MI - MODULO DE
INDICACAO DE
ADVOGADOS

Convénio OAB/DP

-

SGP 6 - Diretoria de Capacitacao, Desenvolvimento de Talentos, Estenotipia e Novos Projetos

MI - MODULO DE INDICACAO DE ADVOGADOS | Cnovénio OAB/DP



SUMARIO

MI = MODULO DE INDICAGCAO DE ADVOGADO ......cooueuevereeeeieeeeeeeteseeeeseeseesessssessssesssssssessesssssens 3
Cadastro e Vinculagdo de Réus — Mddulo de Indicagtes (MI) ...coocuvveeeeeeeciiieeeeeeeciieee e, 3
Indicacdo e Comunicagao de COlIdENCIA....ccuiuriieiiiieieiiiie ettt st e e e sieee e 10

CREDITOS ...ttt bbbt 14

MI - MODULO DE INDICACAO DE ADVOGADOS | Cnovénio OAB/DP



MI — MODULO DE INDICACAO DE
ADVOGADO

Os sistemas da Defensoria Publica do Estado, em especial no convénio celebrado entre
a Defensoria e a Seccional paulista da OAB, vem constantemente sendo aprimorados
para melhor gerenciamento de nomeacdes de forma a tornd-lo mais seguro, intuitivo
aos seus usudrios, bem como para propiciar que as possibilidades de nomeacdo de

advogados reflitam claramente as regras entabuladas.

De acordo com as regras previstas no convénio, na hipdtese de ser necessario nomeagao
de advogado, essa nomeacao sera realizada por processo (um advogado por processo),

salvo nos casos em que houver colidéncia de defesa.

Neste sentido, o sistema foi aprimorado e passa a informar ao usuario do TISP que ja ha
advogado nomeado para um réu no processo em que se deseja nova nomeacdo,
permitindo, assim, que se identifique facilmente a existéncia dessa nomeagao,
bastando, entdo, que o novo réu seja incluido na nomeacao ja existente. Essa melhoria
permite que o usudrio informe ao sistema a existéncia de colidéncia de defesa quando
se fizer necessaria uma nova nomeacao.

III

Assim, incorporou-se ao “Mddulo de Indicagcbes — MI” a previsdo existente nas duas
parcerias, que determina que nos processos criminais, ainda que haja pluralidade de
réus na mesma acgao, a indicacdo recaira sobre um advogado conveniado, salvo nos

casos de colidéncia, reconhecida nos autos pelo juizo solicitante.

Cadastro e Vinculagao de Réus — Modulo de Indicagoes (Ml)
Utilizando-se as informacgdes necessarias para localizar ou cadastrar um novo usudrio da

Defensoria no sistema de indicagdes, realizam-se os procedimentos a seguir.
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Clicar no icone E no canto superior direito da tela principal para fins de realizar

consulta no cadastro de usuarios, por exemplo, de réus cujos dados estejam cadastrados

no sistema. Em continuidade, como por exemplo, pode-se iniciar a consulta pelo nome

da parte (no entanto é possivel utilizar qualquer outro dado que se tenha em maos).

|DEFENSORIA ONLINE

Localize o cadastro dos usudrios da

Namero de identificacdo Numero processo Numero PA

Defensoria, através deste botao

Pesquisa de usuarios

| # Pessoa fisica | Pessoa juridica

CPF RG/RNE

SAP

[ | |

Nome social

I |

Nome da mae

Neste exemplo, utilizamos para | ]
unidade busca somente o nome da parte.

h RG Criminal

i

© Para evitar consumo excessivo de processamento nos servidores, a pesquisa por nomes foi alterada para encontrar somente palavras
complementares a digitada. Por exemplo, ao digitar 'Paulo Silva’, o sistema retornara somente nomes como ‘Paulo Silva Rodrigues’ e 'Paulo Silva
Noronha'. Palavras como ‘Mdrio Paulo Silva' e 'Jodo Paulo Silva’ ndo serdo encontradas.

Exibir busca avancada

Assim, serdo apresentadas as partes que tenham relagcdo com as informacdes digitadas

na pesquisa. Caso possua o Numero de identificagdo constante no oficio de indicagao,

facilitard na localizacdo do réu, uma vez que eventuais cadastros podem estar

duplicados.

Para acessar o cadastro do réu, clicar na seta:’ ao lado direito da linha de resultado.

w FITY
Apos a busca ird exibir os usuarios
cadastrados em nosso sistema. J

Todo usudrio da DPE, possui um nimero tnico (Namero de Identificacdo),
utilize esse numero constante no oficio de indicagdo para localizar o cadastro
com mais agilidade, tendo em vista que pode haver duplicidade de cadastro
algumas vezes

5604875

5604876

Eracdados ‘
Para entrar no cadastro
Reul  04/02/2020 do usudrio desejado, 7]
Reu2  04/02/2020 clique na seta localizada (»]
do lado direito = —
. J (B
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Na tela seguinte, serdo exibidos todos os dados cadastrais da parte selecionada, sendo

possivel alterar eventuais informacdes necessdrias.

Para fins de inclusdao ou modificacdo de uma indicacao de advogado (defensor), deve-se

acessar a aba Histérico DPESP. Para inserir uma nova indicagdo, na nova tela, clicar no

botdo Inserir novo problema.

|DEFEN50RIA ONLINE

Usudrio: Reu 1

I Cadastro

Historico DPESP

Feito isso sera exibido todos os dados
cadastrais do usuario, podendo ser incluido
ou excluido qualquer informacdo cadastral a

qualguer momento

@ As informacBes constantes aqui s6
consulta sdo registrados.

Para realizar uma nova indicagdo ou
modificar uma indicagdo existente,
clique nesta aba “Histérico DPESP”.

de quem as prestou. Os logins de acesso para

* Pessoa fisica Pessoa juridica

Nome social

Nascimento

40212020

RG/RNE

Orgdo emissor CPF
O ===

Estado civil

Nome da mae

Nacionalidade
Brasileira

Deficiéncia

Dados criminais

Matricula SAP

‘ﬂ
|

RG Criminal

|DEFENSORIA ONLINE

Usudrio: Reu 1

| Cadastro I Histérico DPESP

| ® Inserir novo problema

Para realizar uma nova indicagao,
clique sobre o botdo “inserir novo
problema”

Histérico Plantio

Nenhum registro encontrado

Nesta aba ird exibir as nomeagdes existentes para
este usuario, neste exemplo ndo existe nenhuma
nomeacdo constante para o usuario.
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O sistema informard caso ja exista nomea¢do para o réu informado. Para acessar

eventual nomeagao existente, clicar sobre a seta:* conforme demonstrado.

** Problema: CP - Art. 129, caput - Lesdo corporal simples

| Cadastro I Histérico DF‘ESD] Histérico do caso ] Pasta umcaT Solicitacdo de Advogado I Encaminhamento DPESP-OAB _

(& Inserir novo problema | Caso seja necessario realizar uma nova indicagdo para este usuario,

poderd ser feito através do botdo “Inserir novo problema” ]

Envolvidos CAM Situacio

« Inclusdo de envolvido o

Criminal - Criminal (Vara CP - Art, 129, caput - Lesdo Atendimento inicial 108/ >

Singular) corporal simples doT 01/08/2018 + NEO | 30s0 Tests - Incluido |
emAtendimento inicial

Para acessar a nomeacao
existente, basta clicar sobre esta
seta, localizada no lado direito.

Caso exista nomeagao para o usuario informado,
sera exibido essas informacées no sistema

Nenhum registro encontrado

Para uma nova nomeacdo, preencher o nimero do processo (padrdo CNJ) conforme
comunicado SPI n? 52/2015, selecionar a area de atuagdo, o problema e preencher

demais campos obrigatdrios (marcados com *).

Usudrio: Reu 1

Solicitacao de Advogado

© As informac8es constantes aqui s6 podem ser u:

Informe o nimero de processo (padrao CNJ), conforme
consulta s3o registrados.

comunicado SPI n2 52/2015, caso ja exista indicagdo para o n®
informado o sistema ira exibir uma mensagem informando
que ja existe advogado nomeado.

Numero do Processo *

Ppooo242.532017.826.0360 |

|| Trata-se de para i ia de C odi

Namero inquérito policial

[ Selecione a drea de atuacao ]

Tipo de solicitacdo * Data da solicitacdo * :
Atendimento inicial do TJ v 04/02/2020 Lembrete
Area de Atuacdo *
Criminal - Criminal (Vara Singular) / || Réu preso

\ZH Criminal (Vara Singular) 'J [z\[i

Problema *

Crimes rotineiros - CP - Art. 155, caput - Fur.. ¥ ]_ ‘ ** ‘

Observacio \ Selecione o campo problema.
2

[[i= =)< 4|9 ===

Lo -][a- &][x]

1 Eétﬂo - ' ‘ Formata... -7‘ ‘ Fonte -
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A préxima etapa serd o registro e a posicao de envolvimento de cada um dos réus do

processo. Assim, clicar no icone ’ﬁf para prosseguimento. Uma vez aberta a nova tela,
selecionar o tipo de Posi¢do, sendo Réu no caso dos processos criminais, salvando ao

final.

Usudrio: Reu 1

Solicitacdo de Advogado

© As informacfes constantes aqui sé podem ser usadas em beneficio ou na defesa dos interesses de quem as prestou. Os logins de acesso para
consulta sdo registrados.

Nimero do Processo ~

0000242-53.2017.8.26.0360 Para incluir os réus no

(| Trata-se de ¢do para Audiéncia de Custédi sistema, clique sobre este

P ivigas e polic i botdo, localizado no centro
da tela.

Tipo de solicitacao * Data da solicitagdo *

‘. Lembrete |

04/0212020

Area de Atuacdo
Criminal - Criminal (Vara Singular) || Réu preso
‘ - H Criminal (Vara Singular) '“ -+ |[ T

Atendimento inicial do TJ ¥

Problema =

Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput - Fur. '.] ‘ *# ‘

Observacao -

[B I US X L|z:3=+«»====s11[E0
| Estilo - || Formata... -H Fonte -“ Ta... -HA- - || 52

Usudrio: Reu 1

. Envolvidos n .

Posicdo * Usuério
Nu

joor | 2 Nove envolvido {
(=] Voltar

= Selecione a posi¢cdo do Ndo se esqueca de clicar
usuario, neste caso como sobre o botdo “Salvar”’
T;“ trata-se de area criminal,
sera réu.
A—l'(
Cr
[

(=
E Fechar janela
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Finalizada esta etapa, serad exibida nova tela com os registros efetuados. Caso seja
necessario incluir um 22 envolvido, por exemplo, um novo réu no mesmo pProcesso,
clicar em Inserir novo Envolvido, abrindo nova pesquisa pelo nome do envolvido,

devendo-se porém atentar ao nimero de sua identifica¢do.

Usuario: Reu 1

. Envolvidos [ x| .
i @ Inserir novo envolvido L
€ I Filtrar dados |
Data da inclusdo no caso Nome do er.olvido Usuério  Posicio Origem da indus3o
NG 04/02/2020 Reu 1 v Ré/RE  Atendimento inicial |Z\
00! _ T
o S
o Feito o procedimento acima : R : i
5 p (il ; ’ Caso seja necessario incluir mais réus nesta mesma
]":“ o sistemaiind exibirestaicia, indicacdo, podera ser feito tal procedimento,
através do botdo “Inserir novo envolvido”

o Caso n3o seja necessario incluir mais réus, segundo réu, clicando sobre o botdo

Ti
=
OBS: Iremos realizar a inclusao de um
(e basta clicar sobre o botdo “Fechar janela” mencionado acima.

Pre \
[E " Fechar janela

[}

UETH selecionar atendido a
-
Cad:
~
Nimero de identificacdo Nimero processo O sistema ird exibir a pagina de pesquisa dos
. usuarios, devendo o cartério preencher com .
ICPF ”RG/RNE [ D s os dados do réu a ser inserido no sistema.
L
€ Nome Nome social
Feu ] — L I
B [roscimente ~—————  Novamente iremos realizar a
o
i n m o0 nom
EO' I pesquisa ape a? com o nome do
reu.
2 \ ) |
Unidade
- b Dica: Sempre tente utilizar o nimero de
identificacao do réu, pois € um n2 tnico.
© Para evitar consumo excessivo de processamento no m . % somente
TEF palavras complementares 2 digitada. Por exemplo, a Facilitando o processo de inclusdo dos o ‘Paulo Silva
Al Rodrigues’ e 'Paulo Silva Noronha'. Palavras como 'Mari envolvidos.
Arc

ol Exibir busca avancada
Apds o preenchimento dos

dados clique no botao
Pr¢ “Pesquisar”’.

G [ Envolver
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Uma vez localizado, este devera ser selecionado e entdo clicar sobre o botdo Envolver.

UEMH  selecionar atendido [ ]

| B N3&o encontrou? Cadastre aqui H P Pesquisar outro usudrio |

. | Filtrar dados | .

Nome Data de nascimento RG /RNE CPF/CNP] Matricula SAP  RG criminal

- PF 5604876 Reu2  04/02/2020

=
=
Ll

Selecione o réu correspondente ]

B
—

Tij
[_iﬂl Ap0s isso, clique sobre o
botdo “Envolver”.

Prec
E Envolver

. Listagem de usudrios -

Preencher o tipo de posi¢cdo para o novo envolvido, por exemplo, réu (processo

criminal), assim como feito anteriormente para o 12 envolvido e salvar.

Usudrio: Reu 1

s - &
.|

Posicdo * Usudrio
001 ‘ £ Novo envolvido
@ Voltar /
F_Il

Verifique se estd tudo correto, feito isso clique sobre o
Ti
B

o

botdo “salvar”.

Arc

o

e

Pre

E Fechar janela |
Observacio TFETF FETF &
BT us xx|[E|[==+=*x[»=z===s11u|EQq]

|

{[ Esio || Fomsta. |/ Forte -}/ 7. -|[A- -|E
FEsessssassassrasessasasassa sl d P IIILTITITISTITSITIT IS S
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Finalizada a inclusdo de todos os envolvidos, fechar a janela pelo botdo correspondente.

Usudrio: Reu 1

I Cadastro I Histérico DPESP I Solicitaca

B —

[‘® tnserir novo envolvido |
€ I Filtrar dados |
Data da inclusio no caso Nome do envolvido Usudrio Posigdo Origem da indusio Excluido do caso
NG 04/02/2020 Reu 1 v Réu/Ré Atendimento inicial \Z‘
gy 04/02/2020 Reu 2 v Réu/Ré Atendimento inicial ‘Z:
. ([F&H) =]
N
[ O sistema ird exibir todos os réus incluidos na indicagdo. ]

N&o sendo necessario nova inclusdo de réus,
clique sobre o botdo “Fechar Janela”.

[ ]

| Fechar janela |

Apds o procedimento descrito acima, o sistema ird exibir novamente a janela a seguir,

devendo selecionar o tipo de convénio como “Convénio OAB”, clicando posteriormente

sobre o botdo “Salvar’’.

Observacao
[B 7 u s % »|L|[= = R IERdETY
| Estilo ~ || Formata... -H Fonte ~|| Ta -HA' -“755‘

Marque o tipo de encaminhamento
como “Convénio OAB”

t

)

[TIConvénio 0AB

Enecessério salvar para habilitar o bot3o.

Encaminhamento

Ndo se esquega de clicar no
botdo “Salvar”

v

E necessario salvar para habilitar os botdes.

Indicagdao e Comunica¢ao de Colidéncia
Na nova janela “Encaminhamento DPESP-OAB”, caso ja haja informagdo nos autos de

colidéncia, clicar no botdo Especificar Colidéncia. Caso contrario, basta clicar no botdo
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Solicitar Indicagao, uma vez que, pela regra estabelecida pela Defensoria Publica, a
nomeacado de advogado se dard por processo, ainda que haja pluralidade de réus (exceto

se houver colidéncia).

Caso a colidéncia seja objeto posterior a primeira indicacdo, sera possivel nova
comunicacao, de forma a registrar tal ocorréncia para solicitacdo de nova indicacdo de

defensor a um dos réus colidentes.

** Problema: Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput — Furto simples

Atendido principal Posicao
Reu 1 Réu/Re
Reu 2 Réu/Ré

Espedificar Colidéncia

4

. Propositura * Defesa/Acompanhamento Autor/Acompanhamento I
Tipo 7 " . Goce 2 e e
@ Unificado Outro Apos o procedimento acima, o cartério poderd solicitar a colidéncia, se
Nidmero * houver, através do botdo “Especificar Colidéncia”.
0000242-53.2017.8.26.0360

Trata-se de resposta a Carta Precutc(

Sim  ® N3o Caso ndo tenha tido colidéncia, basta solicitar a indicagao.

Pois o sistema possibilita a comunicagdo da colidéncia, apo6s
realizada a indicagao.

Solicitar indicacdo

A

Ap0s realizada a indicagdo, o sistema exibira nova tela onde serd possivel acessar o oficio

de nomeacao, realizar a destituicdo de advogado ou ainda apontar a comunicacdo de

=]

- ~ . ’ . . ~ ‘
colidéncia, esta ultima, clicando no botdao - —-.

** Problema: Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput - Furto simples

I Cadastro ] Historico DPESP ] Historico do caso [ Pasta unica l Solicitacdo de Advogado l Encaminhamento DPESP-OAB _

© Solicitacdo de Indicacdo realizada com sucesso.

Propositura + Defesa/Acompanhamento Autor/Acompanhamento
Processo
* Unificado Outro
Nimero Apos realizada a indicagdo, o sistema ird exibir esta tela, onde

|°°°°242'53'2°17 LR é possivel ter acesso ao oficio de nomeacao, realizar a

destituicdo do advogado, caso necessdrio e também realizar a

Trata-se de resposta a Carta Precatéria? comunicagao da colidéncia, através do botdo “Colidéncia”.
Sim ¢ Néao

Advogados no Caso

‘EH Destituir |

Reu 1, Reu 2 04/02/2020 + Aceita

DOUGLAS HENRIQUE
413213 ADAO

e

Colidéncia
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Ao clicar no botdo Colidéncia, serd a aberta nova janela para especificagdo do réu
colidente, ou seja, para o qual sera constituido novo defensor, marcando o check-box
correspondente a linha de informacgdes deste réu, com os dizeres “Foi reconhecida, por

decisdo judicial, a colidéncia de defesa a este réu”.

** Problema: Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput - Furto simples

Atendido principal Posicio Colidéncia Nr Folha
Reu 1 Réu/Ré Foi reconhecida, por decisdo judicial, a colidéncia de defesa a este réu
W
! Reu 2 Réu/Ré Foi ecida, por decisdo judicial, a colidéncia de defesa a este réu
1 \\
Nesta etapa o cartorio deve Devendo clicar sobre o botdo “Foi reconhecida, por decisdo
selecionar o réu colidente, ou judicial, a colidéncia de defesa a este réu.

seja, o réu que ird constituir um
novo advogado.

Em seguida, sera preciso anotar o niumero da folha do processo referente a decisdo que
acolheu/decretou a colidéncia, bem como clicar 2x sobre o botdo Adicionar advogado,
para que seja incluido o advogado ja nomeado e um novo para o réu colidente. Apds
esta providéncia, clicar sobre o quadrado correspondente ao réu colidente e arrasta-lo

para dentro da caixa correspondente ao novo advogado a ser nomeado.

** Problema: Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput — Furto simples

Atendido principal  Posic3o  Colidéncia

Reu 1 Réu/Ré ¥ Foi reconhecida, por decisdo judicial, a colidéncia de defesa a este réu

E Reu 2 Réu/RE _| Foi reconhecida, por decisio judicial, a colidéncia de defesa a este réu

Deve também clicar duas vezes, sobre o DeVERdAG RERtBHERG
S o i ”
l?oFao (Admonar advog':-’)do , para que ne da folha, onde o
seja incluido o advogado ja nomeado e um juiz acolheu/decretou

novo advogado para o réu colidente. sicolidenoiaderEl:

l DOUGLAS HENRIQUE ADAO [Advogado2
Ap0s o procedimento acima, devera

clicar sobre o “quadrado” do
respectivo réu colidente e arrastar para
-] o respectivo “quadrado” do advogado
que serd nomeado ao mesmo, neste
caso “Advogado2”.

ES
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A janela de informa¢des de encaminhamento DPESP-OAB ficara com a seguinte

estrutura apos selecdo dos réus e seus respectivos advogados. Clicar em Salvar ao final.

*‘k Problema: Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput — Furto simples

I Cadastro I Histérico DPESP ] Histérico do caso I Pasta tinica I Solicitacdo de Advogado I Encaminhamento DPESP-OAB _

Ml Atendido principal  Posicio  Colidéncia Nr Folha

Reu 1 Réu/Ré ¥ Foi reconhecida, por decisio judicial, a colidéncia de defesa a este réu ‘1 ‘
1
ﬁ Reu 2 Réu/Ré | | Foi reconhecida, por decisio judicial, a colidéncia de defesa a este réu

+ Adicionar advogado

Feito o procedimento acima, ficara desta maneira, sendo
escolhido os respectivos advogados para seus respectivos
réus.

representado pelo quadrado do
“Advogado2”.

DOUGLAS HENRIQUE ADAO |Advogado2

OBS: O réu colidente esta para o novo
advogado, que ird ser nomeado, que é

Apbs isso, serd realizada a nova indicagdo no sistema
para o réu colidente.

Ndo se esqueca de clicar sobre o botao “salvar”,

\

v

Assim, ficardo disponiveis os dados dos respectivos réus e seus advogados, bem como

os oficios de indicacgdo.

k* Problema: Crimes rotineiros — CP - Art. 155, caput - Furto simples

Cadastro I Historico DPESP I Historico do caso I Pasta tnica I Solicitacdo de Advogado ] Encaminhamento DPESP-OAB _

O Solicitacdo de Indicacdo realizada com sucesso.

Propositura + Defesa/Acompanhamento Autor/Acompanhamento

Processo
* Unificado Outro

Namero

5000242453,2017,8.26,0360 [

Feito isso, sera exibido os respectivos advogados, réus e
também ficard disponivel os oficios de indicacdo do sistema.

Trata-se de resposta a Carta Precatéria?
Sim * Nao

Advogados no Caso

Inicio Término
Atuacio  Atuacio

EDENILSON ALMEIDA 2 =TS
202601 DE LIMA Reu 1 04/02/2020 + Aceita ‘ o ” Destituir i

DOUGLAS HENRIQUE < 3
413213 22O Reu 2 04/02/2020 + Aceita |® | Destituir J
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