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CADASTRO DAS PARTES

Para que as citagBes e intimacdes pelo Portal Eletrénico funcionem corretamente, o
numero do CNPJ da parte controlada deve estar de acordo com o publicado no

normativo.

A sugestdo é que a unidade crie rotina para, quando da analise da inicial, seja verificado
o CNPJ, evitando-se retrabalho. Para tanto, configurar na fila “Inicial - Ag. Andlise do

Cartério” as colunas “Parte passiva principal” e “Quantidade de parte passiva”.

Dessa maneira ja serd possivel identificar os processos em que a parte passiva principal
€ uma pessoa juridica conveniada, como também se existe mais de uma parte no polo

passivo da acdo para as devidas conferéncias dos CNPJs.

[T Sistema de Automagao da Justiga - Primeiro Grau = =}

Cadastro  Andamentc Carga Expediente Mandados /lvares 20 AR Publicagio Certiddo Requisitorios  Adolescente Infrater  Consulta  Relatorios  Utilitarios  Ajuda
H‘?.%o\Haﬁa&ﬂﬂx%ﬁm%ﬂ‘lﬂ‘ﬂ‘BEBHCI%@T&@{ B EEYEEY

5 Fluxo de Trabalho [fo = e
Fluros de iabalho || Pesquisar S| F| 6 @B Leoenda IEsMuda visualizagio [mnwmm—v| BRsinE e Ba
Fluso de trabalho 4 Ag. Minuta > Digitalizar Pecas "4 Emitir Ato Ordinatdrio "% Emitir Certidio "4 Emitr Decisio "4 Emitr Despacho ‘g% Emitr Sentenca 'k Enviar a0 Distrbuidor - Cancelamento
[Eive\—Atns v] 4 Enviar 20 Distribuidor - Correcdo de Classe 4 Enviar ao Distribuidor - Redistribuicio "4 Ag. Minuta com Observagio "4 Encaminhar para outra Fila/Conclusdo

Filto de contedda »> &L || ‘% Vista/Ciénca 20 MP/Portal~

Filar fils de trabalho

[Piteo enopas v || e ﬂ\fa 8 E) Frovesso - Classe -~ Enada = Patte passiva piincipal - Dudpatepss. v Aocdoparan v Tajs v
] 3 0000126-10.2018 8260458 Busca e Apreensdo em Alier 15/08/2018 1336 TOM JOBIM 1
Visualizar piocessos com a 5 G 2 00001 30-47 20188 26,0458 Despejo por Falta de Pagar 15/08/2018 14:15 Paulo Chaplin Jurior 1
i@ Sigio externa ou sem sigilo O 5 0000013-85.20208 26.0458  Procedimento Comum 24/06/202013:27 fa A SO 1A 1
O sigio abschuo O s 0000015-55.2020.8. 260458 Procedimenio Comum  21/07/2020 16:37
ooz 0D0OD1-40.2020.8.26.0459  Procedimenio Camum  22/07/2020 0338 | lgu Unibanca S 3

BN

=& Processo
Inicial - g Anélise do Cartario (5]
- Inicial - 4g. Anglise do Cartdrio - Urgente
Entrados com Sigis Absoluta
A A Minuta (1]
- Conchusos - Minuta

As unidades deverado verificar o cadastro das partes pelo Menu “Cadastro” > “Partes e
Representantes”, informar o numero do processo e verificar os dados da Pessoa Juridica

e seu CNPJ.

B Coduitro Oc Partes ¢ Represertonte = | = =
Processn : us ¥ Oution?
(000037576, 2018 | (8.26.0645 | 00000
=23 000037576 2016.8.26 D646 & |Dados pencpes | Qualicassa |
=& Hem Fudot Tlermmo Tipo de patticy
o B2 [Requeide =Y
N
|hridica  w[50701.190.0001 04 I
& Home da parbe - Gérmeo :
& ||3rare | s Uribeamca 5.4 | Masculne [+ |
Tipa ce goveino Flamo de strdade ;
B L )
Qﬁ Complamento da parbs : Foira de cilagSoIrtmacko |
[ | 2 =l
[w] Etsquets de subusgSa 3
] Segrado de justi:a [ Jussdia gratuits
CEP Municipio : .
043420902 |1 | 582 Pauo [sP|a) @&
MNome do logradous Mirmero . G-
Praca Praca Alido Egudio de Souza Aranha |[100
Complemento Buasinn
7 Copias advogatos sriis pates do metmo pola | L 00 Nausa [1vos Cazzeio
& Livpar ' Fochar
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Caso haja algum processo em tramitacdao em que a parte esteja com o numero de CNP)J

errado, deverd ser inserido no processo a parte com o CNPJ correto e, na sequéncia,

baixar a parte com o CNPJ errado:

Processa - [l 1 Cutre o :

[o000380-45.2018 | |8.26 0645 | 00000 | . |

=159 000039045 2018 §.25 0646 & |Dados pincpesis | Qualicagdo|

B & Regs: futor Traramants T i :
£ Advogada MaiialnesRAL.| B |[2 |Requendo
® Reqdo: Banca llsu S04 & Tipo de pessos JCHEL:
- Im?m

& :
a8 b ¢
&)
v}

[ Eliqueta de sutagio
|_] Segrada de juslica

O Jt.ajsiii:aqtm

T, Muricipo

(04304902 |1 |S30 Pauo EQ[EY
Mo do leaqradoura LY 1] Ty
|Praca Praga Alid Egudio de Souza Asarha |10

] Copiat advosgadcs enire pates do mesms poka [Tma Iz

Baima ;
| [V Cruzeite |

B Sshva ok Lipsr T Fecha

Para providenciar a baixa da parte, abrir o “Histdrico de Partes”, que pode ser acessado

T

botao

pelo

(ou menu “Andamento” > “Histérico de Partes”), digitar o

numero do processo, selecionar a parte a ser baixada, inserir a data da realiza¢do do

langamento e o evento “1 Baixa da Parte”.

Processo | "

Dutror® :
[0000390-45.2018 | [8.26 0646 |

Pater I

Fiogdo Eanco Il S48 5 | Hotificagies ~ & |

| Histdico | Previsbes
L o]
i
L
<1}
o3

Ukma shasizacho:  29004/2020 bs 160 Im - MEIETEE

e Limpar 5 Bestowsr &b Relsdiie T* Fachar
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MODELOS PARA A CITACAO
ELETRONICA

A citacdo via portal eletronico nos processos digitais, sera realizada a partir de modelos

de Decisao que tenham ato vinculado de Intimagao Eletronica via Portal.

Criacao de modelo de grupo de decisao com ato vinculado de
citacao

Acessar o “Gerenciador de Arquivos”, opcao “Pasta”, localizar a pasta referente ao
modelo desejado, selecionar a subpasta “Modelos da Instituicdo”, clicar com o botao

inverso do mouse sobre o modelo genérico utilizado para a emissdao dos documentos e

selecionar a opcao “Novo Modelo de Documento”:

£ Setema de Automagha da Justica - Brimeire Grau
Cadistra  Andamenta  Carga  Expediente Mandades AR Publicaho Certidic  Requishérios Adclescente Infrator  Comsulta  Relstérios  Utiitirios  Ajuda

PooE[hhbttBbtS[6a[22]0 08 [[& % (@ rwomommmm

L. SA) - Gerenciador de Arquives
drquivo  Editar  Eyibir  Ferramentas

Hewe Modelo de Documents...
£l Hews Documents_

0 (% (% & [7) | ¢4 Pesquisar [ Pastas] P Enderego "Decisio\Modeios da Instituigsa Egtar...

Pastas x In.l (= 1~ kg o Mlodeka) ~ | [~ lHicne Exeluir (g Adesa,, |~ | I-]

o . o543 Decitbo - | - Acorda - Pagend 21/05/2018 161507 10RAITD

Ej::ﬂm =] 7] 02681 Dacith-Requeicho de Prg (3 Tomar sem efeito.. CleT  B21/03,/2018 161430 10RAIND

& 7] sz Decitho - Recabimerin doe Rencgear 2005/2018 19.45.41 MIE1385

i} rie] hete ot | 20A/2018 034616 M3E1365

w ] Dexcitho- Ouatado - EF Com| &8 Ienpaimir Cirle P Z0B/2013 1 245,06 M 31385

i KTz Decisho - Pesica - huttiga £ | ZUB/2018 124004 MIE1385

%M Oaciths - Prsican - hutia P G Propriecades.. b IS 12435 M1

P Dacicho- Pericn - Jatbid Pl g s ) Z0R/2015 124340 M3E1 365

05 DecieboOlico - Pricss em ARG 124336 MI1385

Lk Decitho Dbcie-se - DEPRE Cadastrg do Modelo. VRS 154817 M 351385

s Dexcishe - Comiroks de Disbalg - 1 18R 2154726 M1 385

06 Decislo - Moste do Procuad Confumagic da movimentagio... 1BA2018 154716 MB1385

ez Decisho Claglo nnlens| T 1SAR2018 154626 MIE1385

s Decisko  Inimag o Pessoal  1SAE2018 154535 METETS8

Eit=] Dacisko - Anceds - Hancede [l 5/0R/2018 154508 METETSE

Er Decilo Pelca Diskdusy L1018 11:45:45 MIEI1E2S

s Processo Dighal - Decirko A 12/02/2012 11:45:23 ME1625

s07e Decisho - Pesicia - Distibudg| 4  Atos do Documento... F1208/2018 114503 MIE1625

0251 Decisho Froude bEwecucd = o ) | 12087208 114409 MBS

s02320 Decish- Regumizagho da | B 970 90 Hocumento | 134082018 11:4354 MISIE2S

sn268 Deciclo- Pesicia-Inputoch o Cooprtiner. § D/DR/2018 134142 MIBIE2S

02477 Froceaun Digial - Decitdo - § 0S06/2018 1845:32 MIGIE2S

S Decizho - Defuiments de Fl Hperar Categaria.. 24472018 154711 MIBIEZS

i | 20004/2018 11:55:17 RAFAELLIMA

Legendas L T120E 104831 MISTAI2

. ) DSAR/20NE 11:00:33 MIEIES

Visualias Aruivo 121012018 17.58.05 M361625

Visualizar motvo documento sem efeito NAZ2NTI72523 MIST2
\ NAZZNTI7 2524 MISTZ
VINZAHNT 172248 MIETAI2

Observagies
. 1 DSNZZMTIE309 MIETNZ
Besquisar FI b pmnzom?1a 1800 M35tz

Visualizas mensagens do processsmento -]

O sistema abrira a tela de “Cadastro de Modelo de Documento”.

Criacao do modelo de grupo de decisao, com ato vinculado de

citacdo — pessoa juridica conveniada (polo passivo)
Preencher os campos das abas:
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e Informacoes —preencher os seguintes dados;
o Nome do documento: deve corresponder ao teor da decisao acrescido do
indicativo dos atos que serdao gerados (Ex: Decisao — Recebimento Inicial —
Citacdo Via Portal — com ato automatico — Parte ou Partes Conveniadas);
o Tipo: selecionar a op¢ao “Grupo”;

o Area: Civel;

ﬁ Cadastro de Modelos de Documenta o || = |[&=
Tabela || Formulario
Cédigo Categoria o4 e
(204388 || 13 |[Decisto
Mame : Sigla :
[DecisED - Recebimenta Inicial ltad Unibanco - Citago Via Portal - Com ato automético - Parte ou Partes Conveniadas
Infarmagtes ][Moﬁimentacﬁes ][ Compartihamentos ][Modelos dependentes 1[Assinatgras ][Qtos da D ocument01
Tipo
|I| ImstituigEo Salvar modelo na pasta
7] g Grupo [\Deciséo\Modelos do Grupo hd ] Q
[ Usudrio
—Area — Outras opgdes :
[ Fora de usa Utilizar movimentagdo temporaria
Ermite AR Tipo de servigo Layout do AF
Exige juntada AR V] [ b
) Crime [ Autosnrvelopavel = & finalizagdo automatica de documentos
Uza marca d'agua n&o s aplica a processos wituais.
[T Sigile externa
() Ambas Palos com acesso para congulta :
)

A Salvar Iy Editar O Nowo &l Excluir & Limpar & Restaurar & Imprimir ?Eechar

e Movimentac¢oes — escolher a movimenta¢do que melhor representa o teor da decisdo

que estd sendo criada;

ﬁ Cadastro de Modelos de Documento =R [ﬁ]
Tabela || Formulrio

Cadigo ; Categoria ; (£ I T S |
(304388 || 19 |Decisto
Mome : Sigla :

[Deciséo - Recebimento Inicial ltat Unibanco - Citago YWia Portal - Com ato automéatico - Parte ou Partes Conveniadas

Infarmagdes || Movimentagtes ][ Compartilhamentos ][ Modelos dependentes ][Assinatgras ][Qtos do Documento ]

v Poszui movimentagtes

M ovimentagtie: aszociadas

Tipo da Movimentagao
«

Inz

»iy
Del

Az movimentactes destacadas em cinza s30 invélidas, @

[ Salvar Iy Editar 3 Mowa ' Eecluir & Limpar 5% RBestaurar & Imprimir ?Eechar
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e Compartilhamento—ndo serd necessario realizar nenhuma configuracado, pois por
se tratar de “Modelo de Grupo” estara disponivel para todos os usudrios da

mesma lotacdo;

e Modelos Dependentes — ndo sdo configurados para os processos digitais,

aplicando-se apenas para processos fisicos;

e Assinaturas—manter selecionada a opg¢do Assinatura do Juiz;

ﬁ Cadastro de Modelos de Docurnenta o @ |IE|
Tabela || Formulario
Cadigo : Cateqoria : < 4 > Bl
(334358 | 19 |Deckdo
Sigla:

Mome :
[Deciséo - Recebimenta Inicial Itad Unibanco - Citagdo Via Partal - Com ato automdtico - Parte ou Partes Conveniadas

fInfgrma;:ﬁes]fMogimentacﬁes-".Compartilbamentos]rModelos dependentes][Assinatgras1[étos do Documento]

Filaz que o documento serd encaminhado para assinatura :

Azsinatura do Juiz
Elas oppides ndo podem ser combinadas com nenhuma outra.

Salvar Iy Editar 03 Mowo & Excluir & Limpar 53 Restaurar @& Irprimir 5% Fechar

e Atos do Documento — clicar no botdo L— e efetuar a configuracdo do ato
vinculado, com o seguinte preenchimento:
o Ato: 4 - Citagdo;
o Forma: 24— Intimagdo Eletronica/Portal;
o Modelo: 505652 - Mandado - Citagdo-Intimacao - (Exclusivo - Portal Eletronico);
o Prazo: o prazo processual para manifestacdo da parte;
o Automadtica: Marcar;
o Tipo de Selecao: “Todas as Partes Passivas” ou “Parte Passiva Principal”;

o Modo de Finalizacdo: Assinar e liberar nos autos digitais
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Z.| Cadastro de Madelos de Documento = = =]
Tabela || Formulario
Codigo : Categaria : M 9 0O
(304388 || 19 |Decisdn

Mome : Sigla :

flnfgrma;ﬁes ][-Moximentacﬁes ][ Compartilhamentos -]f M odeloz dependentes ]rAssinatgras -][Qtos doD ocumento]

[ Considerar forma de intimaco/citacSo padrdo da pessoa selecionada
Ato |Forma |Modela |Prazo | Autométical Tipo de Selecdo |Moda de FinglizagZo | T
4 Citagd 24 Intimag3o Elstré 505652 Manda 15 Todas as partes passivas Agzsinar e liberar nos autaz| A ‘II:I
Inz
»i
Del
v

H Salvar ty Editar O Novo &l Excluir & Limpar % Restaurar & Imprimir ?Eechar

Clicar em “Salvar” e realizar a edi¢do do texto do modelo criado.

Criacao do modelo de grupo de decisao, com ato vinculado de
citacao - litisconsdrcio passivo (pessoa juridica conveniada e

outra nao conveniada)
Preencher os campos das abas:

e Informacoes —preencher os seguintes dados;
o Nome do documento: deve corresponder ao teor da decisdo acrescido do
indicativo dos atos que serdo gerados (Ex: Decisdo — Recebimento Inicial —
Citacdo Via Portal (automatico) — Carta Digital — com ato — Parte Conveniada e
Outro);
o Tipo: selecionar a opcao “Grupo”;

o Area: Civel;
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Z| Cadastro de Maodelos de Documento EI@
Tabela || Formulario

Cadigo Categoria :
(338002 || 19 |[Decisto

H 4 » »

Sigla :

da e Outrg

Informagties: ]|rMogimentacﬁes][Eompartilhamentos 1[M odelos dependentes ][Assinatgras ][atos do Documento]

Tipo
& Instituicao Salvar modelo na pasta
i@ El Grupo [\Deciséo\Modelos do Grupo - ] Q
1 zudrio

— Outras opges @

[_] Fara de usa Utiizar mavimentago tempardria
i@ Civel Emite &5 Tipo de serviga Layout do AR :
Exige juntada &R [ V] [ W
[ 5 ;;‘; I [ Autaerrvelopavel * & finalizagio automatica de documentos
Uza marca d'agua ndo 22 aplica a processos vituais.
[ Sigila extema
) Ambas Paolos com acesso para consulta ©
s
[ Salvar [y Editar 1 Nowo & Excluir &k Limpar C& Restaurar o= Imprimir ? Fechar

e Movimentac¢oes — escolher a movimentacdo que melhor representa o teor da decisdo

gue estd sendo criada;

5] Cadastra de Modelos de Documento

o [= =
Tabela || Formulario

Céodigo : Categaria :

4 4 » »
(385002 || 13 |Desisto =S
Mame Sigla :
[DecisSD - Recebimenta |nicial ltad Unibanco - Citago Via Portal [automético] - Carta Digital - com ato - Parte Conveniada e Outro
Infarmagies Mogimenta;ﬁes][Compaltilhamentos][Modelos degendentes][.&ssinatgras1[étos do Documento]
v Pozsui movimentagies
Movimentagies azsociadas
~Lipn da Movimentagin . | T
|[suses Fiecebida a Petigo Inicial | |45
Ins
Del
~
Az movimentagie: destacadas em cinza $3a invalidas. '@-‘

A Salvar Iy Editar O Movo o Excluir & Limpar & Restaurar & Imprimir ?Eechar

e Compartilhamento—ndo serd necessario realizar nenhuma configuracao, pois por

se tratar de “Modelo de Grupo” estarad disponivel para todos os usuarios da

mesma lotacao;
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e Modelos Dependentes — ndo sdo configurados para os processos digitais,

aplicando-se apenas para processos fisicos;

e Assinaturas —manter selecionada a opc¢ado Assinatura do Juiz;

ﬁCadastro de Modelos de Documento | = | = | 3
Tabela || Formulario

Cédigo : Categoria : 4 e
(385002 | 18 |[Decisto

Mame Sigla

[DecisSo - Recebimento Inicial ltad Unibanco - Citagdo Via Portal [automatica) - Carta Digital - com ato - Parte Conveniada & Outro

rlnfgrmacﬁes ]rMogimentacﬁes -]f Eompaltilhamentos]fModelos dependentes -][Assinatgras ]fatos doD ocumento]

Filaz que o documento zerd encaminhado para assinatura

Agzinatura do Juiz
ms opgdes ndo podem ser combinadas com nenbuma outra,

Salvar fp Editar 1 Mowo S0 Excluir = Limpar T Restaurar & Imprimir ?Eechar

“«]
Ins

e Atos do Documento — clicar no botdo e efetuar a configuragao do ato

vinculado de citacdo e intimacdo via portal para a parte conveniada, com o
seguinte preenchimento:
o Ato: 4 - Citagdo;
o Forma: 24— Intimagdo Eletronica/Portal;
o Modelo: 505652 - Mandado - Citagdo-Intimacao - (Exclusivo - Portal Eletronico);
o Prazo: o prazo processual para manifestagdo da parte;
o Automatica: Marcar;
o Tipo de Selecao: Todas as Partes Passivas;
Eimportante que a Pessoa Juridica conveniada esteja marcada como “Principal” no
processo para o funcionamento do Portal.

o Modo de Finalizacdo: Assinar e liberar nos autos digitais

Para este caso, como ha uma parte nao conveniada, serd necessdrio incluir a carta de citagdo no

mesmo modelo.
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e Atos do Documento — clicar novamente no bot3do

e efetuar a configuracao

do ato vinculado de carta de citacdo para a parte ndo conveniada, com o

seguinte preenchimento:
o Ato: 4 - Citagao;

o Forma: 21— Cartas;

o Modelo: Escolher um modelo de Carta AR Digital Unipaginada, em respeito ao

disposto no Art. 1.245, § 12, NSCGJ;
o Prazo: o prazo processual para manifestacdo da parte;
o Automadtica: N3o marcar;
o Tipo de Selecao: Todas as Partes Passivas;

o Modo de Finalizacdo: Vazio

ﬁCadastro de Modelos de Docurnenta EI@

Tabela || Formulario

Céodigo : Categoria a4 e B
(385002 | 18 |[Decisto
Mame Sigla
[DecisSo - Recebimento Inicial ltad Unibanco - Citagdo Via Portal [automatica) - Carta Digital - com ato - Parte Conveniada & Outro ]
[.Infgrmacﬁes ][.Mogimentacﬁes -]f Eompaltilhamentos]fModelos dependentes -]fAssinatgras ][Qtos doD ocumento]

[ Considerar farma de intimag@o/citacio padiio da pessoa selecionada

| |Ato |Forma |Modelo |F'ra20 |Aut0mética | Tipo de Selecio |Mod0 de Finalizagao | T

4 Citags 24 Intimag3o Eletrd 505652 Manda 15 Todas as partes passivas Azzinar e iberar noz autos| A ‘II:I
(4 Citacs 21 Cartas ] @ 15 [ Todas as partes passivas =

Deel

Escolher um modelo de Carta AR
Digital Unipaginada, em respeito

ao disposto no Art. 1.245, § 19,

NSCGJ.

B Salvar t; Editar 0 Nowo e Excluir sk Lirnpar T4 Bestaurar & Imprimir ?Eechar

Clicar em “Salvar” e realizar a edi¢do do texto do modelo criado.

Ao utilizar este modelo, o sistema gerard a carta e o ato de cita¢do e intimac¢do portal

eletrénico para todas as partes passivas.

aproveitaveis.
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Para isso, antes de gerar os atos, selecionar (1) aqueles que ndo serdo aproveitados e
clicar em “Excluir” (2) e, em seguida, em “Sim” (3), na tela de confirmacdo da exclusao.

Apds, é s6 gerar os atos para o cumprimento da decisdo.

/&5 Configuracio de Atos
Ferramentas

Processo : i "> Outron?

1000166-59.2020 l[a 26 Dsss] Q [

Documento: Teste - Citago - Banco Itai - Partes Com Portal e Parte Sem Portal - portal e carta [1000166-59.2020.8 26.0666]

@Q|§|Mh|ﬁl B[] Lesensa

Citag3o

= : |

TRIBUNAL DE JUSTICA DOE STADO DE SA0 PAULO
COMARC A DEICOMARCHDERTURINOGUEIRS
S ﬂp FORO DE ARTUR NOGUEIRA

VARA UNICA
e Rua 13 de Maio, 140/130, Teste de complemento, Centro - CEP
13160-000, Fone: (19) 3877-2093, Artur Nogueira-SP - E-mail:

Iuiz_sandro@ softplan com br
Requerido, “Credicard 544 - Administradora Horirio de Atendim ento ao Publico: das I2h00min §s18h00min
[m] de Carties de Crédito" - Cartas, "Processo Confirmagie ®
Digital - Carta - Citaga - Rito Ordinria -
Civel" - Prazo: 15 dias
Requerido, "JUAREZ CARROS SPORT" -
[]  Caas, "Pracesso Digital - Carta - Citago -
Rito Drdinrio - Civel" - Prazo: 15 dias

e e O

=? Requerido, "JUAREZ CARROS SPORT"
Intimag3o E letitnica/Fortal - Praza: 15 d\as

N#o seré possivel cancelar a exclusio apés o salvamento das configuragdes.
Descja realmente remover os atos selecionades? Ees

Tuiz(a) de Direito: Dr(s). Simone Dos Santos Alm eida (Softplan-SP)

Vistos.

Legenda de icones:
X A eschide
B Aoealzado
W Configuracso de ato reslzada
2 Dadbs incompletos do st

B Gerar atos agora u
e

* Bl Confimar = Nove & Editar i Excluir | T Fechar

* (Fundam entos da futela, s o caso)

Diantz das especificidades da causa e de modo 2 adequar o rito processual as
necessidades do conflito, deixo para momento oportuno a andlise da corveniéncia da audiéncia de
conciliagdo (CPC, art139, VI e Emmciado 35 da ENFAM: "diém dis situacdes am que a
_ﬂm’lb{i;gn d:pmaﬁnm?m‘aemmn'rmPeb art 139 VI, do CPC/2015, pock o juk, i«;"gﬂq
‘preser evisilidace do rifo, adpii-lo s especficidades da causa, obser
Eeeontics fusmert

mentais o processo’).

Editor de texto do modelo
O editor de texto sera carregado para que seja indicado o texto da decisdao que esta

sendo criada. E importante selecionar o texto que serd considerado “complemento da

movimentagao” e pressionar as teclas “Ctrl + M” do teclado.

Juiz(a) de Direito: Dr(a). [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
Vistos.

Recebo a peticio inicial. Providencie-se a citagio do réu pelo Portal Eletronico.
Providencie-se o necessario.

Int.

Apbds, clicar em “Salvar” e o modelo de grupo esta criado e poderd ser utilizado nas

futuras emissdes das minutas de decisdo envolvendo a Pessoa Juridica conveniada.
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Alterar a parte principal do processo
A parte passiva principal é a primeira parte passiva que aparece no quadro de Partes e

Representantes.

Para a devida comunicacdo com o portal eletrénico, a pessoa juridica conveniada devera

constar como parte passiva principal da agdo. Caso assim nao esteja, devera ser feita a

alteragdo. Para isto, acessar o “Cadastro de Partes e Representantes” e informar o

numero do processo. Com os dados carregados na tela, clicar com o botdo do mouse

sobre a parte passiva que deverd ser posicionada como principal e arrasta-la (segurando

o botdo do mouse) para a primeira posi¢cdo das partes passivas. Clicar em “Salvar”.

T O artes & Hepresentantes o [TE
Processo : @'-3' s Qutra n®
| Do00016-40 2020 |5 25 0456 |[Do000 | < | ]
Ea 000001 6-40,2020.8. 26,0458 @ Dados principais][_ﬂ_ualificacﬁo]
= @ Regte: REIMALDO PEDROD... Tipo de participagio :
- {E] Advogado: Claudine dpar... I'% [2 lHequerido l Q)
S S| & | Tipo de pessoa: CHPJ
MR eqdo: [tau Uribancao 5.4 [Julidica E I[ED.?DL‘ISDHDDD‘I-M l
o Reqdo: Banco [taucard 5.4 &
Mome da parts Génen
& |[378755  [hauUnibanco 5.4 [Masculino | |
&C Tipo de governo Ramo de atividade :
=l |2
@ﬁ Complementa da parte : Forma de citagao/|ntimacao
=V hd)
[C] Etigueta de autuag3o |dozn Doenga Grave
] Segredo de justica [ Justica gratuita Peszoa com deficiéncia
CEP: Municipio :
(4344302 |1 |5E0 Paub a &
MHome do logradoura Fumen : %
Praca Praga alfido Egudio de Souza Aranha l [100 ]
Complemento : Bairro :
[Tone Itausa l [Vila Cruzeiro ]
Copiar partes & representantes
|_| Copiar advogados entre partes do mesmo polo
B salvar & Limpar ¥ Fechar

INTIMACAO PARA PESSOA JURIDICA

As intimacdes que serdo realizadas no curso do processo deverdo ser feitas para o

advogado da pessoa juridica, pelo DJE.
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EDICAO DE UM MODELO DE GRUPO
JA EXISTENTE PARA INCLUSAO DE
ATO VINCULADO

Caso a unidade ja conte com modelo de grupo criado, sera possivel realizar a edicdo do

mesmo para inserir o ato de citacdo ou de intimacdo eletronica pelo portal.

A edicao do “Modelo de Grupo” é possivel acessando o “Gerenciador de Arquivos”,
opcdo “Pasta”, localizar a pasta referente ao modelo desejado, selecionar a subpasta
“Modelos do Grupo”, clicar com o botdo inverso do mouse sobre o modelo a ser editado

e selecionar a op¢do “Cadastro do Modelo”.

|2 Sistema de Automagio da Justiga - Primeiro Grau — %
Cadastro Andamento Carge Expediente Mandados Alvards BNMP20 AR Publicagio Requisitorios  Adolescente Inf Consulta  Relatérios  Utilitarios  Ajuda
[reopa|[drtdedandd3|daoa]0@@s@ |&[E Novooddd i
|2 SAY= Gerencaacior de Argtives ) Novo Modelo de Documento... = = &=
Arquive  Editar  Exibir Feramentas £ Novo Documento...
0 @ (L &G [2) | @ Pesquisar [C) Pastas| P Enderego \Decisio\Modelos do Grupo Egitar...
Pastas x [IEICICICGE Excluir |Codg.. x| Dalade Criagho  Usudrio
(B ClApizomento = Saneador DPVAT - Oficio IMESC - Poral Eletiénico 204194 15/04/2014 M3
Clvarts = IDEC - Impugnac3o DECISAD - 530 Pauo 3 Tomarsem efeito.. culsT 593692 12/03/2015 M5 3
5 ClA Ordnatsio DEC- Impugnag@o DECISAD - Brasfie Renomesr 29164 19/0672015 Mas331
5 ChAuoe INICIAL DECISAD-MANDADD - Genéiico - 255437 07/06/2016 M353131
&) Carta Precatéria - CPE Decis3o - gendrica &5 Imprimir Ctrl+P 257720 24/068/2016 M253131
C)Cattas Iricial-ExecugBo de titulo extrajucicisl SEM AUDIENCIA - MAND| 302213 0941172017 M353131
] Cartas Precatdias Execugio de litulo extiaiudicial AR DIGITAL - apenas cilagBo sem [y Propriedades.. 302225 091172017 M353131
£ ) Corities Iricial -INSS acidentéiia - inimago (Porlal Elelrérico) B Versdes.. 302317 0941172017 M353131
) Cetidies - Oficias de Justiga Inicial - Procedimento Comum SEM AUDIENCIA - AR DIGITAL — 302487 10172017 M353131
) Cettidbes de Carévio Inicial BUSCA E APREENSAD - Mandado ntegidade da divida ‘ Cadastrg do Modelo... 302614 1371172017 M353131
5 (" Corbiamandado Iicial CUMPRIMENTO DE SENTENCA - AR DIGITAL - 302620 1341172017 M353131
& ()Decisso Inicial -EXECUCAD TITULD EXTRAJUDICIAL - Mandado Confirmagéo da movimentagio 302621 131172017 M3
£ Documentos Iricil-Despeio cumuiado com cobranca AR DIGITAL -Semaudé o, . 304153 2641172017 M353131
1 Mevs Modelos Decisio - OFICIO genéiico deferimerto sesinertocumentos.. 304488 01172017 M357131
() Modslos da Insiiuigio Inicial - BOLETO & memdéria de calculo pata quitag3o @ Finalizar/Liberar nos Autos Digitais. 304635 011222017 M3
:{Modelos g G Inicial (Aol ExibigBo de Conliata.- Com Audiéncia @ Cancelar finalizagdo do documento. 304651 A7 M365509
(JDespachos Iricial Cumpri pr FISICO - intimaga D o ) 304722 M A272017 M353131
B-C1Diversos Inicial C TAL -intimag3o| & Atos do Documento... 304723 MAZ/2017 M3 31
SEMATO - Retomo do Tribunal APELACAD n 305243 1171272017 M353131
I ggjif:ii”m"'““"*“ Retomo do Trbunal-AGRAVD DE INSTRUMENTO W Siglo do Documento ' 305245 111272017 M3s3131
CIFormais Redistiibuig3o - Fazenda pablica ] Compartilhar... 305268 11/12/2017 M353131
C6uias Inicial Moreli - conlrato & veiiicag3o do caioulo - emendar paia R = 305636 16/12/2017 M3E3131
51 IMandados Inicial - Monitéria - AR Digital Alterar Categoria 308032 01/02/2018 M365509
5 ) Mandados - Outos IntimagEo do autor dar andamento &0 feta 19527 12/06/2018 M353131
5 4= 1Modelos Compartihads Decis3o Bendiica - com ilimag3o do INSS [Portal Eletiéricol Legendas 326963 D5/09/2018 M357293
10fcios 30 NCPC de fanmiia - bem 65 1 \icualizar Arquivo 335378 08/11/2018 M365433
5 (1 0ficios - Comrioago Inems DecisBo - Pesquisa de bens execugo - com sigho - Art. 835 e 171 07/05/2019 M367293
() Documentos Inicial - INSS - Proced Comurn -acidentérias @ Visualizar motivo documento sem efeito 350975 24/05/2019 M353131
= Meus Modelos D Ahenacaodnsmrewtwdodevedmmméno\M W Visualizagio de Arquivos Malimidis.. 52244 11/06/2019 M267283
S ot dortieto @ omsenagis
& ("1 Ponaria - CPE ]
alPuhhc‘ac \ 31 objelols] @4 Pesquisar £
B [T Vicualizar dn nrncescamentn

Aberta a tela de cadastro do modelo de grupo, atualizar o nome, destacando o ato
vinculado automatico de envio ao Portal, prosseguindo com o preenchimento da aba

“Atos” com o ato vinculado automatico.
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ATO EMITIDO COM CNPJ ERRADO

Na hipdtese de ser emitido ato de intimacgdo pelo portal, porém, sem que o CNPJ seja o
correto, a citagdao ndo serd encaminhada automaticamente ao Portal e o sistema SAJ

alertard a situacdo da parte ndo constar do cadastro do convénio.

Nesta hipotese, a decisdo de modelo de grupo com o ato vinculado automatico nao sera
encaminhada para a fila Ag. Cumprimento, mas para a fila Ag. Analise, apds a assinatura

e liberagdo nos autos.

Nesta fila, ao clicar em , o mandado de citagdo estara sinalizado com o

icone El, apontando dados incompletos do ato.

=l Citagdo

Requerido, "'Treinamento” - Intimag3o

Eletrdnica/Portal - Prazo: 15 dias

Ao clicar na caixa de sele¢do do ato para tentar gerar documento, o sistema SAJ alerta

0 usuario da auséncia de cadastro da parte no portal.

Aviso *

A parte ndo estd cadastrada no portal.

Serd necessario realizar a regularizacdo do polo passivo, exclusdo do ato anterior e

configuracdo e emissao de novo ato de citacdo via Portal.
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CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talentos
e STl —Secretaria de Tecnologia da Informagao

e SP|—Secretaria da Primeira Instancia
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