FLUXO BASICO DO PLANTAO ORDINARIO EM CONTINGENCIA 20

ATENCAO: Sempre utilizar o “encaminhamento” de e-mail, anexando o Gltimo documento produzido,
para que todos os documentos estejam atualizados no e-mail para o proximo destinatario
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Peticionamento - serd recebido através do e-mail plantao2instancia@tjsp.jus.br, sob a
responsabilidade da Diretoria de Processamento da Secao de Direito Criminal;

Recebido o Protocolo e identificada a Secao correspondente — serd encaminhado ao
funcionario da respectiva secao competente que, por sua vez, o encaminhara ao Magistrado
plantonista. Na hipotese de haver mais de 1 Desembargador plantonista na Secao, sera feito rodizio
entre eles, sob controle do funcionario;

Apreciado o protocolo — o Magistrado devolvera o e-mail a equipe do cartério remetente;

Adotadas as providéncias necessarias — como, por exemplo, intimacdo da PGJ, da Defensoria
Publica, expedicdo de mandados/oficios, etc., o e-mail com o expediente ficard retido na secao
competente até o 12 dia util subsequente quando entao sera encaminhado para a SJ 1 para as
devidas providéncias de autuacao e distribuicao.

Sugere-se que os funcionarios de cada Secao, criem uma pasta em seu correio eletronico para
armazenamento dessas mensagens, a fim de evitar que se misturem as demais mensagens da sua
caixa de correio.
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