Conta de convidado no Teams

Versao 1

Mediante tratativas realizadas com a STI, foi disponibilizada a conta de convidado (guest) no
Microsoft Teams, para utilizacdo pelos conciliadores, mediadores, funcionarios de terceiros e
estagiarios.

A conta de convidado dispde das seguintes funcionalidades:

e Admitir o ingresso das partes que estao no lobby;
e Compartilhamento de documentos;

e Saida e readmissao das partes na sala (caucus);

e Encerramento da sessao.

Assim, com a conta de convidado, ndo havera a necessidade de participagdo de servidores durante
a sessao de mediacao e conciliacao.

1 - Pré-requisitos

ya

E necessario que o usuario possua conta na Microsoft. Caso nao possua, o usuario devera criar
uma conta no site: https://account.microsoft.com/.

E-mails do outlook.com e hotmail.com ja possuem a conta da Microsoft configurada.

B2 Microsoft | Conta Ajuda o W

Uma conta para todos os recursos da
Microsoft

nta. Um lugar para gerenciar tudo. Bem-vindo ao painel da
sua conta.

Entrar > Criar uma conta Microsoft >
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https://account.microsoft.com/

2 - Criacao das contas de convidado

O Cejusc devera encaminhar e-mail ao Nupemec (conciliar@tjsp.jus.br) solicitando a criacdo da
conta de convidado no Teams, relacionando o nome completo dos usuarios e os respectivos e-
mails.

Em virtude da limitacao do numero de contas, as contas criadas terao validade de 30 dias, caso a
conta ndo seja utilizada durante esse periodo, ocorrera o bloqueio e posteriormente a exclusao.

3 - Configurando a equipe

ApOs a criacao da conta de convidado, o Cejusc devera incluir o usuario (e-mail) em uma equipe
da unidade:

Adicionar membros a GRP_NUPEMEC - Teste

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigio ou um grupo de seguranca para
adicionar a equipe. Para adicionar pessoas de fora da organizagio como convidados,
digite seus enderecos de email.

e -cu‘-@gnﬂ

A (Convidado)
S ap———— - COM

Caso o conciliador ou mediador atue em mais de um Cejusc, deve utilizar a mesma conta para
acessar o Teams em todas as unidades.
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4 - Configurando a conta de convidado

1. Solicitada a criacdo da conta, o usuario recebera um e-mail convidando-o para ingressar no
Teams do Tribunal de Justica:

| convidou vocé para acessar aplicativos na organizacao
1 mensagem

Microsoft Invitations em nome de Tribunal de Justica de Sae Paulo <invites@microsoft. com= 10 de novembro de 2020 15:18
Responder a: @tjsp jus.br
Para: .com

0 S0 execute a aciio neste email se confiar no individuo e na organizacéo representados abaixo. Em casos raros,
individuos podem receber convites fraudulentos de atores invalidos passando-se por empresas legitimas. Se vocé néo
estava esperando este convite, continue com cautela.

Remetente: @tjspjus.br)
Organizacdo: Tribunal de Justica de Sac Paulo
Dominio: tjsp.onmicrosoft.com

Se vocé aceitar este convite, sera enviado para https://myapps. microsoft com/?tenantid=3% I5-

Aceitar o convite

Bloquear convites futuros desta organizacéo

Este email de convite & de Tribunal de Justica de Sao Paulo (fjsp.onmicrosoft.com) e pode incluir contetido
publicitario. Tribunal de Justica de Sao Paulo n&o forneceu um link para a politica de privacidade para vocé
revisar. A Microsoft Corporation facilitou o envio deste email, mas ndo validou o remetente nem a mensagem.

Obs.: Caso o e-mail nao seja recebido, deve ser verificada a caixa de lixo eletronico (spam)

2. Clicando no link aceitar o convite, o usuario sera direcionado para o site da Microsoft para
fazer o login na sua conta:

BE Microsoft

Entrar

Email, telefone ou Skype

N&o tem uma conta? Crie uma!
Entrar com uma chave de seguranga @

Opgdes de entrada
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3. Realizado o login, o usuario devera aceitar as permissdes de acesso:

2% Microsoft

Analisar as permissdes

T

Tribunal de Justica de Sao Paulo tjsp.onmicrosoft.com

Este recurso ndo é compartilhado pela
Microsoft.

A organizagdo Tribunal de Justica de Sao Paulo
gostaria de:

v Iniciar sesséo
v/ Ler seu nome, endereco de email e foto

Vocé deve aceitar apenas se vocé confiar no Tribunal de Justica
de Sao Paulo. Ao aceitar, vocé deve permitir que esta
organizacio acesse e processe os dados para criar o controle &
administrar uma conta de acordo com suas politicas. Tribunal
de Justica de Sao Paulo ndo forneceu um link para a politica
de privacidade para vocé revisar. Tribunal de Justics de Sao
Paulo poderd registrar informacdes sobre o acesso. E possivel
remover essas permissdes em
https://myapps.microsoft.com/tjsp.onmicrosoft.com

Cancelar Aceitar

4. Aceitas as permissOes, sera aberta a tela abaixo contendo os aplicativos e os grupos:

g Todos os aphcatvos

Droadnesds

Agora o usuario convidado podera acessar o Teams do Tribunal, sequindo os passos descritos na
proxima pagina.
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5 — Acessando o Microsoft Teams

1. Abrir o Teams: https://teams.microsoft.com com o e-mail criado.

2. Secionar a organizagao Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo (convidado):

Microsoft Teams Sair

Bem-vindo ao Teams!

Selecionar uma organizagio do Teams ~ \/

Tribunal de Justica de Sao Paulo (Convidado) \

3. No primeiro acesso, clique em avancar nas etapas seguintes e ao final em vamos la:

m

Vocé estd pronto!

o [

4. Concluindo o procedimento, sera exibida a mensagem abaixo:

Vocé conseguiu!

N&o importa onde vocé esteja aprendendo, estamos felizes por vocé estar aqui. Bem-
vindo ao Teams.

Esse espaco e seu, portanto, va em frente e "levante sua médo" na aula, escreva uma
pergunta para o grupo, entregue a licio de casa € , e compartilhe o que torna

VOCE...voCe,
Vamos fazer isso!
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