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TRIBUNAL DE JUSTICA
SEMA - Secretaria da Magistratura

COMUNICADO N° 47/2018

A PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA comunica aos magistrados que, nos termos da Resolugéo n° 591/2013,
a declaragdo de bens e valores ou do imposto sobre a renda, referente ao exercicio 2018 (ano base 2017), devera ser
inserida eletronicamente no Portal do Magistrado, em formato PDF, até o dia 31 de julho de 2018, no endereco https://www.
portaldomagistrado.tjsp.jus.br/ptlpdb/, salientando a necessidade de atualizarem seus dados cadastrais e solicitando
especial atengédo quanto ao preenchimento do respectivo exercicio no momento da insergéo, a fim de ndo gerar pendéncia
no sistema.

SGP - Secretaria de Gestao de Pessoas

PORTARIA N° 9604/2018

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando que a eficiéncia operacional e gestdo de pessoas sdo temas estabelecidos como estratégicos pelo E.
Conselho Nacional de Justiga;

Considerando a necessidade de estabelecer critérios para a aquisicdo de horas de compensagdo pelos servidores, no
ambito do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, em situagdes de imprescindivel, excepcional e temporaria necessidade
do servigo publico;

RESOLVE:

Art. 1°. O servidor do Quadro do Tribunal de Justica tera direito ao crédito de horas de compensagdo somente quando
prestar servigo extraordinario:

| — aos sabados, domingos, feriados e dias sem expediente, ndo podendo ultrapassar 08 (oito) horas diarias de trabalho e o
pagamento dos auxilios alimentagao e transporte sera devido quando prestadas no minimo 04 (quatro) horas extraordinarias;

Il — em horas que ultrapassem a sua jornada normal de trabalho, ndo podendo exceder a 02 (duas) horas extras diarias de
servigo, exceto os servidores designados nos cartérios do Juri da Capital e Interior;

11l — como colaborador em concursos publicos realizados pelo Tribunal de Justica;

IV — junto ao Tribunal Regional Eleitoral durante o processo eleitoral, desde que com comprovacgéo por aquele érgéo;

V — outras situagdes especificas de interesse publico, a critério da Presidéncia do Tribunal de Justica.

§ 1° - A prestacdo de servigo extraordinario estd condicionada a ocorréncia e comprovagédo de situagdes excepcionais e
temporarias para execugao de tarefas de imprescindivel necessidade para o servigo publico, cujo adiamento ou interrupgao
importe em manifesto prejuizo.

§ 2° - As hipdteses previstas nos incisos | e Il dependerédo de prévia e expressa autorizagdo da Presidéncia do Tribunal de
Justica.

§ 3° - Para cada hora trabalhada sera creditada uma hora de compensagéo em dias Uteis (inciso Il) e em dobro nos casos
previstos nos incisos I, 11l e IV.

Art. 2°. O servigo extraordinario em dias uUteis devera ocorrer obrigatoriamente dentro do horario de funcionamento do
Tribunal de Justica, das 09 as 19 horas, excepcionado o previsto no artigo nono desta Portaria, antes da jornada de trabalho
do servidor ou logo apds, respeitado o limite de até 02 (duas) horas diarias e 16 (dezesseis) horas mensais, sendo vedado o
fracionamento inferior a 30 (trinta) minutos por dia.

Art. 3°. As solicitagcdes para prestagdo de servigo extraordinario em dias Uteis e aos sabados, domingos, feriados ou dias
sem expediente deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e exclusivamente por meio eletrénico a
SGP - Secretaria de Gestdo de Pessoas, nao sendo processados os pedidos encaminhados de forma diversa.

§ 1° - O pedido sera submetido primeiramente a andlise da Corregedoria e, se for o caso, encaminhado para complementacao
e adequacao por equipe técnica da Secretaria de Primeira Instancia que apresentara relatério circunstanciado para orientar sua
apreciagao.
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§ 2° - Os servidores lotados nas areas hierarquicamente subordinadas a Presidéncia da Secdo de Direito Privado,
Presidéncia da Secao de Direito Publico e Presidéncia da Segéo de Direito Criminal deverao ter seus pedidos analisados por
estas, suprimindo-se a necessidade de analise da Corregedoria.

Art. 4°. Na prestagdo de servigo extraordinario & obrigatério o registro de ponto biométrico na entrada e na saida,
independente do cargo ocupado pelo servidor.

Paragrafo unico — Na eventual auséncia de registro de ponto biométrico, total ou parcial, as horas ndo serdo computadas.
Os relégios de ponto permanecem ativos, inclusive com carga de bateria.

Art. 5°. Devera ser observado o teto anual de até 192 horas de servigo extraordinario realizado nos termos dos incisos | e
I do artigo 1°.

Paragrafo unico — Eventual prestacédo de servigo extraordinario acima do limite previsto no caput ndo sera computado,

ficando prejudicado qualquer pedido nesse sentido.

Art. 6°. O servidor somente podera utilizar as horas de compensagdo adquiridas mediante prévia solicitagao, feita pelo
menos 05 (cinco) dias antes da falta, ao superior hierarquico da unidade onde estiver lotado, que podera indeferi-la em caso de
absoluta necessidade de servigo.

Paragrafo unico — Excepcionalmente a compensagdo podera ser autorizada pelo superior hierarquico fora do prazo
mencionado no caput, desde que entenda ser caso de extrema necessidade ou provocado por fato imprevisivel.
Art. 7°. Os dias de compensacao decorrentes da prestagdo de servico extraordinario, cujo gozo seja indeferido por absoluta

necessidade de servigo, poderado ser indenizados.

§ 1° - Igual direito reserva-se ao servidor quando da aposentadoria, ou a seu herdeiro, quando de falecimento,
independentemente de existir requerimento para fruigdo ou indeferimento por absoluta necessidade de servigo.

§ 2°- O pagamento da indenizagdo estara condicionado a disponibilidade de recursos financeiros e orgamentarios, ou a
aprovagao orgamentaria e a liberagédo de recursos pelo Executivo.

§ 3°- Enquanto ndo houver o pagamento da indenizagéo, fica ressalvado ao servidor em atividade o direito de requerer a
reversédo do pedido de indenizagao.

Art. 8°. Arealizagdo de servigo extraordinario sem observancia dos requisitos da presente Portaria ndo implicara direitos de
qualquer natureza, com responsabilizagdo pessoal do agente que a autorizar.

Art. 9°. Em casos de imprescindivel, excepcional e temporaria necessidade de servigo que ultrapasse o bloco de 30 (trinta)
minutos, o Juiz Corregedor da Unidade devera encaminhar pedido justificado e documentado requerendo o computo das horas
para o servidor que atuar diretamente no trabalho, vedado pedido para toda a unidade, para analise e posterior deferimento ou
indeferimento da Presidéncia.

Art. 10. Esta Portaria entrara em vigor em 01 de junho de 2018, revogando-se as disposigbes em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Séao Paulo, 23 de abril de 2018.

(a) Des. MANOEL DE QUEIROZ PEREIRA CALCAS
Presidente do Tribunal de Justica
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