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1. Seja Bem-vindo ao AJG
1.1 Seja Bem-Vindo!

Seja bem-vindo ao ajuda on-line do sistema de Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG. Nela,
voceé ird encontrar as instru¢cdes necessarias ao bom uso do Sistema, inclusive com o passo a
passo de todos os procedimentos operacionais.

Navegue pela tabela de contetido e bom uso!
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2. Sobre a Ajuda

2.1 Como navegar no ajuda on-line

A ajuda esta dividida pelos itens de menu do sistema de Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG.
O topico Funcionalidades do sistema agrupa os itens de menu representados pelas
funcionalidades do sistema. Em cada "livrinho" da tabela de contelldo ha a descricdo dos
procedimentos operacionais do sistema.

Os procedimentos contém a representacao grafica do sistema e as telas das funcionalidades
seguidas do passo a passo de como executar a op¢ao apresentada.
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3. Sobre o Sistema

3.1 Sobre o sistema

O AJG é um sistema informatizado responsavel por manter e controlar as informacdes
necessarias para que os TRF's, Secdes ou TJ's possam acompanhar e gerenciar 0s
procedimentos administrativos envolvidos no provimento da assisténcia juridica gratuita.

3.2 Navegacéao

As funcionalidades do sistema AJG serdo acessadas a partir da tela de Menu.

(= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Micrasoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Modulos do sistema

+ Abrir Todas

Cadastro de Profissionais
Guias de Encaminhamento
Womeacao

Pagamento

Relatorios

Apoio

Conchiido “ 1ntranet local E100%

Figura 1.1: Menu do sistema - Secdes fechadas.

As funcionalidades do sistema estdo organizadas em moddulos. Cada médulo esta em uma
sec¢do. As funcionalidades séo visualizadas quando a secado é aberta, ou seja, clique na opgéo
"Abrir todas" ou selecione o moédulo desejado para que sejam disponibilizadas as
funcionalidades.
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(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Modulos do sistema

r Todas

Cadastro de Profissionais
Guias de Encaminhamento

Homeacao

+« Momeagdo de Profissionais

Pagamento

+ Ajustes Financeiros

= Associagdo de Solicitagdes
e Processos Administrativos
« Solicitacoes de Pagamento

Relatérios
Apoio

% 1ntranet local E100% ~

Figura 1.2: Menu do sistema - M6dulos de Nomeagé&o e Pagamento

As telas de formulario do sistema séo divididas também em secdes, adotando o mesmo
comportamento da opcao "Abrir Todas" e a selecédo da secao.

3.3

Funcionalidades acessadas em todas as telas do sistema

Existem trés acdes que podem ser acessadas em todas as telas do sistema, sdo elas:
Retornar para o inicio do sistema, Ajuda e Fechar o sistema.

A opcéo Retornar para o inicio do sistema permite que se tenha acesso ao menu a
partir de qualquer tela, exceto o préprio menu, ao selecionar esta opgdo os dados
informados néo serdo salvos.

A opcéao ﬂ Ajuda permite que a Ajuda Online do sistema seja acessado a partir de
qualquer funcionalidade.

A opcéo Fechar o sistema fecha o browser, ndo salvando qualquer dado
informado.
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4. Funcionalidade do Sistema
4.1 Modulo Seguranca

4.1.1 Efetuar Login Intranet

Essa funcionalidade tem como objetivo possibilitar a autenticacdo dos usuarios da Intranet, a
alteracao da senha, o reenvio de senha e a consulta a documentos publicados.

Para efetuar login na intranet execute os passos descritos abaixo:
1. Selecione a opcédo Efetuar Login na Intranet.

O sistema exibira a tela para entrada dos dados: Login e Senha do usuario.

/= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA E@@

Efetuar Legin Intranet

Dados do usuario

Login

Senha
| | Entrar
Esqueceu sua senha? Clique aqui para recebé-la por e-mail.

Alterar senha,
Documentos Publicados

Concluido %4 Intranat focal H100% -
Figura 2.1: Efetuar Login Intranet.

2. Informe o login no campo "Login" e a senha no campo "Senha" na tela de login, apds
isso, clique na opc¢éo "Entrar".

Nota: O campo "Unidade" sera exibido quando o usuario em questéo estiver vinculado a mais de uma
Unidade. A seguinte mensagem sera apresentada: “Usudrio cadastrado em mais de uma unidade.
Escolha a unidade onde deseja trabalhar.”

3. Para solicitar o reenvio da senha ou a alteracdo da senha acione o tdpico
correspondente e siga 0s passos solicitados:

e 4.1.1.1 Solicitar reenvio de senha;
e 4.1.1.2 Alterar senha.

4. Para consultar os documentos publicados na intranet acione o tépico correspondente e
siga 0s passos solicitados:

* 4.1.1.3 Consultar documentos publicados.



Tribunal Regional Federal da 32 Regido
Segdo Judiciaria de S3o Paulo
Segdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul

‘r JUSTICA FEDERAL

41.1.1 Efetuar Login Intranet - Solicitar Reenvio  de Senha

1. Selecione o link: "Esqueceu sua senha? Cligue aqui para recebé-la por e-mail.", na tela
Efetuar Login Intranet.

O sistema exibira uma nova tela contendo o campo "Login".

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

@ e

| Efetuar Login Intranet - Solicitar Reenvio de Senha

ar Todas
Dados do usuario

Login €3

ICon:luIdo “J Irtranet local # 100% -
Figura 2.2: Efetuar Login Intranet - Solicitar Reenvio de Senha

2. Informe o login no campo solicitado e a opgéo Concluir.

Nota: O endereco de e-mail do usuario correspondente ao login informado sera localizado e em
seguida um e-mail automéatico serd encaminhado, informando a senha cadastrada para o usuario.
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4112 Efetuar Login Intranet - Alterar Senha

1. Selecione o link: "Alterar Senha.", na tela Efetuar Login Intranet.

O sistema exibira uma nova tela disponibilizando os campos para realizacao da troca da senha.

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer, provided by Cast Informatica SA El@|rg|

@

I Efetuar Login Intranet - Alterar Senha

- Fechar Todas

Dados do usuario
Login
Senha

Nova senha

D20 O

Confirmacdo de nova senha

S Intranet local # 100% v

Figura 2.3: Efetuar Login Intranet - Alterar Senha

2. Informe o login, a senha (senha antiga), a nova senha, a confirmacéo da nova senha e
a opcao Concluir.

O sistema salva a alteracdo da senha.

Nota: - Os campos de senhas sdo ‘case sensitive’, isto &, diferencia letras mailsculas de letras
mindsculas e sao alfanuméricos, ou seja, aceitam ndmeros e letras;

- A senha devera conter entre 6 e 11 carateres;

- A Nova senha ndo podera ser igual ao Login do usuario.
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4.1.1.3 Consultar Documentos Publicados

1. Selecione o link "Documentos Publicados" na tela de login.

O sistema disponibiliza a tela com os documentos publicados na intranet.

{2 hssisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

| Documentos Publicados - Localizar

i-tlescri-gio do link do documento a Data da publicacao
04/03/2008

RESOLUCAO 591 2007 JUSTICA DELEGADA {175 kb) 28/02/2008

RESOLUCAQ 558 2007 CJE NOVA (1132 Kb} 25/02/2008

Ihun:HIB.ID.SI (29:8080/ aifsequr ancalefetuarlognintranst fefeti &J intraret local

L 100%

Figura 2.4: Documentos Publicados.
2. Selecione o documento que deseja visualizar.

O sistema apresenta o documento.

Para retornar a tela de login clique em .

10




N

Tribunal Regional Federal da 32 Regido
Segdo Judiciaria de S3o Paulo
Segdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul

4.2 Cadastro de Profissionais

4.2.1 Cadastro de Profissionais

Essa funcionalidade permite consultar os dados do profissional e alterar o endereco de e-mail
de um profissional.
Para utiliza-la, execute os passos a seguir :

1. Selecione o médulo Cadastro de Profissionais e a opgdo Cadastro de Profissionais

O sistema apresenta lista de profissionais cadastrados.
Para pesquisa de profissionais nesta tela, use a Busca Direta.

/= Assisténcia Judicidria Gratuits - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica Sa

ADMINISTRADOR
dade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

is - Localizar

123135 FILTTLIEIT] Panganbe

O
C) CAST BSH 555,555, 555-55 pr
() CAST TESTE 11111311 Afnia
O casTm 665,666, 566-66 Ao
() DADOS PESSOMIS 555, 554.596-88 Ao
0 ERICK 357,350,028-51 ]
EVERTH 003.955.371-00 Abiva
) 3eIo 346.669.505-14 Afva
() MATALHA 57,020, TE8-42 Abva
O e 599,959,991 Amvo
) TESTE 0i5.§18, 73188 Alrea
() TESTE S7LE34. 20420 Ao
() TESTE B24.186.811-25 Al
& Inteanst local A -

Figura 3.1: Cadastro de Profissionais - Localizar.

2. De acordo com o tipo de agdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
e 4.2.1.3 Alterar o e-mail de um profissional cadastrado;
e 4.2.1.1 Pesquisar profissionais;
e 4.2.1.2 Visualizar o cadastro de um profissional;
e 4.2.1.4 Bloquear o cadastro de um profissional;
* 4.2.1.5 Desbloquear o cadastro de um profissional.

11
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42.1.1 Cadastro de Profissionais - Pesquisar

1. Clique na opc¢ao na lista dos profissionais cadastrados (Figura 3.1:Cadastro de
Profissionais - Localizar), o sistema apresenta um formulario para pesquisa de
profissionais.

2. Informe pelo menos um dos campos para efetuar a pesquisa.

3. Cligue na opgéo para efetuar a consulta aos dados.

4. Cliqgue em @ para retornar a tela anterior.

Usuaric: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
Cadastro de Profissionais - Localizar
Filtro de pesquisa
Nome | Razdo social ]
CPF | CNPJ _
Situacio SELECIONE v
Local de atuacdo SELECIONE |
e
[l seLECIONAR TODOS g
[[] apvosapo vowuNTARIO
Categoria
[[] apvosacopativo -
] perivo
() i e i bt
Profissio | SELECIONE v/
Especialidade SELECIONE v/
Concluida % Intranet local  100% -

Figura 3.2: Cadastro de Profissionais - Localizar - Pesquisa avangada.

5. O sistema apresenta o resultado da pesquisa e as demais funcionalidades

12
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(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA D@@

Usudrio: ADMINISTRADOR
Umdade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Profissionais - Localizar

Dados informados no filtro
Local de atuacao

CPF/CNP]

343,563.801-00

() ALANBRADOS DE LINHA LTDA 24.631.231/0001-61

| ) ALEXANDRE ROCHA 815.935.074-65

{:) ALTMDINETVA GEMINIES S550,417.473-26

| ) ALMERINDA NEVES 750.989.547-81

{3 ALMONDEGAS LTDA 77.407.406/0001-18

| O AMANCIO LEITE LIMA 367.119.784-63

{1 ANISTIA 043.788.361-22

| ) CARLOS CORREIA 012.345.673-90

{} CARLOS ROCHA 834.275,899-00

| () CARLOS ROCHA 042, 355.086-10

() CELIO MACEDO 154.050.83%-26

| () cEL1o MACEDOD 843 955,462,233-32

{:') CLEBER MACEDO BE1.675.6496-98

| () CLEBER RAMOS DE MACEDO £54.502.620-97

() CLEBER RAMOS DE MACEDO 481.057.773-20

| ) CLEBER RAMOS DE MACEDO 1 919,578.063-70

() CLEBER RAMOS DE MACEDO 2 648.977.165-03

| (O CLEBER RAMOS DE MACEDO 3 716.742.456-84
) CLODOALDO TAVARES DE SOUZA 212.228.654-75

S Intranet focal

Figura 3.3: Cadastro de Profissionais - Localizar.

6. De acordo com o tipo de agdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
e 4.2.1.3 Alterar o e-mail de um profissional cadastrado;

* 4.2.1.2 Visualizar o cadastro de um profissional; )
APOS A CENTRALIZACAO, A FUNCIONALIDADE BLOQ/DESBLOQ E EXCLUSIVA DO
GESTOR DO SISTEMA

7. Clique em @ para retornar a tela anterior.

421.2 Cadastro de Profissionais - Visualizar

1. Selecione um registro na lista dos profissionais cadastrados (Figura 3.1:Cadastro de
Profissionais - Localizar).

2. Clique na opcéo G
O sistema apresenta 0s dados pessoais, profissionais e fiscais do profissional selecionado.

13
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FEX

{2 Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

Usudrio: ADMINISTRADOR o
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
' Cadastro de Profissionais - Visualizar
Dados pessoais N
Nome ALMERINDA NEVES
CPF [ CNP] 780.989.547-81
Recolhe INSS Nao
Recolhe 1SS Nao
Nimero NIT ou PIS/PASEP 14556222
Data de emissao do NIT ou
PIS/PASEP e
CEP 72.410-404
Endereco (logradouro) QUADRA 7 COMIUNTO D
Nimero 452521 -
Complemento
Bairro SETOR SUL
Cidade Gama
UF DF
E-mail guitherme. brito @cast.com. be
Telefone comercial 42-1211-1221
Telefone celular
Telefone residencial
Dados profissionais
Categoria profissional INTERPRETE
Profissdo INTERPRETE
Especialidade LIERAS
Locais de atuagao (subsegies) BRASILIA
Orgao de classe
UF do registro no drodo DF
Himero do registro 456456456
Mini-curriculo INTERPRETE TESTE MASTER
Dados bancarios do profissional
Banco BANCO DO BRASIL 5.A.
Agéncia AGENCIA TESTE S04NOTE
Conta 4567854567
Situacao do cadastro do profissional
Situacdo do profissional Ativo
Data de validacdo 21f11/2007
Dados de recolhimento de INSS
Dados de recolhimento de 158
S Intranet local H100% -

Figura 3.4: Cadastro de Profissionais - Visualizar.

3. Clique em para retornar a tela anterior.

14
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421.3 Cadastro de Profissionais - Alterar

1. Selecione um registro na lista dos profissionais cadastrados (Figura 3.1:Cadastro de
Profissionais - Localizar).

2. Clique na opcéo .
O sistema apresenta os dados pessoais referentes ao profissional selecionado.

3. Informe o novo endereco de e-mail do profissional

(= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

Usuano: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Profissionais - Alterar

- Fechar Todas

Endereco eletronico

Dados pessoais

Home ALMERINDA NEVES
CPF [ CHP] 780.989.547-81
MNimero NIT ou PIS/PASEP 14556222
CEP 72.410-304
Endereco (logradouro) QUADRA 7 COMNILNTO D
Himero 452521
Complemento
Bairro SETOR SLL
Cidade Gama
UF DF
Telefone comercial 42-1211-1221
Telefone celular
Telefone residencial
Condluida % Intranet local L 100% -

Figura 3.5: Cadastro de Profissionais - Alterar.

4. Cliqgue em para efetuar a operacao.

Nota : O sistema enviard uma mensagem para o antigo endereco de e-mail do profissional
informando a alteracdo do endereco.

5. Para cancelar a operacdo descartando os dados informados , clique em .

15
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4214 Cadastro do profissional - Bloque ar

1. Selecione o profissional que deseja bloquear o cadastro e clique em ﬂ .

Nota : S6 poderao ser bloqueados os profissionais que estiverem com a situacdo "Ativo"
O sistema altera a situacdo do cadastro para "Bloqueado”.

A Vara Estadual poderé efetuar o bloqueio do profis  sional no ambito da Secretaria. Para
0 blogueio em ambito Estadual ou Federal, consultar 0s gestores.

4215 Cadastro do profissional - Desbloq uear

1. Selecione o profissional que deseja desbloquear o cadastro e clique em ﬂ .
Nota : S6 poderao ser desbloqueados os profissionais que estiverem com a situagéo

"Bloqueado”.
O sistema altera a situacdo do cadastro para "Ativo".

16
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4.2.2 Enviar E-mail ao Profissional

Esta funcionalidade possibilita o envio de e-mail aos profissionais cadastrados no sistema AJG.
Para utiliza-la, execute os passos abaixo:
1. Selecione 0 médulo Cadastro de Profissionais e a op¢do Enviar E-mail ao Profissional.

O sistema exibe a tela com a lista de e-mails enviados, a busca direta e as opc¢des de visualizar
e Enviar E-mail.

= mssisténcia Judicisria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuano: ADMINISTRADOR | !
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
Enviar E-mail ao Profissional - Localizar
Data de envio ¥ .
() AJG - e-mad 09/12/2007
() AIG - teste 09 12f2007
() AJG - boa tarde, tudo bem bem? 07(12/2007
{) AJG - carlitos 07f12/2007
Q) AIG- 1111 07/12{2007
() AJG - validagio 07/12/2007
) AJG - Assss 061272007
() AJG - carlos 05/12/2007
) AJG - teste carlos rocha 06/12/2007
() AJG - teste carlos rocha 06/12/2007
{3 AJG - teste carlos rocha 06/12/2007
(3 AG - teste do emai 06/12/2007
{7} AJG - feste do email 06/12/2007
() AJG - carlos racha 06/12/2007
() AJG - testes 08122007
() AIG -Teste 06/12{2007
I 1a’lsae R £
Conchuido % Intranet bocal L I00% v

Figura 4.1: Enviar E-mail ao Profissional - Localizar.

2. Caso deseje realizar uma pesquisa pontual € indicado a utilizacdo da busca direta,
neste caso terdo que ser informados os dois campos que a compde. Para melhores
explicacdes leia o topico "Busca direta". leia o tépico "Busca direta”.

3. De acordo com o tipo de agdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
* 4.2.2.1 Visualizar E-mail;
* 4.2.2.2 Enviar E-mail.

17
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4.2.2.1 Visualizar E-mail

1. Selecione o e-mail desejado e clique em a Visualizar.

O sistema exibe a tela com os dados do e-mail enviado.

{2 hssisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Infermatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRA
| Enviar E-mail ao profissional - Visualizar
Data 07/12/2007
Hora 09:48:15
Remetente AJG - UMIDADE ADMINISTRATIVA
Tipo de profissional Pessoa Juridica, Pessoa Fisica
Categoria PERITO, TRADUTOR, ADVOGADO DATIVO, INTERFRETE, CURADOR, ADVOGADO VOLUNTARIO
Assunto AJG - validacio
Mensagem TESTESS
Ile:hido & Intranet local H100% ~

Figura 4.2: Enviar E-mail ao Profissional - Visualizar.

2. Selecione a opcao Voltar para retornar a tela anterior.

18
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42272 Enviar E-mail

1. Clique em a Enviar e-mail.

O sistema exibe a tela com os filtros para pesquisa dos destinatarios.

{2 Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuano: ADMINISTRADOR i
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Filtro de pesquisa

Tipo de profissional [} PessoaFisica [ Pessoa duridica

Dados fiscais [ recohe miss [ fecolhe 155 [ Optante pelo simples
Nome [ Razdo Social '

CPF | CHP]

[ seLectonar Tobos

D ADVOGADD VOLUNTARIO

Categoria
teg [ aovoeapo patve
[ eerire
| i [T S b
[l seLectonar Tonos
Profissdo
[ seLectonar Tobos
Especialidade
Locais de atuacio (subsecies) | SELECIONE ~| =

& Intranet local H100%.

Figura 4.3: Filtro de pesquisa.

Nota: E obrigatério o preenchimento de pelo menos um campo. O campo Profissdo sera carregado de
acordo com a (s) categoria (s) selecionada (s) e o campo Especialidade sera carregado de acordo
com a (s) profissdo (6es) selecionada (s).

2. Preencha os filtros desejados e clique em Pesquisar.

3. Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.
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O sistema apresenta o resultado da pesquisa.

= hssisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR -
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Dados informados no filtro
Tipo de profissional Pessoa Fizica

Categoria ADVOGADO VOLUNTARIO
Locais de atuacio BRASILIA

Categoria Profissdo Especiahdade
CURADOR, CURADOR., PATRIMONIO
ALEXANDRE ROCHA carlos.rocha@®cast.com.br ADVOGADO ADVOGADC PESSOAL,

VOLUNTARIO VOLUNTARIO FAMILIAR
D&ﬂmmc et DEFENSORIA
CARLOS CORRETA igor.cardoso Bast. com.br . ADVOGADO .
ADVOGADOD VOLUNTARIO CRIMINAL, CIVIL
| VOLUNTARIO
ADVOGADO Vi
CARLOS ROCHA carios.rocha@cast.com.br VOLUNTARIO ADV VOLUNTARIO  CRIMINAL
i - ADVOGADD ADVOGADC
| GUILHERMING DA SILVA CAMPOS  thisgo.jesus@oast.com.br VOLLTARIO YOLLATARIC CRIMINALISTA
\ f CRIMINALISTA,
ADVOGA [
JOAQUIM SEM MOME DA SILVA  rodrigo.mariano @cast. com.br ugugﬁrfnc;o ﬂgfrr?#fn?o E;Iavr;ﬂ_mn. PEMAL,
ADVOGADO CIVIL, CRIMINAL,
JUREMA carios.rochaBeast.com.br ADV VOLUNTARIO  PEMAL, FAMILIAR,
VOLUNTARIO

CRIMINALISTA
CIVIL, CRIMINAL,

I
NOME DO MALUCO carlos.racha@cast.com.br \'?gtfwﬁ.l‘.fﬁo ADV VOLUNTARIO  PENAL, FAMILIAR,
[ CRIMINALISTA
ADVOGADD ADVOGADD CRIMINALISTA,
RENILTES ALVES cfernandesrocha@gmail.com il A e neEast ety
_ ADVOGADO CIVIL, CRIMINAL,
VOLUTARIO DA SILVA guilherme. brito@cast.com.br VOLUNTARIO ADV VOLUNTARIO  PEMAL, FAMILIAR,
CRIMINALISTA

"é Inkranet local

Figura 4.4: Resultado da pesquisa.

4. Desmarque os profissionais que vocé ndo deseje enviar o e-mail e clique em Concluir.

5. Pararetornar a tela anterior, clique em @ Cancelar.

O sistema apresenta a tela com os campos que compdem o e-mail.
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(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usurio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
Enviar E-mail ao Profissional - Enviar
Dados gerais
[ALEXANDRE ROCHA 1
CARLOS CORREIA |
- CARLOS ROCHA
s tuntara & GUILHERMINO DA SILVA CAMPOS -
JOAQUIM SEM NOME DA SILVA '
|JUREMA ]
Assunto i‘h::}
HMensagem @
1200 caracleres o
W Intranet local # 100% v

Figura 4.5: Enviar E-mail ao Profissional - Enviar.

Nota: O e-mail sera enviado para todos os profissionais existentes no campo Destinatario.

6. Preencha os campos Assunto e Mensagem e clique em Concluir, para que o e-
mail seja enviado.

7. Pararetornar a tela anterior, clique em Voltar.

8. Para retornar a tela de Enviar E-mail ao Profissional - Localizar, clique em @
Cancelar.

4.2.3 Validar Cadastro de Profissionais

Esta funcionalidade possibilita a verificacdo dos dados cadastrais do profissional, permitindo a
validacdo ou rejeicdo das informacdes de cadastro pessoal e profissional, bem como do
cadastro tributario, quanto as informacdes relativas ao recolhimento de contribuicdo
previdenciaria (INSS) em outra fonte ou de inscricdo municipal para fins de imposto sobre
servico (ISSQN).

A validacdo de cadastro dos profissionais sera efet uada pela Justica
Federal.

O profissional devera apresentar a documentacéo do cadastro pessoal e profissional em
uma Vara Federal ou Juizado Especial Federal, para  que seja feita a validacao.

Importante frisar que a validacdo do cadastro tribu tario ndo é feito na Vara ou JEF.
Portanto, o profissional deve remeter a documentacd o relativa ao cadastro tributario para
a area financeira da Secretaria Administrativa do F  oro da respectiva Sec¢ao Judiciaria, que
providenciara a validacéo no sistema AJG.

Enderecos : www.jfsp.jus.br/informacoesgerais/
Jurisdi¢c@es : www.trf3.jus.br/trf3r/index.php?id=141
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4.3 Nomeacao

4.3.1 Nomeacao de Profissionais

Esta funcionalidade permite que o usuario mantenha (incluir, alterar, cancelar, baixar e
consultar) a nomeacdo de um profissional para um processo judicial. Para o correto
funcionamento desta funcionalidade € necessario que existam profissionais cadastrados no
sistema e que os honorarios estejam cadastrados de acordo com a tabela de honorérios
vigente.

Para utiliza-la, execute os passos abaixo:

1. Selecione o médulo Nomeacéo e a opcdo Nomeacao de Profissionais

O sistema apresenta a tela inicial com as nomeac¢fes cadastradas pela unidade na qual o
usuario esta trabalhando no sistema e pelas unidades subordinadas a esta.

Nota: Caso o usuario esteja logado em unidade do tipo ‘administrativo’ ou ‘Auditor’, devem ser
listadas todas as nomeacdes cadastradas no sistema.

Para pesquisa de nomeac®fes nesta tela, use a Busca Direta.

i Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cost Infermatica SA

Usudrio: Administrador
Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

| Nomear Profissionas - Localizar

[[=x ] (n[£]a]

| Humero da nomeacio & Unidade Nome do profissional CPFJCHPY do profissionsl

f_:j 20000 CAST 564 B ZARIBFIRD VALIM 504 566.909-51

) 00702000002 CAST OORE55E0VE MAREA CRISTIMA PEREIRA £51, M02.AF-53

CJ 0NN CAST LOTE ELZA RIBEIRD VALIM S48, SHE. 50041

n‘:_': 200702000004 CAST LOTE ELTA RIBEIRD VALIM 504, 666.907-31

C‘ 20070000004 CAST LOTE ELTA RIBEERD wALI™ 504 566.509-5 1

) 200903000008 cast LaTE EL2A RUISEIRG YALDM B4, 555, 509-91 EHCACAD PELO Jut2
) MPA00m0s CAST LOTE ELZA RIBEIRD YALDM 5H4,666.909:91 INHCAGAC PELD JUIE
(:; 200702000007 CAST LOTE ELZA RIBEIRD VALI™ S4.566.509-9 1 iy S:Cil.'f.l:l PELO MIZ
)| 200702000008 CAST PROCESSD 1001 JOSE TELES DE PADUA 11160 305-53 SOLICTTADG PAGAMENTO
) 200000003 CAST PROCESSD 1002 FATIMA WERNECK 253,885.931-19 ACEITA

f'_',' 2002000010 CAST 431 BLZA RIBEIRD VAL 504 566, 909-5 1 CRIADA

& tnbranet local 100% -

Figura 7.1: Nomear Profissionais - Localizar.

2. De acordo com o tipo de agdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
e 4.3.1.1 Incluir uma nova nomeacao de profissional
* 4.3.1.2 Alterar uma nomeacao existente;
* 4.3.1.3 Pesquisar nomeacdes;
* 4.3.1.4 Visualizar uma nomeagao;
* 4.3.1.5 Cancelar uma nomeacao;
* 4.3.1.6 Baixar uma nomeagao.
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4311 Nomear Profissionais - Incluir

1. Selecione a opcéo D Novo.
O sistema apresenta tela para inclusdo de dados da nomeacéo. Informe a data da nhomeagéo e
o tipo de nomeacao que deseja incluir.

{= AssistBneia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio; ADMINISTRADOR oL
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Data da nomeacao @ | : |
Tipo da nomeacio )| O indwidualcom Guia @ Individual sem Guia O Lote
Conchido %J trtranet local # 100% -

Figura 7.2: Nomear Profissionais - Incluir - Dados da nomeag&o.

2. Em seguida, clique em.

e 4.3.1.1.1 Nomeacédo Individual,
e 43.1.1.2 Nomeagao em Lote.

Figura 7.3: Nomear Profissionais - Incluir - Dados dos processos judiciais.

3. Para voltar a tela anterior, clique em .

4. Para concluir a inclusdo da nomeacéo, clique em .

O sistema apresenta a homeac¢do para impressao Figura 7.29: Nomeacéo de profissionais -
Visualizar.

5. Para cancelar a operacédo de inclusdo da nomeacéo, clique em @

43.1.1.1 Nomeacéo individual

Quando desejar nomear um profissional para atender um ou mais beneficiarios em um
processo judicial, selecione a opg¢éo "Individual sem guia"

1. Informe os dados do processo judicial para o qual o profissional esta sendo nhomeado
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para atuar e o nome dos assistidos (beneficiarios).

2. Clique em para adicionar o nome do assistido, de acordo com o comportamento
para subcadastro.

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: SUBSECAQ JUDICIARIA

- Fechar Todas

Dados dos processos judiciais

Miimero do processo judicial EB | |

Competéncia do processo £ | | SELECIONE v

Nome do juiz reguisitante | |

E-maildo juiz requisitante | | |

tome do réu [ |
Nome do advegado do réu | [
Registros incluidos | SELECIONE v|
Nome dos assistidos €3 ' |

% intranet local 00 -

Figura 7.6: Nomear Profissionais - Incluir - Dados do Processo Judicial.

3. Em seguida, clique em e preencha os dados para selecéo do profissional.

4. Para voltar a tela anterior, clique em .

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Dados para selecdo do profissional

Categoria para a nomeacac  £J [ SELECIONE ~ |
Profissio €3| [SELECIONE E
Especialidade | SELECIONE |

Conclido 3 IS il TQ Intranet local % 100% -

Figura 7.7: Nomear Profissionais - Incluir - Selegcéo do profissional.
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5. Selecione uma categoria. Ao escolher a categoria, 0 sistema determina os campos
para preenchimento na tela. Para as categorias "Intérprete " e "Tradutor " ndo existe o
campo "Acédo no Processo "

{= hssisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

S(=1Ed

Usuario: ADMINISTRADOR "
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Dados.rpl:ra ;elegsn do profissional
Categoria para a nomeacio £3 | | ADVOGADO v
Profissio | [seLecione v
Especialidade | SELECIONE v
| Aciio no processo €3 |SELECIONE b
|
tunclu’da 'i_:j Intranet local HL00% -

Figura 7.8: Nomear Profissionais - Incluir - Selegcéo do profissional.

6. Apd0s preencher os campos, clique no botao .

O sistema apresentara uma sugestao para o profissional a ser nomeado seguindo critérios de
selecao.

Nota: Os critérios para selecdo do profissional sdo de acordo com o nimero de atuacdes do
profissional na cidade para a qual estd sendo nomeado e o tempo de cadastro do profissional
no sistema. Os profissional voluntarios tém prioridade sobre os dativos.

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer, provided by Cast Informatica SA EHEHIE

| Usudrio: ADMINISTRADOR
[ Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
|

Nomeacao de Profissionais - Incluir

- Fechar To

Dados para seleciio do profissional

Categoria para a nomeacio (2 [ADVOGADO v
Profissio | | ADVOGADO DATIVD DESCRIGAD v
Fepeculidaite | | SELECIONE v
Valdar
 tome do profissional o i [ Pesquisar |
CPF | CNPI doprofissional €3 | |5 6ciiie |
Conduida ] ' \_:i_mtrar-e: local #100% ~

Figura 7.9: Nomear Profissionais - Incluir - Selecéo do profissional.
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7. Caso deseje selecionar um profissional diferente do indicado pelo sistema, clique em

Lospdey para realizar a busca do profissional desejado, desde que o0 mesmo esteja
cadastrado no sistema para a mesma categoria e profissdo informadas para selec¢éo.

Nota: Se o profissional selecionado na pesquisa ndo for um profissional voluntéario, e o sistema
havia indicado um profissional voluntario, sera obrigatério o preenchimento de justificativa para
a mudanca de profissional.

8. Ao finalizar a selecao do profissional, clique em para avancar. Informe o valor
estimado para honorérios do profissional.

(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S E|[§!E]

Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

‘ Usuario: ADMINISTRADOR

| Nomeacio de Profissionais - Induir

| - Fechar Todas
| Dados de honorarios
B =T
Valor Maximo . _RS 422,64
Valor estimado de honararios £ | |Rs ]

% Intranet local #100% -

Figura 7.10: Nomeagc&o de profissionais - Incluir - Dados de honorarios

Quando o profissional selecionado for da categoria "Intérprete " ou "Tradutor ", devera ser
informado o valor estimado para horas ou laudas.

(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Exploren provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

| Nomeacdo de Profissionais - Induir

- Fechar Todas
Dados de honorarios

v;l-ur-ﬂﬂ'dmo ) . RS
Valor Maximo R&58,70
Hiimero estimado de horas EB | _- Caloular

Valor estimado de honorarios £ . |

Conckido W frtranet lacal 00% -

Figura 7.11: Nomeac&o de profissionais - Incluir - Dados de honorarios — Intérprete.
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9. Para voltar a tela anterior, clique em .

10. Para concluir a inclusao da nomeacao, clique em .

O sistema apresenta a homeac¢do para impressao Figura 7.29: Nomeacéo de profissionais -
Visualizar.

11. Para cancelar a operacao de inclusdo da nomeacéo, clique em @

43.1.1.2 Nomeacédo em lote

Quando desejar nomear um profissional para atender um ou mais beneficiarios em um lote de
processos judiciais, selecione a opcao "Lote" .

1. Informe os dados dos processos judiciais para o qual o profissional estd sendo
nomeado para atuar e 0 nome dos assistidos (beneficiarios).

Nota: O Lote de processos judiciais deve ter no minimo 20 e no maximo 100 processos
idénticos.

2. Clique em para adicionar o0 nome do assistido, de acordo com o comportamento
para subcadastro.

3. Clique em para salvar os processos, de acordo com 0 comportamento para
subcadastro.

/= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudric: ADMINISTRADOR
Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomear Profissionais - Induir

63‘11]5 dos processos judiciais
Registrosincluklos. | SELECIONE v
Competénciadoprocesso €3 | SELECIONE v

Nome do juiz requisitante [ |
£-mail do juiz requisitante

Nome do réu T i

Nome do advogado do réu | |

Registros inciidos | [SELECIONE v

Concluido % Intranet local w100 v
Figura 7.12: Nomeacao de profissionais - Incluir - Dados dos processos judiciais — Lote

27



Tribunal Regional Federal da 32 Regido
Segdo Judiciaria de S3o Paulo
Segdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul

‘, JUSTICA FEDERAL

4. Em seguida, clique em e preencha os dados para selecdo do profissional. Para

voltar a tela anterior, clique em .

{= AssistBncia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomear Profissionais - Incluir

Dados para selecao do profissional

Categoria para a nomeagio £ [ SELECIONE v

Profissio €3  [SELECONE ) v

Especialidade | SELECIONE v
[Vaidar |

' Intranet jocal 00% -
-

Figura 7.13: Nomeacao de profissionais - Incluir - Dados para selecdo do profissional

5. Selecione uma categoria. Ao escolher a categoria, 0 sistema determina os campos
para preenchimento na tela. Para as categorias "Intérprete " e "Tradutor " ndo existe o
campo "Acédo do Processo "

Usudric: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

- Fedh

Dados para selecao do profissional

Categoria para a nomeagio £ | | ADVOGADO v

Profissio € [SELECIONE 9|
Especialidade | SELECIONE v
Acéo do processo €3 [SELECIONE v

%J intranet local & 100% -
Figura 7.14: Nomeagc&o de profissionais - Incluir - Dados para selegéo do profissional

6. Clique no Botéo O sistema apresentard uma sugestéo para o profissional a ser
nomeado seguindo critérios de selecao.
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Nota: Os critérios para selecéo do profissional sdo de acordo com o ndmero de atuagées do
profissional na cidade para a qual estd sendo nomeado e o tempo de cadastro do profissional
no sistema. Os profissionais voluntarios tém prioridade sobre os dativos.

{= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Fxplorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio; ADMINISTRADOR |
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacao de Profissionais - Incluir

- Fechar Todas
Dados para selecio do profissional
Categoria para a nomeacio ﬁ -.-RD-\.-E_@;JE} I~
Profisséo ADVOGADO DATIVO DESCRIGAD v/
Especialidade | [SELECIONE v
Acio no processo k) DEFENSORES v/
Walidar
 tiome do profissional i E | Pesquisar
CPF [ CNP] do profissional €3
Canchido & ntranet local oo v

Figura 7.15: Nomeag&o de profissionais - Incluir - sele¢éo do profissional

7. Caso deseje selecionar um profissional diferente do indicado pelo sistema, o usuario

podera clicar em para realizar a busca do profissional desejado, desde que
0 mesmo esteja cadastrado no sistema para a mesma categoria e profissdo informadas
para selecao.

Nota: Se o profissional selecionado na pesquisa ndo for um profissional voluntéario, e o sistema
havia indicado um profissional voluntario, sera obrigatério o preenchimento de uma justificativa
para a mudanca de profissional.

8. Ao finalizar a sele¢cdo do profissional, clique em para avancar.
9. Informe a forma como sera calculado o valor de honorarios para o profissional.

Nota: Os tipos de valores para honorarios de nomeacéo em lote podem ser:

- Unico: Assume o valor méaximo da tabela apenas no primeiro processo do lote.

- Percentual: calcula o valor de honorarios como sendo 10% do valor maximo da tabela de
honorarios vigente para cada um dos processos.

- Informado: valor arbitrado pelo juiz, cujo valor ndo pode ser maior que o maior valor entre 0s
dois anteriores.
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(= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

|
Usuario: ADMINISTRADOR

| Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

|

| Nomeacdo de Profissionais - Incluir i

- Fech

Dados de honorérios

Valor Minimo RE
Valor Maximo RS 58,70

Valor estimado de honorarios £ O oo O mEorMADD O PERCENTUAL

% Intranet local 00 -

Figura 7.16: Nomeac&o de profissionais - Incluir - Dados de honorarios
10. Para voltar a tela anterior, cligue em .
11. Para concluir a inclusdo da nomeacéo, cligue em .

O sistema apresenta a nomeac¢do para impressdo Figura 7.29: Nomeacéo de profissionais -
Visualizar.

12. Para cancelar a operacéo de inclusédo da nomeacéo, clique em .

43.1.2 Nomear Profissionais - Alterar

1. Selecione a nomeacdo que deseja alterar e em seguida clique em para alterar
dados do profissional. O sistema apresenta tela para alteracdo de dados da nomeagéo.
S0 é permitida a alteracdo da data da nomeacao.

2. Em segquida, clique em.

Nota: Para alteracdo dos dados, a nomeacao deve estar com situacdo igual a "criada".
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{= &ssisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

’ Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomear Profissionats - Alterar

- Fechs 5
Dados da Nomeacdo

Numero da nomeacao !'___________ CON.

Tipo da nomeacio € Individusl com Guia. Tndhvidual sem Guia * Lote
Data da nomeac3o €| [won02007

Concluido % Intranst local 0w -
Figura 7.17: Nomear Profissionais - Alterar - Dados da nomeagéo.

e 4.3.1.2.1 Nomeacédo Individual,
e 43.1.2.2 Nomeagao em Lote.

43.1.2.1 Nomeacéo individual

Na nomeacéo, ndo sera permitida a edicdo do nimero do processo e a competéncia judicial do
processo.

1. Para alteragdo do nome do assistido, verifique o comportamento para subcadastro.
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(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Infermatica SA

|
Usudrio: ADMINISTRADOR ]
Umidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Homear Profissionais - Alterar

Himero do processo judicial

9|9

Competéncia do processo
Nome do juiz requisitante [ | .I.
E-mail do juiz requisitante i_

Home do réu [ |

Home do advogade do réu [ |
Registros incluidos | SELECIONE v
Mome dos assistidos (%) [ ]

Concluida . Intranet local  ®100% -~
Figura 7.20: Nomear Profissionais - Alterar - Dados do Processo Judicial.

2. Em seguida, clique em e preencha os dados para sele¢éo do profissional.

3. Para voltar a tela anterior, clique em .

(= Assisténcia Judicidria Gratuila - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADHIHISTRHTIT_._I'

Nomeacio de Profissionais - Alterar

- Fechar 5
Dados para selecdo do profissional

Categoria paﬁanomeagﬁ-u Q

| SELECIONE
€3 | | MANDADOS DE SEGURANCA

Nome do profissional G | 5 | Pesquigar
CPF | NP1 do profissional €3 | |

Canchido S Intranet local H100% v
Figura 7.21: Nomear Profissionais - Alterar - Sele¢&o do profissional.

Nao é permitida a alteracdo da categoria e da profisséo para selecao do profissional.
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4. Cligue no Botéo O sistema apresentard uma sugestéo para o profissional a ser
nomeado seguindo critérios de selecao.

Nota: Os critérios para selecao do profissional sédo de acordo com o0 numero de atuacfes do
profissional na cidade para a qual estd sendo nomeado e o tempo de cadastro do profissional
no sistema. Os profissionais voluntarios tem prioridade sobre os dativos.

5. Para as categorias "Intérprete " e "Tradutor ", clique em para avancar.
6. Nas demais categorias, clique em para concluir , ou para voltar a tela anterior,

ou clique em para cancelar a operacdo de alteracdo da nomeacdo. Para estas
categorias de profissional ndo é permitida a alteracéo do valor do honorério estimado.

7. Para as categorias "Intérprete " e "Tradutor ", altere o numero estimado de laudas ou
horas para o célculo do valor dos honorarios estimado.

(= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA E|@®

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomeacao de Profissionais - Alterar

- Fedchar Todas

Dados de honorarios

Valor Minimo Rz

Valor Maximo RESB8,70

Nimero estimado de horas ) 5 | Calcutar

Valor estimado de honorarios {3

Corichuido % 1ntranet local L 100% -

Figura 7.22: Nomear Profissionais - Alterar - Dados de honorarios.

8. Para voltar a tela anterior, clique em .
9. Para concluir a alteracdo da nomeacéo, clique em .

10. Para cancelar a operacéo de alteracdo da nomeacéo, clique em .
4.3.1.2.2 Nomeacédo em lote

Quando a nomeacao selecionada for do tipo "Lote" , ndo sera permitida a edicdo do niimero do
processo e a competéncia judicial do processo.

1. Para alteracdo do nome do assistido e dos demais campos dos processos judiciais,
verifigue o comportamento para subcadastro.

Nota: O Lote de processos judiciais deve ter no minimo 20 e no maximo 100 processos
idénticos.
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cia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Momear Profissionais - Alterar

-Fedhar T

Dados dos processos judicais

Registros incluidos | SELECIONE v
Wimero do processo judical ()| |
Nome do juiz requisitante - |_
E-mail do juiz requisitante |
S | ]
I

Regutros ickidos | [SELECIONE |

% Intranet bocal H100% <
Figura 7.23: Nomeagc&o de profissionais - Alterar - Dados dos processos judiciais - Lote

2. Em seguida, clique em e preencha os dados para selecdo do profissional. Para

voltar a tela anterior, clique em .
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Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

- Fechar Todas
Dados para selecao do profissional

Categoria para a nomeacao EB
Profissdo

Especiaidade [SELECONE >
A¢0 90 processo €| [MANDADOS DE SEGURANCA =

Dados do profissional nomeado
Home do profissional G:}
CPF [ CNP] do profissional E}}

Conchido %4 Intranet local # 100% +
Figura 7.24: Nomeagc&o de profissionais - Alterar - Dados para selecéo do profissional
Nao é permitida a alteracdo da categoria e da profissédo para selecao do profissional.

3. Clique no Botdo O sistema apresentard uma sugestéo para o profissional a ser
nomeado seguindo critérios de selecao.

Nota: Os critérios para selecdo do profissional sdo de acordo com o ndmero de atuagdes do
profissional na cidade para a qual esta sendo nomeado e o tempo de cadastro do profissional
no sistema. Os profissionais voluntarios tem prioridade sobre os dativos.

4. Caso deseje selecionar um profissional diferente do indicado pelo sistema, o usuario

podera clicar em para realizar a busca do profissional desejado, desde que
0 mesmo esteja cadastrado no sistema para a mesma categoria e profissdo informadas
para selecao.

Nota: Se o profissional selecionado na pesquisa ndo for um profissional voluntéario, e o sistema
havia indicado um profissional voluntario, sera obrigatério o preenchimento de uma justificativa
para a sua mudanca de profissional.

5. Ao finalizar a sele¢éo do profissional, clique em para avancar.
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{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

' Usudrio; ADMINISTRADOR
| Unidade: UNIDADE ADHIHISI"IH&’I’I‘_&_IE':
|

Nomeacdo de Profissionais - Alterar

- Fechar Todas

Dados de honorarios

Valor Minimo RS
Valor Maximo RS 58,70

Valor estimado de honordrios €3 | 4000

Concluido

Valor estimado de honorarios £ O Unico & meEoRMADG () PERCENTUAL

_":-d Intranet local

F 100%

-

Figura 7.25: Nomeagc&o de profissionais - Alterar

6. Informe a forma como sera calculado o valor de honorarios para o profissional.

Nota: Os tipo de valores para honorarios de nomeacéo em lote podem ser:

- Unico: Assume o valor méaximo da tabela apenas no primeiro processo do lote.
- Percentual: calcula o valor de honorarios como sendo 10% do valor maximo da tabela de
honorérios vigente para cada um dos processos.
- Informado: valor arbitrado pelo juiz, cujo valor ndo pode ser maior que o maior valor entre os

dois anteriores.

7. Para voltar a tela anterior, clique em .

8. Para concluir a alteragdo da nomeagdo, clique em .

9. Para cancelar a operacdo de alteracdo da nomeacgéo, clique em @

4.3.1.3 Nomear Profissionais —

Pesquisar

1. Para efetuar uma pesquisa mais detalhada de nomeac®es, clique no icone na tela

principal da nomeacéo.

O sistema apresentara um formulario para efetuar a pesquisa.

2. Informe pelo menos um dos campos para efetuar a pesquisa a nomeacdes.
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{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade; UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nomear Profissionais - Pesquisar

Filtro de pesquisa
Hiimero da nomeacio [

Situagio da nomeacio [seLEcionE v
Nome do profissional | [

CPF/CNP] do profissional |

Sigla da unidade [

Himero de processo judicial ! - |
Rimero de guia r 1

Coneluido & Intranet local 00

Figura 7.27: Nomeacao de profissionais — Pesquisar

3. Em seguida, clique no icone . O sistema apresenta o resultado da pesquisa e as
demais funcionalidades.

Gratuila - Microsofl Internel Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudre: ADMINISTRADOR
Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Homear Profisssonats - Localizar

o Hdmero do processo judickal Home do profissional C] WP do profissional
) W00700023 CAST 5R9559 ALANBRADOS DE LPEA LTDA 24635, 231000161 CRIADA
© MoK CAST 47347 CONGUATORIA ALAN 518 59,505.036/0001-45 CRIADA
@, CAST WS CARLOS CORSELA D125 5750 oHiaDa
O 2aiooas: CasT LOTE RISCRIGO DA SIYA MARLANG AWLMT IR0 CRIADA
O 2007000258 casT 50 RODAIGO D4 SELYA MARIANG AB2,247. 33300 ACRLLADA
{0 0700025 CAST 50 RODAIGD D4 SHLVA MARIAND /2,247, 15500 CRIADA
), 2007000280 CiST 5 RAZAD ADM COMGLLTORIAS/A  55.754.996/0001-24 cRIADA
0 MMM CAST L] ALGORIBE DA SILVA LEMOS 555,131 58241 CRTADA
() 200000263 50 REOCRLIGE D SELYA MARLANG LT CRIADA,
O 2007000283 CAET 50 ROCAIGD DA SEVA MARLAND 42,247, 10300 CRIADA
) =;om000c64 CHST PAGCESSO 1582 IOE DE FATIMA T A6 LATE05 CRLLADA,
) 2007000365 casT PRCCESSO 32222 IC5E DE FATIMA 28,461 47505 CRIADA
() A0T000265 CAST PROCESSO 96307 ALANBRADOS DF LTNHA LTDA 14630231000 1-61 CRIADR
O HMATO02E7 ChsT PROCESS0 53377 ALANBRADIOS DE LINHA LTDA 453 231000161 CALADA
) 07000263 CAST PROCESSO 57924 RATED ADM COMSUNTORDA Sf6  B5.254,595/0001-24 “CALADA
O 20T000E9 CAST PROCESS0 0363 COMSLLTORLA ALAN 5/& B9,505.036/0001-45 CRLADA
(3 200700027 CAST 41 CONSULTIORER ALAN S/ 89.505.036/000 145 CRIADA
O o000 CasT 41 CONSULTORTA ALAN 574 69:505.0360001-45 CRIADA
) 207000271 CasT 4y CONGUATORLA ALAN 54 B.B05.035000 145 CRIADA
O ;07000272 CAST LOTE RODRIGD T4 SELYA MARLANG 452,247, 15300 CRIADA

| N Itranat kAl #olore - |

Figura 7.28: Nomeacdao de profissionais — Localizar.

* 4.3.1.1 Incluir uma nova nomeacéo de profissional;
e 4.3.1.2 Alterar uma nomeacao existente;
e 4.3.1.4 Visualizar uma nomeacéo;
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¢ 4.3.1.5 Cancelar uma nomeacao;
e 4.3.1.6 Baixar uma nomeacao.

4314 Nomear Profissionais - Visualizar

1. Ao selecionar a op¢éo a o0 sistema apresenta o oficio da nomeacgédo em formato PDF
para impresséo. E necessario o uso do Acrobat Reader.

{= hssisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADDR
Unidade: UNIDADE AD

: Nomeacao de Profissionais - Visualizar

TR - P,

|

I_‘ AJG - Sistema Assisténcia Judiciaria Gratuita
PARAMETROS DO SISTEMA - NOME DA UNIDADE NOME DA UW
CAST -QNN 1 CONJUNTO G
06/03/2008 - 15:44
Nomeagao de Profissional Pagina 1 de I

o OFICIO REQUISITORIO DE PAGAMENTO DE HONORARIOS DE ADVOGADOS
2 DATIVOS E PERITOS
(JURISDIGAO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL)

] | OFICIO N*- 20080200000008 .
Exmo. Sr. Diretor do Foro da Segdo Judiciaria: RESPONSAVEL DA
UNIDADE

1. COMARCA: CAST

2. ENDERECO: QNN 1 CONJUNTO G

3. DATADA NO}TEM;?JELG: 1271272005

4 VALOR ESTIMADO: 54,00

5. DADOS PROCESSUAIS:
a) N® do processo: 03
) Tipo de agdo: TRADUCAQ/NERSAO DE TEXTOS: VALOR ATE AS TRES
PRIMEIRAS LAUDAS
¢) Natureza da Causa;
d} Autor (es): 03

4 6. DADOS DO BENEFICIARIO DOS HONORARIOS (ja cadastrade):

) Nome (sem abieviagho): TESTE
By N® CPF: 824.166.811-25

Concluido &J Intranet local F100% v

Figura 7.29: Nomeagc&o de profissionais - Visualizar

Clique em @ para voltar a tela anterior.
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4315 Nomear Profissionais - Cancelar

1. Ao selecionar a opgdo , o sistema apresenta formulario para preenchimento da
justificativa de cancelamento da nomeacéo.

Nota: S6 podem ser canceladas, nomeagdes com situacao igual a "Criada”, "Indicacao pelo
juiz" ou "Aceita".

{2 hssisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA E||E||E|

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

r Todas

Justificativa

Justificativa {3

200 cara-:te_rgs

I-‘:nnduidn % Intranet local #o100% o~
Figura 7.30: Nomeacéao de profissionais — Cancelar.

2. Para concluir a operacéo, clique em .

3. Clique em para cancelar a operacéo.
4.3.1.6 Nomear Profissionais - Baixar

1. Ao selecionar a opc¢éo , o sistema apresenta formulario para preenchimento do valor do
honorério da baixa por sucumbéncia.
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(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE AI}HIII]SI"RATW}'

Nomeacdo de Profissionais - Baixar

htkp:ff10. 10,51, 29:8080 ajfnomeacac/nomear profissionais inomear '"-:iln‘cranat local Hioo% -
Figura 7.31: Nomeagc&o de profissionais - Baixar

Nota: S6 podem ser baixadas, nomeacgdes com situacdo igual a "Criada", "Aceita" ou
"Indicacéo pelo juiz" e que seja da categoria "Advogado”.

2. Para concluir a operacéo, clique em . Clique em para cancelar a operacao.

4.3.2 Busca Profissional

= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Bxplorer provided by Cast Informatica 54 E| 1 rz|

Busca pela categoria

Nome do profissional
| CPF | CNPD do profissional

Figura 8.1: Pesquisa Profissionais - Busca.

Em seguida clique em . O sistema apresentara o resultado da busca do profissional.
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- Home do profissional | CPF/CNP] do profissional | Categoria pa G0 _ Especialidade

Profissao
() COMSULTORIA ALAMS/A  £9.805.038/0001-45 TRADUTOR TRADUTOR CRIMINALISTA

Figura 8.2: Pesquisar Profissionais - Lista.

Se o profissional selecionado na pesquisa nao for um profissional voluntério, e o sistema havia
indicado um profissional voluntério, sera obrigatério o preenchimento de uma justificativa para a
mudanca de profissional.
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4.3.3 Solicitacdes de Pagamento

Esta funcionalidade permite que o usuario mantenha (incluir, alterar, cancelar, devolver, validar
e visualizar) a solicitagcbes de pagamento, adiantamento ou complemento para um profissional
nomeado para atuar em processos judiciais. Para o correto funcionamento desta
funcionalidade é necessario que existam nomeacdes cadastrados no sistema e que o0s
honorérios estejam cadastrados de acordo com a tabela de honorarios vigente.

Para utiliza-la, execute os passos abaixo:
1. Selecione o médulo Pagamento e a opcao Solicitagfes de pagamento.

O sistema apresenta a tela inicial com as solicitagcfes cadastradas pela unidade na qual o
usuario esta logado e pelas unidades subordinadas a esta. Caso o0 usuario esteja logado em
unidade do tipo ‘administrativo’ ou ‘Auditor’, devem ser listadas todas as nomeacfes
cadastradas no sistema.

(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S4

Usugrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

]

Mimero da solidtacao ¥  Processo j_umcnal Situacao a Nome do profissional

- Aguardando CLEEER RAMOS DE ForeT
) 200700000202 LOTE mabsohs Pagamenta i 04/12/2007
Aguardanda CLEBER RAMOS E
PR P 4 7
) 200700000201 OCESSO 20 o 5 agamento iy 04/12/200
£ 00700000181 PROCESSO 10 Paga Fagamenta aﬂz‘gjaa.—ms ce 04/12/2007
() 200700000163 LOTE Validada Adiantaments S 26/11/2007
CLEBER RAMOS DE P—
o et 2371142007
O 153 LOTE Criada Pagamento MACEDS) 231112007
CLEBER RAMOS DE
) 182 LOTE Crisda Adiantamento S 22f11f2007
) 142 TESTE 006 Criada Pagamenta JOAD ALBERTO 22{11/2007
) 132 TESTE 005 Devohvida Pagamento JOAD ALBERTO 2271172007
-. AD0E Aguardando i " . 1119
O 125 1006 Paamann Pagamento MARCOS OZORIO 00 14/11/2007
dands
77 f
) 124 77 LR Pagamentn RENILTES ALVES 14{11/2007
Pagamento
3 ik I~ RODRIGO DA SILVA s
O 123 2223 Devehida Pagamento Wttt 14/11/2007
{121 1005 Paga Pagamento LUIS CORRFIA 13f11/2007
O 120 0101 Cancelada Adiantaments RENILTES ALVES 08/11/2007
Aguardanda RODRIGO DA STIVA
1
) 119 1010 S i Pagamento MARIAND 08112007
O us 747474 Cancelada Pagamenta MARCOS OZORIO 00 08/11/2007
Aguardando
) 117 939398 sl Pagamento RENILTES ALVES o7f11/2007

% Intranet locat ®100%

Figura 12.1: Solicita¢cdes de pagamento - Localizar.
Para pesquisa de solicitacfes nesta tela, use a "Busca Direta".

2. De acordo com o tipo de acdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
* 4.3.3.1 Incluir uma nova solicitagdo
* 4.3.3.2 Alterar uma solicitaco existente
* 4.3.3.3 Cancelar uma solicitacdo
* 4.3.3.4 Devolver uma solicitacdo

42



Tribunal Regional Federal da 32 Regido
Segdo Judiciaria de S3o Paulo
Segdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul

” JUSTICA FEDERAL

e 4.3.3.5 Validar uma solicitacéo
* 4.3.3.6 Visualizar uma solicitacéo

4.3.3.1 Solicitagdes de Pagamento - Incluir

1. Selecione a opcéo D Novo.
O sistema apresenta tela para inclusdo de dados da solicitacé@o. Informe a data da nomeacéo e
o tipo de nomeacao que deseja incluir.

-.- L o R - x < T = . ol g
= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA |._||E|E|

|
| Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
|
Solicitacbes de Pagamento - Incluir

Dados da nomeacao

Home do profissional
CPF do profissional
Categoria do profissional | |

|
W do processo judicial |
|
|

Cancluido % tntranet local L I00% v
Figura 12.2: Solicitacdes de pagamento - Incluir - Dados da nomeacéo.

2. Em sequida, clique em .

Nota: Quando o usuério estiver usando em uma unidade da esfera Estadual (Competéncia
Delegada) , a opgdo para nomeagdo com guia de encaminhamento s6 serd apresentada
quando, houver indicacdo a permissdo de Guia de encaminhamento para competéncia
Delegada.

Nota: Caso saiba o0 nimero da nomeacdo, digite-o e cligue em pesquisar. Caso deseje
pesquisar a nhomeacéo, clique em pesquisar com 0 campo nimero em branco, o sistema ird
disponibilizar a pesquisa auxiliar.

Clique em para informar o nUmero da nomeacdao relacionada a solicitacédo.

Figura 12.3: Pesquisa da nomeacéo.

3. Preencha os campos para pesquisa e clique em . O sistema apresenta o resultado
da Pesquisa de nomeacéo
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-m Home do profissional CPF do profissional Categora do profissional

{3 2007000017 INDIVIDUAL SEMGUIA  GUILHERMING DA SILVA CAMPOS 729.375.847-85 ADVOGADD DATIVO

Figura 12.3: Pesquisa da nomeag&o - resultado

4. Caso deseje cancelar a operacédo, descartando todas as informacdes, clique em @

5. Selecione a nomeacao para a qual deseja criar a solicitacdo e clique em para
concluir a operagéo.

O sistema volta para a tela de inclusédo da solicitacdo com os dados da nomeacgéao preenchidos
de acordo com a nomeacéo selecionada.

6. Informe os dados para a solicitacdo: O tipo da solicitacdo que deseja cadastrar, a data
da prestacao do servico do profissional, o valor a ser pago na solicitagdo e o motivo
para o valor.

Quando a nomeacéo relacionada for do tipo "LOTE", informe também o tipo do valor para
solicitacao
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(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Solicitacoes de Pagamento - Incluir

Das . rt-umea
Nimero €3 | [z0080200000008 | Pesquisar
Nimera 20080200000008

N° do processo judicial

Nome do profissional

CPF [ CNP] do profissional

Categoria do profissional

Dados da wlic';é'm

Tipo da solicitacao {3 (®) pagaments

Data da prestacio do servico [

Valor Maximo R$ 0,00

Valor Minimo - RS 0,00

Nimero de laudas £3 5 Caloular

Valor da solicitagso (RS) €3 |  |54.00

[l seLecionar Topos
[ compietpADE DO TRABALHO
[ prucencra

D ZELO DO PROFISSIONAL

(o | aE N

% Intranet local # 100% -

Figura 12.4: Solicitagdes de pagamento - Incluir - dados da solicitagéo

Nota:- O tipo “Adiantamento” s6 deve ser apresentado caso ndo exista solicitacdo de outro tipo
vinculada a nomeacao, e para profissionais da categoria "Perito".
- O tipo “Complementar” sé deve ser apresentado caso ja exista solicitagdo do tipo
“Pagamento” vinculada a nomeacao.
- O tipo “Pagamento” sO deve ser apresentado caso ndo exista outra solicitagdo do tipo
“Pagamento” vinculada a nomeacao.

Nota: O valor e 0 motivo devem seguir as determinacdes da norma vigente para estes.
O motivo sera obrigatério quando o valor informado for maior que o valor maximo.

7. Clique em para concluir a operacéo.

O sistema apresenta a solicitacdo para impresséo (Figura 12.12: Solicitagcbes de pagamento -
Visualizar).

8. Para cancelar a operacéo descartando todas as informacdes alteradas e retornar a tela

anterior, cligue em .
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4.3.3.2 Solicitacbes de Pagamento - Alterar

1. Selecione a solicitagdo que deseja alterar e em seguida clique em . O sistema
apresenta tela para alteracéo de dados da solicitacdo. S6 é permitida a alteragdo dos
dados da solicitagao, exceto o namero.

Nota: Apenas as solicitacdes com as situacdes “Criada”, “Validada” ou “Devolvida” podem ser
alteradas.
Para ser alterada a solicitagao deve ter sido criada pela unidade do usuario logado.

(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsaft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

Usuarno: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Solicdtagbes de Pagamento - Alterar

- Fechar Todas

Dados da nomeacio

Niémero €3
e do processo judicial

Nome do profissional
CPF | CHP] do profissional
Categoria do profissional

|  Dados da solicitacio

Namero da Solicitacdo

Tipo da solicitacio Pagamenio
Data da prestacio do servico [
Valor Maximao. P& 352,20
Valor Minimao. =11
Tipo de Valor €3 ) Valor cnice () Valor Percentual (&) Valor Informado
el
[] seLectionar Tobos
[J commexpace oo TRABALHO
Motivo
El DILIGENCIA
D ZELD DO PROFISSIONAL
TBEL. i i i i A b
W
% intranet local 0% v o

Figura 12.6: Solicitag6es de Pagamento - Alterar.

2. Informe os campos de acordo com o tipo da nomeacao relacionada a solicitagao.
* Quando a nomeacéo for para profissionais do tipo "Interprete" ou "Tradutor", o

namero de horas (ou laudas) também podera ser alterado. Clique em
para atualizar o valor solicitado.
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= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explarer provided by Cast Informatica SA QEHYJ

Usuario: ADMINISTRADOR )
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Solicitacdes de Pagamento - Alterar

- Fechar Todas
Dados da nomeagao

Mimero €3

N® do processo judicial
Home do profissional

CPF j CNP] do profissional
Categoria do profissional

Dados da solicitacao

fimero da Solicitacdo
Tipo da solicitacio Pagamento
Data da prestacio do servico |
Valor Maximo. RS 58,70
valor Minimao. R$.0,00
Hiumero de horas €3 :4 | Calcular
valor da solicitagio € [Rss21s
] seLECIONAR TODOS =
; COMPLEXIDADE DO TRABALHO
Hotive DHIGENCIA
[] zm0 po PROFISSIONAL 3
= &
% tnkranet local T A00% -

Figura 12.7: SolicitagcBes de Pagamento - Alterar - Categorias: Intérprete e Tradutor.

* Quando a nomeacdo relacionada a solicitacdo for do tipo "LOTE", podera ser
alterado também o valor da solicitacao.
O sistema atualizara o valor solicitado de acordo com o tipo do valor selecionado.

* Se o valor da solicitacao selecionado for "Valor Informado ", informe o valor para
a solicitacao.

3. Clique em para concluir a operacéo.

4. Para cancelar a operagdo descartando todas as informacdes alteradas e retornar a tela
anterior, cligue em .

4.3.3.3 Solicitacdo de Pagamento - Cancelar

1. Ao selecionar a opgdo , o sistema apresenta formulario para preenchimento da
justificativa de cancelamento da solicitacdo.
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Nota: Apenas as solicitacdes com as situa¢des “Criada”, “Validada” ou “Devolvida” podem ser
canceladas.

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S&

[ ]
Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Solicitacoes de Pagamento - Cancelar

Dados gerais

Justificativa EB

L Eisisi

Conchido W frtranet local F00% -
Figura 12.8: Solicitacdes de pagamento - Cancelar

2. Para concluir a operacéo, clique em . Clique em @ para cancelar a operagao.
4.3.3.4 Solicitagbes de Pagamento - Devolver

1. Ao selecionar a opc¢do, o sistema apresenta formulario para preenchimento da
justificativa de cancelamento da solicitagéo.

Nota: Apenas as solicitagdes com a situacao “Validada” podem ser devolvidas.

-~ Agsisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

1
Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

| Solicitagbes de Pagamento - Devolver

- Fedhar Todas

Dados gerais

Justificativa EB

Conchido W frtranet local F00% -
Figura 12.9: Solicitacdes de pagamento - Devolver
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2. Para concluir a operacéo, clique em . Clique em @ para cancelar a operagao.

4.3.35 Solicitagbes de Pagamento - Validar

1. Ao selecionar a op¢éo, o sistema apresenta os dados para visualizacdo da solicitacao.

[Nota: Apenas as solicitacbes com a situacdo “Criada” ou "Devolvida" podem ser validadas. |

(= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
[ Solicitacoes de Pagamento - Validar
Dados da nomeacio
Tipo da nomeacdo Indrvidual sem Guia
H° do processo judicial 521521
Nome do profissional JOSE DE FATIMA
CPF do profissional 728.961.425-05
Categoria do profissional INTERPRETE
Himero de Horas 99933
Dados da solicitacao
Mimero da Solicitacdo 126
N° do processo judicial 521521
Situacdo Criada
Tipo da solicitaco Pagamento
Data da solicitacio 14f11/2007
Valor da solicitacdo 2.347.964, 78
Conchuido 8. Intranet local #100% +

Figura 12.10: Solicitagbes de pagamento - Validar

2. Para concluir a operacéo, clique em . Clique em @ para cancelar a operagao.
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4.3.3.6 Solicitagdo de Pagamento - Visualizar

1. Ao selecionar a op¢do , o sistema apresenta o oficio da solicitagdo de pagamento em
formato PDF para impressao. E necessério o uso do Acrobat Reader.

ia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

/= Assisténc

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Solictagtes de Pagamento - Visualizar

NIRRT rIEaT = e

I! AJG - Sistema Assisténcia Judiciaria Gratuita
: NOME DA UNIDADE
CAST -QNN 1 CONJUNTO G
07/03/2008 16:13:17
Solicitacio
OFICIO RE.QI.'IS]T".':I'RIO DE PAGAMENTO DE HONORARIOS DE ADVOGADOS

2 DATIVOS E PERITOS
(JURISDICAO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL)

Digina 1 de 1

OFICIO N°: 20080300000023 y
Exme. Sr. Diretor de Foro da Segio Judiciaria: JOAOQ DA SILVA

1. COMARCA: CAST

2. ENDERECO: QNN 1 CONJUNTO G
3. DATA DA NOMEACAO: 12/12/2005
4. VALOR ESTIMADO: 30,00

5. DADOS PROCESSUAIS:
a) N° do processo: LOTE

b) Tipo de agdo: DEFENSORES
. ¢) Natureza da Causa;
(& d) Autor (es): LOTE
6. DADOS DO BENEFICIARIO DOS HONORARIOS (j4 cadastrado)
% a} Nome (sem abreviagio): TESTE

b) N® CPF: §24.166.811-23
% Tnitranet local #100% -

Figura 12.11: Solicitacdes de pagamento - Visualizar

2. Clique em @ para voltar a tela anterior.
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4.3.4 Relatorios de Solicitacbes

Esta funcionalidade permite a geracéo de relatério de solicitacdes realizadas por unidade.
Para utiliza-la, execute os passos abaixo:
1. Selecione o médulo Relatoérios e a opgao Relatério de Solicitagoes.

O sistema exibe a tela com os campos de filtros para realizacdo da pesquisa e geracéo do
relatério desejado:

{2 Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Consultar Solicdtacoes e Total de Solicitacdes por Unidade

Tipo de Relatorio

O sinttico O Analitico

Filtro de pesquisa

Periodo € |1om2007 [a|10/12/2007 |
Competéncia ﬁB [ miizo comum: [] Juizado Especial Federal [ Delegada
Unidade 5 SELECIONE v
Categoria do profissional £ SELECIONE v|
[] seLecronar ronos =
] nomespo
Sthito ds saliciaa @ [[] soliciTano paGAMENTO
D BARADO
Tl ems enmem ansmm me.messemsrme 2t
Conchuido %J Intranet local + 100% -

Figura 14.1: Consultar Solicitacdes e Total de Solicitagdes por Unidade.

Dois tipos de relatérios poderdo ser gerados por meio desta funcionalidade: Sintético e
Analitico.
Campos de filtros disponiveis:

* Periodo
1. Data inicial - E apresentada previamente preenchida com o valor do trigésimo dia
que antecede a data corrente.
2. Data final - E apresentada previamente preenchida com a data corrente.

* Competéncia - A competéncia é apresentada de acordo com a esfera da unidade na
qual o usuario estd logado. Se o usuario estiver logado em unidade estadual, a
competéncia apresentada sera delegada.

* Unidade - E apresentada a mesma unidade que o usuério esta logado disponibilizando
todas as unidades filhas desta com situac&o “ativa” e “inativa”. Quando a unidade do
usuario logado for do tipo ‘Sec¢éo’ exibir todas as unidades cadastradas.

* Categoria profissional - S&o apresentadas todas as categorias profissionais
cadastradas.

* Situacdo da Solicitacdo - S&o apresentadas as seguintes op¢des:
1. Nomeado;
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Solicitado Pagamento;
Baixado;

Aguardando pagamento;
Pago.

akrwn

Nota: - A data inicial ndo pode ser superior a data atual,
- A data final ndo pode ser inferior a data inicial.

2. Informe o tipo de relatério desejado, preencha o restantes das informacdes, e selecione a

opcao Concluir.

O sistema apresenta o resultado de acordo com o tipo de relatério selecionado:

Sintético

(= Assisténcia Judicidria Gratuila - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usuarnc: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Consultar Solicitactes e Total de Solicitagées por Unidade

B E e [z]iz 88 [
o)
! AJG - Sistama Assisténcia Judiclaria Gratuita
PARAMETROS DO SISTEMA - NOME DA UNIDADE NOME
CAST . CADASTRO DE UNIDADES . ENDERECO (LOGRADOURO)
i DHOA2008 - 1538 :
Relatdrio de Solicitagoes por Unidade Fignalde
o Juizade Especial Feseral 2 45543
ERASILIA 3 2 45543
SUBSECAO JUDICIARIA OE 2 2 az5.43
ERASILIA :
TRADUTOR
Frocessos Atendimentas Benealiciadas -‘lldc;( El:llbﬂ da Sen'ign Prestado
2 2 45543
Juies Comum 1 1 200,00
BRASILIA 1 1 200,00
EUBSECAD JUDICIARIA DE 1 1 200,00
BRASILIA >
ADVOGADD
Processos Atendimentos Beneficiatdos. Malor Bruta do Serdigo Prestado
1 1 200,00
=1 Total: ‘RS A5E4T
Jconauizo J Ireranet local # 100%

Figura 14.2: Consultar SolicitagBes e Total de Solicitagdes por Unidade - Relatério Sintético.
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Analitico

(= hssisténcin Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Exploren provided by Cast Informatica SA

Uswano: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
Consultar Solidtactes e Total de Solictacoes por Unidade
- 3 — S e —
o W= O CANENENE NI = e
Eal
! AJG - Sistema Assisténcia Judiciaria Gratuita
PARAMETROS DC SISTEMA - NOME D4 UNIDADE NOME
CAST - CADASTRO DE UNIDADES - ENDERECD (LOGRADOURO)
il 02032008 - 15:41
Relatario de Solicitagbes por Unidade Fipraldel
f] Julzo Comum 00,00
BRASILIA 000
SUBSEGAD JUDICIARIA DE BRASILIA 200,00
ADVOGADD VOLUNTARIO i ” onan
CATEGCF IR D0 DATA DD
SOLSITASAD  PROCENSD AR apguncn  PRORINONL FROMIAAD LIFESALDACE
e e
VLTS
TOTAL:
i
Cornchuido %J trkranet local 00 v

Figura 14.3: Consultar SolicitagBes e Total de Solicitagdes por Unidade - Relatério Analitico.
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4.3.5 Cadastro de Feriados

Esta funcionalidade possibilita a inclusdo, alteracao, consulta e excluséo de feriados
municipais, estaduais ou federais. Estes feriados séo considerados na contagem de prazos do
sistema AJG.

Para utiliza-la, execute os passos abaixo:
1. Selecione o médulo Apoio e a opcao Cadastro de Feriados.

O sistema exibe a tela com os feriados incluidos, a busca direta e as opg¢des de incluséo,
alteracao, exclusdo e pesquisa avancada.

Usudric: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nome do Feriado

() 021142007 FINADOS TODAS
¢ 25/12/2007 MNATAL TODAS
() D1/05/2007 TRABALHADOR. TODAS
) 30/11/2007 DIA DO EVANGELICO BRAsfLIA
) 15/11/2007 REPUBLICA TODAS

) 12/10/2007 ENDROPIA ARAGUAR]

Concuida W intranet local #100% T
Figura 25.1: Cadastro de Feriados - Localizar.

Nota: Quando o feriado for do tipo “fixa”, ele sera listado com o ano preenchido como sendo o ano
corrente.

2. Caso deseje realizar uma pesquisa pontual € indicada a utilizacdo da busca direta,
neste caso terdo que ser informados os dois campos que a compfe, para melhores
explicacdes leia o topico "Busca direta".

3. De acordo com o tipo de acdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
* 4.3.5.1 Incluir um novo feriado;
* 4.3.5.2 Alterar feriado ja existente;
* 4.3.5.3 Excluir feriado;
* 4.3.5.4 Pesquisa avancada.

435.1 Cadastro de Feriados - Incluir

1. Selecione a opgéo D Novo.

O sistema exibe a tela para inser¢cdo de um novo feriado.
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{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Feriados - Incuir

- Fedhar

Dados do calendario

Fo (k] O sm @ NEo
Nome do feriado €3 [
Cidade €| [topas v
Concluida % Intranet laral #100% =

Figura 25.2: Cadastro de Feriados - Incluir.

2. Para retornar a tela de Cadastro de Feriados - Localizar, descartando todas as
informacdes digitadas, clique no botéo Cancelar.

3. Preencha as informac@es e clique em Concluir para finalizar, salvando os dados
informados.

Nota: O campo fixo é um indicador se o feriado é fixo ou ndo, como por exemplo: “Natal” feriado fixo,
ou seja, ocorre todo ano na mesma data. Quando o feriado for fixo, o registro ndo terd o Ano
preenchido.

O campo Cidade devera ser preenchido para defini¢céo de feriados municipais. A opgdo ‘Todas’ existe
para o registro de feriados nacionais e estaduais.

4.35.2 Cadastro de Feriados - Alterar

1. Selecione o feriado que deseja alterar e clique em Alterar.

O sistema exibe a tela com as informacdes do feriado selecionado.
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/= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Feriados - Alterar

Fixo Sam Hao

Data 2512

Nome do feriado €| [naTAL

Cidade €| [Tooas v

%J Inkranet local HA00% -

Figura 25.3: Cadastro de Feriados - Alterar.

2. Para retornar a tela de Cadastro de Feriados - Localizar, descartando todas as
informacdes digitadas, clique no botéo Cancelar.

3. Altere as informagdes que desejar e clique em Concluir para finalizar, salvando a
alteracao dos dados.

Nota: O indicador fixo e a data em que ocorre o feriado ndo poderdo ser alterados.

4.35.3 Cadastro de Feriados - Excluir
1. Selecione o feriado que deseja excluir e clique em : Excluir.

O sistema apresenta a mensagem de confirmacao de excluséo.

Windows Internet Explorer [E|

\;.:) Deseja excluir permanentemente als) temins) selecionadols)?

(4 J [ Cancelar ]

Figura 25.4: Mensagem de confirmagéo de excluséo.

Selecione a op¢éo "OK" para que o feriado seja excluido.

4354 Cadastro de Feriados - Localizar

Esta acdo € indicada quando for necessario uma consulta que seja mais abrangente, com mais
filtros para pesquisa.
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1. Selecione a opgéo Pesquisa Avancada.

O sistema exibe a tela com o filtro para pesquisa.

> kssisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica Sa

Usudrio: ADMINISTRADOR
Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Feriados - Localizar

Filtro para consulta

Fixo O sm @& n3o
Periodo |a]
Nome do feriado [ |
cidade [ ToDAS v
Concluido % Intranet local H 0% T

Figura 25.5: Cadastro de Feriados - Localizar.

2. Para retornar a tela de Cadastro de Feriados - Localizar, descartando todas as
informacdes digitadas, clique no botéo @ Cancelar.

3. Preencha os filtros de pesquisa e clique em Pesquisar.

Nota: Pelo menos um dos campos precisa ser preenchido.

O sistema exibe a tela com os dados informados no filtro, o resultado da pesquisa e as opcdes
de incluséo, alteracéo e excluséo.

(= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Infarmatica Si

Usudrio: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Feriados - Localizar

2008

Dadaos informados no filtro

Fixo =]
Cidade

Nome do Feriado
FINADOS TODAS

| () n2/11/2007

) 25/12/2007 NATAL TODAS
| O Dzjosfaon7 TRABALHADOR TODAS
'? 1571113007 REPUBLICA TODAS

(3 13/10/2007 EMDROPIA

“d Irtranet local &%k -

Figura 25.6: Cadastro de Feriados - Localizar.
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4. Pararetornar a tela de Cadastro de Feriados - Localizar, descartando a pesquisa

realizada, cliqgue no botdo Cancelar.

5. De acordo com o tipo de agdo que deseja executar, siga para o tépico correspondente:
* 4.7.6.1 Incluir um novo feriado;
e 4.7.6.2 Alterar feriado ja existente;
* 4.7.6.3 Excluir feriado.

4.3.6 Cadastro de Unidades

Esta funcionalidade possibilita a incluséo, inativacao, alteracédo e consultas de unidades da
Justica Federal e Justica Estadual.

Para realizar alguma das operacfes disponiveis, execute 0s passos abaixo:
1. Selecione o médulo Apoio e a opgdo Cadastro de Unidades.

O sistema exibe a tela com a lista das unidades cadastradas, a busca direta e as op¢des de
inclusao, alteracéo, inativacéo e visualizacédo.

> Resisténcia Judicisria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Infarmatica SA4

Usudric: ADMINISTRADOR
Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

| cadastro de Unidades - Localizar

: Tipo de unidade
C} ADMINISTRATIVO TESTE Adminisirative
{7y AUDITOR TESTE Avsditar ALT
() COMARCA TESTE Comarca CMT
{3 sussecAo Subsegia sUg1
) TESTEISS Administrativa TIsS
() TRIBUMAL DE JUSTICA Tribunal de Justiga T
() UNIDADE ADMIMISTRATIVA Secio SIGLA
() UNIDADE ADMINISTRATIVA Secho CAST
() UNIDADE DO TESTE Subseco 15T
() UNIDADE TESTE Administrativo ur
() UNIDADE TESTE CIDADE Subsecdo ur-c
{7} UNIDADE TESTE CIDADE Subsecio ur-ci
() VARAESTADUAL DE TESTE Vata Estadual VET

() VARA FEDERAL DE TESTE

Vara Federal

% Intranet Iocal

Figura 28.1: Cadastro de Unidades - Localizar.

2. Caso deseje realizar uma pesquisa pontual € indicada a utilizacdo da busca direta,
neste caso terdo que ser informados os dois campos que a compde, para melhores
explicacBes leia o topico "Busca direta".

3. Para realizar outra operacéo selecione o topico abaixo correspondente, de acordo com
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o tipo de acdo que deseja executar:
e 4.3.6.1 Incluir uma nova unidade;
* 4.3.6.2 Alterar uma unidade existente;
¢ 4.3.6.3 Inativar uma unidade existente;
* 4.3.6.4 Visualizar dados da unidade.

4.3.6.1 Cadastro de Unidades - Incluir

1. Selecione a opgéo D Novo.

O sistema exibe a tela para o cadastro de uma nova unidade.

= hssisténcia Judicidria Grafuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Uswario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Unidades - Imcluir

Fedhar Todas
Dados da unidade

Cdadigo no sistema processual
Tipo de unidade

Descricio

Sigla

Telefone

SELECIONE b

200006

| Pesquisar Endereca |

Unidade superior | SELECIONE w/

Unidade origindria SELECIONE v

Responsawvel E}

Funclio el | v

% Tntranet local #1000~

Figura 28.2: Cadastro de Unidades - Incluir.

2. Preencha as informacdes referentes a unidade a ser cadastrada e selecione a op¢éo
Concluir.

Nota: Caso saiba o CEP do endereco, informe-o e clique em Pesquisar Endereco. Caso néo saiba o
CEP, clique em Pesquisar Endereco com o campo CEP vazio. O sistema disponibilizara a consulta
por logradouro, para mais informacgoes leia o tépico "Pesquisar CEP"

O sistema salva as informacdes inseridas.
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4.36.2 Cadastro de Unidades - Alterar

1. A partir da tela inicial Cadastro de Unidades - Localizar (Figura 28.1: Cadastro de
Unidades - Localizar) selecione o registro da unidade a qual deseja alterar e a opcdo

Alterar.

O sistema exibe a tela para alteracdo dos dados da unidade selecionada.

{° Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA EHEHE

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

! Cadastro de Unidades - Alterar

- Fechar To

Dados da unidade

Cﬁdign no sisl:erna processual '_EDZ

Tipo de unidade .

Descriglo SUBSKC D& TGk

sigla S

Telefone € [3333:337333 |

E-mail £3 cast@cast com br

CEP 72.120-600 | [__Pesquisar Endereqn |

CEP 72,120-600

Enderego (logradoura) G ND 60

Numero T

Complemento |

Bairro TAGUATINGA NORTE |

Cidade ' 1

UF E |

Unidade superior SELECIONE v

Unidade originaria | SELECIONE v

Responsavel £ TESTE |

Funcéo €y [TEsTE |
' ' v

% Intranet local #100% =

Figura 28.3: Cadastro de Unidades - Alterar.

2. Altere as informac8es necessarias e selecione a op¢ao Concluir.

Nota: Caso saiba o CEP do endereco, informe-o e clique em Pesquisar Endereco. Caso néo saiba o
CEP, clique em Pesquisar Enderego com o campo CEP vazio. O sistema disponibilizara a consulta
por logradouro, para mais informacgoes leia o tépico "Pesquisar CEP"

O sistema salva as alteracdes realizadas.

60



J, USTICA FEDERAI

Tribunal ﬁegional Federal da 32 Regido
Segdo Judiciaria de S3o Paulo
Segdo Judiciaria de Mato Grosso do Sul

4.3.6.3 Cadastro de Unidades - Inativar

1. A partir da tela inicial Cadastro de Unidades - Localizar (Figura 28.1: Cadastro de
Unidades - Localizar) selecione o registro referente a unidade que deseja inativar e a

opcédo E' Inativar.

O sistema inavita a unidade e salva os dados da operacéo realizada.

Nota: Apos a inativagcdo da unidade a situacdo da unidade passara a ser "Inativa".

Nota: O sistema desvinculara as unidades vinculadas a unidade que foi inativada, caso exista
vinculacles.

4.3.6.4 Cadastro de Unidades - Visualizar

1. A partir da tela inicial Cadastro de Unidades - Localizar (Figura 28.1: Cadastro de
Unidades - Localizar) selecione o registro referente a unidade que deseja visualizar e a

opcédo a Visualizar.

O sistema exibe a tela com os dados da unidade selecionada.

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

| Usudrio: ADMINISTRADOR

Uridade: UNIDADE ADMINISTRATIVA
|
I

Cadastro de Unidades - Visualizar

Dados da unidade
Cadigo no sistema processual 1111
Tipe de unidade Segd0
Descricdo UNIDADE ADMINISTRATIVA
Sigla CAST
Telefone £1-3331-88%9
E-mail admin@cf.gov.br
CEP 70.730-521
Endereco (logradouro) SEPN 504 BLOCO A
Nimero 3255235
Complemento endereco
Bairro ASA NORTE
Cidade BRASILIA
UF DF
Unidade superior UNIDADE DO TESTE
Unidade originaria
Responsavel RIAN
Funcdo TESTE
Conchuido %J Intranst local 0% T

Figura 28.4: Cadastro de Unidades - Visualizar.

2. Selecione a opcao Voltar para retornar a tela de Cadastro de Unidades - Localizar.
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4.3.7 Cadastro de Usuarios

Esta funcionalidade possibilita a incluséo, consulta e alteragéo e a atribuicdo de perfis aos
usuarios das unidades da Justica Federal e da Justica Estadual.

Para realizar alguma das operaces disponiveis, execute os passos abaixo:
1. Selecione o médulo Apoio e a opcdo Cadastro de Usuarios.

O sistema exibe a tela com a lista dos usuarios cadastrados, a busca direta e as opgdes de
inclusdo, alteracéo, inativacéo, atribuicdo de perfis e visualizacdo.

{= Assisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica S El@@

Usuario: ADMINISTRADOR
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Usuarios - Localizar

Interno SERR
Interno UNIDADE ADBMINISTRATIVA

%J Tntranet local 00 -

Figura 29.1: Cadastro de Usuarios - Localizar.

2. Caso deseje realizar uma pesquisa pontual € indicada a utilizacdo da busca direta,
neste caso terdo que ser informados os dois campos que a comp®de, para melhores
explicacdes leia o topico "Busca direta".

3. Para realizar outra operacéo selecione o topico abaixo correspondente, de acordo com
o tipo de acdo que deseja executar:

e 4.3.7.1 Incluir um novo usuario;

e 4.3.7.2 Alterar dados do usuario;

e 4.3.7.3 Atribuir perfil a um usuario;
* 4.3.7.4 Visualizar dados do usuario.
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437.1 Cadastro de Usuérios - Incluir

1. Selecione a opcao >4 Cadastra novo usuario/ Atribui perfil a usuario
existente

Windows Internet Explorer

! E Menbum usuario enconfrado cam esse login, Redirecionando para a tela de cadastro,

Ok

O sistema exibe a tela para o cadastro de um novo usuario.

Login I NEMOP

Tipo E C

tipo Servidor do érgao Servidor para competéncia delegada

Nome [

E-mail I—

Telefone .
Cod. Area + NUm. Telefone

H 4 (]
=l situagéoAtivoE Ativo InativoE Inativo

C

Tipo de autenticacao

=
tipoAutenticacao AJG Web

Figura 29.2: Cadastro de Usuarios - Incluir.
2. Preencha as informag0es referentes ao usuario a ser cadastrado.

3. Pararetornar a tela de Cadastro de Usuarios - Localizar, descartando todas as
informacdes, clique no botdo Cancelar.

4. Cligue em Concluir para finalizar, salvando os dados informados.
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4.3.7.2 Cadastro de Usuarios - Alterar

1. Selecione o registro do usuario ao qual deseja alterar e a opgao Alterar.

O sistema exibe a tela para alteracao dos dados do usuario selecionado.

/= hssisténcia Judiciaria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudric: ADMINISTRADOR e
Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Usuarios - Alterar

- Fechar Todas

Dados do usuario
Tipo usudrio. £ & Interno. () Externo
Nome €3 | |ADMINISTRADOR
E-mail -_F;:@-Festﬁg_w br _|
Telefone | le1-34297300 |
Unidade £ JUSTICA ESTADUAL DE CURITI BA v
Tipo de autenticacdo {3 ® 236 O Exdterna
Situacio £3 @ ative (O Inativo
Conduida S Inbranet local #100% -

Figura 29.3: Cadastro de Usuarios - Alterar.
2. Altere as informacfes desejadas.
3. Para retornar a tela de Cadastro de Usuarios - Localizar, descartando todas as
informacdes, clique no botéo @ Cancelar.

4. Para finalizar a operacao clique em Concluir, salvando os dados alterados.

Nota: Somente os dados dos usuarios "Ativos" poderdo ser alterados..

437.3 Cadastro de Usuérios - Atribuir Perfis

1. A partir da tela inicial Cadastro de Usuarios - Localizar - selecione o registro referente

ao usuario para o qual deseja atribuir perfis e a opgéo B Atribuir Perfis. Sl

O sistema exibe a tela para atribuigdo de perfis ao usuario selecionado.
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Perfis de acesso

I XXXXXXXXXXXXXX

) I XXXXXXX
Login:

Unidade de acesso

| SELECIONE Ll

Perfis disponiveis
Perfis disponiveis

ATENDER PROFISSIONAIS

ENVIAR EMAIL AOS PROFISSIONAIS
GERIR NOMEACOES E SOLICITAGOES
GERIR USUARIOS

VALIDAR PROFISSIONAIS

VALIDAR SOLICITACOES

Associa

Associar

todos

Desassociar todo:

Todos os perfis associados

Todos os perfis associados

Desassocia

------- 12 VARA FEDERAL DE BOTUCATU
ATENDER PROFISSIONAIS

ENVIAR EMAIL AOS PROFISSIONAIS
GERIR NOMEACOES E SOLICITAGOES
GERIR USUARIOS

VALIDAR PROFISSIONAIS

VALIDAR SOLICITAGOES

Registros associados
Registros

associados

Figura 29.4: Cadastro de Usuarios - Atribuir Perfis de Acesso.

2. Atribua os perfis de acesso desejados para o usuario.
3. Para retornar a tela de Cadastro de Usuarios - Localizar, descartando todas as

informacdes, cliqgue no botdo Cancelar.

4. Para finalizar a operacdo selecione a opgéo Concluir, salvando os dados da
operacdo realizada.

Nota: Somente usuarios "Ativos" poderdo receber atribuicdo de perfis
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437.4 Cadastro de Usuarios - Visualizar

1. A partir da tela inicial Cadastro de Usuérios - Localizar (Figura 29.1: Cadastro de
Usuérios - Localizar) selecione o registro referente ao usuario que deseja visualizar e a

opcéo a Visualizar.

O sistema exibe a tela com os dados do usuario selecionado.

{= Assisténcia Judicidria Gratuita - Microsoft Internet Explorer provided by Cast Informatica SA

Usudrio: ADMINISTRADOR
| Unidade: UNIDADE ADMINISTRATIVA

Cadastro de Usuarios - Visualizar

Tipo Interno
Home ADMINISTRADOR
E-mail eadmin Ecif.gov.br
Telefone £1-3429-7300
Unidade UMNIDADE ADMINISTRATIVA
Tipo de autenticacdo Interna
Situagdo Atvo
IConcIu'do %4 Intranet local Fo100% v

Figura 29.4: Cadastro de Usuaérios - Visualizar.

2. Selecione a opcao Voltar para retornar a tela de Cadastro de Usuarios - Localizar.
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O contetudo deste Manual, originalmente elaborado pelo Colendo
Conselho da Justica Federal, foi atualizado e adaptado pelas equipes do
Nucleo de Apoio Judiciario e do Nucleo Financeiro da Secao Judiciaria de Sao
Paulo, pelo Gabinete da Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais e
pela Assessoria de Organizacédo e Métodos do Tribunal Regional Federal da 32
Regido.

Contatos:

SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO

Nucleo de Apoio Judiciario (NUAJ/SP):

E-mail: nuaj@trf3.jus.br

Telefones: (11) 2172-6251 / 2172-6253 / 2172-6264
(Dinalva / Lucia / Rogeério)

Nucleo Financeiro (NUFI/SP)

E-mail: jfsp-adm-nufi@trf3.jus.br

Telefones: (11) 2172-6351 / 2172-6353 / 2172-6364)
(Antonio / Celma)

SECAO JUDICIARIA DE MATO GROSSO DO SUL

Nucleo de Apoio Judiciario (NUAJ/MS):
E-mail: nuaj_ms@jfsp.jus.br
Telefones: (67) 3320-1211

(Mauricio / lvete)
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