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1. Introdugao

O SAJ trouxe diversos beneficios ao processamento das demandas judiciais, alguns deles facilmente
percebidos pelos Juizes e servidores (p. ex., a juntada automatica de peti¢cdes, a facilitacdo da

emissdo de atos, emissdo de atos automaticos, etc.), e outros deles ainda subaproveitados.
Para a utilizacao do SAJ de forma eficiente é essencial que haja:

1) Compreensdao do funcionamento do sistema, de como o trabalho é organizado e do

caminho que o processo percorre no sistema;

2) Colaboracdo entre o Juiz (e seu gabinete) e cartério, para que nado haja retrabalho e para

que seja possivel o trabalho “em lote”;

3) Conhecimento dos recursos colocados a disposicdo do usuario.

Para facilitar a compreensao do sistema, segue um glossario basico de termos:

e Fluxo de trabalho: ambiente por onde tramitam os processos digitais;
e Fluxo principal: pasta “processo”, situada na parte superior esquerda do Fluxo de Trabalho;

e Subfluxo: subpastas de documentos e atos emitidos pelo Juiz e pelo cartdrio, situadas logo

abaixo do fluxo principal;

e Documento principal: refere-se as decisdes interlocutérias, despachos, sentencas, termos
de audiéncia e atos ordinatérios, todos potencialmente geradores de atos que serdo

emitidos pelo cartério, ou seja, passiveis de cumprimento pelo cartério;

e Documento secundario ou Ato: refere-se aos atos de cumprimento (expedientes) praticados

pelo cartdrio, quais sejam, oficios, cartas, mandados, editais, alvaras, etc...

e Anidlise: refere-se as filas que devem ser analisadas pelo cartdrio para cumprimento dos

documentos principais emitidos;

e Pasta digital: tela onde é aberto o processo digital, com exibicdao das pecas processuais e das

op¢des de documentos a serem emitidos ou tarefas a serem executadas;
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1.1. Organizacao dos processos no fluxo digital

Existem duas formas de trabalhar no SAJ:

a) Pelo gerenciador de arquivos: deve ser utilizado apenas para a emissdo e assinatura de

documentos de processos fisicos e para gerenciar os modelos. A emissdao de documentos

do processo digital deve ser feita exclusivamente a partir do fluxo de trabalho.

b) Pelo fluxo de trabalho: utilizado para o processamento dos processos digitais, devendo a

emissao de documentos e de atos ser feita exclusivamente a partir desse fluxo.

No fluxo de trabalho existe um fluxo principal do processo, equivalente a sistematica de escaninhos

existentes nos cartdrios fisicos, por onde tramita o processo, e diversos subfluxos de documentos,

por onde tramitam os documentos e atos emitidos no processo pelo juiz e pelo cartério (despachos,

decisoes, sentencas, mandados, oficios, cartas, etc).

O processo digital e seus documentos podem estar em mais de uma fila paralelamente:

Encaminhar Ag. Ag. Decurso Ag. Decurso
EW'G:: para  ——s Cenificagid —s= de Prazo- V. — e Prazo
E5pAcho; Publicacio da Publicagio Publicacio publicagia sim
" Peticio Filns de Decislo; determinou algum —
a Juntata - —— o SEntenGa: prazo ?
a Ag. Andlise Termo de
3 audbencia: ndo
o Ao ordinatério. Ag. Encenamenio _—
o do ato
@
T — Ag. Andlise de:
a8 ;
] Decigio; —l" emissdo de expediente?
= Pow Sentenca,
@ Termo de audiéncia;
=] Alo ordinatdrio. 1
EE sim
g3 4
g s Rotina de
38 do Ag.C
8 documento
I}
o l
= o Preparagio Ag. Liberar ~ it hg. e
5% 00— MOSAU0S —n Ag. IMPESSE0 —- | o Irerme | e 10 =[5 Digtakca Pacas|—e Decurso —wfilanifestacin 63—sim—e. [~ Encerra Prazo]
2E expediente digitais ; de Prazo resposta?
[ ]
w o
g%
53
E~ .
2 o Certficar Decurso de Prazo
=]
(=]
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12) Obrigatoriamente o processo estara em ao menos uma das filas do fluxo principal.
Poderd, contudo, estar em mais de uma fila (por exemplo, “aguardando encerramento de
ato”, “aguardando decurso de prazo” e “peticdo juntada — aguardando analise”). Por esse

motivo, é preciso que haja uma constante limpeza das filas para que o processo nhdo

permaneca em mais de uma fila sem necessidade. A limpeza deve ser feita sempre que o

processo for analisado pelo escrevente, por exemplo, quando da juntada de uma peti¢do ou

quando da certificacdo do decurso de prazo.

Ver: Anexo Il - Limpeza de filas

292) Uma vez emitido um ato decisdrio pelo Juiz ou ato ordinatério (documento principal),
este é encaminhado para o subfluxo de documento. Apds assinatura e liberagdo, o
documento vai para uma das seguintes filas: 1) “ag. analise”, se ndo houver ato automatico,

ou 2) para “ag. cumprimento”, se houver ato automatico.

39) Apds a emissao e liberagdo nos autos do documento principal, podera ser necessdrio um
cumprimento por parte do cartorio, podendo ser emitido um ato automatico ou manual; ou
a decisdo podera referir-se a um prazo a ser cumprido pela parte (p. ex., manifestacdo em
réplica, emenda da inicial), devendo ser removida sem atos e encaminhada para a fila de

prazo.

Portanto, quando da emissdo de um ato decisério (documento primario), podera ocorrer uma das

seguintes situagoes:

a)

Modelo de decisdo com ato vinculado automdtico: estando configurado um ato automatico
no modelo do documento primario (p. ex., decisdo), este é emitido e liberado no momento
em que a decisao for assinada e liberada, ndo demandando cumprimento pelo cartdrio. A
decisdo vai para “ag. cumprimento” e o ato vai para o respectivo subfluxo (carta, mandado,
mandado — outros, oficio, etc.). A fila “ag. cumprimento”, em principio, ndo deve ser
analisada pelo cartdrio, pois o processo saira dela sozinho quando for completado o ciclo do
ato automatico. Apenas se houver documentos paralisados ha mais de 60 dias, o processo

devera ser analisado para cobrar a devolugdo do documento ou emitir novo ato (o que
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eventualmente pode ser necessario nas cartar AR digitais). Também pode haver erro do

sistema ao ndo emitir o ato automatico, situagdo em que ndo haverd o icone ad na coluna

“dependéncias do objeto”, devendo nesse caso a decisdo ser analisada para cumprimento;

b) Modelo de decisdo com ato vinculado manual (sugerido): Se no modelo da decisao estiver
configurado um ato, mas nao foi selecionada a opg¢ao “automatico”, a decisdo permanecerd
do “ag. andlise” do respectivo subfluxo, mas ja com o ato a ser emitido sugerido. Se nao foi
configurado um ato no modelo, mas a decisdo genérica determina um ato do cartdrio, o ato
devera ser praticado manualmente, a partir da pasta digital. O ato emitido passard a
tramitar pelo subfluxo dos documentos e o processo permanecera na fila ag. encerramento

de ato até que o ato seja definitivamente encerrado.

O ato a ser praticado pelo cartério podera ser uma movimentacdo, por exemplo, envio para
contador, ministério publico, defensoria publica, assistente social, psicologia, CEJUSC, etc.
Podera ser também uma comunicacdo por e-mail (p. ex., ao perito), ou uma pesquisa em
sistemas judiciais (RENAJUD, BACENJUD,, INFOJUD), devendo o processo ser encaminhado
para as respectivas filas. A excecdo da vista ao Ministério Publico e defensoria, esses atos
continuam sendo manuais. Nesse caso, ndo haverd tramitacdo de atos pelos respectivos

subfluxos.

c) Decisdo que ndo requer cumprimento pelo cartério: ndo havendo ato vinculado, a decisdo
ird para a fila “ag. andlise” do subfluxo do documento primario e deverd ser removida “sem

atos”. O processo, apds a publicacdo, serd remetido a fila “aguardando decurso de prazo”.

Existem trés hipoteses de modelos de decisdo em relagdo aos atos vinculados:

1) Modelo de documento com ato vinculado automatico: utilizado quando inequivoca a expedi¢do do
ato que ndo demande edigdo do usuario. Muito comum e eficiente a vinculagdo de carta “AR digital”.
Documento vai para a fila “ag. cumprimento”

2) Modelo de documento com ato vinculado ndo automatico: utilizado quando ndo ha certeza se o ato
deve ser expedido ou quando demande edigdo do usuario. Mais comum na emissao de mandados ou
folhas de rosto.

3) Modelo de documento sem ato vinculado: utilizado quando ndo ha cumprimento ou quando se tratar
de decisdo genérica, em relagdo a qual podera ser configurado um ato manual.

As pastas “ag. andlise” dos subfluxos de documentos precisam ser constantemente analisadas para

gue nao haja acumulacdo de documentos. Cada documento emitido permanecera na subpasta até
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gue seja efetivamente analisado pelo escrevente, que devera ou emitir um ato (botdo “gerar atos”)
ou clicar no botdo “remover sem atos”. Se emitida mais de uma decisao, e ndo houver a andlise do
documento, este permanecerd na fila “ag. andlise”, de forma que o mesmo processo poderd

aparecer diversas vezes na fila de decisdo — ag. analise.

Existem formas de facilitar a limpeza das filas de cumprimento “ag. andlise” por intermédio da

utilizacdo de modelos de grupo cujo nome reflita o conteido da decisao, e ainda que indique se

havera atos a serem praticados, constando a indicacdo “com atos” e “sem atos”. Dessa forma, o
escrevente podera remover “sem ato” e “em lote” os documentos com essa indicacdo “sem atos”, e
os “com atos” poderdo ser cumpridos em loto, conforme o tipo de cumprimento necessario (vide

anexo |: Importancia da utilizagdao dos modelos de grupo).

Comportamento de algumas filas do sistema:

a) Fila aguardando decurso de prazo — publica¢do e aguardando decurso de prazo

Apds a publicacdo da decisdo, o processo vai para a fila “ag. decurso de prazo — publicacao”.
O processo deverd, entdo, ser removido desta fila e, se houver prazo para a parte, devera
ser encaminhado para a fila “ag. decurso de prazo” ja com a data da expiracdo do prazo. A
fila “ag. decurso de prazo — publicacdo” é transitérial, sendo proibido o controle de prazo
por esta fila, ja que o prazo correto ndo foi indicado, bem como haverd processos em que
nao hd prazo a cumprir pelas partes, mas sim, serd determinada a pratica de um ato de

cumprimento pelo cartério, devendo o processo ser removido da fila de prazo.

Dica: Sempre que houver prazo a ser cumprido, indicar no nome do modelo a quantidade
de dias de prazo concedido (p. ex., “prazo 15”, ou “prazo 30"), para permitir o trabalho em

lote pelo cartério na fila “ag. decurso de prazo publicagdo” (vide: Anexo I: importancia da

utilizacdo dos modelos de grupo). Na maior parte dos casos, a decisdo ou vai determinar a

emissdo de um ato (p. ex, intimagdo ou citacdo da parte) ou vai fixar um prazo para a parte

cumprir (p. ex., emenda da inicial). Dessa forma, havendo indicacdo no nome do documento

' A CGJ entende que o nome da fila deveria ser modificado para “Documentos publicados — ag. triagem”, j4 que o
nome “ag. decurso de prazo — publicagdo” induz a conclusdo equivocada de que havera controle de prazo por esta
fila.



PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SAO PAULO

Pagina 7 de 69

se ha atos a emitir ou qual o prazo a cumprir, a limpeza da fila e movimentagao do processo

podera ser feita em lote, conforme no exemplo abaixo:

Limpeza em lote da fila “ag. decurso de prazo — publicagao”.

S. Seq v | [} E= O % Piocesso +| Classe | Entrada  +| Tarjas « | Wencim... * [l documento liberado | Oltima peticio -
l:l 1 & 2 Cumprimento de sentenga 25/04/2018 . 12/06/2018 5Vista Deposito Art. 526 CP...
- A A . Li==anitny Cornum 25/04/2018 |7 12/06/2018 15Vista sobre contestagBo  Petiglies Diversas
Filtro Personalizado X lto Sumério 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 Vista sobre contestagio  Contestagdo
et et @il rito Comun 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 V?sta sobre contestagda  Contestagdo
[t documenta liberado nito Comun 25/04/2018 . 12/06/2018 15Vigta sobre contestacdo Contestagdo
ko Comunm 25/04/2018 .. 12/06/2018 15Vigta sobre contestagdo  Contestac3o
j |‘I 5 nta Comum 28/04/208 . 12/06/2018 15 Vista sobre contestagBo  PetigBes Diversas
 Ou nito Comun 25/04/208 . W 12/06/2018 15Vista sobre contestacio  Contestagio
rito Comum 25/04/2018 . 12/06/2018 15 Vista sobre contestagdo  Contestagdo
| j | to de sentenga 25/04/2018 . 12/06/2018 15Wigta sobre contestagda  Impugnagdo ao Cumpri...
nto Comum 25/04/2ma .. EN 12/06/2018 15 Vigta sobre contestagdo  Contestacdo
Cancelar to de sentenca 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 Transito julgada inicio cu...
to de sentenca 28/0402m8 . @ 12/06/2018 15 Transita julgada inicio cu.. PetigBes Diversas
5 =29 Execugdo de Titulo Extrajudi.. 25/04/2018 .. 12406/2018 15 FRemesza Competéncia C...
7 & 3 Cumprimento de sentenga 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 Rejeita embargos de decl... Embargas de Declaragdo
1] =24 Despejo par Falta de Pagam...  25/04/2018 ... 12/06/2018 15 Rejeita embargos de decl.. Embargas de Declaracio
1] & 2 Embargos & Execucio 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 Rejeita embargos de decl... Embargas de Declaragdo
9 & 3 Cumprimento de sentenga 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 Penhora no rosta dos aut... Pedido de Penhorana ...
g =24 2 tanitdria 25/04/2018 . 12/06/2018 15 Penhora do faturamenta ... Pedido de Penhorade ...
E & 3 Execugio de Titulo Extrajudi.. 252042018 ... 12/06/2018 15 Penhora do faturamento ... PetigBies Diversas
9 & 2 Execugio de Titulo Extrajudi.. 25/04/2018 ... 12/06/2018 15 Perhora de iméwel RH Momeagdo de Bens 8 F...
3 & 2 Cumprimento de sentenga 25/04/28 ... 12/06/2018 15 penhora bens maveis RH - PetigBes Diversas
7 & Interpelagio 25/04/2018 . 12/06/2018 15 MNumopede AH
E 2] 2 Procedimenta Comum 25/04,/2018 12/06/2018 15 Mumopeds RH

X

Pates: Condominio Conjunto Habitacional Yerde Oliva % Sima Marlice kadlener

- |Mostrando 73de 321 | >

Para mais detalhes quanto a atividade de decurso de prazo ver item 2.4. Decurso do Prazo.

b) Fila aguardando analise de cartério

Trata-se de fila para onde o processo é remetido sempre que ndo estiver em mais nenhuma
outra fila. H4 uma regra de seguranga que impede o processo de “sumir” do fluxo principal
do processo: se o processo for removido de todas as filas, automaticamente serd enviado
para a fila “ag. analise de cartério”. O que realmente pode ocorrer é o processo ficar na fila
“ag. encerramento do ato” sem o conhecimento do usuario. Como o0s processos entram e
ndo existe a analisada

saem automaticamente desta fila, necessidade de ser

constantemente pelo cartério. Dessa forma, ndo raro o processo fica paralisado

indevidamente nesta fila, sem andamento.

A fila “ag. andlise de cartério” ndo deve ser utilizada para centralizar o cumprimento das

decisdes, despachos, etc., pelo cartério, ja que o SAJ manda processos automaticamente
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para esta fila e o cumprimento deve ser feito nas subpastas na fila “ag. andlise”. Se o
processo for copiado para a fila “ag. analise de cartério”, e ndo limpadas as filas de “ag.
andlise” do respectivo documento, entdo passara a constar atrasos significativos no

cumprimento das decisoes.

Fila aguardando encerramento de ato:

Esta fila foi idealizada para que os processos entrassem e saissem de forma automatica. A
entrada ocorrera apds a assinatura e liberacdo nos autos de um documento primario
(decisdo, despacho, ato ordinatdrio, sentenca, termo de audiéncia), potencialmente gerador
de atos. A saida ocorrerd ou quando o documento for removido sem atos (quando nao
houver necessidade de cumprimento) ou quando o ciclo de cumprimento do ato emitido for
encerrado (e o ato for efetivamente cumprido), de forma que o encerramento do ato pelo
respectivo subfluxo retira automaticamente o processo da fila “ag. encerramento de ato”

do fluxo principal.

Todavia, o processo pode ficar paralisado apenas na fila “ag. encerramento de ato”, tal
como demonstrado acima, e nesse caso devera ocorrer a limpeza manual da fila. Para saber
guais os processos estdao apenas nesta fila, deverao ser selecionados na coluna “objetos em
fluxos paralelos” todos os processos em que a “casa” estiver em branco (sem ndmero).
Deverd, entdo, ser analisada a coluna ao lado “Dependéncias do objeto” que indica que
algum documento emitido esta pendente de cumprimento. Se esta coluna também estiver
em branco, entdo o processo permanecera paralisado na fila “ag. encerramento de ato”

sem andamento.

Objetos em fluxos Dependéncias do
paralelos* objeto**
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5. Seq = f} B | 3] *F_\J Proceszzo * | Clasze * Entrada hd
2 i e Procedimenta Comurn 28/02/2M 816,
9 If]— el Buzca e Apreensdo em Alienagd... 1912/2017 13..
3 Iﬂ ]| Execugao de Titulo Extrajudicial — 01./02/2018 14...
5 tF ] Procedimento Comunm 1212/2M717 ..
g ﬂ ]| Reintegragdo # Manutengdo de ... 06/02/2018 21...
g If]— e Reintegragdo / Manutengdo de ... 182/2017 15..
g [ 1 Oposzigdo 2AM1/207 13

% E . s

I G = Procedimenta Camurn 20/03/2017 14,
] 52 25| racedimenta Lomur
[ If]— e Execugdo de Titulo Extrajudicial  15/01/2018 14...
E [ e Procedimento Comum 20/02/201817...
9 ﬂ ]| Execugdo de Titulo Extrajudicial - 08/171/2017 17
4 ﬂ (]| Reintegragio / Manutengdo de ... 20/02/201817...
g % e Procedimenta Comurn 1307/207 14,
7 If]— el Execugio de Titulo Extrajudicial - 07/02/2018 11...
] F e b onitaria 0E/02/201816...
7 ﬂ (]| Buzca e Apreensdo em Alenacd. . 22/01/2018 15
1 ﬂ ]| Busca e Apreensdo em Alienacd... 26/03/201810...
9 & If} ]| Execugdo de Titulo Extrajudicial 267042017 20...
1 If]— el Conzignagdo em Pagamento 28112704,
4 Al A - v - PR

* Indica em quantos fluxos paralelos o processo estd localizado. Se estiver em branco significa que o

processo esta apenas na fila analisada.

** |Indica quantos objetos dependentes (atos) estdo ativos, sighificando que ao menos o ato ou

documento esta no subfluxo respectivo.

Nas diferentes competéncias, existem regras especificas para a saida do processo da fila Ag.
Encerramento do Ato. Por exemplo:

e Civel - Atos: Se o processo possuir copia nas filas de publicacdo (encaminhar,
certificacdo e decurso) ou possuir copia na fila Peticdo Juntada - Ag. Andlise, o
sistema apenas excluird a coépia da fila Ag. Encerramento do Ato. Caso ndo se
enquadre nas hipdteses acima, o processo saird da fila Ag. Encerramento do Ato e
sera encaminhado para Analise do Cartério.

e Criminal - Atos: Se o processo estiver em alguma outra fila do subfluxo do processo,
o sistema apenas excluira a copia da fila Ag. Encerramento do Ato. Caso ndo se
enquadre na hipdtese acima, o processo saira da fila Ag. Encerramento do Ato e
sera encaminhado para Analise do Cartério.

1.2. Atuagao colaborativa entre gabinete e cartério
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A atuacdo colaborativa entre gabinete e cartério é extremamente vantajosa para evitar o

retrabalho de ambos os lados. Numa unidade onde o trabalho é feito de forma independente, o

gabinete gera servico para o cartdrio (p. ex., determinando que o cartdrio expeca oficios, termos e

mandados, quando a prépria decisdo poderia servir como tal), e o cartério gera trabalho para o

gabinete (p. ex., ndo emitindo os atos ordinatdrios de forma completa e adequada).

Colaboracao do gabinete em relacdo ao cartério:

1)

Utilizacdo de despachos/decisdes que servem como oficio, mandado, termo, certiddo ou

alvard, sempre que possivel: a expressao “oficie-se” ou “expeca-se” deve ser abolida dos
modelos de decisGes, e substituida pelas expressdes “servird como oficio” ou “servirda como
mandado/termo/alvara”. A excecdo a essa regra pode decorrer de normas administrativas
gue exijam determinada forma ao oficio, termo, mandado, certidao ou alvara. Por exemplo:
requisicdo de pericia ao IMESC, certiddo de honorarios para advogados que atuam pela
Defensoria Publica, mandado de prisdo, alvara de soltura, etc. Pode também decorrer de
uma necessidade especifica do caso, por exemplo, quando houver necessidade de incluir

muitos dados no oficio podera sobrecarregar o gabinete a emissao de decisao-oficio.

Determinar que a propria parte encaminhe o oficio sempre que possivel, devendo a
resposta ser remetida ao e-mail do cartério ou protocolada digitalmente no processo. Nesse

caso a decisdo deverd ser considerada sem cumprimento e o documento poderd ser

removido da fila de andlise sem atos (remover sem ato). A depender de circunstancias
especificas, podera ser necessario que o cartério encaminhe o oficio, como em alguns casos
de assisténcia judicidria gratuita ou quando for indispensavel que alguma pega processual

acompanhe o oficio.

Configuracao de atos vinculados aos modelos: devem ser configurados atos como cartas de
citacdo/intimacdo automaticas, oficios, mandados, termos, certidGes, etc. As cartas

automaticas (AR Digital) devem ser amplamente utilizadas e configuradas para a liberagdo

automatica, pois nesse caso a decisdo é automaticamente cumprida no momento em que é

assinada e liberada nos autos pelo Juiz (vide tutorial: Configurar atos aos modelos de
grupo).

Usar modelos de grupo com nome do documento que reflita o conteddo da decisdo, e

ainda acrescentar as indicacdes “com atos” e “sem atos”, e, sempre que houver prazo a ser
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cumprido, indicar os dias de prazo (p. ex., “prazo 15”, ou “prazo 30”), para permitir a

limpeza de filas e o trabalho em lote pelo cartério (vide: importancia da utilizacdo dos

modelos de grupo). ATENCAO: nunca usar um modelo com nome “SEM ATOS” quando

for necessaria qualquer providéncia do cartério, mesmo que seja apenas uma anotagao,
envio de e-mail, certificacdo, etc. O conceito “SEM ATOS” significa “sem qualquer

providéncia a cargo do cartdrio”.

Evitar a determinagdo para que o cartdrio certifique decurso de prazos desnecessariamente.
Reservar a certificacdo do decurso de prazo para quando estiver sendo analisada uma fila de
prazo, ndo sendo apresentada manifestacdo no prazo concedido. Usar atos ordinatério de
grupo onde ja conste certiddo de decurso de prazo para, por exemplo, determinar

manifestacdo sob pena de extingao.

Colaboracao do cartdrio em relacao ao gabinete:

1)

Emitir atos ordinatorios de forma completa e adequada (vide: atos da serventia judicial);

Cadastrar corretamente partes e advogados, sobretudo em relagdo aos enderecos, para
viabilizar a emissdo de decisGes iniciais com carta de citacdo automatica (AR digital).
Atualizar informacgdes sempre que a peticdo trouxer um novo endere¢o ou novo advogado,
sem a necessidade de determinacao judicial (se houver inclusdo de nova parte trata-se de
emenda da peticdo inicial e deve ser submetida ao Juiz; mas a simples alteracdo de
endereco ou inclusdo de patrono ndo necessita de decisdo judicial). Manter o cadastro de
partes atualizado é de suma importancia, e deve ser tarefa realizada por escrevente
atencioso, sob pena de gerar nulidades processuais, ou ser impedida a expedi¢cdo de atos
automaticos. No processo criminal, manter o cadastro atualizado é essencial para a

expedicdo da guia de execugdo da pena;

Colocar observagGes nas filas apds a andlise de peti¢Oes juntadas (vide: atos da serventia
judicial), sempre que ndo for possivel minutar uma decisdo simples ou expedir um ato

ordinatédrio.

1.3. Aproveitamento das funcionalidades do sistema
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Dentre as principais funcionalidades que devem ser utilizadas estao:

6)

2)

3)

Utilizacao dos modelos de grupo com nomes que reflitam o conteddo do documento, bem
como com as indicacGes “com atos” e “sem atos”, e se houver prazo a quantidade de dias
“prazo 15”, “prazo 30”, etc., para permitir o trabalho em lote: a ampla utilizacdo dos
modelos de grupo permite a realizacdo de diversas atividades em lote, tais como emissao

de documentos, cumprimento de decisGes e verificagdo dos prazos (vide: importancia da

utilizacio dos modelos de grupo). ATENCAO: nunca usar um modelo com nome “SEM

ATOS” quando for necessaria qualquer providéncia do cartério, mesmo que seja apenas
uma anotacao, envio de e-mail, certificacdo, etc. O conceito “SEM ATOS” significa “sem

gualquer providéncia a cargo do cartério”.

Movimentagdo de processos em lote: a partir da configuracdo de determinadas colunas é

possivel a movimentacdo e a pratica de atos em lote.

Vinculagcdo de atos aos modelos de decisGes e despachos: funcionalidade que facilita o
cumprimento de decisdes, pois os atos sao automaticamente expedidos, ou, se ndo houver
configuracdo para expedicdo automdtica, ao menos ficam vinculados aos documentos como
sugestdo de ato, facilitando o trabalho dos escreventes. Alguns atos de movimentacao

também sdo permitidos (p. ex., vista ao Ministério Publico e a Defensoria Publica).

Utilizacdo de decisdes/despachos como mandado, oficio, alvara, termos, etc..

2. Fungoes a serem desempenhadas pela serventia judicial

O trabalho no SAJ pressup&e o desempenho de 4 fun¢ées principais:

1)

2)

3)

Cadastro de partes, representantes, terceiros e testemunhas;

Elaboracdo de minutas: utilizacdo dos modelos de grupo ou da instituicdo conforme

orientacao do Juiz;

Movimentagdo processual: envolve atividades como andlise de peti¢cdes juntadas, emissdo
de atos ordinatdrios, analise das filas de retorno (do Tribunal, do Ministério Publico, etc.) e

analise do decurso de prazo;
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4) Anadlise do decurso de prazo: muito embora seja uma forma de movimentagdo processual,

sera tratada separadamente devido a especificidade;

5) Cumprimento de decisGes: andlise das decisGes judiciais e atos ordinatérios expedidos para
dar cumprimento as determinagdes. Envolve atividades como emissdo de atos (oficios,
mandados, editais, termos, alvaras, etc.), realizacdo de pesquisas em sistemas
informatizados como BACENJUD, INFOJUD, RENAJUD, SERAJUD e encaminhamento do
processo para setores especificos (psicologia, assisténcia social, contador, distribuidor,

CEJUSC).

2.1. Cadastro de partes, advogados, terceiros, testemunhas e objeto da acao

O cadastro de partes, representantes, terceiros e testemunhas é de extrema importancia para a
légica de funcionamento do SAJ, pois existem os campos de texto que “puxam” informacdes do

cadastro previamente elaborado.

2.1.1. Cadastro de partes e advogados

E importante manter o endereco atualizado, com as informagdes completas, inclusive o bairro, pois
a citacdo por AR digital apenas sera liberada nos autos automaticamente se o cadastro estiver

completo e correto.

O cadastro é inicialmente feito pelo autor da acdo, mas deve ser conferido e complementado pelo
cartorio. Essa atividade de conferéncia deve ser atribuida de preferéncia a um Unico funcionario,
gue nao tenha muitas outras atribuicdes. Se executada no gabinete, podera ser atribuida a

estagiario.

Ao receber a contestacao, deve ser feito o cadastro da parte ré e do seu advogado, sem o que nao

serdao remetidas publicacdes ao réu, causando nulidade processual.
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Sempre que for analisada peticdo com juntada de procuracdo ou substabelecimento o cadastro do

advogado (representante) deve ser atualizado, com a inclusdo de novo advogado
(substabelecimento com reservas) ou substituicdo do antigo patrono (substabelecimento sem
reservas ou nova procuracdo), emitindo-se a certiddo ou ato ordinatério correspondente a

atividade realizada.

Sempre que for analisada peticdo com novo endere¢co do autor ou réu, o cadastro deve ser

atualizado, emitindo-se a certiddo ou ato ordinatério correspondente a atividade realizada. E
possivel incluir mais de um endereco para a parte. Todavia, se for informada a mudanca de
endereco, o endereco antigo deve ser substituido, para que ndo haja envio de intimagdes para o

enderec¢o equivocado.

No cadastro das partes, é possivel indicar a forma de citacdo/intimacdo de uma parte especifica.

Em acgdes civeis, a preferéncia é sempre pela citacdo por carta. Mas nas ag¢des de familia e acbes
penais, onde em geral a citacdo é por oficial de justica, a funcionalidade é bastante util, sendo
possivel indicar previamente no cadastro da parte se a citagcao ocorrera por mandado ou por
carta precatdria. Com isso, podera ser vinculado mais de um ato ao mesmo modelo (mandado e
carta precatdria) de forma que serd expedido para cada parte o ato adequado, conforme a

indicacdo prévia da forma de citagdo/intimacao.
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| Cadastro de Partes e Representantes E [=] @
Processo: |Q_'-!| > Outron®:
1001 |l |[ooooo | < || |
EI‘E 1001 @& |Dados principaia](_Dlualificau;ﬁuw
& @ Reqte: Tipo de participag3o ;
E‘l Advogado: I'E'I [1 lHequerente ] i
E‘él Heq:l::l " & |Tipo de pessoa CPF: ;
g B odvogade 5 |[Fiscs - I ]
E‘ @Eqﬂ\j ot Maome da parte Género:
I e [
) q.-’-'u:l.\-'ogadcr Macionalidade : Estado civil: Profissdo ;
5 & Reada B¢/ | Brasieia v || Soleiro v IE [T ————
E] .&d;\fagada: ‘gﬁ [Eomplemento da parte : Forma de citagdos|ntimac o :
Etiqueta de autuagiio [ | Idaso [] DoengallGrave £ Portadar de deficiéncia
[] Segredo de justiga [ Justica gratuita
CEF : tunicipio :
[ l [??’45 lSantana de Pamaiba =Y &,
Mome do logradours [ e ; %
[
Complementa : Bairra

|| Copiar advogados entre partes do mesmo polo l

B salvar & Limpar ? Fechar

Todavia, é preciso que a unidade avalie a possibilidade de utilizacdo desta funcionalidade, pois
requer grande organizacdo para manter sempre atualizada a forma de citacdo/intimagdo no

cadastro de parte.

2.1.2. Cadastro de terceiros

Existem diversas categorias de terceiros que podem ser cadastrados:
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Z.| Consulta de Tipos de Participacio E\ [=] @
Cadigo |Descri;50 |Categ-:-ria |‘[
I .
I Sindico Reprezentante legal A
14 Comizsario Representante legal
EE Advogado Advogado
E7 | Prormator Representante legal
B2 Procurador Reprezentante legal
71 Curador Especial Advogado
82 Reprezentante Legal Reprezentante legal
108 Defensor Poblica Advogado
113 Depogitano Fiel [Representante Legal] Representants legal
120 Depositario Infiel [Representante Leqal] Representante legal
123 Liguidante [Reprezentante Legal) Representants legal
124 Preposto Representante legal
132 Aszistente de Acuzacdo Representante legal
139 Reprezentante Reprezentante legal ]
[ Listar todos os tipos de participag3o
Iy Selecionar 03 Bestaurar ? Eechar
280 Agsistente de Acusagio [Advogado] Advogado
A7 Inventaniante [Fepresentante Legal) Reprazentants legal
379 Tutor [Feprezentante Legal] Reprezentante legal
380 Curador (Reprezentante Legal) Reprezentants legal
4 adv Aguardando Regulanizag3o Representants legal
530 Sociedade de Adwogados Advogado ]

[ Listar todos as tipos de participag3o

I Selecionar O Restaurar ? Fechar

2.1.3. Cadastro de testemunhas

O cadastro de testemunhas deve ocorrer com a apresentacao do rol de testemunhas, seja com a
peticdo inicial (comum em ag¢des penais), seja com a apresenta¢do do rol apds o saneador, ou
mesmo na data audiéncia quando for dispensada a apresentacdo do rol (JEC), mas sempre

anteriormente a expedicdo do termo de oitiva, para que sejam preenchidos automaticamente os

campos de texto.

2.1.4. Cadastro de bens

E possivel cadastrar bens que se relacionam com o processo, tais como veiculos, iméveis, titulos,

armas, munig¢des e outros.
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O cadastro de veiculos, por exemplo, facilita a expedicao de oficios para o DETRAN e mandados de

busca e apreensdo.

ﬁl Cadastre de Armas e Bens E\'E'@
Processo : |LE 7 Outra n?: Categoria do bem Entrads : Mdmero de controle :
(1007 I l | ] (3 |Veicub &) [/ I
Situacdo do bem [dats e descrigho)
S e [18.:’[!?5#2018 v[” Il = IEY!
oy | Local fisico [data e descrigdo]
ol | R =l ]

%] Depoziténio / responzdvel :

[ |

Renavan ] [F'Iac:a : ] [Chassi : ]
Ezpécie / tipo: Marca / modela Anofab. ;. Anomod.

| [« I I |
Cor: Froprietario

[ J| )

Complementa :

Llsuério:[ H l&.
7 )

B Salvar & Limpar ? Fechar

2.1.5. Cadastro do objeto da agao

O cadastro do objeto da acdo facilita a expedicdo de certiddes de objeto e pé e de editais, por

exemplo. Clicar em “Cadastro” > “Processos” > selecionar aba “objeto da agao”.

2.2. Elaboragao de minutas

2.2.1. Caracteristicas dos modelos de grupo:

Na elaboracdo de minutas (funcdo de gabinete) deve ser observada a utilizacdo de modelos de

grupo (Ver anexo |: importancia da utilizacdo dos modelos de grupo) ou institucionais com as

seguintes caracteristicas:
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a)

b)

0O nome do documento deve refletir o contetudo da decisao, para facilitar a localizacao do

modelo, a assinatura do documento e o cumprimento da decisdo pelo cartério. Se o Juiz e
seu gabinete emitirem apenas decisdes genéricas, o cartdrio serd obrigado a entrar em cada
decisdo para saber o seu conteldo e dar o cumprimento ou o andamento subsequente.
Com a utilizagdo de modelos que indiquem o contelddo da decisdo serd possivel dar

andamento ou cumprimento em lote.

Informacoes sobre a necessidade de cumprimento: No nome do documento deve ser

indicado, sempre que possivel, se serd necessdrio algum cumprimento pelo cartdrio.

Normalmente indica-se a utilizagdo das expressdes “com atos” e “sem atos”, significando

com cumprimento e sem cumprimento. As decisdes sem cumprimento poderdao ser

removidas sem ato, em lote, na fila de analise. Deve se ter cautela ao usar um modelo com

a indicacdo “sem atos”, pois essa decisdo apenas sera publicada, e ndo sera analisada pelo

cartdrio. Portanto, se houver duvida, melhor utilizar um modelo genérico sem a expressdo
“sem atos”. Necessario lembrar que a pratica de atos ndo se restringe a expedicao de
cartas, mandados, etc., mas também diz respeito ao encaminhamento do processo a
determinadas filas (psicologia, assisténcia social, CEJUSC), intima¢des por e-mail,
certificacdo de atos ou prazos, ou seja, qualquer ato que deva ser praticado pela serventia

judicial. ATENCAO: nunca usar um modelo com nome “SEM ATOS” quando for

necessdria qualquer providéncia do cartdrio.

Informacg6es sobre o prazo: Sempre que houver prazo a ser cumprido em decorréncia da

decisdo, deve ser indicado, sempre que possivel, a quantidade de dias de prazo (p. ex.,

“prazo 15”, ou “prazo 30”), para permitir a limpeza da fila “Ag. decurso de prazo —

publicacdo” em lote. Necessario observar que se o prazo for contado a partir de citacdo ou
intimacao realizada por carta ou mandado, o prazo serd calculado a partir da fila “ag.
decurso de prazo” do subfluxo do ato, e a decisdo que determinou a citacdo ndo devera ter

a indicagao do prazo.
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c)

d)

Vinculacao de atos e movimentagcdes: Os modelos de grupo devem ser configurados de

forma completa, com a vinculacdo de atos automaticos e manuais. Por exemplo, citacdo

por AR automatico; vista automadtica via portal - Ministério Publico — Defensoria Publica -
Fazendas; intimacdo pessoal das partes por AR automatico, etc. (ver anexo — sugestdes de

modelos de grupo). Também devem ser cadastradas movimentacdes corretas, para facilitar

a elaboracdo da estatistica e a execucgdo de outras tarefas em lote, devendo ser evitado ao

maximo a utilizacdo de movimentagdes genéricas.

Quando se tratar de mandado, aconselha-se e emissdo de decisdo-mandado e a vinculagao

de FOLHA DE ROSTO manual, quando ndo houver central de mandados digital, pois a

necessidade de algumas informacgdes relativas a central de mandados pode dificultar a
liberacdo nos autos do ato automatico. Nas Comarcas onde houver central de mandados

digital, aconselha-se a vinculacdo de FOLHA DE ROSTO automatica, e na decisdo-mandado

devem constar os dados a respeito da guia do oficial de justica. Isso porque quando ha
central de mandados digital a folha de rosto é encaminhada automaticamente para a
central, a exemplo do que ocorre com o AR digital. Todavia, as informagdes sobre a guia do

oficial de justica ja devem constar da Decisao-Mandado.

Tem-se observado que é preferivel a vinculagdo de folha de rosto ao invés da vinculacdo de
mandado, pois a decisdo-mandado poderd conter todos os elementos necessdrios ao
cumprimento da ordem pelo oficial de justica, e a folha de rosto servira apenas para

direcionar o mandado a central;

Modelos concentrados: os modelos concentrados contém a sequéncia de atos processuais,
evitando, assim, que o processo retorne para o Juiz desnecessariamente. Assim, em
processos como inventario, recuperacao judicial, usucapido, dentre outros, é Util concentrar
na mesma decisdo diversos atos que devem ser praticados em sequéncia, de forma que, na
medida em que as partes cumprirem determinada ordem, o cartério podera apenas emitir

ato ordinatério em cumprimento a ordem subsequente.
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e) Modelos didaticos: modelos que ensinam o advogado a peticionar eletronicamente com o

cédigo e o nome correto da peticdo, o que facilita posteriormente o trabalho do cartério.

Por exemplo, na decisdo que determinar emenda a inicial, constar ao final o seguinte

paragrafo: “Deve o(a) advogado(a), ao proceder a emenda a peticdo inicial, por meio do link de "Peticdo

Intermediaria de 12 Grau", cadastra-la na categoria "Peti¢cOes Diversas", tipo de peticdo: "8431 - Emenda a Inicial", a
fim de conferir maior agilidade na identificagdo no fluxo de trabalho, onde se processam os autos digitais, sob pena
de a apreciagdo da petigdo inicial aguardar a ordem de protocolo dos demais autos conclusos, acarretando prejuizos e

morosidade no andamento dos autos digitais”.

Ao determinar o inicio do cumprimento de sentenga, constar: “Fica o credor intimado a iniciar o
incidente de cumprimento de sentenga na forma do decidido pela Corregedoria Geral da Justica que publicou o
Comunicado CG N2 1631/2015, no DJe de 11.12.2015, pp. 08/09, explicando, de forma pormenorizada, a conduta a
ser adota para cadastramento do incidente de cumprimento de sentenga, devendo o procurador acessar o portal e-
SAJ e escolher a opgdo "Peticdo Intermediaria de 12 Grau", categoria "Execugdo de Sentenga" e selecionar a classe,

conforme o caso, "156 — Cumprimento de Sentenga" ou "157 — Cumprimento Proviséria de Sentencga". (...)

f) Utilizar “Decisoes-oficio”, “decisGes-alvard” e “decisGes-termo”, determinando que a

prépria parte encaminhe o documento, sempre que possivel. E preferivel esse recurso em

vez de vincular o ato quando nao houver necessidade de resposta, pois todo o ato emitido

gera um fluxo de trabalho paralelo, que pode ser evitado se a prépria decisdo servir como

oficio, por exemplo;

2.2.2. Dicas para agilizar a elaboragao de minutas

e A triagem deve ser feita a partir da fila “Peticdo juntada — ag. Andlise” ndo deve haver

represamento de processos nesta fila, sendo apenas uma fila de passagem;
e Abrir os processos em lote, selecionando varios processos e utilizando a fungdo F12;

e Utilizar observacdes padronizadas para despachar em lote;
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e Ao analisar a fila de peti¢des juntadas, encaminhar os processos para a fila de conclusao ja

com as observagdes indicando qual a decisdo que deverd ser prolatada;

e Nao remover o processo das filas de conclusdo sem um pronunciamento judicial, pois a
movimentac¢do de conclusdo somente é baixada com ato do Juiz; ndo poderd ser emitido

ato ordinatério a partir de uma fila de conclusao;

e Pedidos de penhora via BACEN-JUD devem ser despachados a partir da fila respectiva

(Bacen Jud — Conclusos - Decisdo), para seguir o caminho previsto pelo sistema;
e Despachar em lote decisdes mais simples, com utilizacdo dos modelos;

e Mesmo para as decisdes mais complexas abrir os processos em lote (selecionando varios e

usando a funcdo F12), despachar individualmente, mas finalizar em lote.

2.2.3. Como configurar carta AR automatica nos processos digitais

Ver video tutorial para a vinculacdo de carta AR digital:

https://www.youtube.com/watch?v=Fj2E6Lyr31s&feature=youtu.be

2.2.4. Como configurar Folha de Rosto automatica para envio do mandado a central

Para que o mandado seja encaminhado automaticamente a central, é preciso elaborar decisao
mandado contendo todos os elementos essenciais do mandado, inclusive enderego da pessoa a ser
citada, o nimero da guia do oficial de justica e o valor da diligéncia, nos termos do artigo 10.59

das NSCGJ, conforme indicado abaixo:

Cite-se e intime-se a parie ré para contestar o feito no prazo de 15 (quinze) dias uteis. A

auséncia de contestacdo implicard revelia e presuncdo de veraddade da matéria fitica apresentada na
peticdo inicial Tratando-se de processo eletrénico, em prestigio as regras fundamentais dos artigos 4° e 6°
do CPC fica vedado o exercicio da faculdade prevista no artigo 340 do CPC.

Esta decisfio servira como mandado. acompanhada da folha de rosto vinculada, conforme
modelo aprovado pela Corregedoria Geral da Justica. Providencie o cartério a impressdo e encaminhamento
da presente decisdo juntamente com a folha de rosto & Central de Mandados.

DILIGENCIA: Guia n° * -R§~
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No cadastro do modelo, devera ser vinculada uma das seguintes folhas de rosto:

£

. Consulta de Modelos de Documentos
_ |Tipo | Categoria s|Chdigo  |Modalo
| | | | digital Folha de Rosto
[] R M andados 502957 | Processo Digital - Folha de Rosto - Com Audignecia - Comum - Citagio-dntimacBo-Matificag 3o Constatac o E ntrega
[1 Mandades 502358 Processo Digital - Folha de Rosto - Com Audiéncia - Ungente - Citag3o-Intimag3o-Nobficag 3o-Constatac3o-Entrega
1 [1 Mandados 502953 Processo Digital - Folha de Rosto - Coeunn - Anesto-BvaliagBo-LacragBo-BA AF Desocupagio-Despejo-Reint. Posse
[1 Mandados 02960 Processo Digital - Folha de Rosto - Comum - Busca e ApreensBo-CondugBo Coercitiva-E xecugio-Tutela-Cautelar-Penhora
[1] Mandade: 502961 Processo Digital - Folha de Rosto - Cosvn - Citag3o-| ntimas So-Motificas 5o Constatac 3o-Entrega
[1] Mandados B02962 Processo Digital - Folha de Rosto - Urgente - Asresto-dvaliagioL acragBo-BA AF Desocupagio-Despego-Reint Posse
[1] Mandados 502963 Processo Digital - Folha de Rosto - Urgente Plantdo - Aresto-fvakacSo-Laciago-BA AF Desocupac3o-Despejo-Reint. Posse
| | [1 Mandados 502364 Processo Digital - Folha de Rosto - Urgente Plankdo - Busca e ApreensBorE xecucho-Tulela-Cautela Penhora

Deverd ser marcada a op¢do “Automatica”, “Todas as partes passivas” e “Assinar e liberar nos autos

digitais”, conforme abaixo:

Inicial - Rito Comum - Sem pedido de tutela - Sem audigncia - D andado - FOLHA DE ROSTO [automatico] - CGJ

2| Cadastro de Modelos de Documento EI =] @
Tabela || Formulario

Codigo : Categoria : I < = B
[715976 || 19 |[Decisao

Mome : Sigla:

flnfgrma;:ﬁes]fMoximentacﬁes]ftompartilhamentos]fModelos dependentes ]fAssinatgras][&tos do Documento]

] Considerar forma de intimag#o/citagso padidio da pessoa selecionada

Ao |F0rma |Modelo |F'ra20 |Aut0métlca | Tipo de Selecio

|Modo de Finalizacso | T

4 Citagd 20 tandado A02961 Proces 15 Todas az partes pazsivas

Azzinar e liberar nos autos ~ | €]

Inz

Del

F Salvar ty Editar [ Novo o Excluir s Limpar D% Restaurar & Imprimir 5% Fechar

Se houver mais de uma parte ré a ser citada, com formas diferentes de citacdo, como mandado e

carta precatoria, devera ser marcada a TAG “Considerar forma de intimagdo/citacdo padrdo da

pessoa selecionada” e deverdo ser vinculados os atos: folha de rosto (automdtica) e carta

precatoria (manual).
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Nesse caso é importante que o cadastro da parte esteja atualizado corretamente com a indicacao

da forma de citacdo antes da emissdao do documento.

2.3. Movimentagao processual

O setor de movimentagdo processual desempenha as seguintes fungdes: andlise de peticdes
juntadas; publicacdo das decisGes; analise do decurso de prazo; analise das filas de retorno e de

intimacgao via Portal.

2.3.1. Andlise de petigbes juntadas

1) Filas a serem analisadas:

» Inicial — ag. Andlise de cartério;
> Inicial — ag. Analise de cartdrio urgente;

> Peti¢do juntada — aguardando analise

2) Aanalise de petigdes juntadas deve ser mantida em dia pelos seguintes motivos:

e Identificacdo das demandas urgentes, o que reduz reclamacdes (fundadas) na

ouvidoria e na corregedoria;
e Reducdo da reiteracdo de peticdes;
e Reducdo do atendimento no balcdo e “despacho com o juiz”;

e Racionalizacdo e otimizacdo do trabalho: permite a execugdo de tarefas mais simples

ou em lote por intermédio da coluna “movimentacao de origem” (ver abaixo);
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e Reducdo da andlise do decurso de prazo e multiplicidade de filas: escrevente que

analisa juntada deve limpar os processos das filas (“remover cépia”) e dar o

andamento correto ao processo;

3) Execucdo das tarefas a partir da fila “peticdo juntada - aguardando analise”:

Ao analisar a fila “peticdo juntada - aguardando andlise” o escrevente devera:

> Cadastrar partes e advogados (se necessario) e atualizar os enderecos;

» Remover o processo do decurso de prazo e de outras filas, sempre que necessario,

selecionando a fila a ser removida e clicando em “Remover cépia”. Abaixo segue

exemplo de limpeza das filas de prazo quando da andlise de peti¢des juntadas:

| Visualizagso de AUk

Arquive  Configuragdes  Relatérios
[Frocessa: ()"

Diocumentos | Pesquisar | Anatagdes

1de =

Visuslizag®o do Processo || Dadas do processo |

o’ :
1001 Y
= Civel - Atos (Processff - Fila: Ag. Decurso de Prazo - Publicaic - [ Acfes o [ Certificar Decurso de Prazo |4y Copiar para outra fila 3 Digitalizar Pegas 4 Emitir Ato Ordinatério |4 Emitir Certidio P
- - W - @ Peca: Petigio - | pagina: 185 3 | Localizar n (1

Exibir em ordem cronoldgica v
ey - g
(G Contranazbes de Apelan = =
(g Decisn
(G Certidies de Candrio %
@ Termos ad

3 Relatdio do Voto
3 Tiade Jugamenta

3 Acéidios Eletrdnicos

3 Certiddes =
§ Cetiddes

4 Cetiddes

(G Despachos 4
(& PelicBes Diversas

(f§ Plarilha de Calculos &
(g Plarilha de Caloulos ,

(G Documenta 1

(G Cenidies de Cartério

(fy PetigGes Diversas

(G Decisin

(G Certidies de Candrio

gy CettidBes de Cardrio

(f§ Despachos

(G Certiddes de Cartdrio

(G Mensagem Eletrénica (s-mai
gy Mensagem Eletrénica (e-mai
(fy PetigGes Diversas

T I I o oo N o R I

f Pagina: 196 i
£l Pagina: 197 -
< il v

[_] Mostrar pegas sem efeito

Processo: 1001

, jd qualificada nos autos da
ACAO INDENIZATORIA que moveu em face de . vem

respeitosamente a4 presenca de V.Exa., por seus procuradores e advogados que essa

4 Emitir Deciso 4 Emitir Despacho

% Emitir Sentenga

% Encaminhar parz outra Fila

4% Encerrar Prazo [ Entranhamento

& Envier a Contaderia

% Enviar ao Distribuidor

% Envier ae Distribuidor - Corregdo de Classe

% Enviar ao Distribuidor - Redistribuicio
alortal -

4 Enviar ao Setor Te: - Ass. Social

4 Remover Cépia

-~ Pricologia
Remover Capia
% Remeter rau

Adicionar ou Remaver Botdes

s Limpar a8 Imprimir §* Eechar

subscrevem, com fundamento no parigrafo tnico do artigo 906 do CPC, que o depdsito

judicial ji efetuado nos autos pela requerida seja transferido para a conta corrente de

titularidade de seus patronos, junto ao Banco do Brasil, Agéncia , conta corrente

, de titularidade de
Infarmagfies do fuxo

Pracesso O] Usudrio Fila Data Entiada
1001 o F1/07/2M7 185226
1001 26/06/217 03:13:00
1001 g Ag. 2B/06/207 03:5452
1001 o Ag. Encerramento do At 22/06/2M 7 13.37.07

Apbs, deverd praticar um dos seguintes atos:

» Emitir um ato ordinatério;

» Minutar despacho simples ou sentenga resumida e enviar o processo para uma das

filas de conclusdo (a atividade pode ser feita antes ou depois de minutar, mas o
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documento somente pode ser assinado pelo Juiz apds ser remetido a conclusao,

caso contrdrio a movimentacdo nao sera lancada);

» Efetuar um CUMPRIMENTO se ja houver determinagdo anterior do Juiz ou
encaminhar para uma das filas de cumprimento com observacdo da fila
identificando o cumprimento a ser realizado. Por exemplo, se ja houve
determinacado de citacdo, mas esta foi infrutifera, e o advogado apresenta novo
endereco a ser diligenciado, o escrevente devera cadastrar o novo endereco e emitir

nova carta ou mandado;
> Encaminhar o processo para uma das seguintes filas:

» Filas de conclusao: incluir observagGes sempre que possivel, para auxiliar

o gabinete na emissdo de decisdes em lote e na divisdo do trabalho.
» Conclusos urgente: tutelas de urgéncia, réus presos ou oficio do Tribunal;

» Bacen - Jud - conclusos — decisdao: Ndo ha opcdo para envio direto,
portanto, primeiramente deve ser encaminhado o processo para “ag.

andlise de cartério” e depois para a fila do becenjud.

4) Como otimizar a atividade de analise de peti¢Ges juntadas:

Deverdo ser configuradas as colunas “Ultima peticdo” e “movimentacao de origem” para
filtrar as peticdes juntadas e despachar ou emitir atos ordinatérios em lote. O advogado
guando cadastra as peti¢cdes no SAJ seleciona um titulo.

Os codigos e nomes das peticGes podem ser conhecidos clicando em “cadastro” — “cadastro de peticGes
intermediarias e incidentes processuais excepcionais”. Alguns exemplos de cddigos e nomes: 8223 — Pedido de

alteragdo de enderego; 8299 — Peti¢bes diversas; 8431 — Emenda a inicial; 38030 — Pedido de homologagdo de acordo;

38013 - Pedido de prazo; 38017 — Rol de testemunhas; 38021 — Alegagdes finais.

O nome da peticdo aparecerd na coluna “udltima peticdo” ou “movimentacdao de origem”,
gue pode ser, p. ex., “contestacdo juntada”, “pedido de liminar”, “emenda da inicial”. A
partir da selecdo de peticdes semelhantes na coluna “Ultima peticao” é possivel emitir atos

ordinatdrios e decisdes em lote, tal como pode ser observado nas telas abaixo. Por esse
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motivo, deve ser incentivado e orientado aos advogados o correto cadastramento das

peticdes, por intermédio dos “despachos didaticos” (que orientam qual cddigo deve ser

usado para as peticdes).

5 Seq

1 2

7B 2
D“g-ﬂ-

B

4 & 3
5 & H
5 & 2
o & H
5 2

4 2
2

1 & H
o & 2
1 & H
T2

AR
5 & H
I

4 & H
6 & 4
12
TR H
oo

| 2 Lk E= 6 %y | Classe
2

||
&

|

|

+ | Entrada hd
Procedimento Con 21/01/2019 17.44
Procedimento Con 27/01/2019 1410

Procedimento Con 05/412/2018 11:26

Monitdria 29/01/201914:03
Procedimento Con 29/01/2019 15:41
Monitdria 2401 /2019 08:20

Acdo de Exigic Cor 29/01/2019 20:10
Procedimento Con 14/01/2019 1431
Procedimento Con 29/11/2018 1735
Maoritdria 172091230
Despejo por Falta 18/12/2018 16:33
Procedimento Con 17/412/2018 1210
Procedimento Con 28/01/201911:13
Procedimento Con 26/11/2018 16:18
Procedimento Con 22/11/2018 16:46
Buzca e Apreens? 14/12/2018 21:35
Procedimento Con 28/11/2018 16:27
Procedimento Con 31401/20159 14:00
Procedimento Con 29/01/201917:14
Procedimento Con 15/01/2019 1255
Procedimento Con 18412/2018 1315
Protesta 0412420181032

[ltima peticSo

Razties do Recurso Adesivo

Fazties: de Apelagio

Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Razdes de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazdes de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio
Fazties: de Apelagio

4

Movimentagio de origem
Contrarazies Juntada
Apelagio/R azies Juntada

ntada
Apelagio/R azies Juntada
Peticio Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/Hazles Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Peticio Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/Fazies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada
Apelagio/R azies Juntada

w [t Mo, Publicével = Ol documenta .+

Ata Ordinatdrio - Publica Ato - Contranaziies a
Embargos de Declaragd Embargos de declara

Julgada improcedente tenga Ge

Julgada improcedente a SENTEMCA EM ERA
Embargos de Declarags Certid3o - Remesza d
Embargos de Declaragd Embargos de Declare
Ermbargos de Declaragd ED Embargos de dec
Julgada Procedente a A Sentenga Genérica C
Julgada improcedente a SENTEMCA EM ERA
Embargos de Declaragd ED Rejeita [Dra. Patri
Embargos de Declaragd ED Rejeita [Dra. Patri
Julgada Procedente a A Certiddo - Remessa d
Julgada Procedente a & SENTEMCA EM ERA
Julgada Procedente a A Sentenga Genérica C
Julgada improcedente a Sentenga Genérica C
Julgada Procedente em Sentenga Genérica C
Auséncia de pressupost SENTEMCA EM ERA
Julgada Procedente a A Sentenga Genérica C
Embargos de Declaragd ED Rejeita [Dra. Patri
Julgada Procedente a A Sentenga Genérica
Embargos de Declaragd ED Rejeita [Dra. Patri
Julgada Procedente a A Certiddo - Remessa d
Embargos de Declaragd ED Rejeita Sentenga

2| Sistema de Automac3o da Justica - Primeiro Grau =0 e ]
Cadastro  Andamento Carga Expediente  Mandados AR Publicagio Requisitorios Consulta  Relatérios  Utilitdrios  Ajuda

T H|| Gl RARARE |GG |55 |0FH %@ R, G B s

. Fluxe de Trabalho =] = =
Fluras de rabalho | Pesquisar 2B T ) Gh (A @ Legends  Estiods visuslizacto {Padiio ~a nE e =N

Fluxo de trabalho :

[Civel - tas

vl 4 Encaminhar para outra Fila

Filtro de contetido 33>

Filrar filas de trabalho :

n 44 Enviar 3o Setor Técnico - Ass. Social “4 Enviar ao Setor Técnico - Psicologia “4 Remeter para o Segundo Grau

4 Vista/Ciéncia ao MP/Portal~

juntada

5. Seq

isualizar processos com
(@ Sigio externa ou sem siglo
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-5 () 5 o #) Processo
2

ek

=] Processo
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o
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B Fechar
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| |
fel
||
?i

Fartes: Antonieta Caetana Fortunato % Amil Assisténcia Médica Intemacional 5.4

Classe ~ | Entrada
Procedimento Comum 19/07/2017 11....
Procedimenta Comur 01/08/2M7 15
Carta Precatdria Civel 16/07/2017 20....
Procedimenta Comum 02/08/2M7 11:...
Execucin de Titulo Extrajudicial 24/07/2m7 11
Execugdo de T itulo Extrajudicial 01/08/2017 14
Execucin de Titulo Extrajudicial 24/07/2m7 1
Procedimento Comum 25/07/2017 1§
Execugdo de Titulo Extrajudicial 26/07/2M7 O
Monitéiria 02/08/2M7 7
Monitaria 27/0742M7
Procedimenta Comur 28/07/2m7
Procedimento Comum 26072017 Q...
Procedimento Comum M/08/207 1&...
Procedimenta Comur 31/07/2m7 1
Execugdo de T itulo Extrajudicial 28/07/207 1.
Procedimenta Comur 24/07/2m7 10
Execugdo de T itulo Extrajudicial 28/07/2017 15}
Execugdo de T itulo Extrajudicial /072017 03..
Execucin de Titulo Extrajudicial 28/07/2m7 21
Execugdo de T itulo Extrajudicial M/08/2017 13....

Busta & Apreensio em AlienacEo Fiduciaa  01/08/2017 14:
27/07/2M7 18

Carta Precatdria Civel
Reintegragdo / Manuteng3o de Posse

4 |Mostrandn 908 de 508 | »

- Tarias

01/08/2017 19....
]

% Ag. Minuta "4 Arguivar Processo ©» Digitalizar Pecas "4 Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir CertidSo "4 Emitir Decisfo "4 Emitir Despacho "4 Emitir Sentenca
4 Entranhamento "3 Enviar 3 Contadoria "3 Enviar ao Distribuidor - Correcdo de Classe “@ Enviar ao Distribuidor - Redistribuicio
4% Remover Cdpa "4 Vista/Ciéncia 3 Defensoria/Portal ~

~ | Movimentagao de origem
Pedido de Habiltagdo Juntade
Pedido de HabiltagSo Juntada
Pedido de Habiltagdo Juntade
Pedido de Habiltagdo Juntade
Pedido de Homologag3o de Acorda Juntadd

Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada
Pedido de Homologag3o de Acorda Juntada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada
Pedido de Homologag3o de Acorda Juntada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada
Pedido de Homologag3o de Acorda Juntada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada

Pedido de Homologag3o de Acorda Juntada

Pedido de Homologag3o de Acordo Juntado

Pedido de Homologag3o de Acorda Juntada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juniada
Pedido de Homolagagdo de Acorda Juntadg

Pedido de Homologag3o de Acorda.Juntag

Pedido de Homologag3o de Acordo Junt;

Pedido de Informacies Juntado

Pedido de Informagiies Juntado
Pedido de Liminar/Tutela Antecip
Pedida d
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Mesmo quando o advogado utilizar nome genérico, como “Peti¢cdes diversas”, é possivel trabalhar

em lote configurando a coluna “dltima movimentagao publicavel” ou “Ultimo documento liberado”.

No exemplo abaixo, as colunas foram agrupadas por “Ultima peti¢cdo”.

[lltima peticio
Sel  Seq |v| % f} = ] fq Clazze | Entrada w | [t Mov. Publicével w | U documenta liberado
(lltima peticdo : Alegaces Finais [10]
[lltima peticio - Apresentagin de Quesitoz/lndicacin de Assistente Técnico [3)
[lltima petigio : Contestagio [31)
Ultims petigio : Contranrazbes de Apelagio [50)
[lltima petizdo : Contranazties do Fecurso Adesiva [2)

[ltima peticin : Declaracio de Imposto de Renda [2)

[llima petizio : Embargos de Declarag3o (57)

Ultima petigio : Embargos Monitdrios [2)

[lltima petizdo : Embargos & Execucdo [JEC) (1)

Ultima petigdo : Emenda & Inicial [5)

[lltima peticio : Excecdo de Pré-Executividade (1)

Ultima petico : Impugnacio ao Cumprimento da Sentenga (14)

[llima peticio : Impughacio & Excecdo de Pré-E xecutividads (1)

[lltima petigio : Indicagio de Provas (100)

[lltima peticio : Juntada de Comprovants de Depdsita - Gestdo - DEFRE (3]
[lltima petic3o : Lauda Pericial - Peticionamento Eletrénico - Petigio Peritos (3]
Ultima peticio ; Manifestaciio do MP [26]

[lltima petizio : Manifestagio Sobre a Contestagso [45)

[lltima peticio : Manifestacio sobre a Impugnacio (20

[lltima petizio : Momeas3o de Bens & Penhora (1)
Ultims petigio : Oficio (2]

[lltima peticdo : Parecer do MP [1)

Ultima petigdo : Parecer do MP/Defensonia (2]

ol i i ®e o Plm dide o fhomsivamme manke 7L

Se o advogado ndo indicar o nome correto da peticdo, as filas “Ultima movimentacdo
publicavel” e “dltimo documento liberado” poderdo auxiliar para indicar o andamento
subsequente, desde que a unidade use modelos de grupo com as movimentagdes corretas e
nomes padronizados. Assim, podera ser identificado qual tipo de peticdo se trata e qual o

préximo andamento, conforme exemplos abaixo:
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Ultima petigio

Sel. Seq |v| | [} B a6 )| Classe | Ertrada | Ult. Mov. Publizavel +| Ul. documento iberado -
4 =2 3 Procedimenta Comum 16/01/201911:55 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
3 =23 2 Produgdo Antecipada da Prova 22/014201315:32 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
g 2 HabilitagEo de Crédito 1A22081512 Determinada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
3 =2) 2 Procedimenta Comum 041220181014 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
9 =2 Procedimenta Comum 29/014201309.35 Determinada a Emenda & Peticio Inicial Sem ato - Prazo 15 diaz - Emenda & Inicial
g 2 Procedimenta Comum 1012420181742 Determinada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
1 =2) Manitdria 041242018 21:40 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
9 2 ﬂ 2 Cumprimento de zentenca 29/11/2018 1527 Dieterminada a Emenda & Peticdo Inicial Certid3o - Genérica
1 2 3 @ Embargos & Execugio 28/01/201914:35 Determinada a Emenda & Peticio nicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
2 =2) 2 Incidents de Desconsideracio de Persor| 20/ 2/2018 14:40 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda Incidente
g 2 2 Procedimenta Comum 15/01/2019 1715 Dieterminada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 diaz - Emenda & Inicial
1 =2 2 Procedimento Comum 131220181642 Determinada a Emenda & Petigdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
9 =23 2 Despejo por Falta de Pagamento 29/01/201915:45 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
4 2 2 Erecucdo de Titulo Estrajudicial 28/01/201919:30 Dieterminada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 diaz - Emenda & Inicial
] =2 2 Procedimento Comum 17/MA201914.35 Determinada a Emenda & Petigdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
1 =23 2 Procedimento Comum 020151400 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Certid3o - Genérica
9 2 2 Procedimenta Comum 14/01/201911:51 Dieterminada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 diaz - Emenda & Inicial
1 =2 2 Execucdo de Titulo Estrajudicial 164020191555 Determinada a Emenda & Petigdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
4 =23 2 Procedimento Comum 23/0142013 1654 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
3 2 2 Erecugdo de Titulo E strajudicial 15/01/2018 1511 Determinada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
4 =2 3 Execucdo de Titulo Estrajudicial 28/M/2019 0952 Determinada a Emenda & Petigdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
7 &6 2 @ Despejn 21/0142013 1606 Determinada a Emenda & Petigio Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial
1) 2 2 Procedimenta Comum 300142019 16:37 Determinada a Emenda & Peticdo Inicial Sem ato - Prazo 15 dias - Emenda & Inicial

Ulltima petigio

Sel Seqg |v| & [} 5= O] %y Classe ~ | Entrada = [t Mov. Publicével ~ | [It. documento liberado -
1 B 2 Execucio de T itulo Extrajudicial 121242018 16:02 Ao ordinatdrio Ato - Precatdria-devolugSo
1 B 2 Procedimenta Comum 141242018 11:34 Ato ordinatdrio Ato - Precatdria-devolugio
E 52 2 Procedimento Comum 23N 20191574 Ata Ordinatério - Publicawvel Ala - Recolher custas de citagdo postal - SEM ATOS - Prazo 15 -
1 =23 2 Procedimenta Comum 221242018 02:30 Ato Ordinatdrio - Publicavel At - Recolher custas de citagdo postal - SEM ATOS - Prazo 15 -
g B Execucio de T itulo Extrajudicial 15/01/201915:12 Ato Ordinatdrio - Publicéwel Ato - Recolher custas de citagSo postal - SEM ATOS - Prazo 15-
9 B hdonitdria 11242018 12:03 Ato Ordinatdrio - Publicawel Ato - Recolher custas de citagSo postal - SEM ATOS - Prazo 15-
] 52 3 Cumprimenta de sentenga 0712420181310 Ata Ordinatério - Publicawvel Ala - Recolher custas de citagdo postal - SEM ATOS - Prazo 15 -
3 =23 2 Execuco de T itulo Extrajudicial 031220181351 Ato Ordinatério - Publicével Ato - Recaolher custas de citag8o postal - SEM ATOS - Prazo 15-
4 B Procedimenta Comum 191242018 18:43 Ato Ordinatdrio - Publicéwel Ato - Recolher custas de citagSo postal - SEM ATOS - Prazo 15-
5 B 2 Erecucdo de T itulo E strajudicial 201242018 16:55 Ato Ordinatdrio - Publicawel Ato - Recolher custas de citagSo postal - SEM ATOS - Prazo 15-
4 52 2 Execucdo de T itulo Extrajudicial 1141242018 18:08 Ata Ordinatério - Publicawvel Ala - Recolher custas de citagdo postal - SEM ATOS - Prazo 15 -
g =23 2 Cumprimento de sentenga 05242018 18:26 Ato Ordinatério - Publicével Ato - Recaolher custas de citag8o postal - SEM ATOS - Prazo 15-
B 2 2 Procedimenta Comum 191220181011 Ato Ordinatdrio - Publiciwvel Ato - Recolher custas de citagSo postal - SEM ATOS - Prazo 15 -
2 B 2 Cumprimento de sentenga 284012013 18:07 Ato Ordinatdrio - Publicawel Ato - Recolher custas de citagSo postal - SEM ATOS - Prazo 15-
4 52 2 Cumprimenta de sentenga 17220181817 Ata Ordinatério - Publicawvel Ala - Recolher custas e despesas processuais - Geral - SEM ATO!
2 =23 Execuco de T itulo Extrajudicial a0M1200812:32 Ato ordinatdrio Ato - Recaolher diligéneia para citag8o
8 2 3 Execucio de T itulo Extrajudicial 29/012013 1841 Ato ordinatdrio Ato - Renalud - negativo
1) B 2 Despejo por Falta de Pagamento Cumula) 23401/2079 12:06 Ato Ordinatdrio - Publicawel ATO - RETIRAR ML - 5 DIAS
E 52 2 Cumprimenta de sentenga 304420719 09:10 Ata Ordinatério - Publicawvel ATO - RETIRAR ML) -5 DIAS
9 =23 2 Despejo 14/01/201911:45 Ato Ordinatério - Publicével ATO - RETIRAR ML) -5 DIAS
B 2 3 Execucio de T itulo Extrajudicial 22/014201309:45 Ato ordinatdrio Ato - Retitar precatdria
5 B 4 Erecucdo de T itulo E strajudicial 28/01/201317:17 Ato Ordinatdrio - Publicawel Ato - Retiar-mprimir ceridio expedida
7 52 ﬂ 2 ﬂ Procedimento Comum 041242018 16:33 Ata Ordinatério - Publicawvel Ala - Retirar-imprimir certiddo expedida

2.3.2. Publicagao das decisoes

Essa tarefa ocorre em duas etapas principais: a remessa de processos ao Diario de Justica Eletronico
e a certificacdo dos processos publicados. O contetdo a ser publicado é encaminhado ao DJE por
relacdes a serem abertas, preenchidas e finalizadas através do préprio recurso disponivel no SAJ.
Filas a serem analisadas: Encaminhar para publicagdo e Ag. certificagio da publicagdo. Serd
publicada a parte do despacho com complemento da movimentagao ctrl + M, pintada em amarelo

no ato decisorio.
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Recomenda-se a publicacdo didria das decisdes ou em dias alternados, para que ndo ocorra

acumulo de peti¢des juntadas em determinado dia.

Ao relacionar os processos pendentes de publicacdo é importante regularizar os documentos
publicaveis, com verificacao do texto, da confirmagao da movimentacao e dos dados dos advogados
que serdo intimados. Especial atencdo deve ser destinada a processos com decretacdo de sigilo,
para evitar a publicacdo de nome das partes ao longo do documento ou outras informacdes
sensiveis. Quase tao importante quanto a remessa de processos a imprensa, é a certificacdo de que
as intimagdes foram, de fato, publicadas. Esta certiddo, que deve ser emitida através do menu
“Publicacdo > Intimacdo de Advogados > Certiddo de Publicacdo” do SAJ, trard informacdes
importantes, indicando a data de disponibilizacdo e o contelddo da intimacdo, além de quais os
advogados que a receberam. A partir destas informacgdes é que serdo controlados e posteriormente

certificados os prazos, reduzindo o risco de equivocos nestas tarefas.

2.3.4. Analise das filas de retorno

Filas a serem analisadas: Retorno do distribuidor; contadoria; setor técnico- assistente social; setor

técnico — psicologia; Segundo grau; CEJUSC; pericias IMESC.

Devera ser dado andamento ao processo a exemplo do que ocorre a partir das filas de juntada de
peticdes, podendo ser necessdria a pratica de ato ordinatdrio, encaminhamento para filas de

conclusdo, cumprimento automatico, etc..

A vista ao Ministério Publico e a Defensoria Publica é feita via Portal, de forma que a resposta
desses o6rgdos deve ser controlada a partir do decurso de prazo do subfluxo

“Citacdo/intimacdo/vista Portal”.
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2.4. Decurso do prazo

2.4.1. Filas a serem analisadas:

» Ag. decurso de prazo — publicagédo;
» Ag. decurso de prazo;

> Filas ag. decurso de prazo nos subfluxos de documentos: mandados, carta, oficio,

carta precatéria e intimacao via Portal.

2.4.2. Importancia da analise do decurso de prazo:

e Reducdo imediata do numero total de processos em curso, com o arquivamento dos

processos com transito em julgado;

e Reducdo em longo prazo do nimero total de processos em curso por ndo deixar os

processos paralisados;

2.4.3. Como trabalhar nas filas de decurso de prazo

1) Fila “aguardando decurso de prazo — publicagdo” e “aguardando decurso de prazo”:

Conforme item 1.1.2,, a fila “aguardando decurso de prazo — publicacdo” é mero
repositorio de decisoes publicadas. Todas as decisGes publicadas s3ao remetidas
automaticamente para essa fila, ainda que n3o haja necessidade de controle de prazo em
decorréncia da publicacdo da decisdo. O cartdério deve analisar esta fila e remover os
processos para a fila “aguardando decurso de prazo” caso haja algum prazo a ser

cumprido pela parte em decorréncia de publicacdo, ja constando a data de vencimento

correta.

Nos termos do artigo 1.254 das NSCGJ, o vencimento de prazos deve ser controlado pela fila
“aguardando decurso de prazo”, de forma que os processos ndo devem permanecer na fila

“aguardando decurso de prazo — publicacao”.
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Em regra, serao removidos para a fila “aguardando decurso de prazo” apenas os processos

nos quais a decisdo (despacho/sentencga/ato ordinatério) concedeu algum prazo para as
partes, EM DECORRENCIA DE PUBLICAGAO. Se a decisdo apenas determinou a expedicdo
de algum ato (cumprimento), p. ex., expedicdo de carta de citacdo ou mandado, em regra
ainda ndo haverd prazo para a parte, e o processo deve ser removido desta fila. O prazo a
ser cumprido pela parte quando a citagdo/intimagdo ocorrer por carta ou mandado sera

controlado apenas apds o retorno do mandado ou da carta, sendo que esse controle

ocorrera pelos subfluxos dos atos emitidos (subfluxo de carta ou mandado).

Nos termos do artigo 1.253 das NSCGJ, os prazos decorrentes de publicagdo somente
podem ser controlados a partir da fila “Aguardando decurso de prazo”, para onde deverao
ser remetidos os processos ja com o prazo correto, e nunca a partir da fila “Aguardando

decurso de prazo — Publica¢do”.

Para realizar a atividade de decurso de prazo, personalizar o filtro na coluna “Vencimento”,

selecionando a opgao “é menor que” e na data clicar em “Hoje” ou na data atual, de forma

\

gue somente os prazos vencidos serdo exibidos, conforme tela abaixo:
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S. Seq |v| & (} E= i ¥ Frocesso * Classe v Entrada | = Tarjas ~ ‘“encimento -
g 28 = - - - S | O | 26/04/2018
7 & 2 He.. W 26/04/2015
a = E xibir registros onde: ne.. & 27/04/2M8
e — E G0t
1B 2 | menor que | |oz/0ssz0te = one. w 02/05/2013
g & & E ¢ Ou na.. W 02/08/2018
g & na.. & 02/08/2018
5 2z | ﬂ | ﬂ na.. & 03/05/2018
5 &0 g na.. 03/05/2018
2 & ok | Cancela | na.. W

W0 (el | || g = J03/05
[ =2 Busca e Apreenzdo em Alien... 02/05/2018 ... Wl 03/05/2018
5 (3 Procedimenta Conmum 020542008 .. Sl 04/08/2018
2 =2 Cumprimento de sentenga 02/05/218 .. & 04/05/2018
i] = 2 Procedimenta Comum 25042018 . & 07082018
[ & ]| Busca e Apreensdo em dlien.. 20/03/20018 .. Ll 07/05/208
5 2 Reintegragao / Manutencao . 02/05/20018 .. & 08/05/2018
=] 2 Congignatdna de Aluguéiz 25/04/2M8 .. W 08/08/2018
7 =2 Pracedimenta Conurm fz/05/2018 .. W 0B/05/2018
a = Procedimento Comum 0205208 .. & 08/06/2018
1 2 Busca e Apreenzdo em Alien... 05/02/20018 .. & 08/05/2018
1] O Procedimenta Comum 159/04/2018 ... & 08/08/2018
5 .-\ Diicrs o dirrasneEn e dlien 072159000 0008201 0

Partes:

A |Mostrando 1000 de 1646 | =

Se a Vara estiver funcionando corretamente, apenas serdao exibidos prazos vencidos
guando efetivamente ndo ocorreu o cumprimento, pois quando houver peticdo juntada
(advogado cumpriu o prazo), o processo ndo deveria mais estar na fila de prazo (ver
item 2.2.1). Atualmente essa remog¢do é manual, de forma que o processo pode estar

desnecessariamente no prazo.

2) Controle de prazos pelos subfluxos dos atos:

Nos subfluxos dos atos expedidos pelo cartdrio (mandado, carta, carta precatodria, oficio)
sera controlado o prazo concedido para a parte, mas cujo termo inicial dependa da
concretizacdo do ato de citagdo/intimacdo por intermédio de carta ou oficial de justica, e

nao por intimagao pelo D.O.

Por exemplo, no subfluxo do ato “Carta”, havera a fila “Com os correios” e “ag. devolugao
de AR”. Apds a realizagcdo da citacdo, o AR sera devolvido e sera encaminhado pelos correios

para a fila correta, podendo ser:
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> “Ag. analise de ARs ndo cumpridos”, quando a carta retornou negativa (indicagdes
“mudou-se”, “ndo encontrado”, etc): nesse caso, o cartério deverad expedir ato

ordinatdrio para o autor manifestar-se sobre o AR ndao cumprido.

» “Ag. Decurso de Prazo”, quando a carta foi recebida e assinada, ainda que por
terceiro: nesse caso, o cartdrio devera seguir a orientacdo do Juiz quanto a
aceitacdo da carta assinada por terceiro. Quando o AR é encaminhado para essa
fila, o SAJ considerara o prazo previamente cadastrado no ato vinculado, e indicara

o vencimento do prazo para contestacao ou para outra manifestacdo, nos casos de

intimagao.

RESUMINDO:

» O prazo concedido para a parte em decorréncia de publicacdo serd controlado

pela fila “Aguardando decurso de prazo” do fluxo principal;

» O decurso do prazo concedido apds citagdo/intimacdo por carta ou mandado

deve ocorrer pelo subfluxo do respectivo ato (carta, mandado ou carta

precatoria).

2.4.4. Como otimizar o trabalho na fila “Ag. decurso de prazo — publicagao”:

Se a unidade utilizar modelos de grupo padronizados, que contenham o prazo no nome do
documento, sera possivel realizar as atividades de decurso de prazo “em lote”, configurando-se a
coluna “Ult. Documento liberado”. Na tela abaixo, extraida da uma UPJ, verifica-se que os gabinetes

utilizaram modelos de decisées/despachos, etc, com indicacdo do prazo concedido a parte.
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S |Seq v/ L} & o %y Processo + | Entrada w | [It. docurmenta liberado | Vencimento
1 =2 258/01/201911:50 DECISAD - SOBRESTAMENTO - PRAZD 20 - SEM ATOS 14/03/23
7 =2} 28/01/201310:58 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZO 30 - SEM ATOS 13/03/2M3
7 -2} 24/01/201912:14 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZD 30 - SEM ATOS 11/03/2M9
5 =23 23/014201911:54 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZD 30 - SEM ATOS 08/03/2m9
[ =23 2 28/01/201311:02 DECISAD - SOBRESTAMENTO - PRAZD 30 - SEM ATOS 13/03/2M3
5 =23 28/01/201911:04 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZD 30 - SEM ATOS 13/03/2M9
g =23 2 23/01/2013 10:46 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZO 30 - SEM ATOS 14/03/2M3
3 =23 24/01/201912:16 DECISAD - SOBRESTAMENTO - PRAZD 30 - SEM ATOS 11/03/2M9
1 =2} 23/01/201910:42 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZO 5 - SEM ATOS 14/03/2M13
7 =23 23/01/201911:48 DECISAD - SOBRESTAMENTO - PRAZO 5 - SEM ATOS 03/03/2M3
0 =23 29/01/201910:42 DECISED - SOBRESTAMENTO - PRAZD 5 - SEM ATOS 14/03/2M9
B 22) 2 23/M201911:51 Decizdo - Suspenzdo do Processo - 15 Dias - Sem Ato 080342019
3 =2 29/M/201910:43 Deciz8o - Suspensdo do Processo - 30 Dias - Sem Ato 14/03/2019
3 =2 23/M/201911:49 Decizdo - Suspenzdo do Processo - 30 Diaz - Sem Ato 080342019
5 & 29/ /2019 10:45 Decisdo - Suspensdo do Processo - 30 Dias - Sem Ato 14/03/2019
4 =2 2 2320191155 Decizdo - Suzpensdo do Processo - 30 Dias - Sem Ata 080342019
2 2] 28/ms2031912:32 Decisdo - Telefdnica - Suspensdo por Agravo 13/03/20149
8 & 2 29/M 20191407 Decizfo interlocutdnia - SEM ATOS - Prazo X diaz 14/03/2019
2 22) 28/M/201912:00 Decizdo interlocutdria - SEM ATOS - Prazo X diaz 130342019
5 & 29/M/201910:47 Decisdo-Oficio - Genérica - &utor - 15 dias - Sem Atos 14/03/2019
E =2 29/M/201910:43 Decizdo-Oficio - Genérica - Autor - 15 dias - Sem Atoz 1440342019
g & 29/M /20191409 Decisdo-Oficio - Genérica - Autor - 15 dias - Sem Atos 14/03/2019
4 & 29/M201910:43 Decizdo-Oficia - Genérica - Autor - 15 dias - Sem Atas 14032019
3 -2) 29/M/201910:44 Decisdo-Oficio - Genérica - &utor - 15 dias - Sem Atos 14/03/2019

Partes:

- | Mostrando 1220 de 1220 | »

Clicar sobre a seta da coluna “Ult. Documento liberado” e clicar em “personalizar”. Selecionar

“contém” e incluir o prazo a ser filtrado:

S| Filtro Personalizado ? b4 ¥ | (I, documento liberado *  Wencimento
10:30 Ato Ordinatdrnio - Genérico - Sem Geragdo de Atoz 08/03/2019

Ewibir registras ande: 10:30 Ata Ordinatério - Genérico - Sem Geracio de Atos 02/03/2019
(k. documento liberada 11:09 Decizdo - Com Atos 08/03/2019
|c:0ntém j |15‘ 11:09 Decisdo - Sem Atoz 03/03/2M39
111 Despacha - Com Atos 03/03/2M39

o2 " Qu 11:11 Despacho - Cincia - Acérddo - DJE - Sem atos 08/03/2019

| j | 11:12 Despacha - Arquivamenta - Sem Ataz 03/03/2019
11:132 Decisdo - Sem Atos 0e/03/2019

11:13 Manifeste-se o autor - Réplica - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ 08/03/2019

OK | Concolr | {1113 Manestose o utor - éplioa- SEM ATOS - raso 15 - 03 08/03/2019

s} = ZI0TF20T911:13 Decizdo - Sem dtos 08/03/2019

2 -2 23/01/201911:13 Decizdo - Aditamento - Rendas - Equacionar Responzabilidade - Sem Atoz  08/03/2019

5 & 23/01/201911:14 Despacho - Sem Ato 08/03/2019

7 B 23/01/201911:48 DECISED - SOBRESTAMENTOD - PRAZO0 5 - SEM ATOS 08/03/2019

8 B 2 23/01/201911:49 DESPACHO - PRAZO 5 - SEM ATOS 08/03/2019

9 B 2 23/01/201911:49 Decisdo - Interlacutdria 08/03/2019

7 B 2 23/01/201911:49 despacho 08/03/2019

3 & 23/01/201911:49 Decisdo - Suspensdo do Processo - 30 Dias - Sem Ato 03/03/2M39

3 B 23/01/201911:49 DECISED - ARTIGO 523 - COM ADVOGADD - PRAZ0 15 - SEM ATOS  08/03/2019

g B 23/01/201911:49 DECISED - ARTIGO 523 - COM ADVOGADD - PRAZ0 15 - SEM ATOS  08/03/2019

E & 23/01/201911:49 DECISAD - ARTIGO 523 - COM ADVOGADOD - PRAZ0 15- SEM ATOS  08/03/2019

4 -2 23/M/201911:49 Decisdo - Interlocutdria 08/03/2019

9 21 23/0/201911:49 Decisdo - Interllocutdria 08/03/2019

7 2 3 a 23/01/201911:49 Frocezszo Digital - Carta Precatdria - Citagdo - Rito Comum - Sem Audiéncia 08/03/2019

Partes

- |Mostrando 1220 de 1220 | »

No exemplo abaixo, das 1220 decisGes a serem analisadas, 375 contém referéncia a prazo “15”:
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5 Seq v % [} &= o %) Processo ¥ | Entrada w | [, docurnenta liberado - | Vencimento
E =20 2 23/M/2M9171:13 Manifeste-ze o autor - Réplica - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ 08/03/2019
] fe2 2 232191113 Manifeste-ze o autor - Réplica - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ 08032019
2 =2 23291113 Decizdo - Aditamento - Rendas - Equacionar Responzabilidade - Sem Atos 08/03/2019
3 & 23/01/201911:43 DECISED - ARTIGO 523 - COM ADVOGADD - PRAZ0 15 - SEM ATOS  08/03/2019
5} 2 23/01/2019 11:49 DECISED - ARTIGO 523 - COM ADVOGADD - PRAZO 15 - SEM ATOS  08/03/2019
5 -2 23/01/201911:49 DECISED - ARTIGO 523 - COM ADWOGADD - PRAZ0 15 - SEM ATOS  08/03/2019
g & 2 23/01/201311:51 DECISED - REU- PRAZD 15- SEM ATOS 08/03/2013
E L2 2 23/M/2M911:51 Decisdo - Suspensdo do Processo - 15 Dias - Sem Ato 08/03/2019
9 fa2 2 23291228 Decizdo - Inicial - Embargos & Execugdo - Sem Efeito Suspenzivo - 15 dias 08/03/2019
1 -2 2429114 Sentencga - Homologagdo de Acordo - A, 487 - Sem Ato - 15 1140342019
[ & 2 24/01/2019 1213 DECISAD - REU- PRAZ0 15 - SEM ATOS 11/03/2013
7 fe2 2420191215 Decizdo - Intimagdo do Autor - 15 dias - Sem Ao 11032019
2 L2 24/01/2018 1218 SEMTEMCA - Extingdo - PRAZD 15 - SEM ATOS 11/02/2019
7 & 2 24/ /291216 Ato Ordinatdrio - Cigncia Juntada Carta Precatdria - &utor 15 dias - Sem ato 11/03/2019
9 2 24/01/2019 1218 DECISED - REU- PRAZO 15 - SEM ATOS 11/03/2019
7 f=2 24/ /201912:28 Sentenga - Genérica - 15 dias - Partes - Com Atos 1140372019
] & 24/ /20191329 Contrarraziies apelagdo - Apds Remeter ao Tribunal - SEM ATOS - Prazo 1 1140342019
2 3 2 24/01/2019 1329 Emenda - DPWAT - GAB - Autor - 15 dias - Sem Atos 11/03/2019
7 fa2 24201913229 Emenda - Geral - GAB - Autor - 15 dias - Sem Atos 110322019
3 & 24/01/2013 1330 Rediztribuicio - COM ATOS - DISTRIBUIDOR - Prazo 15 - CGJ 11/03/2019
1 & 2 2407291330 Emenda - Geral - GAB - Autor - 15 dias - Sem &tos 114032019
1 fe2 24291351 Sentenga Completa - Procedimento Comum - Improcedente - 15 diaz - Ser 11/03/2019
1] & 2 24020191351 Degpacho - Contestagdo - 15 diaz - Sem Ato 1140372019

X

Partes:

< |Mostrando 375 de 1220 | »

Para trabalhar em lote é preciso:

1) Manter rigorosamente em dia a certificacdo da publicacdo, de forma que a data de entrada

na fila de “decurso publicacdo” seja a mesma data da publicacao;

2) Na fila “decurso publicacdo” deve-se trabalhar com a mesma data de entrada na fila, para
gue a data de inicio do prazo seja a mesma para todos os processos que serdo selecionados.

Para isto, clique no filtro “Personalizar” na coluna data de entrada da seguinte forma:

Clazze * Entr | [t Mov. Publicével

~
24l H T
! 1200202019 10.0303 [0 @ Assisté
Procedimento Cornum C 19/02/2019 09:19:07 dida a Assisté
19/02/2019 09:19:58
19/02/201909:20:21
19/02/2019 09:20: 48
19/02/201909:21:19
19/02/201909:21:41
19/02/2019 09.22:14
19/02/201909:40:43
19/02/201909:40:48 ¢

Pracedimenta Cormumn Cf

Escolha a opgao igual e digite a data desejada:

| Ewibir registros onde:
| Entrada

[igual =] [zEmzrz0na -

| =1 =]
Ok I Cancelar |
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Para mover em lote os documentos nessa situacao para a fila “Ag. Decurso de Prazo”, deverao ser

selecionados os documentos entrados no mesmo dia, clicar em “Encaminhar para outra fila”,

selecionar “Ag. Decurso de Prazo”, e inserir o prazo. Os processos entrados na fila no mesmo dia,

em geral, terdo mesma data de inicio de prazo, desde que o trabalho do cartério esteja em dia.

.| Movimento de Processos entre Filas E = @
[Fila atual - Ag. Decurzo de Prazo - Publicacio l
Processos selecionados para encaminhamento : Selecione a fila de trabalha desting
Sel Processo Obzervagio - Sel.|FiIa de trabalho |‘[|
] 1007 |:| praz A
9047 Ag. Decurso de Prazo ~

(@) Mastrar todas as filas de trabalhe
—Pendéncia a zer langada no encaminharmento

Descrigdo :
Inicio: Diaz Wehcimento :
|29/01/2019 v” 15| iE |
M ovimentacdo a ger langada no encaminhamento ]
Q,
W )

B 5alkvar ? Fechar

No exemplo acima apenas um processo foi movido para a fila “Ag. Decurso de Prazo”. Porém, a

atividade pode ser realizada em lote, sendo movidos todos os processos entrados na mesma data

e com prazo igual.

Ver também o Anexo |: Importancia da utilizacao dos modelos de grupo,

2.4.5. Como otimizar o trabalho na fila “Ag. decurso de prazo”:

Na fila “Ag. Decurso de Prazo”, devem ser selecionados apenas os prazos vencidos. Para tanto,
selecionar “Filtro Personalizado” na coluna “Vencimento”, selecionar “é menor que” e a data

“hoje”.
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No exemplo abaixo, dos 2277 processos na Fila “Ag. Decurso de Prazo”, 1510 estdo com o prazo

X imerto |~ | Observagio da... v | Ul documento liberada

| [lima petigiio |

02/2m49
022019

0242019

= Qu

R R G E

j 03/2013
02/2014

02/2019

=l

L 9
02/2m49
02/2019

Fancelar | 12/2013

vencido.

SiiSeq |~ IS8R Fiftro Personalizado
LI s & 2

O 2 & 2 Exibir registros onde:
O 8 & 3 ‘Wencimento
O 2 & Z |§é menor gue
01 209 2
(AN |

0 5 & 2

o o & 2

s &g 2

o 7 &g

L s &0 :z

o s & 2

0o s & 2

o ¢ &g

0O s &4

0 2z & 2

o o & 2

L s & 2

o 7 & 2

0 v &4

X

Partes:

BUSTE & AIEEEa D57 US7 20T T2
Procedimento Corr 05/03/2075 1260
Frocedimento Corr 06/03/2013 1250
Procedimento Corr 08/03/2075 1260
Execucdo de Titul 06/03/2019 1250
Execucdo de Titul 0B/03/2019 1250
Cumprimento de 2 06/03/2019 1250
Busca e Apreensd 06/03/2019 1250
Busca e bpreensd 06/03/2019 1250
Outroz procedimer 06/03/2019 1250

onitdria 0E/03/2015 1260

02/2013
270242018
2740242019
27024208
27402423
2740242018
274024209
2740242015
274024209
274024209
270242018

- |Mostrando 1570 de 2277 | »

Devem ser configuradas as seguintes colunas:

INFOSEG

INFOSEG

Iiruta

expedi carta

(@ Cigncia da resposta de Infoseg # 1 Peticlies Diversaz
(@ Ciéncia da resposta de Infoseg # 1 Peticio Intermediari.
(@ Ciéncia da resposta de Infoseg # 1 Petiglies Diverzas
1@ Cigncia da resposta de Infoseg # 1 Peticles Diversas
@ Ciéncia da respasta de Infoseg # | Peticiio de Diligénei

@ Ciéncia da respasta de Infoseg # 1 Petigio Intermediari.
(@ Ciéncia da resposta de Infoseg 8 1 Peticdio de Diligénei
(& Ciéncia da resposta de Infoseg # 1 Peticlies Diversas
(@ Cigncia da resposta de Infoseq # 1 Peticio de Diligénc
@ Ciéncia da resposta de Infoseg # 1 Rendncia de Mand:
@ Ciéncia da respaosta de Infoseg # 1 Pedida de Homalog.
@ Ciéncia da resposta de Infoseg # 1 Petico Intermediar.
@ Ciéncia da respasta de Infoseg # 1 Petigdo Intermediari.
(@ Cigncia da resposta de Infoseg # 1 Primeiro Pedido de E
(@ Cigncia da resposta de Infoseg # 1 Petiglies Diversas
(@ Cigncia da resposta de Infoseg # 1 Peticlies Diversaz
(@ Ciéncia da resposta de Infoseg # 1 Peticdo de Diligénci
(@ Ciéncia da resposta de Infoseg # | Peticfies Diversas

e  “Ult. Documento liberado”: indicara qual o ato emitido pelo Juiz ou serventia que

determinou o cumprimento do prazo, e assim sera possivel saber qual ato deverd

ser certificado, permitindo a certificacdao do prazo “em lote”.

e “Observacdo de fila”: serd usada quando o nome do modelo ndo indicar qual a

tarefa devera ser executada.

e “Ultima peti¢do”: auxilia a identificar se houve o cumprimento do prazo.

Configuradas as colunas, as atividades devem ser executadas na seguinte ordem:

1) Limpeza dos processos em que houve o cumprimento do prazo: o ideal é que esta atividade

ocorra quando da analise da peticdo juntada, pois quando a peticdo entra em geral é para

cumprir um prazo (ver: Anexo Il — Limpeza de filas). Se a atividade for executada dessa
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forma, o decurso de prazo naturalmente ficard com menos processos?. Mas se a andlise de
juntada estiver atrasada, ou a limpeza ndo for feita, deverd ser feita a limpeza antes de

iniciar o decurso de prazo.

Configurando a coluna “Ultima peticdo” é possivel ter uma ideia quanto ao cumprimento do
prazo. No exemplo abaixo, as peticGes “Pedido de citacdo” ou “Peticdo de diligéncia em

novo endere¢o” provavelmente estdo cumprindo o prazo. No entanto, recomenda-se olhar

0s processos, marcando todos e abrindo “em lote” com a fungao F12.

ina aqui para agiupar pela coluna

5. Seq [~ ) 5= 98 ¥y Processo |~ | Classe |~ | Entrada | v Wencimento  ~ 0. v Ut documento liberado '+ Ultima petigio iy -]
O [ =23 ﬂ 3 Execugdo de Titul DE/D3/201912:50 2702/2m3 @ Cincia da resposta de Infosec Pedido de Citag3o - Endereco Localiza
O 2 E=2 2 Procedimenta Cor 0B/03/2071312:43 2702/2m3 @ Cigncia da resposta de Infosec Pedido de CitagSo por Edital dals] Exer
O ] & 2 Maonitdria 07/03/201911:14 13/02/2019 @ Cigncia da resposta de Infosec Pedido de Citag3o por Edital da(s) Exer
O ] f2) 2 Procedimenta Cor DB/03/2013 12:50 2702/209 @ Cigncia da resposta de Infosec Pedido de Homalogacdo de Acordo
[} 7 2 G Frocedimenta Cor 21/02/2013 15:33 044022019 IMFOE @ Ciéncia da resposta de Infosec Pedido de Informacties

[} 2 2 2 Frocedimento Cor 06/03/201312:43 27/02/2M9 (@ Cigncia da resposta de Infosec Petigio de Diligéncia em Novo Endere
O 2 =2 2 Execugio de Titul 06/03/2013 1250 27/02/29 (@ Cigncia da resposta de Infosec Petigio de Diligéncia em Nova Endere
O g =20 2 Execugio de Titul 06/03/201512:45 27/02/2m49 (@ Cigncia da resposta de Infosec Peticio de Diligéncia em Nova Endere
O 2 & 2 Procedimenta Cor 06/03/20713 1250 2¢/02/2M3 @ Cigncia da resposta de Infosec Peticio de Diligéncia em Novo Endere
O 5 B 2 Execucdo des Tiwl 06/03/2013 1250 2702209 @ Cigncia da resposta de Infosec Peticdo de Diligéncia em Novo Endere
O B f2) f} 2 Execucdo de Titwl DB/D3/201312:50 2742/2ma @ Ciéncia da resposta de Infosec Peticdo de Diligéneia em Novo Endere
O 5 S @ 2 Frocedimenta Cor 06/03/2013 1250 27402/2M49 @ Ciéncia da resposta de [nfosec Petigio de Dilgéncia em Novo Endere
Dn-g Outros procedimner| 20191250 27/02/219 @ N a de InfosecP de Diligéncia em Novo Endere:
O 4 =2 2 [respejo por Falta 01 20191243 27/02/2M9 (@ Cigncia da resposta de Infosec Petigio Intermediaria

O 2 =29 2 Execugdo de Titul 06/03/201512:50 27/02/2M49 (@ Cigncia da resposta de Infosec Peticio Intermediaria

O 1) & 2 Busca e &preensd 06/03/2013 1250 2¢/02/2M3 @ Cigncia da resposta de Infosec Peticio Intermediaria

O 7 E=2 ﬂ Execucdo des Titwl 0B/03/2013 1250 2702/2m3 @ Cigncia da resposta de Infosec Petigio Intermediaria

O ] & f} Execugdo de Titl DB/D3/201312:50 27402/2M9 @ Ciéncia da resposta de Infosec Petigdo Intermediaria

O 4 -2 f} 2 Busca e bpreensd 0B/03/20193 1250 2742/2ma @ Ciéncia da resposta de Infosec Peticlies Diversas

[} 3 =2 2 Frocedimenta Cor 06/03/201312:43 27/02/2M9 @ Ciéncia da resposta de [nfosec Petiglies Diversas

[} 9 2 2 Execugio de Tiwl 06/03/2013 1250 27/02/2M9 (@ Cigncia da resposta de Infosec Petiglies Diversas

|

Partes:

A |Mostrando 42 de 2277 | »

No exemplo abaixo, a ultima decisdo foi determinagdo de réplica. Se a “Ultima peticao” for
“manifestacdo sobre a contestacdo” o prazo tera sido cumprido. Ja se a ultima peti¢do for

“contestagdo” provavelmente o prazo ndo foi cumprido.

2 Atualmente o SAJ ndo consegue identificar que determinada peti¢io entrou para cumprir
determinado prazo.
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5. Seq |~ ﬂ = 0] @ Processa ¥ |Classe ~ Entrada  ~| Vencimento = 0.+ Ul documento liberado ~ Ultima petigio -
5 & ﬂ 2 Imissdo na Posse  21/02/2019 11 28/02/2019 (@ Contestagao spresentada - réplica # 15 ¢ Manifestagao Sobre a Contestacdo
8 =21 2 Procedimenta Cor 21/02/2019 11 27/02/2019 (@ Contestago apresentada - Autor 2 man b anifestagBo Sobre a Contestagio
5 =2 f} 3 Embargos & Execy 210272019 00 13/02/20019 (@ Contestagdo apresentada - Sutor 2 man Manifestagdo Sobre a Contestagdo
1 & ﬂ 2 Procedimenta Cor 28/01/2019 1 18/02/2019 (@ Contestagao spresentada - réplica # 15 ¢ Manifestagao Sobre a Contestacdo
9 2 Imizsdo na Posse  21/02/2019 11 27./02/2019 (@ Contestagdo apresentada - réplica # 15 ¢ Manifestagio Sobie a Contestagso
[ & 2 Procedimenta Cor 210272019 11 11/03/2019 (@ Contestagdo apresentada - Sutor 2 man Manifestagdo Sobre a Contestagdo
0 & ﬂ 2 Procedimenta Cor 21/02/2019 11 07/03/2019 (@ Contestagao spresentada - réplica # 15 ¢ Manifestagao Sobre a Contestacdo
1 =29 2 Frocedimento Cor 04,/02,/20149 1. 08/03/2019 (@ Contestagdo apresentada - Autor se man Manifestagio Sobre a Contestagso
3 =2 2 Procedimenta Cor 21/02/2019 11 0B/03/2019 (@ Contestago apresentada - réplica # 15 ¢ Manifestac8o Sobre a Contestagio
5 & 2 Dissolugdo Parcial 21/02/2019 11 11/03/2019 (@ Contestagao spresentada - Sutor 2 man Manifestagao Sobre a Contestacdo
7 =29 2 Frocedimento Cor 21,/02/2019 11 27./02/2019 (@ Contestagdo apresentada - Autor se man Manifestagio Sobre a Contestagio
5 =2 f} 2 Procedimenta Cor 23/01/2019 1! 13/02/2019 (@ Contestago apresentada - Autor 2 man b anifestagBo Sobre a Contestagio
2 & 2 Procedimenta Cor 21/02/2019 11 07/03/2019 (@ Contestag3o spresentada - Sutor 2 man Manifestazio Sobre a Contestacio
5 =29 2 Procedimento Cor 21,/02/2019 11 28/02/2019 (@ Contestagdo apresentada - réplica # 15 ¢ Indicagio de Provas
B =2 f} 2 Procedimenta Cor 25/02/2019 1. 07/03/2019 (@ Contestago apresentada - réplica # 15 ¢ Contestag3o
0 & f} Procedimenta Cor 23/01/2019 11 13/02/2019 (@ Contestagdo apresentada - Sutar e man Contestagdo
9 &} Frocedimento Cor 23/00,/2019 10 13,/02/2019 (@ Contestagdo apresentada - Autor se man Contestagdo
4 =2 f} Procedimenta Cor 1441272018 11 05/02/2019 (@ Contestago apresentada - Autar e man Contestag3o
7 & f} Procedimenta Cor 1441272018 11 310072019 (@ Contestagdo apresentada - Sutar e man Contestagdo
7 & ﬂ Procedimenta Cor 14/12/2018 11 05/02/2019 @ Contestag3no spresentada - Sutar 2 man Contestagdo
5 =2 f} 2 Procedimenta Cor 23/01/2019 11 13/02/2019 (@ Contestago apresentada - réplica # 15 ¢ Contestag3o

= =

Partes:

< || Mostrando 65 de 2277 | »

Os processos com prazo cumprido devem ser movimentados. Por exemplo, se houve a
juntada de réplica provavelmente o processo deverd ser remetido a conclusdo para
saneamento ou sentenca, ou poderd ser emitido ato ordinatério parta especificacdo de

provas.

2) Certificacdo do decurso de prazo: quando o nome do documento indicou o prazo que
deveria ter sido cumprido, serd possivel a certificacdo e a emissdao do ato ordinatdrio
respectivo “em lote”. No 12 exemplo acima, devera ser certificado o decurso do prazo e, no
mesmo ato, emitido ato ordinatério determinando a manifestacdo do autor, sob pena de

extingdo.

Quando o ultimo documento liberado for uma decisdao genérica, os processos deverado ser
analisados um a um e devera ser utilizada a coluna observac¢ao da fila para incluir o tipo de

certificacdo que devera ocorrer. Apds, a certificagcdo poderd ocorrer “em lote”.

2.4.6. Tarefas a serem desempenhadas pelos escreventes nas filas de decurso de prazo:
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e Intimacdo para dar prosseguimento sob pena de extingdo: atrelar carta AR

automatica ao ato ordinatério
o Indeferimento da peticado inicial caso ndo emendada conforme determinacao
e Cancelamento da distribuicdo quando autor n3o juntar custas

e Intimacdo para o exequente se manifestar em termos de prosseguimento sob pena

de arquivamento
e (Certificar transito em julgado da sentenca e intimar para dar inicio ao cumprimento

e (Certificar trénsito em julgado e dar baixa definitiva (Homologacdo de acordos e

pedidos de extin¢do)

2.5. Cumprimento de decisoes judiciais

O setor de cumprimento desempenha as seguintes fung¢des: emissdao de atos a partir das
filas “ag. analise”; pesquisas via sistemas judiciais (BACENJUD, INFOJUD, RENAJUD);
encaminhamento do processo a setores especificos; outras fun¢gdes como: andlise de ARs nao

cumpridos, intimacao de peritos, cobranca de cartas precatdrias e cumprimento de audiéncias.

2.5.1. Emissao de atos a partir das filas “ag. analise”

1) Filas a serem analisadas:

> “ag. andlise” dos subfluxos de despacho, decisbes, sentencas, atos ordinatoérios,

termos de audiéncia;
» “ag. andlise do cartério” do fluxo principal do processo;

> “ag. andlise do cartério” — urgente do fluxo principal do processo

2) Execugdo de tarefas a partir das filas de andlise:
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A utilizacdo de modelos auxilia a limpeza das filas de cumprimento, com a remocgao dos

documentos que ndo geram atos ou emissdo de atos em lote.

Para trabalhar em lote nas filas de analise, configurar as colunas “nome do documento” e

I”

“Ultima movimentacgao publicavel”, personalizar filtro a partir do nome do documento ;

Vide Anexo |: Importancia da utilizacao dos modelos de grupo.

2.5.2. Bacenjud e pesquisas nos sistemas judiciais

Sempre que for necessaria a determinagdo de uma pesquisa pelo sistema BACENJUD o processo
deve ser primeiramente enviado para a fila “Bacen Jud — Conclusos — Decisdo”, clicando no botdo

“encaminhar para outra fila”.

A decisdo determinando a realizacdo da pesquisa via BACENJUD deve ser emitida a partir da fila
“Bacen Jud — Conclusos — Decisdo”, para que apds a sua assinatura o processo passe a tramitar
pelas filas respectivas, conforme demonstrado abaixo. O modelo deve conter a movimentagao
11382 - Bloqueio/penhora on line para que o processo siga o caminho correto no SAJ. A decisdo

nao deve ser liberada nos autos antes do bloqueio ser efetivado.
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.| Fluxo de Trabalho

Fluzoz de trabalho]f F'esquisal]

Fluzo de trabalho

[Civel - &kos - ]

Filtro de contedda > -

Filtrar filaz de trabalho :

[baced ]
El=

=& Proces=o

) Bacen Jud - Concluzos - Decizdo (120)
) Bacen Jud - Blogquear Y alor [25)

% Bacen Jud - Ag. Resposta [B]

% Bacen Jud - Ag. Transferéncia (1]

Para a realizacdo das demais pesquisas (INFOJUD, RENAJUD, CAEX, SERASAJUD), o processo pode

ser enviado para a fila “Pesquisas” do fluxo principal do processo.

2.5.3. Encaminhamento do processo a setores especificos

O ato decisério podera determinar o encaminhamento do processo para os setores de
contadoria, assisténcia social, psicologia, pericias, vista ao Ministério Publico ou Defensoria Publica,
remessa ao segundo grau, Distribuidor ou CEJUSC. Nesses casos, a movimenta¢do do processo para

esses locais serda um ato de cumprimento.

Atualmente, apenas é possivel vincular ato automatico de vista ao Ministério Publico e
Defensoria Publica. Todavia, serd solicitada melhoria no SAJ para que passe a contemplar a

possibilidade de atos vinculados automaticos de remessa aos demais setores/locais.

3. Execugao de tarefas pelos escreventes por competéncia da area civel

Nos itens abaixo, serdo sugeridos alguns atos da serventia judicial de acordo com o pedido da parte.
Em UPJs essas tarefas sdo, em regra, executadas pelos gabinetes, devendo ser observado o que
dispde o provimento de instalacdo da UPJ. Em vez do ato ordinatério, poderd ser minutado

despacho correspondente, de acordo com orientagao do magistrado responsavel.
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3.1. Competéncia civel - atos

3.1.1 Andlise de peti¢oes iniciais

a) Se houver pedido de liminar, o cartério deverad remeter o processo a fila “conclusos —

urgente”.

b) Verificar o cadastro das partes e advogados e corrigir os defeitos. Se ndo houver endereco,

determinar emenda:

ATO: Providencie a parte autora o endereco completo do réu, inclusive CEP,
logradouro, numeral, bairro, Municipio, ou requeira as providéncias cabiveis para
a busca do enderego, juntando as custas respectivas (BACEN ou INFOJUD), no
prazo de 05 dias.

Decorridos 30 dias sem cumprimento, intime-se a parte autora para dar
andamento ao feito no prazo de 05 dias, sob pena de extingdo, nos termos do
artigo 485, 111, e § 12 do Codigo de Processo Civil de 2015.

c) Verificar a regularidade da representagdo processual:

e Verificar se hd procuracdo nos autos e se estd regular. Para a pessoa juridica, deve ser

juntado o ato constitutivo para verificar a legitimidade de quem outorgou a procuracao.

e Conferir se quem assinou a peticao inicial digitalmente consta do mandato. Em caso de

irregularidade:

ATO: Regularize o autor a sua representagcao processual, no prazo de 15 dias,
juntando aos autos os seguintes documentos, sob pena de nulidade do processo e
extingdo sem julgamento de mérito (NCPC, arts. 76, 104 e 485, IV):

( ) Instrumento de procuragdo.
( ) Contrato social ou estatuto social (atos constitutivos).
( ) Documentos pessoais.

Decorridos 30 dias sem cumprimento, intime-se a parte autora para dar
andamento ao feito no prazo de 05 dias, sob pena de extingdo, nos termos do
artigo 485, 11, e § 12 do Codigo de Processo Civil de 2015.
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d) Verificar a regularidade da do recolhimento de custas:

Custas iniciais: 1% do valor da causa — minimo de 5 e maximo de 3.000 UFESP’s
(Atualmente minimo RS 117,75 e maximo de RS 70.650,00). Guias GARE-DR (cédigo
230-6) ou DARE-SP (codigo 230-6).

ATO: Providencie a parte autora o recolhimento da taxa judicidaria em guia propria,
conforme disciplinado no Provimento CG n2 33/2013, em 15 (quinze dias), sob pena de
cancelamento da distribui¢ao (artigo 290 do Cddigo de Processo Civil de 2015).

Diligéncia Oficial de Justica (cddigo 001-9): R$77,10.
Custas para cita¢do postal: RS 21,25 (codigo 120-1)

Juntada de mandato (GARE -DR 304-9 ou DARE-SP 304-9) : 2% sobre o valor do saldrio

minimo vigente : RS 15,76

Impressdo de folhas para instruir mandado/carta de citagdo: 0,55 por folha (apenas no

caso de acdo de busca e apreensao)

(http://www.tjsp.jus.br/EGOV/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/DespesasP

ostaisCitacoeslntimacoes.aspx)

Em caso de insuficiéncia - ATO:

Providencie a parte autora, no prazo de 15 dias, o recolhimento:

( ) da(s) diligéncia(s) do Oficial de Justiga. Valor de 03 (trés) UFESPs até 50 km;

( ) da taxa para expedicdo de Carta AR. Valor RS *.

( ) das custas necessarias para impressao de folhas para instruir mandado/carta de
citagdo, no valor de RS 0,55 por folha, ou apresentar as pecas necessdrias a
expedicdo do mandado/carta (* apenas no caso de agdo de busca e apreensio).

Decorridos 30 dias sem cumprimento, intime-se a parte autora para dar
andamento ao feito no prazo de 05 dias, sob pena de extingao, nos termos do
artigo 485, 1ll, e § 12 do Cédigo de Processo Civil de 2015.


http://www.tjsp.jus.br/EGOV/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/DespesasPostaisCitacoesIntimacoes.aspx
http://www.tjsp.jus.br/EGOV/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/DespesasPostaisCitacoesIntimacoes.aspx
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Caso o autor tenha juntado custas de oficial de justica, inclusive em a¢des de execucgao,
determinar a juntada de custas para citacdo por Carta AR ou justificar a necessidade de
citacdo por oficial de justica, exceto em ac¢bes de busca e apreensdo ou quando a

citacdo por mandado for obrigatéria (CPC, art. ***),

ATO: Providencie a parte autora o recolhimento da taxa para expedi¢cao de Carta
AR, no valor R$ 15,00 (c6digo 120-1) por réu ou justifique a necessidade de cita¢do
por Oficial de Justica, nos termos do artigo 247 do CPC, atentando-se para o fato
de que a citagao por carta é mais rapida e efetiva, ja que a carta é expedida
automaticamente.

e) Analisar pedido de concessdo do beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;

f) Analisar pedido de prioridade de tramitacdo (Art. 1.048, inciso | do CPC/2015): verificar se o

autor tem 60 anos ou mais. Incluir o deferimento no inicio de qualquer despacho inicial.

AUTOTEXTO: Nos termos do artigo 1.048, inciso | do CPC/2015, defiro a prioridade
na tramitacdo. Anote-se.

g) Verificar regularidade formal da peticdo inicial:

Competéncia (art. 319, | do CPC/2015): a analise da competéncia leva a redistribuicdo

da acdo. Os modelos devem elaborados em conjunto com o Juiz.

Qualificacdo das partes: nomes, prenomes, estado civil, profissdao, domicilio e residéncia

do autor e do réu —art. 319, Il do CPC/2015.

Se faltar algum dos requisitos, mas for possivel a identificacdo, ndo ha necessidade de

aditamento.

E necessario o endereco completo para citacdo por AR. Se o endereco ndo estiver
completo, determinar a emenda. Quando a parte declarar que desconhece a
qualificacdo do réu, devera indicar a diligéncia que pretende para a localizacdo do réu e

juntar as custas respectivas (utilizar modelos do SAJ] do BECEN-JUD — pedido de
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informacdo). Quando for deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita, é

possivel deferir pesquisas via BACENJUD e INFOJUD, mas é necessario que a parte

informe, ao menos, o CPF do réu.

e Inépcia da petigdo inicial: se a peti¢ao estiver muito confusa, mover para a fila “concluso

- minuta” com a observacdo “ver inépcia”; se houver pedido urgente, mover para a fila

“conclusos — urgente”.

e Valor da causa: artigos 291 a 292 do CPC/2015.

Sugestdao de despacho: Emende a parte autora a peticao inicial para a correta
atribuicdo ao valor da causa, nos termos do artigo 292 do CPC, e o recolhimento da
diferenca da taxa judiciaria, em dez dias, sob pena de indeferimento da peticao inicial
(artigo 284, § unico do Cédigo de Processo Civil).

e Determinar juntada dos documentos que nao estiverem legiveis.

ATO: Providencie a parte autora a junta dos documentos de fls. **, uma vez que nao

estao legiveis.

3.1.2. Andlise de peticdes intermedidrias e documentos juntados (laudos, oficios, mandados,

certidoes de oficiais de justica, etc.)

DOCUMENTO JUNTADO

(peticdo juntada)

ATOS DA SERVENTIA

Emenda da petigdo inicial

- Encaminhar o processo para a fila “concluso minuta” com observagido
“emenda inicial” ou minutar decisdo determinando citacgdo;

- Se houver pedido urgente, certificar eventual irregularidade da peti¢do inicial e
encaminhar processo para a fila “conclusos — urgente” com observagao
“liminar” (o juiz poderad definir algumas liminares simples que podem ser
minutadas pelo escrevente);

- Persistindo a irregularidade da peticdo inicial (ex: ndo regularizou
representacdo processual), certificar a irregularidade e encaminhar o processo
para a fila “conclusos — sentenga” com observagdo “extin¢ao”;

- Persistindo a irregularidade de falta de recolhimento de despesas de citagdo e
de mandato, ficando o processo parado por mais de 30 dias, emitir ato
ordinatdério para intimar o autor pessoalmente por carta para dar andamento
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em 5 (cinco) dias, sob pena de exting¢do.

Mandado, a carta de citagdo ou a
carta precatéria com resultado
negativo

- Emitir ato ordinatdrio para a parte interessada se manifestar:

Ato: Manifeste-se a parte autora sobre o AR/certiddo do Oficial de Justica
negativo, no prazo de 15 dias, devendo fornecer novo endere¢co ou meio
necessdario para o cumprimento da diligéncia. Na inércia, aguarde-se pelo prazo
de 30 dias. Decorridos, sera a parte autora intimada para dar andamento ao
feito, no prazo de 05 dias, sob pena de extingdo, nos termos do artigo 485, lll, e
§ 12 do Cddigo de Processo Civil.

Pedido de diligéncia em novo
enderego

Se por mandado, sera expedida a folha de rosto com o novo enderego,
reimprimindo-se a decisdo mandado (NSCGJ, art. 315, § 29) e certificando-se nos
autos; se por carta, sera expedida carta de citagdo com o novo endereco; se por
carta precatdria, serad expedido aditamento, independentemente de nova ordem
judicial, mediante CUMPRIMENTO AUTOMATICO, certificando-se nos autos

Peticdo solicitando
suplementar  para
peticdo inicial

prazo
emendar

- Emitir ato ordinatdrio concedendo prazo por uma vez. Juiz poderad definir a
possibilidade de conceder prazo por duas vezes em agbes de usucapido ou
inventdrio

ATO: Aguarde-se pelo prazo de 15 dias. Na inércia, decorrido o prazo de 30
dias, a parte autora sera intimada para dar andamento ao feito, no prazo de 05
dias, sob pena de extingdo, nos termos do artigo 485, Ill, e § 12 do Cdédigo de
Processo Civil, sob pena de extingdo.

Expedida carta precatéria, a parte
sera intimada para retirada:

Ato: Certifico e dou fé que a precatdria expedida encontra-se disponivel para
impressao na folha de andamento do processo no site: www.tjsp.jus.br,
devendo o interessado comprovar o seu encaminhamento ao juizo deprecado,
devidamente instruida, em 05 dias, sob pena de extingdo/arquivamento.

Contestacdo juntada

- Cadastrar o advogado do réu para receber publicagGes
- Emitir ato ordinatdrio para o autor manifestar-se em réplica:

Ato: Manifeste-se a parte autora em réplica, no prazo de 15 (quinze) dias,
sobre a contestagdo apresentada, nos termos dos artigos 350 e 351 do Cadigo
de Processo Civil.

- Se houver corréu ainda ndo citado, autor devera ser provocado a providenciar
a citagao:

Ato: Manifeste-se a parte autora em réplica, no prazo de 15 (quinze) dias,
sobre a contestagdo apresentada, nos termos dos artigos 350 e 351 do Cadigo
de Processo Civil. Havendo corréu ainda ndo citado, manifeste-se o autor em
termos de prosseguimento, requerendo o quanto necessario para a efetivagao
da citagdo, em 15 dias.

- No mesmo ato, podera o Juiz determinar especificagdo de provas, desde que
todos os réus ja tenham sido citados:

Ato: Manifeste-se a parte autora em réplica, no prazo de 15 (quinze) dias,
sobre a contestagdo apresentada, nos termos dos artigos 350 e 351 do Codigo
de Processo Civil. No mesmo prazo, especifiquem as partes as provas que
pretendem produzir, justificando sua pertinéncia e relevancia, apresentando
preferencialmente o rol de testemunhas, para permitir a organizagdo da pauta,
e digam se tém interesse na designagao da audiéncia de conciliagdo dos artigos
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334 Codigo de Processo Civil.

- Se representacdo processual estiver irregular, emitir ato ordinatdrio para
regularizacdo:

Ato: Regularize a parte ré a sua representagdo processual, no prazo de 15 dias,
juntando aos autos os seguintes documentos, sob pena de revelia (CPC, arts. 76
e 104):

( ) Instrumento de procuragao;
( ) Contrato social ou atos constitutivos.
( ) Outros: * indicagdo do niumero correto da OAB do subscritor.

- Havendo solicitacdo de medida urgente na contestacdo, serd certificada a
regularidade da representagdo processual, cadastrado o advogado e os autos
serdo encaminhados a conclusao urgente (fila “conclusos — urgente”).

Réplica juntada

- Emitir ato ordinatdrio para especificagdo de provas, desde que tal manifestacdo
nao tenha sido determinada anteriormente (quando da analise da contestagao):

Ato: Especifiquem as partes no prazo de 15 dias as provas que pretendem
produzir, justificando sua pertinéncia e relevancia, devendo, no mesmo prazo,
dizer se tém interesse na designagdo da audiéncia de conciliacdo dos artigos 334
do Cédigo de Processo Civil.

- Se ja houve determinacdo de especificagdo de provas, encaminhar o processo
para:

a) “conclusos decisdo interlocutdria” com a observagdo “saneador”, se as partes
requereram a producao de provas;

b) “conclusos sentenca”, se as partes ndo requereram provas, pediram
julgamento antecipado ou ndo se manifestaram. Obs. A auséncia de
manifestacdo sobre especificacdo de provas também sera constatada na fila
decurso de prazo — publicagdo e o processo remetido para “conclusos —
sentenga” (item 3.3).

c) Se uma das partes pedir conciliagdo podera ser designada audiéncia na pauta
do CEJUSC por ato ordinatério. Juiz poderd definir casos onde ndo sera
designada audiéncia de conciliacdo. Por exemplo, em ag¢les revisionais de
contrato, busca e apreensdo, mandado de seguranca, salvo se houver
probabilidade de acordo.

ATO: Fica designada Audiéncia de Tentativa de Conciliagdao para o dia * de * de
201* as *hs, que sera realizada no Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos do
Férum de ***, situado na Rua**, Municipio de **. Certifico, ainda, que as
partes devem comparecer munidas de documentos de identificagdo. Os
patronos deverao providenciar o comparecimento das partes. Ficam as partes
advertidas de que o ndo comparecimento injustificado das partes é
considerado ato atentatdrio a dignidade da justica e podera ser sancionado
com multa de até 2% do valor da causa ou da vantagem econdmica pretendida,
nos termos do artigo 334, § 82 do CPC.

Obs: se a parte for representada por advogado dativo deve ser atrelada carta de
intimagdo ao ato ordinatorio.

- Preferindo o Juiz ndo optar pela ndo emissdo do ato ordinatério, encaminhar o
processo para a fila “concluso minuta” com a observacdo “pedido de
conciliagdo”.
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Laudos periciais, documentos ou
outras informagdes requisitadas
pelo juizo

- Emitir ato ordinatdrio para intimar as partes a se manifestarem:

Ato: Manifestem-se as partes, no prazo de 15 dias, sobre o laudo pericial
juntado aos autos.

Ato: Manifestem-se as partes, no prazo de 15 dias, sobre os esclarecimentos do
perito juntado aos autos.

Ato: Manifeste-se a parte contraria, no prazo de 15 dias, sobre os documentos
juntados a fls. *.

Ato: Manifestem-se as partes, no prazo de 5 dias, sobre a
proposta de honorarios periciais.

Alegacdes finais (ou memoriais)

- Encaminhar o processo a fila “conclusos — sentenca”

Pedido de
urgente

liminar ou pedido

- Encaminhar o processo a fila conclusdo urgente com a observacdo “pedido
urgente”.

Oficio de Tribunal superior (TJSP,
STJ ou STF) contendo pedido de
informagdes em agravo, em
habeas corpus, etc, comunicacdo
de concessdo de liminar, efeito
suspensivo a  recurso, ou
requerendo qualquer providéncia
urgente

- Encaminhar o processo a fila conclusdo urgente com a observacdao “oficio
Tribunal”;

Apelagdo juntada

- Emitir ato ordinatdrio para apresentar contrarrazdes e remeter ao Tribunal

Ato: Nos termos do artigo 1.010, § 12 do CPC, fica o apelado intimado a
apresentar contrarrazées ao recurso de apela¢do, no prazo de 15 dias. Apds,
remetam-se os autos ao E. Tribunal de Justica de Sao Paulo, com as cautelas de
praxe. Nos termos do artigo 1.010, §32 do CPC, o Juizo de admissibilidade do
recurso sera proferido pelo Tribunal. Quanto aos efeitos, deve-se observar o
que dispoe o artigo 1.012 do Cédigo de Processo Civil. Decorrido o prazo para
apresentagao de contrarrazées, com ou sem elas, o processo sera remetido ao
Egrégio Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo.

- Juiz podera definir hipdteses de recurso manifestamente descabido onde ndo
serd emitido o ato ordinatdrio. Por exemplo, recurso de apelagdo em processo
de execucdo.

Apelagdo  de decisdo de
indeferimento da peticdo inicial

- Certificar a tempestividade e encaminhar a fila “concluso minuta” com a
observagao “retratacao apelacdo”, para fins do art. 331 do Cédigo de Processo
Civil (NSCGJ, art. 196, XXVIII)

Embargos de declaracao

- Encaminhar o processo para a fila “concluso minuta” com a observagao “ED”

Juntada peticdo de incidentes

- Determinar a correta distribuicao

Pedido de pesquisas nos Sistemas

- Se ndo foram recolhidas as custas: emitir ato ordinatdrio para recolhimento de
custas

informatizados BACENJUD,

RENAJUD, INFOJUD - Se custas juntadas: encaminhar o processo para a fila “conclusos — Bacenjud”
Iniciado cumprimento de | - Efetuar o cadastro do incidente, das partes e advogados;

sentenca

- Encaminhar para a fila “concluso Minuta” com observagdo “Inicial -
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cumprimento de sentenga” ou minutar decisdo inicial respectiva

- Constatando a auséncia das pecas necessdrias, emitir ato ordinatério:
Providencie o exequente a juntada dos documentos necessarios para instruir o
cumprimento de sentenga, quais sejam: sentenga, acorddo, se existente;
certiddo de transito em julgado, ou certiddo da interposicdo de recurso ndo
dotado de efeito suspensivo; demonstrativo de débito atualizado, quando se
tratar de execugdo por quantia certa, que deve atender aos requisitos do art.
524/CPC; decisdo de habilitacdo, se o caso; procuracbes outorgados por todas as
partes que integrardo o cumprimento (exequente e executado), salvo se ndo
representadas no processo de origem, eventual certiddo de citacdo de
executado revel e/ou nomeacdo de curador especial e, outras pecgas processuais
que o exequente considere necessdrias, conforme art. 522, paragrafo unico, e
art. 524, ambos do CPC.

Impugnagdo ao cumprimento de
sentenca

Ato: Manifeste-se a parte exequente, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre a
impugnag¢ao ao cumprimento de senten¢a tempestivamente apresentada.

Impugnacdo aos embargos do
devedor

Ato: Ciéncia ao embargante sobre a impugnagado, podendo manifestar-se sobre
preliminares e documentos no prazo de 15 dias. No mesmo prazo,
especifiguem as partes as provas que pretendem produzir, justificando sua
pertinéncia e relevancia, apresentando o rol de testemunhas, e digam se tém
interesse na designac¢ao da audiéncia de conciliagdo dos artigos 334 Codigo de
Processo Civil.

Impugnagdo ao cumprimento de
sentenca ou embargos a
execucdao com pedido de efeito
suspensivo

- Encaminhar para a fila “concluso minuta” com a observagado “pedido de efeito
suspensivo” ou minutar a decisdo respectiva.

Devedor apresenta comprovante
de cumprimento da obrigacdo

Ato: Manifeste-se o(a) exequente, no prazo de 15 dias, sobre a informagao
do(a) executado(a) sobre o cumprimento da obrigacdo. O siléncio sera
entendido como concordancia, podendo o feito ser extinto pelo
cumprimento/pagamento integral da obriga¢do, nos termos do artigo 924, II,
do Cdédigo de Processo Civil.

Peticdo do credor concordando
com o pagamento

- Encaminhar o processo para fila “concluso Minuta” com observagdo “Extin¢do
pagamento” ou minutar sentenca resumida

Havendo discordancia com o
valor pago, e sendo apresentado
o valor entendido como correto

Ato: Manifeste-se o(a) executado(a), no prazo de 10 (dez) dias, sobre a
informacdo do(a) exequente sobre a insuficiéncia do pagamento, podendo, no
mesmo prazo, depositar o saldo remanescente.

Havendo discordancia do . . e . ” o o
- Encaminhar a fila “concluso minuta” com observacdo “impugnacdo ao
devedor quanto ao valor . ”
. cumprimento de sentenga”.
pretendido pelo credor
Detalhamento' ' da ordem | Ato: Fica o(a) executado(a) intimado, na pessoa de seu advogado, da penhora
BACENJUD positiva realizada em suas aplicagbes financeiras (valor R$ **), podendo impugna-la no
prazo de 15 (quinze) dias.
- Havendo advogado constituido: Ato: Fica o(a) executado(a) intimado, na
Auto de penhora cumprido | pessoa de seu advogado, da penhora constante no auto de penhora de fl. *,
(positivo) podendo impugna-la no prazo de 15 (quinze) dias.

- Ndo havendo advogado constituido nos autos: deverd intimar o devedor por
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carta ou mandado, mediante CUMPRIMENTO AUTOMATICO

Certifico e dou fé que foi expedida carta de intimagdao ao
executado da penhora realizada em seus bens, como ato
vinculado a presente decisao, podendo apresentar impugnacao
no prazo de 15 (quinze) dias.

3.1.3 Andlise da fila “aguardando decurso de prazo”

ANALISE

ATOS DA SERVENTIA

Constatado que o autor ndo promoveu por
mais de 30 (trinta) dias os atos e diligéncias
que lhe competem, o autor sera intimado,
mediante CUMPRIMENTO AUTOMATICO, por
carta, para suprir a omissdo em 5 (cinco) dias,
sob pena de extingdo e consequente
arquivamento do processo (CPC, art. 485, lll e §
19) (NSCGJ, art. 196, XI)

Ato: “Certifico e dou fé que os autos estdo sem andamento ha
mais de 30 dias, motivo pelo qual expeco, nesta data, carta de
intimagao a parte autora para dar andamento ao feito, no prazo
de 5 (cinco) dias, sob pena de extingdo do processo nos termos do
artigo 485, Ill, e § 12 do Codigo de Processo Civil.”

Atrelar carta automatica modelo 500705

Verificada a inércia apds a intimagdo para dar
andamento ao feito em 5 (cinco) dias, sob pena
de extingdo, na forma do artigo 485, §12 do
CPC,

Encaminhar o processo para a fila “conclusos — senten¢a” com a
observagdo “extincdo — inércia” ou minutar sentenga resumida
respectiva

Verificada a inércia para dar andamento a
processo de inventario.

Ato: “Promova a inventariante, em 05 (cinco) dias, o regular
andamento do feito. No siléncio, os autos serdo remetidos ao
arquivo, independentemente de nova intimagao”.

Verificada a inércia do autor apds
determinacdo de emenda da petigdo inicial ou
ato ordinatdrio determinando a regularizagdo
da peticgdo inicial

Encaminhar o processo para a fila “conclusos — sentenga” com a
observacao “extingdo - indeferimento inicial” ou minutar
sentenga respectiva.

Verificado o ndo recolhimento das custas
iniciais apds determinagao do Juizo

Encaminhar o processo para a fila “conclusos - decisao
interlocutdria” com a observacao “cancelamento distribuigao” ou
minutar decisdo/sentenca respectiva.

Ndo havendo especificacgdo de provas ou
manifestacdo de interesse em audiéncia de
conciliacdo, apds despacho

Encaminhar o processo a fila “conclusos — sentenga”

Devolvido o mandado, a carta de citagdo ou a
carta precatodria com resultado positivo e ndo
havendo manifestacdo da parte ré (revelia)

Encaminhar o processo para a fila “conclusos — sentenga”, ou ao
Ministério Publico com vista, caso atue no processo
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Findo o prazo de suspensdo do processo de
que trata o art. 313, § 49, do Cddigo de
Processo Civil

Ato: “Certifico e dou fé que os autos estdo sem andamento ha mais
de 30 dias, apds o prazo de suspensdo deferido, motivo pelo qual
expeco, nesta data, carta de intimacdo a parte autora para dar
andamento ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
extingdo do processo nos termos do artigo 485, Ill, e § 12 do Cddigo
de Processo Civil.”

Atrelar carta automatica modelo 500705

Silenciando o credor quanto a informacgdo de
pagamento ou cumprimento da obrigacdo pelo
devedor, ou sobre a informacdo de pagamento
do saldo remanescente do débito

Encaminhar o processo a fila “conclusos — sentenca” com a
observagao “extin¢cdo — pagamento”

Transitada em julgado a sentenca, devera ser
emitido ato ordinatdrio para o credor iniciar o
cumprimento de sentenca

Ato: A sentenca transitou em julgado. Fica o credor intimado a
iniciar o incidente de cumprimento de sentenca na forma do
decidido pela Corregedoria Geral da Justica que publicou o
Comunicado CG N2 1631/2015, no DJe de 11.12.2015, pp. 08/09,
explicando, de forma pormenorizada, a conduta a ser adota para
cadastramento do incidente de cumprimento de sentenga,
devendo o procurador acessar o portal e-SAJ e escolher a opgao
"Peticdo Intermedidria de 12 Grau", categoria "Execugdo de
"156 —

Cumprimento de Sentenga" ou "157 — Cumprimento Provisdria de

Sentenca" e selecionar a classe, conforme o caso,

Sentencga". O cumprimento de sentenga, provisorio ou definitivo,
deve ser instruido com sentenca, acérdao, se existente; certiddo de
transito em julgado, ou certiddo da interposicdo de recurso nao
dotado de efeito suspensivo; demonstrativo de débito atualizado,
quando se tratar de execugdo por quantia certa, que deve atender
aos requisitos do art. 524/CPC; decisdo de habilitagdo, se o caso;
procura¢Bes outorgados por todas as partes que integrardo o
cumprimento (exequente e executado), salvo se ndo representadas
no processo de origem e, outras pegas processuais que o
exequente considere necessdrias, conforme art. 522, paragrafo
Unico, e art. 524, ambos do CPC, c.c. os comunicados acima
citados.

Se o AR ou certiddo do oficial de justica for
positivo e o escrevente constatar a auséncia de
contestacdo no prazo legal

Encaminhar o processo para a fila “conclusos — sentenga” com a
observagao “Revelia”.

Nas agbes de execucdo de titulo extrajudicial e
cumprimento de sentencga, quando constatar a
paralisacdo do processo sem o devido
andamento, intimard o credor para dar
andamento ao processo, no prazo legal,
remetendo os autos ao arquivo, em caso de
inércia, independente de nova intimagao,
aguardando provocacao.

Ato: Manifeste-se o credor em termos de prosseguimento, no
prazo de 10 dias. No siléncio, aguarde-se no arquivo provocac¢ao
da parte interessada.
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3.1.4. Lista de modelos da competéncia civel - atos

DECISOES
Nome Ato Forma | Modelo
Assisténcia Judiciaria Gratuita - Comprovar necessidade - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -
Assisténcia Judiciaria Gratuita - Indefere - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -—-
Certiddo de Honorarios - Convénio Defensoria-OAB - COM ATOS - MODELO N N 21
DEPENDENTE - CGJ
Citagdo ou intimagdo em comarca agrupada - Indefere precatéria - Juntar custas - SEM ATOS
- Prazo 5 - CGJ o o o
Citagdo por edital - Defere - COM ATOS - EDITAL - Modelo dependente - Manual - CGJ Citagdo | Edital 329
glct}a}qao por hora certa - Decisao-Mandado - COM ATOS - FOLHA DE ROSTO - Manual - Citago | Mandado | 502961
Consignag@o em Pagamento - Deposito - SEM ATOS - Prazo 5 - CGJ - - -—-
Contrarrazdes apelagdo - Apds, ao Tribunal - COM ATOS - Remeter ao TJ - Prazo 15 - CGJ - - -
Conversdo de Busca e Apreensdo em Execugdo - COM ATOS - ANOTE-SE - MANDADO - Citagdo | Mandado 900
Manual - Prazo 10 - CGJ
Conversdo de Busca e Apreensdo em Execugio - BACEN A TITULO DE ARRESTO - COM
ATOS - ANOTE-SE - Prazo 5 - CGJ - - -
Conversdo de Busca e Apreensdo em Execugéo - Prosseguimento - COM ATOS - ANOTE- N N .
SE - Prazo 5 - CGJ
Cumprimento de sentenga - Apelacdo pendente com efeito suspensivo - Aguarde-se - SEM N N .
ATOS - Prazo 60 - CGJ
Cumprimento de sentenga - Distribuigdo - Descabimento - COM ATOS - DISTRIBUIDOR -
CcaJ o o o
Cumprimento de sentenga - Quantia certa - Cumpra-se v. acérddo - SEM ATOS - Prazo 30 -
CcaJ o o o
Cumprimento de sentenga - S6 sucumbéncia - Com justica gratuita - COM ATOS - N N N
ARQUIVO - CGJ
Cumprimento Voluntario - COM ATOS - MLJ - CGJ - - -—-
Cumprimento voluntario - Siléncio do credor sobre deposito - art. 526 do CPC - Obrigagio N N .
Extinta - COM ATOS - MLJ - CGJ
Decisdo - OFICIO IMESC - COM ATOS - OFICIO - Manual - CGJ Outros | Oficios 501001
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Decisio interlocutoria genérica - COM ATOS - CGJ

Decisdo interlocutdria genérica - SEM ATOS - Prazo X dias - CGJ

Designa audiéncia de conciliagdo no CEJUSC - Remeter ao CEJUSC - COM ATOS se DP -

CARTA - Manual - CGJ

Intimag
ao
Pessoal

Cartas

502205

Embargos a execugdo - Recebimento com efeito suspensivo - COM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Embargos a execugdo - Recebimento sem efeito suspensivo - COM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Embargos de declaraco acolhidos - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Embargos de declara¢do acolhidos em parte - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Embargos de declaracdo ndo acolhidos - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Emenda inicial - Cumprimento de sentenca - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Emenda inicial - Embargos a execucdo - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Emenda inicial - Execu¢do de condominio - Atas de assembleias - SEM ATOS - Prazo 15 -
CGJ

Emenda inicial - Geral - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Emenda inicial - Recolher custas - Cancelamento da distribui¢do - SEM ATOS - Prazo 15 -
CGJ

Emenda inicial - Regularizar representagdo processual - Recolher custas - SEM ATOS - Prazo

15-CaGJ

Execugdo - BACENJUD (bloqueio) - INFOJUD - RENAJUD - Defere - COM ATOS - Prazo

5-CaJ

Execu¢do - BACENJUD arresto - INFOJUD - RENAJUD - Executado ndo citado - COM
ATOS - Prazo 5 - CGJ

Execugdo - Certiddo de interposicéo - art. 828 do CPC - SEM ATOS - Prazo 10 - CGJ

Execugio - Defere precatoria para penhora, avaliagdo e intimagéo - exec sem adv - COM
ATOS - PRECATORIA - Manual - CGJ

Intimag
ao
Pessoal

Precatori
a

501409

Execucdo - Intimagdo da Penhora de Bem Imovel - COM ATOS - CARTA AR - Manual -
CalJ

Intimag
ao
Pessoal

Cartas

500723

Execugdo - Penhora de Imovel - Deferimento - COM ATOS - ARISP - Prazo 30 - CGJ

Execugdo - Penhora no rosto dos autos - Decisdo-Oficio - SEM ATOS - Prazo 30 - CGJ

Impugnagdo ao cumprimento de sentenca - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ
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Inicial - Ac¢do de Exigir Contas - Citagao do réu - CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 500451
Inicial - Busca e Apreensio - Decisdo-Mandado - COM ATOS - FOLHA DE ROSTO Citagao | Mandado | 502961
(automatico) - CGJ
Inicial - Cumprimento de sentenga - Quantia certa - Advogado constituido - Intimagédo pela
imprensa - SEM ATOS - Prazo 30 - CGJ o o o
.. . . o Intimag

Inicial - Cumprimento de sentenca - Quantia certa - art. 523, §2° II - CARTA AR - ~

. a0 Cartas 500754
Automatico - CGJ

Pessoal

Inicial - Cumprimento de sentenca - Quantia certa - art. 523, §2°, IV - COM ATOS - EDITAL Citagdo | Edital 502432
- Manual - CGJ
Inicial - Despejo - Liminar - Decisdo-Mandado - COM ATOS - FOLHA DE ROSTO - Citagdo | Mandado | 502959
Manual - Prazo 5 - CGJ
Inicial - Despejo por falta de pagamento COM cobranga - Citar fiador - CARTA AR - Citagio | Cartas 500443
Automatico - CGJ
Inicial - Despejo por falta de pagamento sem cobranga - CARTA AR - Automético - CGJ Citagdo | Cartas 500442
Inicial - Execucao extrajudicial - Citagdo apenas - CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 502209
Inicial - Execugdo extrajudicial - Citagdo e Bacenjud - CARTA AR - Automético - CGJ Citagdo | Cartas 502209
Inicial - Execucao extrajudicial - Citagdo e Bacenjud - Decisdo-Mandado - FOLHA DE -
ROSTO - Automético - CGJ Citagdo | Mandado | 502960
Inicial - Execugdo extrajudicial - Citagdo e penhora - Decisdo-Mandado - FOLHA DE S
ROSTO - Automético - CGJ Citagdo | Mandado | 502960
Inicial - Monitéria - Obrigagdo de Fazer ou Néo Fazer - CARTA AR - Automatico - CGJ Citacdo | Cartas 502206
Inicial - Monitdria - Pagamento de quantia - CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 501910
Inicial - Monitéria - Pagamento de quantia - Decisdo-Mandado - COM ATOS - FOLHA DE S
ROSTO (automtico) - CGJ Citagdo | Mandado | 502961
Inicial - Notificagdo - CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 500778
Inicial - Possessoria - Audiéncia de Justificagdo - Decisdo-Mandado - COM ATOS - FOLHA -
DE ROSTO - Manual - CGJ Citagdo | Mandado | 502958
Inicial - Produg@o antecipada de prova - CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 501924
Inicial - Rito Comum - Defere tutela - Decisio PRECATORIA - SEM ATOS - Parte distribui N N .
precatoria - CGJ
Inicial - Rito Comum - Defere tutela - Decisao-Mandado - COM ATOS - FOLHA DE -
ROSTO (automatico) - CGJ Citagdo | Mandado | 502961
Inicial - Rito Comum - Defere tutela - Sem audiéncia - CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 502201

Inicial - Rito Comum - Indefere tutela - Decisdo PRECATORIA - SEM ATOS - Parte
distribui precatoria - CGJ
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Inicial - Rito Comum - Indefere tutela - Decisdo-Mandado - COM ATOS - FOLHA DE

ROSTO (automitico) - CGJ Citagdo | Mandado | 502961
Inicial - Rito Comum - Indefere tutela - Sem audiéncia - CARTA AR - Automatico - CGJ Citacdo | Cartas 502201
Inicial - Rito Comum - Sem pedido de tutela - Decisio PRECATORIA - SEM ATOS - Parte
distribui precatoria - CGJ o o o
gl(l}cjlal - Rito Comum - Sem pedido de tutela - Sem audiéncia - CARTA AR - Automatico - Citagdo | Cartas 502201
Inicial - Rito Comum - Sem pedido de tutela - Sem audiéncia - Decisdo-Mandado - COM -
ATOS - FOLHA DE ROSTO (automatico) - CGJ Citagdo | Mandado | 502961
Manifestem-se as partes - Alegacdes finais - Processo digital - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - ---
Manifeste-se o autor - Embargos monitérios - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -—-
Manifeste-se o autor - Réplica - Com reconvengdo - COM ATOS - DISTRIBUIDOR - Prazo N N .
15-CGJ
Manifeste-se o autor - Réplica - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -—-
Manifeste-se o autor em termos de prosseguimento - No siléncio, intimar pena de extingao -
SEM ATOS - Prazo 5 - CGJ
Manifeste-se o credor sobre o depdsito do devedor - SEM ATOS - Prazo 5 - CGJ - - -
Manifeste-se o exequente em termos de prosseguimento - SEM ATOS - Prazo 5 - CGJ - - -—-
Monitoria - Revelia - Titulo Constituido - Prosseguimento - Recolher custas carta - SEM
ATOS - Prazo 15 - CGJ
Monitéria - Revelia - Titulo Constituido - Prosseguimento - Recolher custas edital - SEM N N .
ATOS - Prazo 15 - CGJ
Notifica¢do Judicial Realizada - Arquivo Em Fila Digital - SEM ATOS - Prazo 30 - CGJ - - -—-
Pesquisa INFOSEG - Defere - CGJ - - -—-
Redistribuigdo - Direcionamento Pelo Sistema - Erro - COM ATOS - DISTRIBUIDOR - CGJ --- --- ---
Redistribuigdo - Distribuido por dependéncia pelo adv - Erro - COM ATOS - N N .
DISTRIBUIDOR - CGJ
Redistribuigdo - Genérico - COM ATOS - DISTRIBUIDOR - Prazo 15 - CGJ - - -

. . N i Intimag
Regularizar representagdo processual - Intimagéo autor ou réu - COM ATOS - CARTA AR - ~
Manual - CGJ » a0 | Cartas 500750

essoa

Audiéncia de conciliagao - Remeter ao CEJUSC para designagdo - COM ATOS - CGJ

Saneador - Pericia - Audiéncia designada (cadastrar antes de emitir doc) - SEM ATOS - Prazo
5-CaGJ
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Saneador - Pericia - Expresso - Fixa honorarios — COM ATOS - E-MAIL PERITO - Prazo 15
-CaGJ

Saneador - Pericia - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

DESPACHOS
Nome Ato Forma Modelo
Citagdo em novo endereco - Busca ¢ Apreensédo - Decisdo-Mandado - FOLHA DE ROSTO Citagdo | Mandado | 1000227
(atos) - Manual - CGJ
. - . ~ - Intimag
Conhecimento - Andamento Sob Pena de Extingdo - Intimac¢ao - CARTA AR - Automatico - ~
ao Cartas 500705
CaJ
Pessoal

Execugdo - Citagdo em novo enderego - Réu tinico ou varios réus no mesmo enderego - Citaci Carta 502209
CARTA AR - Automatico - CGJ §40 s
Citagdo em novo endereco - Execucdo - Decisdo-Mandado - FOLHA DE ROSTO (atos) - Citagdo | Mandado | 502960
Manual - CGJ

Intimaga
Réu revel citado por edital ou hora certa - Nomeia curador - COM ATOS - Defensoria Intimag o
Publica - Portal - CGJ ao Eletronic -

a/Portal
Rito Comum - Citagdo em novo enderego - Réu tnico ou varios réus no mesmo enderego - -
CARTA AR - Automatico - CGJ Citagdo | Cartas 502201
Citagdo em novo enderego - Rito Comum - Decisdo-Mandado - FOLHA DE ROSTO (atos)- Citagdo | Mandado | 502961
Manual - CGJ

N . . ..~ | Precatori
Citagdo em novo endereco - Rito Comum - PRECATORIA (atos)- Manual - CGJ Citagdo a 502170
Pesquisas - INFOJUD, BACENJUD, RENAJUD - Pedido de informagdes - CGJ - - -
ATOS ORDINATORIOS

Nome Ato Forma Modelo

Ato - Indicar enderego do réu - SEM ATOS - Prazo 5 - CGJ

Ato - Regularize o autor a representacdo processual - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Recolher custas iniciais - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Recolher custas e despesas processuais - Geral - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ
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Ato - Recolher custas de citagdo postal - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Defere prazo para emenda - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Intimag@o para retirar Carta Precatoria - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Manifeste-se em réplica - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Manifeste-se em réplica + corréu ainda ndo citado - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Regularize a parte ré a representagdo processual - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Intimag
Ato - Designa audiéncia de conciliagdo - COM ATOS - Remete CEJUSC - CGJ ao Cartas 502772
Pessoal
Ato - Manifestem-se sobre esclarecimentos do perito - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -
Ato - Manifeste-se sobre documentos juntados pela parte contraria - SEM ATOS - Prazo 15 - N N .
CcaJ
Ato - Manifestem-se sobre o laudo pericial - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -
Ato - Manifestem-se sobre honorarios do perito - SEM ATOS - Prazo 5 - CGJ - - -
Ato - Contrarrazdes apelagdo - Apos, ao Tribunal - Remeter ao TJ - Prazo 15 - CGJ - - -—-
Ato - Manifeste-se sobre impugnagdo ao cumprimento de senten¢a - SEM ATOS - Prazo 15 - N N .
CaGJ
Ato - Manifeste-se sobre impugnagdo aos embargos de devedor - SEM ATOS - Prazo 15 - N N N
CaGJ
Ato - Manifeste-se sobre cumprimento da obrigagdo - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -—-
Ato - Manifeste-se sobre insuficiéncia do pagamento - SEM ATOS - Prazo 10 - CGJ - - -—-
Ato - Intimagdo da penhora BACENJUD na pessoa do advogado - SEM ATOS - Prazo 15 - N N N
CaGJ
Ato - Intimacéo da penhora de bens na pessoa do advogado - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ - - -—-
Intimag
Ato - Intimagdo da penhora - CARTA AR - Automatico - Prazo 15 - CGJ a0 Cartas 500723
Pessoal
L . S Intimag
Ato - Intimagdo do autor para dar andamento ao feito pena de extingdo - CARTA AR - ~
- a0 Cartas 500705
Automatico - CGJ Pessoal

Ato - Intimagdo para dar inicio ao cumprimento de sentenga - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Manifeste-se o exequente em termos de prosseguimento - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ

Ato - Manifeste-se em réplica + especificagdo de provas - SEM ATOS - Prazo 15 - CGJ
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ANEXOS

Anexo | - Importancia da utilizagao dos modelos de grupo

A ampla utilizacdo dos modelos de grupo com nomes que reflitam o conteddo da decisdo, e que
indiquem se ha atos a serem praticados pela serventia (usar expressdes “com atos” e “sem atos”),
ou o prazo a ser cumprido pela parte (“prazo 5”, “prazo 15”, “prazo 30”), é de extrema importancia

para a racionalizacdo do trabalho da serventia judicial.

Abaixo exemplificamos como o nome dos modelos de grupo pode auxiliar o cartério a executar

tarefas em lote:

1) Limpeza das filas de cumprimento (“ag. andlise” de documentos - DecisGes

interlocutdrias, despachos, sentencas)

Para executar tarefas em lote nesta fila configurar coluna “nome do documento” e remover

colunas desnecessdrias, conforme exemplos de telas abaixo:

a) A depender do nome do modelo, sera possivel saber se a decisdo demanda cumprimento
pelo cartério (emissdao de atos). O modelo poderd ser salvo com as indicagées “com atos”
guando demandar cumprimento ou “sem atos” quando ndo demandar cumprimento pelo
cartdrio. Com isso, o escrevente poderd limpar as filas de cumprimento removendo sem
atos a decisdes que ndao demandarem cumprimento. No exemplo abaixo, as decisGes com a
indicacdo no nome “sem cumprimento” ou “sem atos” poderdo ser removidas sem ato e em

lote:
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£ Sistema de Automago da Jusiiga - Primeire Grau T S ———— )| = | ) |

Cadastro  Andamento Carga Expediente  Mandados AR  Publicacéo Requisitérios Consulta Relatérios  Utilitarios  Ajuda
Popy tatanatasallararane [ass] |w | pe—

%/ Fluxo de Trabalho

Flusts o tabsiho | Pasauissr @ |G 9| & (A @ Legends  Estindeviudeacioffadde |l QE e

Fluxo de trabalha - W Atos do Documento % Remover Sem Ato
[Civel - Atos =)
Fimtemi s & | [5sea [~ 12 L 96 Processo - DatadsDeciclio v Eriads - Tariss Nomns do dacumento -
R 18/07/207 16:3604 18/07/2017 1638 Decisdo - Interioeutiia - Gengica - Com Cumprimento [101 8926216 5.
Filtra fls de trabalho 0 30727 1LETL B0TEMT 1457 W Dissisin - Interkonutéria - Gengica - Com Curprimento [1021130-33 346 8
[Dighe o teda para far.. | FRE-Y 25/07/2017 16:31:25 25/07/2017 1531 Dscisn - Interiocutsfis - Gengica - Com Curprimsnto [10121161-27 208 B
- 3 @ 12/06/207 13,4805 12/06/2017 1348 Decisdo - Interioeutia - Gengica - Com Cumpriment (1021 499-32.20TWs..
Wisuslizst pracessos com 5 B 15406217 11:41:26 13/08/2017 11:41 Devisin - Interkocutria - Gengica - Com Curmprimento [1071552-66. 201
(@ Sigilo sstemo ou sem sigi 8 01/08/2017 05024 01/08/2017 0350 Decisio - Interlocutdria - Genérica - Sem Cumprimenta
() Sigio absoluto 9 & JA0P/ANT 1HERZS 72T 1457 Deciso - Interkocutona - Gengica - Sem Cumprimento (1000214512004,
3 =) 01/08/2017 17:1335 01/08/2017 1713 Decisdo - Interioeutziia - Gengica - Sem Cumprimento [1000335-32.2016.8
=8 8 I1AO7/AMT 1LETAT /0742017 1457 Dissisin - Interkosutris - Genics - Sem Curmprimento [1000448-26 2017 &
Ty Ag. Liberar nos Autos Digitas < 4 01/08/2017 16:21:36 01/08/2017 16:21 Deciso - Interkocutons - Gengica - Sem Cumprimento [1000840-65.201 7.5,
T, Ag Andise 0 FOTANT IR03Z 310742017 15,08 Decisdo - Interioeutia - Gengica - Sem Cumprimento [1000899-24.2015.5.
&3 g Cumprimenio 3 3107207 1611:25 31/07/2017 1511 Dissisin - Interkocutria - Genica - Sem Curmprimento [1071 15978 2017 8
5] Desisto erocutdia [ 3107 /2N 7 1K1 31/0742017 1507 Dscisn - Interiocutsis - Gengica - Ssm Cumprimsnto [1001502-23 217 B
B EmElsborscto 561 FR FAOF/NT 143314 310742007 1439 Deeis3o- Inetlcutéia - Genéiica - Sam Cumpimerts [1071658-51.2016.5.
g . st o i 1) 7 31077 14738 307emT 1447 MR Devisin - Interkocutdria - Gengica - Sem Curmprimento [1002113-16 2016 8
@ g it et D 2 3 @ 01/06/20117 17:25:25 (11/08/2017 1725 Discisin - Interiocutsfis - Gengica - Ssm Cumprimsnto [1002763-20 2017 &
;i PR 01/08/27 17:17:44 01/08/2017 17:17 Decisdo - Interkocutona - Gengica - Sem Cumprimento [1002790-12. 20178,
el e ) 5 01/08/2017 180627 01408/2017 1806 Decisiio - Interlocutdria - Genéica - Sem Cumpiiments [1003316-34.2016.8.
& Ag. Cumprimerta (338) 5 30722017 09520 314072017 09,52 Decis3o - Interlocutdria - Gendrica - Sem Cumprimento [1003320-37.2017.8
=1 (] Sentenca 5 01/08/2007 1E:4327 01/08/2017 16:43 Deciso - Interkocutons - Gengica - Sem Cumprimento [1005435-78.2015.8
@ EmElaboracio 3 314072017 151009 31/07/2017 15,10 Deiso - Interlocutdria - Genérica - Sem Cumprimento [1005861-83.2015
iy Ag. Assinatura do Juiz 3 01/08/20117 17:2407 011/08/2017 1724 Dissisin - Interkonutdria - Gengica - Sem Curprimento [100675-1 4 2016
T A Libstar rios Autos Digisis 3 J1AOF/ANT 17EI2 31074207 175 Dscisn - Interiocutsis - Gengica - Ssm Cumprimsnto [100637961 25,
T Aa Andliss FRNE Y FA07/2NT 0639 /7270346 W Decisdo - Interioeutia - Gengica - Sem Cumprimento [1008262-32. 20486
2 fa Cumprimero 3 01/08/207 171845 01/082017 1718 [ Devisin - Interkocutdria - Gengica - Sem Curprimento [1003874-60 2183
Ty Ag. Transita em Julgado D 3107/ T 1435 31/0742017 1438 Dscisn - Interiocutsfis - Gengica - Ssm Cumprimsnto [101 015434 2096 B
2] Certficar Transito em Juigade 5 01/08/207 17:21:51 01/08/2017 17:21 Deciso - Interkocutona - Gengica - Sem Cumprimento [1012680-95. 20158,
51 (7] Ato ordinatéio 3 01/08/201717:1938 01/08/2017 1713 @ Decisdo - Interioeutziia - Gengica - Sem Cumpriment [101 3601 SgPIE 5.
ekeenie 2 - 31/07/207 17-3529_ /0742017 17:33 Dscisin - Interiocutsris - Gengics - 2016 8
‘ s Pates:
T et - .

Os modelos nomeados “com atos” conterdo determinagdes a serem cumpridas pelo cartdrio.

ATENCAO: se a decisdo contiver qualquer ordem do Juiz para o cartério, ainda que ndo seja a
emissdo de um documento do SAJ, devera ser considerada “com atos”. ATENCAO: nunca usar
um modelo com nome “SEM ATOS” quando for necessdria qualquer providéncia do cartério,

mesmo que seja apenas uma anotacado, envio de e-mail, certificacao

b) Poderad ser identificado um cumprimento urgente pelo nome do modelo “Decisdo

Interlocutdria Urgente”, que serd cumprida com preferéncia em relagdo as demais:
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Flavos de babalhe | Pesguises

Flus da abaho
[Civel- s

Filtro de conteido »»

Filtras Has de rabalho :
|C'-)!e © besdo para filrae |

(~Visusical com
(@ Sigho sviemo ou sem sigly
() S sbwehatn

& 3 Processo
& (] Despacho
= (] Decislo meocutdas
R EmElsborscio [S4)
R Ag Assnatua douz [47)
B Ag Liberr nos fulos Diglaiz (21)
§ Ag Anise 638)
34 Ag Cumprimenis [1416]
® (] Sertenca

LTy Frr——
" Atos do Documento g Remover Sem Ato

Dieciso - Inderiocubie

J 8 - Gendrica - Com [10177.
] 1 & MAE2NT 4. MAOR2N7_ 0 Dieciso - Inderkocusisia - Gardoca - Com G poT.
18 O006/2017 14 01/08720 7. Decndo - ia - Giersénca - Com C [ 7e.
LA & RS2 200572007, Diecrsa - Intesh - Gendnea - Com D s
= s & BNEANNT.. 50Tl Dieciho - Interh 8 - Gendnca - Com G [10208..,
O o AT IR, MASINT Diecia - Inderkocuniia - Gardica - Com G o214
1 8 & T206/2017 13, 12087207 Decindo - ia - Giersénca - Com C [1g214..
R 190672017 10:... 19067207, Decubo- - Gerdnca - Com G s
1 & O108/2017 14:... 0170872017 Diecro - Interh 8 - Gendnca - Com G 10216,
L & 14052007 20 19082017 Dimciho - Inderkecaniia - Gardca - Com DL e
P 8 206721710, 26270 Dexzbo - Intariocultiia - Unperde
8 & 2S00 W27 Dexzsbo - Interloculins - Ungerte
s & ZMBN TN ZH0RANT. Diecifo - Intierlocutinia - Uiperbe
7 & VST L. 20BN, Dimcia - Inderkocaniia - Lingsrts
] &+ @ b . e B Y Decana - Interkocutinia - Uigente
O 5 & 2AMGANT 0. ZW0RSAMT. Diecido - Interhocutiis - Urgente [1000423:22 2017 8. 26.0529)
__ LI 230/ T 10 23087, Diecrido - Interocutina - Urgente [1000520:15.2017.8 26 0525)
[ 5 HET R 20270 Dieciho - Irderkocundsia - Unpseds [1002002:95 2017 8. 26.0529)
o MG TR 20Tl Diecio - Inderiocusinia - Ungenbe (100421914 2017 8. 26.0529)
I 2MEANTIE. 20Tl Dieca - Inkerbocultns - Uingerbe [1004271:10.2017 8. 26.0529]
I @ 230820 230827 WU Dieceiho - Interlocutiia - Lirgenie (1007300405 201 6.8 26.0529)
i 8 VIR0 T 0. ZH0R2NT. Dieciuho - Inkerkscundsia - Unpseds (110 7778409 2015 8. 26.0529)
7 Dieciha - Inkeriocusdia (00799957 2012 6 26 0068]
1 & Dexzibo - Intierlocubina [100000G-10 2017 8 26, 0529)
o

2) Cumprimento em lote de decisdes: a indicagdo do contetido da decisdao pelo nome do

modelo também

permite o cumprimento em lote das decisGes, conforme exemplos

abaixo (configurar coluna “nome do documento”):

a) Cumprir expedi¢do de guias “em lote”:

Fhoeo de trabialio
(Civel- Args

Filtio de conbedda 33

Filtvas fila: dle abadhey
|Dote o b para filrae |

[me processos com

(@ Sigla exteims cu vee, tiglo
O Sigh abote

Qg Ag Assinetus doJuiz [47)
G Ap. Liberar oz Autcas Digitaiz (21)
@, Ag Andkce 539)
@ 4g Cumprimento [1416)

= @] Sentenca

= ] Ato mdnaring

= ] dpszamerto

* ] Temmo de Audénos

* ] Mandsdo

# @] Mandsdos - Dutres

= @] Oficio

) Can

Fhms de I&dln_- k

T Eeche

4
3 AE2NTI0 Cumprmants volunisne da sentencs - Expediclo de Gus e Jo
J 7 | JIELNTL Cumgrmerto vohuniiio da sentenca - Evpedicho de Gus e o Jo
3 8 MBS T 0 Cumprmenta volunisia da sentenca - Expedi;Bo de Gua eds  Jo
7 5 AMELNTI2 Cumgriments veluntidio da sentengs - Expediclo de Gus e &, Fio
[ L MABENT I Currimarte veluntisio da sentenca - Expadiclo de Gua e Fro
T @ RN 16 Cumgeiments vohmtisio da senteng.a - Expediclo de Guis e Fiu
[ OE2017 148 Cusrprimanta voluntivio da sentanga - Expediclo de Gua e Fio
T A 0E52M712 Cumpriments voluntéio da sentenca - ExpedicBo de Gus e Fiu
s @ ANE2NT Cusrpriments valuntinio de sentenca - deters expedicho de g Jo
7 OB/ 7 14 Cumprimenta voluntinia de sentengs - defers evpedipho de gua. I
8 BELNT R Dincarho - Cumprmanio de Serdenca - Obagacho de Page Qu . Le
o 190827 1 DheciiBo - Cumprmento de Sentenga - ObogaBo de Pags Qu_ Le
0 2MELNT IR Docizbo - Cumprmento do Sentenga - Dbngacho de Pagar Ou.. Le
] 5 2306207 16 Deciba - Delfere spedcbo de gua de levartaments Ja
8 2T 18 Decisho - Defers expediclo de gua de kevartaments Jo
] & & o8E2M? 1 Deciiho - Derurciago b Lide - Dielmeleci®o - DDecisdo - . Fe
8 2WERNT IR Diocinbo - distibuido por enganc [1004550-40 20178 26.0529] Be
O s 20006520718 Deeatho - Embargos b Exsougbo - Ermenda & Iricial -4t 318 Le
[ BN TO7 Dhecnbo - bdos - Pricridads - Defers [1007115-88 2158260 Le
8 B & HAENT A Do - bepugris 5o a0 Curgemento de Sentenga - Aeceta . Le
T & & 19082 T 22 Dcinho - kepugnac o a0 Cumprmento de Sertenca - Aecebs . Le
LA ) 2AELNT 1B Dhocizho - knpugras B0 #0 Cumgemento de Sertenca - Recebe . Le
La
Ls

£ mETE 0

b) Cumprir expedi¢cdo de mandados ou de folhas de rosto “em lote”:
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Flizeo de Trabalhe e
(Fhoxos de baboke | Posain) T2 BTG T a6 QS Lgend  Eodsviusizagho {riekedin v H% s OE 8
Fluses ds by & Atos do Documento g Remover Sem Ato
Civvel - ko -
Filtro da contedda »» 'S =
mbwgos de declacBo - semeber poocesso 90 Juiz prolstor d
Filtrae 5 Errbusgos de decluars - sameter procasso 80.Jus2 prolsio d
3 '_"- Embaegos de declas; 5o - semeber processo a0 Juiz prolstorn d.
2 Erbasgos de declaracBe - semaber process a0 Juz prolaton d
Vieuakzas procesos com g Embagos de dechyass B - temeter protesso a0.Juz prokiod d..
(! Saghas eatemna ou sem 3igha 2 & Embangos de declas;Bo - semeber processo a0 Juz prolaton d
) Sixgho abackilo 8 Errbargos de declareBo - semster processo 80 Juz prolstor d.,
- 7 @ Honornia der perta [1002187-70. 2016 8.26.0529]
RE 8 3 INFOJUD BENS - EF [1000513-46 20158 26,0525
¥ 8 Proceszo =] : @ Iricial - BUSCA E APREENSAD - DecitBomandada
5 89 Petclo ; 5 & Iricial - BUSCA £ APREENSAD - Decaibomansdado
& ] Despacho 3 ] |mu-ﬂu5ﬂiﬂ£[u$-nemmm
I 4 Iricial - BUSCA E APREENSAD - DecitBomandada
4] gﬁ:swﬁ;] 8 ] Iricial - BUSCA E APREENSAQ - DecunBormandada
R Ag Assnshas doduie 47) 0 ¢ - Iricial - BUSCA E APREENSAD - DieciBomandada [1003613
[ ! 2062007 16 NemT. B Iricial - BUSCA E APREENSAD - DecitBomandada 1004007
% Ao Lberar nas Autcs Digkas (21) P VANE/2017 16, 18062017 B Iricisl- BUSCA E APREENSAD - Decisbomardsda [1004197.
& Ap Andioe [E35] " @ ANENT 6. NAERNT.. B Iricial - BUSCA E APREENSAD - DecitBo-mandsda [1004253
83 29 Cungeimeria (1416) 3 @ ZVEZNTI0.. 2062007, R Iricial - BUSCA £ APREENSAQ - DecinBomandada [1004274
# () Sentenca T & 2627 0. 230eemT. B Iricisl - BUSCA E APREENSAD - DacatBomandads [1004275
# (] Ao ordnatro 3 @ 23620710 20672017 EE Iricial - BUSCA E APREENSAD - DecaBomandado [1004276
® ) Apizamento & Zmeamig.,. Jaenmr. | Iricisl - BUSCA E APREENSAD - DecaBormandaca 1004234
# () Temo de Audsincia [ e 0. 230eemT. | Iricial - BUSCA E APREENSED - DacitBosandads 1004305
# () Mandado 7T /062017 ... 26067M7.. W Iricial - BUSCA E APREENSED - DecaBomandado [1004332
3§ Mandados Ours
# ) Olico ZBEL0T 0. BELNT. SN Iricial - BUSCA E APREENSAD - Decibomandsdo [1004333.
W Cata i
P Fech « |Moshanda 638 e 633 |

3) Limpeza da fila “Aguardando decurso de prazo — publicagdo”: para o trabalho em lote
nesta fila, configurar as colunas “lltimo documento liberado”, conforme telas abaixo. E
preciso que a limpeza da fila seja mantida sem grande atraso, pois outro documento
diferente de decisdo, sentenca ou despacho podera ser liberado, impedindo o filtro pelo
nome do documento. O SAJ ndo permite configurar a fila “nome do documento” nesta

fila, por ser do fluxo principal do processo.

‘Z| Fluxo de Trabalhe = = =
Fiusos de abaiho || Pesauieat) |5 2% ® || 66 A @B tegenda  Estlo davisuslzacho {Paddo 2-dlimo documene () bl %R £ 01 @ & =
Fluxo de trabalha % Acbes Coletivas g Arquivar Processo Cemﬁmr Decurso de Prazo| % Copiar pars outra fila > Digitalzar Pecas "4 Emitir Ato Ordinatdrio "4 Emitir Certiddo "4 Emitir Decisio
[Cfve\ - Btog v] % Emitir Despacho "4 Emitir Sentenca “# Encaminhar para outra Fila "3 Encerrar Prazo "3 Entranhamento “4 Enviar 3 Contadoria "4 Enviar 3o Distribuidor

i % Enviar a0 Distribuidor - Correcdo de Classe "4 Enviar ao Distribuidor - Redistribuico "4 Enviar 3o MP - Portal™ "4 Enviar ao Setor Técnico - Ass. Social “s Remover Cdpia
% Enviar ao Setor Técnico - Psicologia “# Remeter para o Segundo Grau

Filtrer de contenidea >

Filtrar filas de trabalho

aqui para agrupar pela coluna

prazo Aaraste 3 i
[ ) 5. Seq v (} 5 0 | Processo [ | Classe [~ J|Enada [~ ||Tarios | || Merwime = )| Il documenta iberadko | - || Ukima peligao
el 3 & 3 Evecup3o de Titulo Extajudi.. 25/04/2018 12/06/2018 5 Decisia RH Petigies Diversas
£ &3 Procssso [l 8 & 3 Cumprinenta de sentenga  25/04/2018 12/06/2018 6 Decisia RH Petigies Diversas
2, . Decursn d Praza - Fublicagéo [321) 9 & 3 Cumprinents de sentenga 25/04/2018 . 12/06/2019 6 Desissa RH Petiges Diversas
3 A Andlise - Frazn Expiraro 0o 2z & 2 Everupdo de Titulo Extiajudi.. 25/04/2018 . 12/06/2018 6§ Decisso RH Petigdies Diversas
T, Ag Deeuso de Prazo (2520) 0O s & 2 Cumprimento de sentenga  25/04/2018 12/08/2018 5 expedigio guia mi Petigies Diversas
) Ofisin 0o 7 & 2 Evesu3o de Titulo Extajudi.. 25/04/2018 12/06/2018 5 enpedicio uia mi Petigies Diversas
0 s & 2 Cumprivento de sentenga  25/04/2018 . W 12/06/2018 5 expediio guia mi Petigies Diversas
0o 9 & 2 Cumprinents de sentenga 25/04/2018 . 12/06/2018 5 expedigdo guia mi Petiges Diversas
0O s & 2 Fiocedimenta Comum 50442018 .. 12/06/2018 6 Infoseg ordem de servige  Petigiies Diversas
s & 3 Execug3o de Titulo Extiaiudi.. 25/04/2018 12/08/2018 5 Infoseq ordem de servigo  Petigiies Diversas
0o 1 & 2 Pracedimenta Comum 250442018 12/06/2018 5 Infoseq ordem de servigo  Pefigdies Diversas
0o 7z & 2 Pracedimenta Comum 25/04/2018 12/06/2018 6 Infoseq ordem de servigo  PeficBa de Expedicio d
8 & 3 Pracedimenta Camum Z5/04/2018.. W 12/06/2019 6 Infoseq rdem de serviga  Petiplio de Expedip2o d..
3 & 3 Busca e Apreensdo em Alien... 25/04/2018 . 12/06/2018 6 Infoseg ordem de servign  Pedido de Expedigo d..
0o 7 & 3 Busca e Apreensio em Alien... 25/04/2018 12/08/2018 5 Infoseq ordem de servige  Petigiies Diversas
o & 3 Inidents de Diesconsiderag... 25/04/2018 12/06/2018 5 Infoseq ordem de servigo  Pefigdies Diversas
[ 4 & 2 Busca e Apreensio em Alien.. 25/04/2018 12/06/2018 6 Inicial BAP AH Petigies Diversas
0O s & 2 Busca e Apreensio em Alien... 25/04/2018.. [ 12/06/2018 6 Inicial BAP AH
0O s & 2 Busca e Apreensdo em Alien... 25/04/2018 .. [l 12/06/2018 6 Inicial BAP RH
s & 3 Execug3o de Titulo Extiajudi.. 25/04/2018 . 12/08/2018 5 Pesquisa Baceniud paralo... Petigies Diversas
[ 8 & 3 Busca e Apreensio em Alien.. 25/04/2016 . 12/06/2018 5 Pesquisa Baceniud paralo... Peligies Diversa:
A I i sl P
R Busca e Apreensio em Alien... 25/04/2018.. [ 12/06/219 5 Pesquisa Baceniud paralo... Peticlies Diversas
[ 3 & 3 Cumprimento de sentenga 25/04/2018 .. 12/06/2018 5 Pesquisa Baveniud paralo... Petigiies Diversas
1 5 & 3 Despejo por Falta de Pagam... 25/04/2016.. [l 12/06/2018 5 Pesquisa Bacerjud paralo... Peticies Diversas

Partes:

T Fechar I| 4 |Mostrande 200 de 321 | =
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Filtrar a coluna utilizando a fun¢do “Filtro personalizado”. Selecionar “contém” e ao lado
incluir a palavra contida no nome do documento, que podera ser a quantidade de prazo (ex:

“15”) ou a palavra “prazo”, ou ambos.

na aqui para agrupar pela

< [Mostardo 7306 21 | >

L] Cumprimento de sentenca 25/04/2018 . 12/06/2018 5 Vista Deposito At 526 CF...
[~ = =Li==apitn Cormum 25/04/2015 .. W 12/06/2018 15Vista sobre contestagBio  Petiplies Diversas
[|Filtro Personalizade ? X lnto Sumério 25/04/2018 .. [ 12/06/201% 15 Vista sobre cortestaglio  Cortestaglo
[l et raeeties @t nto Comum 25/04/208 .. 12/06/2018 15 Vista sobre contestagdo  Contestagdo
] Ut docurents liberado rito Comum 25/04/2018 . 12/06/2018 15 Vista sobre contestagdo  Contestagdo
] rito Comurn 25/04/2018 . 12/06/2018 15Wigta sobre contestagda  Contestagdo
] rito Comunm 25/04/2018 .. 12406/2018 15 Vista sobre contestagdo  Petiges Diversas
] rito Comun 25/04/25 .. WH 12/06/2018 15Vista sobre contestagio  Contestagdo
[l it Comun 25/04/2018 12/06/2018 15Wista sobre contestagdo  Contestagdn
] o de sentenga 25/04/2018 .. 12406/2018 15Vigta sobre contestagdo  Impugnagdo ao Cumpri...
] rito Comun 25/04/2m85 .. WE 12/06/2018 15Vista sobre contestagio  Contestagio
I Cancelar | to de sentenga  25/04/2016 .. 12/06/2018 15 Transita julgada inicio cu...

o de sentenga 2emaszma .. | 12406/2018 15 Transito julgado inicio cu...  PetigBies Diversas
™ 5 & Execugio de Titulo Extrajudi.. 257042018 .. 12/06/2018 15 Remessa Competéneia C...
1 T & Kl Cumprimento de sentenga 25/04/208 .. 12/06/2018 15 Rejeita embargos de decl... Embargos de Declaragio
O 1] & Despejo por Falta de Pagam...  25/04/2018 ... 12/06/2018 15 Rejeita embargos de decl... Embargos de Declaragdo
O 1] & 2 Embargos & Execugdo 25/04/2018 . 12/06/2018 15 Rejeita embargos de decl... Embargas de Declarago
O 3 & 3 Cumprimento de sentenga 25/04/2018 .. 12406/2018 15 Penhora no rosto dos aut... Pedido de Penhorano ...
O g & 2 Manitdria 25/04/2018 . 12/06/2018 15 Penhora do faturamenta ... Pedido de Penhorade ...
1 [ =24 3 Execucio de Titulo Extrajudi. . 25/04,/2018 12/06/2018 15 Perhora do faturamento . PetigBies Diversas
O 3 & 2 Execugio de Titlo Extrajudi.. 25/04/2018 .. 12406/2018 15 Penhora de imdwel RH Momeagdo de Bens & P...
O 9 & 2 Cumprimento de sentenga 25/04/2018 .. 12/06/2018 15 penhara bens méveis RH - PetigBes Diversas
| 7 =24 Interpelacio 25/04/2018 . 12/06/2018 15 MNumopede RH
= [ et 2 Frocedimento Comum 25/04/2018 . 12/06/2018 15 Mumopede RH

Filtre Personalizado

E ibir registros onde:

0lt. documento liberado

7 X

|eonte

[0k, documenta liberad

L3

[ ]] 1] & 2 Curnprimenta de sentenga 2042018 0 12/06/2018 30 ransito edital RH Petigies Diversas
1 1 & 2 Execugdo de Titulo Extrajudi... 25/04/2018 .. 12/06/2018 30 Conversdo de BAP e dep... Petigio Intermedidria
1 9 & 2 Execugdo de Titulo Extrajudi.. 25/04/2012 .. W[ 12/06/2018 30 Concess8o de prazo - 30 ... Pedido de Prazo

O 9 & 4 Busca e Apreensdo em Alien...  25/04/2018 .. 12/06/2018 30 Concessdo de prazo - 30 ... Petigies Diversas
O 7 & 3 Curnprimenta de sentenga 25/04/2018 . 12/06/2018 30 Concessdo de prazo - 30 ... Petigio Intermedidria
O 3 & 2 Procedimenta Cormur 25/04/2018 . 12/06/2018 30 Concessdo de prazo - 30 ... Pedido de Praza

O 3 & 2 Busca e Apreensdo em Alien... 25/04/20158 .. | 12/06/2018 30 Concess8o de prazo - 30 ... Pedido de Prazo

O g & 2 Cumprimenta de sentenca 28/0422018 .. 0 12/06/2018 30 Concess8o de prazo - 30 ... Petigies Diversas
1 3 =29 K Execugdo de Titulo Extrajudi... 25/04/2018 .. 12/06/2018 30 Concessdo de prazo - 30 ... Petigles Diversas
1 3 229 2 Busca e Apreenzdo em Alien...  25/04/2015 .. W 12/06/2018 30 Concessdo de prazo - 30 ... Petigies Diversas

< [ Mostenco 100 321 | >

Anexo Il — Limpeza de Filas
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A limpeza de filas deve ocorrer sempre que houver andlise do processo pelo escrevente, devendo
sempre ser aberta a pasta amarela na parte superior esquerda da pasta digital (seta vermelha). Ao
analisar as peti¢des juntadas, deve ser removido o processo do decurso de prazo e de outras filas
sempre que necessario, selecionando a fila a ser removida e clicando em “Remover cdpia”. Abaixo

segue exemplo de limpeza das filas de prazo quando da analise de peti¢des juntadas:

[ Visualizagdo de Aufs
Arquivo ConfiguragBes  Re . R
[Processo: ({7~ Outio nf

_a[ES
o) - Fila: Ag. Decurso de Prazo - Publicagdc - ' Ages Coletivas 4 Arquivar Processo [ Certificar Decurso de Prazo ' Copiar para outrafila  Digitalizar Pegas 45 Emitir Ato Ordinatério ' Emitir Certiddo =
r o @ < i 5 s o sl &
1del A Propriedades | v | D~ H B @ 100% - @ Pega: Petigio Pagina: 195 2 | Localizar 1 4 M [ emit Decisao G Emit Despacho

Documentos | TN Visuslizagho do Processo | Dados do processo | % Emitir Sentenga
Evibit m ardem cranolégica = % Encaminhar para outra Fila

& Comrarrazaes do Apela~ = % Encerrar Prazo (4 Entranhamento

[ Decisto 4 Enviar 3 Contadoria

(g Certiddies de Cartério ik & Enviar ¢ Distribuidor

/ Temos ag % Enviar o Distribuidor - Corregdo de Classe

4 Relatério da Vot
4 Tia deJulgaments
) Actidgos Eletrénicos

4 Enviar a0 Distribuidor - Redistribuicdo

7 Certiddes I:‘ Processo: 1001192.91-2015.8.26.0529

§ Certiddes

4 Cettiddes

1% Despachos ' » ja qualificada nos autos da

[ Petigies Diversas

(% Planilha de Caiclos &
[y Planiha de Calculos
() Documento 1

[y Certidies de Cartério
(5 Petigles Diversas judicial ji efetuado nos autos pela requerida seja transferido para a conta corrente de
(fy Decisio
5 Certdies d Cartiio titularidade de seus patronos, junto ao Banco do Brasil, Agéncia » conta corrente

ACAO INDENIZATORIA que moveu em face de , vem

Adicionar ou Remover Botées

respeitosamente 4 presenca de V.Exa, por seus procuradores e advogados que essa

subscrevem, com fundamento no parigrafo tnico do artigo 906 do CPC, que o depdsito

1 Certiddes de Cartdrio , de titularidade de
1 Despachos

1% Certiddes de Cartdiio

1% Mensagen Eletrénica [e-mai

,

El

Informacfies do fluxo

TR = = o = = o = O o o B o = R o e - B - =

1% Mensagen Eletrénica [e-mai
Pracesso

A
1001 af
1001
o
ag

Usuidrio Data Entrada

31/07/2017 186226
26/06/2017 09:13:00
26/06/2017 085452
Ag. Enceramento do Ato 22/06/2017 13.37.07

1% Petigies Diversas
8]
(] Pagins: 136 Jom
(] Pagins: 137 - 1001
< m »

[_] Mostrar pegas sem efeito

sk Limpar & Imprimic T Fechar

Embora os processos digitais possam estar em duas ou mais filas ao mesmo tempo, na maioria das
situacOes, cada processo precisard estar em apenas uma ou duas filas, dependendo da etapa em
gue se encontre. Por isto, é importante que cada oficio se dedique ao menos uma vez por més a
limpeza das filas dos fluxos de trabalho, em cumprimento ao artigo 1.236 das NSCGJ, removendo os

atos e as cépias de filas feitas sem necessidade.

Esta limpeza costuma ser feita com a verificacdo individual de cada uma das filas de trabalho, dos
subfluxos de processos e de documentos, ordenando-as pela data mais antiga e verificando os
processos que se encontram parados ou cuja situacdo processual se mostrar incompativel com a fila

verificada.
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Para que esta tarefa se torne mais simples e possa ser feita com maior facilidade, é importante que
todos os servidores se preocupem em evitar os acimulos de processos na fila, com a limpeza

constante a medida que os processos sdo analisados nas demais atividades.

Neste sentido, cabe a cada servidor encerrar pendéncias e regularizar os autos do processo que

esteja sob sua analise por qualquer motivo.

Embora todas as filas devam ser verificadas periodicamente, algumas filas especificas demandam

maior atencdo na limpeza. Sao elas:

Ag. Analise do Cartério: deve ser vista como uma fila de apoio, isto é, a ser utilizada como meio
para a execucdo de determinadas tarefas que ndo poderiam ser concluidas através de outras filas.
Nesse sentido, é possivel comparar a fila “Ag. Andlise do Cartério” com a mesa do escrevente.
Assim como os processos fisicos ndo devem se acumular sobre as mesas de trabalho da serventia,

esta fila ndo deve ser utilizada para armazenamento de grandes quantidades de processos.

Assim, para evitar acumulos e eliminar o acervo existente, faz-se necessario definir os casos
especificos de encaminhamento proposital a esta fila. Quando houver encaminhamento automatico

em razao de alguma atividade, deve-se regularizar imediatamente o processo encaminhado.

Ag. Decurso de Prazo — Publicacgao: fila destinada a triagem de processos recém-publicados. Esta fila
nao pode ser utilizada para controle dos prazos, devendo ser limpa com a mesma periodicidade

com que sdo remetidos processos a imprensa.

Emissdao de Ato Ordinatério: ao se acionar o botdo "Emitir Ato Ordinatério" os autos sdo
automaticamente encaminhados a esta fila, onde permanecem até que a emissao seja concluida,
com a liberacdo do documento recém-criado. Por esta razdo, hd o risco de processos se

acumularem nesta fila em decorréncia de situa¢des que interrompam a emissao do ato.
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Anexo lll — Configuracao de colunas nos fluxos de trabalho

Para a otimizag¢do do trabalho nas filas, algumas colunas devem ser configuradas e outras podem
ser removidas. Para tanto, deve-se clicar com o bot3do direito do mouse sobre a barra de colunas
(em qualquer lugar) e clicar na opgdo “Configurar colunas”. Depois basta arrastar a coluna desejada

para o local adequado.

Para remover a coluna desnecessaria basta clicar sobre “Remover coluna”.

S Seq v/ [} E= o] % Processo ¥ | Classe +| Entrada + | Alocado paraous.. * | Tar | Movimentag3o de origem -
2 2 Drivdrcio Consensual 0612720158 091 S | Pedido de Desarquivamnento Juntad:
5 & Execugio de Alimentos 14412/201811:2 Silvia Sabrina Pereira 51 LW Peticdo Juntada
4 2 Pracedimento Carnurn 08/01/201911:5 LEn Inicio da Execugdo Juntado
n] & 2 Divércio Litigioso 09/01/2019 151 LEn Inicio da Execugdo Juntado
4 & 2 Procedimento Comurn 03/01/201915:2 n Inicio da Execugdo Juntada
9 Declaragio de Auséncia 1411/201814:4 Petigia Juntada
E & Alimentas - Lei Especial N2 5478/ 03/12/2018 13,0 “f‘t“"’fza * | PeticZa Juntada
L) Alimentos - Lei Especial N 5.478/¢ 03/12/2018 152 | M2 G4is Peticio.Juntada
g 2O 2 Piocedinento Comum 04A2/2018 11.0 | N oficio Peticio Juniada
1] & Cumprimento de sentenga 04/12/2018 120 || Momero de ordsm Pedido de Citagdo - Enderego Local
7 Frocedimento Comum 0441242015 14:2 || Dbsersagio da fila Peticio Jurtada
3 & 2 = Procedimento Camum 0441242018 14:3 || Observagio da fila [icone) Peticio Juntada
3 & Fegulamentagdo de Visitas 04/12/201% 180 || Observagio do processa Petigdn Juntada
7 & Diivéreio Litigioso 05/12/2012 11:1 || Parte ativa principal Parecer Juntada
1] & Alimentos - Lei Especial N2 5 478/ 0541242018 11:4 || Parte passiva principal Peticin Juntada
1 & 3 Alvard Judicial - Lei B358/80 05/12/2018 125 || Periodo Petigan Juntada
2 & Abvara Judicial - Lei BE58/80 05412/2018132 || Prazo do ato w | Pedido de Expedigdo de Mandado c
4 Albveard Judicial - Lei B258/80 06A2/2018 07.2 STogsaomra Ferera 5T mm  Parecer Juntado
1] & Alimentos - Lei Especial N2 5. 478/ 061 2/2018 074 5 | Peticio Juntada
T & If} 2z Irwventario 06/12/2018 081 Maria Carolina Seiffert b Petigdo Juntada
2 & Alimentos - Lei Especial M2 5,478/ 06A12/2018135 N | Petigdo Juntada
2 & f} 2 Alimentos - Lei Especial M2 5,478/ 0641 2/201814:0 N | Peticio Juntada
2 & Pracedimenta Carnurn 06/12/201814:0 5 | Peticio Juntada
1 & If} ] Alimentos - Lei Especial M2 5,478/ 06/12/2018 140 ] | Petigdo Juntada

Partes:

< |Mostrando 500 de 2442 | »

Apds obtida a configuracdo desejada, o padrao de visualizagdo deve ser salvo, clicando no simbolo

do disquete.

28D G5 o, [ Legenda Estilo da visualizago | Padréo 'l =] &) e =l=!
4 Arquivar Processo - Digitalzar Pegas "4 Emitir Ato Ordinatdrio % Emitir Ato Ordinatdrio Automatico - "3 Emitir Certiddo "4 Emitir Certiddo Automatica~ |44 Emitir Decisdo |

4% Emitir Decisdo Automdtica~ 4 Emitir Despacho "4 Emitir Despacho Automatico ~ “4 Emitir Sentenga “# Emitr Sentenga Automdtica ~ " Encaminhar para Conclusos - Minuta
4 Encaminhar para outra Fila "% Entranhamento “% Enviar 3 Contadoria "4 Enviar ao Distribuidor - Correcdo de Classe "4 Enviar ao Distribuidor - Redistribuicdo
4 Enviar a0 Setor Técnico - Ass. Social " Enviar ao Setor Técnico - Psicologia "4 Remeter para o Segundo Grau g Remover Cdpia " Vista/Ciéncia 3 Defensoria/Portal =

T TP P
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A Corregedoria sugere um padrdo de configuracdo de filas que permite que o Juiz e o cartdrio

trabalhem em lote, de forma mais eficiente, conforme segue:

1) Fila de trabalho: Petigao juntada — ag. analise

Colunas que devem ser configuradas: Processo — Classe — Entrada — Tarjas — Ultima petic3o
— Ult. Mov. Publicidvel — Movimentagdo de origem

5. Seq v & [} B o8 ) Processa ¥ | Clasze ~ | Entiada v Tajaz v Ulimapeticio « | Ol Mov. Publicavel v Movimentago de origem ~ »

7 2 Procedimento Carurn 13/06/201813:15 [} Petiglies Diversas Ato Ordinatdrio - Publi.. Contestag3o Juntada
L7 I

D 7 EIE.. Procedimento Carnurn 12/06/2018 13:01 [ ] Petiglies Diversas Ato ordinatdrio Inicia da Execugdo Juntada
4 3 Procedimento Carnurn 14/06/2018 09:11 [ ] Petigies Diversas Decizdo Inicia da Execugdo Juntada
2 2 Pracedimenta Carnurn 29/05/2018 14:56 Petigfies Diversas Arquivado Definitivam . Inicio da Execugdo Juntada
7 & 2 Despejo par Falta de. 11/05/2018 09:07 Petigfies Diversas Ata Ordinatdrio - Publi. Inicio da Execugdo Juntada
8 & 2 Pracedimento Carurm  25/05/2018 09:21 Petigties Diversas Ato ordinatdrio Inicio da Execucdo Juntado
2 2 Manitdria 04/06/2018 09:10 Petigties Diversas Ato Ordinatdrio - Publi... Inicio da Execugdo Juntado
g E’} 2 Procedimento Comum  03/05/2018 03:19 Petigiies Diversas Embargos de Declara... Inicio da Execugdo Juntado
i 2 Procedimento Comum  22/05/2018 10:47 Petigies Diversas Julgada Procedente a... Inicio da Execugdo Juntado
i} 2 Imizzdo na Posse 13406/201810:55 [ ] Petigdes Diversas Julgada Procedente a... Inicio da Execugdo Juntado
7 2 Procedimento Comurm  22/05/2018 11:05 [ ] Petigdes Diversas Julgada Procedente e... Inicio da Execugdo Juntado
8 229 = Execucio de Titulo ... 23/04/201817.07 Petigies Diversas Ato Ordinatdrio - Publi.. Pedido de Penhora de Imével J...
7 2 Reintegracdo / Man... 11/05/201810:56 ] | Petigies Diversas Decisdo Petic:dn Juntada
3 =21 2 Feintegragdo / Man... 08/06/201817.26 ] | Petigies Diversas Julgada improcedente... Petigio Juntada
a & ﬂ Procedimento Carnurn  17405/2018 11:05 Petigies Diversas Ato Ordinatdrio - Publi... Peticia Juntada
9 & el Procedimento Carurn 10405/2018 18:25 Petigties Diversas Decizio Peticda Juntada
8 2 Execugdo de Titulo ... 08/05/201812:26 Petigties Diversas Decizdo Petigia Juntada
2 =28 2 Execugio de Titulo ... 05/06/201811:46 Petigties Diversas Decizdo Petigia Juntada
1o 2

Manitdria 07/0B8/201817:.05 ] Petigties Diversas Ato Ordinatdrio - Publi.. Petigio Juntada

2) Fila de trabalho: “ag. analise” dos subfluxos de documentos

Colunas que devem ser configuradas: Processo — Entrada — Alocado para o usudrio — Tarjas —
Nome do documento — Observacdo da fila — Conclusao
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. Geq ~| & ﬂ = (e *7_\] Processo ~  Entrada ~  Alocado para o us.. v | Taijas ~  Mome do dacumento « Observagi..  Conclusfo -
1] P23 22/08/201810:41 [} @ Despacho Genérico - sem a... 22/08/201810:41:28
a 22/05/201810:42 Lucas Marques da Sil.. Wl Expedir nova folha de rosto [10... 22/05/201810:42:27
1 31405/201816:46 Lucas Marques da Sil.. & Expedir nova folha de rasta [10... 31/05/2018 16:46:05
1 31/05/201816:46 Lucaz Marques da Sil.. Wl Expedir nova folha de rosto [10... 31/05/2018 16:46:16
1 & ] 05/06/201813:22 ] | Redesignar audigncia [100322... 05/06/201813.22:22
9 0B/06/2018 17.57 [ ] Despacho - Genéricao [100772. 0B/0E/2018 17:57:18
3 19404/2018 21:50 Lucas Marques da Sil.. @ Despacho Genérico - gem a.. 19/04/2018 21:80:22
a HA05/201816:45 Lucas Marques da Sil.. Wl Expedir nova folha de rosto [10... /052018 16:45:42
8 F-2) 04/06/201818:49 @ Despacho Genérico - sem a... 04/06/2018 18:49:08
2 | 10404/2018 16:00 Lucas Margues da Sil.. Despacho - Genérico [000311.. 10/04/2018 16:00:14
7 10/04/201816:01 Lucas Marques da Sil.. W Despacho - Genérico [101075.. 10/04/2018 16:01:36
7 10/04/201816:03 Lucas Marques da Sil.. W Despacho - Genérico [101370 10/04/2018 16:03:16
7 10404/2018 16:04 Lucas Margues da Sil.. Despacho - Devolugdo de Cart... 10/04/2018 16:04:22
8 104042018 16:07 Lucas Margques da Sil.. Despacha - Genérica [100324.. 104042018 16:07:11
8 104042018 16:07 Lucas Marques da Sil Despachn - Genérico [100130 10/04/2018 16:07:49
8 10404/2018 16:08 Lucas Margues da Sil.. Detere prazo [1007761-40.201.. 10/04/2018 16:08:54
8 @ 10/04/201816:09 Lucas Margques da Sil.. Despacha - Genérica [1000713.. 10/04/2018 16:09:14
5 L2 1340420181217 Lucas Marques da Sil Delere prazo 13/04/20181217:18
7 =2 18404/201815:23 Lucas Margues da Sil.. despacho diga o autor zobre [1... 18/04/201815:23:03
9 18/04/201818:23 Lucas Margques da Sil.. Detere prazo 18/04/201818:23:14
3 18/04/201818:23 Lucas Marques da Sil.. Delere prazo 18/04/201818:23:25
9 18404/201818:23 Lucas Margues da Sil.. Detere prazo 18/04/201818:23:.56
4 b2 18/04/201818:24 Lucas Marques da Sil.. Detere prazo 18/04/201818:24:17
4 -2 18/04/201818:24 Lucas Marques da Sil.. Delere prazo 18/04/201818:24:51
a =2 18/04/201818:25 Lucas Margues da Sil.. Detere prazo 18/04/201818:2511
3 18/04/201818:25 Lucas Marques da Sil.. M anifeste-ze o exequente - Par... 18/04/201818:25:41
7 18/04/201818:26 Lucas Marques da Sil.. Suspensda - 921, Il - devedor ... 18/04/2018 18:26:02
7 18/04/201818:26 Lucas Margues da Sil.. Delere prazo 18/04/201818:26:12
5 18/04/2018 18.26 Lucas Maraues da Sil., Espedit nova folha de rosta 110, 18/04/2008 18:26:32

3) Fila: Ag. decurso de prazo — publicacdo e Ag. decurso de prazo:

Colunas que devem ser configuradas: Processo — Classe — Vencimento — ultimo documento
liberado — ultima peticdo

S. Seq - Processo | Classe ~ | Yencimento | v | Ul documento liberado « | Ulliima peticin -
8 & 2 Execugio de Titulo Extrajudicial — 30/07/2018 Civel - Pratacolar oficios Petigties Diversas
g & 2 Procedimento Comumm 30407208 Cobranga - condominio - REVELIA - proc... Petigdo Intermediaria
9 =29 2 Pracedimento Conmurn 3040742018 Cobranga - condominio - REVELIA - proc... PetigBes Diversas
2 & 2 Pracedimenta Conmurn 2RAFA08 cobianga - lotearento - taxa associativa  Manifestagio Sobre a Contestag3o
a 29 3 Procedimento Comurm 3040772018 Cobranga - Revelia - sentenga completa Petiglies Diversas
8 28 2 Procedimento Commurn 3040772018 Cobranga - Revelia - sentenga completa  PetigBes Diversas
1] & 2 Cumprimento de sentenca 2r/07s2me Decizdo - Cumprimento de Sentenga - Ob... Emenda & Inicial
a =29 2 Procedimento Suméria 2RA07 /2018 Decizdo - Interlacutdria - Genérica - Com ... Petigdo Intermediaria
9 & 2 tanitdria 3040742018 Decizdo - Interlacutinia - Genérica - Com . Petigda Intermediaria
a 29 3 Procedimento Comurm 3040772018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petiges Diversas
7 28 3 Procedimento Commurn 2RA0F2018 Decisdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... PetigBes Diversas
7 2 2 | Execucio de Titulo Extrajudicial — 30/07/2018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Rendncia de Mandato/Encargo
9 =29 3 Pracedimento Conmurn 3040742018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petiges Diversas
8 & 2 Pracedimenta Conmurn 3040742018 Decizdo - Interlacutinia - Genérica - Com . Emenda & Inicial
8 29 2 Execucdo de Titulo Extrajudicial — 27/07/2018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Pedido de Expedic3o de Oficio
8 28 3 Procedimento Commurn 3040772018 Decisdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... PetigBes Diversas
0 & 2 Procedimento Conmurmn 3040742018 Decigdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petigies Diversas
a =29 2 Cumprimento de sentenca 3040742018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petiges Diversas
8 & 2 Pracedimenta Conmurn 3040742018 Decizdo - Interlacutinia - Genérica - Com . Petiges Diversas
a =29 2 Busca e &preensdo em &lienagd.. 27/07/2018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petigdes Diversas
9 28 3 Procedimento Commurn 3040772018 Decizdo - Interlacutdnia - Genérica - Com ... Rol de Testemunha
7 & 2 Procedimento Conmurmn 2RA0F208 Decigdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petigies Diversas
a k29 2 Procedimento Comum 304072018 Decizdo - Interlocutdnia - Genérica - Com ... Petigles Diversas
i} & 2 Pracedimenta Conmurn 2RAFA08 Decizdo - Interlacutinia - Genérica - Com . Petiges Diversas
8 2] 2 Procedimento Comurm 3040772018 Decizdo - Interlocutdria - Genérica - Com ... Petices Diversas
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