[image: image1.jpg]


PODER JUDICIÁRIO

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DE SÃO PAULO


ATA DE CORREIÇÃO ORDINÁRIA REALIZADA NO COLÉGIO RECURSAL DA  ___ ª CIRCUNSCRIÇÃO JUDICIÁRIA/ COMARCA DE _________________- /SP
Unidade: Colégio Recursal da    ª Circunscrição Judiciária.
Data: 
Juiz Corregedor Permanente da Unidade: 
Funcionários:
ESTRUTURA E ORGANIZAÇÃO INTERNA
1. SÍNTESE DO QUADRO FUNCIONAL:
	Chefe de Seção Judiciário
	

	Escrevente Técnico Judiciário
	


2. A UNIDADE FUNCIONA:

( ) nas mesmas dependências do Ofício ou do Juizado Especial ou; 

( ) em outro local.

Observações ou determinações e orientações que o Corregedor Permanente entender pertinentes: ​​​ _________
2.1. Número de turmas julgadoras: ____________
2.2. A unidade realiza julgamentos virtuais? S (  )
N (  )

3. ROTINA DE TRABALHO:

a) Como são divididas as tarefas na unidade? Descrever sucintamente as atividades atribuídas a cada funcionário da unidade. ____________________
4. MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL  
4.1. Número de feitos não incluídos em pauta no prazo de 60 (sessenta) dias contados da distribuição: ___________ 

4.2. Sessão de julgamento
- Última sessão de julgamento está para o dia _______/_______/________.
4.3. Quadros Sinóticos (Autos Digitais)

4.3.1. Fluxo Digital “Entrada e distribuição”

	TAREFA
	QUANTIDADE
	DATA MAIS ANTIGA

	Validar processo originário
	
	

	Validar processo recebido da 1ª instância
	
	

	Estudar automaticamente
	
	

	Distribuir processo
	
	

	Gerar termo de distribuição
	
	


4.3.2. Fluxo Digital “Processamento de Turmas”

	TAREFA
	QUANTIDADE
	DATA MAIS ANTIGA

	Petições intermediárias – Ag. Cadastramento
	
	

	Ag. Publicação de Despachos
	
	

	Ag. Publicação das Decisões Monocráticas
	
	

	Ag. Publicação de Intimação de Acórdãos
	
	

	Ag. Publicação de Ciência (julgamento virtual)
	
	

	Ag. Publicação de Int. de Acórdão (julgamento virtual)
	
	

	Ag. Trânsito em Julgado
	
	

	Ag. Prazo dos Despachos
	
	

	Ag. Prazo das Decisões Monocráticas
	
	

	Ag. Prazo de Ciência (Julgamento Virtual)
	
	


4.3.3. Processamento de recursos

	TAREFA
	QUANTIDADE
	DATA MAIS ANTIGA

	Ag. Validação de incidentes
	
	

	Petições intermediárias – Ag. Cadastramento
	
	

	Ag. Publicação de Despachos
	
	

	Ag. Prazo da publicação (despacho)
	
	


Observações ou determinações e orientações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: ____________________
PRINCIPAIS LIVROS E CLASSIFICADORES 
1. LIVROS OBRIGATÓRIOS
	LIVROS GERAIS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Registro de Portarias e Ordens de Serviços (Art. 23, II, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Visitas e Correições (Art. 63, I, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Registro de Feitos Administrativos (Art. 63,IV, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Decisões Terminativas Proferidas em Feitos Administrativos (Art. 63, V, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )


Outras observações ou determinações e orientações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes do quadro acima: ____________________
2. CLASSIFICADORES OBRIGATÓRIOS
	CLASSIFICADORES GERAIS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Cópias de Ofícios Expedidos (Art. 75, II, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Ofícios Recebidos (Art. 75, III, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Relatórios de Cargas Eletrônicas (Art. 75, VII, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Petições e Documentos Desentranhados (Art. 75,VIII, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )

	Autorizações e Certidões de Inutilização de Livros e Classificadores Obrigatórios (Art. 75,IX, das NSCGJ).
	   S (   )       N (   )
	(   )


Outras observações ou determinações e orientações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes do quadro acima: ____________________
3. LIVROS ESPECÍFICOS (art. 609 das NSCGJ)
	LIVROS ESPECÍFICOS
	EM ORDEM
	NÃO SE APLICA

	Presença de magistrados
	S (   )       N (   )
	(   )


Outras observações ou determinações e orientações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes do quadro acima: ________________
4. ACERVOS DA UNIDADE 

4.1. Dados fornecidos pelo Relatório Gerencial da Vara (SAJ). 

Mês de referência: _____________/____

	Total de processos em andamento
	

	Total de procedimentos em andamento
	


*Informação obtida ao subtrair a quantidade de processos em andamento eletrônico do total de processos em andamento 

5. DISPOSIÇÕES GERAIS

a) Os classificadores, livros de carga e demais papéis, reputados sem utilidade para conservação em arquivo, são inutilizados, observadas as cautelas do § 2º do art. 74 e art. 78 das Normas de Serviço da Corregedoria Geral da Justiça?
S (  )

N (  ) 
Observações ou determinações e orientações que o Juiz Corregedor Permanente entender pertinentes: _______________________________
OBSERVAÇÕES, DETERMINAÇÕES E ORIENTAÇÕES FINAIS
Existe(m) alguma(s) determinação(ões) ao longo da ata que a serventia judicial deva cumprir?   S (  )

N (  )

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Não havendo outros prazos especialmente fixados, fica estabelecido o prazo de ________dias para cumprimento das determinações e orientações constantes desta Ata. Nada mais havendo a consignar, foi por mim, _________________________(                      ),                         , lavrada esta ata que, lida e achada conforme, vai devidamente assinada.

...
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