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PROVIMENTO N° 58/89

O DESEMBARGADOR MILTON EVARISTO DOS SANTOS,
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO imprescindivel a atualizacdo das Normas de Servico da
Corregedoria Geral, dada a multiplicidade de provimentos e outros atos normativos
supervenientes a esse diploma, em sua primeira edicao;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de atualizacdo da matéria,
decorrente da oficializacdo dos Cartorios Judiciais do Estado de S&o Paulo e a
manutencao do exercicio em carater privado dos servi¢cos notariais e registrarios;

CONSIDERANDO, finalmente, o decidido nos processos CG. n°s 49.779/78,
71.669/84, 77.216/86, 84.192/88, 86.744/89, 88.146/89, 88.156/89, 88.183/89, 88.295/89,
88.375/89 e 88.429/89.

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam aprovadas as NORMAS DE SERVICO DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA, destinadas aos cartorios extrajudiciais e
dispostas nos Capitulos Xlll ao XX.

Artigo 2° - Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposicfes em contrario, especialmente o Provimento CGJ 5/81.

Sao Paulo, 28 de novembro de 1989

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA



APRESENTACAO

As NORMAS DE SERVICO DA CORREGEDORIA GERAL, na primeira
edicdo, reuniram, em um s6 volume, os servi¢os judiciais e os extrajudiciais.

Com a oficializacédo de todos os cartérios judiciais do Estado de Séao Paulo e
a manutencdo do exercicio, em carater privado, dos servigos notariais e registrarios,
tornou-se conveniente, sendao necessario, o desmembramento da anterior consolidacéo,
segundo a natureza da matéria disciplinada.

Foram entdo as NORMAS DE SERVICO programadas em dois tomos.

Ja em vigor o primeiro, por forca do Provimento CGJ 50/89, cuidou-se da
elaboracao do segundo volume, apds andlise das propostas encaminhadas.

Alteracbes de fundo apenas foram introduzidas, quando necessarias a
melhor compreensao do texto ou motivadas por legislacao superveniente.

Com a edicdo do presente provimento, teve a Corregedoria Geral a
preocupacdo de melhor racionalizar e disciplinar os servigos cartorarios, facilitando a
consulta e permitindo, de agora em diante, a manutencédo de um sistema simples e rapido
de atualizacao.

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA
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Cap. - Xl

CAPITULO XIII*

DA FUNGCAO CORRECIONAL; DAS DISPOSICOES GERAIS; DOS LIVROS E CLASSIFICADORES
OBRIGATORIOS E DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DOS SERVICOS
NOTARIAIS E DE REGISTRO?

SECAO I

DA FUNGAO CORRECIONAL

1. A funcdo correcional consiste na fiscalizagdo dos servigcos notariais e de registro,
sendo exercida, em todo o Estado pelo Corregedor Geral da Justica, e, nos limites de suas
atribuicdes, pelos Juizes de Direito.?

2. A fiscalizagdo serd exercida de oficio ou mediante representacdo de qualquer
interessado para a observancia da continuidade, celeridade, qualidade, eficiéncia, regularidade e
urbanidade na prestacdo dos servigos notariais e de registro, bem como do acesso direto ao
notario ou registrador pelo usuarlo e do atendimento especifico das pessoas consideradas por lei
vulneraveis ou hipossuficientes.*

3. O exercicio da fungao correcional sera permanente por meio de correicdes
ordinérias ou extraordinarias, gerais ou parciais, ou, ainda, por visitas.’

3.1. A correicdo ordinaria consiste na flscallzac;ao prevista e efetivada segundo
estas normas e leis de organizacéo judiciéria.’

3.2. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizagdo excepcional, realizavel a
gualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja todos os
servicos notariais e de registro da comarca, ou apenas alguns.’

3.3. A visita correcional consiste na fiscalizacdo direcionada a verificacdo da
regularidade de funcionamento da unidade, a verificacdo de saneamento de
irregularidades constatadas em correicdes ou ao exame de algum aspecto da
regularidade ou da continuidade dos servigos e atos praticados.

4. Exceto na Comarca da Capital, que atenderd a critério proprio®, o Juiz Corregedor
Permanente devera, uma vez por ano, efetuar correicdo ordinaria em todos 0s servi¢os notariais e
de registro sujeitos a sua fiscalizagcdo correcional, lavrando-se o correspondente termo no I|vro
proprio, o qual podera, a qualquer momento, ser solicitado pela Corregedoria Geral da Justica.’

4.1. O Juiz Corregedor Permanente seguira o termo padrdao de correicdo
disponibilizado pela Corregedoria Geral da Justica e, dentro do prazo de 60
dias do término da correlgao encaminhara relatério ou copia da ata a
Corregedoria Geral da Justica.*

5. A visita correcional independera de edital ou de qualquer outra providéncia, dela
lancando-se sucinto termo no livro de Visitas e Correlgoes no qual também constardo as
determinac¢@es do Juiz Corregedor Permanente, se houver.

! Prov. CGJ 39/12.

2 Prov. CGJ 39/12.

8 CJE, art. 50 e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e Prov. CGJ 39/12

4 Provs. CGJ 2/84,5/99 e 39/12, L. 8.935/94, arts. 37 e 38.

® CJE, art. 51 e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12.

6 CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29 e Provs. CGJ 24/83, 2/84, 5/99 e 39/12.
"D. 4.786/30, art. 1°, p.u.; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 24/83, 2/84, 5/99 e 39/12.
® Provs. CGJ 50/89, Tomo |, Capiutlo I, item 9.1.

° Provs. CGJ 2/84 e 5/99, 39/12.

0 Res. TISP 2/76, art. 78, | e Provs. CGJ 2/84 e 5/99, 39/12.

1 com. CGJ 176/87 e Provs. CGJ 23/81, 5/99 e 39/12.
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5.1. Cépia desse termo serd encaminhada a Corregedoria Geral da Justica, no
prazo de 30 dlas da visita correcional, observado o modelo disponibilizado,
quando houver.*

6. Para os trabalhos de correigéo e visita, ficardo a dlsposn;ao da autoridade judicial os
notarios e registradores, assim como os oficiais de justica da Comarca.”

6.1. Podera a autoridade judicial, se necessario para os trabalhos, requisitar forca
policial. ®

7. Salvo na Comarca da Capital, o magistrado, ao assumir a Vara de que seja titular,
far4d, em 30 dias, visita correcional em todas as serventias notariais e de registro sob sua
corregedoria permanente, verificando a regularidade de seu funcionamento.*

8. Havera em cada unidade do servigo notarlal e de registro um livro de visitas e
correigdes no qual serdo lavrados os respectivos termos.®

9. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfiimes e sistemas de computacao
deverdo, salvo quando solicitados pelo Corregedor Permanente ou pela Corregedoria Geral da
Justica, permanecer sempre sob a guarda e responsabllldade do titular de servigco notarial ou de
registro, que zelara por sua ordem, seguranca e conservagao.®

9.1. Se houver necessidade de serem periciados, o exame devera ocorrer na
propria sede do servico, em dia e hora adrede designados, com ciéncia do
titular e autorizac&o do juizo competente. ’

10. A Corregedoria Permanente dos servigos notariais e de registro cabera aos Juizes

a que o Cadigo Jud|C|ar|o do Estado, as Leis de Organizacdo Judiciaria e os Provimentos
cometerem essa atribuigdo.®

11. O Corregedor Geral da Justica, com aprovacdo do Conselho Superior da
Magistratura, podera alterar a escala de Corregedores Permanentes nas comarcas com mais de
uma Vara.’

11.1. Salvo no caso de interesse publico, as designa¢gfes modificativas seréo feitas
no més de dezembro, prevalecendo as do ano imediatamente anterior quando
n&o efetuadas.™

12. O Corregedor Geral da Justica poderd, de oficio ou mediante provocagao, rever as
decisdes proferidas no ambito das Corregedorias Permanentes. *

13. Suprimido.*
13.1. Suprimido.*®

13.2. Suprimido.*

Prov CGJ 39/12.
Com CGJ 176/87, Provs. CGJ 5/99 e 39/12 e D. 4.786/30, art. 51 e p.u.
Prov CGJ 39/12.
Com CGJ 176/87 e Provs. CGJ 23/81, 5/99, 39/12 e 50/89, Tomo I, Capitulo I, item 9.1.
Res TJSP 2/76, art. 78, lll e p.u. e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12.
Provs CGJ 5/99 e 39/12, Arts. 37, 38 e 46 da Lei 8935/94 e art. 236, § 1°, da Constituicdo Federal.
Prov CGJ 39/12.
Provs. CGJ 23/81, 2/84, 5/99 e 39/12, CJE, art. 51.
° Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12 e CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29.
1o . D.4.786/30, art. 1, p.u.; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e39/12.
Prov CG n° 16/2015.
% Prov. CG n° 16/2015.
3 Prov. CG n° 16/2015.
¥ Prov. CG n° 16/2015.
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14. Suprimido.*
14.1. Suprimido.?

15. Suprimido.®

16. Suprimido.”
17. Suprimido.®

18. Suprimido.®

SECAO II

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

19. Respeitadas as particularidades de cada servico, as disposi¢cées previstas no
Tomo Il das Normas de Servigco da Corregedoria Geral da Justica aplicam-se a todos 0s notarios e
registradores, bem como, no que couber, aos responsaveis pela serventia.’

19.1. Contam-se em dias corridos todos o0s prazos relativos a préatica de atos
registrarios e notariais, quer de direito material, quer de direito processual, ai
incluidas, exemplificativamente, as retificacbes em geral, a intimacdo de
devedores fiduciantes, o registro de bem de familia, a usucapido extrajudicial,
as duvidas e os procedimentos verificatorios.®

20. Os notarios e registradores disponibilizardo a adequada e eficiente prestagdo do
servico publico notarial ou de registro, mantendo instalagcdes, equipamentos, meios e
procedimeg]tos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem como nlimero suficiente de
prepostos.

20.1. Observadas as peculiaridades locais, ao Juiz Corregedor Permanente cabera
a verificacdo dos padrdes necessarios ao atendimento deste item, em
especial quanto a:

a) local, condicdes de seguranga, conforto e higiene da sede da unidade do servico
notarial ou de registro;

b) nimero minimo de prepostos;

c) adequacao de moveis, utensilios, maquinas e equipamentos, fixando prazo para
a regularizagéo, se for o caso;

d) adequagao e seguranga de “softwares”, sistemas de cépias de seguranca e de
recuperacdo de dados eletrénicos, bem como de procedimentos de trabalho
adotados, fixando, se for o caso, prazo para a regularizagcdo ou a
implantacao;

e) existéncia de computador conectado a “Internet” e de enderego eletrbnico da
unidade para correspondéncia por “e-mail”*°;

f) eficiéncia dos mddulos de correicdo eletronica e de geracdo de relatérios pelo
sistema informatizado, para fins de fiscalizagdo, em relacdo aos livros, indices

! Prov. CG n° 16/2015.

2 Prov. CG n° 16/2015.

% Prov. CG n° 16/2015.

4 Prov. CG n° 16/2015.

% Prov. CG n° 16/2015.

® Prov. CG n° 16/2015.

" Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

® Provs. CGJ 19/2017.

® Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

% proc. CG 966/03 e Prov. CGJ 39/12.
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e classificadores escriturados, gravados e arquivados em meio digital, na
forma regulamentada pela Corregedoria Geral da Justica; *

g) facil acessibilidade aos portadores de necessidades especiais, mediante

20.2.

20.3.

20.4.

existéncia de local para atendimento no andar térreo (cujo acesso néao
contenha degraus ou, caso haja, disponha de rampa, ainda que removivel);
rebaixamento da altura de parte do balcdo, ou guiché, para comodidade do
usuario em cadeira de rodas; destinacdo de pelo menos uma vaga,
devidamente sinalizada com o simbolo caracteristico na cor azul (naquelas
serventias que dispuserem de estacionamento para os veiculos dos seus
usuarios) e, finalmente, um banheiro adequado ao acesso e uso por tais
cidadéos.

Constatado o ndo atendimento de qualquer dos requisitos acima ou de
qgualquer outro necessario para que os fins indicados neste item sejam
alcancados, o Juiz Corregedor Permanente os fixarA e os aprovard em
portaria especifica.

Os notérios e registradores, sob pena de responsabilidade, prestardo e
manterdo atualizadas conforme os prazos fixados todas as informacdes do
Portal do Extrajudicial da Corregedoria Geral da Justica e do Portal Justica
Aberta do Conselho Nacional de Justica.

E vedada a incineragdo dos documentos em papel, que deverdo ser
destinados a reciclagem, mediante coleta seletiva ou doagdo para
associacdes de catadores de papel ou entidades sem fins lucrativos.®

21. Sempre que o Juiz Corregedor Permanente realizar visita correcional ou correi¢cao
anual, verificara se as determinagfes constantes do subitem 20.1 estdo atendidas, consignando
no termo o que for necessario para seu cumprimento ou aprimoramento.”

21.1.

21.2.

21.3.

Cépia da Portaria do subitem 20.1, quando editada, serd remetida a
Corregedoria Geral da Justica.”

Igual procedimento sera adotado pelo Juiz Corregedor Permanente quando a
Serventia Extrajudicial mudar de endereco.®

A mudanca de endereco da Serventia Extrajudicial depende de prévia
autorizacao do Juiz Corregedor Permanente, cuja decisdo levard em conta,
especialmente, o disposto no item 20 e subitem 20.1.”

22. Havendo senha restritiva de acesso para qualquer livro, indice ou classificador em
meio digital do servigo notarial ou de registro, sera obrigatoria a previsdo de senha especifica de
correi¢cdo, que dé acesso a todas as informacdes e modulos do sistema, a qual os notérios e
registradores deverdo informar somente ao Juiz Corregedor Permanente quando implantada ou
alterada, podendo, a qualquer momento, ser solicitada pela Corregedoria Geral da Justica.®

23. Os

notarios e registradores deverdo adotar na informatizagdo das serventias

solucdes tecnoldgicas atualizadas e em uso, devendo evitar linguagens de programacédo e
gerenciadores de bancos em desuso ou descontinuados e que criptografem dados ou imagens.
Quando solicitados, apresentardo ao Juiz Corregedor Permanente ou ao Corregedor Geral da
Justica os codigos-fontes e demais documentagbes dos “softwares” desenvolvidos na propria

! Prov. CGJ 08/13.
2 prov. CGJ 15/2013.
% Prov. 32/2014.

* Provs. CG n° 5/99, 17/2000, 39/12 e 13/2014
% Prov. CG n° 5/99 e 13/2014

® Prov. CG n° 13/2014
" Prov. CG n° 13/2014

L. 6.015/73, arts. 40 e 109 a 122 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
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serventia.®

23.1. Para “softwares” desenvolvidos por empresas especializadas, os notarios e
registradores, quando solicitados, dever&o apresentar: ?

a) formatos e especificagcdes técnicas da composicdo dos bancos de dados e
arquivos de informagdes acumuladas;

b) garantia contratual da perenidade das informacdes processadas e da
portabilidade delas na eventualidade da interrup¢éo do contrato;

c) garantia contratual acerca da disponibilidade de acesso aos cddigos-fontes
sempre que necessarios para os fins correcionais.

24. O Corregedor Geral da Justica podera, a qualquer tempo, rever os padrdes fixados
pelo Corregedor Permanente, sem prejuizo da fixacdo de padrbes minimos necessarios a
integracéo de sistemas computacionais.®

25. Os notarios e registradores encaminhardo, somente ao Juiz Corregedor
Permanente, amostras dos modelos dos carimbos, chancelas ou autenticagbes mecanicas,
utilizados nas unidades de servigcos, bem como amostras das inclusfes ou alteracbes desses
modelos quando ocorrer.*

26. Serdo aproveitados a frente e o verso dos papéis utilizados para a escrituracao
dos atos, certiddes e traslados.’

26.1. Fica a critério do tabelido a utilizagdo do verso dos papéis de escrituracao,
inclusive para o inicio dos atos notariais. Na pagina ndo utilizada sera
apostada expressao “em branco”.®

26.2. Os papéis referidos neste item terdo fundo inteiramente branco, salvo
disposicdo expressa Iegal ou normativa em contrario ou quando adotados
padrdes de seguranca.

27. As certidbes, quando fornecidas em papel, seréo expedidas mediante escrita que
permita a sua reproducdo por fotocépia ou outro processo equivalente.®

27.1. As certidbes fornecidas em meio digital deverdo atender aos padrdes de
seguranc¢a, conforme disciplina especifica, e permitir a verificacdo de sua
autoria, data e integridade.’

28. E vedado o uso de borracha, detergente ou raspagem por qualquer meio,
mecanico ou quimico.*®

29. Na escrituracdo dos atos, é vedada a utilizac&o de rasuras e entrelinhas.™

30. As assinaturas deverao ser apostas logo apos a lavratura do ato, nao se admitindo
espacos em branco.*

30.1. Os espagos ndo aproveitados serdo inutilizados com tragos horizontais ou
com uma sequéncia de tracos e pontos.™

! Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 08/13.

2 Prov. CGJ 08/13.

% Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

* Provs. CGJ 5/99, 21/2000 e 39/12.

® Provs. CGJ 5/99, 39/2012 e 08/2013 e 15/2013

® Provs. CGJ 5/99, 39/2012 e 15/2013.

" Provs. CGJ 5/99, 39/2012 e 15/2013.

® Proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99, 8/2003 e 39/12.
° Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

9 proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99, 8/2003 e 39/12.
™ provs. CGJ 5/99, 39/12 e 08/13.

12 provs. CGJ 5/99 e 39/12.

1 prov. CGJ 39/12.



Cap. - Xl

31. Os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul, indelével,
com expressa identificacéo dos subscritores, nos moldes do item 32.*

31.1. No caso de assinatura digital, observar-se-40 os requisitos da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP.

32. As assinaturas constantes dos termos sdo aquelas usuais das partes, devendo os
notarios e registradores, por cautela e para facilitar a identificacdo futura, fazer constar, junto a
elas, ogs nomes por inteiro exarados em letra de forma ou pelo mesmo meio de impressdo do
termo.

32.1. Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma constante
de documento publico ou particular, eles deverdo, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento, valendo aquele feito pelo
escrivao-diretor do processo nos documentos judiciais®.

33. N&o se permitira que as partes assinem livros em branco, total ou parcialmente, ou
em confianca.’

34. Se alguém ndo puder ou nao souber assinar, uma pessoa capaz e a Seu rogo o
far4, devendo os notarios e registradores declarar essa ocorréncia no ato.’?

34.1. As impressdes digitais serdo colhidas mediante emprego de coletores de
impressoes digitais, vedada a utilizacio de carimbo. ’

34.2. Se o notario ou o registrador verificar que a pessoa assina mal, demonstrando
ndo saber ler ou escrever, recomendara a utlizacdo da impressao
datiloscopica. ®

34.3. Em torno de cada impressdo devera ser escrito o nome do identificado. °

35. Ao expedir certiddes ou traslados, o notéario e o registrador darao a sua fé publica
do que constar ou nao dos livros ou papéis a seu cargo, consignando o nimero e a pagina do livro
onde se encontra o assento.™

36. Os notéarios e registradores lavrardo certiddes do que lhes for requerido e
fornecerdo as partes as informacdes solicitadas, salvo disposicao legal ou normativa expressa em
sentido contrario.™

37. As informacdes poderdo ser pessoais, computadorizadas, por via eletrbnica ou por
sistema de telecomunicacées.*

38. A certidao sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
quesitos, e devidamente autenticada pelo notario ou registrador, independentemente de despacho
judicial, devendo mencionar o livro do assento ou o documento arquivado, bem como a data de
sua expedicéo e o termo final do periodo abrangido pela pesquisa:*®

1. 6.015/73, art. 16 e Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 08/13.
2 Prov. CGJ 39/12.

%L.6.015/73, art. 17 e Prov. CGJ 5/99 e 39/12.

* Vide Artigo 84 da NSCGJ — Oficios de Justica. Prov. CG N° 10/2014
SL. 6.015/73, art. 18 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
®L.6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.

" Prov. CGJ 39/12.

8 Prov. CGJ 39/12.

° Prov. CGJ 39/12.

19 6.015/73, art. 20, p.u. e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
1. 6.015/73, art. 19 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

12 provs. CGJ 5/99 e 39/12.

13 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
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38.1 As certiddes do Registro Civil de Pessoas Naturais mencionardo, sempre, a
data em que foi lavrado o assento e serdo manuscritas ou datilografadas e,
no caso de adocdo de papéis impressos, 0s claros serdo preenchidos
também em manuscritos ou datilografados. *

38.2. Sempre que houver qualquer alteracdo posterior ao ato cuja certiddo é
pedida, deve o oficial menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as
especificacbes do pedido, sob pena de responsabilidade civil e penal,
ressalvado o disposto nos artigos 45 e 94 da Lei de Registros Publicos. *

38.3. A alteracdo a que se refere este item devera ser anotada na propria certidao,
contendo a inscricdo de que "a presente certiddo envolve elementos de

averbac&o a margem do termo”. 3

39. E obrigatério o fornecimento de protocolo do requerimento de certiddo, do qual
deverdo constar a data da protocolizacdo e a prevista para a entrega, que nao pode ser retardada
por mais de 05 dias.*

39.1. O oficial devera fornecer aos interessados nota de entrega, logo que receber
pedido de certiddo.’

40. Nos servicos de que sao titulares, o notario e o registrador ndo poderao funcionar
nos atos em que figurem como parte, procurador ou representante legal nem praticar,
pessoalmente, qualquer ato de seu interesse, de seu cbnjuge, ou de parentes, na linha reta ou
colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro grau.®

40.1. O ato incumbira ao substituto legal do titular da delegacédo quando este ou
algum parente seu, em grau que determine impedimento, for o interessado’

41. Cada serventia notarial ou de registro funcionara em um s6 local, sendo vedada a
instalacdo de sucursal.®

41.1. A Unidade Interligada que conecta estabelecimento de salde aos servicos de
registro civil ndo é considerada sucursal, pois relaciona-se com diversos
cartorios. °

41.2. Todos os titulos, apresentados no horario regulamentar e que néo forem
registrados até a hora do encerramento do servico, aguardardo o dia
seguinte, no qual serdo registrados, preferencialmente, aos apresentados
nesse dia.*

41.3. O registro civil de pessoas naturais ndo podera, entretanto, ser adiado.*

SECAO III

DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS

! Prov. CG n° 10/2014

2 Prov. CG n° 10/2014

% Prov. CG n° 10/2014

4 Prov CG N° 10/2014

% Prov CG N° 10/2014

® Prov CG N° 10/2014

TL.6.015/73, art. 15 e Prov CG N° 10/2014

8 Art. 43, L. 8935/94 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
° Art. 1°, § 2°, do Prov. 13/2012 do CNJ e Prov. CGJ 39/2012.
9 prov CG N° 10/2014

1 Prov CG N° 10/2014
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Subsecgédo I

Dos Livros Obrigatérios

42. Os notarios e registradores respondem pela seguranca, ordem e conservacao dos
livros e documentos sob sua guarda.t

43. Os livros de registro e as fichas que os substituam somente sairdo do respectivo
cartério mediante autorizacdo judicial. Em caso de pericia sobre os livros, fichas, documentos,
papéis, microfiimes e sistemas de computacdo sobre a guarda e responsabilidade dos notéarios e
registradores, 0 exame ocorrerda na propria serventia, em dia e hora previamente designados,
mediante previa autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente e ciéncia do notério ou registrador.?

43.1. A escrituracao dos registros publicos seré feita em livros encadernados ou em

folhas soltas, mecanicamente, obedecidos os modelos aprovados pela
Corregedoria Geral da Justica ou Juiz Corregedor Permanente. *

43.2. O Juiz podera autorizar a diminuicdo do numero de paginas dos livros

respectivos, até a terca parte do consignado na lei de Registros Publicos,
caso o justifique a quantidade dos registros.*

43.3. Os numeros de ordem dos registros serao ininterruptos, continuando, sempre,

indefinidamente.®

44. Os servicos notariais e de registro possuirdo os seguintes livros:®
a) Registro Diario da Receita e da Despesa,;

b) Protocolo; e

c) Visitas e Correigoes.

44.1.

44.2.

Os notéarios e registradores cujos servicos admitam o depoésito prévio de
emolumentos possuirdo, ainda, o Livro de Controle de Depésito Prévio,
especialmente aberto para o controle das importancias recebidas a esse
titulo, livro em que deverao indicar o numero do protocolo, a data do depésito
e o valor depositado, além da data de sua conversdo em emolumentos
resultante da pratica do ato solicitado, ou, conforme o caso, da data da
devoluc&o do valor depositado, quando o ato n&o for praticado.’

44.1.1. Considerando a natureza dinamica do Livro de Controle de Depésito
Prévio, podera este ser escriturado apenas eletronicamente, a critério
do delegatario, livro esse que sera impresso sempre que a autoridade
judiciaria competente assim o0 determinar, sem prejuizo da
manutencdo de coOpia atualizada em sistema de backup ou outro
método habil para sua preservacio.®

Os oficiais deverdo assegurar as partes a ordem de precedéncia na
apresentagdo dos titulos, com nimero de ordem, podendo para tanto adotar
livros auxiliares de protocolo.’

! Provs. CG 5/99 e 39/12.

2 prov. CG 10/2014
% prov. CG 10/2014
4 Prov. CG 10/2014
® Prov. CG 10/2014

® Provs. CG 5/99 e 39/12.

" Prov. CG 25/2015
8 prov. CG 25/2015
° Prov. CG 10/2014



Cap. - Xl

44.3. O Livro de Visitas e Correigbes serd escriturado pelas competentes
autoridades judiciarias fiscalizadoras e se organizar4 na forma prevista no
item 63.1 desse Capitulo, respondendo o delegatario pela guarda e
integridade do conjunto de atos nele praticados."

45. Os livros obrigatorios serdo abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo
notario ou registrador, podendo ser utilizado, para tal fim, Jprocesso mecanico de autenticacao
previamente aprovado pela autoridade judiciaria competente.

45.1. O termo de abertura devera conter o numero do livro, o fim a que se destina,
o numero de folhas que contém, o nome do delegado do servigo notarial e de
registro responsavel, a declaracdo de que todas as suas folhas estdo
rubricadas e o fecho, com data e assinatura.

46. E vedado manter livio sem escrituracdo desde longa data enquanto novos s&o
abertos e escriturados.?

47. O desaparecimento ou a danificacao de qualquer livro devera ser imediatamente
comunicada ao Juiz Corregedor Permanente e & Corregedoria Geral da Justica.*

47.1. Autorizada pelo Juiz Corregedor Permanente, far-se-4, desde logo, a
restauracdo do livro desaparecido ou danificado, a vista dos elementos
constantes dos indices, arquivos das unidades do servico notarial e de
registro e dos traslados e certidbes exibidos pelos interessados.

48. A vista do art. 25 da Lei de Registros Publicos, os oficiais poderdo utilizar-se do
sistema de processamento de dados, mediante a autorizaco do Juiz Corregedor Permanente.®

48.1. Quando adotado o arquivamento de documentos sob a forma de microfilme,
de gravacdo por processo eletrdnico de imagens ou em meio digital ou
informatizado, manterdo copias de seguranca em local diverso da sede da
unidade do servico, o qual seré informado ao Juiz Corregedor Permanente. °

48.2. As coOpias de seguranga dos arquivos digitais ou informatizados deverdo ser
arquivadas preferencialmente em data center.’

48.3. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartdrio ali permanecerao
indefinidamente.®

49. Com excecdo do Livro de Visitas e Correicdes, a responsabilidade pela
escrituracdo dos demais é direta do delegatario, ainda quando escriturado por um seu preposto.’

49.1. O Livro Registro Diario da Receita e da Despesa observara o modelo usual
para a forma contabil e terd suas folhas divididas em colunas para anotacao
da data, da discriminacdo da receita e da despesa, além do valor respectivo,
devendo, %uando impresso em folhas soltas, encadernar-se tédo logo
encerrado.*

50. A receita serd lancada no Livro Registro Diario da Receita e da Despesa
separadamente, por especialidade, de forma individualizada, no dia da pratica do ato, ainda que o

! Provs. CG 25/2015 e 06/2016

2 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

% Provs. CGJ 16/84, 5/99 e 39/12.

* Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

® Prov. CG 10/2014

® prov. CG 10/2014

" Prov. CG 10/2014

8 prov. CG 10/2014

® Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

19 provs. CGJ 10/98, 5/99, 39/12 e 25/15.
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delegatério ndo tenha recebido os emolumentos, devendo discriminar-se sucintamente, de modo a
possibilitar-lhe identificagdo com a indicacao, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da
folha em que praticado, ou ainda o do protocolo.

51. Os lancamentos relativos a receitas compreenderdo os emolumentos previstos no
regimento de custas estadual exclusivamente na parte percebida como receita do préprio
delegatério, em razdo dos atos efetivamente praticados, excluidas as quantias recebidas em
depdésito para a prética futura de atos, os tributos recebidos a titulo de substituigdo tributaria ou
outro valor que constitua receita devida diretamente ao Estado, ao Tribunal de Justica, a outras
entidades de direito, e aos fundos de renda minima e de custeio de atos gratuitos, conforme
previsdo legal especifica.’

52. No lancamento da receita, além do seu montante, haveréa referéncia ao nimero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo, de forma que possibilite sempre a
sua identificac&o.’

53. Suprimido.”

54. E vedada a pratica de cobranca parcial ou de ndo cobranca de emolumentos,
ressalvadass as hipoteses de isencdo, nao incidéncia ou diferimento previstas na legislacao
especifica.

55. Considera-se o dia da préatica do ato o da lavratura do termo de cancelamento, o
do acatamento do pedido de desisténcia e a do pagamento do titulo, para o servico de protesto de
titulos; o da lavratura e encerramento do ato notarial, para o servico de notas; o do registro, para
os servigos de registros de imoveis, titulos e documentos e civil de pessoa juridica; e o do
momento do recebimento do pagamento efetuado pelo Fundo do Registro Civil para os atos
gratuitos da habilitacdo para o casamento, ou dos assentos de nascimento ou 6bito, para o
servico de registro civil das pessoas naturais.®

55.1. Suprimido.’
55.2. Suprimido.?
56. Suprimido. °

57. As despesas serdo lancadas no dia em que se efetivarem e sempre deverdo
resultar da prestacdo do servico delegado, sendo passiveis de langcamento no Livro Registro
Diario da Receita e da Despesa todas as relativas investimentos, custeio e pessoal, promovidas a
critério do delegatério, dentre outras:*

a) locagdo de bens moveis e imoveis utilizados para a prestacdo do servigo, incluidos
os destinados a guarda de livros, equipamentos e restante do acervo da serventia;

b) contratacdo de obras e servigos para a conservacdo, ampliacdo ou melhoria dos
prédios utilizados para a prestacao do servico publico;

C) contratagdo de servicos, os terceirizados inclusive, de limpeza e de seguranca;

d) aquisicdo de moveis, utensilios, eletrodomeésticos e equipamentos mantidos no local
da prestacao do servico delegado, incluidos os destinados ao entretenimento dos usuarios que
aguardem a prestacao do servico e os de manutencéo de refeitério;

e) aquisicao ou locagcdo de equipamentos (hardware), de programas (software) e de
servicos de informatica, incluidos os de manutencao prestados de forma terceirizada;

! Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

2 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

® Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

4 Prov. CG 08/2013.

® Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

® Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

" Provs. CGJ 10/98, 5/99, 39/12, 08/13 e 25/15.
8 Prov. CGJ 25/2015.

® Provs. CGJ 5/99, 39/12, 08/13 e 15/13.

0 provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.
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f) formacdo e manutencéo de arquivo de seguranca;

g) aquisicdo de materiais utilizados na prestacdo do servico, incluidos os utilizados
para a manutencao das instalacdes da serventia;

h) plano individual ou coletivo de assisténcia médica e odontologica contratado com
entidade privada de saude em favor dos prepostos e seus dependentes legais, assim como do
titular da delegacéo e seus dependentes legais, caso se trate de plano coletivo em que também
incluidos os prepostos do delegatario;

i) despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS, vale alimentacdo, vale
transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a remuneracdo, além das contribuicbes
previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ao 6rgdo previdenciario
estadual,

j) custeio de cursos de aperfeicoamento técnico ou formacao juridica fornecidos aos
prepostos ou em que regularmente inscrito o titular da delegacdo, desde que voltados
exclusivamente ao aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em relacdo aos prepostos, a
melhoria dos conhecimentos em sua area de atuacéo;

k) o valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servico — ISS devido pela
prestacdo do servico extrajudicial, quando incidente sobre os emolumentos percebidos pelo
delegatario;

) o valor de despesas com assessoria juridica para a prestacdo do servigo
extrajudicial;

m) o valor de despesas com assessoria de engenharia para a regularizacdo fundiaria e
a retificacdo de registro.

57.1.Todos os comprovantes das despesas efetuadas, ai incluidos os de retengéo
do imposto de renda, serdo arquivados em pasta prépria pelo prazo minimo
de cinco anos, salvo quando houver expressa previséo de prazo maior.

57.2.Sera fundamentada a decisdo do Juiz Corregedor que determinar a exclusdo
de lancamentos de despesas contidas no Livro Diario da Receita e da
Despesa.?

57.3. O responsavel pela Serventia pode, em 15 dias, recorrer ao Corregedor Geral
da Justica da decisdo que determinar a exclusdo de lancamentos de
despesas contidas no Livro Diario da Receita e da Despesa.®

57.4. Suprimido.”*

57.5. Suprimido.®

58. Ao final do més, serdo somadas a receita e a despesa, apurando-se
separadamente a renda liquida ou o déficit de cada unidade de servico notarial e de registro.®

59. Ao final do ano, sera feito o balanco, indicando-se a receita, a despesa e o liquido
més a més, apurando-se, em seguida, a renda liquida ou o déficit de cada unidade de servico
notarial e de registro no exercicio.

60. Anualmente, até o décimo dia Gtil do més de fevereiro, o Diario sera visado pelo
Juiz Corregedor Permanente, que determinara, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo
determinar sua apresentacéo sempre que entender conveniente.?

60.1. E desnecesséria a remessa do balanco anual das serventias & Corregedoria

! Provs. CGJ 16/84, 5/99, 39/12 e 25/15.

% Provs. CGJ 07/14 e 25/15.

® Provs. CGJ 07/14 e 25/15.

4 Provs. CG 07/14 e 25/15.

% Provs. CG 07/14 e 25/15.

® Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 39/12.

" Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 39/12.

8 Comunicado CG n° 1803/2003 e Prot. Cg-85.064/88 e Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 39/12.
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Geral da Justica, salvo se requisitado.

61. Sem prejuizo do livro Registro Diario da Receita e da Despesa, pode-se adotar
outro livro contabil para fins de recolhimento do imposto sobre a renda, obedecida a legislagédo
especifica.

61.1. E facultativa a utilizacdo do Livro Registro Diario da Receita e da Despesa
também para fins de recolhimento do Imposto de Renda (IR), ressalvada
nesta hipétese a obrigacdo de o delegatario indicar quais as despesas nao
dedutiveis para essa ultima finalidade e também o saldo mensal especifico
para fins de imposto de renda.?

61.2. A mesma faculdade aplica-se para os fins de célculo de Imposto Sobre
Servicos (ISS), hipotese em que deverd ser observada a legislacdo
municipal.

62. Havera livro Protocolo, com tantos desdobramentos quantos recomendem a
natureza e o movimento da serventia notarial e de registro, destinado a escrituracdo nos casos de
entrega ou remessa que nao impliquem devolucgéo.’

63. No livro de Visitas e Correicbes serdo transcritos integralmente os termos de
correicdes realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente e pelo Corregedor Geral da Justica.®

63.1. Este livro cumprird os requisitos dos demais livros obrigatorios e sera
organizado em folhas soltas, em nimero de 100.

64. Os notarios e registradores manterdo as Normas de Servi¢o da Corregedoria Geral
da Justica e as do Pessoal dos Servicos Extrajudiciais atualizadas em arquivo digitalizado, sendo
facultativa a impresséo. ’

Subsegdo II

Dos Classificadores Obrigatérios

65. Os servicos notariais e de registro possuirdo os seguintes classificadores: ®

a) atos normativos e decisdes do Conselho Superior da Magistratura;

b) atos normativos e decisdes da Corregedoria Geral da Justica,;

) atos normativos e decisfes da Corregedoria Permanente;

d) arquivamento dos documentos relativos a vida funcional dos notarios e
registradores e de seus prepostos;

e) cOpias de oficios expedidos;

f) oficios recebidos;

g) guias referentes a parte dos emolumentos devidas ao Estado, a Carteira de
Previdéncia das Serventias nao Oficializadas, a entidade gestora dos recursos destinados ao
custeio dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais e ao
Fundo de Despesas Especiais do Tribunal de Justica;

h) guias de recolhimento ao IPESP e IAMSPE;

i) guias de recolhimento de imposto sobre a renda retida na fonte;

j) folhas de pagamento dos prepostos e acordos salariais®; e

! Provs. CGJ 13/97, 5/99, 10/2005 e 39/12.

2. 4.476/84, art. 38, Provs. CGJ 5/99, 12/2007, 25/2010 e 39/12.
% Prov. CG 25/2015.

4 Prov. CG 25/2015.

®L.4.476/84, art. 39 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12

® Prov. CGJ 5/99.

" Provs. CGJ 14/89, 5/99 e 39/12.

® Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

® Provs. CGJ 16/84 e 39/12.
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k) recolhimento da Contribuicdo de Solidariedade.
) Titulos das davidas registrais eletrénicas (somente para os Oficiais de Registro)."
65.1. Os classificadores referidos nas alineas “a”, “b” e “c” reunirao apenas os atos
e decisdes de interesse da unidade do servi¢go notarial ou de registro, com
indice por assunto, podendo ser substituidos por arquivos eletrébnicos com
indices.

65.2. O classificador a que alude a alinea “e” destina-se ao arquivamento, em
ordem cronoldgica, das copias de oficios expedidos, dispondo de indice e
numeracao.

65.3. O classificador referido na alinea “f” destina-se ao arquivamento, em ordem
cronoldgica, dos oficios recebidos, dispondo cada um de numeracdo e,
guando for o caso, de certiddo do atendimento, mantido indice.

65.4. O classificador previsto na alinea “g” destina-se ao arquivamento das guias
de recolhimento mencionadas, facultado o arquivamento conjunto ou
separado.

65.5. No classificador referido na alinea “”

retencdo do imposto de renda.

serdo arquivados os comprovantes de

“wr

65.6. No classificador referido na alinea “j” serdo arquivados os comprovantes dos
recolhimentos de valores a titulo de fundo de garantia por tempo de servigco e
contribuicéo previdenciaria ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) 2

SECAO IV
DOS EMOLUMENTOS E DESPESAS DOS NOTARIOS E REGISTRADORES

Subsegédo I

Das Disposic¢des Gerais

66. O pagamento das despesas e emolumentos, quando previstos em lei, sera feito
diretamente ao notario ou ao registrador, que devera passar cota e obrigatoriamente emitir recibo,
acompanhado de contra-recibo, com especificacdo das parcelas relativas a receita dos notarios e
registradores, a receita do Estado, a contribuicdo a Carteira de Previdéncia das Serventias ndo
Oficializadas, a parte destinada ao custeio dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais do Registro
Civil das Pessoas Naturais, a parte destinada ao Fundo de Despesas Especiais do Tribunal de
Justica, & Contribuico de Solidariedade, e quaisquer outras despesas autorizadas.?

66.1. Na falta de previsdo nas notas explicativas e respectivas tabelas, somente
poderdo ser cobradas as despesas pertinentes ao ato praticado, quando
autorizadas pela Corregedoria Geral da Justica®.

66.2. A cota-recibo obedecera ao modelo padronizado e podera ser aposta nos
documentos por carimbo.®

66.3. Nos reconhecimentos de firma e nas autenticagcbes de documentos, a cota-
recibo sera substituida pela inclusao, nos carimbos utilizados, do valor total

! Prov. CG 17/2014.

% Provs. CGJ 9/99, 8/2000 e 39/12.

% L. 4.476/84, art. 10, § 1° e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

4 Proc. CG 2006/374, parecer n° 346/2012-E e Prov. CGJ 39/12.
% Prov. CGJ 16/84, 5/99, 39/12 e 08/13.
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recebido na servi¢o notarial ou de registro para a pratica dos atos.
66.4. Suprimido®
66.5. Suprimido?
66.6. Suprimido®

67. O pagamento dos emolumentos sera efetuado pelo interessado em cartério ou na
forma prevista em lei ou nestas Normas de Servico.*

68. A emissdo de recibo por impressora fiscal, conforme as normas préprias e as
exigéncias da Secretaria da Fazenda Estadual, dispensa a emissdo de outro tipo de recibo -
incluindo o do item 70 - e contra-recibo, ressalvada a obrigatoriedade da cota-recibo.”

69. Até o valor total previsto na tabela vigente, podera o notério ou registrador exigir
depdsito prévio para a pratica de atos solicitados, entregando recibo de dep6sito provisério.®

69.1. Praticados os atos solicitados, o valor pago a titulo de depdsito prévio
converte-se em pagamento. Nesse caso, sera lavrada, quando for o caso,
cota-recibo a margem do ato praticado, e expedido recibo definitivo do valor
pago, devolvendo-se, também, eventual saldo ao interessado.

69.2. Tratando-se de deposito prévio efetuado em serventia de registro de iméveis,
observar-se-a o disposto no Capitulo XX, destas Normas de Servico.

70. Além da cota-recibo a que se refere o item 66, 0s notarios e registradores darao
recibo de que constardo, obrigatoriamente, sua identificacdo e a do subscritor, a declaracdo do
recebimento e o montante total e discriminado dos valores pagos’.

70.1. Sera mantido, por dez anos, em repositérios tradicionais ou eletrénicos, copia
dos recibos e, por 5 anos, a dos contrarecibos, em meio fisico ou eletrdnico,
comprobat6rios de entrega do recibo de pagamento dos atos praticados ao
interessado.?

70.2. O disposto nos itens 66, 70 e 70.1, relativamente a expedicdo de recibos e de
contra-recibos, ndo se aplica ao servico de protestos de titulos nem aos atos
de reconhecimento de firmas e de autenticacdo de copias de documentos,
ressalvada exigéncia da Secretaria da Fazenda Estadual de emissdo de
recibo por impressora fiscal, a ser respeitada para todos os servigos e atos
indicados nas normas estaduais especificas.

71. Até o primeiro dia util seguinte ao da publicacdo de qualquer tabela que lhes diga
respeito, 0s notarios e registradores a afixardo na sede da unidade, em lugar bem visivel, de facil
leitura e franqueado ao publico, além dos dispositivos fixados pela legislacdo especifica e por atos
normativos da Corregedoria Geral da Justica.

72. Os notérios e registradores manterdo na serventia uma versdo da tabela de
emolumentos em Alfabeto Braille ou em arquivo sonoro (audio-arquivo).’

72.1. Em qualquer dos casos, a atualizagdo com base no indice de variagdo da Ufesp devera

! Prov. CG n° 25/2013

2 Prov. CG n° 25/2013

% Prov. CG n° 25/2013

4L 4.476/84, art. 10, § 2°, L. 11.331/02, art. 11 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
5. 4.476/84, art. 11 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

® L. 4.476/84, art. 11, § 1° e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

" Provs. CGJ 13/97 e 5/99.

® Provs. CGJ 13/97, 5/99, 10/2005 e 08/13.

® Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.
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estar disponivel na serventia até o quinto dia Gtil do més de fevereiro de cada ano.*

72.2. O arquivo sonoro (dudio-arquivo) da versao da tabela de emolumentos devera
ser disponibilizado de forma segmentada, de modo a facilitar a obteng&o das
informagbes pelos portadores de necessidades especiais, cabendo aos
notérios, registradores e seus prepostos auxiliar o usuario na localizagcdo da
informacao desejada. 2

73. Junto as tabelas, também sera afixado, nos termos do modelo disponibilizado pela
Corregedoria Geral da Justica, quadro constando os dados do Juizo Corregedor Permanente da
serventia, ao qual deverd o usuario se reportar em caso de elogios, sugestdes e reclamacoes,
inclusive sobre a cobranca de emolumentos e despesas.

74. Sempre que forem alteradas ou divulgadas novas tabelas, estas nédo se aplicarao
aos atos notariais e de registro ja solicitados, tenha havido ou ndo depésito total ou parcial dos
emolumentos, salvo nas hipéteses previstas nas respectivas notas explicativas das tabelas®.

75. A Unido, os Estados, o Distrito Federal, os Municipios, e as respectivas autarquias,
séo isentos do pagamento das parcelas dos emolumentos destinadas ao Estado, a Carteira de
Previdéncia das Serventias ndo Oficializadas da Justica do Estado, ao custeio dos atos gratuitos
de registro civil e ao Fundo Especial de Despesa do Tribunal de Justica.

75.1. O Estado de S&o Paulo e suas respectivas autarquias sédo isentos do
pagamento de emolumentos®.

76. SAo gratuitos os atos previstos em lei e os praticados em cumprimento de
mandados judiciais expedidos em favor da parte beneficiaria da justica gratuita, sempre que assim
for expressamente determinado pelo Juizo.

76.1. A assisténcia judiciaria gratuita € beneficio de cunho eminentemente pessoal
gque ndo abrange outras partes para as quais ndo tenha havido expressa
concesséo de gratuidade pela Autoridade Judiciaria.’

77. Nas hipoteses de requisicdes judiciais, 0s notarios e registradores ndo poderao
exigir prévio pagamento de emolumentos para o fornecimento de informa¢Bes, documentos e
certiddes, exceto nos casos em que da ordem judicial constar ressalva expressa a respeito®.

78. E vedado cobrar emolumentos em decorréncia da préatica de ato de retificacio ou
gue teve de ser refeito ou renovado em razéo de erro imputdvel aos respectivos servigos notariais
e de registro’.

Subsecao II

Das Consultas, Reclamagdes e Recursos sobre Emolumentos e Despesas das
Unidades do Servigo Notarial e de Registro

79. Em caso de davida sobre a aplicacdo da lei e das tabelas de emolumentos, o
notario e o registrador poderdo formular consulta escrita ao respectivo Juiz Corregedor
Permanente, que, em 5 dias, proferira decis&o®.

! Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.
% Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.
3. 11.331/02, art. 37.

L. 11.331/02, art. 8° e p.u.

% Prov. 25/2013

® Protocolado CG n° 25.608/06.
"71.10.169/00, art. 3°, IV.

8. 11.331/02, art. 29.
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80. Da decisdo do Juiz Corregedor Permanente caberd recurso, no prazo de 05 dias,
ao Corregedor Geral da Justica.

80.1.

80.2.

N&o havendo recurso, copias da consulta formulada e da respectiva decisdo
serdo encaminhadas pelo Juiz Corregedor Permanente a Corregedoria Geral
da Justica para reexame e uniformizacdo do entendimento administrativo a
ser adotado no Estado',

Havendo caso concreto que tenha ensejado a consulta, o Juiz Corregedor
Permanente poderd determinar a pronta aplicacdo de sua decisdo ao caso,
desde que assegurada possibilidade de manifestacdo e de recurso ao usuario
de servigo interessado quando a decisdo lhe for desfavoravel.

81. A parte interessada podera oferecer reclamacdo escrita ao Juiz Corregedor
Permanente contra a indevida cobranca de emolumentos e despesas®.

81.1.

81.2.

Ouvido o reclamado, em 48 horas, o Juiz Corregedor Permanente, em igual
prazo, proferira a deciséo.

Da decisao do Juiz caberd recurso, no prazo de 05 dias, ao Corregedor Geral
da Justica®.

82. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, os notarios e registradores que
receberem valores ndo previstos ou maiores que 0s previstos nas tabelas ou infringirem as
disposic¢des legais pertinentes serdo, em procedimento administrativo e garantida a ampla defesa,
punidos com multa, nos limites previstos em lei, imposta de oficio ou a requerimento de qualquer
interessado, pelo Juiz Corregedor Permanente, além da obrigagdo de restituir ao interessado o
décuplo da quantia irregularmente cobrada®.

82.1.

82.2.

82.3.

82.4.

A multa constituira renda do Estado, devendo seu recolhimento e a restituicdo
devida ao interessado serem efetuados no prazo de 05 dias Uteis, a contar da
decisédo definitiva, pelo notario ou registrador.

Na imposi¢do da multa, o Juiz Corregedor Permanente fara a gradagéo, nos
limites da lei, considerando a gravidade da infragcdo e o prejuizo causado.

N&o recolhida a multa no prazo previsto, sem prejuizo do acréscimo mensal
de 50% de seus valores e eventuais outros acréscimos legais, o Juiz
Corregedor Permanente encaminhara o procedimento administrativo a
Secretaria da Fazenda, para inscrigdo do débito na divida ativa, mantendo
cépia dele em arquivo.

N&o efetuada a restituicdo no prazo previsto, sera expedida certiddo relativa
ao fato, no Juizo Corregedor Permanente, a ser entregue ao interessado.

83. Em caso de fiscalizacéo referente a emolumentos, bem como ao cumprimento das
obrigacdes tributarias, sociais e previdenciarias, os notarios e os registradores devem prestar as
informacdes e exibir os documentos e livros solicitados, sem criar embaraco a acéo fiscalizadora
do competente 6rgéo administrativo®.

83.1.

O Juiz Corregedor Permanente, mediante solicitacdo, promovera as medidas
necessarias destinadas a cessar a recusa ou embaraco a acao fiscal, para o
regular desempenho, pelo Fisco, de suas funcdes®.

. 11.331/02, art

. 11.331/02, art

o g A~ W N P
-

.11.331/02, art

. 11.331/02, art.

. 11.331/02, art.
.11.331/02, art.

.29,881%a0 3°.

30.

. 30, § 2°,

32.
33.

. 33, p.u.
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SECAO V

DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

84. O atendimento ao publico sera, no minimo, de seis horas diarias, em dias e
horarios estabelecidos pelo Juiz Corregedor Permanente, observadas as peculiaridades locais,
sem prejuizo do poder normativo da Corregedoria Geral da Justica’.

84.1. O atendimento ao publico nas unidades de registro de iméveis do Estado
obedecera ao horario ininterrupto das 9 as 16h, sem prejuizo da jornada de
trabalho estipulada pelo Oficial. Quando a Serventia de Imoveis acumular a
atribuicdo de protesto de letras e titulos, o horario de atendimento ao publico
desta especialidade serd& o mesmo fixado para o Tabelido de Notas da
mesma Comarca.’

85. As portarias editadas fixando a jornada de trabalho dos servicos notariais e de
registro serdo encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica.

86. A jornada de trabalho para atendimento ao publico devera ser de horario
ininterrupto nas unidades dos servicos de notas e de registro que contem com, no minimo, 03
escreventes.

86.1. O Juizo Corregedor Permanente respectivo, “ad referendum” da Corregedoria
Geral da Justica e por meio de decisdao fundamentada, podera dispensar
determinada unidade extrajudicial de cumprir o horario ininterrupto tratado no
subitem anterior.

86.2. As decisdes do Juizo Corregedor Permanente que dispensarem o horério
ininterrupto, s6 entrardo em vigor depois de referendadas pela Corregedoria
Geral da Justica.

87. Os servicos notariais e de registro serdo prestados, de modo eficiente e adequado,
em dias e horéarios estabelecidos pelo juizo competente, atendidas as peculiaridades locais, em
local de facil acesso ao publico e que ofereca segurangca para o0 arquivamento de livros e
documentos. ®

87.1. As unidades dos servicos notariais e de registro de todas as Comarcas do
Estado de S&o Paulo n&o funcionardo nos feriados nacionais, estaduais e
municipais.*

87.2. Nos dias uteis em que a atividade judicial sofrer paralisacdo em razdo de
deliberacdo da Egrégia Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de S&o
Paulo, a abertura das Unidades Extrajudiciais € facultativa, observada a
obrigatoriedade do regime de plantdo para o servico de registro civil das
pessoas naturais.’

87.3. Nos pontos facultativos forenses dos dias 28 de outubro e 08 de dezembro,
bem como durante o recesso forense de fim de ano fixado pelo Tribunal de
Justica, as serventias funcionardo normalmente, facultando-se, a critério do
titular, a abertura nos dias 24 e 31 de dezembro.®

1. 8.935/94, art. 4°.

2 prov. CG n° 16/2015.

% Prov. CGJ 08/13.

* Prov. CG n° 08/13 e 13/2014

% Prov. CG n° 08/2013 e 13/2014
® Prov. CG n° 13/2014
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88. Na prestacao dos servi¢os, 0s notarios e registradores devem:

a) atender as partes com respeito, urbanidade, eficiéncia e presteza’;

b) atender por ordem de chegada, assegurada prioridade as pessoas com deficiéncia,
aos idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as
pessoas com crlangas de colo e aos obesos, exceto no que se refere a prioridade de registro
prevista em lei 2

C) observar a igualdade de tratamento, vedado qualquer tipo de discriminacao;

d) manter as instalacdes limpas, sinalizadas, acessiveis e adequadas ao servico ou
atendimento, adotando, conforme a peculiaridade local exigir, medidas de protecdo a saude ou
seguranca dos usuarios®;

e) observar as normas procedimentais e os prazos legais fixados para a pratica dos
atos do seu oficio”;

f) guardar sigilo sobre a documentagao e 0s assuntos de natureza reservada de que
tenham conhecimento em raz&o do exercicio de sua profiss&o®;

g) atender prioritariamente as requisices de papéis, documentos, informacdes ou
providéncias que lhes forem solicitadas pelas autorldades judiciarias ou administrativas para a
defesa das pessoas juridicas de direito pablico em juizo®;

h) assegurar ao usuério as informagfes precisas sobre o nome do notario ou
reglstrador e dos prepostos que Ihe atendem, procedimentos, formularios e outros dados
necessarios a prestacéo dos servicos’.

s

88.1. O atendimento prioritario da pessoa com deficiéncia € extensivo ao seu

acompanhante ou atendente pessoal. ®

88.2. No caso da alinea “b”, ressalvado o prudente critério do notario ou reglstrador
n&o se concedera a prioridade quando houver indicios de abuso de direito. °

89. Observadas as normas locais, devera ser afixada, no lado externo de cada
unidade de servigo, placa indicativa com mformat;ao precisa da serventia a que se refere, ao
horério de atendimento e plantdo, se houver®

Secdo VI

Da formacdo dos arquivos de segurang¢a (backups) das Serventias
Extrajudiciais

90. Os notérios e registradores devem formar e manter atualizados arquivos de
seguranca (backups), observados os seguintes critérios:

a. Preservacgéao dos registros publicos originais.

b. Prazo de 1 ano para a formacao do arquivo de seguranc¢a abrangendo, pelo menos,
os documentos de 01.01.76 em diante, exceto para: I) os livros “Registro Diario da Receita e da
Despesa”, “Protocolo”, “Controle de Depdsito Prévio” e “Auxiliar de Protocolo”; e 1) os tabelionatos
de protesto, quos arquivos de seguranca deverdo abarcar, ao menos, os livros escriturados nos
dltimo 5 anos.*

c. Pronta inser¢cdo dos documentos no arquivo de seguranca.

d. Observacdo da Lei n°® 12.682/2012 para digitalizacdo e armazenamento dos

. 8.935/94, art. 30, II, e L. 10.294/99, art. 7°, I.
.10.294/99, art. 7, Il e Prov. CG 32/2016.
.10.294/99, art. 7, VIl e X.

.8.935/94, 30, X, e L. 10.294/99, art. 7, VI.
. 8.935/94, 30, IV.

. 8.935/94, 30, IIl.

. 10.294/99, art. 4°, 1 e Il.

® Prov. CG 32/2016.

° Prov. CG 32/2016.

101 . 10.294/99, art. 4°, 1 e II.

% prov. CG 22/14

12 prov. CG 14/2015
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documentos, dispensado o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.!

e. Formacao do arquivo de seguranca partindo-se dos documentos mais recentes para
0S mais antigos.

f. Os documentos que ndo forem nativamente eletronicos deverdo ser digitalizados
por meio de captura de imagem a partir dos documentos originais.

g. Suprimido.?

h. Existéncia de duas coOpias de seguranca, sendo uma de armazenamento interno na
serventia (em disco rigido removivel, microfime ou servidor RAID) e a outra externa (em
microfilme, servidor externo alocado em datacenter ou servico de STORAGE no modelo NUVEM
(Paas - Platform As A Service), com SLA (acordo de nivel de servigo) que garanta backup dos
dados armazenados. Os servicos de datacenter e de Storage devem ser contratados com pessoa
juridica regularmente constituida no Brasil;®

i. Matriz com resolugcdo equivalente a 200DPI, permitida a compressdo sem perda
(lossless), exceto quando adotado microfilme;*

j. Suprimido.®

k. Adocgao de sistema de indexacdo que possibilite a sua precisa localizagéo;

I. Para a atualizacdo dos arquivos de seguranca, utilizacdo de sistema que permita a
insercao de novos arquivos, bem como a modificagdo e a substituicdo dos ja existentes em virtude
de alteragOes posteriores, observada a indexa¢éao acima indicada.

m. Uso de meios de armazenamento que protejam os documentos de acesso, uso,
alteracao, reproducao e destruicdo ndo autorizados;

n. Prévia comunicacdo ao Juiz Corregedor Permanente quanto ao tipo de sistema
utilizado, servigo de storage contratado e do cronograma previsto para a formagéo das cépias de
seguranca.

0. Aproveitamento dos procedimentos de digitalizacdo anteriores a norma desde que
observados os requisitos técnicos estabelecidos nesta Secao;

91. A formacdo do arquivo de seguranca devera recair sobre os seguintes
documentos:

a. Comuns a todos os notarios e registradores — Livros: Registro Diario da Receita e da
Despesa; Protocolo; Correicdes; Controle de Depésito Prévio; e Auxiliar de Protocolo.
Observacdo: o arquivo de seguranca dos livros de protocolo podera ser formado por meio
informatizado, dispensada a assinatura digital e a reproducéo de imagem.

b. Tabelionato de Notas - Livros de uso geral para a lavratura de atos notariais;

c. Tabelionato de Protesto de Letras e Titulos — Livros: Protocolo dos titulos e
documentos de divida apresentados;e Livro de Protestos, com indice;

d. Registro Civil de Pessoas Naturais - Livros: "A" - de registro de nascimento; "B" - de
registro de casamento; "B Auxiliar" - de registro de casamento Religioso para Efeitos Civis; "C" -
de registro de 6bitos; "C Auxiliar" - de registro de natimortos; “E” - de inscricbes dos demais atos
relativos ao estado civil; Protocolo de Entrada; e Lavratura de Procuragbes, Revogacdes de
Procuracdes, Rendncias e Substabelecimentos. Observacao: a critério do Oficial de Registro, a
formacgédo de arquivo de seguranca do Livro “D — de registro de proclama” podera ser dispensada.

e. Registro de Titulos e Documentos - Livros: "A" - protocolo; "B" - registro integral de
titulos e documentos; "C" - registro por extrato; "D" - indicador pessoal; e “E” - indicador Real,
Eventuais Livros desdobrados na forma do item 10, do Capitulo XIX, das NSCGJ. Observacao: o
arquivo de seguranca dos indicadores real e pessoal (Livros D e E) podera ser formado por meio
exclusivamente informatizado, dispensada a assinatura digital e a reproducao de imagem.

f. Registro Civil das Pessoas Juridicas — Livros: "A" - registros indicados no item 1,
alineas “a” e “b”, do Capitulo XVIII; e "B" - matricula de oficinas impressoras, jornais, periddicos,
empresas de radiodifusdo e agéncias de noticias. Observacdo: o arquivo de seguranca dos
indices poderd ser formado por meio exclusivamente informatizado, dispensada a assinatura
digital e a reproducéo de imagem.

g. Registro de Imoveis — Livros: Recepgado de titulos; “1” - Protocolo; “2” - Registro
Geral; “3” - Registro Auxiliar; “4” - Indicador Real; “5” - Indicador Pessoal; “6” - Livro de Registro

L Prov. CG 14/2015
2 prov. CG 14/2015
% Prov. CG n° 14/2015
* Prov. CG n° 14/2015
% Prov. CG n° 14/2015
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de Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros. Observagdo: o arquivo de seguranca dos
indicadores real e pessoal (Livros 4 e 5) podera ser formado por meio exclusivamente
informatizado, dispensada a assinatura digital e a reproducdo de imagem.
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CAPITULO XIV*

DO TABELIONATO DE NOTAS

SECAO I

DO TABELIAO DE NOTAS

1. O Tabelido de Notas, profissional do direito dotado de fé publica, exercerd a
atividade notarial que Ihe foi delegada com a finalidade de garantir a eficacia da lei, a seguranca
juridica e a prevencéo de litigios. 3 *

1.1 Na atividade dirigida a consecucdo do ato notarial, atua na condi¢cdo de
assessor juridico das partes, orientado pelos principios e regras de direito,
pela prudéncia e pelo acautelamento.

1.2. O Tabelido de Notas, cuja atuacdo pressupbe provocacdo da parte
interessada, ndo podera negar-se a realizar atos préprios da fungéo publica
notarial, salvo impedimento legal ou qualificacdo notarial negativa.

1.3. E seu dever recusar, motivadamente, por escrito, a pratica de atos contrarios
ao ordenamento juridico e sempre que presentes fundados indicios de fraude
a lei, de prejuizos as partes ou duvidas sobre as manifestacdes de vontade.

2. A funcéo publica notarial, atividade prépria e privativa do tabelido de notas, que
contempla a audiéncia das partes, o aconselhamento juridico, a qualificacdo das manifestacées
de vontade, a documentacao dos fatos, atos e negdcios juridicos e os atos de autenticagcdo, deve
ser exercida com independéncia e imparcialidade juridicas.’

2.1. O Tabelido de Notas deve guardar sigilo sobre os documentos e os assuntos
de natureza reservada a respeito dos quais, durante a averiguacao notarial,
na fase prévia a formalizagao instrumental, tomou conhecimento em razdo do
exercicio de sua atividade.

2.2. A consultoria e 0 assessoramento juridicos devem ser prestados por meio de
informacdes e de esclarecimentos objetivos, particularmente sobre o melhor
meio juridico de alcancar os fins desejados pelas partes, os efeitos e
consequéncias dos fatos, atos e negdcios juridicos a serem documentados, e
visar a tutela da autonomia privada e ao equilibrio substancial da relacédo
juridica, de modo a minimizar as desigualdades materiais e a proteger 0s
hipossuficientes e o0s vulneraveis, tais como as criangas e os adolescentes, 0s
idosos, os consumidores, as pessoas com deficiéncia e as futuras geragoes. °

3. O Tabelido de Notas, ao desenvolver atividade publica identificada pela confiancga,
tanto do Estado como dos particulares que o procuram, é escolhido livremente pelas partes,
independentemente da residéncia e do domicilio delas e do lugar de situacao dos bens objeto dos

fatos, atos e negdcios juridicos.

3.1. A competicdo entre os Tabelides de Notas deve ser leal, pautada pelo
reconhecimento de seu preparo e de sua capacidade profissional e praticada
de forma a ndo comprometer a dignidade e o prestigio das fungfes exercidas

L Prov. CGJ 40/12.

2 Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.
% Provs. CGJ 2/91 e 40/12.

* Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

% Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.
® Prov. CG 32/2016.
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e das instituicbes notariais e de registro, sem utilizacdo de publicidade
individual, de estratégias mercadologicas de captacdo de clientela e da
intermediacdo dos servicos e livre de expedientes proprios de uma economia
de mercado, como, por exemplo, a reducdo de emolumentos.

4. O Tabelido de Notas deve prezar pela urbanidade e serenidade e prestar os
servicos notariais de modo eficiente e adequado, em local de facil acesso ao publico e que
ofereca seguranga para o arquivamento dos livros e documentos, nos dias e nos horarios
definidos por meio de portaria do Juiz Corregedor Permanente, atento as peculiaridades locais e
as seis horas diarias minimas de atendimento ao publico.

4.1. E facultado-lhe lavrar os atos notariais fora do horario e dos dias estabelecidos,
na portaria, para o atendimento ao publico, salvo expressa proibicdo motivada
do Juiz Corregedor Permanente, a ser submetida a Corregedoria Geral da
Justica.

5. O Tabelido de Notas, embora de livre escolha pelas partes, ndo pode desempenhar
func&o notarial tipica fora da circunscricéo territorial para a qual recebeu a delegacéo. *

5.1. Se dentro da sua circunscricdo territorial, pode lavrar o ato notarial em
gualquer lugar, desde que consigne, no documento, o lugar no qual praticado.

5.2. A restrigdo territorial & atuagédo do Tabelido de Notas, ao limitar-se aos atos
privativos, tipicos da atividade notarial, ndo abrange outros que lhe sdo
facultados, direcionados a consecucéo dos atos notariais e consistentes nas
gestbes e diligéncias necessarias ou convenientes ao seu preparo, entdo
prestados sem dnus maiores que 0s emolumentos devidos.

6. Compete ao tabelido de notas realizar os seguintes atos notariais:
a) lavrar escrituras publicas;

b) lavrar procuragdes e testamentos publicos;

Cc) aprovar testamentos cerrados;

d) lavrar atas notariais;

e) reconhecer firmas e chancelas;

f) autenticar copias.?

6.1. Os substitutos podem praticar todos os atos proprios do tabelido de notas e,
inclusive, independentemente da auséncia e do impedimento do titular, lavrar
testamentos.®

7. O tabelido de notas é o responsavel pelo ato notarial praticado, pela sua redacao e
conteddo juridico, mesmo quando lavrado pelos substitutos.

7.1. E vedado constar, no instrumento pablico, a expressdo sob minuta ou qualquer
alusao no sentido de que foi lavrado sob minuta.

8. O tabelido de notas comunicara a Receita Federal do Brasil — RFB, mediante
preenchimento da Declaragdo sobre Operacao Imobiliaria — DOI, as aquisi¢cdes ou alienacbes de
imoveis, com observacdo do estabelecido em regramento préprio e, particularmente, nas
instrucdes normativas da RFB.

9. O tabelifio de notas enviara a Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo®:

a) as informac0des relativas as escrituras publicas que tenham por objeto transmissao
causa mortis ou doacdo de bens ou direitos realizada no ambito administrativo, com observacéo
dos termos, da forma e dos prazos estabelecidos pela Portaria da Coordenagédo da Administracédo
Tributaria do Estado de Sdo Paulo — CAT/SP n.° 21, de 27 de fevereiro de 2012.

! Provs. CGJ 26/97 e 40/12.

2 Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.

% Proc. CG 77.231/86 e Provs. CGJ 8/2003 e 40/12.
* Prov. CG 23/14
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b) as informacdes sobre a realizacdo de atos de reconhecimento de firma em
transacdes que envolvam a transferéncia de propriedade de veiculos, sem dnus para as partes do
negoécio, com observagdo dos termos, da forma e dos prazos estabelecidos pelo Decreto n°
60.489/2014, do Estado de S&o Paulo, posteriormente disciplinado pela Portaria da Coordenacgéo
da Administracdo Tributaria do Estado de Sao Paulo — CAT/SP n.° 90, de 22 de julho de 2014.

9.1 O tabelido de notas arquivara em pasta propria 0os comprovantes dos
encaminhamentos das comunicacdes previstas nas letras “a” e “b”, do item 9*.

SECAO II

DOS LIVROS E DO ARQUIVO

Subsecdo I

Dos Livros de Notas

10. A abertura e o encerramento dos livros e a rubrica das respectivas folhas,
procedidas na forma e nos termos definidos no capitulo XllI destas NSCGJ, competem,
exclusivamente, ao Tabelido de Notas.

11. Em cada Tabelionato de Notas, havera em aberto livros de uso geral para a
lavratura de atos notariais, em nimero, no maximo, igual ao de escreventes incumbidos de lavrar
esses atos.

12. Os livros de notas s&o utilizados em numeracdo sequencial Ginica.?

13. Os livros de notas serdo escriturados em folhas soltas, confeccionadas em papel
dot%do de elementos e caracteristicos de seguranca, composto de 200 (duzentas) folhas cada
um.

13.1. Cada folha, com impressédo nos termos do item 26 do Capitulo Xlll das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica, obedeceréa as seguintes
especificacdes:’

a) a margem superior do anverso conterd, impressos com tinta reagente, o brasao
nacional e as designacdes da Republica Federativa do Brasil, do Estado de
Séo Paulo, da comarca, do municipio e do tabelionato, o nimero do livro e da
pagina;

b) a margem superior do verso contera, impressos com tinta reagente, as
designagfes da Republica Federativa do Brasil, do Estado de Sao Paulo, da
comarca, do municipio e do tabelionato, o nimero do livro e da pagina;

c) a margem inferior do anverso e do verso contera um cédigo de barras com todas
as informacdes identificadoras do livro e da pagina.

13.2. As folhas s&o insubstituiveis e devem ser mantidas no livro para, ao final,
serem encadernadas, ainda que inutilizadas.

13.3. As folhas utilizadas devem ser guardadas em pasta propria, correspondente
ao livro a que pertencam, até a encadernacéo.

13.4. Os livros de notas, logo que concluidos, serdo encadernados.

! prov. CG 23/14

2 Provs. CGJ 17/84, 8/2003, 25/2006, CGJ 2/91, D. 93.240/86, art. 1°, IV , CGJ 16/84, 11/2005 , D. 93.240/86, art. 1°,
I, L. 4.947/66, art. 22, § 3°, Prov. CGJ 08/2012, 13/2012 e 40/2012.

% Proc. CG 94.774/92 e Prov. CGJ 40/12.

* Provs. CGJ 12/90, 40/12 e 7/13
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14. Os indices dos livros devem conter os nomes de todos outorgantes e outorgados,
inclusive os dos respectivos conjuges e companheiros, e podem ser elaborados pelo sistema de
fichas, livros ou banco de dados informatizado. *

Subsecdo II

Dos Arquivos, Pastas e Classificadores

15. O Tabelido de Notas manterd arquivos para 0s seguintes documentos necessarios
a lavratura dos atos notariais, em papel, microfilme ou documento eletrénico:

a) em relacdo aos imoveis rurais, Certificado de Cadastro do Imoével Rural — CCIR
emitido pelo Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria — INCRA, com a prova de
quitacdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — ITR correspondente aos Ultimos cinco
anos;?

b) comprovante ou copia autenticada do pagamento do Imposto sobre Transmissao
Inter Vivos de Bens Imoéveis, de direitos reais sobre imoéveis e sobre cessao de direitos a sua
aquisicdo — ITBI e do Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis e Doagdo — ITCMD, quando
incidente sobre o ato, ressalvadas as hipoteses em que a lei autorize a efetivagdo do pagamento
apos a sua lavratura;

c) certiddes de acgdes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao bem imovel, e as
de Onus reais, inclusive com situacdes positivas ou negativas de indisponibilidade, expedidas pelo
Registro de Imoveis, cujo prazo de validade, para este fim, sera de 30 (trinta) dias;

d) copias dos atos constitutivos de pessoas juridicas e das eventuais alteragbes ou
respectiva consolidacéo societaria, bem como do comprovante de consulta das fichas cadastrais
perante as Juntas Comerciais, se disponivel, e do comprovante de inscricdo e de situacao
cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

e) traslados de procuragdes, de substabelecimentos de procuragdes outorgados em
notas publicas e de instrumentos particulares de procuragdes, cujo prazo ndo podera ser superior
a 90 dias;

f) alvaras;

g) certiddes expedidas pelos 6rgaos publicos federais ou a sua coOpia auténtica,
quando exigidas por lei;

h) comunicagfes a Receita Federal do Brasil e as Fazendas Estaduais e Municipais;

i) copias das comunicacdes de substabelecimentos, revogacfes e renuncias de
procuracdes publicas lavradas por outras serventias.®* %67 89

16. As pastas para arguivo e classificadores terdo, em média, quando em papel, 200
(duzentas) fOIhas 1011 121314151617 18 1 2 3

! Proc. CG 77.231/86 e Provs. CGJ 21/94 e 40/12.

2 Prov. CGJ 7/13.

% Prov. CGJ 7/13.

4 Provs. CGJ 17/84 e 40/12.

® Provs. CGJ 16/84, 8/2003 e 40/12.

® Provs. CGJ 16/84 e 40/12 e Proc. CG 90.748/90-9° Vol.
" Proc. CG 88.156/89 e Provs. CGJ 8/2003 e 40/12.

® Provs. CGJ 8/2012 e 40/12.

® Provs. CGJ 13/2012 e 40/12.

19| 6.015/73 e Prov. CGJ 40/12.

' D. 93.240/86, art. 3° e Prov. CGJ 40/12.

12| 6.015/73, art. 222 e Prov. CGJ 40/12.

131 . 6.015/73, art. 224 e e Prov. CGJ 40/12.

14 D. 93.240/86, art. 1°, § 3° e e Prov. CGJ 40/12.

15|, 7.433/85, art. 2°, § 2° e e Prov. CGJ 40/12.

8 prov. CGJ 9/2004 e Prov. CGJ 40/12.

17| 4.504/64, art. 65; DL 57/66, art. 11 e D. 62.504/68, art. 5° e Prov. CGJ 40/12.
18 provs. CGJ 25/83 e 40/12. e Proc. CG 2.771/95.
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17. O Tabelido de Notas, se conservados microfiimes ou imagens gravadas por
processo eletrénico, podera inutilizar:

a) em 1 (um) ano, as certiddes e as coOpias dos atos constitutivos das pessoas
juridicas e de eventuais alteracdes contratuais, as atas de assembléia de eleicdo da diretoria e as
autorizacdes para a pratica de atos empresariais; as certiddes de propriedade, negativas de 6nus,
alienacdes, acbes reais e pessoais reipersecutdrias do registro de imoveis; e as comunicacdes de
substabelecimentos e de revogacdes de procuracdes publicas;

b) em 3 (trés) anos, as procuracdes publicas ou particulares, os substabelecimentos e
revogacdes utilizadas nas lavraturas dos atos notariais;

c) em 6 (seis) anos, as certiddes referentes aos tributos municipais, estaduais e
federais e os seus respectivos comprovantes de valor fiscal; e as guias de recolhimento das
custas e das contribuicbes ao Estado, ao IPESP, ao Fundo do Registro Civil, ao Tribunal de
Justica e & Santa Casa, relativas aos atos praticados. *

d) em 6 (seis) anos, as certiddes expedidas pelo Instituto Nacional do Seguro Social —
INSS, pela RFB ou por outros érgdos publicos e as suas coOpias autenticadas; os comprovantes de
pagamento dos tributos relativos aos atos lavrados, os termos de reconhecimento de imunidade,
isencdo ou ndo incidéncia e suas coOpias autenticadas; os comprovantes de pagamento do
laudémio; os CCIRs e os comprovantes de pagamento do ITR;

e) em 20 (vinte) anos, os alvaras;

f) em 20 (vinte) anos, as autoriza%ées expedidas pelo INCRA e por outros 6rgaos
publicos relacionados com bens iméveis rurais.

18. O Tabelido de Notas, independentemente de microfiimagem ou gravagdo de
imagem por processo eletrénico, podera inutilizar:

a) em 1 (um) ano, os comprovantes de comunicacdo ao Registro Central de
Testamentos On-Line — RCTO e de remessa de informagfes a Central de Escrituras de
Separag0es, Divorcios e Inventarios — CESDI e a Central de Escrituras e Procuragdes — CEP;

b) em 6 (seis) anos, os recibos de encaminhamento das DOI;

c) em 20 (vinte) anos, os cartdes de assinaturas.

19. O Tabelido de Notas, caso utilize classificador eletrénico para arquivar documentos
necessarios a lavratura dos atos notariais, mantera, obrigatoriamente, banco de dados atualizado,
seguro, de acordo com os padrfes da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, e
gue possibilite, com seguranca, mediante utilizacdo de certificado digital, o resgate e a
recuperacéo imediata dos documentos. °

19.1. E obrigacdo do Tabelido de Notas, nesse caso, manter arquivadas copias de
seguranca atualizadas (backup), com redundancia, fora da serventia
extrajudicial, em local seguro, de preferéncia em data center.

SECAO III
DOS IMPRESSOS DE SEGURANCA
Subsecgédo I

Do papel de Seguranga, do Selo de Autenticidade, das Etiquetas e do
Cartdo de Assinatura

20. O papel de seguranca, para os atos lavrados pelo Tabelido de Notas nos livros
notariais, e a aplicacdo do selo de autenticidade, para os atos de autenticacdo notarial
(autenticacao de cépias e reconhecimentos de firmas e de chancelas), sao obrigatérios e integram
a forma dos atos notariais.

1 D. 93.240/86, art. 1°, Il e Prov. CGJ 40/12.

% Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

® Provs. CGJ 14/90 e 40/12.

4 Prov. CGJ 7/13.

% Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.

® DL 857/69, art. 1° e Proc. CG 88.156/89 e Prov. CGJ 40/12.
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21. A aplicagdo do selo de autenticidade, em coépia autenticada, sera feita,
obrigatoriamente, na mesma face da reproducéo. *

22. A aplicacdo do selo de autenticidade sera feita de modo a criar uma vinculacao
entre os selos e os atos de autenticacdo notarial, por chancela ou carimbo, a ponto de ser
possivel, quando mdltiplos os atos praticados em relacdo a um mesmo documento, identificar o
selo relativo a cada um deles.

23. A rubrica ou a assinatura do Tabelido de Notas ou escrevente que verificou a
regularidade do ato notarial devera ser aposta no documento de forma a integrar este com o selo
ou o carimbo, sem impedir a leitura da série e do niumero do selo e a identificacdo do praticante do
ato.

24. E obrigatéria a utilizacdo de cartdo de assinatura padronizado para
reconhecimento de firma. 2

25. A etiqueta deverd ser elaborada em papel confeccionado com ranhuras ou
microcortes que, se tentada a sua remocao, provoguem o seu rompimento.>

25.1. Para impedir remogéo posterior da etiqueta, devera ser utilizada, na sua
aplicacéo, cola em quantidade suficiente. *

26. Os selos de autenticidade serdo dotados de elementos e caracteristicos de
seguranca.

26.1. As suas cores e 0s seus logotipos deverdo ser alterados a cada dois anos,
no maximo.

27. Os atos de autenticagdo notarial conterdo, obrigatoriamente, a seguinte
adverténcia: valido somente com o selo de autenticidade.

] 28. A falta de aplicacdo do selo acarretard a invalidade dos atos de autenticacdo
notarial.

Subsecao II

Da contratagdao de Fornecedores

29. O Colégio Notarial do Brasil — Se¢do S@o Paulo (CNB-SP) é responsavel pela
contratacdo de fabricantes e distribuidores:

a) dos selos para os atos de autenticacdo notarial,

b) dos livros formados por folhas em papel de seguranca;

c) das folhas de traslados, certid6es e sinal publico;

d) das fichas-padréo de assinaturas;

e) das etiquetas adesivas utilizadas nos termos de comparecimento do
reconhecimento de firmas por autenticidade.

29.1. A escolha recaira sobre pessoas juridicas especializadas que preencham os
requisitos de seguranca e idoneidade.

29.2. A escolha sera submetida a homologacédo da Corregedoria Geral da Justica,
apenas para a verificacdo dos requisitos acima assinalados.

1L.6.015/73, art. 163 e Prov. CGJ 40/12.

2 Proc. CG 77.740/86 e Prov. CGJ 40/12.

DL 1.510/76; IN-SRF 6/90 e Provs. CGJ 3/90 e 40/12.
* Provs. CGJ 1/87, 3/90 e 40/12.

5 CC, art. 1.638 e segs e Prov. CGJ 40/12.
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30. Os modelos dos impressos de seguranca serdo submetidos a prévia aprovagéo da
Corregedoria Geral da Justica.* 2%*°°®7

30.1. Na hipétese de se proceder ao arquivamento previsto no subitem 14.1,
dever&o ser mantidos ainda, arquivos para:
a) certiddes dos tributos municipais;
b) certificados de cadastro do Incra e prova de quitagdo do Imposto
Territorial Rural;
c) certidOes de acOes reais e pessoais reipersecutorias;
d)  suprimido. ®

31. Em relacdo aos cartdbes de assinaturas, as serventias serdo identificadas na
numeracao lancada, a ser parcialmente composta pelo nimero atribuindo-lhes, em cadastro
préprio, pela Corregedoria Geral da Justica.’

31.1. Os cartdes deverdo ter numeracdo sequencial e ininterrupta e serdo
fornecidos em formulario continuo.

32. Para o recebimento dos impressos de seguranga, os tabelides de notas, os
registradores civis com atribuicbes notariais e 0os responsaveis pelos servicos manterdo cadastro
perante os fabricantes, a ser comunicado ao CNB-SP.

32.1. As aquisicbes dos impressos de seguranca serdo feitas, exclusiva e
diretamente, junto ao fabricante.

32.2. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicdes notariais e 0s
responsaveis pelos servicos poderdo autorizar prepostos, mediante indicacao
expressa ao fabricante, a receberem, em seu nome, 0S impressos de
seguranca.

32.3. A falta de cadastramento impede a aquisi¢cdo dos impressos de seguranga.

33. As designacdes, e as posteriores alteracdes, para responder pelos servigcos

notariais vagos serdo comunicadas, pela Corregedoria Geral da Justica, ao CNB-SP e a
Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo (ARPEN-SP).*°

33.1. O CNB-SP e a ARPEN-SP sao responsaveis, junto aos fabricantes dos
impressos de seguranca, pela atualizagdo dos nomes dos responsaveis pelos
servigos notariais vagos.

34. Os fabricantes dos impressos de seguranca tém a obrigagdo de apresentar,
mensalmente, & Corregedoria Geral da Justica, uma lista completa, discriminada, das entregas
realizadas a cada uma das serventias extrajudiciais.

35. E vedado o repasse de impressos de seguranca de uma serventia para outra. 2

36. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e 0s
responsléveis pelos servicos devem velar pela guarda dos impressos de seguranca em local
seguro.

! Provs. CGJ 11/2012 e 40/12.

2 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

% Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

* Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

® Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

® Provs. CGJ 13/94 e 40/12.

" Provs. CGJ 13/94 e 40/12.

® Provs. CGJ 13/94 e 40/12.

° Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

19 provs. CGJ 12/90, 26/97 e 40/12.
Provs. CGJ 26/97 e 40/12.
Provs. CGJ 26/97 e 40/12.
Provs. CGJ 26/97, 40/12 e 7/13.
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37. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicdes notariais e 0s
responsaveis pelos servicos devem comunicar a Corregedoria Geral da Justi¢ca, por meio do
Portal do Extrajudicial, a quantidade e numeracdo de impressos de seguran¢a subtraidos ou
extraviados."

38. Sempre que substituidos os modelos dos impressos de seguranca, os Tabelides
de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e 0s responsaveis pelos servigcos
deverdo inutilizar, por fragmentacdo, os remanescentes guardados consigo e informar, em
seguida, aZCorregedoria Geral da Justica, a quantidade e a respectiva numeragdo daqueles
destruidos.

38.1. Os fragmentos deveréo ser enviados para reciclagem.

39. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e 0s
responsaveis pelos servicos efetuardo o controle diario de utilizacdo dos selos, com registro da
série, do namero inicial, do nimero final e do total dos utilizados e dos inutilizados.®

40. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e os
responsaveis pelos servicos tém a faculdade de confeccionar e utilizar séries e padrdes
diferenciados de selos mdltiplos que correspondam a mais de um ato.*

SECAO IV

DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

Subsecgdo I

Disposigdes Gerais

41. O Tabelido de Notas, antes da lavratura de quaisquer atos, deve:

a) verificar se as partes e os demais interessados acham-se munidos dos documentos
necessarios de identificacdo, nos respectivos originais, em especial cédula de identidade ou
equivalente, CPF ou CNPJ e, se for o caso, certiddo de casamento;

b) exigir, no tocante as pessoas juridicas participantes dos atos notariais, copias de
seus atos constitutivos, de eventuais alteragbes contratuais ou da respectiva consolidacao
societaria, acompanhadas, conforme o caso, de certiddo do Registro de Titulos e Documentos e
Civil de Pessoas Juridicas, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou por ficha cadastral da
Junta Comercial, a ser obtida via internet; °

c) conferir as procuracdes para verificar se obedecem a forma exigida, se contém
poderes de representacdo para a pratica do ato notarial e se as qualificacdes das partes
coincidem com as do ato a ser lavrado, observando o devido sinal publico e o prazo de validade
da certiddo, que ndo podera exceder a 90 dias;

d) Suprimido; ®’

e) exigir os respectivos alvaras, para os atos que envolvam espdélio, massa falida,
heranca jacente ou vacante, empresario ou sociedade empresaria em recuperacao judicial,
incapazes, sub-rogacdo de gravames e outros que dependem de autorizacdo judicial para dispor
ou adquirir bens imdveis ou direitos a eles relativos, sendo que, para a venda de bens de menores
incapazes, o seu prazo devera estar estabelecido pela autoridade judiciaria; ®

! Provs. CGJ 26/97 e 40/12.

2 Provs. CGJ 26/97 e 40/12.

% Prov. CGJ 26/97 e 40/12.

4L 4.504/64, art. 65; L. 5.868/72, art. 8°, § 3° e Prov. CGJ 40/12.
% Prov. CG 7/13.

® Prov. CG 7/13.

" Provs. CG 14/2012, 40/12 e 12/2013.

® Prov. CG 7/2013.
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f) exigir alvard, termo de curatela, ou termo de acordo de decisdo apoiada, para atos
relacionados a direitos de natureza patrimonial ou negocial, praticados por pessoa em situacdo de
curatela, ou em nome da pessoa com deficiéncia, por seus eventuais apoiadores. *

42. O Tabelido de Notas deve cientificar as partes envolvidas de que é possivel obter,
nos termos do artigo 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, nas seguintes hipéteses:

a) alienacao ou oneracgdo, a qualquer titulo, de bem imével ou direito a ele relativo;

b) partilha de bens iméveis em raz&o de separagéo, divércio ou unido estavel. >

43. O Tabelido de Notas, antes da pratica de qualquer ato notarial que tenha por
objeto bens imoveis, direitos a eles relativos ou quotas de participacdo no capital social de
sociedades simples, deve promover prévia consulta a base de dados da Central Nacional de
Indisponibilidade de Bens (CNIB), consignando no ato notarial o resultado da pesquisa e o
respectivo cédigo gerado (hash), dispensado o arquivamento do resultado da pesquisa em meio
fisico ou digital.

43.1. A existéncia de comunicagéo de indisponibilidade ndo impede a lavratura de
escritura publica representativa de negécio juridico tendo por objeto a
propriedade ou outro direito real sobre imével ou quotas de participacdo no
capital social de sociedade simples de que seja titular a pessoa atingida pela
restricdo, nessa incluida a escritura publica de procuragéo, devendo constar
na escritura publica, porém, que as partes foram expressamente
comunicadas da existéncia da ordem de indisponibilidade que podera implicar
a impossibilidade de registro (lato sensu) do direito no Registro de Imdveis ou,
entdo, conforme o caso, no Registro Civil das Pessoas Juridicas, enquanto
vigente a restrico.”*

Subsecdo II

Escrituracao

44. A escritura publica, salvo quando exigidos por lei outros requisitos, deve conter:

a) dia, més, ano e local em que lavrada, lida e assinada;

b) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do registro de identidade com
menc¢éo ao orgdo publico expedidor ou do documento equivalente, numero de inscrigdo no CPF
ou CNPJ, domicilio e residéncia das partes e dos demais comparecentes, com a indicacao,
guando necessario, do regime de bens do casamento, nome do outro cbnjuge e filiacdo, e
expressa referéncia a eventual representagéo por procurador;

¢) manifestacao clara da vontade das partes e dos intervenientes;

d) referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a legitimidade
do ato;

e) declaracgéo de ter sido lida na presenga das partes e dos demais comparecentes, ou
de que todos a leram;

f) assinatura das partes e dos demais comparecentes ou, caso ndo possam ou nhao
saibam escrever, de outras pessoas capazes, que assinardo a rogo e no lugar daqueles, cujas
impressbes digitais, no entanto, deverdo ser colhidas mediante emprego de coletores de
impressoes digitais, vedada a utilizag&o de tinta para carimbo;

g) assinatura do Tabelido de Notas ou a de seu substituto legal;

h) mencao a data, ao livro e a folha da serventia em que foi lavrada a procuracdo, bem
como a data da certiddo correspondente, para comprovar que foi expedida nos noventa dias que
antecederam a prética do ato notarial; °

! Prov. CG 32/2016.

2. 5.709/71, art. 3° e Provs. CG 14/2012 e 40/12.

L. 5.709/71, art. 5°, 88 1° e 2° e D. 74.965/74, art. 11, Provs. CG 40/2012 e 47/2016.
* Prov. CG 47/2016.

% Provs. CG 7/2013 e 12/2013.
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i) quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato social ou de outro ato
constitutivo, o seu ndmero na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas,
referéncia a clausula do contrato ou do estatuto social que versa sobre as pessoas incumbidas da
sua administracdo, seus poderes e atribui¢cdes, a autorizacdo para a pratica do ato, se exigivel, e
a ata da assembleia geral que elegeu a diretoria;

j) na escritura de doacgéo, o grau de parentesco entre 0os doadores e 0s donatérios;

k) se de interesse de incapaz, mencao expressa a idade, se menor, e, sempre, a
pessoa por quem representado ou assistido, ressalvados os casos de aceitacdo futura pelo
donatério;

l) indicacéo clara e precisa da natureza do negdcio juridico e seu objeto;

m) a declaracdo, se o caso, da forma do pagamento, se em dinheiro ou em cheque,
com identificacdo deste pelo seu numero e pelo banco sacado, ou mediante outra forma
estipulada pelas partes;

n) declaracao de que € dada quitagdo da quantia recebida, quando for o caso;

0) indicacdo dos documentos apresentados nos respectivos originais, entre 0os quais,
obrigatoriamente, em relacdo as pessoas fisicas, documento de identidade ou equivalente, CPF e,
se 0 caso, certiddo de casamento;

p) o cddigo de consulta gerado (hash) pela Central de Indisponibilidade, quando o
caso;

g) cota-recibo das custas e dos emolumentos devidos pela pratica do ato, com
observacao do disposto no Capitulo XIIl das NSCGJ;

r) termo de encerramento;

s) referéncia, quando for o caso, ao cumprimento do item 42 deste capitulo das
NSCGJ;

t) alusdo a emisséo da DOI;

u) mencao aos documentos apresentados e ao seu arquivamento. *

45. Os atos notariais, redigidos obrigatoriamente na lingua nacional, serdo
manuscritos, datilografados ou impressos nos livros de notas.?

46. Se qualquer dos comparecentes ndo souber a lingua nacional e o tabelido nao
entender o idioma em que se expressa, deverd comparecer tradutor publico para servir de
intérprete ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do Tabelido, tenha
idoneidade e conhecimento bastantes.®

46.1. A participagdo do tradutor, com a sua identificacdo, referéncia ao registro na
Junta Comercial, se tradutor publico, e ao compromisso tomado, se néao
matriculado na Junta Comercial, devera ser mencionada na ata notarial.*

47. Na escrituragcdo dos livros, os numeros relativos a data da escritura e ao preco
devem ser escritos por extenso. °

48. A escrituracdo far-se-a apenas em cor azul ou preta indelével.®

49. O espagamento entre as linhas e as tabula¢des seréo rigorosamente iguais, até o
encerramento do ato, salvo quanto as tabelas nele eventualmente contidas.

49.1. As atas notariais poderdo ainda conter imagens coloridas e expressdes em
outras linguas ou alfabetos. ’

50. As emendas, as entrelinhas e as notas marginais ficam vedadas, mesmo para
correcdo de erros, inexatiddes materiais e irregularidades sanaveis. ®

1L.5.709/71, art. 12 e Prov. CGJ 40/12.

2. 5.709/71, art. 12, § 2° e Provs. CG 14/2012 e 40/12.

¥ L.5.709/71, art. 9° e D. 74.965/74, art. 10, p.u. e Prov. CGJ 40/12.

*D. 74.965/74, art. 10, p.u. e Prov. CGJ 40/12.

°D. 74.965/74, art. 14 e L. 5.709/71, art. 9°, p.u. e Provs. CG 14/2012 e 40/12.
L. 5.709/71, art. 15 e Provs. CG 14/2012 e 40/12.

" Provs. CGJ 37/2005 e 40/12.

® Prov. CG 12/2013.
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50.1. A clausula em tempo é admitida, se exarada antes da assinatura das partes e
demais comparecentes e da subscricdo da escritura publica pelo Tabelido ou
pelo seu substituto, e desde que ndo afete elementos essenciais do ato, como
0 preco, o objeto e a forma de pagamento. *

51. O Tabelido de Notas poderd ndo subscrever o ato notarial, embora ja assinado
pelas partes e pelos demais comparecentes, expondo, por escrito e de modo
fundamentado, as suas razdes.

52. O Tabelido de Notas, o substituto legal que lavrou escritura publica, as partes e as
demais pessoas que compareceram ao ato notarial assinardo somente na Ultima pagina do
instrumento, com a ressalva de que, no testamento publico, todas as paginas devem ser
rubricadas pelo testador.?

52.1. Se a assinatura da parte for ilegivel, o Tabelido de Notas podera lancar o
nome dela, de forma legivel, sob a assinatura.®

52.2. Lavrada a escritura publica, a coleta das respectivas assinaturas das partes
podera ocorrer em até 30 dias, e nessas hipoteses as partes deverdo apor ao
lado de sua firma a data e o local (0 mesmo da lavratura ou o enderego
completo se for diverso) da respectiva subscricdo. *

52.2.1. Nao sendo assinado o ato notarial dentro do prazo fixado, a escritura
publica sera declarada incompleta, observando-se a legislacdo que trata
dos emolumentos.®

52.3. Pelo ato notarial incompleto, serdo devidos os emolumentos e custas,
restandg proibido o fornecimento de certiddo ou traslado, salvo ordem
judicial.

53. Os erros, as inexatiddes materiais e as irregularidades, constataveis
documentalmente e desde que ndo modificada a declaracdo de vontade das partes nem a
substancia do negdcio juridico realizado, podem ser corrigidos de oficio ou a requerimento das
partes, ou de seus procuradores, mediante ata retificativa lavrada no livro de notas e subscrita
apenas pgzlo tabelido ou por seu substituto legal, a respeito da qual se fara remissao no ato
retificado.

53.1. S&o considerados erros, inexatiddes materiais e irregularidades,
exclusivamente:

a) omissdes e erros cometidos na transposicdo de dados constantes dos
documentos exibidos para lavratura do ato notarial, desde que arquivados na
serventia, em papel, microfilme ou documento eletronico;

b) erros de calculo matematico;

c) omissoes e erros referentes a descricdo e a caracterizacdo de bens individuados
no ato notarial;

d) omissdes e erros relativos aos dados de qualificacdo pessoal das partes e das
demais pessoas que compareceram ao ato notarial, se provados por
documentos oficiais.

54. Os erros, as inexatidées materiais e as irregularidades, quando insuscetiveis de
saneamento mediante ata retificativa, podem ser remediados por meio de escritura de retificacéo-
ratificacdo, que deve ser assinada pelas partes e pelos demais comparecentes do ato rerratificado
e subscrita pelo Tabelido de Notas ou pelo substituto legal. ®

! Prov. CG 12/2013.

2 provs. CGJ 32/1981, 40/2012 e 07/2013.

% Provs. CGJ 32/1981 e 40/2012.

* Provs. CG 08/2015 e 45/2015.

% Prov. CG 08/2015.

® Provs. CGJ 32/1981, 8/2003 e 40/2012.

" Provs. CGJ 8/2003, 14/2003, 40/12 e 7/13.
8 Provs. CGJ 2/91, 40/12 e 7/13.
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54.1. Far-se-d0 remissbes na escritura de retificacdo-ratificacdo e no ato
rerratificado.’

54.2. Se praticados os atos em serventias distintas, o Tabelido de Notas que lavrou
a escritura de retificacdo-ratificacdo comunicara o evento, para a remissao
devida, ao que realizou o ato rerratificado.

54.3. Pela escritura de rerratificacdo destinada a sanear os erros, as inexatiddes
materiais e as irregularidades imputaveis ao Tabelido de Notas, nada sera
devido a titulo de emolumentos e custas.

55. Nas escrituras tornadas sem efeito, ou corrigidas em decorréncia de erro imputavel
ao Tabelido de Notas, dever-se-ao certificar os motivos.

56. Quando a numeracgédo das paginas de cada livro, ao final, indicar a impossibilidade
de conclusdo de algum ato que nelas se inicie, o Tabelido de Notas deixara de utiliza-las,
cancelando-as por meio da expressao em branco, nelas langada e subscrita em seguida, e evitara
gue o ato notarial iniciado tenha prosseguimento em outro livro.

57. As folhas dos livros ndo podem permanecer fora da serventia, de um dia para
outro, ressalvadas as hipéteses de atos em diligéncia realizados fora do horario e dos dias
estabelecidos para o atendimento ao publico, mediante prévia autorizacdo do Tabelido de Notas.

58. O Tabelido de Notas, ao lavrar escritura publica de testamento que contenha
disposicdes favoraveis a pessoas juridicas com objetivos altruisticos, cientificos, artisticos,
beneficentes, religiosos, educativos, culturais, politicos, esportivos ou recreativos, consultara o
testador sobre a conveniéncia de cientificar, por escrito, as favorecidas. 2

58.1. Idéntica consulta sera formulada nas hipéteses de escritura publica de
revogacgdo de testamento ou de clausulas testamentéarias favoraveis aquelas
pessoas juridicas.

58.2. As comunicacgfes autorizadas limitar-se-do ao nome do testador, a data, ao
namero do livro e as folhas da escritura publica de testamento ou de
revogacao.

SECAO V

DAS ESCRITURAS PUBLICAS

Subsegédo I

Das Escrituras Relativas a Bens Imdveis

59. As escrituras relativas a bens imdveis e direitos reais a eles relativos devem
conter, ainda:

a.l) para imoveis rurais georreferenciados, o ndmero do registro ou matricula no
Registro de Iméveis, sua localizacdo, denominacao, area total, o0 nimero do cadastro no INCRA
constante do Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR) e o Numero de Imével Rural na
Receita Federal (NIRF), enquanto para os demais imdveis rurais, particularmente os néao
georreferenciados e os objeto de transcricdo, a descricdo deve ser integral e pormenorizada, com
referéncia precisa, inclusive, aos seus caracteristicos e confrontacdes;®

! Provs. CGJ 18/89 e 40/2012.
2 D. 84.451/80, art. 1° e Prov. CGJ 40/12.
% Prov. CG n° 24/2013.
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a.2) para iméveis urbanos cujas descrigfes e caracterizagfes constem da certiddo do
Registro de Imoveis, o nimero do registro ou da matricula no Registro de Imoveis, sua completa
localizacdo, logradouro, numero, bairro, cidade e Estado, enquanto para os demais imoéveis
urbanos, principalmente aqueles objeto de transcricdo, a descricdo deve ser integral e
pormenorizada, com referéncia precisa, inclusive, aos seus caracteristicos e confrontacdes;"

b) titulo de aquisi¢cdo do alienante, com referéncia & natureza do negdcio juridico, ao
instrumento que o documenta, & matricula e ao registro anterior, ao seu nimero e ao Registro de
Imoveis;

c) exame da documentacao da propriedade do imével, obrigando a apresentagéo de
certiddo atualizada do Registro de Imdveis competente, bem como a de agles reais e pessoais
reipersecutorias e de 6nus reais, com prazo de validade de 30 (trinta) dias;

d) indicagdo dos alvaras ou mandados, nas escrituras lavradas em decorréncia de
autorizagao judicial;

e) apresentacdo das certidbes dos distribuidores do foro das Justicas Estadual,
Federal e Trabalhista, ou a expressa dispensa pelo adquirente e declaracdo do alienante, sob
pena de responsabilidade civil e penal, de que o imdvel encontra-se livre e desembaragado de
quaisquer 6nus reais, judiciais ou extrajudiciais, e sobre a existéncia de outras acfes reais e
pessoais reipersecutdrias, relativas ao imével, e de outros dnus reais incidentes sobre 0 mesmo;

f) prova da quitacdo de tributos municipais, ou a dispensa expressa pelo adquirente,
que, neste caso, devera declarar que se responsabiliza pelo pagamento dos débitos fiscais
existentes;

g) quando se tratar de bem imodvel urbano, a indicagdo do numero de contribuinte dado
ao imovel pela Prefeitura Municipal, se feito o langamento;

h) indicacdo das certiddes do INSS, da Secretaria da Receita Federal e de 6rgaos
publicos, quando exigidas por lei, ou, se as partes ndo estiverem sujeitas as contribuicbes devidas
a Seguridade Social ou forem dispensadas por lei, a declaracdo desta circunstancia, sob as penas
da lei;

i) a indicacdo do valor do negécio juridico, do atribuido pela Fazenda e do
recolhimento do imposto de transmissédo, ou menc¢do a imunidade e isencdo, se 0 caso, € com
ressalva das hip6teses nas quais a lei autoriza a efetivacdo do pagamento apos a sua lavratura;

j) nas escrituras relativas a transferéncia do dominio util, a referéncia ao comprovante
de pagamento dos trés dltimos foros anuais, se a enfiteuse recair sobre propriedade privada;

k) nas escrituras relativas a transferéncia do dominio util de terrenos da Unido, de
direitos sobre benfeitorias neles construidas e nas relacionadas com a cessao de direitos a eles
relativos, a referéncia a apresentacdo da certiddo da Secretaria de Patrimbnio da Unido — SPU
(artigo 3.2, § 2.°, |, do Decreto-Lei n.° 2.398, de 21 de dezembro de 1987);% * °

[) a alusdo ao pacto antenupcial e aos seus correspondentes ajustes, ao nimero de
seu registro no Registro de Imoveis, quando o ato disser respeito a objeto de convencao
antenupcial, e, caso o pacto antenupcial ndo tenha sido registrado, a expressa mencdo a
necessidade do seu registro antes do relativo a alienac¢do ou & oneragéo. °

59.1. Quando os contratos forem exequiveis no Brasil ndo poderao estipular
pagamento em ouro, em moeda estrangeira ou por outra forma que venha a
restringir ou a recusar, nos seus efeitos, o curso legal da moeda nacional,
ressalvados os casos previstos no artigo 2° do Decreto-lei n® 857, de 11 de
setembro de 1969. ’

59.2. Nada obstante o previsto nos artigos 47, |, b, da Lei n.° 8.212, de 24 de julho
de 1991, e no artigo 257, |, b, do Decreto n.° 3.048, de 6 de maio de 1999, e
no artigo 1.° do Decreto n.° 6.106, de 30 de abril de 2007, faculta-se aos
Tabelides de Notas, por ocasido da qualificagcdo notarial, dispensar, nas
situacOes tratadas nos dispositivos legais aludidos, a exibicdo das certiddes
negativas de débitos emitidas pelo INSS e pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil e da certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos

L Prov. CG n° 24/2013.

2 prov. CGJ 7/13.

% Prov. CGJ 7/13.

* Provs. CGJ 26/83, 42/99 e 40/12.
® Provs. CGJ 01/2003 e 40/12.

® Prov. CGJ 7/13.

" Provs. CGJ 37/2005 e 40/12.
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federais e a divida ativa da Unido emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, tendo em vista os
precedentes do Conselho Superior da Magistratura do Tribunal de Justica de
S&o Paulo no sentido de inexistir justificativa razoavel para condicionar o
registro de titulos a prévia comprovacdo da quitagdo de créditos tributarios,
contribuicdes sociais e outras imposi¢des pecuniarias compulsorias. *

60. E recomendavel, se for o caso, o esclarecimento as partes da necessidade de
averbacdo da construgdo ou aumento de &rea construida no registro imobiliario, mediante a
apresentacéo dos documentos comprobatdrios exigiveis.

61. E recomendavel, se for o caso, o esclarecimento as partes da necessidade de
averbacdo da demolicdo do imdvel, alteracdo de cadastro de contribuinte, nimero do prédio,
nome de rua, mencionando no titulo a situacdo antiga e a atual, mediante a apresentacao dos
documentos comprobatérios exigiveis.

62. Para preservacdo do principio da continuidade, é recomendéavel evitar os atos
relativos a bens imoveis sempre que o titulo anterior ndo estiver transcrito ou registrado nas
matriculas correspondentes, salvo se, ciente da situacdo e de seus efeitos juridicos, o interessado
assuma a responsabilidade pelo registro dos atos anteriores.

63. As escrituras de instituicdo ou de interesse de Fundagéo nao serdo lavradas sem a
intervencéo do Ministério Pablico.

63.1. Nao estdo sujeitas ao requisito acima mencionado fundacdes que se
enquadrem no conceito de entidade fechada de previdéncia privada.

64. Os Tabelides de Notas, nos atos que praticarem, fardo referéncia ao livro e a folha
do Registro de Titulos e Documentos em que trasladadas as procuracdes de origem estrangeira,
acompanhadas das respectivas traducdes, a que tenham de reportar-se.

Subsecao II

Dos Imbéveis Rurais

65. As escrituras relativas a imoéveis rurais devem conter, ainda:

a) a apresentacdo e a menc¢édo aos dados do Certificado de Cadastro do Imével Rural
— CCIR, emitido pelo Instituto Nacional de Colonizacao e Reforma Agraria — INCRA, e 0 niUmero
fornecido pela Receita Federal do Brasil — RFB, com a prova de quitacdo do Imposto sobre a
Propriedade Territorial Rural — ITR correspondente aos ultimos cinco anos;

b) o interior teor da autorizacdo emitida pelo INCRA para fins de desmembramento de
bem imovel rural, quando exigivel, observadas as normas legais referentes a fracdo minima de
parcelamento (fmp) e a reserva legal.

66. O Tabelido de Notas ndo podera, sob pena de responsabilidade, lavrar escrituras
de desmembramento de bem imével rural, se a area a ser desmembrada e a remanescente nao
forem iguais ou superiores a fracdo minima de parcelamento (fmp), impressa no CCIR
correspondente.

66.1 O disposto ndo se aplica aos casos em que a alienacdo se destine,
comprovadamente, a anexacao a outro imdvel rural confinante e desde que a
area remanescente seja igual ou superior a fracdo minima de parcelamento.

Y Prov. CGJ 7/13.

2 Provs. CGJ 8/2003, 14/2003, 25/2006 e 40/12.
% Provs. CGJ 10/81 e 40/12.

* Prov. CGJ 7/13.
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66.2. Os desmembramentos de bem imovel, nas situagcfes previstas no artigo 2.°
do Decreto n.° 62.504, de 8 de abril de 1968, também ndo estdo sujeitos a
restricao.

66.3. O Tabelido de Notas, nas situacOes referidas no subitem anterior, devera
consignar, no instrumento, o inteiro teor da autorizacao emitida pelo INCRA, a
ser averbada a margem do registro do titulo no Registro de Imoveis.

67. As restricdes estabelecidas na Lei n.° 5.709, de 7 de outubro de 1971, e no
Decreto n.° 74.965, de 26 de novembro de 1974, que disciplinam e regulamentam a aquisicdo de
bem imovel rural por estrangeiro, ndo se aplicam as transmissfes causa mortis, as doagdes que
importem adiantamento de legitima (artigo 544 do Cdadigo Civil), salvo, em ambas as situagdes, se
o bem imdvel rural estiver localizado em area considerada indispenséavel a seguranca do territério
nacional, e as aquisi¢cdes por usucapido, em quaisquer de suas especies.

67.1. A inaplicabilidade das restricbes ndo dispensa os Oficiais de Registro de
Iméveis do cadastramento especial e das comunicagdes referidos nos artigos
10 e 11 da Lei n.° 5.709, de 7 de outubro de 1971, e nos artigos 15 e 16 do
Decreto n.° 74.965, de 26 de novembro de 1974.*

68. A pessoa fisica estrangeira residente no pais (portadora de RNE) somente pode
adquirir imovel rural que ndo exceda a 50 (cinquenta) modulos de exploracdo indefinida, em area
continua ou descontinua.

68.1. A aquisicdo sera livre, independente de autorizacdo ou licenga, se o imovel
contiver area nao superior a 3 (trés) moédulos (MEI), ressalvados, no entanto,
0s imoveis situados em é&rea considerada indispensavel a seguranca
nacional, cuja aquisicdo dependerad de assentimento prévio da Secretaria
Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

68.2. A aquisicdo de imovel rural com area entre 3 (trés) e 50 (cinquenta) modulos
por pessoa fisica estrangeira residente no pais dependera de autorizagédo do
INCRA e, se a érea territorial exceder a 20 (vinte) modulos, de aprovagéo do
projeto de exploracéo correspondente.

68.3. A aquisicdo de mais de um imovel rural com area ndo superior a 3 (trés)
modulos por pessoa fisica estrangeira residente no pais dependera de
autorizacdo do INCRA, apenas se a soma das areas dos imoveis
pertencentes ao estrangeiro exceder a 3 médulos.

68.4. A declaragcdo do adquirente estrangeiro residente no pais no sentido de nédo
ser proprietario de outros bens imdbveis rurais, emitida sob sua
responsabilidade civil e penal, deve constar da escritura publica.

68.5. A aquisicdo de bem imovel rural por pessoa fisica estrangeira ndo residente
no pais, cuja area ndo poderd exceder a 50 (cinquenta) modulos de
exploracdo indefinida, em area continua ou descontinua, dependerd, sempre,
de autorizagdo do INCRA, sem prejuizo de outras exigéncias determinadas
em lei, ainda que sua area ndo exceda a 3 (trés) mddulos e esteja situado
fora de area considerada indispenséavel a seguranca do territorio nacional.

69. A pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil somente pode
adquirir bens imoveis rurais, seja qual for a extensdo, mediante a prévia aprovacao do Ministério
da Agricultura.

69.1. A pessoa juridica brasileira - constituida sob as leis brasileiras, com sede e
administracdo no Brasil -, ndo se sujeita ao regime estabelecido pela Lei n.°
5.709, de 7 de outubro de 1971, e pelo Decreto n.° 74.965, de 26 de
novembro de 1974, ainda que a maioria de seu capital social e o poder de

! CC, art. 140 e LRP, art. 148 e Prov. CGJ 40/12.
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controle, em qualquer uma de suas manifestacdes, pertenca a estrangeiros
residentes fora do Brasil ou a pessoas juridicas estrangeiras sediadas no
Exterior.

70. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas,
ndo pode ultrapassar a 1/4 (um quarto) da superficie dos Municipios onde se situem, comprovada
por certiddo do Registro de Imoveis.

70.1. As pessoas de mesma nacionalidade ndo podem ser proprietarias, em cada
Municipio, de mais de 10% (dez por cento) da superficie do Municipio.

70.2. Ficam excluidas das restricbes do subitem anterior as aquisicdes de areas
rurais:

a) inferiores a 3 (trés) modulos;

b) que tiverem sido objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de
cessdo ou de promessa de cessdo, mediante escritura publica ou instrumento
particular devidamente protocolado no registro competente, e que tiverem
sido cadastradas no INCRA, em nome do promitente comprador, antes de 10
de margo de 1969;

¢) quando o adquirente tiver filho brasileiro ou casado com pessoa brasileira, sob o
regime de comunhéo de bens.

70.3. O adquirente estrangeiro ter filho brasileiro ou ser casado com brasileira sob o
regime de comunhdo de bens sera relevante apenas para excluir as
restricbes estabelecidas no artigo 12, caput e § 1.°, da Lei n.° 5.709, de 7 de
outubro de 1971, e no artigo 5.°, caput e § 1.°, do Decreto n.° 74.965, de 26
de novembro de 1974.

71. As restrigbes previstas na Lei n.° 5.709, de 7 de outubro de 1971, e no Decreto n.°
74.965, de 26 de novembro de 1974, tomam por base a fracdo ideal pertencente ao estrangeiro,
ainda que caracterizado o condominio pro indiviso.

72. Da escritura relativa a aquisicdo de imovel rural por pessoa fisica estrangeira
constard o documento de identidade do adquirente, a prova de sua residéncia no territério
nacional, c?m ressalva da situagéo tratada no subitem 68.5., e, quando for o caso, a autorizagéo
do INCRA.

72.1. O prazo de validade da autorizacdo € de 30 (trinta) dias, dentro do qual
deveré ser lavrada a escritura.”

73. Quando o adquirente de imdvel rural for pessoa juridica estrangeira, da escritura
publica correspondente a aquisicdo constara, obrigatoriamente, a aprovacao pelo Ministério da
Agricultura, os documentos comprobatérios de sua constituicdo e de licenca para seu
funcionamento no Brasil e, nos casos previstos no § 3.° do artigo 12 da Lei n.° 5.709, de 7 de
outubro de 1971, e no § 3.° do artigo 5.° do Decreto 74.965, de 26 de novembro de 1974, a
autorizac&o do Presidente da Republica.®

73.1. O prazo de validade do deferimento do pedido é de 30 (trinta) dias, dentro do
qual devera ser lavrada a escritura.*

74. O Tabelido de Notas, que lavrar escritura que viole as prescri¢des legais atinentes
a aquisicdo de imovel rural por pessoa estrangeira, e o Oficial de Registro de Imoveis, que a
registrar, responderao civil e criminalmente por tais atos. °

! Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
% Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
® Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
* Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
% Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
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Subsegdo III

Das Escrituras de Separagdo, Divércio, Inventario e Partilha

75. O Tabelido de Notas sera livremente escolhido pelas partes, ndo se aplicando as
regras processuais de competéncia, nas hipéteses legais em que admitida a realizacdo de
separacao e divorcio consensuais, inventario e partilha por via administrativa, mediante escritura

76. E facultada as partes interessadas a opcéo pela via judicial ou extrajudicial.

77. As escrituras publicas de inventario e partilha, separacdo e divorcio consensuais
ndo dependem de homologacéo judicial e sdo titulos habeis para o registro civil e o registro
imobiliario, para a transferéncia de bens e direitos, bem como para a promoc¢éo de todos os atos
necessarios a materializacdo das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN,
Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicdes financeiras, companhias
telefonicas, etc.). 3

77.1.

77.2.

O traslado da escritura publica de separagédo e divorcio consensuais sera
apresentado ao Oficial de Registro Civil do respectivo assento de casamento,
para a averbacdo necesséria, independente de autorizagdo judicial e de
audiéncia do Ministério Publico.

Havendo alteracdo do nome de algum cOnjuge em razdo de escritura de
separacdao, restabelecimento da sociedade conjugal ou divércio consensual, o
Oficial de Registro Civil que averbar o ato no assento de casamento também
anotard a alteracdo no respectivo assento de nascimento, se de sua
serventia, ou, se de outra, comunicara ao Oficial de Registro Civil competente
para a necessaria anotacao.

78. O valor dos emolumentos relativos aos atos praticados, a ser fixado de acordo com
as leis federal e estadual que dispdem sobre o0 assunto, devera corresponder ao efetivo custo e a
adequada e suficiente remuneracdo dos servigos prestados e levar em conta a natureza publica e
o carater social dos servigos notariais. *

78.1.

78.2.

78.3.

E vedada a fixagdo de emolumentos em percentual incidente sobre o valor do
negdcio juridico objeto dos servicos notariais e de registro.

Enquanto inexistir previsdo especifica dos novos atos notariais na tabela
propria anexa a Lei Estadual n° 11.331, de 26 de novembro de 2002, a
definicdo do valor dos emolumentos dar-se-a por meio da classificacao dos
atos nas atuais categorias gerais da tabela, pelo critério escritura com valor
declarado, quando houver partilha de bens, considerado o valor total do
acervo, e pelo critério escritura sem valor declarado, quando ndo houver
partilha de bens.

Se houver partilha, prevalecera como base para o calculo dos emolumentos,
0 maior valor dentre aquele atribuido pelas partes e o venal. Nesse caso, em
inventario e partilha, excluir-se-4 da base de calculo o valor da meacao do
cbnjuge sobrevivente.

79. A escritura publica e os demais atos notariais relativos a separacéo e ao divércio
consensuais, ao inventario e a partilha serdo gratuitos aqueles que se declarem pobres sob as
penas da lei. ®

Y Provs
% Provs
% Provs
* Provs
% Provs

. CGJ 9/96 e 40/12.
. CGJ 9/96 e 40/12.
. CGJ 9/96 e 40/12.
. CGJ 9/96 e 40/12.
. CGJ 9/96 e 40/12.
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79.1. A obtencéo da gratuidade dependera de simples declaracdo dos interessados
de que ndo possuem condi¢cBes de arcar com 0s emolumentos, ainda que as
partes estejam assistidas por advogado constituido. *

79.2. Se o Tabelido de Notas, motivadamente, suspeitar da verossimilhanca da
declaracdo de pobreza, comunicara o fato ao Juiz Corregedor Permanente,
por escrito, com exposicdo de suas razées, para as providéncias pertinentes.?

80. E necesséria a presenca de advogado, dispensada a procuracéo, ou de defensor
publico, para a lavratura das escrituras publicas de separacao e divorcio consensuais, inventario e
partilha, nas quais deveréo constar o nome do profissional que assistiu as partes e o seu registro
na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.?

81. E vedada ao Tabelifo de Notas a indicacdo de advogado as partes, que devem
comparecer ao ato notarial acompanhadas de profissional de sua confianca. *

82. Caso as partes ndo disponham de condicbes econdmicas para contratar
advogado, o Tabelido de Notas deve recomendar-lhes a Defensoria Publica, onde houver, ou, na
sua falta, a Seccional da OAB.®

82.1. Sempre que nomeado advogado dativo em virtude do convénio Defensoria
Publica-OAB, o Tabelido de Notas expedira um segundo traslado do ato
notarial, que servird como certiddo de verba honoraria, nos termos do referido
convénio.

82.2. Nas escrituras publicas de separagdo e divércio consensuais, inventario e
partiha, devem constar a nomeagdo e a qualificacdo completa dos
advogados assistentes, com menc¢do ao numero de registro e da sec¢do da
OAB.

83. E desnecessario o registro das escrituras publicas no Livro “E” do Registro Civil
das Pessoas Naturais.®

Subsecao IV

Disposigdes Comuns a Separacgdo e Divércio Consensuais

84. O Tabelido de Notas, ao atender as partes com a finalidade de lavrar escrituras
publicas de separagdo e divorcio consensuais, deve disponibilizar as partes uma sala ou um
ambiente reservado e discreto.’

85. Para a lavratura da escritura publica de separacdo e de divorcio consensuais,
deverdo ser apresentados:

a) certiddo de casamento;

b) documento de identidade oficial e CPF/MF;

C) pacto antenupcial, se houver;

d) certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos capazes,
se houver;

e) certiddo de propriedade de bens iméveis e direitos a eles relativos;

f) documentos necessarios a comprovacgao da titularidade dos bens méveis e direitos,
se houver. ®

! Provs. CGJ 9/96, 5/97 e 40/12.
% Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
® Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
* Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
® Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
® Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
" Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
® Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
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86. As partes devem declarar ao Tabelido de Notas, por ocasido da lavratura da
escritura, que néo tém filhos comuns ou havendo, que séo absolutamente capazes, indicando os
seus nomes e as datas de nascimento.

86.1. As partes devem, ainda, declarar ao tabelido, na mesma ocasido, que o
cOnjuge virago ndo se encontra em estado gravidico, ou ao menos, que nao
tenha conhecimento sobre esta condig&o.?

86.2. Se comprovada a resolucao prévia e judicial de todas as questdes referentes
aos filhos menores (guarda, visitas e alimentos), o tabelido de notas podera
lavrar escrituras publicas de separacéo e divorcio consensuais.®

87. Da escritura, deve constar declaracdo das partes de que estdo cientes das
consequéncias da separacao e do divércio, firmes no propdsito de por fim a sociedade conjugal ou
ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem hesitacéo, com recusa de reconciliago.*

88. O comparecimento pessoal das partes € dispensavel a lavratura das escrituras
publicas de separacdo e divorcio consensuais, se 0s separandos e os divorciandos estiverem
representados por seus procuradores, constituidos por meio de instrumento pl]blico com prazo de
validade de trinta dias, no qual documentado a outorga de poderes especiais para 0 ato, com
descricdo das clausulas essenciais.

88.1 A procuragdo lavrada no exterior, registrada no Registro de Titulos e
Documentos, acompanhada da respectiva traducdo, caso nao redlglda na
lingua nacional, podera ter prazo de validade de até noventa dias.®

88.2. E vedada a acumulacéo de funcdes de procurador e de advogado das partes.

89. Se houver bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a o que € do
patrimonio individual de cada conjuge do que é do patrimdnio comum do casal, conforme o regime
de bens, constando isso do ato notarial lavrado.’

90. Na partilha em que houver transmisséo de propriedade do patrimdnio individual de
um cbnjuge ao outro, ou a partilha desigual do patrlmonlo comum, devera ser comprovado o
recolhimento do tributo devido sobre a fracéo transferida.®

91. A partilha em escritura publica de separacdo e dIVOI’CIO consensuais far-se-a
conforme as regras da partilha em inventario extrajudicial, no que couber. °

92. Na separacdo e no divércio consensuais por escritura publica, as partes podem
optar em partilhar os bens e resolver sobre a pens&o alimenticia, a posteriori.*

93. N&o ha sigilo nas escrituras publicas de separacéo e divorcio consensuais. **
94. Na escritura publica deve constar que as partes foram orientadas sobre a

necessidade de apresenta(;ao de seu traslado no Registro Civil do assento de casamento, para a
averbac&o devida. *

! Provs. CGJ 9/96, 40/12 e 21/16.
2 Prov. CGJ 21/16.

% Prov. CGJ 21/16.

* Provs. CGJ 9/96 e 40/12.

® Provs. CGJ 5/97 e 40/12.

® Provs. CGJ 5/97 e 40/12.

" Provs. CGJ 19/2007 e 40/12.
8 Provs. CGJ 19/2007 e 40/12.
° Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
9 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
1 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
12 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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95. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de retlflca(;ao das
clausulas de obrigacdes alimentares ajustadas na separacéo e no divorcio consensuais.*

96. A escritura publica de separacao ou divorcio consensuais, quanto ao ajuste do uso
do nome de casado, pode ser retificada mediante declaragdo unilateral do mteressado na volta ao
uso do nome de solteiro, em nova escritura publica, com assisténcia de advogado. *

97. O tabelido devera recusar, motivadamente, por escrito, a lavratura da escritura de
separa(;ao ou divércio consensuais, se presentes fundados |nd|C|os de fraude a lei, de prejuizos a
um dos conjuges ou davidas sobre as manifestacdes de vontade. *

Subsecdo V

Disposigdes Referentes a Separagdo Consensual

98. S&o requisitos para lavratura da escritura publica de separacéo consensual:*

a) manifestacao da vontade espontanea e isenta de vicios em nao mais manter a
sociedade conjugal e desejar a separacdo conforme as clausulas ajustadas; ®

b) auséncia de filhos menores nao emanC|pados ou incapazes do casal; °

) inexisténcia de gravidez do cdnjuge virago ou desconhecimento acerca desta
circunstancia.’

d) assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum. ®

99. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura publica,
ainda que a separacéo tenha sido Jud|C|al Neste caso, € necessaria e suficiente a apresentagao
de certiddo da sentenca de separacédo ou da averbac&o da separacdo no assento de casamento.’

99.1. A averbacao do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera ser
efetivada depois da averbacdo da separacdo no Registro Civil, podendo ser
simultaneas.

100. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o Tabelido de
Notas deve:

a) fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de apresentacéo
de seu traslado no registro civil do assento de casamento, para a averbacéo devida;

b) anotar o restabelecimento a margem da escritura publica de separacdo consensual,
quando esta for de sua serventia, ou, quando de outra, comunicar o restabelecimento, para a
anotacao necessdria na serventia competente;

c) comunicar o restabelecimento ao juizo da separacao judicial, se for o caso.*

101. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificacdes.™
102. Na escritura publica de restabelecimento deve constar, de modo expresso, que

em nada prejudlcara 0 dlrelto de terceiros, adquirido antes e durante o estado de separado, seja
qual for o regime de bens. *

! Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
* Prov. CGJ 21/16.

% Prov. CGJ 21/16.

® Prov. CGJ 21/16.

" Provs. CGJ 33/07, 40/12 e 21/16.
8 Prov. CGJ 21/16.

° Provs. CGJ 33/07 e 40/12.

9 provs. CGJ 33/07 e 40/12.
1 provs. CGJ 33/07 e 40/12.
12 provs. CGJ 33/07 e 40/12.
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103. E admissivel o restabelecimento por procuragio, se outorgada, com prazo de
validade de até trinta dias, por meio de instrumento publico e com poderes especiais para o ato. *

103.1. Aplica-se a hipétese o que consta dos subitens 88.1. e 88.2.

Subsecdo VI

Disposigdes Referentes ao Divdorcio Consensual

104. Os cbnjuges separados judicialmente podem, mediante escritura publica,
converter a separagdo judicial ou extrajudicial em divorcio, mantendo as mesmas condi¢des ou
alterando-as. *

104.1. Na conversdo da separacdo judicial em divorcio, € dispensavel a
apresentacao de certidao atualizada do processo judicial, bastando a certidao
da averbac&o da separacdo no assento de casamento.?

Subsecdo VII

Disposigdes Referentes ao Inventario

105. E obrigatéria a nomeacéo de inventariante extrajudicial, na escritura publica de
inventario e partilha, para representar o espolio, com poderes de inventariante, no cumprimento de
obrigag@es ativas ou passivas pendentes, sem necessidade de seguir a ordem prevista no art. 990
do Cédigo de Processo Civil.*

105.1. A nomeacdo do inventariante extrajudicial pode se dar por escritura publica
autbnoma assinada por todos os herdeiros para cumprimento de obrigacdes
do espdlio e levantamento de valores, podera ainda o inventariante nomeado
reunir todos os documentos e recolher os tributos, viabilizando a lavratura da
escritura de inventario.

105.2. A nomeacdo de inventariante serd considerada o termo inicial do
procedimento de inventéario extrajudicial.

105.3. Para a lavratura da escritura de nomeacao de inventariante seré obrigatoria
a apresentacéo dos documentos previstos no item 114 deste Capitulo.®

106. Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com vilvo(a) ou herdeiro(s)
capazes, inclusive por emancipacao, representado(s) por procuracdo formalizada por instrumento
publico com poderes especiais.’

107. A escritura publica pode ser retificada desde que haja o consentimento de todos
os interessados ou por procurador constituido no ato, bem como por procuracdo publica
auténoma.®

! Provs. CGJ 33/07 e 40/12.

2 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

% Prov. CGJ 55/2016.

® Prov. CGJ 55/2016.

" Provs. CGJ 33/2007, 40/2012 e 39/2013.

& Art. 192 do CTN e Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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108. E admissivel a escritura publica de inventario e partilha para o levantamento de
verbas bancérias e das previstas na Lei n° 6.858/80."

109. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da escritura.?

109.1. Quanto ao cumprimento das obrigacfes acessorias, devem ser observadas
as Portarias do CAT e demais normas emanadas da Fazenda Estadual sobre
a matéria.

109.2. Deve haver o arquivamento de certiddo ou outro documento emitido pelo
fisco, comprovando a regularidade do recolhimento do imposto, fazendo-se
expressa indicacao a respeito na escritura publica.

109.3. A gratuidade por assisténcia judiciaria em escritura publica ndo isenta a
parte do recolhimento de imposto de transmisséo, que tem legislagédo propria
a respeito do tema.

110. E possivel a promogdo de inventario extrajudicial por cessionario de direitos
hereditarios, mesmo na hlpotese de cessao de parte do acervo, desde que todos os herdeiros
estejam presentes e concordes.®

110.1. Na hipétese de cesséo integral do acervo nao ha necessidade da presenca
e concordancia dos herdeiros cedentes.*

111. Os codnjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da escritura
publica de inventério e partilha quando houver rentncia ou algum tlpo de partllha que importe em
transmiss&o, exceto se o casamento se der sob o regime da separacéo absoluta.’

112. O companheiro que tenha direito a sucesséo € parte, observada a necessidade
de acdo judicial se o autor da heranca ndo deixar outro sucessor ou nao houver consenso de
todos os herdeiros, inclusive quanto ao reconhecimento da uni&o estavel.’

113. A meacao de companheiro pode ser reconhecida na escritura publica, desde que
todos os herdeiros e interessados na heranca absolutamente capazes, estejam de acordo.’

114. As partes e respectivos cbnjuges devem estar, na escritura, nhomeados e
qualificados (nacionalidade; profissdo; idade; estado civil; regime de bens; data do casamento;
pacto antenupual e seu registro imobiliario, se houver namero do documento de identidade;
ndmero de inscricdo no CPF/MF; domicilio e residéncia). ®

115. Quanto aos bens, recomenda-se:®

a) se imbveis, prova de dominio por certiddo de propriedade atualizada;

b) se imével urbano, observar a alinea a.2. do item 59 deste Capitulo;°

c) se imovel rural, observar a alinea a.1. do item 59 deste Capitulo, havendo, ainda,
necessidade de apresentacdo, com mencéo na escritura, do CCIR emitido peIo
INCRA e da prova de quitacdo do ITR correspondente aos Gltimos cinco anos;*

d) se bem imével descaracterizado na matricula, por desmembramento ou

! Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
4 Prov. CG n° 09/2014

% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
" Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
9 prov. CG n° 24/13

1 Prov. CG n° 24/13
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expropriagcdo parcial, o Tabelido de Notas deve aconselhar a prévia apuracao do
remanescente antes da realizagdo da partilha;

e) na hipotese de bem imovel com construgdo ou com aumento de area construida,
sem prévia averbacdo no registro imobiliario, o Tabelido de Notas deve
aconselhar a apresentacdo de documento comprobatério expedido pela
Prefeitura e, se o caso, CND-INSS, para inventério e partilha;

f) no caso de bem imovel demolido, com alteracdo de cadastro de contribuinte, de
namero do prédio e de nome de rua, mencionar no titulo a situacao antiga e a
atual, mediante apresentacéo do respectivo comprovante;

g) se movel, exigir documento comprobatério de dominio e valor, se houver, e
descrevé-lo com os sinais caracteristicos;

h) indicacdo precisa, quanto a sua natureza, dos direitos e posse suscetiveis de
inventario e partilha, bem como a determinacgéo e especificagédo deles;

i) os semoventes serdo indicados em namero, espécies, marcas e sinais distintivos;

j) o dinheiro, as joias, os objetos de ouro e prata e as pedras preciosas serao
indicados com especificacdo da qualidade, peso e importancia;

k) as acbes e os titulos serdo devidamente especificados;

[) as dividas ativas serdo especificadas, inclusive com mencgéo as datas, titulos,
origem da obrigagédo, nomes dos credores e devedores;

m) a cada bem do espolio devera constar o respectivo valor atribuido pelas partes,
além do valor venal, quando imdveis ou veiculos automotores.

115.1. Os énl{s incidentes sobre os imoveis ndo impedem a lavratura da escritura
publica.

115.2. Os débitos tributarios municipais e da receita federal (certiddes positivas
fiscais municipais ou federais) impedem a lavratura da escritura publica. >

116. A escritura publica de inventario e partilha contera a qualificacdo completa do
autor da heranca; o regime de bens do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se

houver; dia e

lugar em que faleceu o autor da heranca; data da expedi¢do da certiddo de Obito;

livro, folha, nimero do termo e unidade de servico em que consta o registro do 6bito; e a mencgéo
ou declaracao dos herdeiros de que o autor da heranca ndo deixou testamento e outros herdeiros,
sob as penas da lei. *

117. Na lavratura da escritura deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) certiddo de 6bito do autor da heranca;

b) documento de identidade oficial e CPF das partes e do autor da herancga;

c) certiddo comprobatéria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

d) certiddo de casamento do conjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto
antenupcial, se houver;

e) certiddo de propriedade de bens imdéveis e direitos a eles relativos;

f) documentos necessarios a comprovacdo da titularidade dos bens moveis e
direitos, se houver;

g) certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de negativa de tributos;*

h) CCIR emitido pelo INCRA, se houver imével rural a ser partilhado;

i) certiddo negativa conjunta da Receita Federal do Brasil e PGFN;

j) certiddo comprobatéria da inexisténcia de testamento (Registro Central de
Testamentos).’

118. Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura devem ser originais
ou em copias autenticadas, salvo os de identidade das partes, que sempre ser&o originais.®

Y Prov. CGJ 7/13.
2 prov. CGJ 7/13.

% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

4 Prov. CG n° 02/2014

% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

® Provs. CGJ 33/2007, 07/2009 e 40/12.
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119. Traslado da escritura publica devera ser instruido com o documento
comprobatoério do recolhimento do ITCMD e com eventuais guias de outros recolhimentos de
tributos, se houver, dlspensada a reapresentacdo dos documentos referidos no item 117, ou
copias suas, diante da mencéo prevista na alinea u do item 44.

120. E admissivel o inventario com partilha parcial, embora vedada a sonegagao de
bens no rol inventariado, justificando-se a n&o incluséo do(s) bem(ns) arrolado(s) na partilha.

121. E admissivel a sobrepartilha por escritura publica ainda que referente a
inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz, fosse menor ou
incapaz ao tempo do 6bito ou do processo judicial. 3

122. No corpo da escritura deve haver mengao de que “ficam ressalvados eventuais
erros, omissdes ou direitos de terceiros”.*

123. Havendo um so herdeiro, maior e capaz, com direito a totalldade da heranca, ndo
havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario e adjudicac&o dos bens. °

124. A existéncia de credores do espolio ndo impede a realizagdo do inventario e
partilha, ou adjudicac&o, por escritura publica.®

125. E admissivel inventario negativo por escritura publica.’

126. E vedada a lavratura de escritura publica de inventario e partilha referente a bens
localizados no exterior.?

127. Aplica-se a Lei n° 11.441/07 aos casos de Obitos ocorridos antes de sua
vigéncia.®

128. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualquer tempo,
cabendo ao Tabelido de Notas flscallzar 0 recolhimento de eventual multa, conforme previsdo em
legislac&o tributéria estadual especifica.™

129. Diante da expressa autorizacdo do juizo sucessoério competente, nos autos do
procedimento de abertura e cumprimento de testamento, sendo todos os interessados capazes e
concordes, poderéo ser feitos o inventario e a partilha por escritura publica, que constituira titulo
habil para o registro imobiliario.**

129.1. Poderao ser feitos o inventario e a partilha por escritura publica, também,
nos casos de testamento revogado ou caduco, ou quando houver decisdo
judicial, com transito em julgado, declarando a invalidade do testamento,
observadas a capacidade e a concordancia dos herdeiros.

129.2. Nas hip6teses do subitem 129.1, o Tabelido de Notas solicitara,
previamente, a certiddo do testamento e, constatada a existéncia de
disposicdo reconhecendo filho ou qualquer outra declaracdo irrevogavel, a
lavratura de escritura publica de inventario e partilha ficara vedada, e o
inventario far-se-a judicialmente.

! Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
* Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
" Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
° Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
9 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
1 prov. CGJ 37/2016.
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Subsecdo VIII

Procuracodes

130. A procuracao outorgada para a pratica de atos em que exigivel o instrumento
publico também deve revestir a forma publica. *

131. Nas procuracdes outorgadas por pessoas idosas, recomenda-se aos Tabelides
de Notas, especialmente quando insinuado risco concreto de comprometimento patrimonial do
idoso, que as lavrem com prazo de validade n&do superior a 01 (um) ano, com atribuicdo de
poderes para préatica de negdcios juridicos especificos e determinados e sem previsdo de clausula
de irrevogabilidade, ressalvadas as hipoteses em que esta for condicdo de um negdcio juridico
bilateral ou tiver sido estipulada no exclusivo interesse do outorgante. ?

132. Nas procuragdes em que os advogados figurem como outorgados constardo o
namero de suas inscricdes ou a declaracao do outorgante de que o ignora, e nas outorgadas as
sociedades de advogados constardo, como outorgados, os advogados que as integram.®

133. Nas escrituras de substabelecimento, e naquelas em que as partes se fizerem
representar por procurador substabelecido, o Tabelido de Notas exigira a apresentacdo dos
instrumentos de procuragao e substabelecimento, se estes nao tiverem sido lavrados nas proprias
notas do cartdrio, arquivando-os em pasta propria, com remissoes reciprocas.’

134. Os Tabelides de Notas, ao lavrarem escritura publica de substabelecimento,
renincia ou revogacdo de procuragdo escriturada em suas serventias, anotardo essa
circunstancia, imediatamente e sem 6nus aos interessados, a margem do ato substabelecido,
objeto da rentincia ou revogado. °

134.1. Quando o substabelecimento, a rendncia ou o ato revocatério for lavrado em
outra serventia, o Tabeli&o de Notas, imediatamente e mediante o pagamento
pelo interessado da despesa postal da carta registrada, comunicara essa
circunstancia ao Tabelifo de Notas que lavrou o ato original, enviando-lhe
cOpia da escritura publica de substabelecimento, rentncia ou revogacao de
procuracéo que lavrou. °

135. As copias das escrituras publicas de substabelecimento, revogagéo e rendncia de
procuracdes serdo arquivadas em pasta propria, anotando o Tabelido de Notas, & margem do ato
substabelecido, objeto da rendncia ou revogado, o nimero da pasta e a folha em que arquivado o
documento referido, com remissées reciprocas. ’

136. A morte do outorgante comunicada ao Tabelido de Notas pelo outorgado ou
qualquer outra pessoa, comprovada por documento auténtico, deve receber igual tratamento. ®

Subsecao IX

ATAS NOTARIAIS®

! Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

% Provs. CGJ 33/2007, 40/12 e 7/13.
® prov. CGJ 7/13

" Provs. CGJ 33/2007, 40/12 e 7/13

8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12

®Prov. CGJ 7/13
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137. Ata notarial é a narracdo objetiva, fiel e detalhada de fatos juridicos presenciados
ou verificados pessoalmente pelo Tabelido de Notas."

137.1 A ata notarial € documento dotado de fé publica.

137.2 A ata notarial seré lavrada no livro de notas.

138. A ata notarial conteré:
a) local, data, hora de sua lavratura e, se diversa, a hora em que os fatos foram
presenciados ou verificados pelo Tabelido de Notas;
b) nome e qualificag&o do solicitante;
C) narragao circunstanciada dos fatos;
d) declaragéo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as testemunhas;
e) assinatura e sinal publico do Tabelido de Notas.?

138.1. Da ata notarial para fins de reconhecimento extrajudicial de usucapido, além

138.2.

138.3.

do tempo de posse do interessado e de seus sucessores, poderdo constar:®

a) declaracdo dos requerentes de que desconhecem a existéncia de agéo
possesséria ou reivindicatéria em trAamite envolvendo o imovel
usucapiendo;*

b) declaragbes de pessoas a respeito do tempo da posse do interessado e
de seus antecessores;’

c¢) a relacdo dos documentos apresentados para os fins dos incisos I, Ill e
IV, do art. 216-A, da Lei n°® 13.105/15.°

Os documentos apresentados para a lavratura da ata notarial serdo
arquivados em classificador proprio, obedecidos, no que couber, os itens da
Secéo I, deste Capitulo;’

Aplicam-se a ata notarial de reconhecimento extrajudicial de usucapido os
itens 5, 5.1 e 5.2, deste Capitulo XIV.®

139. A ata notarial podera:

a) conter a assinatura do solicitante e de eventuais testemunhas;

b) ser redigida em locais, datas e horas diferentes, na medida em que os fatos se
sucedam, com descrigdo fiel do presenciado e verificado, e respeito & ordem cronolégica dos
acontecimentos e a circunscrigao territorial do Tabelido de Notas;

c) conter relatérios ou laudos técnicos de profissionais ou peritos, que serao
qualificados e, quando presentes, assinaréo o ato;

d) conter imagens e documentos em cores, podendo ser impressos ou arquivados em
classificador proprio. °

140. O Tabeliao de Notas deve recusar a pratica do ato, se o solicitante atuar ou pedir-
lhe que aja contra a moral, a ética, os costumes e a lei.*

140.1.

E possivel lavrar ata notarial quando o objeto narrado constitua fato ilicito.

L Provs. CGJ 33/2007 e 40/12
2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12

% Prov
4 Prov
5 Prov
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. CGJ 58/2015
. CGJ 58/2015

® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12
9 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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Subsecédo X

Testamento Cerrado

141. O testamento cerrado, escrito pelo testador, ou por outra pessoa, a seu rogo, e
por aquele assinado, deve ser apresentado ao Tabelido de Notas, na presenca de duas
testemunhas, com a declaracéo de que aquele é o seu testamento e que o quer aprovado. *

142. O Tabelido de Notas ou o seu substituto legal, na presenca do testador e das
testemunhas, iniciarq, imediatamente apos a dUltima palavra, e no préprio instrumento do
testamento, a lavratura do auto de aprovacéo.

142.1. Se, para inicio da aprovagéo, ndo houver espaco em branco na ultima folha
do testamento, o Tabelido de Notas apora nele o seu sinal publico,
mencionando a circunstancia no auto, a ser lavrado em instrumento
separado.

143. O Tabelisio de Notas devera numerar e rubricar todas as paginas do testamento.?

144. Lavrado, o auto de aprovacao serd lido e assinado pelo Tabelido de Notas, pelo
testador e pelas testemunhas.*

144.1. Depois de assinado, o Tabelido de Notas passar4 a cerrar e coser o
instrumento aprovado.

145. Costurado e devolvido o testamento ao testador, o Tabelido de Notas, sem
necessidade da presenca das testemunhas, lancara no Livro de Notas, termo do lugar, dia, més e
ano em que o testamento foi aprovado e devolvido, sugerindo-se na falta de outra forma
consagrada o modelo seguinte: “Aprovacao de testamento cerrado — Declaro, de acordo com o
disposto no artigo 1.874 do Cédigo Civil, ter lavrado hoje, nas dependéncias deste Tabelionato de
Notas (ou no lugar onde tiver sido aprovado), nesta cidade de ... o auto de aprovacdo de
testamento de ..., que pelo mesmo me foi apresentado na presenca das testemunhas ..., que com
ele o assinaram. Depois de lacrado e costurado, guardadas as demais formalidades legais,
entreguei-o ao testador. Data e assinatura do tabelido”. °

146. O testamento cerrado € vedado aos que ndo sabem ou ndo podem ler.

SECAO VI

TRASLADOS E CERTIDOES

147. Os traslados e certidfes serdo impressos em papel de seguranca, facultada a
reproduc&o por mecanismos que néo dificultem a visualizaco e a leitura do documento. °

147.1 A certidao sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
guesitos, e devidamente autenticada pelo Tabelido de Notas ou seu substituto
legal.

! Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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148. Em qualquer caso, ter4, como encerramento, a subscricdo do tabelido, que
portard, por fé, que € copia do original, e a mengéo expressa “traslado”, seguida da numeragéo de
todas as péaginas, que serdo rubricadas, indicando-se o numero destas, de modo a assegurar ao
Oficial do Registro de Iméveis ou ao destinatério do titulo, ndo ter havido acréscimo, subtragéo ou
substituicio das pecas.*

149. Os traslados e certiddes dos atos notariais serdo fornecidos no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis contados da lavratura ou do pedido.?

150. E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a
extracdo de traslados e certiddes de atos ou termos incompletos, a n&o ser por ordem judicial.®

, 151. A certiddo da escritura publica é titulo habil para o ingresso no Registro de
Imoveis.

151.1. O traslado das escrituras relativas a iméveis sera instruido com a guia de
ITBI ou sua copia autenticada, ressalvadas as hipéteses nas quais, a luz de
permissivo legal, acertado o pagamento do tributo para depois da lavratura do
ato notarial. ®

152. As certidBes de escrituras publicas de testamento, enquanto ndo comprovado 0
falecimento do testador, seréo expedidas apenas a seu pedido ou de seu representante legal, ou
mediante ordem judicial.®

152.1. Os interessados na obtencéo de certidao de escritura publica recusada pelo
Tabelido de Notas poderdo, expondo por escrito as razbes de seu interesse,
requeré-la ao Juiz Corregedor Permanente, a quem competira, se 0 caso,
determinar, motivadamente, a sua expedi¢ao.

152.2. Com a prova do falecimento do testador, as certiddes poderéo ser expedidas
livremente, independente do interesse juridico de quem a solicite, que estara
dispensado de expor as razGes de seu pedido.

SECAO VII
DO SINAL PUBLICO

153. Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares, referidos nos atos
notariais, deverao ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou naquela em que irdo
produzir seus efeitos, salvo os assinados judicialmente. ’

154. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicbes notariais
remeterdo ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB-CF), por meio da Central
Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados — CENSEC, cartes com seus autégrafos e os
dos seus prepostos autorizados a subscrever traslados e certiddes, reconhecer firmas e autenticar
cOpias reprograficas, para o fim de confronto com as assinaturas langadas nos instrumentos que
forem apresentados.®

! Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

2 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

% Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

% Prov. CGJ 7/13.

® Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

" Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

® Provs. CGJ 33/2007, 15/2011, 40/12 e 7/13.
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154.1. Com idléntica finalidade, enviardo os cartdes de autdgrafos aos Registros de
Imoveis.

155. Sao consideradas validas as copias dos atos notariais escriturados nos livros do
servico consular brasileiro, produzidas por maquinas fotocopiadoras, quando autenticadas por
assinatura original de autoridade consular brasileira.

155.1. N&o se aplicardo a estes atos as restricdes do item 153.

SECAO VIII?

DAS CENTRAIS DE ESCRITURAS PUBLICAS

Subsecdo I

DO REGISTRO CENTRAL DE TESTAMENTOS ON-LINE - RCTO’

156. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicdo notarial para
lavratura de testamentos remeterdo, quinzenalmente, ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho
Federal (CNB-CF), por meio da Central Notarial de Servicos Eletronicos Compartilhados —
CENSEC, relagéo dos nomes constantes dos testamentos lavrados em seus livros e respectivas
revogacdes, bem como dos instrumentos de aprovacdo de testamentos cerrados, ou informacéo
negativa da pratica de qualquer um desses atos, nos seguintes termos: *

a) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na segunda
quinzena do més anterior;

b) até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na primeira
quinzena do mesmo més.

156.1. Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem Uteis, a informacao devera ser
enviada no primeiro dia til subsequente. ®

156.2. Constarao da relacéo: °

a) nome por extenso do testador, nimero do documento de identidade (RG ou
documento equivalente) e CPF;

b) espécie e data do ato;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado.

157. As informagfes positivas ou negativas seréo enviadas, por meio da internet, ao
CNB-CF, arquivando-se digitalmente o comprovante de envio. ’

158. No prazo para envio das informacdes, os Tabelides de Notas e os Registradores
Civis com atribuicdo notarial para lavratura de testamentos remeterdo ao CNB-CF, na qualidade
de operador do CENSEC, por cada ato comunicado, o valor previsto na Lei Estadual de
Emolumentos. ®

159. A informacao sobre a existéncia ou ndo de testamento somente sera fornecida
pelo CNB-CF nos seguintes casos: °

! Provs. CGJ 33/2007, 15/2011, 40/12 e 7/13.
2 prov. CGJ 7/13.
% Prov. CGJ 7/13.
4 Prov. CGJ 7/13.
% Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.
" Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.



Cap. - XIV

a) mediante requisicao judicial ou do Ministério Publico, gratuitamente;

b) de pessoa viva, a pedido do préprio testador, mediante apresentacdo da cépia do
documento de identidade, observado o subitem 159.1.;

c) de pessoa falecida, a pedido de interessado, mediante apresentacdo da certiddo de
Obito expedida pelo Registro Civil de Pessoas Naturais, observado o subitem 159.1.

159.1. O recolhimento de quantia correspondente ao fornecimento da informacgéo
serd devido na forma e pelo valor que for previsto na Lei Estadual de
Emolumentos da unidade da federag¢do na qual lavrado o ato, na hipétese da
alinea b do item 159, e da onde ocorreu o 6bito, no caso da alinea c.*

160. As informagbes referidas no item 159 serdo remetidas, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, por documento eletrénico assinado digitalmente, com base no padréo
ICP-Brasil, pelo Presidente do CNB-CF ou por pessoa por ele designada, sob sua
responsabilidade. 2

SUBSECA0O I1°

DA CENTRAL DE ESCRITURAS DE SEE;ARAC@ES, DIVORCIOS E INVENTARIOS
— CESDI

161. Os Tabelides de Notas e o0os Registradores Civis com atribuicbes notariais
remeterdo, quinzenalmente, ao CNB-CF, por meio da CENSEC, arquivando digitalmente o
comprovante de remessa, informacdes sobre a lavratura de escrituras publicas de separacao,
divércio, inventario e partilha, com os dados abaixo relacionados, ou informacdes negativas, se
ndo realizados, no periodo, os atos acima referidos, nos seguintes termos: °

a) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na segunda
quinzena do més anterior;

b) até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na primeira
quinzena do mesmo més.

161.1. Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem Uteis, a informacao devera ser
enviada no primeiro dia til subsequente. ®

161.2. Constaréo das informacdes: ’

a) tipo de escritura;

b) data da lavratura do ato;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado;

d) nome por extenso das partes (separandos, divorciandos, de cujus, cénjuge
supérstite e herdeiros), com seus respectivos numeros de documento de
identidade (RG ou documento equivalente) e CPF, e dos advogados assistentes.

162. Qualquer pessoa interessada podera acessar 0 sitio eletrénico
www.censec.org.br e obter informacfes sobre a pratica dos atos referidos nesta subsecdo, com
indicacao do tipo de escritura, a serventia que a lavrou, a data do ato notarial, o respectivo numero
do livro e das folhas e a identificacdo, pelo nome, dos separandos, divorciandos, de cujus,
conjuges supérstites e herdeiros, com seus respectivos niumeros de documento de identidade (RG
ou documento equivalente) e CPF, e dos advogados assistentes. ®

Y Prov. CGJ 7/13.
2 prov. CGJ 7/13.
% Prov. CGJ 7/13.
4 Prov. CGJ 7/13.
% Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.
" Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.
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SUBSECAO III!

DA CENTRAL DE ESCRITURAS E PROCURAGOES - CEP?

163. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicdes notariais
remeterdo, quinzenalmente, ao CNB-CF, por meio da CENSEC, informacdes constantes das
escrituras publicas e procuracdes pUincas ou informacdes negativas da préatica desses atos, com
ressalva das referentes a separacdo, divorcio, inventério e partilha, a serem encamlnhadas a
CESDI, e das relativas a testamento, a serem enviadas ao RCTO, nos seguintes termos: ®

a) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na segunda
quinzena do més anterior;

b) até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na primeira
quinzena do mesmo més.

163.1. Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem Uteis, a informacgéo devera ser
enviada no primeiro dia til subsequente. *

163.2. Constaréo das informacdes: °

a) nome por extenso das partes, com seus respectivos numeros de documento de
identidade (RG ou documento equivalente) e CPF;

b) valor do negécio juridico, se declarado;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado.

164. As informacgdes positivas ou negativas serao enviadas, por meio da internet, ao
CNB-CF, arquivando-se digitalmente o comprovante de envio. °

165. Independentemente da prestacdo de informacbes a CEP, € obrigatéria a
comunicacdo da lavratura de escritura publica de substabelecimento, rendncia ou revogacao de
procuracao e de escritura publica de rerratificacdo, pelo Tabelido que as lavrar, ao Tabelido que
houver lavrado a escritura de procuracdo substabelecida, objeto da rendncia ou revogada, ou a
escritura publica do negdcio juridico objeto da rerratificacdo, com a realizacdo das anotagoes
remissivas correspondentes, em todas as escrituras, pelo remetente e pelo destinatario. ’

166. As informacgfes constantes da CEP poderdo ser acessadas, diretamente, por
meio de certificado digital, pelos Tabelides de Notas e Registradores Civis com atribuicdes
notariais e serdo disponibilizadas, mediante solicitacdo, aos 6rgdos do Poder Judiciario e do
Ministério Publico, bem como aos 6rgdos publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios que delas necessitem para a prestacdo do servico publico de que incumbidos. ®

167. Para ter acesso as informacdes, os 6rgdos acima identificados deverao habllltar-
se conforme os termos estabelecidos no Provimento n.° 18 da Corregedoria Nacional da Justica. °
SECAO IX
COPIAS E AUTENTICAGOES

168. O Tabelido de Notas pode extrair, pelo sistema reprografico ou equivalente,
cOpias de documentos publicos ou particulares.

! Prov. CGJ 7/13.
2 prov. CGJ 7/13.
% Prov. CGJ 7/13.
4 Prov. CGJ 7/13.
% Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.
" Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.
® Prov. CGJ 7/13.



Cap. - XIV

169. O Tabelido de Notas, ao autenticar copias reprogréaficas, ndo deve restringir-se a
mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfolégico da escrita, mas verificar, com cautela, se o
documento copiado contém rasuras, supressao de palavras ou linhas ou, ainda, quaisquer outros
sinais suspeitos indicativos de possiveis fraudes.

170. Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, a cada uma
correspondera um instrumento de autenticacao.

170.1. O instrumento de autenticacdo constara do anverso da copia,
obrigatoriamente. *

170.2. O instrumento de autenticacdo deve conter a identificacdo do escrevente
gue o firmou.

171. Na extracdo e autenticacdo de coOpias reprogréaficas de documentos de reduzido
tamanho, o tabelido deve inutilizar os espac¢os em branco, cortando e reduzindo a reproducao, de
acordo com as dimensdes do documento, de modo que ali caibam somente a reproducéo e a
autenticacao.

172. O tabelido podera autenticar cépias reprogréficas reduzidas ou ampliadas de
documentos, indicando essa situa¢ao no ato.

173. N&o sera extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de ato notarial,
reproducdo reprogréafica de outra reproducdo reprogréafica, autenticada ou ndo, de documento
publico ou particular.

173.1. N&o se sujeitam a esta restricdo a cOpia ou o conjunto de copias
reprograficas que, emanadas e autenticadas de autoridade ou reparticao
publica, constituam documento originario, tais como cartas de ordem, de
sentenca, de arrematacdo, de adjudicagdo, formais de partilha, certiddes
positivas de registros publicos e de protestos e certiddes da Junta Comercial.

174. As copias reprograficas autenticadas por autoridade administrativa, em razao de
seu oficio, e do foro judicial independem de autenticacdo notarial, uma vez que constituem
documentos originarios.

175. E vedado autenticar documentos ja autenticados pelo Juizos e Tribunais.

176. Nao podem ser autenticados, dentre outros documentos:

a) os transmitidos por fac-simile, exceto 0os que contenham assinatura inserida apos a
recepgdo do documento;

b) parte ou partes de documentos cuja compreensdo de seu conteldo dependa de sua
leitura integral;

c) documentos escritos a lapis ou outro meio de impressao delével;

d) documentos alterados com tinta corretiva, quando a corre¢do implique substancial
alteracéo do contetdo do documento (nome completo, datas, valores, etc.);

€) mensagens eletrbnicas (e-mails).

176.1. O Tabelido de Notas, nessas situagfes, podera, a seu juizo e sob sua
responsabilidade, autenticar a copia e certificar eventuais inconformidades.

176.2. Nas reprografias de documentos, publicos ou particulares, autenticadas ou
ndo, cujo processo de reproducgéo utilize recurso tecnolégico de alta definicao
e gerador de c()pias coloridas, o Tabelido de Notas deve, necessariamente,
apor o termo “COPIA COLORIDA”, por meio de carimbo apropriado (chancela
manual) e proporcional & dimensdo do documento a ser extraido, tornando
legivel a expresséo que ficara centralizada no anverso da cépia.

177. Podem ser autenticados, dentre outras copias de documentos:

! Prov. CGJ 7/13.



Cap. - XIV

a) extratos bancérios, inclusive os emitidos por impressao térmica,

b) parte ou partes de um documento quando seu conteudo for relevante e possa
produzir efeitos juridicos isoladamente, hipétese em que o Tabelido de Notas devera apor a
ressalva: “a presente copia é parte de um documento”;

c) parte ou partes de um processo judicial, formal de partilha, carta de arrematacao,
carta de adjudicacdo, dentre outros, quando contenha a rubrica do supervisor ou do coordenador
de servigo, caso em que o Tabelido de Notas devera apor a ressalva: “a presente copia € parte de
um documento judicial”;

d) certiddes expedidas por 6rgdos administrativos que contenham cépias autenticadas
por estes.

SECA0 X
RECONHECIMENTO DE FIRMAS

178. A ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firmas conterd os seguintes
elementos:

a) nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiagdo e
data do nascimento;

b) indicacdo do numero de inscricao no CPF, quando for o caso, e do registro de
identidade, ou documento equivalente, com

0 respectivo niumero, data de emissao e reparticdo expedidora;

c) data do depésito da firma;

d) assinatura do depositante, aposta 2 (duas) vezes;

e) rubrica e identificacdo do Tabelido de Notas ou escrevente que verificou a
regularidade do preenchimento;

f) no caso de depositante cego ou portador de visdo subnormal, e do semi-
alfabetizado, o Tabelido de Notas preenchera a ficha e consignara esta circunstancia.

178.1. O preenchimento do cartdo de firmas deve ser feito na presenca do Tabelido
de Notas ou do escrevente que deve conferi-lo e visa-lo.

179. E obrigatéria a apresentacéo do original de documento de identificacdo (Registro
Geral; Carteira Nacional de Habilitagcdo, modelo atual, instituido pela Lei n.° 9.503/97; carteira de
exercicio profissional expedida pelos entes criados por Lei Federal, nos termos da Lei n.°
6.206/75; passaporte, que, na hipotese de estrangeiro, deve estar com o prazo do visto ndo
expirado; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, modelo atual, informatizado, e carteira de
identificacdo funcional dos Magistrados, membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica,
para abertura da ficha-padro.*

179.1. O Tabelido de Notas esta autorizado a extrair, as expensas dos
interessados, copia reprografica do documento de identidade apresentado
para preenchimento da ficha-padrédo, que sera devidamente arquivada com a
ficha-padréo para facil verificacao.

179.2. O Tabelido de Notas deve recusar a abertura da ficha quando o documento
de identidade contenha caracteres morfolégicos geradores de inseguranca
(documentos replastificados, documentos com foto muito antiga, dentre
outros).

179.3. Nao serdo aceitas, como documento de identidade, identificacBes funcionais
ou outras sem validade prevista em lei.

179.4. Os maiores de 16 anos podem abrir ficha-padrédo, devendo o Tabelido de
Notas consignar a incapacidade relativa do menor de 18 anos.

! Prov. CG 09/2015.
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179.5. O estrangeiro nado residente no territério nacional seré identificado a luz de
seu passaporte, salvo quando houver tratado internacional permitindo a
aceitacao do documento civil de identificag@o de seu pais.

180. E proibida e constitui falta grave a entrega ou a remessa de fichas-padréo para o
preenchimento fora da serventia ou para terceiros, exceto para qualificacdo de ato notarial
realizada pelo Tabelidio ou preposto autorizado no momento da lavratura do ato. *

181. O reconhecimento, com a mencéo de ser a firma auténtica ou de ter sido feito por
semelhanca, deve conter o nome da pessoa signataria.

182. O Tabelido de Notas, expondo as suas razdes ao interessado, por escrito apenas
se requerido, pode exigir a renovacdo das assinaturas ou o preenchimento de uma ficha-padréo
atual.

183. E vedado reconhecimento por abono, salvo no caso de documento firmado por
réu preso, desde que visado pelo Diretor do Presidio, com sinal ou carimbo de identificacéo.

184. Sera mantido livro préprio encadernado para o controle dos atos de
reconhecimento de firma como auténtica, podendo ser aberto, a critério do Tabelido de Notas, até
no méaximo um livro para cada escrevente autorizado a lavrar tais atos.

184.1. No reconhecimento da firma como auténtica, o Tabelifio de Notas deve
exigir que o signatario assine o livro a que se refere o item 184, com
indicacao do local, data, natureza do documento exibido, do nimero do selo
utilizado e, ainda, se apresentado Certificado de Registro de Veiculo — CRV
visando a transferéncia de veiculo automotor, do numero do Registro
Nacional de Veiculos Automotores — RENAVAM, do nome do comprador, do
seu nimero de inscricdo no CPF e da data da transferéncia.

185. E facultado, no caso de reconhecimento de firma por autenticidade de varios
documentos referentes a mesma pessoa fisica ou ao mesmo representante da pessoa juridica, a
escrituracdo de um termo referente a cada documento em ordem sequencial e ininterrupta,
mediante inutilizacdo do campo relativo a assinatura de cada um deles. O termo subsequente
servira para a subscricdo do usuario e para o encerramento, onde sera consignado pelo preposto
que a assinatura ali aposta ratifica e é referente a todos os termos de nameros inicial e final da
sequéncia daquele signatario, com expressa mencdo do numero de cada um dos termos a que se
refere.

185.1. Quando o documento exigir a assinatura de duas ou mais pessoas em
conjunto, poderd ser feito, com o comparecimento das duas ou mais pessoas,
em um unico termo, considerando tantos atos quantas forem as assinaturas.

186. E facultado uso de etiqueta adesiva na lavratura de reconhecimento de firma por
autenticidade, a qual devera ser integralmente preenchida por processo mecanico, exceto no que
se refere as assinaturas da parte e do Tabelido de Notas, ou Registrador Civil com atribuicbes
notariais, ou escrevente autorizado, mediante aposi¢do do visto daquele que lavrar o termo e
carimbo com identificacdo do Tabelido de Notas ou Registrador Civil com atribuicbes notariais,
gue ocupem parte da etiqueta e parte do livro, de modo a deixar marca em caso de remoc¢ao
daquela.

186.1. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e
0s responsaveis pelos servicos velardo pela guarda das etiquetas em local
seguro.

186.2. O extravio e a subtracdo das etiquetas serao comunicados a Corregedoria
Permanente respectiva, informando esta, a Corregedoria Geral da Justica, a
numeracao respectiva das etiquetas.

! Provs. CGJ 7/13 e 12/2013.
2 Prov. CGJ 7/13.
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186.3. A faculdade prevista nos subitens 185 e 185.1. séo aplicaveis aos casos de
lavratura do reconhecimento de firma por autenticidade por etiqueta adesiva.

187. O reconhecimento de firma quando feito por escrevente autorizado deve ter a
identificacdo de sua assinatura por carimbo individualizado.

188. Para o reconhecimento de firma por semelhanca poder-se-a exigir a presenca do
signatério, munido do documento de identificagédo.

189. E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, incompletos ou
que contenham, no contexto, espagos em branco.

189.1. Se o instrumento contiver todos 0s elementos do ato, pode o Tabeli&o de
Notas ou escrevente autorizado reconhecer a firma de apenas uma das
partes, ndo obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

190. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de obrigacéo redigido em
lingua estrangeira, de procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres comuns.

190.1. Nesse caso, além das cautelas normais, o Tabelido de Notas fara
mencionar, no proprio termo de reconhecimento ou junto a ele, que o
documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra terceiros, devera
ser vertido em vernaculo, e registrada a traducao.

191. O registro da chancela mecéanica observara os seguintes requisitos:

a) preenchimento da ficha-padrao destinada ao reconhecimento de firmas;

b) arquivamento na serventia do fac-simile da chancela;

c) declaracdo do dimensionamento do cliché;

d) descricdo pormenorizada de chancela, com especificacdo das caracteristicas gerais
e particulares do fundo artistico.

191.1. A conferéncia da chancela aposta em documento é ato de reconhecimento
de firma por semelhancga.

SECAO XI !
DOS SERVICOS NOTARIAIS ELETRONICOS
Subsecgédo I

Das Disposicgdes Gerais

192. Fica o Colégio Notarial do Brasil reconhecido como entidade idénea e capacitada
a operar o compartiihamento de servicos eletrénicos dos Tabelides de Notas do Estado de S&o
Paulo, em conformidade com estas normas.

193. Os Tabelides de Notas deverdo manter, em banco centralizado de dados digitais,
cadastro atualizado com os dados de identificagdo dos titulares ou responséaveis pelas
delegacdes, seus substitutos e prepostos autorizados a subscrever atos notariais, com imagens
dos respectivos sinais publicos.

194. Os casos de suspensao ou extingdo da delegacéao, e de suspensao ou revogacao
da autorizacdo, de substitutos e prepostos, para a pratica de atos notariais, serdo lancados no
Cadastro de Notarios, Prepostos e Sinais Publicos, com a data das ocorréncias, de forma que seja
possivel a verificacdo da legitimidade pretérita para subscricdo de atos notariais.

! Prov. CGJ 11/2013
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195. Em conformidade com o item 194, em nenhuma hipétese haverd exclusao de
dados do Cadastro de Notérios, Prepostos e Sinais Publicos.

196. O cadastro, que podera ser mantido e operado pelo Colégio Notarial do Brasil,
devera ser acessivel aos Registradores de Imoveis, diretamente, ou por intermédio da Central
Registradores de Imdveis, para o procedimento denominado verificacdo de atributo exposto no
item 260.3, da Subsecéo Il, da Secao VIII (Do Registro Eletrdnico de Iméveis - SREI), do Cap. XX,
destas normas.

Subsecdo II

Das Certiddes e Traslados Notariais Digitais

197. Os Tabelides de Notas, seus substitutos e prepostos autorizados, poderéo extrair
traslados ou certidbes de suas notas, sob a forma de documento eletrénico, em PDF/A, ou como
informacéo estruturada em XML (eXtensible Markup Language), assinados com Certificado Digital
ICP-Brasil, tipo A-3 ou superior.

198. As certiddes e traslados eletronicos deverédo conter metadados em conformidade
com o padrdo e-PMG (derivado do Padrdo Dublin Core elaborado pela DCMI — Dublin Core
Metadata Initiative, definido pelo e-PING — Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletronico
Brasileiro), e com o conjunto semantico que venha a ser definido em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica.

198.1. Até que o conjunto semantico seja definido pela Corregedoria Geral da
Justica, fica autorizada a producdo dos documentos eletrénicos sem inclusédo
de metadados.

199. A utilizacdo de XML (eXtensible Markup Language) para a estruturacdo de
certid@es e traslados digitais, para fins de procedimento registral imobiliario, fica condicionada a
observancia de modelos de estruturacdo que venham a ser definidos em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica.

200. As certiddes ou traslados digitais poderdo ser entregues ao solicitante mediante
armazenamento em midias portateis (CDs, DVDs, Pen-Drives, Cartbes de Memodria), ou
possibilitando-lhe acesso ao arquivo para download em ambiente seguro do Colégio Notarial do
Brasil.

201. As certidbes e os traslados digitais poderdo ser encaminhados a registro
mediante apresentacao direta, armazenados em midias portateis, ao Oficial incumbido do registro,
ou por meio da Central de Servigos Eletrdnicos Compartilhados dos Registradores de Imoéveis -
Central Registradores de Imoéveis.

202. Téao logo esteja estabelecida integracdo com a Central Registradores de Imoéveis,
a remessa de certiddes e traslados digitais pelos Tabelides de Notas podera ser feita por
intermédio da CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados.

203. E vedado o envio de certiddes e traslados digitais aos solicitantes ou aos
registros de imdéveis por correio eletrénico (e-mail), por meios diretos de transmissdo como FTP -
File Transfer Protocol ou VPN - Virtual Private Network, postagem nos sites das serventias, por
servigos de despachantes, prestadores de servigos eletrdnicos ou comerciantes de certiddes.

204. Os documentos que acompanharem as certiddes ou traslados digitais deverao
apresentar-se em PDF/A, com metadados, observado o item 198.1, e serdo autenticados pelo
Tabelido, substituto ou preposto autorizado, mediante emprego de Certificado Digital.
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Subsecdo III!

Da materializagcido e desmaterializacdo dos documentos

205. Define-se como materializacdo a geracdo de documentos em papel, com
autenticacdo, a partir de documentos eletrdnicos, publicos ou particulares, que apresentem
assinatura digital ou outra forma de confirmacéo de integridade e autenticidade.?

206. A materializacdo de documentos podera ser realizada por Tabelido de Notas ou
Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que detenha atribuicdo notarial, bem como por seus
prepostos autorizados, por meio da impressao integral, aposicdo da data e hora da autenticacao,
indicacdo do site de confirmacdo (quando aplicavel), insercdo de informacéo sobre a verificacdo
da assinatura digital ou outro meio de confirmacéo, e aplicacdo do selo de autenticidade de
documento eletronico.?

207. Define-se como desmaterializacdo a geragdo de documentos eletrénicos, com
aplicacéo de certificado digital, a partir de documento em papel.*

208. A desmaterializacdo de documentos poderé ser realizada por Tabelido de Notas
ou Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que detenha atribuicdo notarial, bem como por
seus prepostos autorizados, com uso dos meios técnicos da propria serventia.’

209. Os documentos eletrénicos produzidos no exercicio da atividade notarial deverao
ser assinados com emprego de certificado digital, no padrdo ICP-Brasil, necessariamente, por
meio da “Central Notarial de Autenticagdo Digital” (CENAD), médulo de servigco da Central Notarial
de Servicos Eletrénicos Compartilhados (CENSEC).®

209.1. O codigo hash gerado no processo de certificagdo digital devera ser
arquivado na CENAD de forma que possa ser utilizado para confirmagéo
da autenticidade do documento eletrénico.’

209.2. Para confirmagdo de autenticidade e integridade, o usuario acessara o
CENAD, no portal de internet da CENSEC, e fara o upload do documento. A
verificacdo de autenticidade e integridade decorrera da confrontacdo do
hash calculado para esse documento com o hash arquivado no momento da
certificag&o.?

210. A midia a ser utilizada para arquivamento do documento digital devera ser
virgem ou formatada, fornecida ou custeada pelo usuario. °

211. A pedido do usuario, a midia (do tipo pen drive) podera ser fornecida pela
serventia, pelo valor de custo, até o limite de 0,5 UFESP’s.1°

212. O custo da materializacdo e da desmaterializacdo de documentos correspondera
ao da autenticacao, por pagina.**

L Prov. CG n° 22/2013.

2 Prov. CG n° 22/2013.
% Prov. CG n° 22/2013.
4 Prov. CG n° 22/2013.
% Prov. CG n° 22/2013.
® Prov. CG n° 22/2013.
" Prov. CG n° 22/2013.
8 Prov. CG n° 22/2013.
® Prov. CG n° 22/2013.
0 prov. CG no 22/2013.
1 prov. CG n° 22/2013.
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Secdo XII!
DAS CARTAS DE SENTENCA NOTARIAIS

213. O Tabelido de Notas podera, a pedido da parte interessada, formar cartas de
sentenca das decisfes judiciais, dentre as quais, os formais de partilha, as cartas de adjudicacéo
e de arrematacdo, os mandados de registro, de averbacdo e de retificacdo, nos moldes da
regulamentac&o do correspondente servico judicial. *

213.1. As pecas instrutdrias das cartas de sentenca deverdo ser extraidas dos
autos judiciais originais, ou do processo judicial eletrénico, conforme o caso.

213.2. As copias deverdo ser autenticadas e autuadas, com termo de abertura e
termo de encerramento, numeradas e rubricadas, de modo a assegurar ao
executor da ordem ou ao destinatario do titulo ndo ter havido acréscimo,
subtracdo ou substituicdo de pecas.

213.3. O termo de abertura devera conter a relacdo dos documentos autuados, e o
termo de encerramento informara o numero de paginas da carta de sentencga.
Ambos serdo considerados como uma unica certiddo para fins de cobranca
de emolumentos.

213.4. O tabelido fara a autenticacdo de cada copia extraida dos autos do processo
judicial, atendidos os requisitos referentes a pratica desse ato, incluidas a
aposicéo de selo de autenticidade e cobran¢a dos emolumentos.

213.5. A carta de sentenca devera ser formalizada no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, contados da solicitacdo do interessado e da entrega dos autos originais
do processo judicial, ou do acesso ao processo judicial eletrénico.

214. Todas as cartas de sentenca deverdo conter, no minimo, cépias das seguintes
pegas:

| — sentenca ou decisdo a ser cumprida;

Il — certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em
julgado), ou certiddo de interposicdo de recurso recebido sem efeito
suspensivo;

lIl — procuragBes outorgadas pelas partes;

IV — outras pecas processuais que se mostrem indispensaveis ou Uteis ao
cumprimento da ordem, ou que tenham sido indicadas pelo interessado.

215. Em se tratando de inventario, sem prejuizo das disposi¢cdes do artigo 1.027 do
Cddigo de Processo Civil, o formal de partilha deverd conter, ainda, copias das seguintes pegas:

| — peticdo inicial;

Il — decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita,;

[l — certidao de 6bito;

IV — plano de partilha;

V — termo de rendncia, se houver;

VI — escritura publica de cesséo de direitos hereditarios, se houver;

VIl — auto de adjudicacdo, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver;

VIl — manifestacdo da Fazenda do Estado de S&o Paulo, pela respectiva
Procuradoria, acerca do recolhimento do Imposto Sobre Transmisséo de Bens
Iméveis Causa Mortis e Doacdes (ITCMD), bem sobre eventual doacdo de

! Prov. CG n° 31/2013
2 Art. 215 e ss, das NSJCGJ
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bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de quinhdes diferenciados
entre 0s herdeiros, nos casos em que ndo tenha havido pagamento da
diferenca em dinheiro;

IX — manifestagdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca do
recolhimento do Imposto Sobre Transmissédo de Bens Imdveis Inter Vivos, e
sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenca entre os quinhdes dos
herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

X — sentenca homologatéria da partilha;

XI — certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em
julgado).

216. Em se tratando separacdo ou divorcio, a carta de sentenca devera conter, ainda,
cépia das seguintes pecas:

| — peticao inicial;

Il — decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;

[Il — plano de partilha;

IV — manifestacdo da Fazenda do Estado de S&o Paulo, pela respectiva
Procuradoria, acerca da incidéncia e do recolhimento do Imposto Sobre
Transmissdo de Bens Imoveis Causa Mortis e Doagbes (ITCMD), bem sobre
eventual doacdo de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de
quinhdes diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que ndo tenha
havido pagamento da diferengca em dinheiro;

V — manifestacdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca da
incidéncia e recolhimento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imoéveis
Inter Vivos, e sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenga entre os
qguinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

VI — sentenca homologatoria;

VII — certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em
julgado).

217. A critério do interessado, as cartas de sentenca poderdo ser formadas em meio

fisico ou eletrbnico, aplicando-se as regras relativas a materializagcdo e desmaterializagdo de
documentos pelo servico notarial.*

217.1. Para a formagéo das cartas de sentenca em meio eletronico, devera ser
utilizado documento de formato multipagina (um documento com multiplas
paginas), como forma de prevenir subtracéo, adi¢cdo ou substituicao de pecas.

218. Aplicam-se as cartas de sentenca expedidas pelo servico notarial, no que
couberem, as disposicfes contidas no item 54 e seguintes, do Capitulo IV, das Normas do Servico
Judicial da Corregedoria Geral da Justica.

! Provimento 22/2013
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CAPITULO XV?

DO TABELIONATO DE PROTESTOS

SECAO 12

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. Os servicos concernentes ao protesto de titulos e outros documentos de divida
ficam sujeitos ao regime juridico estabelecido na Lei n.° 8.935, de 18 de novembro de 1994, e na
Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de 1997, e as normatizagcbes administrativas do Conselho
Nacional de Justica e da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Séao Paulo.

2. O Tabelido de Protesto de Titulos, profissional do direito dotado de fé publica,
exercera a atividade notarial que lhe foi delegada, observando rigorosamente os deveres préprios
da funcédo publica na qual investido, de modo a garantir a autenticidade, publicidade, seguranca e
eficacia dos atos juridicos.

3. O Tabelido de Protesto de Titulos, cuja atuacdo pressupbe provocacao da pessoa
interessada, ndo podera negar-se a realizar atos proprios da fungéo publica que lhe foi confiada,
salvo impedimento legal, vedacdo contemplada na normatizacdo administrativa ou qualificacéo
notarial negativa, com a recusa sendo expressa por escrito e motivadamente.

4. O Juiz Corregedor Permanente ou a Corregedoria Geral da Justica resolverdo as
guestbes apresentadas pelos interessados.

5. Compete privativamente ao Tabelido de Protesto de Titulos, na tutela dos interesses
publicos e privados:

a) protocolizar os titulos e outros documentos de divida;

b) intimar os devedores dos titulos e outros documentos de divida para aceita-los,
devolvé-los ou paga-los;

c) acolher a devolucdo ou o aceite e receber o pagamento do titulo e outros
documentos de divida, dando quitacao;

d) lavrar e registrar o protesto;

e) acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;

f) proceder as averbacbes do cancelamento do protesto e das alteracbes
necessarias para atualizacao dos registros efetuados;

g) prestar informacdes e expedir certiddes dos atos e documentos que constem de
seus registros e papéis.

6. Todo e qualquer ato praticado pelo Tabelido de Protesto de Titulos serd cotado,
indicando-se as parcelas componentes do total.

7. E licito ao Tabeli&o, nas hipoteses previstas na Lei Estadual de Emolumentos, exigir
deposito prévio dos emolumentos e demais despesas devidas.

8. Para 0s servi¢cos a seu cargo, os Tabelides podem adotar, independentemente de
autorizacdo, sistemas de computacdo, microfimagem, gravacdo eletrbnica de imagem e
quaisquer outros meios de reproducao.

9. A reproducao de microfilme ou do processamento eletrénico da imagem do titulo ou
de qualquer documento arquivado no Tabelionato, quando autenticada pelo Tabelido, por seu
substituto ou escrevente autorizado, guarda o mesmo valor do original, independentemente de
restauracao judicial.

L Prov.CG n° 27/2013
2 Prov.CG n° 27/2013



Cap. - XV

SECAO II'!

DA ORDEM DOS SERVICOS EM GERAL

10. O Tabelido de Protesto de Titulos deve prestar os servicos de modo eficiente e
adequado, em local de fécil acesso ao publico e que ofere¢ca segurancga para o arquivamento dos
livros e documentos, nos dias e horarios definidos por meio de portaria do Juiz Corregedor
Permanente, atento as peculiaridades locais e as seis horas didrias minimas de atendimento ao
publico, e com observagdo do disposto na Secao V do Capitulo XIIl das Normas de Servi¢co da
Corregedoria Geral da Justica.

10.1. A Portaria disciplinando a jornada de trabalho para atendimento ao publico
deve regrar a forma como se dard o regime de plantdo, até as 19:00 horas,
para recepcao das ordens judiciais de sustacéo de protesto.

10.2. Nao realizado o pagamento, ndo comunicada a sustacédo judicial do protesto
nem formalizada a desisténcia do pedido de protesto de titulos e outros
documentos de divida formalmente regulares, o protesto deve ser lavrado no
ltimo dia do triduo legal, com ateng&o ao item 44 deste Capitulo e aos seus
subitens, concluindo-se, no primeiro dia Gtil subsequente, o procedimento de
lavratura e registro do protesto, obrigatoriamente antes do inicio da jornada de
trabalho para atendimento ao publico.?

10.2.1. O titulo ou o documento de divida protestado e o respectivo
instrumento do protesto deverdo estar disponiveis ao interessado no
primeiro dia Gtil subsequente, contado do registro.>

11. Todos os titulos e documentos de divida apresentados ou distribuidos no horério
regulamentar serdo protocolizados dentro de vinte e quatro horas, obedecendo a ordem
cronolégica de entrada, sendo irregular, de qualquer modo, o langamento no livro de protocolo

depois de expedida a intimacgdao.

11.1. Ao apresentante sera entregue recibo com as caracteristicas essenciais do
titulo ou documento de divida, sendo de sua responsabilidade os dados
fornecidos, inclusive quanto aos dados do devedor.

12. Nas localidades onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos,
havera obrigatoriamente um Servico de Distribuicdo, informatizado, instalado e mantido pelos
préprios Tabelionatos.

12.1. Os titulos e documentos de divida recepcionados no distribuidor seréo
entregues na mesma data ao Tabelionato de Protesto de Titulos competente,
mediante distribuicdo equitativa, observados os critérios quantitativo e
gualitativo.

13. Caso o titulo ou documento de divida ndo ingresse por meio eletrdénico, o
apresentante preenchera um formulario de apresentacdo, conforme modelo padronizado
desenvolvido pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Secdo Sao Paulo
(IEPTB-SP), aprovado pela Corregedoria Geral da Justica do Estado de S&o Paulo, em duas vias,
uma para arquivamento, outra para ser-lhe devolvida como recibo.

L Prov.CG ne 27/2013
2 Prov.CG ne 35/2013
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13.1. O Tabelido de Protesto de Titulos, sempre que constatar ter sido fornecido
endereco incorreto do devedor, com indicios de ma-fé, comunicara o fato a
autoridade policial para a feitura de Boletim de Ocorréncia e apuragao.

13.2. O formulério sera assinado tanto pelo apresentante (se pessoa juridica, por
seu representante legal), quanto, caso aquele ndo compareca pessoalmente,
pela pessoa que levar o titulo ou documento de divida para ser protocolizado,
devendo constar o nome completo de ambos, 0s nimeros de suas cédulas de
identidade, seus enderecos e telefones, com adverténcia de que deverao ser
mantidos atualizados junto ao Tabelionato, e, a critério do apresentante, o0s
dados de sua conta bancaria, para depésito ou transferéncia eletrénica do
valor pago pelo devedor ao Tabelido.

13.3. Se o apresentante ndo comparecer pessoalmente, o formulério devera estar
acompanhado de xerocépia simples de sua cédula de identidade ou da de
seu representante legal, caso se trate de pessoa juridica.

13.4. A pessoa que trouxer o titulo ou documento de divida para ser protocolizado,
seja 0 apresentante ou seu representante legal, seja terceiro, tera sua cédula
de identidade conferida no ato, confrontando-se o nimero dela com o langado
no formulario de apresentacéo.

13.5. Onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, o formulario de
apresentacdo sera entregue ao Servigo de Distribuicdo, que restituira, com a
devida formalizagédo, a via destinada a servir de recibo.

14. Os Tabelides ou, onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, os
Servicos de Distribuicdo podem recepcionar titulos e outros documentos de divida encaminhados
por via postal, se remetidos 0s seguintes documentos pelo apresentante, a quem cabera suportar
as despesas de postagem de retorno:

| — o formulario de apresentagdo a protesto, com firma do apresentante
reconhecida por autenticidade;

Il — o requerimento de apresentacdo por via postal que sera assinado pelo
apresentante e devera conter:

a) relacdo de todos os titulos e documentos de divida enviados a protesto;

b) endereco para a postagem de retorno visando a devolugdo dos documentos,
caso constatada qualquer irregularidade impeditiva da protocolizagdo ou do
protesto, ou a entrega do instrumento de protesto, se efetivado;

c) dados da conta bancaria do apresentante, para depdsito ou transferéncia
eletrénica do valor pago pelo devedor ao Tabelido;

[ll — copia de seu documento de identidade.

14.1. A postagem de retorno serd realizada por meio de correspondéncia registrada
e com aviso de recebimento.

15. A apresentacao a protesto de titulos e documentos de divida em meio eletrénico
pode ser feita diretamente a Central de Remessa de Arquivos (CRA) mantida pelo Instituto de
Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Secdo Sdo Paulo, mediante a utilizacao de certificado
digital, emitido no &mbito da ICP-Brasil, ou, na forma do convénio firmado pelo interessado, de
outro meio de comprovacao da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica.
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SECAO III!
DA RECEPCAO E DA PROTOCOLIZACAO DOS TITULOS

16. Na qualificagcéo dos titulos e outros documentos de divida apresentados a protesto,
cumpre ao Tabelido de Protesto de Titulos examina-los em seus caracteres formais, ndo Ihe
cabendo investigar a ocorréncia da prescri¢cdo ou caducidade.

17. Verificada a existéncia de vicios formais ou inobservancia do estatuido na
legislacdo em vigor ou na normatizacdo administrativa do Conselho Nacional de Justica ou da
Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao Paulo, os titulos e outros documentos de divida
serdo devolvidos ao apresentante com anotacdo da irregularidade, ficando obstado o registro do
protesto.

18. O protesto também nao sera tirado:
a) se o apresentante desistir do protesto;
b) se o titulo for pago;
) no caso de sustacdo por ordem judicial.

19. Também nao serd protestada, por falta de pagamento, a letra de cambio contra o
sacado néo aceitante.

20. Podem ser protestados os titulos de crédito, bem como os documentos de divida
qualificados como titulos executivos, judiciais ou extrajudiciais.

20.1. Sao admitidos a protesto os titulos de crédito que satisfagam os requisitos do
artigo 889 do Cadigo Civil.

20.2. Os titulos de crédito emitidos na forma do artigo 889, § 3.2, do Cdadigo Civil,
também podem ser enviados a protesto, por meio eletrénico.

20.3. A decisao judicial transitada em julgado podera ser levada a protesto, nos
termos da lei, depois de transcorrido o prazo para pagamento voluntario
previsto no art.523.?

20.4. Para efetivar o protesto, incumbe ao credor apresentar certiddo de teor da
deciséo, que indicara o nome, endereco e o numero do CPF do credor e do
devedor, o nimero do processo, o valor da divida e a data do decurso do
prazo para pagamento voluntario.?

20.5. Tratando-se de determinacao judicial de protesto da sentenca que condene
ao pagamento de prestacao alimenticia ou de deciséo interlocutdria que fixe
alimentos, apés o decurso do prazo da legislacdo processual civil,
encaminhada diretamente ao Tabelionato ou Servico Distribuidor, fica
dispensada a apresentacéo de formulario de apresentacéo.*

20.5.1. Ausente mencéo expressa acerca do procedimento a ser adotado na
hiptese de pagamento, o Tabelido informara o Juizo e aguardara
instrucdes de como efetuar o repasse do valor.®

20.5.2. Registrado o protesto, o Tabelido remetera ao Juizo o instrumento
respectivo. °

L Prov. CGJ n° 27/2013
% Prov. CGJ n° 53/2015
% Prov. CGJ n° 53/2015
* Prov. CGJ n® 53/2015
% Prov. CGJ n° 53/2015
® Prov. CGJ n° 53/2015



Cap. - XV

20.5.3. Aplica-se o disposto no presente item, no que couber, as
determinacdes judiciais expedidas pela Justica do Trabalho.*

20.6. Caso ndo tenha sido determinada a suspensao judicial dos efeitos do protesto,

20.7.

0 executado que tiver proposto agcdo resciséria para impugnar a decisédo
exequenda pode requerer, a suas expensas e sob sua responsabilidade, a
anotac&o da propositura da acdo & margem do termo de protesto.?

Para protesto do crédito referente as contribuicbes ordinarias ou
extraordinarias de condominio edilicio, o Condominio devera apresentar
planilha, assinada pelo sindico, na qual conste a especializacdo do crédito
condominial, conveng¢do do condominio para comprovagdo da previsdo das
contribuicbes ordinarias ou extraordinarias ou a aprovacdo destas em
assembleia geral, bem como a indicacdo do nhome, endereco e CPF ou CNPJ
do condémino-devedor.?

20.7.1. A apresentagdo a protesto sera feita perante o Tabelido do local da
unidade condominial ou do domicilio do devedor. *

20.8. A certiddo expedida por serventia notarial ou de registro relativa a valores de

emolumentos e demais despesas devidas pelos atos por ela praticados,
devera indicar, para fins de protesto, os dados da serventia, 0 nome e a
qualificagéo do devedor, a discriminac&o do ato praticado e o valor da divida.®

21. Incluem-se entre os documentos de divida sujeitos a protesto as certidbes de
divida ativa da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das respectivas
autarquias e fundacdes publicas.

21.1. As certidbes de divida ativa podem ser apresentadas no original, por meio

eletrénico ou mediante simples indicacbes do 6rgdo publico competente, se
existente, nesse caso, declaracdo de que a divida foi regularmente inscrita e
gue o termo de inscrigdo contém todos os requisitos legais.

22. Além dos considerados titulos executivos, também s&o protestaveis outros
documentos de divida dotados de certeza, liquidez e exigibilidade, atributos a serem valorados
pelo Tabelido, com particular atencéo, no momento da qualificacdo notarial.

23. Os documentos de divida podem ser apresentados no original ou em copia
autenticada ou copia digitalizada, mediante arquivo assinado digitalmente, no ambito do ICP-
Brasil, sendo de responsabilidade do apresentante o encaminhamento indevido ao Tabelionato.

23.1. Caso apresentado o original e subsistam parcelas vincendas, aplicar-se-4 o

disposto no item 67.

23.2. Ao enviar reproducédo digitalizada do documento de divida, o apresentante

deve firmar declaragdo garantindo a origem e integridade do documento
digitalizado, bem como sua posse, e comprometendo-se a exibi-lo sempre
gue exigido, especialmente na hipotese de sustacao judicial do protesto.

24. Os documentos de divida assinados digitalmente, no ambito do ICP-Brasil, podem
ser enviados a protesto na forma eletrénica.
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25. Podem ser recepcionadas, por meio magnético ou de gravacao eletrbnica de
dados, as indicacfes a protesto dos titulos originais, nos casos previstos em lei.

26. Titulos e documentos de divida assinados mediante utilizacdo de certificados
digitais emitidos no ambito da ICP-Brasil podem ser recepcionados para protesto
por meio eletrénico, se realizada, em qualificacdo, conferéncia das assinaturas
com emprego de programa adequado & legislacéo brasileira. *

26.1. A escolha do programa de verificacdo de assinaturas digitais é de exclusiva
responsabilidade do Tabelido. 2

26.2. Titulos e documentos de divida de interesse de entidades integrantes do
Sistema Financeiro Nacional assinados eletronicamente fora do ambito da
ICP-Brasil (art. 10, caput e 82° da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001) poderao ser recepcionados para protesto por extrato, desde
gue atestado pelo seu emitente, sob as penas da lei, que as informacdes
conferem com o que consta na origem. °

27. Somente podem ser protestados os titulos, as letras e os documentos pagaveis ou
indicados para aceite nas pracas localizadas no territério da comarca.

27.1. Quando néo for requisito do titulo e ndo havendo indicacdo da praca de
pagamento ou aceite, sera considerada a praga do sacado ou devedor ou, se
nao constar essa indicacao, a praca do credor ou sacador.

27.2. O protesto especial para fins falimentares sera lavrado na circunscricdo do
principal estabelecimento do devedor.

27.3. Os titulos executivos judiciais podem ser protestados na localidade de
tramitacdo do processo ou na de domicilio do devedor.

27.4. O protesto de cédula de crédito bancério garantida por alienagéo fiduciaria,
mesmo por indicagdo, pode ser lavrado no lugar do pagamento ou do
domicilio do devedor, a critério do credor. *

28. Os titulos e documentos de divida emitidos fora do Brasil, em moeda estrangeira,
serdo apresentados com traducdo juramentada e, obrigatoriamente, sua descricdo e traducéo
constardo do registro de protesto.

28.1. Nos titulos e documentos de divida emitidos no Brasil, em moeda estrangeira,
cuidara o Tabelido de observar as disposi¢cdes do Decreto-Lei n.° 857, de 11
de setembro de 1969, e a legislacdo complementar ou superveniente.

28.2. Em caso de pagamento, este sera efetuado em moeda corrente nacional,
cumprindo ao apresentante a conversdo na data de apresentacdo do
documento para protesto.

29. Tratando-se de titulos ou documentos de divida sujeitos a qualquer tipo de
correcdo, 0 pagamento sera feito pela conversao vigorante no dia da apresentacdo, no valor
indicado pelo apresentante.

30. Tratando-se de cheque, pode o protesto ser lavrado no lugar do pagamento ou do
domicilio do emitente.
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31. O cheque a ser protestado deve conter a prova da apresentacdo ao banco sacado
e 0 motivo da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas pleiteadas
contra o estabelecimento de crédito.

32. E vedado o protesto de cheques devolvidos pelo banco sacado com fundamento
nos motivos numeros 20, 25, 28, 30 e 35, definidos pelo Banco Central do Brasil, desde que os
titulos ndo tenham circulado por meio de endosso, nem estejam garantidos por aval.

33. Também ¢é vedado o protesto de cheques devolvidos com fundamento no motivo
namero 70 (sustagdo ou revogacgao provisoria), criado pela Circular n.° 3.535, de 16 de maio de
2011, do Banco Central do Brasil.

33.1. Devolvido pelo motivo nimero 70, e reapresentado ao banco sacado para
liquidacéo, o Tabelido, para fins de protesto do cheque, verificara o0 motivo da
nova devolucao.

34. E inadmissivel o protesto facultativo de cheque quando evidenciado o abuso de
direito por parte do apresentante.

34.1. Entre outras circunstancias indiciarias de abuso de direito, verificam-se as

seguintes:

a) cheques emitidos ha mais de cinco anos.*

b) cheques de valores irris6rios ou que sejam expressos em unidade
monetaria que ndo seja o Real,

c) apresentacao dos cheques por terceiros que ndo sejam seus beneficiarios
originais;

d) indicacéao de endereco onde néo reside o emitente de modo a inviabilizar a
sua intimacao pessoal;

e) apresentacdo em lotes.

34.2. Nesses casos, para aferir a legitimidade da pretenséo, pode o Tabelido, ao
qualificar o titulo, orientado pela prudéncia, formular ao apresentante as
seguintes exigéncias a serem cumpridas em nova apresentacao:

a) documento idéneo comprobatério do endereco atualizado do emitente que
viabilize sua intimacdo pessoal, além da declaracdo do banco sacado em
papel timbrado e com identificagdo do signatario;

b) declaracéo escrita contendo esclarecimento dos motivos que justificam o
protesto.

34.3. Nao comprovado o endere¢co do emitente ou ndo se convencendo da
legitimidade dos motivos alegados pelo apresentante, pode o Tabelido, em
nova devolugéo, recusar a recepcdo do cheque por meio de nota devolutiva
fundamentada.

34.4. Nao conformado com a razdo da recusa, 0 apresentante pode formular
pedido de providéncia administrativa junto ao Juiz Corregedor Permanente
competente, a quem se devolvera a qualificacdo integral do cheque e da
pretensao de protesto.

34.5.0 disposto neste item aplica-se também aos demais titulos e documentos de
divida, cujo vencimento tenha ocorrido ha mais de cinco anos. ?

35. O cheque protestado em circunstancias indiciarias de abuso de direito pode ser
requalificado de oficio pelo Tabelido ou mediante requerimento do interessado no cancelamento.
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35.1. O Tabelido ou o interessado no cancelamento formulard pedido de
providéncia administrativa junto ao Juiz Corregedor Permanente, que
determinard o cancelamento administrativo do protesto ou sua manutencéo,
sem qualquer 6nus para o interessado.

35.2. O apresentante do titulo sera intimado pelos meios legais para, querendo, se
manifestar no prazo de 15 dias.

35.3. A nao localizacdo do apresentante ndo constitui 6bice ao cancelamento
administrativo do protesto.

35.4. Nao localizado o apresentante e cancelado o protesto, podera reapresentar o
titulo, o qual sera submetido a nova qualificacdo pelo Tabelido.

36. E obrigatéria, se apresentado o cheque mais de um ano depois de sua emissio, a
comprovacao do endereco do emitente pelo apresentante, mediante apresentacdo de declaracéo
do banco sacado, em papel timbrado e com identificacdo do signatério, facultando-se
fornecimento de outro endereco, sob sua responsabilidade, se declarar que o indicado pelo Banco
esta desatualizado.

36.1. O Tabelido também pode exigir tal comprovagéo caso se trate de cheque com
lugar de pagamento diverso da comarca em que apresentado ou houver
raz&do para suspeitar da veracidade do endereco fornecido.

36.2. A comprovacéo do endereco do emitente, quando o cheque for devolvido com
fundamento nos motivos nimeros 11, 12, 13, 14, 21, 22 e 31, definidos pelo
Banco Central do Brasil, também sera realizada mediante apresentacédo de
declaracdo do banco sacado, em papel timbrado e com identificacdo do
signatario.

36.3. Devolvido o cheque por outros motivos, a comprovagdo do endereco do
emitente pode ser feita por meio de declaragdo bancéria ou de outras provas
documentais idéneas.

37. Caso existente endosso ou aval, o protesto dos cheques devolvidos com
fundamento nos motivos referidos nos itens 32 e 33 ndo dependerd de quaisquer intimacoes e,
dos assentamentos do servi¢co de protesto de titulos, ndo devem constar os nomes e nameros do
CPF dos titulares da conta bancéria, anotando-se, nos campos proprios, que o emitente é
desconhecido, e elaborando-se indice em separado, pelo nome do apresentante.*

38. As duplicatas mercantis ou de prestacdo de servicos ndo aceitas podem ser
protestadas mediante a apresentacdo de documento que comprove a venda e compra mercantil
ou a efetiva prestacado do servico e o vinculo contratual que a autorizou, bem como, no caso da
duplicata mercantil, do comprovante da efetiva entrega e recebimento da mercadoria que deu
origem ao saque da duplicata.

39. Ao apresentante da duplicata mercantil ou de prestacdo de servicos, faculta-se a
substituicdo da apresentacdo dos documentos relacionados no item anterior por simples
declaracao escrita do portador do titulo e apresentante, feita sob as penas da lei, assegurando
que os documentos originais ou suas copias autenticadas, comprobatorios da causa do saque, da
entrega e do recebimento da mercadoria correspondente ou da efetiva prestacdo do servico, sdo
mantidos em seu poder, e comprometendo-se a exibi-los, sempre que exigidos, no lugar onde for
determinado, especialmente se sobrevir sustagdo judicial do protesto.

39.1. Cuidando-se de endosso ndo translativo, lancado no titulo apenas para
permitir sua cobranca por representante do sacador, a declaracdo tratada no
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item anterior pode ser feita pelo sacador-endossante e pelo apresentante e
portador.

39.2. Da declaragdo, na hipotese do subitem anterior, deve constar que o
apresentante € mero representante e age por conta e risco do representado,
com quem os documentos referidos no item 38 permanecem arquivados para
oportuno uso, em sendo necessario.

39.3. A declaracao substitutiva pode estar relacionada a uma ou mais duplicatas,
desde que precisamente especificados o0s titulos.

40. Do instrumento de protesto constara, obrigatoriamente, a descricdo resumida dos
documentos que tenham sido apresentados na forma do item 38 ou da declaracdo substitutiva
oferecida pelo apresentante, autorizada no item 39.

41. Quando a duplicata sem aceite houver circulado por meio de endosso, e o
apresentante requerer o protesto apenas para garantir o direito de regresso, quer contra 0s
endossantes, quer contra os avalistas, entre aqueles incluido o sacador-endossante, admite-se
que o portador apresente o titulo desacompanhado dos documentos previstos no item 38 ou da
declaracao substitutiva autorizada no item 39.

41.1. No caso do item anterior, constardo, do registro e do instrumento do protesto
e das respectivas certiddes, somente 0s nomes dos que pelo titulo estédo
obrigados, assim considerados os que nele langaram suas assinaturas,
vedada mencédo, nos assentamentos, aos nomes de sacados ndo aceitantes.

41.2. O nome do sacado ndo aceitante ndo constara dos indices de protesto,
elaborando-se outro em separado, pelo nome do apresentante, nos moldes
do previsto no item 37, e com o0s requisitos do item 83, ambos deste Capitulo.

42. As indicacBes de duplicatas podem ser transmitidas e recepcionadas por meio
magnético ou de gravacao eletronica de dados, observado sempre o disposto no item 39, relativo
as declaragdes substitutivas, que podem ser feitas e encaminhadas pelos mesmos meios.

43. As indicagbes de Ceédulas de Crédito Bancario devem conter declaracdo do
apresentante de posse da Unica via negociavel, inclusive no caso de protesto parcial.

43.1. No caso de cobranca de parcelas vincendas, devem conter também
declaracdo de que ha previsado no titulo de vencimento antecipado.
SECA0 I1V'

DO PRAZO

44. O prazo para tirada do protesto é de 3 (trés) dias Uteis, contados da protocolizacdo
do titulo ou do documento de divida.

44.1. Na contagem desse prazo exclui-se o dia da protocolizacéo e inclui-se o do
vencimento.

44.2. Considera-se nao Util o dia em que ndo houver expediente publico forense ou
bancério, bem como o dia em que esses ndo observem o seu horario normal.
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44.2.1. No periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro, durante o qual havera
suspensdo do expediente forense em razdo do recesso de final de
ano (Provimento CSM n° 1.948/2012), o prazo do protesto fluira
normalmente, exceto nos dias em que os Tabelionatos de Protesto
de Titulos resolverem pela ndo abertura dos servicos a populacéo,
conforme faculdade prevista no item 87.2 do Capitulo Xlll das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.

44.3. O protesto ndo sera lavrado antes de decorrido o expediente ao publico de 1
(um) dia util, contado da intimacao.

44.4. Quando a intimacao for efetivada no ultimo dia do prazo ou além dele, por
motivo de forca maior, o protesto sera tirado no primeiro dia Gtil subsequente.

44.5. Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido, a circunstancia
devera ser mencionada no instrumento, com o motivo do atraso.

SECAO V?

DA INTIMACAO

45. A intimagcdo ao devedor ou ao sacado serd expedida pelo Tabelifo para o
endereco inicialmente fornecido pelo apresentante do titulo ou documento de divida, mesmo se
localizado em Comarca diversa da circunscricdo territorial do tabelionato, considerando-se
cumprida quando comprovada sua entrega naquele endereco ou, a vista do previsto no item 52
deste Capitulo, no que for encontrado.?

45.1. A remessa da intimacdo podera ser feita através de portador do préprio
tabelido, ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento fique
assegurado e comprovado através de protocolo, aviso de recepgédo (AR) ou
documento equivalente.

45.2. A intimag&o também pode ser expedida por telegrama, transmitido & Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT), com observacao do item 46 deste
Capitulo, considerando-se cumprida com a confirmacdo de entrega no
endereco do destinatario, da qual conste a data, a hora e 0 nome da pessoa
que recebeu o telegrama.*

45.2.1. A comprovagdo do cumprimento deve ser realizada mediante a
impressao da consulta de rastreamento disponibilizada, pela EBCT,
em sistema eletrbnico ou aplicativo, a ser certificada e datada pelo
Tabelido.”

46. As intimacdes conteréo:

a) o nome dos devedores com seus respectivos domicilios e residéncias;

b) a indicacéo precisa das formas de pagamento admitidas e de suas condicbes,
nos termos do item 66 e dos subitens 66.2. e 66.3., com a ressalva de que a
escolha cabe aquele que for realiza-lo, ainda que permitida, a critério de cada
Tabelido, a adverténcia a respeito do perigo representado pelo transporte de
elevadas quantias em dinheiro, com recomendacdo a utilizacdo dos outros
meios de pagamento;

L Prov. CGJ n° 53/2015
2 prov. CGJ n° 27/2013
% Prov. CGJ n° 25/2016
% Prov. CGJ n® 40/2016
% Prov. CGJ n° 40/2016



47.

Cap. - XV

c) a adverténcia, quando o caso, de que o apontamento foi para protesto por falta
de aceite, e ndo de pagamento, assim intimando-se o sacado a vir aceitar ou
justificar a recusa,

d) a data para o pagamento;

e) o nome do apresentante do titulo;

f) a natureza do titulo, o nimero, a data da emissdo, o valor e a data do
vencimento;

g) o endereco do Tabelionato;

h) a data da apresentacéo do titulo e o nimero do respectivo protocolo;

i) o tipo de protesto, se comum ou para fins falimentares, e o motivo do protesto,
se por falta de pagamento, de aceite, de data de aceite ou de devolucéo;

j) a adverténcia de que o registro do protesto serd informado aos 6rgaos de
protecdo ao crédito, se por eles solicitada nos termos do artigo 29 da Lei n.°
9.492/1997.

No caso do protesto da duplicata, tirado apenas para assegurar o direito de

regresso contra o sacador e/ou endossante, serdo intimados, a pedido do apresentante, apenas
aqueles que pelo titulo estiverem obrigados por meio dessas obrigacdes cartulares autbnomas,
elaborando-se o indice, todavia, na forma do subitem 41.2.

48.

Na falta de devolugéo dos avisos de recepcao (AR) de intimagdes, dentro do triduo

legal, o Tabelido renovara, incontinenti, a remessa das intimacoes.

49.

48.1. A renovagdo da intimacéo, exigida pela ndo devolucdo do aviso de recepcgao
(AR), dar-se-a4 em dez dias Uteis, contados da remessa da primeira intimacao,
se dirigida essa para Comarca estranha a circunscricdo territorial do
Tabelionato competente, e caso o endereco do devedor ou sacado ndo se
localize em uma das Comarcas agrupadas nos termos da Resolugcéo n.°
93/1995 do Tribunal de Justica de S&o Paulo e da Lei Estadual n.°
3.396/1982."

A despesa de conducédo a ser cobrada pelas intimac¢des procedidas diretamente

pelo Tabelionato respeitara as regras dispostas nos subitens 49.1, 49.2 e 49.3.2

49.1. A despesa de conducdo sera equivalente ao valor da tarifa de 6nibus ou
qualquer outro meio de transporte coletivo utilizado e existente dentro do
Municipio, em ndamero certo, necessario ao cumprimento do percurso de ida e
volta do Tabelionato ao destinatario.

49.2. Quando nédo houver linha de transporte coletivo regular ou o percurso a ser
cumprido extrapolar o perimetro urbano do Municipio, em cumprimento a
intimacdo em localidade diferente ou em observancia as determinacdes
referentes as Comarcas agrupadas, o valor a ser cobrado sera o equivalente
ao do meio de transporte alternativo utilizado, ainda que em veiculo
automotor de carater particular, a razéo de 0,27 Ufesp a cada dez quildmetros
rodados, computados os trajetos de ida e volta, desde que n&o ultrapassado o
valor fixado para a conducéo dos Oficiais de Justica.

49.3. Caso a intimacdo deva ser realizada fora do perimetro urbano do
Municipio, inclusive em Comarca agrupada, e haja transporte coletivo
regular até o destino, aplicar-se-4& 0 menor valor entre 0s critérios
estabelecidos nos subitens 49.1 e 49.2.*
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50. Nas intimacdes pelo correio sera cobrado o valor da despesa com remessa postal
equivalente ao estabelecido no contrato firmado pelo Tabelido de Protesto de Titulos com a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT) ou, ndo ultrapassado o precgo praticado pela
EBCT, com outra pessoa juridica especializada na prestacéo desse servico.

50.1. Nao havendo contrato, o valor corresponderd aos precos praticados pela
EBCT.

51. As intimacbes podem ser entregues a empresas prestadoras de servico,
especialmente constituidas representantes para esse fim, desde que as procuracdes sejam
previamente arquivadas na serventia extrajudicial pelos interessados.

51.1. Quando o representado for pessoa juridica, a procuracao, se ndo formalizada
por escritura publica, deve ser instruida, conforme o caso, com certiddo do
Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, cujo prazo
nao pode ser superior a um ano, ou ficha cadastral da Junta Comercial, a ser
obtida via internet, e comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral emitido
pela Receita Federal do Brasil.

51.1.1. A procuragdo e os documentos que a instruirem devem ser
arquivados em classificador proprio.

51.2. As empresas de assessoria entregardo, nas serventias extrajudiciais, em
ordem alfabética, relacdo de seus representados, com expressa referéncia a
todos o0s nomes que possam constar nos titulos ou indicacdes, aos
respectivos nimeros do CNPJ ou do CPF e aos seus enderecos.

51.3. Das procuracdes deve constar clausula com poderes especiais para o
representante receber, com exclusividade, intimacdbes em nome do
representado.

51.4. As intimagOes serdo entregues diariamente as empresas de assessoria, no
Tabelionato, mediante recibo, mas também poderdo ser enviadas por meio
eletrénico, com certificado digital, no ambito da ICP-Brasil, mediante recibo
expedido também por meio eletrdnico.?

51.5. As empresas de assessoria relacionardo por escrito, as serventias
extrajudiciais, o nome e a qualificacdo das pessoas, maiores e capazes,
credenciadas a retirarem as intimacgoes.

51.6. Ao Tabelido é facultado realizar a intimagédo a quem estiver obrigado no titulo,
embora suficiente a entrega ao procurador, nos termos do item acima.

52. Antes da expedicdo do edital, devem ser buscados meios de localizacdo do
devedor.

53. Em caso de recusa no recebimento da intimacdo, o fato sera certificado,
expedindo-se edital.

54. A intimacao sera feita por edital se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for
desconhecida, sua localizacdo incerta ou ignorada, ou quando, na forma do item 45, for tentada a
intimac&o no seu endereco.

L Prov.CG 35/2013
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Considera-se frustrada a intimacdo por meio postal quando o aviso de
recepcdo (AR) nao for devolvido pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (EBCT) no prazo de quinze dias Uteis, contado da remessa da
primeira (cf. item 48 e subitem 48.1. deste Capitulo) intimac&o.

55. O edital serd afixado no Tabelionato e publicado pela imprensa local, com
indicagdo do endereco deste, onde houver jornal de circulacdo diaria, podendo ainda, sem
prejuizo do atendimento daqueles requisitos, ser disponibilizado no site do Tabelionato.?

55.1.

55.2.

55.3.

55.4.

Na hipétese de mais de um apontamento relativo ao mesmo devedor é
admitido o agrupamento para fins de publicacéo.

O edital, no qual seré certificada a data da afixa¢é@o, contera:

a) o nome do devedor;

b) o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF/MF) ou da cédula de identidade, se o devedor for pessoa
fisica;

¢) o numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), se
o devedor for pessoa juridica;

d) a identificagdo do titulo ou do documento de divida pela sua natureza e
pelo nimero do protocolo®;

e) o prazo limite para cumprimento da obriga¢éo no Tabelionato.

Os editais devem ser arquivados em ordem cronolégica.

A publicagcdo mencionada no caput podera, a critério dos Tabelides, ser
realizada em jornal eletréonico, devidamente matriculado na forma do artigo
122 da lei n° 6.015/1973, de livre e amplo acesso ao publico até a data do
registro do protesto, disponivel na internet, divulgado e mantido pelo Instituto
de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil, Se¢do S&o Paulo (IEPTB-SP).*

55.4.1. O jornal eletrbnico devera conter ferramenta de busca baseada no
CPF ou no CNPJ do devedor, ou do sacado ndo aceitante, que ficara
disponivel até a data do registro do protesto e sera 0 meio exclusivo
de acesso ao teor do edital.”

55.4.2. Os Tabelides de protesto que optarem pela publicacdo no jornal
eletrbnico remeterdo diariamente os editais em layout e horario
definidos pelo IEPTB-SP, mediante utilizacdo de assinatura por
Certificado Digital ICP-Brasil, tipo A-3, ou superior, devendo os
Tabelides divulgar, em suas unidades e respectivos sites, quando
houver, o link para o jornal eletronico de publicagdo de editais de
protesto. °

55.4.3. A consulta sera sempre gratuita e aberta a todos os usuarios até a
data do registro do protesto, devendo o tabelido informar, em layout
proprio disponibilizado pelo IEPTB-SP, a data limite em que o edital
podera ser consultado pelos usuérios. ’
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55.4.4. O valor da publicacdo ndo podera superar 0,03 UFESP, por edital, ja
considerados todos 0s custos necessarios para a publicacédo
eletrdnica. *

56. Dispensa-se a intimag¢do do sacado ou aceitante, caso tenham firmado no titulo
declaracdo da recusa do aceite ou do pagamento e, na hipétese de protesto, por causa de
faléncia do aceitante.

SECAO VI?

DA DESISTENCIA E DA SUSTAGCAO DO PROTESTO

57. Antes da lavratura do protesto podera o apresentante retirar o titulo ou documento
de divida, pagos os emolumentos e demais despesas.

57.1. A desisténcia serd formalizada por pedido escrito do apresentante. Nesse
caso, o0 Tabelido devolvera o titulo no ato de protocolo do requerimento, que
serd arquivado em pasta prépria e ordem cronolégica, anotando a devolucdo
no livro protocolo.

57.2. A desisténcia poderéa ser formalizada por meio eletrénico, com a utilizacdo de
certificado digital no ambito da ICP-Brasil ou outro meio seguro
disponibilizado pelo Tabelionato ao apresentante.

58. O titulo ou documento de divida cujo protesto for sustado judicialmente
permanecera no Tabelionato a disposicdo do respectivo Juizo e s6 podera ser pago, protestado
ou retirado com autorizagao judicial.

58.1. Os mandados judiciais de sustacdo de protesto devem ser arquivados
juntamente com os titulos e documentos de divida aos quais se referem e um
indice dos titulos e documentos de divida cujos protestos foram sustados sera
elaborado, pelos nomes dos intimados.

59. Os mandados, os titulos e os documentos de divida podem ser inutilizados
independentemente de prévia autorizacdo, desde que conservados microfiimes ou imagens
gravadas por processo eletrdnico e decorridos dez anos do recebimento da ordem judicial de
sustacao de protesto sem comunicagao sobre a resolugéo definitiva do processo.

59.1. Inutilizado o titulo ou documento de divida arquivado no Tabelionato, e
sobrevindo ordem ulterior de protesto, a lavratura serd realizada a vista da
reproducao de microfilme ou de imagem gravada por processo eletronico.

60. Os mandados de sustacdo de protesto transmitidos por meio de fac-simile ou
mediante endere¢o eletronico informado pelo Tabelionato a Corregedoria Geral da Justica
(Portaria CG n.° 1/2012) seréo provisoriamente cumpridos pelo Tabelido.?

60.1. Ao receber o mandado judicial transmitido por fac-simile ou por intermédio de
endereco eletrénico, o Tabelido confirmara sua procedéncia imediatamente
ou, se nao for possivel, no primeiro dia Gtil seguinte, mediante contato
telefénico ou, preferencialmente, por meio de conferéncia de documento
digital no site do 6rgdo do Poder Judiciario.*

L Prov. CGJ n° 63/2016
2 Prov.CG ne 27/2013
% Prov.CG ne 35/2013
* Prov.CG n° 35/2013



Cap. - XV

60.2. Caberd ao interessado, no prazo de dois dias Uteis a contar da transmissao
da ordem judicial por fac-simile ou endereco eletrdnico, apresentar, no
Tabelionato de Protesto, o original do mandado de sustagdo, a fim de
salvaguardar a eficacia da medida provisoriamente efetivada.’

60.3. A providéncia referida no subitem anterior ndo serd necessaria quando
constar do documento a observagcdo de que o original foi assinado
digitalmente, hipétese em que Tabelido devera confirmar a ordem judicial de
sustacdo acessando o site do 6rgdo do Poder Judiciario.

60.4. Nao apresentado o original do mandado judicial, e ndo sendo o caso do
subitem anterior, 0 protesto sera tirado no primeiro dia Util subsequente.

61. Revogada a ordem judicial de sustacdo, o protesto s6 ndo serd tirado até o
primeiro dia util subsequente ao recebimento se sua materializacdo depender de consulta a ser
formulada ao apresentante.

62. Tornada definitiva a ordem judicial de sustacao, o titulo ou o documento de divida
serd encaminhado ao Juizo competente, salvo se constar determinacgdo identificando a quem
deva ser entregue. Caso a ordem emane de processo eletrdnico, o envio observara a regra do art.
1.206-A do Tomo | das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.?

62.1. Decorrido prazo de trinta dias sem a pessoa identificada comparecer para
retirada, o titulo ou documento de divida serd enviado ao Juizo competente,
com observac&o do disposto na parte final do item 62, se o caso.’

62.2.0 Tabelido, nas situacdes a exigir a observacao do art. 1.206-A do Tomo | das
Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica, poderd inutilizar, seis
meses depois de recebida a ordem judicial de sustacao definitiva, os originais
dos titulos e dos documentos de divida nado retirados pelo interessado, desde
que conservados os microfiimes ou as imagens gravadas por processo
eletrénico.”

63. O cumprimento dos mandados de sustacdo definitiva do protesto, ou de seus
efeitos, e de cancelamento do protesto fica condicionado ao prévio pagamento das custas e dos
emolumentos.

63.1. O cumprimento independera do prévio pagamento das custas e dos
emolumentos quando do mandado constar ordem expressa nesse sentido ou
gue a parte interessada é beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita.

63.2. Ausente mencado expressa a isencdo em favor da parte interessada ou a
gratuidade da justica, o mandado judicial serd devolvido sem cumprimento,
caso nao recolhidos os emolumentos e as custas, com observacdo da regra
do art. 1.206-A do Tomo | das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica, se o processo tramitar em ambiente eletrénico.”

64. Os mandados de sustacdo de protesto, se apresentados ao Tabelido depois de
protestado o titulo ou documento de divida, serdo qualificados como ordens judiciais de sustacéo
dos efeitos do protesto, com pronta comunicagdo ao Juizo competente.

64.1. Esse procedimento ndo sera adotado se, no mandado, constar expressa
proibicéo.
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Recebidas ordens judiciais de sustacdo de protesto, ou de sua revogacao, de
sustacao definitiva, suspenséo dos efeitos do protesto, ou de sua revogacéo,
ou ainda de cancelamento de protesto, ndo ha necessidade de comunicar o
Juizo competente sobre o cumprimento, ressalvada a hipétese versada no
item 64 ou se, por qualquer motivo, a ordem n&o pdde ser cumprida.*

SECAO VII?

DO PAGAMENTO

65. O pagamento de titulo e documento de divida apresentado para protesto sera
recebido pelo Tabelido de Protesto competente, no valor igual ao declarado pelo apresentante,
acrescido dos emolumentos e despesas comprovadas, cuja cobranca tenha respaldo na lei ou em
ato normativo da Corregedoria Geral da Justica.

65.1.

65.2.

65.3.

65.4.

Juros, comissdo de permanéncia e outros encargos que devem ser pagos
pelo devedor ndo poderdo ser considerados na definigdo do valor total da
divida, salvo nos casos expressamente permitidos por lei.

As microempresas e as empresas de pequeno porte, atentas aos beneficios
do artigo 73 da Lei Complementar n.° 123/2006 e, particularmente, a isencao
do inciso | do dispositivo legal referido, deverdo demonstrar a sua qualidade
mediante ficha cadastral da Junta Comercial ou certiddo do Registro de
Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, admitindo-se como
validas, até 31 de janeiro de cada ano, as emitidas no curso do exercicio
fiscal anterior.

O valor a ser desembolsado pelo devedor ou interessado ndo podera ser
acrescido de despesas administrativas, tarifas bancarias ou de outros valores
e custos associados as implementacbes e operacionalizacdes das
modalidades de pagamento oferecidas ao devedor ou interessado.

Quando o pagamento néao for feito pelo devedor, serdo margeados no titulo
todos os acréscimos pagos pelo interessado.

66. O devedor ou interessado poderda, a seu critério, fazer o pagamento em dinheiro,
em cheque, por meio do Sistema SELTEC (Sistema Eletrébnico de Liquidacdo de Titulos em
Cartorio mantido pelas instituigcdes financeiras) e mediante boleto de cobranca.

66.1.

66.2.

O pagamento em dinheiro ou em cheque, se oferecido no Tabelionato
competente, ndo podera ser recusado, em hipotese alguma, pelo Tabelido,
desde que observado o horério de funcionamento dos servigos e o disposto
nestas Normas.

66.1.1. No ato do pagamento em dinheiro, o Tabelido dar4 a quitacdo e
devolvera o titulo ou o documento de divida ao devedor ou
interessado.

O cheque deverd ser visado e cruzado ou administrativo, em nome e & ordem
do apresentante, e pagavel na mesma praca, salvo os emitidos pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, que, a0 comprovar a sua
condic&o na forma do subitem 65.2., poderéo realizar o0 pagamento por meio
de cheque comum.

! Provs.CG ns° 35/2013 e 69/2016
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O Tabelido, realizado o pagamento em cheque visado e cruzado ou
administrativo, entregara o titulo ou o documento de divida ao
devedor ou interessado, com a ressalva de que a quitacdo fica
condicionada a liquidacéo do cheque.

O Tabelido, realizado o pagamento mediante cheque comum, dara
guitacdo ao devedor ou interessado, com a ressalva, no recibo, de
gue fica condicionada a liquidacdo do cheque, e deixara o titulo ou
documento de divida a disposicdo do credor durante dez dias Uteis,
contados do pagamento, para eventuais reclamacoes.

Decorridos os dez dias Uteis sem reclamacdes, o titulo ou documento
de divida podera ser entregue ao devedor ou interessado.

O Tabelido, comprovada, no prazo de dez dias Uteis, a inocorréncia
da compensacédo do cheque, arquivara a copia deste no Tabelionato
e procedera a lavratura e ao registro do protesto.*

O pagamento com cheque sem a devida provisao de fundos importara
a suspensao dos beneficios previstos no artigo 73 da Lei
Complementar n.° 123/2006 pelo prazo de um ano.

O Tabelido deve examinar a regularidade formal do cheque utilizado
no pagamento e, suspeitando de irregularidade, reté-lo junto com o
titulo ou documento de divida, até que se esclareca a duvida.

Confirmada a irregularidade, devolver4d o cheque ao devedor ou
interessado, salvo se a hipétese configurar ilicito penal.

O pagamento por meio de boleto de cobranca devera observar as normas
instituidas pelo Banco Central do Brasil.

66.3.1.

66.3.2.

O Tabelido, provado o pagamento realizado por meio de boleto de
cobranca, entregara o titulo ou documento de divida ao devedor ou
interessado, com a ressalva, no recibo, de que a quitacdo fica
condicionada a confirmacao do pagamento pela instituigdo financeira.

Se, embora realizado tempestivamente por meio de boleto de
cobranga, o banco ndo enviar a informagdo de pagamento no dia
imediatamente subsequente, o Tabelido, de oficio, devera proceder
ao cancelamento do protesto lavrado.?

67. A quitacdo da parcela paga sera dada em apartado e o titulo ou documento de
divida sera devolvido ao apresentante, se, realizado o pagamento em quaisquer das modalidades
autorizadas, subsistirem parcelas vincendas.

67.1. Proceder-se-a da mesma forma, dando-se a quitacdo em apartado, se o
documento de divida contemplar outros direitos passiveis de exercicio pelo
apresentante.

68. O Tabelido podera inutilizar, seis meses depois da data do pagamento, os titulos e
os documentos de divida nédo retirados pelo devedor ou interessado, desde que conservados 0s
microfilmes ou as imagens gravadas por processo eletrdnico.

! Prov.CG ne 35/2013
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69. O Tabelido, no primeiro dia util subsequente ao do recebimento do pagamento,
colocara o dinheiro ou o cheque de liquidacdo a disposicdo do credor ou apresentante autorizado
a receber, mas somente promovera a entrega mediante recibo, do qual constarq, em sendo o
caso, o valor da devolucao do depdsito das custas, dos emolumentos e das demais despesas.

69.1. Na hipétese do titulo ou documento de divida ser pago em dinheiro, o
Tabelido poderd creditar o valor em conta bancaria indicada pelo
apresentante, mediante transferéncia eletrénica ou depésito, a ser efetivado
dentro do prazo do item anterior, e arquivara, nesse caso, coOpia do
comprovante de transferéncia ou de depdsito.

SECAO VvIII!

DO PROTESTO DE TITULOS E OUTROS DOCUMENTOS DE DIVIDA

70. O Tabelido lavrara e registrara o protesto, com atenc¢do ao disposto no item 44,
nos seus subitens e, quando for o caso, no item 10.2., todos deste Capitulo, entregando o titulo ou
documento de divida protestado e o respectivo instrumento ao apresentante, caso nao sustado
judicialmente e se o titulo ou documento de divida nédo for pago, aceito nem retirado nos termos
das secdes precedentes.?

70.1. O instrumento de protesto deve estar a disposicdo do apresentante no prazo
mencionado no subitem 10.2.1.2

70.2. O registro de protesto e o instrumento respectivo podem ser assinados com
uso de certificado digital, que atendera aos requisitos da Infraestrutura das
Chaves Publicas Brasileiras — ICP.

71. O protesto sera tirado por falta de pagamento, de aceite, de devolugdo, de data de
aceite ou especialmente para fins falimentares.

72. O protesto por falta de aceite somente podera ser lavrado antes do vencimento da
obrigacdo representada no titulo, e desde que decorrido o prazo legal para o aceite ou a
devolugéo.

72.1. ApOs o vencimento da obrigacdo o protesto sempre sera lavrado por falta de
pagamento.

73. Quando o sacado retiver a letra de cambio ou a duplicata enviada para aceite além
do prazo legal, o protesto por tais fundamentos podera ser baseado nas indicagfes da duplicata
ou por segunda via da letra de cambio, vedada a exigéncia de qualquer formalidade ndo prevista
na lei que regula a emisséo e circulagéo das duplicatas.

73.1. As duplicatas mercantis e de servicos sem aceite dependerdo da
comprovagao de sua causa, da entrega e do recebimento da mercadoria, ou
da efetiva prestacdo do servico e do vinculo contratual que autorizou o saque,
para que sejam tidas como exigiveis e possam ser protestadas, na forma da
Lei n.° 5.474, de 18 de julho de 1968, com a redacdo dada pela Lei n.° 6.458,
de 1° de novembro de 1977, ressalvada a possibilidade da declaracéo
substitutiva prevista no item 39.
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74. Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas promissorias e
cheques, os sacados nas letras de cambio e duplicatas, bem como os indicados pelo
apresentante ou credor como responsaveis pelo cumprimento da obrigacdo, ndo poderdo deixar
de figurar no termo de protesto.

75. Nao se define como devedor e obrigado pelo titulo, o correntista que tenha seu
nome grafado em cheques devolvidos por motivo de furto, roubo, extravio ou fraude, cujos
documentos ndo poderao ser protestados, na forma do estabelecido no item 37.

75.1. Do mesmo modo, ndo sdo definidos como devedores, os sacados que
constarem de letras de cambio e duplicatas cuja obrigacdo cartular ndo
estiver comprovada pelo aceite, salvo nas situacdes dos itens 38 e 39.

75.2. Em se tratando de duplicatas sem aceite, quando n&o emitida declaracéo
substitutiva prevista no item 39 nem for possivel a comprovacéo da obrigacéo
do sacado por meio de documentos que demonstrem a causa, a entrega e 0
recebimento da mercadoria ou o vinculo contratual e a efetiva prestacao do
servigo, os titulos podem ser protestadas somente na forma do item 41.

76. O registro do protesto e o instrumento respectivo devem conter:

a) a data e o numero de protocolizacao;

b) o nome e enderec¢o do apresentante;

c) a transcricdo do titulo ou documento de divida e das declara¢cdes nele
inseridas, ou reproducédo das indicacdes feitas pelo apresentante do titulo;

d) a certiddo da intimacéo feita e da resposta eventualmente oferecida;

e) a certiddo de nao ter sido encontrada ou ser desconhecida a pessoa indicada
para aceitar ou para pagar;

f) a indicacéo dos intervenientes voluntérios e das firmas por eles honradas;

g) a aquiescéncia do portador do aceite por honra;

h) o nome e o nimero do documento de identificagdo do devedor, com seu
endereco;

i) a data e assinatura do Tabelido, de seu substituto legal ou de escrevente
autorizado;

j) tipo do protesto, se comum ou para fins falimentares;

k) motivo do protesto, se por falta de pagamento, de aceite, de devolugédo ou de
data de aceite.

76.1. Os que nao sao considerados devedores, na forma do item 75 e do subitem
75.1, nao figurardo nos registros ou instrumentos de protesto.

76.2. Documentos de identificacdo sdo considerados aqueles comprobatérios de
inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e CNPJ), o registro
geral de identidade (RG) e o registro nacional de estrangeiro (RNE).

76.3. A transcricdo literal do titulo ou documento de divida e das demais
declaracdes nele inseridas € dispensada, se o Tabelionato conservar, em
seus arquivos, copia reprogréafica, microfime ou imagem gravada por
processo eletrdnico.

76.3.1. Nesse caso, sera feita mengéo expressa, no registro de protesto e no
instrumento respectivo, de que o integram, como parte, a cépia do
titulo ou documento de divida protestado.

77. O protesto para fins falimentares estd sujeito as mesmas regras do protesto
comum, com as seguintes alteragdes:
a) a competéncia territorial € a do Tabelionato do local do principal estabelecimento
do devedor, ainda que outra seja a praca de pagamento;
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b) o protesto especial depende de comprovacdo do prévio cancelamento de
eventual protesto comum lavrado anteriormente do mesmo titulo ou
documento de divida;

c) o termo de protesto especial deve indicar o nome completo de quem recebeu a
intimacao, salvo se realizada por edital (itens 53 e 54).

78. O deferimento do processamento de recuperacdo judicial de empresério e de
sociedade empresaria ndo impede o protesto de titulos e documentos de divida relacionados com
o requerente do beneficio legal.

79. N&o se lavrara segundo protesto do mesmo titulo ou documento de divida, salvo:

a) se o primeiro protesto for cancelado, a requerimento do credor, em razéo de
erro no preenchimento de dados fornecidos para o protesto lavrado;

b) se, lavrado protesto comum, o apresentante desejar o especial para fins de
faléncia, observada a alinea b do item 77 deste Capitulo; ou

C) se nhecessario para comprovar a inadimpléncia e o descumprimento de
prestacbes que ndo estavam vencidas quando do primeiro protesto (item 23.1.
e 67 deste Capitulo).

d) na hipétese de desconsideracéo de personalidade juridica. *

80. Os titulos e os outros documentos de dividas protestados, bem como os
suscetiveis de devolugéo por irregularidade formal e os instrumentos de protesto, permanecerao a
disposicao dos interessados por 10 (dez) anos, contados da protocolizagéo.

80.1. Com o decurso do prazo decenal, podem ser inutilizados independentemente
de prévia autorizagdo, se conservados microfilmes ou imagens gravadas por
processo eletrénico.

80.2. Essa circunstancia deve ser informada ao interessado no momento da
apresentacgéo dos titulos e outros documentos de divida.

SECAO 1IX?

DOS LIVROS E ARQUIVOS

Subsecdo I®

Das Disposigdes Gerais

81. Além dos livros obrigatérios e comuns aos demais servicos, o de protesto de titulos
e outros documentos de divida deve dispor dos seguintes livros:
a) o Livro Protocolo dos titulos e documentos de divida apresentados;
b) o Livro de Protestos, com indice.

82. Os indices de protesto de titulos e outros documentos de divida serdo elaborados
pelos nhomes dos devedores, ou sacados ndo aceitantes, conforme o caso, deles constando seu
namero de inscricdo no cadastro no Ministério da Fazenda (CPF ou CNPJ) ou, em sendo pessoa
fisica, seu numero no registro geral de identidade (RG) ou no registro nacional de estrangeiro
(RNE), além da referéncia ao livro e folha, ao microfilme ou ao arquivo eletrénico onde registrado
0 protesto.
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82.1. Os indices podem ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou
banco eletrébnico de dados, nele anotando-se eventuais cancelamentos,
ficando vedada a exclusdo de nomes de devedores.

82.2. Nas hipéteses do item 75 deste Capitulo e de seus subitens, tirado o protesto
para garantia e direito de regresso, o indice sera elaborado pelo nome do
apresentante.

83. A escrituracdo dos livros deve ficar a cargo do Tabelido, de seu substituto legal ou
de escrevente autorizado nos termos da Lei n.° 8.935, de 18 de novembro de 1994.

84. Os livros e arquivos serdo conservados pelo Tabelido.

85. Decorridos os prazos legais minimos estabelecidos para conservacao dos livros e
documentos (artigos 35, § 1.°, e 36 da Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de 1997), a inutilizacdo do
acervo sera comunicada ao Juiz Corregedor Permanente competente.

85.1. Os prazos previstos nos artigos 35, 8 1°, e 36 da Lei n° 9.492, de 10 de
setembro de 1997, também se aplicam aos liviros e aos documentos
microfilmados ou cujas imagens foram gravados por processo eletrénico, bem
como aos atos lavrados com a utilizacdo de assinatura digital no ambito da
ICP-Brasil.

86. Para os livros e documentos microfilmados ou gravados por processo eletrénico de
imagens nao subsiste a obrigatoriedade de sua conservagao.

Subsecdo II'

Dos Livros

87. O Livro Protocolo pode ser escriturado mediante processo manual, mecéanico,
eletrénico ou informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes anotagoes:
a) niumero de ordem,;
b) natureza do titulo ou documento de divida;
c) valor;
d) nome do apresentante;
e) nome dos devedores, salvo nas hipoteses dos itens 37 e 41 deste Capitulo,
guando esta devera ser inutilizada;
f) espécie de protesto;
g) ocorréncias.

87.1. A escrituracdo deste livro deve ser diaria, lavrando-se no final de cada
expediente o termo de encerramento, que indicard o numero de titulos e
outros documentos de divida apresentados no dia, cumprindo que a data da
protocolizag&o coincida com a do termo de encerramento.

87.2. O Livro Protocolo pode ser escriturado por meio eletrébnico, com a utilizacédo
de assinatura eletrobnica no ambito da ICP-Brasil, sem necessidade de
impressao no suporte papel.

88. O Livro de Protesto sera aberto e encerrado pelo Tabelido, por seu substituto legal
ou por escrevente especialmente autorizado, com suas folhas numeradas e, quando ndo adotado
0 sistema de escrituragdo em meio eletrénico, rubricadas.
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89. Na escrituracdo em meio eletrbnico serd mantido o sistema de numeracao
continua de livros e folhas ou de arquivo eletrdnico.

89.1. Com a escrituracdo em meio eletrdénico, € obrigacdo do Tabelido manter
arquivadas copias de seguranca atualizadas (backup), com redundéancia, fora
da serventia extrajudicial, em local seguro, a ser informado ao Juiz
Corregedor Permanente, e de preferéncia em data center.

89.2. Os sistemas de escrituracdo em meio eletrbnico devem conter mecanismos
de identificacdo de usuérios, com registro dos atos praticados, e de
preservacéo da integridade dos dados escriturados.

89.3. O instrumento de protesto podera ser expedido por meio eletrénico, com a
utilizacdo de certificado digital no &mbito da ICP-Brasil.

90. Os assentamentos dos protestos de titulos e outros documentos de divida serdo
feitos no Livro de Protesto, que sera unico, e no qual serdo lavrados os registros dos protestos
especiais para fins falimentares e por falta de pagamento, de aceite, de data de aceite ou de

devolugéo.

90.1. Os registros conterdo os elementos previstos no item 76, observado o contido
nos itens 28, 37 e 40, todos deste Capitulo, nas hipéteses neles previstas.

Subsecdo III!

Dos Arquivos nos Tabelionatos de Protesto

91. Serdo arquivados nos Tabelionatos de Protesto de Titulos o0s seguintes

documentos:

a) intimacoes;

b) editais;

c¢) documentos apresentados para averbacdes e cancelamentos de protestos;

d) mandados de cancelamentos e de sustacdo de protestos;

e) ordens de retirada de titulos pelo apresentante;

f) comprovantes de entrega dos pagamentos aos credores;

g) comprovantes de devolugdo dos titulos ou documentos de divida irregulares,
gue ndo possam ser protestados;

h) documentos apresentados para expedicao de certiddes de homdnimos;

i) copias dos cheques comuns devolvidos sem compensacdo bancéria, emitidos
por microempresas e empresas de pequeno porte em pagamento de titulos e
de outros documentos de divida apresentados a protesto (subitem 66.2.4.
deste Capitulo);

j) procuracdes, coOpias de atos constitutivos das pessoas juridicas, alteragcbes
contratuais, consolidacBes societarias, certiddes do Registro de Titulos e
Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, fichas cadastrais da Junta Comercial
e comprovantes de inscricdo e situacao cadastral emitidos pela Receita Federal
do Brasil;

k) documentos comprobatdrios da causa das duplicatas, nota fiscal-fatura ou
respectivo contrato de prestacdo de servico, além dos comprovantes da
entrega e recebimento das mercadorias ou da efetiva prestacéo do servico;

l) declaragBes substitutivas referidas no item 39 deste Capitulo; e

m) comprovantes de endereco dos emitentes de cheques.
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SECAO X!
DAS RETIFICACOES, CANCELAMENTOS E AVERBACOES

Subsecédo I?

Das Retificacgdes

92. De oficio ou a requerimento de interessados, o Tabelido poderd retificar erros
materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as necessérias averbacbes no
correspondente registro de protesto.

92.1. As retificacOes realizadas de oficio devem fundar-se necessariamente em
assentamentos da prépria serventia extrajudicial ou em documentos
regularmente arquivados, a serem mencionados na averbacao retificatéria.

92.2. A averbacéo da retificacdo, quando requerida pelo interessado, dependera da
apresentagdo do instrumento de protesto eventualmente expedido e dos
documentos que comprovem o erro, além do requerimento correspondente.

92.3. N&o serdo cobrados emolumentos para as averbacdes de retificacdes
decorrentes de erros materiais.

Subsecdo II®

Do Cancelamento do Protesto

93. O cancelamento do protesto sera requerido diretamente ao Tabelido por qualquer
interessado, ou por seu procurador, mediante apresentacdo do documento protestado, cuja copia
sera arquivada, ou por meio de solicitacdo simples do credor ou do apresentante.

93.1. Se os efeitos do protesto estiverem suspensos por ordem judicial, o
cancelamento, inclusive o decorrente de pedido formalizado pela internet
(item 95), serd comunicado ao Juizo que proferiu a decis&o correspondente.*

94. Quando o cancelamento for fundado no pagamento, e nao for possivel demonstra-
lo pelo titulo ou documento de divida, sera exigida declaragdo de anuéncia ao cancelamento,
emitida pelo credor ou apresentante endossatario-mandatario, suficientemente identificado na
declaracdo, com firma reconhecida.

94.1. E dispensada a exibicdo de copias dos atos constitutivos das pessoas
juridicas credoras.
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94.2. Havendo duvidas quanto ao poder de representacdo do subscritor, em
relacdo a autenticidade da declaracdo de anuéncia ou indicios de ma-fé, sera
exigida prova da condicdo de representante do signatério.

95. E admitido o pedido de cancelamento pela internet, mediante anuéncia do credor
ou apresentante assinada com uso de certificado digital, que atenderd aos requisitos da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil ou outro meio seguro disponibilizado pelo
Tabelionato.

96. O cancelamento do protesto também pode ser requerido, diretamente ao Tabelido,
mediante apresentacdo, pelo interessado, dos documentos que comprovem a extincdo da
obrigacdo em dinheiro por consignacdo da quantia com efeito de pagamento, nos termos da
legislagéio processual civil. 2

97. O cancelamento do protesto fundado em outro motivo que ndo o pagamento do
titulo ou documento de divida, sera efetivado, se ausente anuéncia do apresentante ou credor, por
determinacéo judicial.

97.1. O requerimento de cancelamento sera apresentado por qualquer interessado
ao Juiz Corregedor Permanente, que considerard a possibilidade de atender
ao pedido, independentemente de agéo direta, ou encaminhara o interessado
paras as vias ordinérias.

97.2. Quando o cancelamento decorrer de declaragdo da inexisténcia da divida ou
da extincdo da obrigacdo correspondente ao titulo ou documento de divida
protestado, o cancelamento poderd ser requerido pelo interessado, ou por
procurador com poderes especiais de representacdo, diretamente ao
Tabelido, mediante apresentacdo de certiddo expedida pelo Juizo
competente, com meng¢éo ao transito em julgado, a dispensar, no caso, a
exibicdo do titulo ou documento de divida quitado.

98. A requerimento do credor ou do apresentante, formalizado diretamente ao
Tabelido, € admitido o cancelamento do protesto para fins de renovagdo do ato notarial, em
virtude de erro no preenchimento dos dados fornecidos para protesto (alinea a do item 79 deste
Capitulo), uma vez pagos os emolumentos devidos.

98.1. Havendo recusa manifestada pelo Tabelido, o expediente sera encaminhado
ao Juiz Corregedor Permanente, que decidira a questao.

99. O cancelamento sera efetuado pelo préprio Tabelido, por seu substituto ou por
escrevente especialmente autorizado para esse fim.

99.1. O cancelamento do protesto sera averbado no registro respectivo e anotado
no indice.

99.2. Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfilme ou gravacao
eletrdbnica ou se lavrado o protesto em meio eletrbnico, o termo de
cancelamento sera lancado em documento apartado, a ser arquivado com 0s
documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.®

99.2.1. Aplica-se o disposto no subitem anterior aos casos de averbacdo de
suspensdo dos efeitos do protesto e de sua revogacdo, em
cumprimento a determinacéo judicial.
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100. Os expedientes referentes ao cancelamento, com o0s respectivos documentos,
serdo numerados em ordem crescente e arquivados nessa ordem.

100.1. Na averbacgéo do cancelamento constara o numero desse expediente.

101. Cancelado o protesto, ndo mais constardo das certiddes expedidas o protesto ou
seu cancelamento, salvo requerimento escrito do devedor ou requisi¢ao judicial.

102. O cancelamento do protesto sera comunicado, por certiddo, as entidades
referidas no item 115 deste Capitulo e também ao Servico de Informacfes de Protesto, onde
houver.

103. As averbacdes de pagamento feitas até a data da vigéncia da Lei n.° 6.690, de 25
de setembro de 1979, serdo havidas como cancelamento.

104. As ordens judiciais de cancelamento provisorio ou de cancelamento, quando
exaradas em sede de tutela de urgéncia, serdo qualificadas pelo Tabelido como suspenséo
provisoria dos efeitos do protesto.

SECA0 x1!
DAS INFORMAGOES E CERTIDOES
Subsecdo I?
Disposigdes Gerais

105. As informagfes relacionadas ao protesto séo prestadas privativamente pelos
Tabelides de Protesto de Titulos, observadas as regras da Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de
1997.

106. Do Livro Protocolo somente serdo prestadas informacdes ou fornecidas certidbes
mediante pedido do apresentante, do credor, do devedor ou por determinacao judicial. ®

107. Os Tabelides podem fornecer, a qualquer pessoa, certiddes de protestos nao
cancelados, individuais ou em forma de relacéo, desde que requeridas por escrito.

108. Os tabelides podem, a qualquer pessoa interessada, prestar informacdes e
fornecer copias de documentos arquivados relativos a protestos ndo cancelados. *

108.1. As informag0fes e copias podem ser disponibilizadas eletronicamente, com a
utilizacdo de procedimento similar ao referido no subitem 113.1. deste
Capitulo.

108.2. O Tabelido pode prestar informagdo complementar de existéncia de
protesto, sobre dados ou elementos do registro, sob qualquer forma ou meio,
se o interessado dispensar a certiddo, referente a cada periodo de 5 (cinco)
anos, por pessoa ou documento.

109. Para atender ao interesse de entidades publicas ou privadas, que tenham fins
cientificos e por objeto a pesquisa e a estatistica, podem ser fornecidas certiddes, caso solicitadas
por escrito, que indiguem o nimero de protestos tirados em um determinado periodo, bem como
dos cancelamentos efetivados, especificando o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de
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aceite, de data de aceite ou de devolucdo, ou ainda se especial para fins falimentares, desde que
as certiddes se refiram exclusivamente a quantidade de atos praticados, com omissao dos nomes
daqueles que tenham figurado nos respectivos titulos.

110. Das certidbes ndo constardo os protestos cancelados, salvo por requerimento
escrito do préprio devedor ou por ordem judicial.

111. Sempre que a homonimia puder ser verificada com seguranca a partir de
elementos de identificacdo que constem dos assentamentos, o Tabelido expedira certiddo
negativa.

112. Considerando que o protesto se refere a homénimo, e ndo constando elementos
identificadores nos assentamentos da propria serventia extrajudicial ou nos documentos
regularmente arquivados, o interessado, ao pedir expedicdo de certiddo negativa, deve
apresentar:

a) copia autenticada da carteira de identidade;

b) atestado de duas testemunhas que declarem conhecer o interessado e que néao
se referem a ele aqueles protestos;

c) declaracdo do interessado, sob responsabilidade civil e criminal, dessa
circunstancia.

Subsecdo II!

Das Certiddes

113. As certidbes individuais serdo fornecidas pelo Tabelido de Protesto de Titulos, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, mediante requerimento por escrito do interessado nela
identificado, abrangendo periodo minimo dos cinco anos anteriores ao pedido, salvo quando
solicitado periodo maior ou referente a protesto especifico.

113.1. A expedicdo de certidbes eletrbnicas de protesto € admitida, desde que
assim requerida.

114. Decorridos 30 (trinta) dias, contados da expedicdo, os Tabelides ficam
autorizados a inutilizar as certiddes, caso o interessado ndo comparega para retird-las no
Tabelionato ou, onde houver, no Servigo de Distribuig&o.

114.1. Essa circunstancia deve ser informada ao interessado no momento do
requerimento da certiddo de protesto.

115. As certiddes em forma de relacdo serdo expedidas, no prazo do item 113,
mediante solicitacdo de entidades representativas da industria e do comércio ou daquelas
vinculadas a protecdo do crédito, e serdo destinadas ao uso institucional exclusivo da entidade
solicitante, que deverd ser devidamente identificada na propria certiddo que for expedida, com
nota de tratar-se de informacao reservada, da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa,
nem mesmo parcialmente.

115.1. O interessado pode requerer a expedicdo de certiddo em forma de relagdo,
com todos os nomes que tenham figurado como devedores nos titulos
protestados em determinada data, com indicacdo da natureza dos titulos ou
documentos de divida.
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115.2. Se requerido, as certidées em forma de relacdo podem ser encaminhadas
em meio eletrbnico com a utilizacado de certificado digital no a&mbito da ICP-
Brasil.

116. As certiddes expedidas pelos Tabelionatos de Protesto de Titulos, inclusive as
referentes a prévia distribuicdo, quando obedecida a norma contida no item 110, devem
obrigatoriamente indicar:

a) o nome do solicitante e 0 nimero de seu registro geral de identidade (RG);

b) o nome do devedor, devidamente identificado pelo nimero de seu registro geral
de identidade (RG) ou pelo do registro nacional de estrangeiro (RNE) ou pelo
de sua inscrigdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e CNPJ);

c) o tipo de protesto, se comum ou para fins falimentares; e

d) o motivo do protesto, se por falta de pagamento, de aceite, de data de aceite ou
de devolucéo.

117. Na elaboracao das informacdes e certidfes, € vedada a exclusdo ou omissao de
protestos e de nome de quaisquer devedores, observados os itens 74, 75 e os subitens 75.1. e
75.2. deste Capitulo, ressalvada a hipétese de ordem judicial de suspensdo dos efeitos do
protesto.

117.1. A suspensao dos efeitos do protesto ser4 averbada com a cessacao da
publicidade do protesto.

117.2. Revogada a ordem judicial, averbar-se-4 tal determinacdo, voltando o
protesto a produzir seus regulares efeitos.

118. As certiddes individuais conterdo a indicagdo dos protestos quando presente
semelhanca bastante pronunciada entre os dados identificadores fornecidos pelo requerente e os
constantes dos indices e livros do Tabelionato, como nas hipoteses de alteracdo de uma letra ou
de inversao, abreviatura, supressao ou acréscimo de parte do nome ou a inversdo de um anico
numero do RG, do CPF ou CNPJ.

118.1. Encontrando mais de um registro com grafias diversas do nome do devedor,
porém vinculados a um mesmo numero de documento (RG, CPF ou CNPJ), o
Tabelido devera emitir certiddo com base no documento, fazendo-se incluir na
certidao todos os protestos existentes.

Subsecdo III!
Dos Servigos de Informagdes Sobre Protestos
119. Na localidade onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, pode
ser organizado, instalado e mantido um servigo centralizado para prestacdo de informacdes e
fornecimento de certiddes, tal como previsto nestas normas.
119.1. Esse servigo serd custeado pelos proprios Tabelides, preferencialmente no

mesmo local onde também funcionar o servigo de distribuicao referido no item
12.
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SECAO XII!

DOS SERVIGOS ELETRONICOS COMPARTILHADOS

SUBSECAO 1I?

DISPOSIGCOES GERAIS

120. Os Tabelides de Protesto de Titulos do Estado de S&o Paulo prestardo servicos
eletrbnicos de maneira compartiihada por intermédio da CENPROT - Central de Servicos
Eletrénicos Compartilhados dos Tabelides de Protesto do Estado de S&o Paulo.

121. A CENPROT ficardo vinculados, de maneira obrigatéria, todos os Tabelides de
Protesto de Titulos do Estado de Sao Paulo.

122. A CENPROT ser& operada, mantida e administrada pelo IEPTB-SP - Instituto de
Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Se¢do S&o Paulo.

123. A CENPROT disponibilizara, pelo menos, 0s seguintes servicos:

| — acesso a informagdes sobre quaisquer protestos validos lavrados pelos
Tabelides de Protesto de Titulos do Estado de S&o Paulo;

Il — consulta gratuita as informacdes indicativas da existéncia ou inexisténcia de
protesto, e respectivos tabelionatos;

lIl — fornecimento de informac&o complementar acerca da existéncia de protesto, e
sobre dados ou elementos do registro, quando o interessado dispensar a
certidao;

IV — fornecimento de instrumentos de protesto, em meio eletrénico;

V — recepcao de declaracdo eletrénica de anuéncia para fins de cancelamento de
protesto;

VI — recepcao de requerimento eletrénico de cancelamento de protesto;

VIl — recepcao de titulos e documentos de divida, em meio eletrénico, para fins de
protesto, encaminhados por 6rgdos do Poder Judiciario, Procuradorias,
Advogados e apresentantes cadastrados;

VIIl — recepcéo de pedidos de certiddo de protesto, e disponibilizacdo da certidao
eletrbnica expedida em atendimento a tais solicitacdes pelas serventias do
Estado de Sao Paulo;

124. O acesso a CENPROT dar-se-a por meio de portal na internet.
125. A CENPROT compreendera os seguintes modulos e submédulos:
| — CIP - Central de Informac6es de Protesto, que permitira:

a) consulta eletrbnica, publica e gratuita, de informacdes meramente indicativas da
existéncia ou inexisténcia de protesto, com indicacdo do respectivo
tabelionato, sem valor de certidao;

b) disponibilizacdo, para download, em ambiente seguro, de instrumento eletrdnico
de protesto, e de ferramenta de confirmacao de sua autenticidade;

c) recepcao de declaracdo eletrdnica de anuéncia, para fins de cancelamento de
protesto;

d) recepcéo de solicitag&o eletronica de cancelamento de protesto;

! Prov. CG n° 38/2013
2 Prov. CG n° 38/2013



Cap. - XV

Il — CRA - Central de Remessa de Arquivos, destinada a recep¢do de titulos e
documentos eletrénicos de divida, para fins de protesto, enviados pelo Poder
Judiciario, Procuradorias, Advogados e apresentantes cadastrados;

1l — CERTPROT - Central de Certidoes de Protesto, destinada a:

a) recepcédo de pedidos de certiddo de protesto das serventias do Estado de S&o
Paulo;

b) disponibilizacdo de certiddo eletrénica de protesto para download, em ambiente
seguro, e de meio de confirmagéo de sua autenticidade.

SUBSEGAO II'

DA CIP - CENTRAL DE INFORMAGCOES DE PROTESTO

126. Os Tabelides de Protesto Titulos do Estado de Sdo Paulo, sob pena de
responsabilidade disciplinar, deverdo enviar a CIP — Central de InformacGes de Protesto, para
formacéo do banco de dados, gratuita e diariamente, no segundo dia Gtil seguinte a pratica do ato,
em meio eletrénico, o documento denominado “ARQUIVO DIARIO”, com as informagdes relativas
aos protestos lavrados por falta de pagamento, bem como aos protestos cancelados e suspensos,
com os dados estabelecidos no item 127, e arquivar, digitalmente, o comprovante da remessa.

127. Constarao das informagdes de cada protesto:

| — nome do devedor;

Il — se pessoa fisica, nUmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
e/ou numero da Cédula de Identidade do Registro Geral (RG), ou do Registro
Nacional de Estrangeiros (RNE);

[l — se pessoa juridica, numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

IV — tipo, nimero e folha do livro de protesto, ou nimero do registro sequencial do
protesto;

V —tipo de ocorréncia e respectiva data, com as seguintes siglas: “P” para protesto,
“C” para cancelamento, “S” para sustado judicialmente, “A” para averbagao;

VI — nome do apresentante do titulo ou documento de divida, nome do
endossatario (cedente), e tipo do endosso, com as siglas: “T” para endosso
translativo, “M” para endosso mandato, ou em branco, quando nao houver
endosso;

VIl — nome, nimero do CPF ou CNPJ do credor (sacador), e quando constar do
registro, enderego completo, endereco eletronico e telefone;

VIII — data e nimero do protocolo, espécie do titulo ou documento de divida,
namero, data de emissdo, data de vencimento, valor original, valor
protestado, valor das intimacdes e, quando houver, valor do edital, com
indicacdo da letra do item 1 da Tabela IV anexa a Lei 11.331/2002,
correspondente a faixa de valor em que se insere o titulo ou documento de
divida.

128. A CIP - Central de Informac6es de Protesto observara as seguintes regras:

| — a consulta de informagBes meramente indicativas da existéncia ou inexisténcia
de protesto e respectivos tabelionatos serd livre e gratuita, para qualquer
pessoa, e podera ser feita pela internet ou por telefone, mediante
fornecimento do numero do documento de identificacdo da pessoa a ser
pesquisada, limitada a resposta, que nao tera valor de certidao, a informacao

! Prov. CG n° 38/2013
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da existéncia ou inexisténcia de protestos validos e, sendo positiva a
resposta, com indicacdo da serventia em que foram lavrados.

Il — para expedicdo do instrumento de protesto em meio eletronico, observar-se-&o
as seguintes regras:

a) os Tabelides de Protesto, seus substitutos ou prepostos autorizados, expedirdo
os instrumentos de protesto, sob a forma de documento eletrbnico, em
PDF/A, elou como informacdo estruturada em XML (eXtensible Markup
Language), assinados com Certificado Digital ICP-Brasil, tipo A-3 ou superior;

b) os instrumentos eletronicos de protesto deverdo conter metadados em
conformidade com o padrdo e-PMG (derivado do Padrdo Dublin Core
elaborado pela DCMI — Dublin Core Metadata Initiative, definido pelo e-PING
— PadrGes de Interoperabilidade de Governo Eletronico Brasileiro), e com o
conjunto semantico que venha a ser definido em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica;

c) até que o conjunto semantico seja definido pela Corregedoria Geral da Justica,
fica autorizada a producdo dos documentos eletrénicos sem inclusdo de
metadados;

d) o instrumento eletrbnico de protesto sera disponibilizado ao apresentante e ao
credor, para impressédo ou download, em ambiente seguro da CENPROT, ou
por comunicagéo via WebService;

e) a confirmacgdo da autenticidade do instrumento eletrénico de protesto ocorrera
em ambiente seguro da CENPROT.

[l — o acesso, por credores e apresentantes, ao submodulo de “Declaracdo
Eletrbnica de Anuéncia” para cancelamento do protesto, por meio da internet,
dependera da utilizacdo de certificado digital que atenda os requisitos da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil;

IV — caso exista declaracdo eletrdnica de anuéncia, do apresentante ou credor,
para cancelamento de protesto, o interessado podera formular o requerimento
de cancelamento por meio da internet; a efetivacdo do cancelamento
dependera da confirmacdo do pagamento das custas, emolumentos e
despesas do protesto.

SUBSEGAO III'

DA CRA - CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS

129. Os Tabelides de Protesto de Titulos do Estado de S&o Paulo, sob pena de
responsabilidade disciplinar, deverdo integrar-se a CRA, a fim de recepcionar titulos e
documentos de divida enviados a protesto eletronicamente pelo Poder Judiciario, Procuradorias,
Advogados e por apresentantes cadastrados, bem como adequar-se techicamente para operar

todas as etapas do processo.

130. Os arquivos que tramitardo no sistema da CRA terdo as seguintes
denominacdes:

| — REMESSA, consistente no documento eletronico em formato TXT ou
estruturado em XML, conforme modelo definido pelo IEPTB-SP, contendo as
indicacbes dos titulos e documentos de divida enviados a protesto, a ser
encaminhado pelo apresentante a CRA que, por sua vez, o reencaminhara ao
distribuidor de protesto da comarca ou ao tabelionato, se for Unico;

! Prov. CG n° 38/2013
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Il — CONFIRMACAO, consistente no documento eletrénico a ser enviado pelo
distribuidor/tabelionato a CRA com a confirmacdo da protocolizacdo dos
titulos e documentos de divida enviados a protesto, e com informacao sobre
0S numeros dos protocolos;

Il — DESISTENCIA, consistente no documento eletrénico a ser enviado pelo
apresentante a CRA, que o retransmitird ao distribuidor/tabelionato, contendo
as manifestagdes de desisténcia de protesto;

IV — RETORNO, consistente no documento eletrbnico a ser enviado pelo
distribuidor/tabelionato a CRA, informando as ocorréncias relativas aos titulos
e documentos de divida enviados a protocolo, tais como: PAGO/ACEITO,
PROTESTADO, RETIRADO, IRREGULAR, CANCELADO ou SUSTADO
JUDICIALMENTE, conforme layout fornecido pelo IEPTB-SP;

V — PAGAMENTOS, consistente em documento eletrénico a ser enviado pelos
tabelionatos & CRA, contendo informacdes referentes ao repasse feito por
meio de cheques, TED, DOC ou transferéncia bancaria, que serdo
retransmitidos aos respectivos apresentantes para as hecessarias
conciliacoes;

VI — CANCELAMENTO, consistente no documento eletrénico a ser enviado pelo
apresentante, e disponibilizado pela CRA ao distribuidor/tabelionato, contendo
as autoriza¢fes de cancelamento de protesto.

131. A CRA deverd observar os seguintes horarios e procedimentos para o envio dos
arquivos:

— até as 11h05, envio do arquivo “REMESSA” ao distribuidor/tabelionato,
contendo os titulos e documentos de divida apresentados a protesto no
mesmo dia;

Il — até as 16h, envio ao distribuidor/tabelionato do arquivo “DESISTENCIA” elou
“CANCELAMENTO”.

132. O distribuidor/tabelionato devera observar os seguintes horarios e procedimentos:

| — das 11 as 13h, realizar o download do arquivo “REMESSA”, enviado naquele dia
pela CRA, e gerar o arquivo “CONFIRMACAQ”;

Il — das 11h01 as 13h30, enviar o arquivo “CONFIRMA(;AO”;

Il — apds as 16h, verificar a existéncia, no sistema, de arquivos “DESISTENCIA”
e/ou “CANCELAMENTO”;

IV — até as 12h, enviar arquivo “RETORNOQ” relativo as ocorréncias havidas no dia
anterior.

133. O arquivo “RETORNO” informara as ocorréncias mencionadas no item 130, IV, e,
em campo adequado do documento eletrdnico, o valor dos respectivos emolumentos e despesas
com intimag&o.

134. O repasse dos valores pagos por titulos e documentos de divida devera ser feito
no primeiro dia util contado da remessa do arquivo “RETORNO?”, na seguinte conformidade:

| — nos casos de pagamento em dinheiro ou mediante boleto de cobranca, por uma
das seguintes formas:

a) cheque de emissdo da serventia, nominal ao apresentante, o qual, apos
“captura” em hardware e software fornecidos pelo IEPTB-SP, deverd ser
enviado ao IEPTB-SP por “Sedex” ou disponibilizado para coleta por empresa
expressamente autorizada pelo IEPTB-SP;

b) TED (Transferéncia Eletronica de Dinheiro), DOC ou transferéncia bancaria
diretamente ao apresentante, devendo o distribuidor/tabelionato incluir no
sistema cOpia do comprovante, para acompanhamento do processo por parte
do IEPTB-SP.
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Il — nos casos de pagamento com cheque administrativo, visado ou comum, apos
“captura” em hardware e software fornecidos pelo IEPTB-SP, mediante envio
de tal cheque ao IEPTB-SP por “Sedex” ou coleta por empresa
expressamente autorizada pelo IEPTB-SP.

135. Protestado o titulo ou documento de divida, o instrumento de protesto devera ser
expedido sob a forma de documento eletrbnico, respeitadas as disposi¢des contidas no item 128,
I, e disponibilizado ao apresentante, diretamente ou por intermédio da CENPROT.

136. Nas hipdteses do item 134, incisos |, “a”, e inciso Il, assim também do item 135,
sera do IEPTB-SP a responsabilidade pela entrega dos cheques e do instrumento de protesto ao
apresentante.

137. Havendo solicitacdo das Procuradorias, os repasses de valores serao feitos pelos
Tabelides de Protesto de Titulos por meio de guia de recolhimento.

SUBSECAO IV'

DA CERTPROT - CENTRAL DE CERTIDOES DE PROTESTO

138. A CERTPROT - Central de Certiddes de Protesto, permitira:

| - solicitacdo de certidbes de protesto, das serventias do Estado de Séo Paulo, por
comarca ou por tabelionato;

Il - download da certiddo eletronica de protesto, a partir de ambiente seguro;

lll- confirmacao da autenticidade da certid&o eletrénica.

138.1. O pedido de certiddo sera encaminhado ao tabelionato apos a confirmagéo
do pagamento das custas e emolumentos.

138.2. Aplicam-se a expedicdo da certiddo eletrbnica as regras atinentes ao
instrumento eletrénico de protesto.

SUBSECAO V?

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

139. O IEPTB-SP realizar4 auditoria, com monitoramento automatico do
descumprimento de prazos, horarios e procedimentos incumbidos aos tabelides de protesto,
atividade denominada “Correicdo on-line”, com a geragéo de relatorios a serem encaminhados a
Corregedoria Permanente e a Corregedoria Geral da Justica.

139.1. O IEPTB-SP atuara preventivamente, com o propdsito de autogestdo da
atividade, notificando os tabeli&es que incorram em excesso de prazo ou néo
observancia de procedimentos legais e normativos, antes do envio de
relatérios aos 6rgaos correcionais.

140. Poderdo aderir a CENPROT Tabelides de Protesto de outras unidades da
federacdo, mediante celebracdo de convénio padrdo com o IEPTB-SP, pelo qual se ajustem as
condicdes, os limites, a temporalidade e o escopo do uso da central, bem como a extensdo da
responsabilidade dos convenentes.

! Prov. CG n° 38/2013
2 Prov. CG n° 38/2013
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140.1. A adesdo podera ser postulada diretamente pelos Tabelides, pelas
respectivas Corregedorias Gerais da Justica ou pelas associagcdes de classe
representativas de Tabelides de Protesto.
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CAPITULO XVI

DOS REGISTROS PUBLICOS?!
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CAPITULO XVII*

DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
SEGCAO I
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. Serao registrados no Registro Civil de Pessoas Naturais:?
a) 0s nascimentos;
b) os casamentos;
c) as conversdes das unibes estaveis em casamento;®
d) os o6bitos;
e) as emancipagoes;
f) as interdi¢oes;
g) as sentencas declaratérias de auséncia e morte presumida;*
h) as opgbes de nacionalidade;
) as sentencas que constituirem vinculo de adog&o do menor; °
j) os traslados de assentos lavrados no estrangeiro e em consulados brasileiros;
k) a unido estavel, declarada judicialmente ou estabelecida por escritura publica;
) a sentenca que decretar a tomada de decisdo apoiada ®

2. Os Oficiais deverdo observar, rigorosamente, sob pena de responsabilidade, sua
competéncia territorial.

3. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo assento
de 6bito, bem como pela primeira certidéo respectiva.’

3.1. Os reconhecidamente pobres, cujo estado de pobreza ser4 comprovado por
declaracdo do préprio interessado ou a rogo, sob pena de responsabilidade
civil e criminal, estéo isentos de pagamento de emolumentos pela habilitacao
de casamento, pelo registro e pela primeira certiddo, assim como pelas
demais certiddes extraidas pelos Registros Civis das Pessoas Naturais.®

3.2. Serdo gratuitos os atos previstos em lei e 0s atos praticados em cumprimento
de mandados judiciais expedidos em favor da parte beneficiaria da justica
gratuita, sempre que assim for expressamente determinado pelo Juizo.’

3.3. Nas hipoéteses de qratuidade, devera constar na certidao a expressao: “isenta
de emolumentos”.™

3.4. Sao isentos de emolumentos o registro e a averbacdo de qualquer ato
proveniente de procedimento judicial relativo ao Estatuto da Crianga e do

Adolescente, bem como as certiddes de nascimento e de Obito requisitadas
pelo Conselho Tutelar.™*

! Prov. CG 41/2012.

2 Provs. CG 11/2001 e 41/2012.

% Provs. CG 10/1996 e 41/2012.

* Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

® Provs. CGJ 17/2006 e 41/2012.

® Prov. CG 32/2016.

7 L. 6.015/73, art. 30, Provs. CG 30/1989, 8/2000 e 41/2012.
® Provs. CG 8/2000, 11/2001 e 41/2012 e CC, art. 1512, p.u.
° Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

0 provs. CG 19/1997, 8/2000 e 41/2012.

1 provs. CG 30/1989 e 41/2012.
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3.5. Os documentos pendentes de retirada permanecerdo a disposicdo dos
usuarios pelo prazo méximo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua
emissdo, sob pena de inutilizacdo sem prévia reproducéo.*

Subsecdo I

Da Compensagdo Pelos Atos Gratuitos

4. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais deverdo, até o 5° dia util do més
subsequente ao de referéncia, encaminhar a entidade gestora dos recursos destinados ao custeio
dos atos gratuitos, na forma da Lei para fins de ressarcimento, planilha demonstrativa dos atos
gratuitos praticados.’

4.1. A planilha a que se refere o subitem 4 deste Capitulo devera observar modelo
padronizado pela entidade gestora dos recursos e serd apresentada em duas
vias.

4.2. A primeira via do demonstrativo de atos gratuitos ser4 encaminhada para a
entidade gestora e a segunda via sera arquivada em classificador préprio.

4.3. E exclusiva do Oficial Registrador a responsabilidade civil, criminal e
administrativa, pela correcéo e regularidade dos dados declarados na planilha
para fins de compensacéo.

Subsecdo II

Dos Atos Notariais

5. Nos reconhecimentos de firmas, nas autenticacfes de copias, na lavratura de
procuracdes, incluindo os atos notariais em meio digital ou eletrénico, os oficiais observardo os
itens pertinentes inseridos no Capitulo XIV.?

Subsecgado III

Instituigdo, Gestdo e Operacdo da Central de Informagdes do Registro
Civil (CRC)

6. Fica instituida a Central de Informag6es do Registro Civil - CRC, disponivel por meio
da Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados da ARPEN-SP - Central ARPEN-SP, publicada
sob o dominio https://sistema.arpensp.org.br, desenvolvida, mantida e operada, perpétua e
gratuitamente pela Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de Sao Paulo
(ARPEN-SP).*

6.1. A Central de Informacbes do Registro Civil sera integrada, obrigatoriamente,
por todos os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de
Séao Paulo, que deverdo efetuar carga e manter permanentemente atualizado
0 acervo, bem como acessa-lo para fornecer informagées ao publico, quando
solicitadas e conforme a legislagéo aplicavel.

! Provs. CGJ 26/95, 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 16/84 e 41/12.

% Proc. CG 966/2003 e Provs. CGJ 25/2005, 19/2012 e 41/12.
L. 6.015/73, art. 9° e Prov. CGJ 41/12.
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6.1.1. Poder&o aderir & Central de Informacg6es do Registro Civil, outros Oficiais
de Registro Civil das Pessoas Naturais do pais que detenham essa atribuicédo
legal, mediante celebragédo de convénio padrdo com a ARPEN-SP, pelo qual
se ajustem as condicdes, os limites e a temporalidade da informagéo, o
escopo da pesquisa, a identificacdo da autoridade ou consulente e a extenséo
das responsabilidades dos convenentes.

6.1.2. A adesdo acima referida podera ser postulada diretamente pelos Oficiais
de Registro Civil das Pessoas Naturais, pelas respectivas Corregedorias
Gerais, ou, ainda, pelas associacbes de classe representativas de
Registradores Civis das Pessoas Naturais.

6.1.3. Sempre que celebrado convénio nos termos dos subitens anteriores,
deveré ser informada a Corregedoria Geral da Justica de S&o Paulo.

6.2. A Central ser& constituida por Sistema de Banco de Dados Eletrénico que sera
alimentado pelos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais com 0s atos
de registro de sua competéncia.

6.2.1. Os atos que constardo da central sdo os registros lavrados nos Livros A
(Nascimento), Livro B (Casamento), B-auxiliar (Casamento Religioso Para
Efeitos Civis), Livro C (Obito) e Livro E (Unido Estavel, Interdicéo, Auséncia,
Emancipacao, Transcricdes de Nascimento, Casamento e Obito). *

6.2.2. Para cada registro, sera informado o niumero de matricula, 0 nome do
registrado, a data do registro, a data da ocorréncia do ato ou fato registrado e,
salvo os registros de casamento, a filiagéo.

6.2.3. A inclusdo, alteracdo e exclusdo de registros da Central serdo feitos
exclusivamente pelo proprio Oficial de Registro Civil ou seus prepostos,
obrigatoriamente identificados, em todos os acessos, por meio de certificado
digital emitido conforme a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).

6.2.4. Os Oficiais de Registro deverdo efetuar a carga de todos os registros em
até 10 (dez) dias da data de sua lavratura.

6.2.5. Qualquer alteracao nos registros informados a Central de Informacdes do
Registro Civil devera ser atualizada no mesmo prazo e forma do subitem
anterior.

6.2.6. Nos casos de cancelamento de registro por determinacdo judicial ou
averbacdo de que trata o artigo 57, 87° da Lei 6.015/73, as informacdes
deverdo ser excluidas da Central pelo Oficial de Registro responsavel,
informando o motivo como “determinacao judicial”.

6.2.7. A ARPEN-SP devera informar ao MM. Juiz Corregedor Permanente e a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 15 (quinze) dias, os Oficiais de
Registro que ndo cumprirem os prazos de carga dos registros fixados neste
provimento.

6.3. A carga das informacbes dos registros ja lavrados sera realizada
regressivamente até o dia 01/01/1976, conforme 0s seguintes prazos:
a) até 90 dias da entrada em vigor deste Provimento para atos lavrados
desde 01/01/2005;
b) até 31/06/2013 para os atos lavrados desde a data de 01/01/2000;
c) até 31/12/2013 para os atos lavrados desde a data de 01/01/1990;
d) até 31/06/2014 para os atos lavrados desde a data de 01/01/1980; e
e) até 31/12/2014 para os atos lavrados desde a data de 01/01/1976.

! Prov. CGJ 06/13.
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6.3.1. O sistema devera gerar relatério das cargas efetuadas pelos Oficiais do
Registro Civil para o fim de acompanhamento e fiscalizagdo pela
Corregedoria Geral da Justica (correicéo online).

6.4. Todo acesso as informacdes constantes da Central somente sera feito apos
prévia identificacdo por meio de certificado digital emitido conforme a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), devendo o sistema
manter registros de “log” desses acessos.

6.4.1. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais integrantes da Central
terdo acesso livre, integral e gratuito as informacg6es da Central.

6.4.2. Os registros cancelados ou cujo teor seja sigiloso somente serdo
acessiveis pelo proprio Oficial de Registro Civil responsavel pelo ato.

6.5. O resultado da pesquisa por atos de registro civil indicara o Registro Civil das
Pessoas Naturais no qual foi lavrado o registro e pelo menos um elemento de
individualizagcéo para afastar homonimia.

6.6. A emissdo de certiddo negativa pelos Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Naturais deverd ser precedida de consulta a Central de Informagdes do
Registro Civil, devendo ser consignado na certiddo o codigo da consulta
gerado (hash).

6.6.1. A certiddo negativa mencionara o periodo pesquisado, a natureza do ato e
a sua abrangéncia territorial.

6.7. A Central de Informac6es de Registro Civil podera ser consultada por entes
publicos, os quais estardo isentos do pagamento de custas e emolumentos,
ou somente de custas, conforme as hipéteses contempladas nos artigos 8° e
9° da Lei Estadual 11.331 de 2002, e por pessoas nhaturais ou juridicas
privadas, as quais estardo sujeitas ao pagamento de custas e emolumentos
nos termos da Lei Estadual 11.331 de 2002.

6.7.1. A prestacao de informag6es no formato eletrénico, dar-se-a por intermédio
da Central de Servicos Eletrdnicos Compartilhados da ARPEN-SP (Central
ARPEN-SP), em seu endereco aberto ao publico, no sitio
http://lwww.registrocivil.org.br, apés prévio cadastramento e identificacdo do
consulente nos termos do subitem 6.4.

6.8. Caso encontrado o registro pesquisado, podera o consulente, no mesmo ato,
solicitar a expedicdo da respectiva certiddo, que, pagos os emolumentos e
custas devidos, sera disponibilizada na Central de Servicos Eletrénicos
Compartilhados da ARPEN-SP (Central ARPEN-SP), no prazo de até dois
dias uteis, em formato eletrénico.

6.8.1. Para a emissao das certiddes eletronicas, deverdo ser utilizados formatos
de documentos eletrénicos de longa duracdo, compreendidos nessa categoria
os formatos PDF/A e os produzidos em linguagem de marcagdo XML, com
certificado digital ICP-Brasil, tipo A3 ou superior, assinatura digital em formato
PKCS#7, com metadados no padréo Dublin Core (DC).

6.8.2. As certiddes eletrbnicas ficardo disponiveis ao requisitante na Central de
Servigos Eletronicos Compartilhados da ARPEN-SP pelo prazo de trinta dias
corridos, vedado o envio por correio eletronico convencional (email).

6.8.3. O interessado podera solicitar a qualquer Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais integrante da Central que a certidao disponivel em formato
eletrbnico, mesmo que nado tenha sido expedida pela sua serventia, seja
materializada em papel de seguranca observados os emolumentos devidos.


http://www.registrocivil.org.br/
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6.8.4. A certiddo lavrada nos termos do paragrafo anterior terd a mesma validade
e serd revestida da mesma fé publica que a certidao eletrénica.

6.9. Os Oficiais de Registro Civil dever&do consultar a Central de Informagdes do
Registro Civil diariamente e atender aos pedidos encaminhados nos termos
da lei.

6.9.1. O sistema devera contar com médulo de geracéo de relatérios (correicao
online), para efeito de continuo acompanhamento, controle e fiscalizacao pela
Corregedoria Geral da Justica.

6.9.2. O Portal do Extrajudicial, desta Corregedoria Geral da Justica, propiciara
aos usudrios atalho direto ao sistema, com link para o endereco eletrénico da
Central de Informagdes do Registro Civil.

6.9.3. As requisi¢Bes judiciais relativamente a existéncia de assentamentos
referentes aos atos de registro civil das pessoas naturais serdo feitas por
meio da Central de Informagdes do Registro Civil, conforme contetudo de seu
banco de dados, dispensando-se a expedicdo de oficios e a publicacdo de
editais.

6.9.4. As buscas de assentamentos poderdo ser requeridas pelos interessados
diretamente aos Oficiais de Registro Civil, que utilizardo os indices de seu
acervo bem como a Central de Informagdes do Registro Civil.

6.9.4.1. Caso o assento objeto da busca néo seja encontrado na Serventia
em que requerida, nem na Central de Informacdes do Registro Civil —
CRC, e a data da busca ndo esteja compreendida no periodo de
obrigatoriedade de depdésito dos indices na referida Central, o interessado
podera pedir pesquisa, a cada periodo de dez anos, a qualquer Oficial de
Registro Civil de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo, que, por meio
do sistema de busca manuais, enviara consulta a todos os registradores do
Estado, ou, quando o caso, aqueles que atuam nas circunscricdes relativas
a area de busca solicitada, informando a parte que o resultado final da
pesquisa estara disponivel naquela Serventia, a partir do décimo sexto dia
subsequente. *

6.9.4.2. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais que receberem
pedidos pelo sistema de buscas manuais por formulario terdo prazo de
quinze dias para as realizar, devendo responder a solicitacdo apenas se
localizado o assento procurado.

Subsegdo IV
Do Expediente Ao Publico

7. Na Comarca da Capital, os Registros Civis das Pessoas Naturais funcionardo das
9:00 as 17:00 horas nos dias Uteis, e das 9:00 as 12:00 horas aos sabados. Aos domingos,
feriados e dias de paralisacao das atividades forenses, observar-se-a o sistema de plantdo fixado
pelo Juiz Corregedor Permanente.®

7.1. Nos dias em que o sabado anteceder ou suceder feriados prolongados, a
abertura é facultativa, a critério do titular, observado o regime de plantdo em
caso de nio abertura.*

! Prov. CGJ 15/2017.

% Prov. CGJ 15/2017.

%L.6.015/73, art. 29, § 2°, CF, art. 12 e Provs. CG n°® 11/2001, 41/12 e 13/2014
* Provs. CG n° 13/2014
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7.2. Nas demais Comarcas do Estado vigorard o mesmo horario previsto no item 7
ou outro que, por portaria do Juiz Corregedor Permanente, for mais
consentaneo com as necessidades e costumes locais, inclusive quanto a
conveniéncia de expediente aos sabados."

7.3. O funcionamento no sistema de plantdo obedecera, onde houver, aos
convénios em vigor eventualmente celebrados com os servigos funerarios
locais. 2

7.4. Consideram-se validos os atos de Registro Civil das Pessoas Naturais lavrados
fora das horas regulamentares ou em dias em que ndo houve expediente. °

SECAO II

DA ESCRITURAGCAO E ORDEM DE SERVICO

8. Além dos comuns, o Registro Civil das Pessoas Naturais devera possuir 0s
seguintes livros: *

a) “A” de registro de nascimento;

b) “B” de registro de casamento;

c¢) “B Auxiliar” de registro de casamento religioso para efeitos civis;

d) “C” de registro de 6bitos;

e) “C Auxiliar” de registro de natimortos;

f) “D” de registro de proclamas em suporte fisico ou meio eletrbnico;

g) “E” de inscricdes dos demais atos relativos ao estado civil;

h) Protocolo de Entrada em suporte fisico ou meio eletrbnico;

i) Lavratura de Procuragcdes, Revogacbes de Procuragdes, Renuncias e
Substabelecimentos;

j) Visitas do Ministério Publico.

9. O livro “E”, com 150 (cento e cinquenta) folhas, é privativo da sede da Comarca ou
do 1° Subdistrito de cada Comarca, podendo o Oficial de Registro, mediante comunicac¢do ao Juiz
Corregedor Permanente, desdobrar de oficio, pela natureza dos atos que nele devam ser
registrados, em livros especiais.®

10. Aos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais fica facultada a manutencéo
de livro de transporte de anotacdes e averbacbes, com as respectivas remissfes aos assentos,
em continuidade.® ’

11. Os Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais adotardo, ainda, classificadores
para:8

a) copias das relagbes de comunicacdes expedidas em meio fisico, inclusive aquelas
referentes ao Obito, unido estavel, casamento, separacdo, restabelecimento do casamento,
divorcios, anulagdo, nulidade, interdicdo, emancipagdo, auséncia, morte presumida. As
comunicagdes recebidas por meio eletrénico ndo serdo materializadas; 9

b) peticdes de registro tardio e procedimentos administrativos;

c) arquivamento de mandados e outros documentos que devam ser cumpridos;

d) atestados e declara¢tes de 6bito (DO);

! Provs. CG n° 13/2014

2 Provs. CG n° 13/2014

% Provs. CG n° 13/2014

4. 6.015/73, art. 32 e Prov. CGJ 41/12.

5L.6.015/73, art. 32, § 2°, Provs. CGJ 17/94, 25/2005, 23/2009 e 41/12.
® Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

" Provs. CGJ 3/91 e 41/12.

® Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

® Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.



Cap. — XVl

e) arquivamento de procuracdes;

f) declaragcbes de nascidos vivos (DN), expedidas pelas maternidades ou
estabelecimentos hospitalares;1

g) declaracbes de nascidos fora de maternidades ou estabelecimentos hospitalares,
previstas no subitem 38.1;2

h) arquivamento das segundas vias dos demonstrativos de atos gratuitos
encaminhados a entidade gestora, para

compensacéao dos atos praticados na forma da lei.3

i) Suprimido.4

12. Poderao ser inutilizados, aé)és prévia reproducao por processo de microfilmagem
ou midia digital, os seguintes documentos:

a) escrituras publicas, escritos particulares, procuracdes publicas e particulares;

b) mandados judiciais e procedimentos administrativos que envolvam registros ou
averbacoes;

c) livros de registro de edital em suporte fisico;

d) atestados e declaragdes de Obito recebidos para a realizacdo dos assentos;

e) declara¢cOes de nascidos vivos (DN) expedidas pela maternidade e de nascidos fora
de estabelecimentos hospitalares;

f) os processos de habilitacdo para o casamento;

g) os documentos apresentados para o traslado de assentos de nascimentos,
casamentos e Obitos de brasileiros lavrados em pais estrangeiro;

h) livro protocolo de entrada em suporte fisico.

13. Poderdo ser inutilizados, sem necessidade de reproducdo por processo de
microfiimagem ou midia digital, apés o prazo de 1 (um) ano:°

a) copias das relacdes de comunicacdes expedidas, relativas a unido estavel,
casamento, separacdo, divorcio, nulidade, anulacdo, interdicdo, auséncia,
morte presumida, restabelecimento de casamento e 6bito;

b) declaracdes de pobreza;

c) oficios recebidos e expedidos, salvo aqueles relativos as comunicacdes feitas a
Corregedoria Permanente e Corregedoria Geral da Justica;

d) copias de comunicagfes recebidas, apos a pratica da respectiva anotacao;

e) editais de proclamas recebidos de outros Registros Civis das Pessoas Naturais,
assim como oriundos da prépria serventia, ap6s assentados em livro proprio;

f) as copias de recibos e contra-recibos arquivados.

14. A cada um dos livros exigidos pela Lei de Registros Publicos, com excecdo do
Livro Protocolo de Entrada, correspondera um indice alfabético dos assentos lavrados, pelos
nomes das pessoas a quem se referirem, o qual, a critério do Oficial, poder& ser organizado pelo
sistema de fichas ou exclusivamente por meio eletrénico.’

14.1. Constardo dos indices os nomes de todos os integrantes dos assentos. Nos
de casamento, os nomes dos contraentes e também o nome eventualmente
adotado em virtude do matriménio.

14.2. Os Registros Civis das Pessoas Naturais organizardo um indice para 0s
registros de nascimentos lavrados nos termos do artigo 46 da Lei 6.015/73,
dispensando-se tal exigéncia se ja integrados ao indice eletrénico geral.

15. No Livro Protocolo de Entrada serao registrados, pela ordem de entrada e em série
anual, os processos de habilitacdo para casamento e os procedimentos administrativos que
envolvam registros ou averbacdes, além de todos os pedidos relacionados a atos que nao podem

! Provs. CGJ 7/96 e 41/12.

2 Provs. CGJ 7/96, 25/2005 e 41/12.

% Provs. CGJ 8/2000 e 41/12.

* Provs. CGJ 30/2003, 25/2005 e 41/12.

% L. 6.015/73, art. 34 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
® Provs. CGJ 3/91, 25/2005 e 41/12.

7 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
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ser atendidos de imediato.*

16. Os assentos serdo escriturados se%uidamente, em seqiiéncia cronoldgica de
declaracdes, tendo cada um o seu nimero de ordem.

16.1. Para facilidade do servico, podem os livros ser escriturados em folha do tipo
A4, destinando-se a frente e o verso de cada folha para um Unico assento.

17. Ocorrendo omissdes ou erros, respectivas adicdes ou emendas serdo feitas antes
das assinaturas, ou ainda em seguida, sendo a ressalva novamente assinada por todos. 3

18. As anotacdes, averbacbes e retificacbes poderdo ser lancadas no verso do
4
assento.

18.1. E facultado o uso de etiquetas adesivas para a pratica dos atos de anotacéo e
comunicacdo a margem dos assentos lavrados, mediante livre contratacdo da
empresa fabricante de insumos e equipamentos, a qual devera comprovar
que o produto foi submetido a testes relacionados ao envelhecimento
acelerado, que demonstrem a permanéncia da legibilidade da impresséo nas
amostras de etiquetas autoadesivas impressas, a permanéncia da escrita
manual presente na amostra denominada “Papel’, quando ambas séo
submetidas ao envelhecimento provocado por calor imido, e que foi realizada
a avaliacdo da aderéncia das etiquetas ao papel apés acao de calor seco.

18.2. E necessaria a prévia autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, mediante
comprovacao dos requisitos mencionados no subitem anterior.

19. As procuracdes deverdo ser arquivadas em pasta propria, numeradas em ordem
crescente de 01 a 200.°

19.1. As procuracbes também poderdo ser arquivadas junto aos demais
documentos que informam o ato, tais como a Declaracdo de Nascimento e a
Habilitacdo para o Casamento.

20. Deveré constar dos termos a circunstancia de as partes serem representadas por
procurador, declarando-se a data, o livro, a folha e Unidade de Servico em que a procuragao foi
lavrada, quando se tratar de instrumento publico. ©

20.1. Somente poderdo ser aceitas procuracdes por traslados, certidées e no
original do documento particular, com firma reconhecida.

21. A testemunha do assento de registro deve satisfazer as condigBes exigidas pela lei
civil, sendo admitido o parente, em qualquer grau, do registrando. ’

21.1. Da qualificagdo das testemunhas e pessoas que assinam a rogo, deverao
constar nacionalidade, idade, profissdo, estado civil, residéncia, nimero da
cédula de identidade e, se existente, da inscricdo no cadastro das pessoas
fisicas - CPF.®

21.2. Quando a testemunha nédo for conhecida do Oficial, apresentara documento
de identidade de que, no assento, se fard mencao. Se conhecida, o Oficial
declarara tal circunstancia sob sua responsabilidade.

1. 6.015/73, art. 33, p.u e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
% L. 6.015/73, art. 35 e Prov. CGJ 41/12.

%L.6.015/73, art. 39 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

L. 6.015/73, art. 36 e Prov. CGJ 41/12.

% Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

® . 6.015/73, art. 37 e Prov. CGJ 11/2001 e 41/12.

L. 6.015/73, art. 42, p.u. e Prov. CGJ 41/12.

® Provs. CGJ 11/2001, 25/2006 e 41/12.
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22. Considera-se documento de identidade a carteira de identidade expedida pelos
orgaos de identificagdo civil dos Estados, a Carteira Nacional de Habilitac@o instituida pela Lei
9.503/97, passaporte expedido pela autoridade competente, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, modelo atual, informatizado, e carteira de exercicio profissional emitida pelos Orgéos
criados por Lei Federal, nos termos da Lei 6.206/75, vedada a apresentacdo destes documentos
replastificados.*

23. Quando, por qualquer motivo, o Registro Civil das Pessoas Naturais ndo puder
efetuar o registro, averbacéo, anotacédo ou fornecer certiddes, o Oficial devera certificar a recusa
no préprio requerimento ou dara nota explicativa para que o interessado possa, conhecendo os
motivos, leva-los ao conhecimento do Juiz Corregedor Permanente.?

24. Nos casos de reclamacdo dos interessados, motivada por recusa ou retardamento
de registro, averbacdo ou anotacdo, ou ainda de fornecimento de certiddo, o Juiz Corregedor
Permanente ouvird o Oficial, decidindo dentro de 5 (cinco) dias.?

25. Quando o Oficial entender que o registro ndo pode ser efetuado e o requerente
nao se conformar com a recusa, devera ser suscitada davida, cumprindo o Oficial o disposto no
artigo 198 da Lei n° 6.015, de 31 de janeiro de 1973. *

26. Os Oficiais do Registro Civis das Pessoas Naturais fornecerdo a Secretaria
Municipal de Saude a primeira via das Declaracdes de Nascido Vivo (DN) e de Obito (DO), nos
casos de parto ou morte natural sem assisténcia médica, observando no que for possivel, as
edicdes do Ministério da Salde relativas ao Manual de Preenchimento das Declaracdes de
Nascido Vivo e de Obito.’

27. Os Oficiais dos Registros Civis das Pessoas Naturais fornecerdo mensalmente a
Fundacao SEADE, até o dia 10 do més subsequente, os dados para levantamento do niumero de
nascimentos, casamentos, 6bitos e natimortos, por midia digital ou informac&o eletrdnica.’

27.1. Os Registros Civis das Pessoas Naturais deverdo encaminhar a Fundacao
SEADE copia das Declaracées de Nascido Vivo (DN) e dos Atestados de
Obito (DO), até a regularizagdo do registro perante o banco de dados da
Fundacdao.

27.2. Os Registros Civis das Pessoas Naturais responsaveis pelo registro de

crianga indigena deverdo comunicar imediatamente o ato a Fundagéo
Nacional do Indio — FUNAI, conforme adiante disciplinado.

27.3. Os Registros Civis das Pessoas Naturais comunicardo a Circunscricdo de
Recrutamento Militar correspondente ao respectivo distrito, os Obitos de
brasileiro de sexo masculino, entre 17 e 45 anos de idade, por intermédio de
relacdo mensal.

27.4. Os Registros Civis das Pessoas Naturais encaminhardo mensalmente a
Secretaria da Fazenda relacdo dos o6bitos registrados, com os dados da
existéncia ou ndo de bens deixados pelo falecido.

27.5. Serdo enviadas até o dia 15 de cada més, a qualquer um dos Cartorios
Eleitorais existentes na localidade em que estiverem situados os Registros
Civis das Pessoas Naturais, relacdo dos oObitos dos cidaddos alistaveis
ocorrido no més anterior, para cancelamento das inscrigdes.

27.6. Seréo informados mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, & Receita

L 6.015/73, art. 42 e CC, arts. 5° e 6° e Provs. CGJ 41/12 e 12/16.
% Prov. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

L. 6.015/73, art. 47 e Prov. CGJ 11/2001 e 41/12.

4L 6.025/75, art. 2°, Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

SL. 6.015/73, art. 296 e Provs. CG 41/12.

® Provs. CGJ 25/2005, 41/12 e 06/13.
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Federal do Brasil — SRB e ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, por
meio eletrénico, a relacdo de Obitos registrados, independentemente da idade
dos falecidos."

27.7. Serao remetidas mensalmente ao Ministério da Justica, copias dos registros
de casamento e de Gbito de estrangeiros.

27.8. Serdo encaminhadas mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, ao
Instituto de Identificacéo Ricardo Gumbleton Daunt — IIRGD e & Secretaria de
Segurangca Publica do Estado de S&o Paulo, através da Central de
Informacdes do Registro Civii — CRC, os dados de todos os Obitos
registrados.?

27.9. Serédo enviadas para a Central de Informagdes do Registro Civil (ARPEN-SP),
em até dez dias da realizacao do ato, as informacdes referentes aos registros,
bem como suas alteragdes, conforme acima disciplinado.

28. E facultativa a manutencdo de pastas para o arquivamento de leis e atos oficiais
municipais.®

28.1. Sera gratuita a consulta das leis e atos a qualquer interessado. *
29. Os Oficiais do Registro Civis das Pessoas Naturais deverdo atender aos pedidos

de certidao feitos por via postal, telegrafica, eletrénica ou pela Central de Informacdes do Registro
Civil (ARPEN-SP), desde que satisfeitos os emolumentos, sob as penas da lei. °

SECAO III

DO NASCIMENTO

30. O nascimento sera dado a registro no lugar em que tiver ocorrido o parto ou no
lugar de residéncia dos pais. °

30.1. Os registros fora do prazo serdo efetuados no Registro Civil das Pessoas
Naturais do lugar da residéncia do interessado.

30.2. A emissao de certiddo de nascimento nos estabelecimentos de salude que
realizam partos deve obedecer ao disposto no Provimento n® 13 do Conselho
Nacional de Justica - CNJ.

31. A obrigacao de fazer a declaracao de nascimento é conjunta do pai e da mée, os
quais poderao realizar a declaracéo isoladamente, observados os prazos legais.’

31.1. Havendo a apresentacdo da Declaracdo de Nascido Vivo (DN), a obrigacao
de declarar o nascimento podera ser feita por qualquer dos legitimados
indicados no art. 52 da Lei 6.015/73.2

32. Em caso de natimorto, facultado o direito de atribuicdo de nome, o registro sera
efetuado no livro “C-Auxiliar’, com o indice em nome do pai ou da méae, dispensando o assento de

! Provs. CGJ 41/12 e 11/16.

2 Provs. CGJ 41/12 e 11/16.

% Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

* Provs. CGJ 21/2001, 25/2005 e 41/12.

® Provs. CGJ 33/99 e 41/12.

L. 6.015/73, art. 47, 88 1° e 2°, e Prov. CGJ 19/2012 e 41/12.
" Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

® Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005 e 41/12.
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nascimento.!

32.1. Se a crianca chegou a respirar, morrendo por ocasido do parto, seréo feitos,
necessariamente no mesmo Registro Civil das Pessoas Naturais, os 2 (dois)
assentos, o de nascimento e o de Obito, com 0s elementos cabiveis e
remissdes reciprocas.’

33. O Oficial devera evitar os registros suscetiveis de expor a ridiculo seus portadores,
e, se houver insisténcia do interessado, submeter 0 caso ao Juiz Corregedor Permanente,
independente da cobranca de quaisquer emolumentos.?

33.1. Os Oficiais de Registro Civil poderéo orientar os pais acerca da conveniéncia
de acrescer mais de um sobrenome ao prenome dos filhos, a fim de se
evitar prejuizos & pessoa em raz&o da homonimia. *

33.2. Poderao ser adotados sobrenomes do pai, da mae ou de ambos, em qualquer
ordem. ®

33.3. No caso de gémeos, o Oficial devera declarar no assento especial de cada
um a ordem do nascimento. Os gémeos que tiverem prenome igual deverao
ser inscritos com duplo prenome ou home completo diverso, de modo que
possam distinguir-se.®

33.4. A mesma regra sera aplicada aos irmaos a que se pretende dar o mesmo
prenome.’

34. Qualquer alteracdo posterior do nome somente sera feita por ordem judicial,
arquivando-se o mandado e publicando-se a alteragéo pela imprensa.?

34.1. Entende-se como publicac@o pela imprensa aquela feita da prépria sentencga,
nela devendo ser mencionados 0 nome constante do registro e aquele que
passa a ser adotado por forca da decis&o.’

35. A mudanga de nome, apos o decurso do prazo de 1 (um) ano da maioridade civil,
esta sujeita a apreciagéo judicial, sem que fique vedada sua concesséo, desde que ocorra motivo
H 10
justo.

35.1. O pedido a que se refere o art. 56 da Lei 6.015/73 tem natureza administrativa
e podera ser deduzido diretamente no Registro Civil das Pessoas Naturais,
que o remetera a apreciacéo do Juiz Corregedor Permanente.**

36. Os prenomes sdo definitivos e somente serdo admitidas retificacoes e alteracbes
em caso de evidente erro gréafico, exposicao de seus portadores ao ridiculo, substituicées ou
acréscimos de apelidos publicos notdrios ou alteracdes em razdo de protecédo a testemunha.™

36.1. Em qualquer dessas hipoteses sera imprescindivel ordem judicial.

1. 6.015/73, art. 50 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
2. 6.015/73, art. 46, § 4° e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
% L.6.015/73, art. 52 e Prov. CG 41/12.

* Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

% Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

® Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

" Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

8 Prov. CGJ 12/82 e 41/12.

°L.6.015/73, art. 53 e Prov. CGJ 41/12.

19 6.015/73, art. 55, p.u. e Prov. CGJ 41/12.

1 provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

12| 6.015/73, arts. 56 e 57 e Prov. CGJ 41/12.
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37. O assento de nascimento devera conter:

a) dia, més, ano, lugar e hora certa ou aproximada do nascimento;

b) o sexo do registrando;

c) o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

d) o prenome e o sobrenome da crianca;

€) 0s prenomes e 0s sobrenomes, a naturalidade, a profissdo dos pais, a idade da
genitora do registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio
ou a residéncia dos pais;

f) os prenomes e os sobrenomes dos avds paternos e maternos;

g) o0 prenome e o sobrenome, a profissdo, o enderec¢o, o nimero do documento de
identificagdo do declarante do nascimento;

h) o numero da Declaracéo de Nascido Vivo (DN);

i) os declarantes que ndo portarem documento de identificagdo deverdo ser
identificados na forma do art. 215, § 5° do Cédigo Civil, participando do ato
duas testemunhas que os conhegam e atestem as suas identidades;

j) os prenomes e 0s sobrenomes, a profissdo, o nimero do documento de
identificacdo e a residéncia das duas testemunhas do assento, que ndo séo
necessariamente as testemunhas do nascimento, mas que ao menos
conhecam a mae e a existéncia da gravidez, nas hipdteses em que o
nascimento tenha ocorrido sem assisténcia médica, em residéncia, ou fora de
unidade hospitalar ou casa de saude;

k) os prenomes e 0s sobrenomes, a profissdo, o numero do documento de
identificacdo e a residéncia das duas testemunhas do nascimento, cujas
declaracdes foram realizadas apés o decurso do prazo legal, dispensando-se o
requerimento apartado previsto no art. 46, § 1° da Lei 6.015/73.

[) o nimero de inscricdo, perante o Cadastro de Pessoas Fisicas, daquele cujo
assento se lavra.'

38. A lavratura de assento de nascimento sera acompanhada do arquivamento, em
classificador préprio e especifico, da segunda via da respectiva Declaracdo de Nascido Vivo (DN),
expedida pela maternidade ou estabelecimento hospitalar, de onde se possam extrair ou conferir
os dados do nascido.

38.1. Ocorrendo o nascimento fora de maternidade ou estabelecimento hospitalar,
ou onde ndo haja a expedicdo da declaracdo referida no item anterior, o
Oficial preenchera a declaracdo, que sera assinada pelo interessado, o qual
se declarard ciente de que a pratica do ato serA comunicada ao Juiz
Corregedor Permanente.

38.1.1. O Registro Civil das Pessoas Naturais, nos cinco dias apds o registro
do nascimento ocorrido fora de maternidade ou estabelecimento
hospitalar, fornecera ao Ministério Puablico da Comarca os dados da
crianca, dos pais e o endereco onde ocorreu 0 hascimento.

38.2. O documento referido no subitem anterior sera arquivado em classificador
proprio e especifico.

38.3. Trimestralmente, os Registros Civis das Pessoas Naturais comunicardo ao
respectivo Juiz Corregedor Permanente o nimero dos atos a que se refere o
subitem 38.1.

39. Nos assentos de nascimento ndo sera feita qualquer referéncia a origem e
natureza da filiacdo, sendo vedada, portanto, indicacdo da ordem da filiacdo relativa a irmaos,
exceto gémeo, do lugar e Registro Civil das Pessoas Naturais do casamento dos pais e de seu
estado civil, bem como qualquer referéncia as disposicfes da Constituicdo Federal, da Lei n°
8.560/92, Portarias, Provimentos, Resolu¢des, ou a qualquer outro indicio de ndo ser o

! Prov. CGJ 59/2016.
2. 6.015/73, art. 58 e p.u., Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
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registrando fruto de relac&o conjugal.* 22

40. No registro de filhos havidos fora do casamento ou da unido estavel ndo serédo
considerados o estado civil nem eventual parentesco dos genitores, cabendo ao Oficial velar
unicamente pelo atendimento da declaracdo por eles manifestada e a uma das seguintes
formalidades: *

a) genitores comparecem, pessoalmente, ou por intermédio de procurador com
poderes especificos, ao Registro Civil das Pessoas Naturais, para efetuar o
assento, do qual constara o nome dos genitores e dos respectivos avos;

b) apenas a mae comparece com declaragdo de reconhecimento ou anuéncia do pai a
efetivagéo do registro;

C) apenas o pai comparece, mas munido da Declaracdo de Nascido Vivo (DN), ou
declaracao médica que confirme a maternidade, com firma reconhecida.

40.1. Nas hipéteses acima, a manifestacdo da vontade por declaracdo, procuracdo
ou anuéncia serd feita por instrumento publico ou particular, reconhecida a
firma do signatario.®

40.2. No caso de participacdo pessoal da mée no ato do registro, aplicar-se-a o
prazo de 60 (sessenta) dias previsto no item 2 do art. 52 da Lei 6.015/73."

40.3. Quando se tratar de réu preso, tera validade a declaragéo, procuracdo ou
anuéncia, em que a assinatura tenha sido abonada pelo diretor do presidio ou
autoridade policial competente.®

41. Para o registro de filho havido na constancia do casamento ou da unido estavel,
basta o comparecimento de um dos genitores.®

41.1. A prova do casamento ou da unido estavel sera feita por meio de certiddo de
casamento, certiddo de conversdo de unido estavel em casamento, escritura
publica deiouniéo estavel ou sentenca em que foi reconhecida a unido estavel
do casal.

42. O reconhecimento de filho independe do estado civil dos genitores ou de eventual
parentesco entre eles, podendo ser feito:**

a) no préprio termo de nascimento, observado o item 40 deste Capitulo;

b) por escritura publica; *

c) por testamento; *3

d) por documento publico ou documento escrito particular, com o reconhecimento da
firma do signatario.

42.1. Podera ser efetuado o registro de reconhecimento espontaneo do filho pelo
relativamente incapaz sem assisténcia de seus pais, tutor, curador ou
apoiador. **

! Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 16/93, 25/2005 e 41/12.

% L. 6.015/73, art. 54, Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
* Provs. CGJ 7/96, 11/2001, 25/2005, 41/2012 e 52/2016.

% Provs. CGJ 7/96, 11/2001, 25/2005 e 41/12.

® Provs. CGJ 21/2001 e 41/12.

" Prov. CGJ 7/96 e 41/12.

® Provs. CG 7/1996, 11/2001, 25/2005 e 41/2012.

® Provs. CSM 494/93, CG 16/1993, 11/2001, 25/2005, 41/2012 e 52/2016.
1% prov. CG 52/2016.

11 provs. CSM 494/93, CG 11/2001 e 41/2012.

2 provs. CG 25/2005 e 41/2012.

13 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

1% Provs. CSM 494/93 e CG 16/1993, 41/2012 e 32/2016.
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42.3.

42.4.

42.5.
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O reconhecimento da paternidade por absolutamente incapaz somente
podera ser efetivado por decis&o judicial. *

Sendo a genitora absolutamente incapaz, o registro sera feito mediante a
apresentacao da Declaracdo de Nascido Vivo (DN) ou declaracdo médica que
confirme a maternidade, com firma reconhecida. 2

O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento. *
Se 0 genitor ou a genitora ndo puder exprimir a vontade, qualquer que seja a

causa, ndo poderd ser lavrado o reconhecimento de filho perante o servigo de
registro civil, nem mesmo se de acordo estiver o curador ou apoiador. *

Subsecéao I°

Do Nascimento Decorrente de Reprodugdo Assistida

42-A. O assento de nascimento dos filhos havidos por técnicas de reproducéo

42-B.

assistida sera inscrito no livro "A", independentemente de prévia autorizacao
judicial e observada a legislacdo em vigor e os itens 40 e 41 supra, seja o
casal heteroafetivo ou homoafetivo, munidos da documentagédo exigida por
este provimento.

42-A.1. Nas hipéteses de filhos de casais homoafetivos, o assento de
nascimento deverd ser adequado para que constem 0s nomes dos

ascendentes, sem haver qualquer distincdo quanto a ascendéncia
paterna ou materna.

No caso de doacdo de gametas ou embribes por terceiros; gestacdo por
substituicdo (“barriga de aluguel’); e inseminagéo artificial homdloga post
mortem, € indispensavel, para fins de registro, a declaracdo, com firma
reconhecida, do diretor técnico da clinica, centro ou servico de reproducao
humana em que foi realizada a reproducdo assistida, indicando a técnica
adotada e se comprometendo a manter, de forma permanente, registro com
dados clinicos, caracteristicas fenotipicas e uma amostra de material celular
dos eventuais doadores de gametas ou embrides.

42-B.1. No caso de doacao voluntaria de gametas ou embribes, devera
constar na declaracdo referida no item 42-B que a clinica se
compromete a manter, de forma permanente, registro com dados
clinicos, caracteristicas fenotipicas e uma amostra de material celular
dos doadores.

42-B.2. Nas hipoteses de doacdo voluntaria de gametas ou embriées ou de
gestacdo por substituicdo, devera ser apresentado termo de
consentimento, por instrumento publico ou por escrito particular com
firma reconhecida, do cbénjuge ou do companheiro da receptora ou
beneficiaria da reproducdo assistida, autorizando expressamente a
realizacdo do procedimento.

! Provs. CSM 494/93 e CG 41/2012.
2 provs. CG 11/2001, 25/2005, 41/2012 e 32/2016.
% Provs. CSM 494/93, CG 16/1993, 11/2001, 21/2001 e 41/2012.

* Prov. CG 32/2016.
% Prov. CG 52/2016.
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42-B.3. No caso de gestacdo por substituicdo, também sera indispensavel,
para fins de registro:
a) termo de consentimento prévio, por instrumento publico ou por
escrito particular com firma reconhecida, da doadora temporaria de
Gtero, autorizando, expressamente, que o registro de nascimento da
crianca a ser concebida se dé em nome de outrem;
b) termo de aprovacédo prévia, por instrumento publico ou por escrito
particular com firma reconhecida, do cénjuge ou de quem convive em
unido estavel com a doadora temporaria de Utero, autorizando,
expressamente, a realizacdo do procedimento de reproducéo
assistida.

42-B.4. Na hipétese de gestagao por substituicdo, ndo constara do registro o
nome da parturiente, informado na declaracao de nascido vivo -DNV.

42-B.5. Na hip6tese de reproducdo assistida post-mortem, além do
documento referido no item 42-B, devera ser apresentado termo de
autorizacdo prévia especifica do falecido ou falecida para o uso do
material biolodgico preservado, lavrado por instrumento publico ou por
escrito particular com firma reconhecida.

42-B.6. O conhecimento da ascendéncia biolégica ndo importard no
reconhecimento de vinculo de parentesco nem dos respectivos efeitos
juridicos entre o doador ou a doadora e o ser gerado por meio da
reproducdo assistida.

42-B.7. Todos os documentos referidos neste item deverdo permanecer
arquivados em livro préprio do Cartério de Registro Civil.

42-C. E vedada aos Oficiais Registradores a recusa ao registro de nascimento e
emissdo da respectiva certiddo para os filhos havidos por técnicas de
reproducdo assistida, nos termos desta Subsecéo.

42-C.1. Arecusa prevista no caput devera ser comunicada ao respectivo juiz
corregedor permanente para as providéncias disciplinares cabiveis.

Subsecao 11t

Do Assento de Nascimento do Indigena no Registro Civil das Pessoas

Naturais

43. O assento de nascimento de indigena nao integrado no Registro Civil das Pessoas

Naturais é facultativo. 2

44. No assento de nascimento do indigena, integrado ou ndo, deve ser langado, a

pedido do apresentante, o nome indigena do registrando, de sua livre escolha, ndo sendo caso de
aplicacéo do art. 55, paragrafo Gnico da Lei 6.015/73.%°

44.1. No caso de registro de indigena, a etnia do registrando pode ser langcada
como sobrenome, a pedido do interessado.®

! Prov. CG 52/2016.

% Provs
% Provs
* Provs
% Provs
® Provs

. CG 25/2005 e 41/2012.

. CSM 494/93 e CG 41/2012.

. CG 25/2005 e 41/2012.

. CSM 494/93, CG 16/1993, 11/2001 e 41/2012.
. CG 11/2001 e 41/2012.



44.2.

44.3.

44 .4,

44.5.

44.6.
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A pedido do interessado, a aldeia de origem do indigena e a de seus pais
poderdo constar como informacéo a respeito das respectivas naturalidades,
juntamente com o municipio de nascimento.

A pedido do interessado, poderao figurar, como observa¢des do assento de
nascimento, a declaracdo do registrando como indigena e a indicacdo da
respectiva etnia.

Em caso de duvida fundada acerca do pedido de registro, o registrador
podera exigir o Registro Administrativo de Nascimento do Indigena — RANI,
ou a presenca de representante da Fundac&o Nacional do indio - FUNAL?

Se o oficial suspeitar de fraude ou falsidade, submetera o caso ao Juiz
Corregedor Permanente, comunicando-lhe os motivos da suspeita.*

O Oficial devera comunicar imediatamente & Fundagdo Nacional do indio -
FUNAI o assento de nascimento do indigena, para as providéncias
necessarias ao registro administrativo.

45. O indigena ja registrado no Registro Civil das Pessoas Naturais podera solicitar, na
forma do art. 57 da Lei 6.015/73, pela via judicial, a retificacdo do seu assento de nascimento,
pessoalmente ou por representante legal, para inclusdo das informacdes constantes do item 46 e

subitem 46.1.°

45.1.

45.2.

45.3.

Caso a alteracdo decorra de equivocos que ndo dependem de maior
indagacao para imediata constatacéo, bem como nos casos de erro de grafia,
a retificagdo poderéd ser procedida na forma prevista no art. 110 da Lei
6.015/73.

Nos casos em que haja alteragdes de nome no decorrer da vida em razéo da
cultura ou do costume indigena, tais alteracbes podem ser averbadas a
margem do registro na forma do art. 57 da Lei 6.015/73, sendo obrigat6rio
constar em todas as certiddes do registro o inteiro teor destas averbacoes,
para fins de seguranca juridica e de salvaguarda dos interesses de terceiros.

Nas averbacdes decorrentes de procedimentos judiciais de retificagdo ou
alteracdo de nome, deve ser observado o beneficio previsto na Lei 1.060/50,
levando-se em conta a situagéo sociocultural do indigena interessado.

46. O registro tardio do indigena poderé ser realizado:®

a) mediante a apresentacdo do RANI;

b) mediante apresentacdo dos dados, em requerimento formulado por
representante da Fundacdo Nacional do Indio — FUNAI, a ser identificado no
assento; ou

c¢) na forma do art. 46 da Lei 6.015/73.

46.1.

Em caso de divida fundada acerca da autenticidade das declaracdes ou de
suspeita de duplicidade de registro, o registrador podera exigir a presenca de
representante da Fundacdo Nacional do Indio - FUNAI e apresentacdo de
certiddo negativa de registro de nascimento dos Registros Civis de Pessoas
Naturais que tenham atribuicdo para os territbrios em que nasceu o
interessado, onde é situada sua aldeia de origem e onde esteja atendido pelo
servico de saude.

! Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 prot. CG 630/00 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

3 CC, art. 1614 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

* Provs. CSM 494/93 e CGJ 16/93 e 41/12.

5 CF, art. 227, § 6°, CC, art. 1626 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
® CF, art. 227, § 5°, CC, art. 1623 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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46.3.
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Persistindo a duvida ou a suspeita, o registrador submetera o caso ao Juiz
Corregedor Permanente, comunicando-lhe os motivos.
O Oficial devera comunicar o registro tardio de nascimento do indigena
imediatamente & Fundacdo Nacional do Indio - FUNAI, a qual informara o
juizo competente quando constatada duplicidade, para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

SECAO IV

DA PUBLICIDADE

47. As certiddes de nascimento mencionardo a data em que foi feito o assento, o local
e data do nascimento por extenso. *

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

47.6.

As certidbes em breve relatério conterdo, obrigatoriamente, os dados
constantes das letras “a”, “b”, “c’, “d”, “€” (nome e naturalidade), “f" e “h” do
item 37.7

Nas certidbes de registro civil em geral, inclusive as de inteiro teor, requeridas
pelos proprios interessados, seus representantes legais e mandatarios com
poderes especiais, ressalvado o caso de protecdo a testemunha, serdo
expedidas independentemente de autorizacdo do Juiz Corregedor

Permanente. *

47.2.1 As certiddes de nascimento de inteiro teor de pessoa adotada somente
serdo expedidas mediante autorizagdo judicial, salvo se, ja atingida a
maioridade, o pedido tiver sido formulado pelo préprio adotado ou por
seu representante legal. A competéncia para decidir acerca do pedido
sera do Juiz Corregedor Permanente ou do Juiz da Vara da Infancia e
da Juventude, conforme a adocao tenha sido, respectivamente, anterior
ou posterior & vigéncia do Estatuto da Crianca e do Adolescente. *

Os requerimentos ser&o arquivados em classificador proprio. °

As certiddes de registro civil em geral, requeridas por terceiros, ressalvados
os dispostos nos artigos 45, 57, 8 7° e 95 da Lei n°® 6.015/73 e 6° da Lei n°
8560/92, serdo expedidas independentemente de autorizacdo do Juiz
Corregedor Permanente. Nos casos do art. 6° da Lei n° 8560/92, prescindivel
autorizacao judicial sempre que o registro de nascimento for de pessoa ja
falecida e o pedido tiver sido formulado por um seu parente em linha reta.®

Os requerimentos que exigem autorizacdo serdo autuados e encaminhados
ao Juiz Competente.’

Da certiddo de nascimento nao constara referéncia a averbacdo de
reconhecimento voluntério ou judicial de paternidade, mesmo quando se
tratar de assento indiretamente afetado (descendente ou conjuge).

L. 6.015/73, art. 19, § 4° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
2 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
L. 6.015/73, art. 19, § 3° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4 Prov. CGJ 09/2017.

% Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

® Prov. CGJ 09/2017.

" Provs. CGJ 07/2011 e 41/12.



Cap. — XVl

47.7. Sempre que houver qualquer alteracdo posterior ao ato cuja certiddo é

pedida, deve o Oficial menciona-la, obrigatoriamente, contendo a informacéao
de que “a presente certiddo envolve elementos de averbagdo a margem do
termo”, ndo obstante as especificagbes do pedido, sob pena de
responsabilidade civil e penal, ressalvados os casos de legitimacao,
legitimacdo adotiva, protecao a testemunha, reconhecimento de paternidade,
alteracdo de patronimico e adocéo.

47.7.1. A alteracao decorrente de legitimacao, legitimacao adotiva, protecao a
testemunha, reconhecimento de paternidade, alteragdo de patronimico
e adocdo deverd ser incluida na propria certiddo, mas neste caso
proibido o uso da inscricdo de que “a presente certiddo envolve
elementos de averbacdo a margem do termo”, e, igualmente, proibida a
mencé&o sobre a origem do ato.

48. O registro de nascimento de crianca ou adolescente em situagédo de risco, sob a
jurisdicdo do Juiz da Infancia e da Juventude, far-se-a por iniciativa deste, por mandado do
mesmo juizo.!

49. As

SECAO V

DO REGISTRO CIVIL FORA DO PRAZO

declaracdes de nascimento feitas apds o decurso do prazo legal seréo

apresentadas ao Oficial competente, do lugar de residéncia do interessado.?

49.1.

49.2.

Nao tendo o interessado moradia ou residéncia fixa, serd considerado
competente o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais do local onde se
encontrar.®

Se a declaracdo de nascimento se referir a pessoa que ja tenha completado
doze anos de idade, as testemunhas deverdo assinar o requerimento na
presenca do Oficial, que examinara seus documentos pessoais e certificara a
autenticidade de suas firmas, entrevistando-as, assim como entrevistara o
registrando e, sendo o caso, seu representante legal, para verificar, pelo
menos:*

a) se 0 registrando consegue se expressar no idioma nacional, como
brasileiro; ®

b) se o registrando conhece razoavelmente a localidade declarada como de
sua r%sidéncia (ruas principais, prédios publicos, bairros, peculiaridades,
etc.);

c) quais as explicacbes de seu representante legal, se for caso de
comparecimento deste, a respeito da ndo realizacdo do registro no prazo
devido; ’

d) se as testemunhas realmente conhecem o registrando, se dispem de
informagBes concretas e se tém idade compativel com a efetiva ciéncia
dos fatos, preferindo-se as mais idosas do que ele.?

1. 6.015/73, art. 62 e Provs. CGJ 41/12.

2 Provs.

% Provs

* Provs.
® Provs.

® Provs

" Provs.
8 Provs.

CGJ 23/1983, 11/2001, L. 6.015/73, art. 46, §1°, Provs. CGJ 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13
. CGJ 23/83, 11/2001, 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13.

CGJ 23/1983, 11/2001, L. 6.015/73, art. 4681°, Provs. CGJ 25/2005, 29/2008 e 41/12.

CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.

. CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.

CGJ 29/2008 e 41/12.

CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.
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49.3. Cada entrevista sera feita em separado e o Oficial reduzira a termo as
declaracdes colhidas, assinando-o, juntamente com o entrevistado.’

49.4. Das entrevistas realizadas o Oficial dar4, ao pé do requerimento, minuciosa
certid&o sobre a satisfacéo dos elementos aludidos no subitem 49.2.2

49.5. Em qualquer caso, se o Oficial suspeitar da falsidade da declaracdo, podera
exigir provas suficientes.®

49.5.1. A suspeita podera ser relativa & nacionalidade do registrando, a sua
idade, a veracidade da declaracdo de residéncia, ao fato de ser
realmente conhecido pelas testemunhas, a identidade ou sinceridade

destas, ou a quaisquer outros aspectos concernentes a pretensao
formulada ou & pessoa do interessado.*

49.5.2. As provas exigidas serdo especificadas em certiddo prépria, também
ao pé do requerimento, da qual constard se foram, ou né&o,
apresentadas.’

49.5.3. As provas documentais, ou redutiveis a termos, ficardo anexadas ao
requerimento.®

49.5.4. Persistindo a suspeita, o Oficial encaminhard os autos ao Juiz
Corregedor Permanente.

49.5.5. O Juiz, sendo infundada a duvida, ordenara a realizagdo do registro;
caso contrario, exigira justificacdo ou outra prova idénea, sem prejuizo
de ordenar, conforme o caso, as providéncias penais cabiveis.

50. O procedimento de registro tardio ndo se aplica para a lavratura de assento de
nascimento de indigena.7 8

50.1. Sempre que possivel, o requerimento serd acompanhado pela Declaracdo de
Nascido Vivo (DN), expedida por maternidade ou estabelecimento hospitalar.’

50.2. O requerimento podera ser realizado mediante preenchimento de formulério,
que devera ser fornecido pelo Oficial.*

50.3. O Oficial certificard a autenticidade da firma do interessado ou do seu
representante legal, lancada no requerimento. **

50.4. Caso se trate de interessado analfabeto sem representacdo, sera exigida a
aposicdo de sua impressao digital no requerimento, assinado, a rogo, ha
presenca do Oficial.*?

50.5. Se o requerimento for formulado, em hip6tese que o permita, pelo préprio
registrando, o estabelecimento de sua filiacdo dependera da anuéncia dos
apontados pais. =

L. 6.015/73, art. 52, § 2°, Provs. CGJ 23/1983, 29/2008 e 41/12.
2 provs. CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.

% Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

4. 6.015/73, art. 52, §2°, Provs. CGJ 23/1983, 29/2008 e 41/12.
® Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

® Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

" Provs. CGJ 11/2001, 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13.

8 Provs. CGJ 23/1983, 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13.

® Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

10 provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

™ Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

2 provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

13 provs. CGJ 29/2008 e 41/12.
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51. O requerimento de registro podera ser formulado pelo proprio interessado, ou seu
representante, bem como pelo Ministério Publico nos termos da normatizacao incidente.*

52. O registro civil tardio de nascimento realizado pelo Oficial de Registro Civil de
Pessoas Naturais devera observar o regramento contido no Provimento n° 28 da Corregedoria
Nacional de Justica. 2

SECAO VI

DO CASAMENTO

Subsecdo I

Da Habilitag¢do para o Casamento

53. As questbes relativas a habilitacdo para o casamento devem ser resolvidas pelo
Juiz Corregedor Permanente. *

53.1. O procedimento administrativo da habilitagcdo para o casamento sera feito
pessoalmente perante o Registro Civil das Pessoas Naturais, com a audiéncia
do Ministério Publico.*

53.2. O Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais presidira o feito e apreciara
0s requerimentos das partes e do Ministério Publico.

53.3. Na hipotese de impugnacdo do préprio oficial, do Ministério Publico ou de
terceiro, 0s autos serdo submetidos ao Juiz Corregedor Permanente.

54. Na habilitagdo para o casamento deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos: ®

a) certiddo de nascimento ou documento equivalente;

b) declaracdo do estado, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de
seus pais, se forem conhecidos;

c) autorizagdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem, ou ato judicial
que a supra;

d) declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que atestem
conhecé-los e afirmem nao existir impedimento que os iniba de casar;

e) certiddo de Obito do cdnjuge, da anulacdo do casamento anterior, da averbacéo
de auséncia ou da averbacado da sentenca de divorcio.

f) quando o caso, a sentenca estrangeira de divorcio, litigiosa ou consensual,
independentemente de homologag&o pelo Superior Tribunal de Justica, para
fins de comprovacéo da extingdo do casamento anterior. °

54.1. A pessoa com deficiéncia que manifestar vontade poderé requerer habilitagdo
de casamento, sem assisténcia ou representacdo, sendo certo que a falta de
manifestacdo nao podera ser suprida pela intervencédo individual de curador
ou apoiador. ’

55. Nas hipoteses previstas no artigo 1523, incisos | e Ill do Cdadigo Civil, bastara a
apresentacdo de declaracéo assinada pelo nubente no sentido de ter feito a partilha dos bens ou

L provs. CG 23/1983, 25/2005, 29/2008, 41/2012 e 06/2013
z Prov. CG 06/2013
CC, art. 1525 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
4 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
S Provs. CG 11/2001, 25/2005 e 41/2012.
® Prov. CG 57/2015
"Prov. CG 32/2016



Cap. — XVl

de inexistirem bens a partilhar. *

56. Os estrangeiros poderdo fazer a prova da idade, estado civil e filiacdo por cédula
especial de identidade ou passaporte que deve estar com o prazo do visto ndo expirado, atestado
consular ou certiddo de nascimento traduzida e registrada por Oficial de Registro de Titulos e
Documengos, e prova de estado civil e filiagdo por declaracdo de testemunhas ou atestado
consular.

56.1. Se qualquer dos comparecentes n&o souber o idioma nacional e o
Registrador Civil de Pessoas Naturais ndo entender aquele em que se
expressa, devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou,
ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais, tenha idoneidade e conhecimento
suficiente. A participacdo do tradutor sera sempre mencionada no corpo do
ato, com a devida identificacéo do tradutor e seu registro na Junta Comercial -
JUCESP, na hipétese de tradutor publico, bem como o devido compromisso,
na hipétese de tradutor indicado pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais.

56.2. O surdo-mudo podera exprimir sua vontade pela escrita, por meio de
tecnologia assistiva de que disponha ou por meio de tradutor e intérprete que
domine a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), conforme Lei n® 10.436/2002
e Decreto n° 5.626/2005. *

57. A peticdo, pela qual os interessados requerem a habilitagéo, pode ser assinada por
procurador representado por instrumento publico ou particular com firma reconhecida, ou a rogo
com 2 (duas) testemunhas, caso analfabetos os contraentes.*

57.1. O nubente interdito, seja qual for a data ou os limites da interdi¢do, podera
contrair casamento. °

58. O consentimento de pais analfabetos, para que seus filhos menores possam
contrair matrimonio, devera ser dado: °
a) por meio de procurador constituido por instrumento publico; ou
b) por termo de consentimento, nos autos da habilitacdo, subscrito por uma pessoa
a rogo do analfabeto, comprovada a presenca do declarante pela tomada de sua
impressao digital ao pé do termo.

59. A peticdo, com os documentos, sera autuada e registrada, anotando-se na capa o
nimero e folhas do livro e data do registro. ’

59.1. O Oficial mandara, a seguir, afixar os proclamas de casamento em lugar
ostensivo de sua Unidade de Servico e fara publica-los na imprensa local, se
houver, certificando o ato nos respectivos autos do processo de habilitacéo.

59.2. A publicagdo mencionada no subitem 59.1 poder4, a critério dos nubentes, ser
realizada em jornal eletrbnico, de livre e amplo acesso ao publico, disponivel
na internet, divulgado e mantido pela Associacdo dos Registradores de
Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo (ARPEN-SP). ®

59.3. Os encargos administrativos referidos no caput deste artigo serdo
reembolsados pelos nubentes, ao preco total de 0,5 UFESP, j& considerados
todos o0s custos necessarios para a publicacdo eletrdnica, inclusive
compensacdo de boleto bancario, operacdo de cartdo de crédito,
transferéncias bancérias e certificacdo digital (SDK, framework, certificados

L cc, art. 1525 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

2 prov. CG 26/2015.

% Prov. CG 32/2016.

4 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

® Prov. CG 32/2016.

6. 6.015/73, art. 43 e Provs. CG 11/2001 e 41/2012.
", 6.015/73, art. 44 e Prov. CG 41/2012.

8 Prov. CG 46/2016.
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de atributo e carimbo de tempo). *

59.4. Os Oficiais que mantenham portal eletrébnico da Serventia deverdo
disponibilizar, na pagina inicial respectiva, link para o jornal eletrénico de
publicacéo de proclamas. ?

60. Os proclamas, quer os expedidos pelo proprio Registro Civil das Pessoas Naturais,
guer os recebidos de outro, deverdo ser registrados no Livro “D”, em ordem cronoldgica, com o
resumo do que constar dos editais, todos assinados pelo Oficial.

60.1. O Livro de Proclamas, quando escriturado em meio fisico, podera ser formado
por uma das vias do proprio edital, caso em que terd 300 (trezentas) folhas no
maximo, ao final encadernadas com 0s respectivos termos de abertura e
encerramento. 3

60.2. Nos editais publicados, ndo ha necessidade de constar a data e assinatura do
Oficial que os tenha expedido.

61. O registro do edital de casamento conterd todas as indica¢des quanto a época de
publicagdo e aos documentos apresentados, abrangendo também o edital remetido por outro
Oficial processante.”

62. Quando um dos nubentes residir em distrito diverso daguele onde se processa a
habilitagédo, sera para ali remetida copia do edital. O Oficial deste distrito, recebendo a copia do
edital, depois de registra-lo, o afixara e publicara na forma da lei. °

62.1. Transcorrido o prazo de publicacdo, o Oficial certificara o cumprimento das
formalidades legais e a existéncia ou ndo de impedimentos, remetendo a
certidao respectiva ao Oficial do processo.

62.2. O Oficial do processo somente expedira a certiddo de habilitagdo para o
casamento depois de receber e juntar aos autos a certidao provinda do outro
distrito.

63. As despesas de publicacdo de edital serdo pagas pelo interessado.®

64. A dispensa de proclamas, nos casos previstos em lei, serd requerida ao Juiz
Corregedor Permanente. O requerimento devera reduzir os motivos de urgéncia do casamento,
provando-a, desde logo, com documento ou indicando outras provas para demonstracdo do
alegado. ’

65. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias a contar da afixacdo do edital no Registro
Civil das Pessoas Naturais, se ndo aparecer quem oponha impedimento nem constar algum dos
que de oficio se deva declarar, o Oficial certificara, imediatamente, a circunstancia nos autos,
entregando aos nubentes certiddo de que estdo habilitados para se casarem, em qualquer lugar
do pais, dentro do prazo de 90 (noventa) dias a contar da data em que foi extraido o certificado. ®

65.1. Na contagem dos prazos acima, exclui-se o dia do comeco e inclui-se o do
vencimento.

65.2. Na hip6tese da celebracdo ser realizada no Registro Civil de Pessoas
Naturais processante, o Oficial apenas certificard a circunstancia nos autos,
nao expedindo o certificado de habilitagéo.

! Prov. CG 46/2016.

% Prov. CG 46/2016.

3 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

4L, 6.015/73, art. 43, p.u e Prov. CGJ 41/12.

5L 6.015/73, art. 69 e Prov. CGJ 41/12.

6L 6.015/73, art. 69, p.u. e Prov. CGJ 41/12.

L. 6.015/73, art. 67, § 1° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

8. 6.015/73, art. 67, § 3°, Prov. CGJ 11/2001, art. 1526 do NCC e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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66. Se houver apresentacdo de impedimento, o Oficial dar4 aos nubentes ou aos seus
representantes a respectiva nota, indicando os fundamentos, as provas e, se o impedimento néo
se opds de oficio, 0 nome do oponente. *

67. Os nubentes terdo o prazo de 3 (trés) dias, ou outro razoavel que requererem,
para indicacao das provas que pretendam produzir.

67.1. A seguir, os autos serdo remetidos a juizo, onde se produzirdo as provas, no
prazo de 10 (dez) dias, com ciéncia do Promotor de Justica.

67.2. Encerrada a instrucdo, serdo ouvidos os interessados e o Promotor de
Justica, no prazo de 5 (cinco) dias, decidindo o Juiz Corregedor Permanente
em igual prazo.

68. Quando o casamento se der em circunscricao diferente daquela da habilitacdo, o
Oficial do registro comunicara o fato ao Oficial 2processante da habilitagdo, com os elementos
necessarios as anotacdes nos respectivos autos.

69. Na peticdo inicial, os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar e 0 nome
que os contraentes passaréo a usar.’

70. Qualquer dos nubentes, querendo, podera acrescer ao seu 0 sobrenome do outro,
vedada a supresséo total do sobrenome de solteiro.*

71. Optando os nubentes por um regime de bens diverso do legal, sua vontade devera
ser formalizada por intermédio de escritura publica até a celebracdo, sendo ineficaz a simples
declaracéo reduzida a termo no processo de habilitacdo matrimonial.®

72. O Oficial fara constar do assento a existéncia de pacto antenupcial, com mencao
textual da Unidade de Servico, livro, folhas e data em que foi lavrada a respectiva escritura. O
traslado, certidao, ou a copia simples apds confrontada com o original, sera anexado ao processo
de habilitac&o.°

73. Nos autos de habilitacdo de casamento devem-se margear, sempre, as custas e
0s emolumentos, bem como indicar o nimero da guia do respectivo recolhimento.

Subsegdo II

Da Celebracdo do Casamento

74. Mediante peticdo dos contraentes, a autoridade que houver de presidir o
casamento designara dia, hora e lugar para sua celebragéo, atendidas sempre que possivel, as
conveniéncias dos interessados.

75. A solenidade celebrar-se-a no Registro Civil das Pessoas Naturais, com toda a
publicidade, a portas abertas, presentes, pelo menos, 2 (duas) testemunhas, parentes ou ndo dos
contraentes, ou, querendo as partes e consentindo o Juiz, noutro edificio pdblico ou particular.?

76. Quando o casamento for em casa particular, ficara esta de portas abertas durante

1 Proc. CG 28/03 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2 CC, art. 1530 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

L. 6.015/73, art. 67, 8 6° e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
* L. 6.015/73, art. 68 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

% Provs. CG 11/2001 e 41/2012.

®cc, art. 1565, § 1° e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

" Provs. CG 11/2001, 25/2005 e 41/2012.

8 cc, art. 1553 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.



Cap. — XVl

0 ato e serdo duas as testemunhas. !

76.1 Caso algum dos contraentes nao saiba escrever, serdo 4 (quatro) as
testemunhas.

77. Presentes os contraentes, em pessoa, por procurador especial ou através de
curador, juntamente com as testemunhas e o Oficial, o presidente do ato, ouvindo os nubentes a
afirmacdo de que persistem no propdsito de casar por livre e espontanea vontade, declarara
efetuado o casamento.

78. O Juiz de casamento usara a férmula estabelecida pela lei, a ser pronunciada,
para que declare efetuado o casamento. *

79. Na falta ou impedimento do Juiz de casamento ou de seu Suplente, o Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais ou Escrevente Autorizado indicara outra pessoa idénea para
0 ato, dentre os eleitores residentes no distrito, ndo pertencentes a 6rgao de direcdo ou de acéo
de partido politico, dotados de requisitos compativeis de ordem moral e cultural, que podera ser
nomeado pelo Juiz Corregedor Permanente, mediante portaria prévia ou por meio de ratificagdo.

80. Do matriménio, logo depois de celebrado, serd lavrado assento, assinado pelo
presidente do ato, pelos conjuges, testemunhas e pelo Oficial, sendo exarados:

a) prenomes, sobrenomes, data do nascimento, profissdo, domicilio e residéncia atual
dos conjuges;

b) prenomes, sobrenomes, data de nascimento ou de morte, domicilio e residéncia
atual dos pais, quando conhecidos;

c) prenome e sobrenome do cbnjuge precedente e data da dissolugdo do casamento
anterior, quando for o caso;

d) data da publicac&o dos proclamas e da celebracdo do casamento;

e) relacdo dos documentos apresentados ao Oficial;

f) prenomes, sobrenomes, profissao, domicilio e residéncia atual das testemunhas;

g) regime de casamento, com declaracdo da data e da Unidade de Servico em cujas
notas foi tomada a escritura antenupcial,

quando o regime néo for o da comunhao parcial ou o obrigatoriamente estabelecido;

h) nome que passa a ter o nubente, em virtude do casamento;

i) a margem do termo, impressao digital dos contraentes que ndo souberem assinar o
nome.

j) niamero de inscrigdo dos nubentes perante o Cadastro de Pessoas Fisicas. *

81. Realizado o ato, sera este certificado nos autos pelo Oficial, com indicacdo da
data, do nimero do termo, do livro e folhas em que foi lavrado. ° °

82. Apb6s as providéncias legais, o processo de habilitacdo para o casamento sera
arquivado, observada a ordem cronoldgica.

83. Em caso de casamento por mandato, a procuracdo lavrada por instrumento
publico, com prazo nao superior a 90 dias, devera conter poderes especiais para receber alguém
em casamento, 0 nome da pessoa com gquem vai casar-se 0 mandante e o regime de bens a ser
adotado.

83.1. Caso ndo seja mencionado o regime de casamento, vigorard, quanto aos
bens, o regime da comunhéo parcial, a ndo ser que seja apresentado pacto
antenupcial a que tenha comparecido, pessoalmente, ou por seu procurador,
0 contratante representado.

83.2. A procuracgao para contrair casamento lavrada em pais estrangeiro devera ser
legalizada pelo Consulado Brasileiro de onde foi expedida, traduzida por

L cc, art. 1534 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

2CC, art. 1534, §8 1° e 2° e Prov. CG 25/2005, 41/2012 e 32/2016.
% CC, art. 1535 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

4 Prov. CG 59/2016.

5 CC, art. 1536 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

®L.6.015/73, art. 70 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
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tradutor publico juramentado, registrada junto ao Oficial de Registro de Titulos
e Documentos, arquivando-se o original em lingua estrangeira e a sua
traducéo.

84. Se qualquer dos contraentes ndo souber o idioma nacional e o Juiz de Casamento
e, ou, o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ndo entender aquele em gque se expressa,
devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou, ndo o havendo na localidade,
outra pessoa capaz que, a juizo do Oficial, tenha idoneidade e conhecimento suficiente. A
participacao do tradutor sera sempre mencionada no corpo do ato, com a devida identificacdo do
tradutor e seu registro na Junta Comercial - JUCESP, na hip6tese de tradutor publico, bem como
o devido compromisso, na hipétese de tradutor indicado pelo Oficial. *

84.1. O surdo-mudo podera exprimir sua vontade pela escrita, por meio de
tecnologia assistiva de que disponha ou por meio de tradutor e intérprete que
domine a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), conforme Lei n° 10.436/2002
e Decreto n° 5.626/2005.

Subsecdo III

Do Registro do Casamento Religioso para Efeitos Civis

85. Nas certidfes de habilitacdo para casamento perante autoridade ou ministro
religioso serdo mencionados nédo so6 o prazo legal da validade da habilitacdo, como também o fim
especifico a que se destina e o respectivo numero do processo.

85.1. De sua entrega aos nubentes sera passado recibo nos autos da habilitacéo.

86. O termo ou assento do casamento religioso sera assinado pelo celebrante do ato,
pelos nubentes e pelas testemunhas, sendo exigido, para o seu registro, o reconhecimento da
firma do celebrante.

86.1. O registro civil de casamento religioso devera ser promovido dentro de
noventa dias de sua realizacdo. Apos referido prazo, o registro dependera de
nova habilitacéo. °

86.2. E competente para o registro o Registro Civil das Pessoas Naturais
processante da habilitagdo, ainda que a celebracdo tenha ocorrido em
comarca diversa. *

86.3. O casamento religioso celebrado sem as formalidades exigidas pela lei civil
podera ser registrado a qualquer tempo, desde que se proceda a prévia
habilitacéo.

86.4. A apresentacao do termo ou assento do casamento religioso podera ser
realizado por intermédio de terceiros, sem maiores formalidades.

86.5. Faculta-se o suprimento das omissdes, bem como as correcdes dos erros
havidos no termo ou assento religioso, mediante a apresentacdo de termo
aditivo, com firma reconhecida do celebrante, ou pela apresentacdo de prova
documental.

L Prov. CG 11/2001, CC, art. 1542, 8§ 3° e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
2 Prov. CG 11/2001, 41/2012 e 32/2016.

8 CC, art. 1516, § 1° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4 CC, art. 1516, § 2° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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Subsecdo IV

Da Conversdo da Unido Estavel em Casamento

87. A conversao da unido estavel em casamento deverd ser requerida pelos
companheiros perante o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais de seu domicilio. *

87.1.

87.2.

87.3.

87.4.

87.5.

Do Casamento

Recebido o requerimento, serd iniciado o processo de habilitacdo sob o
mesmo rito previsto para o casamento, devendo constar dos editais que se
trata de conversao de unido estavel em casamento.?

Estando em termos o pedido, sera lavrado o assento da conversédo da unido
estdvel em casamento, independentemente de autorizagcdo do Juiz
Corregedor Permanente, prescindindo o ato da celebracdo do matriménio.®

O assento da conversao da unido estavel em casamento sera lavrado no
Livro “B”, exarando-se o determinado no item 80 deste Capitulo, sem a
indicacdo da data da celebracdo, do nome do presidente do ato e das
assinaturas dos companheiros e das testemunhas, cujos espagos proprios
deverdo ser inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de
conversao de unido estavel em casamento.”

A conversdo da unido estavel dependerd da superagdo dos impedimentos
legais para o casamento, sujeitando-se a adog¢do do regime matrimonial de
bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil. ®

Nao constard do assento de casamento convertido a partir da unido estavel,
em nenhuma hipotese, a data do inicio, periodo ou duragéo desta.®

Subsecao V

ou Conversdo da Unido Estavel em Casamento de Pessoas do
Mesmo Sexo

88. Aplicar-se-d0 ao casamento ou a conversao de unido estavel em casamento de
pessoas do mesmo sexo as normas disciplinadas nesta Sec¢&o.’

Subsecao VI

Do Casamento Urgente no Caso de Moléstia Grave

89. Dar-se-4 a antecipagdo do casamento no caso de moléstia grave de um dos
nubentes na forma prevista no art. 1.539 do Cédigo Civil.

! Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

% Provs. CGJ 25/2005, 14/2006 e 41/12.

4 Provs. CGJ 25/2005, 14/2006 e 41/12.

% Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

® Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

L. 6.015/73, art. 77 e Provs. CGJ 41/12 e 06/13.

8 L. 6.015/73, arts. 50 e 78 e Provs. CGJ 11/2001, 25/2001 e 41/12.
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89.1. Se os nubentes j4 estiverem habilitados ao casamento, o termo lavrado,
mediante duas testemunhas, pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais sera imediatamente levado a registro, ou, se o termo avulso for
lavrado pelo Oficial ad hoc, o registro serd providenciado no prazo de 5
(cinco) dias. *

89.2. Se a celebragéo ocorrer sem prévia habilitacdo para o casamento, o termo
ficard arquivado, ap6s a assentada de duas testemunhas, nos préprios autos
da futura habilitacdo, que sera processada pelo Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais do local da celebragdo, sem prejuizo do encaminhamento
dos editais de proclamas para o Registro Civil das Pessoas Naturais de
residéncia dos nubentes.

89.3. No caso do subitem anterior, 0o termo arquivado sera automaticamente
convertido em registro, independentemente de requerimento dos
interessados, assim que cumpridas todas as formalidades exigidas para a
habilitacéo.

89.4. O casamento no caso de moléstia grave somente podera ser celebrado pelo
Juiz de Casamento competente, cuja falta ou impedimento sera suprida por
qualquer de seus Substitutos legais, ndo se admitindo a figura do Juiz de
Casamento ad hoc.

Subsecdo VII

Do Casamento em Iminente Risco de Vida ou Nuncupativo

90. Dar-se-a o casamento em iminente risco de vida ou nuncupativo, conforme o0s
artigos 1.540 e 1.541 do Cédigo Civil. 3

90.1. Neste caso, limitar-se-4 a participacdo do Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais a recepcdo e cumprimento do respectivo mandado a que se
refere o §3°, art. 1.541 do Cddigo Civil. *

90.2. O assento de casamento devera mencionar expressamente a data da
celebracéo e podera ser registrado ap6s o falecimento do enfermo.”

90.3. Se o enfermo convalescer antes do Juiz Corregedor Permanente concluir as
diligéncias necessarias, o0 pedido instaurado na forma do 81°, art. 1.541 do
Cddigo Civil sera convertido em habilitagdo para o casamento, com a
remessa dos autos ao Registro Civil das Pessoas Naturais mediante
despacho especifico para as providéncias da ratificacao.

90.4. Depois de cumpridas as formalidades exigidas para a habilitagdo, o
convalescente e o outro contraente, ratificardo o casamento na presenca do
Juiz de Casamento e do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais, que
lavrara por fim 0 assento, mencionando a data da celebracéo e da ratificagéo.

! Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

% L.6.015/73, art. 79 e Prov. CGJ 41/12.

4L 6.015/73, art. 79, p.u. e prov. CGJ 41/12.
% Prov. CGJ 25/2005 e Prov. CGJ 41/12.
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SECAO VII
DO OBITO
Subsecdo I

Das Disposigdes Gerais

91. O assento de 6bito sera lavrado em vista do atestado de médico (DO), se houver
no lugar, ou em caso contrério, de 2 (duas) pessoas qualificadas que tiverem presenciado ou
verificado a morte. 2

91.1. Antes de proceder ao assento de Obito de pessoa de menos de 1 (um) ano, o
Oficial verificara se houve registro de nascimento, o qual, se inexistente, sera
previamente feito, no mesmo Registro Civil das Pessoas Naturais competente
para a lavratura do assento de o6bito.

91.2. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais dos municipios onde haja
Servico de Verificagdo de Obitos (SVO) ndo registrardo os Obitos cujo
atestado (DO) se refira a moléstia mal definida, encaminhando os
interessados ao SVO. ApOs a necropsia, ainda que a moléstia ndo seja
esclarecida, o obito sera registrado com amparo no atestado (DO) expedido
pelo Servico de Verificacdo de Obitos ou pelo Instituto Médico Legal.

91.3. Nos municipios em que inexista o Servico de Verificacdo de Obitos (SVO), o
registro dos Obitos louvar-se-a no respectivo atestado (DO), ndo
dependendo, necessariamente, de eventual necropsia para o esclarecimento
de moléstia tida como mal definida.

91.4. Arquivar-se-ao as segundas vias dos atestados de 6bito (DO) no Registro
Civil das Pessoas Naturais, observada a ordem cronolégica.

92. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de 24 (vinte e quatro) horas do
falecimento, pela distancia ou por qualquer outro motivo relevante, o assento sera lavrado depois,
com a maior urgéncia, sempre dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias, ou até dentro de 3
(trés) meses para os lugares distantes mais de 30 (trinta) quildmetros da sede do Registro Civil
das Pessoas Naturais.

92.1. Ultrapassados os prazos acima estipulados para o registro do 6bito, o Oficial
devera requerer a autorizacao do Juiz Corregedor Permanente.

93. As declaracdes de 6bito serdo feitas pelas seguintes pessoas: *

a) pelo homem, pela mulher, filhos, h6spedes, agregados e famulos;

b) a vilva, a respeito de seu marido e de cada uma das pessoas indicadas na letra
antecedente;

c) o filho, a respeito do pai ou da mée; o irméo, a respeito dos irméos, e demais
pessoas da casa, indicadas na letra “a”; o parente mais pr6ximo maior e presente;

d) o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou
particular, a respeito dos que nele faleceram, salvo se estiver presente algum parente em grau
acima indicado;

e) na falta de pessoa competente, nos termos das alineas anteriores, a que tiver
assistido aos ultimos momentos do finado, o médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento
tiver noticia;

f) a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

! Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
2L, 6.015/73, art. 80 e L. Fed. 6.515/77 e Prov. CGJ 41/12.
L. 6.015/73, art. 81, p.u. e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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93.1. A declaracdo podera ser feita por meio de preposto, autorizado pelo
declarante em escrito de que constem os elementos necesséarios ao assento
do 6bito. *

93.2. O Oficial devera observar a ordem das pessoas obrigadas a declarar o 6bito. ?

93.3. O Oficial ficara dispensado de observar a ordem sucessiva de pessoas
obrigadas a declarar o 6bito se for apresentado o respectivo atestado médico
(DO). Neste caso, qualquer apresentante estara legitimado a efetuar a
declaragéo. *

94. O assento de Gbito devera conter: *

a) a hora, se possivel, o dia, 0 més e o0 ano do falecimento;

b) o lugar do falecimento, com a sua indicagéo precisa;

C) 0 prenome, 0 sobrenome, o sexo, a idade, a cor, o estado civil, a profissdo, a
naturalidade, o domicilio e a residéncia do morto;

d) se era casado ou vivia em unido estavel, o nome do cbénjuge ou companheiro
supérstite, mencionando-se a circunstancia quando separado judicialmente, divorciado, ou de
unido estavel dissolvida; se vilvo ou companheiro supérstite, 0 nome do cdnjuge ou companheiro
pré-morto; e o Registro Civil das Pessoas Naturais do casamento ou uniéo estavel;’

e) no caso da alinea anterior, a mencao se limitara as relacdes de estado civil atuais,
salvo se o declarante apresentar as informagdes relativas a toda cadeia de casamentos e unibes
estaveis anteriores;

f) os prenomes, 0s sobrenomes, a profissdo, a naturalidade e a residéncia dos pais;

g) se faleceu com testamento conhecido;

h) se deixou filhos, nome e idade de cada um, mencionando se entre eles ha
interditos;

i) se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o0 nome dos atestantes;

j) o lugar do sepultamento;

k)se deixou bens;

[) se era eleitor;

m) pelo menos uma das informacdes a seguir arroladas; nimero de inscricdo do
PIS/PASEP; namero de inscricdo no Instituto Nacional de Seguro Social - INSS; se contribuinte
individual; numero de beneficio previdenciario - NB, se a pessoa falecida for titular de qualquer
beneficio pago pelo INSS; nimero do CPF; numero de registro de Carteira de ldentidade e
respectivo 6rgdo emissor; numero do titulo de eleitor; nimero de registro de nascimento, com
informacéo do livro, da folha e do termo; niUmero e série da Carteira de Trabalho;

n) o nome do declarante e sua qualificacao.

95. Quando nao for possivel fazer constar do assento de 6bito todos os elementos
referidos no item anterior, o Oficial fard& menc¢do, no corpo do registro, de que o declarante
ignorava os elementos faltantes. °

95.1. O assento devera ser assinado pela pessoa que fizer a declaragédo, ou por
alguém a seu rogo, se nao souber ou ndo puder assinar.

95.2. Quando o assento for posterior ao enterro, faltando atestado de médico (DO)
ou de 2 (duas) pessoas qualificadas, assinardo, com a que fizer a declaracéo,
2 (duas) testemunhas que tiverem assistido ao falecimento ou ao funeral e
puderem atestar, por conhecimento préprio ou por informacdo que tiverem
colhido, a identidade do cadaver.

! Provs. CGJ 16/97 e 41/12.

2 Provs. CGJ 16/97 e 41/12.

® Provs. CGJ 16/97, 25/2005 e 41/12.

4 1. 6.015/73, art. 82 e Prov. CGJ 41/12.

% Prov. CG n° 25/2014

6. 6.015/73, art. 87 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
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O assentamento do o6bito ocorrido em hospital, prisdo ou outro qualquer
estabelecimento publico serd feito, em falta de declaracdo de parentes,
segundo a da respectiva administracéo, observados os itens supra. O relativo
a pessoa encontrada acidental ou violentamente morta, sera feito segundo a
comunicacao, de oficio, das autoridades policiais, as quais incumbe fazé-la
logo que tenham conhecimento do fato.

Subsecdo II

Do Assento de Obito de Pessoa Desconhecida e da Utilizacdo do Cadaver

para Estudos e Pesquisas.®

96. Sendo o finado desconhecido, o assento devera conter declara¢éo de estatura ou
medida, se for possivel, cor, sinais aparentes, idade presumida, vestuario e qualquer outra
indicacdo que possa auxiliar seu futuro reconhecimento; e no caso de ter sido encontrado morto,
serdo mencionados essa circunstancia e o lugar em que se achava e o da necropsia, se realizada.
Nesse caso, sera extraida a individual datiloscépica, se no local existir esse servico.>

96.1.

96.2.

96.3.

96.4.

96.5.

96.6.

96.7.

A utilizacdo do cadaver para estudos e pesquisa s6 ficara disponivel apos a
lavratura do assento de 6bito correspondente.

Encaminhados cadaveres para estudos ou pesquisa cientifica, a escola de
medicina devera requerer a lavratura do assento de 6bito junto ao Registro
Civil das Pessoas Naturais, apresentando, obrigatoriamente, os documentos
atestatorios da morte (DO) e da remessa do cadaver.

O requerimento mencionado no subitem anterior serd autuado e sua autora
promovera a expedicao de editais, publicados em algum dos principais jornais
da cidade, em dez dias alternados e pelo prazo de trinta dias, onde deveréo
constar todos os dados identificadores disponiveis do cadaver e a
possibilidade de serem dirigidas reclamacdes de familiares ou responsaveis
legais ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais.®

Comprovada a expedicdo dos editais, mediante a apresentacéo dos originais
da publicacéo, os autos serdo remetidos ao MM. Juiz Corregedor Permanente
para o julgamento de reclamagdes e a eventual concessdo de autorizacao
para lavratura do assento de O6bito, onde ficara consignado o destino
especifico do cadaver e sera observado o disposto no item 96. Na analise da
autorizacao o MM Juiz Corregedor Permanente devera atentar especialmente
se a publicacdo dos editais atendeu ao disposto no subitem anterior, em
termos de publicidade, e posteriormente enviar a relacdo dos assentos
autorizados ao Nduacleo de Criminologia - Programa de Localizacdo e
Identififagéo de Desaparecidos do Ministério Publico do Estado de Sé&o
Paulo.

Quando houver declaracao firmada em vida pelo falecido ou documento que
comprove a liberagdo do cadaver por cénjuge, companheiro ou parente, maior
de idade, até o 2° grau, ficara dispensada a expedicado de editais.

Apé6s a lavratura do assento de 6bito, o sepultamento ou a cremacédo dos
restos do cadaver utilizado em atividades de ensino e pesquisa devera ser
comunicado ao Registro Civil das Pessoas Naturais, para a promoc¢ado da
respectiva averbacao.

E proibido o encaminhamento de partes do cadaver ou sua transferéncia a
diferentes instituicbes de ensino ou pesquisa.

L Prov. CG n° 13/2014

2. 6.015/73, art. 88 e Prov. CGJ 41/12.

% Prov. CG n° 34/2015.
* Prov. CG n° 34/2015.
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Subsecédo III

Da Morte Presumida

97. Sera lavrado no Livro C, 0 assento de 6bito de pessoa desaparecida em naufragio,
inundacdo, incéndio, terremoto ou qualquer outra catéstrofe, mediante o cumprimento de
mandado judicial, expedido nos autos de justificacdo, quando esteja provada a presenca daquela
pessoa no local do desastre e ndo for possivel encontrar-se o cadaver para exame.

97.1 Os registros das sentencas de declaracdo de morte presumida serdo lavrados
nos termos do disposto no item 112 deste Capitulo.*

Subsecgédo IV

Da Declaragdo de Obito anotada pelo Servigo Funerario

98. Nas Comarcas onde as declaragbes de Obito sdo anotadas, oficialmente, pelo
Servigo Funerario do Municipio, mediante atestado médico (DO) que comprove o falecimento,
serdo observados os procedimentos administrativos e cartorarios desta subsecéo.

98.1. Independentemente da intervengdo do Servico Funerario do Municipio, os
Registros Civis das Pessoas Naturais poderao lavrar assento de 6bito, desde
gue o declarante manifeste essa vontade.

98.2. O sepultamento, tanto de recém-nascido como de natimorto, podera ser feito
sob autorizagdo do Servico Funerario do Municipio, que se encarregara, no
primeiro dia Gtil, de promover os registros junto ao Registro Civil das Pessoas
Naturais competente.

98.3. Ocorrendo falecimento de pessoa com idade inferior a 1 (um) ano, que nao
tenha sido registrada, o Servigo Funerario do Municipio procedera a coleta
dos dados na declaragdo de obito (impresso padronizado), nos termos do
artigo 80 da Lei n® 6.015/73 e a remeterd ao Registro Civil das Pessoas
Naturais competente para 0s assentamentos de nascimento e 6bito.

99. O preenchimento das declaracdes de Obito, no Servico Funerario do Municipio,
sera feito por funcionarios qualificados e credenciados pela propria Funeraria, respondendo civil,
criminal e administrativamente pelos atos que praticarem.?

100. As declaracbes serao formalizadas em impresso préprio, contendo todos os
requisitos referidos no item 94 deste Capitulo, com indicagéo e enderego do Registro Civil das
Pessoas Naturais do lugar do falecimento, onde se processaré o registro. **

101. A primeira via do impresso proprio sera retirada, duas ou trés vezes por semana,
pelo Registro Civil das Pessoas Naturais competente para o registro, juntamente com o atestado
médico (DO) respectivo. °

102. O Registro Civil das Pessoas Naturais competente devera proceder ao registro do
Obito no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da primeira via da
declaracéo.

! Prov. CG n° 13/2014

% Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

® Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

* Provs. CGJ 10/94, 1/96, 11/2001 e 41/12.
% Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
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102.1. Na lavratura do assento devera constar do termo que “o registro é feito de
conformidade com as declaragfes prestadas junto ao Servigco Funerario do
Municipio, pelo Sr. (qualificar), que subscreveu a declaracdo (indicar a
numeracao), a qual se encontra arquivada neste Registro Civil das Pessoas
Naturais”.

103. O Servico Funerario do Municipio receberd as declaracdes de 6bito,
ininterruptamente, nos postos de atendimento, em locais indicados e previamente divulgados para
o conhecimento do publico. *

104. Quando da implantacdo desse servico nas Comarcas do Interior, apds ser
baixada a Portaria respectiva, deverd ser firmado o Termo de Adoc¢do Conjunta entre a
Corregedoria Permanente, a Prefeitura Municipal, o Registro Civil das Pessoas Naturais e 0
Servico Funerario do Municipio. ?

104.1. O Termo de Adocdo Conjunta de Procedimentos Administrativos e
Cartorarios sera lavrado com observancia, no que couber, do modelo
acostado no Processo CG. 49.779/78 — 2° volume, Fls. 548/552, assim como
a respectiva Portaria, cujo modelo esté acostado a Fls. 553/558, que poderéo
ser obtidos no Departamento da Corregedoria — DICOGE. *

105. Os casos omissos serdo solucionados, nos termos da Lei 6.015/73, pelo Registro
Civil das Pessoas Naturais ou pela Corregedoria Permanente.”

SECAO VIII

DA EMANCIPAGCAO, DA INTERDIGCAO, DA AUSENCIA, DA MORTE PRESUMIDA, DA UNIAO
ESTAVEL E DA ADOGAO

Subsecdo I

Da Emancipacgéao

106. Serdo registrados no Livro “E” do Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito da Comarca, com relagdo aos menores nela domiciliados, a emancipagédo por
concessdo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico,
independentemente de homologacéao judicial, ou por sentenca do Juiz, ouvido o tutor, se 0 menor
tiver 16 anos completos. °

106.1. O registro da emancipagcdo decorrente de sentenca judicial serd feito a
requerimento do interessado, ou em conseqiéncia da comunicacao a ser feita
pelo Juizo, de oficio, dentro de 8 (oito) dias, quando ndo conste dos autos ja
tenha sido feito o registro. °

106.2. A emancipac¢do concedida por sentenca judicial sera anotada as expensas
do interessado.’

107. O registro da emancipacdo sera feito mediante trasladacdo da sentenca,
oferecida em certiddo, ou do instrumento, limitando-se, se for de escritura publica, as referéncias
de data, livro, folha e Unidade Extrajudicial em que lavrada, sem dependéncia, em qualquer dos
casos, da presenca de testemunhas, mas com a assinatura do apresentante.®

! Provs. CGJ 26/81 e 41/12.

2 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

% Provs. CGJ 25/2005 e 9/2006 e 41/12.

4 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

SL. 6.015/73, art. 89, CC, art. 5°, | e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
®L.6.015/73, art. 91 e Prov. CGJ 41/12.

"Prov. CG N° 10/2014

8 L. 6.015/73, art. 90 e Prov. CGJ 11/2001, 41/12 e 06/13.
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108. Do registro da emancipacado sempre constardo:1

a) data do registro e da emancipacao;

b) prenome, sobrenome, idade, filiacdo, profissdo, naturalidade e residéncia do
emancipado; data e Registro Civil das Pessoas Naturais em gue foi registrado o seu nascimento;

c) nome, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais ou do tutor.

Subsecdo II

Da Interdicgéo

109. As interdigdes serdo registradas no livro “E”, salvo quando houver o seu
desmembramento, pela natureza dos atos, em livros especiais, fazendo constar:?

a) data do registro;

b) prenome, sobrenome, idade, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e
residéncia do interdito, data e Registro Civil das Pessoas Naturais em que forem registrados
nascimento e casamento, bem como o nome do conjuge, se for casado;

c) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

d) nome, profissao, estado civil, domicilio e residéncia do curador;

e) nome do requerente da interdicdo e causa desta;

f) limites da curatela, quando for parcial a interdicao;

g) lugar onde esta internado o interdito.>

110. O registro da interdicao sera efetuado pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais da Sede, ou, onde houver, do 1° Subdistrito, da Comarca em que domiciliado o
interditado, a requerimento do curador ou do promovente, ou mediante comunicagdo do Juizo,
caso ndo providenciado por aqueles dentro do prazo de 8 (oito) dias, contendo os dados
necessarios e apresentada certiddo da respectiva sentenca. *

110.1. Registrada a interdicdo, o Registro Civil das Pessoas Naturais comunicara o
fato ao oficio de justica por onde tenha tramitado o feito, para que possa o
curador assinar o respectivo termo de compromisso. °

110.2. As mesmas regras previstas nesta subsecao aplicam-se para o registro das
sentencas que decretarem a tomada de decis&o apoiada, no que couberem. °

Subsegédo III

Da Auséncia

111. O registro das sentencas declaratérias de auséncia que nomearem curador sera
feito no Livro “E” do Registro Civil das Pessoas Naturais do domicilio anterior do ausente, com as
mesmas cautelas e efeitos do registro de interdi¢cdo, fazendo constar:7

a) data do registro;

b) nome, idade, estado civil, profissao e domicilio anterior do ausente, data e Registro
Civil das Pessoas Naturais em que forem registrados nascimento e casamento, bem como 0 home
do cbnjuge, se for casado;

! Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
3L605ﬂ&am92DFaLMB&%&amz&§yeDL%dSMB&am3Q§?ermC&MUﬂ.
L. 6.015/73, art. 93, Provs. CGJ 11/2001, 04/2010 e 41/12.

°L. 6.015/73, art. 93, p.u., CPC, art. 1.188 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

® Prov. CG 32/2016.

" Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
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c) tempo de auséncia até a data da sentenca;

d) nome do requerente do processo; 1

e) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

f) nome, estado, profisséo, domicilio e residéncia do curador e limites da curatela. 2

Subsecdo IV

Da Morte Presumida

112. O registro das sentencas de declaracdo de morte presumida sera feito no Livro
“E” do Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca onde o ausente teve seu
dltimo domicilio, com as mesmas cautelas e efeitos do registro da auséncia, fazendo constar: °

a) data do registro;

b) nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e Registro
Civil das Pessoas Naturais em que forem registrados nascimento e casamento, bem como nome
do cbnjuge, se for casado;

¢) nome do requerente do processo;

d) data da sentencga, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

e) data provavel do falecimento.

Subsecdo V

Da Unido Estavel

113. Os registros das sentencas declaratérias de reconhecimento, dissolucdo e
extincdo, bem como das escrituras publicas de contrato e distrato envolvendo unido estavel, serao
feitos no Livro “E”, pelo Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais da Sede, ou onde houver,
no 1° Subdistrito da Comarca em que os companheiros tém ou tiveram seu Ultimo domicilio,
devendo constar: 4

a) a data do registro;

b) o prenome e o sobrenome, datas de nascimento, profissdo, indicacdo da
numeracao das Cédulas de Identidade, domicilio e residéncia dos companheiros;

C) prenomes e sobrenomes dos pais;

d) data e Registro Civil das Pessoas Naturais em que foram registrados o0s
nascimentos das partes, seus casamentos e, ou, unides estaveis anteriores, assim como os 0bitos
de seus outros conjuges ou companheiros, quando houver;

e) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu, quando o caso;

f) data da escritura publica, mencionando-se no ultimo caso, o livro, a pagina e o
Tabelionato onde foi lavrado o ato;

g) regime de bens dos companheiros;

h) 0 nome que os companheiros passam a ter, em virtude da unido estavel.®

114. Apos o aperfeicoamento dos registros referidos no item anterior, devera o Oficial
anota-los nos atos anteriores, com remissées reciprocas, se lancados em seu Registro Civil das
Pessoas Naturais, ou fard comunicacdo ao Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais em que
estiverem os registros primitivos dos companheiros. °

115. N&@o podera ser promovido o registro, no Livro E, de unido estavel de pessoas
casadas, ainda que separadas de fato, exceto se separadas judicialmente ou extrajudicialmente,
ou se a declaracdo da unido estavel decorrer de sentenca judicial transitada em julgado,
efetuando-se a comunicacéo e anotacéo referidas no item anterior. ’

! Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2. 6.015/73, art. 94 e Prov. CGJ 41/12.

% Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

% Prov. CG 15/2015.

® Provs. CGJ 11/2001, 25/2005, 17/2006 e 41/12.
" Provs. CGJ 25/2005, 41/12 e 22/15.
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116. ApGs os registros das sentencas e escrituras publicas, as ocorréncias dos itens
constantes nesta Secado VI, referentes a Interdicdo, Emancipacdo, Auséncia, Morte Presumida e
Unido Estavel, serdo comunicadas pelo Oficial da Sede ou do 1° Subdistrito, ao Oficial do Registro
Civil em que estiverem os registros primitivos, para a devida anotacéo. *

Subsegdo VI
Da Adogéo

117. Serao registradas no livro de registro de nascimento as sentencas concessivas
de adoc&o do menor, brasileiro ou estrangeiro, mediante mandado. 2

117.1. O registro consignara os nomes dos pais adotantes, bem como os nomes de
seus ascendentes.

117.2. O registro original de nascimento ou transcricdo de nascimento do adotado
sera cancelado por mandado, arquivando-se este em pasta propria.

117.3. Nas certidbes do registro nenhuma observacdo poderd constar sobre a
origem do ato.

117.4. A adogéo unilateral do menor ou do maior seréa averbada sem cancelamento
do registro original.

117.5. A adocdo do maior serd averbada no Registro Civil das Pessoas Naturais
em que lavrados o seu nascimento e 0 seu casamento, quando o0 caso.

118. A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida certiddo para a
salvaguarda de direitos. *

118.1. O filho adotivo titula os mesmos direitos e qualificacdes da filiacao biolégica.*

118.2. A adocao sera sempre assistida pelo Poder Puablico.

SECAO IX

DAS AVERBACOES EM GERAL E ESPECIFICAS

Reconhecimento, Investigagcdo e Negatéria de Paternidade, Anulagdo e
Nulidade de Casamento, Restabelecimento da Sociedade Conjugal, Alteracgao
de Patronimico, Perda e Retomada da Nacionalidade Brasileira, Suspensédo e
Perda do Poder Familiar, Guarda, Nomeagdo de Tutor, Adogcdo de Maior,
Adogao Unilateral de Crianca ou Adolescente, Alteragcdes de Nome, Cessacgao
da Interdicdo e da Auséncia, Substituicdes de Curadores de Interditos ou
Ausentes, Alteragdes dos Limites da Curatela, Abertura da Sucesséao
Provisdéria e Abertura da Sucessdo Definitiva, Separagdo e Divércio

119. A averbacao sera feita pelo Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais em que
constar 0 assento a vista de carta de sentencga, de ordem judicial instrumentada por mandado ou
oficio, ou, ainda, de peticdo acompanhada de certiddo ou documento legal e auténtico, admitidos
em todos os casos documentos em meio fisico ou digital. °

1L. 6.015/73, art. 97 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

2. 6.015/73, art. 100 e Prov. CGJ 41/12.

% L.6.015/73, art. 100, § 2° e Prov. CGJ 41/12.

L. 6.015/73, art. 100, § 4° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
%L.6.015/73, art. 101, § 4° e Prov. CGJ 41/12.
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119.1. Seré& dispensada a audiéncia do Ministério Publico e a intervencdo do Juiz
Corregedor Permanente nos casos de reconhecimento de filho e alteragdo de
patronimico.

119.2. A averbacdo sera feita a margem direita e, quando ndo houver espaco, no
livro corrente, com notas e remissdes reciprocas que facilitem a busca,
facultando-se a utilizacdo de Livro de Transporte de anotacdes e averbacgoes.

119.3. A averbacéo sera feita mediante indicacdo minuciosa da sentenca ou do ato
gque a determinar.

119.4. Nenhuma averbacao de retificagdo judicial serd feita se do mandado ou
carta de sentenca ndo constar referéncia ao transito em julgado da deciséo.

119.5. Das comunicacbes que lhe sdo feitas podem os oficiais do Registro Civil
exigir o reconhecimento de firmas.?

119.5.1. Considera-se reconhecida a firma do juiz se o escrivao do oficio de
justica que expediu o documento certificar-lhe a autenticidade. *

120. No livro de registro de casamento, sera feita a averbacdo da sentenca de
nulidade ou de anulacdo de casamento, declarando-se a data em que o Juiz a proferiu, a sua
conclusdo, os nomes das partes e o trnsito em julgado.*>° " 8°

120.1. As sentencas de nulidade ou anulagdo de casamento ndo serdo averbadas
enquanto sujeitas a recurso, qualquer que seja o seu efeito.*

120.2. O Oficial comunicara, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, o langamento da
averbacdo ao Juiz que houver subscrito a carta de sentenga ou mandado
mediante oficio sob registro postal.

121. Sera também averbado, com as mesmas indicacdes, o ato de restabelecimento
de sociedade conjugal. **

121.1. A averbagdo do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera
ser efetivada depois da averbagéo da separacéo no registro civil, podendo ser
simultaneas."

122. No livro de nascimento, serdo averbados:

a) as decisdes declaratorias de filiacao;

b) o reconhecimento judicial ou voluntario dos filhos;

c) a perda ou a retomada de nacionalidade brasileira, quando comunicadas pelo
Ministério da Justica;

d) a perda, a suspenséo e a destituicdo do poder familiar;

e) quaisquer alteracbes do nome;

f) termo de guarda e responsabilidade;

1. 11.441/07; Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. GAJ3-6/2007 e Provs. CGJ 33/2007 e 41/12.
2 Prov. CG N° 10/2014

% Prov. CG N° 10/2014

4 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

S Provs. CGJ 21/2001 e 41/12.

® L. 6.015/73, art. 102 e Prov. CGJ 41/12.

" Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

8 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

® Provs. CGJ 17/2006 e 41/12.

19| 6.015/73, art. 103, Proc. CG 49.875/78, PN 3/78 e Provs. CGJ 11/2001, 21/2001, 25/2005. e 41/12.
. 6.015/73, art. 104 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

21 6.015/73, art. 104, p.u e Prov. CGJ 41/12.

13 prov. CGJ 25/2005 e Prov. CGJ 41/12.
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g) a nomeacéo de tutor;
h) as sentengas concessivas de adocdo do maior;
i) as sentengas de adogéao unilateral de crianga ou adolescente.

123. As alteragBes necesséarias do patronimico familiar por subseqiiente matriménio
dos pais serdo processadas a requerimento do interessado independentemente de procedimento
de retificac&o e seréio averbadas nos assentos de nascimento dos filhos. *

123.1. As alteragBes do patronimico familiar em decorréncia de separagdo ou
divércio dos pais também serdo processadas a requerimento do interessado,
mediante apresentacdo de documento comprobatério legal e auténtico, e
serdo averbadas nos assentos de nascimento dos filhos independentemente
de procedimento de retificaco.?

123.2. Na alteracdo de patronimico se aplica a mesma regra da averbacdo de
reconhecimento de filho. 3

124. Nos casos de averbagcdo de reconhecimento de filho serdo observadas as
diretrizes previstas nos Provimentos n° 16 e n° 19 do Conselho Nacional de Justica - CNJ. *

124.1. Submete-se a égide do Provimento n° 16 do Conselho Nacional de Justica -
CNJ, o reconhecimento espontaneo de filho realizado junto as Defensorias
Publicas e os Ministérios Publicos dos Estados e aquele em que a assinatura
tenha sido abonada pelo diretor do presidio ou autoridade policial, quando se
tratar de pai preso.

124.2. Se néo for requerida a gratuidade e o reconhecimento se realizar em
Registro Civil das Pessoas Naturais diverso daquele em que lavrado o
assento de nascimento, o Oficial preparar4 a documentacdo e a entregara a
parte para o encaminhamento necessario.

124.3. No caso do subitem anterior, é vedada a intermediacdo da arrecadacéo e
repasse dos emolumentos devidos.

124.4. Depois de averbado o reconhecimento de filho no registro de nascimento, a
averbacdo correspondente no registro de casamento da pessoa reconhecida
ou no registro de nascimento de seus filhos serd feita por este mesmo
procedimento, independentemente de manifestagdo do Ministério Publico, ou
de deciséo judicial. ®

125. A averbagdo das sentencas de tutela com nomeacdo de tutor sera feita no
Registro Civil das Pessoas Naturais que registrou o nascimento do tutelado, fazendo constar:

a) data da averbacao;

b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

¢) nome do tutor nomeado e sua qualifica¢éo, se conhecida;
d) anotacdo sobre eventual existéncia de hipoteca legal.

126. A averbacdo das sentencas de investigacdo de paternidade e negatdria de
paternidade que constituirem nova relacdo de filiagdo sera feita no Registro Civil das Pessoas
Naturais que registrou 0 nascimento do menor, com as mesmas cautelas e efeitos do registro
inicial, fazendo constar: ®

a) data da averbacéo;
b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

! Provs. CGJ 15/91, 25/2005 e 41/12.

2 Prov. 29/2014.
% Prov. 29/2014.

* Provs. CGJ 21/2001, 25/2005 e 41/12.
% Prov. CGJ 28/2016.
® Provs. CGJ 17/1981 e 41/2012.
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c) nome do novo genitor e sua qualificacdo se conhecida;
d) os nomes dos avés paternos, se conhecidos;
€) sobrenome que passar a possulir.

127. A averbacdo das sentencas de perda ou suspensdo de poder familiar serd feita
no Registro Civil das Pessoas Naturais que registrou o nascimento do menor, fazendo constar: *

a) data da averbacao;

b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

c) nome da pessoa que passa a deter o poder familiar e sua qualificacdo se
conhecida.

128. A averbacdo das sentencas de guarda e responsabilidade de menores com a
suspensdo do poder familiar sera feita no Registro Civil das Pessoas Naturais que registrou o
nascimento do menor, fazendo constar: 2

a) data da averbacao;

b) data da sentenga, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

c) nome da pessoa que passa a deter a guarda e sua qualificacdo, se conhecida;
d) limites e extensdo da guarda, se mencionado.

129. A averbacdo das sentencas concessivas de adogcdo do maior sera feita no
Registro Civil das Pessoas Naturais onde foram lavrados os seus registros de nascimento e
casamento, fazendo constar: ®

a) data da averbacéao;

b) data da sentenca, Vara e nome do juiz que a proferiu;

¢) os nomes dos pais adotivos e 0s nhomes de seus ascendentes;

d) o sobrenome que passa a possuir.

130. No Livro de Emancipacdes, Interdicbes e Auséncias, sera feita a averbacdo das
sentencas que puserem termo a interdicdo, que determinarem substituicbes de curadores de
interditos ou ausentes, das alteracdes de limites da curatela, cessagdo ou mudanca de interdigéo,
bem como da cessacéo de auséncia. *

130.1. Sera averbada, também, no assento de auséncia a sentenca de abertura de
sucessao provisoria, apds o transito em julgado, com referéncia especial ao
testamento do ausente, se houver, e indicacdo de seus herdeiros habilitados,
bem como a sentenca que determinar a abertura da sucessao definitiva. °

131. As sentencas de separacao judicial e de divércio, apds seu transito em julgado,
serdo averbadas a margem dos assentos de casamento.

131.1. O traslado da escritura publica de separacao e divlrcio consensuais sera
apresentado ao Registro Civil das Pessoas Naturais do respectivo assento
de casamento, para a averbacdo necessaria, independente de autorizagéo
judicial e de audiéncia do Ministério Publico. ’

131.2. A averbacéo direta no assento de casamento da sentenca estrangeira de
divércio consensual simples ou puro, bem como da decisdo extrajudicial de
divércio, que pela lei brasileira tem natureza jurisdicional, devera ser
realizada perante o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais a partir de
18 de marco de 2016. ®

131.2.1. A averbacédo direta de que trata o item 131.2 independe de prévia

L 6.015/73, art. 106 e Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/2012.

2| . 6.015/73, art. 107 e Prov. CGJ 41/2012.

3L 6.015/73, art. 107, CC, arts. 1565, § 1°, 1571, § 2° e 1578 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/2012.
4. 6.015/73, art. 109 e Prov. CGJ 41/12.

%L.6.015/73, art. 109, § 4° e Prov. CGJ 41/12.

® L. 6.015/73, art. 110, Provs. CGJ 11/2001, 28/2012 e 41/12.

"L.6.015/73, art. 110, § 1° e Provs. CGJ 25/2005, 28/2012 e 41/12.

® Prov. CGJ 26/2016.
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homologacéo da sentenca estrangeira pelo Superior Tribunal de
Justica e/ou de prévia manifestagdo de qualquer outra autoridade
judicial brasileira. *

131.2.2. A averbagéo direta dispensa a assisténcia de advogado ou defensor
publico.

131.2.3. A averbacdo da sentenca estrangeira de divércio consensual, que,
além da dissolucdo do matriménio, envolva disposicdo sobre
guarda de filhos, alimentos e/ou partilha de bens - aqui denominado
divércio consensual qualificado - dependera de prévia homologacgéo
pelo Superior Tribunal de Justica. *

131.2.4. A sentenca estrangeira de divorcio que ndo disponha sobre
alimentos entre conjuges ou partilha de bens, embora regulamente
guarda ou alimentos devidos aos filhos apenas enquanto menores,
podera ser averbada diretamente no registro de casamento,
independentemente de prévia homologacdo, se, no momento de
sua apresentacéo em cartorio, todos os filhos ja forem capazes. *

131.3. Para averbagéo direta, o interessado devera apresentar, no Registro Civil de

Pessoas Naturais junto ao assento de seu casamento, cOpia integral da
sentenga estrangeira, bem como comprovagdo do transito em julgado,
acompanhada de traducao oficial juramentada e de chancela consular.

131.4. Havendo interesse em retomar o nome de solteiro, o interessado na

averbacdo direta devera demonstrar a existéncia de disposicao expressa na
sentenca estrangeira, exceto quando a legislacdo estrangeira permitir a
retomada, ou quando o interessado comprovar, por documento do registro
civil estrangeiro, a alteragéo do nome. °

131.5. Seréao arquivados pelo Oficial de Registro Civil de Pessoas Naturais, em

meio fisico ou midia digital segura, os documentos apresentados para
averbacdo da sentenca estrangeira de divércio, com referéncia do
arquivamento & margem do respectivo assento.

132. Na averbacao, far-se-a a indicagdo do nome do Juiz signatario do mandado, da
Vara em que foi proferida a sentenca, a data desta, a sua concluséo, o fato de seu transito em
julgado, o niumero do respectivo processo, 0 nome que a mulher ou o marido passaram a adotar,
bem como a noticia sobre a ocorréncia de decisdo ou homologagéo da partilha de bens. ®

133. Na averbacéo decorrente de escritura lavrada nos termos da Lei 11.441/2007,
far-se-4, igualmente, a indicagdo do nome que a mulher ou o marido passaram a adotar, além da
identificacio do Tabelido de Notas, livro, pagina e data em que aperfeicoado o ato. °

134. O mandado sera entregue a parte para 0 encaminhamento necessario.

10

SECAO X
DAS ANOTACOES EM GERAL E ESPECIFICAS

135. Sempre que o Oficial fizer algum registro ou averbacgéo, devera, no prazo de 5

! Prov. CGJ 26/2016.
2 Prov. CGJ 26/2016.
% Prov. CGJ 26/2016.
4 Prov. CGJ 07/2017.
® Prov. CGJ 26/2016.
® Prov. CGJ 26/2016.
" Prov. CGJ 26/2016.

® Provs. CGJ 27/89, 11/2001, 25/2005 e 41/12.
® Provs. CGJ 27/89, 11/2001, 25/2005 e 41/12.
0 provs. CGJ 27/89 , 11/2001 e 41/12.
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(cinco) dias, anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se langados na sua Unidade
de Servico, ou comunicar, com resumo do assento, ao Registro Civil das Pessoas Naturais em
que estlverem 0s registros primitivos conhecidos, procedendo da mesma forma indicada para as
averbacdes. *

135.1. As comunicagoes serao feitas obrigatoriamente via “intranet” (ARPEN-SP),
se destinadas ao Estado de Sdo Paulo, e mediante carta relacionada em
protocolo, se enderecadas aos Registros Civis das Pessoas Naturais de
outros Estados e ainda ndo interligadas; as comunicacdes remetidas por
outros Estados ficardo arquwadas no Registro Civil das Pessoas Naturais que
as receber até efetiva anotacéo.

136. O 6bito devera ser anotado, com as remlssoes reciprocas, nos assentos de
casamento e nascimento, e o casamento no do nascimento.®

137. A emancipagdo, a interdi¢cdo, a auséncia, a morte presumida e a unido estavel
serdo anotadas, com remissdes reciprocas, nos assentos de nascimento e casamento, bem como
a mudanca do nome do cOnjuge, em virtude de casamento, ou de dissolucdo da sociedade
conjugal, por nulidade ou anulacdo do casamento, separagao judicial ou divércio, e a mudanca do
nome do companheiro, em virtude de registro de unido estavel, ou de registro de sua dissolucéo.*

138. A dissolucdo da sociedade conjugal, nos casos mencionados no item anterior, e
seu restabelecimento, e o registro da dissolu¢do da unido estavel ou de seu restabelemmento
serdo anotados nos assentos de nascimento dos conjuges ou dos companheiros.®

138-A. Toda vez que, por qualquer razdo, ndo houver informagdo a respeito da
serventia onde se encontra o registro de nascimento ou casamento objeto de futura anotacao,
deverad o Oficial consultar a Central de Informagdes do Registro Civil - CRC, como recurso de
localizacéo, de modo a, caso positiva a busca, permitir a comunicacéo e anotacio respectivas.®

138.1. O novo casamento devera ser anotado no assento de casamento
imediatamente anterior, sem prejuizo de sua anotacdo facultativa nos
registros de casamentos anteriores e no assento de nascimento, se
informados previamente na habilitacdo para o casamento.’

138.2. Havendo alteracdo do nome de algum cbnjuge em razdo de escritura de
separacao, restabelecimento da sociedade conjugal ou divércio consensuais,
o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que averbar o ato no assento
de casamento também anotara a alteragdo no respectivo assento de
nascimento, se de sua Unidade de Servigo, ou, se de outra, comunicara ao
Oficial competente para a necessaria anotacgao.

138.2.1. Havendo alteracdo do nome de algum companheiro em razdo de
escritura de dissolu¢cdo ou de restabelecimento da unido estavel, o
Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que registrar a escritura
também anotara a alteragdo no respectivo assento de nascimento, se
de sua Unidade de Serwgo ou, se de outra, comunicard ao Oficial
competente para a necessaria anotaco.®

138.3. A anotacdo podera ser feita a vista do original da respectiva certiddo, ou de
cOpia autenticada, devendo a mesma ser arquivada em cla33|f|cador proprio
relativo s comunicacdes recebidas de outras serventias. °

! Provs. CGJ 27/89, 11/2001 e 41/12.
2 provs. CGJ 27/89, 11/2001 e 41/12.
® Provs. CGJ 27/89 e 41/12.

4 Prov. CG 15/2015.

% Prov. CG 15/2015.

® Prov. CG 08/2017.

" Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

® Prov. CG 15/2015.

® Provs. CGJ 06/13.
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SECAO XI
DAS RETIFICAGCOES, RESTAURACOES E SUPRIMENTOS

139. Os pedidos de retificacdo, restauracdo ou suprimento de assentamentos no
Registro Civil das Pessoas Naturais seréo processados judicialmente, na forma legal. * #3*°

139.1. A retificacdo, restauracdo ou suprimento se fara através de mandado que
indique, com precisdo, os fatos ou as circunstancias que devam ser
retificados e em que sentido, ou os que devam ser objeto de novo
assentamento. °

139.2. As retificacdes serdo feitas a margem direita com as indicacdes necessarias,
ou, quando for 0 caso, com a trasladacdo do mandado, que ficar4 arquivado.
Se nao houver espacgo, far-se-a o transporte do assento, com as remissfes a
margem do registro original.”

139.3. Quando houver alteracdo do nome do registrado no assento de nascimento,
em sendo o registrado casado, devera ser providenciado mandado de
retificacdo especifico, ndo bastando a comunicacéo para fins de anotagéo no
assento de casamento, que se realizada, ndo far4 operar a alteracdo do
conteudo gegistrério, mas tao-so informarda tal ocorréncia havida no assento
remetido.

139.4. Quando houver alteragdo do nome do cOnjuge em assento de casamento,
deve ser procedida a averbagdo no assento de nascimento daquele cujo
nome sofreu alteracdo. Com relacdo ao seu conjuge, bastara a comunicacao
obrigatéria entre os Registros Civis das Pessoas Naturais.

140. Os erros que ndo exijam qualquer indagacdo para a constatacdo imediata de
necessidade de sua correcdo poderdo ser corrigidos de oficio pelo oficial de registro no préprio
Registro Civil de Pessoas Naturais onde se encontrar 0 assentamento, mediante peticdo assinada
pelo interessado, representante legal ou procurador, observada, para fins de cobranca, a vedacgéo
prevista no artigo 3°, 1V, da Lei n. 10.169/00, nos casos de erro imputavel aos servigos de registro,
ap6s manifestacéo conclusiva do Ministério Publico.’

140.1. Recebido o requerimento instruido com os documentos que comprovem o
erro, o Oficial submeté-lo-a ao 6rgédo do Ministério Publico que o despachara
em 5 (cinco) dias.

140.2. Quando a prova depender de dados existentes no préprio Registro Civil das
Pessoas Naturais, podera o Oficial certifica-lo nos autos.

140.3. Entendendo o 6rgado do Ministério Publico que o pedido exige maior
indagacao, requererd ao Juiz a distribuicdo dos autos a um dos Oficios
Judiciais da circunscricdo, caso em que se processara a retificacdo, com
assisténcia de advogado, observado o rito sumarissimo.

140.4. Deferido o pedido, o Oficial averbara a retificacdo a margem do registro,
mencionando o nimero do protocolo e a data da sentenca e seu transito em
julgado, quando for o caso.

! Provs. CGJ 23/99, 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

3 CC, art. 1525, 11l e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
4 CC, art. 1544 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

% CC, art. 1525, V e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
® Provs. CGJ 23/99, 11/2001, 25/2005 e 41/12.

" Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

® Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

° Prov. CG 26/2014
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141. Também serdo corrigidos de oficio pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais, sem manifestacdo do Ministério Publico, mas com posterior comunicagdo ao Juiz
Corregedor Permanente: *
a) a inexatidao da ordem cronoldgica e sucessiva referente & numeracgéo de Livro,
Folha, P4gina e Termo, bem como da data do registro; 2
b) a elevacgéo de distrito a municipio ou alteragdo de suas nomenclaturas por forca
de lei.
¢) Suprimido. ®

SECAO XII

DA AUTENTICAGCAO DE LIVROS COMERCIAIS

142. A autenticacao dos livros mercantis sera feita pelo Registro Civil das Pessoas
Naturais, observado o Decreto-Lei n® 486, de 3 de marco de 1969, regulamentado pelo Decreto
Federal n® 64.567, de 22 de maio de 1969, até que haja absorcéo pela Junta Comercial do Estado
de S&o Paulo — JUCESP, ou outra autoridade publica. *

142.1. Havendo mais de um Registro Civil das Pessoas Naturais ha Comarca, a
atribuicdo serd comum a todas, que a exercerdo cumulativamente.

142.2. Os emolumentos pela autenticagdo dos livros mercantis sdo os cobrados
pela Junta Comercial do Estado de S&o Paulo - JUCESP, previstos no item 3,
da Tabela Il, do Regimento de Custas.

143. Quando da autenticacdo, devera o preposto verificar:®

a) se o interessado tem seus documentos constitutivos arquivados na Junta Comercial
do Estado de Sdo Paulo — JUCESP, ou se nela é registrado como comerciante em firma
individual, mediante apresentacdo de comprovante expedido por aquela reparticéo;

b) a regular lavratura dos termos de abertura e encerramento na primeira e ultima
paginas numeradas, assinados e datados pelo comerciante, diretor da sociedade por agcdes ou por
seus procuradores e por contabilista habilitado perante o Conselho Regional de Contabilistas,
salvo onde inexistir esse profissional;

c) a mencgao, no termo de abertura, da finalidade a que se destina o livro, nimero de
ordem, numero de folhas, firma ou estabelecimento, nUmero e data do arquivamento dos atos
constitutivos na Junta Comercial - JUCESP e o numero no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

d) indicacdo, no termo de encerramento, da finalidade a que se destinou o livro,
namero de ordem, nimero de folhas e respectiva firma individual ou sociedade mercantil;

e) a insercdo dos termos de abertura e encerramento, no anverso da primeira ficha e
no verso da Ultima dobra de cada bloco, respectivamente, para as fichas continuas previstas nos
artigos 8° a 11 do Decreto n° 64.567, de 22 de maio de 1969;

f) o lancamento de termos de abertura e de encerramento, na primeira e Ultima ficha,
respectivamente, quando adotado o sistema de fichas avulsas ou soltas, todas tipograficamente
numeradas.

144. A autenticacdo sera feita na primeira pagina do livro ou na primeira ficha
numerada, por meio de aposicdo de carimbo com os dizeres constantes do modelo adotado no
Provimento CGJ 12/70. °

144.1. Em se tratando de fichas soltas, o carimbo de autenticagdo serd aposto na

! Provs. CGJ 23/99, 25/2005 e 41/12.
2 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

% Prov. CGJ 41/12.

* Provs. CGJ 23/99, 25/2005 e 41/12.
® Provs. CGJ 23/99 e 41/12.

® Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
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primeira e a chancela do Registro Civil das Pessoas Naturais em cada uma
delas.

145. Os Registros Civis das Pessoas Naturais registrardo as autenticacdes em livro
proprio, escriturado em folhas soltas, para posterior encadernagéo, conforme modelo adotado pelo
Provimento n® CGJ 12/70.2

146. Os lancamentos serdo feitos em 2 (duas) vias, permanecendo a original no
Registro Civil das Pessoas Naturais e remetida a outra, mensalmente, a Junta Comercial do
Estado de S&do Paulo - JUCESP. 3

147. Faculta-se o uso de chancela para a rubrica de livros comerciais, devendo
constar do termo o nome do funcionario ao qual for atribuido esse encargo. *

148. N&o ha necessidade de peticdo solicitando rubrica dos livros comerciais.

SECAO XIII

TRASLADOS DE ASSENTOS LAVRADOS EM PAIS ESTRANGEIRO

149. E competente para a inscricdo da opc¢do de nacionalidade o Registro Civil das
Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca da residéncia do optante, ou de seus pais. °

150. O traslado de assentos de nascimento, casamento e Obito de brasileiros em pais
estrangeiro, tomados por autoridade consular brasileira, nos termos do regulamento consular, ou
por autoridade estrangeira competente, a que se refere o “caput” do art. 32 da Lei 6.015/73, sera
efetuado no Livro “E” do Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca do
domicilio do interessado ou do 1° Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais do Distrito
Federal, sem a necessidade de autorizac&o judicial. ’

150.1. Os assentos de nascimento, casamento e Obito de brasileiros lavrados por
autoridade estrangeira competente, que nao tenham sido previamente
registrados em reparticdo consular brasileira, somente poderdo ser
trasladados no Brasil se estiverem legalizados por autoridade consular
brasileira que tenha jurisdicdo sobre o local em que foram emitidas.

150.1.1. Antes de serem trasladados, tais assentos também deverdo ser
traduzidos por tradutor publico juramentado, inscrito em junta comercial
brasileira.

150.1.2. A legalizagdo efetuada por autoridade consular brasileira consiste no
reconhecimento da assinatura de notario ou autoridade estrangeira
competente aposta em documento original ou fotocOpia autenticada ou
na declaracdo de autenticidade de documento original ndo assinado,
nos termos do regulamento consular. O reconhecimento, no Brasil, da
assinatura da autoridade consular brasileira no documento sera
dispensado, conforme previsto no art. 2° do Decreto n° 84.451/80.

150.1.3. Os Oficiais de Registro Civis das Pessoas Naturais dever&o observar
a eventual existéncia de acordos multilaterais ou bilaterais, de que o
Brasil seja parte, que prevejam a dispensa de legalizacdo de

! Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
2 Provs. CGJ 23/99 e 41/12.

% Provs. CGJ 23/99, 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.

% Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.

® Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.

7 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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documentos publicos originados em um Estado a serem apresentados
no territério do outro Estado, ou a facilitacdo dos tramites para a sua
legalizagao.

150.2. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais deverdo efetuar o
traslado das certiddes de assentos de nascimento, casamento e Obito de
brasileiros ocorridos em pais estrangeiro, ainda que o requerente relate a
eventual necessidade de retificacdo do seu contetdo. ApGs a efetivacdo do
traslado, para os erros que ndo exijjam qualquer indagacdo para a
constatacdo imediata de necessidade de sua corregdo, o Oficial de devera
proceder a retificacdo conforme art. 110 da Lei 6.015/73.

150.2.1. Para os demais erros, aplica-se o disposto no art. 109 da referida
Lei.

150.3. As certiddes dos traslados de nascimento, de casamento e de 6bito,
emitidas pelo Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da
Comarca deverdo seguir os padroes e modelos estabelecidos pelo
Provimento CNJ n° 2, de 27 de abril de 2009, e pelo Provimento CNJ n° 3, de
17 de novembro de 2009, bem como por outros subsequentes que venham a
alterd-los ou complementa-los, com as adaptacbes que se fizerem
necessarias.

151. O registrado em reparticdo diplomatica ou consular brasileira competente é
brasileiro nato, independentemente de qualquer ato ou condico. *

151.1. Deveréa constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a seguinte
observagao: “Brasileiro nato, conforme os termos da alinea “c”, do inciso |, do
art. 12, in limine, da Constituicido Federal”.

151.2. Na hip6tese de nascimento registrado em reparticdo estrangeira e legalizado
por autoridade consular brasileira, a condicdo da nacionalidade brasileira
depende de opcdo.

151.2.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a
seguinte observagao: “Nos termos do artigo 12, inciso |, alinea “c”, in
fine, da Constituicdo Federal, a confirmag&o da nacionalidade brasileira
depende de residéncia no Brasil e de opc¢éo, depois de atingida a
maioridade, em qualquer tempo, pela nacionalidade brasileira, perante a
Justica Federal”.

151.3. Na hip6tese de nascimento no exterior sem registro, o Oficial observara no
gue couber, o disposto neste Capitulo, no que se refere ao Registro Tardio de
Nascimento e devera fazer constar do termo bem como das respectivas
certidbes, que a condicdo de nacionalidade brasileira depende de opcéo,
depois de atingida a maioridade, a qualquer tempo, perante a Justica Federal.

152. Os registros de nascimento de nascidos no territdrio nacional em que ambos 0s
genitores sejam estrangeiros e em que pelo menos um deles esteja a servico de seu pais no
Brasil deverao ser efetuados no Livro “E” do Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito
da Comarca, devendo constar do assento e da respectiva certiddo a seguinte observagao: “O
registrando ndo possui a nacionalidade brasileira, conforme art. 12, inciso |, alinea “a”, in fine, da
Constituigao Federal”. 2

153. A transcricdo do assento de nascimento de filho de brasileiro ocorrido no
estrangeiro, desde que qualquer deles esteja a servico da Republica Federativa do Brasil,
residentes ou ndo no territério nacional, sera lavrada no Livro “E”, do Registro Civil das Pessoas
Naturais do 1° Subdistrito da Comarca de seu domicilio. Devera constar do termo e das

! Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
2 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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respectivas certiddes, que a nacionalidade brasileira independe de qualquer ato ou condic&o. *

154. Por forga da redacao atual da alinea “c”, do inciso I, do art. 2° da Constituicao
Federal e do art. 95 do Ato das Disposi¢Bes Constitucionais Transitorias (Emenda Constitucional
n° 54, de 20 de setembro de 2007), o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais devera, de
oficio ou a requerimento do interessado e, ou, procurador, sem a necessidade de autorizacéo
judicial, efetuar averbacdo em traslado de assento consular de nascimento, cujo registro em
reparticdo consular brasileira tenha sido lavrado entre 7 de junho de 1994 e 21 de setembro de
2007, em que se declara que o registrado é: “Brasileiro nato de acordo com o disposto no art. 12,
inciso |, alinea “c”, in limine, e do artigo 95 dos ADCT’s da Constituicdo Federal.” 2

154.1. A averbacdo também devera tornar sem efeito eventuais informaces que
indiguem a necessidade de residéncia no Brasil e a op¢éo pela nacionalidade
brasileira perante a Justica Federal, ou ainda expressdes que indiquem tratar-
se de um registro provisorio, que ndo mais deverdo constar na respectiva
certidao.

155. Os traslados dos assentos poderdo ser requeridos a qualquer tempo. °

156. Os traslados de certidbes de assentos de nascimento, casamento e O6bito de
brasileiros4 lavrados em pais estrangeiro serdo efetuados mediante apresentacdo de documentos
originais.

157. O arquivamento de tais documentos poderd ser feito por coépia reprografica
conferida pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais. °

158. Sempre que o traslado for indeferido pelo Oficial, sera feita nota com os motivos
do indeferimento, cumprindo-se, quando for o caso, o art. 198 c.c. o art. 296 da Lei 6.015/73. 6

159. O traslado do assento de casamento de brasileiro ocorrido em pais estrangeiro
devera ser efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo de assento de casamento emitida por autoridade consular brasileira ou
certiddo estrangeira de casamento legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por
tradutor publico juramentado;

b) certiddo de nascimento do cénjuge brasileiro, ou certiddo de casamento anterior
com prova da sua dissolucdo, para fins do artigo 106 da Lei n° 6.015/73;

c) declaracao de domicilio do contraente na Comarca ou comprovante de residéncia
ou domicilio, a critério do interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no 1°. Oficio do Distrito Federal;

d) requerimento assinado por um dos conjuges ou por procurador.

159.1. Se o0 assento de casamento a ser trasladado referir-se a brasileiro
naturalizado, sera obrigatéria também a apresentacdo do certificado de
naturalizacdo ou outro documento que comprove a nacionalidade brasileira.

159.2. A omissdo do regime de bens no assento de casamento, lavrado por
autoridade consular brasileira ou autoridade estrangeira competente, néo
obstara o traslado.

159.3. Faculta-se a averbacdo do regime de bens posteriormente, sem a
necessidade de autorizacdo judicial, mediante apresentacdo de
documentacdo comprobatéria.

! Provs. CGJ 9/2003, 25/2005 e 41/12.
2 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
% Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
4 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
% Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
® Provs. CGJ 9/2003, 25/2005 e 41/12.
7 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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159.4. Devera sempre constar do assento e da respectiva certiddo a seguinte
observacao: “Aplica-se o disposto no art. 7°, 84° do Decreto-Lei n°4.657/42
(Lei de Introdug&o ao Cddigo Civil)".

159.5. Na eventual existéncia de pacto antenupcial, lavrado perante autoridade
estrangeira competente, o Oficial devera, antes de efetuar o traslado, solicitar
gue os interessados providenciem o seu registro em Registro de Titulos e
Documentos no Brasil, alertando-os que o documento deverd estar
previamente legalizado por autoridade consular brasileira que tenha jurisdi¢cao
sobre o local em que foi emitido, devendo, também, estar traduzido por
tradutor pablico juramentado.

159.6. A omissdo do nome adotado pelos cénjuges apos o matriménio no assento
de casamento ocorrido em pais estrangeiro nao obstara o traslado.

159.6.1. Nesse caso, deverdo ser mantidos os nomes de solteiro dos
cbnjuges. Faculta-se a averbacdo posterior, sem a necessidade de
autorizacdo judicial, mediante apresentacdo de documentacdo
comprobatoria de que os nomes foram modificados apds o matrimonio,
em conformidade com a legislacdo do pais em que os nubentes tinham
domicilio, nos termos do art. 7° do Decreto-Lei n° 4.657/42.

159.7. A omisséo no assento de casamento ocorrido em pais estrangeiro de outros
dados previstos no art. 70 da Lei n° 6.015/1973 ndo obstara o traslado.

159.8. Os dados faltantes poderdo ser inseridos posteriormente por averbacao,
mediante a apresentagdo de documentacdo comprobatéria, sem a
necessidade de autorizagao judicial.

159.9. Os casamentos celebrados por autoridades estrangeiras sdo considerados
auténticos, nos termos da lei do local de celebragdo, conforme previsto no
“caput” do art. 32 da Lei n° 6.015/73, inclusive no que respeita aos possiveis
impedimentos, desde que ndo ofendam a soberania nacional, a ordem publica
e 0s bons costumes, nos termos do art. 17 do Decreto n°® 4.657/1942.

159.10. O traslado no Brasil, a que se refere o 8§1°, do artigo 32 da Lei n° 6.015/73,
efetuado junto ao Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da
Comarca, tem o objetivo de dar publicidade e eficacia ao casamento, ja
reconhecido valido para o ordenamento brasileiro, possibilitando que produza
efeitos juridicos plenos no territério nacional.

160. O traslado do assento de ébito de brasileiro, ocorrido em pais estrangeiro, devera
ser efetuado mediante a apresentacdo da seguinte documentac&o: *

a) certiddo do assento de Obito emitida por autoridade consular brasileira ou certidao
estrangeira de 6bito, legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por tradutor publico
juramentado;

b) certiddo de nascimento e, se for o caso, de casamento do falecido, para fins do
artigo 106 da Lei n® 6.015/73;

c) requerimento assinado por familiar ou por procurador.

160.1. A omissdo no assento de Obito ocorrido em pais estrangeiro, de dados
previstos no art. 80 da Lei n° 6.015/73 ndo obstara o traslado.

160.2. Os dados faltantes poderdo ser inseridos posteriormente por averbacdo,
mediante a apresentagcdo de documentacdo comprobatéria, sem a
necessidade de autorizagao judicial.

160.3. Se o assento de 6bito a trasladar se referir a brasileiro naturalizado, sera

! Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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obrigatéria também a apresentacdo do certificado de naturalizagdo ou
documento que comprove a nacionalidade brasileira.

161. O traslado de assento estrangeiro de nascimento de brasileiro, que ndo tenha
sido previamente registrado em reparticdo consular brasileira, deverd ser efetuado mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo do assento estrangeiro de nascimento, legalizada por autoridade consular
brasileira e traduzida por tradutor publico juramentado;

b) declaracado de domicilio do registrando na Comarca ou comprovante de residéncia
ou domicilio, a critério do interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no 1° Oficio do Distrito Federal;

c) requerimento assinado pelo registrando, por um dos seus genitores, pelo
responsavel legal ou por procurador;

d) documento que comprove a nacionalidade brasileira de um dos genitores.

161.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a seguinte
observacao: “Nos termos do artigo 12, inciso |, alinea “c’, in fine, da
Constituicdo Federal, a confirmacdo da nacionalidade brasileira depende de
residéncia no Brasil e de opcdo, depois de atingida a maioridade, em

qgualquer tempo, pela nacionalidade brasileira, perante a Justica Federal”.

162. O traslado de assento de nascimento, lavrado por autoridade consular brasileira,
devera ser efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo de assento de nascimento emitida por autoridade consular brasileira;

b) declaracao de domicilio do registrando na Comarca ou comprovante de residéncia
ou domicilio, a critério do interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no 1° Oficio do Distrito Federal;

c) requerimento assinado pelo registrando, por um dos seus genitores, pelo
responsavel legal ou por procurador.

162.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a seguinte
observacao: “Brasileiro nato, conforme os termos da alinea ¢ do inciso | do
art. 12, in limine, da Constituicido Federal”.

163. Caso nao conste o sobrenome do registrando no assento de nascimento ocorrido
em pais estrangeiro, faculta-se ao requerente a sua indicacdo, mediante declaracédo escrita que
sera arquivada.

164. A omissdo no assento de nascimento ocorrido em pais estrangeiro de dados
previstos no art. 54 da Lei 6.015/73 ndo obstaré o traslado.

164.1. Os dados faltantes poderdo ser inseridos posteriormente por averbacao,
mediante a apresentagdo de documentacdo comprobatéria, sem a
necessidade de autorizagao judicial.

165. As sentengas de opgao de nacionalidade serao inscritas no livro “E” do Registro
Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca de residéncia do optante, ou de seus
pais, mediante mandado que ficara arquivado.

165.1. Do registro da opc¢éo de nacionalidade devera constar:

a) data do registro;

b) nome completo, data de nascimento, naturalidade e filiag&o;

c) data da sentenca e seu transito em julgado, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

d) o Registro Civil das Pessoas Naturais que lavrou o assento de transcricdo de
nascimento, se conhecido;

e) data do mandado.

166. ApOs o transito em julgado, as sentencas de separacado judicial e de divorcio
relativas a casamentos realizados fora do Estado de S&o Paulo, seréo inscritas facultativamente
no Livro “E” do Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca.
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167. O Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca procedera
no Livro “E”, para fins de publicidade e efeitos perante terceiros, o traslado da certiddo de
nascimento de pessoa filha de pai e mée estrangeiros, cujo nascimento tenha ocorrido no exterior.
A certiddo devera ser traduzida por tradutor publico juramentado, inscrito em junta comercial
brasileira, para em ato subsequente, proceder as necessarias averbacdes de mandados judiciais,
cujas ordens e dispositivos abordem assuntos relativos aos direitos da personalidade, as questfes
de estado, a capacidade e ao direito de familia; ou, ainda, as hipéteses de reconhecimento da
filiacdo pela via administrativa ou judicial, a perda e suspensdo do poder familiar, guarda, tutela,
investigacdo de paternidade ou maternidade, negatoria de paternidade ou maternidade e demais
atos que constituirem nova relacao familiar.

168. Se do mandado néo contiver ordem expressa para a realiza¢do da transcricéo, ou
se embora existente ndo estiver instruido com a documentacdo necessaria, far-se-4 a necessaria
transcricdo, com a documentacgdo que a parte apresentar.

169. O Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca procedera
no livro “E”, para fins de publicidade e efeitos perante terceiros, o traslado da certiddo de
casamento de estrangeiros realizado no exterior, devidamente traduzida por tradutor publico
juramentado, inscrito em junta comercial brasileira, para em ato subsequente, averbar mandado
judicial ou escritura publica de separacéo, divorcio, conversédo de separacdo em divoércio, divorcio
direto, nulidade e anulagéo de casamento.

SECAO XIV

DO PAPEL DE SEGURANGA PARA CERTIDOES

170. E obrigatéria a utilizacdo do papel de seguranca unificado e fornecido pela Casa
da Moeda do Brasil, conforme o regime estabelecido pelos Provimentos n° 02, 03, 14 e 15 do
Conselho Nacional de Justica - CNJ.

171. No caso da impossibilidade temporaria de utilizacdo do papel de seguranca
unificado, fabricado e distribuido pela Casa da Moeda do Brasil, os Registros Civis de Pessoas
Naturais deverdo utilizar o papel de seguranga ja existente até a normalizacdo do fornecimento
pela Casa da Moeda do Brasil.

172. A obrigatoriedade da utilizacdo do papel de seguranca ja existente se dard na
forma dos itens seguintes.

173. O papel para certiddes sera dotado de elementos e caracteristicas técnicas de
seguranca.

174. A contratagdo de distribuicdo e fabricacdo do papel de seguranga constitui
encargo da Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de Séo Paulo (ARPEN-
SP), que devera escolher empresas especializadas para tanto, desde que preenchidos requisitos
de seguranca e idoneidade.

175. A escolha da empresa fornecedora sera submetida a homologacdo desta
Corregedoria Geral da Justica, assim como os modelos a serem adotados, sendo entdo procedida
a verificacdo de atendimento dos requisitos de seguranga acima propostos.

176. A Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo
(ARPEN-SP) manterd um cadastro de todos os Oficiais de Registro Civil de Pessoas Naturais,
bem como dos responséaveis pelos expediente vagos, junto ao fabricante.

177. A Associacédo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo
(ARPEN-SP) se encarregara de atualizar, junto ao fabricante, a relagdo de nomes dos Oficiais e
dos responséveis pelos expedientes das unidades vagas.

178. Nas hipoteses de Unidades recém-criadas o cadastramento inicial sera
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comunicado a esta Corregedoria Geral da Justica.

179. A aquisicdo do papel de seguranca sera sempre feita, exclusiva e diretamente,
junto ao fornecedor.

180. Em cada um dos Registros Civis de Pessoas Naturais serd mantido classificador
proprio para arquivamento de todos os documentos referentes a requisicdo e ao recebimento do
papel de seguranca para certiddes, do qual constard o numero de folhas recebidas, utilizadas e o
estoque existente.

181. E vedado o repasse de folhas do papel de seguranca de um Registro Civil de
Pessoas Naturais para outro.

182. Os Registradores Civis de Pessoas Naturais e 0os responsaveis pelos expedientes
vagos velardo pela guarda das folhas de papel de seguranca em local seguro.

183. O fabricante deverd fornecer mensalmente a Corregedoria Geral da Justica
inventario completo, com os dados relativos a aquisicbes feitas por todos os Registros Civis de
Pessoas Naturais, para inser¢cdo no banco de dados da Corregedoria Geral da Justica, por meio
eletrénico.

184. Os Registros Civis de Pessoas Naturais serdo identificados na numeragéo
lancada no papel de seguranga e parte desta devera conter o mesmo numero atribuido aos
Registros Civis de Pessoas Naturais pela Corregedoria Geral da Justica no cadastro de que
dispde.

185. Cada Oficial ou responsavel pela Unidade, obrigatoriamente, comunicara a
Corregedoria Geral da Justica, por intermédio do Portal Extrajudicial, a quantidade dos papéis de
seguranca danificados, bem como quantidade e numeracao dos papéis de seguranca extraviados
e subtraidos.



Cap. — XVIlI

CAPITULO XVIII*

DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

SECAO I?

DA ESCRITURACAO

1. E atribuic&o dos Oficiais do Registro Civil das Pessoas Juridicas:

a) registrar os atos constitutivos, contratos sociais e estatutos das sociedades
simples; das associacOes; das organizacoes religiosas; das fundacbes de
direito privado; das empresas individuais de responsabilidade limitada, de
natureza simples; e, dos sindicatos. °

b) registrar as sociedades simples revestidas das formas empresérias, conforme
estabelecido no Cadigo Civil, com excecdo das sociedades andnimas e das
sociedades em comandita por agdes.

Cc) matricular jornais, revistas e demais publicagcbes periodicas, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusdo que mantenham servi¢os de noticias,
reportagens, comentarios, debates e entrevistas, e as empresas que tenham
por objeto o agenciamento de noticias.

d) averbar, nas respectivas inscricbes e matriculas, todas as alteracbes
supervenientes.

e) fornecer certiddes dos atos arquivados e dos que praticarem em razao do oficio.

f) registrar e autenticar livros das pessoas juridicas registradas, exigindo a
apresentagdo do livro anterior, observando-se sua rigorosa sequéncia
numeérica, com a comprovacao de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da
utilizagdo de suas péaginas, bem como uma copia reprogréfica do termo de
encerramento para arquivo no Servigo.

1.1. Os atos constitutivos, contratos sociais e estatutos das sociedades simples,
associacdes, organiza¢des religiosas, fundacdes de direito privado, empresas
individuais de responsabilidade limitada e associa¢cdes s6 serdo admitidos a
registro e arquivamento quando visados por advogado, devidamente
identificado com nome e numero de inscricdo na OAB, exceto no caso de
sociedade simples enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), quando o visto é dispensado.*

1.2. O registro de atos relativos a uma fundacdo sO sera feito se devidamente
autorizado pelo Ministério Publico.

1.3. No caso de fundacédo previdenciaria, a autorizacédo, excepcionalmente, cabera
ao oOrgao regulador e fiscalizador competente, vinculado ao Ministério da
Previdéncia Social, nos termos da Lei Complementar n°® 109/01, que trata da
previdéncia complementar (previdéncia privada).

2. E vedado o registro de quaisquer atos relativos as sociedades simples;

associacoes; organizagbes religiosas; fundacdes de direito privado; empresas individuais de
responsabilidade limitada, de natureza simples; e, sindicatos, se 0s atos constitutivos n&o
estiverem registrados no mesmo Servico.”

L Prov
% Prov
% Prov
* Prov
% Prov

.CG n°23/2013
.CG n°23/2013
. CG n°06/2014
.CG n°06/2014
.CG n°06/2014
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3. E vedado, na mesma Comarca, o registro de pessoas juridicas com nome
empresarial (denominacao social ou razdo social) ou denominacao idéntica ou semelhante a outra
ja existente, que possa ocasionar duvida aos usuarios do servico.

4. A execucdo dos servicos concernentes ao registro do empresario constitui
atribuicao exclusiva do Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta Comercial).

5. Além dos livros e classificadores obrigatérios e comuns a todas as Serventias (item
44, do Capitulo XIll, das NSCGJ), deve o Servigo do Registro Civil das Pessoas Juridicas manter
0s seguintes livros:
a) "A", para os fins indicados no item 1, alineas a e b, com 300 (trezentas) folhas;
b) "B", para a matricula de oficinas impressoras, jornais, periddicos, empresas de
radiodifus@o e agéncias de noticias, com 150 (cento e cinquenta) folhas;
c) Protocolo, para langcamento de atos, conforme previsto no item 6 e prenotacao
dos titulos nédo registrados imediatamente.

5.1. Os livros “A” e “B” poderdo ser substituidos pelo sistema de microfiimagem,
com termos de abertura e encerramento no inicio e no fim de cada rolo de
microfilme.

6. Serdo langados no livro Protocolo todos os requerimentos, documentos, papéis e
titulos ingressados, que digam respeito a atos de registro ou averbacéo.

6.1. A escrituracao do livro devera ser independente do Livro Protocolo do Registro
de Titulos e Documentos.

7. O livro Protocolo podera ser escriturado pelo sistema de folhas soltas, colecionadas
em pastas, em ordem numérica e cronolégica, contendo 300 (trezentas) folhas, ou mais as
necessarias para que se complete o expediente do dia em que esse numero for atingido.

7.1. A natureza do documento ou titulo podera ser indicada abreviadamente.

7.2. Faculta-se a substituicdo da coluna destinada ao langamento do dia e més por
termo de encerramento diario, lavrado pelo oficial, seu substituto legal ou
escrevente autorizado.

7.3. Quando microfilmado, quer por ocasidao do encerramento, quer diariamente, 0
termo diario de encerramento devera inutilizar todo o espaco ndo aproveitado
da folha.

7.4. O nimero de ordem comecara de 1 (um) e seguira ao infinito, sem interrupcéo.

8. Os atos constitutivos de pessoas juridicas e suas alteracbes nao poderdo ser
registrados quando o seu objeto ou circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitos ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem publico, a seguranca do Estado e da
coletividade, & ordem publica ou social, @ moral e aos bons costumes.

8.1. Ocorrendo quaisquer desses motivos, o oficial do registro, de oficio ou por
provocacdo de qualquer autoridade, sobrestard o processo de registro,
prenotara o titulo e suscitara davida para o Juiz Corregedor Permanente, que
a decidira.

9. Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacdes registrados deverdo ser
arquivados e encadernados por periodo certo, ou microfimados, com indice em ordem
cronoldgica e alfabética, permitida a adocao do sistema de fichas.

9.1. Sera elaborado idéntico indice para todos os registros lavrados.
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9.2. Entende-se como periodo certo, para os fins deste inciso, o ano civil ou meses

9.3.

nele compreendidos.

Do indice constara, além do nome da pessoa juridica, as seguintes
informacdes:

a) No caso de sociedades e EIRELI o nome completo dos socios e dos

administradores, com a indicacdo de sua hacionalidade, estado civil,
profissdo, endereco, identidade e CPF, em sendo pessoas fisicas, 0 nome,
endereco e CNPJ para o caso de pessoas juridicas, bem como a quantidade
de cotas e o valor da participagéo no capital social,

b) Para as associactes e fundacdes o nome completo dos administradores, com a

indicacdo de sua nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco, identidade
e CPF.

10. Quando o funcionamento da sociedade depender de aprovacdo da autoridade,
sem esta ndo podera ser feito o registro.

SECA0 II!

DA PESSOA JURIDICA

11. Para o registro da pessoa juridica serdo apresentadas duas vias originais do ato
constitutivo, contrato social ou estatuto, pelas quais far-se-a4 o registro, mediante requerimento
escrito firmado pelos socios, administrador, designado na forma da lei, ou interessado,
considerado este como toda e qualquer pessoa que, tendo direito ou legitimo interesse, possa ser
afetada pela auséncia do arquivamento do ato.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Quando da apresentacao do estatuto de entidade sem fins lucrativos, deverdo
ser juntadas a ata de constituicdo e a de eleigdo e posse da primeira diretoria
e demais 6rgaos, estando seus integrantes devidamente qualificados e com
mandato fixado, nada impedindo a existéncia de uma Unica ata para tratar de
ambos os temas.

Todas as folhas dos contratos constitutivos de sociedade deverdo ser
rubricadas por todos os socios e, ao final, o reconhecimento de suas
assinaturas. Nas entidades sem fins lucrativos a rubrica sera aposta por seu
representante legal, com o reconhecimento de sua firma ao final.

Se for apresentada apenas uma via do documento original, essa via ficara
arquivada na serventia, facultando-se ao usuario requerer, no mesmo ato ou
em momento posterior, a emissdo de certiddo do registro, mediante
pagamento dos respectivos emolumentos.?

Caso seja adotada a microfilmagem, fica dispensado o arquivamento de via
original, que devera ser devolvida para o apresentante, apés o registro.®

A certiddo emitida pela JUCESP ou por Oficial de Registro de Titulos e
Documentos ou Registro Civil de Pessoa Juridica tem valor de original,
substituindo a apresentacéo de via original do documento.”

L Prov. CG n° 23/2013
2 Prov. CG n° 05/2015
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12. Se o registro ndo puder ser efetuado imediatamente, o Oficial prenotara o titulo
atribuindo-lhe o respectivo nimero de ordem e informar4 ao apresentante, por escrito e com
recibo, o dia em que o documento estara registrado e disponivel ou com a indicacdo dos motivos
pelos quais ndo o efetuou. Esse prazo sera de 10 (dez) dias uteis, contados da data da
prenotacao.

13. Se na comarca houver mais de um Registro Civil das Pessoas Juridicas, o Oficial
informara aos demais 0 nome com o qual pretenda a pessoa juridica ser constituida para os fins
do disposto no item 3, devendo estes responder no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

14. Havendo exigéncia a ser satisfeita, o oficial indica-la-a por escrito ao apresentante,
gue, no prazo de trinta dias contados de seu langcamento no protocolo, podera satisfazé-la ou
requerer a suscitacdo de duvida.

14.1. As exigéncias deverdo ser formuladas de uma s6 vez, de forma clara e
objetiva, em papel timbrado, com identificacdo e assinatura do oficial ou do
escrevente responsavel.

14.2. A cépia da nota de devolugéo, com o recibo do apresentante, sera arquivada
em pasta segundo a ordem cronoldgica, a fim de possibilitar o controle das
exigéncias e a observancia dos prazos.

14.3. A ocorréncia da devolugdo com exigéncia sera lancada na coluna propria do
Livro de Protocolo. Satisfeita a exigéncia no prazo, o reingresso do titulo sera
também lancado na mesma coluna; se o titulo for reapresentado sem o
cumprimento da exigéncia ou fora do prazo, 0 mesmo sera objeto de outra
prenotacao.

14.4. Néo satisfeita a exigéncia nem requerida a suscitagdo de duvida no prazo
referido neste item, o oficial cancelara a prenotacgéo.

15. Na hip6tese de duvida, o oficial anotara no Livro de Protocolo sua ocorréncia e
dara ciéncia de seus termos ao apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitagcdo e notificando-o
para impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de quinze dias.

15.1. Certificado o cumprimento do disposto neste item, remeter-se-80 ao juizo
competente, mediante carga, as razdes da davida, acompanhadas do titulo.

16. Nao havendo impedimento ao registro ou sendo a davida julgada improcedente, o
oficial o fara, obedecidas as seguintes indicacdes:

a) a denominacao, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da associacao
ou fundacgéo, bem como o tempo de sua duracéo;

b) o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente;

C) se 0 estatuto, o contrato ou o compromisso € reformavel, no tocante a
administracéo, e de que modo;

d) se os membros respondem ou ndo, subsidiariamente pelas obrigacdes sociais;

e) as condicdes de extincdo da pessoa juridica e nesse caso 0 destino do seu
patrimdnio; e

f) os nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, proviséria
ou definitiva, com a indicacdo da nacionalidade, estado civil e profissdo de
cada um, bem como o nome e residéncia do requerente do registro.

17. Todos os documentos que, posteriormente, autorizem averbacdes, deverdo ser
juntados aos autos que derem origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado;
guando arquivados separadamente dos autos originais e suas alteracdes, estas deverao reportar-
se obrigatoriamente a eles, com referéncias reciprocas.
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17.1. As averbacBes serdo concentradas no Registro Civil das Pessoas Juridicas
em que foi efetuado o registro do ato constitutivo, contrato social ou estatuto,
vedando-se sua consecucao em qualquer outra unidade.

17.2. Nas averbacdes, € obrigatoria a insercdo do nimero de inscricdo da pessoa
juridica no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), desde que
devidamente efetuada, que passara a integrar o indice.

17.3. Aplicam-se as averbac¢des, no que couber, as regras dos itens 11 e seguintes
deste capitulo.

18. As averbacbes referentes as fundacGes dependerdo da anuéncia do Ministério
Publico, exceto em se tratando de fundacao previdenciaria, cuja anuéncia sera dada pelo 6rgéo
regulador e fiscalizador vinculado ao Ministério da Previdéncia Social.

19. Para o registro dos atos constitutivos e de suas alteracdes, das sociedades a que
se refere o artigo 1° da Lei Federal 6.839, de 30 de outubro de 1980, exigir-se-a a comprovacao
do pedido de inscricao no respectivo érgao de disciplina e fiscalizacédo do exercicio profissional.

19.1. Em razé&o do disposto no Decreto n° 60.459/67, na Resolugdo n° 81/2002, do
Conselho Nacional de Seguros Privados e na Circular n® 127/2000 da
Superintendéncia de Seguros Privados, a previsdo supra (item 19) ndo se
aplica as hipéteses de registro e averbagbes relativos as Sociedades
Corretoras de Seguros.

20. Serad obrigatoria a comprovagdo da existéncia de um responsavel técnico da
empresa, quando a lei assim o dispuser.

21. E vedado o registro, no Registro Civil das Pessoas Juridicas, da constituicdo de
sociedade de advogados.

22. Nas hipoteses de transferéncia de sede e demais registros de ato oriundo de outra
Comarca, o requerimento devera estar instruido com certiddo, de inteiro teor, dos atos registrados
na unidade registral de origem.

23. As publicacdes da imprensa relacionadas as pessoas juridicas registradas serao
arquivadas por pagina inteira, no original ou cGpia autenticada.

SECAO III’®

DO REGISTRO DE JORNAIS; OFICINAS IMPRESSORAS; EMPRESAS DE RADIODIFUSAO E
AGENCIAS DE NOTICIAS

24. Os pedidos de matricula serdo feitos mediante requerimento, contendo as
informagdes e instruidos com os documentos seguintes:

| - em caso de jornais e outros periddicos:

a) titulo do jornal ou periddico, sede da redacdo, administragdo e oficinas
impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sdo proprias ou de terceiros, e
indicando, neste caso, 0s respectivos proprietarios;

b) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do diretor ou redator-chefe;

c) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do proprietério;

L Prov. CG n° 05/2015
2 Prov. CG n° 23/2013
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d) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, bem como nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF, domicilio e prova de nacionalidade dos diretores,
administradores e sdcios/associados/membros, além da indicacdo de sua
inscricdo no CNPJ.

Il - em caso de oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova de
nacionalidade do administrador e do proprietario, se pessoa hatural.

b) sede da administracdo, lugar, rua e nimero onde funcionam as oficinas e
denominacao destas;

c) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, bem como nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da nacionalidade dos diretores,
administradores e soécios/associados/membros da proprietaria, além da
indicacdo de sua inscricdo no CNPJ;

Il - em caso de empresas de radiodifusao:

a) designagdo da emissora, sede de sua administracdo e local das instalagbes do
estudio;

b) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do diretor ou redator-chefe responséavel pelos servicos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas;

IV - em caso de empresas noticiosas:

a) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do administrador e do proprietario, se pessoa natural;

b) sede da administracao;

c) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, bem como nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da nacionalidade dos diretores,
administradores e soécios/associados/membros da proprietaria, além da
indicacdo de sua inscricdo no CNPJ.

25. As alteracbes em qualquer dessas declaragcbes ou documentos deverdo ser
averbadas na matricula no prazo de 8 (oito) dias e a cada ato devera corresponder um
requerimento.

26. Verificando o oficial que os requerimentos de averbacdo acham-se fora de prazo,
ou que os pedidos de matricula referem-se a publicagdes ja em circulagéo, representara ao Juiz
Corregedor Permanente, para considerar sobre a aplicagdo da multa.

27. A multa prevista no artigo 124 da Lei de Registros Publicos sera fixada de acordo
com os valores de referéncia, estabelecidos pelo Governo Federal.

28. Salvo disposicdo em contrario, a multa sera recolhida pelo interessado a Unido,
em guias proprias.

29. O processo de matricula sera o mesmo do registro das sociedades e fundacgodes.

29.1. O requerente apresentara sua peticdo em duas vias, com firmas
reconhecidas, acompanhada dos documentos exigidos na lei; autuada a
primeira via juntamente com os documentos, o oficial rubricar4 e numerara as
folhas, certificando os atos realizados.

29.2. O oficial lancara, nas duas vias, a certiddo do registro, com o respectivo
namero de ordem, livro e folha, entregando a segunda ao requerente.
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SECAo0 I1V'

DO REGISTRO E AUTENTICAGAO DOS LIVROS CONTABEIS DE PESSOAS JURIDICAS

30. Sem prejuizo da competéncia das reparticdes da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, os Oficiais do Registro Civil das Pessoas Juridicas poderao registrar e autenticar os livros
contabeis, obrigatérios e facultativos, das pessoas juridicas cujos atos constitutivos nele estejam
registrados, ou as fichas que os substituirem.

30.1. Quando os instrumentos de escrituragdo mercantil forem conjuntos de fichas
ou folhas soltas, formularios impressos ou livros escriturados por
processamento eletrdnico de dados, poderdo ser apresentados a
autenticacdo encadernados, emblocados ou enfeixados.

30.2. A autenticagdo de novo livro seré feita mediante a exibicao do livro anterior a
ser encerrado.

31. Faculta-se o uso de chancela para a rubrica dos livros, devendo constar do termo
o nome do funcionario ao qual for atribuido esse encargo.

32. N&o ha necessidade de requerimento escrito solicitando registro e rubrica de livros.

33. A autenticagdo sera efetuada com a microfiimagem do termo ou sua anotacdo no
livro de registro, dispensando-se a adocéo de livro especial.

34. Se adotado o sistema de fichas, poder-se-a escriturar englobadamente ambos os
livros, abrindo-se uma ficha para cada sociedade, nela fazendo constar o registro e as
autenticacfes subsequentes.

35. As custas e emolumentos correspondentes serdo cobrados na mesma proporcao
dos valores previstos para a autenticacdo de livros comerciais pelos Distribuidores.

SECAO V?

DA ADESAO A CENTRAL NACIONAL DE INDISPONIBILIADE DE BENS E DOS DEVERES
CORRESPONDENTES

36. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas devem ser cadastrados na
Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB.

37. A Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB, no ambito do Estado de
Sao Paulo e, assim, nos limites da competéncia correcional da Corregedoria Geral da Justica do
Estado de S&o Paulo, também tem por finalidade a recepcdo e a divulgacédo, aos usuérios do
sistema, das ordens de indisponibilidade que atinjam quotas sociais indistintas relativas a capitais
sociais de sociedades simples, decretadas pelo Poder Judiciario e pelos demais 6rgaos da
Administracdo Publica nos casos legalmente previstos, bem como a recepc¢ao das comunicagdes
de levantamento das indisponibilidades nela cadastradas.

37.1. A ordem de indisponibilidade que alcance quotas sociais especificas e
individualizadas integrantes de capital social de sociedades simples deve ser
comunicada pela autoridade que a expediu diretamente aos Oficiais de
Registro Civil das Pessoas Juridicas competentes para averbacdo, por via
eletrénica.

1 Prov. CG 23/2013
2 Prov. CG 47/2016
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37.2. A comunicacdo de levantamento de indisponibilidade cadastrada sera
efetuada na Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB pela
autoridade competente, sem prejuizo de comunicagdo, pela referida
autoridade, diretamente ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas em
gue promovida averbacdo da indisponibilidade de quotas sociais especificas,
a fim de que proceda ao seu cancelamento.

38. A consulta ao banco de dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens —
CNIB sera obrigatéria, no Estado de S&o Paulo, para os Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Juridicas sujeitos entdo ao poder correcional da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao
Paulo, no desempenho regular de suas atividades e para préatica dos atos de oficio, hos termos da
Lei e das normas especificas.

39. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas verificardo, obrigatoriamente,
pelo menos na abertura e uma hora antes do encerramento do expediente, se ha comunicacao de
indisponibilidade de bens para impressdo ou importacdo (XML) para seu arquivo, visando ao
respectivo procedimento registral.

39.1. Ficam dispensadas da verificagdo continuativa prevista no item anterior as
serventias que adotarem solucdo de comunicacdo com a Central Nacional de Indisponibilidade de
Bens — CNIB via WebService configurada para consulta em menor tempo, desde que atendidas as
normas técnicas e de seguranca utilizadas para integracdo de sistemas.

40. O acesso para inclusdo de ordens de indisponibilidade, de comunicacdes de seus
cancelamentos e de consultas circunstanciadas deve ser feito exclusivamente com utilizagéo de
Certificado Digital ICP-Brasil e depende de prévio cadastramento do respectivo 6rgéao.

41. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas, antes da pratica de qualquer
ato registral que tenha por objeto quotas sociais de sociedades simples, devem promover prévia
consulta a base de dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB.

41.1. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas devem manter, em relagéo
a todas as indisponibilidades, registros em fichas, ou em base de dados
informatizada off-line, ou mediante solu¢cdo de comunica¢do com a CNIB via
WebService, que serdo destinados ao controle de indisponibilidades e as
consultas simultdneas com a pesquisa sobre a tramitacdo de titulos
representativos de direitos contraditérios.

41.2. Constatada a existéncia de quotas sociais no nome cadastrado, a
indisponibilidade sera prenotada e averbada em livro préprio (Livro A), no
assentamento mantido pelo Oficial de Registro Civil de Pessoas Juridicas.
Caso ndo figure do registro o nimero do CPF ou o do CNPJ, a averbacgéo da
indisponibilidade somente sera realizada se ndo houver risco de se tratar de
pessoa homénima.

41.3. Em caso de aquisicdo de quotas de participacdo de capital social de
sociedades simples por pessoa cujos bens foram atingidos por ordem de
indisponibilidade, devera o Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas,
logo apds o langcamento do registro do titulo em livro proprio (Livro A),
promover a averbacdo da indisponibilidade, independentemente de prévia
consulta ao adquirente.

41.4. Imediatamente depois do lancamento da averbacdo da indisponibilidade, o
Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas fara o devido cadastramento,
em campo préprio da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB,
gue contemplara espaco para essa informacao.
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42. As indisponibilidades averbadas nos termos deste Provimento e as decorrentes do
§ 1.° do art. 53, da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, ndo impedem a inscricao de constri¢des,
oneracgOes e alienacgdes judiciais de quotas sociais referentes a capitais sociais de sociedades

€s.

43. Aplicam-se subsidiariamente a esta Secao as disposi¢cdes do Provimento n.° 39,
de 25 de julho de 2014, da Corregedoria Nacional de Justica.

SECAo vI!

Da Central de Servigos Eletrénicos Compartilhados de Registro
Civil das Pessoas Juridicas

44. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas do Estado de S&do Paulo
manterdo central de servicos compartilhados, para fornecimento de servicos integrados a
sociedade, incluindo, dentre outros que convierem ao interesse publico, a prestacdo de
informacg0es, a disponibilizacdo de pesquisa eletrdnica, o fornecimento de certiddes e a consulta
de autenticidade de certidées. A central de servicos compartilhados também se destinara a
recepcdo dos documentos em meio eletrénico, a fim de que sejam encaminhados ao registrador
competente para o ato de averbacdo ou, no caso de ato constitutivo de nova pessoa juridica,
distribuidos a um dos registradores do local da respectiva sede?.

44.1.

44.2.

O Oficial que recepcionar titulos e documentos diretamente no cartério
devera, no mesmo dia da pratica do ato registral, envid-los a central de
servicos eletrbnicos compartilhados, para armazenamento dos indicadores,
conforme disposto no artigo 3°, 84° do Provimento 48/16 da Corregedoria

Nacional de Justica, sob pena de infracdo administrativaZ.

Havendo mais de um Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas na
localidade, e desde que haja un&nime consenso entre eles, com aprovacao
do Corregedor Permanente, sera obrigatéria a distribuicdo equitativa e
igualitaria do ato constitutivo de nova pessoa juridica, tanto em meio
eletrbnico, como em papel, ou quaisquer outros meios eletrénicos
tecnoldgicos, observados os critérios quantitativo e qualitativo, bem como o
principio da territorialidade®.

44.3. Verificada a hipotese do item 44.2, caso a documentagéo para constituicdo de

nova pessoa juridica seja apresentada fisicamente, a distribuicdo sera feita
pelos registradores da localidade, que suportardo 0s respectivos custos e
estabelecerdo conjuntamente a rotina operacional mais adequada, vedado o
registro de ato constitutivo que néo tenha sido previamente distribuido” °.
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CAPITULO XIx*

DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

SECA0 12

DAS ATRIBUICOES

1. O registro de titulos e documentos, no ambito de suas atribuicbes, é o servico de
organizacao técnica e administrativa que tem por finalidade assegurar a autenticidade, seguranca,
publicidade e eficacia dos atos e negdécios juridicos, constituindo ou declarando direitos e
obrigacdes, para prova de sua existéncia e data, além da conservacao perpétua de seu contetdo.

1.1. S&o principios informadores do registro de titulos e documentos, dentre outros
gerais de Direito Publico, os da seguranca juridica, legalidade, territorialidade,
compatibilidade, preponderéancia e finalidade.

2. No Registro de Titulos e Documentos seré feito o registro:

a) dos documentos particulares, para a prova das obrigacdes convencionais de
qgualquer valor;

b) do penhor sobre bens moveis;

c) da caucdo de titulos da divida publica federal, estadual ou municipal, ou em
bolsa;

d) de parceria agricola ou pecuéria;

e) do mandado judicial de renovagéo do contrato de arrendamento;

f) de quaisquer titulos e documentos, cuja competéncia para registro ndo esteja
expressamente atribuida a outra serventia em razdo da especialidade ou
territorialidade, a fim de assegurar autenticidade, publicidade ou eficacia contra
terceiros, além de sua conservagao;

g) facultativo, de quaisquer documentos, exclusivamente para fins de mera
conservagao.

2.1. Para surtir efeitos em relacdo a terceiros, deverdo ser registrados no Registro

de Titulos e Documentos, dentre outros documentos:

a) os contratos de locacao de prédios, sem prejuizo de serem também levados ao
registro imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia no caso de
alienacédo da coisa locada;

b) os documentos decorrentes de depdsitos ou de caucdes feitos em garantia de
cumprimento de obrigagdes contratuais, ainda que em separado dos respectivos
instrumentos;

c) as cartas de fianca em geral feitas por instrumento particular, seja qual for a
natureza do compromisso por elas abonado;

d) os contratos de locagdo de servicos ndo atribuidos a outras especialidades de
registro;

e) os contratos de compra e venda em prestacdes, com reserva de dominio ou néo,
gualquer que seja a forma de que se revistam;

f) os contratos de alienagédo fiduciaria ou de promessas de venda referentes a bens
moveis;*
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g) todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das
respectivas traducoes, para produzirem efeitos em reparticdbes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e dos Municipios, ou em qualquer
juizo ou tribunal;

h) as quitacdes, recibos e contratos de compra e venda de automoveis, bem como
0 penhor destes, qualquer que seja a forma que revistam;

i) os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisdes judiciais, sem
transito em julgado, pelas quais for determinada a entrega, pelas alfandegas e
mesas de renda, de bens e mercadorias procedentes do exterior;

j) os instrumentos de cessédo de direito e de crédito, de sub-rogacéo e de dagédo em
pagamento.

k) os certificados digitais emitidos para guarda em servidor seguro criptografado,
averbando-se cada utilizacdo da respectiva assinatura digital, com indicacéo de
nome do arquivo assinado, IP da maquina, data e hora.*

2.2. Compete privativamente aos oficiais de registro de titulos e documentos do
domicilio das partes mencionadas no titulo (pessoa fisica ou juridica), o
registro obrigatério para eficacia contra terceiros de documentos originais cujo
suporte seja papel, microfiime e midias 6ticas, analdgicas, eletrbnicas ou
digitais, bem como de documentos elaborados sob qualquer outra forma
tecnoldgica. 2

2.2.1. E vedado o chamado registro ou autenticacdo de midia (CD, DVD,
BluRay, etc.) por auséncia de previsdo legal.?

2.2.2. E vedado o registro conjunto de titulos e documentos, salvo na
hipétese de registro exclusivamente para fins de mera conservacéo.”

2.3. Os atos previstos no item 2.1 acima deverdo ser registrados dentro de 20
(vinte) dias da sua assinatura, no domicilio das partes contratantes e, quando
residirem em circunscri¢es territoriais diversas, far-se-a o registro em todas
elas.

2.3.1. Mesmo ultrapassado o prazo acima, os documentos deverdo ser
registrados, mas produzirdo efeitos apenas a partir da data da
apresentacdo ao registro.

3. O registro facultativo exclusivamente para fins de mera conservacdo, tanto de
documentos em papel como de documentos eletrbnicos, tera apenas a finalidade de
arquivamento, bem como de autenticacdo da data, da existéncia e do contetdo do documento ou
do conjunto de documentos, ndo gerando publicidade nem eficacia em face de terceiros,
circunstancia que deve ser previamente esclarecida ao interessado, sendo vedada qualquer
indicagdo que possa ensejar duvida sobre a natureza do registro ou confusdo com a eficicia
decorrente do registro para fins de publicidade e/ou eficacia contra terceiros.’

3.1. Deverd obrigatoriamente constar na certificagdo do registro a seguinte
declaragao: “Certifico que o registro facultativo exclusivamente para fins de
mera conservacao, nos termos do art. 127, VII, da Lei dos Registros Publicos,
prova apenas a existéncia, a data e o conteudo do documento original, ndo
gerando publicidade nem efeitos em relacéo a terceiros. °
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3.2. Afim de preservar a integralidade do documento, fica dispensada a chancela e
a rubrica de cada uma das paginas do conjunto de documentos, bastando
gue seja feita a certificacéo do registro em folha de registro avulsa adicionada
ao conjunto de documentos ou em etiqueta de registro aposta no conjunto de
documentos, contendo a indicacdo do numero total de paginas registradas e a
declaracéo acima referida. *

3.3. O registro para fins de conservacdo pode abranger qualquer papel suscetivel
de microfiimagem ou qualquer tipo de arquivo eletrbnico que possa ser
inserido em arquivo do tipo PDF-A. ?

3.4. Caso seja apresentado para registro algum documento em coépia, essa
circunstancia devera ser expressamente esclarecida tanto na certiddo do
registro como individualmente em cada pagina do registro referente a
documento que tenha sido apresentado em copia. *

3.5. O registro exclusivamente para fins de mera conservacao devera ser feito em
livro especifico (Lei n°® 6.015/1973, art. 134), com lancamento do ato em
indice também especifico, em que constardo apenas a data e numero do
registro, os dados de identificacdo do apresentante e, caso indicados, o titulo
ou a descricdo resumida do documento ou do conjunto de documentos. *

3.6. Nao poderdo ser registrados exclusivamente para fins de conservagédo
contratos em plena vigéncia e documentos legalmente sujeitos a registros que
exijam publicidade (Lei n°® 6.015/1973, art. 127, | a VI, e paragrafo Unico, e art.
129), salvo mediante requerimento expresso contendo a declaracdo de
ciéncia do apresentante quanto ao fato de que o registro ndo gerara
publicidade nem eficacia perante terceiros. °

4. O interessado devera ser previamente esclarecido de que o registro facultativo
exclusivamente para fins de mera conservacdo prova apenas a existéncia, data e contetdo do
documento, ndo gerando publicidade nem efeitos em relacdo a terceiros, sendo vedada qualquer
indicagdo que possa ensejar duvida sobre a natureza do registro ou confusdo com a eficicia
decorrente de outras espécies de atos registrais.’

5. As ocorréncias que alterem documentos registrados, no que se refere as suas
clausulas em geral, obrigacbes e pessoas que neles figurem, serdo averbadas no registro
originario.

5.1. A preservacdo em microfilme para back up, onde houver, seguira a ordem
cronoldgica dos registros e averbacoes.

6. Salvo exigéncia legal expressa em relacdo a documento especifico sdo
desnecessarios o reconhecimento de firma e a assinatura de testemunhas instrumentarias no
ambito do Registro de Titulo e Documentos.

6.1 A determinacdo acima néo se aplica aos documentos de quitacdo, nos termos
do item 46.

7. Os Oficiais de Registro de Titulos e Documentos do Estado de Sao Paulo manterdo
central de servicos compartilhados para fornecimento de servigos integrados a sociedade,
incluindo, dentre outros que convierem ao interesse publico e mediante prévia regulamentacéo
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desta Corregedoria Geral, a prestacao de informacdes, a disponibilizacdo de pesquisa eletrénica,
o fornecimento de certiddes, a consulta de autenticidade de certiddes, o acesso centralizado ao
servico de utilizacdo de certificados digitais virtuais registrados em servidor criptografado, o
acesso ao servigo de carimbo de tempo em documentos eletrénicos, a visualizagdo em tempo real
das imagens de documentos registrados; bem como para a recepcao dos titulos e documentos em
meio eletrénico, a fim de proceder a sua distribuicéo ao registrador competente, quando o caso."

7.1. O Oficial que recepcionar titulos e documentos diretamente no cartério devera,

7.2.

7.3.

Y

no mesmo dia da pratica do ato registral, envia-los a central de servigos
eletrbnicos compartilhados, para armazenamento dos indicadores, conforme
disposto no artigo 3°, 84° do Provimento 48/16 da Corregedoria Nacional de
Justica, sob pena de infracdo administrativa.?

Havendo mais de um Oficial de Registro de Titulos e Documentos na
localidade, e desde que haja unanime consenso entre eles, com aprovacao
do Corregedor Permanente, serd obrigatéria a distribuicdo equitativa e
igualitaria de todos os titulos e documentos, tanto em meio eletrdnico, quanto
em papel ou quaisquer outros meios tecnolégicos, observados os critérios
quantitativo e qualitativo, bem como o principio da territorialidade.’

Em se tratando de documentos em papel e incidindo a obrigatoriedade do item
7.2., a distribuicdo sera feita pelos registradores da localidade, que suportardo
0S respectivos custos e estabelecerdo conjuntamente a rotina operacional
mais adequada, vedado o registro de titulos ou documentos que nao tenham
sido previamente distribuidos.*

8. O oficial comunicara & Secretaria da Receita Federal os registros que envolvam
alienacbes de imodveis celebradas por instrumento particular, observando, no que couber, as
disposic¢des pertinentes contidas no Capitulo XIV.

8.1. As copias dos oficios que encaminharem essas comunicacdes deverdo ser

arquivadas juntamente com 0s respectivos comprovantes de entrega ou
remessa.

SECA0 11°

DA ESCRITURACAO

9. Além dos livros obrigatérios e comuns a todas as serventias, no Registro de Titulos
e Documentos, havera os seguintes livros:
a) "A", protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e papéis

apresentados, diariamente, para serem registrados ou averbados;

b) "B", para registro integral de titulos e documentos, visando assegurar sua

autenticidade, publicidade e eficacia em relacdo a terceiros, ainda que
registrados, por extratos, em outros livros;

c) "C", para registro, por extratos, de titulos e documentos, visando assegurar a

autenticidade de sua data, publicidade e eficacia em relacdo a terceiros;

d) "D", indicador pessoal.
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e) “E”, indicador Real.

9.1. E dispensado o livro "C" para os Servicos que se utilizarem do sistema de
microfilmagem.

10. E facultado o desdobramento dos livros de Registro de Titulos e Documentos,
mediante autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, para a escrituracao das varias espécies de
atos, sem prejuizo, porém, da unidade do protocolo e de sua numeragdo, com mencdes
reciprocas.

10.1. O desdobramento também € permitido, nas mesmas condi¢des, quando, por
acumulo de servico, haja necessidade de que os registros sejam feitos em
mais de um livro simultaneamente.

10.2. Os livros desdobrados terdo as indicacbes "F", "G", "H", etc., precedidas de
outra indicacéo, referente ao livro originario ("B" ou "C").

11. Todos os livros, escriturados em papel, do Registro de Titulos e Documentos terdo
300 (trezentas) folhas ou mais as necessérias para que se complete o expediente do dia em que
esse numero for atingido.

11.1. Na parte superior de cada pagina do livro constara o titulo, a letra com o
ndmero e 0 ano em que comegar.

12. O livro "A" devera conter colunas para a indicagdo do numero de ordem, dia e
més, natureza do titulo e qualidade do langamento, nome do apresentante, e para anotacoes e
averbacoes.

12.1. A numeragédo de ordem sera continua e indefinida.

12.2. Em seguida ao registro, far-se-a, no protocolo, remissdo ao nimero da pagina
do livro em que foi ele langado, mencionando-se, também o numero e a
pagina de outros livros em que houver qualquer nota ou declaracdo
concernente ao mesmo ato.

13. O livro "B" tera langados, antes de cada registro, 0 numero de ordem, a data do
protocolo, a natureza do titulo, nomes das partes, com respectivas inscricdes no CPF ou CNPJ, se
do documento constar, e contera colunas para as declaracdes de nimero de ordem, dia e més,
transcricéo e, finalmente, anotagdes e averbacdes. Sem prejuizo dessas informagdes obrigatorias,
outros elementos do documento poderao ser informados para fins de cadastro e busca.

13.1. A escrituragéo do livro "B" € continua, vedando a lei que, no registro de folhas
soltas, seja reservada uma folha para cada registro.

14. Caso nédo seja adotada escrituracdo em formato eletrénico, podera ser implantado,
como livro auxiliar do livro "B" e em carater facultativo, pasta classificadora de cdépias
reprograficas ou digitais, autenticadas, dos titulos, documentos ou papéis levados a registro
integral.

14.1. As pastas deverdo ser numeradas, em correspondéncia com o livro "B"
atinente, devendo ainda, quando em folhas soltas, ser encadernadas assim
gue encerradas.

14.2. A adocdo desse sistema ndo implica em dispensa de qualquer anotacéo
necessaria, prevista para o protocolo ou para o livro "B".
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14.3. Poderdo ser inutilizadas, apds prévia reproducdo por processo de
microfilmagem ou midia digital, as cépias dos documentos arquivados em
livro auxiliar do livro “B”.

15. O livro "C" contera colunas para declaracdo de numero de ordem, dia e més,
espécie e resumo do titulo e, finalmente, anotacfes e averbacobes.

16. O livro "D" sera dividido alfabeticamente para a indicacdo do nome de todas as
pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos livros de registro
e deverd conter, além dos nomes das pessoas, se do documento constar, os respectivos RG e
CPF ou CNPJ, com referéncias aos numeros de ordem e paginas dos outros livros e anotagdes.

16.1. E recomendavel a substituicio do livro "D" por sistema informatizado, a
critério e sob a responsabilidade do oficial, o qual é obrigado a fornecer, com
presteza, as certiddes pedidas, pelos homes das partes que figurarem, por
gualquer modo, nos livros de registros; também é facultada a elaboracéo de
indice mediante utilizacéo de fichas em papel ou microfichas.

16.2. O livro "E" sera formado com os elementos identificadores dos bens moveis,
objeto dos contratos de garantia, sendo recomendavel a utilizacdo de sistema
informatizado.

17. Se a mesma pessoa ja estiver mencionada no indicador pessoal, somente sera
feita, na coluna de anota¢fes, uma referéncia ao niumero de ordem, pagina e nimero do livro em
gue estiver langado o novo registro ou averbacao.

18. Sera lancado distintamente, no indicador pessoal, 0 nome de cada pessoa, com
referéncias reciprocas na coluna de anotac¢des, quando do mesmo registro, ou averbacao, figurar
mais de uma, ativa ou passivamente.

19. Ao oficial é facultado efetuar o registro por meio de microfilmagem, desde que, por
lancamentos remissivos, com mencdo ao protocolo, ao nome dos contratantes, a data e a
natureza dos documentos apresentados, sejam os microfiimes havidos como partes integrantes
dos livros de registro, nos seus termos de abertura e encerramento.

19.1. Nesse caso, os documentos serdo lancados pela ordem de apresenta¢éo no
livro "A" e, a seguir, microfiimados, resultando cada fotograma como uma
folha solta do livro correspondente ao registro.

19.2. Das averbac¢Oes procedidas serdo feitas remissGes na coluna apropriada do
livro "A", facultando-se também que as remissdes sejam feitas apenas nos
livros "D", em nome de todos os interessados e no livro "E" em razdo das
modificagBes dos bens ofertados como garantia.

20. Para que o Servigo possa utilizar-se, nos registros, de sistema de microfilmagem,
devera estar autorizado pelo 6rgdo competente do Ministério da Justica.

20.1. Quando o oficial, para tais servi¢os, contratar empresas especializadas, estas
deverdo estar igualmente autorizadas pelo Ministério da Justica.

SECAO III!

DA TRANSCRICAO E DA AVERBAGAO
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21. O registro integral dos documentos consistird na sua trasladacdo, com a mesma
ortografia e pontuacdo, com referéncias as entrelinhas ou quaisquer acréscimos, alteracdes,
defeitos ou vicios que tiver o original apresentado e, bem assim, com mencéo precisa aos seus
caracteristicos exteriores e as formalidades legais.

21.1. A transcricdo dos documentos mercantis, quando levados a registro, podera
ser feita na mesma disposicao grafica em que estiverem escritos, se o
interessado assim o desejar.

22. Feita a trasladacéo do livro "B", ndo devera ser deixado, em seguida, nenhum
espaco em branco, procedendo-se ao encerramento na Ultima linha; a seguir sera lancada a
assinatura do oficial, seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado.

22.1. As folhas do titulo, documento ou papel, que tiver sido registrado, e as
respectivas certidées, serdo rubricadas, fisicamente ou por meio digital ou
eletrbnico, pelo oficial ou seus substitutos, antes da sua entrega ao
apresentante.

23. Quando o documento a ser registrado no livro "B" for impresso e idéntico a outro ja
anteriormente registrado na integra, podera o registro limitar-se a consignacdo dos nomes das
partes contratantes, das caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes de claros
preenchidos no documento, procedendo-se quanto ao mais, a simples remissdo aquele outro ja
registrado.

24. O registro facultativo, para fins de mera conservacgéo, do contrato de constituicdo
de sociedade simples, no livro “B”, sera feito mediante a comprovacao da regularidade de sua
constituicao.

25. O registro resumido consistira na declaragdo da natureza do titulo, documento ou
papel, valor, prazo, lugar em que tenha sido feito, nome e condicao juridica das partes, nomes das
testemunhas (quando houver), nome do apresentante, data da assinatura e do reconhecimento de
firma (se houver, indicando-se o tabelido responsavel), os nimeros de ordem e as datas do
protocolo e da averbacéo, a importancia e a qualidade do imposto pago.

25.1. O registro resumido sera encerrado, datado e assinado pela mesma forma
prevista para o registro integral.

26. O registro de contratos de garantia em geral, de penhor, caucdo e parceria, sera
feito com declaragédo do nome, profissédo e domicilio do credor e do devedor, valor da divida, juros,
penas, vencimento e especificacdes dos objetos empenhados, da pessoa em poder de quem
ficam, da espécie do titulo, das condi¢des do contrato, data e nUmero de ordem.

26.1. Recomenda-se que esses registros sejam feitos, todavia, no livro "B".

26.2. Nos contratos de parceria, sera considerado credor, para fim do registro, o
parceiro proprietario, e devedor o parceiro cultivador, criador ou de qualquer
modo exercente da atividade produtiva.

27. O registro ou a averbacgédo de titulo, documento ou papel, em que tenham interesse
as fundacdes, seréo efetuados mediante cientificagdo do Ministério Publico.

SECAO IV!

DA ORDEM DOS SERVICOS
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28. Apresentado o titulo, documento ou papel, sob qualquer forma, para registro ou
averbacéo, serdo anotados, no protocolo, a data da apresentacdo, sob o nimero de ordem que se
seguir imediatamente, a natureza do instrumento, a espécie de lancamento a fazer e o nome do
apresentante.

28.1. Serao reproduzidas, no titulo, documento ou papel, as declaracbes relativas
ao numero de ordem, a data e a espécie de langcamento a fazer.

28.2. As anotacbes previstas no item anterior, poderdo ser feitas nos seguintes
moldes:
"Protocolado em ../../.. sob n° ...., para registro (ou averbag&o). Data e assinatura”.

28.3. As anotacdes poderdo ser manuscritas, datilografadas, por carimbo ou
chancela mecénica, ou, ainda, digitadas ou inseridas por processo eletronico,
magnético ou digital.

29. Em seguida, far-se-a o registro no livro préprio, ap6s o qual sera feita a respectiva
declaracao no titulo, documento ou papel, constando sempre o0 nimero de ordem e a data do
procedimento no livio competente.

29.1. Essa declaracéo sera feita de forma semelhante a prevista para as anotacdes
subsequentes a protocolizacdo e serd assinada por um dos prepostos
incumbidos de firmar o registro integral ou resumido, na forma dos itens
anteriores.

30. Os titulos, documentos ou papéis escritos em lingua estrangeira poderdo ser
registrados no original, no livro “B”, quando adotados caracteres comuns.

30.1. Todavia, para registro no livro "C", deverdo ser apresentados sempre
traduzidos regularmente.

31. Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, sera feita, no
protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a averbagéo.

32. O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, sera feito, seguida e
imediatamente, um apés o outro.

32.1. Quando a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos
de idéntica natureza, para registro da mesma espécie, serdo eles langcados no
protocolo englobadamente, sem prejuizo da numeracao individual de cada
documento.

32.2. Sera lavrado, no fim do expediente diario, termo de encerramento, datado e
subscrito pelo oficial ou seus substitutos.

33. Nos termos de encerramento diario do protocolo, deverdo ser mencionados pelos
respectivos nimeros, os titulos apresentados cujos registros ficarem adiados, com declaragéo dos
motivos do adiamento.

33.1. Nenhuma nova apresentacdo serd admitida, apés encerrado o expediente
regulamentar de atendimento ao publico, mesmo que se prolongue o
funcionamento da serventia para ultimacéo de servicos.

34. Os registros e averbacbes deverdo ser lancados nos livros respectivos,
seguidamente, em obediéncia a ordem de prioridade dos apontamentos, salvo se obstados os
lancamentos por ordem da autoridade judicidria competente, ou por divida superveniente.
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34.1. Nesses Ultimos casos, seguir-se-80 0s registros ou averbacdes dos titulos,
documentos ou papéis protocolizados imediatamente apds, sem prejuizo da
data autenticada do apontamento do que tiver sido obstado.

35. Todo registro ou averbacdo devera ser datado e assinado pelo oficial, seus
substitutos ou escrevente designado e autorizado, separando-se um do outro através de uma
linha horizontal.

36. Os titulos deverdo ter sempre um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacéo, ainda que se refiram a mesma pessoa.

37. O registro e a averbacdo deverdo ser imediatos, ou, quando ndo o possam ser, por
acumulo de servico, deverdo ser feitos no prazo estritamente necessario e sem prejuizo da ordem
de prenotagao.

37.1. Em qualquer caso, devera ser fornecido ao apresentante, apdés a
protocolizagdo, recibo contendo declaracdo da data da apresentacdo, do
namero de ordem no protocolo e indicacdo do dia em que o titulo devera ser
entregue, devidamente legalizado.

37.2. Esse recibo seré restituido pelo apresentante contra a devolucao do titulo.

38. Deverd ser recusado registro a titulo, documento ou papel que nao se revista das
formalidades legais exigiveis, devendo a respectiva nota devolutiva indicar o vicio extrinseco
obstativo do registro.

38.1. Quando houver suspeita de falsificacdo, o oficial podera sobrestar o registro,
depois de protocolizado o titulo, documento ou papel, até que notifique o
apresentante dessa circunstancia.

38.2. Havendo insisténcia do apresentante, o registro podera ser feito mediante
requerimento expresso e com nota da ocorréncia. Podera, ainda, o oficial
submeter a davida ao juiz competente, ou notificar o signatario para assistir
ao registro, mencionando também as alegacdes por ele aduzidas.

38.3. Quando evidente a falsificacdo, o documento serd encaminhado, apos
protocolizado, ao Juiz Corregedor Permanente, para as providéncias cabiveis.

39. Quando o titulo, j& registrado por extrato, for levado a registro integral, ou quando
for exigido simultaneamente, pelo apresentante, o duplo registro, tal circunstancia sera
mencionada no langcamento posterior.

39.1. Igualmente, nas anotagbes do protocolo, serdo feitas referéncias reciprocas
para verificagdo das diversas espécies de langamento do mesmo titulo.

40. As procuracdes levadas ao Registro de Titulos e Documentos deverdo trazer,
sempre, as firmas reconhecidas dos outorgantes.

40.1. Em se tratando de traslado, deverd ser reconhecida a firma de quem o tiver
assinado.

41. Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido registrado e das
certiddes fornecidas ter&o identificado o Servigo e serdo rubricadas, facultada chancela mecéanica,
antes de sua entrega aos apresentantes.

42. O oficial quando o apresentante o requerer, deverd notificar do registro, ou da
averbacgdo, os demais interessados que figurem no titulo, documento ou papel apresentado, e
quaisquer terceiros que Ihe sejam indicados.
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As comunicacdes extrajudiciais poderdo ser efetivadas pessoalmente, por via
postal, por meio eletrénico ou por edital, afixado em local préprio da serventia
e publicado eletronicamente no Portal da Central de RTDPJ.

42.1.1. As notificagbes por meio eletronico serdo efetivadas por meio da
Central de RTDPJ, devendo assegurar a identificacdo do destinatario,
mediante utilizacdo de certificado digital, como pressuposto para a
certificacdo de sua cientificacdo quanto ao teor dos documentos,
sendo vedada a efetivagédo de notificacbes apenas com base no envio
de correios eletrdnicos, ainda que acompanhados do comprovante de
recebimento ou leitura da mensagem.?

Se 0 apresentante ndo apresentar vias suficientes para todas as notificacées
requeridas, o Oficial podera, a pedido do usuério, emitir certiddes do registro
efetuado em quantidade suficiente para viabilizar a entrega de uma via a cada
um dos destinatarios.

Por esse procedimento, poderdo ser feitos, também, avisos, dendncias e
notificacdes, quando n&o for exigida intervenco judicial.’

As certiddes de notificacdo ou da entrega de registros deverdo ser lavradas
nas colunas de anotacdes, no livro competente, & margem dos respectivos
registros.

As notificagdes previstas no artigo 160 da Lei de Registros Publicos serdo
efetuadas apenas com os documentos e anexos registrados, qualquer que
seja 0 meio de sua apresentacdo, ndo se admitindo a anexacéo de objetos
corpGreos ou outro tipo de documento que ndo possa ser impresso.

Nenhuma certiddo das notificacdes sera fornecida antes do perfazimento do
registro.

Considera-se perfeito o registro do documento que da origem a uma
notificacdo independentemente da averbagdo do cumprimento da diligéncia,
ou da impossibilidade de sua realizacao.

Ao procurador do notificando, desde que tenha poderes para receber
notificacdes, podera ser entregue uma via do documento registrado, caso em
gue sera certificado o cumprimento da notificacao.

Estando pendente a notificacdo, o oficial ndo fornecer4d a terceiros,
informacfes pertinentes ao registro, que possam frustrar a efetivacdo da
diligéncia.

42.10. As certiddes de documentos registrados, que forem expedidas a pedido de

terceiros, estando ainda pendente a notificacdo, ndo conterdo informacdes
gue permitam vincular tais registros as notificacdes pendentes.

42.11. A primeira diligéncia ndo excedera o prazo de 15 (quinze) dias, contados da

data da apresentacdo do documento para registro. Decorridos 30 (trinta) dias
e realizadas, no minimo, 3 (trés) diligéncias, sera averbado o resultado,
positivo ou negativo, da notificacao.

L Prov. CG n° 21/2017
2 Prov. CG n° 21/2017
% Prov. CG n° 22/2017
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42.12. O oficial podera, mediante expresso requerimento do apresentante do titulo,
promover notificacbes mediante o envio de carta registrada, entendendo-se
perfeito o ato quando da devolucédo do aviso de recebimento (AR).

42.13. O oficial poderd convocar o notificando por escrito, através de carta em
envelope fechado, mencionando expressamente sua finalidade, para que
venha & sua presenca e tome ciéncia de notificacéo, aviso ou comunicagdo a
seu encargo, sem prejuizo dos prazos fixados para cumprimento do ato.

43. Nas Serventias que utilizem sistema de microfilmagem, as certiddes de notificacdo
ou de entrega de registros terdao referéncia no livro "D", para localizagao.

44. O servico das notificacbes e demais diligéncias podera ser realizado por
escreventes designados pelo oficial e autorizados pelo Juiz Corregedor Permanente.

45. Devera o Servico organizar sistema de controle, que permita, com seguranca,
comprovar a entrega das notificagdes ou assemelhados.

SEGAO V!

DO CANCELAMENTO

46. O cancelamento de registro ou averbacao sera feito em virtude de sentenca, ou de
documento auténtico de quitacdo, ou de exoneracdo do titulo registrado, que devera trazer o
reconhecimento de firma do credor.

46.1. Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das averbagdes
do livro respectivo, o cancelamento e sua razdo, mencionando o documento
gue o autorizou, datando e assinando a certidédo e de tudo fazendo referéncia
nas anotacdes do protocolo.

46.2. Sendo insuficiente o0 espaco da coluna das averbacbes para se proceder ao
cancelamento, sera feito novo registro, com referéncias reciprocas, na coluna
prépria.

47. Para o cancelamento de registro de penhor, devera ser exigida a quitacdo do
credor com firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular.

48. Os requerimentos de cancelamento deverdo ser arquivados juntamente com 0s
documentos que os instruirem.
SECAO VI?

DA AUTENTICAGCAO DE MICROFILMES

49. A autenticacdo de microfiimes e fotogramas deles extraidos, para sua
autenticidade, prova de data e validade perante terceiros, na forma da lei, é atribuicdo privativa
dos servicos de Registro de Titulos e Documentos.

50. Para a autenticacdo de microfilmes ou de microfichas deverao ser exigidos:

! Prov. CG n° 41/2013
2 Prov. CG n° 41/2013
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a) requerimento de que constem a qualificacdo completa do apresentante e a
indicacdo do nimero do rolo do microfilme;

b) filme original de cAmara e rolo copia, ou filmes simultdneos em prata; quando se
tratar de cépia, esta podera ser diazdica ou produzida por outro processo que
assegure durabilidade e permanéncia de imagens;

c) termos de abertura e encerramento, observadas as disposicées legais
pertinentes, devidamente assinados pelos responsaveis pela microfilmagem e
pelos documentos;

d) termos de correcdo ou emenda, quando as houver, também subscritos pelos
responsaveis;

e) certificado de garantia de servicos de microfiimagem, quando executados por
empresas especializadas.

51. O Oficial deveré verificar se:
a) o original do filme e sua cdpia séo iguais;
b) o filme esté legivel e integro;
c) os termos possuem elementos de localizagao do conteudo do filme;
d) o responsavel pela microfiimagem possui autorizagdo do Ministério da Justica.

52. Presentes todos os requisitos, sera expedida certidao de validade do microfilme,
segundo modelo fixado em lei.

52.1 Cumpridos esses requisitos, sera feita a autenticacdo do microfiime ou
microficha, devendo o Oficial chancelar a microficha, ou o inicio e o final do
rolo de filme original, com sua marca indelével, fazendo inserir o nimero do
respectivo registro integral.

53. Estando autenticados o microfilme ou a microficha, o interessado podera requerer
a autenticacao de copia em papel, extraida a partir do microfilme ou microficha ja autenticados.

53.1. Quando o préprio interessado fornecer a cOpia em papel, serdo cobrados
apenas 0os emolumentos da autenticacgéo.

53.2. Para a autenticacdo de cOpia em papel, sera sempre indispensavel o
confronto da cépia com o filme, original ou duplicado, mediante proje¢éo da
imagem do filme em aparelho apropriado.

53.3. Para a autenticacdo de cOpia em papel, a imagem no papel devera ser legivel
a olho nu.

54. As copias em papel serdo autenticadas mediante aposicdo de carimbo ou
impressao por outro meio, em cada folha, segundo o modelo abaixo:

"Autentico a presente cépia, que confere com fotograma extraido do
microfilme/microficha objeto do registro n° deste Oficial de Registro.

Data e assinatura”



Cap. - XX

CAPITULO Xx*

DO REGISTRO DE IMOVEIS

SECAO I?

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. O Registro de Imdveis é atividade exercida em carater privado por profissionais do
Direito, mediante delegacdo do Poder Judiciario, outorgada por meio de concurso publico de
provas e titulos, e esta sujeito ao regime juridico e procedimentos estabelecidos na Constituicdo
Federal, na legislacdo, e, subsidiariamente, nos atos normativos os quais definem sua
competéncia, atribui¢cdes, organizagédo e funcionamento.

2. Ao Oficial do Registro de Iméveis cumpre prestar os servicos a seu cargo de modo
adequado, observando rigorosamente os deveres proprios da delegacdo publica em que estédo
investidos, a fim de garantir a autenticidade, publicidade, segurancga, disponibilidade e eficacia dos
atos juridicos constitutivos, translativos ou extintivos de direitos reais sobre imoveis e atividades
correlatas.

3. Servico prestado de modo adequado € o que atende ao interesse publico e
corresponde as exigéncias de qualidade, continuidade, regularidade, eficiéncia, atualidade,
generalidade, modicidade, cortesia e segurancga.

4.Entende-se por atualidade do servigo 0 uso de métodos, instalacdes e equipamentos
gue correspondam a padrées de modernidade e avanco tecnoldgico, bem como a sua ampliacao,
na medida das necessidades dos usuarios e em apoio ao labor juridico do registrador e seus
prepostos.

5. Para os fins do disposto no item anterior, os Oficiais de Registro de Imoéveis
adotardo boas praticas de governanga corporativa do setor publico administrativo e aquelas
disseminadas pelas entidades de representacao institucional.

6. Para atender ao principio da eficiéncia na prestacdo do servigo publico delegado,
devera o Oficial do Registro de Imdveis encontrar solu¢cdes para dar celeridade e rapidez ao
tramite da documentacao a seu cargo, liberando-a em prazos inferiores aos maximos assinalados.

7. O gerenciamento administrativo e financeiro dos servigcos registrais é de
responsabilidade exclusiva do respectivo titular, inclusive no que diz respeito as despesas de
custeio, investimento e pessoal, cabendo-lhe estabelecer normas, condicbes e obrigacdes
relativas as atribuicdes de funcdes e de remuneracdo de seus prepostos de modo a obter a
melhor qualidade na prestacao dos servicos.

8. Aos designados para responderem por unidade vaga, é defeso contratar novos
prepostos em nome da unidade, aumentar salarios dos prepostos ja existentes na unidade, ou
contratar novas locacbes de bens moveis e imoéveis, de equipamentos ou de servicos, que
possam onerar de modo continuado a renda da unidade vaga, sem a prévia autorizagdo do Juiz
Corregedor Permanente. Todos os investimentos que comprometam a renda da unidade vaga
deverdo ser objeto de projeto a ser encaminhado a aprovagao do Juiz Corregedor Permanente,
ressalvada a contratacdo e majoracdo de salarios de prepostos quando registrados no nome

! Prov. CG 37/2013
2 prov. CGJ 11/2013 e Prov. CG 37/2013
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pessoal do designado, contratos de trabalho esses que deverdo ser encerrados no término de sua
designacéao.

9. Os oficiais de Registro de Imodveis gozam de independéncia juridica no exercicio de
suas funcdes e exercem essa prerrogativa quando interpretam disposicéo legal ou normativa. A
responsabilizacdo pelos danos causados a terceiros, na pratica de atos proprios da serventia,
independe da responsabilizacdo administrativa. Somente sera considerada falta disciplinar, a ser
punida na forma lei, a conduta dolosa, ou praticada com imprudéncia, negligéncia ou impericia.

10. Quando a tramitagdo do titulo depender de informagfes disponiveis na prépria
unidade de servico ou em servicos de informacdes de 6rgdos oficiais publicadas na Internet,
devera o Oficial obté-las e certificar a fonte que acessou, evitando-se a devolugéo do titulo para
cumprimento de exigéncias. Havendo incidéncia de taxas ou emolumentos, o pagamento devera
ser feito na retirada do titulo, desde que a busca das informacdes onerosas tenha sido
previamente autorizada pelo apresentante.

SECAo 11!

DAS ATRIBUICOES

11. No Registro de Iméveis, além da matricula, seréo feitos:?

a) o registro de:

1. instituicdo de bem de familia® (Livros 2 e 3);

2. hipotecas legais, judiciais e convencionais (Livro 2);

3. contratos de locacdo de prédios, nos quais tenha sido consignada clausula de
vigéncia no caso de alienacéo da coisa locada* e/ou para fins de exercicio de
direito de preferéncia na sua aquisicéo® (Livro 2);

4. penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na inddstria, instalados e em
funcionamento, com os respectivos pertences ou sem eles (Livro 3);

5. serviddes em geral (Livro 2);

6. usufruto e uso sobre iméveis e da habitacdo, quando nao resultarem do direito
de familia (Livro 2);

7. rendas constituidas sobre imoveis ou a eles vinculadas por disposicao de Ultima
vontade (Livro 2);

8. contratos de compromissos de compra e venda, de permuta e de dagdo em
pagamento, de cesséo ou promessa de cessdo destes, com ou sem clausula
de arrependimento, que tenham por objeto imdveis nao loteados e cujo preco
tenha sido pago no ato de sua celebracéo, ou deva sé-lo a prazo, de uma sé
vez ou em prestacdes (Livro 2);

9. enfiteuse (Livro 2);

10. anticrese (Livro 2);

11. convencgdes antenupciais e das escrituras publicas que regulem regime de bens
dos companheiros na unido estavel (Livro 3);

12. cédulas de crédito rural® (Livro 3);

13. cédulas de crédito industrial, & exportacéo e comercial” (Livro 3);

14. contratos de penhor rural (Livro 3);

15. incorporacdes (Livro 2), instituicbes (Livro 2), e conveng¢des de condominio
(Livro 3);

! Prov. CG 37/2013

2 prov. CGJ 11/2013.

DL 3.200/41 e CC, arts. 1.711/1714.
4. 6.649/79, art. 14.

® . 6.649/79, arts. 24 e 25, § 1°.

® DL 167/67.

" DL 413/69; L. 6.313/75 e L. 6.840/80.
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16. contratos de promessa de compra e venda, cessao ou promessa de cessdo de
unidades auténomas condominiais a que alude a Lei n® 4.591, de 16 de
dezembro de 1964, quando a incorporacdo ou a instituicdo de condominio se
formalizar na vigéncia da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973 (Livro 2);

17. loteamentos urbanos e rurais e desmembramentos urbanos® (Livro 2);

18. contratos de promessa de compra e venda, cessdo e promessa de cessao de
terrenos loteados ou desmembrados na forma do Decreto-lei n° 58, de 10 de
dezembro de 1937, e da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979, nado
compreendidos no n° 3 da letra "b", deste item (Livro 2);

19. citacBes de acbes reais ou pessoais reipersecutorias, relativas a imoveis (Livro
2);

20. fideicomisso (Livro 2);

NOTA: Nos termos do art. 1.951 e ss. do Cdadigo Civil, o fideicomisso somente sera
admitido em favor de herdeiros ndo concebidos ao tempo da morte do
testador, ressalvadas sucessfes ocorridas na vigéncia do Cadigo Civil
anterior. O fideicomisso deverd ser mencionado no préprio registro da
sucessao.

21. julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem iméveis ou os demarcarem,
inclusive nos casos de incorporagfes que resultarem em constituicbes de
condominio e atribuirem uma ou mais unidades aos incorporadores (Livro 2);

22. sentengas que, nos inventarios, arrolamentos e partilhas, adjudicarem bens de

raiz em pagamento das dividas de heranca (Livro 2);

23. atos de entrega de legados de imdveis, formais de partilha e sentencas de
adjudicacdo em inventario ou arrolamento, quando ndo houver partilha (Livro
2);

NOTA: A escritura publica de separacdo ou divorcio e a sentenca de separacao
judicial, divércio ou que anular o casamento sé serdo objeto de registro
quando versar sobre a partilha de bens imdveis ou direitos reais registrarios.?

24. arrematacédo e adjudicacdo em hasta publica (Livro 2);

25. dote (Livro 2);

26.sentencas declaratérias de usucapido (Livro 2);

27. compra e venda, pura e condicional (Livro 2);

28. permuta (Livro 2);

29. dagcdo em pagamento (Livro 2);

30. transferéncia de imovel a sociedade, quando integrar quota social (Livro 2);

31. doacgdo entre vivos (Livro 2);

32. desapropriacdo amigavel e sentencas que, em processo de desapropriacao,
fixarem o valor da indenizacéo (Livro 2);

33. ato de tombamento definitivo de bens imoéveis, requerido pelo 6rgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protecdo ao
patrimonio histérico e artistico:®

34. alienac&o fiduciaria em garantia de coisa imével;*

35. imissdo proviséria na posse, quando concedida a Unido, aos Estados, ao
Distrito Federal, aos Municipios ou as suas entidades delegadas, e respectiva
cesséo e promessa de cessdo;®

36. termos administrativos ou das sentencas declaratorias da concessao de uso
especial para fins de moradia;®

37. constituicdo do direito de superficie de imével urbano;’

LL. 6.766/79 e DL 58/37.

2 com. CGJ 12/82.

DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts.12, 133 e 139 e Prov. CGJ 7/84.
41.9.514/1997.

®|.12.424/2011.

® MP. 2.220/2001.

L. 10.257/2001.
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38. contrato de concesséo de direito real de uso de imével pablico;*

39. legitimac&o de posse;?

40. conversao da legitimagcédo de posse em propriedade, prevista no art. 60 da Lei
n® 11.977, de 7 de julho de 2009;?

41. outros atos, fatos ou titulos previstos em lei ou cuja natureza como ato de
registro em sentido estrito seja definida em ato normativo.

b) a averbacao de:

1. convencbes antenupciais, das escrituras publicas que regulem regime de bens
na unido estavel e dos regimes de bens diversos do legal, nos registros
referentes a imoveis ou a direitos reais pertencentes a qualquer dos cénjuges ou
companheiros, inclusive os adquiridos posteriormente ao casamento ou ao
contrato ou reconhecimento judicial da unido estavel;

. extingcdo dos 6nus e direitos reais, por cancelamento;

. contratos de promessa de compra e venda, cessdes e promessas de cessao a
gue alude o Decreto-Lei n°® 58, de 10 de dezembro de 1937, quando o
loteamento se tiver formalizado anteriormente a vigéncia da Lei n°® 6.015, de 31
de dezembro de 1973;

4. mudanca de denominacao e de numeragéo dos prédios, edifica¢do, reconstrucéo,

demolicdo e desmembramento de iméveis;

5. casamento, da alteragcdo de nome por casamento ou por separacao judicial, ou,
ainda, de outras circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia no
registro e nas pessoas nele interessadas, inclusive a alteracdo do regime de
bens e da unido estavel declarada judicialmente ou estabelecida por escritura
publica registrada no Livro E do Registro Civil das Pessoas Naturais;

6. atos pertinentes a unidades autbnomas condominiais a que alude a Lei n® 4.591,
de 16 de dezembro de 1964, quando a incorporacéo tiver sido formalizada
anteriormente a vigéncia da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973;

7. cédulas hipotecérias; *

8. caucdo e cessao fiduciaria de direitos relativos a iméveis;

9. sentenca de separacédo de dote;

10. restabelecimento da sociedade conjugal;

11. clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e incomunicabilidade impostas

a imoveis, bem como constituicao de fideicomisso;

12. decisbes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos ou titulos
registrados ou averbados;

13. nomes dos logradouros, decretados pelo Poder Publico, atuando o cartério de
oficio, na forma dos itens 127 a 127.2;

14. escrituras publicas de separacéo, divorcio e dissolugdo de unido estavel, das
sentencas de separacéo judicial, divércio, nulidade ou anulacdo de casamento,
quando r;as respectivas partilhas existirem iméveis ou direitos reais sujeitos a
registro;

w N

NOTA: A escritura publica de separacéo, divoércio e dissolucdo de unido estavel, a
sentenca de separacao judicial, divorcio, nulidade ou anulagdo de casamento
serd objeto de averbagdo, quando ndo decidir sobre a partilha de bens dos
cbnjuges, ou apenas afirmar permanecerem estes, em sua totalidade, em
comunhdo, atentando-se, neste caso, para a mudanca de seu carater juridico,
com a dissolucdo da sociedade conjugal ® e surgimento do condominio "pro

indiviso".”

L MP. 2.220/2001.

2. 11.977/2009.

3. 14.424/2011.

“ DL 70/66, arts. 10 e 13.

® . 6.850/80.

écc, art. 267.

"CC, arts. 623 e segs. e Com. CGJ 12/82.
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rerratificacdo do contrato de mutuo com pacto adjeto de hipoteca em favor de
entidade integrante do Sistema Financeiro da Habitacdo, ainda que importando
elevacéo da divida, desde que mantidas as mesmas partes e que inexista outra
hipoteca registrada em favor de terceiros;*
transformacéo, fuséo, cisdo e incorporacao de sociedades;?
arquivamento de documentos comprobatérios de inexisténcia de débitos para
com a Previdéncia Social;’
indisponibilidade dos bens que constituem reservas técnicas das Companhias
Seguradoras; *
tombamento provisorio e definitivo de bens imoveis, declarado por ato
administrativo ou legislativo ou por decis&o judicial; °
restricbes préoprias dos imdveis reconhecidos como integrantes do patriménio
cultural, por forma diversa do tombamento, em decorréncia de ato
administrativo ou legislativo ou decis&o judicial especificos; °
restricbes proprias dos imoveis situados na vizinhanca dos bens tombados ou
reconhecidos como integrantes do patriménio cultural;’
certiddo expedida com amparo no art. 615-A do Cédigo de Processo Civil;®
ordens judiciais e administrativas que determinem indisponibilidades de bens;’
contrato de locacgéo, para fins do exercicio do direito de preferéncia;lo
Termo de Securitizacdo de créditos imobiliarios, quando submetidos ao regime
fiduciario;**
notificag@o para parcelamento, edificagdo ou utilizagdo compulsorios de imovel
urbano;*
extincdo da concessdo de uso especial para fins de moradia;*
extingdo do direito de superficie do imovel urbano;**
cesséo de crédito imobiliario;*®
destaque de imével de gleba publica originaria;*®
auto de demarcacao urbanistica;*’
extingéo da legitimacao de posse;*®
extincdo da concessdo de uso especial para fins de moradia;*®
extincdo da concessao de direito real de uso;”
sub-rogacdo de divida, da respectiva garantia fiduciaria ou hipotecéaria e da
alterac@o das condi¢fes contratuais, em nome do credor que venha a assumir
tal condicdo na forma do disposto pelo art. 31 da Lei n°® 9.514, de 20 de
novembro de 1997, ou do art. 347 da Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 —
Cadigo Civil, realizada em ato Unico, a requerimento do interessado instruido
com documento comprobatério firmado pelo credor original e pelo mutuario
(portabilidade);*
vinculo de &area a Cota de Reserva Ambiental — CRA.*

L.

6.941/81.

2. 6.404/76, arts. 220, CC, arts. 1.116/1.122.

®DL 1.958/82 € L. 7.526/86.

“ DL 73/66, arts. 84 e 85, paragrafo Unico e Prov. CGJ 5/84.

® DL 25/37, art. 13: L. 6.292/75: D. 13.426/79, arts. 12, 133 e 139: Provs. CGJ 7/84 e 21/2007.
® Prov. CGJ 21/2007.
" Prov. CGJ 21/2007.
8 prov. CGJ 22/2010.
iOProv. CGJ 26/2010 e Prov. CGJ 13/2012.

L.
L. 9.514/1997.

.10.257/2001.
.10.257/2001.
.10.257/2001.
. 10.931/2004.
. 11.952/2009.
.11.977/2009.

11

12L
13L
14L
15L
16L
17L
18L
19L
20L
21L
22P

8.245/1991.

12.424/2011.
12.424/2011.
12.424/2011.
12.810/2013.

rovs. CGJ 36/2013 e 37/2013.
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instrumento ou termo de instituicdo da serviddo ambiental.

namero de inscricdo do imovel rural no Sistema Paulista de Cadastro Ambiental
Rural — SICAR-SP ou Cadastro Ambiental Rural - CAR.?

informacéo de classificacdo da area, pela CETESB, como Area Contaminada
sob Investigacéo (ACI);?

informac&o de classificacdo da area, pela CETESB, como Area Contaminada
com Risco Confirmado (ACRi);*

informacdo de classificacdo da area, pela CETESB, como Area Reabilitada
para o Uso Declarado (AR);®

demais atos previstos em lei, as sub-rogacdes e outras ocorréncias que, por
qualquer modo, alterem o registro.

12. Todos os atos enumerados no item acima sdo obrigatérios e deverdo ser
efetuados no cartério da situacdo do imoével, salvo as averbacdes, que serdo efetuadas na

Y

matricula ou a margem do registro a que se referirem, ainda que o imével tenha passado a
pertencer a outra circunscricdo, e 0s registros relativos a iméveis situados em comarcas ou
circunscricdes limitrofes, que serdo feitos em todas elas, devendo constar dos registros tal

ocorréncia.®

12.1. O acesso ao folio real de atos de transferéncia, desmembramento,

parcelamento ou remembramento de imdveis rurais dependera de
apresentacdo de memorial descritivo elaborado, executado e assinado por
profissional habilitado e com a devida Anotag¢éo de Responsabilidade Técnica
(ART) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU), contendo as coordenadas dos vértices definidores dos limites dos
imoéveis rurais, georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com
precisdo posicional estabelecida pelo INCRA, observados o0s prazos
regulamentares.’

12.1.1. A descricao precéria do imovel rural, desde que identificavel como
corpo certo, ndo impede o registro de sua alienacdo ou oneracéo,
salvo quando sujeito ao georreferenciamento ou, ainda, quando a
transmissé@o implique atos de parcelamento ou unificagé@o, hipoteses
em que sera exigida sua prévia retificacdo.

12.2. O memorial descritivo certificado pelo INCRA sera arquivado em classificador

proprio, com indice no qual havera remissdo a matricula correspondente,
podendo ser microfilmado, ou digitalizado.®

12.3. Para os fins e efeitos do paragrafo 2° do artigo 225 da Lei n® 6.015, de 31 de

dezembro de 1973, uma vez apresentado o memorial descritivo segundo os
ditames do paragrafo 3° do artigo 176 e do paragrafo 3° do artigo 225 da
mesma lei, o registro de subsequente transferéncia da totalidade do imével
independera de novo memorial descritivo.®

12.4. Suprimido.*®

! Provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.

2 Provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.

3 Decreto Estadual n° 59.263/2013, art. 30, V.

4 Decreto Estadual n° 59.263/2013, art. 41, Il e § 1°.

® Lei Estadual 13.577/2009, art. 27, Il e § 2°, e Decreto Estadual n® 59.263/2013, art. 54, Il e § 2°.
® L. 6.015/73, art. 169 e Prov. CGJ 39/2001.

" Prov. CGJ 9/2004.
8 prov. CGJ 9/2004.
® Prov. CGJ 9/2004.

0 provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.
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12.5. A obrigatoriedade da averbacdo do numero de inscricdo do imével rural no

CAR/SICAR, a ser realizada mediante provocacdo de qualquer pessoa, fica
condicionada ao decurso do prazo estabelecido no 8 3.° do artigo 29 da Lei
n.° 12.651, de 25 de maio de 2012."

12.5.1. A averbacao sera feita de oficio pelo Oficial do Registro de Imdéveis, sem

12.6.

cobranca de emolumentos, quando do primeiro registro e por meio do Servigo
de Registro Eletrbnico de Iméveis (SREI), assim que implantados os
mecanismos de fluxo de informacdes entre a Secretaria do Meio Ambiente do
Estado de Sdo Paulo (SMA), a Companhia Ambiental do Estado de Sé&o
Paulo (Cetesb) e a Associagdo dos Registradores Imobiliarios de Sdo Paulo
(Arisp), definidos no Acordo de Cooperacéo Técnica que entre si celebraram.?

A CETESB e qualquer responséavel legal pelas areas contaminadas devem
proceder as averbacdes referidas nas alineas 39, 40 e 41 do item 11, b2 que
também poderao ser realizadas mediante provocacdo de qualquer pessoa.

12.6.1. A averbacdo prevista na alinea 39 do item 11, b, deve conter a
informacéo da contaminac&o identificada.”

12.6.2. A averbagéo prevista na alinea 40 do item 11, b, deve conter a
informac&o sobre os riscos identificados na Avaliaco de Risco.”

12.6.3. A averbacgdo prevista na alinea 41 do item 11, b, deve indicar o
contetdo do Termo de Reabilitagdo para o Uso Declarado, com
mencgao expressa ao uso para o qual a AR foi reabilitada, além da
localizacdo e tempo de vigéncia das medidas de controle institucional
e de engenharia implantadas.®

12.6.4 As averbacdes referidas nas alineas 39, 40 e 41 do item 11, b,” seréo
feitas de oficio pelo Oficial do Registro de Imoéveis, sem cobranca de
emolumentos, quando do primeiro registro e por meio do Servigo de
Registro Eletrdnico de Imdéveis (SREI), assim que implantados os
mecanismos de fluxo de informacdes entre a Secretaria do Meio
Ambiente do Estado de Sao Paulo (SMA), a Companhia Ambiental
do Estado de S&o Paulo (Cetesb) e a Associagdo dos Registradores
Imobiliarios de S&o Paulo (Arisp), definidos no Acordo de
Cooperacéo Técnica que entre si celebraram.®

13. O desmembramento territorial posterior ao registro ndo exige sua repeticdo no

novo cartério.’

14. Os atos relativos as vias férreas deverdao ser registrados no cartério
correspondente & estac&o inicial da respectiva linha.*

15. Na designacdo genérica de registro, consideram-se englobadas a inscri¢cdo e a
transcricdo a que se referem as leis civis.™

! Provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.

2 Provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.

% Lei Estadual 13.577/2009, arts. 13, 24, 11l e paragrafo Unico, e 27, Il e § 2° e Decreto Estadual n® 59.263/2013, arts.
18,30,V, 41, llle §1° e 54, Il e § 2°.

4 Decreto Estadual n° 59.263/2013, art. 30, V.

% Decreto Estadual n° 59.263/2013, art. 41, IlI.

® Lei Estadual 13.577/2009, art. 27, 8§ 1°, e Decreto Estadual n°® 59.263/2013, art. 54, § 1°.

" Lei Estadual 13.577/2009, arts. 13, 24, Il e paragrafo Unico, e 27, Il e § 2°; e Decreto Estadual n°® 59.263/2013, arts.
18,30,V,41,llle 81° e 54,1l e § 2°.

® Provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.

°L.6.015/73, art. 170.
) . 6.015/73, art. 171.
). 6.015/73, art. 168.
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SECAO III!

LIVROS, SUA ESCRITURAGAO E PROCESSO DO REGISTRO

Subsecédo I?

Disposigdes Gerais

16. Havera no Registro de Iméveis, além dos livios comuns a todas as serventias, 0s

seguintes:

a) Livro de Recepcdao de Titulos;

b) Livro n°® 1 — Protocolo;

c) Livro n° 2 — Registro Geral;

d) Livro n° 3 — Registro Auxiliar;

e) Livro n° 4 — Indicador Real;

f) Livro n°®5 — Indicador Pessoal;

g) Livro de Registro de Aquisicéo de Iméveis Rurais por Estrangeiros.®

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

Os Livros 2, 3, 4, e 5 serdo escriturados mecanicamente ou por processador
de texto, na forma de fichas. O Livro de Recepg¢éo de Titulos e o Livro n° 1
(Protocolo) poderdo ser escriturados eletronicamente em bases de dados
relacionais, desde que contenham o0s requisitos previstos para o sistema de
registro eletrénico (Lei n® 11.977/2009), devendo ser emitidos relatérios
impressos diarios. Os livros 4, 5 e o Livro de Registro de Aquisicao de Imoveis
Rurais por Estrangeiros poderdo adotar sistema informatizado de base de
dados.

Entende-se por escrituracéo eletronica a escrituracdo dos atos registrais em
midia totalmente eletronica.

A migracdo para escrituracdo eletrbnica sera feita de forma gradativa, nos
prazos e condigdes previstos na Lei n® 11.977, de 7 de julho de 2009, em seu
regulamento e normas da Corregedoria Geral da Justica, sempre atendidos
os critérios de seguranca da informacao.

Até a implantagdo plena do sistema de registro eletrnico, a escrituragdo em
meio eletrbnico, sem impressdo em papel, restringe-se aos indicadores reais
e pessoais, controle de titulos contraditérios, certiddes e informacdes
registrais e ao cadastro de aquisicdes de imdveis rurais por estrangeiros,
mantidos os demais livros na forma e modelos previstos na Lei n® 6.015/1973.

O Livro 2 de Registro Geral e o Livro 3 de Registro Auxiliar serdo compostos
por fichas, escrituradas nos termos do paragrafo Unico, do art. 173, da Lei n°
6.015/1973.

As fichas deveréo ser escrituradas com esmero, arquivadas com seguranca
e, de preferéncia, em involucros plasticos transparentes, vedada sua
plastificagéo.

! Prov. CG 37/2013
2 Prov. CG 37/2013
% L. 5.709/1991, art. 10.
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16.7. As fichas deverdo possuir dimensbes que permitam a extracdo de cépias
reprograficas e facilitem o manuseio, a boa compreensao da sequéncia légica
dos atos e o arquivamento, podendo ser utilizadas cores distintas para facilitar
sua visualizacéo.

17. As fichas dos Livros n°s 2 e 3 deverdo ser autenticadas pelo oficial ou quem o
substitua. Os atos assinados pelo escrevente autorizado que os tenha praticado podem ser
subscritos pelo oficial.

Subsecdo II'

Do Livro de Recepg¢do de Titulos

18. No Livro de Recepcdo de Titulos serdo langados exclusivamente os titulos
apresentados para exame e calculo dos respectivos emolumentos, a teor do artigo 12, paragrafo
Unico, da Lei n° 6.015/73, os quais ndo gozam dos efeitos da prioridade.?

19. O Livro de Recepcéo de Titulos sera escriturado, mesmo quando eletronicamente,
em colunas ou campos, das quais constaréo, pelo menos, os seguintes elementos:?

a) numero de ordem, que seguira indefinidamente;

b) data da apresentagéo, apenas no primeiro langcamento diario;
¢) nome do apresentante;

d) natureza formal do titulo;

e) data da devolucao do titulo;

f) data da entrega ao interessado.

20. A recepcao de titulos somente para exame e calculo é excepcional e sempre
dependera de requerimento escrito e expresso do interessado onde declare ter ciéncia de que a
apresentacédo do titulo na forma escolhida ndo implica prioridade e preferéncia dos direitos, cujo
requerimento sera arquivado em pasta prépria.4

20.1. A serventia podera fornecer requerimento para preenchimento de claros,
dispensado o reconhecimento de firma quando assinado na presenca do
registrador ou de seu preposto.

21.Quando a apresentagdo de titulos for exclusivamente para exame e calculo, os
emolumentos devidos serdo o0s correspondentes ao valor da prenotacdo, ficando vedada a
cobranca de emolumentos pelos atos registrais futuros.

22. Devera ser fornecido ao apresentante recibo-protocolo de todos os documentos
ingressados para exame e calculo, contendo numeracéo de ordem idéntica a langada no Livro de
Recepgcdo de Titulos a qual, necessariamente, constara anotada, ainda que por coépia do
mencionado recibo, nos titulos em tramitagdo, salvo os titulos que forem encaminhados por meio
da Central de Servicos Eletrdnicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis (Central
Registradores de Imoveis), os quais terdo regramento proprio.

22.1. O recibo-protocolo de titulos ingressados na serventia apenas para exame e
calculo devera conter a natureza do titulo, 0 nome do apresentante, a data em
gue foi expedido, a data prevista para devolugdo, a expressa adverténcia de

! Prov. CG 37/2013
2 prov. CGJ 32/97.
% Prov. CGJ 32/97.
4 Prov. CGJ 32/97.
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gque ndo implica prioridade prevista no artigo 186, da Lei n° 6.015/73, o
namero do protocolo ou a senha, e o0 endereco eletrdnico para
acompanhamento do procedimento registral pela Internet.*

23. E vedado lancar no Livro n° 1 — Protocolo — e prenotar titulos apresentados
exclusivamente para exame e célculo.

24. Deverd o Registrador proceder ao exame exaustivo do titulo apresentado e ao
calculo integral dos emolumentos, expedindo nota, de forma clara e objetiva, em papel timbrado
do cartério que deverd ser datada e assinada pelo preposto responsavel. A qualificagcdo deve
abranger completamente a situagdo examinada, em todos 0s seus aspectos relevantes para a
registracdo, complementacdo ou seu indeferimento, permitindo quer a certeza correspondente a
aptidao registraria (Titulo apto), quer a indicacao integral das deficiéncias para a inscri¢cao registral
e 0 modo de suprimento (Titulo ndo apto), ou a hegagdo de acesso do registro (Titulo ndo apto).
Caso qualquer dessas informacdes fique prejudicada pela falta de documentos entre os
apresentados, a circunstancia devera ser expressamente mencionada.

24.1.

24.2.

24.3.

24 .4,

Quando o Livro de Recepcdo de Titulos for escriturado por sistema
informatizado, com impressao do termo de encerramento diario e ndo houver
possibilidade de langcamento do resultado da qualificagdo na coluna da prépria
(Titulo apto ou Titulo ndo apto), seu langcamento serd feito no termo de
encerramento do dia em que for praticado, mediante remissao da data para
facilitar sua localizacéo.

O mesmo procedimento devera ser observado na escrituragdo eletrénica do
Livro de Recepcao de Titulos, hipétese em que a remissdo a data sera feita
pela base de dados

A devolucéo do titulo ao apresentante com a competente nota do exame e
calculo devera ficar documentada em cartorio, mediante recibo, salvo nos
casos de titulos que tramitaram eletronicamente por meio da Central
Registradores de Imoéveis.

Ap6s a devolugdo do titulo ao apresentante poderdo o requerimento e o
recibo de entrega permanecer somente em microfiime ou armazenado em
midia digital.

Subsecdo III?

Do Livro n° 1 - Protocolo

25. O Livro Protocolo servird para o apontamento (prenotacdo) de todos os titulos
apresentados diariamente, com excec¢do daqueles que o tiverem sido, a requerimento expresso do
interessado, apenas para exame e célculo dos respectivos emolumentos.®

26. O Livro Protocolo sera escriturado, mesmo quando eletronicamente, em colunas
ou campos, das quais constardo, pelo menos, 0s seguintes elementos:

a) numero de ordem, que seguira indefinidamente;

b) data da apresentacdo, apenas no primeiro langamento;
¢) nome do apresentante;

d) natureza formal do titulo;

! prov. CGJ 42/2012.
2 Prov. CG 37/2013

%L.6.015/73, arts. 174 e 12, paragrafo unico. e Prov. CGJ 32/97.
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e) atos formalizados, resumidamente lancados, com menc&o de sua data; *
f) devolucdo com exigéncia e sua data;?
g) data de reingresso do titulo, se na vigéncia da prenotacéo.?

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

Apresentado ao cartério o titulo, este serd imediatamente protocolizado e
tomara o nimero de ordem que Ihe competir, em razdo da sequéncia rigorosa
de sua apresentacdo. E vedado o recebimento de titulos para exame sem o
regular ingresso no Livro de Protocolo ou de Recepcédo de Titulos.

A cada titulo correspondera um numero de ordem do protocolo,
independentemente da quantidade de atos que gerar. Ap6s cada
apontamento sera tracada uma linha horizontal, separando-o do seguinte.

Sendo um mesmo titulo em varias vias, 0 nimero do protocolo sera apenas
um.

Nenhuma exigéncia fiscal, ou duvida, obstara a apresentacéo de um titulo e o
seu lancamento no Protocolo, com o respectivo numero de ordem, salvo o
depdsito prévio de emolumentos, nas hipoteses em que ha incidéncia deste.

27. Para o controle da tramitacdo simultanea de titulos contraditorios ou excludentes
de direitos sobre o mesmo imovel, o oficial devera se utilizar de mecanismos informatizados,
admitindo-se concomitante controle por meio de langamento em fichas nos indicadores pessoal e

real.*

27.1.

As fichas serao inutilizadas a medida que os titulos correspondentes forem
registrados ou cessarem os efeitos da prenotacéo.

28. Deverad ser fornecido as partes recibo-protocolo de todos os documentos
ingressados, contendo numeragdo de ordem idéntica a lancada no Livro 1 — Protocolo, a qual,
necessariamente, constara anotada, ainda que por cépia do mencionado recibo, nos titulos em
tramitacdo, salvo os titulos que forem encaminhados por meio da Central Registradores de
Imoveis, os quais terdo regramento préprio.®

28.1.

28.2.

O recibo-protocolo devera conter, necessariamente, nomes do apresentante,
do outorgante e outorgado, a natureza do titulo, o valor do depdsito prévio, a
data em que foi expedido, a data prevista para eventual devolucao do titulo
com exigéncias, a data prevista para a pratica do ato, a data em que cessaréo
automaticamente os efeitos da prenotagdo, o numero do protocolo ou a
senha, e6 0 endereco para acompanhamento do procedimento registral pela
Internet.

28.1.1. Quando ocorrer protocolo tradicional de titulo em papel, uma via da
nota de exigéncia sera mantida em cartério para entrega
concomitante com a devolucdo do titulo e dos valores
correspondentes ao depésito prévio.’

Cépias das notas de devolucdo serdo arquivadas em ordem cronoldgica para
o controle da formulacdo de exigéncias e da observancia do prazo legal. O
arquivamento podera ser feito apenas em microfime ou documentos
eletrénicos derivados de digitalizacdo simples (dispensada autenticacdo), mas

1. 6.015/73, arts. 175, 182 e 183 e Prov. CGJ 32/97.

2 prov. CGJ 32/97.

% Provs. CGJ 32/97 e 13/98.

* Prov. CGJ 32/97.

® Prov. CGJ 32/97 e Prov. CGJ 42/2012.

® Prov. CGJ 42/2012.
" Provs. CGJ © 11/2013.
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gue permitam a preservacao das informacfes e a transmissao, em condicdes
de uso imediato, ao sucessor da delegacao.*

29. A ocorréncia de devolugdo com exigéncia, ap0s a elaboracdo da nota, sera
imediatamente lancada na coluna prépria do Livro Protocolo; reingressando o titulo no prazo de
vigéncia da prenotacdo, serd objeto do mesmo langcamento, em coluna prépria, recebendo igual
ndmero de ordem.?

30. A entrega do titulo ao apresentante, com registro ou exigéncia, devera ficar
documentada em Cartoério, exigindo-se recibo, salvo nos casos em que o titulo tenha sido
encaminhado por meio da Central Registradores de Iméveis, os quais terdo regramento proprio.

30.1. Idéntica providéncia serd adotada em relacdo a restituicdo, total ou parcial,
dos valores correspondentes ao depdsito prévio, vedada sua retengéo
guando o titulo for devolvido com exigéncia.

30.2. As copias das notas de exigéncias e os comprovantes de entrega do titulo e
de restituicho do depoOsito prévio ao apresentante deverdo permanecer
arquivados pelo prazo de 1 (um) ano, podendo serem substituidos por
microfilmagem ou digitalizacéo.

31. O Protocolo, quando em folhas soltas, devera ser datilografado ou impresso.?

32. A escrituragao e subscricdo do Protocolo incumbe ao Oficial, seus substitutos ou
escreventes autorizados.*

33. O Protocolo devera possuir termo diario de encerramento mencionando-se 0s
nameros dos titulos protocolados.®

34. E dispensavel lavrar-se termo diario de abertura do Protocolo.

35. Na coluna "natureza formal do titulo”, bastara referéncia a circunstancia de se
tratar de escritura publica, de instrumento particular, ou de ato judicial. Apenas estes Ultimos
deverdo ser identificados por sua espécie (formal de partilha, carta de adjudicacdo, carta de
arrematacdao etc.).

36. Na coluna destinada a anotacao dos atos formalizados, serdo lancados, em forma
resumida, 0s atos praticados nos Livros n°s 2 e 3, bem como as averbagdes efetuadas nos livros
anteriores ao atual sistema de registro ou outras ocorréncias do procedimento registral (Exemplos:
R. 1/457; Av. 4/1950; R. 758; Av.1 na T. 3.789-L3D; duvida suscitada; prenotacdo prorrogada;
prenotacdo cancelada).

36.1.Quando o Livro Protocolo for escriturado por sistema informatizado com
impressdo do termo de encerramento diario e ndo houver possibilidade de
lancamento do resultado do procedimento registral, seu lancamento sera
realizado no termo de encerramento do dia em que for praticado, mediante
remissdo da data para facilitar sua localizagéo.

36.2.0 mesmo procedimento deverd ser observado na escrituracdo eletronica do
Livro Protocolo, hipétese em que a remisséo as datas e aos atos sera feita na
base de dados, hos campos respectivos.

! Provs. CGJ °© 42/2012 e 11/2013.

2 prov. CGJ 32/97.

% Prov. CGJ 32/97.

“ L. 8.935/94, art. 20, 88 3° e 4° e Prov. CGJ 32/97.
°L.6.015/73, art. 184.
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37. O nimero de ordem determinaré a prioridade do titulo.*

38. Em caso de permuta, e pertencendo 0s imoOveis a mesma circunscricdo, seréo
feitos os registros nas matriculas correspondentes, sob um Gnico niumero de ordem no Protocolo,
ainda que apresentado titulo em mais de uma via.?

39. No caso de prenotagfes sucessivas de titulos contraditérios ou excludentes, criar-
se-a uma fila de precedéncia. Cessados os efeitos da prenotacao, podera retornar a fila, mas apés
0s outros, que nela ja se encontravam no momento da cessac&o.®

39.1. O exame do segundo titulo subordina-se ao resultado do procedimento de
registro do titulo que goza da prioridade. Somente se inaugurard novo
procedimento registrario, ao cessarem os efeitos da prenotagdo do primeiro.
Nesta hipbtese, os prazos ficardo suspensos e se contardo a partir do dia em
gue o segundo titulo assumir sua posicdo de precedéncia na fila.

40. E dever do Registrador proceder ao exame exaustivo do titulo apresentado.
Havendo exigéncias de qualquer ordem, deverdo ser formuladas de uma s vez, por escrito, de
forma clara e objetiva, em formato eletrénico ou papel timbrado do cartorio, com identificagdo e
assinatura do preposto responsavel, para que o interessado possa satisfazé-las ou requerer a
suscitacéo de davida ou procedimento administrativo.”

40.1. A nota de exigéncia deve conter a exposi¢cdo das razdes e dos fundamentos
em que o Registrador se apoiou para qualificacdo negativa do titulo, vedadas
justificativas de devolugdo com expressdes genéricas, tais como “para os

devidos fins”, “para fins de direito” e outras congéneres.

40.2. Ressalva-se a emissdo de segunda nota de exigéncia, exclusivamente, na
hipétese de, cumpridas as exigéncias primitivamente formuladas, surgirem
elementos que ndo constavam do titulo anteriormente qualificado ou em
razdo do cumprimento parcial das exigéncias formuladas anteriormente.

40.3. Elaborada a nota de exigéncia, seu contetdo sera imediatamente postado na
Central de Servicos Eletronicos Compartilhados dos Registradores de Iméveis
do Estado de Sdo Paulo (Central Registradores de Iméveis), admitidas
funcionalidades de envio de avisos por e-mail ou por SMS (Short Message
Service).’

41. Ndo se conformando o apresentante com a exigéncia, ou nao a podendo
satisfazer, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaracdo de duvida, remetido ao Juizo
competente para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

a) o titulo sera prenotado;

b) sera anotada, na coluna "atos formalizados", a margem da prenotagdo, a
observacdo "duvida suscitada", reservando-se espaco para anotagdo do
resultado;

c) apos certificadas, no titulo, a prenotacdo e a suscitacao da duvida, sera aquele
rubricado em todas as suas folhas;

d) em seguida, o oficial dara ciéncia dos termos da divida ao apresentante,
fornecendo-lhe copia da suscitacao e notificando-o para impugna-la no prazo
legal;

e) certificado o cumprimento do acima disposto, as razbes da duvida seréo
remetidas ao Juizo competente, acompanhadas do titulo, mediante carga.

1. 6.015/73, art. 186.

2| .6.015/73, art. 187.

% Prov. CGJ 32/97.

4 Prov. CGJ 42/2012.

® Provs. CGJ 42/2012 e 11/2013.
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Se a suscitacdo da davida for eletrénica, o registrador digitalizard as razées
da davida, o titulo e os documentos que o acompanham, informara se lhe foi
apresentada a via original do titulo e a arquivara em ordem cronolégica no
classificador “Titulos das duvidas registrais eletrbnicas” até o transito em
julgado. Sempre que o juiz reputar necessario, solicitard ao registrador que
Ilhe apresente a via original do titulo, a qual ndo podera ser desentranhada do
classificador sem prévia autorizacéo judicial.®

Ocorrendo suscitagdo diretamente pelo interessado (Duvida Inversa), assim
gue o Oficial a receber do Juizo para informac@es, devera prenotar o titulo e
observar o disposto nas letras “b” e “c” do item 41.2

Suscitada por meio eletrénico, 0 Juizo dara ciéncia dos termos e da data da
suscitacdo ao oficial de registro e aguardard a apresentacao dos motivos da
recusa do registro. O suscitante encaminharé ao registrador a via original do
titulo em cinco dias contados da data do protocolo da duvida, sob pena de
arquivamento. Ao receber o titulo, o registrador o prenotara, dara recibo ao
apresentante e, no prazo de 15 dias, informard ao Juizo se lhe foi
apresentada a via original do titulo dentro do prazo e as razdes da recusa.

Se o0 interessado no registro ndo tiver advogado constituido, podera
apresentar a peticdo em meio fisico no distribuidor do Férum, onde sera
protocolada, digitalizada, e destruida apos a formacédo do processo eletrénico.
Os documentos que instruem a peticdo, o titulo recusado pelo registrador
inclusive, serdo apresentados em coépia, ndo cabendo ao distribuidor esse
exame. Distribuida a davida, o suscitante encaminhara a via original do titulo
ao registro de imodveis nos termos do paragrafo acima. As peticdes
intermediarias em meio fisico serdo apresentadas diretamente no Oficio
Judicial competente, que a digitalizara e a inserird no processo eletronico. *

41.1.1. Caso o requerimento tenha sido instruido apenas com cépia do titulo,
mesmo auténtica, o procedimento deverd ser convertido em
diligéncia, para juntada do original, no prazo de 10 (dez) dias, sob
pena de arquivamento.*

41.1.2. No caso de irresignacdo parcial contra as exigéncias, o procedimento
devera ser convertido em diligéncia, ouvindo-se, no prazo igual e
sucessivo de 10 (dez) dias, o Oficial do Registro de Imédveis e o
suscitante, para que seja definido o objeto da dissensdo, vedado o
cumprimento de exigéncias durante o procedimento. Ndo havendo
manifestacdo do requerente, o procedimento serd arquivado,
cancelada a prenotacéo do titulo, se houver.®

O registrador dispbe do prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo das
razbes da duvida, a contar do protocolo do pedido de suscitacdo, ou do
recebimento dos autos de divida inversa. Tratando-se de duavida inversa
eletrdnica, o prazo sera contado na forma da “Nota” ao item 41.1.°

Se o interessado ndo impugnar a davida, serd ela, ainda assim, julgada por
sentenca do Juiz Corregedor Permanente.’

L Prov

. CG 17/2014.

% Provs. CGJ 32/97 e 11/2013.

8 Prov
4 Prov
® Prov
® prov
" Prov

. CG 17/2014
. CGJ 11/2013.
. CGJ 11/2013.
. CG 17/2014
. CGJ 11/2013.
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Impugnada a duvida, com os documentos que o0 interessado apresentar, sera
ouvido o Ministério Publico, no prazo de 10 (dez) dias.*

41.4.1. O Juiz Corregedor Permanente, diante da relevancia do procedimento
de duvida e da finalidade da funcao publica notarial, podera, antes da
prolacdo da sentenca, admitir a intervencdo espontanea do tabelido
de notas que lavrou a escritura publica objeto da desqualificacdo
registral ou solicitar, por despacho irrecorrivel, de oficio ou a
requerimento do interessado, a sua manifestacdo facultativa, no
prazo de 15 (quinze) dias de sua intimacg&o.?

41.4.2. A intervencdo tratada no subitem anterior independe de
representacdo do tabelifio por advogado, de oferecimento de
impugnacao e nfo autoriza a interposicéo de recurso.’

Se nao forem requeridas diligéncias, o Juiz Corregedor Permanente proferira
decisédo no prazo de 15 (quinze) dias, com base nos elementos constantes
dos autos.”

Da sentenga que julgar a duvida, poderdo interpor apelacdo, com efeitos
devolutivo e suspensivo, o interessado, o Ministério Publico e o terceiro
prejudicado.”

Aplicam-se ao procedimento administrativo comum em matéria de registro de
imoveis, de competéncia recursal da Corregedoria Geral da Justica, com base
no artigo 246 do Caodigo Judiciario do Estado, as disposi¢des previstas nestas
normas para o procedimento da ddvida registral, a eletrénica inclusive.®

42. Transitada em julgado a decisdo da duvida, o oficial procedera do seguinte modo:

a) se for julgada procedente, assim que tomar ciéncia da decisdo, a consignara no

Protocolo e cancelara a prenotacao;

b) se for julgada improcedente, procedera ao registro quando o titulo for

42.1.

reapresentado e declarard o fato na coluna de anotagbes do Protocolo,
arquivando o respectivo mandado ou certiddo da sentenca.

Aos Juizes Corregedores sempre caberd comunicar aos cartorios o resultado
da davida, apés seu julgamento definitivo.

43. O prazo para exame, qualificacdo e devolucdo do titulo, com exigéncias ou
registro, sera de 10 (dez) dias, contados da data em que ingressou na serventia.’

43.1.

43.2.

43.3.

O prazo acima ficara reduzido a 5 (cinco) dias, se o titulo for apresentado em
documento eletrbnico estruturado em XML (Extensible Markup Language),
com especifica¢des definidas por portaria da Corregedoria Geral da Justica.®

Reapresentado o titulo com a satisfacdo das exigéncias, o registro sera
efetivado nos 5 (cinco) dias seguintes.’

Caso ocorram dificuldades na qualificagcdo registral em razdo da

! prov. CGJ 11/2013.
2 prov. CGJ 14/2013.
% Prov. CGJ 14/2013.
4 Prov. CGJ 11/2013.
® Prov. CGJ 11/2013.
® Prov. CG 17/2014.

" Provs. CGJ 32/97 e 11/2013.

8 prov. 11/2013.
° Prov. 11/2013.
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complexidade, novidade da matéria, ou volume de titulos apresentados em
um mesmo dia, 0 prazo podera ser prorrogado, somente por uma vez, até o
méximo de 10 (dez) dias, desde que emitida pelo Oficial nota escrita e
fundamentada a ser arquivada, microfimada ou digitalizada com a
documentacéo de cada titulo.*

43.4. As disposicdes acima ndo se aplicam as hipoteses de prazos previstos em lei
ou decis&o judicial.?

43.5. Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a existéncia
de outra anterior, o Oficial, depois de prenota-lo, aguardara, durante 30
(trinta) dias, que os interessados na primeira promovam o registro. Esgotado
0 prazo, que correrd da data da prenotacdo, sem que seja apresentado o
titulo anterior, o segundo sera registrado.?

44. Nao serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam direitos
reais contraditorios sobre o mesmo imével.*

45. Prevalecerdo, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados no
mesmo dia, os titulos prenotados sob ndmero de ordem mais baixo, protelando-se o registro dos
apresentados posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, 1 (um) dia atil.°

46. O disposto nos itens 44 e 45 nao se aplica as escrituras publicas da mesma data e
apresentadas no mesmo dia, que determinem taxativamente, a hora de sua lavratura,
prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro lugar.®

47. Cessardo automaticamente os efeitos da prenotagdo, salvo prorrogagdo por
previsdo legal ou normativa, se, decorridos 30 (trinta) dias do seu langamento no livro protocolo, o
titulo nao tiver sido registrado por omiss&o do interessado em atender as exigéncias legais.” Na
contagem do prazo exclui-se o primeiro e inclui-se Ultimo dia, ndo se postergando os efeitos para
além da data final, ainda que esta ocorra em sdbado, domingo ou feriado.

47.1. Sera prorrogado o prazo da prenotacdo nos casos dos artigos 189, 198 e 260
da Lei n°® 6.015/73 e artigo 18 da Lei n° 6.766/79, bem como nos casos de
procedimento de retificagdo administrativa bilateral na forma do artigo 213, I,
da Lei n° 6.015/73, de regularizacdo fundiaria e de registro dos titulos dela
decorrentes, quando houver expedicdo de notificacdo, publicacdo de edital,
audiéncia de conciliagdo e remessa ao juizo corregedor permanente para
decidir impugnacao.®

47.2. Sera também prorrogado o prazo da prenotacao se a protocolizacdo de
reingresso do titulo, com todas as exigéncias cumpridas, der-se na vigéncia
da forca da primeira prenotacéo.’

48. Para a averbacdo de arresto ou penhora decorrente de execucdes fiscais,
indispensavel a apresentacdo da contrafé e copia do termo ou auto respectivo, fornecendo-se
recibo ao encarregado da diligéncia, salvo no caso de remessa pela Central Registradores de
Imébveis (Penhora Online).*°

! prov. 11/2013.

2 prov. 11/2013.

% L. 6.015/73, art. 189 e Prov. CGJ 11/2013.

4. 6.015/73, art. 190.

®|.6.015/73, art. 191.

®L.6.015/73, art. 192.

L. 6.015/73, art. 205 e Prov. CGJ 32/97.

8 prov. CGJ 32/97; Prov. CGJ 21/2013.

® Prov. CGJ 32/97.

19 . 6.830/80, art. 14 e L. 6.015/73, arts. 167, I, 5 e 221, IV.
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48.1. Havendo exigéncias a cumprir, o oficial do Registro as comunicara, por
escrito e em 5 (cinco) dias, ao Juizo competente, para que a Fazenda
Publica, intimada, possa, diretamente perante o cartério, satisfazé-las, ou,
ndo se conformando, requerer a suscitagédo de duvida.

48.2. Tais atos independem de qualquer pagamento por parte da Fazenda Publica.
Os emolumentos devidos pela averbacéao da penhora, efetivada em execucéo
trabalhista ou fiscal serdo pagos a final ou quando da efetivacdo do registro
da arrematacao ou adjudicacdo do imével, ou do cancelamento da constricdo,
pelos valores vigentes a época do pagamento.*

49. Se o imovel ndo estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante, o oficial
exigira a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza.’

50. Todos os atos serdo assinados e encerrados pelo oficial ou por seu substituto
legal, podendo fazé-lo escrevente expressamente designado e autorizado, ainda que os primeiros
néo estejam afastados ou impedidos.®

51. Nas vias dos titulos restituidos aos apresentantes, serdo declarados,
resumidamente, o nimero e a data da prenotacdo, os atos praticados, bem como serédo
discriminados os valores correspondentes aos emolumentos, custas e contribuigcbes, podendo
estes serem englobados sob a rubrica "Tributos".*

Subsecdo IV°

Livro n°® 2 - Registro Geral

by

52. O Livro n® 2 sera destinado a matricula dos imdveis onde serdo lancados os
registros e as averbagdes dos atos inscritiveis atribuidos ao Registro de Imoveis e ndo atribuidos
ao Livro n° 3.°

53. No preenchimento das fichas das matriculas que compordo o Livro n° 2 de
Registro Geral, serdo observadas as seguintes normas:

| — a ficha da matricula devera conter a expressao “Livro 2 — Registro Geral” e a
identificacdo da respectiva unidade de registro de imdveis, inclusive com o
namero do Cdédigo Nacional de Serventias (CNS), atribuido pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), ndo havendo necessidade de insercéo retroativa
desses dados;

Il— no alto da face do anverso de cada ficha serdo lancados o numero da
matricula, o da ficha e a data de abertura desta; no verso apenas o nimero
da matricula e o da ficha, com a informacao de tratar-se de seu verso;

Il — no espaco restante da ficha e em seu verso serdo lancados por ordem
cronologica e em forma narrativa, os registros e as averbacdes dos atos
pertinentes ao imével matriculado;

IV — ao se esgotar 0 espago no anverso da ficha e se tornar necessaria a utilizagéo
do verso, sera consignada, ao pé da ficha, a expresséo "continua no verso";

V — se for necessario o transporte para nova ficha, proceder-se-a da seguinte
maneira:

1. 6.830/80, arts. 7, IV e 39; L.E. 11.331/2002, Tab. 1, item 1.7
2|.6.015/73, art. 194.

% 1. 6.015/73, art. 210.

41.6.015/73, art. 211.

® Prov. CG 37/2013

®L.6.015/73, arts. 167 e 176/178.
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a) no pé do verso da ficha anterior sera inscrita a expressao "continua na ficha
no ll;

b) o numero da matricula sera repetido na ficha seguinte, que levara o nimero de
ordem correspondente (ex: matricula n° 325 — Ficha n° 2, matricula n® 325 —

ficha n° 3, e assim sucessivamente);

VI — cada langamento de registro sera precedido pela letra “R” e o de averbagao
pelas letras “AV”, seguindo-se 0 niumero sequencial do ato e o da matricula.
O numero do ato sera lancado por rigorosa ordem sequencial, de sorte que
inicia-se no numero 1 e segue-se ao infinito (exemplos: R. 1/780; R. 2/780;
AV. 3/780; AV. 4/780; R.5/780; AV. 6/780 e assim, sucessivamente);

VIl — é opcional a repeticdo do nimero da matricula em seguida ao ndmero de
ordem do langamento de cada ato;

VIII — no registro ou na averbacdo sera sempre indicado o nimero e a data do
protocolo do documento apresentado e a data em que o ato é praticado;

IX — na matricula ndo podera ser feito qualquer langamento sob a rubrica de
"certiddo”, "anotac¢éo" ou "observagéo", visto que o ato deve ser unicamente
de registro (R) ou averbacéo (AV), inexistindo previsdo legal para lancamento
diverso;

X — a cada imével deve corresponder uma Unica matricula (ou seja, um imével nao
pode ser matriculado mais de uma vez) e a cada matricula deve corresponder
um Unico imével (isto é, ndo é possivel que a matricula descreva e se refira a
mais de um imovel). Caso haja mais de uma descri¢cdo para 0 mesmo imovel
no sistema de transcricdo ou na circunscricdo imobilidria anterior, antes da
abertura de nova matricula, devera ser promovida sua unificac¢ao.

54. Todo imével objeto de titulo a ser registrado deve estar matriculado no Livro 2 de
Registro Geral. Caso o imovel ndo tenha matricula propria, esta serad obrigatoriamente aberta por
ocasido do primeiro registro ou, ainda:

a) quando se tratar de averbagéo que deva ser feita no antigo Livro de Transcrigcdo
das Transmissdes e neste ndo houver espago, a margem da qual sera
anotada a abertura da matricula, desde que o imdvel esteja em éarea da
competéncia registral da mesma serventia, ainda que precaria a descricao do
imovel, desde que se refira ao imével em sua integralidade;

b) nos casos de fusdo de matriculas e unificagao de imoveis;

) a requerimento do proprietario.

55. E facultada a abertura de matricula, de oficio, desde que n#o acarrete despesas
para os interessados, nas seguintes hipoteses:

a) para cada lote ou unidade de uso exclusivo, logo em seguida ao registro de
loteamento, desmembramento ou condominio edilicio;

b) no interesse do servico.

55.1. Na hipotese da alinea "a" serdo devidos emolumentos quando o
empreendedor ou outro interessado expressamente requerer a abertura de
tais matriculas.

56. A matricula serd aberta com os elementos constantes do titulo apresentado e do
registro anterior. Se este tiver sido efetuado em outra circunscricdo, devera ser apresentada
certiddo expedida ha no maximo 30 (trinta) dias pelo respectivo cartério, a qual ficara arquivada,
de forma a permitir f4cil localizac¢ao.

56.1. Se na certidao constar 6nus ou acdes, o oficial fara a abertura da matricula e
em seguida (AV. 1) averbard sua existéncia, consignando sua origem,
natureza e valor, o que ocorrera, também, quando o dnus estiver langado no
préprio cartério. Por tais averbacfes ndo sdo devidos emolumentos e custas.



Cap. - XX

56.2. Devendo a matricula compreender o imével em sua integralidade, é irregular
a abertura de matricula para parte ideal.

56.3. Serd, igualmente, irregular a abertura de matricula de parte do imédvel, sobre
a qual tenha sido instituida servidao, que, corretamente, devera ser registrada
na matricula do imével todo.

56.4. O dnus que gravar parte do imdvel deve ser registrado na matricula do imovel
todo, sendo incorreta a abertura de matricula da parte onerada.

56.5. E vedado constar da matricula a indicacdo de rua ou qualquer outro
logradouro publico, sem que tal circunstancia conste do registro anterior.

57. Facultativamente a qualquer momento e obrigatoriamente por ocasido do ato a ser
praticado na vigéncia destas normas, o Oficial do Registro de Iméveis transportard a matricula do
sistema de livros encadernados para o de fichas, conservando a mesma numeracdo. O Oficial
podera optar entre transcrever todos os atos constantes da matricula ou somente os direitos
vigentes. Nesta hipétese, logo apos a descrigdo do imovel deverdo ser consignados os titulares de
dominio e seus titulos aquisitivos e em seguida averbara a existéncia de 6nus, quando houver,
mantendo rigorosa ordem sequencial dos atos, com remissao a margem da matricula no livro
encadernado.

58. Sao requisitos da matricula:

a) o numero da ordem, que seguira ao infinito;

b) a data;

c) a identificacdo e a caracterizacdo do imovel;

d) o nome e a qualificagédo do proprietério;

€) 0 numero e a data do registro anterior ou, em se tratando de imdével oriundo de
loteamento ou de condominio edilicio, o0 nimero do registro ou inscricdo do
loteamento ou da instituicio e especificacido do condominio.*

59. A identificacio e caracterizacdo do imével compreendem:?

| — se urbano:

a) a localizacdo e nome do logradouro para o qual faz frente;

b) o nimero, quando se tratar de prédio; ou, sendo terreno, se fica do lado par ou
impar do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da edificacdo
ou da esquina mais proxima; ou numero do lote e da quadra, se houver;

c) a designacao cadastral, se houver.

Il — se rural, o cédigo do imével e os dados constantes do CCIR, a localizagéo e
denominacao;

[Il — o distrito em que se situa o imovel;

IV — as confrontacdes, inadmitidas expressfes genéricas, tais como "com quem de
direito”, ou "com sucessores" de determinadas pessoas, que devem ser
excluidas, se existentes no registro de origem;

V —a area do imovel.

59.1. E obrigatéria a apresentacdo do certificado de cadastro dos iméveis rurais,
transcrevendo-se, na matricula, os elementos dele constantes (area, médulo,
fracdo minima de parcelamento).?

59.2. A descricdo georreferenciada constante do memorial descritivo certificado

! Prov. CGJ 20/93.
2 prov. CGJ 39/2001.
3 L. 4.504/64, art. 49, § 2° L. 5.868/72, art. 2° e Ap. Civ. n°® 271.969, 283.472 e 279.05|, C.S.M.
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pelo INCRA ser& averbada para o fim da alinea “a” do item 3 do inciso Il do
paragrafo 1° do artigo 176 da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
mediante requerimento do titular do dominio nos termos do paragrafo 5° do
artigo 9° do Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002, e apresentacdo de
documento de aquiescéncia da unanimidade dos confrontantes tabulares na
forma do paragrafo 6° do mesmo artigo, exigido o reconhecimento de todas
as suas firmas.*

59.3. Ndo sendo apresentadas as declaracdes constantes do paragrafo 6° e a
certiddo prevista no paragrafo 1°, ambos do artigo 9° do Decreto n° 4.449, de
30 de outubro de 2002, o Oficial, caso haja requerimento do interessado nos
termos do inciso Il artigo 213 da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
providenciara o necessario para que a retificacdo seja processada na forma
deste dltimo dispositivo.?

60. Para os fins do disposto no art. 225, § 2° da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de
1973, entende-se por "caracterizacdo do imovel" apenas a indicacao, as medidas e a area, nao
devendo ser considerados irregulares titulos que corrijam omissdes ou que atualizem nomes de
confrontantes, respeitado o principio da continuidade.

60.1. Entende-se ocorrer atualizacdo de nomes de confrontantes quando, nos
titulos, houver referéncia expressa aos anteriores e aos que 0s substituirem.

60.2. Nao sera considerada irregular a abertura de matricula que segue os dados
existentes no registro anterior (matricula por transporte), bem como o registro
do titulo subsequente, quando houver coincidéncia entre os dados.

61. Sempre que possivel, nos titulos devem ser mencionados, como confrontantes, 0s
préprios prédios e ndo 0s seus proprietarios.

62. Se, por qualquer motivo, ndo constarem, do titulo e do registro anterior, os
elementos indispenséaveis a caracterizagdo do imovel (v.g., se o imovel esta do lado par ou impar,
distancia da esquina mais proéxima, etc.), poderdo os interessados, para fins de matricula,
completa-los, servindo-se exclusivamente de documentos oficiais.

63. A qualificagdo do proprietario, quando se tratar de pessoa fisica, referird ao seu
nome civil completo, sem abreviaturas, nacionalidade, estado civil, profissdo, residéncia e
domicilio, nimero de inscricdo no Cadastro das Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF),
namero do Registro Geral (RG) de sua cédula de identidade ou, a falta deste, sua filiagéo e, sendo
casado, o nome e qualificacdo do conjuge e o regime de bens no casamento, bem como se este
se realizou antes ou depois da Lei n® 6.515, de 26 de dezembro de 1977.

63.1. Sendo o proprietario casado sob regime de bens diverso do legal, devera ser
mencionado o numero do registro do pacto antenupcial no Cartério de
Registro de Imdveis competente, ou o dispositivo legal impositivo do regime,
bem como na hipo6tese de existéncia de escritura publica que regule o regime
de bens dos companheiros na unido estavel.

63.2. As partes serdo identificadas por seus nomes corretos, ndo se admitindo
referéncias dubias, ou que ndo coincidam com as que constem dos registros
imobiliarios anteriores (p. ex: que também assina e € conhecido) a néo ser
gue tenham sido precedentemente averbadas no Registro Civil das Pessoas
Naturais e seja comprovada por certiddo ou que de outra forma o oficial
constate tratar-se da mesma pessoa.

63.3 Devera ser sempre indicado o niumero de inscricdo no CPF, sendo obrigatério

! Prov. CGJ 9/2004.
2 provs. CGJ 9/2004 e 2/2005.
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para as pessoas fisicas participantes de operac¢des imobiliarias, até mesmo
na constituicdo de garantia real sobre imovel, inclusive das pessoas fisicas
estrangeiras, ainda que domiciliadas no exterior (Instru¢do Normativa RFB n°
864, de 25 de julho de 2008, art. 3°, IV e XII, "a").

64. Quando se tratar de pessoa juridica, além do nome empresarial, serd mencionada
a sede social e o numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda."

64.1. Devera ser indicado o niumero de inscricdo no CNPJ das pessoas juridicas
domiciliadas no exterior participantes de operac¢des imobiliarias, inclusive na
constituicdo de garantia real sobre imovel (Instru¢do Normativa RFB n° 748,
de 28 de julho de 2007, art. 11, XIV, "a", 1).

64.2. N&o constando do registro anterior 0s elementos indispensaveis a
identificacdo das partes, e ndo tendo o tabelido, nas escrituras publicas,
atestado a identidade por conhecimento pessoal e afirmado por fé publica
tratar-se da mesma pessoa constante do registro, ou promovida a
identificacdo na forma do § 5° do art. 215 do Cddigo Civil, podem os
interessados completa-los exclusivamente com documentos oficiais. Havendo
necessidade de produgcdo de provas, a insercdo dos elementos
identificadores somente sera feita mediante retificacdo do titulo que deu
origem ao registro, ou por retificacdo do registro.

65. As averbacgbes das circunstancias atualmente previstas no art. 167, Il, 4, 5, 10 e
13, da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, constantes a margem de transcri¢fes, deveréo
ser, quando da respectiva matricula, incorporadas a descricdo do imovel. Irregular, portanto,
venha a ser o imovel matriculado com a mesma descricdo anterior, mencionando-se, em seguida,
o conteudo das averbacdes precedentemente efetuadas.

65.1. Na hipétese de o6bito do titular de dominio, a remisséo a averbagéo do 6bito
devera ser transportada para a matricula aberta.

66. A descricdo do imoével ndo podera incluir construcao que nao conste do registro
anterior ou que nele n&do tenha sido regularmente averbada. Permite-se seja a averbacao feita
logo ap6s a abertura da matricula, se o registro anterior estiver em outro cartorio.

66.1 Logo ap6s a abertura da matricula, também poderdo ser averbadas, no
cartério a que atualmente pertencer o imdvel, as circunstancias previstas no
art. 167, 11, 1, 4, 5, 10 e 13 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
sendo suficiente que tais documentos se encontrem arquivados na Serventia.

67. Também ndo devera ser feita, na descricdo do imovel, referéncia a lotes e
respectivos nameros, quando nao se trate de loteamento ou desmembramento registrado ou
regularizado, ou, ainda, de subdivisdo de imOvel constante de planta arquivada no cartério
anteriormente a Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979, ou de projeto de desdobro
regularmente aprovado pela Municipalidade em que os iméveis oriundos da subdivisdo passem a
ter indicacdo para diferencia-los (ex. lote “22-A”).

68. Quando houver divisdo de imdvel, devera ser aberta matricula para cada uma das
partes resultantes, sendo registrado, em cada matricula, o titulo da divisdo. Na originaria, averbar-
se-4 a circunstancia, com subsequente encerramento.

69. Ao se abrir matricula para registro de sentenca de usucapido, sera mencionado, se
houver, o registro anterior.

'L.6.015/73, art. 176, § 1°, I, 4 "b".
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69.1. A abertura de matricula para registro de terras indigenas demarcadas sera
promovida pela Unido Federal, em seu nome, devendo ser realizada
simultdnea averbacéo, a requerimento e diante da comprovagao no processo
demarcatério, da existéncia de dominio privado nos limites do imével.

70. Uma vez aberta matricula, ndo mais poderéo ser feitas averbacbes a margem da
transcrig&do anterior.

71. Quando for apresentado titulo anterior a vigéncia do Cdadigo Civil Antigo (Lei n°®
3.071/1916), referente a imdvel ainda n&o registrado, a matricula sera aberta com os elementos
constantes desse titulo e aqueles constantes de documentos oficiais.

72. A inocorréncia dos requisitos previstos nos itens 58 e 59 ndo impedira a matricula
e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou homologadas na vigéncia do Decreto n°® 4.857, de
9 de novembro de 1939, devendo tais atos obedecer ao disposto na legislac&o anterior.?

73. A matricula s6 sera cancelada por decisao judicial.

74. A matricula seré encerrada:
a) quando, em virtude de alienacdes parciais, o imével for inteiramente transferido a
outros proprietarios;
b) pela fuséo.

75. Quando 2 (dois) ou mais iméveis contiguos, pertencentes ao mesmo proprietario,
constarem de matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusdo destas em uma sé, de novo
ndmero, encerrando-se as primitivas.®

76. Podem, ainda, ser unificados com abertura de matricula Unica:

a) dois ou mais iméveis constantes de transcricdes anteriores a Lei dos Registros
Publicos, a margem das quais serd averbada a abertura de matricula que os
unificar;

b) dois ou mais imoveis registrados por ambos 0s sistemas, caso em que, nas
transcricbes, sera feita a averbacdo prevista na alinea anterior, e as
matriculas serdo encerradas.”

77. No caso de fusdo de matriculas, devera ser adotada rigorosa cautela na
verificacdo da area, medidas, caracteristicas e confrontagfes do imével que dela podera resultar,
a fim de se evitarem, a tal pretexto, retificagbes sem o devido procedimento legal, ou efeitos sé
alcancaveis mediante processo de usucapi&o®.

77.1. Além disso, para esse propoésito, serd recomendavel que o requerimento seja
instruido com prova de autorizacdo da Prefeitura Municipal, que podera ser a
aprovacdo de planta da edificagdo a ser erguida no imével resultante da
fuséo.

77.2. Para a unificacao de diversas transcricdes e matriculas, ndo deve ser aceito
requerimento formulado por apenas 1 (um) dos varios titulares de partes
ideais.

77.3. A fusdo e a unificacdo ndo devem ser admitidas, quando o requerimento vier
acompanhado de simples memorial, cujos dados tornem dificil a verificagcdo
da regularidade do ato pretendido.

* Prov. CGJ 39/2001.
2|.6.015/73, art. 176, § 2°.
L. 6.015/73, art. 234.

4. 6.015/73, art. 235.

® L. 6.015/73, arts. 213 e segs.
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Nas unificacBes e desmembramentos de areas urbanas, sdo consideradas
regulares as descricbes que contenham apenas as medidas lineares e a
metragem quadrada, mesmo que ndo sejam declinados angulos internos e
graus do poligono.

Tratando-se de unificacdo de imdveis transcritos, ndo se fard prévia abertura
de matriculas para cada um deles, mas sim a averbacdo da fusdo nas
transcricdes respectivas.

78. S&o requisitos do registro no Livro n° 2:*
a) a data;
b) o nimero e data da prenotacao;

c) o

nome do transmitente, ou do devedor, e do adquirente, ou credor, com a
respectiva qualificacéo;

d) o titulo da transmiss&o ou do 6nus;
e) a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizacao;
f) o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condicbes e mais

especificagdes, inclusive juros, se houver;

g) demais dados que influenciem na constituicAo, modificagdo ou extingdo do

78.1.

78.2.

78.3.

78.4.

direito real, ou expressamente previstos em lei (ex. condi¢do resolutiva, direito
de acrescer no usufruto, encargo nas doagfes, localizagdo da coisa no
penhor).

O testamento nao é titulo que enseje registro de transmissao.

E vedado o registro da cessdo, enquanto ndo registrado o respectivo
compromisso de compra e venda.

O protesto contra alienacdo de bens, o arrendamento e o comodato séo atos
insuscetiveis de registro, admitindo-se a averbagdo do protesto contra
alienacdo de bens diante de determinacdo judicial expressa do juiz do
processg, consubstanciada em Mandado dirigido ao Oficial do Registro de
Iméveis.

A auséncia no titulo da profissdo e residéncia do adquirente e do nhome e
gualificacdo de seu cbnjuge nado obstara o registro, desde que esses dados

sejam comprovados por documentos oficiais e declaracdo de profissdo e
residéncia.

Subsecdo V3

Livro n°® 3 - Registro Auxiliar

79. O Livro n° 3 sera destinado ao registro dos atos que, sendo atribuidos ao Registro
de Iméveis por disposicao legal, ndo digam respeito diretamente a imével matriculado.”

80. Seréo registrados no Livro n° 3:°
a) as cédulas de crédito rural, de crédito industrial, de crédito a exportacdo e de

crédito comercial, sem prejuizo do registro da hipoteca cedular;

b) as conveng¢des de condominio edilicio;

'L.6.015/73, art. 176, § 1°, IIl.

2 prov. CGJ 20/2007.
% Prov. CG 37/2013
4L.6.015/73, art. 177.
°L.6.015/73, art. 178.
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c) o penhor de méaquinas e de aparelhos utilizados na indUstria, instalados e em

funcionamento, com os respectivos pertences ou sem eles;

d) as convencgfes antenupciais e as escrituras publicas que regulem regime de

bens dos companheiros na unido estavel,

e) 0s contratos de penhor rural;
f) os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no seu inteiro

teor, sem prejuizo do ato praticado no Livro n° 2;

g) transcricao integral da escritura de instituicdo do bem de familia, sem prejuizo do

seu registro no Livro n° 2;*

h) tombamento definitivo de imével.

81. Os registros do Livro n°® 3 serdo feitos de forma resumida, arquivando-se no
cartdrio uma via dos instrumentos que os originarem.

81.1. Se adotado o sistema de fichas, é recomendavel que o seu arquivamento seja

feito segundo a ordem numérica dos préprios registros.

81.2. As fichas deverdo conter a expressdo “Livro 3 — Registro Auxiliar’” e a

identificacdo da respectiva unidade de registro de imdveis, inclusive com o
namero do Cddigo Nacional de Serventias (CNS), atribuido pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), ndo havendo necessidade de insergéo retroativa
desses dados®;

82. Ao registrar convencdo de condominio edilicio, dever4d o cartorio referir
expressamente o numero do registro de especificagdo do condominio feito na matricula do imovel.
No registro da especificacdo, fara remissdo ao nimero do registro da convencao.

83. A alteragdo da convengdo de condominio edilicio depende de aprovacdo, em
assembleia regularmente convocada, de pelo menos 2/3 (dois tergcos) dos titulares dos direitos
reais registrados, salvo se a convengao a ser alterada exigir quérum superior.

84. A alterag&o da especificacdo exige a anuéncia da totalidade dos condéminos.

85. As escrituras antenupciais e as escrituras publicas que regulem regime de bens na
unido estavel serdo registradas no Registro de Imdveis da comarca em que 0s cdnjuges ou
companheiros tém ou tiverem seu ultimo domicilio sem prejuizo de sua averbacédo obrigatéria no
lugar da situacéo dos iméveis de propriedade ou dos que forem sendo adquiridos.

85.1. O registro da convencdo antenupcial ou da escritura publica envolvendo

regime de bens na unido estavel mencionara, obrigatoriamente, os nomes e a
qualificacdo dos cOnjuges ou companheiros, as disposi¢cdes ajustadas quanto
ao regime de bens e a data em que se realizou o casamento ou da escritura
publica, constante de certiddo que devera ser apresentada com a escritura.
Se essa certiddo nao for arquivada em cartério, deverdo ainda ser
mencionados no registro o cartério em que se realizou o casamento, 0
namero do assento, o livro e a folha em que tiver sido lavrado ou do registro
da escritura envolvendo a unido estavel no Livro "E" do Registro Civil das
Pessoas Naturais.”

86. Os atos de tombamento definitivo de bens imoéveis, requeridos pelo 6érgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protecdo ao patrimoénio historico e
artistico, serdo registrados, em seu inteiro teor, no Livro 3, além de averbada a circunstancia a
margem das transcrigbes ou nas matriculas respectivas, sempre com as devidas remissoes.’

1. 6.015/73, art. 263.
2 Proc. CG 88.429/89.

% Prov. CG 11/2014
4 Prov. CGJ 7/84.

® DL 25/37, art. 13: L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts. 12, 133 e 139; L. 6.015/73, arts. 178, VIl e 246; Provs. CGJ 7/84 e
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86.1. Havendo posterior transmisséo, "inter vivos" ou "causa mortis”, dos bens
tombados, é recomendavel que o cartério comunique imediatamente o fato ao
respectivo 6rgéo federal, estadual ou municipal competente.*

86.2. Poderdo ser averbados & margem das transcricdes ou nas matriculas:?

a) o tombamento provisério de bens imoveis;

b) as restricdes préprias dos imdveis reconhecidos como integrantes do patriménio
cultural, por forma diversa do tombamento, mediante ato administrativo ou
legislativo ou deciséo judicial;

c) as restricdes proprias dos imdveis situados na vizinhanca dos bens tombados ou
reconhecidos como integrantes do patrimdnio cultural.

86.3. O registro e as averbacdes de que tratam o item 86 e o0 subitem 86.2 serdo
efetuados mediante apresentacdo de certiddo do correspondente ato
administrativo ou legislativo ou de mandado judicial, conforme o caso, com as
seguintes e minimas referéncias:?

a) a localizacdo do imoOvel e sua descri¢cdo, admitindo-se esta por remissdo ao
namero da matricula ou transcrigao;

b) as restricdes a que o bem imovel esta sujeito;

¢) quando certidao de ato administrativo ou legislativo, a indicacéo precisa do 6rgéo
emissor e da lei que lhe da suporte, bem como a natureza do ato, se
tombamento (provisério ou definitivo) ou forma diversa de preservacéo e
acautelamento de bem imovel reconhecido como integrante do patriménio
cultural (especificando-a);

d) quando mandado judicial, & indicacdo precisa do Juizo e do processo judicial
correspondente, a natureza do provimento jurisdicional (sentenca ou decisdo
cautelar ou antecipatéria) e seu carater definitivo ou provisério, bem como a
especificagdo da ordem do juiz do processo em relagédo ao ato de averbacgdo
a ser efetivado;

e) na hipétese de tombamento administrativo, provisério ou definitivo, & notificacao
efetivada dos proprietarios.

87. Para o registro das cédulas de crédito industrial, rural, a exportacdo e comercial,
bem como de seus aditivos, é dispensavel o reconhecimento de firmas. Também sera dispensavel
o reconhecimento de firma das Cédulas Bancarias para o registro das garantias reais ali versadas.
No entanto, tal providéncia deve ser exigida, para fins de averbacdo, em relacdo aos respectivos
instrumentos de quitagdo, comprovando-se, por documento auténtico, os poderes do signatério
para dar quitac&o, caso néo seja o proprio credor ou este esteja representado.”

88. Nas cédulas de crédito hipotecérias, além de seu registro no Livro n° 3, sera
efetuado o da hipoteca no Livro n° 2, apés a indispensavel matricula do imével.®

88.1. Na matricula sera feita remissao ao nimero do registro da cédula. Neste, por
sua vez, sera feita remissdo ao numero do registro da hipoteca.

88.2. Quando o cartério entender conveniente efetuar tais remissdes por meio de
averbacg0es, estas ndo poderdo ser cobradas.

89. Os emolumentos devidos pelos registros das cédulas de crédito industrial, de

21/2007.

L pProv. CGJ 7/84.

2 prov. CGJ 21/2007.

% Prov. CGJ 21/2007.

* Proc. CG 61.371/82.
° L. 6.015/73, art. 227.
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crédito a exportacdo e de crédito comercial no Livro n°® 3, ndo incluem aqueles atinentes ao
registro da hipoteca, no Livro n° 2, que serdo cobrados na forma do Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado.

Subsecdo VI?!

Livro n°® 4 - Indicador Real

90. O Livro n° 4 sera o repositério das indicacdes de todos os imdveis que figurarem
no Livro n°® 2, devendo conter sua identificacdo, o nimero de cadastro fiscal e o nimero da
matricula e sera feito por sistema de banco de dados relacional.?

91. Podera o cartério, paralelamente ao sistema de banco de dados elaborar fichas
que serdo arquivadas conforme os municipios, distritos, subdistritos e logradouros em que se
situem os imdveis a que correspondem.

91.1. O mesmo critério sera seguido para pesquisa no banco de dados.

92. Na escrituragcdo do Livro n° 4, deverdo ser observados critérios uniformes, para
evitar que iméveis assemelhados tenham indicagfes discrepantes.

93. Tratando-se de imdével localizado em esquina, devem ser abertas indicacdes para
todas as ruas confluentes.

94. Sempre que for averbada a mudanga da denominagéo do logradouro para o qual o
imovel faga frente, a construgdo de prédio ou a mudanga de sua numeragéo, deveré ser feita nova
indicagé@o no Livro n° 4. Se forem utilizadas fichas, seréd aberta outra e conservada a anterior, com
remissoes reciprocas.

95. Os imoéveis rurais deverdo ser indicados no Livro n® 4, ndo s6 por sua
denominacdao, mas também por todos os demais elementos disponiveis para permitir a sua
precisa localizagéo.

95.1. Dentre os elementos recomendados, devem figurar aqueles atinentes a
acidentes geograficos conhecidos e mencionados nas respectivas matriculas.

95.2. Cada elemento de identificacéo utilizado deve ensejar uma indicacao.
95.3. Deverdo ser mencionados os numeros de inscricdo no cadastro do INCRA
(CCIR) e no da Receita Federal do Brasil (NIRF).
Subsecdo VII®

Livro n°® 5 - Indicador Pessoal

96. O Livro n° 5, dividido alfabeticamente, sera o repositério dos nomes de todas as
pessoas que, individual ou coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente,
inclusive os conjuges, figurarem nos demais livros, fazendo-se referéncia aos respectivos
nameros de ordem e seré feito por sistema de banco de dados relacional.*

! Prov. CG 37/2013
2. 6.015/73, art. 179.
% Prov. CG 37/2013
4. 6.015/73, art. 180.



Cap. - XX

96.1. Podera o cartorio, paralelamente ao sistema de banco de dados, elaborar
fichas que serdo arquivadas por ordem alfabética rigorosa.

97. Ao lado do nome do interessado devera constar o ndmero de inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), ou do Registro Geral da cédula de identidade (RG), ou a
filiacdo respectiva, quando se tratar de pessoa fisica; ou 0 nimero de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), quando pessoa juridica.

98. Apés a averbacdo de casamento, em sendo caso, deve ser aberta indicacdo do
nome adotado pelo cénjuge, com remissdo ao nome antigo, cuja indicacdo sera mantida.

Subsecdo VIII'

Do Livro de Registro de Aquisigcdo de Iméveis Rurais por Estrangeiros

99. O Livro de Registro de Aquisicao de Imdlveis Rurais por Estrangeiros tera o
formato e os lancamentos preconizados no regulamento da lei que o instituiu.?

99.1. A escrituracdo deste livro ndo dispensa a correspondente do Livro n® 2 de
Registro Geral.

99.2. Este livro podera ser escriturado pelo sistema de fichas ou de banco de dados
relacional, desde que adotados os mesmos elementos de autenticidade das
matriculas e de segurancga da base de dados.

100. Todas as aquisi¢cdes de imoveis rurais por estrangeiros deverdo ser obrigatéria e
trimestralmente comunicadas ao INCRA e a Corregedoria Geral da Justica, ainda que inaplicaveis
as restricbes estabelecidas na Lei n® 5.709, de 7 de outubro de 1971, e no Decreto n° 74.965, de
26 de novembro de 1974.2

100.1. Na hipétese de inexisténcia de aquisicdo de imdvel rural por estrangeiro, a
comunicacdo negativa também é obrigatéria e sera feita trimestralmente a
Corregedoria Geral da Justica.*

100.2. As comunicacbes serdo realizadas mediante a utilizagdo de planilhas
previamente aprovadas pela Corregedoria Geral da Justica, acompanhadas
de copia reprogréfica da respectiva matricula do imével entéo adquirido.”

100.3. Seréo, outrossim, obrigatoriamente comunicadas a Corregedoria Geral da
Justica, tdo logo ocorram, com coOpias reprograficas das respectivas
matriculas atualizadas, mas sem necessidade de preenchimento de novas
planilhas, as transferéncias, a brasileiros, de imdveis rurais anteriormente
adquiridos por estrangeiros.®

100.4. Quando se tratar de aquisicao de imoével rural situado em area indispensavel
a seguranca do territério nacional, a comunicacdo também sera feita,
obrigatoriamente, ao Conselho de Defesa Nacional.’

! Prov. CG 37/2013

2L 5.709/71, art. 10 e D. 74.965/74, art. 15, paragrafo Unico.

L. 5.709/71, art. 11, D. 74.965/74, art. 16, Prov. CGJ 11/97 e Prov. CGJ 14/2012.
* Prov. CGJ 11/97.

® Prov. CGJ 11/97.

® Prov. CGJ 33/2005.

" Prov. CGJ 14/2012.
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101. Na aquisicdo de imével rural por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, € da
esséncia do ato a escritura publica, sendo vedado ao registrador, sob pena de responsabilidade,
registrar titulos que ndo atendam aos requisitos legais.

102. O registrador deverd manter controle atualizado tanto da dimenséo das areas
adquiridas por pessoas estrangeiras, quanto da dimenséo das areas dos estrangeiros da mesma
nacionalidade, visando cumprir as restricbes impostas pela Lei n® 5.709/71, regulamentada pelo
Decreto n® 74.965/74. Quando houver alteracBes das circunscricbes ou desmembramentos da
Comarca, o Oficial da Serventia atingida devera, no prazo de 30 (trinta) dias, encaminhar tais
informagdes a nova unidade do registro de imoveis.

103. A pessoa fisica estrangeira, ainda que casada com brasileiro(a) e mesmo
residindo no Brasil e com filhos brasileiros, para adquirir imével rural, submete-se as exigéncias da
Lei n®5.709/71, regulamentada pelo Decreto n° 74.965/74.

104. O cidadéo portugués declarado titular de direitos civis em igualdade de condicbes
com os brasileiros (CF, art. 12, § 1°) podera livremente adquirir imoveis rurais, mediante
comprovacao dessa condigdo com a apresentacdo da carteira de identidade perante o tabelido de
notas ou o registrador, consignando-se o fato no registro.

105. Aplicam-se as mesmas restricdes relativas a aquisicdo de imovel rural por
estrangeiro aos casos de fusdo ou incorporacéo de empresas, de alteragdo de controle acionario
de sociedade, ou de transformacao de pessoa juridica nacional para pessoa juridica estrangeira.

SECA0 IV!

DAS PESSOAS, DOS TITULOS, DAS AVERBAGCOES E DAS RETIFICAGCOES DO REGISTRO

Subsecédo I?

Das Pessoas

106. O registro e a averbacdo poderdo ser provocados por qualquer pessoa,
incumbindo-lhe as despesas respectivas.®

107. Nos atos a titulo gratuito, o registro pode também ser promovido pelo
transferente, acompanhado da prova de aceitacdo do beneficiado.*

108. O registro do penhor rural independe do consentimento do credor hipotecério.®

109. Séo considerados, para fins de escrituracdo, credores e devedores,
respectivamente:

a) nas serviddes, o dono do prédio dominante e o do prédio serviente;
b) no uso, o usuario e o proprietario;

) na habitac&o, o habitante e o proprietério;

d) na anticrese, 0 mutuante e o mutuario;

e) no usufruto, o usufrutuario e o nu-proprietario;

f) na enfiteuse, o senhorio e o enfiteuta;

g) na constituicdo de renda, o beneficiario e o rendeiro censuario;

! Prov. CG 37/2013
2 Prov. CG 37/2013
L. 6.015/73, art. 217.
4. 6.015/73, art. 218.
° L. 6.015/73, art. 219.
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h) na locacéo, o locatério e o locador;

i) nas promessas de compra e venda, o promitente comprador e o promitente
vendedor;

j) nas penhoras e ac¢fes, 0 autor e o réu;

[) nas cessbes de direito, o cessionario e o cedente;

m) nas prom(lassas de cessao de direitos, o promitente cessionario e o promitente
cedente.

Subsecdo II?

Dos Titulos

110. Somente serdo admitidos a registro:

a) escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;

b) escritos particulares autorizados em lei, assinados pelas partes, com as firmas
reconhecidas,?® dispensado o reconhecimento de firma quando se tratar de atos
praticados por entidades vinculadas ao Sistema Financeiro da Habitagc&o (SFH);

C) atos auténticos de paises estrangeiros, com forca de instrumento publico,
legalizados e traduzidos na forma da lei, e registrados no Registro de Titulos e
Documentos, assim como as sentencas proferidas por tribunais estrangeiros,
ap6s homologacao pelo Superior Tribunal de Justica;*

d) cartas de sentenca, formais de partilha, certiddes e mandados extraidos de
autos de processos judiciais;’

e) contratos ou termos administrativos assinados com a Unido, Estados, Municipios
ou o Distrito Federal, no ambito de programas de regularizacao fundiaria e de
progr%mas habitacionais de interesse social, dispensado o reconhecimento de
firma.

110.1 Quando se tratar de ordem de indisponibilidade que tenha por objeto titulo
determinado, que ja esteja tramitando no registro imobiliario para fim de
registro, sua prenotacdo ficard prorrogada, até que seja solucionada a
pendéncia, cumprindo seja anotada a ocorréncia na respectiva prenotacao,
no local préprio do Livro 1 — Protocolo.’

110.2 Na hip6tese descrita no subitem 110.1, também permanecerdo suspensas as
prenotacdes dos demais titulos representativos de direitos reais conflitantes
relativos ao mesmo imével que forem posteriormente protocolados, passando-
se a qualificacdo, observadas a ordem de prioridade decorrente da
anterioridade do protocolo, assim que apreciada definitivamente a matéria na
esfera jurisdicional.?

110.3. Quando se tratar de ordem genérica de indisponibilidade de determinado
bem imovel, sem indicagéo do titulo que a ordem pretende atingir, ndo serdo
sustados os registros dos titulos que ja estejam tramitando, porque estes
devem ter assegurado o seu direito de prioridade. Contudo, os titulos que
forem posteriormente protocolados terdo suas prenotacdes suspensas como
previsto no item 110.2.°

1. 6.015/73, art. 220.

% Prov. CGJ 37/2013

CsSM - Apelagéo Civel n° 0018645-08.2012.8.26.0114.
* Prov. CGJ 10/2016.

®|.6.015/73, art. 221.

6. 6.015/73, art. 221 V: L. 12.424/ 2011, art. 4°.

" Provs. CGJ 17/99 e 26/2010.

8 provs. CGJ 17/99 e 26/2010.

® Provs. CGJ 17/99 e 26/2010.
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110.4. Das certidbes dos registros atingidos pela ordem de indisponibilidade
constara, obrigatoriamente, a existéncia de titulos com prenotacgéo,
aguardando solugéo definitiva.

110.5. As disposicbes acima ndo se aplicam aos mandados extraidos do
Procedimento Cautelar de Protesto Contra Alienacdo de Bens.?

111. O titulo de natureza particular, apresentado em uma soé via, sera arquivado em
cartério, fornecendo o oficial, a pedido, certiddo do mesmo.?

111.1. Deve ser adotado sistema de arquivamento adequado e compativel com o
movimento do cartorio, de forma a permitir rapida localizacéo e facil consulta.

111.2. Se adotado sistema autorizado de microfilmagem ou de digitalizacdo, na
forma prevista no item 376, deste capitulo, sera dispensavel o arquivamento
dos documentos particulares, que poderéo ser devolvidos aos interessados.

112. Para o registro de imoveis adquiridos, para fins residenciais, com financiamento
do Sistema Financeiro da Habitacdo, devera ser exigida, caso a circunstancia nao conste
expressamente do préprio titulo, declaracéo escrita do adquirente, a qual permanecera arquivada
em cartorio, esclarecendo tratar-se, ou ndo, de primeira aquisi¢cdo, a fim de possibilitar o exato
cumprimento do disposto no artigo 290, da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973, e seu
posterior controle. A exatiddo da declaracdo podera ser confirmada pelo oficial por buscas no
sistema de Oficio Eletrdnico.

112.1. Em caso positivo, a reducéo para cobranca dos emolumentos prevista no
art. 290, da Lei n°® 6.015/73, incidir4 sobre todos os atos relacionados com a
primeira aquisic&o imobiliaria.*

112.2. Quando do registro de escrituras ou escritos particulares autorizados por lei,
gque tenham por objeto imoéveis hipotecados a entidades do Sistema
Financeiro da Habitacdo, os oficiais, sob pena de responsabilidade,
procederdo na forma do disposto no paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei n°
8.004, de 14 de marco de 1990.

113. Para fins do procedimento registral, poderdao os Oficiais de Registro de Imdéveis
receber dos agentes financeiros autorizados pelo Banco Central do Brasil a funcionar no ambito
do Sistema Financeiro de Habitacdo (SFH) e do Sistema Financeiro Imobilidrio (SFI), e das
companhias de habitacdo integrantes da administracao publica, Extrato de Instrumento Particular
com Efeitos de Escritura Puablica (Extrato), desde que apresentado sob a forma de documento
eletrénico estruturado em XML (Extensible Markup Language), em conformidade com modelos
definidos por Portaria da Corregedoria Geral da Justica.’

113.1. O Extrato, para que possa ser recepcionado, devera estar assinado pelo
representante legal do emissor e conter declaracdo de que os dados
correspondem ao instrumento particular com efeitos de escritura publica que
se encontra em seu arquivo.®

113.2. Para fins de apresentacao eletrbnica aos servicos de registro de imoveis e
respectivo procedimento registral, o Extrato substitui o contrato.’

113.3. Juntamente com a apresentacgao eletrénica do Extrato para fins de registro,

L Provs. CGJ 17/99 e 26/2010.
2 provs. CGJ 17/99 e 26/2010.
L. 6.015/73, art. 193.

4 Prov. CGJ 23/2012.

® Prov. CGJ 11/2013.

® prov. CGJ 11/2013.

" Prov. CGJ 11/2013.
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as instituicdes financeiras mencionadas no item 113. poderdo solicitar o
arquivamento da integra do instrumento contratual que Ihe deu origem, que
serd enviado mediante arquivo eletrénico do tipo PDF/A e declaragdo que
corresponde ao original firmado pelas partes, assinada com certificado Digital
ICP-Brasil.

114. A descri¢do, no Extrato, dos impostos pagos pela transmissdo imobiliaria, com
indicacéo de valor e da data do recolhimento, dispensa a anexacéo do comprovante.*

114.1. Os documentos que acompanharem o Extrato, e o comprovante de
recolhimento do imposto, caso tenha havido mencdo genérica, deverdo ser
apresentados em documento eletrbnico nativo. Caso sejam digitalizados,
devera ser observado o formato PDF/A, com certificado digital.?

115. Sera considerada regular a representacdo, dispensada a exibicdo dos
documentos e conferéncia pelo Oficial do Registro de Imdveis, quando houver expressa mencao
no Extrato:a) a data, livro, folha e cartério em que foi lavrada a procuracao; b) ao tipo de ato
constitutivo e seu nimero de registro na Junta Comercial do Estado ou outro 6rgéo de registro da
entidade, quando se tratar de pessoa juridica.’

116. Sera dispensada a apresentacdo da escritura de pacto antenupcial, desde que o
regime de bens e os dados de seu registro sejam indicados no Extrato.*

117. Adotadas as cautelas e formato do Extrato, podera ser recepcionado Extrato de
Cédula de Crédito (ECC), com a indicacao de seus favorecidos, aditivos e endossos.’

118. Tratando-se de usucapido, os requisitos da matricula devem constar do mandado
judicial.®

119. Incumbe ao oficial impedir o registro de titulo que ndo satisfaca os requisitos
exigidos pela lei, quer sejam consubstanciados em instrumento publico ou particular, quer em atos
judiciais.”

119.1. Com excecdo do recolhimento do imposto de transmissdo e prova de
recolhimento do laudémio, quando devidos, nenhuma exigéncia relativa a
quitagdo de débitos para com a Fazenda Publica, inclusive quitacdo de
débitos previdenciarios, fara o oficial, para o registro de titulos particulares,
notariais ou judiciais.®

Subsecdo III’

Das Averbagodes
120. As averbacbes serdo efetuadas na matricula ou a margem da transcricdo ou
inscricdo a que se referirem, ainda que o imdvel tenha passado a pertencer a outra circunscricdo
imobiliaria.*

L Prov. CGJ 11/2013.

2 prov. CGJ 11/2013;

% Prov. CGJ 11/2013.

4 Prov. CGJ 11/2013.

® Prov. CGJ 11/2013.

®L.6.015/73, art. 226.

L. 6.015/73, arts. 222/224, 225, 8§ 1° e 2° e 239.
8 CTN, art. 192; CPC, arts. 1.026 e 1.031 e Proc. CG 61.983/82; Apelagéo n° 0006907-12.2012.8.26.0344, Marilia (SP);
NSCGJSP, XIV, 59.2.

® Prov. CG 37/2013

© prov. CG 17/2015.
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120.1. As averbacBes de indisponibilidades, ordens judiciais e atos da
administracao publica seréo feitas na comarca de origem, caso o imoével ainda
ndo esteja matriculado na nova unidade. Em tais casos, o Oficial devera
solicitar informagéo eletrbnica quanto a existéncia de matricula na nova
serventia, que devera ser atendida no prazo de duas horas.

120.2. Quando n&o houver mais espaco no antigo Livro 3 (das Transcricbes das
Transmissbes) para as averbacbes, o Oficial podera abrir ficha individual,
semelhante a da matricula, para a qual transportara os dados e o nimero da
transcricdo, que sera arquivada em ordem numérica, em arquivo especifico e
separado.*

121. Serdo objeto de averbacdo as sub-rogacdes e outras ocorréncias que, por
qualquer modo, alterem o registro.?

122. As averbaclBes serdo feitas a requerimento dos interessados, com firma
reconhecida, instruido com documento comprobatério fornecido pela autoridade competente,
dispensado o reconhecimento de firma no requerimento quando for assinado perante o
Registrador ou seu preposto.®

122.1. A alteragcdo de nome sO poderd ser averbada quando devidamente
comprovada por certiddo do Registro Civil.

122.2. Os desmembramentos de imdveis urbanos ndo subordinados ao registro
especial da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, dependerdo de prévia
aprovacdo da Prefeitura Municipal. Nos rurais, atender-se-a a legislagéo
especial do INCRA.

122.3. Salvo quando adotado o sistema de microfimagem ou de digitalizacéo,
todos os documentos deverdo ser obrigatdria e convenientemente arquivados
em cartorio.

123. Serdo averbadas a alteracé@o de destinacdo do imovel, de rural para urbano, bem
como a mudanca da zona urbana ou de expansao urbana do Municipio, quando altere a situagéo
do imovel.

124. Também sera averbada, nas matriculas respectivas, a declaracdo de
indisponibilidade de bens.

124.1. O disposto neste item aplica-se a indisponibilidade dos bens que constituem
reservas técnicas das Companhias Seguradoras. Tal averbacdo sera
considerada sem valor declarado e seu cancelamento dependera de expressa
autorizacdo da SUSEP, requisito esse, ademais, indispensavel para o registro
de qualquer transmiss&o ou onerac&o dos iméveis.*

125. Poderéao ser averbados:
a) os termos de responsabilidade de preservacdo de reserva legal e outros termos

de compromisso relacionados a regularidade ambiental do imével, emitidos pelo
6rgao ambiental competente;®

b) o nimero de inscricdo no CAR/SICAR-SP, enquanto ndo decorrido o prazo

! Prov. CGJ 17/2015.

% L. 6.015/73, art. 246.

% L. 6.015/73, art. 246, paragrafo Unico.

“ DL 73/66, arts. 84 e 85, paragrafo Unico e Prov. CGJ 5/84.
% Provs. CGJ 37/2013 e 09/2016.
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estabelecido no § 3.° do artigo 29 da Lei n.° 12.651, de 25 de maio de 2012, a
partir do qual a averbacao passard a ser obrigatoria nos termos do subitem 12.5.
deste Capitulo;*

c) suprimido;?

d) a informacdo de adesdo do interessado ao Programa de Regularizacédo
Ambiental (PRA) de posses e propriedades rurais.®

125.1. As averbacdes referidas na alinea b do item 125 serdo realizadas mediante
provocacéo de qualquer pessoa.*

125.1.1.

125.1.2.

125.1.3.

125.1.4.

As averbacbes serdo feitas de oficio pelo Oficial do Registro de
Imdveis, sem cobranca de emolumentos, quando do primeiro registro
e por meio do Servico de Registro Eletrénico de Iméveis (SREI),
assim que implantados os mecanismos de fluxo de informacdes entre
a Secretaria do Meio Ambiente do Estado de Séo Paulo (SMA), a
Companhia Ambiental do Estado de Sdo Paulo (Cetesb) e a
Associacdo dos Registradores Imobilidrios de Sao Paulo (Arisp),
definidos no Acordo de Cooperacdo Técnica que entre si
celebraram.®

A averbacdo da reserva legal florestal seré feita de oficio pelo Oficial
do Registro de Imdveis, sem cobranca de emolumentos, por meio do
Servico de Registro Eletronico de Imoveis (SREI), assim que o
perimetro da reserva for validado pela autoridade ambiental e
implantados os mecanismos de fluxo de informagbes entre a
Secretaria do Meio Ambiente do Estado de S&o Paulo (SMA), a
Companhia Ambiental do Estado de Sdo Paulo (Cetesb) e a
Associacdo dos Registradores Imobiliarios de Sao Paulo (Arisp),
definidos no Acordo de Cooperacdo Técnica que entre si
celebraram.®

Na hip6tese de compensacédo de Reserva Legal, a noticia devera ser
averbada na matricula de todos os imOveis envolvidos apés a
homologacgéo ou aprovacdo do 6rgdo ambiental através do Sistema
Paulista de Cadastro Ambiental Rural - SICAR-SP.’

O conceito de imével para fins de Cadastro Ambiental Rural
(CAR/SICAR-SP), obedece ao disposto na Instrugdo Normativa 2, de
5 de maio de 2014, do Ministério de Meio Ambiente; e Lei n°® 8.629,
de 25 de fevereiro de 1993, inciso |, art. 4°, ndo sendo obrigatoria a
coincidéncia e total identidade entre a matricula imobilidria e o
Cadastro Ambiental Rural (SICAR-SP).2

125.2. As averbacdes referidas na alinea b do item 125 condicionam as retificacdes
de registro, os desmembramentos, unificacbes, outros atos registrais
modificativos da figura geodésica dos imoOveis e o registro de servidées de
passagem, mesmo antes de tornada obrigatoria a averbacdo do niumero de
inscricdo do imovel rural no Cadastro Ambiental Rural — CAR, salvo se
realizada a averbacao tratada na alinea a do item 125.°

! Provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.

2 provs. CGJ 37/2013 e 09/2016.
% Prov. CGJ 37/2013.
4 Provs. CGJ 37/2013 e 09/2016.

% Provs. CGJ 37/2013, 37/2015 e 51/2015.
® Provs. CGJ 37/2015, 51/2015 e 09/2016.
" Provs. CGJ 37/2015, 51/2015 e 09/2016.

® Prov. CGJ 09/2016.
® Provs. CGJ 37/2013 e 09/2016.
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125.2.1. Nas retificacbes de registro, bem como nas demais hipbteses
previstas no item 125.2, o Oficial devera, a vista do nidmero de
Inscricdo no CAR/SICAR, verificar se foi feita a especializacdo da
reserva legal florestal, qualificando negativamente o titulo em caso
contrario. A reserva legal florestal serd averbada, gratuitamente, na
respectiva matricula do bem imével, em momento posterior, quando
homologada pela autoridade ambiental através do Sistema Paulista
de Cadastro Ambiental Rural - SICAR-SP.*

125.2.2. Suprimido.?

125.3. A averbacdo referida na alinea d do item 125 serd realizada mediante
provocacdo de qualquer pessoa ou por iniciativa da Secretaria do Meio
Ambiente do Estado de S&o Paulo.®

126. Nos casos em que houver matricula ou transcricio em nome do particular,
podera ser averbado o “Termo de Consolidagao de Dominio”, expedido pelo Estado de S&o Paulo,
nos termos da Lei Estadual n°® 11.600/2003 e dos Decretos regulamentadores correspondentes,
do qual devera constar que o interessado na regularizacdo se comprometeu a requerer o
licenciamento ambiental referente a Reserva Legal Florestal perante o 6rgdo estadual competente
e a proceder a sua averbacdo na matricula do imével dentro dos prazos previstos no art. 5°, da Lei
Estadual 11.600/2003, cuja base de calculo serd o valor da terra nua atribuido ao imovel pelo
orgdo competente do Estado de S&o Paulo.

127. As averbacdes de nomes de logradouros e de suas alteragfes, decretados pelo
Poder Publico, deveréo ser procedidas de oficio, & vista de documento oficial.*

127.1. Segundo a conveniéncia do servico, essas averbacbes poderdo ser
efetuadas a medida que houver registro individual a ser praticado.

127.2. Em nenhuma hipé6tese serdo devidos emolumentos e custas por tais
averbacobes, ainda que requeridas pelo interessado.

128. Para a averbacdo de abertura de rua, devera ser exigida certiddo da Prefeitura
Municipal, contendo sua perfeita caracterizacdo (localizagdo, medidas, é&rea ocupada) e
possibilitando o seguro controle de disponibilidade do imével em que aberta.’

128.1. Fora dessas hipoteses, serd necessaria a intervencgéao judicial, atentando o
cartério para o fato de que a abertura de rua, sem o cumprimento das
exigéncias legais, é prética indevida que facilita a proliferacdo de loteamentos
irregulares e clandestinos.

129. Registrada a hipoteca, ndo deverdo ser averbados os pagamentos de prestagoes,
pois apenas cabera averbar o seu cancelamento, ap6s a regular quitacdo da obrigacao.

130. O pacto comissoério ndo deve ser objeto de averbacdo, pois é da esséncia da
compra e venda condicional, prevista, como ato registravel, no art. 167, |, n° 29, da Lei 6.015, de
31 de dezembro de 1973.° O seu posterior cumprimento, todavia, podera, a requerimento do
interessado, ser averbado.

131. Faculta-se a averbacdo autbnoma de documentos comprobatérios da inexisténcia

! Provs. CGJ 37/2013 e 09/2016.
2 Provs. CGJ 37/2013 e 09/2016.
% Prov. CGJ 37/2013.

4. 6.015/73, art. 167, 11, 13.

® . 12.424/2011, art. 5°.

® Proc. CG 164/81.
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de débitos para com a Previdéncia Social, relativamente a edificacdo, quando expressamente
requerida pelo interessado.

132. O cancelamento sera efetuado mediante averbacéo, da qual constardo o motivo
que o determinou e a menc&o do titulo em virtude do qual foi feito.

133. O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos atos do
registro.?

134. Seré feito o cancelamento:

a) em cumprimento de decisao judicial transitada em julgado;

b) a requerimento un&nime das partes que tenham participado do ato registrado, se
capazes, com as firmas reconhecidas;

c) a requerimento do interessado, instruido com documento habil.®

135. O cancelamento de hipoteca s6 podera ser feito:

a) a vista de autorizacdo expressa ou quitacdo outorgada pelo credor ou seu
sucessor, em instrumento publico ou particular;

b) em razéo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o credor tenha
sido intimado; *

c) na conformidade da legislacao referente as cédulas hipotecérias.®

136. E dispensavel a averbacéo de cancelamento do registro de compromisso de
compra e venda, quando ocorra o0 registro da escritura definitiva. Também é dispenséavel a
averbagdo do cancelamento do usufruto, quando ocorre a venda da plena propriedade
conjuntamente pelo nu-proprietario e o usufrutuario.

136.1. Se, por conveniéncia do servi¢co, a averbacgdo vier a ser efetuada, devera
sempre suceder ao registro da escritura definitiva, ndo sendo, porém, devidos
emolumentos e custas por aquele ato.

136.2. Nos loteamentos registrados sob a égide do Decreto-lei n°® 58, de 10 de
dezembro de 1937, caso o imovel tenha deixado de pertencer & circunscrigéo,
sempre devera ser exigida, para a averbacdo de compromisso de compra e
venda, de cessdo ou de promessa de cessédo, certiddo atualizada da nova
circunscricdo imobiliaria, a qual ficara arquivada em cartério.®

Subsecdo IV’

Das Retificag¢des do Registro

137. A retificacdo administrativa de erro constante do registro sera feita pelo Oficial de
Registro de Iméveis ou através de procedimento judicial, a requerimento do interessado.?

1. 6.015/73, art. 248.

2| . 6.015/73, art. 249.

3 L. 6.015/73, art. 250.

4 CPC, art. 698.

° L. 6.015/73, art. 251.

®L.6.015/73, art. 167, 11, 3.

" Prov. CG 37/2013

8. 6.015/73, art. 212 e Prov. CGJ 2/2005.
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137.1 O oficial retificara o registro ou a averbacao, de oficio ou a requerimento do
interessado, quando se tratar de erro evidente e nos casos de:*

a) omissao ou erro cometido na transposi¢ao de qualquer elemento do titulo;
b) indicacdo ou atualizacédo de confrontacao;

c) alteracdo de denominacdo de logradouro publico, comprovada por
documento oficial;

d) retificacdo que vise a indicacao de rumos, angulos de deflexdo ou insercdo
de coordenadas georreferenciadas, em que ndo haja alteracdo das medidas
perimetrais, cuidando para que a retificacdo ndo altere a conformidade fisica
do imovel, e para que na insercdo de coordenadas georreferenciadas seja
observado o previsto nos itens 59.2 e 59.3 do Capitulo XX destas Normas de
Servico;

e) alteracdo ou insercdo que resulte de mero calculo matemético feito a partir
das medidas perimetrais constantes do registro;

f) reproducdo de descricdo de linha diviséria de imdvel confrontante que ja
tenha sido objeto de retificacéo;

g) inser¢cdo ou modificacdo dos dados de qualificacdo pessoal das partes,
comprovada por documentos oficiais, exigido despacho judicial quando
houver necessidade de producdo de outras provas.?

137.2. Os documentos em que se fundarem a retificacdo, bem como a motivagéo
do ato pelo oficial registrador nos casos das letras d, e, f e g do subitem
anterior deverdo ser arquivados em classificador proprio, microfiime ou
sistema informatizado, com remissGes reciprocas que permitam sua
identificacdo e localizacdo. Efetuada a retificagdo com base nos
assentamentos ja existentes no registro imobiliario, devera ser feita remisséo
na matricula ou transcri¢cdo, também de modo a permitir sua identificacdo e
localizag&o.?

138. A retificacao do Registro de Iméveis, no caso de insercdo ou alteracao de medida
perimetral de que resulte, ou ndo, alteracdo de éarea, podera ser feita a requerimento do
interessado, instruido com planta e memorial descritivo assinados pelo requerente, pelos
confrontantes e por profissional legalmente habiltado, com prova de anotagdo de
responsabilidade técnica no competente Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA,
ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU),
nos casos em gue couber. As firmas de todos os signatarios deverao ser reconhecidas, na forma
do artigo 221, Il da Lei n° 6.015/1973.*

NOTA — As assinaturas serdo identificadas com o nome e o nimero do RG ou do CPF
e a indicacao da qualidade de quem as langou (confinante tabular, possuidor de imével contiguo
ou requerente da retificagao).

138.1. O requerimento de retificacdo serd lancado no Livro n°® 1 — Protocolo,
observada rigorosamente a ordem cronoldgica de apresentacéo dos titulos.’

138.2. O protocolo do requerimento de retificacdo de registro formulado com
fundamento no artigo 213, inciso Il, da Lei n® 6.015/73 nado gera prioridade
nem impede a qualificacao e o registro, ou averbacao, dos demais titulos ndo
excludentes ou contraditorios, nos casos em que da precedéncia destes
dltimos decorra prioridade de direitos para o apresentante.®

L Prov. CGJ 2/2005.
2. 6.015/73, art. 213, | e Prot. CG 36.477/2004.
% Prov. CGJ 2/2005.
4 Prov. CGJ 2/2005.
® Prov. CGJ 2/2005.
® Prov. CGJ 2/2005.
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138.3. Protocolado o requerimento de retificacdo de registro de que trata o artigo

213, inciso Il, da Lei n°® 6.015/73, devera sua existéncia constar em todas as
certiddes da matricula, até que efetuada a averbagdo ou negada a pretensao
pelo oficial registrador.*

138.4. Ocorrida a transmissao do dominio do imével para quem néo formulou, ndo

manifestou sua ciéncia ou néo foi notificado do requerimento de retificacao,
devera o adquirente ser notificado do procedimento em curso para que se
manifeste em 15 (quinze) dias.?

138.5. E considerado profissional habilitado para elaborar a planta e o memorial

descritivo todo aquele que apresentar prova de anotacdo da responsabilidade
técnica no competente Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura —
CREA ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU), nos casos em que couber.’

138.6. Uma vez atendidos os requisitos de que tratam o inciso Il, § 1°, do art. 213,

da Lei n°® 6.015/73, o oficial averbaré a retificagcdo no prazo maximo de 30
(trinta) dias contados da data do protocolo do requerimento. A préatica do ato
seré lancada, resumidamente, na coluna do Livro n° 1 — Protocolo, destinada
a anotacao dos atos formalizados, e deverd ser certificada no procedimento
administrativo da retificacdo. Se, no entanto, em razdo das notificagbes ou
diligéncias que devam se realizar, o procedimento ndo puder ser concluido
em 30 (trinta) dias, a prenotacédo ficard prorrogada até a conclusdo do ato,
devendo tal dado constar de todas as certiddes emitidas.”

NOTA — A retificagdo sera negada pelo Oficial de Registro de Imoveis sempre que

ndo for possivel verificar que o registro corresponde ao imoével descrito na
planta e no memorial descritivo, identificar todos os confinantes tabulares ou
ocupantes do registro a ser retificado, indicados pelo interessado e pelo
profissional técnico, ou implicar transposi¢éo, para este registro, de imével ou
parcela de imével de dominio publico, ainda que, neste Ultimo caso, ndo seja
impugnada.

138.7. Se a planta ndo contiver a assinatura de algum confrontante, este sera

notificado pelo Oficial de Registro de Imobveis, a requerimento do interessado,
para se manifestar em 15 (quinze) dias, promovendo-se a notificacdo
pessoalmente ou pelo correio, com aviso de recebimento, ou, por solicitacdo
do Oficial de Registro de Imdveis, pelo Oficial de Registro de Titulos e
Documentos da comarca da situagéo do imével ou do domicilio de quem deva
recebé-la, ou por edital na hipétese do subitem 138.12 deste Capitulo.®

138.8. Os titulares do dominio do imével objeto do registro retificando serdo

notificados para se manifestar em 15 (quinze) dias quando n&o tiverem
requerido ou manifestado, voluntariamente, sua anuéncia com a retificaco.®

138.8.1. A providéncia indicada no subitem acima somente sera necesséria
se a retificacdo for requerida por um proprietario tabular sem a
manifestacdo dos demais. Se, no entanto, for requerida pelo
adquirente do imdvel, que deve apresentar, concomitantemente, seu
titulo aquisitivo para registro, sera dispensada a notificacao.

138.9. Entendem-se como confrontantes os proprietarios e os ocupantes dos

L prov
2 prov
% Prov
4 Prov
® Prov
® Prov

. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
. CGJ 2/2005.
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imoveis contiguos. Na manifestacdo de anuéncia, ou para efeito de
notificac&o:*

a) o condominio geral, de que tratam os arts. 1.314 e seguintes do Cédigo Civil,
sera representado por qualquer dos condéminos;

b) o condominio edilicio, de que tratam os artigos 1.331 e seguintes do Cddigo
Civil, sera representado pelo sindico ou pela Comissao de Representantes;

c¢) sendo os proprietarios ou os ocupantes dos imoveis contiguos casados entre si e
incidindo sobre o imével comunhdo ou composse, bastara a manifestacédo de
anuéncia ou a notificagdo de um dos conjuges;

d) sendo o casamento pelo regime da separacao de bens ou ndo estando o imovel
sujeito a comunhao decorrente do regime de bens, ou a composse, bastara a
notificagdo do conjuge que tenha a propriedade ou a posse exclusiva;

e) a Unido, o Estado, o Municipio, suas autarquias e fundagbes poderdo ser
notificadas por intermédio de sua Advocacia-Geral ou Procuradoria que tiver
atribuicdo para receber citacdo em acdo judicial. Poderdo tais pessoas de
direito publico, ainda, indicar previamente, junto a cada Juizo Corregedor
Permanente, 0s procuradores responsaveis pelo recebimento das
notificacdes e o endereco para onde deverdo ser encaminhadas;

f) no espdlio, o inventariante, apresentando-se comprovacao da fungcao. Caso nao
haja inventario em andamento, o administrador provisério sera legitimado a
dar anuéncia, comprovando-se sua condicdo. Se houver inventario concluido
e nao registrado, qualquer daqueles que houver recebido o imével podera
manifestar a anuéncia.

138.10. As pessoas juridicas de direito publico serdo notificadas, caso ndao tenham
manifestado prévia anuéncia, sempre que o imoével objeto do registro a ser
retificado confrontar com outro publico, ainda que dominical.”

NOTA — A manifestagdo de anuéncia ou a notificagdo do Municipio sera
desnecesséria quando o imovel urbano estiver voltado somente para rua ou
avenida oficial e a retificagdo ndo importar em aumento de area ou de medida
perimetral, ou em alteragdo da configuracdo fisica do imével, que possam
fazé-lo avancar sobre o bem municipal de uso comum do povo. Se, no
entanto, o imével retificando confrontar com rodovias ou estradas abertas a
circulacdo publica, é obrigatéria a manifestacao do titular desta para que seja
verificado o respeito a faixa de dominio.

138.11. A notificag@o podera ser dirigida ao endereco do confrontante constante no
Registro de Imoveis, ao proprio imdével contiguo ou aquele fornecido pelo
requerente.?

138.12. N&@o sendo encontrado o confrontante nos endere¢cos mencionados no
subitem anterior, ou estando em lugar incerto e ndo sabido, tal fato sera
certificado pelo oficial encarregado da diligéncia, promovendo-se a notificacéo
do confrontante mediante edital publicado por duas vezes em jornal local de
grande circulacdo, com intervalo inferior a 15 (quinze) dias, para que se
manifeste em 15 (quinze) dias que serdo contados da primeira publicacdo. O
edital conter4 os nomes dos destinatarios e, resumidamente, a finalidade da
retificac&o.*

138.13. Serdo anexados ao procedimento de retificacdo os comprovantes de
notificac@o pelo Correio ou pelo Oficial de Registro de Titulos e Documentos e
cOpias das publicacbes dos editais. Caso promovida pelo Oficial de Registro
de Imoveis, devera ser por este anexada ao procedimento a prova da entrega

* Prov. CGJ 2/2005.
2 prov. CGJ 2/2005.
% Prov. CGJ 2/2005.
4 Prov. CGJ 2/2005.
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da notificacdo ao destinatario, com a nota de ciéncia por este emitida.*

138.14. Seré presumida a anuéncia do confrontante que deixar de apresentar

impugnac&o no prazo da notificacdo.”

138.15. Sendo necessario para a retificacdo, o Oficial de Registro de Imdveis

realizara diligéncias e vistorias externas e utilizard& documentos e livros
mantidos no acervo da serventia, independente da cobranca de
emolumentos, lancando no procedimento da retificacdo certiddo relativa aos
assentamentos consultados. Também podera o oficial, por meio de ato
fundamentado, intimar o requerente e o profissional habilitado para que
esclarecam duvidas e complementem ou corrijam a planta e o memorial
descritivo do imével, quando os apresentados contiverem erro ou lacuna.®

NOTA — As diligéncias e as vistorias externas, assim como a conferéncia do

memorial e planta, poderdo ser realizadas pessoalmente pelo Oficial de
Registro de Imdveis, ou sob sua responsabilidade, por preposto ou por
técnico que contratar, devendo o resultado ser certificado no procedimento de
retificagdo, com assinatura e identificacdo de quem efetuou a diligéncia ou a
vistoria. Consistindo a prova complementar na simples confrontacdo do
requerimento apresentado com elementos contidos em documentos e livros
mantidos no acervo da propria serventia, competira ao oficial registrador
promové-la “ex officio”, sem incidéncia de emolumentos, lancando no
procedimento respectivo certiddo relativa aos documentos e livros
consultados.

138.16. Findo o prazo sem impugnacdo e ausente impedimento para sua

realizacdo, o oficial averbara a retificacdo em, no maximo, 10 (dez) dias, a
contar do Ultimo ato por ele certificado no procedimento. Averbada a
retificacdo, sera a pratica do ato langada, resumidamente, na coluna do Livro
n° 1 — Protocolo, destinada a anotacdo dos atos formalizados, e certificada no
procedimento administrativo da retificac&o.*

138.17. Averbada a retificacdo pelo oficial, sera o procedimento respectivo,

formado pelo requerimento inicial, planta, memorial descritivo, comprovante
de notificagdo, manifestacdes dos interessados, certidfes e demais atos que
Ihe forem lancados, arquivado em fichario, classificador ou caixa numerada,
com indice alfabético organizado pelo nome do requerente seguido do
ndamero do requerimento no Livro Protocolo. Este classificador podera ser
substituido, a critério do oficial registrador, respeitadas as condigbes de
seguranca, mediante utilizacdo de sistema que preserve as informacdes e
permita futura atualizacdo, modernizacdo ou substituicdo, por arquivo em
microfilme ou midia digital.”

138.18. Oferecida impugnacao motivada por confrontante ou pelo titular do dominio

do imoOvel objeto do registro de que foi requerida a retificacdo, o oficial
intimar4 o requerente e o profissional que houver assinado a planta e o
memorial a fim de que se manifestem no prazo de 5 (cinco) dias.®

138.19. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias, prorrogavel uma Unica vez por 20 dias

a pedido, sem a formalizacdo de transacdo para solucionar a divergéncia, o
Oficial de Registro de Imoéveis: ’

! prov.
2 prov.
% Prov.
* Prov.
® Prov.
® prov.
" Prov.

CGJ 2/2005.
CGJ 2/2005.
CGJ 2/2005.
CGJ 2/2005.
CGJ 2/2005.
CGJ 2/2005.
CGJ 10/2015.
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| - se a impugnacao for infundada, rejeita-la-4 de plano por meio de ato motivado,
do qual constem expressamente as razdes pelas quais assim a considerou, e
prosseguira na retificacdo caso o impugnante nao recorra no prazo de 10
(dez) dias. Em caso de recurso, 0 impugnante apresentara suas razfes ao
Oficial de Registro de Imdbveis, que intimar4 o requerente para, querendo,
apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias e, em seguida,
encaminhara os autos, acompanhados de suas informag¢des complementares,
ao Juiz Corregedor Permanente competente; ou *

Il - se a impugnacgdo for fundamentada, depois de ouvir o requerente e o
profissional que houver assinado a planta, na forma do subitem 138.18, desta
Subsecdo, encaminhard o0s autos ao Juiz Corregedor Permanente
competente. *

NOTA - Consideram-se infundadas a impugnacdo j& examinada e refutada em
casos iguais ou semelhantes pelo Juizo Corregedor Permanente ou pela
Corregedoria Geral da Justica; a que o interessado se limita a dizer que a
retificacdo causard avanco na sua propriedade sem indicar, de forma
plausivel, onde e de que forma isso ocorrerd; a que ndo contém exposic¢ao,
ainda que sumaria, dos motivos da discordancia manifestada; a que ventila
matéria absolutamente estranha a retificacédo; e a que o Oficial de Registro de
Iméveis, pautado pelos critérios da prudéncia e da razoabilidade, assim
reputar.®

138.20. Em qualquer das hipéteses previstas no subitem 138.19, os autos da
retificagdo serdo encaminhados ao Juiz Corregedor Permanente que, de
plano ou apos instrucdo sumaria, examinard apenas a pertinéncia da
impugnacado e, em seguida, determinard o retorno dos autos ao Oficial de
Registro de Imoéveis, que prosseguira na retificacdo se a impugnacao for
rejeitada, ou a extinguird em cumprimento da decisdo do juizo que acolheu a
impugnacao e remeteu os interessados as vias ordinarias.”

NOTA — O Oficial de Registro de Imoveis manter4 prova em classificador com
indice organizado pelo nome do requerente seguido do nimero do protocolo
do requerimento no Livro n® 1, e langcara na coluna de atos formalizados
contida no mesmo Livro anotacdo das remessas efetuadas ao Juizo
Corregedor Permanente. Este classificador podera ser substituido por
microfilme ou arquivo em midia digital.”

138.21. O Oficial de Registro de Imdveis podera exigir o prévio depdsito das
despesas com notificagdo e do valor correspondente aos emolumentos
correspondentes ao procedimento e ao ato de averbacdo da retificagéao,
emitindo recibo discriminado, cuja copia devera ser mantida no procedimento
de retificac&o.®

138.22. Para a notificagdo pelo Oficial de Registro de Imoveis ou pelo Oficial de
Registro de Titulos e Documentos sera cobrado o valor dos emolumentos
devidos a este ultimo, conforme a legislacdo vigente. Para a notificacdo por
edital ser& cobrado valor correspondente ao das publicagdes respectivas.’

138.23. Promovida a retificacdo, serdo os emolumentos langados, por cota, no
procedimento respectivo.? Nao efetuada a retificac&o serdo os emolumentos

! Prov.
2 Prov.
8 Prov.
* Prov.
® Prov.
® Prov.
7 Prov.
8 proc.

CGJ 10/2015.

CGJ 10/2015.

CGJ 10/2015.

CGJ 2/2005 e Prov. CGJ 15/2012.
CGJ 15/2012.

CGJ 2/2005.

CGJ 2/2005.

CG 2013/27406.
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restituidos ao interessado, assim como os valores adiantados para as
despesas com notificacdo que ndo forem utilizados, mediante recibo cuja
coOpia permanecerd arquivada em classificador préprio que poderd ser
substituido por arquivo em microfilme ou em midia digital.*

138.24. Importando a transac¢do em transferéncia de area, deverdo ser atendidos
0s requisitos do artigo 213, inciso Il, paragrafo 9°, da Lei n°® 6.015/73, exceto
no que se refere & exigéncia de escritura publica.?

138.25. O Juiz Corregedor Permanente do Registro de Imdveis com atribui¢cdo para
a retificacdo decidir4 a impugnacao e o recurso referidos no subitem 138.19,
desta subsecdo.

138.26. Na hipotese do subitem anterior, fica prorrogada a prenotacdo até final
decisdo da impugnacao.

138.27. Se o imovel passar a pertencer a outra circunscricdo na qual ainda nao
haja matricula aberta, a retificagdo prevista no art. 213, Il, da Lei n°® 6.015/73,
tramitara no Registro de Iméveis de origem.?

SEGAO V*

DOS CLASSIFICADORES DO REGISTRO DE IMOVEIS

139. Os Oficiais de Registro de Iméveis deverdo arquivar, separadamente e de forma

organizada, em pastas, classificadores ou microfichas:®

a) decisdes do Conselho Superior da Magistratura;

b) atos normativos do Conselho Superior da Magistratura, da Corregedoria Geral
da Justica e da Corregedoria Permanente;

c) cOpias de cédulas de crédito rural;

d) copias de cédulas de crédito industrial;

e) copias de cédulas de crédito a exportacao;

f) copias de cédulas de crédito comercial,

g) ordens judiciais e administrativas que determinem indisponibilidades de bens; °

h) copias de comunicacgles feitas ao INCRA, relativas as aquisicbes de imoveis
rurais por estrangeiros;

i) copias de comunicacbes feitas a Corregedoria Geral da Justica, relativas as
aquisicdes de imoveis rurais por estrangeiros;

j) documentos comprobatérios de inexisténcia de débitos para com a Previdéncia
Social;

[) recibos e copias das comunicacbes as Prefeituras Municipais dos registros
translativos de propriedade;

m) recibos e copias das comunicacdes ao 6rgdo da Receita Federal das operacdes
imobiliarias realizadas; ®

n) leis e decretos municipais relativos a denominagéo de logradouros publicos e de
suas alteracoes;

L Prov. CGJ 2/2005.

2 prov. CGJ 2/2005.

® Art. 169, 1, da LRP, e Apelacdes Civeis nos 0003757-13.2012.8.26.0606 € 0000641-96.2012.8.26.0606.
* Prov. CG 37/2013

® Prov. CGJ 9/2004.

® Prov. CGJ 13/2012.

" DL 1.958/82.

® L. 4.380/74; D. 76.186/75; DL 1.510/76 e Coms. da CGJ D.0.J., 29-3-78 e 21-3-80.
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0) recomendacdes da Corregedoria Geral da Justica feitas aos Cartorios de Notas
e do Registro de Iméveis do Estado, para que ndo pratiguem atos com base
em procuragdes lavradas em locais expressamente indicados, nem lavrem ou
registrem escrituras fundadas em atos praticados nos locais também
especificados;

p) notas de devolucdo de que tratam os itens 40 a 40.3 deste Capitulo;*

() comunicagdes mensais enviadas ao INCRA relativas a mudancas de titularidade,
parcelamento, desmembramento, loteamento, remembramento, retificacdo de
area, reserva legal e particular do patriménio natural e outras limitacdes e
restricbes de carater ambiental, envolvendo os iméveis rurais, inclusive os
destacados do patrimdnio publico;?

r) comunicacdes recebidas do INCRA relativas aos atos descritos na alinea
anterior;®

s) memoriais descritivos de iméveis rurais certificados pelo INCRA.*

139.1. Os classificadores acima referidos, exceto os das alineas "c", "d", "e", "f", e
"s" podem ser substituidos por arquivos eletrdnicos, com indices.

140. As coépias de cédulas de crédito rural, industrial, a exportacdo e comercial

deveréo ser arquivadas em ordem cronoldgica e separadamente, conforme a sua natureza.

140.1. No verso de cada via, certificar-se-a o0 ato praticado.

140.2. Formando grupos de 200 (duzentas) folhas por volume, todas numeradas e
rubricadas, as cédulas serdo encadernadas, lavrando-se termos de abertura e
encerramento.

140.3. Ficam dispensados do arquivamento das cédulas, na forma supra referida,
0s cartorios que adotem sistema autorizado de microfilmagem ou digitalizacao
dos documentos, na forma prevista no item 375, deste Capitulo. Nesta
hipétese, deverdo ser microfiimados ou digitalizados todos os documentos
apresentados com as cédulas, sendo obrigatdria a manutencédo, em cartorio,
de aparelho leitor de microfilme ou leitor-copiador.®

140.4. Os livros existentes, formados de acordo com o sistema previsto no subitem
140.2, também poderao ser microfilmados, ou digitalizados na forma prevista
no item 375, e inutilizados por processo de trituracdo ou fragmentacdo de
papel, com as cautelas constantes dos itens 380 e 383.

141. Deverdo ser sempre comunicados 0s negoécios imobilidrios as Prefeituras

Municipais, através de entendimento com estas mantido, para efeito de atualizacdo de seus

cadastros.

142. As comunicag¢Bes conterdo, em resumo, 0os dados necessarios a atualizagao

cadastral, podendo ser feitas por sistema de listagem diéria, semanal ou mensal, segundo o
movimento do cartorio no setor.

142.1. A listagem sera feita em duas vias, a primeira para uso da Prefeitura
Municipal e a outra para arquivamento em cartério, com recibo.®

142.2. As comunicacdes poderdo ser substituidas por xerocopias das matriculas.

L proc
2 prov
% Prov
4 Prov
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142.3. Em qualquer hipotese, as despesas correspondentes ficardo a cargo das
Prefeituras interessadas.

143. A eventual dispensa das comunicagfes, por parte de qualquer das Prefeituras
integrantes da circunscricdo imobiliaria, devera ficar documentada em cartorio, arquivando-se na
pasta prépria.

144. As copias das comunicacdes ao INCRA e a Corregedoria Geral da Justica
relativas as aquisicées de imaveis rurais por estrangeiros e as copias e recibos das comunicacdes
as Prefeituras Municipais dos negoécios imobiliarios deverdo ser arquivados em ordem
cronoldgica.

145. As ordens judiciais e administrativas que determinem indisponibilidades seréo
arquivadas em ordem cronolégica, dispensado o arquivamento se forem microfiimadas, de
conformidade com a Lei n°® 5.433, de 8 de maio de 1.968, ou armazenadas em midia digital, na
forma prevista no art. 38, da Lei n°® 11.977, de 7 de julho de 2009, ou importadas em arquivo
formato XML.?

146. O oficial comunicara as operagdes imobilirias registradas a Secretaria da
Receita Federal do Brasil, mediante preenchimento e envio da respectiva Declaragdo sobre
Operacao Imobiliaria (DOI), de conformidade com as instru¢gdes normativas vigentes.

146.1. Os respectivos Recibos de Entrega de Declaracdo serdo arquivados em
papel ou formato eletrénico.’

147. Nas Comarcas onde ndo houver 6rgdo de imprensa oficial dos Municipios, os
cartérios deverao oficiar as Prefeituras, solicitando periédica remessa de cépias dos atos
legislativos referidos no item 139, letra "n", para fins de cumprimento ao disposto no art. 167, I,
13, da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973.

148. Fica dispensado o arquivamento previsto no item 139, letra "0", para as
serventias que procedem a prévia consulta no Portal do Extrajudicial.

SECAo vIt
DAS CERTIDOES

149. Os oficiais e servidores do cartério sdo obrigados a lavrar certiddes do que lhes
for requerido e a fornecer as partes as informacdes solicitadas.’

149.1. Cabe exclusivamente aos oficiais a escolha da melhor forma para a
expedicdo das certiddes dos documentos registrados e atos praticados no
Cart6rio.®

150. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar ao oficial ou ao
funcionario o motivo ou interesse do pedido.’

151. A certiddo sera lavrada independentemente de despacho judicial, devendo
mencionar o livro do registro ou o documento arquivado no cartério.?

L Prov. CGJ 13/2012.
2 prov. CGJ 13/2012.
% Prov. CGJ 3/90.

* Prov. CG 37/2013
°L.6.015/73, art. 16.

® Prov. CG N° 10/2014
".6.015/73, art. 17.
8L.6.015/73, art. 18.
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152. O prazo para emissdo e disponibilizacdo de qualquer certiddo ndo podera
exceder cinco (5) dias, devendo o Oficial fornecé-la no menor tempo possivel, em cumprimento
aos deveres de presteza e eficiéncia.

152.1. Suprimido.?

153. Segundo a conveniéncia do servi¢o, 0s cartorios poderdo empregar, em relacao
aos pedidos de certiddes, sistema de controle semelhante ao previsto para a recepc¢ao de titulos.

154. Caso a certiddo ndo seja entregue incontinentemente ao pedido, devera ser
fornecido ao interessado o protocolo da respectiva solicitacdo, do qual deverdo constar a data e
hora desta, a prevista para a entrega da certid&o e o valor pago.?

155. Faculta-se a opc¢ao, a ser exercida no momento do requerimento, de entrega das
certiddes no préprio domicilio do usuario, via postal (SEDEX), caso em que o custo de postagem
despendido pela serventia sera acrescido ao preco da certiddo.”

156. A certidao sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatoério, conforme
quesitos, e devidamente autenticada pelo oficial, seus substitutos, ou prepostos autorizados.”

157. A certiddo, de inteiro teor, podera ser extraida por meio de processamento de
texto e impressao, reprogréfico e eletronico.®

157.1. Na certiddo expedida por meio de copia reprografica da matricula, apés o
altimo ato, lavrar-se-4& 0 encerramento, que podera ser impresso ou
carimbado, recomendando-se, por cautela, direta conferéncia do oficial.

158. De toda certiddo deverdo constar, conforme o caso, a data em que o imoével
passou ou deixou de pertencer a circunscricdo, bem assim a qual cartério pertencia ou passou a
pertencer.

159. As certidBes deverao ser fornecidas em papel e mediante escrita que permitam a
sua reproducao por fotocopia ou outro processo equivalente.’

159.1. E obrigatério o uso de papel de seguranca na lavratura das certidées.®
159.1.1. O papel tera elementos e caracteristicas técnicas de segurancga.

159.1.2. A fabricagéo e distribuicdo do papel de seguranca serd contratada
pela Associagdo dos Registradores de Imoveis de Sdo Paulo —
ARISP, que devera escolher empresa idonea e apta.

159.1.3. A indicacdo da empresa fornecedora e dos modelos de papéis de
seguranga serdo submetidos previamente a homologacdo da
Corregedoria Geral da Justica.

159.1.4. A Associacdo dos Registradores de Iméveis de Séo Paulo — ARISP
encaminhara ao fabricante a relacao de todos os oficiais de registro
de imoveis do Estado de Sdo Paulo e dos substitutos designados
para responder pelo expediente de unidades vagas e a mantera
atualizada.

1. 6.015/73, art. 19, Prov. CG n° 11/2013 e 04/2014
2 prov. CG n° 11/2013 e 04/2014

5L 6.015/73, art. 20, paragrafo unico.

* Prov. CGJ 25/97.

®|.6.015/73, art. 19.

®L.6.015/73, art. 19, § 1°.

L. 6.015/73, art. 19, § 5°.

8 prov. CGJ 07/2010.
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159.1.5. O papel de seguranca sera adquirido pelo oficial de registro direta e
exclusivamente junto ao sobredito fornecedor aprovado pela
Corregedoria Geral da Justica.

159.1.6. Em cada unidade de servico extrajudicial havera classificador préprio
para arquivamento da documentacdo referente a solicitacdo e
recebimento do papel de seguranca, com discriminacdo da
guantidade de folhas entregues, utilizadas e estoque existente.

159.1.7. E defeso o repasse de folhas de papel de seguranca entre unidades
de servico extrajudicial.

159.1.8. Os odficiais de registro de imoOveis e os substitutos designados para
responder pelo expediente de unidades vagas velardo pela guarda e
conservacéo das folhas de papel de seguranca em local adequado.

159.1.9. O fabricante encaminhard mensalmente a Corregedoria Geral da
Justica relacé@o, em suporte digital ou de papel, das aquisi¢des feitas
pelos oficiais de registro de imdveis, para arquivamento.

159.1.10. As serventias seréo identificadas na numeragéo lancada no papel
de seguranca e parte devera conter o Cdédigo Nacional de
Serventias (CNS), atribuido pelo Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

159.1.11. O extravio ou subtracdo de papel de seguranca, com a respectiva
numeracao, sera objeto de comunicacdo ao Corregedor
Permanente, o qual por sua vez comunicara a Corregedoria Geral
da Justica para fins de publicagéo.

159.1.12. No final de cada bimestre, o oficial de registro titular ou designado
informara no Portal do Extrajudicial da Corregedoria Geral da
Justica a quantidade e numeracdo de papéis de seguranca
danificados. *

160. Sempre que houver qualquer alteracdo no ato cuja certiddo é pedida, deve o
oficial menciona-la, obrigatoriamente, nao obstante as especificacdes do pedido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa.”

161. Quando solicitada com base no Indicador Real, o cartério s6 expedira certidao
apos cuidadosas buscas, efetuadas com os elementos de indicagdo constantes da descri¢cdo do

imovel.

162. Em vista de sua relevancia, é recomendavel, por cautela, que, para o setor de
certiddes, sejam destacados, no maximo, 2 (dois) escreventes autorizados.

Subsecdo I®

Das Certiddes Imobiliarias na Capital, Via Telematica

! Prov. CG 50/2016
2| . 6.015/73, art. 21
% Prov. CG 37/2013



Cap. - XX

163. Os pedidos de certiddo de registros imobiliarios da Comarca da Capital podem
ser feitos a qualquer um dos dezoito Servicos de Registro de Imédveis, ainda que se refiram a
imoveis localizados em circunscri¢des imobiliarias distintas.*

164. Poderdo também os mencionados pedidos de certiddo ser feitos, a critério do
usuario, via telematica, mediante acesso a Central de Servicos Eletrobnicos Compartilhados dos
Registradores de Iméveis.?

164.1. O pagamento das custas e emolumentos devidos por certiddes requeridas
via telematica podera ser feito mediante comprovante de depdsito bancéario a
ser expedido automaticamente pelo sistema, no momento do pedido.

165. A retirada das certidbes podera ser feita no servigo imobiliario da Comarca da
Capital mais conveniente ao usuario, a ser escolhido no momento do requerimento, adotando as
serventias malote diario para troca de certiddes.®

166. Suprimido.*
167. A contratacdo, desenvolvimento e implantacdo do sistema informatizado de
requerimento e expedicdo de certiddes, bem como troca de informacdes eletronicas entre

serventias, ficardo a cargo e sob responsabilidade da Associacdo dos Registradores de Imoéveis
de S&o Paulo (ARISP).

SECAO VII®
DOS LOTEAMENTOS DE IMOVEIS URBANOS E RURAIS

Subsecédo I’

Disposigdes Gerais

168. O parcelamento do solo para fins urbanos sera precedido de averbacdo de lei
municipal que incluiu o imével parcelado em zona urbana, bem como da comprovagédo da ciéncia
do INCRA.®

168.1. A ciéncia sera comprovada pela apresentacéo da certiddo do INCRA ou do
comprovante de protocolo da cientificag&o.

168.2. No caso de ser apresentado comprovante de protocolo de cientificacéo,
registrado o parcelamento do solo, o Oficial de Registro de ImdGveis enviara ao
INCRA certiddo comprobatéria do citado ato para conhecimento e respectivas
providéncias.

169. Suprimido. °

L Prov. CGJ 25/97.

2 prov. CGJ 25/97.

® Prov. CGJ 25/97.

* Provs. CGJ 25/97, 11/2013 e 04/2014
® Prov. CGJ 25/97.

® Prov. CG 37/2013

" Prov. CG 37/2013

8. 6.766/79, art. 53.

® Prov. CGJ 10/2015.
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170. O registro especial, previsto no art. 18, da Lei n® 6.766/79, sera dispensado nos
seguintes casos:

a) as divisBes "inter vivos" celebradas anteriormente a 20 de dezembro de 1979;

b) as divisdes "inter vivos" extintivas de condominios formados antes da vigéncia
da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979;

c) as divisdes consequentes de partilhas judiciais, qualquer que seja a época de
sua homologagé&o ou celebracéo;

d) os desmembramentos necessarios para o registro de cartas de arrematacao, de
adjudicacdo ou cumprimento de mandados;

e) quando os terrenos tiverem sido objeto de compromissos formalizados até 20 de
dezembro de 1979, mesmo com antecessores;

f) Quando os terrenos tiverem sido individualmente lancados para o pagamento de
Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) para o exercicio de 1979, ou
antes.

NOTA — Consideram-se formalizados os instrumentos que tenham sido registrados
em Registro de Titulos e Documentos; ou em que a firma de, pelo menos, um
dos contratantes tenha sido reconhecida; ou em que tenha havido o
recolhimento antecipado do imposto de transmisséo; ou, enfim, quando, por
gualquer outra forma segura, esteja comprovada a anterioridade do contrato.

170.1. Nas divisGes, em geral, o registro especial somente sera dispensado se 0
namero de iméveis originados ndo ultrapassar o nimero de conddéminos aos
guais forem atribuidos.

170.2. Os desmembramentos de terrenos situados em vias e logradouros publicos
oficiais, integralmente urbanizados, ainda que aprovados pela Prefeitura
Municipal, com expressa dispensa de o parcelador realizar quaisquer
melhoramentos publicos, ficam, também, sujeitos ao registro especial do art.
18, da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

170.3. Igualmente sujeitos ao mesmo registro especial estardo o0s
desmembramentos de terrenos em que houver construcdo, ainda que
comprovada por documento publico adequado.

170.4. Nos desmembramentos, o oficial, sempre com o propdsito de obstar
expedientes ou artificios que visem a afastar a aplicagdo da Lei n°® 6.766, de
19 de dezembro de 1979, cuidara de examinar, com seu prudente critério e
baseado em elementos de ordem objetiva, especialmente na quantidade de
lotes parcelados, se se trata ou ndo de hip6tese de incidéncia do registro

especial. Na duvida, submetera o caso a apreciagdo do Juiz Corregedor
Permanente.

170.5. O registro especial sera dispensado nas seguintes hipoteses:

(1) n&o implicar transferéncia de area para o dominio publico;*

(2) nado tenha havido prévia e recente transferéncia de area ao Poder Publico,
destinada a arruamento, que tenha segregado o imovel, permitido ou
facilitado o acesso a ela, visando tangenciar as exigéncias da Lei n® 6.766/79;

(3) resulte até 10 lotes;

(4) resulte entre 11 e 20 lotes, mas seja servido por rede de agua, esgoto, guias,
sarjetas, energia e iluminacao publica, o que deve ser comprovado mediante
a apresentacao de certiddo da Prefeitura Municipal;

(5) Ressalva-se que nao é o simples fato de existéncia de anterior
desmembramento que impede novo parcelamento, havendo possibilidade de
ser deferido esse novo desmembramento sucessivo, desde que se avalie o
tempo decorrido entre eles se 0s requerentes e atuais proprietarios ndo sao
0S Mesmos que promoveram o anterior parcelamento ou seja, se ingressaram
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na cadeia de dominio subsequente ao desmembramento originario sem
qualquer participacdo no fracionamento anterior se ndo houve intencédo de
burla & lei, se houve esgotamento da area de origem, ou se 0 novo
parcelamento originou lotes minimos, que pela sua area, impossibilitam novo
desdobro;

(6) Na hipétese do desmembramento ndo preencher os itens acima, ou em caso
de duavida, o deferimento depender4d de apreciagdo da Corregedoria
Permanente.

170.6. Em qualquer hipotese de desmembramento ndo subordinado ao registro
especial do art. 18, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, sempre se
exigira a prévia aprovacdo da Prefeitura Municipal.®

170.7. Os loteamentos ou desmembramentos requeridos pela Unido, Estado,
Municipios, CDHU, COAHBS e assemelhados estdo sujeitos ao processo do
registro especial, dispensando-se, porém, os documentos mencionados nos
incisos Il, 1ll, IV e VII, do art. 18, da Lei n°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979,
que forem incompativeis com a natureza publica do empreendimento.?

171. E vedado o registro de alienacéo voluntaria de fraces ideais com localizacéo,
numeracao e metragem certas, ou a formagédo de condominio voluntério, que implique fraude ou
qgualquer outra hipotese de descumprimento da legislacdo de parcelamento do solo urbano, de
condominios edilicios e do Estatuto da Terra. A vedacdo nao se aplica a hipétese de sucesséo
causa mortis. ®

171.1. Para comprovacédo de efetivacdo de parcelamento irregular, podera o oficial
valer-se de imagens obtidas por satélite ou aerofotogrametria.

Subsecdo II*

Dos Conjuntos Habitacionais

172. N&o se aplica o disposto no artigo 18, da Lei n® 6.766/79, para a averbacdo dos
conjuntos habitacionais erigidos pelas pessoas juridicas referidas nos incisos VIl e VI, do art. 8°,
da Lei n° 4.380/64, salvo se o exigir o interesse publico ou a seguranca juridica.’

172.1. Entende-se como conjunto habitacional o empreendimento em que o
parcelamento do imével urbano, com ou sem abertura de ruas, € feito para
alienagcdo de wunidades habitacionais ja edificadas pelo préprio
empreendedor.®

172.2. Os empreendimentos promovidos por particulares, embora referentes a
conjuntos habitacionais, subordinam-se ao art. 18, da Lei n® 6.766/79, ainda
que financiados com recursos do Sistema Financeiro da Habitac&o.’

172.3. Entende-se por interesse publico e seguranca juridica, para os fins do item
172, o atendimento aos requisitos basicos para assegurar, dentre outros,
aspectos urbanisticos, ambientais, juridicos, registrarios e protetivos dos
adquirentes.®

L. 6.015/73, art. 246, paragrafo nico.

2 Ap. CSM 570-0, de 25.11.81.

® Proc. CG 59.044/81.

* Prov. CG 37/2013

S Proc. CG 55.239/80, Prov. CGJ 30/98, 18/2012 e 16/2013.
® Prov. CGJ 18/2012 e 16/2013.

" Prov. CGJ 18/2012 e 16/2013.

® Prov. CGJ 30/98, 18/2012 e 16/2013.
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173. O registro das transmissfes das unidades habitacionais deve ser precedido da
averbacéo da construcdo do conjunto na matricula do imével parcelado, a ser aberta pelo cartério,
se ainda n&o efetuada.’

173.1. Para essa averbacdo, o oficial exigira o depdsito dos seguintes

a)

b)

f)
9)
h)

)

documentos:?

planta do conjunto, aprovada pelo Municipio e assinada por profissional
legalmente habilitado, com prova de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou de
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo (CAU), contendo as edificagbes, subdivisbes das quadras, as
dimensdes, area e numeracado dos lotes, logradouros, espacos livres e outras
areas com destinacdo especifica, inclusive garagem para veiculos e unidades
autdbnomas, se houver, dispensada a ART ou a RRT, quando o responsavel
técnico for servidor ou empregado publico;?

memorial descritivo com a descricdo sucinta do empreendimento, a
identificacdo dos lotes ou unidades e as restricdes incidentes, assinado por
profissional legalmente habilitado na forma prevista na alinea “a” supra; *

discriminacdo das fracOes ideais de terreno com as unidades de uso
exclusivo que a elas corresponder&o, se o caso; °

quadro indicativo das areas ocupadas pelas unidades, logradouros (se

houver) e espacos livres; °®

comprovante da aprovagao pelo Municipio e pelo GRAPROHAB, ou prova
da dispensa de anélise por este; ’

auto de conclusdo, ou vistoria ("habite-se"), ou documento municipal
equivalente relativo as construgdes existentes; 8

convencgdo de condominio, acompanhada do respectivo regimento interno,
se 0 caso;

cépia do ato constitutivo do agente empreendedor, observados o art. 8°, da
Lei n° 4.380/64, e o art. 18, da Lei n° 5.764/71; °

documento comprobatério de inexisténcia de débito para com a Previdéncia
Social relativamente a obra, exceto no caso de declaracdo de preenchimento
dos requisitos previstos nos arts. 322, XXV, e 370, I, da Instru¢do Normativa
n® 971/09, da Receita Federal do Brasil;*

contrato padréo, observado o disposto no art. 6°, paragrafos 3° e 4°, da Lei
n°® 4.380, de 21 de agosto de 1964."

174. O requerimento do interessado e 0s documentos que o acompanham serao
autuados, numerados e rubricados, formando o processo respectivo, a serem arquivados
separadamente, constando da autuacdo a identificagdo de cada conjunto. O oficial de registro,
entdo, procedera as buscas e a qualificacdo da documentacdo apresentada.*?

175. Procedida a averbacdo do conjunto habitacional, o oficial de registro elaborara
ficha auxiliar, que fara parte integrante da matricula, da qual constardo todas as unidades,
reservando-se espaco para anotacdo do nimero da matricula a ser aberta, quando do primeiro
ato de registro relativo a cada uma delas.*®

" Prov. CGJ 18/2012 e 16/2013.

® Prov. CGJ 18/2012 e 16/2013.

® Prov. CGJ 18/83, 18/2012 e 16/2013.
* Prov. CGJ 18/83, 18/2012 e 16/2013.
® Prov. CGJ 18/83, 18/2012 e 16/2013.
® Prov. CGJ 18/83, 18/2012 e 16/2013.
" Prov. CGJ 18/83, 18/2012 e 16/2013.
® Prov. CGJ 18/83, 18/2012 e 16/2013.
° Prov. CGJ 18/83 , 18/2012 e 16/2013.

10 prov. CGJ 16/2013.
" Prov. CGJ 16/2013.

2 prov. CGJ 18/2012 e 16/2013.
13 prov. CGJ 18/2012 e 16/2013.
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175.1 A requerimento do interessado, ou no interesse do servigo, poderdo ser
abertas todas as matriculas das unidades integrantes do conjunto,
averbando-se esse fato na matricula matriz para comprovacdo do
esgotamento da disponibilidade imobiliaria.*

Subsecdo III?

Do Processo e Registro

176. Os requerimentos de registro de loteamentos ou desmembramentos, uma vez
prenotados, devem ser autuados em processos que terdo suas folhas numeradas e rubricadas,
figurando os documentos pertinentes na ordem estabelecida na lei.?

176.1. Além da prenotacdo, serdo certificados a expedicdo e publicagdo dos
editais, a ocorréncia ou ndo de impugnacédo, as comunicacfes a Prefeitura e
0 registro.

177. Quando, eventualmente, o loteamento abranger, varios iméveis do mesmo
proprietario, com transcricbes e matriculas diversas, é imprescindivel que se proceda,
previamente, a sua unificac;é\o.4

177.1. Podera ser objeto de um Unico projeto de loteamento mais de uma area de
propriedade do mesmo loteador que for seccionada por ruas ou estradas ja
existentes ou outro bem publico. Nessa hip6tese, o processo sera unico, mas
o memorial do loteamento devera indicar as quadras e lotes situados em cada
uma das &reas matriculadas, nas quais se procederdo aos respectivos
registros.

178. Seré sempre indispenséavel correspondéncia da descri¢cdo e da area do imével a
ser loteado com as que constarem da transcricdo ou da matricula respectiva, exigindo-se, caso
contrario, prévia retificacao.

179. Quando o loteador for pessoa juridica, incumbira ao oficial verificar, com base no
contrato de constituicdo da sociedade e suas posteriores alteracbes ou no estatuto social
acompanhado da ata da assembleia que elegeu a diretoria vigente, a regularidade da
representagdo societaria, especialmente se quem requer 0 registro tem poderes para tanto.
Tratando-se de pessoa juridica representada por procurador, serd apresentado conjuntamente
com aqueles documentos o traslado do respectivo mandato, devidamente atualizado pelo prazo
de noventa (90) dias, para afericdo dos poderes outorgados ao procurador.

180. Os documentos apresentados para registro do loteamento deverdo vir, sempre
gue possivel, no original, podendo ser aceitas, porém, cOpias reprograficas, desde que
autenticadas.

180.1. Se o oficial suspeitar da autenticidade de qualquer delas, podera exigir a
exibicéo do original.

181. As certidbes de agBes pessoais e penais, inclusive da Justica Federal, e as de
protestos devem referir-se ao loteador e a todos aqueles que, no periodo de 10 (dez) anos,
tenham sido titulares de direitos reais sobre o imoével; serdo extraidas, outrossim, na comarca da
situagdo do imovel e, se distintas, naquelas onde domiciliados o loteador e os antecessores
abrangidos pelo decénio, exigindo-se que as certidbes tenham sido expedidas ha menos de 6

! Prov. CGJ 16/2013.
2 Prov. CG 37/2013
®|.6.766/79, art. 18.
4. 6.015/73, art. 235.
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(seis) meses.*

181.1. Tratando-se de pessoa juridica, as certiddes poderdo ser extraidas apenas
na Comarca da sede dela, com prazo inferior a seis meses. As certidoes dos
distribuidores criminais deverdao referir-se aos representantes legais da
loteadora. ?

181.2. Tratando-se de pessoa juridica constituida por outras pessoas juridicas, as
certidées criminais deverdo referir-se aos representantes legais destas
Gltimas, ndo se exigindo outras certiddes das soécias ou de seus
representantes legais.®

182. Sempre que das certiddes pessoais e reais constar a distribuicdo de agdes civeis,
deve ser exigida certiddo complementar, esclarecedora de seu desfecho ou estado atual, salvo
quando se tratar de acdo que, pela sua prépria natureza, desde logo aferida da certiddo do
distribuidor, ndo tem qualquer repercussdo econémica, ou, de outra parte, relacdo com o imovel
objeto do loteamento.

182.1. Tratando-se de empresa de capital aberto, as certiddes esclarecedoras
poderdo ser substituidas pela apresentacdo do Formulario de Referéncia,
previsto na Instrucdo CVM n° 480, de 7 de dezembro de 2009, ent&o a critério
do Oficial, no exercicio da qualificagéo registral que Ihe foi confiada.”

183. A certiddo esclarecedora podera ser substituida por copias autenticadas das
partes mais importantes do processo ou por print do andamento da acdo, quando o tribunal
correspondente fornecer esta informacdo por meio eletrénico, devendo sua autenticidade ser
confirmada pelo oficial ou seu proposto autorizado.

184. Cuidando-se de imovel urbano que, ha menos de 5 (cinco) anos, era considerado
rural, deve ser exigida Certiddo Negativa de Débito de Imovel Rural, expedida pela Receita
Federal do Brasil (RFB).

184.1. Havendo incidéncia de débitos fiscais municipais sobre o imével objeto do
parcelamento, admitir-se-4 a certiddo positiva com efeitos de negativa
expedida pela municipalidade.”

185. E indispensavel, para o registro de loteamento ou desmembramento de areas
localizadas em municipios integrantes da regido metropolitana, ou nas hipéteses previstas no
artigo 13 da Lei n° 6.766/79, a anuéncia do 6rgdo estadual competente.®

186. Para o registro dos loteamentos e desmembramentos sujeitos ao art. 18, da Lei
6.766/79, o oficial exigira: ’

a) nos loteamentos e desmembramentos habitacionais, o Certificado de
Aprovacdo do GRAPROHAB, podendo ser aceita prova de dispensa de analise
para os desmembramentos ndo enquadrados nos critérios de analise previstos
no art. 5° do Decreto Estadual 52.053/2007;
b) nos loteamentos industriais, prova de licenga prévia por parte da CETESB -
Companhia Estadual de Tecnologia de Saneamento Basico e de Defesa do Meio
Ambiente, ou prova de dispensa de analise por esta.

NOTA — Ao contrario do previsto na legislacdo anterior, a Lei n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979 deixou de exigir expressamente a prévia manifestacdo das autoridades

L. 6.766/79, art. 18, § 1° e Prov. CG 3/1997.

2 prov. CG 10/2015.

% Prov. CG 11/1998.

* Prov. CG 29/2016.

% Prov. CG 10/2015.

® Com. CG, DOJ de 8-2-80; Res. SNM 13/80, Rec. CG, DOJ de 11-6-84; D. 19.191/82 e Prov. CG 16/1984.
" Prov. CG 29/2016.
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sanitarias, militares e florestais.

187. Sempre que o registro do loteamento ou desmembramento seja requerido apenas
com o cronograma de execucéo das obras de infraestrutura,* o oficial exigira o registro da garantia
real oferecida pelo loteador, com averbacdo remissiva na matricula mae, ou mencionara no texto
do registro outro tipo de garantia aceita pelo Municipio.

187.1. Decorrido o prazo do cronograma de obras e eventual prorrogacao, sem que
o loteador tenha apresentado o termo de verificacdo de execucdo das obras,
o oficial comunicard a omissdo a Prefeitura Municipal e ao Curador de
Registros Publicos, para as providéncias cabiveis.?

187.2. O art. 237-A, da Lei n® 6.015/73, ndo se restringe aos empreendimentos
realizados no ambito do Programa Minha Casa Minha Vida.®

188. O contrato-padrdo ndo podera conter clausulas que contrariem as disposicbes
previstas nos arts. 26, 31, 88 1° e 2° 34 e 35 da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, bem
como na Lei n® 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Codigo do Consumidor).

189. O edital do pedido de registro de loteamento ou de desmembramento urbano
sera publicado, em resumo e com pequeno desenho de localizacdo da &area a ser parcelada, em
trés dias consecutivos num dos jornais locais, se houver, ou, ndo havendo, em jornal da regido.
Se o jornal local ndo for de circulagéo diéria, a publicacdo se fara em 3 (trés) dias consecutivos de
circulacdo. Na capital, a publicacéo se fara, também, no Diéario Oficial. *

190. Nos loteamentos rurais, a publicacdo do edital sera feita no Diario Oficial, mesmo
para aqueles situados fora da Capital.”

191. Todas as restricdes presentes no loteamento, impostas pelo loteador ou pelo
Poder Publico serdo mencionadas no registro do loteamento. Ndo cabera ao oficial, porém,
fiscalizar sua observéancia.

192. Registrado o loteamento, o oficial podera, a seu critério, abrir matricula para as
vias e pragas, espacos livres e outros equipamentos urbanos constantes do memorial descritivo e
do projeto, registrando, em seguida, a transmiss&do do dominio para o municipio.®

192.1. Tratando-se de providéncia dispensavel e, portanto, facultativa, efetuada
segundo o interesse ou a conveniéncia dos servicos, jamais podera implicar
em Onus ou despesas para os interessados.

192.2. E vedado o registro de qualquer titulo de alienacdo ou oneracdo da
propriedade das areas assim adquiridas pelo Municipio, sem que,
previamente, seja averbada, apds regular processo legislativo, a sua
desafetacdo e esteja a transacdo autorizada por lei.

192.3. A prévia divisdo da gleba, com a subsequente abertura de matriculas, ndo é
requisito para o registro de loteamento que ndo a abranja por inteiro.
Registrado o loteamento, pode o registrador, de acordo com a conveniéncia
ou interesse dos servicos, ou a pedido, abrir matricula para a é&rea
remanescente, desde que perfeitamente descrita, identificada e localizada no
projeto de parcelamento e no memorial descritivo aprovados pelo Municipio.
N&o serdo cobrados emolumentos nem despesas do interessado se a

1. 6.766/79, art. 18, V.

2| . 6.766/79, art. 38, § 2°.

% Prov. CGJ 10/2015.

4. 6.766/79, art. 19, § 3° e Prov. CG 29/2016.
® DL 58/37, art. 2°.

®L.6.766/79, art. 22.
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abertura decorrer da conveniéncia ou interesse dos servigos.*

193. O registro de escrituras de doacdo de ruas, espagos livres e outras areas
destinadas a equipamentos urbanos, salvo quando o sejam para fins de alteracdo do alinhamento
das vias publicas, mesmo que ocorrido anteriormente a 20 de dezembro de 1979, ndo eximir4 o
proprieztério—doador de, no futuro, proceder ao registro especial, obedecidas as formalidades
legais.

194. No registro do loteamento ndo sera necessario repetir a descricdo dos lotes
constantes do memorial, sendo suficiente a elaboracdo de quadro resumido, indicando o nimero
de quadras e a quantidade de lotes que compdem cada uma delas.

194.1. Em ficha auxiliar, ndo integrante da matricula, seréa feito o controle de
disponibilidade, com simples anotagdo do nimero da matricula aberta para
cada lote.

195. Para o registro da cessdo de compromisso de compra e venda, formalizado o
trespasse no verso das vias em poder das partes ou por instrumento autbnomo, o oficial,
examinando a documentagdo e achando-a em ordem, praticara os atos que lhe competir,
arquivando uma via do titulo. Se a documentacao for microfilmada, podera ser devolvida, com a
anotac&o do nimero do microfilme.®

196. O cancelamento do registro de loteamentos urbanos sempre dependera de
despacho judicial.’

197. Aplicam-se aos loteamentos de imdveis rurais, no que couberem, as normas
constantes desta subsecéo.

Subsecdo IV°

Das Intimagdes e do Cancelamento

198. O procedimento a que se referem os arts. 32 e 36, I, da Lei n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979, pressupdem o registro do parcelamento do solo e do contrato a que se referir.

198.1. Do requerimento do loteador e da intimag&o dirigida ao adquirente devem
constar: a) discriminadamente, o valor da divida, incluindo juros e despesas;
b) o prazo para o pagamento em cartorio, cujo endereco completo sera
destacado; c) o valor total do contrato; d) o nimero de parcelas pagas e seu
montante. Se for o caso, oportunamente, o oficial cumprira o disposto no art.
35, da Lei n°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

198.2. Serdo recusados requerimentos de intimacdo que contenham exigéncias
ilegais ou com verbas n&o previstas no contrato.

199. As intimagbes serdo pessoalmente feitas pelo oficial ou preposto, ou a seu
pedido, pelo oficial de registro de titulos e documentos da comarca de domicilio de todos os
adquirentes, inclusive, conjuges. Ndo se admitem intimagBes postais, ainda que por carta com
aviso de recebimento ou por méo propria.°

199.1. As intimacdes as pessoas juridicas serdo feitas aos seus representantes

! Prov. CGJ 10/2015.

2. 6.766/79, art. 18.

% Prov. CGJ 10/2015.

4. 6.766/79, art. 23 e §8.
® Prov. CG 37/2013
®L.6.766/79, art. 49.
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legais, exigindo-se a apresentacédo, pelo loteador, de certiddo atualizada do
contrato ou estatuto social, fornecida pela Junta Comercial ou pelo Registro
Civil das Pessoas Juridicas.

199.2. A intimacdo de compromissario comprador, ou cessionario, que nao for
encontrado no endereco indicado no requerimento, devera ser tentada no
endereco constante no contrato e no do proprio lote.

200. Recusando-se o destinatario a recebé-la, ou a dar recibo, ou, ainda, sendo
desconhecido o seu paradeiro, a intimacgdo, devidamente certificada a circunstancia, sera feita por
edital, publicado, por 3 (trés) dias consecutivos, na Comarca da situacao do imével. Na Capital, a
publicacdo far-se-4 no Diario Oficial e num dos jornais de circulacdo diaria. Nas demais
Comarcas, bastara a publicagdo num dos jornais locais, ou, ndo havendo, em jornal da regido. Se
o jornal local ndo for diério, a publicacdo nele serd feita em 3 (trés) dias consecutivos de
circulag&o.

200.1. Tratando-se de loteamento rural, o edital sera publicado na forma do
regulamento do Decreto-Lei n° 58, de 10 de dezembro de 1937.2

200.2. Do edital, individual ou coletivo, deverao constar além dos elementos
especificados no item 198.1, o numero do registro do loteamento ou
desmembramento, o nimero do registro ou averbagdo do compromisso de
venda e compra, ou da cesséo, bem como o0 home, a nacionalidade, o estado
civil, o nimero do RG, CPF ou CNPJ, caso constantes do registro, e o local
de domicilio ou sede do intimando.?

200.3. Decorridos 10 (dez) dias da ultima publicacéo, devidamente certificado o fato
pelo oficial, considerar-se-a aperfeicoada a intimacao.

200.4. O cancelamento s6 se fard, mediante requerimento do loteador, se o
compromissario comprador, ou cessionario, ndo efetuar o pagamento até 30
(trinta) dias depois do aperfeicoamento da intimagéo.*

200.5. O prazo sera contado a partir do primeiro dia util seguinte ao do
aperfeicoamento da intimacdo e, terminando em dia em que ndo houver
expediente, sera prorrogado até o primeiro dia Gtil seguinte.

201. O cancelamento do registro ou da averbacdo de compromisso de venda e
compra, ou da cessdo, pode ser requerido a vista da intimagao judicial; mas, tal s6 sera admitido
se desta constar certiddo do oficial de justica de que o intimando foi procurado no endereco
mencionado no contrato e no do proprio lote, além de certiddo do escrivao-diretor do Oficio
Judicial, comprovando a inocorréncia de pagamento dos valores reclamados.

201.1. Verificada qualquer irregularidade na intimag&o judicial, o cancelamento
devera ser recusado, elaborando-se nota de devolugéo.5

202. Ressalvados o0s casos de intimacdo judicial, ndo devem ser aceitos
requerimentos de cancelamento em que a intimacao efetuada tenha consignado, para pagamento
das prestacdes, qualquer outro local que n&do o Registro de Iméveis.®

203. A averbacdo de cancelamento do registro, por inadimplemento do comprador,
devera consignar se ocorreu, ou ndo, a hipétese prevista no art. 35, da Lei n°® 6.766, de 19 de

L. 6.766/79, arts. 48,49, §§ 1°e 2°e 19 e §§ 1° e 3°.
2D. 3.079/38, art. 14, § 3°.

% Prov. CGJ 10/2015.

41.6.766/79, art. 32 e § 3°.

°L.6.015/73, art. 198.

®L.6.766/79, art. 32, § 1°.
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dezembro de 1979.

204. Cumpre deixar documentado, através da emissdo de recibo, a satisfacdo das
despesas de intimagédo, por parte dos interessados que paguem em cartorio, bem assim o seu
efetivo reembolso aos vendedores, que, eventualmente, as tenham antecipado.

205. Os cartorios deverdo adotar sistema adequado e eficiente para arquivamento das
intimacdes efetuadas, de molde a garantir a seguranca de sua conservacdo e a facilidade de
buscas.

205.1. Recomenda-se, para esse fim, sejam as intimacdes arquivadas em pastas
separadas, caso por caso, lancando-se, nos expedientes formados, as
certidbes devidas e toda a documentacdo pertinente, sendo inconveniente
juntd-las aos processos de loteamentos correspondentes, podendo ser
arquivadas em microfilme ou midia digital.

206. As intimag0Oes referidas no art. 33, da Lei n°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979,
s6 serdo feitas se o interessado apresentar, com 0 requerimento, cheque nominal, visado e
cruzado, em favor do credor.

207. A restituicdo ou o depdsito previsto no art. 35, da Lei n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979, sera feito sem qualquer acréscimo, ndo importando o tempo transcorrido da
data do cancelamento do registro ou da averbagao.

207.1. Os juros e a corre¢cdo monetéaria sé tém incidéncia na hipotese do deposito
efetuado na forma do § 2°, do art. 35, em conta judicial no Banco do Brasil em
nome do credor, que s6 serd movimentada com autorizagao do Juiz.

207.2. Para cada depositante sera aberta conta distinta.

208. As normas constantes desta subsecdo aplicam-se, no que couber, aos
loteamentos de imoveis rurais.

Subsecdo V!

Dos Depdsitos nos Loteamentos Urbanos Irregulares

209. O depésito previsto no § 1°, do art. 38, da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de
1979, sé serd admitido quando o parcelamento ndo tiver sido registrado ou regularmente
executado pelo loteador.

209.1. Em se tratando de parcelamento ndo registrado, o depdésito dependera,
também, da apresentacdo do contrato de compromisso de compra e venda,
ou de cessdo, e de prova de que o imovel estd transcrito ou registrado em
nome do promitente vendedor.

210. Os depositos serao feitos:
a) em conta conjunta bancaria, em nome do interessado e do Registro de Imoveis,
s6 movimentada com autorizacéo do Juiz;
b) preferencialmente, onde houver, em estabelecimento de crédito oficial;
C) vencendo juros e correcado monetaria.

210.1. Os depdsitos poderdo ser feitos independentemente de pagamento de juros

! Prov. CG 37/2013
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ou guaisquer acréscimos, mesmo que relativamente a prestacdes em atraso.

210.2. As contas assim abertas sO poderdo ser movimentadas com expressa
autorizacao do Juizo.

211. Se ocorrer o reconhecimento judicial da regularidade do loteamento antes do
vencimento de todas as prestacdes, o adquirente do lote, uma vez notificado pelo loteador, por
meio do Registro de Iméveis, passara a pagar as remanescentes diretamente ao vendedor,
retendo consigo os comprovantes dos depdsitos até entdo efetuados.

211.1. O levantamento dos depdsitos observard o procedimento previsto no § 3°,
do art. 38, da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

SECAO VIII!
DAS INCORPORAGCOES
Subsecdo I

Das Disposigdes Gerais

212. Os requerimentos de registro de incorporacdo devem ser autuados em processos
gue terdo suas folhas numeradas e rubricadas, figurando os documentos pertinentes na ordem
estabelecida na lei.?

212.1. Para o registro de incorporacdo imobiliaria deve ser exigido o projeto de
construcdo devidamente aprovado pelas autoridades competentes,
dispensada a apresentacdo do alvard de execuc¢éo da obra.

212.2. Logo que autuados, certificar-se-ao, apés o ultimo documento integrante do
processo, a protocolizacao e, a final, o registro.

212.3. Ndo se exigira a assinatura de engenheiro — responsavel técnico — nos
requerimentos de registro de incorporagdo, nas hipoteses em que tal
assinatura ja conste dos documentos técnicos (que imponham sua
participacéo) que o instruem.*

213. Quando o incorporador for pessoa juridica, incumbird ao oficial verificar, com
base no contrato de constituicdo da sociedade e suas posteriores alteragdes ou no estatuto social
acompanhado da ata da assembleia que elegeu a diretoria vigente, a regularidade da
representagdo societaria, especialmente se quem requer 0 registro tem poderes para tanto.
Tratando-se de pessoa juridica representada por procurador, sera apresentado conjuntamente
com aqueles documentos o traslado do respectivo mandato, para afericdo dos poderes
outorgados ao procurador.

214. Os documentos apresentados para registro da incorporacédo deverao vir, sempre
gue possivel, no original, podendo ser aceitas, porém, cOpias reprograficas, desde que
autenticadas.

214.1. Se o oficial suspeitar da autenticidade de qualquer delas, podera exigir a
exibicéo do original.

! Prov. CG 37/2013
2 Prov. CG 37/2013
. 4.5591/64, art. 32.
* Prov. CG 29/2016.
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215. As certiddes dos distribuidores civeis e criminais, inclusive da Justica Federal, as
negativas de impostos e as de protestos devem referir-se aos alienantes do terreno (atuais
proprietarios e compromissarios compradores, se houver, inclusive seus cénjuges) e ao
incorporador.*

215.1. As certidBes civeis e criminais serdo extraidas pelo periodo de 10 (dez) anos
e as de protesto pelo periodo de 5 (cinco).

215.2. As certiddes de impostos relativas ao imével urbano séo as municipais.

215.3. Sempre que das certidoes pessoais e reais constar a distribuicdo de acbes
civeis, deve ser exigida certiddo complementar, esclarecedora de seu
desfecho ou estado atual, salvo quando se tratar de agcdo que, pela sua
prépria natureza, desde logo aferida da certiddo do distribuidor, ndo tem
qualquer repercussdo econdmica, ou, de outra parte, relacdo com o imével
objeto da incorporacéo.

215.4. A certiddo esclarecedora podera ser substituida por cépias autenticadas do
processo ou por print do andamento da agéo.

215.5. Tratando-se de empresa de capital aberto, as certidées esclarecedoras
poderdo ser substituidas pela apresentacdo do Formulario de Referéncia,
previsto na Instrucdo CVM n° 480, de 7 de dezembro de 2009, entdo a critério
do Oficial, no exercicio da qualificacéo registral que Ihe foi confiada.?

215.6. Todas as certiddes deverdo ser extraidas na Comarca da situa¢éo do imével
e, se distintas, naquelas onde domiciliadas as pessoas supra mencionadas,
ou se for pessoa juridica, apenas na comarca da sua sede, exigindo-se que
n&o tenham sido expedidas ha mais de 6 (seis) meses.?

215.7. Se as certidbes estiverem validas no momento da prenotacdo do
requerimento de registro da incorporacdo no Registro de Iméveis, ndo se
exigira a atualizacdo delas em caso de decurso de prazo.*

216. Deve ser exigido, das empresas em geral, documento comprobatério de
inexisténcia de débito para com a Previdéncia Social, por ocasiao do requerimento de registro de
incorporacdes.®

217. O incorporador, particular, construtor ou empresa de comercializagdo de imoveis,
ndo vinculados a Previdéncia Social, deverdo apresentar, apenas em relacdo ao imével, o
documento de inexisténcia de débito concernente aos responséaveis pela execugdo das obras, por
ocasido da averbacdo da construcdo do prédio ou unidade imobiliaria.®

217.1. Nessa hipotese, independentemente do prazo de sua validade, tal
documento servird para 0s posteriores registros das primeiras alienagfes das
demais unidades autbnomas.

218. Serd sempre indispensavel a correspondéncia da descricdo e da area do imovel
no memorial de incorporacdo com as que constarem da transcricdo ou da matricula respectiva,
exigindo-se, caso contrario, prévia retificacao.

219. Nao podera o cartorio registrar pedido de incorporacdo sem que 0 apresentante

1. 4.591/64, art. 32, "b".

2 Art. 18, § 2.9, da Lei n® 6.766/1979.

® Proc. CG 84.192/88.

* Prov. CGJ 10/2015.

5L.4.591/64, art. 32, "f" e DL 1.958/82, art. 2°, § 3°.

® DL 1.958/82, art. 2°, Il e § 2°; DL 2.038/83, art. 1° e Prov. CGJ 18/83.
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exiba planta ou croqui dos espacos destinados & guarda de veiculos.*

219.1. Se a legislagdo da Prefeitura local exigir que a demarcagdo dos espacos
conste da planta aprovada, ndo sera aceitavel a simples exibicao de croqui.

219.2. A apresentacdo do histdrico dos titulos de propriedade, abrangendo os
Gltimos vinte anos, acompanhado das certiddes dos registros
correspondentes, somente sera indispensavel caso o imével esteja transcrito,
nao sendo necessdria sua apresentacdo se o imdével estiver matriculado ha
mais de 20 anos, bastando apenas um breve resumo dos titulos,
acompanhado da certiddo da atual matricula e de eventuais matriculas
anteriores.

220. O atestado de idoneidade financeira deverd, preferencialmente, obedecer ao
modelo aprovado pela Corregedoria Geral da Justica, sendo obrigatério, ao menos, constar o
nome ou razao social e o nimero do CPF ou CNPJ do incorporador, a identificacdo do imével, o
nome do empreendimento.?

221. O quadro de &reas devera obedecer as medidas que constarem do registro, ndo
se admitindo que ele se refira as constantes da planta aprovada, em caso de divergéncia.

222. A averbacdo de construcédo de prédio s6 podera ser feita mediante documento
habil ("habite-se" ou alvara de conservacao), expedido pela Prefeitura Municipal. Ser& exigido que
do "habite-se" conste a area construida, que devera ser conferida com a da planta aprovada e ja
arquivada. Quando houver divergéncia, o registro ndo podera ser feito antes que se esclareca a
situacao.

222.1. No caso de um conjunto de edificagbes, a que se refere o art. 8° da Lei n°
4.591/64, sob implantagdo desdobrada de sua incorporagdo, como admitido
pelo art. 6° da Lei n® 4.864/65, a serem efetivadas todas as suas fases dentro
do prazo de validade do alvara, o incorporador devera indicar as edificacdes
objetivadas em cada uma de suas fases, a subordinacdo ou ndo de cada uma
delas ao prazo de caréncia, devendo constar da minuta da futura convencéo
de condominio, enquanto ndo concluidas todas as edificacdes, disposi¢cdes
proprias que: (a) regulem as relagBes de copropriedade entre os condéminos
das edificagbes concluidas e as relagbes de copropriedade entre o0s
conddéminos destas e o incorporador pelas edificacbes nédo concluidas; (b)
indiguem as prerrogativas, os direitos e obrigagdes do incorporador em
relacéo as fases da incorporag&o por concluir; e (c) os efeitos da caducidade
do alvara de construcdo em relagdo as edificacfes nao construidas.

222.2. Suprimido.®

223. Para fins do artigo 33 da Lei n° 4.591/64, considera-se concretizada a
incorporagdo em caso de venda ou promessa de venda de ao menos uma das unidades
autbnomas, contratacao da construcdo, obtencao de financiamento a producéo ou decorréncia do
prazo de caréncia previsto no registro do empreendimento sem que a incorporacéo tenha sido
denunciada pelo incorporador. Nesta Ultima hipOtese, serd necesséria a revalidacdo da
incorporacao se, decorrido o prazo de validade do alvara de aprovacdo ou de execucao da obra,
nenhuma das outras primeiras hipéteses tenha ocorrido ou a obra nédo tenha sido iniciada.

223.1. A informacado da concretizacdo poder& ocorrer a qualquer tempo, ainda que
decorridos os 180 (cento e oitenta) dias previstos no artigo, desde que
auténtica e comprovada.

1. 4.591/64, art. 32, "p" e L. 4.864/65.
2| .4.591/64, art. 32, "0".
® Prov. CGJ 02/2016.
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223.2. A averbacdo de constituicdo do patrimbnio de afetacdo poderda ser
promovida, a requerimento do incorporador, a qualquer momento, antes do
registro da instituicdo de condominio, independentemente da anuéncia de
eventuais adquirentes ou da prévia estipulagcdo no memorial de incorporacéo
imobiliaria.

224. A instituicdo e especificagdo de condominio serdo registradas mediante a

apresentacdo do respectivo instrumento publico ou particular, que caracterize e identifique as
unidades autbnomas, ainda que implique atribuicdo de unidades aos condéminos, acompanhado
do projeto aprovado e do "habite-se".

224.1. Para averbacado da construcdo e registro de instituicdo cujo plano inicial ndo
tenha sido modificado, sera suficiente requerimento que enumere as
unidades, com remissdo a documentacdo arquivada com o registro da
incorporacdo, acompanhado de certificado de conclusdo da edificacdo e
desnecessaria anuéncia dos conddéminos.*

224.2. Quando do registro da instituicdo, deve ser exigida, também, a convencéo
do condominio, que sera registrada no Livro n° 3.

224.3. Quando do registro da incorporacdo ou instituicdo, deve ser exigida,
também, prova de aprovacdo pelo GRAPOHAB, desde que o condominio
especial se enquadre em qualquer um dos seguintes requisitos (Decreto
Estadual n® 52.053/2007 — art. 5°, inciso 1V):?

a) condominios horizontais e mistos (horizontais e verticais), com mais de 200
unidades ou com &rea de terreno superior a 50.000,00m?;?

b) condominios verticais, com mais de 200 unidades ou com &rea de terreno
superior a 50.000,00m2, que ndo sejam servidos por redes de agua e de
coleta de esgotos, guias e sarjetas, energia e iluminacado publica; *

c) condominios horizontais, verticais ou mistos (horizontais e verticais) localizados
em area especialmente protegidas pela legislacdo ambiental com é&rea de
terreno igual ou superior a 10.000,00m2.°

225. Recomenda-se a elaboragéo de uma ficha auxiliar de controle de disponibilidade,

na qual constardo, em ordem numérica e verticalmente, as unidades autbnomas, a exemplo do
estabelecido para os loteamentos (item 176.1).

226. Antes de averbada a construcdo e registrada a instituicio do condominio, sera

irregular a abertura de matriculas para o registro de atos relativos a futuras unidades auténomas.®

226.1. Independentemente da ficha auxiliar a que se refere o item 225, quando do
ingresso de contratos relativos a direitos de aquisicdo de fragbes ideais e de
correspondentes unidades autbnomas em construcdo, serdo abertas fichas
complementares, necessariamente integrantes da matricula em que
registrada a incorporac&o.’

226.2. Nessas fichas, que receberao numeracdo idéntica a da matricula que
integram, seguida de digito correspondente ao nimero da unidade respectiva
(Ex.:  Apartamento: M.17.032/A.1; Conjunto: M.17.032/C.3; Sala:
M.17.032/S.5; Loja: M.17.032/L.7; Box: M.17.032/B.11; Garagem:
M.17.032/G.15, etc.), serdo descritas as unidades, com nota expressa de

! Proc. CG 71.669/84.

2 prov. CGJ 35/2012.

% Prov. CGJ 35/2012.

4 Prov. CGJ 35/2012.

® Prov. CGJ 35/2012.

® Ap. CSM 286.693, de 17.12.79; 1.176-0, de 28.6.82; 2.145-0, de 4.4.83 e 1.846-0, de 19.4.83.
" Prov. CGJ 28/83.
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estarem em construcdo, lancando-se, em seguida, os atos de registro
pertinentes (modelo padronizado).

226.3. A numeracao das fichas acima referidas serd langcada marginalmente, em
seu lado esquerdo, nada se inserindo no campo destinado ao numero da
matricula.’

226.4. Eventuais dnus existentes na matricula em que registrada a incorporacao
serdo, por cautela e mediante averbacéo, transportados para cada uma das
fichas complementares.®

227. Uma vez averbada a construcdo e efetuado o registro da instituicdo e
especificacdo do condominio, proceder-se-a a averbacao desse fato em cada ficha complementar,
com a nota expressa de sua consequente transformacdo em nova matricula e de que esta se
refere a unidade autbnoma ja construida, lancando-se, entdo, no campo préprio, 0 himero que
vier a ser assim obtido (modelo padronizado).*

227.1. Antes de operada a transformag¢do em nova matricula, quaisquer certiddes
fornecidas em relagdo a unidade em construcdo deverdo incluir,
necessariamente, a da propria matricula em que registrada a incorporacao.®

228. Para os cartorios que, na forma da determinagcdo emergente do item 226, ja
adotem a pratica rigorosa de registrar todos os atos relativos a futuras unidades autbnomas na
propria matricula em que registrada a incorporacdo, sera facultativa a adogcdo do sistema
estabelecido nos itens 226.1 a 226.4, 227 e 227.1.°

229. Suprimido.’
229.1. Na hip6tese de multipropriedade (time sharing) serdo abertas as matriculas
de cada uma das unidades autbnomas e nelas lancados os nomes dos seus

respectivos titulares de dominio, com a discriminacdo da respectiva parte
ideal em funcéo do tempo.

SECAO IX ®

DA ALIENAGAO FIDUCIARIA DE BENS IMOVEIS

Subsecdo I°

Das Disposic¢des Gerais

230. A alienacdo fiduciéria, regulada pela Lei n® 9.514, de 20 de novembro de 1997, e
suas alteragdes, € o negocio juridico pelo qual o devedor, ou fiduciante, com o escopo de
garantia, contrata a transferéncia da propriedade resolivel de coisa imével ao credor, ou

fiduciario, que pode ser contratada por qualquer pessoa, fisica ou juridica, e ndo é privativa das

! Prov. CGJ 28/83.

2 prov. CGJ 28/83.

% Prov. CGJ 28/83.

* Prov. CGJ 28/83.

® Prov. CGJ 28/83.

® Prov. CGJ 10/84.

" Prov. CGJ 02/2016.

8 prov. CGJ 11/2013 e Prov. CG 37/2013.
® Prov. CG 37/2013
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entidades que operam no Sistema de Financiamento Imobiliario (SFI).

231. A alienacéo fiduciaria sera constituida mediante registro do contrato na matricula
do imével.*

232. Com a constituicdo da propriedade fiduciaria, da-se o desdobramento da posse
da coisa imével, tornando-se o fiduciante, possuidor direto, e o fiduciario, possuidor indireto.

233. O imével enfitéutico pode ser objeto de alienacao fiduciaria, sem necessidade de
anuéncia do senhorio e do pagamento do laudémio, uma vez que a transmissao se faz em carater
apenas fiduciario, com escopo de garantia.

234. O pagamento do laudémio sera exigivel quando houver a consolidacdo do
dominio util em favor do credor fiduciario.

235. Os atos e contratos referidos na Lei n°® 9.514/1997, ou resultantes da sua
aplicacdo, mesmo aqueles que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou renuncia de
direitos reais sobre imoveis, poderdo ser celebrados por escritura publica ou por instrumento
particular com efeitos de escritura publica.

235.1. As entidades vinculadas ao Sistema Financeiro da Habitacdo estéo
dispensadas do reconhecimento de firma.

236. O contrato que serve de titulo ao negdcio fiduciario devera conter os requisitos
previstos no artigo 24, da Lei n°® 9.514/97:

| — o valor do principal da divida;

Il — 0 prazo e as condi¢des de reposi¢cdo do empréstimo ou do crédito do fiduciério;

lll — a taxa de juros e 0s encargos incidentes;

IV — a clausula de constituicdo da propriedade fiduciaria, com a descrigdo do imovel
objeto da alienacao fiduciaria e a indicacao do titulo e modo de aquisi¢ao;

V — a clausula que assegura ao fiduciante, enquanto adimplente, a livre utilizagéo,
por sua conta e risco, do imovel objeto da alienacao fiduciaria,;

VI — a indicagéo, para efeito de venda em publico leildo, do valor do imoével e dos
critérios para a respectiva revisao;

VIl — a clausula que dispde sobre os procedimentos do eventual leildo do imével
alienado fiduciariamente;

VIIl — 0 prazo de caréncia a ser observado antes que seja expedida intimacéo para
purgacdo de mora ao devedor, ou fiduciante, inadimplente.

237. O termo de quitagdo emitido pelo credor fiduciario é o titulo habil para averbar a
reversdo da propriedade plena para o nhome do devedor fiduciante, mediante cancelamento do
registro da propriedade fiduciaria, s6 substituivel por quitagdo constante de escritura publica, ou
de instrumento particular com forca de escritura publica, ou por sentenca judicial, transitada em
julgado.

238. O devedor fiduciante, com anuéncia expressa do credor fiduciario, podera
transmitir seu direito real de aquisicao sobre o imével objeto da alienacéo fiduciaria em garantia,
assumindo o cessionario adquirente as respectivas obriga¢fes, na condicdo de novo devedor
fiduciante.

239. O titulo que instrumenta a transferéncia de direitos e obriga¢des devera ingressar
para ato de averbacdo na matricula do imovel, cabendo ao Oficial observar a regularidade do
recolhimento do imposto de transmissao.

240. A cessédo do crédito objeto da alienacdo fiduciaria implicara a transferéncia ao

1 CC, Art. 1.420, § 1° e Art. 1.361, § 3° L. 6.015/1973, I, 29.
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cessionario de todos os direitos e obrigacdes inerentes a propriedade fiduciaria em garantia e
independe de anuéncia do devedor fiduciante.

240.1. Havendo cessdo da posi¢cdo do credor fiduciario, indispensavel prévia
averbacdo dessa circunstancia na matricula do imével, para fins de
substituicdo do credor e proprietario fiduciario originario da relacdo contratual
pelo cessionario, o qual fica integralmente sub-rogado nos direitos e
obrigacdes do contrato de alienacao fiduciaria.

240.2. Nos casos de transferéncia de financiamento para outra instituicdo
financeira, com a sub-rogacdo de divida, da respectiva garantia fiduciaria ou
hipotecéria e da alteracao das condi¢des contratuais, em nhome do credor que
venha a assumir tal condi¢cdo, a averbagdo serd realizada em ato Unico,
mediante apresentacdo conjunta do instrumento firmado pelo mutuério com o
novo credor e documento de quitacdo do anterior, dispensada a assinatura do
mutuario neste dltimo.

241. Dispenséavel a averbacgéo da cessédo de que trata o subitem anterior no caso de
crédito negociado no mercado secundario de créditos imobiliarios, representado por Cédula de
Crédito Imobiliario sob a forma escritural, hipétese em que o credor sera o indicado pela entidade
custodiante mencionada na cédula.

Subsecdo II'

Das Intimagdes e da Consolidagdo da Propriedade Fiduciaria

242. Do requerimento do credor fiduciario dirigido ao Oficial do Registro de Imoéveis
devem constar as seguintes informacdes:

a) numero do CPF e nome do devedor fiduciante (e de seu cdnjuge, se for casado
em regime de bens que exija a intimag¢ao), dispensada a indicagdo de outros
dados qualificativos;

b) endereco residencial atual, e anterior, se houver;

c) endereco comercial, se houver;

d) declarag&o de que decorreu o prazo de caréncia estipulado no contrato;

e) demonstrativo do débito e projecdo de valores para pagamento da divida, ou do
valor total a ser pago pelo fiduciante por periodos de vencimento;

f) nimero do CPF e nome do credor fiduciario, dispensada a indicacdo de outros
dados qualificativos;

g) comprovante de representacdo legal do credor fiduciario pelo signatario do
requerimento, quando for o caso.

242.1. No demonstrativo do débito ou na projecdo da divida, é vedada a incluséo
de valores que correspondam ao vencimento antecipado da obrigacéo.

242.2. N&o cabe ao Oficial do Registro de Iméveis examinar a regularidade do
calculo, salvo a hipétese do subitem anterior.

242.3. O terceiro que prestou a garantia também sera intimado para pagamento em
caso de mora do fiduciante (art. 26, § 1°, da Lei n° 9.514/97).2

243. O requerimento podera ser apresentado em uma Unica via, dispensado o

! Prov. CG 37/2013
2 Prov. CGJ 10/2015.
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reconhecimento de firma quando se tratar de entidade vinculada ao Sistema Financeiro da
Habitac&o.

244. Prenotado e encontrando-se em ordem, o requerimento devera ser autuado com
as pecas que o acompanharam, formando um processo para cada execucdo extrajudicial.

245. Poderé ser exigido, no ato do requerimento, depdsito prévio dos emolumentos e
demais despesas estabelecidas em lei, importancia que devera ser reembolsada ao apresentante,
por ocasido da prestacdo de contas, quando ressarcidas pelo devedor fiduciante.

245.1. As despesas deverao ser cotadas, de forma discriminada.

246. O requerimento de intimagdo devera ser lancado no controle geral de titulos
contraditérios, a fim de que, em caso de expedicdo de certiddo da matricula, seja consignada a
existéncia da prenotacao do requerimento.

246.1. O prazo de vigéncia da prenotacao ficara prorrogado até a finalizacdo do
procedimento.

247. Incumbira ao Oficial verificar a regularidade da representacao e, especialmente,
se quem requer a intimagdo tem poderes para tanto.

248. Devera o Oficial de Registro de Imdveis expedir intimacéo a ser cumprida em
cada um dos enderecos fornecidos pelo credor fiduciario, da qual constarao:

a) os dados relativos ao imével e ao contrato de alienacgéao fiduciaria;

b) o demonstrativo do débito decorrente das prestacdes vencidas e ndo pagas e
das que se vencerem até a data do pagamento, 0s juros convencionais, as
penalidades e os demais encargos contratuais, os encargos legais, inclusive
tributos e as contribuicbes condominiais imputaveis ao imével, bem como a
projecao da divida, em valores atualizados, para purgac¢do da mora;

c) a indicacdo dos valores correspondentes as despesas de cobranca e de
intimacao;

d) a informacgéo de que o pagamento podera ser efetuado no Cartério de Registro
de Imdveis, consignando-se o seu endereco, dias e horarios de funcionamento,
ou por boleto bancario, que acompanhara a intimagédo ou podera ser retirado na
serventia;

e) a adverténcia de que o pagamento do débito devera ser feito no prazo
improrrogavel de 15 (quinze) dias, contado da data do recebimento da intimag&o;

f) a adverténcia de que o ndo pagamento garante o direito de consolidacdo da
propriedade plena do imével em favor do credor fiduciario, nos termos do § 7°,
do art. 26, da Lei n® 9.514/97.

249. A intimacédo far-se-a4 pessoalmente ao fiduciante, ao seu representante legal ou
ao seu procurador, e podera ser promovida por Oficial de Registro de Titulos e Documentos da
Comarca da situacdo do imével ou do domicilio de quem deva recebé-la, mediante solicitagdo do
Oficial do Registro de Imdéveis, ou ainda, pelo correio, com Aviso de Recebimento (AR), salvo
regra previamente estabelecida no contrato de financiamento.

250. Preferencialmente, a intimacao devera ser feita pelo servigco extrajudicial. Quando
o Oficial de Registro de Iméveis optar pela via postal, devera utilizar-se de Sedex registrado, com
aviso de recebimento (AR), e do servico denominado “méo prépria” (MP), a afim de que a
correspondéncia seja entregue, exclusivamente, ao destinatério.

251. Ocorrendo o comparecimento espontaneo do devedor em cartério, a notificacdo
sera feita diretamente pelo Oficial do Registro de Imoveis ou seu preposto, ficando as despesas
circunscritas aos emolumentos referentes a prenotagdo e a notificacdo, vedada a cobranca de
despesas postais ou com diligéncias. Ocorrendo o pronto pagamento, ficardo excluidos, também,
0s emolumentos relativos a intimacao.
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252. Cuidando-se de véarios devedores, ou cessionarios, inclusive conjuges,
necessaria a promocao da intimacao individual e pessoal de todos eles.

252.1. Na hipétese de falecimento do devedor, a intimacdo serd feita ao
inventariante, devendo ser apresentadas coOpias auténticas da certiddo de
Obito e do termo de compromisso de inventariante, ou certiddo passada pelo
oficio judicial ou tabelido de notas.

252.1.1. Nao tendo havido abertura de inventario, serao intimados todos os
herdeiros e legatarios do devedor, os quais serdo indicados pelo
credor-fiduciario. Neste caso, serdo apresentadas copias auténticas
da certiddo de 6bito e do testamento, quando houver, ou declaragéo
de inexisténcia de testamento, emitida pelo Registro Central de
Testamentos On-Line — RCTO.

252.2. As intimacdes de pessoas juridicas serdo feitas aos seus representantes
legais, indicados pelo credor-fiduciario.

252.3. Quando o devedor néo for encontrado nos enderecos indicados pelo credor,
tentativa de intimacdo devera ser feita no endere¢co do imével dado em
garantia.

252.4. Considerar-se-a intimado o devedor que, encontrado, se recusar a assinar a
intimagao, caso em que o Oficial certificara o ocorrido.*

253. Quando o devedor, seu representante legal, ou procurador se encontrar em local
incerto ou ndo sabido, o Oficial incumbido da intimacao certificara o fato, e o Oficial do Registro de
Imbveis promovera intimagdo por edital, publicado por 3 (trés) dias, pelo menos, em um dos
jornais de maior circulagéo local ou noutro de Comarca de facil acesso, se no local ndo houver
imprensa diaria.

253.1. Quando, por trés vezes, o devedor, seu representante legal ou seu
procurador ndo for encontrado em seu domicilio, residéncia ou em outro
endereco indicado pelo credor para ser intimado e houver suspeita razoavel
de ocultacdo, o Oficial intimaréa qualquer pessoa préxima, parente ou ndo, do
devedor de que no dia imediato voltara a efetuar a intimagdo no hora que
designar.?

253.2. Considera-se razoavel a suspeita baseada em atos concretos ou em indicios
de que o devedor esta se furtando de ser intimado, circunstancias estas que
deverdo ser indicadas e certificadas de forma detalhada pelo Oficial.?

253.3. No dia e hora designados, se o devedor ndo estiver presente, o Oficial
procurara se informar das razbes da auséncia, dara por feita a intimacéo e
deixarda, mediante recibo, contrafé com alguém proximo do devedor. Em caso
de recusa de recebimento da contrafé ou de assinatura do recibo, o Oficial
certificara o ocorrido. *

253.4. Efetivada a intimacdo na forma do subitem 253.3., que serd certificada no
procedimento em tramite na Serventia, o Oficial enviara carta ao devedor no
endereco dele constante do registro e no do imével da alienacao fiduciaria, se
diverso, dando-lhe ciéncia de tudo.®

! Prov. CGJ 10/2015.
% Prov. CG 33/2014
® Prov. CG 33/2014
* Prov. CG 33/2014
% Prov. CG 33/2014
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254. Purgada a mora perante o Registro de Imdveis, o Oficial entregara recibo ao
devedor e, nos 3 (trés) dias seguintes, comunicara esse fato ao credor fiduciario para recebimento
na serventia das importancias recebidas, ou procedera a transferéncia diretamente ao fiduciario.

255. Decorrido o prazo da intimagdo sem purgacdo da mora, o Oficial do Registro de
Imoveis langard CERTIDAO DE TRANSCURSO DE PRAZO SEM PURGAGCAO DA MORA e dara
ciéncia ao requerente.

256. A consolidacdo da plena propriedade seré feita a vista da prova do pagamento do
imposto de transmissao “inter vivos” e, se for o caso, do laudémio. Para tais fins, sera considerado
0 preco ou valor econdmico declarado pelas partes ou o valor tributario do imovel,
independentemente do valor remanescente da divida.

256.1. Decorrido o prazo de 120 (centro e vinte) dias sem as providéncias
elencadas no item anterior, 0os autos serdo arquivados. Ultrapassado esse
prazo, a consolidacéo da propriedade fiduciaria exigird novo procedimento de
execugdo extrajudicial.

257. O fiduciante pode, com anuéncia do fiduciario, dar seu direito eventual ao imovel
em pagamento da divida, dispensada a realizagéo do leildo.

258. A dacdo em pagamento enseja o recolhimento do imposto de transmissao de
bens imo&veis, calculado sobre o valor do saldo devedor e demais encargos, ou sobre o valor venal
do imovel, prevalecendo o maior, podendo ser adotada a forma publica ou particular.

259. Uma vez consolidada a propriedade em nome do fiduciario, este devera promover
a realizacao de leilao publico para venda do imével, nos 30 (trinta) dias subsequentes, contados
da data da averbacdo da consolidacdo da propriedade, ndo cabendo ao Oficial do Registro de
Iméveis o controle desse prazo.

259.1. Havendo lance vencedor, a transmissao do imével ao licitante sera feita por
meio de registro de contrato de compra e venda, por instrumento publico ou
particular, no qual devera figurar, de um lado, como vendedor, o antigo credor
fiduciario e, de outro, como comprador, o licitante vencedor.

260. A averbacao dos leildes negativos sera feita a requerimento do credor fiduciario
ou de pessoa interessada, instruido com coépias auténticas das publicacdes dos leildes e dos
autos negativos, assinados por leiloeiro oficial.

261. Na contagem dos prazos do contrato de alienacédo fiduciaria, exclui-se o dia do
comeco e inclui-se o dia do vencimento. Encerrando-se o prazo regulamentar em sabado,
domingo ou feriado, prorroga-se para o primeiro dia Gtil subsequente.

262. Os procedimentos previstos nesta subsecdo poderdo ser feitos sob a forma
eletrbnica, por meio da Central de Servicos Eletrbnicos Compartilhados dos Registradores de
Imodveis (Central Registradores de Imoveis), cumpridos 0s requisitos previstos nestas normas para
0 acesso de titulos ao Protocolo Eletrénico de Titulos (e-Protocolo).

Subsecdo III!

Da Cédula de Crédito Imobiliario

263. A Cédula de Crédito Imobiliario (CCl) é emitida para representar crédito
imobiliario decorrente de financiamento ou de outro contrato imobiliario.

! Prov. CG 37/2013
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263.1. A CCI sera emitida pelo credor do crédito imobiliario, e poderé ser integral,
gquando representar a totalidade do crédito, ou fracionaria, quando representar
parte dele, ndo podendo a soma das CCls fracionérias emitidas em relacéo a
cada crédito, exceder o valor total do crédito que representam.

263.2. As CCls fracionarias poderdo ser emitidas simultaneamente ou ndo, a
qualquer momento antes do vencimento do crédito que representam.

263.3. Sendo o crédito imobiliario garantido por direito real, a emissdo da CCl sera
averbada no Registro de Imoveis, na respectiva matricula, devendo dela
constar, exclusivamente, o nimero, a série e a instituicdo custodiante.

264. A averbacdo da emissdo da CCl e o registro da garantia do respectivo crédito,
quando solicitados simultaneamente, seréo considerados como ato Unico para efeito de cobrancga
de emolumentos.

264.1. Quando a CCI for apresentada isolada e posteriormente, os emolumentos
devidos pela averbacdo de sua emissédo serdo cobrados como averbacao
sem valor declarado.

265. A CCI devera conter:

| —a denominacao “Cédula de Crédito Imobiliario”, quando emitida cartularmente;

Il — 0 nome, a qualificacdo e o endereco do credor e do devedor e, no caso de
emissao escritural, também o do custodiante;

Il — a identificacdo do imoOvel objeto do crédito imobiliario, com a indicacdo da
matricula e do registro da constituicdo da garantia, se for o caso;

IV — a modalidade da garantia, se for o caso;

V — o0 nimero e a série da cédula;

VI — o valor do crédito que representa;

VIl — a condicdo de integral ou fracionaria e, nessa ultima hip6tese, também a
indicacéo da fracdo que representa;

VIIl - o prazo, a data de vencimento, o valor da prestacdo total, nela incluidas as
parcelas de amortizacdo e juros, as taxas, seguros e demais encargos
contratuais de responsabilidade do devedor, a forma de reajuste e o valor das
multas previstas contratualmente, com a indicagé@o do local de pagamento;

IX — o local e a data da emisséo;

X — a assinatura do credor, quando emitida cartularmente;

Xl — a autenticagdo pelo Oficial do Registro de Imdéveis, no caso de contar com
garantia real; e

XIl — clausula a ordem, se endossavel.

266. A emissdo e a negociacdo de CCI independem de autorizacdo do devedor do
crédito imobiliario que ela representa.

266.1. A cessao do crédito representado por CCI implica automatica transmisséo
das respectivas garantias ao cessionario, que se sub-roga em todos os
direitos representados pela cédula, ficando o cessionério, no caso de contrato
de alienacéo fiduciéaria, investido na propriedade fiduciaria.

267. A cessao de crédito garantido por direito real, quando representado por CCI
emitida sob a forma escritural, € dispensada de averbacdo no Registro de Imoveis, aplicando-se,
no que a Lei n® 10.931 de 2 de agosto de 2004 ndo contrarie, 0 disposto nos arts. 286 e seguintes
do Cédigo Civil Brasileiro.

267.1. Como a cessao de crédito por CCIl implica automética transmissdo das
respectivas garantias e direitos ao cessionario, incluindo a propriedade
fiduciaria, em caso de requerimento de consolidacdo, caberd a instituicdo
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custodiante, no caso de CCI emitida sob a forma escritural, identificar o atual
credor fiduciario..

268. A CClI, objeto de securitizag&o nos termos da Lei n® 9.514, de 20 de novembro de
1997, seré identificada no respectivo Termo de Securitizacdo de Créditos, mediante indicacdo do
seu valor, nimero, série e instituicdo custodiante, dispensada a enunciacdo das informacdes ja
constantes da Cédula ou do seu registro na instituicdo custodiante.

269. O regime fiduciario de que trata a Secdo VI do Capitulo | da Lei n® 9.514, de
1997, no caso de emissdo de Certificados de Recebiveis Imobiliarios lastreados em créditos
representados por CClI, sera registrado na instituicdo custodiante.

270. O resgate da divida representada pela CCl prova-se com a declaragdo de
quitacdo, emitida pelo atual credor, identificado pela instituicdo custodiante, ou na falta desta, por
outros meios admitidos em Direito, aos quais o Oficial fard& mencdo no corpo da averbacao,
dispensada averbacao autdnoma da cessao.

271. Os emolumentos devidos para o cancelamento do regime fiduciario e das
garantias reais serao cobrados como ato Unico.

272. E vedada a averbacio da emissdo de CCl com garantia real quando houver
prenotacao ou registro de qualquer outro 6nus real sobre os direitos imobiliarios, inclusive penhora
ou averbacgédo de qualquer mandado ou acao judicial.

SEGAO X!

DA REGULARIZAGCAO FUNDIARIA URBANAZ
Subsecio I®
Das disposigdes gerais

273. A presente secdo destina-se a viabilizar o registro da regularizacdo fundiéria de
assentamentos consolidados sobre iméveis urbanos por destinacdo ainda que cadastrados como
rural e a conferir titulacdo de seus ocupantes, de modo a garantir o direito social a moradia, o
pleno desenvolvimento das func¢des sociais da propriedade urbana e o direito ao meio ambiente
ecologicamente equilibrado.

273.1. O registro do projeto de regularizacdo independe de averbagéo prévia do
cancelamento do cadastro de imdvel rural junto ao INCRA e de inclusdo no
perimetro urbano.

273.2. Uma vez registrado o projeto de regularizacdo de gleba cadastrada como
rural, o Oficial de Registro de Imoéveis comunicara ao INCRA, para que este
o0rgado possa cancelar total ou parcialmente o certificado de cadastro de
imovel rural e & Receita Federal do Brasil, quanto ao Imposto Territorial Rural,
enviando certiddo da matricula do parcelamento regularizado.

273.3. Os procedimentos de regularizagédo fundiaria sdo processados no Registro
de Imdveis, independentemente de manifestagédo judicial, exceto nos casos
previstos nos itens 285.6 a 285.8, desta secéo.

! Prov. CG 37/2013
2 provs. CGJ 18/2012 e CGJ 21/2013.
% Prov. CG 37/2013



Cap. - XX

273.4. O procedimento de regularizacdo fundiaria iniciado antes da vigéncia do
Provimento CG 18/2012 e ainda em tramite perante a Corregedoria
Permanente serd, mediante anuéncia do seu agente promotor, encaminhado
ao Registro de Iméveis para continuidade na forma do item 273.3.

273.5. A regularizacao de imoéveis em areas ambientalmente protegidas devera
observar os dispositivos previstos em legislacdo cabivel, especialmente o
disposto no art. 54, paragrafos 1° e 3°, da Lei n® 11.977/09, e nos artigos 64 e
65 da Lei n°® 12.651/12.

274. Considera-se situacdo consolidada aquela em que o prazo de ocupacédo da area,
a natureza das edificacBes existentes, a localiza¢do das vias de circulagdo ou comunicagéo, 0s
equipamentos publicos disponiveis, urbanos ou comunitérios, dentre outras circunstancias
peculiares, indiqguem a irreversibilidade da posse que induza ao dominio, sob exclusiva
responsabilidade do Municipio.

275. A regularizacdo fundiaria de interesse social caracteriza-se na presenca dos
seguintes requisitos:

a) em terras particulares, quando haja ocupacdo, titulada ou ndo,
predominantemente de populagdo de baixa renda e para fins residenciais, de
forma mansa e pacifica, por pelo menos 5 anos; ou

b) em imoveis situados em Zonas Especiais de Interesse Social (ZEIS) ou de outra
forma definido pelo Municipio como de interesse social ou em terras publicas
declaradas de interesse social para implantacdo de projetos de regularizagéo
fundiaria pela Unido, Estado ou Municipio, dispensada averbagéo especifica
para tais fins.

276. O procedimento de registro do projeto de regularizacdo fundiaria de interesse
social ou especifico € uno e deve observar o disposto na Lei n° 11.977/09, no Capitulo XIlI, do
Titulo V, da Lei n° 6.015/73, e nas normas técnicas desta Secéo, cabendo ao Oficial do Registro
de Imdveis a realizacdo do controle de legalidade meramente formal acerca das aprovacdes dos
orgdos competentes.

277. Nao sera exigido reconhecimento de firma nos requerimentos, projetos de
regularizacdo fundiaria, termos e contratos apresentados pela Unido, Estado e Municipios e
demais entes da Administracdo Indireta.

278. O registro do parcelamento decorrente do projeto de regularizagdo fundiaria
importard na abertura de matricula para toda a area objeto de regularizagdo, se ndo houver, e
para cada uma das parcelas resultantes do projeto, inclusive dos bens publicos.

279. Havendo fracbes ideais registradas ndo especializadas no projeto de
regularizagdo, as novas matriculas dos lotes serdo abertas mediante requerimento de
especializagdo formulado pelo titular da fracdo ideal ou seus legitimos sucessores, dispensada a
outorga de escritura de rerratificacdo para indicacédo da quadra e lote respectivos.

280. Para atendimento ao principio da especialidade, o oficial de registro de iméveis
adotara o memorial descritivo da gleba apresentado com o projeto de regularizacdo fundiéria,
devendo averba-lo anteriormente ao registro do projeto, dispensando-se requerimento e
procedimento autbnomos de retificacéo e notificagdo de confrontantes.

280.1. Havendo davida quanto a extensdo da gleba matriculada, em razao da
precariedade da descri¢do tabular, o oficial de registro de iméveis abrird nova
matricula para area destacada, averbando referido destaque na matricula
matriz.

280.2. A precariedade da descricao tabular ndo é elemento suficiente para que o
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Oficial de Registro de Imoveis notifique os confrontantes, salvo se ficar
demonstrado que algum deles foi, em tese, atingido ou que a area do projeto
de regularizagéo € superior a area do imovel.

281. Na hipétese da regularizacdo fundiaria implementada por etapas ou trechos, o

registro sera feito com base em planta e memorial descritivo referentes a area parcelada,
averbando-se o destaque na matricula da &rea total.

Subsecdo II'

Do procedimento geral do registro do projeto de regularizagdo fundiaria

282. O requerimento de registro do projeto de regularizacdo fundiaria devera ser
apresentado diretamente ao Oficial do Registro de Imdveis, acompanhado de apenas uma via dos
seguintes documentos:

a) planta do parcelamento assinada por profissional legalmente habilitado, com
prova de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU), devidamente aprovada pelo Municipio, contendo as subdivisdes das
guadras, as dimensfes e numeracao dos lotes, logradouros, espacos livres e
outras areas com destinacéo especifica, dispensada a ART ou RRT quando o
responsavel técnico for servidor ou empregado publico;

b) quadro indicativo das areas ocupadas pelos lotes, logradouros, espacos livres e
outras areas com destinacdo especifica, caso tais dados n&o constem
da planta referida na alinea "a";

¢) memorial descritivo da gleba, da area parcelada, dos lotes, dos bens publicos e
das demais areas, dispensado o da gleba total no caso do item 281;

d) certiddo atualizada da matricula ou transcricdo do imével,

e) instrumento de instituicdo, especificacdo e conveng¢do de condominio, se for o
caso; e

f) auto de regularizagdo municipal ou documento equivalente.

282.1. As cooperativas habitacionais, associacbes de moradores, fundacoes,
organizacdes sociais, organizacfes da sociedade civil de interesse publico ou
outras associacdes civis que tenham por finalidade atividades nas areas de
desenvolvimento urbano ou regularizagdo fundiaria deverdo apresentar
certiddo atualizada de seus atos constitutivos que demonstrem sua
legitimidade para promover a regularizagéo fundiaria.

282.2. O requerimento inicial apresentado pelo agente promotor da regularizagdo
fundiaria, desde que suficientemente compreensivel, legitima e autoriza o
Oficial de Registro de Iméveis a praticar todos 0s atos subsequentes e
necessarios a regularizacao pretendida.

282.3. O loteador € legitimado a requerer a regularizacdo do assentamento ilegal
de sua autoria, fazendo uso dos permissivos da Lei n°® 11.977/2009 e desta
Secao técnica.

282.4. O Municipio podera indicar os respectivos lotes correspondentes as fracdes
ideais registradas, sob sua exclusiva responsabilidade, dispensando-se o
procedimento previsto no item 293 e seguintes para a especializacdo das
areas registradas em comum.

! Prov. CG 37/2013
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283. A aprovacdo municipal correspondera ao licenciamento urbanistico do projeto de
regularizacdo fundiaria, bem como ao licenciamento ambiental, se o Municipio tiver conselho de
meio ambiente e 6rgdo ambiental capacitado.

283.1. Presume-se capacitado o o6rgdo Municipal que emitir o licenciamento
ambiental, ficando dispensado o Oficial do Registro de Imoveis de verificar a
composicdo de seu conselho de meio ambiente e a capacitacdo do 6rgao
ambiental municipal.

283.2. Nao sendo apresentado o licenciamento ambiental pelo Municipio, sera
exigida a Declaracdo de Conformidade Urbanistica e Ambiental (DCUA)
emitida pelo Estado, por meio do Programa Estadual de Regularizagdo de
Nucleos Habitacionais — Cidade Legal (Decreto Estadual n° 52.052, de 13 de
agosto de 2007).

283.3. Nao havendo convénio entre o Municipio e o Estado para estabelecer o
Programa Estadual de Regularizacdo de Nucleos Habitacionais — Cidade
Legal, ser& exigida licenca expedida pela CETESB para 0s casos previstos
em lei.

284. Os padrdes dos memoriais descritivos, das plantas e demais representacdes
graficas, inclusive as escalas adotadas e outros detalhes técnicos, seguirdo as diretrizes
estabelecidas pela autoridade municipal competente, considerando-se atendidas com a emissao
do respectivo auto de regularizacdo ou documento equivalente.

285. Prenotado o requerimento e os documentos que o instruem, o Oficial de Registro
0 autuard e efetuara as buscas em seus assentos.

285.1. Constatada expansdo do parcelamento para além da é&rea descrita na
matricula ou transcricdo, o oficial de registro de imoveis aproveitard o
procedimento em curso para notificar o confrontante em tese atingido e
proceder a retificacao do registro.

285.2.0 confrontante sera notificado para, querendo, apresentar impugnacdo no
prazo de 15 (quinze) dias. A notificagdo sera pessoal, preferencialmente pelo
correio com aviso de recebimento, ou pelo oficial do registro de titulos e
documentos da comarca da situagdo do imovel ou do domicilio de quem deva
recebé-la.

285.3. A notificacao sera dirigida ao endereco do notificando constante do Registro
de Imoveis, podendo ser dirigida ao proprio imével contiguo ou aquele
fornecido pelo requerente. Nao sendo encontrado, estando em lugar incerto e
ndo sabido, ou se recusando recebé-la, tal fato serd certificado pelo oficial
encarregado da diligéncia, promovendo-se a notificacdo mediante edital, com
0 mesmo prazo fixado no item anterior, publicado uma vez em jornal de
circulacao local e afixado na Unidade de Registro de Iméveis.

285.4. Findo o prazo sem impugnacao, o oficial praticar4 os atos cabiveis, como o
registro do parcelamento do solo ou da instituicdo e especificacdo de
condominio e a respectiva convencao, com a subsequente abertura das
matriculas das unidades imobiliarias e registro da atribuicdo de unidades nas
matriculas correspondentes.

285.5. Se houver impugnacédo, o oficial intimara o requerente e o profissional que
houver assinado a documentagéo técnica para que se manifestem no prazo
de 10 (dez) dias. Se as partes ndo formalizarem transacao para soluciona-la,
o oficial de registro de iméveis designara audiéncia de conciliagdo no prazo
de 15 (quinze) dias.
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285.6. Infrutifera a conciliacdo, procedera o oficial da seguinte forma:

| — se a impugnacao for infundada, rejeita-la-4 de plano por meio de ato motivado
do qual constem expressamente as razfes pelas quais assim a considerou e
dard seguimento ao procedimento caso o impugnante ndo recorra no prazo
de 10 (dez) dias. Em caso de recurso, o impugnante apresentard suas razées
ao oficial de registro de imoveis, que intimara o requerente para, querendo,
apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias e, em seguida,
encaminhara os autos, acompanhados de suas informag¢des complementares,
ao Juiz Corregedor Permanente da circunscricdo em que situado o imovel; ou

Il — se a impugnacao for fundamentada, depois de ouvir o requerente no prazo de
10 (dez) dias, encaminhard os autos ao Juiz Corregedor Permanente da
circunscricao em que situado o imovel.

285.7. Consideram-se infundadas a impugnacao ja examinada e refutada em casos
iguais ou semelhantes pelo Juizo Corregedor Permanente ou pela
Corregedoria Geral da Justica; a que o impugnante se limita a dizer que o
procedimento causard avanco na sua propriedade sem indicar, de forma
plausivel, onde e de que forma isso ocorrerd; a que ndo contém exposicao,
ainda que sumaria, dos motivos da discordancia manifestada; a que ventila
matéria absolutamente estranha ao pedido formulado; e a que o oficial de
registro de imoveis, pautado pelos critérios da prudéncia e da razoabilidade,
assim reputar.

285.8. Nas hipéteses de a) interposicdo de recurso da rejeicdo liminar da
impugnacdo infundada e b) de impugnacdo fundamentada, previstas,
respectivamente, no item 285.6, inciso |, segunda parte e 285.6, inciso Il, os
autos serdo encaminhados ao Juiz Corregedor Permanente que, de plano ou
apos instrucdo sumaria, ouvido o Ministério Publico, examinara apenas a
pertinéncia da impugnacao e, em seguida, determinara o retorno dos autos ao
oficial de registro de iméveis para as providéncias que indicar, isto é, extin¢cao
ou continuidade do procedimento, no todo ou em parte.*

286. Quando a area objeto da regularizagdo atingir dois ou mais imoveis, total ou
parcialmente, ainda que de proprietérios distintos, o oficial de registro de imoveis procedera a
unificacdo das areas respectivas, mediante fusdo de todas as matriculas ou averbacdo dos
destaques nas matriculas ou transcricdes originarias e abertura de nova matricula para a area
resultante, efetivando-se, a seguir, o registro do projeto de regularizagéo.

286.1. Também sera possivel a unificagdo quando dois ou mais imoveis contiguos
forem objeto de imisséo proviséria na posse registrada em nome do poder
publico expropriante, diretamente ou por entidade delegada, podendo a
unificacdo abranger um ou mais imoéveis de dominio publico que sejam
contiguos a &rea objeto da imisséo provisoria na posse.

286.2. A existéncia de registros de direitos reais ou constricdes judiciais, inclusive
as averbagBes de bloqueios e indisponibilidades, sobre os iméveis nao
obstard a unificacdo das areas e o registro do projeto de regularizacao
fundiaria.

286.3. Ocorrendo unificagdo de imoveis de proprietarios distintos, o oficial do
registro de imoveis, logo apos a abertura da matricula, averbara as parcelas
correspondentes aos titulares de dominio ou procedera de conformidade com
0 previsto no item 297.7, lll, juntamente com os 6nus e constricdes judiciais,
legais ou convencionais que sobre elas existirem, independentemente de

! prov. CG 18/2014
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prévia anuéncia do beneficiario, do credor, do exequente ou de manifestacao
judicial.

287. Registrado o projeto de regularizagdo fundiaria, os compradores,
compromissarios ou cessionarios poderdo requerer o registro dos seus contratos, padronizados
ou nao, apresentando o respectivo instrumento ao oficial do registro de iméveis competente.

287.1. Os compromissos de compra e venda, as cessbes e as promessas de
cessdo valerdo como titulo habil para transmissao da propriedade, quando
acompanhados da respectiva prova de quitacdo das obrigacdes do adquirente
e serdo registrados nas matriculas das correspondentes unidades imobiliarias
resultantes da regularizacéo fundiaria.

287.2. O registro de transmisséo da propriedade poderé ser obtido, ainda, mediante
a comprovacao idénea, perante o oficial do registro de imoveis, da existéncia
de pré-contrato, promessa de cessao, proposta de compra, reserva de lote ou
outro documento do qual constem a manifestacdo da vontade das partes, a
indicacéo da fragdo ideal, lote ou unidade, o preco e o modo de pagamento, e
a promessa de contratar.

287.3. A prova de quitacdo dar-se-a por meio de declaracdo escrita ou recibo
assinado pelo loteador, com firma reconhecida, ou com a apresentacdo da
quitacdo da ultima parcela do preco avencado.

287.4. Equivale a prova de quitacdo a certiddo emitida apos 5 (cinco) anos do
vencimento da ultima prestacdo pelo Distribuidor Civel da Comarca de
localizag&o do imovel e a da comarca do domicilio do adquirente, se diversa
(CC, art. 206, § 5°, 1), que explicite a inexisténcia de acéo judicial que verse
sobre a posse ou a propriedade do imével contra o adquirente ou seus
cessionarios.

287.5. Nos instrumentos referidos nos itens 287 a 287.2 ficam dispensadas
testemunhas instrumentarias.

288. Quando constar do titulo que o parcelador foi representado por procurador,
devera ser apresentada a respectiva prova da regularidade de sua representacdo na data do
contrato.

288.1. Derivando a titularidade atual de uma sucessao de transferéncias informais,
0 interessado devera apresentar cépias simples de todos os titulos ou
documentos anteriores, formando a cadeia possessoéria, e a certiddo prevista
no item 287.4 de cada uma dos adquirentes anteriores.

288.2. No caso do item anterior, o Oficial de Registro de Imdveis realizara o registro
do ultimo titulo, fazendo mencdo as transferéncias intermediarias em seu
contetido, a vista da prova do pagamento do imposto de transmissao inter
vivos e, se for o caso, do laudémio, devidos pela ultima transacéo.

289. Apresentados por cOpias ou ausente o reconhecimento de firma nos documentos
indicados nos itens 287, 287.1 e 287.2, o Oficial de Registro de Iméveis providenciara a
notificagdo dos seus subscritores para impugnacdo no prazo de 15 (quinze) dias e exigira
apresentacdo da certiddo prevista no item 287.4, de cada um deles. Decorrido o prazo sem
impugnacédo, o Oficial de Registro de Imoveis efetivard a transmisséo imobiliaria, arquivando uma
cOpia do titulo, os comprovantes de pagamento e as respectivas certidoes.

289.1. Se a documentacdo for microfiimada em conformidade com a Lei n°
5.433/68 ou armazenada em midia digital na forma prevista no art. 38, da Lei
n° 11.977/09, podera ser devolvida ao apresentante.
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289.2. Os requisitos de qualificacdo do adquirente no ato registral poderdo ser
comprovados por meio da apresentacdo de coOpias simples da cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente, do CPF, da certiddo de
casamento e de eventual certiddo de registro da escritura de pacto
antenupcial, podendo os demais dados serem complementados mediante
simples declaracédo firmada pelo beneficiario, dispensado o reconhecimento
de firma quando firmada na presenca do Oficial ou de seu preposto.

290. Quando a descri¢cdo do imével constante do titulo de transmisséo for imperfeita
em relagdo ao projeto de regularizagéo fundiaria registrado, mas ndo houver duvida quanto a sua
identificacdo e localizacdo, o interessado podera requerer seu registro, de conformidade com a
nova descricdo, com base no disposto no art. 213, 813, da Lei n° 6.015/73.

291. Caso o titulo de transmissdo ou a quitacdo ostente imperfeicdes relacionadas a
especialidade ou a continuidade registraria, o Oficial de Registro de Imdveis, seguindo o critério da
prudéncia e a vista dos demais documentos e circunstancias de cada caso, verificara se referidos
documentos podem embasar o registro da propriedade.

291.1 N&o se consideram Obices a qualifica¢éo do item 291

| — a auséncia do formal de partilha de bens, da certiddo de casamento com
averbacdo da separacdo ou divorcio e do pacto antenupcial, quando for o
caso, do transmitente, quando decorridos mais de dois anos da data da
celebracdo do negdcio juridico com o apresentante do titulo;

Il — a auséncia de apresentacdo do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, dos alienantes anteriores,
exceto do ultimo adquirente;

lll — a auséncia do reconhecimento de firmas de que trata o art. 221, Il, da Lei n°
6.015/73, quando decorridos mais de dez anos da data do instrumento, para
registros de compromissos de compra e venda, cessdes e promessas de
cesséo, pré-contrato, promessa de cessao, proposta de compra, reserva de
lote ou outro instrumento do qual constem a manifestacdo da vontade das
partes e a respectiva conversao em propriedade.

291.2. Para a qualificacdo referida no item 291, o Oficial de Registro de Imodveis
podera exigir que o interessado apresente, além do titulo da transmissao:

a) prova de que habita de boa fé no imovel ha mais de 10 anos sem interrupcao e
oposicao;

b) certiddo de inexisténcia de acdo que verse sobre direitos da propriedade
indicada no instrumento.

291.3. Sdo documentos aptos a demonstrar a boa-fé referida na alinea "a", do item
291.2, dentre outros, os relativos ao Imposto Predial Territorial Urbano —
IPTU, alvara de construcdo emitido pela Municipalidade, contas de agua, luz
e telefone, correspondéncias e quaisquer comprovantes de residéncia.

292. Se, ainda assim, a qualificacdo for negativa, o Oficial de Registro de Imodveis
encaminhara, de oficio, a nota devolutiva fundamentada e os documentos que a acompanham ao
Juiz Corregedor Permanente que, de plano ou ap0s instrucdo sumaria, e ouvido o Ministério
Publico, atestar4 se os documentos estdo ou ndo habilitados para registro.

292.1. Para a validagéo do titulo de transmisséo, o interessado poderd, a critério do
Juiz Corregedor Permanente, produzir prova documental ou técnica.

292.2. Se necessario, o Juiz Corregedor Permanente podera, de oficio, determinar
a notificagdo do titular de dominio ou do empreendedor, observando-se o
disposto no item 285.3.
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292.3. Apés o transito em julgado, o Juiz Corregedor Permanente devolvera ao
Oficial de Registro de Imoéveis as vias originais de todos os documentos
recebidos, e arquivara as coépias.

Subsecdo III!

Da regularizagdo de condominio de fragdes ideais

293. Na hipétese de a irregularidade fundiaria consistir na ocupacao individualizada de
fato, cuja propriedade esteja idealmente fracionada, as novas matriculas serdo abertas a
requerimento dos titulares das frac6es ideais ou de seus legitimos sucessores, em conjunto ou
individualmente, aplicando-se, conforme o caso concreto, o disposto no art. 1°, da Lei n°® 4.591/64
ou no art. 2° da Lei n°® 6.766/79.2

293.1. O requerimento deverd especificar a modalidade de regularizacdo
pretendida, se parcelamento do solo ou instituicdo e especificagdo de
condominio, com as respectivas atribuicdes de unidades autbnomas ou lotes,
obedecidas as condi¢des abaixo.

293.2. O adquirente por meio de contrato ou documento particular de fracéo ideal ja
registrada estd legitimado a promover a especializacdo dessa fracdo nos
moldes desta subsecéo para fins de registro de seu titulo aquisitivo.

294. O interessado na especializacdo de fracdo ideal contida em parcelamento
regularizado nos moldes desta secao apresentara requerimento dirigido ao oficial de registro de
imoéveis competente instruido com os seguintes documentos:

a) anuéncia dos confrontantes da fracao do imével que pretende localizar, expressa
em instrumento publico ou particular, neste caso, com as assinaturas dos
signatarios reconhecidas por semelhanca;

b) a identificacdo da fracdo, em conformidade com o projeto de regularizagédo
registrado, por meio de certiddo atualizada expedida pelo Municipio; e

c) certiddo de langamento fiscal ou de simulacéo do valor venal.

294.1. Nao apresentadas as anuéncias previstas na alinea "a", do item 294, o
Oficial seguird o rito previsto nos itens 285.2 a 285.8.

294.2. Nao apresentada a certidao prevista na alinea "b", do item 294, o oficial do
registro de imoéveis fara publicar, em jornal de circulacéo local, em resumo,
edital do pedido de especializagdo, podendo esse ato ser impugnado no
prazo de 15 (quinze) dias contados da data da publicacdo. Findo o prazo sem
impugnacéo, o Oficial praticard os atos cabiveis. Se houver, seguir-se-a o
disposto nos itens 285.5 a 285.8, no que couber.

294.3. Findo o prazo sem impugnacao, o oficial abrira nova matricula para a fragéo
destacada e averbara o destaque na matricula matriz; se houver impugnacao,
seguira o rito previsto nos itens 285.5 a 285.8.

294.4. Realizada a especializacdo de todas as fraches registradas, o Oficial de
Registro de Imdéveis averbara o esgotamento da disponibilidade registral e o
encerramento da matricula matriz.

295. O requerimento de regularizacdo como condominio devera vir subscrito por todos

! Prov. CGJ 37/2013
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os titulares de fragcBes registradas ou seus legitimos sucessores, nos termos da Lei n° 4.591/64 ou
no art. 3°, do Dec. Lei n® 271/67, e instruido com:

a) certiddo atualizada da matricula do imovel;

b) instrumento de instituicdo e especificacdo de condominio;

c) plantas e memorial descritivo com a descricdo sucinta do empreendimento, a
identificacdo das unidades autbnomas com as respectivas fracoes ideais de
terreno e as restricdes incidentes sobre elas, bem como das areas comuns,
ambos assinados por profissional legalmente habilitado e aprovados pelo
Municipio;

d) célculo das areas das edificacfes e dos lotes, discriminando, além da global, a
das partes comuns, inclusive areas de circulacao interna, quando houver, e
indicando para cada tipo de unidade a respectiva metragem de &rea
construida ou a metragem de cada lote;

e) convencao de condominio, acompanhada do respectivo regimento interno;

f) auto de regularizagao municipal ou de vistoria (“habite-se”) ou, ainda, documento
equivalente das construgdes existentes;

g) certiddo negativa de débito para com a Previdéncia Social relativamente as
construcdes existentes, dispensada a apresentacdo mediante declaragéo de

preenchimento dos requisitos previstos nos arts. 322, XXV e 370, lll, da
Instrugdo Normativa n° 971, de 13 de novembro de 2009, da Receita Federal
do Brasil;

h) suprimido;

i) instrumento de atribuicdo de unidades autbnomas.

295.1. Na hipétese do requerimento previsto no item 295 ndo estar subscrito pela
totalidade dos titulares do dominio, e estando a documentagdo em ordem, os
faltantes serdo notificados pelo oficial de registro de iméveis para se
manifestarem em 15 (quinze) dias, seguindo a regra prescrita no subitem
285.2 (parte final) e seguintes.

295.2. Para fins da regularizagdo prevista nessa subsecdo, é desnecesséria a
outorga de escritura de rerratificagdo do titulo aquisitivo para indicagéo de
quadra e lote ou de escritura de divisdo entre os coproprietarios.

Subsecdo IV'

Da demarcacdo urbanistica

296. O procedimento de demarcacgéo urbanistica é indispenséavel para a regularizacao
fundiaria de areas ainda ndo matriculadas e facultativo para as demais situacdes de regularizacao
de interesse social e especifico.

296.1. O auto de demarcacgéao urbanistica podera abranger parte ou a totalidade de
um ou mais iméveis inseridos em uma ou mais das seguintes situacoes:

| — dominio privado com proprietarios ndo identificados, em razdo de descri¢cdes
imprecisas dos registros anteriores;

Il — dominio privado objeto do devido registro no Registro de Imoéveis competente,
ainda que de proprietarios distintos; ou

[l — dominio publico.

296.2. O auto de demarcacao urbanistica deve ser instruido com:

! Prov. CG 37/2013



Cap. - XX

| — planta e memorial descritivo da area a ser regularizada, nos quais constem suas
medidas perimetrais, area total, confrontantes, coordenadas
preferencialmente georreferenciadas dos veértices definidores de seus limites,
namero das matriculas ou transcrigbes atingidas, indicacdo dos proprietarios
identificados e ocorréncia de situacBes mencionadas no inciso | do subitem
296.1;

Il — planta de sobreposicao do imovel demarcado com a situagéo da area constante
do registro de iméveis, quando esta o permitir, e, quando possivel, com a
identificacdo das situacBes mencionadas no inciso | do subitem 296.1; e

[l — certiddo da matricula ou transcricdo da &rea a ser regularizada, emitida pelo
registro de imoveis, ou, diante de sua inexisténcia, das circunscri¢cdes
imobiliarias anteriormente competentes, quando possivel identifica-las.

296.3. Antes de encaminhar o auto de demarcag¢do urbanistica ao registro de
imoveis, o poder publico colherd as anuéncias dos 6rgéos responsaveis pela
administracdo patrimonial dos demais entes federados ou os notificara para
gue se manifestem no prazo de 30 (trinta) dias quanto:

| — & anuéncia ou oposicdo ao procedimento, na hipétese de a area a ser
demarcada abranger imével publico;

Il — aos limites definidos no auto de demarcacao urbanistica, na hipétese de a area
a ser demarcada confrontar com imovel publico; e

lIl — & eventual titularidade publica da area, na hip6tese de inexisténcia de registro
anterior ou de impossibilidade de identificacdo dos proprietarios em razéo de
impreciséo dos registros existentes.

296.4. ApGs a notificacdo, na auséncia de manifestagdo no prazo previsto no
subitem 296.3, presumir-se-4 a anuéncia do notificado e o procedimento de
demarcacéao urbanistica tera continuidade.

296.5. No que se refere as areas de dominio da Unido, aplicar-se-a o disposto na
Secéo IlI-A do Decreto-Lei n® 9.760, de 5 de setembro de 1946, inserida pela
Lei n° 11.481, de 31 de maio de 2007, e, nas areas de dominio dos Estados,
Distrito Federal ou Municipios, a respectiva legislagéo patrimonial.

296.6. Os titulos de direito real ou de legitimagdo de posse aludidos no item 298
podem ingressar no registro de imdveis, independentemente de prévia
demarcacdo urbanistica, quando area objeto de regularizacdo ja esteja
matriculada ou seja passivel de ser matriculada.

297. Encaminhado o auto de demarcacdo urbanistica ao registro de imoveis, sera
imediatamente prenotado e autuado. Em seguida, o oficial devera proceder as buscas para
identificacdo do proprietario da area a ser regularizada e das matriculas ou transcricbes que a
tenham por objeto. Na impossibilidade de identificacdo da totalidade dos titulares do dominio da
area em questéo, as buscas deverdo se estender as circunscricdes imobiliarias anteriores.

297.1. Realizadas as buscas, o oficial do registro de imdveis devera notificar o
proprietario e os confrontantes da &area demarcada, pessoalmente, pelo
correio com aviso de recebimento ou, ainda, por solicitacdo ao oficial de
registro de titulos e documentos da comarca da situacdo do imével ou do
domicilio de quem deva recebé-la, para, querendo, apresentarem
impugnacao a averbacao da demarcacao urbanistica, no prazo de 15 (quinze)
dias.

297.2. O poder publico responsavel pela regularizacdo, em todas as hipoteses
contempladas neste item — especialmente se a descricdo constante de
transcricdo ou matricula relativa & &rea objeto de demarcacao urbanistica for
imprecisa ou omissa de modo que impossibilite a segura identificacdo dos
titulares do dominio de toda a area -, devera natificar, por edital, eventuais
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interessados, bem como o proprietdrio e os confrontantes da éarea
demarcada, estes se ndo forem localizados nos enderecos constantes do
registro de imoéveis ou naqueles fornecidos pelo poder publico, para
manifestacdo na forma estabelecida no subitem 285.2.

297.3. S&o requisitos para a notificacdo por edital:

| — resumo do auto de demarcacdo urbanistica, com a descricdo que permita a
identificacdo da area a ser demarcada e seu desenho simplificado;

Il — publicagdo do edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, uma vez pela
imprensa oficial e uma vez em jornal de grande circulacéo local; e

Il — determinacado do prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de impugnacao
a averbacgdo da demarcagédo urbanistica perante o Registro de Imdveis.

297.4. Decorrido o prazo sem impugnacdo, a demarcacdo urbanistica sera
averbada nas matriculas ou transcricdes alcancadas pela planta e memorial
indicados no inciso | do subitem 296.2, abrindo-se matricula para a area
objeto da demarcagéo, salvo se area demarcada coincidir exatamente com a
do imovel objeto da matricula ou transcri¢ao.

297.5. Havendo impugnacéo, o oficial do registro de imdveis notificara o poder
publico para que se manifeste no prazo de 60 (sessenta) dias, oportunidade
em que podera propor a alteracdo do auto de demarcagdo urbanistica ou
adotar qualquer outra medida que possa afastar a oposi¢éo do proprietario ou

dos confrontantes a regularizacdo da area ocupada, podendo apresentar
nova planta para fins da averbagéo da demarcacéo.

297.6. Persistindo a divergéncia, o oficial de registro de imdveis promovera
audiéncia de conciliagdo entre o impugnante e o poder publico no prazo de 15
(quinze) dias. Ndo havendo acordo, proceder-se-a na forma dos subitens
285.6 a 285.8 desta secdo, prosseguindo-se em relagdo a area nao
impugnada, para a qual o poder publico deverd apresentar planta que a
retrate.

297.7. Na matricula aberta para a area objeto da demarcacgéo urbanistica e depois,
nas matriculas abertas para cada parcela decorrente da regularizacdo
fundiaria, deverdo constar nos campos referentes ao registro anterior e ao
proprietario:

| — quando for possivel identificar a exata origem da parcela matriculada, por meio
de planta de sobreposicdo do parcelamento com 0s registros existentes, a
matricula anterior e 0 nome de seu proprietario;

Il — quando nao for possivel identificar a exata origem da parcela matriculada, todas
as matriculas anteriores atingidas pelo auto, a expressao “proprietario nao
identificado” e, em sendo o caso, os nhomes dos proprietérios identificados,
dispensando-se neste caso 0s requisitos dos itens 4 e 5 do inciso Il do art.
176, da Lei n° 6.015/73; e

[l — na hipétese de multiplicidade de proprietarios, no preambulo da matricula da
unidade imobiliaria resultante da regularizacdo fundiéria, devera constar a
seguinte adverténcia no campo destinado a indicagdo do proprietario:
“proprietarios indicados na matricula de origem” em vez do determinado no
item anterior.
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Subsecdo V!

Da legitimagdo de posse

298. Na regularizacao fundiaria iniciada por demarcacao urbanistica e nas hipoteses
em que esta € dispensada, nos termos dos itens 296.6 e 298.3, ap0s a regularizagdo das
unidades imobiliarias, com a abertura das matriculas respectivas, nelas serdo registrados os
titulos de direito real ou de legitimacdo de posse apresentados e aptos a registro.

298.1. O titulo de legitimacdo de posse apresentado ao registro de iméveis devera
ser acompanhado de declaracdo do legitimado, com firma reconhecida, de
que:

| — ndo é concessionario, foreiro ou proprietario de outro imoével urbano ou rural; e
Il — ndo é beneficiario de legitimacdo de posse concedida anteriormente.

298.1.1. O titulo de legitimagdo de posse podera ser encaminhado por meio
da Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados dos
Registradores de Iméveis, desde que apresentado sob a forma de
documento eletronico estruturado em XML (Extensible Markup
Language), aplicando-se no que couber as disposi¢cdes do subitem
113 da Subsecéo Il da Secéo Il deste Capitulo.

298.2 A legitimag&o de posse pode ser concedida ao coproprietario da gleba, titular
de cotas ou de fracBes ideais devidamente cadastradas pelo poder publico,
desde que exerca seu direito de propriedade em um lote individualizado e
identificado no parcelamento registrado, bem como ao ocupante de lote em
parcelamento ou de unidade autbnoma em condominio edilicio regular.

298.3. Quando o Poder Pudblico dispensar a demarcacédo urbanistica em
decorréncia de a area ja& se encontrar adequadamente demarcada
e especializada no Registro Imobiliario, o titulo de legitimacdo de posse
podera ingressar no félio real observados os requisitos desta Subsecao.

299. O detentor do titulo de legitimacao de posse, apos 5 (cinco) anos de seu registro,
podera requerer ao oficial de registro de imdveis a conversdo desse titulo em registro de
propriedade, tendo em vista sua aquisicdo por usucapido, nos termos do art. 183 da Constituicdo
Federal.

299.1. O pedido de conversao devera ser instruido pelo legitimado com os
seguintes documentos:

| — certidbes do cartério distribuidor demonstrando a inexisténcia de agbes em
andamento que versem sobre a posse ou a propriedade do imovel;

Il — declaracdo de que ndo possui outro imével urbano ou rural;

lll — declaracao de que o imével é utilizado para sua moradia ou de sua familia; e

IV — declaragcdo de que nao teve reconhecido anteriormente o direito a usucapido
de imdveis em areas urbanas.

299.2. As certiddes previstas no inciso | do item anterior sdo as relativas ao titular
da legitimacéo de posse.

299.3. No caso de area urbana de mais de 250m2 e no de legitimacao de posse
decorrente de projeto de regularizacao fundiaria de interesse especifico ou de
parcelamento do solo anterior a 19 de dezembro de 1979, o prazo para

! Prov. CG 37/2013
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requerimento da conversao do titulo de legitimacdo de posse em propriedade
sera o estabelecido na legislagcéo pertinente sobre usucapido.

299.4. O titulo de legitimacdo de posse podera ser extinto pelo poder publico
emitente quando constatado que o beneficiario ndo esti na posse do imével e
nao houve registro de cessdo de direitos. O poder publico, apés o
procedimento para extingdo do titulo, solicitard ao oficial de registro de
imoéveis a averbacdo do cancelamento de seu registro na forma do art. 250,
I1l, da Lei n® 6.015/73.

Subsecdo VI?!

Da regularizagdo de glebas urbanas parceladas antes da Lei n°® 6.766/79

300. O pedido de regularizacdo fundiaria fundado no art. 71, da Lei n°® 11.977/09,
devera ser instruido com os seguintes documentos:

a) certiddo do Municipio atestando que o loteamento foi implantado antes de 19 de
dezembro de 1979 e que esté integrado a cidade;

b) planta da area em regularizacdo assinada por profissional legalmente habilitado,
com prova de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou de Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU), contendo as subdivisbes das quadras, as dimensdes e numeragao
dos lotes, logradouros, espacos livres e outras areas com destinacédo
especifica, dispensada a ART ou o RRT quando o responsavel técnico for
servidor ou empregado publico;

c) certiddo de matricula ou transcricao da area em regularizacao; e

d) memoriais descritivos da gleba, da area parcelada, dos lotes, dos bens publicos
e das demais areas.

300.1. Esta modalidade de regularizacdo também pode ser feita por parcelas, lotes,
trechos ou etapas, independentemente de retificacdo, bastando a
apresentacdo de planta e memorial descritivo das é&reas destacadas,
anuéncia ou notificacdo dos confrontantes tabulares ou ocupantes e a

certiddo da alinea “a”.?

300.2. A apresentacgao da certiddo da autoridade municipal referida na alinea “a” do
caput, deste item, atestando que o parcelamento foi implantado anteriormente
a 19 de dezembro de 1979 e que esta integrado e consolidado a cidade, com
irreversibilidade da ocupacdo, dispensa quaisquer outras manifestacoes,
licencas ou alvards, inclusive do 6rgdo ambiental estadual.

300.3. Aplicam-se as regularizacbes promovidas com base nesta subsecdo, 0s
institutos previstos subsecdes lll, IV e V.

Subsecdo VII®

Da abertura de matricula para area publica em parcelamento ndo registrado

! Prov. CG 37/2013
2| .11.977/2009, art. 71, 1.
% Prov. CG 37/2013
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301. O Municipio podera solicitar ao registro de imdveis competente a abertura de
matricula de parte ou da totalidade de imdveis publicos, assim considerados pela destinacdo dada
e consolidada, oriundos de parcelamento do solo urbano, ainda que ndo inscrito ou registrado, por
meio de requerimento acompanhado dos seguintes documentos:

| — planta e memorial descritivo do imével publico a ser matriculado, dos quais
constem a sua descricdo, com medidas perimetrais, area total, localizacéo,
confrontantes e coordenadas preferencialmente georreferenciadas dos
vértices definidores de seus limites;

Il — anuéncia dos confrontantes; e

lll- planta de parcelamento assinada pelo loteador ou confeccionada e aprovada
pelo Municipio, acompanhada da declaracdo de que o parcelamento se
encontra implantado, quando houver.

301.1. Na hipétese de o requerimento ndo estar subscrito ou instruido com
anuéncia de todos os confrontantes, e estando a documentagdo em ordem,
os faltantes serdo notificados pelo oficial de registro de imdveis, seguindo a
regra prescrita no subitem 285.2 (parte final) e seguintes.

301.2. Findo o prazo sem impugnacgédo, o Oficial abrira a matricula respectiva em
nome do Municipio, independentemente do regime juridico do bem publico, e
efetuara a averbagéo remissiva na matricula ou transcricdo da area original
para controle de disponibilidade, salvo se se tratar de aquisicdo imemorial, o
gue deve ser expressamente declarado pelo Municipio.

301.3. Se houver impugnacéo por parte de algum confrontante, o oficial de registro
de imébveis seguira o rito previsto nos itens 285.5 a 285.8.

301.4. Na abertura de matricula de imovel publico oriundo de parcelamento do solo
urbano, havendo divergéncia nas medidas perimetrais de que resulte, ou nao,
alteracdo de area, a situacdo de fato implantada do bem devera prevalecer
sobre a situacdo constante do registro ou da planta de parcelamento,
respeitados os limites dos particulares lindeiros.

301.5. Nos casos de parcelamentos urbanos regularizados nos termos desta
subsecéo, ainda que realizados na vigéncia do Decreto-Lei n° 58/37, nédo se
exigira a formalizagdo da doacdo de areas publicas pelo loteador para a
transferéncia de dominio.

Subsecdo VIII'

Da abertura de matricula de imével publico

302. O requerimento da Unido ou do Estado para abertura de matricula de parte ou da
totalidade de imdveis urbanos sem registro anterior, cujo dominio lhe tenha sido assegurado pela
legislacao, devera ser acompanhado dos documentos mencionados no item 301.

302.1. Recebido o requerimento na forma prevista no caput, o oficial de registro de
imoveis abrir4 a matricula em nome do requerente, observado o disposto no §
59 do art. 195-A, da Lei n°® 6.015/73.

302.2. O Municipio poderé realizar, em acordo com o Estado, o procedimento de
gue trata este artigo e requerer, em nome deste, no registro de imoveis

! Prov. CG 37/2013
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competente, a abertura de matricula de imoveis urbanos situados nos limites
do respectivo territério municipal.

302.3. Na hipétese de o requerimento ndo estar subscrito ou instruido com
anuéncia de todos os confrontantes, aplicar-se-4 o procedimento previsto nos
itens 301.1 a 301.3.

Subsecdo IX

Da regularizagdo dos Conjuntos Habitacionais !

303. A regularizacdo dos conjuntos habitacionais erigidos pelas pessoas juridicas
referidas nos incisos VIl e VIII, do art. 8°, da Lei n° 4.380, de 21 de agosto de 1964, compreende:2

a) a averbacdo do conjunto na matricula do imével, em forma de condominio
edilicio ou parcelamento, e das respectivas construcoes;

b) o registro da convencdo do condominio edilicio, se o caso;

c) a abertura de matricula dos lotes ou das unidades autdbnomas, observado o
subitem 303.4.

303.1. Para essa averbagdo, o oficial exigira o depdsito dos seguintes
documentos:®

a) planta do conjunto, aprovada pelo Municipio e assinada por profissional
legalmente habilitado, com prova de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou de
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo (CAU), contendo as edificagbes, subdivisbes das quadras, as
dimensdes, area e numeracdo dos lotes, logradouros, espacos livres e outras
areas com destinacdo especifica, inclusive garagem para veiculos e unidades
autbnomas se houver, dispensados a ART e o RRT quando o responsavel
técnico for servidor ou empregado publico;

b) memorial descritivo com a descri¢cdo sucinta do empreendimento, a identificacdo
dos lotes ou unidades e as restricdes incidentes, assinado por profissional
legalmente habilitado na forma prevista na alinea “a” supra;

c¢) discriminacdo das fracdes ideais de terreno com as unidades de uso exclusivo
gue a elas corresponderdo, se 0 caso;

d) convencéo de condominio, acompanhada do respectivo regimento interno, se o
caso;

e) prova do ato constitutivo do agente empreendedor, observados o art. 8°, da Lei
n° 4.380/64, e o art. 18, da Lei n® 5.764/71;

f) auto de regularizacdo do Municipio ou documento equivalente;

g) certiddo negativa de débito para com a Previdéncia Social relativa a construcao,
dispensada sua apresentacdo nos casos de regularizacdo fundiaria de
interesse social;

h) auto de vistoria ou “habite-se” emitido pelo Municipio para as construcdes
existentes.

303.2. Com relag&o ao licenciamento ambiental, observar-se-a o item 283.*

303.3. O requerimento do interessado e os documentos que o acompanham serao
autuados, numerados e rubricados formando o processo respectivo, a serem

! Prov. CGJ 16/2013 e Prov. CG 37/2013
2 prov. CGJ 16/2013.
% Prov. CGJ 16/2013.
4 Prov. CGJ 16/2013.
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arquivados separadamente, constando da autuacdo a identificacdo de cada
conjunto. O oficial de registro, entdo, procedera as buscas e a qualificacdo da
documentacéo apresentada.’

303.4. Procedida a averbacdo do conjunto habitacional, o oficial de registro
elaborard ficha auxiliar, que far4 parte integrante da matricula, da qual
constardo todas as unidades, reservando-se espaco para anotacdo dos
ndmeros das matriculas.?

303.5. Serdo abertas todas as matriculas das unidades integrantes do conjunto
regularizado, averbando-se esse fato na matricula matriz para comprovacao
do esgotamento da disponibilidade imobiliaria.®

Subsecido X*
Das disposig¢des finais

304. Nao serdo cobradas custas e emolumentos para o registro do auto de
demarcacédo urbanistica, do titulo de legitimacédo e de sua conversdo em titulo de propriedade e
dos parcelamentos oriundos da regularizacdo fundiaria de interesse social.

304.1 Serdao realizados independentemente do recolhimento de custas e
emolumentos:

| - o primeiro registro de direito real constituido em favor de beneficiario de
regularizagdo fundiaria de interesse social em éareas urbanas e em areas
rurais de agricultura familiar;

Il — a primeira averbacao de construcao residencial de até 70 m? (setenta metros
guadrados) de edificacdo em areas urbanas objeto de regularizagdo fundiaria
de interesse social;

lIl — o registro de titulo de legitimacdo de posse, concedido pelo poder publico, de
que trata o art. 59 da Lei n°® 11.977, de 7 de julho de 2009, e de sua
conversao em propriedade.

304.2. O registro e a averbacdo de que tratam os incisos |, Il e Il do item anterior
independem da comprovacdo do pagamento de quaisquer tributos, inclusive
previdenciarios.

305. Sado gratuitos os atos praticados em cumprimento de mandados judiciais
expedidos em favor da parte beneficiaria da justica gratuita, sempre que assim for expressamente
determinado pelo Juizo, bem como quando a lei determinar.

306. Nos procedimentos para registro de novos parcelamentos implantados
diretamente pela Unido, Estado e Municipios, CDHU, Cohabs e assemelhadas, os oficiais de
registro de imoveis ndo exigirdo as certiddes previstas no art. 18, da Lei n° 6.766/79 que forem
incompativeis com a natureza publica do empreendimento.

307. A Unido, o Estado, os Municipios, as Cohabs e assemelhadas, a CDHU e as
Instituicbes Financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil poderdo usar chancela
mecanica para firmar contratos com seus mutuarios no ambito do SFH e do SFI.

308. A certiddo negativa de débitos emitida pela previdéncia social relativa a
construcdo ndo precisara ser revalidada depois de expirado seu prazo de validade se mantida a
mesma &rea construida.

! prov. CGJ 16/2013.
2 prov. CGJ 16/2013.
% prov. CGJ 16/2013.
* Prov. CG 37/2013
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309. Em todas as situacbes descritas nesta Sec¢do, considera-se confrontante o titular
de direito real ou o ocupante, a qualquer titulo, da area lindeira que for alcancada pela inser¢éo ou
alteracéo de medidas perimetrais.

309.1. Quando necesséria a expedicao de notificacbes para 0s casos previstos
nesta Secdo, o Oficial de Registro de Imoéveis as emitira de forma
simplificada, sem anexacdo de plantas, projetos, memoriais ou outros
documentos, convidando o notificado a comparecer a sede da Serventia para
tomar conhecimento do projeto de regularizacdo, com a adverténcia de que o
ndo comparecimento, e eventual impugnacao, no prazo legal, importara em
anuéncia tacita ao projeto apresentado.

310. Aplica-se o 8§ 10, do art. 213, da Lei 6.015/73, a todas as situacfes nesta Secao
em que haja pluralidade de proprietarios ou confrontantes, em situacdo de condominio,
notificando-se apenas um deles de cada matricula.

311. Nos procedimentos de regularizacdo fundiaria, os efeitos da prenotacdo cessarao
automaticamente se, decorridos 60 (sessenta) dias de seu lancamento no protocolo, o titulo ndo
tiver sido registrado por omissdo do interessado em atender as devidas exigéncias, salvo no caso
de outras hipoteses de prorrogacao por previsao legal ou normativa, observado o prazo previsto
no item 43, da Secéo ll, deste Capitulo, para qualificagdo ou eventual devolugdo com indicagéo
das pendéncias a serem satisfeitas.

312. O registro da regularizagdo fundiaria ndo exime o parcelador faltoso da
responsabilidade civil, administrativa ou criminal, mesmo nas hipéteses em que ele préprio
promova a regularizacéo juridico-registral.

313. Quando houver seccionamento da area original do imével por ato do poder
publico para criacdo ou ampliagdo de sistema viario, ou em decorréncia de alienacfes parciais,
dando origem a mais de uma area remanescente, a apuracao conjunta ou individual de cada uma
delas podera ser feita em procedimento autbnomo, caso em que serdo considerados como
confrontantes tdo somente os confinantes das areas remanescentes, procedendo-se a necessaria
averbacdo dos desfalques na matricula ou transcricao aquisitiva para controle da disponibilidade.

SECA0 x1!

DO REGISTRO ELETRONICO DE IMOVEIS (SREI) 2
Subsecdo I®

Das Disposigdes Gerais

314. Os Oficiais de Registro de Imdveis disponibilizardo servicos de recepcao de
titulos e de fornecimento de informac@es e certidées, em meio eletrénico, na forma prevista nestas
normas.

315. O Servico de Registro Eletronico de Imdéveis (SREI) sera prestado aos usuarios
externos por meio de plataforma Unica na Internet que funcionara no Portal Eletrénico da Central
de Servicos Eletrénicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis (Central Registradores de
Imoveis), desenvolvido, operado e administrado pela Associacdo dos Registradores Imobiliarios
de Sao Paulo (ARISP), composto dos seguintes médulos e submédulos:

! Prov. CG 37/2013
2 Provs. CGJ 22/2012, CGJ 42/2012, e CGJ 11/2013.
% Prov. CG 37/2013
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| — Oficio Eletrénico;

Il — Penhora Eletrdnica de Iméveis (Penhora Online);

lIl — Certiddo Digital;

IV — Matricula Online;

V — Pesquisa Eletronica;

VI — Protocolo Eletrénico de Titulos (e-Protocolo);

VIl — Repositério Confidvel de Documento Eletrénico (RCDE);
VIl — Acompanhamento Registral Online;

IX — Monitor Registral;

X — Correicdo Online (Acompanhamento, controle e fiscalizag&o);
XI — Cadastro de Regularizacdo Fundiaria Urbana; e

Xl — Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Rural;

XllI — Central de Indisponibilidade de Bens."

Subsecdo II?

Do Oficio Eletrédnico?®

316. O Sistema de Oficio Eletrénico consiste em aplicativo de Internet destinado a
requisicdo eletronica, por 6rgdos da Administracdo Publica, de informagBes e de certiddes
registrais, as unidades de Registro de Imoveis do Estado, em substituicdo aos oficios em papel.

317. Integra o sistema base de dados (Banco de Dados Light) operada por Sistema de
Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) e interface de softwares, com o fim de proporcionar
ao usuario, em "tempo real", informacdes sobre a titularidade de bens e direitos registrados em
nome da pessoa fisica ou juridica.

317.1. O Banco de Dados Light (BDL) compde-se de quatro campos: 1) codigo da
serventia (CNS), 2) CPF ou CNPJ, 3) nome e 4) niumero da matricula. Esses
campos devem permitir identificar a ocorréncia positiva ou negativa de
registros de bens e direitos e, quando positiva, a respectiva unidade de
registro de iméveis.

317.2. Ao fazer a pesquisa no Sistema de Oficio Eletrénico, o requisitante devera
receber instantaneamente ("tempo real") a informacéo da ocorréncia positiva
ou negativa.

317.3. Revelando-se positiva a ocorréncia de bens ou direitos registrados em nome
do pesquisado, em qualquer unidade de registro de imdveis, podera o
solicitante, no mesmo ato, solicitar a expedi¢cdo da respectiva certiddo, que
Ihe sera enviada no formato eletrénico, em n&o mais do que 5 (cinco) dias.

318. As operacdes de consulta e resposta serédo realizadas, exclusivamente, por meio
de aplicativo de Internet, hospedado na Central Registradores de Imoveis, vedado o transito e
disponibiliza¢do de informacdes registrais por correio eletronico ou similar.

318.1. Fica ressalvada a hipétese de a serventia disponibilizar as informagdes
diretamente ao interessado em terminal de autoatendimento (quiosque
multimidia ou quaisquer outros dispositivos eletronicos), desde que operados
e mantidos, exclusivamente, nas dependéncias fisicas da prépria serventia.

319. Poderédo aderir a utilizacdo do Oficio Eletrénico todos os entes e 6rgdos publicos
que manifestem interesse nas informacdes registrais, mediante celebracdo de convénio padréo

! prov. CGJ 13/2012.
2 Prov. CG 37/2013
% Prov. CGJ 4/2011, Prov. 12 VRPSP 1/2008, Prov. 12 VRPSP, 1/2009, Prov. CGJ 30/2011
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com a Central Registradores de Imadveis, pelo qual se ajustem as condicdes, os limites temporais
da informacao (art. 18), 0 escopo da pesquisa, a identificacdo do requisitante e a extensao da
responsabilidade dos convenentes.

320. A requisicdo e prestacdo de informacbes no formato eletrdnico, bem como a
expedicdo de certidbes, quando rogados por entes ou 6rgdos publicos, estardo isentas do
pagamento de custas e emolumentos, ou somente de custas, conforme as hipéteses legais.

321. A prestacdo de informacdes no formato eletrdnico (pesquisa eletrbnica), bem
como a remessa de certiddes digitais, quando requeridas por pessoas ou entidades privadas, dar-
se-& por meio da Central Registradores de Imdveis, em seu endereco aberto ao publico, no sitio
http://www.registradores.org.br, e estardo sujeitas ao pagamento das respectivas despesas.

322. O convénio padrdo do Oficio Eletrdnico devera ser disponibilizado nos sitios da
Central Registradores de Imoveis, com livre acesso para amplo conhecimento de seus termos e
condicBes, assim como para informacdes dos possiveis interessados.

323. Para identificagdo inequivoca do wusuario, e eventual apuracdo de
responsabilidade por uso indevido das informagdes registrais, 0 moédulo Oficio Eletrdnico somente
podera ser acessado com a utilizacdo de Certificado Digital no padréo ICP-Brasil A-3 ou superior.

324. Podera o convenente ajustar com a Central Registradores de Imoveis
comunicacdo entre servidores (WebService), autenticados com certificados digitais ICP-Brasil,
quem. além de garantir a autenticidade, preservem a seguranca e o sigilo dos dados transmitidos
por meio eletrénico.

325. Para afastamento de homonimia e protecdo de privacidade, as pesquisas para
localizag&o de bens e direitos serédo feitas, exclusivamente, a partir do nimero de contribuinte da
pessoa fisica (CPF) ou juridica (CNPJ).

325.1. Néo dispondo o requisitante desses elementos identificadores, poderéa dirigir
0 pedido de pesquisa diretamente as serventias, que estardo obrigadas a
responder a demanda, nos termos da legislagéo vigente.

326. O periodo abrangido pela pesquisa, na base de dados do Oficio Eletrbnico,
compreenderd, obrigatoriamente, o interregno que se inaugura, pelo menos, com o advento do
sistema de matricula (1° de janeiro de 1976) até o dia Util imediatamente anterior & data da
pesquisa.

327. Os oficiais de registro de iméveis que nao dispuserem de solucdo de
comunicacgéo sincronizada (WebService) deverdo, diariamente, atualizar o Banco de Dados Light
(BDL) e o banco de imagens do ambiente compartilhado da Central Registradores de Imdveis,
atualizag@o que deverd ocorrer até as 24 horas de cada dia util.

328. Nao havendo comunicacéo sincronizada (WebService), e ndo estando atualizada
a base de dados da Serventia de Iméveis no BDL: a) a pesquisa sera realizada com as
informacbes constantes do sistema, que indicarA ao consulente a Serventia que estiver
desatualizada; b) as requisicbes serdo repassadas diretamente a serventia desatualizada, que as
respondera no prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias quando positivas; e c) o sistema informara,
automaticamente, o fato a Corregedoria Geral da Justica do Estado e ao Juiz Corregedor
Permanente para fins de abertura de procedimento administrativo de verificaco.

328.1. O controle da atualizacao diaria sera feito automaticamente pelo Sistema de
Oficio Eletrénico, com emissdo de relatério de pendéncias, a ser
encaminhado ao Oficial de Registro de Imoveis responsavel pelos servicos da
unidade em atraso.

! Prov. CGJ 10/2015.
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329. Todas as requisicdes, transacdes, envio de informacdes e certiddes, bem como o
acesso a relatérios gerenciais que indiquem o regular funcionamento do sistema seréo
disponibilizados no link "servigos"”, do site www.oficioeletronico.com.br, para acompanhamento
continuo, controle e fiscalizacdo pela Corregedoria Geral da Justica e pelo Juiz Corregedor
Permanente (Correicao Online).

Subsecdo III!

Da Penhora Eletrdénica de Iméveis (Penhora Online)2

Sub subsecdo I°

Das comunicag¢des eletrdnicas da penhora, do arresto, da conversdo do
arresto em penhora e do sequestro.

330. O sistema eletrénico denominado penhora online destina-se a formalizacdo e ao
trafego de mandados e certidfes, para fins de averbacdo, no registro de imoveis, de penhoras,
arrestos, conversao de arrestos em penhoras e de sequestros de imoveis, bem como a remessa e
recebimento das certiddes registrais da pratica desses atos ou da pendéncia de exigéncias a
serem cumpridas para acolhimento desses titulos.

331. A certidao de que trata o item 48, do Capitulo IV, das Normas de Servico da
Corregedoria Geral da Justica, sera expedida, obrigatoriamente, pelo preenchimento do respectivo
formulario eletrénico no sistema da penhora online.

332. Idéntico procedimento serd observado quando se tratar de arresto, de sua
conversao em penhora e de sequestro.

333. As comunicac¢des dos juizos do Tribunal de Justica de S&o Paulo que incidirem
sobre imdveis situados no Estado de Sao Paulo far-se-d0, exclusivamente, pelo sistema
eletrénico, vedada, a expedigéo de certiddes, oficios ou mandados em papel.

334. Os oficiais de registro de imoéveis que nado dispuserem de comunicagéo via Web
Service deverdo verificar, na abertura e no encerramento do expediente, bem como a cada
intervalo maximo de duas horas, se existe alguma das comunica¢gfes mencionadas no item 330 e
adotar, prontamente, as providéncias necessarias.

335. O protocolo sera realizado rigorosamente de acordo com a ordem de
apresentacéao dos titulos e o oficial de registro de imdveis lancara de imediato no sistema o prazo
de vigéncia da prenotacéo.

336. O oficial de registro de iméveis qualificara os titulos indicados nesta subsecéo e
informaréa o resultado no sistema dentro do prazo de 5 (cinco) dias, contados da data do ingresso
do titulo na serventia e da prenotagéo no Livro Protocolo. Caso a qualificacdo seja positiva e ndo
haja incidéncia de emolumentos, devera anexar a certiddo da matricula onde conste a averbacéo,
dentro do mesmo prazo.

337. As averbagfes dos institutos previstos no item 330 somente se realizardo apés a
qualificacdo registraria e dependerdo de depdsito prévio, ressalvadas as hipGteses de
determinacéo judicial de dispensa do deposito e de beneficiario de assisténcia judiciaria gratuita,
as quais deverdo ser indicadas, em espagos proprios, no formulério eletrénico de solicitagao.

! Prov. CG 37/2013
2 Proc. CGJ 888/2006, Prov. CGJ 6/2009, Prov. CGJ 30/2011, Prov. CGJ 22/2012.
% Prov. CG 37/2013
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338. Estando o titulo apto para averbacao, o oficial informara, dentro do prazo do item
336, o valor dos emolumentos no campo préprio do sistema e aguardara o depdsito prévio para a
pratica do ato registral. Caso existam exigéncias a serem satisfeitas, langcara no sistema, dentro
do mesmo prazo, a respectiva nota de devolucdo, onde devera ficar disponivel para consulta e
download.

338.1. As informacbes constantes deste item também deverdo ficar disponiveis
para consulta presencial na unidade de registro de iméveis.

339. O depodsito prévio far-se-a mediante pagamento de boleto bancério, a ser
impresso na unidade judicial pelo préprio sistema, ou mediante pagamento direto ao respectivo
registro de imodveis, devendo o oficial, neste ultimo caso, informar desde logo essa circunstancia
no sistema.

340. O boleto sera impresso pela unidade judicial e entregue a parte responsavel pelo
pagamento com, pelo menos, 3 (trés) dias de antecedéncia ao vencimento da prenotacao.

341. Fica autorizado o cancelamento da prenotagdo, caso néo realizado o depdsito
prévio até o seu vencimento.

342. Consumada a averbacéo, o registrador fara imediato langamento da informagé&o
no sistema.

Sub subsecdo II!

Da pesquisa e da certiddo eletrdnica de iméveis

343. A pesquisa de titularidade de imével e a requisicdo de certidées imobiliarias que
provenham de juizos do Tribunal de Justica de Sdo Paulo, relativas a iméveis situados no Estado
de Sao Paulo, somente poderdo ser feitas por meio do sistema eletrénico da penhora online,
vedada a expedicdo de oficios aos respectivos oficiais registradores, com tal finalidade.

344. Pedidos de pesquisa e de certiddes encaminhados a Corregedoria Geral da
Justica por tribunais que ja utilizam o sistema da penhora online serdo devolvidos ao juizo de
origem com a informacéo de que o respectivo tribunal integra o sistema e que a pesquisa ou a
solicitacdo de certidao devera ser feita diretamente através de tal sistematica.

Subsecdo IV?

Da Certidao Digital’

345. A certiddo digital expedida pelo Oficial de Registro de Imoéveis sera gerada
unicamente sob forma de documento eletrénico de longa duracédo, assinada com Certificado
Digital ICP-Brasil tipo A-3 ou superior, com inclusdo de “metadados”, com base em estruturas
terminologicas (taxonomias) que organizem e classifiquem as informacgdes do arquivo digital no
padrao Dublin Core (DC), atendidos os requisitos da Infra Estrutura de Chaves Publicas Brasileira

! Prov. CG 37/2013
2 Prov. CG 37/2013
% Prov. CGJ 32/2007, Prov. 12 VRPSP 1/2008, Prov. CGJ CG. 4/2001, Prov. CGJ 11/2013.
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(ICP-Brasil) e a arquitetura e-Ping (Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico), em
especial 0 conjunto normativo relativo aos Padrdes Brasileiros de Assinatura Digital.

345.1. Enquanto o certificado digital ndo contiver atributo funcional, para a
assinatura digital do documento eletrénico, o oficial registrador de imoveis
utilizara o software “Assinador Digital Registral” desenvolvido pela ARISP, ou
similar, desde que submetido & aprovacdo desta Corregedoria Geral,
especialmente para a verificacdo de interoperabilidade.?

346. A certiddo digital solicitada durante o horario de expediente, com indicacdo do
nimero da matricula ou do registro no Livro 3, ser4 emitida e disponibilizada dentro de, no
maximo, duas horas, e ficara disponivel para download pelo requerente pelo prazo minimo de 30
(trinta) dias.®

346.1. O interessado podera solicitar a qualquer Oficial de Registro de Imoveis,
integrante da Central Registradores de Iméveis, que a certidao disponivel em
formato eletrénico, mesmo que nado tenha sido expedida por sua serventia,
seja materializada em papel de seguranga, observados os emolumentos
correspondentes a uma certidao.

346.2. A certiddo lavrada nos termos do subitem anterior tera a mesma validade e
sera revestida da mesma fé publica que a certiddo eletrbnica que Ihe deu
origem.

347. As certidbes em formato eletrbnico deverdo ser arquivadas nas unidades de
servico, em meio digital seguro e eficiente, observado o subitem 26.1 do Capitulo XIII destas
Normas, com sistema de facil busca, recuperacdo de dados e leitura, que preserve as
informac0fes e seja suscetivel de atualizagdo, substituicdo de midia e entrega, em condi¢cbes de
uso imediato, em caso de transferéncia do acervo da serventia.*

348. A postagem, o download e a conferéncia das mencionadas certidbes em
documentos eletrbnicos far-se-80 apenas por meio da Central de Servigos Eletronicos
Compartilhados dos Registradores de Imoéveis, cujos sistemas computacionais e fluxo eletrdnico
de informacbes deverdo atender aos padrbées de autenticidade, integridade, validade e
interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, bem como as
determinagBes e normas técnicas e de seguranca que forem instituidas para implantacdo e
operacdo do sistema, e, ainda, contar com moédulo de geracdo de relatérios, para efeito de
continuo acompanhamento, controle e fiscalizacdo pela Corregedoria Geral da Justica e pelos
Juizos Corregedores Permanentes.”

348.1. E vedada a serventia o trafego da certidéo digital por correio eletrénico (e-
mail) ou similar, ou sua postagem em outros sites, inclusive o da unidade de

H 6

servico.

349. As certidbes em formato eletrénico recebidas deverdo ser arquivadas nas
unidades de servigo, em meio digital seguro e eficiente, observado inclusive o item 48 do Capitulo
Xl destas Normas, com sistema de facil busca, recuperacado de dados e leitura, que preserve as
informac0Oes e seja suscetivel de atualizacdo, substituicdo de midia e entrega, em condicbes de
uso imediato, em caso de transferéncia do acervo da serventia.’

! Prov. CGJ 4/2011.

% Provs. CGJ 32/2007 e 4/2011; Prov. CGJ cj. 12 e 22 VRP 01/2008 e Prov. 12 VRP 1/2009.
% Prov. CGJ 4/2011.

4 Provs. CGJ 32/2007 e 4/2011.

® Provs. CGJ 32/2007 e 4/2011; Prov. CGJ cj. 12 e 22 VRP 01/2008 e Prov. 12 VRP 1/2009.
® Provs. CGJ 32/2007 e 4/2011; Prov. CGJ cj. 12 e 22 VRP 01/2008 e Prov. 12 VRP 1/2009.
" Provs. CGJ 32/2007 e 4/2011.
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Subsecdo V!

Da Matricula Online

350. As unidades de Registro de Iméveis prestardo, por meio da Central Registradores
de Imoveis, servico de visualizacdo eletrénica de matriculas (matricula online), mediante
disponibilizacdo de imagem da matricula, em "tempo real", por armazenamento em ambiente
compartilhado ou adocé&o de solugéo de comunicacao sincronizada (WebService).

351. A visualizacdo sera feita, exclusivamente, na Central Registradores de Imoveis,
vedado o tréfego e a disponibilizacdo de imagens de matriculas por correio eletrénico (e-mail) ou
similar, ou sua postagem em outros sites, inclusive o da unidade de servico.

351.1. Fica ressalvada a hipétese de a serventia disponibilizar as imagens
diretamente aos interessados, em terminal de autoatendimento (quiosque
multimidia, ou quaisquer outros dispositivos eletrdnicos), desde que operados
e mantidos exclusivamente, nas dependéncias fisicas da propria serventia.

352. Cada uma das imagens das matriculas serd apresentada aos usudrios com a
data e a hora da visualizagdo e com uma tarja com os seguintes dizeres: "Para simples consulta —
N&o vale como certidao".

Subsecdo VI?

Da Pesquisa Eletrdnica

353. As unidades de registro imobiliario do Estado de S&o Paulo prestardo, por meio
da Central Registradores de Iméveis, servico de pesquisa eletrbnica, a partir do nome da pessoa
fisica ou juridica, que retorne, "em tempo real", informag6es sobre titularidade de bens e direitos.®

353.1. Aplicam-se a pesquisa eletrbnica as mesmas regras e procedimentos
técnicos previstos para a pesquisa efetivada no Oficio Eletrénico, exceto
guanto a satisfacdo das despesas e ao prazo para resposta, que fica
estipulado em 3 (trés) dias.

Subsecdo VII*

Do Protocolo Eletrdnico de Titulos (e-Protocolo)

354. A postagem e o trafego de traslados e certidfes notariais e de outros titulos,
publicos ou particulares, elaborados sob a forma de documento eletrénico, para remessa as
serventias registrais para prenotacao (Livro n°® 1 — Protocolo) ou exame e calculo (Livro de
Recepcgdo de Titulos), bem como destas para os usuarios, serdo efetivados por intermédio da
Central Registradores de Imoveis.

355. Os documentos eletrénicos apresentados aos servicos de registro de imoveis
deverdo atender aos requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) e a
arquitetura e-PING (Padrbes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico) e serdo gerados,
preferencialmente, no padrdo XML (Extensible Markup Language), padrédo primario de intercambio
de dados com usuarios publicos ou privados, podendo ser adotado o padrdo PDF/A (Portable
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Document Format/Archive), vedada a utilizacdo de outros padrdes, sem prévia autorizacdo da
Corregedoria Geral da Justica.

355.1. Os titulos em documento eletronico deverdo conter metadados em
conformidade com o padrdo e-PMG (derivado do Padrdo Dublin Core
elaborado pela DCMI — Dublin Core Metadata Initiative, definido pelo e-PING
— PadrGes de Interoperabilidade de Governo Eletronico Brasileiro), e com o
conjunto semantico que venha a ser definido em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica.

355.2. Até que o conjunto semantico seja definido pela Corregedoria Geral da
Justica, fica autorizada a recepcdo de documentos eletrbnicos sem atribuicéo
de metadados.?

355.3. A recepcdo de documentos eletrébnicos em XML fica condicionada a
observancia de modelos de estruturacdo que venham a ser definidos em
portaria da Corregedoria Geral da Justica.®

355.4. O Oficial Registrador devera verificar se o titular do certificado digital
utilizado no traslado ou certiddo eletrénicos é tabelido, substituto ou preposto
autorizado, ou tinha essa condi¢cdo a época da assinatura do documento,
procedimento denominado verificagdo de atributo, mediante consulta a base
de dados do Colégio Notarial do Brasil.*

355.5. A consulta a base de dados do Colégio Notarial do Brasil para verificagéo de
atributo podera ser automatizada e realizada pela Central Registradores de
Imoveis.”

355.6. A consulta ser& dispensada caso o documento eletrénico contenha, além do
Certificado Digital do tabelido, substituto ou preposto autorizado, Certificado
de Atributo, em conformidade com a ICP-Brasil.®

355.7. A recepgédo de instrumentos particulares com efeito de escritura publica, em
meio eletrdénico, s6 podera ocorrer quando se tratar de documento digital
nativo (ndo decorrente de digitalizagdo), que contenha os certificados digitais
de todos os contratantes.’

356. A partir da entrada em funcionamento do Protocolo Eletrdnico de Titulos (e-
Protocolo), os Oficiais de Registro de Iméveis verificardo, obrigatoriamente, na abertura e no
encerramento do expediente, bem como, pelo menos, a cada intervalo maximo de 2 (duas) horas,
se existe comunicacao de remessa de titulo para prenotacao ou protocolo para exame e calculo,
mediante importacdo PDF/A ou do XML.

357. Sem implicar em dispensa do acompanhamento periddico obrigatério, o sistema
podera gerar, avisos eletrénicos ao oficial destinatario, a titulo de cautela, de que existe solicitacdo
pendente.

357.1. O titulo apresentado em arquivo eletrdnico, disponivel ao oficial do registro
de imoOveis na Central Registradores de Imoveis, podera ser baixado
(download) mediante importacdo para o sistema da serventia, ou
materializado, mediante impressdao do arquivo PDF/A ou do arquivo
decorrente da conversdo do arquivo XML para PDF/A, hipétese em que, na

! pProv. CGJ 11/2013.
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impressado constara certiddo de que o documento foi obtido diretamente na
Central Registradores de Imébveis, e que foram verificados sua origem,
integridade e elementos de seguranca do certificado digital com que foi
assinado.

357.2. O documento digital em PDF/A ou XML, com certificado ICP-Brasil, devera
ser arquivado em sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED).

357.3. As serventias que optarem por solugdo de comunicagcdo via WebService
estdo dispensadas da verificagdo continuada, atendidas as determinacoes e
normas técnicas de seguranca utilizadas para integracdo de sistemas
definidas pela Central Registradores de Iméveis.

357.4. O titulo eletrbnico podera também ser apresentado direta e pessoalmente na
serventia registral em dispositivo de armazenamento portétil (CD, DVD, cartédo
de memodria, pendrive etc.), vedada a recepc¢do por correio eletrdnico (e-mail),
servicos postais especiais (SEDEX e assemelhados) ou download em
gualquer outro site.

358. Realizar-se-a protocolo do titulo eletrénico no Livro n° 1 (prenotacéo) ou protocolo
no Livro de Recepcao de Titulos (exame e calculo), observando-se a ordem de apresentacao.

359. Os emolumentos devidos pela prenotacdo ou pelo exame e calculo serdo pagos
no ato da remessa. Caso o titulo prenotado seja devolvido para o cumprimento de exigéncias e
reapresentado dentro do prazo de validade, o valor da prenotacdo serd descontado do valor
cobrado pelo ato registral.

360. O Oficial faré jus ao valor da prenotagdo se o titulo prenotado for devolvido para
cumprimento de exigéncia, e se a qualificacdo e emissdo da respectiva nota ocorrerem dentro do
prazo previsto no item 43.

361. A qualificagéo seré levada a efeito pelo Oficial de Registro de Imoveis, no prazo
previsto no item 43 do capitulo XX das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.
Mostrando-se o titulo apto para os atos registrais, o Oficial devera informar o valor dos
emolumentos em campo proprio, e aguardar o depésito para a pratica do ato. Caso existam
exigéncias a serem satisfeitas, devera anexar nota de devolugéo.

362. Os atos registrais somente serdo lavrados apos a qualificacdo positiva e
dependerdo de deposito prévio, mediante recolhimento do valor constante de boleto a ser
impresso por meio do proprio sistema, ou utilizagdo, pelo interessado, de crédito adquirido na
Central Registradores de Imoveis.

362.1. O depésito prévio poderd também ser efetuado diretamente ao Oficial a
guem incumbe a prética do ato registral e 0 pagamento deveréa ser langado no
sistema, na mesma data.

363. Fica autorizada a devolugéo do titulo sem a pratica dos atos requeridos, caso o
depdsito prévio ndo seja realizado durante a vigéncia da prenotacgéo.

Subsecdo VIII'

Do Repositério Confiadvel de Documento Eletrdnico (RCDE)

! Prov. CG 37/2013
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364. O Repositorio Confiavel de Documento Eletrdnico (RCDE) consiste em
submaddulo do Protocolo Eletrénico de Titulos (e-Protocolo), localizado em ambiente igualmente
seguro e controlado pela Central Registradores de Imdveis, onde poderdo ser postados
documentos eletrdnicos de suporte aos atos registrais, e que, assim como os titulos, poderdo ser
consultados ou baixados (download), pelos Oficiais de Registro de Imdveis.

Subsecdo IX'

Do Acompanhamento Online do Procedimento Registral

365. A Central Registradores de Imoéveis possibilitara que o usuério acompanhe
gratuitamente a tramitacdo do titulo eletrénico pela Internet.

366. O Acompanhamento Online do Procedimento Registral consistira na visualiza¢éo
das etapas percorridas pelo titulo em sua tramitacéo a partir da indicacdo do niumero do protocolo
ou da senha de acesso, fornecidos no ato da solicitacdo do servigco, conforme opcéo técnica do
oficial do registro de imoveis.

367. As consultas permitirdo a localizacdo e identificagcdo dos dados basicos do
procedimento registral com, pelo menos, as seguintes informacgdes:

| — data e o numero do protocolo do titulo;

Il — data prevista para retirada do titulo;

Il — dados da nota de devolucdo com as exigéncias a serem cumpridas;

IV — fase em que se encontra o procedimento registral;

V — data de eventual reapresentacédo do titulo;

VI — o valor do depdsito prévio, dos emolumentos pelos atos praticados e do
correspondente saldo.

368. A Central Registradores de Iméveis podera remeter (apenas) avisos ao
interessado por correio eletrénico (e-mail) ou por SMS (Short Message Service), informando as
etapas do procedimento registral.

369. Os servicos previstos nesta subsecdo poderdo também ser prestados
diretamente pelos oficiais de registros de iméveis, nos sistemas de suas serventias, sem prejuizo
da alimentacdo da Central de Registradores de Imoveis.

Subsecdo X?

Do Monitor Registral

370. O Monitor Registral consistira em ferramenta de suporte eletrdnico que mantera o
interessado permanentemente atualizado sobre ocorréncias relacionadas a matricula que indicar,
a partir de expressa solicitagdo do usudrio a serventia de competéncia registral, por meio da
Central Registradores de Iméveis.

371. O Monitor Registral funcionard como mdédulo da Central Registradores de Imdveis
mediante aplicacdo da tecnologia push. A informacdo sera prestada ou disponibilizada ao
interessado em tempo real, admitida a possibilidade de retardo (delay) maximo de 48 (quarenta e
oito) horas entre a ocorréncia (registro ou averbacao) e sua comunicacao.

! Prov. CG 37/2013
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372. A comunicacédo das alteracBes na matricula seré efetuada por disponibilizacéo da
respectiva informacédo em ambiente protegido da Central Registradores de Iméveis, acessivel pelo
interessado, ou por comunicacdo via WebService, podendo a Central, opcionalmente, remeter
(apenas) aviso por correio eletrénico (e-mail) ou por SMS.

373. O servico de monitoramento de matriculas, também denominado certiddo
permanente da matricula, sera prestado exclusivamente pela Central Registradores de Iméveis,
vedado a serventia o envio de informacdes desse género por e-mail, ou sua postagem em sites de
despachantes, prestadores de servicos e comércio de certiddes ou outros ambientes de Internet.

Subsecdo XI'

Da Gestdo de Dados e Documentos Eletrdnicos

374. Os documentos previstos neste capitulo poderdo ser arquivados pelos
registradores em formato digital ou microfiimados, salvo quando houver exigéncia legal de
arquivamento do original e este houver sido produzido em papel.

375. No procedimento de microfilmagem, deverao ser atendidos os requisitos da Lei n°
5.433, de 8 de maio de 1968, do Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996, e da Portaria n° 12,
de 8 de junho de 2009, da Secretaria Nacional de Justica, do Ministério da Justica.

376. No procedimento de digitalizacdo, deverdo ser obrigatoriamente observadas as
seguintes etapas:

| — os documentos relacionados com a pratica dos atos registrais que nao forem
nativamente eletrénicos deverdo ser digitalizados por meio de captura de
imagem a partir dos documentos originais. A captura devera,
necessariamente, gerar representantes digitais de alta e baixa resolugbes
denominados, respectivamente, matrizes e derivadas, conforme
‘Recomendagbes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos
Permanentes”, publicadas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ
(2010);

Il — Para a geragdo de matrizes e derivadas deverdo ser sempre adotados o0s
formatos abertos (open source), previstos no Documento de Referéncia e-
PING (2012) e em suas atualizagdes;

[l — A substituicAo do arquivamento dos originais por arquivos decorrentes de
digitalizacdo dependera de conterem Certificado Digital de Arquivamento ICP-
Brasil do titular da delegacéo, ou de seu substituto, ou de preposto autorizado
e Certificado Digital de Carimbo de Tempo;

IV — a indexacdo dos documentos digitais ou digitalizados sera feita, no minimo,
com referéncia aos atos (livro, folha e nimero ou nimero da prenotagao)
onde foram utilizados ou em razdo do qual foram produzidos, de modo a
facilitar a localizagéo e conferéncia por sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED).

377. Os dados e imagens deverdo ser armazenados de forma segura e eficiente, que
garanta facil localizacdo, preservagdo, integridade e que atenda Plano de Continuidade de
Negdcio (PCN), mediante solugcbes comprovadamente eficazes de Recuperacdo de Desastres
(DR - Disaster Recovery), dentre elas, testes periédicos.

378. O arquivo redundante (backup) devera ser gravado em midia digital segura, local
ou remota, com copia fora do local da unidade do servigco, em Data Center localizado no Pais, que
cumpra requisitos de segurancga, disponibilidade, conectividade. A localizagédo fisica do Data
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Center e 0 endereco de rede (endereco logico IP) deverdo ser comunicados ao Juiz Corregedor
Permanente, assim como eventuais alteracoes.

379. Facultativamente, sem prejuizo da geracdo de backup, fica autorizado o
armazenamento sincronizado em servidor dedicado ou virtual (private cloud) alocado em Data
Center localizado no Pais, cujo endereco sera, igualmente, comunicado ao Juiz Corregedor
Permanente da Comarca.

380. Os documentos em meio fisico apresentados para lavratura de atos registrais
deverdo ser devolvidos as partes, apds sua microfilmagem ou digitalizagao.

381. Poderéao ser inutilizados os documentos em meio fisico arquivados nas unidades
do servico desde que microfilmados ou digitalizados com os requisitos previstos nestas normas,
por processo de trituracdo ou fragmentacdo de papel, resguardados e preservados o interesse
histérico e o sigilo.

382. As fichas dos indicadores real e pessoal, confeccionadas anteriormente a
implantacdo do registro eletrénico, poderdo ser microfiimadas, ou digitalizadas, ou langcadas em
sistema seguro de banco de dados (DBMS), dispensada a manutengdo em meio fisico.

383. Os oficios recebidos, as copias de oficios expedidos, as cépias dos recibos e
contrarrecibos mencionados nas alineas “e” e “f”, do item 65, e nos itens 66, 70 e 70.1, do capitulo
XIll, poderdo ser substituidos, a critério do oficial, respeitadas as condi¢cdes de seguranca e
preservacdo das informacdes durante sua temporalidade, mediante utilizagdo de sistema de
digitalizagdo comum ou arquivamento do nativo digital, dispensada a manutengcdo em meio fisico.

384. Suprimido®
Subsecdo XII?

Da Correigdo Online

385. Os sistemas da Central Registradores de Imdéveis deverdo contar com modulos
para acompanhamento continuo, controle e fiscalizacdo das serventias registrais pela
Corregedoria Geral da Justica e Juizos Corregedores Permanentes (Correicdo Online).

385.1. Os relatérios destinados a chamada “Correicdo Online” ficardo disponiveis
no site do Oficio Eletrdnico, cujo acesso se dard mediante certificado digital
ICP-Brasil. Serédo gerados e-mails automaticos para a Corregedoria Geral da
Justica e para o Juizo Corregedor Permanente, relativos ao descumprimento
de prazos, para fins de abertura de procedimento administrativo de
verificagdo.

385.2. Sem prejuizo de disposicdes pretéritas®,0s relatrios de funcionamento do
Protocolo Eletronico de Titulos deverdo trazer, pelo menos, 0s seguintes
campos de informagoes:

1) data e hora da apresentacgéo do titulo;

2) nome do apresentante;

3) numero do CPF ou CNPJ do apresentante;

4) tipo de protocolizagéo pretendida (prenotacdo ou exame e calculo);
5) Oficial de Registro de Imoveis destinatario do titulo;

6) data e hora do download do titulo pelo registrador destinatério;
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7) data e numero da prenotacdo no Livro © 1 — Protocolo ou do protocolo para
Exame e Calculo no Livro de Recepcéo de Titulos;

8) histdrico das etapas do procedimento registral;

9) data e hora do download final do titulo pelo apresentante.

385.3. E vedado ao registrador e a seus prepostos o envio de certidées e
informag0des registrais aos solicitantes ou aos tabelides de notas por correio
eletrbnico (e-mail), por meios diretos de transmissdo como FTP - File
Transfer Protocol ou VPN — Virtual Private Network, postagem nos sites das
serventias, servicos de despachantes, prestadores de servigos eletrénicos ou
comerciantes de certiddes, bem como o recebimento pela Internet de
traslados notariais e outros titulos, para fins de exame ou prenotacdo, a nao
ser por meio da Central Registradores de Imoveis.

Subsecdo XIII'

Do Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana’®

386. O Cadastro de Regularizacdo Fundiaria Urbana é destinado ao cadastramento
dos projetos de regularizacdo fundiaria registrados nas unidades de registros de imoveis do
Estado de Sao Paulo.

387. O Cadastro de Regularizacao Fundiaria Urbana do Estado de S&o Paulo é
constituido por Sistema de Banco de Dados Eletrdnico (DBMS) e estatisticas, além de interface de
acesso disponivel pela Internet, com informag6es das regulariza¢des fundiarias efetivadas a partir
da edicao da Medida Proviséria n° 459, de 25.3.2009, convertida na Lei n° 11.977, de 7.7.2009.

388. A base de dados do Cadastro de Regularizagédo Fundiaria Urbana sera composta
por:

a) identificagédo da serventia registral;

b) comarca,;

C) numero da matricula;

d) nome do municipio, distrito, subdistrito e bairro de localizagdo da é&rea
regularizada;

e) quantidade de unidades;

f) data da prenotacdo do requerimento;

g) data do registro da regularizagéo fundiaria;

h) tipo de interesse: social, especifico ou parcelamentos anteriores a Lei n°
6.766/79;

i) agente promotor da regularizagdo (poder publico ou particular).

389. Os dados do sistema ser&o publicos e acessiveis a populacdo e as autoridades
por aplicativo web, assim como poderdo ser compilados e livremente divulgados, exigindo-se
indicagéo da fonte.

390. As unidades de registro de iméveis deverdo lancar os dados das regularizacdes
fundiarias registradas no Cadastro de Regulariza¢do Fundiaria Urbana do Estado de S&o Paulo na
mesma data da pratica do ato.

390.1. Quando do registro da primeira transmissdo do imével, a Serventia de
Iméveis informard em campo préprio do sistema da Associacdo dos
Registradores Imobiliarios de S&o Paulo (ARISP) que se trata de imovel
resultante de regularizacéo fundiaria.’
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Subsecdo XIV'

Do Cadastro de Regularizacdo Fundiaria Rural?

391. O Cadastro de Regularizacdo Fundiaria Rural é destinado ao cadastramento das
regularizagdes efetivadas mediante averbacdo do Termo de Consolidacdo de Dominio (112, "b") e
sujeita-se as mesmas regras de gestdo, funcionamento e acesso do Cadastro de Regularizagéo
Fundiaria Urbana.

392. A base de dados do Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Rural serd composta
por:

a) identificacdo da serventia registral;

b) comarca,;

c) numero da matricula;

d) nome do municipio e distrito;

e) area do imovel;

f) data da prenotacéo do titulo;

g) data da averbagéo do Termo de Consolidagdo de Dominio.

Subsecdo XV°

Da Central de Indisponibilidade de Bens®

393. A Central de Indisponibilidade de Bens funcionara no Portal Eletrénico publicado
sob o dominio http://www.indisponibilidade.org.br, desenvolvido, mantido e operado, perpetua e
gratuitamente, pela Associacdo dos Registradores Imobiliarios de S&o Paulo (ARISP), na Central
Registradores de Imédveis, sob continuo acompanhamento, controle e fiscalizacdo pela
Corregedoria Geral da Justica e pelos Juizos Corregedores Permanentes.

394. A Central de Indisponibilidade é constituida por Sistema de Banco de Dados
Eletrdnico (DBMS) que sera alimentado com as ordens de indisponibilidade decretadas pelo
Poder Judiciario e por 6érgdos da Administracdo Publica, desde que autorizados em Lei.

395. As indisponibilidades de bens determinadas por juizos do Tribunal de Justica do
Estado de Sdo Paulo deverdo ser imediatamente cadastradas na Central de Indisponibilidade de
Bens, vedado o encaminhamento de oficios ou mandados em papel a esta Corregedoria Geral da
Justica ou aos Oficiais de Registros de Imoveis.

395.1. Quando se tratar de indisponibilidade de imovel determinado, a ordem seré
enviada diretamente a serventia de competéncia registral, com a indicacédo do
nome do titular de dominio ou dos direitos reais atingidos, endere¢o do imével
e 0 numero da matricula.

396. As indisponibilidades de bens decretadas por juizos de outros tribunais e por
orgdos administrativos que detenham competéncia legal poderdo ser lancadas por seus
respectivos emissores na Central de Indisponibilidade de Bens, na forma prevista neste
Provimento.
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396.1. As solicitacbes encaminhadas para comunicacbes genéricas de
indisponibilidade de bens a oficiais registradores de imoveis, oriundas de
autoridades judiciarias e administrativas deste e de outros Estados da
Federacédo, serdo devolvidas aos respectivos remetentes com a informacéo
de que, para tal desiderato, devem utilizar o sistema ora instituido ou fazé-lo
de forma especifica, diretamente a serventia de competéncia registral,
indicando o nome do titular de dominio ou direitos reais atingidos, o endereco
do imovel e o numero da matricula.

396.2. Os cancelamentos e as alteracbes relacionados com as ordens de
indisponibilidades anteriores a criagdo do Portal do Extrajudicial, e
comunicadas por este 6rgao, serdo regularmente recepcionados e publicados
no referido Portal, salvo as indisponibilidades cadastradas na Central
diretamente pela Diretoria da Corregedoria Geral da Justica (DICOGE 1.2).

397. A consulta a Central de Indisponibilidade de Bens ser& obrigatéria para todos os
notarios e registradores do Estado, no desempenho regular de suas atividades e para a pratica
dos atos de oficio, nos termos da Lei.

398.0s oficiais de registro de imodveis verificardo, obrigatoriamente, pelo menos, na
abertura e no encerramento do expediente, se existe comunicagéo de indisponibilidade de bens e
fardo a importacdo dos dados (XML) ou impressdo do arquivo para o respectivo procedimento
registral.

398.1. As serventias que optarem por solugdo de comunicacdo via Web Service
estdo dispensadas da verificagdo continuada, atendidas as determinacoes e
normas técnicas de seguranca utilizadas para integracdo de sistemas
definidas pela Central Registradores de Iméveis.

399. O acesso para inclusdo, cancelamento ou consulta pormenorizada de ordens de
indisponibilidade somente podera ser feito com a utilizacdo de certificado digital emitido por
autoridade certificadora oficial credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil) e dependera de prévio cadastramento do 6rgao utilizador.

399.1. A consulta simples sera livre e podera ser feita, em carater individual, por
gualquer pessoa.

400. Poderédo aderir & Central de Indisponibilidade de Bens outros tribunais, os 6rgaos
da Administracdo Publica que detenham essa competéncia legal, bem como outros entes e
orgdos publicos e entidades privadas, estes para simples consulta via Web Service, mediante
celebracdo de convénio padrdo com a ARISP, pelo qual ajustam as condi¢des, os limites e a
temporalidade da informacéo, o escopo da pesquisa, a identificacdo da autoridade ou consulente
e a extensao das responsabilidades dos convenentes.

400.1. As adesdes de outros tribunais e de 6rgdos da administragdo publica que
detenham competéncia para imposi¢do de indisponibilidade de bens deveréo
ser comunicadas pela ARISP a Corregedoria Geral da Justica.

401. O convénio padrdo deverd ser disponibilizado no sitio da Central de
Indisponibilidade de Bens, com livre acesso para amplo conhecimento de seus termos e
condi¢Bes, assim como para informagfes dos possiveis interessados.

402. As requisicdes de informacdes e certiddes, quando rogadas por entes ou 6rgaos
publicos, estardo isentas de custas e emolumentos, conforme as hipoteses contempladas em lei;
ficardo condicionadas ao pagamento das despesas as solicitacées de entidades privadas.
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403. Para afastamento de homonimia e protecédo da privacidade, os cadastramentos e
as pesquisas na Central de Indisponibilidade de Bens serdo feitas, exclusivamente, a partir do
namero de contribuinte de pessoa fisica (CPF) ou juridica (CNPJ).

404. Os registradores de imoveis deverdo, antes da pratica de qualquer ato de
alienacdo ou oneracdo, proceder a consulta a base de dados da Central de Indisponibilidade de
Bens.

404.1. Os Oficiais do Registro de Imdveis deverdo manter registros de todas as
indisponibilidades em fichas do Indicador Pessoal (Livro n° 5), ou em base de
dados informatizada off-line, ou por solu¢cdo de comunicacédo via Web Setrvice,
destinados ao controle das indisponibilidades e consultas simultaneas com a
de titulos contraditorios.

404.2. Verificada a existéncia de bens no nome cadastrado, a indisponibilidade
serd prenotada e averbada na matricula ou transcricdo do imével, ainda que
este tenha passado para outra circunscrigdo. Caso néo figure do registro o
namero do CPF ou do CNPJ, a averbacdo de indisponibilidade somente
podera ser feita desde ndo haja risco de tratar-se de pessoa homénima.

404.3. Em caso de aquisicdo de imével por pessoa cujos bens foram atingidos por
indisponibilidade, devera o oficial, imediatamente ap6s o lancamento do
registro aquisitivo na matricula, promover a averbagédo da indisponibilidade,
independentemente de prévia consulta ao adquirente.

404.4. Apo6s a averbacao da indisponibilidade na matricula, o Oficial do Registro de
Iméveis deverd cadastra-la no sistema, em campo préprio para essa
informacéo.

404.5. Os Mandados Judiciais de indisponibilidades genéricos, ou que determinem
a indisponibilidade de qualquer bem imovel, que tenham sido prenotados nos
termos dos Provimentos CG. n° 17/1999 e CG.n° 26/2010, e cujas
prenotacbes ainda se encontrem prorrogadas no aguardo de ulterior
deliberacdo judicial, poderdo ser registrados no Livro de Registro das
Indisponibilidades e serdo averbados nas respectivas matriculas, passando-
se a qualificacdo de eventuais titulos com direitos conflitantes protocolados
posteriormente, observada a ordem de prioridade.

404.6. Caso a serventia ndo opte pelo registro no Livro de Registro das
Indisponibilidades, devera manter a prorrogagédo da prenotagéo e o controle
referido no § 2° do artigo 12, sem prejuizo do imediato lancamento das
averbagfes nas matriculas.

405. As indisponibilidades averbadas nos termos do Provimento CG. 13/2012, e na
forma do § 1°, do art. 53, da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, ndo impedem a alienacao,
oneracéo e constricdo judiciais do imével.

Subsecdo XVI'
Das informacdes estatisticas
406. Os oficiais de registro de imoveis deveréo fornecer mensalmente, para formacéao

de indices e indicadores, dados sobre operacfes imobiliarias no Estado de S&o Paulo & ARISP,
que ficara responsavel pelo armazenamento, protecéo, seguranca e controle de acesso.?

! Prov. CG 37/2013
2 Proc. CG 2012/7387 — SP; Com. CG 602/2013.



Cap. - XX

407. As informacdes estatisticas conjunturais e estruturais relativas ao mercado
imobiliario e as operacdes de crédito serdo processadas de conformidade com os dados
remetidos pelas unidades de Registro de Imoveis, de forma a possibilitar a consulta unificada das
informacg0des relativas ao crédito imobiliario e permitir ao Banco Central do Brasil o acesso as
informacdes e aos documentos necesséarios ao desempenho de suas atribuicdes legais.*

SECAO XII?

DA USUCAPIAO EXTRAJUDICIAL

408. Sem prejuizo da via jurisdicional, € admitido o pedido de reconhecimento
extrajudicial de usucapido, que sera processado diretamente perante o cartorio do registro de
imoveis da comarca em que estiver situado o imével usucapiendo. O interessado, representado
por advogado, instruira o pedido com:

| - ata notarial lavrada pelo tabelido, atestando o tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme 0 caso e suas circunstancias;

Il - planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente habilitado,
com prova de anotacao de responsabilidade técnica no respectivo conselho
de fiscalizagdo profissional, e pelos titulares de direitos reais e de outros
direitos registrados ou averbados na matricula do imével usucapiendo e na
matricula dos imoveis confinantes;

[l - certidbes negativas dos distribuidores da comarca da situagdo do imovel e do
domicilio do requerente;

IV - justo titulo ou quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a
continuidade, a natureza e o tempo da posse, tais como 0 pagamento dos
impostos e das taxas que incidirem sobre o imével.

409. O pedido sera autuado pelo registrador, prorrogando-se o prazo da prenotagdo
até o acolhimento ou a rejeicdo do pedido.

410. Se a planta ndo contiver a assinatura de qualquer um dos titulares de direitos
reais e de outros direitos registrados ou averbados na matricula do imdével usucapiendo e na
matricula dos imoveis confinantes, esse serd notificado pelo registrador competente,
pessoalmente ou pelo correio com aviso de recebimento, para manifestar seu consentimento
expresso em 15 (quinze) dias, interpretado o seu siléncio como discordancia.

411. O oficial de registro de imOveis dard ciéncia a Unido, ao Estado, ao Distrito
Federal e ao Municipio, pessoalmente, por intermédio do oficial de registro de titulos e
documentos, ou pelo correio com aviso de recebimento, para que se manifestem, em 15 (quinze)
dias, sobre o pedido.

412. O oficial de registro de iméveis promovera a publicagdo de edital em jornal de
grande circulacdo, onde houver, para a ciéncia de terceiros eventualmente interessados, que
poderdo se manifestar em 15 (quinze) dias.

413. Para a elucidacdo de qualquer ponto de duavida, poderdo ser solicitadas ou
realizadas diligéncias pelo oficial de registro de imoéveis.

414. Transcorrido o prazo de que trata o item 412, sem pendéncia de diligéncias na
forma do item 413 e achando-se em ordem a documentagdo, com inclusdo da concordancia
expressa dos titulares de direitos reais e de outros direitos registrados ou averbados na matricula
do imdvel usucapiendo e na matricula dos iméveis confinantes, o oficial de registro de imoveis

! Res. BACEN 4088, de 24.05.2012.
2 Prov. CGJ 58/2015
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registrara a aquisicdo do imoével com as descricdes apresentadas, sendo permitida a abertura de
matricula, se for o caso.

415. Em qualquer caso, € licito ao interessado suscitar o procedimento de duvida, nos
termos do art. 198, da Lei n°® 6.015/73, e do item 41, deste Capitulo.

416. Ao final das diligéncias, se a documentagdo néo estiver em ordem, o oficial de
registro de imoveis rejeitara o pedido.

417. A rejeicdo do pedido extrajudicial ndo impede o ajuizamento de acdo de
usucapido.

418. Em caso de impugnacdo do pedido de reconhecimento extrajudicial de
usucapido, apresentada por qualquer um dos titulares de direito reais e de outros direitos
registrados ou averbados na matricula do imdével usucapiendo e na matricula dos imoveis
confinantes, por algum dos entes publicos ou por algum terceiro interessado, o oficial de registro
de imoveis tentara conciliar as partes e, ndo havendo acordo, remeterd, por meio eletrénico, os
autos ao juizo competente da comarca da situacdo do imével, cabendo ao requerente emendar a
peticdo inicial para adequé-la ao procedimento comum.

419. No caso da remessa de que trata o item 418, o registrador lavrara, para fins de
controle interno e sem 6nus ao interessado, certiddo da qual constardo todas as informacdes
relevantes do expediente.
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CAPITULO XXI1

DO PESSOAL DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

SECAO I

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. O pessoal dos servigos extrajudiciais é composto pelos titulares de delegacdo dos
servicos notariais e de registro, e de seus prepostos (escreventes e auxiliares).

2. Nao serdo expedidas pela Corregedoria Geral da Justica cédulas funcionais aos
delegados e aos prepostos, optantes pelo regime celetista ou nao.

2.1. Os notérios e os oficiais de registro poderao expedir cédulas de identificacao a
seus prepostos sem o uso da expressao “Poder Judiciario” ou da insignia das
armas e do brasado do Estado e da Republica.

3. O exercicio da atividade notarial e de registro, pelos titulares e prepostos em

atividade, € incompativel com o da advocacia, o da intermediacdo de seus servicos ou o de
qualquer cargo, emprego ou fung&o publicos, ainda que em comisséo.?

SECAO II
DOS NOTARIOS E OFICIAIS DE REGISTRO

Subsecgao I

Da Outorga, da Investidura, do Exercicio

4. Nos titulos de outorga da delegacao, serdo certificados pela Corregedoria Geral da
Justica a data da investidura e, pela Corregedoria Permanente, a data de inicio do exercicio.

4.1. A investidura na delegacgéo perante a Corregedoria Geral da Justica dar-se-&
em 30 (trinta) dias contados do ato de outorga da delegacao, prorrogaveis por
igual periodo, uma Unica vez, a critério da Corregedoria Geral da Justica.

4.2. A investidura sera deferida ao delegado apos a verificagéo dos requisitos legais
e regulamentares e da apresentacéo de declaracdo de bens.

4.3. Ao ser investido na delegacdo, o delegado assinara o termo de investidura
lavrado em livro proprio na Corregedoria Geral da Justica e firmara
compromisso de bem cumprir os deveres legais dos notarios e registradores e
de respeitar os ditames constitucionais.®

! Prov. CG n° 16/2015.
% Ver também itens 40 e 40.1, do Cap. XIIl.
%1 L.8.935/94, art. 30 e RE 189.736-8/SP.
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4.4. Nao ocorrendo a investidura no prazo marcado, sera tornada sem efeito a
outorga da delegacgéo por ato do Presidente do Tribunal de Justica.

5. O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio dentro de 30 (trinta) dias
contados da investidura.

5.1. E competente, para dar inicio ao exercicio da delegacéo, o Juiz Corregedor
Permanente do servigo, que deverd apostilar o titulo e comunicar o ato, no
prazo de 10 (dez) dias, a Corregedoria Geral da Justica.

5.2. Tratando-se de primeira outorga de delegacéo de servi¢co recém-criado, 0 Juiz
Corregedor Permanente, antes de dar inicio ao respectivo exercicio, verificara
a existéncia dos livros e equipamentos necessarios ao funcionamento e fara
vistoria nas instalag@es, lavrando-se termo préprio.

5.3. Se o exercicio ndo ocorrer no prazo legal, a investidura e a outorga da
delegacéo serdo tornadas sem efeito pelo Presidente do Tribunal de Justica.

Subsecédo II

Da Substituigdo do Titular nos Casos de Auséncias e Impedimentos
Circunstanciais

6. Em caso de auséncia e impedimento circunstanciais, o delegado sera substituido
pelas pessoas a seguir indicadas, na seguinte ordem:

a) escrevente substituto a que se refere o artigo 20, paragrafo 5°, da Lei 8.935/94;
b) outro escrevente do mesmo servico;

c¢) delegado ou preposto de outro servigo extrajudicial da mesma comarca,

d) delegado ou preposto de outra comarca;

7. O Juiz Corregedor Permanente baixara Portaria para designar o substituto
provisorio do delegado nos casos de impedimento e auséncia circunstanciais, sempre que nao
houver designagdo formalizada pelo delegado para este fim. Se a substituicdo recair sobre
preposto de outra Serventia submetida a outro Juiz Corregedor Permanente, este também
subscrevera a Portaria. Se recair sobre preposto de outra Comarca, a Portaria sera baixada pelo
Corregedor Geral da Justica.

8. O responsavel pela Serventia vaga indicara ao Corregedor Permanente escrevente
gue possa sucedé-lo, automaticamente, em seus afastamentos ou impedimentos.

8.1. A designacao serd feita por portaria editada pelo Juiz Corregedor Permanente,
gue sera remetida a Corregedoria Geral da Justica.
Subsegdo III

Da Extingdo e Vacancia da Delegagdo e da Designagdo de Interino

9. Extingue-se a delegagéo outorgada a notario ou oficial de registro por:
a) morte;
b) invalidez;
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) rendncia;

d) perda da delegacdo em virtude de sentenca judicial transitada em julgado ou de
decisd@o de que ja ndo caiba mais recurso decorrente de processo administrativo
instaurado pelo juizo competente, assegurado amplo direito de defesa.’

e) aposentadoria facultativa.

9.1. Para os efeitos da Lei n° 8.935/94, consideram-se vagos 0s servi¢cos criados e
ainda ndo instalados, os anexados, os desanexados e todos agueles nao
providos por meio de concurso publico.

10. Extinta a delegacdo outorgada a notario ou a oficial de registro, o Juiz Corregedor
Permanente comunicard o fato ao Corregedor Geral da Justica e, no mesmo ato, indicard o
escrevente substituto mais antigo ou o escrevente que, ocorrida a hipétese de excegéo prevista no
item 11, considere apto para assumir 0 servico vago.

10.1. Para a indicacdo do substituto mais antigo, serdo desconsiderados o0s
periodos de designac&o anteriores & vigéncia da Lei n® 8.935/94.2

10.2. A indicacdo que ndo recair sobre o substituto mais antigo observara o
disposto no 8§ 2° do art. 3°, da Resolugcdo 80, do Conselho Nacional de
Justica.

11. O Corregedor Geral da Justica declarara vago o respectivo servico e designara o
escrevente substituto mais antigo para responder pelo expediente, salvo motivo concreto ou
situacdo previamente conhecida em que ndo seja atendido o interesse publico, a eficiéncia do
servico ou a conveniéncia administrativa, caso em que outro escrevente, preferencialmente da
mesma Unidade, sera designado.

11.1. Nao pode ser interino:

a) o preposto auxiliar de serventia extrajudicial;

b) quem néo era escrevente de algum servico notarial ou de registro na data da
vacancia;

C) 0 parente até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de magistrado
gue esteja incumbido da fiscalizacdo dos servigcos notariais e registrais ou de
Desembargador deste Tribunal de Justica;

d) o titular de delegacéo, salvo na hipotese de anexacéo de acervo;

e) quem ja estiver designado como interino de outra serventia, salvo quando
esgotadas as tentativas de se encontrar outra pessoa apta ou em caso de
comprovado interesse publico.

11.2. Ndo se deferira a interinidade em qualquer hip6tese de nepotismo ou de
favorecimento de pessoas estranhas ao servigo notarial ou registral ou, ainda,
guando houver ofensa a moralidade administrativa.

12. O interino tem, salvo disposicdo legal ou normativa em contrario €, no que couber,
0s mesmos direitos e deveres do titular da delegacéo, e exerce funcdo legitimada na confianca
que, abalada, resultara, mediante decisdo fundamentada, na designacéo de outro.

12.1. Ao tomar conhecimento de fato que possa caracterizar quebra da confianca
depositada no interino, o Corregedor Permanente instaurara expediente
proprio em que, depois de ouvi-lo e produzir as provas que reputar
necessarias, se pronunciard motivadamente pela ocorréncia ou ndo da
guebra de confianca e encaminhara cépia de todo o feito ao Corregedor Geral
da Justica, a quem cabe homologar a decisdo e decretar a quebra de
confianca, caso em que designara outro interino.

! Ver art. 35, da Lei n° 8.935/94
2 Conforme parecer n° 514/96 e a decisdo que o aprovou no Processo CG 1.272-96 (CGJ Marcio Martins Bonilha).
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13. Aos responsaveis pelo servigo vago é defeso contratar novos prepostos, aumentar
salérios, contratar novas locacdes de bens méveis ou imoveis, de equipamentos, ou de servicos
que possam onerar a renda da unidade de modo continuado sem a prévia autorizacdo do
Corregedor Permanente. Os investimentos que possam comprometer a renda da unidade no
futuro deverdo ser objeto de projeto a ser aprovado pelo Corregedor Permanente. As decisbes
relativas a este item serdo imediatamente encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica.

13.1.

As contratacdes meramente repositrias, que ndo impliquem oneracdo da
Unidade, e os reajustes salariais dos prepostos, realizados em virtude de
Convencgdes Coletivas das Categorias, ndo se sujeitam a prévia aprovacao do
MM. Colrregedor Permanente que, no entanto, devera ser informado pelo
interino.

13.2. Os responsaveis interinamente por delegacdes vagas de notas e de registro

13.3.

13.4.

lancardo no Livro Registro Diario da Receita e da Despesa o valor da renda
liquida excedente a 90,25% dos subsidios de Ministro do Supremo Tribunal
Federal que depositarem & disposi¢cédo deste Tribunal de Justica, indicando a
data do depdsito e a conta em que realizado, nos termos da regulamentacao
especifica desta Corregedoria.’

Para apuracdo do valor excedente a 90,25% dos subsidios de Ministro do
Supremo Tribunal Federal, serdo abatidas, como despesas do responsavel
interinamente pela unidade vaga, as previstas no item 57, do Capitulo XIII.2

Nos prazos previstos no art. 2° do Provimento n. 24/2012 da Corregedoria
Nacional de Justica, 0s responsaveis interinamente pelas unidades vagas
lancardo no sistema "Justica Aberta", em campos especificos criados para
essa finalidade, os valores que, nos termos deste item e subitens,
depositﬁrem mensalmente na conta indicada pelo respectivo Tribunal de
Justica.

SECAO III

DOS PREPOSTOS

14. Os notérios e os oficiais de registro poderdo, para o desempenho de suas
funcdes, contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como
empregados, com remuneracao livremente ajustada e sob o regime da legislagéo do trabalho.

14.1.

14.2.

14.3.

Em cada servico havera tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos
forem necessérios, a critério de cada notéario ou oficial de registro.

O titular do servico ou quem por ele estiver respondendo encaminhara ao

Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justica o nome do
substituto designado na forma do 8 5°, do art. 20, da Lei n°® 8.935/94.

Compete ao escrevente substituto, a que se refere o § 5° do art. 20, da Lei
8.935/94, responder pelo respectivo expediente nas auséncias e
impedimentos do titular da delegacéo, podendo, inclusive, lavrar testamentos.

! Provs. CG 25/2015 e 38/2015.
2 Provs. CG 25/2015 e 38/2015.
% Provs. CG 25/2015 e 38/2015.
* Provs. CG 25/2015 e 38/2015.
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14.4. Os substitutos a que alude o § 4° do art. 20, da Lei 8.935/94, poderéo,
simultaneamente, com notéario ou oficial de registro, praticar atos que lhe
sejam proprios.

14.5. Os escreventes poderdo praticar somente 0s atos que o0 hotario ou o oficial de
registro autorizar.

15. A fiscalizacdo da frequéncia e assiduidade dos prepostos € de responsabilidade
exclusiva do respectivo titular da delegacdo ou do responsavel pelo servigo.

15.1. A execucdo das atividades dos Notarios, Tabelides, Oficiais de Registro ou
Registradores, por meio de seus prepostos, fora das dependéncias da
serventia extrajudicial, pela modalidade de teletrabalho, observard o que
determina o art. 4°, da Lei n. 8.935/94, tendo, como parametro, a Resolucdo
CNJ 227, de 15 de junho de 2016. *

15.2. Cabera aos titulares das delegagdes estabelecer quais atividades poderdo ser
realizadas, pelos prepostos, na modalidade de teletrabalho, fora das
dependéncias da serventia extrajudicial. 2

15.3. Quando estiver a frente da serventia interino ou interventor, o estabelecimento
das atividades a serem realizadas pelos prepostos, na modalidade de
teletrabalho, fora das dependéncias da serventia extrajudicial, devera ser
submetido & autorizacéo do Juiz Corregedor Permanente. *

SECAO IV

DOS AFASTAMENTOS E DOS SALARIOS

16. As frequéncias dos prepostos ndo optantes, delegados, interinos e substitutos
automaticos devem ser langadas no campo préprio do Portal do extrajudicial.

17. O notario ou registrador que se afastar da Serventia comunicard a Corregedoria
Geral da Justica e a Corregedoria Permanente, e as informara, ainda, da data ou previsdo de
retorno e respectivo substituto.

18. O titular da delegagdo que se candidatar a cargo eletivo observara os prazos de
desincompatibilizagdo divulgados pela Justica Eleitoral, se afastard da atividade quando
necessario, e comunicara a Corregedoria Geral e o Corregedor Permanente.

18.1. O reinicio do exercicio serd comunicado ao Corregedor Permanente a
Corregedoria Geral e nos mesmos termos.

18.2. Quando se tratar de preposto da Serventia, basta a comunicagdo ao
Corregedor Permanente.

! Prov. CG 39/2016.
2 Prov. CG 39/2016.
® Prov. CG 39/2016.
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SECAO V

DO REGIME DISCIPLINAR

19. Somente os titulares da delegacao estédo sujeitos ao poder censério-disciplinar das
Corregedorias Permanentes e da Corregedoria Geral da Justica.

19.1. Os notarios e os oficiais de registros publicos respondem pelas infracdes
praticadas pessoalmente ou por seus prepostos.

20. Os pedidos de providéncias, as apuracdes preliminares, as sindicancias e o0s
processos administrativos relativos aos servicos notariais e de registro serdo realizados pelos
Juizes Corregedores Permanentes a que, na atualidade do procedimento, os titulares dos servigos
notariais e de registro estiverem subordinados.*

20.1. Caberé apuragéo preliminar quando a infragdo ndo estiver suficientemente
caracterizada ou quando sua autoria ndo estiver definida.

21. Instaurados quaisquer dos procedimentos enumerados nho item 20, o Juiz
Corregedor Permanente remetera, desde logo, copia do ato inaugural a Corregedoria Geral da
Justica, seguindo-se o mesmo procedimento em relacéo a todos os atos decisoérios subsequentes,
inclusive a deciséo final e ao seu transito em julgado.

21.1. Ao término do procedimento, dar-se-a ciéncia ao titular do servigo notarial ou
de registro com cépia da decisdo proferida e certiddo indicativa do transito em
julgado.

22. O Corregedor Geral da Justica podera, em qualquer fase, a pedido ou de oficio,
avocar os expedientes, produzir provas, designar Juiz processante e proferir decisao.

22.1. O Juiz Corregedor Permanente que solicitar a avocacdo do expediente
indicard os motivos que a justifiqguem.

22.2. Em qualquer hipotese, determinada a avocacéo e designado Juiz Corregedor
Processante, o processamento dos autos ficara a cargo do Oficio de Justica
da Corregedoria Permanente ou, ainda, de qualquer outro Oficio de Justica
gque o Corregedor Geral da Justica indicar.

23. Sem prejuizo da competéncia do Juiz Corregedor Permanente, o Corregedor Geral
da Justica poderd instaurar apuracbes preliminares, pedidos de providéncias, sindicancias,
processos administrativos e aplicar originariamente as mesmas penas.

23.1. Poder4 também, enquanto ndo prescrita a infracdo, rever, de oficio ou
mediante provocacédo, as decisdes dos Juizes Corregedores Permanentes e
aplicar as sanc¢bes adequadas.

24. Das decisdes do Juiz Corregedor Permanente cabera recurso para o Corregedor
Geral da Justica, no prazo de quinze dias.?

24.1. Das decisfes disciplinares originérias do Corregedor Geral da Justica cabera
recurso, ho mesmo prazo, para a Camara Especial do Tribunal de Justica do
Estado de S&o Paulo.?

! Provs. CG 2/84, 5/99 e 39/12.
2 Art. 246, do Cdédigo Judiciario de Séo Paulo.
3 Art. 33, V, do Regimento Interno do TJSP.
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25. Os recursos referidos no item 24 e subitem 24.1 serdo recebidos apenas no efeito
devolutivo, exceto na hipétese de perda de delegacéo.

26. Todos os atos e decisdes dos Juizes Corregedores Permanentes relativos aos
delegados dos servigcos a eles subordinados serédo obrigatoriamente comunicados a Corregedoria
Geral da Justica.

27. O processo disciplinar administrativo contra delegado de servico obedecera ao
devido processo legal, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

28. Quando o caso configurar, em tese, perda da delegacédo, o juizo competente, ao
instaurar processo disciplinar, suspendera o notario ou oficial de registro até a deciséo final, e
designara interventor.

28.1. Fora da hip6tese do caput?, o juiz também podera suspender o delegado e
nomear interventor quando a medida for necessaria para a apuragdo das
faltas, para a conveniéncia dos servigos, ou quando o substituto também for
acusado dos fatos. Nestes casos, a suspensao preventiva ndo ultrapassara
noventa dias, prorrogaveis por mais trinta.

29. Durante o periodo de afastamento, o titular perceberd metade da renda liquida da
serventia; outra metade sera depositada em conta bancéaria especial, com correcdo monetaria.

30. Absolvido o titular, recebera ele o montante dessa conta; condenado, cabera esse
montante ao interventor.

31. Aplicam-se ao interventor as mesmas regras do interino, especialmente as que
dispdem sobre remuneracdo®, despesas da delegacéo e precariedade da designacao.

Subsecgao I

Das Penas

32. Os notarios e oficiais de registro sujeitam-se as seguintes penas disciplinares:

I) repreensao;

Il) multa;

I1l) suspensdo por noventa dias, prorrogavel por mais trinta;
IV) perda da delegacéo.

32.1. O interino e o interventor, que nao seja titular, ndo estdo sujeitos as penas do
caput, mas apenas a cessacio da designacéo, na forma do item 12.*

33. A pena disciplinar sera aplicada por escrito em processo judicial ou procedimento
administrativo.

34. As penas serdo impostas independentemente da ordem de gradacéo, conforme a
gravidade do fato e os antecedentes do delegado.

! STJ, RMS n° 29311 e TISP MS n°599240603.

% Conforme julgados mencionados na nota de rodapé anterior.

s CNJ, PCA n° 0000391- 91.2014.2.00.0000, Proc CG n° 2013/136400.
* Prov. CG 04/2016.
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35. A pena de multa seré fixada em moeda corrente, em valor que garanta sua eficacia
sancionatoria.

36. A aplicacdo das penas disciplinares n&o exclui a incidéncia cumulativa das
sancdes previstas na Lei n°® 11.331/02 (Regimento de Custas) e seu regulamento.

37. A perda da delegacédo dependera de sentenca judicial transitada em julgado, ou de
deciséo, de que ja ndo caiba recurso, decorrente de processo administrativo instaurado pelo Juiz

Corregedor Permanente ou Corregedor Geral da Justica, originariamente, assegurado amplo
direito de defesa.

Subsecdo II

Da Reabilitacédo
38. A reabilitagdo alcancara as penas disciplinares de repreensao, multa e suspensao,
assegurando-se ao punido o sigilo dos registros sobre o procedimento ultimado e a condenacéao.
38.1. A reabilitacdo n&o atingira os efeitos da condenagéo.

38.2. O sigilo decorrente da reabilitagdo n&o se estende as requisi¢des judiciais e
as certiddoes expedidas para fins de concurso publico.

39. S&o requisitos da concesséo da reabilitacdo:
a) O decurso do prazo de dois anos do cumprimento da pena;
b) A prova da inexisténcia de qualquer sindicancia ou processo administrativo em
andamento ou de puni¢des posteriores;
c) A demonstracdo de que ndo mais subsistem o0s motivos determinantes da
reprimenda aplicada.

39.1. Em relagdo aos prepostos, somente sera concedida reabilitacdo se a pena
disciplinar houver sido cumprida antes do dia 20 de novembro de 1992.

40. A reabilitacdo sera requerida pelo interessado diretamente ao 6érgado administrativo
perante o qual foi imposta a pena disciplinar em grau originario (Corregedorias Permanentes ou
Corregedoria Geral da Justica).

41. A reabilitacdo perdera sua eficacia se o reabilitado sofrer nova condenagéo.

Subsegdo III

Da Reviséo

42. Admitir-se-4, a qualquer tempo, a revisdo de punicao disciplinar de que néo caiba
mais recurso, se surgirem fatos ou circunstancias ainda ndo apreciados, ou vicios insanaveis de
procedimento, que possam justificar reducéo ou anulacao da pena aplicada.

42.1. A simples alegagdo da injustica da decisdo ndo constitui fundamento do
pedido.

42.2. Nao sera admitida reiteracéo de pedido pelo mesmo fundamento.
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42.3. O 6nus da prova cabe ao requerente.

43. Em caso de falecimento, auséncia ou desaparecimento do interessado, qualquer
pessoa da familia podera requerer a revisdo do processo.

43.1. No caso de incapacidade mental, a revisdo sera requerida pelo respectivo
curador.

44. O requerimento de revisdo do processo sera dirigido e julgado pelo 6rgédo do qual
emanou a condenacao definitiva.

45, Julgada procedente a revisdo, sera declarada sem efeito a penalidade aplicada.



INDICE ALFABETICO E REMISSIVO - NSCGJ - TOMO 11|

_A -

ABERTURA DE LIVROS
Vide: LIVROS

ABERTURA DE RUAS
- intervencdo judicial para a averbacao: XX/114.1

ACOES EXPROPRIATORIAS
- registro no Registro de Imoveis em nome do Poder Publico: XX/1,
lla _34"

ACUMULACAO DE CARGOS
- proibicdo: XXI/3

ADOCAO

- assisténcia pelo Poder Publico: XVII/48

- de crianca ou adolescente em situacéo irregular: XVI11/48.1
- de pessoa com registro fora do pais: averbacéo: XVI1/129
- registro: XVII/122 - 123

ADOLESCENTE
Vide: CRIANCA E ADOLESCENTE

AEROGRAMA
- para as comunicacdes do Registro Civil: XVII/136.2

AFASTAMENTO (S)

- disposicdes gerais: XXI/Sec¢éao IV

- do notario ou oficial de registro: comunicacao: XXI/6; 7; 17; 18 e 18.1
- do responsével pelo expediente: XXI1/8.1

ALISTAMENTO MILITAR
- fornecimento de certiddes: XVI1/32

ANALFABETO (AUDIENCIA-TERMO)

- consentimento de pais analfabetos para o casamento de filhos
menores: XVII/61

- habilitacdo para o casamento: assinatura a rogo: XVI1/60

- impressao digital: XI11/28; XVII/54 “I” e 60

ANOTACOES
- do Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/136 a 138

ANULACAO
- de casamento: averbacao: XVII/125

APELIDOS DO MARIDO
- acrescimento pela mulher: XVII/77

APONTAMENTO

- de titulo, documento ou papel no protocolo: XIX/33
- de titulos: XVI/7

- de titulos: intimagdo: XV/39 a 50

ARQUIVAMENTO
- das cédulas de crédito no Registro de Iméveis: XX/126



- de processo de habilitacdo para o casamento: XVI11/88

ARQUIVO(S)
- do Cartorio de Notas: XIV/30
- do Cart6rio de Protestos: XV/20 a 22

ASSENTO DE CASAMENTO
Vide: CASAMENTO(S)

ASSENTO DE NASCIMENTO
V. th. NASCIMENTO(S) E REGISTRO DE NASCIMENTO

- alteracéo de nome de filhos legitimados: XVII/140

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVI1/8

- de pessoa pobre e crianca ou adolescente em situagao irregular: gratuidade:
XI/70; XVII/3

- requisitos: XVIl/41

- retificacdes, restauracgdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

ASSENTO(S) DE OBITO(S)
V. tb. OBITO(S)

- assinatura: XVII/101

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVI1/8

- de pessoa com menos de um ano: XVII/93.1

- de pessoa encontrada morta: XVI1/102

- de pessoa desaparecida: XVI11/103

- de pessoa desconhecida: requisitos: XVII/100

- de pessoa pobre e crianca ou adolescente em situagao irregular: gratuidade:
XI/70; XVII/3

- lavratura: XVII/93

- ocorrido em hospital, prisdo, ou outro estabelecimento publico:
XVI11/102

- posterior ao enterro: XVII/101.1

- registro tardio: XVI11/96

- requisitos: XVI1/98

- retificacdes, restauracdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

ASSINATURA(S) N
V. th. FICHA-PADRAO e PADRAO DE FIRMAS
- arogo, em caso de analfabeto: Xl11/28; XVI11/60
- cartdes de autdgrafos dos tabelides: XIV/7
- de livros em branco: proibigéo: XIII/27.1
- dos atos notariais: XIII/27
- dos termos ou assentos de casamento religioso: XVII/91
- em ato notarial, colhida fora do cartério: XIV/3
- forma de lanca-las: XII1/23 e 29
- impossibilidade de colhé-las: XIII/28
- no Livro Ponto: Xlll/42 a 44

ASSOCIACAO COMERCIAL
- recebera relagao diaria de protesto: XV/65

ASSOCIACAO DOS BANCOS DO ESTADO
- recebera relacdo diaria de protesto: XV/65

ASSOCIACAO PAULISTA DOS REGISTRADORES DAS PESSOAS
NATURAIS
- Na Capital: anotacdes das declaracdes de 6bito: XVI1/105.1

ASSOCIACOES
- registro: XVIII/2-3; XI1X/3.1



ASSOCIACOES BENEFICENTES
- testamento que as favorece: XIV/8

ATESTADOS DE FREQUENCIA
- langamentos: XXI/16

ATESTADO DE IDONEIDADE FINANCEIRA
- has incorporacoes: XX/208

ATESTADO DE OBITO )
V. th. ASSENTO(S) DE OBITO(S) e OBITO(S)
- arquivamento em cartorio: XVI11/93.4

ATESTADO MEDICO
- auséncia: XVII/101.1

ATOS NOTARIAIS

- assinatura: XlII/27

- requisitos para lavratura: XI1V/12

- responsabilidade pela redacao: XIV/13

- vedada utilizacéo de reproducao reprografica de outra reproducéo reprografica:
XIV/54

AUSENCIA
- registro da sentenca declaratoria: XVI1/121

AUTENTICACAO DE LIVROS

- comerciais: XVII/142 a 147

- competéncia: XVI1/142

- emolumentos devidos: XVI1/142.2
- requisitos: XVI11/143

AUTENTICACOES

- de copias de documentos, certiddes e traslados: XIV/52 a 58

- de copias reprograficas coloridas: procedimento: XIV/51.3

- de microfilmes: XIX/54 - 55

- vedada autenticacao de copia de outra reproducéo reprografica:
XIV/51.2 e 54

- vedada autenticacdo de documentos ja autenticados: XIV/54-A

AUXILIARES DA JUSTICA
- exibicao de titulos e provisodes: Xlll/14

AUXILIARES DO SERVICO EXTRAJUDICIAL
Vide: PREPOSTO (S)

AVERBACOES

- a margem dos registros de titulos e documentos: XIX/4

- cancelamento: XIX/47

- cancelamentos de registros mediante averbagéo: XX/118

- da carta de sentenca: XVI1/124

- da sentenca de nulidade ou anulagao de casamento: XVI1/125

- das sentencas de separacgdo judicial e de divércio: XVI1/131 - 132
- de cancelamento de registro de contrato de compromisso: XX/184
- de interesse de fundacao: XIX/28

- de mudancga de nome de logradouros publicos: XX/113

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: XVI1/124 a 135

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/22 a 28

- no Registro de Iméveis: XX/107 a 122

- pessoas que poderdo provocar a averbacgao: XX/98 a 101

- previstas no art. 167 da Lei n°® 6.015/73: XX/54



- que sao feitas no Registro de Imédveis: XX/1, "b"
- serdo feitas & margem do registro: XX/2

AVISO(S) DE RECEBIMENTO ("A.R")
- falta de devolucao: XV/44

"B -

BENS
- indisponiveis: averbacdo: XX/111

_C-

CAMARA ESPECIAL
- competéncia para conhecer recurso interposto das decisdes originarias do
Corregedor Geral da Justica: XXI/24.1

CANCELAMENTO(S)

- averbacédo de cancelamento de registro de contrato de compromisso:
XX/184

- de registro ou averbacao do Registro de Titulos e Documentos: XIX/47

- do registro de loteamento urbano: XX/179

- no Registro de Iméveis: XX/181 a 192

CANCELAMENTO DE PROTESTO
- hipoteses e procedimento: XV/73 a 84
- registro no indice do livro proprio: XV/18

CARACTERIZACAO
- de imovel, para efeito de matricula: XX/48

CARTA DE SENTENCA
- averbacédo: XVI1/124

CARTOES DE AUTOGRAFOS
Vide: ASSINATURA(S)

CARTORIO
- Vide: SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

CARTORIO DE DISTRIBUICAO E INFORMACAO
- receberd relacdes dos titulos protestados: XV/10

CARTORIO DE NOTAS

- disposicoes gerais: XIV/1 a 11

- encaminhamento de titulos a registro: XIV/11

- imoveis rurais: XIV/40 a 48

- lavratura dos atos notariais: XIV/12 a 26

- livro de folhas soltas: XIV/35 a 39

- livros e classificadores: XIV/14, 30 a 34

- reconhecimento de firmas: XIV/59 a 67

- testamento cerrado: XIV/27 a 29

- testamentos: comunicac¢ao ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A a
26-E

CARTORIO DE PROTESTOS
- cancelamento do registro de protesto: XV/73 a 84



- desisténcia e sustacao de protesto: XV/57 a 62
- distribuicé@o de letras e titulos: XV/37 - 38

- informacg0es e certiddes de protesto: XV/63 a 72
- intimacdes: XV/39 a 50

- livros e arquivos: XV/17 a 36

- ordem dos servigos em geral: XV/1 a 16

- pagamento de titulos em cartério: XV/51 a 56

CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
V. th. REGISTRO DE IMOVEIS

- averbacoOes que ali séo feitas: XX/1, "b"

- certiddes: XX/134 a 146

- livros: XX/6 a 97

- registros que ali sdo feitos: XX/1, "a"

CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
- atribuicdes do oficial: XVI1I/1

- livros: XVIII/5 a7

- registros: XVIII/2 a 10

CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
V. th. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

- correcao de erros de grafia de nomes: processamento: XVII/141

- classificadores: XIV/79.1; XVII/11

- horério de funcionamento: XVI1/12

- inutilizagédo de documentos: procedimento: XVII/11.1 - 11.2

- livros: XVII/10

- poderao reconhecer firmas de papéis necessarios ao casamento:
XV1/22

- prazo para registro do 6bito: XVI1/108

- prazo para retirada da declararacéo de 6bito do Servico Funerario:
XVI1/107, "a"

- situados na jurisdicdo das Varas Regionais: XVII/5

CASAMENTO(S)

- celebragao: XVII/80 a 89

- de brasileiro no estrangeiro: XVII/8

- despesas de publicacéo: XVII/67

- habilitagéo: XVII/56 a 79

- lavratura do assento: XVI1/86 - 87

- registro do casamento religioso para fins civis: XVII/90 - 91
- remessa de mapas ao IBGE: XVII/28

- retificacdes, restauracdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

- sentenca de nulidade ou anulagéo: averbacgéo: XVII/125

CEDULAS DE CREDITO INDUSTRIAL, DE CREDITO A EXPORTACAO E DE
CREDITO COMERCIAL

- arquivamento: XX/126

- registro: emolumentos devidos: XX/80

CEDULAS DE CREDITO RURAL

- arquivamento: XX/126
- registro: emolumentos devidos: XX/80

CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL
- expedicdo: XXl/2 e 2.1

CELEBRACAO
- do casamento: XVII/80 a 89

CERTIDAO(OES)



- autenticacdo de copias: XIV/49 a 58

- de atos notariais: XIV/49 a 51

- de habilitacdo para o casamento religioso: XVII/90

- de inteiro teor: XVI1/12

- de nascimento: XVI1/43 e 49

- de pessoa pobre e crianca ou adolescente em situagao irregular: gratuidade:
XI/70; XVII/3

- de protesto: XV/63 a 72

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: requisitos: XVI/13

- do Registro Civil, por via postal, telegrafica ou bancéria: XVII/33

- do Registro de Iméveis: XX/134 a 146

- dos Registros Publicos: autenticacdo e prazo: XVI/11

- expedidas pelos Serventuérios: critérios: XI1/30 a 37

- para fins de alistamento militar: XVI11/32

- prazo para expedicao: Xll1/34

- vedado fornecimento no caso de adogao: XVI1/122 - 123

CERTIDAO DE MATRICULA
- expedida pelo sistema reprogréfico: cobranca: XX/141.1 - 141.2

CERTIDAO DE REGULARIDADE DO INSS
- apresentacgao: XIV/16, "h"

CETESB
- licenca de instalagéao para o registro de loteamentos e
desmembramentos: XX/152.1

CHANCELA MECANICA
- procedimento e requisitos: XIV/68 a 71

CHEQUE(S)

- protesto: intimag¢ao do emitente: XV/39 a 42

- regularidade formal: XV/52

- requisitos para o protesto: XV/4

- retirada mediante apresentacéo do protocolo: XV/16

- visado ou administrativo, para pagamento de titulos e letras apresentados para
protesto: XV/51

CLASSIFICADORES

- comuns: obrigatorios: XIII/64; XIV/79.1

- do Cartério de Notas: XIV/30

- do Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/11

- do Registro de Imoveis: XX/125 a 133

- para alvaras, Certificados de Quitacdo e Regularidade e mandatos:
XIVv/14

COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL
- registro central de testamentos: XIV/26-A a 26-E

COMISSAO DE PERMANENCIA
- nos titulos e letras levados a protesto: XV/53

COMPETENCIA

- aplicagcao de pena disciplinar: XXI1/19; 23 e 23.1

- designacéo para responder por servigo vago: XXI/11
- inicio de exercicio: XXI/5.1

COMPROMISSO DE COMPRA E VENDA
Vide: CONTRATOS



COMUNICACOES

- do Cartério do Registro Civil das Pessoas Naturais: XIV/26-A;
XVI1/126.2

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/7.3 - 7.4

CONCORDATA
- deferimento: ndo impede o protesto de titulos e letras: XV/13

CONDOMINIO(S)

- incorporagdo: XX/199 a 215

- instituicdo e especificacdo: registro: XX/211

- registro e alteracdo da convencgao: XX/72 - 73

CONJUNTOS HABITACIONAIS
- registro: procedimento: XX/156 a 159

CONSELHO TUTELAR
- requisicdo de certiddo de Obito e nascimento de crianca ou adolescente:
gratuidade: XVI11/3.3

CONSENTIMENTO
- para o casamento: pais analfabetos: XVI1/61

CONTRATOS

- arquivamento e encadernacgédo: XVIII/9

- de compromisso de compra e venda de imével loteado: averbacéo do
cancelamento: XX/184

- de constituicdo de sociedade civil: registro: XIX/25

- de penhor: caucgao e parceria: registro: XIX/27

- estipulagéo de pagamento em ouro ou moeda estrangeira: proibicao:
XIV/19

- intimacédo de compromissario comprador para pagamento: XX/181 a
192

CONVENCAO ANTENUPCIAL
Vide: PACTO ANTENUPCIAL

CONVENCAO DE CONDOMINIO
- exigéncia para o registro da instituicdo e especificacdo de condominio:
XX[72

COPIAS

- autenticacdo: XIV/52 a 58

- de traslados e certiddes no Cartério de Notas: XIV/49 a 51
- reprograficas coloridas: procedimento: XIV/51.3

- reprograficas de matriculas: XX/141.1

CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA

- alteragéo da escala de Corregedores Permanentes nas comarcas com mais de
uma vara: XIII/3.1

- aplicacédo de penas e reexame de decisdes: XIII/8

- avocacao de sindicancias e processos administrativos: XXI1/22

- comunicacgao sobre desaparecimento ou danificacao de livros: Xll1/25

- declaracao de vacancia dos servi¢os extrajudiciais: XXI/11

- funcéo correcional: XIlI/1

- intervencao em servigcos: XXI/28 a 31

- reexame das decisdes dos Juizes Corregedores Permanentes: XXI1/23.1

CORREGEDOR PERMANENTE
V. th. CORREGEDORIA PERMANENTE
- casamento: apresentacao de impedimento: prazo para decisédo: XVII/73.2



- competéncia para aplicagéo de penas: XXI/20
- competéncia para dar inicio ao exercicio do delegado: XXI/5.1
- competéncia para realizacao de sindicancias e processos administrativos:
XXI1/20
- comunicacao a Corregedoria Geral da extincdo da delegacéo dos servicos:
XX1/10
- comunicacao sobre desaparecimento ou danificagcéo de livros: XIl1/25
- correi¢cdo, logo apds seu provimento em qualquer comarca ou vara: Xl1/10
- correi¢do ordinaria: XIII/2.1
- exigéncia dos titulos e provisdes dos funcionarios e auxiliares da justica: Xlll/14
- fixacdo da jornada de trabalho dos servigos extrajudiciais: XI11/84.1
- intervengao em servigos: XXI1/28 a 31
- livro de folhas soltas: requisitos para autorizagéo: XIV/39
- reclamacéao de interessado em registro, averbacéo ou anotacéo e certidao:
prazo para deciséo: XVII/25
- resolucdo das questdes relativas a habilitagcdo para o casamento: XVII/56
- resolucao dos casos omissos quanto a declaracdo de 6bito anotada pelo Servico
Funerario do Municipio: XVI1/115
- transporte de livros e processos para outro local: XII1/13
- visto em livros: Xll1/12 e 57
- visto nas guias de recolhimento do IPESP e folha de pagamento: XIII/57.1 -
57.2de recolhimento do IPESP e folha de pagamento:

XI/57.1 -57.2

CORREGEDORIA PERMANENTE
V. tbh. CORREGEDOR PERMANENTE
- a quem compete: XI1/3
- época da designacéo: Xll1/3.2
- escala de Corregedores nas comarcas com mais de uma vara: XIlI/3.1

CORREICOES

- ap06s o provimento na vara ou comarca: XlIl1/10
- extraordinarias: XlI1/2.2

- ordinarias: Xlll/2.1

CRIANCA E ADOLESCENTE

- abandonado: registro: XVI1/50

- adogéo: cancelamento do registro original: XVI1/122.2

- em situacao irregular: adocao: XVII/48.1

- em situagéo irregular: atos do registro civil e notariais: gratuidade:
XI1/70; XVI/3.3.

CRIMES CONTRA OS COSTUMES
- dispensa de proclamas para o casamento: XVII/69

CURADOR DE CASAMENTOS
- vista dos autos de habilitagédo: XVII/70

CUSTAS E EMOLUMENTOS
V. tb. DESPESAS EXTRAJUDICIAIS
- afixagcéo de tabelas: XI11/68
- deposito prévio, com recibo provisorio: Xl111/66
- devidos pelo registro das cédulas de crédito rural: XX/79
- devidos pelo registro das cédulas de crédito industrial, de crédito a exportacao e
de crédito comercial: XX/80
- do Registro Civil: isengéo aos pobres: XVII/3
- forma de pagamento: XIII/65
- fornecimento de recibos: XIII/65 e 67
- inaplicabilidade de novas tabelas: XII1/69
- isencédo aos pobres, indigentes e crianca ou adolescente em situacao irregular:
XI/70; XVII/3



- reclamacao sobre cobranga indevida: XIll/73 a 77
- relativas a atos praticados por tabelido ou oficial do registro: XlIl1/71
- serdo margeadas nos autos de habilitacdo para o casamento: XVII/79

D -

DECISOES
- comunicacao a Corregedoria Geral: XXI/21 e 26
- reexame: XII1/80.1; 23.1

DECLARACAO(OES)
vide: OBITO(S)

DELEGADO (S)
Vide: NOTARIOS E OFICIAIS DE REGISTRO

DEPOSITO
- procedimento nos loteamentos urbanos irregulares: XX/193 a 198

DESDOBRAMENTO DE LIVROS
- do Registro Civil das Pessoas Naturais (Livro "E"): XVII/16
- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/9

DESMEMBRAMENTO
- de imoveis rurais: XIV/40
- territorial, posterior ao registro: XX/3

DESISTENCIA
- do pedido para protesto de letra ou titulo: XV/57, "b" - 58

DESPESAS DE CONDUCAO
- para as intimacdes do Cartério de Protestos: XV/45

DESPESAS EXTRAJUDICIAIS
V. th. CUSTAS E EMOLUMENTOS

- gratuidade na lavratura de atos do registro civil para os pobres e no interesse de
crianga e adolescente: XIlI/70

- relativas a atos praticados por tabelido ou oficial do registro: XIl1/71

DISPOSICOES COMUNS
- a cartorios em geral: XI1/17 a 63

DIVISAO
- de imével: abertura de matriculas: XX/57

DIVORCIO
- registro e averbacao da sentenca: XVI1/131 - 132

DOCUMENTO(S)

- cOpias e autenticacdes: XIV/49 a 58

- de outras localidades: reconhecimento de firmas: XIV/9

- mercantis: transcri¢cao: X1X/22.1

- registro no Cartério do Registro de Titulos e Documentos: XIX/1 a 56

DUPLICATA
- de prestacéo de servigos: protesto: XV/11

DUPLO REGISTRO
- no Registro de Titulos e Documentos: XI1X/40



DUVIDA

- na recusa de registro pelo oficial do Registro Civil das Pessoas
Naturais: XVII/27

- no Registro de Imoveis: XX/30 - 31

- prenotacao do titulo: XX/30, "a"

- relativa ao registro dos atos constitutivos de pessoas juridicas:
XVI11/8.1

"E -

EDITAL(IS)

- de casamentos: registro: XVII/65

- de casamento: despesas de publicacdo: XVII/67

- de intimacdes do Cartorio de Protestos: XV/40; 48 - 49

- dispensa quando da visita correcional: XI11/10.1

- expedidos pela 22 Vara dos Registros Publicos: atendimento pelos
Cartérios do Registro Civil: XVI1I/5

- no loteamento de imdveis: publicacdo: XX/172 - 173

EMANCIPACAO
- por sentenca judicial: anotacao: XVI/9
- registro da sentenca: XVI1/116 a 118

EMENDAS
- devem ser evitadas: XIV/23

EMPRESAS DE RADIODIFUSAO
- registro: XVII1/20, “lII”

ENTRELINHAS
- devem ser evitadas: XIV/23

ESCREVENTES

V. th. PREPOSTO(S)

- autorizados: competéncia para autenticar copias de documentos:
XIV/52

- do Cartério de Notas: atos que podem praticar: XIV/2

ESCRITURA PUBLICA

- antenupcial: registro: XX/75

- de instituicdo ou interesse de fundacgéao: XIV/10

- de testamento beneficiando associacdes beneficentes: XI1V/8

- leitura na presenca de todos: XIV/24.1

- para escolha do regime de bens: XVII/78

- relativa a aquisicao de imovel rural por estrangeiros: XIV/46 - 47
- relativas a imoveis e direitos a eles relativos: requisitos: XIV/16
- requisitos: XIV/15

- tornada sem efeito: XIV/26

ESCRITURACAO DE LIVROS

- do Cartorio de Notas: XIV/35 a 39

- do Cartorio de Protestos: XV/19, 31 a 34
- requisitos e proibi¢cdes: XIII/24 a 29

ESTATUTOS
- arquivamento e encadernacgao: XVIII/9

ESTRANGEIRO(S)



- aquisicao de imovel rural: comunicacéo ao INCRA: XX/92
- aquisicdo de imovel rural: livro de registro: XX/91
- prova de idade, estado civil e filiagdo para fins de casamento: XVII/59.1

EXAME PREVIO
- de titulos para registro: XX/8

EXTINCAO DA DELEGACAO
- comunicacao a Corregedoria Geral: XXI1/10

- F -

FALSIFICACAO
- de papéis: suspeita: XI1X/39.1
- evidente: X1X/39.2

FEDERACAO DAS ASSOCIACOES COMERCIAIS DO ESTADO DE
SAO PAULO
- receberdo relacéo diaria de protestos: XV/65

FICHA-PADRAO .

V. th. ASSINATURA(S) E PADRAO DE FIRMAS
- para reconhecimento de firmas: requisitos: XIV/59
- preenchimento: XIV/65 - 66

FICHARIO(S)
- do Registro de Iméveis: XX/10
- para elaboracéo de indices: XV/18.1

FIDEICOPIA
- reproducéo de traslados e certiddes: XIV/51

FILHOS

- adotivo: titularidade de direitos e qualificacdes: XVII/47
- havido fora do casamento: registro: XVI/44 - 45

- legitimados: alteracdo do nome: XVI1/140

- reconhecimento: XVI11/46

FIRMAS INDIVIDUAIS
- ndo serao registradas no Registro Civil das Pessoas Juridicas: XVI111/19

FLORESTAS
- averbacédo dos "Termos de Responsabilidade pela Preservacao de
Florestas": XX/112

FOLHA DE PAGAMENTO
- visto pelo Juiz Corregedor Permanente: Xll1/57.2

FREQUENCIA
- dos prepostos: fiscalizagdo: XXI/16

FUNCAO CORRECIONAL
- a guem compete: XllI/1
- exercicio: XIl1/2

FUNCIONARIOS
- exibicdo dos titulos e provisdes: Xll1/14



FUNDACAO

- escritura de instituicdo ou de seu interesse: XIV/10

- registro: XVIII/3, 11 a 18

- registros de seu interesse: intervengdo do Ministério Publico: X1X/28

-G -

GEMEOS
- registro de nascimento: XVII/51

“H -

HABILITACAO PARA O CASAMENTO

- apresentacdo de impedimentos: XVII/72

- arquivamento do processo: XVI1/88

- consentimento de pais analfabetos: XVII/61

- contraente que residia em outro Estado: XVII/58
- custas e emolumentos: XVII/79

- de analfabeto: assinatura a rogo: XVII/60

- declaracao do regime de bens: XVII/76

- dispensa de proclama: XVII/68 - 69

- documentos necessarios: XVII/57

- editais: XVII/64.2 a 67

- pacto antenupcial: XVII/78.1

- processo: registro em livro: XVII/14

- proclamas: XVII/63 - 64

- prova de idade, estado civil e filiacdo por estrangeiros: XVI1/59.1
- resolucéo das questdes: XVII/56

HABITE-SE
- para o registro de incorporacdes: XX/211

HIPOTECA
- registro de titulo de segunda hipoteca: XX/32.1

HOMONIMIA
- no Cartorio de Protesto: XV/70 - 71

IDENTIFICACAO
- de imovel para efeito de matricula: XX/48

IMOVEL(IS)

- contiguos, do mesmo proprietario: matricula: XX/65
- descricdo na matricula: XX/55 - 56

- divisdo: abertura de matriculas: XX/57

- identificacdo e caracterizagdo na matricula: XX/48
- loteamentos urbanos e rurais: XX/147 a 155

- onerado: matricula: XX/59

- processo de registro de titulos: XX/102 a 106

- retificacdes de registros: XX/123 - 124

IMOVEIS RURAIS



- aquisi¢do por estrangeiros: comunicacao ao INCRA e a Corregedoria
Geral: XX/92

- aquisicdo por pessoa fisica estrangeira: X1V/42 e 46

- aquisicdo por pessoa juridica estrangeira: XIV/43 e 47

- indicagéo no Livro 4 do Registro de Imoveis: XX/86

- lavratura de escrituras a eles relativas: XIV/40

- parcelamento para fins urbano: XX/148

IMPEDIMENTO

- do juiz de casamento: XVII/85
- do oficial do registro: XVI/10

- para o casamento: XVII/72

IMPOSTO TERRITORIAL RURAL
- prova de quitagéo: XIV/12, "h"

IMPRESSAO DIGITAL
- de analfabeto: XI11/28; XVII/54, "iI" e 60

INCINERAGAO
Vide: INUTILIZAGAO

INCORPORACOES
- procedimento para o registro no Registro de Imoveis: XX/199 a 215

INCRA

- aprovacdao de parcelamento de imdével rural: XX/148, "b"

- autorizacao para aquisicdo de imével rural: XIV/41.1

- serd comunicado das aquisi¢cdes de imdveis rurais por estrangeiros:
XX[92

INDICADOR PESSOAL
V. th. LIVRO 5 - INDICADOR PESSOAL
- do Registro de Titulos e Documentos: lancamentos: XIX/17 - 18

INDICADOR REAL
V. th. LIVRO 4 - INDICADOR REAL
- buscas: XX/145

INDICE(S)

- anotacéo do cancelamento do registro de protesto: XV/80

- dispensa para o Livro Protocolo: XV/23.2

- dos livros de escrituras, procuracgdes e testamentos: XIV/33

- dos livros do Cartério de Protestos: requisitos: XV/18

- para os livros do Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais:
XVI/13

- para os registros lavrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas:
XVI1/9

INDISPONIBILIDADE DE BENS
- averbacdo: XX/111

INFORMACOES
- sobre protesto de letras e titulos: XV/63 a 72

INSCRICAO
- as averbacgdes serao feitas a sua margem: XX/107

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE
- recebera mapas dos nascimentos, casamentos e obitos: XVI1/28



INSTRUMENTOS PUBLICOS
- intérprete: XIV/6.1
- redacdo em vernaculo: XIV/6

INTERDICAO
- de pessoas: registro: XVII/119 - 120

INTERPRETE
- como tradutor dos atos notariais: XIV/6.1

INTERVENCAO
Vide: SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

INTIMACAO(OES)
- de compromissario comprador para pagamento: XX/181 a 192
- feitas pelo Cartério de Protestos: XV/39 a 50

INUTILIZACAO
- de documentos: Cartorio do Registro Civil: procedimento: XVII/11.1 -
11.2

_J-

JORNADA DE TRABALHO
- atendimento ao publico e competéncia para fixagao: XII1/84; 84.1

JORNAIS
- registro: XVIII/20, “I”

JUIZ CORREGEDOR PERMANENTE
Vide: CORREGEDOR PERMANENTE

JUROS
- nos titulos e letras levados a protesto: XV/53

JUSTIFICACAO
- no caso de Obito de pessoa desaparecida: XVI1/103
- para o registro civil fora do prazo: XVII/53

L -

LAUDEMIO
- escrituras: transferéncia de dominio util: comprovante do pagamento:
XIV/16, "j"

LEGIAO BRASILEIRA DE ASSISTENCIA - LBA
- levantamento socio-econdmico: XVII/30

LEIS, DECRETOS E RESOLUCOES
- arquivamento no Cartoério do Registro Civil das Pessoas Naturais:
XVII/31

LIVRO 1 - PROTOCOLO

- em folhas soltas: XX/21

- escrituracdo: a quem incumbe: XX/22
- escrituracao: requisitos: XX/20



- para apontamento de titulos: XX/19
- termo diario de encerramento: XX/23

LIVRO 2 - REGISTRO GERAL

- destinacdo: XX/41

- hormas que serdo observadas: XX/42

- requisitos: XX/68

- substituicao por fichas: XX/15, 18, 26 e 43

LIVRO 3 - REGISTRO AUXILIAR

- atos nele registrados: XX/70

- registro das convencdes de condominio: XX/72 a 74
- registros resumidos: XX/71

- substituicao por fichas: XX/15 e 18

LIVRO 4 - INDICADOR REAL

- escrituracao: critérios: XX/81 a 86

- registros que nele seréo feitos: XX/81
- substituicao por fichas: XX/15, 82 a 85

LIVRO 5 - INDICADOR PESSOAL

- indicac@o do nome adotado pela mulher apds o casamento: XX/90
- registros que nele seréao feitos: XX/87

- requisito: XX/88

- substituicao por fichas: XX/15, 87 a 89

LIVRO "A"
- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/11

LIVRO AUXILIAR
- do Livro "B", do Registro de Titulos e Documentos: XIX/13

LIVRO "B"

- do Registro de Titulos e Documentos: livro auxiliar: XIX/13

- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/12

- registro de contrato de sociedade civil: XIX/25

- registro de escritos em lingua estrangeira, no original: X1X/31

LIVRO "C"

- do Registro de Titulos e Documentos: dispensa quando houver microfilmagem:
XIX/8.1

- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/15

LIVRO "D"

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: registro de proclamas: XVII/64

- do Registro de Titulos e Documentos: requisitos: XIX/16

- do Registro de Titulos e Documentos: substituicdo pelo sistema de
fichas: XIX/16.1

- referéncia das certiddes de notificacdo microfilmadas: XIX/44

LIVRO DE EMANCIPACOES, INTERDICOES, E AUSENCIAS
- averbacoes nele feitas: XVI1/130

LIVRO DE FOLHAS SOLTAS

- Livro 1 - Protocolo (do Reg. de Imoveis): XX/21

- Livro 2 - Registro Geral (do Reg. de Imoveis): XX/42

- Livro Protocolo (do Reg. Civil das Pessoas Juridicas): XVII/7
- no Cartodrio de Notas: XIV/35 a 39

- no Cartdrio de Protestos: XV/23 e 31

- para escrituracao dos registros publicos: XVI/1

- requisitos para autorizacao: XI1V/39



LIVRO DE NASCIMENTO
- averbacoOes nele feitas: XVI11/128

LIVROS DE PROTESTOS
- escrituracao: XV/19, 31 a 34

LIVRO DE REGISTRO DOS INSTRUMENTOS DE PROTESTO PARA FINS
FALIMENTARES
- requisitos: XV/35 - 36

LIVRO DE VISITAS E CORREICOES

- cOpia do termo encaminhado a Corregedoria Geral da Justica: XI11/10.2
- termo de langamento: XI11/10.1 e 60

- transporte para outro local: XII1/13

- visto do juiz: XI1/12

LIVROS DO CARTORIO DE PROTESTOS DE LETRAS E TITULOS
- escrituracao: XV/19, 31 a 34

- Protesto para Fins Falimentares: XV/17, "d"

- Protestos por Falta de Aceite: XV/17, "c"

- Protestos por Falta de Pagamento: XV/17, "b"

- Protocolo das Letras e Titulos Apresentados: XV/17, "a"

LIVRO "E"

- do Cartodrio do 1° Subdistrito da Comarca: registro da sentenca de emancipacao:
XVII/116 a 118

- do Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/16 a 19

- do Reg. Civil das Pessoas Naturais: registro das sentencas de
interdigdo: XVII/119 - 120

- registro das sentencas de separacao judicial e divorcio: XVII1/131

LIVRO PONTO
- assinatura diaria: XI1/43 - 44
- assinatura por praticante e auxiliares sem contrato: proibi¢ao: Xll/42.1

LIVRO PROTOCOLO

- considerado sigiloso: XV/63

- desdobramento: XI11/59

- do Cartério de Protestos: escrituracdo: XV/23 a 30

- do Cartério de Protestos: lancamento depois de expedida a intimacéo:
XV/2

- do Cartorio do Registro Civil das Pessoas Juridicas: anotagfes: XVIII/6
-7

LIVRO PROTOCOLO DE ENTRADA
- do Cartdrio do Registro Civil das Pessoas Naturais: escrituragdo:
XVIl/14

LIVRO REGISTRO DE AQUISICAO DE IMOVEIS RURAIS POR
ESTRANGEIROS

- escrituracao em fichas: XX/91.1

- formato: XX/91

LIVRO REGISTRO DE CASAMENTO
- averbacédo das sentencas de nulidade ou anulacédo de casamento:
XVI1/125

LIVRO REGISTRO DE FERIAS E PRONTUARIO GERAL
- escrituracao: requisitos e anotacodes: XllI/61 a 63



LIVRO REGISTRO DE NASCIMENTO
- registro da sentenga concessiva de adogdo: XVII/122

LIVRO REGISTRO DIARIO DA RECEITA E DA DESPESA
- balancgo anual: XIII/56

- critérios para escrituragdo: XII1/46 a 58

- visto do juiz: XII/57

LIVROS

- abertura, autenticacdo e encerramento pelo serventuério: Xl111/40
- comerciais: autenticagdo: XVII/142 a 147

- comuns: obrigatérios: XII1/39 a 41

- de folhas soltas: requisitos para autorizacao: XIV/39

- de sociedades civis: registro e autenticagao: XVII1/26 a 30
- de visitas e correi¢des: XIIl/11, 39, "e" e 60

- desaparecimento ou danificagdo: comunicacao: XlIl1/25

- do Cartorio de Notas: XIV/33 a 39

- do Cartorio de Protestos: XV/17

- do Cartério do Reg. Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/5

- do Cartério do Reg. Civil das Pessoas Naturais: XVII/10

- do Cartério do Registro de Imoveis: XX/6

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/8

- dos Registros Publicos: XVI/17 a 21

- escrituracao, requisitos e proibicdes: XII1/18 a 24

LIVROS DO CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS

- Livro "A": XVIII/5, "a"

- Livro "B": XVIII/5, "b"

- Protocolo: XVIII/5, "c"

LIVROS DO CARTORIO DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS

NATURAIS

- "A" - de registro de nascimento: XVI1/10, "a"

- "B" - de registro de casamento: XVII/10, "b"

- "B" Auxiliar" - de registro de casamento religioso para efeitos civis:
XVI1/10 "c"

- "C" - de registro de 6bitos: XVII/10, "d"

- "C" Auxiliar" - de registro de natimortos: XVII/10, "e"

- de Procuracdes e Substabelecimentos: XVII/10, "i"

- "D" - de registro de proclamas: XVII/10, "f"

- "E" - de inscri¢des dos demais atos relativos ao estado civil: XVI11/10 "g"

- Registro de Feitos: XVII/10, "h"

- Registro de Leis e Decretos Municipais: XVII/10, "j"

- Visitas do Ministério Pablico: XVII/10, "L"

LIVROS DO REGISTRO DE IMOVEIS

- Livro n® 1 - Protocolo: XX/6, "b"

- Livro n°® 2 - Registro Geral: XX/6, "c"

- Livro n°® 3 - Registro Auxiliar: XX/6, "d"

- Livro n° 4 - Indicador Real: XX/6, "e"

- Livro n° 5 - Indicador Pessoal: XX/6, "f"

- Livro de Registro de Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros:
XX/6, "g"

- Livro para Registro das Comunicag0es Relativas a Diretores e Ex-
Administradores de Sociedades em Regime de Intervencéo e Liquidacéo
Extrajudicial: XX/6, "h"

LIVROS DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS
- Livro "A": XIX/8, "a"
- Livro "B": XIX/8, "b"



- Livro "C": XIX/8, "c"
- Livro "D": XIX/8, "d"

LIVROS PARA OS REGISTROS PUBLICOS
- escrituragao: XVI/1

- guarda: XVI/17

- permanéncia em cartorio: prazo: XVI/21

- processamento de dados: XVI/20

- saida do cartorio: XVI/18

LOGRADOUROS PUBLICOS
- mudanga de nome: averbacdo: XX/113

LOTEAMENTO(S) RURAL(IS)

- lei que os rege: XX/147

- parcelamento de imdvel rural: XX/148

- publicag&o do edital: XX/173

- registro: procedimento: XX/160 a 180

- regularidade do processo: XX/152 a 155

LOTEAMENTO(S) URBANO(S)

- cancelamento: XX/179

- irregular: averbacéo de abertura de ruas: XX/114

- irregular: procedimento quanto aos depositos: XX/193 a 198
- lei que os rege: XX/147

- publicag&o do edital: XX/172

- registro: procedimento: XX/160 a 180

- regularidade do processo: XX/152 a 155

M -

MANDADO(S)

- de sustacéo de protesto: arquivamento: XV/22

- judicial para a lavratura de assento de 6bito: XVII1/103

- para inscricdo das sentencas de separacao judicial e de divorcio:
XVI1/131 a 134

MANDATOS N
Vide: PROCURACOES

MATRICULA

- abertura de oficio: XX/45

- abertura para registro de sentenca de usucapiao: XX/58

- averbacOes que seréo efetuadas: XX/107

- cancelamento e encerramento: XX/63 - 64

- certiddes expedidas pelo sistema reprografico: cobranca: XX/141

- de jornais, oficinas impressoras, empresas de radiodifuséo e agéncias
de noticias: XVIII/20 a 25

- divisdo de imovel: XX/57

- elementos: XX/46

- identificacdo e caracterizagédo do imével: XX/48

- imoveis contiguos do mesmo proprietario: XX/65

- propria para cada imével: XX/44

- requisitos: XX/47

MENOR(ES)
Vide: CRIANCA E ADOLESCENTE

MICROFILMAGEM



- dispensa de conservacao dos originais do Cartério de Protestos:
XV/21.2

- do Livro Protocolo: XV/23.2 e 26.1

- inutilizagdo de documentos: Cartorio do Registro Civil: procedimento:
XVII/11.1

- no Cartério do Reg. Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/9

- no Registro de Titulos e Documentos: XIX/19, 21, 50 a 56

- para o arquivo de papéis: XIV/32

- referéncia no Livro "D" do Reg. de Titulos e Documentos: XIX/44

- utilizacdo do sistema: dispensa do Livro "C": XIX/8.1

MICROFILMES

- autenticacdo: XIX/50 a 56

- equipamento minimo: XIX/50.1
- requisitos: XIX/51 - 52

MINISTERIO PUBLICO

- audiéncia nas averbagdes do Registro Civil: XVI11/124.1

- Curador de Casamentos: vista dos autos: XVII/70

- intervengao na lavratura de escrituras de interesse das fundacoes:
XIV/10

- intervencgao nos registros de interesse de fundagdes: XIX/28

MULTA(S)

- nos casos de registro civil fora do prazo: XVI11/53

- prevista no art. 124 da LRP: fixagéo: XVIII/23

- previstas nos arts. 46, 47 e 49 da LRP: fixag&do: XVII/26

- N -

NACIONALIDADE
- opcao: competéncia para inscricao: XVII/7

NASCIMENTO(S)

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVII/8

- de filho de brasileiro, nascido no estrangeiro: XVI1/9

- registro fora de prazo: XVII/53 a 55

- registro fora de prazo: indice: XVI11/13.2

- registro, modificacao e alteracao posterior do nome: XVII/34 a 52
- remessa de mapas ao IBGE: XVI11/28

NATIMORTO

- caso de sepultamento sob autorizacdo do Servigo Funerario do
Municipio: XV11/104.2

- registro: XVII/36

NOME

- alterac&o: XVI11/38 - 39

- completo, diverso para gémeos: XVII/51
- de filho legitimado: alteracdo: XVI11/140

- imutabilidade do prenome: XVII/40

- mudanca apo6s a maioridade civil: XVII/39

NOTA DE ENTREGA
- fornecimento no pedido de certidbes: XVI/15



NOTARIOS E OFICIAIS DE REGISTRO

- acumulacéo de cargos: proibicao: XXI/3

- afastamentos em geral: XXI/17

- atendimento ao publico e jornada de trabalho: XI11/84 e 84.1
- compromisso e investidura: XXI/4

- expedicdo de cédulas funcionais: XXI/2

- extincdo da delegacgao: XXI/9 e 10

- fiscalizacao da frequéncia dos prepostos: XXI/15

- inicio de exercicio: prazo: XXI/5

- perda da delegacao: XXI/37

- requisitos para o exercicio da delegacao: XXlI/5.1 a 5.3

- responsabilidade pelas infracdes praticadas nos servigos: XXI1/19.1
- substituicdo: XXI/6; 7 e 14

NOTIFICACAO

- certiddo: referéncia no Livro "D" do Reg. de Titulos e Documentos:
XIX/44

- servico realizado por escreventes designados: XI1X/45

NULIDADE
- de casamento: averbacao: XVII/125

-0 -

OBITO(S) ) )
V. tb. SERVICO FUNERARIO DO MUNICIPIO

- anotacdo com remissdes reciprocas: XVII/137

- arquivamento em cartorio: XVI11/93.4

- assento de pessoa desconhecida: requisitos: XVII1/100

- assinatura do assento: XVII/101

- de brasileiro em pais estrangeiro: XVII/8

- declaracao anotada pelo Servico Funerario do Municipio: procedimento: XVII/104
alls

- de pessoa desaparecida: XVI11/103

- de pessoas pobres: gratuidade: XIII/70; XVII/3 e 110

- lavratura do assento: XVII/93

- na Capital: declaracao fora do horario de funcionamento das
serventias: XVI1/105.1

- ocorrido em hospital, prisdo ou outro estabelecimento publico: XVI11/102

- quem fard a declaracao do ébito: XVI1/97

- remessa de mapas ao IBGE: XVI11/28

- remessa de relagéo a Circunscricdo de Recrutamento Militar: XVI1/95

- remessa de relacdo ao Juiz Eleitoral: XVI1/94

- requisitos do assento: XVI1/98

OFICIAL MAIOR
- competéncia para autenticar cépias de documentos: XIV/52

OFICINAS IMPRESSORAS
- registro: XVII1/20, “II”

OPCAO DE NACIONALIDADE
- competéncia para inscricao: XVII/7

ORGANIZACAO DO PESSOAL
- disposicdes gerais: XXI/1 a 3



- dos notérios e oficiais de registro: XXI/4 e 5
- dos prepostos: XXI/14

P -

PACTO ANTENUPCIAL

- cartério competente para o registro: XX/75
- registro de sua existéncia: XVII/78.1

- requisitos: XX/75.1

PADRAO DE FIRMAS .
V. th. ASSINATURA(S) E FICHA-PADRAO
- de tabelides: XIV/7
- de todos os serventuarios e juizes da comarca, junto ao Cartério do Reg. Civil
das Pessoas Naturais: XVII/4
- preenchimento: XIV/65 - 66
- requisitos da ficha (cartédo): XIV/59

PARCELAMENTO DE IMOVEL RURAL
- registro: XX/148

PENAS DISCIPLINARES

- competéncia para aplicagcéo: XXI/20; 22 e 23
- disposicdes gerais: XX1/32 a 37

- perda da delegacao: XXI/37

PENHOR

- cancelamento do registro: X1X/48
- registro do contrato: XIX/27

- rural: registro: XX/70, "b" e 77

PERMUTA
- de imbveis: XX/28

PESSOA DESAPARECIDA
- lavratura do assento de 6bito: XVI1/103

PESSOAS FISICAS
- estrangeiras: aquisicdo de imével rural: XIV/42 e 46

PESSOAS JURIDICAS

- como loteadoras de iméveis: XX/163

- estrangeiras: aquisicdo de imével rural: XIV/43 e 47

- qualificacao para efeito de abertura de matricula de imovel: XX/53
- registro das sociedades e fundacgdes: XVIII/11 a 18

- registro de firmas individuais: XVII1/19

- registro dos atos constitutivos: XVIII/8

PRAZO(S)

- para conservacéao dos arquivos de Cartorio de Protestos: XV/21

- para decisao da arguicao de impedimento para o casamento: XVII/73.2

- para fornecimento de certiddes de registros publicos: XVI/11

- para fornecimento de certiddes negativas de protesto: XV/67

- para fornecimento de certiddes positivas de protesto: XV/67.1

- para fornecimento de traslados e certiddes: XI1V/49

- para indicagéo e producado de provas nas arguicdes de impedimento para o
casamento: XVII/73 - 73.1



- para inicio de exercicio da delegacao: XXI/5

- para investidura e prorrogacao: XXl/4

- para pagamento de titulo levado a protesto: prorrogacao: XV/54

- para recurso em face de pena disciplinar: XXI1/24

- para registro de atos no Cartorio de Reg. de Titulos e Documentos: XIX/7
- para registro de titulos no Registro de Imdveis: XX/32

- para tirada do protesto: XV/8

PREFEITURAS MUNICIPAIS
- serdo comunicadas das transac¢fes imobiliarias realizadas: XX/127 a
130

PRENOME
- duplo para gémeos: XVII/51 - 52
- imutabilidade: XVI11/40

PRENOTACAO
- de titulos para registro: cancelamento: XX/36

PREPOSTO (S)

- acumulacéo de cargos: proibicdo: XXI/3

- contratacao pelo regime da legislacédo trabalhista: XXI1/14

- disposicdes gerais: XX1/14 a 15

- substituto: competéncia e comunicagdes: XXI/6 a 8; 14.1 a 14.4

PRINCIPIO DA CONTINUIDADE
- preservagéo: XIV/17

PROCESSAMENTO DE DADOS
- formacéao do Livro Protocolo: XV/30
- permissao aos oficiais para utilizacao do sistema: XVI/20

PROCESSO ADMINISTRATIVO

- afastamento do delegado: XXI1/28 a 30

- avocacao pelo Corregedor Geral da Justica: XXI/22
- cerceamento de defesa: XXI/27

- competéncia: XXI1/20; 22 e 23

- decisbes: comunicacao: XXI/21 e 26

- recurso: efeito devolutivo: XXI/25

- recurso: prazo: XXI/24

PROCESSO DE LOTEAMENTO
- providéncias: XX/147 a 180

PROCLAMAS DE CASAMENTO

- afixacao e publicagdo: XVI1/62.1

- dispensa: XVII/68 - 69

- publicacé@o no Diario Oficial do Estado: XVII/63
- registro em livro: XVII/64

PROCURACOES

- "ad nuptias": XVI1/89

- arquivamento em pasta prépria do Registro Civil: XVI1/20
- conferéncia pelo Cartério de Notas: XIV/12, "c"

- de origem estrangeira: XIV/21

- em favor de advogados: XIV/20

- no Registro Civil das Pessoas Naturais: XVI1/21.1

- registradas no Registro de Titulos e Documentos: XI1X/41



- substabelecimento: XIV/22
- vedacgao do uso de instrumentos particulares ou substabelecimentos
para lavratura de atos: XIV/12.1

PRORROGACAO DE PRAZO
- para pagamento de titulo apresentado para protesto: XV/54

PROTESTO

- Cartério de Protestos: XV/1 a 84

- certiddes: XV/63 a 72

- de cheque: intimacdo do emitente: XV/39 a 42
- duplicata de prestacédo de servigo: XV/11

- hip6teses em que nao serd tirado: XV/57

- hipéteses em que serd tirado: XV/14

PROTOCOLO
V.tb. LIVRO 1 - PROTOCOLO
- do Registro de Titulos e Documentos: lancamentos: XI1X/32 a 34
- do requerimento de certidao: obrigatoriedade: Xl11/35
- referéncias reciprocas: XIX/40.1

PROVA

- de idade, estado civil e filiacdo de estrangeiro, para fins de casamento:
XVI1/59.1

- prazo para apresentacao e producao na arguicao de impedimento para
0 casamento: XVII/73 - 73.1

PROVIMENTOS E PORTARIAS
- recebimentos pelo cartério do Registro Civil: XI11/16

PUBLICA-FORMA
- conceito: XIV/51.2
- sistema utilizado para reproducao de outra reproducéo: XIV/54

PUBLICACAO(OES)
- arquivamento e encadernagédo: XVIII/9

-Q_

QUALIFICACAO
- de testemunha no Registro Civil: XVII/15
- do proprietario de imével para efeito de matricula: XX/52

‘R -

RADIODIFUSAO
- empresa: registro: XVI111/20, “lII”

REABILITACAO

- competéncia para apreciagao: XXI/40
- disposicdes gerais: XX1/38 a 41

- requisitos para concesséao: XXI/39

RECEITA FEDERAL
Vide: SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL



RECIBOS
- fornecimento pelos serventuérios: requisitos: XI1/67

RECONHECIMENTO
- de filho: averbagao: XVI11/128

RECONHECIMENTO DE FIRMAS

- de Juizes de Direito: autenticidade pelo Oficio de Justica: hipoteses em que seré
exigido: XIV/64-A

- documentos sem data ou incompleto: vedagao: XIV/64

- em documentos de outras localidades: XIV/9

- em documentos legalizados por autoridade consular: XIX/6

- em procuracoes levadas ao Registro de Titulos e Documentos: XIX/41

- escrito em lingua estrangeira: XIV/67

- mencgdo do nome da pessoa a quem pertenca a assinatura: XIV/61

- presenca do signatario ou apresentacdo de documento de identidade:
XIV/63

- reconhecimento por abono: XIV/61.1

- requisitos da ficha-padrao: XIV/59

RECURSO (S)

- efeito devolutivo: XXI1/25

- em procedimento administrativo: XIII/7
- prazo: XXI/24

REEXAME
- de decisOes: XXI/42 a 45

REGIME DE BENS

- declaracao na peticao inicial: XVI1/76
- diverso do legal: escolha: XVII/78

- falta de mencao: XVII/89.1

REGIME DISCIPLINAR

- penas: competéncia para aplicagdo: XXI/20; 22 e 23

- recursos: XXl1/24 e 25

- sindicancias e processos administrativos: XXI1/20 e 21

- titulares da delegacéo: responsabilidade pelas infracdes praticadas: XXI/19

REGISTRO(S)

- averbacéo de cancelamento de registro de contrato de compromisso: XX/184
- cancelamento: XIX/47 - 48

- da sentenca de emancipacao: XVII/116 a 118

- das sentencas definitivas de separacéo judicial e de divércio: XVI1/131-132

- das sociedades e fundacdes: XVIII/11 a 18

- de cédulas de crédito em geral: emolumentos: XX/79 - 80

- de contratos de penhor: XIX/27

- de escritos em lingua estrangeira, no original: XIX/31

- de filhos havidos fora do casamento: XVII/44 - 45

- de firma individual: XVI111/19

- de interesse de fundacao: X1X/28

- de jornais, oficinas impressoras, empresas de radiodifusdo e agéncias de noticias:
XVIII/20 a 25

- de loteamento urbano: cancelamento: XX/179

- de nascimento fora de prazo: XVII/34.1

- de nascimento fora de prazo: indice: XVII/13.2

- de nascimento que exponha a ridiculo seu portador: XVII/37



- de nascimento sem paternidade estabelecida: procedimento: XVIl/44-A
- de "natimorto": XVI11/36

- de pessoas que poderao provocar o registro: XX/98 a 101

- de processo de registro de titulos no Registro de Imoveis: XX/102 a 106
- de protesto: cancelamento: XV/73 a 84

- de testamento: comunicacao ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A a 26-E
- de titulos e documentos: XIX/1 a 56

- do Cartério do Reg. Civil das Pessoas Juridicas: XVIII/1 a 10

- do casamento religioso para efeitos civis: XVII1/90 - 91

- do titulo anterior na matricula do imovel: XIV/17

- duplo registro: XIX/40

- impedimento para efetuar: procedimento:XVI1/24

- integral dos documentos: X1X/22 e 40

- que serdo feitos no Registro de Imdveis: XX/1, "a"

- resumido dos documentos: XIX/26

- retificacdo de registro no Registro de Imoveis: XX/123 - 124

- serdo feitos no cartério da situacdo do imoével: XX/2

- tardio de Obito: XVII/96

- titulos que serdo admitidos no Registro de Imdveis: XX/102

REGISTRO CENTRAL DE TESTAMENTOS
Vide: COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

- escrituracao: XVIII/1 a 10

- pessoa juridica: XVIII/11 a 19

- registro de jornais, oficinas impressoras, empresas de radiodifusdo e agéncias de
noticias: XVI11/20 a 25

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

- anotacdes: XVII/136 a 138

- averbacédo: XVII/124 a 135

- casamento: XVI1/80 a 92

- certiddes: requisitos: XVI1/13

- correcao de erro de grafia: procedimento: XVII/141

- declaracao de oObito prestado pelo Servico Funerario: procedimento:
XVI1/108 a 110

- disposicdes gerais: XVIl/1 a 9

- emancipacéo, interdicdo e auséncia: XVI1/116 a 121

- escrituracao e ordem do servico: XVII/10 a 52

- gratuidade: XIII/70; XVII/3 e 110

- Obito: XVI1/93 a 103

- registro civil fora do prazo: XVII/53 a 55

- resolucdo dos casos omissos quanto a declaracéo de Obito anotada pelo Servico
Funerario do Municipio: XVII/115

- retificacdes, restauracgdes e suprimentos: XVI1/139 a 141

REGISTRO DE COMERCIO
- atribuicao exclusiva das Juntas Comerciais: XVIIl/4

REGISTRO DE IMOVEIS

- atribuigdes: XX/1 a 5

- averbacoOes e cancelamentos: XX/107 a 122
- certiddes: XX/134 a 146

- classificadores: XX/125 a 133

- exame prévio dos titulos: XX/8

- incorporagdes: XX/199 a 215

- livros e sua escrituragao: XX/6 a 97

- loteamentos urbanos e rurais: XX/147 a 156



- retificacdes de registro: XX/123 - 124
- titulos: procedimento para registro: XX/102 a 106

REGISTRO DE NASCIMENTO
V. th. ASSENTO DE NASCIMENTO e REGISTRO
- de crianca ou adolescente abandonado: XVI1/50
- de filho de brasileiro, nascido no estrangeiro: XVII/9
- de gémeos: XVII/51
- fora de prazo: XVII/53 a 55
- gratuidade: XI11/70; XVII/3
- omissao da legitimidade ou nao do filho: XVI1/43
- sem paternidade estabelecida: XVIl/44-A

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

- atribuigcdes: XIX/1 a7

- autenticacdo de microfilmes: XIX/50 a 56

- cancelamento: XIX/47 a 49

- comunicacgao a Secretaria da Receita Federal: XI1X/7.3
- escrituracao: XIX/8 a 21

- transcrigao e averbagao: XIX/22 a 46

REGISTROS PUBLICOS )
V. th. VARA DOS REGISTROS PUBLICOS
- anotacdo da emancipacéao: XVI/9
- certidOes dele extraidas: XVI/11 a 16
- disposicoes gerais: XVI/1 a 22
- escrituragao: XVI/1
- horéario de expediente dos Cartérios de Registros Publicos: XVI/4
- impedimentos do oficial: XVI1/10
- livros: XVI/17 a 21

REPRESENTACAO
Vide: SINDICANCIAS

RESTAURACAO(OES)
- de assentamentos no Registro Civil: XVI11/139
- de livro desaparecido: XIII/25.1

RETIFICACOES

- averbacédo: XVI1/124.4

- de assentamento no Registro Civil: XVI1/139

- do registro no Registro de Imdveis: XX/123 - 124

REVOGACAO DE MANDATO
- procedimento: X1V/22.1 a 22.3

-S-

SALARIO (S)
- ajuste livre e dispensa de comunicacao: XXI/13 e 14

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL
- comunicacgao das aquisi¢des e alienacdes de iméveis: XIV/25; XIX/7.3;
XX/131

SECRETARIA DOS NEGOCIOS METROPOLITANOS
- anuéncia para aprovacéo de projetos de loteamento ou
desmembramento: XX/168



SEDUCAO
- dispensa de proclamas para o casamento: XVI1/69

SENTENCA(S)

- de concessdao de adogao: registro: XVI1/122

- de emancipacéo, interdicao e auséncia: XVII/116 a 121

- de nulidade ou de anulacdo de casamento: averbag&o: XVII/125 - 126
- de separacéo judicial e de divorcio: registro: XVI1/131-132

- declaratéria de auséncia: registro: XVI1/121

SERVENTUARIO

- afixacao da tabela de custas e emolumentos: XIII/68

- anotagOes das auséncias ou afastamentos no livro de ponto: XIII/45

- competéncia para abrir, numerar, autenticar e encerrar livros: XlI11/40 -

- ficardo a disposigéo dos Juizes Corregedores: XIII/15
- fornecimento de recibos: XIII/65 e 67

- guarda dos livros e documentos: XIII/26

- impedimentos: XI11/38

- responsabilidade disciplinar: multa: XIII/76 — 77

SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

- expedicdo de cédula funcional: XXI/2
- extincdo da delegacao: XXI/9

- intervencao: XXI/28 a 31

- vacancia: XXI/11

SERVICO FUNERARIO DO MUNICIPIO
V. th. OBITO(S)

- autorizacao para sepultamento de recém-nascido e de natimorto:
XV11/104.2

- declaracao de 6bito: procedimento: XVI1/104 a 115

- implantacéo do servico em Comarcas do Interior: XVII/114

- pagamento: normas e procedimento: XVII/109 a 111

- resolucéo dos casos omissos: XVII/115

SINDICANCIAS

- avocacao pelo Corregedor Geral da Justica: XXI/22
- cerceamento de defesa: XXI1/27

- competéncia: Xll/4; XXI/20 e 23

- decisbes: comunicacao: XXI/26

- procedimento: XllI/5a 7

- recurso: XIII/7

- recurso: efeito devolutivo: XXI/25

- recurso: prazo: XXI/24

SOCIEDADES

- civis: livros: autenticacao e registro: XVIII/26 a 30

- civis: registro: XVI111/2-3 e XIX/3.1

- Civis: registro no Livro "B": XIX/25

- que dependam de autorizagao para funcionar: registro: XVII1/10
- registro: XVIII/11 a 18

SUBSTABELECIMENTO
- de procuracéo: procedimento: XIV/22

SUBSTITUICAO
- do delegado ou responsavel pelo expediente: ordem de preferéncia e requisitos:
XXI/6e7



SUPRIMENTOS
- de assentamentos do Registro Civil: XVII/139

SUSPENSAO PREVENTIVA
- decretacdo: XXI1/28

SUSTACAO DE PROTESTO

- arquivamento dos mandados: XV/22

- autorizacgao judicial para protesto, pagamento ou retirada: XV/60
- permanéncia do titulo em cartério: XV/59

- revogacéao: XV/61

- T -

TABELIAO

- competéncia do tabelido de notas: XIV/1

- competéncia exclusiva para autenticar copias de documentos: XIV/52

- comunicacéao das aquisicdes e alienacfes de imoveis a Receita
Federal: XIV/25; XIX/7.3; XX/131

- cOpias reprograficas coloridas: procedimento: XIV/51.3

- do Cartério de Protestos: competente para proceder ao cancelamento
dos protestos: XV/78

- impedimentos: XIII/38

- responsabilidade pela redacdo dos atos notariais: XIV/13

- substabelecimento de procuracao ou revogacao de mandato:
procedimento: XIV/22.1 a 22.3

- testamentos: comunicacdo ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A -
26-B

TERMOS

- de abertura do Livro 1 - Protocolo: XX/24

- de abertura e encerramento: XI11/40 - 41

- de casamento: assinaturas: XVII1/91

- de encerramento do protocolo: XIX/34; XX/23

- de nascimento de filho de brasileiro nascido no estrangeiro: XVII/9
- do protesto para fins falimentares: requisitos: XV/35 - 36

- do protesto: requisitos: XV/33

TERMOS DE RESPONSABILIDADE PELA PRESERVACAO DE
FLORESTAS
- averbacédo: XX/112

TESTAMENTO

- cerrado: XIV/27 a 29

- comunicacgéo ao Colégio Notarial do Brasil: XIV/26-A a 26-E
- que beneficia associacao beneficente: XIV/8

TESTEMUNHA(S)

- instrumentarios: dispensa: XIV/24

- no caso de lavratura de assento de 6bito apds o enterro: XVII/101.1
- no Registro Civil das Pessoas Naturais: XVII/15, 22 - 23

- para o casamento celebrado em casa particular: XVI1/82

TITULOS DE OUTORGA DA DELEGACAO
- requisitos: XXI/4

TITULOS E DOCUMENTOS
V. th. REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS



- processo de registro no Reg. de Imdveis: XX/102 a 122

- que serao admitidos a registro no Reg. de Iméveis: XX/102
- registros: XIX/5

- transcrigcdes que serdo feitas: XIX/1

TITULOS, LETRAS E DOCUMENTOS

- em moeda estrangeira emitida fora do Brasil: protesto: XV/12

- hipGtese em que o protesto ndo seré tirado: XV/57

- impossibilidade de protocolizagéo: XV/5

- impossibilidade de verificacdo da sua caducidade ou prescrigdo: XV/6

- pagamento em cartério: XV/51 a 56

- para fins de protesto cambidrio: distribuicdo: XV/37

- prazo para o protesto: XV/8

- que serdo admitidos a registro no Reg. de Iméveis: XX/102 a 122

- registro no Cart. do Reg. de Titulos e Documentos: XIX/1 a 55

- requisitos para o protesto: XV/3

- retirada mediante apresentacéo do protocolo: XV/16

- somente 0s pagaveis na praca da comarca poderdo ser protestados:
XVI7

TRADUTOR PUBLICO
- como intérprete nos atos notariais e de protesto: XIV/6.1; XV/12

TRANSCRICAO(OES)

- as averbacgdes serdo feitas & margem: XX/107

- do Registro de Titulos e Documentos: XIX/22 a 28
- do titulo anterior na matricula do imével: XIV/17

- facultativas: XIX/2

- no Registro de Titulos e Documentos: XIX/1

TRASLADOS
- autenticacao de copias: XIV/52 a 58
- de atos notariais: XIV/49 a 51

“U -

USUCAPIAO
- abertura de matricula para registro de sentenca: XX/58
- registro no Reg. Iméveis: mandado judicial: XX/105

_V -

VARA DOS REGISTROS PUBLICOS
V. th. REGISTROS PUBLICOS
- atendimento dos seus editais pelos cartérios do Registro Civil: XVI1/5

VENCIMENTOS OU REMUNERAGAO
- Vide: SALARIO (S)

VIAS FERREAS
- registro: XX/4



