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Ementa

Da nova redacdo a Resolucdo n® 161/2003 e anexos, com as alteragdes introduzidas
pela Lei Federal n® 11.788/2008, que dispde sobre selecdo, programacao e supervisao
dos estagiarios que atuardo junto aos Cartoérios Judiciais, Juizados Especiais Civeis e
Criminais, Turmas Recursais dos Juizados Especiais, Juizado de Conciliagao,
Departamentos Técnicos do Tribunal de Justica, e outras funcdes relacionadas a
jurisdicdo de 1° grau no Estado de S&o Paulo. (A)

Inteiro Teor

RESOLUCAO N° 524/2010

Da nova redacdo a Resolucdo n°® 161/2003 e anexos, com as alteracoes
introduzidas pela Lei Federal n° 11.788/2008.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, por seu ORGAO
ESPECIAL, no exercicio de suas atribuices legais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a atividade do estagio, em
consonancia com as normas federais;

CONSIDERANDO ser importante ao futuro profissional um contato efetivo
com o funcionamento do Poder Judiciario, e

CONSIDERANDO as alteragOes introduzidas pela Lei Federal n°® 11.788, de
25 de setembro de 2008 e a necessidade de adequacdo dos termos da
Resolugao n® 161/2003,

RESOLVE:

Artigo 1° - Altera-se o “caput” e acrescenta-se paragrafo Unico ao artigo 3°
da Resolugao n® 161/2003, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 30 - O estagio a que se refere esta Resoluciio se realizara nos termos da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, e dos demais diplomas legais aplicaveis, sendo
exclusivamente de carater obrigatorio e nio-remunerado.

Paragrafo Unico — Estigio de carater obrigatério é o definido como tal no projeto do
curso, sendo sua carga horaria requisito para aprovacio e obtencao do diploma.”



Artigo 2° - O artigo 4° da Resolugdo n® 161/2003 e respectivo § 2° passam
a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 49 - O convénio com as Faculdades de Direito, conforme modelo, sera firmado pelo
Juiz-Diretor do Férum, mediante prévia autorizacdo do Presidente do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo ou pelo Juiz Assessor da Presidéncia responsavel pela area técnica
especifica.

§ 20 - Devidamente autorizado pelo Presidente do Tribunal de Justica, o convénio
devera ser firmado em trés vias, encaminhando-se a primeira a Presidéncia do Tribunal de
Justica; a segunda arquivada na Direcio do Férum ou Secretaria da area técnica especifica, e
a terceira destinada a Faculdade conveniada.”

Artigo 3° - Altera-se o “caput” do artigo 89, da Resolugao n® 161/2003,
renumera-se o paragrafo Unico e acrescenta-se o §2°, que passam a vigorar
com a seguinte redagao:

“Art. 89 - Serio admitidos até o maAximo de 20 (vinte) estagidrios para atuarem em
Secretaria ou Departamento do Tribunal de Justica; até 5 (cinco) estagiarios para atuarem em
cada Cartorio Judicial ou Turma Recursal; até 10 (dez) nos Juizados Especiais Civeis e
Criminais, Juizados de Conciliacdo e outros setores da jurisdicio de 1° grau; até 2 (dois) no
gabinete do Juiz de Direito.

§ 19 - Sera de competéncia da Comissdo de Supervisido de Estagio fixar a quantidade de
estagiarios por unidade, respeitados os limites fixados neste artigo.

§ 20 - Para a fixaciio da quantidade de estagidrios por unidade devera ser observado,
obrigatoriamente, o limite de 10 (dez) por Supervisor, computados, para tal fim, os de outros
programas e convénios existentes no Tribunal de Justica.

§ 30 - Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por
cento) das vagas oferecidas pela parte concedente do estagio.”

Artigo 4° - O § 19 do artigo 9° da Resolugao n° 161/2003 passa a vigorar
com a seguinte redagao:

“§ 19 - Em relagiio as Secretarias e aos Departamentos, a proposta sera efetuada pelo
Secretario ou Diretor respectivo, para decisao do respectivo MM. Juiz Assessor da Presidéncia
responsavel.”

Artigo 5° - Fica acrescida a letra “d” ao artigo 10 da Resolucdo n° 161/2003,
com a seguinte redacgao:

“d) nio ter completado a carga horaria obrigatoria de estagio, nos termos do paragrafo
unico do artigo 3° desta Resolucio.”

Artigo 6° - Altera-se o “caput” do artigo 11 da Resolugdo n°® 161/2003 e
acrescenta-se-lhe a letra “c”, com a seguinte redagao:

“Art. 11 - Os Candidatos, previamente selecionados pela Faculdade, deverdo
comparecer a direcio do Féorum da Comarca, Secretaria ou Departamento em que prestarao
estagio, apresentando os seguintes documentos:”

“c) documento expedido pela instituicio de ensino, declarando a carga horaria
obrigatoria faltante para que candidato possa obter aprovacio ou obter diploma do curso.”



Artigo 7° - O artigo 12 da Resolugao n°® 161/2003 passa a vigorar com a
seguinte redacgdo:

“Art. 12 - A dire¢do do Forum ou Secretaria responsavel pelo recrutamento fornecera
ficha cadastral para preenchimento, conforme modelo anexo a presente Resolucio.”

Artigo 8° - O paragrafo Unico do artigo 13 da Resolugdo n® 161/2003 passa
a vigorar com a seguinte redacgao:

“Paragrafo Unico - Em relagio aos cursos referidos no paragrafo tinico do artigo 2°, a
entrevista serda presidida pelo Secretirio ou Diretor do Departamento em que atuara o
estagiario, com a presenca de mais um Diretor da area de Recursos Humanos; no caso de o
estagiario ser destinado a drea de Recursos Humanos, sera convocado a participar da
entrevista um Diretor de outra area.”

Artigo 9° - O “caput” do artigo 14 e a respectiva alinea a” da Resolugdo n°
161/2003 passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 14 — O candidato selecionado, ainda que por maioria de votos, firmara termo de
compromisso, conforme modelo, em trés vias, assim especificadas:

a) a 1* via devera ser arquivada em pasta apropriada na Direcio do Férum ou
Secretaria,”

Artigo 10 - O artigo 15 da Resolugdao n° 161/2003 passa a vigorar com a
seguinte redacgao:

“Art. 15 - Cada estagiario tera sua pasta individual arquivada na Dire¢io do Forum ou
Secretaria, com todos os documentos relativos ao estagio.”

Artigo 11 - Altera-se o “caput” do artigo 17 da Resolucdo n® 161/2003 e
acrescenta-se-lhe a letra “c”, com a seguinte redacdo:

“Art. 17 - A duracio do estagio sera de 1 (um) ano, devendo ser observada a carga
horaria obrigatoria, prorrogavel por até 1 (um) ano ou por periodo inferior correspondente ao
numero de horas faltantes para cumprimento da carga horiria obrigatoria, nos termos da
declaracio da instituicio de ensino, condicionada, porém, a prorrogacio ao implemento das
seguintes condicdes:”

“c) comprovac¢io das horas faltantes para cumprimento da carga horaria obrigatéria,
mediante declaracio da instituicio de ensino.”

Artigo 12 - Alteram-se os dispositivos do artigo 22 da Resolugdao n©
161/2003, a seguir indicados:

A\

I —aletra™a” do inciso I passa a vigorar com a seguinte redagio:

“a) Auxiliar e acompanhar as diligéncias para apuracio dos problemas na area de obras
civis (estruturais, de instalacdes, cobertura, etc.) dos prédios, de acordo com as determinacoes
da drea técnica do Tribunal de Justica responsavel pela Engenharia;”

IT — aletra™a” do inciso IT passa a vigorar com a seguinte reda¢io:
“a) Auxiliar e acompanhar as diligéncias para apuragio dos problemas na 4rea de

instalacdes elétricas dos prédios, de acordo com as determinacées da area técnica do Tribunal
de Justica responsavel pela Engenharia;”



Artigo 13 - A letra “f” do artigo 23 da Resolugdao n°® 161/2003 passa a vigorar
com a seguinte redagao:

“f) Auxiliar no planejamento e gerenciamento de controles diversos do Forum ou
Secretaria ou Departamento;”

Artigo 14 — O inciso II do artigo 24 da Resolugdo n° 161/2003 passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“II — Nas Secretarias e Departamentos do Tribunal de Justica:”

Artigo 15 — O inciso II e sua letra “a” do artigo 25 da Resolugcdo n° 161/2003
passam a vigorar com a seguinte redacao:

“II - Perante as Secretarias, Departamentos e demais unidades:

a) Acompanhar o trabalho dos Assistentes Sociais Judiciarios, com leitura de
documentacio relativa a area, para conhecer o desenvolvimento do trabalho do Servico Social
Judiciario;”

Artigo 16 — O inciso II e sua letra “b” do artigo 26 da Resolugao n°® 161/2003
passam a vigorar com a seguinte redacao:

“II - Perante as Secretarias, Departamentos e demais unidades:”
“b) Acompanhar o trabalho dos Psicologos Judicidrios, com leitura de documentag¢io
relativa 4 drea, para o conhecimento do desenvolvimento do trabalho da Psicologia

Judiciaria;”

Artigo 17 — Os artigos 27 e 32 da Resolugao n° 161/2003, passam a vigorar
com a seguinte redagao:

“Art. 27 - As atividades dos estagiarios serio monitoradas pelos Juizes de Direito e ou
Diretores, com formacio ou experiéncia na area de estagio.”

“Art. 32 - Ficara a cargo da Faculdade conveniada a contratacio de seguro de acidentes
pessoais, em favor dos estudantes pelo periodo de duragao do estagio, conforme facultado pelo
paragrafo unico do art. 9° da Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008. A apdlice devera
ser compativel com o valor de mercado.”

Artigo 18 - Os modelos do Termo de Compromisso de Estagio e do Convénio
com a Faculdade passam a vigorar com a redacdo constante nos Anexos I e II
desta Resolugao.

Artigo 19 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Sao Paulo, 14 de abril de 2010.
(a) ANTONIO CARLOS VIANA SANTOS, Presidente do Tribunal de Justica
ANEXO 1
“TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO”
(MODELO)

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrito no CGC/MF



sob no , sediado nesta Capital, na , no

, heste ato representado pelo (a) Doutor (a) , Juiz (a)
de Direito Diretor (a) do Forum da Comarca de , que ao final
assina, e (nome do estagiario), residente na cidade de /
na Rua , no , aluno(a) regularmente
matriculado (a) no ou semestre do curso de da
Universidade/Faculdade (apdlice de seguro
n° ), ora denominado “ESTAGIARIO”, nos termos da Lei Federal

n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, firmam o presente Termo de
Compromisso de Estagio, conforme o estabelecido nas seguintes clausulas:

(IJLAUSULA PRIMEIRA

E objeto do presente Termo autorizar a realizacdo de estagio nao
remunerado no dmbito do Poder Judiciario, com a finalidade de possibilitar, ao
ESTAGIARIO, complementacdo e aperfeicoamento pratico de seu curso, em
consonancia com os objetivos e clausulas avencadas entre a Direcdo do Férum
desta Comarca e a Faculdade

CLAUSULA SEGUNDA

O presente Termo de Compromisso vigera a partir da data de sua
assinatura por todas as partes envolvidas e pelo prazo de 1 (um) ano ou por
periodo inferior correspondente ao numero de horas faltantes para
cumprimento da carga horaria obrigatéria.

2.1 - Periodo de vigéncia do estagio a que se refere este Termo de

Compromisso: de / / a / / , observado o limite
necessario ao cumprimento da carga horaria obrigatéria;
2.2 - A vigéncia do presente Termo de Compromisso podera ser

prorrogada por até 1 (um) ano, condicionando-se, porém, a prorrogagdo, a
verificacgdo do seu desempenho como estagiario, comprovagdo de sua
aprovacgao escolar no periodo anterior, bem como a existéncia de carga horaria
obrigatoria a ser ainda cumprida; e

2.3 - O estagio a que se refere o presente Termo de Compromisso nao
podera ultrapassar 2 (dois) anos.

CLAUSULA TERCEIRA
As atividades do ESTAGIARIO serdo cumpridas no seguinte horario: das
as horas. O ESTAGIARIO desenvolverd suas atividades no
setor do Férum local para o qual foi selecionado.
CLAUSULA QUARTA

Além das atribuicdes e responsabilidades previstas no presente Termo de
Compromisso, sdo obrigacdes do Tribunal de Justica:

4.1 - Assegurar ao ESTAGIARIO condicdes adequadas ao desenvolvimento
de suas atividades, que serdo aferidas por avaliacdo, a qual se dard mediante a
elaboragdo de parecer sobre o aproveitamento do estagio realizado, que sera
enviado a Faculdade conveniada; )

4.2 - Verificar e acompanhar a assiduidade do ESTAGIARIO;

4.3 - Conceder ao ESTAGIARIO recesso, correspondente a 30 dias no caso
de estagio com duragdo de 1 (um) ano ou proporcional ao tempo de duracgdo
do estagio, no caso de vigéncia por menor periodo;

4.4 - Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliagdo, previamente
informados pelo ESTAGIARIO, nos termos da Lei Federal n© 11.788/2008;

4.5 - Fornecer ao ESTAGIARIO para entrega a instituicdo de ensino,
relatorio individual de atividades, assinado pelo responsavel pelo estagio
(supervisor), com periodicidade minima de 6 (seis) meses, com vista



obrigatéria ao estagiario; i

4.6 - Entregar ao ESTAGIARIO, por ocasiao do desligamento, termo de
realizacdo do estdgio, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas,
dos periodos e da avaliagdo de desempenho.

CLAUSULA QUINTA

Além das atribuigdes e responsabilidades previstas no presente Termo de
Compromisso, sdao obrigacdes do ESTAGIARIO:

5.1. - Cumprir, fielmente, a programacdo do estagio, comunicando a
Direcao do Férum qualquer evento que impossibilite a continuacdo das suas
atividades;

5.2. - Atender as normas internas do Poder Judiciario, principalmente as
relativas ao estagio, que declara expressamente conhecer, exercendo suas
atividades com zelo, exagao, pontualidade e assiduidade, concordando, neste
ato, com os critérios estabelecidos para acompanhamento e avaliagdo do seu
estagio;

5.3 - Responsabilizar-se por perdas e danos que comprovadamente vier a
causar a bens do Poder Judiciario, em decorréncia da inobservancia das normas
internas ou de dispositivos deste Termo de Compromisso;

5.4 - Firmar o Termo de Responsabilidade e Sigilo - TRS e cumprir
fielmente todas as suas clausulas.

CLAUSULA SEXTA

As condicOes e obrigacdes do presente Termo de Compromisso nao geram,
para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio entre as partes, de acordo com o
que estabelece a Lei Federal n© 11.788, de 25/09/2008.

CLAUSULA SETIMA
O presente Termo de Compromisso podera ter interrompida sua vigéncia,
sem que assista as partes qualquer indenizagdo, nos seguintes casos:

7.1. - por colacdo de grau de nivel superior, reprovacdo escolar, abandono
de curso, trancamento de matricula ou transferéncia de instituicdo de ensino
pelo ESTAGIARIO;

7.2. - pelo descumprimento de qualquer cldusula do presente Termo de
Compromisso;

7.3. - pela interrupcao de vigéncia do Convénio firmado com a
Universidade/Faculdade, vigorando, no entanto, as obrigagdes assumidas até o
prazo disposto na clausula segunda;

7.4. - por decisdao da Presidéncia do Tribunal de Justica;

7.5. - pelo pedido de substituicdo de ESTAGIARIO, por parte do setor a que
este estiver vinculado;

7.6. - pela manifestacdo, por escrito, de qualquer das partes;

7.7 — pela conclusdo da carga horaria obrigatdéria prevista para que o
estudante possa obter aprovacgao e o diploma do curso.

CLAUSULA OITAVA
A regulamentacdo das condicOes basicas a realizagdo do estagio, objeto
deste contrato, esta disposta na Resolucao .

CLAUSULA NONA

As partes elegem o Foro desta Comarca, com expressa renuncia de outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdao emergente do
presente Termo de Compromisso.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo, em
03 (trés) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de
lido, conferido e achado conforme em todos os seus termos.



ESTAGIARIO (A)

JUIZ (A) DIRETOR (A) DO FORUM

FACULDADE
ANEXO II
CONVENIO - FACULDADE
(MODELO)

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, sediado em Sao
Paulo, na inscrito no CGC/MF n© ,
neste ato representado pelo (a) Doutor (a) , Juiz (a) de
Direito Diretor (a) do Férum da Comarca de , devidamente

autorizado pela E. Presidéncia do Tribunal de Justica, doravante denominado
simplesmente de TRIBUNAL DE JUSTICA e a FACULDADE

inscrita no CGC/MF
no , sediada , neste ato representada pelo
seu , doravante denominada simplesmente
de , firmam o presente CONVENIO, convencionando as

seguintes clausulas e condicbes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O presente CONVENIO tem por objetivo estabelecer a regulamentacdo das
condicGes basicas a realizagdo de estagio ndo-remunerado por estudantes
regularmente matriculados na FACULDADE junto ao TRIBUNAL DE JUSTICA,
propiciando a complementacdo do ensino e da aprendizagem. O estagio sera
curricularmente obrigatério e constituird o conjunto de atividades
proporcionadas ao estudante, visando ao seu treinamento pratico, ao seu
aperfeicoamento técnico-cultural e cientifico, e ao seu relacionamento humano.

1.1. - O estagio a que se refere este CONVENIO realizar-se-a nos termos
da Lei Federal n© 11.788, de 25/09/2008; .

1.2. - Deverd constar anexo ao presente CONVENIO o processo educativo,
com identificagdo da programacao curricular do curso.

CLAUSULA SEGUNDA

O TRIBUNAL DE JUSTICA celebrard com o estagidrio Termo de
Compromisso de Estagio, vinculado ao presente CONVENIO, com interveniéncia
da FACULDADE, com a finalidade de particularizar a relagdo juridica nao-
empregaticia com cada estagiario e especificar as condicdes especiais de
realizacdo do estagio, como atividades a serem desenvolvidas, horarios e carga
horaria a serem cumpridos, sempre compativeis com o horario escolar, horarios
e condicbes de supervisdo, a duracdo correspondente a carga horaria
obrigatoria e compativel com o programa de estagio a ser desenvolvido.

CLAUSULA TERCEIRA i
Para cumprir as finalidades deste CONVENIO, as partes acordantes
comprometem-se a:

I - O TRIBUNAL DE JUSTICA



a) comunicar a FACULDADE as oportunidades de estagio, com a
especificacao detalhada das atividades a serem desenvolvidas e dos requisitos
a serem atendidos pelos candidatos ao estagio, elaborando o seu programa;

b) selecionar o (s) estagiario (s) dentre os candidatos formalmente
encaminhado (s) pela FACULDADE, utilizando os instrumentos seletivos que
julgar convenientes;

c) comunicar a FACULDADE a interrupgdo do estagio, imediatamente apds
a ocorréncia;

d) expedir certiddo de conclusdo de estagio, contendo o periodo e carga
horaria cumprida pelo (a) estagiario (a);

e) indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de estagio, para orientar e supervisionar o estagiario,
devendo a indicacdo recair sobre o responsavel pela unidade administrativa;

f) entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo resumido das
atividades desenvolvidas, periodo e avaliacdo de desempenho, firmada pelo
supervisor do estagiario, a ser entregue a instituicdo de ensino;

g) manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a
realizacdo do estagio;

h) enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatdrio de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario.

IT - A FACULDADE

a) analisar as oportunidades de estdgio do TRIBUNAL DE JUSTICA,
divulgando-as entre os seus alunos, e selecionar aqueles que, considerando o
curriculo desenvolvido, estejam aptos para tanto, encaminhando-se os pré-
selecionados a Direcdo do Forum, indicando a carga horaria obrigatoria faltante
para que o estagiario possa ter aprovacdo e obter o diploma do curso, que
correspondera a vigéncia do Termo de Compromisso de Estdgio, a qual ndo
podera ser ultrapassada;

b) supervisionar, academicamente, o estagio do aluno, podendo avaliar por
meio de seminarios, entrevistas, relatérios peridédicos do proprio aluno e/ou do
supervisor interno do TRIBUNAL DE JUSTICA, o qual facultara visita (s) do
Coordenador do estagio da FACULDADE, ou de professor designado ao local do
estagio;

c) comunicar ao TRIBUNAL DE JUSTICA o cancelamento ou suspensao do
vinculo escolar do aluno, que implique interrupgao do estagio, o cumprimento
da carga horaria obrigatdria, que acarretard o cancelamento imediato do
estagio, bem como fornecer, quando solicitados, quaisquer documentos
referentes a vida escolar do estagiario, como atestado de matricula e histérico
escolar;

d) efetivar o seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario pelo
periodo de duracdo do estdgio, compativel com os valores de mercado,
encaminhando a Comissdo de Supervisdo de Estagio cdpias da apolice
respectiva;

e) emitir certificado de realizacdo do estagio apds sua conclusdo, com os
conceitos académicos entdo obtidos.

CLAUSULA QUARTA

Este CONVENIO ndo implica concessao de estagios com exclusividade para
alunos da FACULDADE, assim como esta encaminhara estagiarios dentro de
suas reais possibilidades.

CLAUSULA QUINTA

A falta de cumprimento de qualquer das clausulas aqui estabelecidas
podera implicar livre e imediata rescisdo do presente CONVENIO, por qualquer
das partes que assim o desejar.



CLAUSULA SEXTA .

O prazo deste CONVENIO é de 60 meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo, suas disposicdes, ser alteradas a qualquer tempo, por
mutua concordancia das partes conveniadas, bem como ser denunciado a
qualquer tempo, por qualquer das partes, mediante aviso escrito com 30
(trinta) dias de antecedéncia, resguardando-se, no entanto, os Termos de
Compromisso de Estagio em vigor.

CLAUSULA SETIMA

As partes, de comum acordo, elegem o Foro local para dirimir qualquer
questao fundada no presente CONVENIO.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em
03 (trés) vias, de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo
assinadas.

, , de de

JUIZ (A) DIRETOR (A) DO FORUM

FACULDADE

Testemunhas:

”




