iInfoeproc

Migracao de processos para o eproc

Todas

Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n° 101
Fluxo de migragao de processos do SAJ para o eproc

A migragdo é o procedimento pelo qual os processos atualmente em tramite no sistema legado (SA)J)
sdo transferidos para o eproc, incluindo dados das partes, documentos e metadados técnicos.

Cronograma

O cronograma com as datas de inicio da migragdo esta disponivel no sitio oficial do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo: https://www.tjsp.jus.br/eproc.

Ao acessar a pagina, navegue até o banner “Cronograma” e clique sobre o icone de um calendario.
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O Capacitagdo Publico Infoeproc Campanhas Cronograma Manuais e Tutoriais Implantdi °

Interno Publico Externo

Homepage do Portal eproc do TJISP — Banner para acesso ao cronograma

As datas estao organizadas por ciclos (1, 2, 3 etc.), RAJs e Unidades Judiciais. Nas tabelas, consulte a
coluna "Migragao de processos”.

C itaca
RAJs (5eri|iada:rle:§Tj:P) Implantaqé* Migragio de processos

Cronograma de implantacédo do sistema eproc — Tabela de consulta — Destaque para a coluna "Migracédo de processos”
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Inicio da migracao

O inicio da migracao sera comunicado pelo TJSP as unidades judiciais incluidas no cronograma por
e-mail direcionado aos respectivos magistrados e servidores com 1 semana de antecedéncia.

JEC - 8% e 52 RAJs - SAO JOSE DO RIO PRETO E PRESIDENTE PRUDENTE- Inicio da Migragio SAJ > eproc e Orientagdes
Gerais

= Orientagdes basicas - Migrac... .,

252 KB

Saneou, clicou, migrou!

Comec¢a uma nova fase e voce faz parte dela

CHEGOU A HORA: ENTRAMOS NA MIGRA(;ﬁO DE PROCESSOS

DO SAJ PARA O EPROC
Funcionalidade liberada para a competéncia do Juizado Especial Civel a partir de 08/12/2025.

Mensagem eletronica enviada para os JECs das 52 e 82 RAJs por ocasido do inicio da migracdo nessas unidades

A mensagem contém informacdes quanto a data a partir de quando a ferramenta é liberada para a
respectiva unidade judicial.

Prazo para migracao completa

As unidades judiciais ttm 12 meses, contados a partir da liberacdo da ferramenta, para a migracao
integral do acervo atualmente em tramite no Sistema de Automacdo da Justica — SAJ (PG, CR ou SG)
para o eproc.
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Capacitacao

A Secretaria de Gestdao de Pessoas — SGP desenvolveu o curso “Migracao de Processos do SAJ",
disponivel no Portal Nacional do Conhecimento eproc com orientacdes completas sobre a execugdo da
ferramenta de migracao.

Eproc - Migragao de Processos do SAJ

Formato: TUTORIAL - TISP

Publico-alvo: SERVIDORES

Assunto: Instrugdes sobre funcionalidade
desenvolvida para migragéo dos processos
do sisterna SAJ para o sistema eproc:

» migragdo de processo individual

« erros que impedem a migracéo de
processos

» pessoas sem GPF/CNPJ

» efetivagdo da migragao

» lembretes referentes ao fluxo e & fila
de trabalho

Categoria: JUDICIAL
Competéncia: TECNICA
Desenvolvimento:

» Visdo Sistémica
» Orientacédo para Resultados
» Produtividade

Certificado: Nao

Banner de acesso ao curso "Migracdo de
processos do SAJ" no Portal Nacional do
Conhecimento eproc

Para que o uso da ferramenta aconteca sem dificuldades, as unidades judiciais incluidas no cronograma
precisam, previamente, assistir ao conteddo disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/view.

php?id=1610.
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O acesso ao Portal Nacional do Conhecimento eproc é realizado com o login e a senha do AD (Active
Directory), os mesmos utilizados no acesso a Intranet e ao e-mail institucional. Todos os servidores e
magistrados ja possuem acesso.

Planejamento

A migracao deve ser planejada pelo gestor, de modo a permitir a continuidade dos trabalhos da unidade
judicial.

Para estimar uma meta diaria, considere os seguintes dados:

quantidade de dias Uteis disponiveis da liberagdo do migrador até o
encerramento (12 meses)

quantidade de servidores disponiveis na unidade judicial para
realizacdo da migracao

C | quantidade de processos em andamento a serem migrados

A meta diaria (MD) consiste na divisdo do total de processos aptos para migracao (C) pelo total de
dias Uteis disponiveis para a execugao da tarefa (A).

MD = ()

Exemplo pratico: em uma unidade em que o migrador foi liberado no dia 02/02/2026 (portanto, com
data para conclusdo em 02/02/2027 e 228 dias Uteis disponiveis) e que possua 3.500 processos aptos
para migrar, a MD (quantidade minima de processos que devem ser migrados diariamente) sera de,
aproximadamente, 16 processos / dia.

Para apurar a quantidade minima de processos que deve ser migrada diariamente por cada servidor, isto
é, a meta por servidor (MS), divida a meta diaria (MD) pela quantidade de servidores disponiveis na
unidade judicial e que participardo efetivamente da migracao (B).

MS = (49)

Exemplo pratico: considerando uma unidade judicial com meta diaria (MD) igual a 16 processos e 4
servidores, a meta por servidor (MS) sera igual a 4 processos / dia / servidor.

Semanalmente, o gestor deve conferir se o acervo residual pendente de migracdo corresponde a
quantidade esperada para aquele dia.
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Exemplo pratico: espera-se que uma unidade com 3.500 processos aptos para migrar e uma meta
diaria de 15 processos, tenha 3.425 processos ao fim da primeira semana, e 3.200 processos ao final do
primeiro més de migracao.

Esse acompanhamento é essencial para que o gestor possa garantir o cumprimento das metas fixadas e
efetuar ajustes nelas, quando necessario.

Nao se esqueca de que o peticionamento de novos cumprimentos de sentenca e o desarquivamento de
processos para retomada do andamento ao longo desse periodo alterardo o acervo a ser migrado. Por
isso a importancia e a necessidade de revisar a meta periodicamente.

Também é importante que sejam consideradas as seguintes possibilidades para conferir maior fluidez a
migragao:

migre processos que estejam na mesma etapa (ag. decurso de prazo, cumprimento etc.);

organize processos de mesma classe (busca e apreensdo, execucdo de titulo extrajudicial, monitoéria
etc.).

prefira, primeiro, processos mais novos, distribuidos mais recentemente (porque possuem menos
pecas, e menos pendéncias para regularizar), avance depois para processos mais antigos;

processos prestes a serem arquivados ndo devem migrar.

O que nao pode migrar?

Nao deve ser realizada a migracao de processos nas seguintes situacdes:
fisicos, independentemente da situacao;
de competéncia ndo implantada;

com conclusao em aberto;

baixados ou arquivados;

desarquivados que, todavia, ndo terdo andamento;

com pessoa juridica sem cadastro de CNPJ;

transitados em julgado ou que estejam na fila “Custas - Ag. Analise”;

©Q 0@ © 0 © © © ©

com diligéncias de Oficial de Justica ou de Cartas AR recolhidas, porém nao utilizadas (carta e
mandado pendentes de emissao e cumprimento);

© com agravo de instrumento interposto e aguardando julgamento (aguarde o desfecho do
julgamento e a baixa do recurso)..
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Ndo ha compatibilidade entre as bases de dados do eproc 2G e o SAJ - SG, assim, um recurso
peticionado no eproc 2G obrigatoriamente deve se referir a um processo em tramite no eproc 1G.

" "

Ate que a competéncia esteja integralmente
implantada no eproc, NAO devem ser migrados processos com Oficios
RPV ou Precatorio expedidos ou a expedir.

Para processos com apensos ou incidentes, a ferramenta fara a migracdo apenas daqueles que estdo
com a situagdo "Em andamento”. Os demais ndo devem ser migrados, uma vez que a consulta deles
continua possivel por meio do portal e-SAJ.

Se realizada a migracdo de um Cumprimento de Sentenca e de seu respectivo processo de
conhecimento, e o eproc ndo efetuar o relacionamento automatico entre eles, a unidade judicial deve
fazé-lo manualmente.

u Saneamento - o que fazer ANTES da migracao?

Para assegurar que os processos migrados tramitem de forma adequada e as ferramentas do eproc
funcionem corretamente (em especial as automagdes), a unidade judicial deve sanear os dados
processuais antes de efetuar a migracao.

Pendéncias: encerre prazos vencidos e alertas desnecessarios. Finalize e assine os MLEs pendentes
no Portal de Custas. Confira a efetiva vinculacao de guias DARE e, se o caso, regularize (vide Comunicado
CG 2199/2021).

Cadastro de partes: corrija nomes, inclua CPF ou CNPJ e confira os dados com os respectivos
documentos oficiais ou sistemas conveniados. Corrija também o tipo de participagcdo (requerente/
requerido, exequente/executado, terceiro interessado, herdeiro, testemunha etc.), pois esses dados
afetam o modulo de Certiddes de Distribuigao. Por fim, excluir informacdes complementares cadastradas

no nome da parte (por exemplo “Espolio de”, “de cujus”, “menor”, “e seu marido” ou “e S/M", “fls.” e
outros semelhantes (vide Comunicado Conjunto 375/2024).

Advogados: mantenha os atuantes; exclua os que renunciaram ou ndo atuam mais.

Competéncia (fluxo de tramitacao): verifique se a competéncia esta de acordo com o respectivo
fluxo para migrar apenas processos das competéncias liberadas no cronograma. Incorre¢des desses
dados impedem a migracao.

Classe e assunto: verifique se estdo de acordo com a natureza e o objeto da acdo. Se necessario,
faca a alteracdo. Incorrecdes desses dados impedem a migracao. E lembre-se: no eproc, muitas das
automacdes dependem da correcao desses dados.

Incidentes e peti¢oes: cadastre os pendentes.
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Documentos/Minutas: finalize, assine e libere pecas no Gerenciador de Arquivos; elimine
duplicidades ou documentos “pendurados” na pasta digital.

Remova duplicidades: exclua copias desnecessarias dos processos em filas de trabalho.

Tarjas e informacgdes adicionais: atualize as tarjas coloridas; ative e desative dados como
gratuidade, prioridade, liminar, participacao do MP etc.

~ \
A Atencao | CUIDADOS COM CPF E CNPJ

O registro do “CNPJ” no cadastro de partes e representantes antes da
migracao € obrigatorio. Sem ele, a ferramenta impede a migracao. Em relacao ao CPF, se nao houver
informacdes no processo e ndo for possivel encontra-lo no Infojud, a ferramenta ndo impede a
migracao, porém, tenha em mente que a auséncia desse dado impossibilita o registro de itens de
recolhimento e a geracao de boletos de custas em nome da parte cujo CPF ndo esteja cadastrado.

Saneamento - o que fazer DEPOIS da migracao?

Para processos em que a parte ativa seja beneficiaria da gratuidade da justica ou isenta, apds
a migragdo, é preciso sanear os registros de custas. A unidade judicial deve registrar os itens de
recolhimento referentes a todas as custas e despesas geradas no processo antes da migragao.

Essa acdo é necessaria, pois, ao final do processo que tramitou por gratuidade ou isencdo legal, €
necessario realizar a cobranca das custas finais em face da parte sucumbente (na hipotese de o vencido
nao gozar do mesmo beneficio). Nesse sentido, o histérico dos itens de recolhimento € essencial para a
cobranca dos valores devidos.

Para isso, acione o botao ” " na secao " da tela ”
Agoes
?Arvore ++ Assistente Virtual 3 Associar Procurador Parte  J Audiéncia = Baixa Definitiva  Be .
3 Cancelar Movimentagdo  Certiddo Narratoria @Citar  Consultas Integradas CNJ = Criar Mandago = Custas
Declinagdo de Competéncia (TJSP) ¥ Download Completo # Enviar Email & Enviar WhatsA Expedir Carta Precataria

Gerar Certiddo =« Gerenciar Situacdo Partes =~ & Intimar g Movimentar Sso & Nomear Peritos/Dativos

Ordens de Consulta/Restrigdao @ Permissé@o/Negagédo Expressa a enquadrada na LEI 14.289  Processos Relacionados

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “Acdes” - Botdao “Custas”

Em seguida, utilize EXCLUSIVAMENTE o botéo “ " para fazer os respectivos
registros de acordo com a natureza das custas e das despesas.
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Guia para Agravo  Guia para Apelagao  Incluir condugao Oficial de Justica

Incluir [tem de recolhimento _ Isencéo Parte

Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botao “Incluir Item de recolhimento”

Importantej Os itens de recolhimento decorrentes da migracdo devem apenas ser

registrados. Ndo os converta em guias ou boletos, afinal essa acdo
de saneamento pos-migragdo é exclusiva de processos em que a parte ativa é beneficiaria da
gratuidade da justica ou legalmente isenta.

Essa acdo, contudo, ndo deve ser realizada em processos nos quais a parte ativa seja justica paga.
Realizada a migracdo desses processos, nenhuma intervencao é necessaria no moédulo de custas do
eproc, desde que as custas e despesas anteriores a migragdo tenham efetivamente sido recolhidas.

Também nado é necessaria para os casos em que ambas as partes do processo (polos ativo e passivo)
sao beneficiarias da gratuidade da justica ou legalmente isentas, visto que o vencido (seja autor ou
réu) ndo tera de recolher custas e despesas para o TJ ao final da demanda.

Pontos de atencao

Numeracao CNJ

Quando a numeragdo do processo no SAJ nao corresponder ao padrdo CNJ ou se tratar de um
incidente (aqueles que possuem um sequencial ao final da numeracao), apos a migracao sera gerado
automaticamente um lembrete, informando a alteracao.

Nesses casos, a unidade judicial deve publicar uma certiddo ou ato ordinatério para as partes com essa
informacdo, uma vez que, a partir disso, a consulta processual é feita exclusivamente pelo novo niumero.

"

O ndmero do processo antigo também fica disponivel na se¢édo ”

&4 Localizador(es): | | MIGRADOS @

*13 Processos relacionados: | | 05821862320008260100/SP | Relacionado Justiga Estadual
5821862320008260100/SP |Relacionado Justiga Estadual

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Capa do Processo — Campos “Localizador(es)” e “Processos relacionados”
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Isso pode ocorrer quando o digito verificador gerado no SAJ estiver incorreto, o processo for um
incidente ou ndo corresponder a formula de calculo criada pelo CNJ. No ato da migracado, o migrador
identifica essa circunstancia e altera o nimero do processo para o padrdo CNJ.

Para conhecer a férmula de calculo da Numeracdo Unica de Processos, criada pelo Conselho Nacional
da Justica, consulte o anexo da Resolucdo 65, de 16 de dezembro de 2008, a partir da pagina 28.

Diligéncias de Oficiais de Justica e Cartas AR

Se houver diligéncias de Oficial de Justica ou de Cartas AR recolhidas, porém nao utilizadas, deixe para
migrar o processo somente ap6s a devolu¢ao do mandado ou do AR (para cartas, se o caso, observe
o Comunicado SPI n°® 34/2015).

Isso é necessario porque o registro de itens de recolhimento no eproc referente a despesas pagas
anteriormente a migracdo pode gerar duplicidades na Controladoria Digital de Mandados (CDM) ou
provocar a insercdo equivocada de um processo justica paga no fluxo de cobranga administrativa. Além
disso, para emitir Carta AR ou Mandado, o eproc exige o registro prévio de um item de recolhimento.

~

Se antes da migracao foram recolhidas outras despesas (como para
realizagdo de pesquisas, por exemplo) e a respectiva diligéncia nao
se realizou, é possivel migrar o processo para o eproc para, entdo, efetiva-la. O bloqueio acima
mencionado se aplica apenas as despesas postais e de Oficial de Justica recolhidas antes da
migragao e cujo servico respectivo nao foi prestado

Conclusao em aberto

Se o processo estiver em conclusdo, ndo é possivel migra-lo. E preciso aguardar a prolagdo de uma
decisdo ou sentenca para, em seguida, efetuar a migracao.

Reconvencao/Pedido Contraposto

Se no processo SAJ foi apresentada Reconvengdo ou Pedido Contraposto, apds a migracao, é necessario
acrescentar essa informacao.

Na tela ” ", navegue até a se¢do "
e selecione a opgao ” !

# Informagdes AdicionIis [ Editar «

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Se¢do “Informacdes Adicionais” - Opcao “Editar”
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Na tela ” ", localize o campo “ " e altere a selecdo
para " "
Reconvencgdo: Vista Ministério Publico:
Sim v N&o v
Tela "Alteracdo de Informagdes Adicionais” - Campo “Reconvencgdo”

preenchido com a opgéo “Sim”

"

Para concluir, acione o botao ”

Observe que a informacao adicional “ " também se aplica ao Pedido Contraposto.
~ , . . s )

Atengao Esta em desenvolvimento mecanismo para classificacdo das partes do

processo como ” “e" i

quando oposto Pedido Contraposto ou Reconvencdo. O uso desses tipos de participacdo permitira
que as partes reconvindas sejam apontadas nas Certiddes de Distribuicao.

Quando concluido o desenvolvimento, as unidades judiciais deverdo retornar a esses processos
para alterar os tipos de participacdo das respectivas partes. Assim, o registro da informacgdo

" "

adicional "Sim” para o campo € o que possibilitard a identificacdo desses
processos pelas unidades judiciais.

" "

Para buscar essa informacdo, acesse o menu lateral e selecione a opcao

" "

Na tela ” ", N0 campo , selecione
" e acione o botao ” !

\_ ' Y,

"

Referéncias e leituras sugeridas:

Curso "MIGRAGAO DE PROCESSOS DO SAJ" - Disponivel em: https://portal-eproc.trf4 jus.br/course/
view.php?id=1610.

RESOLUCAO 963, de 29 de maio de 2025 — artigos 9°, 11, caput, e 12 - Disponivel em: https://esaj.tjsp.
jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/229313.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes: ——
© oo

Manuais e Tutoriais

Eilsllice Busie) Microsoft Teams:

loi &
@ Pelo icone MAX Suporte técnico
Portal Nacional do ) de sistemas 2
. Ko Portal de Registro P
Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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