iInfoeproc

Agrupamento de mandados no eproc
Todas
Advogados; Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n° 104

Orientacdes para emissao de mandados com agrupamento
por endereco ou por pessoa no eproc

A atual configuracdo do eproc permite o agrupamento de mandados nas hipdteses em que os
destinatarios da ordem judicial residem no mesmo endereco (agrupamento por destinatario) ou
quando ha mais de um destinatario em enderecos contiguos ou lindeiros (agrupamento por endereco).

Agrupamento por destinatario (unidade judicial)

Nessa circunstancia, um Unico mandado é emitido pela unidade judicial para um conjunto de
destinatarios localizados no mesmo endereco.

Para isso, acione o botao "Criar Mandado” na secao “"Acoes” da tela "Consulta Processual — Detalhes
do Processo”.
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Traslado de Documentos

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “"Acbes” - Botdo “Criar Mandado”

Na tela “Nova Minuta”, ao realizar o agendamento da minuta, no campo “Gerar” da secao “Dados do
Mandado” selecione a opcdo “Um mandado para todos os destinatarios”.
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r|Dados do Mandado |@

Atos:

* Citagao
Urgéncia: | Normal v | =0
Gerar: | Um mandado para todos os destinatarios v ©)
Central de Mandados: [selecione ~ (@  Consultar cidades atendidas

Cumprimento eletrénico: @I Sim v

Destinatario é Vitima ou Test{ Nao v @

Configurar Remessa Automatica | @

Tela "Nova Minuta” - Se¢do "Dados do Mandado” - Campo “Gerar” — Op¢do “Um mandado para todos os destinatarios”

Na secdo "Dados de Custas do Mandado”, para cada destinatario deve ser selecionado um item de
recolhimento registrado ou uma guia paga diferente.

— Dados de Custas do M

Processo: 40000849820258260666 - Parte: RAFAEL TEOFILO DE MELO
Enderego Avenida General Edgar Faco, 502, Vila Arcadia - Sao Paulo/SP 02924000 (Residencial)
Condugbes disponiveis:

Guia: 3862976 - R$ 115,26 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Guia: 3862977 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARC LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862978 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Processo: 40000849820258260666 - Parte: LUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA
Enderego Avenida Edgar Faco, 00, Vila Arcadia - Sdo Paulo/SP 02924000 (Residencial)
Condugdes disponiveis:

Guia: 3862976 - R$ 115,26 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862977 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862978 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Processo: 40000849820258260666 - Parte: LIDIANE LAUREN PEREIRA
Enderego Praga da Matriz, 00, Centro - Artur Nogueira/SP 13160000 (Residencial)
Condugdes disponiveis:

Guia: 3862976 - R$ 115,26 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862977 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por endereco lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862978 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Tela "Nova Minuta” - Secdo "Dados do Mandado” - Itens de recolhimentos diferentes vinculados aos respectivos
destinatarios

Por ora, ndo é possivel o controle automatico dos prazos de resposta em
mandados emitidos em agrupamento por destinatario (um mandado para
mais de um destinatario), devendo esse controle ser manual.
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Agrupamento por endereco lindeiro (unidade judicial)

Havendo conjunto de destinatarios com enderecos contiguos ou lindeiros, ndo distantes mais de 200
metros entre si, a unidade judicial também pode gerar um mandado Unico, selecionando a opg¢édo “Um
mandado para todos os destinatarios” no campo “Gerar” da se¢dao “Dados do Mandado” durante o
agendamento da minuta.

-IDados do Mandado |®

Atos: ¥ Citagao

Urgéncia: | Normal v | o)
Gerar: | Um mandado para todos os destinatarios v @

Central de Mandados: lm ©) Consultar cidades atendidas

Cumprimento eletrénico: @I Sim v
Destinatario € Vitima ou Test{ Nao v @

Tela "Nova Minuta” - Se¢do “Dados do Mandado” - Campo “Gerar” — Opg¢édo “Um mandado para cada destinatario”

Na se¢do "Dados de Custas do Mandado”, para cada destinatario também deve ser selecionado um
item de recolhimento registrado ou uma guia paga diferente.

— Dados de Custas do M

Processo: 40000849820258260666 - Parte: RAFAEL TEOFILO DE MELO
Enderego Avenida General Edgar Faco, 502, Vila Arcadia - Sao Paulo/SP 02924000 (Residencial)
Condugdes disponiveis:

Guia: 3862976 - R$ 115,26 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Guia: 3862977 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARC LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862978 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Processo: 40000849820258260666 - Parte: LUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA
Enderego Avenida Edgar Faco, 00, Vila Arcadia - Sdo Paulo/SP 02924000 (Residencial)
Condugdes disponiveis:

Guia: 3862976 - R$ 115,26 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862977 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862978 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Processo: 40000849820258260666 - Parte: LIDIANE LAUREN PEREIRA
Enderego Praga da Matriz, 00, Centro - Artur Nogueira/SP 13160000 (Residencial)
Condugdes disponiveis:

Guia: 3862976 - R$ 115,26 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862977 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE
Guia: 3862978 - R$ 0,00 - TJSP - Agrupado por enderego lindeiro - - Baixado - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Tela “Nova Minuta” - Secdo “Dados do Mandado” - Itens de recolhimentos diferentes vinculados aos respectivos
destinatarios
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Registro do item de recolhimento (advogado ou unidade judicial)

Quando a parte interessada for justica paga, o advogado deve recolher apenas uma guia de despesa de

conducao.
Guias
Nr Guia Data Tipo de guia Situagao Valor Itens Forma de pagamento  Memédria de calculo Agoes
400010283 | 02/12/2025 Custas Intermediarias Baixado RS 111,06 Itens da guiaa Pagamentos ¥ Detalhes Imprimir
D Data Item Qtd Valor Efetivado Memdria de calculo Ages
1 46763 02/12/2025 Ato - Mandado com Deslocamento 1,00 111,06 Nio Detalhes
RS 111,06

Tela "Custas Processuais” - Secdo “Guias” - Guia de diligéncia do Oficial de Justica registrada e paga

Na sequéncia, deve registrar os itens de diligéncia correspondentes aos destinatarios que excederem o
primeiro, marcando em cada um a opcao "Agrupado por Lindeiro”.

Para isso, acesse o modulo de custas do eproc e acione o botdo “Incluir conducao Oficial de Justica”.

Guia para Agravo*@ Incluir condugao Oficial de Justiga  JIncluir [tem de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botdo “Incluir conducéo Oficial de Justica”

No menu suspenso em aberto, selecione o item de recolhimento correspondente e acione a caixa de
selecdo "Agrupado por lindeiro”. Repita o procedimento para cada um dos destinatarios adicionais.

Incluir conducgao / diligéncia @

Parte para a qual incidem as custas
BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE (principal) - AUTOR

Selecione o tipo de condugéo

Ato - Mandado com Deslocamento ~

Ato - Mandado com Deslocamento

Ato - Mandado Remoto ou Cumprido na Sede do Juizo

Ato - Mandado Remoto Convertido em Presencial

Ato - Mandado - Regime Facultativo das Fazendas

EAgrupado por enderego lindeiro

Incluir § Fechar

Tela “Incluir condugéo / diligéncia” - Campo “Selecione o tipo de conducdo” e opcdes disponiveis -
Caixa de selecdo "Agrupamento por endereco lindeiro” - Botao “Incluir”
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Esses itens adicionais sdo apenas registrados no moédulo de custas, sem geracdo de guia para
pagamento.

Itens de recolhimento

Utilizad Meméria d
ID Data Item Qtd Valor Efetivado fizado em en:lorla € Agdes
mandado célculo
1 46791 0212/2025 ST -Agrupado por enderego 100 000 Nao Ndo Detalhes Desativar
lindeiro
2 46792 02/12/2025 1o ~Adrupado por endereco 100 000 Nio N&o Detalhes Desativar
lindeiro
3 46793 02/12/2025 V5" ~Agrupado por enderego 100 000 Nio Nio Detalhes Desativar
lindeiro
RS$ 0,00
Tela "Custas Processuais” - Secdo “ltens de recolhimento” - Itens registrados para os demais

destinatarios cujos mandados serdo agrupados por endereco lindeiro

A tela de custas, ao final, exibe uma guia paga na secao “Guias”, enquanto na se¢do “ltens de
Recolhimento” sdo apontados os demais itens, apenas registrados.

Guias
\ Diligéncia paga

Forma de Memdria de

Nr Guia Data Tipo de guia 1 destinatario Itens Agbes
pagamento cileule
Custas RS hens da
400010283 02/12/2025 Baixado 2 Pagamentos ¥ Detalhes Im primir
Intermediarias 111,06 guiak
1] Data Item Qtd Valor Efetivado Memdéria de céleulo Agbes
1 46763 02/12/2025 Ato - Mandado com Deslocamento .00 111,06 Nio Detalhes
RS 111,06
Itens de recolhimento \‘ Itens de recolhimento
o Data e rEjglsitrac_le i Utilizado em Memdria de ABes
Demais destinatdrios anaiaie cdleulo
TJSP - Agrupado por enderego
1 46791 02112/2025 Agrp q ¥ 100 0 N&o Nao Detalhes Desativar
lindeiro
TJSP - Agrupado por enderego 7 2 ;
2 46792 0212/2025 e .00 0,00 M&o NEo Detalhes Desativar
lindeira
£ . TJ5P - Agrupado por enderego > = 3
3 46793 02N 2/2025 1,00 0,00 Mao [LET+] Detalhes Desativar
lindeiro
RS 0,00

Guia para Agravo Guia para Apelagdo Incluir condugdo Oficial de Justica  Incluir tem de recolhimento  [RZEIIeNEN  Voltar

Tela "Custas Processuais” - Se¢des “Guias” e "Itens de recolhimento”

J& nos processos com gratuidade de justica ou isencdo legal, deve ser registrado um item de
recolhimento para cada um dos destinatarios, observando que, exceto pelo primeiro item, todos os
demais devem ser classificados como “Agrupado por lindeiro”.
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Itens de recolhimento

ID Data Item Qtd Valor Efetivado [l O E Mer[u'xria = Acgdes
mandado calculo

Tela “Custas Processuais” - Se¢des “Itens de recolhimento”

Dica | No Infoeproc n° 74 apresentamos os itens de recolhimento disponiveis no
eproc, e informamos quando cada um deles pode ser utilizado.

A sequir, prossiga com a emissao do mandado.

Importantej As guias de pagamento e os itens de recolhimento devem ser

registrados no moddulo de custas do eproc de acordo com a
natureza da diligéncia e o formato do agrupamento (quando o caso), observando-se as opcdes
disponibilizadas pelo sistema, sob pena de prejudicar a integracdo de dados com outros sistemas,
como a Controladoria Digital de Mandados — CDM, por exemplo.

J

Referéncias e leituras sugeridas:

Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica, artigo 1.011, inciso IV, e artigo 1.012, § 4°, inciso
Il - Disponivel em: https://www.tjsp.jus.br/Corregedoria/Comunicados/NormasJudiciais

Ficou com duvida? Acesse os demais
. ~ Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes: .

Manuais e Tutoriais
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SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS Versao: 1.0
SGS 3.2.1 - Servico de Gestao de Curadoria | Atualizado em: 07/04/2026



https://www.suportesistemastjsp.com.br/
https://www.tjsp.jus.br/eproc/Duvidas
https://www.tjsp.jus.br/eproc
https://portal-eproc.trf4.jus.br/
https://teams.microsoft.com/l/app/43dc7fb2-1cbc-491b-98d2-b496a020fb1e?source=app-header-share-entrypoint
https://suporte.tjsp.jus.br/
https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc74.pdf
https://www.tjsp.jus.br/Corregedoria/Comunicados/NormasJudiciais

