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O eproc permite a pesquisa, por usuários internos (gestores, servidores e magistrados), de minutas e 

documentos emitidos por qualquer unidade cadastrada no sistema. Essa ferramenta viabiliza a 

consulta, o aperfeiçoamento e a elaboração de peças processuais, com base nos modelos 

praticados em todo o Tribunal. 

 

Como pesquisar as minutas? 

1. No Menu Lateral, pesquise por “Área de Trabalho” e selecione o resultado abaixo do campo 

“Minuta”. 

 

 

 

Descrição da imagem: Menu Lateral do eproc com destaques para a pesquisa “área”, o resultado “Área de Trabalho” e a tela 

“Minuta Área de Trabalho”. 

 

2. Na tela “Minuta Área de Trabalho”, existem quatro seções: 

 

▪ Filtros básicos: incluem itens importantes, como conteúdo, tipo de documento 

e status, e filtros de órgão e usuário, que permitem visualizar documentos 

elaborados em outras unidades. 

Assunto: Pesquisa de minutas e documentos 

Competência: Todas 

Público-alvo: Magistrados(as) / Unidades Judiciais 

Conteúdo: Orientações para pesquisa de documentos de outras unidades                                                            no eproc 

pela Área de Trabalho das minutas 

Edição nº 11 

 

Edição nº 13 

 



2 

 

INFOEPROC | PESQUISA DE MINUTAS NO EPROC: ORIENTAÇÕES PARA USO DA ÁREA DE TRABALHO 

 

 

Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Seção “Filtros básicos”. 

 

▪ Filtros avançados minuta: referem-se especificamente a detalhes e 

configurações da minuta que se busca, como a data de criação ou se foi 

configurada como precedente relevante.  

 

 

 

  Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Seção “Filtros avançados minuta”. 

 

▪ Filtros processo: dizem respeito aos feitos aos quais estão vinculadas as minutas 

e não às minutas em si (como classe, assunto, competência etc). São importantes 

para delimitar a temática das minutas apresentadas na pesquisa. 
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  Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Seção “Filtros processo”. 

 

▪ Critérios de exibição: relação de informações a serem exibidas na lista que será 

apresentada como resultado da consulta, podendo ser ativadas ou não, de 

acordo com a necessidade, utilidade e relevância. 

 

 

 

Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Seção “Critérios de exibição”. 

 

3. Para pesquisar por minutas emitidas por outras unidades ou magistrados, é importante utilizar pelo 

menos um dos dois critérios a seguir: 

 

▪ Órgão proprietário: localiza minutas elaboradas por outras unidades, aqui denominadas 

“órgãos”. Também é possível selecionar a opção “Todos”. Neste caso, é importante alimentar a 

pesquisa com outros filtros; 

▪ Usuário criador: para localizar minutas emitidas por um usuário específico do eproc, digitando 

seu nome neste campo. No entanto, as minutas precisam estar assinadas pelo usuário. Este filtro 

pode ser útil para buscar modelos usados por determinado servidor ou consultar o 

entendimento de algum magistrado. 

 

4. Selecione quantos filtros achar necessário, mas tenha em mente que alguns critérios podem ser 

incompatíveis com outros, inviabilizando a pesquisa. 

 

5. Após a escolha, selecione a opção “Consultar”. O sistema apresenta, abaixo dos critérios vistos 

anteriormente, o resultado da pesquisa: lista com todos os documentos, bem como colunas com os 

critérios de exibição marcados. 
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Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Seção “Filtros básicos” – Campo “Conteúdo” 

preenchido com a palavra “Improcedente” – Campo Tipo documento preenchido com a opção “Sentença” 

– Opção “Consultar” destacada. 

 

6. Há diversos recursos disponíveis na planilha gerada, como o botão “Imprimir minuta”, que permite 

salvar o documento como um arquivo PDF, e o botão “Salvar minuta como novo modelo”, para utilizar 

aquela minuta em sua unidade judicial. 

 

 

Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Planilha gerada após a consulta. 

 

 

 

Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Coluna “Recursos disponíveis“ da planilha gerada 

após a consulta – Botões “Imprimir minuta” e “Salvar minuta como novo modelo” destacados. 
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No exemplo demonstrado, a planilha gerada após a consulta listou duas minutas que atenderam aos 

filtros selecionados: 1) “Conteúdo: Improcedente”; 2) ”Órgão proprietário: todos”; e 3) “Tipo 

documento: SENTENÇA”. Além disso, a planilha exibiu as colunas selecionadas nos “Critérios de 

exibição”. 

 

Filtro “Conteúdo” e regras de pesquisa 

A funcionalidade pode ser utilizada como pesquisa de jurisprudência por usuários internos do 

Tribunal de Justiça. É possível consultar despachos, decisões, sentenças, acórdãos e todos os demais 

documentos processuais emitidos, usando filtros que melhor atendam às necessidades do usuário. Um 

exemplo é usar a busca pelo teor das minutas, utilizando o filtro “Conteúdo” e digitando expressões 

seguindo as seguintes regras de símbolos e conectores adotadas pelo sistema: 

 

 

 

Descrição da imagem: tela “Minuta Área de Trabalho” – Seção “Filtros básicos” – Campo “Conteúdo” – 

Botão “Interrogação” e descrição das regras de pesquisa. 
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