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Pesquisa de minutas e documentos
Todas Edicao n° 11
Magistrados(as) / Unidades Judiciais
Orientagdes para pesquisa de documentos de outras unidades
pela Area de Trabalho das minutas

O eproc permite a pesquisa, por usuarios internos (gestores, servidores e magistrados), de minutas e
documentos emitidos por qualquer unidade cadastrada no sistema. Essa ferramenta viabiliza a
consulta, o aperfeicoamento e a elaboracdao de pecas processuais, com base nos modelos
praticados em todo o Tribunal.

Como pesquisar as minutas?

1. No Menu Lateral, pesquise por “Area de Trabalho” e selecione o resultado abaixo do campo
“Minuta”.

Minuta Area de Trabalho

Minutas

[AF&8 de Trabalho

Descricido da imagem: Menu Lateral do eproc com destaques para a pesquisa “area”, o resultado “Area de Trabalho" e a tela
“Minuta Area de Trabalho".

2. Na tela "“Minuta Area de Trabalho", existem quatro secdes:
= Filtros basicos: incluem itens importantes, como conteudo, tipo de documento

e status, e filtros de 6rgao e usuario, que permitem visualizar documentos
elaborados em outras unidades.
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[ = Filtros basi

Conteudo:
@

Orgio proprietario: |Todos Selecionar

Usuério criador:

Tipo documento: v

Status: v

(J Manter area de filtros basicos fechada

Descricdo da imagem: tela “Minuta Area de Trabalho” — Secdo “Filtros basicos”.

= Filtros avancados minuta: referem-se especificamente a detalhes e
configuragbes da minuta que se busca, como a data de criacdo ou se foi
configurada como precedente relevante.

= Filtros avangados minuta
Assinante indicado: \ Assinante efetivo: Data criagao: o]
Até: — |

T " Listar Todos sigilo: [ v~ Cod. documento
Lote: Minutas Bloqueadas
Listar Todos @ Nao listar minutas blogueadas O Listar também O Precedente relevante

minutas bloqueadas O Listar somente minutas

bloqueadas
Conteiido origem: | REBAX
Histérico da | v Executante da Data da agdo: oz]
minuta acao: Até m

Listar Todos
Manter area de filtros avancados minuta fechada

Descri¢do da imagem: tela “Minuta Area de Trabalho” - Secéo “Filtros avancados minuta”.

= Filtros processo: dizem respeito aos feitos aos quais estdo vinculadas as minutas
e ndo as minutas em si (como classe, assunto, competéncia etc). Sdo importantes
para delimitar a tematica das minutas apresentadas na pesquisa.

= Filtros processo

Classe processo: -
Assunto: Listar Todos
Competéncia: v
Juizo: ~
Situacao: v
Dado v

complementar:
Sigilo do processo: s
Nro. processo:

(3 Manter &rea de filtros processo fechada
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Descricio da imagem: tela “Minuta Area de Trabalho” — Secéo "Filtros processo”.

= Critérios de exibicao: relacdo de informagdes a serem exibidas na lista que sera
apresentada como resultado da consulta, podendo ser ativadas ou nado, de
acordo com a necessidade, utilidade e relevancia.

= Critérios de exibigdo

Codigo assunto Orgao Juizo do Processo
[} Descrigdo assunto Usuario criador Data criagao
Status (J pata do status Assinante indicado
O Assinante(s) efetivo(s) Agendamento Localizadores

O Situagao processo (O Ne dias na situagao O classe processo
O Classificagao O Descrigao () Destinatario

Juizo Origem para
O TRrs O validade (Prisdo) O Precedente relevante

(J Manter area de critérios de exibi¢do fechada

Descricdo da imagem: tela "Minuta Area de Trabalho" — Secao “Critérios de exibicdo”.

3. Para pesquisar por minutas emitidas por outras unidades ou magistrados, é importante utilizar pelo

menos um dos dois critérios a seguir:

= Orgao proprietario: localiza minutas elaboradas por outras unidades, aqui denominadas
"6rgaos”. Também é possivel selecionar a opcao “Todos". Neste caso, € importante alimentar a
pesquisa com outros filtros;

= Usuario criador: para localizar minutas emitidas por um usuario especifico do eproc, digitando
seu nome neste campo. No entanto, as minutas precisam estar assinadas pelo usuario. Este filtro
pode ser Util para buscar modelos usados por determinado servidor ou consultar o

entendimento de algum magistrado.

4. Selecione quantos filtros achar necessario, mas tenha em mente que alguns critérios podem ser
incompativeis com outros, inviabilizando a pesquisa.

5. Apds a escolha, selecione a opgdo “Consultar”. O sistema apresenta, abaixo dos critérios vistos
anteriormente, o resultado da pesquisa: lista com todos os documentos, bem como colunas com os

critérios de exibicdo marcados.
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Minuta Area de Trabalho ®
Salvar nova preferéncis Limpar Filtros Gerar Planilha Fechar

po paginagéo
25 minulas por pagina -
= Filtros basicos

Conteiido: |mprocedents @
Orgao proprietario: [Todos Usuario criador: Tipo documento: SENTENGA ”
Selecionar
x
Status: v
Manter area de filtros basicos fechada

Descricdo da imagem: tela "Minuta Area de Trabalho" — Secdo “Filtros béasicos” — Campo “Contetido”
preenchido com a palavra “Improcedente” — Campo Tipo documento preenchido com a opcdo “Sentenga”
— Opgdo “Consultar” destacada.

6. Ha diversos recursos disponiveis na planilha gerada, como o botdo “Imprimir minuta”, que permite
salvar o documento como um arquivo PDF, e o botao “Salvar minuta como novo modelo”, para utilizar

aquela minuta em sua unidade judicial.

uisualizar | Assinar | Langar evento | Atterar localizadoristatus || Aterar cados | Enviar didrio eletronico | Enviar SISCOM | Disponibilizar | Retirar Disponibiizagao | Impem |
Abrir os proce: em
Lista de Minutas (2 registros)
* Tipo * Godigo SOrgio SRS . :Nro.processo SO tusuario  sDAR. . stats < Assinante | . * Locali Recursas
Decisao/Despacho -
Concedida medida
protetiva para o idoso
4000114 Anexada ao (11423) e AH
() SENTENGA 610000003762 TPPJCC TPPJCCOT 5q9000 05 0g3g 061201 TJSP_MAG1 20/02/2025 processo TJSP_MAG1 Eventos a
D (TIJSP_MAGT) Complementares:

* Autorizada a
aproximagdo de
pretendente a adogéo

" Tiradentes, 877 - Bairro: Centro - CEP: 17930-000 - Fone: (18) 3851-2348 - Email: tupiptajec@tjsp.jus.br Peti¢do Civel N° 4000114-23.2025.8.26.0638/SP
Assunto: Clausulas Abusivas (Direito Civil) REQUERENTE: TESTES TJSPSTI142 VIVIANNE DA ROCHA REQUERIDO: TESTES TJSPSTI142 RITAJ DA
CUNHA SENTENCA Cuida-se de agéo indenizatéria ajuizada por JOAO em face de MARIA. Alega que sofreu danos morais. Requer condenagdo. E o
relatério. DECIDO. O pedido ndo comporta acolhimento. Ante o exposto, JULGO IMPROCEDENTE o pedido.  4000114-23.2025.8.26.0638 3762 .V2
TJSP_MAG1 TJSP_MAG1 ... "

4000007- Anexada ao Sentenca - Julgado 08 AH
() SENTENGA 810000003118 TPPJCC TPPJCCO1 76.2025826.0638 061202 TJSP_MAG1 17/02/2025 processo TJSP_MAG1 improcedente o = )
= (TJSP_MAG1) pedido - tipo A (220)

" Tiradentes, 877 - Bairro: Centro - CEP: 17930-000 - Fone: (18) 3851-2348 - Email: tupiptajec@tjsp.jus.br PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL
CIVEL N° 4000007-76.2025.8.26.0638/SP Assunto: Clausulas Abusivas (Direito Bancario) AUTOR: DIEGO VIEGAS SATO BARBOSA REU: BANCO DO
BRASIL S.A. SENTENGA Dispensado o relatério. FUNDAMENTAGAO Ante o exposto, na forma do art. 487, |, do CPC, JULGO IMPROCEDENTE o pedido
da parte autora.  4000007-76.2025.8.26.0638 3118 V2 TISP_MAG1 TJSP_MAG1 .. "

Abrir os processos selecionados em abas(anelas

Descri¢do da imagem: tela “Minuta Area de Trabalho” - Planilha gerada apds a consulta.
Recursos
disponiveis

= E =

Descricao da imagem: tela “Minuta Area de Trabalho” — Coluna “Recursos disponiveis” da planilha gerada
apos a consulta — Botdes “Imprimir minuta” e “Salvar minuta como novo modelo” destacados.
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No exemplo demonstrado, a planilha gerada apds a consulta listou duas minutas que atenderam aos
filtros selecionados: 1) "Contetido: Improcedente”; 2) "Orgdo proprietario: todos’; e 3) "Tipo
documento: SENTENCA". Além disso, a planilha exibiu as colunas selecionadas nos “Critérios de

exibicao”.

Filtro “"Conteudo” e regras de pesquisa

A funcionalidade pode ser utilizada como pesquisa de jurisprudéncia por usuarios internos do
Tribunal de Justica. E possivel consultar despachos, decisGes, sentengas, acorddos e todos os demais
documentos processuais emitidos, usando filtros que melhor atendam as necessidades do usuario. Um
exemplo é usar a busca pelo teor das minutas, utilizando o filtro “Contetido” e digitando expressdes
seguindo as seguintes regras de simbolos e conectores adotadas pelo sistema:

Pesquisa de minutas:

» Expressao entre aspas: pesquisa minutas que contenham a expressao informada.
Ex.:"faixa de fronteira"

» Operador "e": pesquisa minutas que contenham todas as palavras ou expressdes
desejadas(este operador pode ser omitido). Ex.: crime e "faixa de fronteira"

» Operador "ou": pesquisa minutas que contenham pelo menos uma das palavras
ou expressdes informadas. Ex.:drogas ou entorpecentes

» Operador "nao": pesquisa minutas que contenham a primeira, mas ndo a segunda
palavra ou expressao. Ex.: crime ndo "sonegacao fiscal"

« Operador " * "(asterisco): pesquisa minutas que contenham o inicio de expressao
ou palavra. Ex.: "embarg*" (retornara minutas com embargo, embargou,
embargante, ...)

Descricdo da imagem: tela “Minuta Area de Trabalho" — Secdo “Filtros basicos” — Campo “Contetido” —
Botdo “Interrogacdo” e descricao das regras de pesquisa.

Referéncias

- CURSO “EPROC PARA CARTORIO - MODULO BASICO”, aula 07: “Minutas”. Disponivel em:
https://www.tjsp.jus.br/moodle/eproc/course/section.php?id=313;

- CURSO “EPROC PARA CARTORIO - MODULO INTERMEDIARIO”, aula 04: “Minutas”.
Disponivel em: https://www.tjsp.jus.br/moodle/eproc/course/section.php?id=517.
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