iInfoeproc

Acompanhamento de processos pendentes
Todas
Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n° 113

Orientacbes para identificagdo e acompanhamento de
processos pendentes no eproc

O eproc dispde de diversas funcionalidades que facilitam o acompanhamento de processos pendentes
em diversas situagdes, contribuindo para as atividades de gestao do gabinete e da unidade judicial.

Neste Infoeproc sdo apresentadas sugestdes para a utilizacdo do “Relatério Geral”, da “Area de
Trabalho” das minutas e da “Lista de Processos por localizador”, ferramentas disponiveis no sistema
para identificar pendéncias e monitorar o fluxo processual.

Importante) Esses procedimentos sdo aplicaveis, em sua maioria, ao
monitoramento do acervo tanto em 1° Grau, quanto em 2° Grau.

Processos em andamento sem movimentacao ha mais de 120 dias

No menu lateral do sistema, campo “Pesquisar no Menu”,
realize a pesquise pela palavra “Geral”.

Em seguida, selecione a opcdo “Relatério Geral”. Relatorios

Na tela “Relatorio Geral de Processo”, secao “Critérios Relatorio Geral
de pesquisa”, subsecao “Geral”, informe, se necessario, os

"non

campos “Orgao/Juizo”, “Competéncia” e “Rito do Processo”,

Menu lateral — Campo “Pesquisar no Menu" -

utilizados como parametros para a extracao dos dados. Palavra “Geral” - Opcao “Relatério Geral”
Orgéo/Juizo Competéncia Rito Processo
Selecione v Mada selecionadc - Selecione -
Tela “Relatério Geral de Processos” - Secdo “Critérios de pesquisa’ - Subsecdo “Geral” - Campos “Orgao/Juizo”,

"Competéncia” e “Rito do Processo”
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No campo ” ", selecione as op¢des “ e

" "

No campo , informe a quantidade de dias desejada para
consulta. Neste exemplo, € informado o periodo de 120 dias.

Situacao Situagao ha mais Sem movimentacao

de (dias): nos ultimos (dias):

120

Selecionado 2 de 74 ~

Tela "Relatério Geral de Processos” - Secdo “Critérios de pesquisa” - Subsecdo “Geral” - Campos “Situacdo” e “Sem
movimentacdo nos ultimos (dias)”

~

Também é possivel consultar processos em andamento sem movimentagao,
restringindo a pesquisa a determinados localizadores de sistema ou

localizadores do 6rgao, como “ e !
Para isso, informe no campo “ " os localizadores a serem utilizados como parametro
para extracao dos dados.
J
Em seguida, acione o botéo “
Na secao ” ", € exibida a lista dos processos localizados com base nos critérios de pesquisa

definidos, bem como a quantidade total de resultados encontrados.

© Colunas visiveis ~

Processos (13) -
25 4 resultados por pagina Anterior Préximo
[J Ne° do Processo Autuagio Situagio A  Sigilo Classe Localizador Ultimo Evento Data/Hora Assunto

Sem Expedida/certificada
~ 4000024- 18/07/2025 Procedimento  * DECURSO DE PRAZO | ? 10/11/2025  Andlise de Crédito

(] MOVIMENTO  Sigilo . i
28.2025.8.26.0666 12:50:04 (Nivel 0) Comum Civel = CUSTAS-PEND (Princ.)
ive &

a comunicagdo _ .
. 18:53:24 (Direito Civil)
eletronica

Tela "Relatorio Geral de Processos” - Secao “Processos”

As colunas exibidas na tabela de resultados da pesquisa podem ser configuradas para apresentar apenas
as informacgdes desejadas. Para isso, selecione a opgao “ !

Na sequéncia, é exibida uma lista de opcSes, permitindo selecionar as colunas que deseja visualizar na
tabela de resultados.

Também é possivel ordenar os dados de cada coluna de forma crescente ou decrescente, utilizando as
setas localizadas ao lado do titulo da coluna. Ao ordenar os dados da coluna “ ", por exemplo,
0s processos passam a ser agrupados de acordo com a situacao processual em que se encontram.

Além disso, o resultado da consulta pode ser copiado ou exportado para outros formatos de documento.
Para isso, selecione a opgéo “ !
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© Colunas visiveis ~

Processos (2)
25 + resultados por pagina Anterior - Praximo
O N° do Processo Autuagao Sigilo Classe Localizador Ultimo Evento Data/Hora
4004600- 02/09/2025 ) Sem Sigilo  Procedimento - Localizador Teste  Expedicdo de Carta de 18/03/2026
55.2025.8.26.0960 12:03:56 (Nivel 0) Comum Civel o Ordem/Precatdria/Rogatoria 15:16:36

Tela “Tela "Relatério Geral de Processos” - Opgdes “Colunas visiveis” e "Exportar” - Coluna “Situacdo”

~ \
. Atengaol Caso o magistrado ou gestor da unidade judicial o consulte com

frequéncia, é possivel criar uma preferéncia para o relatério gerado. Dessa
forma, os relatorios mais utilizados para acompanhamento dos processos permanecerdo sempre
visiveis e de facil acesso por meio de atalhos no Painel Inicial.

Para saber como criar preferéncias de relatérios, consulte o Infoeproc n® 10 - Relatorio Geral e sua

utilidade.
\_ J

1 Processos conclusos ha mais de 120 dias

Na tela “Relatorio Geral de Processo”, secdo “Critérios de pesquisa”, subsecdo "Geral”, informe,
se necessario, 0s campos "Orgéo/Juizo", “Competéncia” e "Rito do Processo”, utilizados como
parametros para a extracao dos dados.

No campo “Situacio”, selecione a opcdo "“CONCLUSAO" e, no campo “Situacido ha mais de (dias)”,
informe a quantidade de dias desejada para consulta. Neste exemplo, é informado o periodo de 120
dias.

CONCLUSAO - 120

Situacdo ha mais de (dias):

Tela “Relatério Geral de Processos” - Secdo “Critérios de pesquisa” - Subsecédo “Geral” - Campos “Situacdo - CONCLUSAO"
e "Situacdo ha mais de (dias)”
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~N

E possivel restringir a pesquisa selecionando determinados localizadores de sistema
ou localizadores do 6rgéo, como “PETICAO - PETICAO” e "PETICAO-URGENTE",

Para isso, informe no campo “Localizador” os localizadores a serem utilizados como parametro para a
extracdao de dados.

J

Em seguida, acione o botdo “Consultar”.

Na secdo "Processos”, é exibida a lista dos processos localizados com base nos critérios de pesquisa
definidos, bem como a quantidade total de resultados encontrados.

@ Colunas visiveis ~
Processos (1) e -
25 # resultados por pagina Anterior - Préximo

(J Ne do Processo & Autuagdo Situagdo Classe Localizador Ultimo Evento Data/Hora Assunto Autor Réu

Juntada de

certiddo - LUIS FELIPE

MOVIMENTO- . . ) ~ L

— 4000026~ 20/07/2025 PELEED CONSIGNATORIA -+ Cls. Ini. AR finalizado o prazo  17/12/2025 Confissdo/Composigio DOS BANCO
"~ 95.2025.8.26.0666 19:55:17 IEEREEE DE ALUGUEIS (Princ.) o | de 03:00:02 de Divida (Direito Civil) SANTOS S.A.

Citag&o/Intimacéo CARDOSO

previsto em Edital

Conforme ja mencionado, caso o magistrado ou gestor da unidade
judicial o consulte com frequéncia, é possivel criar uma preferéncia para

o relatorio gerado.

Filtro de processos com e sem minuta

Na tela "Relatorio Geral de Processo”, secao "Critérios de pesquisa”, subse¢do "Geral”, informe,
se necessario, 0s campos ”Orgéo/Juizo”, "Competéncia” e "Rito do Processo”, utilizados como
parametros para a extracao dos dados.

No campo “Minutas pendentes de juntada”, informe uma das opg¢des “Possuam minutas pendentes
de juntada” OU “NAO possuam minutas pendentes de juntada”.
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Minutas pendentes de juntada

Selecione

Possuam minutas pendentes de juntada

NAO possuam minutas pendentes de juntada

Tela “Relatério Geral de Processos” - Secdo “Critérios de pesquisa” -
Subsecdo "Geral” - Campo “Minutas pendentes de juntada”

E possivel, se necessario, preencher os demais filtros disponibilizados na tela
de relatorio geral, tais como “Localizador”, "Situacao” do processo e “Sem
movimentacao nos ultimos (dias)”, a fim de refinar os resultados da consulta.

Em seguida, acione o botdo “Consultar”.

Na secdo "Processos”, é exibida a lista dos processos localizados com base nos critérios de pesquisa
definidos, bem como a quantidade total de resultados encontrados.

@ Colunas visiveis
Processos (750) —
25 # resultados por pagina Anterior . 2 3 4 5 30  Préximo
() N°doProcesso 4 Autuacio Situagao Sigilo Classe Localizador Ultimo Evento Data/Hora Assunto Autor Réu
A - CARTA AR

1234567~ 02/01/2026 Sem E?(ECUCAO = Expedigdo de 13/03/2026 Cédula de crédito LIDIANE LAUREN LUIS FELIPE DOS
o MOVIMENTO  Sigilo TITULO ENVIADA . -

02.2026.8.26.0000 10:16:00 - X Carta pelo Correio  13:40:08 bancario PEREIRA SANTOS CARDOSO

(Nivel ) EXTRAJUDICIAL (Princ.) R

Tela "Relatorio Geral de Processos” - Se¢do “Processos”

Conforme ja mencionado, caso o magistrado ou gestor da unidade
judicial o consulte com frequéncia, é possivel criar uma preferéncia para

o relatério gerado.
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B Processos com minutas pendentes

O acompanhamento das minutas é
realizado por meio da tela “Minuta Area de area

Trabalho”.

' Minutas -
Acesse o menu lateral do sistema e, no

campo “Pesquisar no Menu", realize a Bred de Trabalho
pesquisa pela palavra "area”.

Em seguida, selecione a opgdo “Area de Menu lateral - CampoN“Pe/squisar no Menu” - Palavra "area” -
Trabalho” Opcao "Area de Trabalho”
rapalino .

Na tela “Minuta Area de Trabalho”, secao "Filtros basicos”, preencha, se necessario, 0 campo ”Orgéo
proprietario” e, no campo “Tipo documento”, selecione a(s) opgao(des) desejada(s), podendo,
inclusive, selecionar todas as op¢des de uma Unica vez.

No campo “Status”, selecione as opgdes, conforme a consulta desejada:
= Para assinar;
= Para conferir;
= Pendente de Movimentacao;

= Rascunho.

[~ = Filtros basicos

Conteiido: [ @
Orgio proprietario: JVARA TESTE ISG‘BE\OHH" I Usuario criador: Listar Todos I Tipo documento: [v] I
- X

v

Status: Todos selecionados % I Localizador: | [vE Oou ®

U Manter area de filtros basicos fechada

Tela “Minuta Area de Trabalho” - Secdo “Filtros basicos” - Campos “Orgéo proprietario”, “Tipo documento” e Status” -
Botao “Selecionar”

. )
Dica | Em UPJs, para que o magistrado tenha acesso as minutas expedidas pelo

cartério, no campo “Orgéo proprietario”, acione o botdo “Selecionar”.

Na tela “Minuta Area de Trabalho Filtro Orgao”, utilize o atalho “Ctrl + F" para localizar a UPJ.

Em seguida, utilize as setas localizadas entre as colunas “Orgaos” e "Orgao(s) selecionado(s)”
para incluir a unidade judicial e, ao final, acione o botdo “Transportar”.

J
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Na secao ” ", campo ” ", informe o magistrado ou servidor
responsavel pela assinatura da minuta, conforme definido no momento do agendamento.

No campo “ ", informe o intervalo de datas que serad utilizado como parametro para a
pesquisa.
Assinante indicado: Listar Todos
" s [ =] . [ &
Data criagao: L Até:

Tela “Minuta Area de Trabalho” - Secdo “Filtros avancados minuta” - Campos “Assinante indicado” e
"Data criacao”

Dica E possivel, se necessario, preencher os demais filtros disponibilizados na area de

trabalho das minutas, tais como ” " "
" - " do processo, a fim de refinar os dados a serem extraidos.
Na segao ” ", selecione as caixas de op¢do desejadas, podendo, inclusive, marcar a
opgao” ". Caso a unidade utilize o campo ” " no agendamento da minuta, ao selecionar

essa opgdo, 0os processos com minutas pendentes serdo exibidos de forma agrupada conforme a
descricao informada, facilitando a analise em conjunto.

Em seguida, acione o botao “

A lista dos processos localizados, bem como a quantidade total de resultados obtidos com base nos
parametros informados, é exibida na parte inferior da tela.

Visualizar | Assinar | Langar evento Herar = Istatus | Alterar dados | Enviar didrio eletrénico | Enviar SISCOM | Disponibilizar | Refirar ca Imprimir
Lista de Minutas (1 registro)
d - Data - Assinante ecursos

2 Tipo * Codigo 2 Orgio < Juizo Processe = Nro. processo = 8% < Usudrio < criagao | - Status 2 indicado > Agendamento 2 Localizadores disponivels
Decis@o/Despacho " D‘, 7
_ Processo PETICAQ INICIAL +* - CUSTAS- o] /%
O | oEspacHomecisaoS10000046828 » pyocugsicum arnocueotcumor LLBL 102190328 SGS3TEXXX 271021202 (Rsaé;us%g(xx) MACISTRADO Suspensopor ERRO_ENVI INTMACA_puen & FE0
Repetiivo (1975 : doc

non

Tela “Minuta Area de Trabalho” - Campo “Lista de Minutas” - Colunas “Tipo”, “Status” e “Assinante Indicado”

7]

E possivel regularizar as pendéncias diretamente na tela ", por meio dos
botdes de acdo localizados acima da lista de minutas, tais como ” " ", entre

outros.

Eisualizar| &55inar| Lancar evento | Alterar localizador/status | Alterar gados|

Enviar diario eletrénico | Enviar SISCOM | Disponibilizar | Refirar Disponibilizagio | Imprimir |

Tela “Minuta Area de Trabalho” - Botdes facilitadores para acdes nas minutas
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Adicionalmente, na coluna ” " ha
funcionalidades complementares que auxiliam na gestdo

nou

dos documentos, como “ , . A
" u " . = ela "Minuta Area
e ’ D fhﬁ#'ﬁ de Trabalho” -
dentre outras op¢oes. Coluna "Recursos
Lr |
w} ﬁ .JJ l@ disponiveis”
Além disso, o resultado da consulta pode ser exportado @ E' @[._-*

para planilha no formato Excel. Para isso, acione o botdo
! ", localizado na parte superior direta da

Recursos
disponiveis

tela.

Consultar ‘ Salvar nova preferéncia Limpar Filtros I Gerar Planilha |I Fechar |
|

Tela “Minuta Area de Trabalho” -Botdo “Gerar Planilha”

Criando Preferéencias

Quando a consulta de minutas pendentes for realizada com frequéncia, é possivel salva-la como
" ", permitindo refazer a pesquisa sem a necessidade de informar novamente os parametros

definidos.
Para isso, ainda na tela ” ", apos o preenchimento dos filtros desejados e a
realizacdo da consulta, acione o botao ” “, localizado na parte superior direta da
tela.
Minuta Area de Trabalho ®
Consultar Salvar nova preferéncia Limpar Filiros Gerar Planilha | Fechar |
Filtros:

Listar Todos | 11

Tela "Minuta Area de Trabalho” - Botdo “Salvar nova preferéncia”

Na tela ” ", campo ” ", informe o nome da
preferéncia.

Marque a caixa de sele¢do ” " para permitir o acesso direto a preferéncia na secao
! " do Painel Inicial.
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No campo ” ", selecione uma das opc¢des disponiveis: “ "“ou”
indicando se a preferéncia ficara disponivel apenas para o usuario que a criou ou também para os
demais usuarios da unidade.

Caso necessario, no campo “ ", informe o grupo de servidores que poderao visualizar a preferéncia
criada.

Em seguida, acione o botao “

Descricao da Pesquisa Preferencial ®@

P—
S—

Descrigdo da Pesquisa

[] Marcar como padrio

Exibir no Painel Inicial

Tipo de preferéncia: ® Individual C Unidade Grupo:

Tela "Descricdo da Pesquisa Preferencial” - Campo “Descricao da Pesquisa” - Caixa de selecdo "Exibir no
Painel Inicial” - Botdo “Salvar”

" "

Concluido o procedimento, a preferéncia é visualizada na tela , secdo

", por meio do botdo ” !

"

Filtros: Listar Todos 4

Tela “Minuta Area de Trabalho” - Secdo "Filtros” - Botdo “Listar Todos”

A preferéncia também é visualizada no Painel Inicial, se¢do ” ", conforme o ”
definido no momento do cadastro.

Minutas
Descrigao Quantidade de minutas +4
Para assinar (LIDIANE LAUREN PEREIRA - ARNOGUEOTCUM) 40
Devolvidas (para LIDIANE LAUREN PEREIRA - ARNOGUEQ1CUM) 430
Bloqueadas (por LIDIANE LAUREN PEREIRA - ARNOGUEQ1CUM) +3
Processos com minutas pendentes 45

'

Tela "Painel do Diretor de Secretaria” - Secao “Minutas” - Coluna “Descri¢do - Processos com minutas pendentes’
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Alterando a preferéncia

Para alterar o cadastro de uma preferéncia, acesse a tela ”
acione o icone ”

", representado pela figura de uma pessoa.

u’ Segéo "

Filtros: | Listar Todos || 2
Tela “Minuta Area de Trabalho” - Secdo “Filtros” - icone “Editar Preferéncias”
Na tela
selecione a preferéncia a ser alterada e, coluna ”
acione o icone ” ", representado =
ela figura de um lapis AG“ES Tela "Minuta
p g pis. Area de Trabalho
) Preferéncias” -
Na tela , e - —— Coluna "Acées”
possivel modificar a descricdo cadastrada, marcar ou / . - Icone "Alterar
. X n " preferéncia”
desmarcar as caixas de selecao
e ” ", bem como definir para

quais usuarios ou grupos a preferéncia ficara disponivel.

"

Em seguida, acione o botao ”

Descrigao da Pesquisa Preferencial ®

ncelar

9]
[+4)

Descrigdo da Pesquisa

Processos com minutas pendentes

[J Marcar como padrdo Exibir no Painel Inicial

Tipo de preferéncia: Grupo:
® |ndividual © Unidade v

Tela "Descricao da Pesquisa Preferencial” - Botdo “Salvar”

1 "

Para alterar os parametros de pesquisa de uma preferéncia, acesse a tela ' ,
secao ” “, e acione o botdo ” "

Em seguida, escolha a preferéncia que deseja alterar.

Flros: 2

Tela "Minuta Area de Trabalho” - Secdo “Filtros” - Botdo “Listar Todos"

Informe os novos parametros desejados e realize a consulta.
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Em seguida, acione o botédo “Atualizar preferéncia”, localizado na parte superior direita da tela.

Consultar | | Salvar nova preferéncia | Atualizar preferéncia Limpar Filtros | Gerar Planilha ‘ Fechar ‘

Tela “Minuta Area de Trabalho” - Botdo “Atualizar preferéncia”

Desativando a preferéncia

Para desativar o cadastro de uma preferéncia, acesse

a tela “Minuta Area de Trabalho”, secdo “Filtros” e A EE‘S
selecione o icone “Listar Preferéncias”, representado q Arlzlfje’\frlggg?ho
pela figura de uma pessoa. Preferéncias” -
- goluna "Acdes” -
Na tela “Minuta Area de Trabalho Preferéncias”, , Icone “Desativar
preferéncia”

localize a preferéncia a ser desativada e, na coluna
“Acoes”, acione o icone "Desativar preferéncia”,
representado pela figura de uma lixeira.

Em seguida, o sistema exibe mensagem de confirmacdao. Acione o botdo "OK” para concluir a
desativacao da preferéncia.

‘ Triagem de peticoes

E possivel utilizar a tela “Lista de Processos
por Localizador” para o acompanhamento )

de peticdes pendentes de andamento, _
realizando a triagem dos processos

vinculados a localizadores de entrada de Listas Anuais
peticdo

, , Localizadores
Para isso, acesse o menu lateral do sistema

e, no campo “Pesquisar no Menu”, realize

e Lista de Processos por Localizador
a consulta pela palavra "lista”.

Em seguida, selecione a opcdo “Lista de Menu lateral - Campo “Pesquisar no Menu” - Palavra “lista” -
Processos por Localizador” Opcao “Lista de Processos por Localizador”

Na tela “Lista de Processos por
Localizador”, campo "Localizador”, selecione os localizadores de peticdo do sistema, como "PETICIT\O”
ou “PETICAO - URGENTE", bem como os localizadores de peticdo do 6rgdo — criados na unidade.
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Lista de Processos por Localizador

Preferéncias

Preferéncia: Listar Todos

Localizador: Juizo:
EQOOU @®

Tela "Lista de Processos por Localizador” - Campo “Localizador”

" 7] "

Caso necessario, preencha os campos ” e
A seguir, acione o botao “

A lista dos processos localizados, bem como a quantidade total de resultados obtidos com base nos
parametros informados, é exibida na parte inferior da tela.

Para fins de controle, é possivel analisar o acervo de processos inseridos nos respectivos localizadores
com base em uma data de referéncia, utilizando a coluna “ " e acionando as
setas de ordenacao, que permitem o agrupamento dos processos em ordem crescente ou decrescente.

Abrir os processos selecionados em abas/janelas I Lista de Processos por Localizador (568 |eqwst"os| 1a25):

- Namero . . i L . i . Inclus@o no
v Classe Autores Principais Réus Principais v Localizadores v Ultimo Evento !
= Processo ¥ localizador

Procedimento

15§32405265?_3 26.0000 Comu'm CI"\’El LIDIANE LAUREN CAMILA FERREIRA DA 20/02/2026 17:00:07 20/02/2026
0 > -8.26. Antecipagéo de PETICAO Juntada - Registro de
Q Tutela PEREIRA SILVA - 17:00:07
pagamento

Sem Sigilo (Nivel 0)
Idoso

Tela “Lista de Processos por Localizador” - Quantidade de processos localizados e Setas de ordenacdo dos dados em
ordem crescente ou decrescente

Adicionalmente, é possivel extrair os dados da pesquisa para planilha. Para isso, acione o botao ”
", disponivel nos cantos superior e inferior direito da tela.

E possivel regularizar eventuais pendéncias diretamente na tela ” ,
por meio dos botdes localizados na secdo ” ", como " "
", entre outros, ou, se necessario, encaminhar os processos para cumprimento ou conclusao,

conforme a providéncia a ser adotada.
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Acgdes

PNCEAGIEFEL LT Automatizagdo em Bloco  Citagdo em Bloco  Criar Minutas em Lote  Incluir Lembretes em Bloco

Incluséo de Partes em Bloco = Intimagdo em Bloco | Movimentagdo em Bloco J Requisigdo CEAB/DJ em bloco

Temas Repetitivos em Bloco Verificar Impedimentos

Tela "Lista de Processos por Localizador” - Secdo “Ac¢des” - Botdo "Movimenta¢do em Bloco”

Caso consulte esses dados com frequéncia, € possivel criar uma preferéncia para o relatério gerado.

Para isso, ap6s preencher o campo “Localizador” e acionar o botdo "Consultar”, selecione o botdo
"Salvar Nova Preferéncia”, localizado na secao “Preferéncias”

Lista de Processos por Localizador ®

Gerar Planilha  Voltar
Preferéncias
Preferéncia: ARSI Y B Salvar Nova Preferéncia

Tela “Lista de Processos por Localizador” - Segdo "Preferéncias” - Botdo “Salvar Nova Preferéncia”

Na tela “Lista de Processos por
Localizador”, secdo “Dados da nova
preferéncia’, informe no campo
“Descricao” o nome a ser atribuido a Preferéncias
preferéncia.

Lista de Processos por Localizador

Dados da nova preferéncia

Marque a caixa de selecao "Exibir Descrigdo:
no Painel Inicial” para permitir o
acesso direto a preferéncia na secao
“Processos por localizador” do painel Tipo de preferéncia: ® Individual O Unidade Gru|
inicial do usuario.

No campo “Tipo de preferéncia”,

. ~ . ;. Opgdes:
selecione uma das op¢des disponiveis:
“Individual” OU "Unidade”, indicando ) Marcar como padréo
A . . , . , L ibi i ici

se a preferéncia ficard disponivel & Exibir no Painel Inicial

apenas para O usuario que a criou ou

P ) P CI o Salvar preferéncia [EEeELGEIEY

também para os demais usuarios da

unidade. Tela “Lista de Processos por Localizador” - Secdo "Dados da nova
preferéncia” - Campo “Descricdo” - Caixa de selecdo “Exibir no Painel

Por fim, acione o botao “Salvar Inicial”

Preferéncia”.
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Processos por Localizador

Descrigdo Relatérios ++

lPetigﬁes sem andamento l +4 28

Tela "Painel do Diretor de Secretaria” - Secdo “Processos por Localizador” - Coluna “Descricdo” - Relatorio “Peticdes sem
andamento”

u Boas praticas de acompanhamento

Recomenda-se que gabinetes e unidades judiciais adotem praticas que favorecam o acompanhamento
do acervo de processos em andamento.

Nesse sentido, orienta-se a nao utilizacao exclusiva de localizadores pessoais — um localizador por
servidor ou magistrado — para monitoramento de processos e minutas. E sim, a utilizacao conjunta de
localizadores de sistema - padrao do eproc — e localizadores do érgao — préprios da unidade ou do
gabinete, incluindo os pessoais —, com verificacdo periddica.

Além disso, recomenda-se a realizacdo do adequado agendamento das minutas. Dessa forma, apds
a sua assinatura pelo magistrado, a minuta € automaticamente lancada no processo, evitando sua
permanéncia na situagado “ ", pendente de liberacdo nos autos, e prevenindo a paralisagdo do
andamento processual.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes:

Manuais e Tutoriais Microsoft Teams:

(PUblico Externo) 7 Koy
Pelo icone MAX Suporte técnico

. i A
Portal Nacional do 2 Portal de Registro de sistemas 2

Conhecimento eproc de Chamados I (PuUblico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pblico Interno)

SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS Versao: 1.0
SGS 3.2.1 - Servico de Gestao de Curadoria | Atualizado em: 01/04/2026



https://www.suportesistemastjsp.com.br/
https://www.tjsp.jus.br/eproc/Duvidas
https://www.tjsp.jus.br/eproc
https://portal-eproc.trf4.jus.br/
https://teams.microsoft.com/l/app/43dc7fb2-1cbc-491b-98d2-b496a020fb1e?source=app-header-share-entrypoint
https://suporte.tjsp.jus.br/

