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Certidao de Honorarios - Convénio DPE-OABSP
Todas
Advogados; Magistrados e Servidores de 1° Grau Edicao n° 119

Emissao de Certidao de Honorarios pelo Portal da Defensoria
Online (DOL) em processos eproc

A emissdo das certiddes de honorarios decorrentes do convénio entre a Defensoria Publica do Estado
de Sdo Paulo (DPESP) e a Ordem dos Advogados do Brasil - Secdo Sdo Paulo (OAB-SP) é realizada
exclusivamente por meio do Sistema de Solicitagdo de Indicacdo da Defensoria Publica (SSI) - Moédulo
de Indicagdo de Advogados (M), substituindo as certiddes confeccionadas pelas unidades judiciais a
partir de modelos institucionais especificos.

Cadastro do servidor (unidade judicial)

O acesso dos servidores da unidade judicial ao sistema é realizado por meio das mesmas credenciais
(login e senha) ja utilizadas para indicacao de advogados.

Para servidores que ainda ndo possuam esse acesso, o gestor da unidade judicial deve solicita-lo a
DPESP via e-mail (ssi@defensoria.sp.gov.br), informando nome completo, matricula, correio eletronico
institucional, CPF, RG e lotacao do servidor a ser cadastrado.

=

Emissao da Certidao (unidade judicial)

Conferéncia do RGI

Determinada a emissdo de Certiddo de Honorarios, verifique primeiro se o advogado dativo, no
momento de sua habilitagdo nos autos, juntou o Oficio de Indicagdo (o qual contém o numero de
Registro Geral de Indicacao - RGI).

O RGI é exibido na parte inferior do documento e é obrigatério para nomeacdes ocorridas a partir de
junho de 2015.
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DOESTADODESAOPAULO  CONVENIO DEFENSORIA PUBLICA/OAB-SP sA0 PAULO

SAO PAULO, 21 de outubro de 2025.
Oficio Nimero: 123456789-10

Senhor(a) Advogado(a)

Foro de Ferraz de Vasconcelos

Identificagdo DPESP: 123456 - Autor / (a)
MNome: Austregésilo Teste da Silva

CPF: 123.456.789-10

RG: 12.345.678-9

Endereco: Rua dos Baobas, 12-X

Fone: (11) 1234-5678

Bairro: Centro

Cidade: Cidade dos Baobas

CEP: 12345-678 UF: SP

Ao ensejo, apresentamos a Vossa Senhoria os votos de estima e elevada consideragéo.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Ao(A) limo.(a) Sr.(a)

OAB / Nome: 123456/5P - lvo Advogado Tes
Enderego: Rua das Uvas, 14-Y

Fone: (11) 9876-5432

Complemento: sala 1

Bairro: Centro

Cidade: Cidade dos Baobés

CEP: 98745-632 UF:SP

Email: ivoteste@adv.oabsp.org.sp

Esta solicitagdo de indicagéo foi realizada por: Solimdes Amazonas

Registro Geral de Indicagéo: 202510 111111 222222 33333

ATENGAO: o Sevegmiosomermrpodrnrproporr gl parero e lorromerderdeverdetumular todas
as partes e pedidos possiveis na agdo, caso di de da agdo indicada, favor orientar o ar
a solicitar a retificacio do oficio de indicagao.

Exemplo de Oficio de Indicacdo de Advogado Dativo, emitido pela DPESP, com
numero RGI na parte inferior

Importantej Se o0 advogado nao juntou ao processo o Oficio de Indicagdo com o
nuimero do RGI, antes de emitir a Certiddo de Honorarios, deve ser

intimado para que o junte.
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Cadastro inicial

Para emitir a Certiddao de Honorarios, acesse https://online.defensoria.sp.def.br/portal/, insira as
credenciais fornecidas pela DPE e clique no botdo “"Autenticar”.

-] https://online.defensoria.sp.def.br/porta

Login*

‘teste@tjsp.jus.br |

ANOS
' P E S P ........ |
Esqueci a senha

Versdo: v.3.17.0

Tela "Portal da Defensoria Online” - Campos “Login” e “Senha” - Botdo “Autenticar”

No lado esquerdo da tela inicial, selecione a opgao “Sistema de indicacao OAB".

DEFENSORIA ONLINE
550

DOL - Atividade Fim

Sistema de indicacdo OAB

Tela “Pagina Inicial” - Op¢ao “Sistema de indicacdo OAB”
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Em seguida, clique no icone ” ", representado pela figura de um diploma no canto superior
direito da tela, e selecione a opcao ” !

DEFENSORIA ONLINE

Indicacao

[ ]

Bem vindo ao sistema de indicacdo

Tela "Defensoria Online Indicacdo” — icone “Certidées T)” — Opcao “Abrir Certidées T)”

Informe o niumero do Registro Geral de Indicacdes - RGI (com 23 digitos) e clique no botéao “

"

Médulo de Indicagao

%AEESSP Pesquisar - Registro Geral de Indicagao

Informe o RGI *
(111111 111111 111111 11111

INSERIR CERTIDAO SEM RGI PESQUISAR RGI

Tela "Pesquisar - Registro Geral de Indicagdo” - Campo "“Informe o RGI" - Botdo "Pesquisar RGI”

A Atengéo Para nomeacdes efetuadas antes de junho de 2015, é possivel utilizar o
botao “ "

No menu suspenso aberto, indique o tipo de certiddo (dentre as opgdes: Carta Precatéria, Processo,
ANPP Acordo ou ANPP Extin¢ao de Punibilidade) e clique no botao “
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Cadastro de Certiddo X

Aviso

Identificamos que o RGI pesquisado trata-se de uma certiddo de PROCESSO.
Para prosseguir, clique no botao "Confirmar" ou escolha o tipo de certidao que deseja preencher.

Tipo Certiddo *
( Processo A ’

CANCELAR ‘ CONFIRMAR \

Tela “Cadastro de Certiddo” - Campo “Tipo Certiddo” - Botdo “Confirmar”

=

Se o RGlI estiver relacionado a uma nomeacao para Plantdo, no campo “Tipo Certidao
apenas a opgao “Plantao”.

sera exibida

Preenchimento do formulario

Parte dos campos do formulario da certidao é carregada automaticamente com os dados informados no
momento da indicacdo do advogado dativo. Realize a conferéncia dessas informacdes.

Em relacdo aos campos em aberto, preencha com os dados extraidos do processo.

A Atengéo Os campos do formulario variam de acordo com o “Tipo Certidao”
selecionado no inicio da emisséo.

Impressao e juntada ao processo

Realizada a conferéncia e ndo havendo alteragdes pendentes, clique em “Salvar”, no final do formulario.
Com isso, a pagina exibe uma caixa de dialogo para confirmagdo da emissdo. Selecione a opcao
“Confirmar”.

Confirmacgao

]

Confirma que os dados estao corretos?

CANCELAR CONFIRMAR

Caixa de didlogo para confirmacdo do cadastro da Certiddo
de Honorarios
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Cadastrada a certiddo com sucesso, é gerada uma mensagem de conclusdo. Para imprimir a certiddo no
formato PDF, clique no botdo "“Download”.

Cadastramento de certiddo de PROCESSO, concluido com sucesso!

Para visualizar sua certiddo, clique em “Download da Certidao”

‘ e

Tela de confirmagdo do cadastro da certiddo e botdo para download do
arquivo em PDF

Por ultimo, proceda a juntada da Certidao emitida no respectivo processo.

Na secdo “Acoes” da tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, acione o botao “Movimentar
Processo”.

Agdes .~
?I\rvore ++ Assistente Virtual @ Associar Procurador Parte = J® Audiéncia = Baixa Definitiva = Bens Associados
3 Cancelar Movimentacdo = Certiddo Narratéria =~ (@Citar  Consultas Integradas CNJ = Criar Mandado = Custas

== Download Completo & Enviar Email & Expedir Carta Precatéria =~ Gerar Certiddo « Gerenciar Situagdo Partes = g Intimar

5_] Movimentar Processo = gh Nomear Peritos/Dativos ~ Ordens de Consulta/Restricdo @ Permissdo/Negagéo Expressa

B rn el e e et e Processos Relacionados = RENAJUD = % Redistribuicdo = ;% Redistribuigdo entre Segoes

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “Acdes” - Botdo “Movimentar Processo”

Na tela “Movimentacdao Processual”, selecione o evento “Juntada de certidao (581)" no campo
“Evento a ser lancado”.

Evento a ser langado:

Juntada de certidao (581) Listar Todos

Tela "Movimentacao Processual” - Campo “Evento a ser lancado” — Evento “Juntada de certiddo (581)"
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Ative a caixa de selecao e selecione o evento

" 'no campo abaixo.

Evento a ser langado:

Juntada de certidao (581) Listar Todos

P Intimar / Citar Partes

Expedida/certificada a intimagéao eletronica v

Tela "Movimentacdo Processual” — Caixa de selecdo “Intimar / Citar Partes” — Evento "Expedida/
certificada a intimacdo eletronica

Selecione a parte cujo advogado seja o destinatario da Certiddao de Honorarios. Indique um prazo
simbdlico para mera cientificacdo da emissao do documento (sugere-se o prazo de 1 dia).

= Opgdes Avangadas

® porPslo O Por Tipo de Parte

Selecionar partes Prazo
[ Todos dias ou Data final: T O Intimagdo Urgente (Todos)
UJ Autores dias ou Data final: f [J Intimag&o Urgente
Réus 1 dias Jou Data final: T [J Intimagéo Urgente
[ Interessados dias ou Data final: f O Intimag&o Urgente
O dias ou Data final: f[ ] Intimag&o Urgente
U Demais Partes dias ou Datafinal: T [J Intimag&o Urgente
U Peritos, Autoridades, Un. Externas dias ou Data final: & N Intimag&o Urgente

Tela "Movimentacdo Processual” - Secdo “Opgoes Avancadas” — Colunas “Selecionar partes” e “Prazo”

Na parte inferior da tela, selecione o arquivo PDF da Certiddo de Honorarios acionando o botdo
" ", e classifique-o como “ “'no campo ”

n

"

Como ndo ha, por ora, um tipo-documento denominado “ , recomenda-se a
insercao de uma informacao explicativa no campo “ “, como no exemplo abaixo.

A sequir, acione o botdo “
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Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Visualizar Minutas do Processo | Consultar Laudos Técnicos | Opgoes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo teste.pdf 0.2MB
Listar todos
Tipo % ]
CERTIDAO DE PAGAMENTO
Observagdo Certiddo de Honorarios emitida via DOL / DPE
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegéo de documentos

Tela "Movimentacao Processual” - Secdo “Documento” e campos para juntada de documentos

Para concluir, acione o botao ”

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéao

Assoc.
Seq Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
. Alterar Certiddo de

. PDF teste.pdf associado ao processo 185641 Alterar CERTIDAO DE Alterar Sem 17/03/2026 Associar %

= -02: H ari itida vi :
v 4000072-84.2025.8.26.0666 bytes PAGTO. sigilo (Nivel 0) 13:02:50 (Opcional) onorarios emitida via

DOL / DPE
Total: 185641 bytes
Movimentar vimentagdo Sucessiva  Voltar

Tela “Movimentagdo Processual” — Secdo “Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentacao” com rol
de documentos para anexar ao processo - Botdo "Movimentar”

Importantej A Certidao de Honorarios emitida pelo sistema da Defensoria Online
dispensa assinatura pelo servidor ou pelo gestor da unidade judicial.

Referéncias e leituras sugeridas:

COMUNICADO CG N° 590/2025 - Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/
find/231367

Curso "Emissao de Certidao de Honorarios - Sistema Defensoria Online” - Disponivel em: https://
www.tjsp.jus.br/moodle/livre/course/view.php?id=1071

Ficou com duvida? Acesse os demais
Infoeprocs:

Clique em uma das opcoes:
K m,@
s EE :"!.. .';“":-

Manuais e Tutoriais 2 Microsoft Teams:

(PUblico Externo) 7 Koy
Pelo icone MAX Suporte técnico H;;

Portal Nacional do ) de sistemas 2

. Ko Portal de Registro P
Conhecimento eproc de Chamados 2 (Publico Externo) .‘E:‘: .; --
(Publico Interno) @ R X e

Perguntas Frequentes [

SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS . .
SGS 3.2.1 - Servico de Gestao de Curadoria | Atualizado em: 29/05/2026
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