iInfoeproc

Auxiliares da Justica - Recebimento de Intimacoes
Todas
Auxiliares da Justica; Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n°® 125
Recebimento e acompanhamento de intimagbes por
Auxiliares da Justica no eproc

O cadastro dos Auxiliares da Justica no eproc e o recebimento de usuario e senha foram abordados
no Infoeproc n° 66. Nele foi descrito, inclusive, o procedimento para que a unidade judicial realize as
intimacgoes eletronicas desses profissionais.

As orientacdes a seguir demonstram como os Auxiliares da Justica recebem e acompanham as
intimagdes das quais sdo destinatarios no eproc.

Painel do Perito

Nomeado um Auxiliar da Justica pela unidade judicial e efetuada a sua intimagao eletrénica, conforme
indicado no Infoeproc n® 66 (paginas 5 e 6), as comunicacdes pendentes sao exibidas no Painel do
Perito.
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Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Perito

Assinador Digital de Documentos

Consulta Processual
Fale com o suporte eproc

Consulta SAJ

o Citagbes/Intimagdes
Informe de rendimentos

Tipo Quantidade de processos
Mensagens
_ Processos pendentes de citag@o/intimacéo - Urgentes 0
Movimentag&o Processual
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 3

Painel do Perito

Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Laudo Complementar 0
Paradas do Sistema

Processos com prazo em aberto - Urgente 0
Peti¢do/Movimentagéo

Processos com prazo em aberto 2
Relatérios

Processos com prazo em aberto - Laudo complementar 0
Tabelas Basicas

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Tutorial

Descricao da imagem: Painel do Perito exibido na tela inicial do eproc.

INFOEPROC | RECEBIMENTO E ACOMPANHAMENTO DE INTIMACOES POR AUXILIARES DA JUSTICA NO EPROC



https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc66.pdf
https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc66.pdf

TRIBUNAL DE JUSTICA

= E
|
3 DE FEVEREIRO DE 1574

Ao fazer login no eproc, o Painel do Perito é a primeira pagina exibida. Também é possivel acessar o
Painel do Perito por meio do icone “Pagina inicial do sistema”, representado pela figura de uma casa.

=e- Epy—1

: HOMOLOGAGAO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Perito

Assinador Digital de Documentos Manual do Perito

Descricdo da imagem: destaque para o icone de acesso a pagina inicial. J

Relatorios de processos

Os processos com intimagdes/notificacbes enviadas eletronicamente para o Auxiliar da Justica sao
distribuidos entre relatérios, que equivalem a se¢des no Painel do Perito cujos nomes variam de acordo
com o status da intimacao eletrdnica.

= Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 3

Processos pendentes de citagdo/intimacg&o - Laudo

0
Complementar
Processos com prazo em aberto - Urgente 0
Processos com prazo em aberto 2

Processos com prazo em aberto - Laudo complementar 0

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Descricdo da imagem: tabela com os relatérios disponibilizados no Painel do Perito.

Relatorio de entrada de processos

Ha trés relatorios pelos quais chegam as intimagdes eletrénicas destinadas ao Auxiliar da Justica:
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@ 'Processos pendentes de citacdo/intimacdo - Urgentes”: nesse relatério sdo armazenados apenas
0s processos com intimagdes marcadas pela unidade judicial como urgentes.

@ 'Processos pendentes de citacdo/intimacdo”: é o principal relatério no qual sdo armazenados os
processos com intimagdes ndo urgentes.

€ 'Processos pendentes de citacdo/intimacao - Laudo complementar”: destinado para processos
em cuja intimacdao a unidade judicial utilizou exclusivamente o evento “Expedida/certificada a
intimacao eletronica - Laudo Complementar”.

= Citagdes/Intimagdes

Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes de citagéo/intimacéo - Urgentes 0

Processos pendentes de citagdo/intimagéo 3

Processos pendentes de citagdo/intimacéo - Laudo 1
Complementar

Descricdo da imagem: destaque para os 3 relatérioes de entrada de processos com as
cores da explicacdao acima.

J

Observe que, ao selecionar um processo em qualquer um desses trés relatorios, a Unica agao habilitada
pelo eproc na tabela de processos é “Abrir Prazo”, na coluna “Inicio Prazo”.

(" N . Data envio . ~ Final
- Processo Classe Assunto = Evento e Prazo L Inicio Prazo
~  requisigdo * Prazo
4000002-13.2026.8.26.0511
Juizo: RIDASPVUNICO1
Cadastrar Lembrete
o . . Expedida/certificada a intimagédo
EXECUGAO DE TITULO Anticrese . i 14/05/2026 = )
0] Exequente EXTRAJUDICIAL (Direito Civil) eletronica - Perito 18:38:03 || Abrir Prazo
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO rette B 15 dias e
X
Executado
RAFAEL TEOFILO DE MELO
Descri¢do da imagem: botdo “Abrir Prazo” disponivel na consulta de processos nos relatérioes de entrada.
J
~
e e e Atencao N

Acionada a opgao “Abrir Prazo”, o sistema comeca, no 1° dia Util seguinte, a contagem do prazo
que a unidade judicial concedeu ao perito para a sua manifestacao (5 dias, 15 dias, 30 dias etc.).

Se o Auxiliar da Justica ndo acionar esse botdo, a contagem do prazo se iniciara automaticamente
apo6s 10 dias corridos do envio da intimacao eletronica (o chamado “prazo de graca”), conforme
previsto no artigo 5°, § 3°, da Lei Federal n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.
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Relatorios de prazo aberto

Aberto o prazo manualmente pelo Auxiliar da Justica (por meio da opcao “Abrir Prazo”) ou iniciada
a sua contagem automatica (quando passados 10 dias corridos sem abertura manual do prazo), o
processo é removido dos relatorios de entrada e inserido em um dos relatérioes de prazo:

@ 'Processos com prazo em aberto - Urgentes”: contém os processos com contagem do prazo de
resposta iniciada e cuja intimagdo foi marcada como urgente pela unidade judicial.

@ 'Processos com prazo em aberto”: contém os processos com contagem do prazo de resposta
iniciada e que nao sao urgentes ou marcados como laudo complementar.

© 'Processos com prazo em aberto - Laudo complementar”: contém os processos com contagem
de prazo de resposta iniciada e em cuja intimacao eletronica a unidade judicial utilizou exclusivamente
o evento “Expedida/certificada a intimacao eletronica - Laudo Complementar”.

= Citagdes/Intimagdes

Tipo Quantidade de processos

Processos com prazo em aberto - Urgente

Processos com prazo em aberto 2

Processos com prazo em aberto - Laudo complementar 0

Descricdo da imagem: destaque para os 3 relatérioes de controle de processos com prazo
da intimacdo em aberto, conforme as cores da explicacdo acima.

J

Para acessar a lista de processos incluidos em qualquer um dos relatérios, clique sobre o nimero que
representa a quantidade de processos (funciona como um hiperlink).

Ap0s, para realizar uma agdo no processo (visualizar a integra dos autos, conferir documentos especificos
ou peticionar), clique sobre o nimero do processo.

( Z

I +« Dataenvio , -

> Processo Classe Assunto v Evento e Prazo e + Inicio Prazo < Final Prazo
¥ requisigdo

4000003-95.2026.8.26.0511

Juizo: RIDASPVUNICO1

Cadastrar Lembrete

Autor Procadimento o . e e 14/05/2026 19/05/2026  08/06/2026
~ Transporte Ferroviario intimacgéo eletrénica - Perito
LUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA Comum Civel e 18:36:18 00:00:00 23:59:50
X

Réu
THE SAO PAULO RAILWAY COMPANY,
LIMITED

Descricdo da imagem: destaque para o nUmero de um processo exibido no relatério de prazo em aberto.
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Manuais e Tutoriais
(Publico Externo)

Perguntas Frequentes

SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS

Aberto o processo, verifique na secao “Acoes” os principais botdes de atividade disponiveis:

@ 'Arvore”: abre uma nova aba no navegador e nela exibe a integra do processo eletrénico. Por
padrdo, a Arvore traz apenas os eventos que geraram documentos e em ordem cronoldgica, mas €
possivel alterar a configuragdo para que todos os eventos sejam exibidos (com ou sem documentos).

@ 'Movimentar / Peticionar”: permite ao Auxiliar da Justica movimentar o processo (exemplo: gerar
um evento de ciéncia ou renulncia a prazo) ou peticionar (juntar uma peticdo/manifestacdo nos autos).

-~

Agdes K
& Alvara Eletroni Arvore udiéncia = Laudo de Vicios Construtivo Movimentar/Peticionar \o

Descri¢do da imagem: principais botdes de atividade para uso do Auxiliar da Justica na
capa do processo

J

Relatorio de prazos fechados

Quando decorrido o prazo de resposta sem que o Auxiliar da Justica tenha se manifestado, o processo é
incluido no relatério “Decurso de Prazo nos tltimos 30 dias”.

P
- Citagoes/Intimagdes

Tipo Quantidade de processos

IDecursos de prazo nos Ultimos 30 dias 21 I

Descricdo da imagem: relatorio de processos com prazos vencidos nos ultimos 30 dias. )

Referéncias e leituras sugeridas:

MANUAIS E TUTORIAIS - PUBLICO EXTERNO. Disponivel em: https://www.tjsp jus.br/eproc/
ManuaisTutoriais, na aba "Auxiliares da Justica”.

INFOEPROC N° 66 - CADASTRO DE AUXILIARES DA JUSTICA. Disponivel em: https://www.tjsp.jus.
br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc66.pdf.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Cllque em uma das opcoes:

~r_-; .“.'

Microsoft Teams: 2

@ Pelo icone MAX Suporte técnico

Portal Nacional do ) de sistemas 2

. = Portal de Registro P

Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo) 1&‘-&.

4w
2 (Publico Interno) @ psc o «%g

SGS 3.2.1 - Servico de Gestao de Curadoria |
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