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Auxilio-sentenca - Selecao e disponibilizacao

de processos
Todas

: , Edicao n°® 126

Magistrados e Servidores de 1° Grau ¢
Selecdo e disponibilizacao de processos para o auxilio-
sentenga no eproc \ide,

O auxilio-sentenca é uma ferramenta de gestdo do Tribunal de Justica por meio da qual ,9lle 2
magistrados previamente habilitados pela Secretaria da Magistratura (SEMA) auxiliam na

prolagdo de sentengas a uma determinada unidade judicial, visando a reducao do acervo de

feitos conclusos para julgamento e a celeridade no andamento processual.

Uma vez aprovada a prestacdo de auxilio-sentenca, a unidade judicial contemplada é comunicada
pela SEMA, via e-mail, para que selecione os processos aptos e conceda acesso a eles ao magistrado
designado.

O prazo de duracdo do auxilio-sentenca é de 1 més, do 1° ao ultimo dia do més respectivo, findo o qual
o magistrado designado devolve os processos a unidade judicial auxiliada.

Uso de localizadores para auxilio-sentenca

O eproc dispde de 3 localizadores de sistema para insercdo em processos do auxilio-sentenca:

Localizador Quando usar? Por que usar? Quem insere?
Insira nos processos . . . .
. - ~ Permite reunir num sé localizador os
que estejam na situacao rocessos aptos a prolacdo de sentenca
CONCLUSOS - “Movimento - Aguarda pe e foranF: selecii)nadgos ara anélisge Unidade judicial
AUXILIO-SENTENCA Sentenca” e que foram 4 . : P beneficiada
. o do magistrado designado para prestar
selecionados para o auxilio- I~
auxilio-sentenca
sentenca
T el I e e
ANDAMENTO - rolatada em rocgssos do ago rocesso a partir de um l:II’(I:]iCO Magistrado
AUXILIO-SENTENCA | P 1 €M P P P: designado
auxilio-sentenca localizador
Insira manualmente na
EAXI\éT_bIISISAgSOSO_ capa do processo que, apos | Permite a unidade judicial identificar os Magistrado
AUXILIO-SENTENCA analise, seja excluido do processos excluidos do auxilio-sentenca designado
auxilio-sentenca
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O uso de localizador de sistema Unico para “etiquetar” os processos que estdo em auxilio-sentenca
objetiva facilitar a sua localizacdo pelo magistrado designado, por seu gabinete, bem como pela prépria
unidade judicial beneficiada.

Além disso, como cada unidade judicial possui fluxos préprios de trabalho com suas respectivas
regras de automacdo, a sistematica de localizador Unico evita equivocos na tramitacdo dos processos
selecionados para o auxilio-sentenca, tanto na conclusdo para julgamento, quando apds a prolacdo da
sentenca ou eventual exclusdo do auxilio-sentenca.

‘ Cadastro do magistrado designado (unidade judicial auxiliada)

Para que o magistrado designado a prestar auxilio-sentenga — ‘ sP
tenha acesso aos processos nos quais atuara, € necessario,
primeiramente, associa-lo ao juizo contemplado.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Magistrados
Localize e selecione a opcao “Associacao de Magistrados” no

. Associagdo de Magistrados
menu lateral do sistema.

Precedentes Qualificados

Na tela “Associacdo Jurisdicional de Magistrados”, acione o Descricio da imagem: opcio “Associacio
botdo “Novo”. de Magistrados” no menu lateral.
p
Associacao Jurisdicional de Magistrados @

Imprimir  Voltar

Descricdo da imagem: botdo “Novo” na tela de associacdao de magistrados.

Em seguida, informe:

@ nome do magistrado designado (campo “Nome do Magistrado);

@ Vara destinataria do auxilio-sentenca (campo “Vara Estadual ou Turma Recursal”);

© o tipo de associacdo (campo “Tipo de Associacdo” — obrigatoriamente “CONVOCADO");

O Juizo ao qual o magistrado designado deve ser associado (campo “Juizo ao qual sera associado”);

© datas de inicio e fim do auxilio-sentenca (campos “Atuacio a partir de” e “Fim da Atuacdo a partir
de”);

@ Para concluir, acione o botdo “Salvar”.
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[ Associac¢ao Jurisdicional de Magistrados @

Salvar impar  Voltar

Nome do Magistrado:

LIDIANE LAUREN PEREIRA v

Vara Estadual ou Turma Recursal: o

Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras Listar Todos

Tipo de Associagao: e
CONVOCADO v

Juizo ao qual sera associado:
Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras gstar Todos

Atuacdo a partir de:
01/05/2026 (# #]
|Eim da Atuacao a partir de:
m
31/05/2026

Descri¢do da imagem: formulario de associagdo de magistrado como convocado numa unidadejudicial.)

De volta a tela "Associacao Jurisdicional de Magistrados”, observe que, agora, o magistrado
designado é exibido como "CONVOCADO" para o periodo definido.

Vs
Associagao Jurisdicional de Magistrados @
Vara Estadual ou Turma Recursal: [NCN Imprimir  Voltar

Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras v
Lista de Associaces Cadastradas (3 registros)
Magistrado Juizo Tipo de Atuagdo Data Inicio Data Final  Agbes
L) _MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1_ Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras - (Ativo) ATUANTE 12/05/2026 Indeterminada [A &2l
[J LIDIANE LAUREN PEREIRA Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras - ( Ativo) CONVOCADO 01/05/2026  31/05/2026 [@ 3,'
[J MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1 Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras - (Ativo) RESPONSAVEL ~ 12/05/2026  Indeterminada [g) 2/
Descri¢do da imagem: lista de associa¢des ativas para magistrados numa unidade judicial. )

Feita a associacao jurisdicional, conceda a lotacao da unidade judicial ao magistrado designado.

Localize e selecione a opcdo “Cadastro de Usuarios” no menu lateral do sistema (disponivel apenas
para usuarios com perfil “Chefe de Cartorio”).
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— . 5B RIDASPVUNIC/CHEF

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Bens Associados -

Usuadrios a
TS L_ 2 Z_ .l MAdvogados
Cadastro de Usuarios

Gerenciamento de Peritos

Descricdo da imagem: acesso ao
submenu “Cadastro de Usuarios” no
menu lateral.

Informe a sigla (J+matricula), o nome ou o nimero de CPF do magistrado e acione o botdo “"Consultar”.

Cadastro de Usuarios @

Limpar  Voltar

Informe a sigla do Usuario: Ou 0 Nome:

CPF:

Descricdo de imagem: campos para busca de um cadastro de usuario.

Encontrado o cadastro do magistrado, informe:

@ o perfil "Magistrado” no campo “Tipo de Usuério”;

@ data de expiracdo no campo correspondente (0 mesmo dia do encerramento do auxilio-sentenca);
€© unidade judicial destinataria do auxilio-sentenca no campo abaixo de “UF - Orgéo Lotacio”;

@ Acione o botio “Incluir” para finalizar o procedimento.
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p
Informe os dados para o usuario:
Sigla:

J12345
Tipo de Usuario: o
MAGISTRADO v

Data de expiracdo: (opcional) 2
31/05/2026

UF - Grg3o Lotagdo:

SP w
RIDASPVUNIC - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras Ev I

Incluir 4 par

Descricdo da imagem: campos para cadastro do magistrado
designado para prestar auxilio-sentenca na unidade judicial
beneficiada.

J

I A Atencao

A associacdo como "CONVOCADO" do magistrado designado para prestar auxilio-sentenca e
a concessdo de lotacdo na unidade judicial sdo necessarias para lhe permitir acessar o fluxo de
trabalho e movimentar os processos que lhe forem selecionados.

~N

Nado ha mecanismo de disponibilizacao exclusivamente dos processos selecionados, pois os perfis
dos usuarios internos ja lhes permitem acessar e consultar processos de todas as unidades judiciais
do Estado, salvo aquele com algum nivel de sigilo. O que a associacao de magistrados faz, no
eproc, é habilitar a movimentacao processual completa, inclusive com criagdo e edicdo de minutas.

Cadastro do gabinete do juiz designado (unidade judicial auxiliada)

Apos associar e conceder lotacdo ao magistrado que ira prestar auxilio-sentenca, ndo deixe de cadastrar
também os servidores de seu gabinete (assistentes judiciarios, via de regra, e escreventes/estagiarios, se
solicitado).

Localize e selecione a opcdo “Cadastro de Usuarios” no menu lateral do sistema (disponivel apenas
para usuarios com perfil “Chefe de Cartorio”).
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Pesquisar no Menu (Alt + m)

Bens Associados -

Usuarios

T .__L_._IZ___._.__._Advogados
Cadastro de Usuarios

Gerenciamento de Peritos

Descricdo da imagem: acesso ao submenu
“Cadastro de Usuarios” no menu lateral.

Informe a sigla (M+matricula), o nome ou o nimero de CPF dos assistentes e acione o botao "Consultar”.

Vs

Cadastro de Usuarios @

Limpar  Voltar

Informe a sigla do Usudrio: Ou o Nome:

CPF:

Descri¢do de imagem: campos para busca de um cadastro de usuario.

Encontrado o cadastro do servidor, informe:

@ tipo usuario (ou perfil) a ser atribuido (de acordo com o cargo que possui) no campo “Tipo de
Usuario”;

@ data de expiracdo no campo correspondente (0 mesmo dia do encerramento do auxilio-sentenca);
© unidade judicial destinataria do auxilio-sentenca no campo abaixo de “UF - Orgao Lotacio”,

@ Acione o botdo “Incluir” para finalizar o procedimento.
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Informe os dados para o usuario:
Sigla:
M123456

Tipo de Usuario:
I SERVIDOR UNIDADE JUDICIAL AVANCADO w

Data de expiragdo: (opcional) (%

31/032/2026

UF - Orgao Lotagdo:
SP w

RIDASPVUNIC - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras
D-

Descricdo da imagem: campos para cadastro de novo usuario na unidade
judicial.

J

c oo A Atencao

Ao informar a data de expiracdo do cadastro, o acesso é automaticamente interrompido ao fim do
auxilio-sentenca.

Se for necessario cadastrar outros servidores do gabinete do magistrado designado (como estagiarios
ou escreventes), repita o procedimento acima, observando o mesmo tipo-usuario (perfil) que esses
servidores ja possuem na unidade judicial de origem.

Selecao de processos e disponibilizacao (unidade judicial)

Faca a selecdo de até 30 processos, em fase de prolagdo de sentenca, para analise do magistrado
designado.

Os processos devem estar na situagdo “Movimento - Aguarda Sentenca” e com o localizador de
sistema "CLS AUX SENT" inserido.
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N°® do processo Classe da acdo: | Competéncia|_ | Data de autuagao:
ISIONAL DE ALUGUEL Civel 14/05/2026 12:44:24
Situagdo_ |

MOVIMENTO-AGUARDA SENTENGA

Orgéo Julgador: ‘- Juiz(a): ;-]
Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras MAGISTRADO TESTE - §GS 3.2.1

&4 Localizador(es): | |CLSAUXSENT @ I

Descri¢do da imagem: capa do processo na situacdo “Movimento-Aguarda Sentenca” e com o localizador “CLS AUX SENT”
inserido.

e e A Importante

Caso algum processo ainda ndo esteja concluso para prolagédo de sentenga, movimente-o para
alterar sua situacao.

~

Se o processo estiver concluso para decisdao/despacho, utilize o evento “Conclusos para
julgamento - Retificacao de conclusao (51)", pois, do contrario, o magistrado designado nao
conseguira prolatar a sentenca.

A selecdo e disponibilizacdo dos processos no localizador “CONCLUSOS - AUXILIO SENTENCA” (“CLS
AUX SENT") deve ser feita pela unidade judicial beneficiada na semana que antecede o inicio do auxilio-
sentenca.

Relatorio de processos (unidade judicial auxiliada)

Para identificar os processos cujas sentencas foram
prolatadas pelo magistrado designado para prestar auxilio-
sentenca, localize e selecione a opcdo “Area de Trabalho”
no menu lateral do sistema e realize a busca.

= . S RIDASPVUNIC/SERV

Pesquisar no Menu (Al + m)

. . y " o nee Minutas
Para isso, na tela “Minuta Area de Trabalho”, secao “Filtros
basicos”, selecione a opcdo "SENTENCA” no campo "Tipo Area de Trabalho
documento”.
Desbloquear
Informe o juizo beneficiado pelo auxilio-sentenca no Descricdo da imagem: acesso a area de

trabalho de mintas no menu lateral.

campo “Orgéo proprietario”.

INFOEPROC | SELECAO E DISPONIBILIZACAO DE PROCESSOS PARA O AUXILIO-SENTENCA NO EPROC




TRIBUNAL DE JUSTICA
|

3 DE FEVEREIRO DE 1874

Vs

Minuta Area de Trabalho ®

Consultar Limpar Filtros | = Gerar Planilha ‘ Fechar |

Filtras | Listar Todos | 2

I = Filtros basicos

Orgio proprietario: |RIDASPVUNIC isuério criador: I Tipo documento: [ SENTENGA \v|

Selecionar -
Listar Todos
X
Status: l v| Localizador: l [w|E Oou @

O Manter area de filtros basicos fechada

Descricao da imagem: filtros basicos utilizados para consulta de minuta.

Na secdo “Filtros avancados de minuta”, informe o nome do magistrado designado nos campos
“Assinante efetivo” e “Executante da acao”.

Indique também as datas de inicio e fim do auxilio-sentenca no campo “Data da acao”.

(- = Filtros avangados minuta
Descrigdo: I Assinante indicado: I Assinante efetivo: FABIANE DE FARIA BARBON: Listar Todos
L = ]
Lembrete: I Data criagdo: I - Destinatario da Listar Todos
Ate: I ¥ devolugio:
Sigilo: v  Cod. documento:| Lote: Listar Todos
Minutas Bloquead,
® Nio listar minutas bloqueadas UJ Precedente relevante
O Listar também minutas bloqueadas
O Listar somente minutas blequeadas
Classificagao: EQou @
Contelido origem: | KLL X
01/05/2026 00:00 s
Histérico d inar mi Executante da ; ; s0: | 00 =
storico da Assinar minuta | Executante da v BE EARIA BARBON, ListallTodos ] 3ta da agdo:
minuta: acao: At m
e |31f05f2026 2355 &
O Manter area de filtros avancados minuta fechada
Descri¢do da imagem: filtros avangados utilizados para consulta de minuta. )

Por fim, acione o botédo “Consultar” para obter a relagdo de processos.
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ceee A Atencao

A pesquisa na area de trabalho de minutas conforme o esquema indicado acima considera que
o magistrado designado assinou sentencas exclusivamente entre o primeiro e o Ultimo dia do
periodo designado para o auxilio-sentenca.

Referéncias e leituras sugeridas:

Provimento CSM n° 2.274/2015 - Disple sobre a prestacdo do Auxilio-Sentenca - Disponivel em:
https://esaj.tisp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/139187.

Comunicado 155/2026 - Dispde sobre as diretrizes para a prestagdo do auxilio-sentenga previsto
pelo Provimento CSM 2.274/2015 - Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/

find/242705.

Provimento CSM n° 2.539/2019 - Dispde sobre a prestacdo do Auxilio-Sentenca nos Juizados Especiais
- Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/185410.
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