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Auxilio-sentenca - Fluxo de trabalho do gabinete
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Consulta e analise de processos para auxilio-sentenca no eproc
Qideo

O auxilio-sentenca é uma ferramenta de gestdo do Tribunal de Justica por meio da qual
magistrados previamente habilitados pela Secretaria da Magistratura (SEMA) auxiliam na
prolagdo de sentengas a uma determinada unidade judicial, visando a reducao do acervo de
feitos conclusos para julgamento e a celeridade no andamento processual.

Uma vez aprovada a prestacdo de auxilio-sentenca, a unidade judicial contemplada é comunicada
pela SEMA, via e-mail, para que selecione os processos aptos e conceda acesso a eles ao magistrado
designado.

O prazo de duracdo do auxilio-sentenca é de 1 més, do 1° ao ultimo dia do més respectivo, findo o qual
o magistrado designado devolve os processos a unidade judicial auxiliada.

Uso de localizadores para auxilio-sentenca

O eproc dispde de 3 localizadores de sistema para insercdo em processos do auxilio-sentenca:

Localizador Quando usar? Por que usar? Quem insere?
Insira nos processos que estejam Permite reunir num sé localizador
CONCLUSOS na situacao "Movimento - 0s processos aptos a prolacdo de . S
. ” . Unidade judicial
- AUXILIO- Aguarda Sentenca” e que foram | sentenca e que foram selecionados .
. - L . . beneficiada
SENTENCA selecionados para o auxilio- para analise do magistrado designado
sentenca para prestar auxilio-sentenca
TRIAGEM Insira no agendamento da Permite a unidade judicial fazer a Gabinete/
ANDAMENTO minuta de sentencga a ser triagem e dar o andamento adequado .
: . L Magistrado
- AUXILIO- prolatada em processos do ao processo a partir de um Unico desianado
SENTENCA auxilio-sentenca localizador 9
oo | e meneerie mapado | Feried e i enler | g
DO AUXILIO- pexcluidoqdo,auzilio—senteh aJ P sentenca designado
SENTENCA ¢ ¢
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O uso de localizador de sistema Unico para “etiquetar” os processos que estdo em auxilio-sentenca
objetiva facilitar a sua localizacdo pelo magistrado designado, por seu gabinete, bem como pela prépria
unidade judicial beneficiada.

Além disso, como cada unidade judicial possui fluxos préprios de trabalho com suas respectivas
regras de automacdo, a sistematica de localizador Unico evita equivocos na tramitacdo dos processos
selecionados para o auxilio-sentenca, tanto na conclusdo para julgamento, quanto apds a prolacdo da
sentenca ou eventual exclusdo do auxilio-sentenca.

‘ Acesso ao Juizo auxiliado (gabinete do juiz designado)

Primeiramente, o gestor da unidade judicial auxiliada deve cadastrar os servidores do gabinete do
magistrado designado, concedendo-lhes a respectiva lotacao.

Em seguida, ao realizar login no eproc, observe que, além da lotacdo original do servidor @), também é
exibida a lotacdo do Juizo destinatario do auxilio-sentenca @.

ARNOGUEOTCUM/SE =
- 1 -
ARNOGUEOTCUM/SERVIDOR UNIDADE JUDICIAL AVANCADO

RIDASPVUNIC/SERVIDOR UNIDADE JUDICIAL AVANCADORE.

Descricdo da imagem: lotacdo original e do Juizo auxiliado exibidas para o servidor do
gabinete do magistrado designado.

J

Para consultar e analisar os processos submetidos ao auxilio-sentenga, assim como minutar, utilize a
lotagdo do Juizo auxiliado.

Q Consulta aos processos (gabinete do juiz designado)

Os processos selecionados pelo Juizo auxiliado devem estar:
@ na situacdo “Movimento - Aguarda Sentenca”;

Q com o localizador de sistema "CONCLUSOS - AUXILIO-SENTENCA" (“CLS AUX SENT") inserido.
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P
N° do processo Classe da agéo: | | Competéncia | | Data de autuagdo:
4000004-80.2026.8.26.0511 REVISIONAL DE ALUGUEL Civel 14/05/2026 12:44:24
Situagdo |
MOVIMENTO-AGUARDA SENTENGA D
Orgéo Julgador: | Juiz(a): |
Juizo Titular I - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras FABIANE DE FARIA BARBON

| &4 Localizador(es): - | CLSAUXSENT @ B

Descricao da imagem: destaque para localizador de sistema e situacéo indicados na capa do processo
submetido ao auxilio-sentenca.

J

Essas informacdes sdo cadastradas previamente ao inicio do auxilio-sentenca, pelo gestor da unidade
judicial auxiliada.

Para consultar os processos a partir do localizador de sistema, os servidores do gabinete devem
configurar a sua exibicdo no painel “Meus Localizadores”.

Na barra superior do eproc, acione o icone “Perfil do usuario”, localizado no canto direito.

=e- P

HOMOLOGAGAD
Pesquisar no Menu (Alt +m)

Menu Textual

Painel do Diretor de Secretaria

Assinador Digital de Documentos Acesse o Portal do Conhecimento eproc

Descricdo da imagem: destaque para o botdo “Perfil do Usuario” na tela inicial do servidor. J

Em seguida, selecione a opcao “Meus localizadores”.

jusbr | A4S (Wdpeessa NS ©

BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE (SGS371855)

E Meus localizadores

WNovidades -1 néo lida
j Configuracdes

Descricao da imagem: acesso ao recurso “Meus Localizadores” do
perfil do servidor.

J

Na tela “Meus Localizadores”, acione o botdo “Alterar Lista".
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Meus Localizadores

Alterar Lista

Descricdo da imagem: botdo “Alterar Lista” na tela "Meus Localizadores”.

Na tela “Cadastro dos Meus Localizadores”, se¢ao "Dados para cadastro”, inclua os localizadores de
sistema:

"CONCLUSOS - AUXILIO SENTENCA”;
“ANALISADOS - EXCLUIDOS DO AUXILIO-SENTENCA”;
“TRIAGEM ANDAMENTO - AUXILIO-SENTENCA".

Acione o botdo “Incluir”.

Cadastro dos Meus Localizadores ®

Salvar no Painel Inicial ~ Voltar

Dados para cadastro

Localizadores :

3 de 243 selecionados -

aux Q,
1 CLS AUX SENT - CONCLUSOS - AUXILIO-SENTENCA

EXCL AUX SENT - ANALISADOS - EXCLUIDOS DO AUXILIO-SENTENGA

TRG AND AUX SENT - TRIAGEM ANDAMENTO - AUXILIO-SENTENGA

Incluir

Descricao da imagem: inclusdo de localizadores de sistema para exibir em "Meu Localizadores”.

Na parte inferior, ative a caixa de selecdo da coluna "Mostrar no Painel Inicial” para cada um dos
localizadores.

Por fim, acione o botdo “Salvar no Painel Inicial”.
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(Cadastro dos Meus Localizadores ©,

Salvar no Painel Inicial [ Voltar

Localizador Quantidade de Processos | Mostrar no Painel Inicial | Agdes
CLS AUX SENT - CONCLUSOS - AUXILIO-SENTENGA 1 2
EXCL AUX SENT - ANALISADOS - EXCLUIDOS DO AUXILIO- 0 .
SENTENCA =
TRG AND AUX SENT - TRIAGEM ANDAMENTO - AUXILIO- 0 ”
SENTENCA =

Descricdo da imagem: caixas de selecdo da coluna “mostrar no Painel Inicial” e botao “Salvar no Painel Inicial” na tela
“Cadastro dos Meus Localizadores”.

J

Essa configuracdo é feita uma Unica vez.

Depois disso, a consulta dos processos submetidos ao auxilio-sentenga pode ser feita pelo icone de
atalho "Meus Localizadores”, representado pela figura de um gaveteiro e localizado na barra superior

do eproc.

= o - (SIS jusr | 12 [N ©
HOMOLOGAGAD

Menu Textual Painel do Diretor de Secretaria Q)
Assinador Digital de Documentos Acesse o Portal do Conhecimento eproc
Descricdo da imagem: destaque para o botdo de acesso aos "Meus Localizadores”. J
Ou pela secao “Meus Localizadores” no painel inicial do eproc.
r -
Meus Localizadores
Descrigao Meus Localizadores +
TRIAGEM ANDAMENTO - AUXILIO-SENTENCA + 0
ANALISADOS - EXCLUIDOS DO AUXILIO-SENTENCA 440
CONCLUSOS - AUXILIO-SENTENGA 451
Descricdo da imagem: secdo “Meus Localizadores” no painel inicial do eproc. )
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Sentenca: agendamento do localizador de saida (gabinete)

Ao abrir o agendamento da minuta para iniciar a redacdo de uma sentenca, € sumamente importante
configurar a troca de localizadores.

Na tela “Nova Minuta”, etapa anterior a edicdo da sentenca propriamente dita, ative a caixa de selecdo
“Agendar lancamento de evento/troca de localizador”.

r

I Agendar langamento de evento/troca de localizador

Evento a ser langado:
| Listar Todos

Descricdo da imagem: ativacdo da caixa de selecdo para permitir o agendamento de
evento e a troca de localizadores.

J

Informe o evento (que deve refletir o resultado do julgamento).

No campo “Comportamento do Localizador’, indique a op¢do “Remover o processo do(s)
localizador(es) informado(s)” e, na se¢cdo “Gerenciar Localizadores”, campo “Localizadores ATUAIS",
selecione o localizador da conclusdo para auxilio sentenca.

Ainda na secdo "Gerenciador Localizadores”, no campo “Novo localizador” selecione o localizador de
sistema “TRG AND AUX SENT — TRIAGEM ANDAMENTO - AUXILIO-SENTENCA".

=l Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS (?) Novo localizador:
SLS AUX S SONCLUSOS -/ | TRG AND AUX SENT - TRIAGEM ANDAMENT®

Ma nter Gerenciar Localizadores Aberto

Descricdo da imagem: campos “Localizadores ATUAIS” e “Novo localizador” na tela “Nova Minuta”.

Essa acdo é importante para garantir que, apds assinatura da minuta de sentenca, o localizador correto
seja automaticamente inserido na capa do processo. E a partir desse localizador que a unidade judicial
beneficiada pela auxilio-sentenca dard andamento aos processos.
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Referéncias e leituras sugeridas:

Provimento CSM n° 2.274/2015 - Dispbe sobre a prestagdo do Auxilio-Sentenca - Disponivel em:
https://esaj.tisp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/139187.

Comunicado 155/2026 - Dispde sobre as diretrizes para a prestagdo do auxilio-sentenga previsto
pelo Provimento CSM 2.274/2015 - Disponivel em: https://esaj.tisp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/

find/242705.

Provimento CSM n° 2.539/2019 - Dispde sobre a prestacao do Auxilio-Sentenca nos Juizados Especiais

- Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/185410.
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