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Auxilio-sentenca - Fluxo de trabalho do
magistrado designado
Todas Edicao n° 128
Magistrados de 1° Grau

Consulta e analise de processos para auxilio-sentenca no eproc Jide
o

O auxilio-sentenca é uma ferramenta de gestdo do Tribunal de Justica por meio da qual
magistrados previamente habilitados pela Secretaria da Magistratura (SEMA) auxiliam na
prolagdo de sentengas a uma determinada unidade judicial, visando a reducao do acervo de
feitos conclusos para julgamento e a celeridade no andamento processual.

Uma vez aprovada a prestacdo de auxilio-sentenca, a unidade judicial contemplada é comunicada
pela SEMA, via e-mail, para que selecione os processos aptos e conceda acesso a eles ao magistrado
designado.

O prazo de duracdo do auxilio-sentenca é de 1 més, do 1° ao ultimo dia do més respectivo, findo o qual
o magistrado designado devolve os processos a unidade judicial auxiliada.

Uso de localizadores para auxilio-sentenca

O eproc dispde de 3 localizadores de sistema para insercdo em processos do auxilio-sentenca:

Localizador Quando usar? Por que usar? Quem insere?
Insira nos processos Permite reunir num sé localizador
que estejam na situacao 0s processos aptos a prolacdo de
CONCLUSOS - “Movimento - Aguarda sentenca e que foram selecionados Unidade judicial
AUXILIO-SENTENCA Sentenca” e que foram para andlise do magistrado beneficiada
selecionados para o auxilio- designado para prestar auxilio-
sentenca sentenca
TRIAGEM Ins.lra no agendamento da Permlte a unidade judicial fazer Gabinete/
minuta de sentencga a ser a triagem e dar o andamento .
ANDAMENTO - rolatada em processos do | adequado ao processo a partir de Magistrado
AUXILIO-SENTENCA | P 1 em p quado ao processo a p designado
auxilio-sentenca um unico localizador
ANALISADOS - | __INeira manuaimentena Permite & unidade judicial Madistrado
EXCLUIDOS DO :nélisepse'a excljidc; dF:) identificar os processos excluidos deg nado
AUXILIO-SENTENCA  >¢) do auxilio-sentenca 9
auxilio-sentenca

INFOEPROC | CONSULTA E ANALISE DE PROCESSOS PARA AUXILIO-SENTENGCA NO EPROC



https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/view.php?id=2331#section-25

TRIBUNAL DE JUSTICA
| - L
|
|

3 DE FEVEREIRO DE 1574

O uso de localizador de sistema Unico para “etiquetar” os processos que estdo em auxilio-sentenca
objetiva facilitar a sua localizacdo pelo magistrado designado, por seu gabinete, bem como pela prépria
unidade judicial beneficiada.

Além disso, como cada unidade judicial possui fluxos préprios de trabalho com suas respectivas
regras de automacdo, a sistematica de localizador Unico evita equivocos na tramitacdo dos processos
selecionados para o auxilio-sentenca, tanto na conclusdo para julgamento, quanto apds a prolacdo da
sentenca ou eventual exclusdo do auxilio-sentenca.

Acesso ao Juizo beneficiado (magistrado)

Primeiramente, o gestor da unidade judicial beneficiada deve cadastra-lo, associando-o ao Juizo e lhe
concedendo a respectiva lotacao.

Em seguida, ao realizar login no eproc, observe que, além do Juizo de onde é titular o também é
exibido o Juizo destinatario do auxilio-sentenca @.

Para consultar e analisar os processos submetidos ao auxilio-sentenca, assim como minutar ou conferir
minutas, utilize a lotacdo do Juizo beneficiado.

Vs

MAG_SGS321 / MAGISTRADO TESTE - 565 3.2.1 / MAGISTRADO

Selecione o usuario/lotagédo:

Descrigdo Lotagao

MAGISTRADO Oficio Unico da 12 e 22 Vara Judicial Da
Comarca De Artur Nogueira
(ARNOGUEOTCUM)

MAGISTRADO Vara Unica da Comarca de Rio das
Pedras (RIDASPVUNIC)

Descricao da imagem: tela de login do magistrado no eproc.
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‘ Configuracao do localizador (magistrado)

Para garantir que os processos encaminhados em conclusdo para o auxilio-sentenca sejam exibidos a
partir de um unico lugar, configure a tela "Meus Localizadores”. Essa configuracdo é feita uma vez
apenas.

Na barra superior do eproc, acione o icone “Perfil do usuario”, localizado no canto direito.

=@~ jusbr | A2 RIS ©

HOMOLOGAGAD

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Magistrado

Audiéncia + Acesse o Portal do Conhecimento eproc

Descricdo da imagem: destaque para o botdo “Perfil do Usuario” na tela inicial do magistrado. J

Em seguida, selecione a opcao “Meus localizadores”.

2 [ e

MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1 (MAG_SGS321)

] ;
== Meus localizadores

ito ¢
WNovidades -1 ndo lida

¥ * Configuragbes

Descricdo da imagem: acesso ao recurso
“Meus Localizadores” do perfil do magistrado. )

Na tela “Meus Localizadores”, acione o botdo “Alterar Lista".

-

Meus Localizadores

Alterar Lista

Descricdo da imagem: botdo “Alterar Lista” na tela "“Meus Localizadores”.

Na tela "Cadastro dos Meus Localizadores”, secao "Dados para cadastro”, inclua o localizador de
sistema "CLS AUX SENT - CONCLUSOS - AUXILIO SENTENCA" e acione o botio “Incluir”.
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Cadastro dos Meus Localizadores @

Salvar no Painel Inicial ~ Voltar

Dados para cadastro

Localizadores :

I CLS AUX SENT - CONCLUSOS - AUXILIO-SENTENGA ~ I

Incluir

Descricao da imagem: inclusdo de localizador para exibir em “Meu Localizadores".

Consulta aos processos (magistrado)

Feita a configuracdo anterior, selecione o icone de atalho “Meus Localizadores”, representado pela
figura de um gaveteiro e localizado na barra superior do eproc.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Menu Textual Painel do Magistrado @
Audiéncia + Acesse o Portal do Conhecimento eproc
Calculo Judicial
E Minutas = Q Consulta Processual
Consulta Processual CONVOCADOD
Consulta SAJ RIDASPVUNICO1 - Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de T4 Reorganizar Painel
Rio das Pedras
Estatisticas - Bl
Descricdo da imagem: destaque para o botdo de acesso aos "Meus Localizadores”. )

= TICCIN RIDASPVUNIC/MAG #

jushr | 108 FEsessaNA) ©

HOMOLOGAGAO

Encontre na coluna “Localizador” o localizador de sistema “CLS AUX SENT — CONCLUSOS - AUXILIO-
SENTENCA" e cliqgue no numero da coluna "Quantidade de Processos”, exibido na cor azul (hiperlink).

~
Meus Localizadores ©)
Alterar Lista  Voltar
Localizador Quantidade de Processos
CLS AUX SENT - CONCLUSOS - AUXILIO-SENTENGA 30
Descricdo da imagem: localizador de processos inseridos no auxilio-sentenca exibido no relatério
“Meus Localizadores". )
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O eproc exibe, entao, a lista com os processos para analise e consulta.

‘1 Exclusao do auxilio-sentenca (magistrado)

Apods andlise dos processos, havendo algum que ndo atenda aos requisitos estabelecidos, troque o
localizador, diretamente na capa do processo, clicando sobre o nome do localizador de sistema no
campo “Localizador(es)".

N°® do processo Classe da agdo:|| | Competéncia | | Data de autuagéo:
4000004-80.2026.8.26.0511 REVISIONAL DE ALUGUEL Civel 14/05/2026 12:44:24
Situagdo |

MOVIMENTO-AGUARDA SENTENGA

Orgdo Julgador: || Juiz(a): [
Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1

I £J |ocalizador(es): | CLS AUX SENT @ I

Exclua o localizador "CLS AUX SENT” e inclua, digitando no campo de pesquisa, o localizador "EXCL
AUX SENT". Em seguida, acione o botdo “Salvar”.

N® do processo Classe da agdo: | | Competéncia | | Data de autuag3io:
4000004-80.2026.8.26.0511 REVISIONAL DE ALUGUEL Civel 14/05/2026 12:44:24
Situagdo |

MOVIMENTO-AGUARDA SENTENCA

Orgéo Julgador: | Juiz(a): -]
Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras MAGISTRADO TESTE - G5 3.2.1

&2 Localizador(es): O:Ls AUX SENTJ | = EXCL AUX SENT
/ Cancelar

Basta a troca de localizador, na capa do processo, para excluir os autos do auxilio-sentenca.
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N°® do processo
4000004-80.2026.8.26.0511
Situagéo | |
MOVIMENTO-AGUARDA SENTENGA

Classe da agéo:|| |
REVISIONAL DE ALUGUEL

Orgdo Julgador: | |
Juizo Titular I - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras

I E Localizador(es): | | EXCL AUX SENT i @ I

Competéncia| | Data de autuagio:
Civel 14/05/2026 12:44:24
Juiz(a): [

MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1

Descricdo da imagem: localizador de exclusdo do auxilio-sentenca inserido na capa do processo.

Minutas para conferéncia: configuracao da exibicao (magistrado)

Por padrdo, o eproc traz apenas sentengas e minutas com o status
“Para assinar”. Porém, e possivel configurar a exibicdo para incluir
as minutas que se encontram com o status “Para conferir”.

Para isso, localize e selecione a opcao “Area de Trabalho” no menu
lateral do sistema.

Na tela “Minuta Area de Trabalho”, campo “Tipo documento’,
selecione a opcao "SENTENCA".

No campo “Status”, informe a opc¢édo “Para conferir”.

Acione o botdo “Consultar”.

— ’ Sp
Pesquisar no Menu (Alt + m)

[T PRIV T ]

RIDASPVUNIC/MAG

Mensagens

Migrac&o Sistema Legado

Minutas
Area de Trabalho
Descricdo da imagem: area de

trabalho de minutas no menu
lateral do eproc.

" Minuta Area de Trabalho

®

I Consultar | mpar Filiros | Gerar Planilha ‘ Fechar |

Filtros a
I = Filtros basicos
Contetido:
Orgido proprietario: [RIDASPVUNIC Usuario criador: I Tipo documento: SENTENCA |v|
-
Selecionar -
Listar Todos
<
Status: Para conferir |»| Rocalizador: [v] E Oou @
—_—

Descricdo da imagem: configuracdo do relatdrio de minutas de sentenga para conferir.
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Feita a consulta, acione o botdo “Salvar nova preferéncia”.

" Minuta Area de Trabalho ®

Consulta J Salvar nova preferéncia ‘ IL\mpar Filtros ‘ Gerar Planilha | Fechar ‘
[ |

Descricdo da imagem: botdo “Salvar nova preferéncia” na area de trabalho de minutas.

Agora, dé um nome para a preferéncia (campo “Descricao da Pesquisa”), ative a caixa de sele¢do
“Exibir no Painel Inicial” e no campo “Tipo de preferéncia” configure a preferéncia como “Individual”.

Por fim, acione o botédo “Salvar”.

Vs

Descricdo da Pesquisa Preferencial @

Descricao da Pesquisa

Sentencas para conferir

] Marcar como padrdo

Exibir no Painel Inicial

Tipo de preferéncia:} ® Individual |- Unidade  Grupo:

Descricdo da imagem: configuracdo da preferéncia de sentencas para conferir.

‘ Consulta de minutas para conferéncia (magistrado)

Feita a configuragdo anterior, retorne ao painel inicial do eproc. Observe que, na se¢do "Minutas”, o
relatério “Sentencas para conferir” esta exibido.
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Sentengas para conferir

Descrigdo Quantidade
Sentencas para assinar 0 G‘
Despachos para assinar 0 C‘
Minutas para assinar 0 C'
Minutas blogueadas 0

Descricdo da imagem: preferéncia de sentencas para conferir
exibida no relatério de minutas da pagina inicial do magistrado.

Por meio desse relatério é possivel consultar as minutas criadas pelo gabinete, conferi-las, corrigi-las e
assina-las.

E possivel visualizar as minutas disponiveis em ordem cronoldgica.

Para isso, na secao “Critérios de exibicao” ative a caixa de selecdo “N° dias na situacao” e realize a
consulta novamente acionando o botdo “Consultar”.

— = Critérios de exibigdo

Orgao O Juizo do Processo g Descricdo assunto O usuério criador

Status

Localizadores

O Coédigo assunto

O pata do status Assinante indicado O Assinante(s) efetivo(s)

O Situacdo processo N° dias na situacgédo

uizo Origem para

O Trs

Data criagdo

O Agendamento O classe processo

O Classificacdo O Descricdo O Destinatério O validade (Prisédo)

(J Precedente relevante

Agrupar
’7[3 Agrupar por descricédo: ® ordem crescente O Ordem decrescente

(J Manter area de critérios de exibi¢ao fechada

. Descricao da imagem: caixa de selecao do critério “N° dias na situacdo” na area de trabalho das minutas

Ap0s, na coluna “N° Dias situacao” do resultado da consulta, classifique por ordem descendente para
que as minutas sejam exibidas em ordem cronolégica, da mais antiga para a mais recente.
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o e TSz TegTST
a PP ag - 4 Data a 4 Assinant a e + N° Dias Recursos
- Tipo . Cadigo - Orgédo - Nro.processo criagio . Status < indicado JL es situacao disponiveis
PSS
4000076 CTA DIF . - El:é o B
P Para assinar TRANSITO EM SIS 2
MANDADO - CEMAN 610000047418 ARNOGUEO1CUM 24.2025.8.26.0666 S wm
] 2 19/03/2026 (SGS371855) MAG_SGS321 JULGADO .. - S E<
PETIGAO .- B [
PETICAO
INICIAL v -7 © —,
rd
- Sorteio ' - ga/g
X 4000047- Para assinar PETIGAO &' - 2y
() DESPACHO/DECISAO 610000048225 'ARNOGUEO1CUM 37.0026.8.26.0666 28/04/2026 (SGS370016) MAG_SGS321 CUSTAS-PEND E‘(}J
+ - MAND SEM N
CUMPRIMENTO = I

Descricdo da imagem: coluna “N° Dias situacdo” classificada em ordem descendente na area de trabalho das minutas.

Sentenca: agendamento do localizador de saida (magistrado)

Ao iniciar a redacdo de uma sentenga, e abrir o agendamento da minuta, € sumamente importante
configurar a troca de localizadores.

Na tela “Nova Minuta”, etapa anterior a edicdo da sentenca propriamente dita, ative a caixa de selecdo
“Agendar lancamento de evento/troca de localizador”.

Vs

Agendar langamento de evento/troca de localizador I

Evento a ser lancgado:

Listar Todos

Descricao da imagem: ativacao da caixa de selecdo para permitir o agendamento de evento e a troca de
localizadores.

J

Informe o evento (que deve refletir o resultado do julgamento).

No campo “Comportamento do Localizador’, indique a op¢dao “Remover o processo do(s)
localizador(es) informado(s)” e, na se¢cdo “Gerenciar Localizadores”, campo “Localizadores ATUAIS",
selecione o localizador da conclusdo para auxilio sentenca.

Ainda na secao “Gerenciador Localizadores”, no campo “Novo localizador” selecione o localizador de
sistema “TRG AND AUX SENT - TRIAGEM ANDAMENTO - AUXiLIO-SENTENQA".
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=l Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS (?) Novo localizador:
TRG AND AUX SENT - TRIAGEM ANDAMENT®

Ma nter Gerenciar Localizadores Aberto

Descricao da imagem: campos “Localizadores ATUAIS” e “Novo localizador” na tela “Nova Minuta”.

Essa acdo é importante para garantir que, apds assinatura da minuta de sentenca, o localizador correto
seja automaticamente inserido na capa do processo. E a partir desse localizador que a unidade judicial
beneficiada pela auxilio-sentenca dara andamento aos processos.

Referéncias e leituras sugeridas:

Prowmento CSM n°® 2.274/2015 - Dlspoe sobre a prestacdo do Auxilio-Sentenca - Disponivel em:

Comunicado 155/2026 - Dispde sobre as diretrizes para a prestacdo do auxilio-sentenga previsto

pelo Provimento CSM 2.274/2015 - Disponivel em: https://esaj.tisp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/
find/242705.

Provimento CSM n° 2.539/2019 - Dispde sobre a prestacdo do Auxilio-Sentenca nos Juizados Especiais
- Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/185410.
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