iInfoeproc

Configuracao do modo de exibicao do eproc
Todas Edigdo n° 13

Magistrados(as) e Servidores(as) de 1° e 2° Graus

Orientacdes para configurar modo de exibicao conforme preferéncia do usuario

Para acessar a tela de configuragdo do modo de exibigdo, va no icone “Perfil do Usuario”, no canto
superior direito. Em seguida, clique em “Configuracdes”.

E Meus localizadores

n Calendario de Audiéncias

B novidades

£ confiouscses | i

N Barra de acessibilidade
o Versdo eproc: 9.12.1

E Encerrar Sessao (Ctrl+Shift+F4)

Descricao da imagem: tela "Perfil do Usuéario” - Acesso as configuracdes de tela.

As configuracbes personalizadas sdo as seguintes: Privacidade e Seguranga, A¢des, Acessibilidade,
Aparéncia, Consulta Processual, Eventos, Inicializacdo, Lembretes, Localizadores, Minutas, Partes e
Outros.

Privacidade e seguranca

Cada usuario pode configurar como preferir, basta acionar o checkbox para habilitar as notificacdes do
eproc ou, ndo havendo interesse, deixa-lo desativado.
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Privacidade e Seguranga

‘ Notificagdes Habilitado
Permite que o Eproc mostre notificagdes relevantes no canto inferior direito da tela

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” — Aba "Privacidade e Seguranca”.

Acoes

E possivel personalizar a exibicdo de rotinas rapidas e botdes especificos:

Acdes

Acesso ripido a rotina 1
Permite escolher uma rotina para acess rapido.

Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotin para acesso répido,

Acesso rapido a rotina 3
Permite escolher uma rofin para acesso répido,
o o O
AgBes Mais Utilizadas esatiadic)
Permite definir a5 agdes mais utilizadas que seréo exibidas no menu “Agges”.

Botées no menu "AgBes” Ativado
Mostrar o links do menu “Agfies” como botBes.

Exibir botdo “Copiar para colar no Excel” s
Exibe botiie na capa do processo que permite copiar dados tteis para confecdo de calcules, para colar no Excel ou LibreOffice Cal.

Mostrar icones no menu Agdes

Exibe icones nos botdes do menu A¢Bes, facilitando a identificagéo da opgéo desejada entre as diversas disponiveis. Atencéo: esta preferéncia somente funciona se a configuragio do eproc Botées no Ativado

menu AgBes estiver ativad.

Descricao da imagem: tela "Configuraces Personalizadas” — Aba "Ac¢des”.

As rotinas rapidas aparecem no canto superior direito do eproc. O usuario pode definir as mais
apropriadas para sua atividade. E recomendado cadastrar as telas mais consultadas no dia a dia.

Qui.AaE BBB L TS 6

Descricao da imagem: tela "Rotinas rapidas” - Indicagdo do local de exibi¢do das rotinas rapidas

quando ativadas.

As acoes mais utilizadas permitem ao usuario definir se, na capa do processo, serdo exibidas todas
as acdes possiveis ou apenas as principais. Para que as outras acdes sejam exibidas, o usuario devera
clicar no botdo “Demais ac¢des”.

Agbes >

‘ Pirvore B Audiéncia  Baixa Definitiva | GgCitar | Custas Gerenciar Situagiio Partes g Intimar 7 Retificar Autuagéio

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo” - Aba "A¢des”.

Quando essa opcao fica desabilitada, todas as a¢des da capa do processo sdo exibidas.
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Agbes 7

@irore @ Associar Procurador Parte | J Audiéncia | BaixaDefinitiva | CertidSo Narratoria  @gCitar  Consuftas Integradas CNJ | Criar Mandado | Custas  jDownload Completo | ¢ Enviar Email | BlExpedir Carta Precatéria | Extrato Subconta

Gerar Certiddo | Gerenciar Situagio Partes & Intimar | fg) Movimentar Processo & Nomear Peritos/Dativos | Ordens de Consulta/Restrigio | @ Permissio/Negagio Expressa | Processos Relacionados %, Redistribuicio ) Remessa Turma Recursal

Requisicdo CEAB/DJ | [ Requisicdo Un. Extemna o7 Retificar Autuagdo ~ #3 Suscitar Conflito na TR | 4» Suscitar Conflitona TRU ~ Suscitar Conflito noTUSP | 45 Suscitar IRDR = Temas Repetitives = Traslado de Documentos

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo” - Aba "A¢des”.

Quando botbdes no menu Acoes e Mostrar icones no menu Acoes estdo ativados, as agdes na capa

do processo ficam com a seguinte aparéncia:

Agbes =

@ Arvore

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo” - Detalhe de um botédo de agdo com icone ativado.
Note que a acdo é transformada em um botdo com um icone, para facilitar a sua identificagéo.

Por fim, o campo Exibir botao “Copiar para colar no Excel” habilita um botdo no rodapé da pagina
gue permite ao usuario transladar os dados do processo para o Excel, para facilitar a confec¢do de

calculos ou a organizacdao de massa de informacdes:

Download Completo ‘ Copiar para colar no Excel [ Imprimir  Voltar

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo” - Detalhe sobre os botdes do rodapé com a opgéo
“Colar no Excel” ativada.

Acessibilidade
As configuragdes da barra de acessibilidade podem ser feitas de acordo com a necessidade de cada

usuario.

Acessibilidade

HipEIET CIDesativado
0.modo de alto contraste permite a0 usurio inverter as cores do primeiro plano e do plano de fundo. Recurso il pars alguém com deficiéncia visual
Barra de acessibilidade ——
Mostrar/Esconder barra de acessibilidade.
Ativado
Tamanho da Fonte
100 %

Aumentar/Diminuir o tamanhe da fonte.

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” — Aba “Acessibilidade”.
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Aparéncia

Na aba "Aparéncia”, o usuario tem trés campos para personalizar:

Aparéncia
Cor da capa do processo M Ativado
Exibe a cor da capa do processe de acerde com a classe do mesmo.

Tema do menu
Escuro
Alterar as cores do menu lateral

icones personalizados Ativado
Exibe os icones dos documentos conforme seu conteddo (PDF, JPG, etc.).

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” — Aba “"Aparéncia”.

A opcdo Cor da capa do processo exibe a capa com uma cor prépria para cada género de acao
judicial, conforme a classe processual atribuida.

Em Tema do menu, o usuario pode escolher o tipo de cor exibido no menu lateral (claro ou escuro)

Pesquisar no Menu (Alt + m) Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Menu Textual

Assinador Digital de Documentos Assinador Digital de Documentos

Audiéncia Audiéncia hd

Descricao da imagem: Tela "Menu lateral” - Comparativo entre os modos de exibicdo do Menu com
temas claro e escuro.

Ja o item lcones personalizados exibe, quando ativado, imagens que identificam o tipo de midia ou
arquivo representado pelos documentos juntados ao processo. Por exemplo: microfone para audios,

camera para videos etc.

| - |PEDSISBAT
JBVIDEDT
j[®]FOTO2

Descricao da imagem: tela "Capa do processo — Eventos" - Detalhe sobre os documentos de um evento
quando ativada a opcao de exibicdo de icones personalizados.

INFOEPROC | CONFIGURAR O MODO DE EXIBICAO DO EPROC DE ACORDO COM A PREFERENCIA DO USUARIO




TRIBUNAL DE JUSTICA
- -
- -
. .

3 DE FEVEREIRD DE 1874

Consulta Processual

Consulta Processual

Abrir links de processos em nova aba/janela

Ativado
A0 clicar em um niimero de processo, o link correspondente abrirs em uma nova aba ou janels, conforme a configuragéo do navegador
Abrir processos selecionados em abas Ativado
Permite abrir os processo que foram selecicnados em novas abas (se for clicado no link especifico que € gerado quando esta opcdo estd ativada)
Fechar documentos abertos ao sair G Ativado
Ao sair da tela de consulta de um processo, verifica se algum documento ficou aberto e avisa o usudrio, permitindo fachd-los com um clique.
Nimero do processo como titulo Ativado
Exibe o ndmero do processo como titulo da aba/janela quando se estd na fela de consulta processual.
Sempre abrir documentos em novas janelas G Ativado

Ao clicar em um documento, o link correspondente abrird em uma nova janels, ainda que o navegador esteja configurado para abrir em abas.

Tipo de pesquisa da consulta processual
Permite definir o tipo de consulta processual padréio.

Titulos das janelas/abas de documentos
Permite suprimir a palavra "Evento’ no titulo de janelas/abas de documentos. Por exemplo: normalmente, uma peticéo inicial apareceria como "Evento 1 - INICT". Quando esta opgdo estd selecionada, [Desativado
torna-se “7 - INIC1". Esta opgdo € Util quando ha muitas abas/janelas abertas,

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” - Aba “Consulta Processual”.

As opgbes Abrir links de processos em nova aba/janela, Abrir processos selecionados em abas e
Sempre abrir documentos em novas janelas abrem em uma nova aba processos ou documentos
quando o usuario clica sobre eles. Isso facilita a visualizacao, na medida em que ndo os sobrepdem na
mesma janela.

Em Fechar documentos ao sair, o usuario podera escolher ativar a fungdo de fechar, com um clique,
documentos do processo em aberto quando sair da consulta processual.

Para facilitar a visualizacdo de processos abertos em varias abas, ative a fungdo Niumero do processo
como titulo. Assim, cada aba do navegador tera como titulo o nimero do processo, facilitando a sua
individualizacao.

O item Tipo de pesquisa da consulta processual oferece a possibilidade de padronizar a consulta
processual com base em um dos seguintes dados.

| Numero de Processo, Chave
Mome da Parte
CPF/CNPJ
QAB
Originario / Relacionado
Mimero CDA / Proc. Adm. CDA.
IPL

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” - Detalhe sobre as opcdes disponiveis no
campo “Tipo de consulta processual”.
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Por ultimo, quando o usuario trabalhar com muitas abas em aberto, poderd suprimir a palavra
“Evento” do titulo de cada uma delas, de modo que nelas seja exibido o nome do documento. Isso
facilita a identificacdo de cada aba e pode ser ativado em Titulos das janelas/abas de documentos.

Veja a diferenga:

Descricao da imagem: tela "Janelas do navegador” - Comparativo entre os modos de exibicdo da nomenclatura
das janelas do navegador quando a opcdo "Titulo das janelas/abas de documentos” estiver ativada.

Inicializacao

As configuracdes se referem ao modo de exibi¢do da inicializagdo do eproc.

Inicializag@o
Dicas Ativado
Exibir dicas na pagina principal

Perfil padrio
Permite escolher o perfil que sera selecionado como padrdo ao fazer login no sistema.

Nenhum H]

Pagina inicial do sistema

) L . Pagina Inicial &
Permite escolher a pagina inicial do sistema.

Descricao da imagem: tela "Configuraces Personalizadas” - Aba “Inicializacdo”.

Destacamos o item Perfil padrao, Util para usuarios que possuam mais de um perfil de acesso ao
eproc, pois permite definir um perfil pelo qual o sistema sempre ira ser acessado, de modo que a
alteracao de perfil devera ser feita apds o login; e Pagina inicial do sistema, que possibilita a
definicdo de qual tela sera exibida a partir do botao representado pelo icone:

e 11
- pedich L W ]

Descricao da imagem: tela "icones de Atalhos” - Indicacdo do local de exibicdo do atalho para a
pagina inicial do sistema. Imagem com desenho de uma casa.
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Eventos

O campo “Eventos” habilita diversas personalizacdes para a exibicdo desses dados. Como a maioria
pode ser customizada pelo usuario de formas diferentes e ndo impacta tanto a visualizacdo do

processo, abordamos abaixo apenas as principais op¢des.

Eventos

Exibir documentos em coluna dnica
0s documentos de um processo, na tabela de eventos, geralmente s5o exibidos em duas
colunas. Esta opgéo faz com que sejam exibidos em uma unica coluna.

Exibir memos e observagdes dos documentos
Permite exibir o texto de memos e observag@es de documentos na tabela de eventos. O texto €
exibido abaixo do icone do documento.

Filtrar eventos com decisdo
Exibe apenas eventos com despacho/decisdo/sentenca.

Filtrar eventos com documentos
Exibe apenas eventos com documentos.

Filtrar eventos de outro grau
Exibe os eventos de 7o e 20 Graus, se houver.

Filtrar eventos externos
Exibe apenas eventos langados por usudrios externos.

Filtrar eventos relevantes
Exibe apenas os eventos e documentos marcados como relevantes.

Filtrar recursos do item da sessdo de julgamento
Exibe somente os icones dos recursos selecionados na listagem de itens da sessdo de
julgamento

Formatagdo diferenciada nos eventos
Inclui destaque na descrigdo dos eventos do processo, facilitando a identificacdo da parte que o
langou.

Formatagdo diferenciada nos eventos de prazo
Meodifica a forma de apresentagdo dos eventos relativos a prazos, conforme seu status
(aguardando abertura, aberto ou fechado).

Formato padrdo do link para documento do processo

Se ativado, o link para documento do processo, copiado ao clicar no icone "Copiar link para
documento” da listagem de eventos do processo, serd formatado automaticamente no padrdo
definido. Se desativado, um menu de opgdes serd exibido no momento da copia.

Identificar a que parte se refere um evento de abertura ou encerramento de prazo

Alguns eventos, como “Intimagdo Eletrénica - Confirmada” e "Decurso de Prazo’, informam o
ndmero do evento a que se referem. Porém, € preciso consultar o evento original para saber qual
parte estava sendo intimada/citada. Com esta preferéncia, o tipo (autor, réu, interessado, etc.) e
nome da parte aparecem também no evento referido.

Ocultar documentos

Permite selecionar o nimero maximo de documentos que serdo exibidos em um evento. Eventos
com numero maior do que o indicado terdo botdo "EXIBIR DOCUMENTOS” para que sejam
mostrados.

Ocultar mensagem "Evento ndo gerou documento”
Na tabela de eventos de um processo, ndo exibe a mensagem "Evento ndo gerou documento”.

Pré-visualizagio de documentos, minutas, modelos e textos padrio
Ao manter o cursor sobre um link de documento, minuta, modelo ou texto padrio, uma janela se
abre com a pré-visualizacdo deste.

Visualizar informagdes do documento
Exibe um baldo com informacdes sobre o documento em que o cursor do mouse estd
posicionado.

Ativado

Ativado

[_Desativado

"l Desativado

[Desativado

[[|Desativado

"l Desativado

_IDesativado

Ativado

Ativado

"l Desativado

Formato do link:

Ativado

[Desativado

A partir de (documentos):

[Desativado

Ativado

Ativado

Descricao da imagem: tela "Configuracbes Personalizadas” - Aba "Eventos”.
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Em Exibir documentos em coluna tinica, o usuario podera personalizar a exibicdo dos arquivos de
um mesmo evento lado a lado ou sob a forma de uma coluna. Compare:

Documentos Documentos
HQS:LDTE:' FEEGVIDEOT S @@roTo2
et @gFoTo2 I
SR mEFRoCs 2B E[gProcs
O m

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo - Eventos” - Comparativo entre o modo de exibicao dos

arquivos de um evento quando a opgao “Exibir documentos em coluna Unica” esta ativada.

Também é possivel configurar, nas opcdes Formatacao diferenciada nos eventos e Formatacao
diferenciada nos eventos de prazo, uma exibi¢do diferenciada dos eventos em geral e dos eventos
de prazo para destacar a que parte do processo se referem e o tipo de status do prazo (aguardando
abertura, aberto, fechado etc.).

Ainda sobre os eventos de prazo, o usuario podera personalizar a exibicdo para que seja destacado o
nome da parte a qual se referem. Essa funcao pode ser ativada em Identificar a que parte se refere
um evento de abertura ou encerramento de prazo.

O campo Ocultar mensagem “Evento nao gerou documento” suprime a indicacdo, em
determinados eventos, a respeito da geracao ou ndao de documentos. Veja a diferenca:

Expedida/certificada a intimagéo eletrénica
Refer. ao Evento 16

L)
(AUTOR - MICHAEL RICHARD KYLE) gloc Evento ndo gerou documento
Prazo: 5 dias Status:FECHADO (20 - Pedido de Penhora / Arresto) g
Data inicial da contagem do prazo: 11/03/2025 00:00:00

Data final: 17/03/2025 23:59:59

Expedida/certificada a intimagdo eletrénica
Refer. ao Evento 16

L]
(AUTOR - MICHAEL RICHARD KYLE) ”lDC:
Prazo: 5 dias Status:FECHADO (20 - Pedido de Penhora / Arresto)
Data inicial da contagem do prazo: 11/03/2025 00:00:00

Data final: 17/03/2025 23:59:59

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo - Eventos” - Comparativo entre o modo de exibicdo da
coluna Documentos quando a opcao “Ocultar mensagem ‘Evento ndo gerou documento’” estiver ativada.

O campo Pré-visualizacao de documentos, minutas e textos padrao permite ao usuario visualizar o
teor de um arquivo simplesmente passando o cursor do mouse sobre o link do documento, tornando
desnecessario clicar sobre ele. Isso também vale para a opg¢do Visualizar informacoes do
documento.
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Poder Judiciario Sowggoloc
Tribunal de Justica do Estado de Sio Paulo
VaraTeste
Rua Direita, 250 - Bairro: Centro - CEP: 01002-010 - Fone: (11) 9090-90909 - Email: lakahoshi@tjsp jus br
e — )
DESPEJO POR FALTADE PAGAMENTO N° 4000332-55.2025.8.26.0960/5P . Mutoloc] |
Informagdes do Documento |
Assunto: Condominio (Direito Civil)
AUTOR: MICHAEL RICHARD KYLE Nome do aruivo:
REU- BOBBY SHAW GPROC_510000004880 HTML
Tize Dogumento
o ATO ORDINATORIO 1
ATO ORDINATORIO Observaclo:
— | Sigilo:
Nos termos do artigo 1.023, paragrafo 2 do CPC, mtime-se a parte embargada para, querendo, manifestar-se, no pre. ‘Sem Sigio (Nivel 0)
de 3 (cinco) dias. Tamanho:
= 85.05KE
Int. = -
T
Tl Criado por[TJSP_MAGZ

4

Conal denics i asaco

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo - Eventos” - Detalhe sobre as caixas de didlogo exibidas

pelo eproc quando a opcdo “Visualizar informagdes do documento” estiver ativada.

Lembretes

Lembretes

Exibir lembrete na movimentagdo
Permite que o usudrio indigue gue, por padrdo, ao criar um lembrete a opgdo exibir lembrete na Ativado
Movimentagdo do Processo esteja sempre selecionada.

Visualizar lembretes coloridos Ativado
Permite cadastrar/visualizar lembretes coloridos.

Descricao da imagem: tela "ConfiguracGes Personalizadas” - Aba “Lembretes”.

O item Exibir lembrete na movimentacao torna visivel no processo quaisquer lembretes
cadastrados pelos usuarios toda a vez que ele for movimentado.

- Lembretes .» . Novo
araTeste araTeste araTeste
VaraTest VaraTest ,’ VaraTest ,’
0 réu foi citado em cartério. Providenciar a Conversar com o juiz antes de preparar a Juntar documentacdo referente ao bloqueio de
juntada dos documentos pessoais dele que minuta para o evento 18. valores
foram digitalizad atendimento. M371855 M371855
S e 11/03/2025 18:15:59 11/03/2025 18:14:52
11/03/2025 18:16:46

Descricao da imagem: tela "Capa do processo - Lembretes” - Detalhe sobre a exibicdo de lembretes
coloridos.
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A opcao Visualizar lembretes coloridos é o que gera a exibi¢cdo dos lembretes com cores diferentes.
A escolha das cores pode ser feita pelo usuario no cadastro do lembrete.

Localizadores

Localizadores

Esmaecer localizadores sem processos
Nas telas em que aparece uma lista de localizadores, torna os localizadores vazios menos destacados, para que a £ Ativado
atencdo seja naturalmente direcionada aos demais.

[ Desativado
Lista de processos por localizador

Operagéo logica:
Permite escolher a preferéncia de operacéo l6gica na consulta dos localizadores. = S

Troca de localizadores avancada e
Permite efetuar a troca de localizadores diretamente pela capa do processo, usando recursos de "arrastar” e "soltar”.

Visualizagdo alternativa do histérico de localizadores Ativado
Altera a forma de exibicdo do histdrico de localizadores, tornando as alteraces mais claras.

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” - Aba “Localizadores”.

Em Esmaecer localizadores sem processos, o usuario podera ativar a opcao para que, na lista de
localizadores, aqueles que eventualmente nao possuam qualquer processo fiquem sem destaque em
relacdo aos demais. Desse modo, a exibicdo dos localizadores fica mais visual.

A opcao Troca de localizadores avancada permitira ao usuario efetuar a exclusao ou insercdo de
localizadores diretamente na capa do processo. Do contrario, essa alteragdo tera que ser feita no
submenu “Lista de Processos por Localizador”, acessando o localizador no qual se encontra o
processo e, a partir dele, removendo ou criando copia dos autos para outro localizador.

Minutas

A aba "Minutas” ja possui algumas customizac¢des pré-configuradas, conforme a imagem abaixo. O
usuario podera fazer modificacdbes de acordo com a sua preferéncia, uma vez que as opgdes
apresentadas pelo eproc se referem a exibicdo com ou sem destaques de acles, alteracdes ou
marcagoes do editor.
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Minutas

Controle de alteragoes - 1. Sempre exibir as modificagtes destacadas
Sempre exibir as modificagtes desfacadas ao visualizar a minufa.

[ Desativado

Controle de alteragoes - 2. Lembrar escolha recente sobre exibigdo de modificagoes
Lembra a escolha do usudrio para a exibigdo de modificagtes

[ Desativado

Controle de alteragBes - 3. Destacar conteldo inserido sem modificagdo

Se ativo, o controle de alteragdes exibird, ao visualizar a minuta, destacado em amarelo,
paragrafos (textos padrdo) que foram incluidos na minuta e ndo tiveram seu conteldo
alterado.

Ativado

Controle de alteragbes - 4. Destacar conteldo desatualizado

Se afivo, o controle de alteragdes exibirs, ao visualizar a minuta, destacado em borda
vermelha, paragrafos (textos padrdo) que foram incluidos na minuta e estdo
desatualizados pois foram editados apos terem sido utilizados.

Ativado

Controle de alteragbes - 5. Sempre exibir Contetido de Origem ao visualizar a minuta
Se ativo, a caixa com os Contetidos de Origem ufilizados na minuta serd sempre exibida Ativado
expandida.

Cor fixa para seleg3o de texto no editor
Se ativo, a cor da selegdo de texto, dentro do editor, serd fixa. Se desativado, a cor da Ativado
selecdo de texto, no editor, serd definida pelo navegador.

Exibir agendamento na visualizagdo de minuta
Exibir as informagdes do agendamento de evento na pagina de visualizacdo do conteldo Ativado
da minuta.

Listar modelos institucionais na criagao de minutas
Listar os modelos institucionais na busca de tipo de documento/modelo, na tela de Ativado
criagdo de minutas.

Marcagdes - 1.Sempre exibir as marcagdes ao visualizar a minuta Ativado
Sempre exibir as marcagOes ao visualizar a minuta

Marcagdes - 2.Lembrar escolha recente sobre exibigdo de marcagoes
Lembra a escolha do usudrio para a exibigdo de marcagtes ao visualizar a minuta.

[ Desativado

Marcagdes - 3.Sempre exibir as marcagdes em modo de edigdo
A exibicdo das marcacdes ird ativar automaticamente o modo de edigdo de marcagdes

[ Desativado

Marcagdes - 4.0cultar indice de marcagoes
Nio exibe o indice das marcagbes. Se ativado, impede a navegacdo entre as marcagbes L Desativado
afravés de um indice de acesso direto.

Marcagdes - 5.Definir automaticamente uma descrigdo padrio para as marcagoes das
minutas

Ao criar uma marcagdo para a minuta, a descrigao serd definida automaticamente
(subconjunto do texto marcado) e sem a interferéncia do usuario.

[] Desativado

Status da minuta ao salvar e sair
Permite definir o status desejado para aplicar automaticamente & minuta ao salvar e sair,

ik ol

L1

Descricao da imagem: tela "ConfiguracGes Personalizadas” - Aba "Minutas”.

No entanto, fazemos mencao especial ao campo Status da minuta ao salvar e sair. Ele permitira
definir como ficara a minuta apds o usuario salva-la e sair. Nesse caso, é possivel manter o mesmo
status ou indicar que o eproc efetue a alteracdo do status para outro:
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Manter a minuta no status atual
Encaminhar minuta para conferéncia
Definir minuta como conferida

Encaminhar minuta para assinatura

Retornar minuta para rascunho

-
-

Descricao da imagem: tela "Configuracdes Personalizadas” - Detalhe sobre as opc¢Ses disponiveis no

campo “Status da minuta ao salvar e sair”.

Partes

Partes
Ocultar demais partes da capa do processo

outros”.

Quando houver mais de uma parte no pélo ativo ou passivo em um processe, inicialmente seré apresenfada apenas a primeira parte principal do péle. As demais ficardo visiveis ao acionar o link ‘e

[CDesativado

Descricao da imagem: tela "Configuraces Personalizadas” - Aba “Partes”.

Quando houver mais de uma parte cadastrada nos autos, o usuario podera configurar o eproc para
que exiba o nome de todas as partes na capa do processo ou apenas da parte principal. No ultimo
caso, para exibir os demais nomes, sera preciso clicar no botdo “e outros”. Veja o comparativo abaixo:

i TESTE POLO 2|

{8 TESTE POLO 3
i TESTE POLO 4

{8 TESTE POLO 5

8 TESTE POLO 6

REU

(sem crr @)y

(sem crF @)
{sem cPF@)
(zem cPr @)

(sem CPF @)

EEu k] ( sem CPF @) - Pessoa Fisica

[~ <

-Pessoa Fisica

-Pessoa Fisica
-Pessoa Fisica
-Pes3oa Fisica

- Pessoa Fisica

REU

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo — Partes e Representantes” - Comparativo entre os modos
de exibicdo das partes quando a opcao “"Ocultar demais partes da capa do processo” estiver ativada.
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Outros

Por ultimo, na aba “"Outros”, temos duas importantes opcdes.

QOutros

Abrir itens do painel clicando na linha

Ativado
Nas tabelas apresentadas no painel (pagina inicial do sistema), permite clicar em qualquer lugar da linha para abrir cada lista.

Destacar link clicado mais recentemente
Modifica a formatagéo do ditimo link de documento clicado, para facilitar sua identificagéo entre os demais documentos do processo. Util quando hd vérios Ativado
documentos com nomes semelhantes em sequéncia, no mesmo evento.

Descricao da imagem: tela "Configuraces Personalizadas” - Aba “Outros”.

A opcdo Abrir itens do painel clicando na linha permite ao usuario que, na consulta do painel inicial
(disponivel no icone do eproc, no canto superior esquerdo, ao lado do icone do menu principal), o
acesso aos itens exibidos possa ser efetuado pelo simples clique em qualquer lugar da linha em que
constam os nomes de localizadores, painel de minutas, situagao de AR e Mandados etc. Quando essa
opcao estvier desativada, o usuario necessariamente precisara clicar sobre o nimero exibido ao lado
dos itens. Veja a diferenca:

Painel do Servidor G

Acesse o Portal do Conhecimento eproc

Fale com o suporte eproc

Localizadores

Tipo Quantidade de Processos
Processos com Localizador "AGUARDA DIGITALIZAGAD"

Processos com Localizador "APRECIAGAO JUDICIAL

Processos com Localizador "BNMP RECEBIDOS'

Processos com Localizador "Citag&o DJE N&o Confirmada”
Processos com Localizador "CONCILIAGAO"

Processos com Localizador "Conta Req +1Ano com Saldo - BAIXADO®

Processos com Localizador "Conta Req +1Ano com Saldo - MOVIMENTO®

g o b o I e llo

Processos com Localizador "CUSTAS PENDENTES'

Descricao da imagem: tela "Painel do Servidor” - Detalhe sobre itens do painel para destacar a
diferenca entre a forma de clicar sobre eles quando a opcédo “Abrir itens do painel clicando na linha”

estiver ativada.

A opcao Destacar link clicado recentemente criara um destaque em cor azul sobre o link de
documento clicado por ultimo. Essa funcdo tem sua utilidade mais perceptivel quando o usuario
dispor de mais de um documento no mesmo evento ou, ainda, quando todos tiverem o mesmo
nome, facilitando a identificacao de qual deles foi consultado. Veja o exemplo abaixo:
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Descricao da imagem: tela "Capa do Processo - Eventos” - Comparativo entre o modo de exibicao dos
arquivos de um evento quando a op¢ao “Destacar link aberto recentemente” esta ativada, com o nome
destacado pela cor azul

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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