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Quando for preciso redistribuir um processo de qualquer unidade judicial do TJSP para outro Tribunal/
Estado, a unidade judicial deve fazer o envio do arquivo do processo (em formato "PDF") por meio do
Malote Digital (Sistema Hermes), e baixar/arquivar definitivamente os autos no eproc.

Redistribuicao (unidade judicial)

Primeiramente, para gerar o arquivo com a integra do processo, acione o botdo "“Download Completo”,
disponivel na se¢do "Acoes”.

Agbes
?Arvore ++ Assistente Virtual @ Associar Procurador Parte ~ J® Audiéncia = Baixa Definitiva = Cadastrar Cumprimento

gnentagdo  Certiddo Narratoria ~ (@Citar  Consultas Integradas CNJ ~ Criar Mandado = Custas

¥ Download Completo = J&” Enviar Email | &Expedir Carta Precatéria = Gerar Certiddo = «” Gerenciar Situagdo Partes = G Intimar

ovimentar Frocesso 5 Nomear Peritos/Dativos = Ordens de Consulta/Restricdo = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Descricdo da imagem: botdo “Download Completo” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Esse botdo aciona o download das pegas processuais e as reiune num Unico arquivo em formato “PDF".
Aberta a tela de download, selecione o processo e acione o botdo “"Gerar Arquivo Completo”.
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S Numero do Processo S Tipo S Base = Classe

4000004-80.2026.8.26.0511 Principal SP REVISIONAL DE ALUGUEL

Voltar | Gerar Arquivo Completo |

Descricdo da imagem: botdo “Gerar Arquivo Completo” na tela de download do processo.
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Realize o envio do arquivo contendo a integra do processo, por Malote Digital (Sistema Hermes), para
outro Tribunal/Estado.

A seguir, extraia 0 comprovante e junte-o aos autos.

Para anexar o comprovante do Malote Digital no processo, acione o botdo “Movimentar” da tela
“Consulta Processual — Detalhes do Processo”.
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Descricao da imagem: botdo "Movimentar” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Selecione o evento "Juntada de pecas digitalizadas (581)".

p
Evento a ser lancado:

Juntada de pecas digitalizadas (581) Listar Todos

Descricdo da imagem: campo “Evento a ser lancado” na tela “Movimentacao Processual”. )

Na parte inferior da tela, anexe o arquivo do comprovante de envio do Malote Digital utilizando o botdo
“"Escolher arquivo”. No campo “Tipo”, atribua a nomenclatura “Malote Digital”. Na sequéncia, acione o
botdo “Confirmar selecao de documentos”.

-
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Visualizar Minutas do Processo | Consultar Laudos
Técnicos | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo gomprovante.pdf 0.2MB
Listar todos
Tipo Malote Digital
Observacgéo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar sele¢gao de documentos

Descricdo da imagem: campo “Tipo” e botdes "Escolher arquivo” e “Confirmar selecdo de documentos” na tela
“Movimentacdo Processual”. )
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Acione o botdo “Movimentar” disponivel na parte inferior da tela.

Movimentar | Movimentagao Sucessiva  Voltar

Descricdo da imagem: botdo "“Movimentar” na tela “Movimentagdo Processual”.

-

Baixa do processo (unidade judicial)

Agora, realize a baixa do processo no eproc.

Para isso, acione o botao “Baixa Definitiva” na secao "Acoes” da tela “Consulta Processual — Detalhes
do Processo”.
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Descricdo da imagem: botdo “Baixa Definitiva” na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Aberto o formulario de baixa, confira as -

informacdes exibidas e acione o botdo “Li ) ) ) )
e certifico o acima informado”. Li e certifico o acima informado REEUE]

E emitida uma mensagem de confirmacao
da baixa definitiva. Acione o botdo
“Fechar” para concluir o procedimento.

Descricdo da imagem: botdo para confirmar a solicitacdo de baixa
definitiva do processo.
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" Baixa definitiva @

Processos baixados com sucesso

4000004-80.2026.8.26.0511

| Fechar |

Descricdo da imagem: mensagem da baixa do processo.
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Também é registrado o evento correspondente.

Evento Data/Hora Descrigéo Usudrio Documentos
300 13‘_"10;_22?026 Baixa Definitiva SGS371855 Evento n3o gerou documento

E alterado o status do processo de "“MOVIMENTO" para "BAIXADO", além de ser inserido o localizador
de sistema "BAIXADOS".

N° do processo Classe da agéo: | | Competéncia | | Data de autuacdo:

A000004-80.2026.8.26.0511 REVISIONAL DE ALUGUEL Civel 14/05/2026 12:44:24
Situag&o |
BAIXADO

I
=3

Orgdo Julgador: : | Juiz(a): ||
Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1

&2 Localizador(es): - | BAIXADOS = @

Referéncias e leituras sugeridas:

Comunicado Conjunto n° 168/2024 - Dispde sobre a integracao das unidades judiciais ao Malote
Digital - Disponivel em: https://esaj.tisp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/216133.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes: —
DSE X
@ .“,"*"34, @

Microsoft Teams: 2 ¥3-3

Manuais e Tutoriais

(PUblico Externo) -{:,-..r

Pelo icone MAX Suporte técnico "’;;f -E&*
. ; -
Portal Nacional do Ror] ol Rl de sistemas K e :‘:;5
D’ . . s

Conhecimento eproc de Chamados

iy
Perguntas Frequentes [ (Publico Interno) @u. o T

(Publico Externo)

SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS
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