iInfoeproc

Distribuicao de processos recebidos de outros

Tribunais
Todas

Cartorio Distribuidor; Servidores de 1° e 2° Graus

Edicao n°® 133

Distribuicdo no eproc de processos recebidos de outros
Tribunais

Processos e cartas precatérias ou de ordem originados de outros Tribunais/Estados, encaminhados via
Malote Digital (Sistema Hermes), sdo distribuidos no eproc pelos Cartérios Distribuidores, conforme
procedimento detalhado a seguir.

Para isso é importante observar, previamente, se a competéncia processual (civel, familia, criminal etc.) e
a unidade judicial destinataria se encontram efetivamente implantadas no eproc.

Distribuicao (Cartorio Distribuidor)

Localize e acesse a opgdo "Peticao Inicial” disponivel no menu
lateral do eproc. — ’ Bl RIDASPVUNIC/SER

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Paradas do Sistema

Passo 1 - Informacoes do processo

Na primeira etapa da distribuicdo, informe: localidade ou
comarca @, rito do processo @, area ou competéncia
processual €, classe processual @, nivel de sigilo @, Justica Permissdes Expressas
de origem do processo @, nimero do processo na Justica de
origem @ e valor atribuido a causa @). Por fim, acione o botdo
“Préxima>" €.

Pericias

Peticao Inicial
Precedentes Qualificados
Prevencéo Judicial

Procurador

Descricdo da imagem: opcao “Peticao
Inicial” no menu lateral do eproc.
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Vs

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informacgées do processo

Informagdes do processo >> Assunios >> Paries Auioras >> Documenios @

Apoio por Inteligéncia Artificial @ ancelar

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (RS) (Somente nimeros)

rSO.DDO,DO é
Previsao de Custas: RS NaN

L/ Nao se aplica

Rio das Pedras

Rito:
RITO ORDINARIO (COMUM)

Area:

Civel

Classe processual:
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v
P

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0)

Tipo Justica:

JUSTIGA FEDERAL OUTRAS REGIOES

Pracesso Originario:

12345678920251230123

Descricdo da imagem: campos das informagdes preliminares na tela “Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do
processo”.

J

Passo 2 — Assunto processual

Realize a busca pelo assunto apropriado para a demanda @), observando sua correlacdo com o objeto
da acado. Localizado, acione o botdo “Incluir” 9 Se necessario acrescentar assunto(s) complementar(es),
repita o procedimento. Informe, ainda, uma competéncia processual para os assuntos €). Prossiga
acionando o botdo "Préximas>" @).
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Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos @

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

ancelar

Instrugées
- Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamento®
- Procure cadastrar 05 assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utilize 0s assuntos complementares
para melhor classificagdo do processo.

- Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver
diferentes assuntos com termos ou expressdes idénticas
- Na divida consulte as informages dos glossarios disponiveis em cada assunto.

Selecionar Demais Assuntos

® Assunto ) Glossério

I Informe o assunto ou o codigo para busca | Pesquisar | Limpar

B | "

DIREITO A EDUCACAO (20)

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO (01)
DIREITO AMBIENTAL (19)

DIREITO CIVIL (02)

DIREITO DA SAUDE (17)

DIREITO DO CONSUMIDOR (06) Incluir impar
DIREITO INTERNACIONAL (11)
DIREITO MARITIMO (10)

Assuntos selecionados
Outro Assunto:
Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir’

Assunto Principal Acgbes

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (08)
QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAO (14)
REGISTROS PUBLICOS (13)

0218020102 - DEFEITO, NULIDADE OU ANULAGAD (DIREITO BANCARIO,
EMPRESARIAL E FALIMENTAR), DEFEITO, NULIDADE QU ANULACAQ, ATO / NEGOCIO
JURIDICO, FATOS JURIDICOS, DIREITO CIVIL &

X

Competéncia:

Civel v

Descricdo da imagem: campos e botbes na tela “Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos”.

A Atencao N

Tanto a classe quanto o assunto processual devem guardar correlagdo com o objeto do processo,
sobretudo para assegurar a correta apuracao estatistica, o calculo automatico de custas processuais
(quando o caso) e a movimentacdo do processo entre instancias (que ocorre de forma automatica

e esta atrelada a classes e assuntos predeterminados).
.
e 0 0 0

Passo 3 - Cadastro do polo ativo
Para realizar o cadastro do polo ativo, verifique a documentagdo pessoal disponibilizada no processo.

Informe o tipo de pessoa (fisica ou juridica) @), o nimero do CPF ou CNPJ @ e acione o botdo
“Consultar” €.

-
Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ®
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consultar ~ Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: ] Sem CPF: Qutros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Descricdo da imagem: campos “Tipo Pessoa” e "CPF" e botdo “Consultar” na tela “Peticionamento
Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)”.

J
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Localizada a parte, acione o botao “Incluir”.

-
Resultado(s) da busca: )
Partes localizadas 1.

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razdo Social Informacgdes Extras Principal Agbes
. BRUMNO DOS SANTOS FERRAD ;
Fisica Sim v
AMARO LOBOSQUE ERWENNE

Descricdo da imagem: botdo “Incluir” na tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)”.

Para incluir mais partes no polo ativo, repita o procedimento.

Quando a parte nao possuir CPF ou CNPJ informados, acione a caixa de selecdo “Sem CPF” ou “Sem
CNPJ" e selecione o motivo dentre as opcdes disponiveis @), informe o nome no campo “Pesquisar
pelo nome” @ e acione o botdo “Consultar” €.

-
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v ESTRANGEIRO SEM CR- Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Michael Richard Kyle

Descricao da imagem: campos “Sem CPF" e “Pesquisar pelo nome” e botdo “Consultar” na tela “Peticionamento Eletrénico
(3 de 5) - Partes (autores)”.

J

Quando a parte for a Fazenda Publica ou um de seus érgaos, selecione a opcdo “Entidade” no campo
"“Tipo pessoa” @, realize a busca pelo nome da parte @, selecione se a parte deve figurar como
principal €) e acione o botdo “Incluir” @).

" Consulta

Tipo Pessoa: Entidade: Listar Todos
Entidade d ESTADO DE SAO PAULO

Descricdo da imagem: campos “Tipo Pessoa”, “Entidade” e “Principal?” e botdo “Incluir” na tela “Peticionamento Eletrénico
(3 de 5) - Partes (autores)”.

J

e A Atencao N

O cadastro da Fazenda Publica e de seus respectivos érgaos é feito exclusivamente pelo tipo-
pessoa Entidade. Ndo se deve cadastra-la como pessoa juridica, pois essa acdo pode provocar
impactos na correta identificagdo da parte e na transmissao de intimacdes eletronicas.

Se ndo encontrar o érgao publico no menu suspenso de entidades, abra chamado em https://

suporte.tjsp.jus.br/ e solicite o seu cadastro antes de prosseguir com a distribuicao.
\ o 0 0 0 =
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Observe que, apds incluir a(s) parte(s), € possivel também informar se ela(s) é(sdo) beneficiaria(s) da
gratuidade da justica.

Em caso negativo, mantenha a op¢ado padrao trazida pelo sistema (“Nao Requerida”).

Em caso positivo, selecione a opcdo "Requerida” (para o caso de a parte ter feito o pedido, mas ele ndo
ter sido deliberado pelo juiz anterior) ou a opcao “Deferida” (quando houve deliberagdo do juiz anterior
e ele deferiu a gratuidade).

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Recebe
Intimagao
Tipo dicionar Via
Nome CPF/CNPJ TipodeParte  Principal? Representagdo Justiga Gratuita nderego WhatsApp? Ages
- Definir NE id
MICHAEL RICHARD KYLE AUTOR N&o 80 requerida v b 4
(Opcional)

Descricdo da imagem: campo da coluna “Justica Gratuita” na tela “Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)”.

ceee A Atencao

Selecione a situacao apropriada da Justica Gratuita, quando o caso, pois a vinculacao do status
incorreto tem efeitos no modulo de custas do eproc.

N&o havendo outros acréscimos a serem feitos, acione o botdo "Préxima>" para prosseguir.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ©)

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Anterigr MMOAuEEN (ancelar

Descricdo da imagem: botdo “Proxima” na tela "Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)”.

Passo 4 - Cadastro do polo passivo

Os procedimentos para cadastro do polo passivo sdo os mesmos que aqueles descritos anteriormente.

Passo 5 - Informacgoes adicionais e juntada de arquivos

Na se¢do "Informacoes Adicionais”, verifique a necessidade de ativar alguma das caixas de selegao.
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( Informagoes Adicionais
[J) Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave (J Requer Liminar/Antecipacgéo de Tutela
[J Intervengao do Ministério Publico Requer prioridade de tramitagdo - Idoso
[[J Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia () Requer prioridade de tramitagdo - Crianga e Adolescente
(D Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289 (J Opgéo por Juizo 100% Digital
() Peticdo Urgente Possui Bens Associados? v
Descri¢cdo da imagem: se¢do “Informacdes Adicionais” na tela "Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos”.

Em alguns casos, € exibida a informacdo adicional "Possui Bens Associados?”. Seu preenchimento, com
a opgao "Sim” ou "Nao”, é obrigatdrio.

( Informagoes Adicionais

[J Requer prioridade de tramitagao - Doenga grave [J Requer Liminar/Antecipagao de Tutela

[J Intervencgéo do Ministério Publico Requer prioridade de tramitagéo - Idoso

[J Requer prioridade de tramitagao - Pessoa com deficiéncia [7) Requer prioridade de tramitagéo - Crianca e Adolescente

[J Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289 (J Opgéo por Juizo 100% Digital

[J Petigao Urgente Possui Bens Associados? ~
Sim
Nao

Descrigdo da imagem: campo “Possui Bens Associados?” na tela “Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos”.

A depender da classe e do assunto processual cadastrados, o sistema pode solicitar que seja informada
se ha desinteresse na realizacao de audiéncia de conciliacao.

P
Conciliagcao

() Manifesto que NAO tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° CPC)

Descricdo da imagem: caixa de selecdo para informar o desinteresse em conciliacdo na tela
"Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos”.

J

A sequir, realize a juntada das pecas do processo.

Anexe 0 arquivo por meio do botdo “Escolher arquivo” ). Atribua um nome de acordo com o tipo de
peca processual, no campo “Tipo” @. Se necessario, realize a geréncia do nivel de sigilo da peca €), e
acione o botdo “Confirmar selecio de documentos” @).
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[-]1Documento 1

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento |

Escolher arquivo Feste.pdf 0.2MB

Opgoes Avangadas

Arquivo
Listar todos
| Tipo ‘ PETIGAOQ INICIAL b .
Observagéo
I Sigilo Sem Sigilo (Nivel O)é v

- W
Confirmar selegdo de documentos

Descricdo da imagem: campos “Tipo e "Sigilo” e botdes "Escolher arquivo” e “Confirmar selecdo de

documentos” na tela “Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos”.

J

A Atencao

® O processo na

processual.

section.php?id=541

Quando ja foi atribuido algum nivel de sigilo ao processo, ndo é necessario inserir o mesmo nivel
de sigilo em determinada pega processual, exceto se:

o possui nivel de sigilo atribuido; ou

= 0 nivel de sigilo atribuido ao processo é menor que aquele a ser atribuido a peca

Para compreender melhor o funcionamento dos niveis de sigilo e como eles sdo aplicados no
eproc, confira o conteddo sobre o tema disponivel em: https://portal-eproc.trfd.jus.br/course/

~N

1.

.

E possivel adicionar
todos os arquivos
antes de confirmar
a selecdo. Para isso,
a cada novo arquivo
a ser incluido,
selecione a opgao
“Adicionar mais
Documentos” o e,
ap6és a inclusdo de
todos, acione o botao
“Confirmar selecao
de documentos” @.

Vs

Adicionar mals Doecumentos Digltar Documento | Opgoes Avancadas
[ -] Documento 1

[-]Documento 2

Arquivg Escolher arquivo teste - Copia.pdf 0.2MB

Tipo MANDADO DE CITAGAD

Observagio

Sigilo Sem Sigilo {Nivel 0)
[ -] Documento 3

Arquivo Escolher arquivo teste - Copia (2).pdf 0.2MB

Tipo CERTIDAD a—-—’_/
Observagdo

Sigilo Sem Sigile (Nivel 0)

Confirmar selecio de documentos |

Arquivo Escolher arquivo teste.pdf 0.2MB
istar lodos
Tipo T ‘_/
Observacdo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

Descricao da
imagem: botdes
"Adicionar mais
Documentos” e

“Confirmar selecao
de documentos”
na tela
"Peticionamento
Eletronico (5 de 5) -
Documentos”
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e e A Importante

Muitas vezes, a integra do processo pode vir em arquivo Unico. Porém, é necessario que o Cartério
Distribuidor realize o desmembramento das pecas (utilizando o software “PDF24", por exemplo),
de modo a ser possivel a juntada de cada peca conforme a sua nomenclatura.

Essa acdo € extremamente importante, pois a juntada da integra do processo num Unico arquivo
no formato "PDF" prejudica ndo somente a visualizacdo das pecas pelas partes e pela unidade
judicial, mas também a execucdo das regras de automatizacao.

Além disso, uma vez feita a anexagdo em arquivo "PDF” Unico, essa acdo ndo pode ser desfeita ou
corrigida pela unidade judicial.

Confira se todos os arquivos foram corretamente incluidos na secdo “Documentos selecionados e
ainda nao utilizados em movimentacao”. Nao havendo necessidade de altera¢des, acione o botédo

“Finalizar”.
4l - - . =
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Seq Nome Assoc. Assinaturas
@ Formate Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
183639 Alterar Sem Sigilo  20/05/2026 Associar
1 PDF  testepdf X Alterar INIC . 11:90:90 Alterar 3¢
YleS (Nivel 0) 2 (Opcional)
183639 Alterar Sem Sigilo  20/05/2026 Associar
: 2  PDF teste.pdf b Alterar pgc 9 111{49'];8 Alterar %
ytes (Nivel 0) 49 (Opcional)
teste - 183639 Alterar Sem Sigilo  20/05/2026 Associar
3 POF . X Alterar MANDCITACAO g : 1{ 49_128 Alterar 3¢
NP yles (Nivel 0) ik (Opcional)
Total: 550917 bytes
< Retornar para Etapa Inicial <Amen|r Chncelar
Descricdo da imagem: tabela de documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentacdo na tela
"Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos”. )

Na tela seguinte, confirme o ajuizamento da acao.

p
Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar ajuizamento Cancelar

Descri¢do da imagem: botdo para confirmar o ajuizamento do processo e concluir o procedimento de
distribuicao.

J

Ao concluir o procedimento de distribuicdo, o eproc exibe a tela “Peticionamento Eletronico”,
contendo os dados basicos do processo: nimero @), chave para consulta @), classe processual €),
magistrado da unidade judicial @) e as partes @.
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p
Peticionamento Eletronico ®

Imprimir Extrato ~ Enviar uma nova petigiio ~ Fechar
@ Processo distribuido.

N° Processo:

I4000005-65.2026.8.26.05'I 1 o

Chave para Consulta

I 393530144926 B
Classe

| Procedimento Comum Civel B

Magistrado
I MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1 - Juizo Titular I - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras I

Partes

MICHAEL RICHARD KYLE - AUTOR

BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE - AUTOR
X

LIDIANE LAUREN PEREIRA - REU

Descricado da imagem: dados basicos do processo exibidos na tela
"Peticionamento Eletronico”.

J

e A Atencao

Observe que, apos a confirmacdo do ajuizamento, o processo ja se encontra disponivel para a
Vara destinataria. Entretanto, os passos descritos a seguir devem ser executados pelo Cartério
Distribuidor apds essa etapa, ndo havendo impedimento em razdo de o processo ja estar
distribuido.

~N

Para prosseguir com os Ultimos passos, selecione o nUmero do processo exibido na tela “Peticionamento
Eletronico” para ter acesso a tela de detalhes do processo.

r

® Processo distribuido.

N° Processo:

4000005-65.2026.8.26.0511

Descricdo da imagem: campo “N° Processo”
com link na tela “Peticionamento Eletronico”.
J
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Passo 6 — Cadastro do(s) advogado(s) da(s) parte(s)

O cadastro de advogados ja habilitados no processo (antes da redistribuicao) s6 € possivel apds a sua
distribuicdo, pelo Cartorio Distribuidor, no eproc. Em razao disso, essa atividade deve ser realizada ao
final do procedimento de ajuizamento no sistema.

Acessando a tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, navegue até a secdo “Partes e
Representantes” e selecione a opg¢ao "Editar”.

s

Partes e Representantgs [ Editar [fjj [2]

AUTOR REU
(§|BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE [E|LIDIANE LAUREN PEREIRA ERELLE)! V) -
(31 anos) ) -Pessoa Fisica Pessoa Fisica

# e outros

Descricao da imagem: opgao “Editar” na tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

J
A sequir, acione o botdo “Associar Procurador”.
e
Gerenciamento de Partes ©,
Salvar | Associar Procurador | Permissdo Expressa  Representacdo de Partes  Incluir Nova Parte
Importar Partes de Processo  Imprimir ~ Fechar
Descricdo da imagem: botdo "Associar Procurador” na tela “Gerenciamento de Partes”. )

Na tela “"Gerenciamento de Procuradores das Partes”, selecione a parte para quem sera incluido um
procurador/advogado e acione o icone "Adicionar Procurador”, representando pela figura de um
circulo verde com um sinal de adicao branco.

Tipo da Procurador Procurador .
Nome da Parte Procurador X . Agdes
Parte Dativo Voluntario
BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO » " @
AUTOR Nao Nao SELECIONE

LOBOSQUE ERWENNE

Descricdo da imagem: caixa de selecdo e icone “"Adicionar Procurador” na tela “Gerenciamento de Procuradores de Partes”. )

c e Q Dica

Para associar um procurador a mais de uma parte, selecione as partes desejadas e acione o botao
“Adicionar”.
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Localize o(a) advogado(a) a ser incluido. A busca pode ser feita pelo nimero da OAB (no padrdo UF +
nuimero da OAB) ou pelo nome.

Localize o advogado @, verifique se é necessario incluir dados adicionais relativos & atuacdo desse
procurador @ e, por fim, acione o botao “Incluir” €).

(" Associar
Buscar por Nome v
o Advogado Soc. de Advogados Escritério de Pratica Juridica Entidade o
Nome SES361055 I Luis Felipe dos Santos Cardoso - ADVOGADO I
Procurador Dativo: Sim [« I'EN)
Procurador Voluntario: Sim [« IVEN
Sociedade de N&o representado por Escritério v
Advogados:

m Voltar as Partes ~ Voltar

Descricao da imagem: campos da secao "Associar” e botdao “Incluir” na tela "Gerenciamento de
Procuradores de Partes “.

J

O cadastro do advogado é exibido na parte inferior da tela. Acione o botdo “Confirmar Associacao”.

Procuradores pendentes de associagdo
Nome OAB Dativo Voluntario Agoes

Luis Felipe dos Santos Cardoso - ADVOGADO SGS361055 Nao Nao X

m [l CE e el [Voltar as Partes  Yoltar

Descricdo da imagem: botdo “"Confirmar Associacdo” na tela “Gerenciamento de Procuradores de Partes “.

Se houver mais de um advogado para a mesma parte, repita o procedimento.

Quando o procurador a incluir for uma Sociedade de Advogados, selecione essa opcao para realizar a
busca do cadastro.

Associar
Buscar por Nome v
Advogado o Soc. de Advogados Escritorio de Pratica Juridica Entidade
Nome
Procurador Dativo: Sim e IVET
Procurador Voluntério: Sim O Nzo
Descricao da imagem: opcao “Soc. de Advogados” na tela “Gerenciamento de Procuradores de Partes “.
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Se o procurador da parte for a Defensoria Publica, selecione a opcao “Entidade” e realize a busca no
menu suspenso.

( Associar
Buscar por Nome v
Advogado Soc. de Advogados Escritério de Préatica Juridica I o Entidade I
Entidade v I
Descricdo da imagem: opcao “Entidade” e campo “Entidade” na tela “Gerenciamento de Procuradores de Partes “.
e A Importante

Se a parte foi patrocinada pela Defensoria Publica de outro Estado ou instancia, uma vez que o
processo veio de outro Tribunal, deverad ser cadastrada a Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo, conforme orienta¢des do Infoeproc n°® 115.

Passo 7 — Cadastro de Terceiros

Se, no momento do recebimento do processo, houver terceiros ja vinculados ou habilitados, o Cartério
Distribuidor deve cadastra-los.

Para cadastrar terceiros interessados, selecione a opgdo "Editar” na se¢do "Partes e Representantes” da
tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Partes e Representantgs [ Editar [} [23

AUTOR REU
(§|BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE [E|LIDIANE LAUREN PEREIRA ERELLE)! V) -
(31 anos) ) -Pessoa Fisica Pessoa Fisica

# e outros

Descricdo da imagem: opcao “Editar” na tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

Na tela “Gerenciamento de Partes”, selecione o botdo “Incluir Nova Parte”.
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Vs

Gerenciamento de Partes @)

Salvar  Associar Procurador = Permissa@o Expressa  Representagdo de Parted Incluir Nova Parte

Importar Partes de Processo  Imprimir  Fechar

Descricao da imagem: botdo “Incluir Nova Parte” na tela "Gerenciamento de Partes”.

Na tela de cadastro, informe primeiramente o tipo de pessoa (autoridade, entidade, Juizo, pessoa fisica
ou pessoa juridica).

Vs

Gerenciamento de Partes - Cadastro de Partes @

Critérios de busca da parte

Tipo Pessoa: CPF:

Pessoa Fisica v

Descri¢do da imagem: campo “Tipo Pessoa” na tela “Gerenciamento de Partes - Cadastro de Partes”.

Quando escolhidos os tipos de pessoa Autoridade, Entidade ou Juizo, é exibida uma lista suspensa
para localizacdo da parte a ser cadastrada.

Se indicados os tipos de pessoa Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, inicie o cadastro pelo nimero do CPF
ou CNPJ e acione o botao “"Consultar”.

Gerenciamento de Partes - Cadastro de Partes ®

Consultar il "{sli&]s

Critérios de busca da parte

Tipo Pessoa: CPF:

Pessoa Fisica v

Descri¢do da imagem: campo “CPF" na tela “"Gerenciamento de Partes - Cadastro de Partes”.

Nao havendo informacdao do CPF ou CNPJ nas pegas processuais, acione a caixa de sele¢do “Pessoa
Fisica sem CPF" ou “Pessoa Juridica sem CNPJ" e informe o motivo.
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Pessoa Fisica sem CPF:

Descricdo da imagem: caixa de selecdo "Pessoa Fisica sem CPF" na tela "Gerenciamento
de Partes - Cadastro de Partes”.

J

Nessa hipdtese, o sistema abre a tela de criagdo de cadastro da parte. Preencha todos os campos cujas
informacdes estejam disponiveis no processo e, ao final, acione o botdo “Salvar”.

Localizado o cadastro pelo nimero do CPF ou CNPJ, ou criado este pelo Cartério Distribuidor, a parte
é exibida na parte inferior da tela "Gerenciamento de Partes — Cadastro de Partes”. Informe o tipo de
participagao do terceiro interessado (coluna “Tipo Parte”) e acione o botao “Incluir”.

1l Nome / Razdo

Pessoa CPF/CNPJ S—— Inf. Extras Tipo Parte Justiga Gratuita Agoes

SANDRA
O Fisica REGINA PENNA | [Nao requerida v
DOS SANTOS

GONCALVES

Incluir

Descricdo da imagem: campo da coluna “Tipo Parte” e botdo "Incluir” na tela “Gerenciamento de Partes - Cadastro de Partes”.)

Os tipos de participacao disponiveis no campo “Tipo Parte” para terceiros sdo: Interessado, Amicus
Curiae, Ordenante, Rogante, Assistente de Acusacao, Ofendido, Assistente de Defesa, Confrontante,
Herdeiro, Testemunha e Jurado.

De volta a tela de detalhes do processo, confira a inclusdo efetuada. Se necessario incluir mais terceiros,
repita o procedimento.

( Partes e Representantes [ Editar

AUTOR REU

i€ BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE EIIEWS)] @ LIDIANE LAUREN PEREIRA JEEEULS)]

- Pessoa Fisica Pessoa Fisica

LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO SGS361055

# e outros

INTERESSADO

i SANDRA REGINA PENNA DOS SANTOS GONGALVES - Pessoa Fisica

Descri¢do da imagem: campo “Interessado” na tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

co e A Atencao

A inclusdo de partes terceiras somente é possivel apds a efetiva distribuicdo do processo. Da
mesma forma, o cadastro de advogados também depende dessa etapa prévia. Em razdo disso, tais
procedimentos sao realizados posteriormente pelo Cartério Distribuidor.
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Passo 8 - Justica Gratuita para o polo passivo

O cadastro da gratuidade da justica para o polo ativo pode ser feito no momento da distribuicdo do
processo.

O mesmo ndo acontece em relagdo ao polo passivo.

ApOs a distribuicdo do processo, se houver parte(s) passiva(s) beneficiaria(s) da gratuidade da justica,
acesse o processo e selecione a opc¢ao “Editar”, na secao de “Partes e Representantes”.

-

Partes e Representantds [} Editar [[J] 2]

AUTOR REU
(§|BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE [E|LIDIANE LAUREN PEREIRA ERELLE)! V) -
(31 anos) ) -Pessoa Fisica Pessoa Fisica

# e outros

Descricdo da imagem: opcao “Editar” na tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

Aberta a tela de gerenciamento de partes, localize a parte passiva @), selecione a opcao de situacio da
gratuidade da justica mais aderente dentre as disponiveis @ e acione o botdo “Salvar” €.

"4

p
Gerenciamento de Part

ssociar Procurador  Permissdo Expressa  Representagdo de Partes  Incluir Nova Parte  Importar Partes de Processo  Imprimir ~ Fechar

Salvar

Justica Gratuita para as partes  Selecione

Lista de Partes (4 registros):

CPF/CNPJ Nome Parte Tipo Parte Situagéo Justiga Gratuita Principal Agbes
BRUNO DOS SANTOS AUTOR o ||| _NORMAL ¥ Naorequeridav w
(H) FERRAO AMARO = SIM ﬁ E{
LOBOSQUE ERWENNE L =
AUTOR ~ NORMAL h N&o requerida+ ]
O MICHAEL RICHARD KYLE - SIECIONE &
iz} Deferida &
Indeferida
REU ~ RMAL v I Selecione  ~ N&o requerida =
[m] LIDIANE LAUREN PEREIRA [
el Parcialmente Deferida
Q Requerida
. SANDRA REGINA PENNA |NTERESSADO o NORMAL ~ Néoreq Requerida no Recurso &
) DOS SANTOS GONGALVES = Revogada

Descricdo da imagem: campos das colunas “Tipo Parte” e “Justica Gratuita” e botdo “Salvar” na tela "Gerenciamento de
Partes”.

J

Ficou com duvida? Acesse os demais
Clique em uma das opc¢oes:

Infoeprocs:

Manuais e Tutoriais

Eilslice Busie) Microsoft Teams:

" =2
Pelo icone MAX Suporte técnico "

Portal Nacional do ] de sistemas Ko "§
. 2 Portal de Registro N
Conhecimento eproc de Chamados 2 (Publico Externo)

'.‘%‘.’ ] "
Perguntas Frequentes [ (Publico Interno) @ 'h‘*'{ E’*
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