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Perfil versus tratamento no 1G
Todas

Magistrados e Servidores de 1° Grau, Colégio Recursal e

CEMAN:Ss; Oficiais de Justica e Distribuidores
Perfil de acesso e tipos de tratamento de assinantes no 1°

Edicao n°® 139

Grau no eproc

O perfil de acesso do usuario interno ao eproc corresponde ao conjunto de funcionalidades a ele
inerentes. Ja o tratamento é a nomenclatura do cargo ou funcao desempenhados no Tribunal de Justica.

No sistema legado, perfil e tratamento se correspondiam. No eproc, sdo duas informacdes diferentes.

Perfil do usuario

O nome de um perfil no eproc (Chefe de Cartério, Servidor Unidade Judicial, Servidor Unidade Judicial
Avancado) nao necessariamente € igual a nomenclatura do cargo ou fungao desempenhados pelos
servidores das unidades judiciais.

A atribuicdo do perfil ao usuario interno é feita pelo responsavel pela unidade judicial ou do gabinete e
é exibido no cabecalho da pagina do eproc.
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Descricdo da imagem: perfil do usuario na barra superior do eproc.

No eproc utilizado no primeiro grau, estdo disponiveis os seguintes perfis:

Magistrado
Chefe de Cartério
Servidor Unidade Judicial
Servidor Unidade Judicial Avancado
Perfis do 1° grau Estagiario
Conciliador Externo
Mediador
Diretor Distribuicao
Distribuicao
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Soop _
VEREIRO DE 1874

Diretor Central de Mandados
Servidor Central de Mandados
Estagiario Central de Mandados

Oficial de Justica

Perfis do 1° grau

c e e A Importante
[A relagdo de perfis que devem ser concedidos para cada servidor esta disponivel no Infoeproc n° 39.]

Tratamento

Diferentemente do perfil, o tratamento corresponde exatamente a nomenclatura do cargo ou da
funcdo desempenhados pelo servidor ou magistrado na unidade judicial.

Assinante:
| CAMILA FERREIRA DA SILVA - CHEFE DE CARTORIO v

Tratamento:

| Coordenadora

Descri¢do da imagem: campo “Tratamento” na tela “Nova Minuta”.

O tratamento é selecionado no agendamento das minutas.

E possivel que o responsavel pela assinatura defina o tipo de tratamento padrdo a ser selecionado
automaticamente pelo eproc sempre que seu nome for apontado como assinante.

Para isso, no momento de assinar o documento, o usuario deve ativar a caixa de selecdo “Marque esta
opcao para utilizar sempre o tratamento selecionado”.
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https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc39.pdf
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Assinar Minuta

Fechar

Assinante:

CAMILA FERREIRA DA SILVA - CHEFE DE CARTORIO -

Tratamento:

Coordenadora -

Marque esta opgdo para utilizar sempre o tratamento selecionado.

Senha:

Senha

Foi selecionada 1 minuta para assinatura.

Assinar com Certificado Digital

Descri¢do da imagem: caixa de selecdo para definicdo de tratamento padrdo na tela “Assinar Minuta”.

Apos a assinatura dos documentos, o que é exibido na assinatura é o tratamento selecionado para o
assinante.

Documento eletrdnico assinado por CAMILA FERREIRA DA SILVi Coordenadora, la forma do artigo 1°, inciso II1,
da Lei 11.419, de 19 de dezembro de 2006. A conferéncia da autenti to esta disponivel no enderego
eletrénico https://eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br/externo_controlador.php?acao=consulta_autenticidade documentos,
mediante o preenchimento do cddigo verificador 610000054431v5 e do codigo CRC d942d0d7.

Informagdes adicionais da assinatura:
Signatério (a);: CAMILA FERREIRA DA SILVA
Data ¢ Hora: 31/07/2026, as 12:14:44

Descricdo da imagem: tratamento selecionado para o usuério exibido na assinatura do documento.

Os tratamentos cadastrados para o primeiro grau incluem divisdo por género (masculino e feminino) e
eventual substituicao.

No eproc de primeiro grau, estao disponiveis os seguintes tratamentos:
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TRIBUNAL DE JUSTICA
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3 DE FEVEREIRO DE 1874

Juiz Auxiliar

Juiza Auxiliar

Juiz de Direito

Juiza de Direito

Juiz de Direito Coordenador do
Cejusc

Juiza de Direito Coordenadora do
Cejusc

Magistrados

Juiz Relator

Juiza Relatora

Juiz Substituto

Juiza Substituta

Presidente da Turma

Presidente do Colégio Recursal Estadual

Chefe de Secao Judiciario

Chefe de Secado Judiciario Substituta

Chefe de Secao Judiciario Substituto

Coordenadora

Coordenador

Coordenadora Substituta

Coordenador Substituto

Diretora

Diretor

Diretora Substituta

Diretor Substituto

Supervisora de Servico

Supervisor de Servigo

Supervisora de Servico Substituta

Supervisor de Servigo Substituto

Agente Administrativo Judiciario

Assistente Social Judiciario

Chefe da Central de Mandados

Contador Judiciario

Contadora Judiciario

Servidores em geral

Escrevente Técnico Judiciario

Escrevente Técnico Judiciario - CEMAN

Oficial de Justica

Psicologo Judiciario

Psicéloga Judiciario

Conciliador

Conciliadora

Estagiario Nivel Médio

Estagiaria Nivel Médio

Estagiario Nivel Superior

Estagiaria Nivel Superior

Estagiario Pés-Graduacao

Estagiaria Pés-Graduacdo

Auxiliares / Terceiros

Estagiarios

Facilitador de Justica Restaurativa

Mediador

Mediadora

Voluntario

Voluntaria

Assistente Judiciario

Escrevente Técnico Judiciario - Gabinete
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e e e A Atencao

Os tratamentos validados para serem utilizados no primeiro grau sao exclusivamente os exibidos
acima. E possivel que alguns tratamentos diferentes desses ainda estejam disponiveis no sistema,
mas serao desativados em breve. Se vocé utiliza algum tratamento que nao consta da tabela
acima, orientamos a substituir sua preferéncia para evitar possiveis erros de execu¢ado no sistema.
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Referéncias e leituras sugeridas:

RESOLUGCAO OE 963/2025, artigo 15, paragrafo Unico - Disponivel em: https://esaj.tisp.jus.br/gcn-
frontend-vue/legislacao/find/229313.

RESOLUGCAO OE 963/2025, artigo 16, § 3° - Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/
legislacao/find/229313.

Ficou com duavida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
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SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS
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