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Distribuicao de Mandado de Seguranca
Fazenda Publica
Advogados; Defensoria Plblica Edicao n° 151
Procedimento para distribuicao de Mandado de Seguranga
no eproc

O Mandado de Seguranca é uma agao de natureza civil destinada a proteger direito liquido e certo,
comprovado de imediato por meio de documentos, diante de violagdo ou ameaga de violacao
decorrente de ato ilegal ou abusivo praticado por autoridade publica ou agente de pessoa juridica no
exercicio de atribuicbes do Poder Publico.

A distribuicdo dessa acdo no eproc possui algumas particularidades que devem ser observadas
pelos(as) advogados(as), a fim de garantir a correta identificacdo da autoridade coatora e o adequado
prosseguimento do processo.

Distribuicao (advogado)

Na tela “Painel do Advogado”, acione o botdo “Peticao inicial” ou, no menu lateral esquerdo, localize e
selecione a opcao “Peticao Inicial”.
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Descricao da imagem: opgao “Peticao Inicial” no menu lateral do eproc e botao “Peticéo inicial” no Painel do Advogado. )

Na tela “Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagbées do processo”, secdo “Informacgoes
Preliminares”, preencha os campos conforme as orienta¢des a seguir:

= Desejo entrar com a acao em: informe a comarca em que a acao sera proposta;

= Rito: selecione a opcao "RITO ORDINARIO (COMUM)":
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= Area: selecione a opcao “Fazenda Publica”;

= Classe processual: selecione a op¢do "MANDADO DE SEGURANCA" ou “"MANDADO DE
SEGURANCA COLETIVO", conforme o caso;

= Tipo Justica: o campo é preenchido automaticamente pelo sistema com a opgao "TJSP -
PRIMEIRO GRAU", podendo ser alterado, conforme o caso;

= Processo Originario: se houver, informe o nimero do processo originario;

= Juizo: o campo é preenchido automaticamente pelo sistema quando informado o nimero
do “Processo Originario”, conforme a comarca ou o 6rgao em que 0 processo tramita;

= Valor da Causa: informe o valor atribuido a causa ou, caso ndo se aplique, marque a caixa
de sele¢do "Nao se aplica”.

Para incluir outros advogados na acao, acione o botéo “Incluir outros advogados” e informe, no campo
“Login/OAB", o numero da OAB do advogado que sera relacionado ao processo.

ApOs preencher os campos, acione o botdo “Proxima”.

p
Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
QaﬂCe‘af

Informacgdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)
Mogi das Cruzes ~

Rito: [) Ngo se aplica
RITO ORDINARIO (COMUM) v

+ Incluir outros advogados

Area:
Fazenda Publica v

Classe processual:

MANDADO DE SEGURANCA v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Descricdo da imagem: campos de preenchimento e botdo “Proxima” na tela “Peticionamento Eletronico
(1 de 5) - Informacgdes do processo”.

J

Na tela “Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos”, inclua o assunto principal do processo e, se
necessario, o assunto complementar.

Na secdo "Assuntos selecionados”, campo “Competéncia”, selecione a opcdo correspondente a

“Fazenda Publica Municipal”, “Fazenda Publica Estadual” ou “Fazenda Publica Federal”, conforme o
caso.

Em seguida, acione o botdo “"Proxima”.
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p
Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos @

Informacdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Anterior liZ{OnEEN Cancelar

Selecionar Demais Assuntos Instrugdes
@ Assunto ) Glossdrio Agdes que tenham relagdo de dependéncia com um processo principal, a exemplo dos
embargos & execugdo, embargos 4 adjudicagdo, embargos a arrematagéo, impugnagdo
interdigéo Pesquisar  Limpar ao cumprimento de sentenca sem efeito suspensivo, mandado de seguranca, habeas
corpus, etc terdo como assunto principal © mesmo do processe que as originouy,
;,% ;,%},. | /E| | l.=:_ devendo ser complementadas com os assuntos que correspondem aos seus

respectivos objetos.
DIREITO A EDUCAGAO (20)
DIREITO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIREITO PU Assuntos selecionados
DIREITO AMBIENTAL (19)
DIREITO CIVIL (02)
DIREITO DA SAUDE (17)
DIREITO DO CONSUMIDOR (06) Incluir  Limpar
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (08)
DIREITO TRIBUTARIO (03) Assunto Principal Agdes

Outro Assunto:

Selecione o assunto na arvore e clique em 'Incluir’

01031002 - INTERDICAO, INFRAGAQ ADMINISTRATIVA, ATOS
ADMINISTRATIVOS, DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS X
MATERIAS DE DIREITO PUBLICO &

Competéncia:

Fazenda Publica Estadual v

Descricdo da imagem: campo “Competéncia” e botdo “Proxima” na tela "Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos”. )

Na tela “Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (impetrantes)”, cadastre a parte autora do
Mandado de Seguranca.

O cadastro deve ser feito pelo nimero do CPF ou CNPJ da parte.

Apds o sistema localizar o cadastro, confirme os dados apresentados e informe se a parte é a principal
do processo. Em seguida, acione o botédo “Incluir.

Caso a parte nao possua CPF, marque a caixa de selecdo “Sem CPF" e selecione uma das opgdes
disponibilizadas como motivo. Logo ap0s, realize o cadastro da parte no sistema.

ApOs a inclusdo da parte, na secdo “Partes (impetrantes) a utilizar neste ajuizamento”, na coluna
"Justica Gratuita”, selecione uma das opc¢bes "Nao Requerida” ou "Requerida”, a depender do caso.

Na coluna “Adicionar Endereco”, acione o icone “Adicionar Endereco e Contato”, caso seja necessario
incluir novos enderecos ou contatos da parte.

Em seguida, acione o botdo “Proxima”.

I__|’Links

Para consultar o procedimento de cadastro de novos enderecos e contatos para as partes, acesse
o Infoeproc n® 112.
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p
Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (impetrantes) @

Informacgdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar Novo < Anterior m Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica  + v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Consultar

Partes (impetrantes) a utilizar neste ajuizamento

Recebe -
Intimagdo
Tipo Adicionar Via
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagdo | Justica Gratuita Enderego JWhatsApp? Agdes
. Definir «
CAMILA FERREIRA DA SILVA ERER bR s s IMPETRANTE Sim (Opcional) N&o Reque ~ ﬁ b 4

Descricdo da imagem: colunas “Justica Gratuita” e “Adicionar Endereco” e botdo "Préxima” na tela "Peticionamento

Eletronico (3 de 5) - Partes (impetrantes)”.

Na tela “Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes (impetrados)”, cadastre a autoridade coatora do
Mandado de Seguranca.

Na secao “Consulta”, campo “Tipo Pessoa”, selecione a opcao “Autoridade”.

No campo “Autoridade”, informe o cargo ou a funcdo publica exercida pela pessoa que praticou o ato
ilegal ou abusivo. Em seguida, acione o botao “Incluir.

e e A Importante

A autoridade coatora € um tipo de pessoa proprio no eproc, e deve ser cadastrada utilizando a
opcao "Autoridade” no campo “Tipo Pessoa”. Ndo se trata de pessoa fisica com CPF, e sim de
autoridade que exerce cargo ou fung¢do publica, ou que atua no exercicio de atribuicdes do Poder
Publico, e foi responsavel pela pratica do ato ilegal ou abusivo.

A Fazenda Publica Municipal, Estadual ou Federal ndo deve ser cadastrada como autoridade
coatora.

.

I__|’Links

Para consultar os tipos de pessoas selecionaveis no eproc, acesse o Infoeproc n® 150.

Caso a autoridade coatora ndo esteja cadastrada no sistema, acione o botdo “Nova”.
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-
Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Impetrados ) ©)

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Anterior m Cancelar
Consulta

Tipo Pessoa: Autoridade: Listar Todos Principal?
Autoridade v Sim v @

Atengdo
Selecione a autoridade na lista acima, caso ndo a encontre, clique no botdo "Nova" para cadastra-la.

Descricdo da imagem: campo “Autoridade” e botdo "Nova” na tela “"Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes
(impetrados)”.

J

Na tela “Nova Autoridade”, preencha os campos solicitados:

Entidade ou dorgao de representacao judicial interessada: campo de preenchimento
obrigatério. Informe o érgdo responsavel pela representacao judicial da autoridade
coatora;

Cargo / categoria / funcao do coator: campo de preenchimento obrigatério. Informe
o cargo ou a funcao exercida pela autoridade responsavel pela ilegalidade ou abuso de
poder;

UF: informe o Estado correspondente;
Localidade Judicial: informe a comarca correspondente.

Por fim, acione o bot&o “Salvar”.

I A Atencao

No Mandado de Seguranga, a autoridade coatora deve estar obrigatoriamente vinculada ao 6rgéao
de representacéao judicial da entidade ou do 6rgdo em que exerce sua fungao.

~N

Assim, no campo “Entidade ou o6rgao de representacao judicial interessada”, ndo deve ser
selecionada a Fazenda Publica, como o Estado de Sao Paulo, por exemplo. Nesse caso, deve ser
cadastrado como interessado a Procuradoria-Geral do Estado, responsavel por sua representagdo
judicial.

Se o 6rgao de representacao judicial ndo estiver disponivel entre as opcSes do menu suspenso
“Listar Todos", abra chamado para o setor técnico do TJSP para solicitar o cadastro da entidade
antes de prosseguir com o peticionamento.

I__|’Links

Para consultar o procedimento de abertura de chamados, acesse o Infoeproc n° 44.
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- =

Nova Autoridade % Voltar
Entidade ou érgéo de representagéo judicial interessada: Listar Todos
Cargo / categoria / fungédo do coator: Listar Todos

Descricdo da imagem: campos de preenchimento e botdo “Salvar” na tela
“Nova Autoridade”.

J

... " Dica

O Tribunal de Justica de Sao Paulo (TJSP) disponibiliza uma relagdo de municipios, autarquias e
fundagdes, com informacdes sobre o CNPJ e o respectivo 6rgao de representacao judicial, no sitio
eletrénico https://www.tjsp.jus.br/Primeiralnstancia/OrientacaoPublicolnterno/Cartorios.

\

Para consultar a relacao, selecione a opgdo correspondente:

» Fazenda Publica do Estado de Sdo Paulo;

= Fazenda Publica Federal;

* Fazenda Publica Municipal/Autarquias e Fundacdes; e

= Fazenda Publica - Outros Estados e suas autarquias e Fundacoes.

-

Cadastradas a entidade de representacao judicial e a autoridade coatora, na tela "Peticionamento
Eletronico (4 de 5) - Partes (Impetrados), secao “Partes (impetrados) a utilizar neste ajuizamento)”,
a autoridade coatora é apresentada como “IMPETRADO", enquanto o 6rgdo responsavel por sua
representacgdo judicial é apresentado como “INTERESSADO".

-
Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Impetrados ) ©)
Informacdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: Entidade: Listar Todos Principal?
Entidade v Digite para buscar a Entidade... Nio ~

Partes (impetrados ) a utilizar neste ajuizamento

Tipo Adicionar
Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal? Representacdo Enderego Acgdes
SECRETARIO DA FAZENDA - PROCURADORIA GERAL DO . Definir ;
. . IMPETRADO Sim x
ESTADO DE SAO PAULO - SAO PAULO (Opcional)
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE SAQ PAULO INTERESSADO Nio - b 4

Descricdo da imagem: indicacdo das partes na tela “Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes (impetrados)”.
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https://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/NovoCPC/CNPJ_MunicipiosAutarquias.pdf?d=1787843192974
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Caso a autoridade coatora ja esteja cadastrada no eproc e o sistema apresente automaticamente, por
exemplo, o Estado de Sdo Paulo ou o Municipio de Araraquara como "INTERESSADO", é necessario
substituir esse cadastro pelo érgado responsavel por sua representacdo judicial, devendo este constar
como "INTERESSADO", e nao a Fazenda Publica.

Para isso, na secdo “Partes (impetrados) a utilizar neste ajuizamento”, coluna “Acdes”, acione o icone
“Remover item”, representado por um X vermelho, para excluir é 6rgdo da Fazenda Publica cadastrada.

Na secdo “Consulta”, campo “Tipo Pessoa”, selecione a opcao "Entidade”. No campo “Entidade”,
localize o respectivo érgdo de representacdo judicial, como a Procuradoria Estadual ou Municipal,
conforme o caso, e acione o botdo “Incluir”.

Apods o procedimento, a autoridade coatora e o respectivo érgdo de representagdo judicial passam a
constar corretamente entre as partes do processo.

Na coluna “Adicionar Endereco”, acione o icone “Adicionar Endereco e Contato” e informe o endereco
e os contatos da autoridade coatora.

. A" Importante

E necessario informar um enderego valido da autoridade coatora, pois ela é notificada por meio
de mandado para prestar informacdes sobre o ato questionado. A auséncia desse dado pode
impedir a realizacao da diligéncia.

~

O cadastro do endereco do 6érgao de representagdo judicial ndo € obrigatorio, uma vez que as
comunicagdes dos atos processuais sdo realizadas por meio eletrénico.

Em seguida, acione o botdo “"Proxima”.

Na tela “Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos”, secdo “Informacgoes Adicionais”, marque
as caixas de selecao correspondentes as situa¢des aplicaveis ao processo, como pedido de prioridade de
tramitagao ou pedido de liminar/antecipacdo de tutela.

Na secao “Documento”, campo “Arquivo”, acione o botdo “Escolher arquivo” e anexe os documentos
necessarios.

No campo “Tipo”, selecione o tipo correspondente a cada documento e, no campo “Sigilo”, defina o
nivel de sigilo, quando necessario.

c oo A Atencao
[Pelo menos um dos documentos anexados deve ser cadastrado com o tipo “PETICAO INICIAL". J

Também é possivel redigir o documento diretamente no sistema. Para isso, selecione a opgao "Digitar
Documento”.
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Apds anexar ou redigir os documentos, acione os botdes “Confirmar selecao de documentos” e, na
sequéncia, "Finalizar”.

-
Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos @

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial < Anterior | Salvar para Distribuicdo Futura = Cancelar

I Informacgoes Adicionais I

(] Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave (] Requer Liminar/Antecipago de Tutela

[) Intervengéo do Ministério Publico Requer prioridade de tramitagdo - Idoso

[) Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia ) Requer prioridade de tramitag&o - Crianca e Adolescente
[[) Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289 (") Opgéo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgoes Avangadas
[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -

Confirmar selegao de documentos

Descricdo da imagem: secOes "Informacgdes Adicionais” e “Documento” e botdes “Confirmar selecdo de
documentos” e “Finalizar” na tela “Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos”.

J

Concluido o peticionamento, a tela “Peticionamento Eletronico” apresenta as informac&es referentes a
distribuicdo do processo, incluindo o niUmero do processo e a chave para consulta.

Geracao da guia

Na tela “Peticionamento Eletrénico”, ao término da distribuicdo do Mandado de Seguranca, acione o
botao “Gerar Custas” somente quando o(a) autor(a) (impetrante) nao tiver solicitado Justica Gratuita.

PetiCionamentO Eletranico -I Imprimir Extrato  Enviar uma nova peticdo  Fechar

@ Processo distribuido.

Vs

N° Processo:
6000016-25.2026.8.26.0361

Chave para Consulta
672262485726

Classe
MANDADO DE SEGURANGA

Magistrado
MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1 - Juizo Titular | - Vara da Fazenda Publica da Comarca de Mogi das Cruzes

Descricdo da imagem: mensagem de confirmacao da distribuicdo da acdo e botdo "Gerar Custas” na tela "Peticionamento
Eletronico”.

J
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Taxa Judiciaria

Acessado o modulo de custas do processo, na tela “Custas Processuais”, secao “Itens de recolhimento”,
é exibido o item de recolhimento correspondente as custas iniciais.

Em 1° Grau, o valor da taxa judiciaria corresponde a 1,5% sobre o valor atribuido a causa, observando o
minimo de 5 Ufesps e o maximo de 3 mil Ufesps.

Quando o Mandado de Seguranca é interposto diretamente no Colégio Recursal, o valor da taxa
judiciaria corresponde a 4% sobre o valor da causa, observando também o minimo e o maximo indicado
anteriormente.

Diligéncia do Oficial de Justica

Para incluir a despesa de condugdo do Oficial de Justica, acione o botédo “Incluir conducao Oficial de
Justica”.

Na tela “Incluir conducéo / diligéncia”, secdo “Selecione o tipo de conducao”, selecione a opgdo "Ato
- Mandado com Deslocamento”.

Se necessario, marque a opg¢do "Agrupado por endereco lindeiro”. Em seguida, acione o botdo
“Incluir”.

Apds o cadastro da taxa judiciaria e das custas processuais, acione o botdo “"Gerar Guia”.

Alternativamente, a guia pode ser gerada diretamente na tela “Consulta Processual — Detalhes do
Processo”, secao "Acoes”, por meio do botdo “Custas”.

e A Atencao

Caso o impetrante seja beneficiario da Justica Gratuita, a despesa de condugdo do Oficial de
Justica devera ser cadastrada no modulo de custas do eproc, juntamente com a taxa judiciaria
apresentada na secao “Itens de Recolhimento”. No entanto, a guia nao devera ser gerada.

\

Apds a analise do pedido pelo magistrado, caso a gratuidade seja deferida, os respectivos itens
serdo apresentados de forma tachada.
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Referéncias e leituras sugeridas:

Infoeproc n° 44 - "Abertura de chamado no eproc” - Disponivel em: https://www.tjsp.jus.br/Download/
EPROC/InfoEproc/Infoeproc44.pdf

Infoeproc n°® 112 - “Cadastro de endereco das partes no peticionamento inicial” - Disponivel em:
https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc112.pdf

Lei n°® 12.016/2009 - Disciplina o mandado de seguranca individual e coletivo e da outras
providéncias - Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2009/lei/I12016.
htm

Lei n® 11.608/2023 - Dispoe sobre a Taxa Judiciaria incidente sobre os servicos publicos de natureza
forense - Disponivel em: https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2003/lei-11608-29.12.2003.
html

Provimento Conjunto n°® 374/2026 - Dispoe sobre a consolidacao da regulamentacao sobre a
cobranca e o recolhimento da taxa judiciaria e das despesas processuais no ambito do TJSP -
Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/243208
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