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Citacao e intimacao da Fazenda Publica
Fazenda Publica / Juizados Especiais da Fazenda Publica

Advogados; Procuradorias; Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n°® 152
Regras e procedimentos para citacao e intimacao da Fazenda
Publica no eproc

Nos processos eletronicos de todas as competéncias, as citacbes e intimagdes destinadas a Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios bem como as suas respectivas autarquias e fundacdes sdo
realizadas eletronicamente pelo Domicilio Judicial Eletronico (DJE).

Abordaremos aqui os procedimentos de citacdo e intimagdo da Fazenda Publica no eproc e o correto
cadastramento dos prazos de manifestacdo dos entes publicos.

Peticionamento inicial (Advogados/Procuradores)

Durante o peticionamento inicial, faca o cadastramento da entidade a partir do niumero de seu CNPJ.

Verifique no sitio do TJSP as listas completas contendo os CNPJ's da Fazenda Publica:

= Autarquias e fundacdes do Estado de Sdo Paulo: https://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/
Downloads/NovoCPC/CNPJ_Autarquia_fundacoes.pdf?d=1786394698794

Lista de CNPJs — Unido Federal/Autarquias/Fundac¢des Federais: https://www.tjsp.jus.br/
Download/SPI/Downloads/NovoCPC/ListaSite-CNPJS-Federal.pdf?d=1786394795822

Lista de CNPJs — Municipios/Autarquias/Fundagdes Municipais — SP e municipios de
outros estados: https://www.tjsp.jus.br/Download/SPI/Downloads/NovoCPC/CNPJ
MunicipiosAutarquias.pdf?d=1786395796406

= Lista de CNPJs — Outros estados e suas autarquias e fundagdes: https://www.tjsp.jus.br/
Download/SPIl/Downloads/NovoCPC/CNPJ_OutrosEstadosSuasAutarquiasFundacoes.
pdf?d=1786455595857
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e e e A Atencao

O cadastro da Fazenda Publica e de seus respectivos 6rgaos é feito exclusivamente pelo campo
“Tipo Pessoa” e a op¢do "Entidade”. Nao se deve cadastra-la como pessoa juridica, pois essa
acdo pode provocar impactos na correta identificacdo da parte e na transmissao de intimacdes
eletronicas.

\

Se ndo encontrar o 6érgao publico no menu suspenso de entidades, abra chamado em https://
suporte.tjsp.jus.br/ e solicite o cadastro antes de prosseguir com a distribuicao.

Citacao (unidade judicial)

A citagdo da Fazenda Publica é realizada pela simples selecdo do evento "Expedida/certificada a
citacao eletronica”.

Diferentemente do sistema legado, ndo ha expedicdo de mandado eletrénico para essa finalidade.

A citacdo da Fazenda Publica ocorre no Domicilio Judicial Eletronico (DJE) e pode ser realizada pela
unidade judicial:

= durante o agendamento da minuta de Despacho/Deciséo ou Sentenca; ou
= por meio do botdo de agdo rapida “Citar”.

A unidade judicial deve utilizar o evento especifico de citacdo, pois o comportamento do eproc e do
Domicilio Judicial Eletronico é diferente entre citacao e intimacao.

Agendamento da minuta (unidade judicial)

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao "Minutas”, selecione a op¢ao “Nova”.

-

= Minutas

Descricdo da imagem: opcao “Nova” na tela
"Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Alternativamente, o usuario pode acionar o botao “Minutar”, localizado acima da se¢do “"Eventos”.
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B Minutar | % Preferéncias Movimentar W Preferéncias

Descricao da imagem: botdo “Minutar” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Na tela “Nova Minuta”, selecione o modelo a ser utilizado no campo “Tipo de documento/Modelo”.

Texto Inicial
Tipo de documento/Modelo: Listar Todos .,J X

() Texto Padrao:

(O Documento Base:

Descricdo da imagem: campo “Tipo de documento/Modelo” na tela “Nova Minuta”.

Marque a caixa de selecao “Agendar lancamento de evento/troca de localizador” e, no campo
“Evento a ser lancado”, selecione o evento aplicavel.

-

~| & Agendar langamento de evento/troca de localizador

Evento a ser lancado:

Descricdo da imagem: caixa de selecdo "Agendar lancamento de evento/ troca de localizador” na tela
“Nova Minuta”.

J

Ative a caixa de selecdo “Intimar / Citar Partes” e selecione o evento "Expedida/certificada a citacao
eletronica”.

Intimar / Citar Partes

| Expedida/certificada a citacao eletronica

Descri¢do da imagem: caixa de selecdo “Intimar / Citar Partes” na tela "Nova Minuta”.

Na secao "Opcoes Avancadas”, informe o prazo para contestacao. Por se tratar de citacao da Fazenda
Publica, insira o efetivo nimero de dias do prazo dobrado em relacdo a parte.
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(— =IOpgbes Avangadas
O Por Tipo de Parte ® Por Pélo
Selecionar Partes: Prazo:
Réus |30—dias pou Data final: | &=
UJ Interessados I—dias ou Data final: =
a I—dias ou Data final:| =
U Demais Partes [ dias ou Datafinal:| =
MUNICIPIO DE MOGI DAS CRUZES ( REQUERIDO )
Prazo: Data final:
30 pias OU I 2
Descricdo da imagem: campos para preenchimento na tela “Nova minuta”. )

I__|’ Links

Para consultar o procedimento de configuracdo do prazo em dobro e de intimagdes urgentes,
acesse o Infoeproc n° 38.

Faca a gestdo de localizadores e acione o botao “Salvar e Editar”. Proceda com edicao do documento.

Botao “Citar” (unidade judicial)

Acione o botdo “Citar” na secao “Acoes” da capa do processo.

Acgoes

Arvore  Assistente Virtual =~ Associar Procurador Parte  Audiéncia  Baixa Definitiva

Bens Associados = Cancelar Movimentacdo  Certiddo Narratéria | Citar | Criar Mandado

Descricdo da imagem: botdo “Citar” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Aberta a tela "Citacao Eletronica”, campo “Evento de citacao/intimacao”, selecione o evento
"Expedida/certificada a citacao eletronica”.
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| Citacao Eletronica

Preferéncias

Preferéncia: MEEALt P Salvar Nova Preferéncia

Evento de citagéo/intimagéo:

Expedida/certificada a citagéo eletrénica v

Descricdo da imagem: campo “Evento de citacdo/intimacao” na tela “Citagdo Eletronica”.

Na secdo "Opc¢oes Avancadas”, localize o campo referente a parte a ser citada e informe o prazo em

dobro.
A ——
IjOpgées Avancadas I
O Por Tipo de Parte ® Por Pdélo
Selecionar Partes: Prazo:
Réus 30 dias | ou Data final: =
U Interessados dias ou Data final: =
O dias ou Datafinal: i)
() Demais Partes dias ou Data final: =
Descricdo da imagem: campo para preenchimento na tela “Citacdo Eletronica”. )

Na secdo "Vincular Evento de Citacao/Intimacao”, selecione o evento da decisdo que determinou
a citacdo. Em seguida, ative a caixa de selecdo "Marque essa opcao apos confirmar os eventos/
documentos sugeridos pelo sistema.".

Ve

= Vincular Evento de Citagao/Intimacao

Indique o(s) evento(s) a que se refere(m) a citagdo/intimagao:
Namero processo Classe Judicial Evento

6000013-70.2026.8.26.0361 TUtelacautelar M 54 _18/08/2026 15:22:04 - Expedicao de / v [gJALVARA1
Antecedente

O sistema automaticamente sugere uma selegao, baseada nos ultimos eventos de cada processo.

Marque essa opgao apos confirmar os eventos/documentos sugeridos pelo sistema.

Descricdo da imagem: caixa de selecdo “Marque essa opg¢do apos confirmar os eventos/documentos sugeridos pelo
sistema.” na tela “Citacdo Eletronica”.

J
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Faca gestdo de localizadores na secao “Gerenciar Localizadores”.

.
I = Gerenciar Localizadoresl

Localizadores ATUAIS (7)

CUSTAS-PEND - CUSTAS PENDENTES & Marcar todos
ERRO_AGENDAMENTO_EVENTO - ERRO_AGENI
PETICAO INICIAL - PETICAO INICIAL

Desmarcar todos Novo localizador:

Manterc¢ v

Manter Gerenciar Localizadores Aberto

Descricdo da imagem: secdo “Gerenciar Localizadores” na tela “Citacdo Eletronica”.

Ap0s, verifique se a caixa de selecdo do ente publico réu esta ativada, bem como o prazo para ele
devidamente configurado.

No campo “Localidade”, selecione a localidade da unidade judicial onde tramita o processo e no campo
“Procurador-chefe a ser citado”, selecione o Procurador-chefe dentre as opgdes disponiveis.

-
@MUNICIPIO DE SOROCABA (REU) Q
Prazo: Data final:
rm
30 Dias ou —
Rito: Rito ordinario (Comum})
Localidade:
Sorocaba v
Procurador-chefe a ser citado:
(5GS321) CAMILA FERREIRA DA SILVA - PROCURADOR v
Descricdo da imagem: campos a serem preenchidos na tela “Citagdo Eletronica”.

c oo A Atencao
[A indicacao da localidade e do Procurador-chefe é requisito para a realizacao da citacao eIetrénicaj
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Por fim, acione o botao “Citar” localizado tanto na parte superior quanto na parte inferior da tela.

Vs

Citacao Eletronica ©,

Citar | Voltar ao Processo

Descri¢do da imagem: botdo “Citar” na tela “Citacdo Eletronica”.

u Intimacdo (unidade judicial)

A intimacao da Fazenda Publica é realizada pela simples sele¢do do evento "Expedida/certificada a
intimacao eletronica” ou um de seus derivados.

Como no caso da citagdo, a intimagdo também pode ser realizada pela unidade judicial:
= durante o agendamento da minuta; ou

= por meio do botdo de agdo rapida “Intimar”.

Agendamento da minuta (unidade judicial)

O procedimento é o mesmo orientado mais acima para o caso de citacdo. A diferencga esta na selecdo
do tipo de evento.

Ative a caixa de selecdo “Intimar / Citar Partes” e selecione o evento "Expedida/certificada a
intimacao eletrénica” ou um de seus derivados.

-
Intimar / Citar Partes

I
INTIMAGAO

Expedida/certificada a intimag&o eletrénica

Expedida/certificada a intimag&o eletrénica - Acordo Homologado

Expedida/certificada a intimagao eletrdnica - Apresentar calculo atualizado/discriminativo de célculo
Expedida/certificada a intimag&o eletrdnica - Audiéncia

Expedida/certificada a intimagao eletrénica - Contrarrazdes

Expedida/certificada a intimag&o eletrénica - Decurso prazo suspensao - Informar situag@o processo falimentar
Expedida/certificada a intimagao eletrénica - Despacho/Decisdo

Descricdo da imagem: caixa de selecdo “Intimar / Citar Partes” e eventos de intimacéo eletronica na tela “Nova Minuta”.
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Na secdo "Opcoes Avancadas”, informe o prazo para resposta, atentando-se para informar em dobro o
prazo concedido pelo magistrado ou pelo cartério.

I__|’ Links

Para consultar o procedimento de configuracdo do prazo em dobro e de intimagdes urgentes,
acesse o Infoeproc n° 38.

Faca a gestdo de localizadores e acione o botao “Citar”.

Botao “Intimar” (unidade judicial)

Acione o botdo “Intimar”, que pode ser encontrado na secao "Acdes” ou em sua parte inferior.

(At;ﬁesf
,A’rvore ++ Assistente Virtual ) Associar Procurador Parte  J Audiéncia  Baixa Definitiva  Bens Associados = Bloquear Cadastros Incompletos

X Cancelar Movimentagdo  Certiddo Narratéria (@ Citar = Criar Mandado = Custas Declinagdo de Competéncia (TJSP) ¥ Download Completo

& Enviar Email  §Expedir Carta Precatéria  Gerar Certiddo  «” Gerenciar Situagdo Parte| & Intimar 5)Mgvimentar Processo

& Nomear Peritos/Dativos ~ Ordens de Consulta/Restrido @ Permissdo/Negacdo Expressa  Pessoa enquadrada na LEI 14.289
Processos Relacionados RENAJUD  i,Redistribuicdo  ,i,Redistribuicdo entre Secées @ Remessa STF @) Remessa TJSP

@ Remessa Turma Recursal ~ Requisi¢do CEAB/DJ [ Requisicdo Un. Externa Retificar Autuagdo ) Suscitar Conflito no STJ

Suscitar Conflito no TJSP ¢4 Suscitar IRDR  Temas Repetitivos ~ Traslado de Documentos

B Minutar ¥ Preferéncias B3 Movimentar ¥ Preferéncias Intimar ok Preferéncias @) Automatizar Y Preferéncias

Descricao da imagem: botdes “Intimar” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Aberta a tela “Intimacao Eletronica”, campo "Evento de citacao/intimacao”, selecione o evento
"Expedida/certificada a intimacao eletrénica” ou um de seus derivados.

Evento de citagado/intimagdo:

v

Expedida/certificada a intimacgéo eletrénica

Expedida/certificada a intimagéo eletronica - Acordo Homologado

Expedida/certificada a intimag&o eletronica - Apresentar calculo atualizado/discriminativo de célculo
Expedida/certificada a intimagao eletronica - Audiéncia

Expedida/certificada a intimag&o eletrénica - Contrarrazdes

Expedida/certificada a intimag&o eletrénica - Decurso prazo suspenséo - Informar situa¢éo processo falimentar
Expedida/certificada a intimacgé&o eletrénica - Despacho/Decisdo

Descricdo da imagem: caixa de selecdo “Intimar / Citar Partes” e eventos de intimacdo eletronica na tela “Intimacdo
Eletronica”.

J

Em "Opcoes Avancadas”, informe o prazo para resposta, atentando-se para informar em dobro o prazo
concedido pelo magistrado ou pelo cartorio.
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I__|’Links

Para consultar o procedimento de configuracdo do prazo em dobro e de intimagdes urgentes,
acesse o Infoeproc n° 38.

Na secdo “Vincular Evento de Citacao/Intimacao”, selecione o evento do processo que ensejou a
intimacao da Fazenda Publica. Em seguida, ative a caixa de sele¢do "Marque essa opcao apos confirmar
os eventos/documentos sugeridos pelo sistema”.

(= Vincular Evento de Citag¢io/Intimagio

Indique o(s) evento(s) a que se refere(m) a citagao/intimagéo:

Numero processo Classe Judicial Evento

6000007-63.2026.8.26.031 rocedimento Comum !I 19 - 21/08/2026 11:06:28 - RESPOSTA v [JRESPOSTA1 I
Civel

Marque essa opgao apos confirmar os eventos/documentos sugeridos pelo sistema.

() Habilitar opg¢ao de intimagao/citagdo por documento(s) do evento.

Descricdo da imagem: campo "Evento” e caixa de sele¢do “Marque essa opcao apds confirmar os eventos/documentos
sugeridos pelo sistema.” na tela “Intimacéo Eletrénica”.

J

Faca a gestdo de localizadores.

Caso o ente publico ja tenha sido citado, durante a intimagdo ndo é necessario preencher novamente os
campos “Localidade” e "Procurador-chefe a ser citado”. Ao invés disso, o sistema exibe a mensagem
“Procuradores associados ao processo”.

-
®MUNICIPIO DE SOROCABA (REU ) Q

Prazo: Data final:

30 Dias Oou — O Intimacdo Urgente

Intimacédo Pessoal pelo DJE
Rito: Rito ordinario (Comum)

Procuradores:
Procuradores associados ao processo.

Descricdo da imagem: mensagem “Procuradores associados ao processo” na tela “Intimacao Eletrénica’C)
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Por fim, acione o botdo “Intimar” localizado tanto na parte superior quanto na parte inferior da tela.

Lancamento dos eventos (eproc)

Com a minuta assinada e disponibilizada nos autos, € langado nele o evento "Expedida/certificada a
citacao eletronica”, com o prazo para abertura e o status “AGUARD. ABERTURA".

-
Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos
Expedida/certificada a citagao eletronica 2
Refer. ao Evento 7
11/08/2026 EU - A
w5 8L 108/ L2207, 0 Ol 365500z i) SGS370XXX Evento ndo gerou documento

13:07:07 Prazo: 1 dia Status:AGUARD. ABERTURA
Domicilio Judicial Eletronico: Enviado em 11/08/2026
13:15:04

Descricdo da imagem: evento "Expedida/certificada a citacdo eletronica” na tela “Consulta Processual — Detalhes do
Processo”.

J

Com a abertura do processo pela Entidade, o status é alterado para "ABERTO", demonstrando a
abertura de prazo para controle automéatico pelo sistema. E lancado ainda o evento “Confirmada a
citacao eletronica”.

-
Eventos

Evento  Data/Hora Descrigao Usuario Documentos

16 18/08/2026 | (oL I{ ELEERELET RGN TTE] - Refer. ao SGS379XXX Evento ndo gerou documento

10:44:12 Evento: 14

Expedida/certificada a citagdo eletrnica &
Refer. ao Evento 12

(REU - ESTADO DE SAO PAULO)

Prazo. 30 dias Status. ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 26/08/2026 SGS370XXX Evento ndo gerou documento
00:00:00

Data final: 07/10/2026 23:59:59

Domicilio Judicial Eletronico: Enviado em 17/08/2026
18:06:47

17/08/2026

n, Y
144 14:38:59

Descricdo da imagem: eventos exibidos na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Decorrido o prazo para citagdo sem a ciéncia expressa pelo Procurador da entidade, é gerada a ciéncia
tacita pelo sistema.
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Eventos

Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos

11 St | Confirmada a citagdo eletronicagiiy SECJE  Evento ndo gerou documento

23:55:04 ao Evento: 4 - Ciéncia Tacita
r -

Descricdo da imagem: evento “Confirmada a citacdo eletronica” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

z Contagem do prazo

De acordo com a previsao legal, a Fazenda Publica goza de prazo em dobro para todas as suas
manifestagdes processuais.

No eproc, a configuragdo do prazo é realizada de forma manual, pois o sistema nao identifica qual
parte possui essa prerrogativa.

A configuragdo do prazo é realizada pela unidade judicial juntamente com a citacdo ou intimagdo, no
momento do agendamento da minuta ou da movimentacao do processo por meio dos botdes “Citar”
ou “Intimar”.

Referéncias e leituras sugeridas:

Infoeproc n° 6 “Prazo nas intimacoes de minuta” - Disponivel em: https://www.tjsp.jus.br/Download/
EPROC/InfoEproc/Infoeproc6.pdf.

Infoeproc n° 38 “Prazo em dobro e intimacdes urgentes” - Disponivel em: https://www.tjsp.jus.br/

Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc38.pdf.

Infoeproc n°® 133 “Distribuicao de processos recebidos de outros Tribunais” - Disponivel em: https://
www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc133.pdf.

Curso “Eproc para Gabinete - Médulo Basico”, aula 08: "Expedicao de documentos” - Disponivel em:
https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=5447.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Cllque em uma das opcoes:

@““-"’*ﬂ«z: )

Manuais e Tutoriais
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@ Pelo icone MAX Suporte técnico
Portal Nacional do ) de sistemas 2
. = Portal de Registro P 4
Conhecimento eproc de Chamados = (Publico Externo) g .

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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