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Conferéncia e emissao de Oficio Requisitorio
Acidentes do Trabalho; Fazenda Publica; Jefaz
Servidores de 1° Grau Edicdo n°® 158

Conferéncia das requisicdes e emissdao de RPV e Precatorio
a DEPRE

Apos a distribuicdo do incidente processual de Requisicdo de Pequeno Valor (RPV) ou de Precatério,
cabe a unidade judicial analisar o pedido, verificar a regularidade das informacdes apresentadas e adotar
as providéncias necessarias para o encaminhamento do Oficio Requisitério a Diretoria de Execugdes de
Precatérios e Célculos (DEPRE).

I__|’ Links

Para consultar os procedimentos para peticionamento de Precatério e Requisicdo de Pequeno
Valor (RPV) acesse, respectivamente, os Infoeprocs n® 154 e 156.

‘ l Localizadores de sistema

Foram criados localizadores de érgdo especificos para o fluxo dos incidentes de RPV e Precatério, com o
objetivo de facilitar o acompanhamento da tramitagdo e a gestao das atividades pelas unidades judiciais.

Todos os localizadores relacionados a esse fluxo possuem o prefixo “RPV / PRECATORIO”, permitindo sua
rapida identificagdo. Esses localizadores podem ser consultados por meio da tela “Lista de Processos
por Localizador”, disponivel no menu lateral do eproc.

Conferéncia das requisicoes

Distribuido o incidente, por padrdo, é inserido no processo o localizador “RPV / PRECATORIO -
PETICAO INICIAL".
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Ao acessar o processo, € possivel visualizar o localizador no campo “Localizador(es)” da capa do

processo.
-
N° do processo Classe da ago: | | Competéncia | Data de autuagéo: Situacdo |
6000043-08.2026.8.26.0361 REQUISIQﬂD DE PEQUENO VALOR Fazenda Publica Municipal 24/09/2026 10:26:38 MOVIMENTO
Orgéo Julgador: | Juiz(a): 1]
Juizo Titular | - Vara da Fazenda Piiblica da Comarca de Mogi das Cruzes MAGISTRADO TESTE - SGS 3.2.1

& Localizador(es): |- | RPV / PRECATORIO - PETIGAQ INICIAL - (®

*# Processos relacionados: | | 6000041-38.2026.8.26.0361/EF | Originario | Procedimento Comum Civel | MODASCFAZOD1 | Arvore

Descri¢do da imagem: campo “Localizador(es)” na capa do processo.

Na secdo "Eventos” da tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”, é apresentado o evento
“"Distribuido por dependéncia”, que informa o nimero do processo principal ao qual o incidente foi
vinculado.

Na coluna "“Documentos” da mesma secdo, podem ser consultados os documentos juntados pelo
advogado no momento da distribuicdo, inclusive o “Termo de Declaracao”, anexado automaticamente
pelo sistema.

Os documentos podem ser baixados ou abertos em abas separadas. Para isso, acione os icones
"Download Todos Documentos”, representado pela figura de uma seta para baixo, ou "Abrir Todos
Documentos em Abas”, representado pela figura de trés quadrados sobrepostos.

-
Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
JEER  PEEEPLANILHA DE
PET1 CALCULO2

24/09/2026 |Distribuido por dependéncia (MODASCFAZO01)-

10:26:38 Numero: 6000041-38.2026.8.26.0361/EF sP123456 vl lwldl

DECL3

3 a

Descri¢do da imagem: “Distribuido por dependéncia” e icones “Download Todos Documentos” e “Abrir Todos Documentos
em Abas” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

J

Requisicao com pendéncias

Apds a conferéncia dos documentos e a identificacdo de irregularidades ou informacgoes
incompletas, a unidade judicial deve intimar o advogado, a parte ou seu representante para prestar
informagdes ou complementar a documentacgéo.

Recebida a manifestacao, cabe a unidade judicial promover os ajustes necessarios no Oficio Requisitorio
e dar prosseguimento ao processo.
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e e A Importante

Apos o protocolo do Oficio Requisitério, as informagdes preenchidas pelo advogado nao podem
mais ser alteradas por ele.

~

A partir desse momento, eventuais correcdes e ajustes passam a ser de responsabilidade da
unidade judicial.

Essa medida evita a distribuicdo de novos incidentes processuais e assegura o regular
prosseguimento da requisicao.

Ap6s manifestacdo da parte com a apresentacdo das Pesquisar no Menu (Alt + m)

informacdes, localize e selecione a opgao “Nova Consulta

Oficio Requisitorio” no menu lateral do eproc. =D T .
Monitoramento Fila Oficio

Na tela “Consulta de Oficios Requisitorios”, secao Requisit6rio

"FILTROS"”, campo “Processo Incidente”, informe o

nimero do processo e, em seguida, acione o botdo

Nova Consulta Oficio Requisitorio

“Pesquisar”. Descricao da imagem: opcdo “Nova Consulta
Oficio Requisitorio” no menu lateral do eproc.
p
Consulta de Oficios Requisitérios ®

Entidade Devedora De Até Tipo de Petigdo

- Selecione - v dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa — Selecione - ~
Processo Originario Processo Incidente Classe da Acdo Competéncia

Digite o ndmero Digite o nimero - Selecione - v - Selecione - v
Situagdo Org#o Julgador Status Intimagéo

- Selecione - v - Selecione - v - Selecione - v

Descricdo da imagem: campo “Processo Incidente” e botdo “Pesquisar” na tela “Consulta de Oficios
Requisitorios”.

J

O resultado € apresentado na parte inferior da tela.

Apos selecionar o processo, na secdo "DETALHES DO OFICIO”, acione o botdo “Editar Oficio”.
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Vs

Consulta de Oficios Requisitérios ®@

DETALHES DO OFiCIO Editar Oficio Consultar Alteragtes
Processo Originario 6000041-38.2026.8.26.0361

Classe Judicial Cumprimento de Sentenga
Organizagao Judiciaria Mogi das Cruzes
Assunto Judicial Indenizagdo por Dano Material

Descri¢do da imagem: botdo “Editar Oficio” na tela “Consulta de Oficios Requisitérios”.

Na tela “Editar Oficio Requisitério”, as secdes "PROCESSO”, "CLASSIFICACAO" e "POLO PASSIVO”
nao podem ser alteradas.

0}

Dica

As informacdes das secdes "PROCESSO" e "CLASSIFICACAO" podem ser corrigidas por meio do
botdo "Retificar Autuacao”, disponivel na secdo "Acoes” da tela “Consulta Processual - Detalhes
do Processo”.

Atualizadas as informacdes das secdes “DADOS SUPLEMENTARES DO REQUISITORIO" e/ou “POLO
ATIVO", acione o botdo “Salvar Alteracoes”, disponivel na parte inferior da tela.

-
POLO PASSIVO

Entidade Devedora CNPJ

MUNICIPIO DE MOGI DAS CRUZES 46.523.270/0001-88

Salvar Alteracoes

Descricdo da imagem: botdo “Salvar Alteragdes” na tela “Consulta de Oficios Requisitorios”.

Na tela "Confirmar Alteracoes”, confira as informacdes atualizadas e, estando corretas, acione o botdo
“Confirmar Alteracoes”.
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Confirmar Alteragoes

Os seguintes campos serdo alterados:

POLO ATIVO

CAMILA FERREIRA DA SILVA

Campo Valor Anterior Novo Valor
Portador de Doenga Grave Nao Sim
Pessoa com Deficiéncia Néo Sim

Todas as alteragdes sdo registradas em historico de auditoria para fins de seguranca e conformidade. Esta agao reflete sua
responsabilidade pelas mudancgas realizadas no requisitorio.

Cancelar Confirmar Alteragtes

Descricdo da imagem: botdo “Confirmar Alteracdes” na tela "Confirmar Alteraces”.

O sistema exibe a mensagem “Oficio editado com sucesso!”. Acione o botdo "Continuar”.

s

Oficio editado com sucesso!

Descricdo da imagem: mensagem do sistema e botdo “Continuar”
na tela “Consulta de Oficios Requisitorios”.

J

As alteracdes realizadas no Oficio Requisitorio ndao geram movimentacao ou registro na se¢do “"Eventos”
da tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

O histérico das modificacOes efetuadas no Requisitorio pode ser consultado exclusivamente por meio
do botdo “Consultar Alteracées”, disponivel na tela “Consulta de Oficios Requisitérios”.
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-
Consulta de Oficios Requisitorios @
DETALHES DO OFicCIO Editar Oficio Consultar Alteragdes
Processo Originario 6000041-38.2026.8.26.0361 Consultar Processo

Classe Judicial Cumprimento de Sentenca
Organizagdo Judiciaria Mogi das Cruzes
Assunto Judicial Indenizag&o por Dano Material

Descri¢do da imagem: botdo “Consultar Alteracdes” na tela “Consulta de Oficios Requisitorios”. )

-
Alteragoes Realizadas
Valor Novo
Campo Alterado Anterior Valor Editado por Data
Portador de Doenga Nio Sim LIDIANE LAUREN 25/09/2026
Grave PEREIRA 16:31:15
Pessoa com . . LIDIANE LAUREN 25/09/2026
_ Néo Sim
Deficiéncia PEREIRA 16:31:15
Descricdo da imagem: tabela de alteracdes na tela "AlteracSes Realizadas”. )

Requisicao sem pendéncias

Apos a conferéncia dos documentos e constatada a regularidade dos célculos apresentados, a unidade
judicial deve editar a minuta referente a autorizacdo para expedicdao do Oficio Requisitério a DEPRE,
observando a selecao do evento correspondente.

Para isso, ainda na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secdao “Minutas”, selecione a
opcao “Nova”.
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Na tela “Nova Minuta”, se¢cdo "Texto Inicial”, informe o modelo de despacho ou decisao correspondente
ao caso.

Marque a caixa de selecdo “Agendar lancamento de evento/troca de localizador” e, no campo
“Evento a ser lancado”, selecione a opcdo “Decisao/Despacho - Determinacao de expedicdo de
precatorio/rpv (12457)".

ceee A Atencao

A selecdo do evento correto é essencial, pois disponibilizara o botao “Emitir Oficio Requisitorio”
na secao “Acoes” da tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

— &d# Agendar langcamento de evento/troca de localizador

Evento a ser langado:
éDeciséDfDespacho - Determinacé&o de expedicéao de precatonio/rpv (12457) istar Todos

Descricdo da imagem: campo “Evento a ser lancado” preenchido com o evento "Decisdo/Despacho - Determinagdo de
expedicao de precatdrio/rpv (12457)" na tela “Nova Minuta”.

J

Prossiga com o agendamento e edi¢ao da minuta.

Apods a assinatura e a liberacdo da minuta nos autos, o sistema registra o evento "Determinaciao de
expedicao de precatério/rpv”, que habilita o botdo "Emitir Oficio Requisitorio” na secdo "Ac¢oes” da
tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

A partir desse momento, a unidade judicial pode emitir o Oficio Requisitorio e adotar as providéncias
necessarias para seu encaminhamento a DEPRE.

p
Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
24/09/2026 R . .. P
; 3P E 11:59:21 Determinagéo de expedic¢éo de precatério/rpv J123456 ([ @[ DESPADECT

Descricdo da imagem: evento “Determinacdo de expedicdo de precatdrio/rpv” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”. )
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Emissao do Oficio Requisitorio a DEPRE

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secdo “Acoes”, acione o botdo “Emitir Oficio
Requisitorio”.

-
Acgoes .~

Arvore  Assistente Virtual =~ Associar Procurador Parte ~ Audiéncia  Baixa Definitiva =~ Bens Associados = Bloguear Cadastros Incompletos

Cancelar Movimentagio = Certiddo Narratéria  Citar  Criar Mandado  Custas  Download Completo | Emitir Oficio Requisitério

Enviar Email =~ Expedir Carta Precatéria  Gerar Certiddo = Gerenciar Situagdo Partes  Incluir Endereco  Intimar  Movimentar Processo

Descricdo da imagem: botdo "Emitir Oficio Requisitorio” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Apods a emissdo do Oficio Requisitorio, o sistema realiza o download automatico do documento para o
computador do usuario.

Simultaneamente, na secdo “Eventos”, é lancado o evento "Requisicao de Pagamento” e o oficio
encaminhado a DEPRE é juntado automaticamente na coluna "“Documentos” para consulta nos autos.

-
Eventos

Evento Data/Hora Descri¢ao Usuario Documentos

25/09/2026 Requisi¢do de Pagamento - Pequeno
3 16:58:03 Valor Remetida - Oficio requisitério impresso | SGS321 Sl [l gouTO
pelo sistema.

Descri¢do da imagem: evento “Requisicdo de Pagamento” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Ficou com duvida? Acesse os demais
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