iInfoeproc

Vinculagao de magistrado substituto ou

auxiliar no 1° Grau
Todas

Magistrados e Servidores de 1° Grau

Edicao n°® 171

Concessao de acesso a lotagcdo para juizes substitutos ou

auxiliares no eproc

Nas unidades judiciais de primeiro grau, além do juiz titular, ha os juizes substitutos (que efetivamente
substituem o juiz titular em razdo de férias e demais afastamentos) e os juizes auxiliares (que atuam
temporariamente na unidade judicial em cooperacao com o juiz titular).

Neste Infoeproc, vamos tratar sobre a vinculacdo desses magistrados a unidade judicial em que devem

atuar por substituicao ou auxilio.

[ Links

auxilio-sentenca, acesse, respectivamente, os Infoeprocs n°® 89 e n° 126.

e o o o
[Para consultar os procedimentos de vinculagdo em casos de impedimento ou suspeicdo e de

Associacao jurisdicional (Chefe de Cartorio)

Para que o magistrado substituto ou auxiliar tenha acesso
aos processos da unidade judicial em que atuara, é
necessario, primeiramente, associa-lo ao Juizo.

Localize e selecione a opgao “Associacao de Magistrados”
no menu lateral do eproc.

Na tela “Associacao Jurisdicional de Magistrados”,
acione o botao "Novo”.

E’SP

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Magistrados
Associagdo de Magistrados

Precedentes Qualificados

Descricdo da imagem: opcao "Associacao de
Magistrados” no menu lateral do eproc.
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https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc89.pdf
https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc126.pdf
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Associacgao Jurisdicional de Magistrados @

Imprimir  Voltar

Descricao da imagem: botdao “Novo” na tela “"Associa¢do Jurisdicional de Magistrados”.

Em seguida, informe:
@ nome do magistrado designado (campo “Nome do Magistrado”);
@ Vara destinataria da substituicdo ou auxilio (campo “Vara Estadual ou Turma Recursal”);

€©) tipo de associacdo (opcdes “ATUANTE" para substituto e “"CONVOCADO" ou “COOPERADOR" para
auxiliar);

O Juizo ao qual o magistrado designado deve ser associado (campo “Juizo ao qual sera associado”);

© inicio e fim da substituicio/auxilio (campos “Atuacio a partir de” e “Fim da Atuacdo a partir de”),
se houver;

® Para concluir, acione o botdo “Salvar”.

i Associagao Jurisdicional de Magistrados @

Salvar himpar Voltar
Nome do Magistrado:

LIDIANE LAUREN PEREIRA v

Vara Estadual ou Turma Recursal: o

Listar Todos

Tipo de Associagao: o

Juizo ao qual sera associado:
Juizo Titular | - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras Qstar Todos

Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras

Atuacgao a partir de:

01/05/2026 m
Fim da Atuacgao a partir de:

31/05/2026 o

Descricdo da imagem: campos para preenchimento na tela "Associacdo
Jurisdicional de Magistrados”.

J
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Concessao de perfil de acesso (Chefe de Cartério)

Feita a associac¢ao jurisdicional, conceda a lotacao da unidade judicial ao magistrado designado.

Localize e selecione a opgdo “Cadastro de Usuarios” no menu lateral do eproc (disponivel apenas para
usuarios com perfil “Chefe de Cartorio”).

= . Sl RIDASPVUNIC/CHEF

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Bens Associados -
Usuarios a

TS L. T__ . ' ' Advogados

Cadastro de Usuérios

Gerenciamento de Peritos

Descricdo da imagem: opcao “Cadastro
de Usuarios” no menu lateral do eproc.

Informe a sigla (J+matricula) ou o nUmero de CPF do magistrado e acione o botdo “Consultar”.

Cadastro de Usuarios @

Limpar  Voltar

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:

CPF:

Descricédo de imagem: campos de busca e botdo "Consultar” na tela “Cadastro de
Usuarios”.

J

Encontrado o cadastro do magistrado, informe:
@ 5 opcio "MAGISTRADO" no campo “Tipo de Usuario”;
@ a data de expiracdo (data fim do periodo de substituicio ou auxilio), se houver;

€ o Juizo para substituicdo ou auxilio no campo “UF - Orgéo Lotacdo”;
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Acione o botdo “Incluir” para finalizar o procedimento @.

Vs

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

J12345

Tipo de Usuario:
| MAGISTRADO v

Data de expiracdo: (opcional) &
31/05/2026 2

UF - Orgdo Lotagdo:

SP W
I RIDASPVUNIC - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras Ev I

Incluir 4 par

Descricdo da imagem: campos para preenchimento na se¢do “Informe os
dados para o usuario” da tela “Cadastro de Usuarios”.

J

e e A Atencao

A associagdo como "ATUANTE", "COOPERADOR" ou "CONVOCADO" do magistrado substituto
ou auxiliar e a concessdo de lotacdo na unidade judicial sdo necessarias para lhe permitir acessar o
fluxo de trabalho e movimentar os processos que Ihe forem selecionados.

~N

Ndo ha mecanismo de disponibilizacao exclusiva de determinados processos, pois os perfis dos
usuarios internos ja lhes permitem acessar e consultar processos de todas as unidades judiciais do
Estado, salvo aqueles com algum nivel de sigilo.

O que a associacao de magistrados ao Juizo faz, no eproc, é habilitar a movimentagdo processual
completa, inclusive com criagdo e edicdao de minutas.

Cadastro do gabinete do juiz designado (Chefe de Cartorio)

Apos associar e conceder lotacdo ao magistrado substituto ou auxiliar, caso ele seja acompanhado de
servidores que o auxiliam (assistentes judiciarios, escreventes ou estagiarios), atribua também a estes a
lotacdo da unidade judicial.
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Localize e selecione a opcao “Cadastro de Usuarios” no menu lateral do eproc (disponivel apenas para
usuarios com perfil “Chefe de Cartorio”).

= ’ S RIDASPVUNIC/CHEF

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Bens Associados -

Usuarios

T T__. '’ Advogados

Cadastro de Usuérios

Gerenciamento de Peritos

Descricdo da imagem: opcao “Cadastro
de Usuarios” no menu lateral do eproc.

Informe a sigla ou o nimero de CPF do assistente, escrevente ou estagiario e acione o botado "Consultar”.

p
Cadastro de Usuarios @

o | ot

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:

CPF:

Descri¢do de imagem: campos de busca e botdo “Consultar” na tela “Cadastro de
Usuarios”.

J

Encontrado o cadastro do servidor, informe:

@ 2 opcao de perfil referente ao cargo que o usuario possui no campo “Tipo de Usuario”;
@ a data de expiracdo (data fim do periodo de substituicio ou auxilio), se houver;

© o Juizo para substituicdo ou auxilio no campo “UF - Orgéo Lotacdo”;

Acione o botdo “Incluir” para finalizar o procedimento @.
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Informe os dados para o usuario:
Sigla:
M123456

Tipo de Usuario:
I SERVIDOR UNIDADE JUDICIAL AVANCADO

Data de expiragao: (opcional) @
31/05/2026

UF - Orgdo Lotadav:
SP v

I RIDASPVUNIC - Vara Unica da Comarca de Rio das Pedras Q

ﬂr

Descricdo da imagem: campos para preenchimento na secdo “"Informe os
dados para o usuario” da tela “Cadastro de Usuarios".

J

cee A Importante

Ao informar a data de expiragdo do cadastro, o acesso é automaticamente interrompido ao fim do
periodo de substituicdo ou auxilio.

Referéncias e leituras sugeridas:

Curso: "Eproc para Gestor de Unidade Judicial”, aula 02: “Cadastro e Gerenciamento de Magistrados”
- Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=8846.

Infoeproc n° 89 - Substituicio de magistrado impedido no 1° Grau - Disponivel em: https://www.tjsp.
jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc89.pdf.

Infoeproc n® 126 - Auxilio-sentenca - Selecdao e disponibilizacao de processos - Disponivel em:
https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc126.pdf.
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