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Validacao de endereco para citacao
Todas
Servidores(as) de 1° Grau
Orientacdes sobre como validar o endereco de citacao
comparando o cadastro das partes com a peticao inicial

No momento do peticionamento inicial, 0 advogado nao tem a opcao de alterar os dados cadastrais
do réu/requerido manualmente quando este ja possuir cadastro preexistente. Isso ocorre porque o
sistema é integrado a Receita Federal e reproduz automaticamente os dados da parte.

Essa dinamica pode gerar equivoco no momento de citagdo para que a pessoa integre o polo passivo.
Durante o agendamento da minuta, o usuario responsavel pela emissdo da carta ou mandado pode
endereca-la para local diverso daquele que consta na peticdo inicial. O mesmo erro pode ocorrer
durante a execucao de automatizacao. Para evitar essa situacdo indesejada, alguns cuidados devem ser
seguidos pelas unidades judiciais.

|Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )| @

InformagGes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar Novo < Anterior w Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: [ Sem CPF: Outros Documentos: Agdes

Pessoa Fisica v b Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes ( réus ) a utilizar neste ajuizamento

Tipo
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagéo Agdes
Definir

REU_TESTE1 TESTE1 834.809.210-27 REU Sim X
(Opcional)

Ver totalizador de partes

Descricao da imagem: tela "Peticionamento Eletronico (4 de 5) — Partes (Réus) — Secdo “Partes (réus) a utilizar neste
ajuizamento” e tabela contendo nome e CPF do réu/requerido.
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Como fazer a validacao?

1. Verifique o endereco do réu/requerido informado na peticao inicial. Para isso, acesse o processo
e, na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao “Eventos”, coluna “Documentos”,

selecione o documento referente a exordial. Em regra, ele esta vinculado ao evento de nimero 1
do processo e indica o endereco das partes no primeiro paragrafo, antes da delimitacdo dos fatos,

direitos, pedidos e eventual rol de testemunhas. O endereco da parte passiva também pode ser
apresentado em outros momentos, locais ou documentos juntados ao processo. Se houver duvida,
consulte o gestor da unidade ou seus colegas.

1?;;’;025 Distribuido por sorteio (UTS01UTS02) M810416

Descricao da imagem: tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secao “"Eventos” — Colunas “Evento”

contendo o numero 1 e "Documentos”.

2. Verifique o enderego da parte cadastrado no sistema. Para isso, na tela "Consulta Processual -
Detalhes do Processo”, secdo "Partes e Representantes”, selecione a parte na coluna "Réu’. A tela
"Consultar Pessoa Fisica” serad aberta e os enderecos cadastrados estardo disponiveis abaixo dos
dados pessoais da parte.

[Consultar Pessoa Fisical

NomeJREU_TESTET TESTE1

Sexo Data de Nasc.: Idade:
M 07/03/1985 40 anos

Mée:
MAEDOREU_TESTE1 TESTE1

Enderego Residencial: Rua Direita, 11 - Sé - 01002001 Sé&o Paulo - SP

Data de Inclus@o: 17/01/2025 12:48:58

Enderego Residencial: Praga Sé, 11 - Sé - 01001001 Sé&o Paulo - SP

Data de Incluséo: 17/01/2025 12:48:58

Enderego Residencial: Rua Quintino Bocailiva, 11 - $é- 01004010 S3o Paulo
Data de Inclus@o: 17/01/2025 12:48:58

Enderego Residencial: Rua Riachuelo, 11 - Sé - 01007000 Séo Paulo - SP
Data de Incluséo: 17/01/2025 12:48:58

Descricao da imagem: tela "Consultar Pessoa Fisica” — Nome do réu e enderecos cadastrados pela integracdo do eproc com
a Receita Federal.
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3. Apurados os enderecos constantes na peticdo inicial e no sistema, faca a validagdo comparando-os

e cadastrando no eproc o endereco apresentado pelo advogado, se necessario. Para isso, na

mesma tela anterior, selecione o botdo "Alterar Dados Pessoais”.

Consultar Pessoa Fisica

Alterar Dados Pessoais

Descricao da imagem: tela "Consultar Pessoa Fisica” — Botdo “Alterar Dados Pessoais”.

4. Preencha os campos disponiveis na secao "Endereco(s)” com os dados informados pelo advogado

e selecione o botdo “Incluir”.

Tipo

Logradouro:

Pais:

BRASIL

Observagso:

Tipo

Residencial

Residencial

Residencial

Residencial

Residencial ~

Enderego(s) |

CEP:

Ngmero:

Interna ] Listar Inativos

Enderego

Rua Direita, 11

Praga Sé, 11

Rua Quintino Bocaitiva, 11

Rua Riachuelo, 11

Complementa

Cidade:

Cidade

Sdo Paulo

S30 Paulo

Séo Paulo

Séo Paulo

Bairro:

Observagao

Ativo?

Sim

b

Agoes

E)

&

)

Descricao da imagem: tela "Alterar Cadastro” — Secdo "Endereco(s)” e botdo “Incluir”.

5. Apos cadastrar o endereco do réu/requerido ou verificar que o referido endereco ja se encontra no

sistema, favorite o endereco a ser considerado como principal. Essa etapa é importante para que a

emissdo automatica de cartas de citacao, por exemplo seja possivel. Para favoritar um endereco

basta clicar sobre a estrela ao lado do logradouro:

Enderego Residencial:
Data de Inclusao:

Enderego Residencial:

Data de Inclusdo:

Rua dos Bobos, 0, Centro, CEP 12345-678, Cidade Urbana
20/03/2025 14:09:32

Praga Ivanhoeé, 50, Perimetro Urbano, CEP 87654-321, Urbandpolis

30/01/202512:18:17

Descricao da imagem: tela "Cadastro de Partes” - enderecos da parte com destaque para o botdo de favoritar.

INFOEPROC | COMO VALIDAR O ENDERECO DE CITACAO COMPARANDO O CADASTRO DAS PARTES E A INICIAL




6. Por fim, emita a carta ou mandado de citacdo, conforme o procedimento adotado no processo e as

diretrizes de trabalho da unidade judicial, garantindo que o endereco selecionado durante o
agendamento da minuta seja o correto.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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