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Validacao de endereco para citacao
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Orientacdes para validacao do endereco de citagao indicado
no cadastro da parte e na peticao inicial

Durante o peticionamento inicial no eproc, o sistema exige o cadastro dos enderecos das partes,
conforme explicado no Infoeproc n® 112 - Cadastro de endereco das partes no peticionamento inicial.

O botdo "Adicionar Endereco e Contato” permite a insercdo, pelo proprio advogado, de outros
enderecos e formas de contato das partes. Além disso, o sistema possui uma rotina de validacao que
impede o peticionamento inicial sem que sejam indicados os enderegos das partes com, no minimo, um
endereco favorito — aquele de maior confiabilidade.

Embora o eproc disponha dessas ferramentas, durante o agendamento da minuta, o usuario responsavel
pela emissdo da carta ou mandado pode enderecéa-la, por engano, para local diverso daquele que consta
na peti¢ao inicial. O mesmo erro pode ocorrer durante a execugao de uma regra de automatizacgao.

Para evitar essa situagdo indesejada, algumas medidas de precau¢do podem ser adotadas pelas unidades
judiciais.

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus ) @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consultar Novo < Anterior QONUNER Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: [J Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolhao Tif ~

Pesquisar pelo nome:

Consultar

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Tipo Adicionar
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte  Principal? Representagcao Enderego Agdes
. . Definir
CAMILA FERREIRA DA SILVA 331.XXX.XXX-71 REU Sim 1] X
(Opcional)

Tela "Peticionamento Eletronico (4 de 5) — Partes (Réus) — Secdo "Partes (réus) a utilizar neste ajuizamento” e tabela
contendo nome e CPF da parte passiva

INFOEPROC | VALIDACAO DO ENDERECO DE CITACAO INDICADO NO CADASTRO DA PARTE E NA PETICAO INICIAL



https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc112.pdf

TRIBUNAL DE JUSTIGA
| 1 L
-E&
| A

3 DE FEVEREIRO DE 1874

Como realizar a validacao do endereco para citacao

Para verificar o endereco do réu informado na peticao inicial, acesse o processo e, na tela ”

", secao ” “, coluna ” ", selecione o documento
referente a exordial. Em regra, ele esta vinculado ao evento de nimero 1 do processo e indica o
endereco das partes no primeiro paragrafo, antes da delimitagdo dos fatos, direitos, pedidos e eventual
rol de testemunhas.

O endereco da parte passiva também pode ser apresentado em outros momentos, locais ou documentos
juntados ao processo.

D 1?{33;29025 Distribuido por sorteio (UTS01UTS02) Me10416

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo “Eventos” — Colunas "Evento” contendo o
namero 1 e “Documentos”

Verifique também o endereco da parte cadastrado no sistema. Para isso, na tela “

", secao " ", selecione a parte na coluna ” " A tela
! " sera aberta e os enderecos cadastrados estardo disponiveis abaixo dos dados
pessoais da parte.

Consultar Pessoa Fisica @

Alterar Dados Pessoais  Atualizar Dados da Receita ~ Atualizar Contatos  Imprimir Enderecos ~ Fechar

Nome: JOAO DA SILVA Tipo Pessoa: PF CPF: XXOOKXXXXX

Sexo: Data de Nasc.: Idade: Estado Civil: Nacionalidade: Naturalidade:
M 14/04/2006 19 anos Nao Informado Brasileira -

Mae: Pai: Profissao:

CAMILA FERREIRA DA SILVA

Enderego Residencial: Rua das Acacias, 55 - Campolim - 18057124 Sorocaba - SP

Data de Incluséo: 10/04/2026 17:49:35
Enderego Residencial: Rua Tabatinguera, 50 - Sé - 01020001 S3o Paulo - SP
Data de Incluséo: 10/04/2026 17:49:35

Tela "Consultar Pessoa Fisica” — Enderecos cadastrados no sistema

Apurados os enderecos constantes na peticao inicial e no sistema, realize a validacdo comparando-os e
cadastrando no eproc o endereco apresentado pelo advogado, se necessario. Para isso, na mesma tela
anterior, selecione o botédo ” 3
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Consultar Pessoa Fisica

Alterar Dados Pessoais I

Tela "Consultar Pessoa Fisica” — Botao “Alterar Dados Pessoais”

Preencha os campos disponiveis na se¢do ” " com os dados informados pelo advogado e
selecione o botéo ” !

Enderego(s)
Tipo CEP: Logradouro: Numero: Complemento:
Residencial v Q
Bairro: Pais: UF: Cidade:
BRASIL v RS +
Observagao:

[J Interna [J Listar Inativos

[J Favorito Limpar

Tela "Alterar Cadastro” — Secao "Endereco(s)” - Botdo “Incluir”

Apos cadastrar o endereco do réu ou verificar que o referido endereco ja se encontra no sistema, favorite
o endereco a ser considerado como principal. Essa etapa é importante para que seja possivel a emissdo
automatica de cartas de citacao, por exemplo. Para favoritar um endereco, acione o icone representado
pela figura de uma estrela, ao lado do logradouro:

D Endereco Residencial: Rua das Acacias, 55 - Campolim - 18057124 Sorocaba - SP

Data de Inclusao: 10/04/2026 17:49:35
Endereco Residencial: Rua Tabatinguera, 50 - Sé - 01020001 S3o Paulo - SP
Data de Incluséo: 10/04/2026 17:49:35

Tela "Cadastro de Partes” - Enderegos da parte com destaque para o icone “Favoritar”

Por fim, emita a carta ou mandado de citacdo, conforme o procedimento adotado no processo e
as diretrizes de trabalho da unidade judicial, garantindo que o endereco selecionado durante o
agendamento da minuta seja o correto.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes:

Manuais e Tutoriais Microsoft Teams:

(PUblico Externo) 7 Koy
Pelo icone MAX Suporte técnico

. i A
Portal Nacional do 2 Portal de Registro de sistemas 2

Conhecimento eproc de Chamados I (PuUblico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pblico Interno)
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