iInfoeproc

Agendamento de audiéncias em bloco
Todas
Servidores(as) de 1° Grau
Agendamento de audiéncias presenciais em bloco no eproc

O eproc permite a execucao de varias tarefas em bloco, e uma das opc¢des que o sistema apresenta é o
agendamento de varias audiéncias simultaneamente. Essa ferramenta é Util para dar celeridade ao
andamento processual de unidades judiciais que costumam marcar um nimero elevado de audiéncias.

Atencao
A ferramenta de agendamento de audiéncia em bloco nao permite,
por ora, a integracao com a plataforma Microsoft Teams e a
consequente geracao automatica de link. Por esta razao,
recomendamos o uso deste procedimento apenas para agendamento
de audiéncias na modalidade PRESENCIAL.

1. No menu lateral do eproc, pesquise por “Audiéncia em Bloco”, na secao “"Movimentacao
Processual”.

W |Audiéncia em Bloco

Movimentagao Processual

Audiencia em Bloco

Descricao da imagem: tela "Audiéncia em Bloco” e Menu Lateral do eproc com a pesquisa "bloco” e o resultado “Audiéncia
em Bloco".
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2. Na tela, é possivel visualizar inUmeros campos para sele¢do, que sdo os critérios de busca para

filtrar a lista de processos que sera exibida apds a consulta. Se o objetivo for agendar audiéncias de
conciliacdo em processos na fase inicial, por exemplo, é possivel selecionar algum localizador de
controle da unidade criado para este fim ou o Ultimo evento gerado. Essas configuragdes variam de
acordo com a gestdo e organizacado de cada unidade.

onsunar | | Limpag Gamaes | | yoiiar | | Novo

Selecione os critérios de busca desejados.

Listar Todos _Usuério dltimo evento Operagao
~ @oUE

Jsudrio evento:
v

Descricao da imagem: tela “Audiéncia em Bloco” — Se¢do “Selecione os critérios de busca desejados”.

Também é possivel personalizar a consulta selecionando o critério de ordenacao, o nimero de
processos exibidos por pagina na lista gerada e as colunas da tabela com os resultados,

"on "nou

indicando informacées potencialmente relevantes, como “Classe”, “Assunto”, “Ultimo evento” etc.

Por fim, selecione a opgdo "Consultar”’, no canto superior direito.

Critério de Ordenagéo Tipo de paginagao Critério de Exibigcao
() Pela data do Ultimo evento @ 25 processos por pagina Classe C] Assunto
@® Pelo nimero do processo O3 50 procossos por ssging Autores Principais a N Processo Digitalizado
() Pela descrigao do assunto Réus Principais Ultimo Evento
() 100 processos por pagina () Dacs. do Ultimo Evento (] Docs. do Julgamento
(J Nelinha

Descricao da imagem: tela "Audiéncia em Bloco” — Sec¢des “Critério de Ordenacdo”; “Tipo de paginacao”; e “Critério de
Exibicdo”.

3. Apds a consulta, os processos que se enquadram nos critérios escolhidos na etapa anterior serdao
mostrados em uma lista. Marque a caixa de selecdo daqueles em que deseja agendar audiéncia e

selecione o botado "Proximo”.
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4000714~
PROCEDIMENTO DO
o * .8.20.
/] ZB 2025.8.26.0960 JUIZADO ESPECIAL CIVEL AUTOR_TESTE1 TESTE1

4000706~
PROCEDIMENTO DO
71.2025.8.26.0960 AUTOR_TESTE1 TESTE1

5 JUIZADO ESPECIAL CIVEL
jo por Fal
4000726 S:szxﬂcj,ﬁfm com  ANAMARIA TESTELOURO
~ 6220258260060 -9 B Ea e
Cobranca

REU_TESTE1 TESTE1

REU_TESTE1 TESTE1

SOCRATES HERRES

Audiéncia em Bloco @
Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de Processos (22 registros)

+|Numero Processo 3 Classe Autores Principais Réus Principais 5 Localizador - Ultimo Evento

FAZENDA PUBLICA DO 21/03/2025 14:25:27 -

4000707- PROCEDIMENTO DO CAIQ GABRIEL DE OLIVEIRA
" 5620258260960 JUIZADD ESPECIAL CivEL  Eo DO DESAQPAULOFESP e GREELENG e | A DO EE T DS I e
: | Sem Procurador associado |
SILVIO GERALDO DE GODOY - EXCLUIDA

« PETIGAD INICIAL (Prine } 3
- & Carta AR - Erro automatizagho

- PETIGAO INICIAL (Prine } 2
+Testes_Ju_Pedrosa

- PETIGAO INICIAL (Prine }

20/03/2025 14:27:23 -
Audiéncia Designada - 1° Leildo/Praca - meio
eletrdnico - 21/03/2025 08:00

19/03/2025 15:56:27 -
Autos incluides no Juizo 100% Digital

20/03/2025 21:37:43 -
Autos incluidos no Juizo 100% Digital

Descricao da imagem: tela "Audiéncia em Bloco” — Tabela com resultado da consulta — Colunas e processos selecionados e

botdo "Préoximo”.

4. Na préxima tela, na secao “Evento’, selecione a opgao “Presencial” no campo “Tipo de Audiéncia”.
Preencha o tipo de evento no campo abaixo, escolhendo uma opcgao da lista disponivel. Feito isso,
o sistema avancara para a proxima etapa de configuracdo do agendamento.

Audiéncia em Bloco

Evento

Tipo de Audiéncia: O Meio eletrénico

VI

Descricao da imagem: tela "Audiéncia em Bloco” — Sec¢éo "Evento” — Campo “Tipo de Audiéncia” — Opc¢do “Presencial”.

Lembramos que, por ora, ndo é possivel agendar audiéncias virtuais em bloco de forma integrada ao

Teams.

5. Na se¢do "Opcoes”, preencha os campos “Sala”, "Magistrado”, "Data/Hora Inicio” e "Descricao
Observacao” (campo opcional). Defina se a data e os horarios de inicio e término das audiéncias
serdo configurados individual e manualmente (opcdo “"Definir Data/Hora Fim”) ou se seguirdo uma
duracdo predeterminada, preenchida automaticamente (opcao “Definir Tempo de Audiéncia:
minutos”). Se escolhida esta Ultima opcao, selecione o botdo “Copiar Opcoes” para preencher
automaticamente as datas e os horarios de todas as audiéncias agendadas, conforme a imagem
abaixo, que exibe os processos selecionados nas etapas anteriores.
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Audiéncia em Bloco

Evento

Tipo de Audiéncia: ® Presencial O Meio eletrénico

I Audiéncia de conciliago - designada

> |

Opgdes

Teste Alterar ~
MAGISTRADO TESTE ~
(O utilizar m

(Listar todos)

agistrado atuante do juizo

=
24/03/2025 09:00

A

Definir Data/Hora Fim

Coplar Opgdes

@® Definir Tempo de Audiéncia

20 minutos

Descricdo Observacdo (Aparecera no portal):

Audiéncia de conciliagao.

Descricao da imagem: tela "Audiéncia em Bloco” — Se¢do “"Evento” — Tipo de evento selecionado — Se¢do "Op¢des” —

n,on

Campos "Sala”;

Magistrado”; “Data/Hora Inicio” — Opgao “Definir Tempo de Audiéncia” e botao “Copiar Opgdes”.

=|Gerenciar Localizadores;

Localizadores ATUAIS (7)
Marcar todos

Manter Gereneiar Locatzadores Aberio

- Numero Processo
A000706-71.2025 8 26 0960

- Assunto

utor
AUTOR_TESTE1 TESTE1
X Acidente de transito

Réu
REU_TESTE1 TESTE1

Autor
AUTOR_TESTE1 TESTE1
X Clausulas Abusivas (Direito Civil)

Réu
REU_TESTE1 TESTE1

Desmarcar lodos

Data inicio

Novo localizador:

Manter o atual

Data Fim

I 24/03/2025 09:00

24/03/2025 09:20

|244‘03f2025 09:20

= |24/03/2025 09:40 “‘]

Lista de Processos (2 registros).

Magistrado

(Listar todos)

MAGISTRADO TESTE v

L Utilizar magistrado atuante do juizo

(Listar todos)

MAGISTRADO TESTE =

L Utilizar magistrado atuante do juizo

Descricao da imagem: tela "Audiéncia em Bloco” — Secdo "Gerenciar Localizadores” — Tabela com niumeros dos processos

selecionados, "Data Inicio” e "Data Fim".

Existem outras duas opgdes interessantes no agendamento de audiéncia em bloco: “utilizar
magistrado atuante do juizo”, que possibilita o preenchimento automatico do magistrado vinculado
as audiéncias agendadas; e “adicionar documentos” aos processos selecionados, dos mais variados

tipos, conforme a necessidade e a rotina de trabalho da unidade.

6. Por fim, selecione a opcao “Salvar”. A tela "Cadastro de Audiéncias” sera aberta, confirmando o
agendamento dos atos e exibindo o botédo “Intimar Partes”, que encaminha o usuario para a tela
“Intimacao Eletronica em Bloco". Esta opcdo podera ou nao ser utilizada, conforme o caso e o tipo

de citacao e/ou intimagdo que o processo demandar.
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\Cadastro de Audiéncias|

IAudiéncia(s) cadastrada(s) com sucesso. |

Processo Data inicio
4000714-48.2025.8.26.0960 24/03/2025 09:20:00
4000706-71.2025.8.26.0960 24/03/2025 09:00:00

Intimar Partes I Voltar |

Data Fim
24/03/2025 09:40:00
24/03/2025 09:20:00

Descricao da imagem: tela "Cadastro de Audiéncias” — Mensagem “Audiéncia(s) cadastrada(s) com sucesso” — Tabela com

0s numeros dos processos e botdo “Intimar Partes”.

Agendamento de audiéncias virtuais

O agendamento de audiéncias virtuais foi abordado no Infoeproc “Agendamento de audiéncias

virtuais e presenciais”.

O tema "agendamento de audiéncias” também foi explorado no curso "Eproc para Cartério - Médulo
Basico”, aula 10: "Agendamento e elaboracdo do termo de audiéncias”, disponivel na Plataforma
Moodle: https://www.tjsp.jus.br/moodle/eproc/mod/page/view.php?id=655.
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