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Peticoes e documentos sigilosos

Civel em Geral e Juizado Especial o
Advogados(as) Edlgao n°34
OrientacOes para peticionamento de pecas e documentos

sigilosos

Para peticionar pegas ou documentos sigilosos, que demandem maior seguranca e confidencialidade,
basta seguir os seguintes passos:

1. Realize a consulta processual por meio do Painel do Advogado ou pelo Menu Lateral, utilizando o
nuimero do processo para pesquisa. Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”,
selecione o botao “Movimentar/Peticionar”, na secao "Agoes”.
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Descricao da imagem: tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secao “Ac¢des” — Botdo “Movimentar/Peticionar”.

2. Na tela "Movimentacao Processual”’, insira “Peticao” em "Evento a ser lancado”. Na secdo
“Documento 1", utilize o botao "Escolher arquivo” ou a opcao “Digitar Documento” para inserir
ou redigir o documento a ser juntado. No campo “Tipo”, busque por “Peti¢dao” ou escolha a
classificacdo adequada clicando em “Listar todos”.

3. Defina o sigilo da peticdo no campo “Sigilo”. O nivel 0 (sem sigilo) é a regra e vem preenchido por
padrdo. Altere para a opcao “Segredo de Justica (Nivel 1)" Por fim, selecione os bot&es "Confirmar
selecao de documentos” e “Peticionar”.
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Descricao da imagem: tela "Movimentacdo Processual” — Seces “Evento a ser lancado” e "Documento 1" — Botdo “Escolher

arquivo” — Campo “Tipo” e opgdo “Listar todos”.

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)
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Descricao da imagem: tela "Movimentagdo Processual” — Campo “Sigilo” e menu expansivel com as opcdes “Sem Sigilo

(Nivel 0)" e “Segredo de Justica (Nivel 1)".

Importante
O nivel de sigilo “Segredo de Justica (Nivel 1)” torna o documento
juntado visivel somente para usuarios internos do sistema

(magistrados, gestores, servidores etc.), advogados habilitados no

processo e partes ou usuarios externos com chave de acesso.
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Regras gerais do sigilo de documentos

= Nao se aplica ao processo, somente ao documento em que foi atribuido. O sigilo do processo,
por sua vez, estende-se para todos os documentos juntados a ele, respeitados eventuais niveis
de sigilo maiores que possam ter sido aplicados individualmente;

= Também ndo se aplica ao evento lancado nos autos com a movimentacao, que permanecera
visivel. Somente o documento sera ocultado. Portanto, a depender da natureza da peca juntada,
€ necessario vincular a ela um evento que assegure o segredo das informagdes.

Quando atribuir sigilo ao documento

O uso indiscriminado do sigilo em documentos no eproc pode gerar impedimentos para o regular
andamento processual, restringindo o acesso as informagdes e comprometendo a transparéncia dos
atos processuais. Portanto, deve ser avaliada cuidadosamente a necessidade de atribuir o sigilo,
reservando-o para dados sensiveis ou para os quais a lei exija confidencialidade.

Niveis de sigilo, alteracao de sigilo e permissao expressa

Para conhecer os demais niveis de sigilo, o recurso de "permissdo expressa” ou os procedimentos para
alteracao de sigilo em documento e processo, acesse o CURSO “EPROC PARA CARTORIO - MODULO
BASICO”, aula 11: “Sigilo”, disponivel na Plataforma Moodle.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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