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Editor de minutas
Todas
Magistrados(as) / Servidores(as) de 1° e 2° Graus

Edicao n° 35

Destaques do editor de minutas no eproc

O editor de minutas do eproc é bastante parecido com um editor dos correios eletrénicos e foi
adaptado a partir do modelo CKEditor. Os botdes de atividade do editor ficam na barra de ferramentas
na parte superior da tela.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Ferramentas do editor.

Além dos botdes de formatagao tipicos de um editor (negrito, italico, sublinhado, riscado, subscrito,
sobrescrito etc.), existem outros na barra de ferramentas que desempenham funcionalidades
eventualmente desconhecidas pelos usuarios do sistema, mas que podem auxilia-los muito nas tarefas
do dia a dia. A seguir, vejamos o detalhamento sobre esses principais botdes.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Destaque sobre a localizacdo do botdo "Alterar dados”.

Alterar dados — permite ao usuario modificar os dados do agendamento da minuta,
mesmo apods a conclusdo da edigdo. Exemplo: o assessor do magistrado criou uma
minuta de decisdo indeferindo o pedido liminar e determinando a citagcao por Carta

r QJ AR. Porém, o magistrado, no momento da conferéncia, alterou o contetdo para
> deferir a liminar e determinar a citacdo por mandado. E possivel modificar o
agendamento por meio do recurso ao botdo “Alterar dados”, adaptando-o a nova
redacao.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Destaque sobre a localizagdo do botao "Alterar localizador”.

Alterar localizador — se for necessario modificar apenas o(s) localizador(es) do

processo em decorréncia da minuta, ao invés de utilizar o botdo “Alterar dados”, )
prefira “Alterar localizador”. O menu suspenso que sera aberto é mais objetivo e ‘/
permite ao usuario proceder a gestao exclusiva dos localizadores.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Destaque sobre a localiza¢do do botdo "Anonimizar / Desanonimizar Pessoa

Fisica”
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Anonimizar / Desanonimizar Pessoa Fisica — esse botdo transforma o nome
ﬂ - completo de uma pessoa fisica em iniciais, porém funciona apenas em tags que
- '. extraem automaticamente os nomes das partes do processo. Veja no exemplo abaixo.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Destaque sobre a localizagdo do botao "Exibir marcacdes”.

Exibir marcagoes — ao clicar sobre esse botdo, sdo exibidos os textos da minuta que

foram marcados como Resumo (Alt + R) e/ou Dispositivo (Alt + D ou Ctrl + D). E
importante para identificar quais se¢des da redacdo foram destacadas como resumo N
ou dispositivo e se essas marcagdes foram adequadamente realizadas.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Destaque sobre a localizagdo do botdo "Assinar”.

Assinar — normalmente, o servidor com perfil de Chefe de Cartério e o magistrado

‘ assinam as minutas em lote, apos conferéncia prévia, a partir do painel de minutas.

, Porém, na eventualidade de uma minuta precisar ser assinada individualmente, é
possivel fazé-lo a partir do botao representado pelo icone destacado.
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Descricao da imagem: tela "Editor de minutas”. Destaque sobre a localizacdo do botao "Inserir imagem”.

Inserir imagem — para inserir imagens nas minutas utilize esse botdo. E possivel

configurar a proporcionalidade do tamanho e outros detalhes que deixam o contetdo

visualmente mais adequado do que simplesmente copia-lo a partir de alguma fonte @
na internet ou no processo e cola-lo no editor de minutas. Esse recurso é bastante

importante no momento em que o processo eletronico passa a valorizar a citacdo de

imagens em sentencas, por exemplo.

Referéncias

- CURSO “EPROC BASICO PARA CARTORIO”, aula 07: "Minutas”. Disponivel em:
https://www.tjsp.jus.br/moodle/eproc/course/section.php?id=313.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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