iInfoeproc

Links para documentos nas minutas
Todas . =~
, , Edicao n° 37
Magistrados(as) / Servidores(as)
Orientacdes sobre uso, configuracao e edigao de links para
documentos nas minutas

Durante a edicdo de uma minuta, o eproc permite a inclusao de links que abrem diretamente outros
documentos do sistema. Esse recurso é Util, sobretudo, quando necessario fazer mencao ou consulta a
varios documentos ao expedir minutas de oficio ou despachos, por exemplo. Ela garante praticidade e
celeridade na leitura das informacdes essenciais do processo, descartando a necessidade de navegar
por uma lista de documentos ou eventos.

Inserindo o link para documento na minuta

1. Jacom atela de edicdo de minuta aberta, retorne a aba com a tela “Consulta Processual — Detalhes
do Processo” e localize, na secao “Eventos”, aquele com o documento a ser referenciado. Na coluna
“Documentos”, um dos botdes disponiveis é o de "Copiar link para documento”, representado
pelo icone destacado. O mesmo icone pode ser acessado na arvore do processo, ao lado do titulo
do documento relacionado ao evento.
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Descricao da imagem: tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secao “Eventos” — Coluna “Documentos” — Botdo
“Copiar link para documento”.
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Descricao da imagem: tela da arvore do processo — Lista de eventos e documentos — Evento “Peticdo Inicial 1" — Botdo
“Copiar link para documento”.

2. Um menu suspenso sera aberto, exibindo algumas op¢des de formatacao para o link a ser gerado,
podendo indicar o nUmero do processo, o evento e a sigla do documento ou somente nimeros.

Copiar link para documento:

processo 4001045-
30.2025.8.26.0960/SP, evento 1, INIC1

processo 4001045-
30.2025.8.26.0960/SP, evento 1, DOC1

evento 1, INICT

evento 1, DOCT

1.1

Descricao da imagem: menu suspenso com op¢des de formatacdo do link para copia.
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Clicando sobre uma das op¢des, a mensagem do sistema “Link copiado. Use CTRL+V para colar

no editor” sera exibida na cor verde, e o link serd copiado para a area de transferéncia do sistema
operacional.

Link copiado. Use CTRL+V
para colar no editor.

Descricao da imagem: mensagem do sistema “Link copiado. Use. CTRL+V para colar no editor”.

3. De volta ao editor de texto da minuta, utilize o atalho “CTRL+V" do teclado para colar na area

editavel do documento o link copiado no passo anterior. No documento final, ele sera exibido na
cor azul.

DESPACHO/DECISAO

processo 4001045-30.2025.8.26.0960/SP, evento 1, INIC1

evento 1, INIC1
evento 1, DOC1

1.1

Descricao da imagem: tela de edicdo de texto da minuta — Links inseridos no corpo do documento.

DESPACHO/DECISAO

processo 4001045-30.2025.8.26.0960/SP, evento 1, INIC1
evento 1, INIC1
evento 1, DOC1

1.1

Descricao da imagem: tela de visualizacdo da minuta — Links exibidos na cor azul como no documento final.
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Configurando o formato padrao

E possivel pular a etapa de escolha da formatacdo do link, demonstrada no procedimento acima,
configurando o eproc para definir uma das 5 op¢des disponiveis como padrdo. Dessa forma, sempre
gue selecionar o botdo “Copiar link para documento”, o link serd copiado automaticamente no

formato desejado.

Para isso, acesse o “Perfil do usuario”, representado pela figura no topo direito da tela do sistema.
Ap0s, selecione a opcao “Configuracoes”. Por fim, localize a secdao “Formato padrao do link para
documento do processo”. Marque a caixa de sele¢ao “Ativado” e, no campo “Formato do Link",

selecione no menu expansivel a opcado favorita.

E Meus localizadores
B} irea de Trabalho
B Relatoério Geral

B Automatizar Tramitacao Processual

m Novidades

O Configuragdes
T Barra de acessibilidade

o Versao eproc: 9.13.1

5 Encerrar Sessao (Ctrl+Shift+F4)

Descricao da imagem: menu “Perfil do usuario” — Opcao "Configuragdes”.
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3 DE FEVEREIRD DE 1874

Formato padrao do link para documento do processo

Se ativado, o link para documento do processo, copiado ao clicar Ativado

no icone "Copiar link para documento” da listagem de eventos do -
, . - : |Formato do link:|

processo, sera formatado automaticamente no padrao definido. Se

desativado, um menu de opgdes serd exibido no momento da processo 0000000-0C =

copia. processo 0000000-00.0000.0.00.0000, evento 0, TIPODOCO

processo 0000000-00.0000.0.00.0000, evento 0, DOCO
evento 0, TIPODOCO

evento 0, DOCO

0.0 (nro do evento.nro do documento)

Descricao da imagem: tela “Configuracdes personalizadas” — Se¢do "Formato padrao do link para documento do processo”
— Caixa de selecao “Ativado” — Campo “Formato do link” — Menu expansivel contendo 5 op¢des.

Editando o link na minuta

Para editar o link inserido na minuta, selecione-o clicando duas vezes sobre ele. O menu suspenso “Link
para documento de processo” serd aberto. No campo "Texto para o link”, insira o texto desejado
conforme a preferéncia. O link serd exibido no documento de acordo com o preenchimento desse
campo. No campo “Numero da pagina (arquivo em formato PDF)” é possivel indicar a pagina na
qual o documento sera aberto automaticamente quando acessado o link. Indicando o nimero 2, por
exemplo, sera exibida automaticamente a segunda pagina do documento.

DESPACHO/DECISAQO

processo 4001045-30.2025.8.26.0960/SP, evento 1, INIC]

evento 1. INIC

Link para documento de processo b4
Texto para o link

evento 1, DOCA1

Numero da pagina (arquivo em formato PDF)

m Cancelar Abrir
A

Descricao da imagem: menu suspenso “Link para documento de processo” — Campos “Texto para o link” e “Numero da

pagina (arquivo em formato PDF)".
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DESPACHO/DECISAO

Peticao Inicial

evento 1, INIC1
evento 1, DOC1

1.1

Descricao da imagem: tela de visualizagdo da minuta — Link exibido apds a edicéo.

Sigilo e permissao de acesso dos links

Os links inseridos nas minutas nao concedem acesso automatico a processos ou documentos que nao
poderiam ser visualizados normalmente pelo usuario em razdo do nivel de sigilo, bem como nao geram
permissao expressa. Portanto, os links acompanham os sigilos e permissdes preexistentes.

Exemplos de uso

Ao abrir o link na minuta, o usuario sera direcionado para o endere¢o do documento contido nele,
possibilitando uma consulta imediata que dispensa buscas e navegacao pelo processo, otimizando o
trabalho de magistrados, servidores e advogados. Com este recurso, € possivel, dentre outras coisas:

= Referenciar decisées ou documentos do processo, como provas, termos de oitiva,
manifestacoes das partes, laudos etc,;

= Referenciar decisdo anterior pendente de cumprimento, para que a unidade judicial execute a
tarefa;

= Referenciar documentos ou decisdes de outros processos, como, por exemplo, julgamentos
de recursos;

= Referenciar documentos ou decisdes de processos relacionados ao da minuta, que tenham se
originado dele ou do qual ele tenha se originado.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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