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Automacoes de tarefas

Todas Edicdo n° 5
Magistrados(as) / Unidades Judiciais

Introducdo a automacgao no sistema eproc - Conceitos e Regras

Automacbes sao regras criadas para otimizar atividades repetitivas no sistema, reduzindo a
necessidade de intervencdo manual. Elas atuam de forma pontual, tornando mais rapida e eficiente a
movimentac¢ao e a organizagdo de processos.

Por que criar automacgoes?

A utilizacao de automacoes traz diversos beneficios:

= Agilidade: diminui o tempo com tarefas manuais e repetitivas;
= Reducao de erros: minimiza possiveis falhas humanas na tramitacao processual;
= Padronizacgao: assegura que as movimentagdes sejam feitas de maneira uniforme;

= Melhor aproveitamento de recursos: servidores focam em atividades mais estratégicas.

O que é a ferramenta de automacao?

E necessario configurar manualmente regras que garantam maior eficiéncia na tramitacao processual.
Para atingir esse resultado, fazemos uso das ferramentas de automatizacao que nos permitem, dentre
outras coisas:

= Movimentar automaticamente processos entre localizadores;

= Configurar localizadores especificos para triagem e execucao de tarefas;
= Automatizar a emissao e assinatura de documentos nos processos;

= Monitorar processos com erros e encaminha-los para analise manual;

= |dentificar processos paralisados etc.
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Atencao
Antes de automatizar, reflita sobre a necessidade de a tarefa ou
rotina realmente existir. Andamentos meramente burocraticos nao
devem ser automatizados, mas excluidos da rotina de trabalho das
unidades judiciais.
Toda atividade deve passar pelo crivo da otimizacao antes de ser
automatizada.

Como fazer uma automacao?

1. Acesse a ferramenta de automacao

No menu lateral esquerdo, escolha a opgao “Automatizar Tramitacao Processual” e clique em “Novo”
para configurar uma regra.

Execugdo Penal

Localizadores
Agoes Preferenciais por Localizador
Automatizar Tramitagdo Processual

Classificador por contetido

Historico de Processos por
Localizador

Lista de Processos por Localizador
Localizadores do Orgdo

Meus Localizadores

Descricao da imagem: Menu Lateral do eproc — Opgao “Automatizar Tramitacdo Processual”.
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Descricao da imagem: tela "Automatizar Tramitagdo Processual” — Botdo “Novo".
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2. Defina as regras de movimentacao processual

No primeiro quadro, defina em quais localizadores o processo estarad e para quais ele devera ser

encaminhado, conforme as op¢des disponiveis.

Comportamento do Localizador REMOVER: @

Remover o processo de TODOS localizadores

Remover o processo do(s) localizador(es) informado(s)

Selecione o Localizador REMOVER

Remover o processo do(s) localizador(es) informado(s)

Remover o processo do(s) localizador(es) informado(s), APENAS os de sistema

Remover o processo de TODOS localizadores, EXCETO os de sistema

NAO remover o processo de localizador algum (apenas acrescentar o indicado)

v

Descricao da imagem: tela “Cadastrar Nova Regra de ATP" — Campo “"Comportamento do Localizador REMOVER".

E possivel definir mais de um localizador, tanto de origem quanto de destino, para os processos. Basta

acionar a opcao "Multiplos localizadores”.

Regras
Orgéo: VARATESTE
REMOVER do Localizador;

et

Comportamento do Localizador REMOVER: (3

Selecione o Localizador REMOVER v

INCLUIR no Localizador:

=)

Listar Todos

[ Mdltiplos Localizadores ]

Listar Todos

[ Maltiplos Localizadores |

Descricao da imagem: tela “Cadastrar Nova Regra de ATP” — Op¢des “Multiplos Localizadores”.

3. Estabeleca o estopim da automacao

Escolha de acordo com movimento que ira disparar a automacdo (evento, juntada de um

determinado documento, tipo de peticao etc.). As op¢des sao as seguintes:

= Por evento;

= Por tipo de peticao;
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= Por documento;

= Por data ou periodicidade;
= Por tempo no localizador;
= Por tempo na situagao;

= Verificagdo processos sem movimentacao.

Tipo de Controle: @

Por Evento v

Por Tipo de Petigao

Por Documento F
Por Data ou Periodicamente

Por Tempo no localizador

Por Tempo na situagao

Verificagdo processos sem movimentagao

Descricao da imagem: tela “Cadastrar Nova Regra de ATP" — Campo “Tipo de Controle”.

Esse estopim é chamado “Tipo de Controle” e representa o gatilho que fara com que a regra de
automacgao seja executada pelo sistema sempre que identificada no processo.

4. Automatize a acao futura

Também é possivel programar uma agao decorrente da regra de automacao inicialmente configurada.
Para isso, ative o checkbox “Programar acao apos execucao da regra” e escolha o tipo de agao,
conforme disponibilizado:

Tipo de Agéo:

Preparar minuta para assinatura e agendar evento v

Langar evento automatizado

Preparar minuta baseada em preferéncia de unidade

Preparar minuta para assinatura e agendar evento

Alterar Situagdo Automaticamente

Citagdo por AR

Incluir Lembrete

Inserir dado complementar no processo

Lancgar Evento e Documento baseado em preferéncia de unidade
Retificar Autuagdo

Verificag@o de Dados Processuais

Descricao da imagem: tela “Cadastrar Nova Regra de ATP” — Campo "Tipo de Acdo”, com a lista das possiveis agoes.
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Nao se esqueca de configurar um localizador de erro para que, na hipotese de a automacao falhar por
qualquer motivo, o sistema eproc encaminhar seu(s) processo(s) para o localizador indicado,
impedindo que fiquem fora da rotina de trabalho.

Localizador de Erro: (%) Listar Todos

Descricao da imagem: tela “Cadastrar Nova Regra de ATP" — Campo “Localizador de Erro”.

5. Filtros opcionais
Sdo apresentados, opcionalmente, outros filtros para criagdo da regra. A utilizagdo fica a critério da
unidade judicial, a depender do resultado que queira produzir com a regra de automagao.

6. Teste a regra de automacao
Por ultimo, apos clicar em “Salvar”’, teste a correcao das regras criadas. Acesse a automacao a ser
testada, ative o checkbox "Aplicar regra em processo especifico”, insira o nimero e salve.
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Aplicar regra em processo especifico | 50004799820248260960
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Tipo de Controle: &

Mime Taenmda

Descricao da imagem: tela “Cadastrar Nova Regra de ATP" — Opcdo “Aplicar regra em processo especifico”.

ApoOs o teste, é necessario alterar a regra para retirar o nimero do processo e permitir que a
automacgao seja executada em todos os processos. Esse procedimento permite valida-la antes de
ativa-la, garantindo que a configuracdo esteja correta e evitando erros em larga escala.

Referéencias

- CURSO “EPROC PARA CARTORIO - MODULO INTERMEDIARIO", aula 02: “Automatizacdo de
Tramitagdo Processual”. Disponivel em:
https://www.tjsp.jus.br/moodle/eproc/course/section.php?id=475.
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