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Automatizacao da Tramitacao Processual
(ATP)
Todas
Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus

Edicao n° 05

Introdugdo a criagdo de regras de automatizacao de tarefas

no eproc

As automacdes ou automatizagdes da tramitacdo processual (ATPs) no eproc s@o regras criadas para
otimizar atividades repetitivas realizadas pelos usuarios internos do sistema, reduzindo a necessidade de
intervencao manual.

Elas atuam de forma pontual, tornando mais rapida e eficiente a movimentacdo e a organizagdo de
processos.

@ Por que criar automatizacoes?

A utilizacdo de automatizacdes traz diversos beneficios, dentre eles:
* Agilidade: diminui o tempo gasto com tarefas manuais e repetitivas;
* Reducao de erros: minimiza possiveis falhas humanas na tramitacdo processual;
* Padronizagao: assegura que as movimentacdes sejam feitas de maneira uniforme;

* Melhor aproveitamento de recursos: servidores focam em atividades mais estratégicas.

O que é a ferramenta de automatizacao?

E uma funcionalidade do eproc configurada manualmente e que permite automatizar, entre outras
coisas:

* A troca de localizadores dos processos;

* Ainsercdo de localizadores especificos para triagem e execugao de tarefas;
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* A emissdo e a assinatura de documentos nos processos;
* O monitoramento de processos com erros e o encaminhamento deles para analise manual;

* A identificacdo de processos paralisados etc.

c oo A Importante

Antes de automatizar, reflita sobre a necessidade da tarefa ou rotina realmente existir. Andamentos
meramente burocraticos ndo devem ser automatizados, e sim excluidos da rotina de trabalho das
unidades judiciais. Toda atividade deve passar pelo crivo da otimizagdo antes de ser automatizada.

Criacao da regra de automatizacao

1 - Acesse a ferramenta de automatizacao

No menu lateral do eproc, localize e selecione a opcao “Automatizar Tramitacao Processual”.

automatizar

Localizadores -

Automatizar Tramitacao Processual

Descricdo da imagem: opg¢do “Automatizar Tramitagcdo Processual”
no menu lateral do eproc.

J

Aberta a tela “Automatizar Tramitacao Processual”, acione o botao “Novo” para criar uma regra.

Vs
Automatizar Tramita¢do Processual ©)
Consultar Log por Processo ~ Visualizar Log do Orgdo  Importar Grupos de Automatizacdo  Excluir Regras  Limpar Filtros  [aEeIE1d Voltar
ORGAO: VaraTeste- UTSO1UTS (218) ~
Descricao da imagem: botdo “Novo” na tela “Automatizar Tramitacdo Processual”. )
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2 - Defina as regras de movimentacao processual

Aberta a tela “Cadastrar Nova Regra de ATP”, utilize os campos “Localizador ORIGEM" e “Localizador
DESTINO" para definir quais localizadores devem ser removidos e quais devem ser inseridos nos

processos, conforme o caso, em conjunto com o campo “Comportamento do Localizador ORIGEM"
para configurar o funcionamento da automatizacao.

-
Comportamento do Localizador ORIGEM: (%)

Remover o processo do(s) localizador(es) informado(s) v

Selecione o Localizador ORIGEM

Remover o processo do(s) localizador(es) informado(s)

Remover o processo do(s) localizador(es) informado(s), APENAS os de sistema
Remover o processo de TODOS localizadores

Remover o processo de TODOS localizadores, EXCETO os de sistema e os fixos

[
NAO remover o processo de localizador algum (apenas acrescentar o indicado)

Descri¢do da imagem: campo “Comportamento do Localizador ORIGEM" na tela “Cadastrar Nova Regra
de ATP".

J

E possivel definir mais de um localizador de entrada e saida para os processos. Para isso, selecione a

opc¢ao "Multiplos Localizadores”, exibida abaixo dos campos “Localizador ORIGEM" e “Localizador
DESTINO".

-
Regras

Orgdo: VARATESTE

Localizador ORIGEM: Listar Todos

[ Multiplos Localizadores ]

Comportamento do Localizador ORIGEM: ®@

Selecione o Localizador ORIGEM

Localizador DESTINO: Listar Todos

[ Multiplos Localizadores ]I

Descricdo da imagem: opcdes “Multiplos Localizadores” na tela “Cadastrar Nova
Regra de ATP”".
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3 - Estabeleca o gatilho da automatizacao

No campo “TIPO DE CONTROLE", selecione uma das opgdes de acordo com a agdo no processo que
deve disparar a automatizacdo (evento langcado, determinado documento juntado, tipo de peticao
juntada etc.). As opgdes disponiveis sao:

* Por Evento OU Tipo de Peticao OU Documento;
= Por Evento;

* Por Tipo de Peticao;

®= Por Documento;

= Por Data ou Periodicamente;

* Por Tempo no Localizador;

* Por Tempo na Situagao;

* Verificagdo processos sem movimentacao;

* Por Monitoramento de Localizador;

* Por Acdo Manual

-

TIPO DE CONTROLE: @

Por Evento OU Tipo de Peticdo OU Documento v

Por Evento OU Tipo de Petigdo OU Documento

Por Evento

Por Tipo de Peticdo

Por Documento

Por Data ou Periodicamente

Por Tempo no Localizador

Por Tempo na Situacéo

Verificagdo Processos Sem Movimentagao
Por Monitoramento de Localizador

Por Acao Manual

Descricdo da imagem: campo “TIPO DE CONTROLE" na tela
“"Cadastrar Nova Regra de ATP".

J
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4 - Automatize a acao futura
Também é possivel programar uma acao executada em decorréncia da regra de automagado configurada.

Para isso, ative a caixa de selecdo "Programar acao apos execucao da regra” e escolha uma das opcdes
disponiveis no campo “Tipo de Acao".

r

Tipo de Agao:

Langar evento automatizado v

Alterar Situagdo Automaticamente

L¥F)

Alterar Situagdo da Justiga Gratuita da Parte
Citagéo/Intimacao por AR
Citagéo/Intimacao por Edital

175}

Citagao/Intimagédo por Mandado

Desativar Lembrete

Distribuir Processos entre Localizadores

Expedi¢cdo de Mandado

Expedicéo de Oficio por Carta AR

Incluir Lembrete

Inserir dado complementar no processo

Langar evento automatizado

Langar Evento e Documento baseado em preferéncia de unidade
Preparar minuta baseada em preferéncia de unidade
Preparar minuta para assinatura e agendar evento
Retificar Autuagéo

Verificagdo de Dados Processuais

Descricdo da imagem: campo “Tipo de A¢do” e opcdes disponiveis na tela “Cadastrar
Nova Regra de ATP".

J

No campo “Localizador de Erro”, configure um localizador para que seja inserido automaticamente pelo
eproc nos processos afetadosna hipotese de a automacao falhar por qualquer motivo, possibilitando o
monitoramento desses processos.

P
Localizador de Erro: (3) Listar Todos

Descricdo da imagem: campo “Localizador de Erro” na tela "Cadastrar Nova Regra de ATP".
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05 - Verifique os filtros opcionais

Na parte inferior da tela sdo exibidos filtros opcionais para configuracao da regra. A utilizagdo desses
filtros fica a critério da unidade judicial ou do gabinete, a depender do resultado desejado com a regra
de automatizacao.

06 - Teste a regra de automatizacao
Por fim, acionado o botéo “Salvar”, teste o funcionamento da regra criada.

Para isso, acesse a regra de automatizagdo, ative a caixa de selecdo “Aplicar regra em processo
especifico”, insira 0 nUmero de um processo valido e salve novamente.

-

Localizador DESTINO: Listar Todos

[ Mdltiplos Localizadores ]

Aplicar regra em processo especifico

Descricdo da imagem: caixa de selecdo “Aplicar regra em processo especifico” na tela “Cadastrar Nova Regra de ATP”".

Realizado o teste, & necessario alterar novamente a regra para retirar o nUmero do processo inserido
anteriormente e permitir que a automatizacao seja executada em todos os processos.

Esse procedimento permite validar a regra criada antes de ativa-la na unidade judicial, garantindo que a
configuracdo dela esteja correta e evitando erros em larga escala.

Prioridade de execucao das regras

Quando ha regras de automatizacdo semelhantes entre si, mas que precisam ser executadas em uma
determinada sequéncia, é possivel controlar a ordem de acao delas utilizando o campo de prioridade de
execucao, localizado na coluna “N° / Prioridade” da tela "Automatizar Tramitagcdo Processual, a fim de
evitar conflitos ou sobreposicao de movimentacdes durante o fluxo processual.

Exemplo: considere duas regras criadas para filtrar peti¢des iniciais da competéncia "familia”: a regra n°
53, criada especificamente para a¢des de guarda, e a regra n° 37, que abrange de forma genérica todas
as acoes de familia.

Nesse caso, como a regra n° 53 é mais especifica, ela deve ser executada antes da regra n° 37, de modo
a garantir que os processos com assunto “guarda” nao sejam tratados como genéricos.
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Para isso, basta configurar a regra n® 53 com uma opcdo de prioridade mais alta, como "Executar 1°”, e
a regra n° 37 com a opgao "Executar 2°” (ou qualquer posicao posterior).

Essa ordenacdo evita que a regra genérica (n° 37) seja aplicada antes da especifica (n°® 53) e movimente

0 processo incorretamente.

Localizador Tipo de Controle /
N° / Prioridade Grupo ORIGEM Critério
TEEETE Por Evento /
URGENTE Distribuido por
ou dependéncia
PETICAO OU Distribuido por
INICIAL dependéncia -
PETICAO desmembramento
0 33 Petigdo INICIAL 0OU Distribuido por
— | Executar1® v Inicial - dependéncia -
Pl desmembramento
DEPENDENCIA- S/ compensacdo
Pl OU Distribuido por
o prevengao
DEPENDENCIA
= OU Distribuido por
- ... | + Expandir]

Referéncias e leituras sugeridas:

Localizador DESTINO /
Agéo Outros Critérios

@ (G) - Inicial -

Liminar Il - Gabinete -

Distribuicao de inicial

com pedido de liminar

+ o Executar Agdo

Dado
Programada: Complementar: Antecipagdo
LANGAR EVENTO de Tutela - Requerida

AUTOMATIZADO

Evento: Conclusos

para deciséo

Localizador de Erro:
(C) - Erro

Acdes

[ e | ]
@ Ativa

Curso "EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO INTERMEDIARIO’, aula 02: “Automatizagao de
Tramitacao Processual” - Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=5504

Ficou com duvida?
Clique em uma das opcoes:
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