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Conclusao de processos no eproc
Todas
Magistrados e Servidores de 1° Grau

Edicao n° 51

OrientacOes para o encaminhamento correto de processos a conclusao

No eproc, o encaminhamento de processos a conclusdo pressupde a alteracdo da sua situagdo de
“Movimento” para "Movimento - Aguarda Despacho” (que também serve para decisao) ou
“Movimento - Ag. Sentenca”.

Para que isso ocorra corretamente, € preciso movimentar o processo. Para tanto, clique no botdo
“Movimentar”, disponivel na capa do processo.

B Minutar % Preferéncias] B3 Movimentar It‘ Intimar | % Preferéncias

Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Q,

Descricao da imagem: tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Destaque para o botdo "Movimentar”.

Na tela de movimentacdo, faca a gestdao dos localizadores, selecione uma movimentacdo de
conclusdo que mais se adequa ao seu caso e, ao final, clique em “Movimentar”.

Movimentagao Processual @
Movimentar mﬁucesswa Voltar
Localizadores aTuals @ ‘ ‘ Hovo lacalizador:
= @ Conclusos - Despacho/Deciséo - € Conclusos - Despacho/Decisdo v

Marcar todos
BS - inicial - BS - inicial Desmarcar todos [ Incluir processo em outros localizadores

Manter Gerenciar Localizadores Aberto

Evento a ser langado:
| conclusos para decisdo (51) ‘ Listar Todos
Magistrado

358 MAGISTRADO TESTE v Listar todos os magistrados

Descricao da imagem: tela "Movimentacdo Processual’. Como efetuar a movimentacdo para a concluséo.
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Observe que, apds a movimentacao, a situacao do processo foi alterada.

N° do processo Classe da a¢do: | Competéncial! | Data de autuacio: Situagdo |

4001044-45.2025.8.26.0960 DESPEJO POR FALTA DE PAGAMENTO Civil - Contratos Civis 07/04/2025 18:56:28 MOVIMENTO

Orgéio Julgador: [ | Juiz(a): 1]

Juizo Titular 2 da VaraTeste MAGISTRADO TESTE 2

N° do processo Classe da agdo:; | Competéncial; | Data de autuagio: Situagdo ! |

4001044-45.2025.8.26.0960 DESPEJO POR FALTA DE PAGAMENTO Civil - Contratos Civis 07/04/2025 18:56:28 MOVIMENTO
AGUARDA DESPACHO

Orgéo Julgador: ;| Juiz(a): 1]

Juizo Titular 2 da VaraTeste MAGISTRADO TESTE 2

Descricao da imagem: tela "Capa do Processo”. Destaque para a situacdo do processo antes e depois da movimentacao

para a concluséo.

Atencao
A simples insercao do processo num localizador de conclusa
significa que ele esteja com a situacao de “conclusos”.

0 hao

Preferéncias
E possivel utilizar o recurso de preferéncias para transformar o envio de feitos a
simples clique na capa do processo.

Tratamos sobre o tema “Preferéncias” no Infoeproc n° 8, disponivel para

conclusdao num

consulta aqui:

https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc8.pdf?d=1747781601959.

Ao entrar na tela de Movimentacao Processual:

= faga o preenchimento do campo “Evento a ser langado”;

= informe o nome do Magistrado da unidade judicial;

= se o caso, faca a gestdo dos localizadores;

= dé um nome para a sua preferéncia e a configure como “Unidade” ou “Individu
* marque a caixa de selecdo "Ac¢do Preferencial”;

= salve a nova preferéncia.
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https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc8.pdf?d=1747781601959
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Movimentagdo Processual @
Movimentar ~ Movimentag&o Sucessiva ~ Voltar
Assunto Autor Réu

Processo: 5000097-71.2025.8.26.0960

- MICHAEL RICHARD KYLE BOBBY SHAW
Acidente de transito

Juizo: UTSO1UTSO1

Preferéncias

Preferéncia: IS WL W Salvar Nova Preferéncia

Dados da nova preferéncia

Descrigao:

Conclusos - Sentenga

Tipo de preferéncia Individual ~ Unidade

Como salvar selegdo de localizadores: U Localizadores selecionados @ Marcar todos O Desmarcar todos

Opgdes: ] Marcar como padrao Agédo Preferencial [ Salvar anexos (exceto minutas)
Salvar preferéncia Cancelar

= Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS L) Novo localizador:

y tod CLS SENTENCA - CLS SENTENCA v
farcar todos

Desmarcar todos [J Incluir processo em outros localizadores
Manter Gerenciar Localizadores Aberto

Evento a ser langado:

Conclusos para julgamento (51) Listar Todos

Magistrado
358 MAGISTRADO TESTE ~ || Listar todos os magistrados

Descricao da imagem: tela "Movimentagdo Processual”. Destaque para os passos descritos acima.

Para visualizar a preferéncia como botao, acesse qualquer processo, clique em “Preferéncias” ao lado
de "Movimentar”.

B Minutar W Preferéncias = B3 Movimentar ‘ Preferéncias

Descricao da imagem: tela " Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Destaque sobre o botdo “Preferéncias” de

movimentacdes.

A depender de como a preferéncia foi classificada pelo usuario, ela aparecera no quadro “Individual”
ou "Unidade”.

Movimentagdes
Individuais . Unidade

Conclusos - Sentenca Conclusos - Sentenca

Descricao da imagem: tela " Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Demonstracdo de exibicdo da preferéncia
individual ou da unidade.
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Casos de correcao da remessa a conclusao

Para os casos em que o processo esta concluso para despacho/decisdo e é necessario movimentar
uma sentenca, o eproc exige a retificacdo do evento. Tratamos sobre isso no Infoeproc n° 12,
disponivel para consulta aqui:
https://www.tjsp.jus.br/Download/EPROC/InfoEproc/Infoeproc12.pdf?d=1747780929945.

Ja para as circunstancias em que o processo foi encaminhado a conclusdo por engano, é possivel
cancelar o evento por meio do botdo “Cancelar Movimentacao”, disponivel para os usuarios com
perfil “Chefe de Cartério” no eproc.

Acbes »

Arvore  Associar Procurador Parte  Audiéncia = Baixa Definitivdl ~Cancelar Movimentagéo  [Certiddo Narratéria  Citar | Consultas Integradas CNJ

Criar Mandado = Custas Download Completo = Enviar Emai Expedir Carjls Precatéria =~ Gerar Certiddo = Gerenciar Situacéo Partes | Intimar
Movimentar Processo = Nomear Peritos/Dativos | Ordens de Consultajd Permissdo/Negacdo Expressa = Processos Relacionados
Redistribuicdo = Remessa STF = Remessa Turma Recursal = Requ CEAB/DJ  Requisigdo Un. Externa = Retificar Autuagdo

Suscitar Conflito na TR Suscitar Conflito na TRU Suscitar Conflito no STJ Suscitar Conflito no TJSP Suscitar IRDR = Temas Repetitivos

Traslado de Documentos

Descricao da imagem: tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Destaque para o botéo “Cancelar Movimentar” no

menu "Acbes”.

Atencao
Embora seja possivel o cancelamento da movimentacao que
encaminhou o processo a conclusao, a data considerada para fins
estatisticos e correicionais sera sempre aquela de abertura da

primeira conclusao.

Por outro lado, o eproc NAO permite que um processo seja movimentado mais de uma vez a
conclusdao, evitando problemas com conclusdes esquecidas em aberto ou a duplicagdo de
movimentagoes.
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Erro

A situacdo atual do processo ndo permite realizar a movimentacdo selecionada.

Trilha de Processamento:

0 fappfweb/controlador. php(1055): require_once()

1 {main}

Descricao da imagem: imagem de erro emitida ao se tentar movimentar para a conclusdo um processo que ja esta

conclusos.

Importante
Ainda que o processo esteja concluso para o magistrado, é possivel a
unidade judicial movimenta-lo e emitir documentos sem prejuizo ao
trabalho do gabinete.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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