iInfoeproc

Visualizacao de processos na conclusao
Todas
Magistrados(as) / Servidores(as) atuantes em Gabinetes

Edicao n° 54

Dicas de visualizacao de processos nos localizadores de conclusao

Um processo corretamente em conclusdo para o magistrado deve possuir:

= Evento de remessa a conclusio;
= Sjtuacdo alterada; e
= Localizador de conclusao inserido.

Tratamos a respeito dos dois primeiros pontos no Infoeproc n® 51. Nao deixe de consulta-lo.

Quanto ao terceiro ponto, a unidade judicial pode criar varios localizadores de conclusdo, cada qual
para situacdes especificas ou para comportar regras de automacao. E, em razao da rotina de trabalho,
€ preciso instrumentalizar as informag¢des do eproc para identificar, dentre outras situagoes,
processos:

= Eventualmente remetidos a conclusdo por engano;

= ConclusGes em atraso;

= Localizadores de conclusao inseridos em processos nao movimentados para a conclusao; ou
= Localizadores de conclusdo mantidos em processos ja baixados da concluséao.

Neste Infoeproc, veremos como fazer isso por meio dos proprios localizadores, manualmente, e
como as automacgdes podem nos ajudar em algumas circunstancias.

Visualizacao de processos com localizadores de conclusao

E possivel visualizar de uma sé vez todos os processos que possuem algum localizador de conclusao.
No menu lateral esquerdo, acesse “Lista de Processos por Localizador”, na categoria
“Localizadores”.
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Pesquisar no Menu (Alt + m)
Localizadores
Agdes Preferenciais por Localizador
Automatizar Tramitag2o Processual

Classificador poi  tetido

Historico de Proc  .os por
Localizador

Lista de Processos por Localizador

Localizadores do Orgdo

Meus Localizadores

Descricao da imagem: Destaque para a opgdo de busca de processos por localizador.

Nessa tela, é possivel selecionar um Unico localizador ou mais de um para visualizar, na forma de lista,
0s processos que os contém. Para unidades que possuem mais de um juiz em atuacao, igualmente
pode-se selecionar o magistrado.

Localizador: Juizo:
Selecionado 5 de 2608 -~ EQOU ® v

Descricao da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Campos “Localizador”, para selecdo livre, e "Juizo”, no caso
de haver mais de um juiz na unidade. Os campos sdo combinaveis.

Configuracao de colunas

Quando estiver consultando um localizador, va até o rodapé da pagina e ative as opgdes "Situacao

"nou

Processo”, "N° Dias Situacao” e "Juizo”. Em seguida, clique em “"Consultar” para atualizar a tela.

Tipo de paginagdo Critério de Exibigdo
(O 25 processos por pagina Classe

() 50 processos por pagina Situagdo Processo
® 100 processos por pagina

N° Dias Situacéo
Juizo

Descricao da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Campos a serem ativados na sugestdo acima.

Note que a consulta exibira essas opcdes sob a forma de colunas. A coluna “Situagao” permite
verificar se o processo efetivamente esta em conclusdo. Se um localizador de conclusdo for inserido
no processo por engano, sera possivel identifica-lo facilmente pela coluna “Situagao”, uma vez que
constara apenas como “MOVIMENTO”. A coluna “N° Dias Situacao” serve para analisar ha quantos
dias o processo se encontra nessa situagao, viabilizando a detec¢ao de atrasos ou de processos cuja
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conclusdo ja foi baixada, porém o localizador nao foi removido. A coluna "Juizo” é Util para unidades
que trabalham com mais de um juiz poderem efetuar o filtro por magistrado.

[#] ¢ Nimero Processo +  Situagdo s+ Juizo N°Dias Classe
v T ¢ T - Situagio
5000213 MOVIMENTO
_ 77.2025.8.26.0960 _ )
J 5 AGUARDA uTSo1uUTS01 115 Procedimente Comum Civel
Sem Sigilo (Nivel 0) SENTENGA
::?022152 ;3 260060 1OVIMENTO-
[ e AGUARDA UTS01UTS02 51 DESPEJO
e DESPACHOD
Sem Sigilo (Nivel 0)
5000211- MOVIMENTO-
[] 10.2025.8.26.0960 AGUARDA UTS01UTS01 57 Embargos & Execugdo
Sem Sigilo (Nivel 0) DESPACHO
5000202 MOVIMENTO- PROCEDIMENTO DO
|| 48.2025.8.26.0960 AGUARDA UTS01UTS02 51 JUIZADO ESPECIAL CIVEL
Sem Sigilo (Nivel 0)  DESPACHO Idoso

Descricao da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Exemplo de exibicdo da pagina de consulta com as colunas
“Juizo”, "Situacdo” e "N° Dias Situacdo” ativas.

Se preferir trabalhar com planilha em Excel, utilize o botdo “"Gerar Planilha”, disponivel no canto
superior esquerdo ou no rodapé da pagina.

m Gerar Planilha IE-:-Itar

Descricao da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Destaque sobre o botdo “Gerar Planilha”.

Sobre a utilizacao do Relatorio Geral para verificagdo de processos conclusos ha mais de determinado
numero de dias e outras consultas, veja o Infoeproc n° 10.

Sugestao de Automacao

A ferramenta de Automatizacdo de Tramitacao Processual — ATP pode ser instrumentalizada para
favorecer a gestdo de processos na conclusdo.

Por exemplo: pode ser criada uma automacao que detecte processos que estejam para atingir o prazo
limite na conclusdo (Provimento CNJ 193/2025) e insira neles um localizador de analise critica.
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Regras
Orgdo: VARATESTE

REMOVER do Localizador: Listar Todos
i Cls. Sent. - T Conclusos Sentenca j@ E

[ Multiplos Localizadores ]
Comportamento do Localizador REMOVER: (3

NAD remover o processo de localizador algum (apenas acrescentar o indicado) ~

INCLUIR no Localizador: Listar Todos

| Cls. venc. - B Prazo Conclus&o a Vencer

[ Miltiplos Localizadores ]
[_J Aplicar regra em processo especifico

Tipo de Controle: (3

Por Tempo na situagdo v

Por Situagdo do Processo:

MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO ~

Numere de Dias na Situagéo:

100 [[J contar apenas dias iteis

Todos os processos que estiverem na situagéo informada HA MAIS TEMPO QUE 0 NUMERD DE DIAS
INDICADO, serdo incluidos no localizador [INCLUIR] € remavides do localizador Cls. Sent. - T
Conclusos Sentenga @), conforme o que foi definido no comportamento do localizador REMOVER
Opcionalmente, pode-se definir regras especificas para os processos (abaixo). Se definidas, somente
0S Processos gue se encaixarem nessas condigdes serdo alterados.

0s processos que estiverem no localizador [INCLUIR] terdo seu localizador alterado para Cls. Sent. -
T conclusos Sentenca [, caso sejam selecionados pelos filtros definidos da regra

Observe que, nesta configuragdo, o eproc nao retira o processo do localizador de conclusdo, mas
apenas insere outro que indica a condi¢do de atraso, auxiliando a identificagdo de outros processos
nessa condicao.

Dica
Combinadas, essas ferramentas sao muito uteis para a gestao dos
processos em conclusao, para a administracao de prazos e para a

identificacdao de eventuais incorregoes.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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