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Um processo corretamente em conclusão para o magistrado deve possuir: 

 

▪ Evento de remessa à conclusão; 

▪ Situação alterada; e 

▪ Localizador de conclusão inserido. 

 

Tratamos a respeito dos dois primeiros pontos no Infoeproc nº 51. Não deixe de consultá-lo. 

 

Quanto ao terceiro ponto, a unidade judicial pode criar vários localizadores de conclusão, cada qual 

para situações específicas ou para comportar regras de automação. E, em razão da rotina de trabalho, 

é preciso instrumentalizar as informações do eproc para identificar, dentre outras situações, 

processos: 

 

▪ Eventualmente remetidos à conclusão por engano; 

▪ Conclusões em atraso; 

▪ Localizadores de conclusão inseridos em processos não movimentados para a conclusão; ou 

▪ Localizadores de conclusão mantidos em processos já baixados da conclusão. 

 

Neste Infoeproc, veremos como fazer isso por meio dos próprios localizadores, manualmente, e 

como as automações podem nos ajudar em algumas circunstâncias. 

 

Visualização de processos com localizadores de conclusão 

É possível visualizar de uma só vez todos os processos que possuem algum localizador de conclusão. 

No menu lateral esquerdo, acesse “Lista de Processos por Localizador”, na categoria 

“Localizadores”. 

 

Assunto: Visualização de processos na conclusão 

Competência: Todas 

Público-alvo: Magistrados(as) / Servidores(as) atuantes em Gabinetes 

Conteúdo: Dicas de visualização de processos nos localizadores de conclusão 
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Descrição da imagem: Destaque para a opção de busca de processos por localizador. 

 

Nessa tela, é possível selecionar um único localizador ou mais de um para visualizar, na forma de lista, 

os processos que os contêm. Para unidades que possuem mais de um juiz em atuação, igualmente 

pode-se selecionar o magistrado. 

 

 

 

Descrição da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Campos “Localizador”, para seleção livre, e “Juízo”, no caso 

de haver mais de um juiz na unidade. Os campos são combináveis. 

 

Configuração de colunas 

Quando estiver consultando um localizador, vá até o rodapé da página e ative as opções “Situação 

Processo”, “Nº Dias Situação” e “Juízo”. Em seguida, clique em “Consultar” para atualizar a tela. 

 

 

 

Descrição da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Campos a serem ativados na sugestão acima. 

 

Note que a consulta exibirá essas opções sob a forma de colunas. A coluna “Situação” permite 

verificar se o processo efetivamente está em conclusão. Se um localizador de conclusão for inserido 

no processo por engano, será possível identificá-lo facilmente pela coluna “Situação”, uma vez que 

constará apenas como “MOVIMENTO”. A coluna “Nº Dias Situação” serve para analisar há quantos 

dias o processo se encontra nessa situação, viabilizando a detecção de atrasos ou de processos cuja 
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conclusão já foi baixada, porém o localizador não foi removido. A coluna “Juízo” é útil para unidades 

que trabalham com mais de um juiz poderem efetuar o filtro por magistrado. 

 

 

 

Descrição da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Exemplo de exibição da página de consulta com as colunas 

“Juízo”, “Situação” e “Nº Dias Situação” ativas. 

 

Se preferir trabalhar com planilha em Excel, utilize o botão “Gerar Planilha”, disponível no canto 

superior esquerdo ou no rodapé da página. 

 

 

 

Descrição da imagem: Tela “Lista de Processos por Localizador”. Destaque sobre o botão “Gerar Planilha”. 

 

Sobre a utilização do Relatório Geral para verificação de processos conclusos há mais de determinado 

número de dias e outras consultas, veja o Infoeproc nº 10. 

 

Sugestão de Automação 

A ferramenta de Automatização de Tramitação Processual – ATP pode ser instrumentalizada para 

favorecer a gestão de processos na conclusão. 

 

Por exemplo: pode ser criada uma automação que detecte processos que estejam para atingir o prazo 

limite na conclusão (Provimento CNJ 193/2025) e insira neles um localizador de análise crítica. 
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Observe que, nesta configuração, o eproc não retira o processo do localizador de conclusão, mas 

apenas insere outro que indica a condição de atraso, auxiliando a identificação de outros processos 

nessa condição. 

 

Dica 

Combinadas, essas ferramentas são muito úteis para a gestão dos 

processos em conclusão, para a administração de prazos e para a 

identificação de eventuais incorreções. 

 

Dúvidas 

Dúvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados. 


