iInfoeproc

Custas no eproc (Civel)
Civel em geral Edicio n° 57

Advogados(as) / Partes / Servidores(as) de 1° e 2° Graus
Orientacdes sobre funcionamento das custas no eproc (Civel)

No eproc, a geracao e o pagamento das custas sao realizados diretamente no sistema, por meio do
botdo “Custas”, disponivel na tela de consulta do processo tanto para advogado quanto para as unidades
judiciais.

Agoes

:A\varaEIetrémco Agravo Arvore = Assistente Virtual Audlénm‘n Custas cluirintimados = Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos

Tela "Capa do processo”. Destaque sobre o botdo “Custas” no painel do advogado.

O Portal de Custas do TISP ndo é utilizado no eproc, pois é exclusivo para
processos que tramitam no SAJ. Exceto para depdsitos judiciais, os quais
permanecem sendo feitos pelo Portal de Custas, ainda que o processo tramite no eproc

‘ Conceito de boleto unico

As custas processuais sdo inicialmente registradas como “Itens de Recolhimento”. Apds a incluséo, pelo
advogado, dos itens de recolhimento referentes aos servicos que devem ser prestados, o eproc consolida
esses itens num boleto Unico, o qual serd pago pela parte interessada.

Em principio, ndo é necessaria a juntada aos autos da guia de pagamento e do boleto em PDF, pois no
eproc, o médulo de custas e os sistemas bancarios sdo integrados. Com isso, apos o pagamento dentro
da data de validade, é gerado automaticamente um evento no histérico do processo, informando a
quitacao.

Porém, em caso de urgéncia, o advogado pode anexar o boleto e o comprovante de pagamento junto
de sua peticao.
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Vencimento: os boletos gerados no eproc vencem em cinco dias corridos ap6s a data de sua emissao
(D+5), sendo que o vencimento é prorrogado para o primeiro dia Util seguinte, caso ocorra em final de
semana ou feriado.

Eventos
Evento  Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
17 26/05/2025  Juntada - Registro de pagamento - Guia 3333, Subguia 3180 - SECJE SD@CUSTAST

12:22:18 Boleto pago (1/1) Baixado - R$ 600,00

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo "Eventos” — Evento automatico de quitacao
do boleto de custas.

Distribuicao de uma nova acao (advogado)

Ao distribuir uma nova agdo no eproc, preencha o campo “Valor da causa” com aquele indicado no
arquivo da peticao inicial. Ao fazé-lo, observe que o sistema trara uma prévia da Taxa Judiciaria.

Se acausando possuirvalor quantificavel,

Peticionamento Eletrdnico (1 de 5) - Informagdes do processo «iijjmmm ative a caixa de selecio “Nio se aplica”

Informagoes do processo -> Assuntos »> Partes Autoras >> Documentos . n . ,
Nessa circunstancia, sera cobrado o
e valor minimo a titulo de Taxa Judiciaria
Informagées Preliminares de ingreSSO (5 UFESPs).
Desejo entrar com a agado em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)
Artur Nogueira v 100.000,00
Rito: Previsdo de Custas: RS 1500,00 «ouij Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)
RITO ORDINARIO (COMUM) v . X
[JN&o se aplica
Amé: + Incluir outros advogados N&o se aplica
Civel vl
Tela “Peticionamento Eletrénico — Informagdes do Processo”. Campo Tela “Peticionamento Eletronico
“Valor da causa” com destaque para a prévia de custas. — Informagdes do Processo”. Se

a causa nao possuir valor, ative a
caixa de selecdo "Nao se aplica”.

@ Processo distribuido.

Ao concluir o ajuizamento do novo

N° Processo: .
4000025-13.2025.8.26.0666 processo, na tela de conflrmagao,
Chave para Consulta clique sobre o botao “Gerar Custas”.
871313518025

Classe . .

CONSIGNATORIA DE ALUGUEIS Em segu ida, selecione a parte autora
Magistrado : =4 . H
LETICIA LEMOS ROSSI - Juizo Titular | - 22 Vara Judicial da Comarca de Artur Nogueira da Comarca de Artur Nogueira a q uem fICa rao vincu l adOS Os Itens
Partes de recolhimento.

LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO - AUTOR
X

LIDIANE LAUREN PEREIRA - REU Depois, selecione o enderego dO(S)
réu(s) e a respectiva forma de citagdo
(Carta registrada com AR digital,
) ——

Oficial de Justica ou Domicilio

Tela “Peticionamento Eletrénico”. Apds a distribuicdo, é possivel gerar as Eletrénico e Outros).
custas iniciais do processo.
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A opcao “Carta registrada com AR digital” vincula

automaticamente o item de recolhimento “Ato - AR
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO (principal) - AUTOR Digita|”

Parte

Situag&o da justica gratuita: Nao requerida
Ja a opcao "Oficial de Justica” deve ser usada quando

a citacao for por Mandado ou Carta Precatéria dentro

} o ) do Estado de Sao Paulo e requer, complementarmente,
Tela “Custas Processuais”. Campo para selecdo da parte . A . 5
autora a quem ficardo vinculados os itens de recolhimento. a escolha do tipo de diligéncia para a vinculagao do
item de recolhimento correto:

Situagdo do CPF/CNPJ da parte: 123.456.789-01 Regular

Tipo de citagao

I (principal) - REU (incluir endereco)

fPraga Ramos de Azevedo, 00, Republica - S&o Paulo/SP 00000000 (Residencial) (31/07/2025)
I Ocarta registrada com AR digital I Oficial de Justi(;aII@Domicilio Eletrénico e Outrosl

Continuar

Tela “"Custas Processuais”. Em “Tipo de Citacdo” é possivel selecionar o endereco de citagdo da parte e a
forma de citacao.

Escolha um tipo de condugéo

TJSP - Diligéncia com Deslocamento

TJSP - Diligéncia Remota ou na Sede do Juizo

TJSP - Diligéncia Remota Convertida em Presencial

TJSP - Regime Facultativo dos Mandados das Fazendas e Outros
TJSP - Agrupado por enderego lindeiro

Tela "Custas Processuais”. Tipos de diligéncia disponiveis para sele¢do
quando o advogado escolhe a opcdo “Oficial de Justica” como forma de
citagao.

Utilize a opcao "Domicilio Judicial e Outros” se a parte tiver de ser citada por outro meio que ndo AR

ou Oficial de Justica, como é o caso do Domicilio Judicial Eletrénico. Nesse caso, sera vinculado o item de
recolhimento “Ato - Envio Eletronico de Citacoes, Intimacoes, Oficios e Notificacoes”.

Para concluir, clique em “"Continuar”,

O eproc gera automaticamente um boleto do qual constam as custas processuais relativas a Taxa
Judiciaria de ingresso + as despesas de citacao de acordo com a modalidade escolhida (Carta ou
Oficial de Justica).
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Guias . ‘

Nr Tipo de 3 . Forma de Memoria de .

- Data - Situagao Valor Itens E Agoes
Guia guia pagamento célculo
6350 | 20/07/202 Custas Em RS Jltens da Pagamentos v e Imprimir |

B Pa SV etalhes "
Iniciais aberto 1.534,35 jguia A Extrair itens
ID Data Item Qtd  Valor Efetivado Memodria de calculo Agdes
1 25826 20/07/2025 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 1.500,00 Detalhes '
2 25827 20/07/2025 Ato - AR Digital 1,00 34,35 Néo Detalhes

*I RS 1.534,35

Tela "Custas Processuais”. Apds a geracdo da guia, é possivel consulta-la na aba
“Guias” e conferir os itens de recolhimento integrantes do boleto e o seu valor total.

Acaso seja necessaria a inser¢do de outros itens de recolhimento, clique no botdo ”

", faga a(s) inclusdo(des) devidas e gere o boleto para pagamento. Salvo algumas excegoes,
o valor dos itens de recolhimento é calculado automaticamente, de acordo com as regras vigentes.

Justica Gratuita (Advogado e Unidade Judicial)

Em caso de requerimento de gratuidade da justica, o advogado deve inserir a informacao “ !
no menu Justica Gratuita, do cadastro de “

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Tipo
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagdo | Justica Gratuita Agdes

ALINE PEREIRA BUENO 2303t AUTOR Requerida v
peional)

Ver totalizador de partes

Tela "Peticionamento eletronico” (etapa 3 de 5)". Destaque para o campo em que o advogado seleciona
a opgao "Requerida” para a solicitar Justica Gratuita.

Solicitada a gratuidade da justica, 0 advogado ou a unidade judicial deve registrar os itens de recolhimento
referentes a Taxa Judiciaria de ingresso e a forma de citacdo, porém nao se deve gerar o boleto.

Caso o advogado proceda a geracao do boleto por equivoco, a unidade devera extrair os itens da guia
para eventual regularizacdo de gratuidade.

Itens de recolhimento

ID Data ltem Qtd Valor Efetivado Utilizado em mandade Memdria de calculo Agdes
1 32052 19/08/2025 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 1.500,00 Nao Detalhes
2 32053 19/08/2025 Ato - AR Digital 1,00 34,35 Nao Nao Detalhes
R$ 1.534,35

Tela “Custas Processuais”, secdo “ltens de recolhimento”.
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Essa providéncia de registro prévio dos itens de recolhimento pela unidade judicial é importante, uma
vez que, indeferida a gratuidade da justica, o eproc gera automaticamente o boleto de cobranga das
custas processuais.

Esse boleto é disponibilizado nos eventos do processo, bastando que a parte seja intimada a providenciar
0 pagamento.

Eventos
Evento  Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
v 9 51(201229025 Link para pagamento - Guia: 6387, subguia: 6150 M371855 Evento ndo gerou documento

21/07/2025 |Juntada - Guia Gerada - ALINE PEREIRA BUENO - Guia 6387 - R$ =
M371855 (g [SMGUIAS DE CUSTAST
8 142448 o71,85 5 WISGOUIAS DE CUSTAS

21/07/2025 Expedida/certificada a comunicagédo eletronica - Parte:

M371855 Evento ndo gerou documento
14:24:48 ALINE PEREIRA BUENO. Justiga gratuita: Indeferida. gerou

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Destaque sobre os eventos de atualizagdo do
indeferimento da Justica Gratuita e a geracdo automatica do boleto para pagamento.

Referéncias e leituras sugeridas:

- CURSO “EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO”, aula 12: “Custas”. Disponivel em:
https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=5414.

- CURSO “EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO”, aula 12: "Apostila - Custas
iniciais”. Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/mod/url/view.php?id=31304.

- CURSO “EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO”, aula 12: “Apostila - Custas
intermediarias”. Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/mod/url/view.php?id=31310.

- CURSO “EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO”, aula 12: "Apostila - Custas finais”.
Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/mod/url/view.php?id=31319.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes: ——
© oo

Manuais e Tutoriais

Eilslice Busie) Microsoft Teams:

loi &
@ Pelo icone MAX Suporte técnico
Portal Nacional do ) de sistemas 2
. = Portal de Registro P
Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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