iInfoeproc

Cadastro de Auxiliares da Justica
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Auxiliares da Justica / Servidores de 1° Grau Edicao n° 66

Orientagdes para cadastro de Auxiliares da Justica e habilitacao
em processos eproc

O eproc possui um modulo de gestao dos perfis dos auxiliares da Justica de acordo com a especialidade
de sua atuacdo. Esse mddulo possibilita as unidades judiciais vincularem determinado auxiliar ao
respectivo processo em que foi nomeado e efetuar as intimagdes de forma totalmente eletronica.

Importantej Auxiliares da Justica sdo profissionais interessados em atuar
como peritos, leiloeiros, tradutores, intérpretes, administradores,
administradores judiciais em Faléncias e Recuperacgoes, liquidantes, inventariantes dativos e outros,
nas comarcas, circunscricoes e regides administrativas do Tribunal de Justica de Sdo Paulo.

Cadastro (Auxiliar da Justica)

O profissional interessado em atuar nos processos judiciais do eproc no TISP deve, primeiro, cadastrar-
se no Portal “Auxiliares da Justica”, anexando a documentacdo necessaria bem como informando sua
especialidade e os locais nos quais aceita ser nomeado. O acesso ao Portal com todas as informagdes
pode ser feito no link abaixo:

@ Acesse a pagina dos Auxiliares da Justica em: https://www.tjsp.jus.br/Auxiliaresdalustica )

Criacao de perfil no eproc (Auxiliar da Justica)

Feito e aprovado o cadastro no Portal “Auxiliares da Justica”, o interessado deve abrir chamado para
o suporte técnico acessando o link https://www.suportesistemastjsp.com.br/, e encaminhando cépia
integral do seu prontuario do Portal “Auxiliares da Justica”.

INFOEPROC | CADASTRO DE AUXILIARES DA JUSTICA E HABILITACAO EM PROCESSOS EPROC



https://www.suportesistemastjsp.com.br/

Ao concluir o atendimento, a equipe de suporte enviara o login e a senha proviséria do interessado.
Essa senha provisoria deve ser alterada no primeiro acesso.

Quanto ao login, é formado por uma sigla (por exemplo: “PER") + SP + o numero do CPF, em que a
abreviatura (no caso, "PER") corresponde a sigla da especialidade do auxiliar da justica.

Se o profissional possuir mais de uma especialidade cadastrada no eproc, a cada uma correspondera um
login individualizado. E importante que o auxiliar da Justica se atente, nesse caso, pois 0s processos em
que for nomeado estdo vinculados a especialidade requerida.

A abertura de chamado é desnecessaria, se o interessado ja possuir perfil de perito no eproc.

Auxiliar da Justica (pessoa juridica)

Quando o auxiliar da justica ndo serventuario for pessoa juridica - o que é bastante comum em
especialidades do tipo Administrador Judicial, por exemplo —, o perfil no eproc deve ser atribuido a
pessoa fisica indicada no Portal “Auxiliares da Justica” como a responsavel pela pessoa juridica.

Desse modo, embora eventuais nomeagdes recaiam sobre a pessoa juridica, no eproc o cadastro fica
em nome da pessoa fisica responsavel, tendo em vista que, por ora, o sistema ndo possui campo para
cadastro de CNPJ para o perfil de perito.

‘1 Nomeacao de auxiliar da Justica (unidade judicial)

Passo 1 - Portal “Auxiliares da Justica”

A nomeacao é determinada pelo magistrado e deve ser registrada pela unidade judicial diretamente
no Portal “Auxiliares da Justica”. Para isso, acesse https://www.tjsp.jus.br/auxiliaresjustica/logininterno,
faca seu login com os mesmos usuario e senha AD e localize o cadastro do profissional.

Tela Inicial

<y
Pesquisa de Auxiliares Pesquisa por CPF / CNPJ oes

Selecione o tipo de auxiliar v

v v v

PESQUISAR

Pagina inicial do Portal “Auxiliares da Justica”. Formulario para pesquisa de profissional

Em seguida, clique em “"Funcdes” e, depois, na especialidade apresentada.
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Dados e Documentos dos Auxiliares da Justica

‘ & Perfi

Cadastro do Auxiliar da Justica. Destaque sobre a aba “Funcdes” para selecdo da especialidade

‘ Auxiliar Funcdes

Na tela em aberto, navegue até a aba “Nomeacgoes 12 Instancia” e, por fim, em “"Nomear”.

Auxiliar / Fungdes / Perito

Areas de Atuagdo ,‘:‘-:‘ Nomeagoes 12 Instancia Nomeagoes 22 Instancia
Pesquisa por n° de Processo
Pesquisar L] Exibir nomeagdes excluidas Nomear

N® do Processo Data da Nomeagic Nome de Juiz Honararios (RS) Status

L] <n» L2

Relacdo de Nomeacgdes para o auxiliar da Justica selecionado. Destaque para o botdo "Nomear”

Preencha todos os campos solicitados
pelo sistema, principalmente o nimero -
do processo em que o auxiliar da
Justica deve atuar e a chave de acesso.
Para concluir, clique em “Salvar”.

O Portal "Auxiliares da Justica” N® do
remetera uma mensagem automatica

para o auxiliar da Justica, conforme
demonstrado abaixo. As informacdes Honorrios (RS Senha do processo digital
sobre numero do processo e chave a
de acesso sao importantes para que o

perito consiga visualizar a integra dos

autos. SALVAR

Formulario de nomeagédo do auxiliar da Justica a ser preenchido pela
unidade judicial
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NOMEAGAO DE AUXILIAR DE JUSTICA

Prezado(a) Sr.(a)] VINCENZO GIOACCHINO RAFFAELE LUIGI PECCI-PROSPERI-BUZZI

Oia) Sr.(a) foi nomeado(a) para a fungao de Perito no Tribunal de Justiga do Estado de Sao Paulo, segue abaixo os dados referentes a sua nomeagao:

Setor: Vara Judicial da Locaiidade Teste
N° do Processo: 10383602423183260053
Data da Nomeagao: 10/11/2023
Nome do Juiz: T
| Senha Processo Digital:
Acesso a telefones e enderegos de unidades judiciais do TJSP hittpu//www iisn jus.br/listaTelefonica
Para mais informagoes, acesse o Cadastro de Auxiliares da Justiga pelo link hutpu/fwow s jus.breuxilisresdsjustica

Este e-mail & automatico. Nao responder.
Para fins de contato com & Unidade Judicizl e confirmagao de recebimento, nos termos do artigo 9° do Provimento 2.306/2015, encaminhar ao e-mail da Unidade Judicial.

Para o encaminhamento de petigoes e laudos sera obrigatorio o peticionamento eletronico caso o processo tramite no formatoe digital, nos termos do disposto no COMUNICADO CONJUNTO N@
1666/2017 [DJE de 13/07/2017. pagina 3). Acesse o site: Dt/ iwywtisn jus.buswdlaresdsjusticn
Atenciosamente,

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SAQ PAULO

Conteldo do e-mail recebido pelo perito apds sua nomeacao pelo Portal “Auxiliares da Justica”

Passo 2 - Vinculacao do auxiliar da Justica ao processo

Concluida a nomeacao do profissional no Portal “Auxiliares da Justica”, € necessario habilitad-lo ao
processo eproc.

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, localize e selecione o botao “"Nomear Peritos/
Dativos” na se¢ao "Acoes”.

Agoes

',ﬂ"‘-.win’e Assistente Virtual & Associar Procurador Parte P Audiéncia  Baixa Definitiva 3 Cancelar Movimentagdo  Certiddo Narratoria

{@Citar Consultas Integradas CNJ  Criar Manc

do Custas Declinagdo de Competéncia (TJSR) "8 Download Completo & Enviar Email

&4 Expedir Carta Precatéria = Gerar Certiddo « Gerenciar Situacdo Partes &I & Nomear Peritos/Dativos

Ordens de Consulta/Re +a0 @ Permissdo/Negac¢ao Expressa Processos Relacionados RENAJUD

Redist

s buicdo | @Remessa STF

@RemessaTJSP = )Remessa Turma Recursal | Requisigdo CEAB/DJ [ Requisigdo Un. Externa 47 Retificar Autuagéo

@.’%.Jf-(lfﬁ' Conflito no STJ Suscitar Conflito no TJSP +¢ Suscitar IRDR Temas Repetitivos Traslado de Documentos
Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secao “Acbes” — Botdo “Nomear Peritos/Dativos”
A pesquisa pode ser feita preenchendo os campos “Tipo Perito”, “Especialidade” ou, ainda, diretamente

pelo nome digitando-o no campo “Perito”. Selecionado o auxiliar da Justica, acione o botdo "“Nomear
Perito”.
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Nomeacao de Perito/Dativo @
lomear Perito Voltar

Preferéncias

Preferéncia: Listar Todos | )  Salvar Nova Preferéncia |

Selegao do perito ‘ ' ’

Localidade Tipo Perito : Especialidade: Perito:
Artur Nogueira v Tipo de perito__. v Digite para buscar o Perito. Listar
Todos
[ Intimar Perito Nomeado
Perito Especializagio
VINCENZO GIOACCHINO RAFFAELE LUIGI PECCI-PROSPERI-BUZZI - PERSP82647412073 Antropblogo
Processos selecionados Classe/Assunto Assunto Judicial

4000059-85.2025.8.26.0666 Procedimento Comum Civel Juros de Mora - Legais / Contratuais (Direito Civil)

‘ m =

Tela "Nomeacao de Perito/Dativo” — Campos de pesquisa do profissional e indicativo da incluséo feita
A partir de entdo, o profissional & habilitado no processo e seu nome exibido na tela de consulta do
processo.

Partes e Representantes [ Editar (1] 2]

AUTOR REU

[ BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE ElED ) i8] LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO KRRl

BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE M371855

PERITO

. 8| VINCENZO GIOACCHINO RAFFAELE LUIGI PECCHPROSPERI-BUZZI JE: IR V2 R bIviy K Bl Bl o ER S B

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo “Partes e Representantes” — Campo “Perito” exibido apos a
vinculacao

Na hipétese de o perito se manifestar pelo Partes e Representantes [ Editar ][]
ndo aceite do encargo, navegue até a secao
“Partes e Representantes” do processo e
selecione a opgao "Editar”.

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo
“Partes e Representantes” — Opc¢do "Editar”

Na tela “Gerenciamento de Partes”, selecione a opcao "Excluida” na coluna "Situacao” e, ao final,
acione o botao “Salvar”.
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Gerenciamento de Partes @

» Salvar || Associar Procurador  Permissdo Expressa  Representacdo de Partes  Incluir Nova Parte  Importar Partes de Processo  Imprimir  Fechar

Justica Gratuita para as partes ~ Selecione v
Lista de Partes (3 registros;
Justica

CPF/CNPJ Nome Parte Tipo Parte Situagéo Gratuita Principal Agoes
VINCENZO i
EXCLUIDA v
5 GIOACCHINO RAFFAELE ~ PERITO v I I 3l
O 82647412073 4 = O
LUIGI PECCIHPROSPERI- m w
BUZZI

Tela “Gerenciamento de Partes” — Coluna “Situagdo” — Op¢éo “Excluida” — Botdo “Salvar”

Peticionamento eletronico (Auxiliar da Justica)

A manifestacdo do auxiliar da Justica nos autos deve ser realizada exclusivamente por peticionamento
eletronico.

Para peticionar pela primeira vez no

processo eproc, o profissional deve " — m B

fazer o login no sistema e inserir o Pagina inicial do eproc apds o login. Destaque para o campo de consulta
nimero do processo na consulta. processual

jus.br

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secdo "Acoes”, acione o botdo "Movimentar/
Peticionar”.

AglOes

¢ Alvara Eletronico  Arvore = Assistente Virtual =~ Audiéncia Lauco»ns Movimentar/Peticionar

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secao “"Ac¢bes” — Botdo “Movimentar/Peticionar”

Para essa primeira manifestacao, o auxiliar da Justica deve utilizar um dos seguintes eventos:

Evento a ser langado:

DECLINIO DE NOMEACAO

PETICAO

Peticdo - aceitacao do encargo de perito
Peticdo - designacdo data da pericia
RESPOSTA

Tela "Movimentacdao Processual” — Secdo “Evento a ser lancado” — Eventos
disponiveis ao perito para o primeiro peticionamento
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Insira o arquivo da peticdo acionando o botdo “Escolher Arquivo” ou digite-a diretamente no eproc
selecionando o botdo “Digitar Documento”. No campo “Tipo”, informe o nome da peticdo de
acordo com o evento selecionado. Por fim, acione os botdes “Confirmar selecio de documentos” e
“Peticionar”.

Digitar Documento

Adicionar mais Documentos | | Opgoes Avangadas

[ -1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listartadg
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar seleg@o de documentos

Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em moWj

entagao

Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo  Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir

Total: 0 bytes

Peticionar | Movimentagdo Sucessiva  Voltar

Tela "Movimentacdo Processual” — Secdo "Documento” — Campos de selecdo de pecas para juntada e conclusdo do
procedimento

Intimacao do auxiliar da Justica (unidade judicial)

Para as intimagdes seguintes a nomeag¢do, uma vez que o profissional esteja cadastrado na capa do
processo, basta que a unidade judicial utilize o recurso de intimacao eletrdnica, seja pelo agendamento
da minuta, seja pelo menu processual.

Em qualquer situagdo, utilize os eventos "Expedida/Certificada intimacao eletronica” ou "Expedida/
Certificada intimacao eletronica - Laudo Complementar”’, selecione a opc¢édo "Peritos, Autoridade
Coatoras, Unidades Externas e APS ja incluidas”, informe o prazo para resposta e confira se o(s)
destinatario(s) esta(ao) correto(s) antes de concluir o procedimento.
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Evento de citagdo/intimagao:

Expedida/certificada a intimag&o eletrénica v @ Glossaério

= Opgoes Avangadas

_Por Tipo de Parte @® Por Polo

Selecionar Partes: Prazo:

_‘m dias ou Data final [ ntimacao Urgente (Todos)
lAutores dias ou Data final = [ Intimagdo Urgente
_IRéus dias ou Data final: m O ntimagao Urgente
_interessados dias ou Data final =[] Intimag3o Urgente
O dias ou Data final m [ it magao Urgente
I Demais Partes dias ou Data final @ ] intimacdo Urgente

Peritos, Autoridades Coatoras, Unidades 15 dias] ou Data final @[] intimagdo Urgente

Externas e APS ja incluidas

—Incluir Unidade Externa (para dias ou Data final: =

selecione Requisicao CEAB/DJ)

~ ~
- Vincular Evento de Citagao/intimagio
Indique ofs) evento(s) a que se refere(m) a citacdo/intimacao
NUmero processo Classe Judicial Evento

4000059-85 2025 8 26,0665 | ocedimento Comum ¥ 41 - 16/09/2025 15:59:05 - Pericia determinada ou design. ~ [QDEC1

- Civel

O sistema automaticamente sugere uma ada nos Ultimos eventos de cada processo
I Marque essa opgao apos confirmar os eventos/documentos sugeridos pelo sistema [ Habilitar op¢&o de intimagio/citacio por documento(s) do evento.
EVINCENZO GIOACCHINO RAFFAELE LUIGI PECCI-PROSPERI-BUZZI (PERITO ( PERITO )
Prazo: Data final:

1 Dias OU ' Intimacgdo Urgente
Rito: Rito ordindric (Comum)
Intimar oltar ao Processo

Tela “Intimacéo eletronica” — Campos de preenchimento obrigatério para intimacgéo do perito pelo eproc

Acompanhamento das intimacgoes (Auxiliar da Justica)

Para acompanhar o recebimento de novas intimagdes, o eproc disponibiliza ao profissional o “Painel do
Perito”, no qual sdo exibidos sete localizadores.
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Localizador Finalidade

Processos pendentes
de citacdo/intimacao -
Urgentes

Lista os processos em que ha intimagdes urgentes ao perito que estdo
pendentes de recebimento e abertura de prazo.

Processos pendentes de
citagao/intimagao

Lista os processos em que ha intimacdes ao perito que estdo pendentes de
recebimento e abertura de prazo.

Processos pendentes
de citagao/intimacao -
Laudo Complementar

Lista os processos em que ha intimacbes ao perito que estdo pendentes
de recebimento e abertura de prazo e cujo evento utilizado pela unidade
judicial foi o “Expedida/Certificada intimacao eletronica - Laudo
Complementar”.

Processos com prazo em
aberto - Urgente

Lista os processos com intimacdes urgentes recebidas pelo perito e cuja
contagem de prazo foi iniciada.

Processos com prazo em
aberto

Lista os processos com intimagdes recebidas pelo perito e cuja contagem
de prazo foi iniciada.

Processos com prazo
em aberto - Laudo
complementar

Lista os processos em que as intima¢des do perito foram feitas com
o evento “Expedida/Certificada intimacao eletronica - Laudo
Complementar”, ja foram recebidas e a contagem de prazo foi iniciada.

Decursos de prazo nos
ultimos 30 dias

Lista todos os processos com intimacdes recebidas pelo perito e cujo prazo
de resposta decorreu nos ultimos 30 dias.

\

Como a intimacdo do auxiliar da Justica é realizada de forma eletronica,
a ela se aplica o beneficio do conhecido “prazo de graga”, constante do

artigo 4°, § 3°, da Lei n° 11.419/2006. Ou seja, o prazo de resposta comeca a contar a partir da
abertura manual pelo destinatario ou, na inércia, apos decorridos 10 dias do envio da intimacao.

Ao se manifestar no processo, selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) apenas se a peticao referir-se
a prazo aberto decorrente de sua intimacao.

Evento a ser langado:

i LAUDO PERICIAL

Listar Todos

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimag&o eletrdnica (16/09/2025 16:05:08) - Ref. Evento 42 - VINCENZO GIOACCHINO RAFFAELE LUIGI PECCI-PROSPERI-BUZZI

Tela “Movimentacao Processual” — Secdo "Evento a ser lancado” — Opcao “LAUDO PERICIAL" —
Campo “Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL)” — Caixa de selecdo passivel de

ativacdo para encerramento do prazo relacionado
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Quando isso acontece, o prazo aberto para o perito é fechado automaticamente e o ato fica registrado

" n =
na tabela de eventos do processo, na tela , secao
" n

Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
46 12.’;:.?0025 LAUDO PERICIAL QIEERERIIT) G PERSPB2647412 [ @@LAUD01
45 :2:(]099:23025 Confirmada a intimagao eletronica - Refer. ao Evento: 44‘ PERSP82647412073 Ewvento ndo gerou documento

Expedlda certificad w8 eletronica - Laudo Complementar <& 3
L PERITO - VINCENZO GIOACCHINO RAFFAELE LUIGI PECCI-PROSPERIBUZZI) S TIRAR
16:09:02 Prazo: 15 dias Status:ABERTO ‘
Data inicial da contagem do prazo:el 7/09/2025 00:00:00
Data final: 07/10/2025 23:59:59

Evento ndo gerou documento

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secao “Eventos — Eventos “Confirmada a intimacao
eletrénica” e "LAUDO PERICIAL" gerados apds o peticionamento eletronico feito pelo perito com
selecdao da opgdo de encerramento do prazo

Acesse os demais
Infoeprocs:

Ficou com duvida?
Clique em uma das opcoes:

Manuais e Tutoriais ;
T = Microsoft Teams:
(Publico Externo) . =
Pelo icone MAX Suporte técnico

Portal Nacional do . de sistemas =
; 2 Portal de Registro o
Conhecimento eproc de Chamados & (Publico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Publico Interno)
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