iInfoeproc

Inclusao de novos enderecos para a parte
Todas

Advogados, Jus Postulandi, Magistrados e Servidores de 1° e Edigéo n° 69
PANCIFIVS

Inclusao e edicao dos enderecos para as partes em processos
eproc

No eproc, o cadastro de partes é realizado diretamente pelo advogado no momento da peticao inicial
e, como muitas vezes os dados pessoais podem ser extraidos da base de dados da Receita Federal, é

possivel que o endereco ou o contato carregado esteja desatualizado ou ndo corresponda aquele a ser
informado.

Inclusao de novo endereco para a parte (peticao inicial)

Ao distribuir um novo processo, nas telas de cadastramento das partes (autor e réu), informe o nome ou
o numero do CPF/CNPJ dos litigantes.

Se a parte possuir cadastro prévio, sdo exibidos os seguintes dados: CPF/CNPJ, nome completo, data de
nascimento e nome da mae (se houver). Acione o botdo “Incluir”.

(N -
Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) Consultar  Novo < Anterior Cancelar

Informacgdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consulta

Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1.

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razéo Social Informacgoes Extras Principal Acoes

Cisica BRUNO DOS SANTOS FERRAQ AMARO Data Nascim.: - Mae: * m
LOBOSQUE ERWENNE

Descricdo da imagem: botdo “Incluir” na tela “Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)”.

Quando o endereco da parte consultada é extraido automaticamente em razdo da integragdo com a RFB,

o sistema permite avancar para a proxima etapa do peticionamento sem a necessidade de utilizacdo do
botado “Adicionar Endereco e Contato”.
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No entanto, caso queira incluir enderego diverso daquele constante na base da Receita Federal ou do
incluido por meio do cadastro manual — necessario quando a parte ndo tem CPF ou quando este nao
esta cadastrado na Receita Federal —, acione o botdo “"Adicionar Endereco e Contato”, representado
pela figura de uma casa na cor azul, localizado na coluna "Adicionar Endereco” da secdo “Partes
(autores) a utilizar neste ajuizamento”.

Peticionamento Eletrdnico (3 de 5) - Partes (autores) Consultar  Novo < Anterior [[RRSUM Gencelar
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J) Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

I Recebe
Intimagao

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Tipo Justiga Adicionar Via
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Repr a i Endereco WWhatsApp? Acgdes
. Definir Nio R o 5
CAMILA FERREIRA DA SILVA XXX XXX XXX-XX AUTOR Sim a0 kequ ﬁ X
(Opcional)

Descri¢do da imagem: botdo “Adicionar Endereco e Contato” na tela "Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)
- Coluna “Adicionar Endereco”.

J

Aberta a tela “Cadastro de Endereco e Contato”, preencha a secao “Cadastro de Enderecos” e acione
o botéo “Incluir Endereco”.

Cadastro de Endereco e Contato | RAFAEL TEOFILO DE MELO

Cadastro de Enderecos

Tipo* CEP* Logradouro Ndmero*
Residencial - 0\
Complemento Bairro* UF* Cidade*
SP v Adamantina v
Favorito

QeEreco

Descri¢do da imagem: botdo “Incluir endereco” na tela “Cadastro de Endereco e Contato”.

Pode ser cadastrado mais de um enderego para a parte, desde que ao menos um deles seja definido
como “favorito”, representado pelo icone de uma estrela na cor amarela na coluna “Favorito”. Os
demais enderecos inseridos ficam representados por uma estrela na cor cinza. Esse procedimento deve
ser seguido tanto para a parte autora quanto para a parte ré.

Caso nao seja informado um endereco como favorito, o sistema impede o prosseguimento e emite a
mensagem “Obrigatorio a selecdo de um endereco favorito. Favor revisar e salvar”.
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( Tipo CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade UF Favorito Agoes
Residencial 01030001 Rua Floréncio de Abreu 798 Luz Sao Paulo SP @
Residencial 01002020  Rua Direita 205 sé sdoPaule  SP | W ©

Descri¢do da imagem: coluna “Favorito” na tela “Cadastro de Endereco e Contato. )
e " Dica

A selecdo do endereco favorito pode ser feita clicando diretamente nas figuras das estrelas ou
pelo campo de sele¢do “Favorito” no ato da inclusdo do endereco.

Inclusao de novo endereco para a parte (peticao intermediaria)

coe A Atencao

O botéo “Incluir Endereco” é disponibilizado no eproc para os usuarios externos que possuem o
perfil Jus Postulandi ou Advogado.

Para que o advogado consiga incluir um ou mais endere¢os novos para quaisquer das partes dos autos,
basta acionar o botao "Incluir endereco”, disponivel na se¢do "Acoes” da tela "Consulta Processual -
Detalhes do Processo”.

(- Acbes

4 Alvara Eletrnico | Agravo  Arvore = Assistente Virtual =~ Audiéncia Cer‘ticléo‘s Incluir Endereco || Incluir intimados

Descricdo da imagem: botdo “Incluir Endereco” na tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

Em seguida, selecione a parte cujo endereco sera informado, selecionando o icone “Adicionar Endereco
e Contato” representado pela figura de uma casa na cor azul.

" Incluir Enderegos e Contatos - 40000667720258260666
25 & resultados por pagina Anterior Préximo
Nome da parte CPF/CNPJ = Tipo parte Acgdes
RAQUEL SONODA LOBOSQUE ERWENNE AUTOR f
LIDIANE LAUREN PEREIRA INTERESSADO* E

Descricdo da imagem: icone “Adicionar Endereco e Contato” na tela “Incluir Enderecos e Contatos”.
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Na tela “Cadastro de Endereco e Contato - NOME DA PARTE", informe o novo endereco, preenchendo
os campos disponiveis. Se o endereco for o principal ou o primeiro a ser diligenciado (havendo mais de
um), ative a caixa de sele¢do “Favorito”. Por fim, acione os botdes “Incluir endereco” e “Salvar”.

-
Cadastro de Enderego e Contato - LIDIANE LAUREN PEREIRA @
Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial v 13160-000 Praca da Matriz 00
Complemento Bairro* UF* Cidade*
Centro Sp - Artur Nogueira -
Descricdo da imagem: botdo “Incluir Endereco e caixa de selecao “Favorito” na tela "Cadastro de Endereco e Contato”.

Se a caixa de selecao “Favorito” foi selecionada no novo enderego cadastrado, um icone representado
pela figura de uma estrela sera exibido.

Para excluir um endereco cadastrado, selecione o icone "Remover endereco”, representado por um
sinal de subtracao. Somente é possivel excluir enderecos que tenham sido incluidos pelo préprio
peticionante, ou seja, eventuais enderecos previamente cadastrados ndo podem ser modificados.

Ambos os icones sao exibidos na coluna “Acoes”.

(Cadastro de Enderego e Contato - LIDIANE LAUREN PEREIRA @
Cadastro de Enderecos
Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial - 0 x
Complemento Bairro® UF* Cidade*
RS - Favorito

Incluir Enderego

Tipo CEP Logradouro Nimero  Complemento Bairro Cidade UF Agoes
. N 13160- . Artur
Residencial I Pracga da Matriz 00 Centro NerrThE SP @

Descricédo da imagem: coluna "A¢bes” na tela “Cadastro de Endereco e Contato”.

Inclusao de contatos

A inclusdo de contatos é feita acionando-se o mesmo botdo “Incluir endereco”, disponivel na secdo
"Acoes” da tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Os tipos disponiveis sao: telefone,
e-mail, celular e Whatsapp.
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-
Cadastro de Contatos

Forma de * Contato*
Contato:

E-mail ~
mal to Contato Acoes
Celular

WhatsApp

Descricao da imagem: opgdes do campo “Forma de Contato” na tela "Cadastro de
Endereco e Contato”.

J

Na parte inferior do menu aberto, preencha os campos disponibilizados. Acione os botdes “Incluir
contato” e “Salvar”.

-
Cadastro de Contatos
Forma de Contato: Contato*
E-mail - emailteste@teste.com

Incluir Contato ‘
=

Descricdo da imagem: campos de preenchimento e bot&es na tela “Cadastro de Endereco e Contato”.

Se efetuada alguma inclusdo equivocada, na coluna "Acdes”, selecione o icone “Remover contato”,
representado por um sinal de subtragdo, para excluir o contato.

(" cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*
Incluir Contato
Forma de Contato Contato Agdes
E-mail emailteste@teste.com @
Descricdo da imagem: icone "Remover contato” na tela “Cadastro de Endereco e Contato”.

ceee A Atencao

A inclusao de enderecos ou contatos pode ser feita a qualquer momento do processo e nao requer
o uso de algum evento especifico para que seja disponibilizada ao advogado.
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Qualquer inclusdao efetuada pelo advogado, utilizando a ferramenta acima, fica registrada
automaticamente na tabela de eventos do processo como “Ato cumprido pela parte ou interessado”.

-
Eventos
Evento  Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
2 1;’_:;}3;25025 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado M371855 ZE[gouTt
Descricao da imagem: evento “Ato Cumprido pela Parte ou Interessado” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”. )

Também é gerado um arquivo, em formato PDF, contendo o resumo das alterag¢des feitas.

-

L
TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DE SAO PAULO

PODER JUDICIARIO

Juizo Titular | - 1* Vara Judicial da Comarca de Artur Nogueira da Comarca de Artur Nogueira

Rua 13 de Maio, 140 - Bairro: Centro - CEP: 13160170 - Fone: 193-33%9-9806 - Email: ariurncgueirale2@tspjusbr

Data: 17/09/2025 *
Processo: 4000066-77.2025.8.26.0666 "

| Incluido por: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE (ADVOGADO) | *

Partes representadas: ERUNO DOS SANTOS FERRAQ AMARO LOBOSQUE ERWENNE e RAQUEL SONODA
LOBOSQUE ERWENNE

INCLUSAO DE NOVO ENDERECO

LIDIANE LAUREN PEREIRA -

> Praga da Matriz .
, 00 - Centra, Artur Nogueira - SP, CEP 13160000

Descri¢do da imagem: Documento PDF gerado pelo ato.

c e e A Importante

Defensoria Publica, Procuradorias e Jus Postulandi ndo conseguem utilizar a funcionalidade de
inclusao de enderego das partes por meio do botdo “Incluir enderecos” do processo.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Cllque em uma das opcoes:

Manuais e Tutoriais . .
(PUblico Externo) IF\)/Illcrgsoft T'::‘/la:)\(s. =
Elie) [Igetme Suporte técnico ;

. i A
Portal Nacional do 2 Portal de Registro de sistemas 2

Conhecimento eproc de Chamados 2 (Publico Externo) 1&_“:‘: W
Perguntas Frequentes [ (Publico Interno) @ R R
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https://www.suportesistemastjsp.com.br/
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