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Botao “Incluir Intimados” no eproc
Todas
Advogados(as) / Servidores(as) de 1° e 2° Graus

Orientacdes sobre finalidade e possibilidades da ferramenta
“Incluir Intimados” no eproc

Edicao n° 70

O botao “Incluir Intimados” se destina a permitir ao advogado incluir novas partes no cadastro
processual. Ele esta disponivel na secdo "Acoes” da tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”.
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Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secao “"Ac¢des” - Botdo “Incluir Intimados”

U O que pode ser incluido por meio do botao “Incluir Intimados”

A funcionalidade permite ao advogado incluir apenas os seguintes tipos de participacao:
= Confrontante;
= Herdeiro;
= Testemunha Autor;

= Testemunha Réu.

Para cada um desses tipos de participagdo, o advogado pode cadastrar pessoas fisicas ou juridicas,
porém nao é possivel cadastrar entidades nem autoridades.

Sobre os tipos de pessoas existentes no eproc, € importante lembrar que
o sistema as classifica em: pessoa fisica (cidaddo comum identificado pelo
numero de um CPF), pessoa juridica (entidade identificada pelo nimero de um CNPJ), autoridade
(usado para cadastrar autoridades coatoras em Mandados de Segurancga), e entidade (usado para
cadastrar a Fazenda Publica e seus respectivos 6rgaos). O botdo “Incluir Intimados” permite ao
advogado apenas o cadastro de pessoas fisica ou juridica.
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ﬁ O que a ferramenta nao permite incluir?

Por meio do botdo “Incluir Intimados” nao é possivel incluir:

* Entidades (a Fazenda Publica e seus respectivos 6rgaos) ou autoridades (coatoras no
Mandado de Seguranca);

= Novas partes no polo ativo ou no polo passivo;
* Advogado(s) de outra(s) parte(s);

= Retificar o cadastro de partes ja incluidas.

A Atengéo A retificagdo ou inclusdo do cadastro de partes para os casos em que o
advogado nao pode fazé-lo deve ser realizada pela unidade judicial.
ﬂ Como utilizar o botao “Incluir Intimados” (Advogado)

Acionado o botdo, é aberta a tela para pesquisa por tipo de pessoa (fisica ou juridica) ou pelo nome.
Preencha um desses campos e acione o botdo “"Consultar”.

Incluir Intimados - 4000066-77.2025.8.26.0666 nciuir | [vorar | @
Pesquisa de pessoas

Tipo Pessoa CPF/CNPJ

Pessoa Fisica v ‘
Tipo Pesquisa por Nome Nome / Razéo Social

Comegando por - ‘

=

25 4% resultados por pagina Anterior roXimo

Tela “Incluir Intimados” - Secdo “Pesquisa de pessoas” - Campos “Tipo Pessoa” e “Tipo Pesquisa por Nome" - Botdo “Consultar”

Se existir cadastro em nome da pessoa pesquisada, este é exibido na parte inferior. Para inclui-la, clique
sobre o icone “Selecionar pessoa para inclusao”, representado por um sinal de adicdo, na coluna
"Agoes”.
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Incluir Intimados - 4000066-77.2025.8.26.0666 ®

Incluir  Voltar

Pesquisa de pessoas
Tipo Pessoa CPF/CNPJ

Pessoa Fisica -

Tipo Pesquisa por Nome Mome / Raz&o Social -
Comecando por ~  Aline Pereira Bueno
25 4% resultados por pagina Anterior - Préximo
E—
Pessoa Nome/Razao Social 4 CPF/CNPJ Informagoes Extras Agbes
Fisica ALINE PEREIRA BUENO -
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior - Proximo

Tela “Incluir Intimados” - icone “Selecionar pessoa para incluséo”

Em seguida, informe o endereco da parte e eventual contato. Acione o botdo “Confirmar Selecao”.

Cadastro de Enderecgo e Contato - RAFAEL TEOFILO DE MELO G
Cadastro de Enderegos
Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial - Q
Complemento Bairro* UF* Cidade*
sP - -

e ——

Tela "Cadastro de Endereco e Contato” - Secao "Cadastro de Enderecos” - Botao “Incluir Endereco”

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* Contato®
Telefone -
Incluir Contato ‘
Forma de Contato Contato Agdes

Nenhum contato informado.

- EE

Tela "Cadastro de Endereco e Contato” - Se¢des “Cadastro de Contatos” - Botdes “Incluir Contato” e “Confirmar selecdo”

Caso seja necessario cadastrar uma nova pessoa, em virtude de a pesquisa de pessoas resultar negativa,
selecione o botdo “Nova pessoa”, no campo “Pessoas a serem incluidas”, e faca o cadastro.
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Pessoas a serem incluidas
=g

Tela “Incluir Intimados” - Se¢do "Pessoas a serem incluidas” - Botdo “Nova pessoa”

Por ultimo, o(s) nome(s) a ser(em) acrescentado(s) sdo exibidos no campo “Pessoas a serem incluidas”.
Informe o tipo de parte para ele(s) e acione o botdo “Incluir”.

Pessoas a serem incluidas

Pessoa Nome/Razao Social CPF/CNPJ * Informagdes Extras Tipo Parte IAGOes

T = ‘ [CONFRONTANTE  v| |@
BUENO

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

‘ Incluir | Voltar

Tela "Incluir Intimados” - Secao “Pessoas a serem incluidas” - Coluna “Tipo Parte” - Botdo “Incluir”

Ao final do procedimento, note que, no cadastro de Partes e Representantes, a(s) pessoa(s) incluida(s)
é(sdo) exibida(s) de acordo com o tipo de parte escolhido para ela(s).

Partes e Representantes [
AUTOR REU

[@ BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE (8| LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO =rII Y Stiler]

Pessoa Fisica
RAQUEL SONODA LOBOSQUE ERWENNE

sl CONFRONTANTE

I e PTG I AN Pessoa Fisica ‘-
8] LIDIANE L AUREN PEREIRA [l S oS

Tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo "Partes e Representantes” - Campo “Confrontante”

As inclusdes efetuadas pelo advogado, utilizando a ferramenta acima, ficam registradas automaticamente
na tabela de eventos do processo como “Ato Cumprido pela Parte ou Interessado”.

Eventos
Evento  Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
17/09/2025 =
19{59_’;8 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado M371855 [gOUT1

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Evento “Ato Cumprido pela Parte ou Interessado”

Também é gerado um arquivo, em formato PDF, contendo o resumo das alteragdes feitas.
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Juizo Titular I - 1? Vara Judicial da Comarca de Artur Nogueira da Comarca de Artur Nogueira

Fua 13 de Maio, 140 - Bairro: Centro - CEF: 13160170 - Fone: 19-3399-95806 - Email: ariumogueiral e2@spjusbr

Data: 17/08/2025 Wil

Processo: 4000066-77.2025.8.26.0666 *

Partes representadas: ERUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE e RAQUEL SONODA
LOBOSQUE ERWENNE

INCLUSAO DE INTIMADOS

ALINE PEREIRA BUENO - CONFRONTANTE

-= Camilo de Moraes, 475 - Centro, Bady Bassitt - 3F, CEP 15115000

Documento PDF gerado pelo ato
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