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Emissao e distribuicao de mandados
Todas
Servidores de 1° Grau e das CEMANSs; Oficiais de Justica
Emissao e distribuicdo de mandados no eproc

Edicao n° 74

O fluxo de emissao e tramitacdo dos mandados no eproc possui diversas caracteristicas que valem
a pena ser conhecidas para facilitar os trabalhos executados pelas unidades judiciais, Centrais de
Mandados (CEMANSs) e Oficiais de Justica em seu dia a dia.

Geracao e vinculacao de item de recolhimento (advogado/unidade judicial)

O registro do respectivo item de recolhimento de forma prévia a emissao do mandado é obrigatério,
uma vez que o eproc exige a sua vinculagdo na etapa de agendamento da minuta.

Quando o processo é justica paga, o registro do item de recolhimento e a geragdo do boleto sdo feitos
pelo préprio advogado da parte que solicitou a diligéncia.

J& nas hipoteses de Justica Gratuita ou isencao legal, esse registro deve ser feito pela unidade judicial.

Itens de recolhimento disponiveis

Os itens de recolhimento relativos a conducao do Oficial de Justica devem ser registrados no eproc de
acordo com a natureza da diligéncia.

* Ato - Mandado com Deslocamento: quando o Oficial de Justica necessitar locomover-se
para a pratica do ato. Possui valor equivalente a 03 (trés) UFESPs. Adicionalmente, pode ser
classificado como:

Agrupado por endereco lindeiro: mandados a serem cumpridos de forma agrupada (varios
mandados ou destinatarios), desde que os enderecos sejam vizinhos ou distem até 200 metros
(art. 1012, §§ 2° e 4°, |, e 1020, NSCG)).

Diligéncia do Juizo: mandado cumprido por determinacéo do juiz condutor do processo.
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* Ato - Mandado Remoto ou Cumprido na Sede do Juizo: quando o Oficial de Justica ndo
precisar locomover-se para cumprimento do mandado ou o ato a ser praticado ocorrer na
sede no mesmo prédio da CEMAN. Possui valor equivalente a 01 (uma) UFESP;

* Ato - Mandado Remoto Convertido em Presencial: mandado a ser cumprido inicialmente
a distancia (unidades prisionais ou de internacao, vitimas de violéncia doméstica), mas que,
por questdes externas, deva ser cumprido presencialmente. Seu valor corresponde a diferenca
entre os valores previstos nos itens anteriores, devendo ser complementado pela parte em
processos de justica paga.

* Ato - Regime Facultativo das Fazendas: item de conducdo utilizado nos mandados
expedidos no interesse das Fazendas Publicas. Possui valor inicialmente zerado, para posterior
pagamento pela Fazenda correspondente. O regime facultativo implica na possibilidade de
efetuar o recolhimento dos valores de diligéncia depois de entregue ao seu representante,
especialmente indicado, a relagdo mensal dos mandados e copias das certiddes do respectivo
cumprimento.

cee A Importante

Os advogados conseguem classificar o item de recolhimento como “Agrupado por Lindeiro”,
enquanto as unidades judiciais podem classificar o item de recolhimento como “"Agrupado por
Lindeiro” ou “Diligéncia do Juizo".

Geracao do item de recolhimento

Para registrar o item de recolhimento, selecione o botdo “"Custas” na secao "Acoes” da tela "Consulta
Processual — Detalhes do Processo”.

B
Incluir conducéo / diligéncia @

Parte para a qual incidem as custas
BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE (principal) - AUTOR

Selecione o tipo de condugéo

Ato - Mandado com Deslocamento hd

Ato - Mandado com Deslocamento

Ato - Mandado Remoto ou Cumprido na Sede do Juizo
Ato - Mandado Remoto Convertido em Presencial

Ato - Mandado - Regime Facultativo das Fazendas

* Incluir | Eechar

Descricdo da imagem: botdo “Custas” na tela “Consulta Processual” - Detalhes do Processo”.

Aberta a tela "Custas Processuais”, acione o botao “Incluir conducao Oficial de Justica”.
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Na tela “Incluir conducao / diligéncia”, selecione o tipo de conducao no respectivo campo e acione o
botdo “Incluir”.

(- Dados de Custas do Mandado

Processo: 40000667720258260666 - Parte: LIDIANE LAUREN PEREIRA
Endereco Praca da Matriz

.00, Centro - Artur Mogueira/SP 13160000 (Residencial)

Conducées disponiveis:
Guia: 46618 - R 111,06 - Ato - Mandado com Deslocamento - - Sem guia - Parte pagante: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE «

Descri¢do da imagem: campo “Selecione o tipo de conducao” e botdo “Incluir” na tela “Incluir conducao / diligéncia”.

Vinculacao ao mandado

Na tela de agendamento da minuta de mandado, é possivel selecionar o item de recolhimento gerado
anteriormente e disponivel para a emissdo do documento.

(I'v‘landadu.510000045006

 Condugbes Vinculadas
. ' ’ ' Criar C’un ducdo

Tipo
parte

ID Data Item Valor Deslocamento Efetivado Parte Pagante Historico Situacéo Acdes
Ver Historico A
Valor 3,00 UFESPs x R§ 37,02 = R§ 111,06
Usudrio: M378643 em 28/11/2025 10:12:19
Valor base R$ 111,06 Usuario: M378643 em
28/11/2025 10:12:19
Item vinculado ao mandado 610000045005
Usudrio: M378643 em 28/11/2025 10:14:07
smmzs Ao Mandadocom | RS N AUTOR BN DO S L e item desvinculado do mandado 610000045005  Baixado
: Usudrio: M378643 em 28/11/2025 10:15:40
Item vinculado ao mandado 610000045006
Usudrio: M378643 em 28/11/2025 10:19:58
Valor base R$ 111,06 Usuario: M378643 em

Item associado a guia 4000102510suario:
em LS

Descri¢do da imagem: campo “Conducdes disponiveis” na tela "Nova Minuta”.

e e A Importante

No eproc, como o pagamento da diligéncia do Oficial de Justica é confirmado por um evento
eletronico no processo, sem haver a juntada do comprovante em PDF, ndo é necessaria a
anexacao do boleto de custas ao mandado, ja que o controle feito pelo sistema ocorre por meio
da vinculagdo do item de recolhimento ao respectivo mandado no momento de sua emissao pela
unidade judicial.

\§ R

A selecdo do item de recolhimento deve se restringir aos itens préprios de conducédo de Oficiais de
Justica. O eproc ndo permite a vinculagdo de itens de recolhimento diversos ou genéricos.
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Selecao da Central de Mandados competente (unidade judicial)

Com base no CEP do endereco em que o mandado deve ser cumprido, o eproc seleciona
automaticamente a CEMAN responsavel. De todo modo, é possivel a unidade judicial conferir se a
CEMAN selecionada pelo sistema esta correta.

Na tela de agendamento da minuta (“Nova Minuta”), localize a se¢do "Destinatarios”, selecione a parte
e o0 seu endereco. Ao fazé-lo, o eproc indica a CEMAN.

( .
- Destinatario b inciuir Pessca

S0pgbes Avangadas
[ Autores JRéus [ interessados [ outros [ Néo Partes
LUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA {CONFRONTANTE) Central de Mandados: I ARNCEMAN ‘Hura na data da I Juntada w
&: Editar Pessoa ‘& Endereco E Contatos ';’ mprimir Enderegos
v Treze de Maio, 140, Centro - Artur Nogueira/SP 13160000 (Residencial) Obs.: o incluido pela parte no processo 40...

Descricdo da imagem: campo “Central de Mandados” na tela “Nova Minuta”.

Observe que a exibicao considera apenas a sigla da CEMAN respectiva.

[ Links

{Para consultar a relacao de siglas, CEMANSs e comarcas acesse a Planilha de CEMANSs no eproc. ]

Distribuicao mandado ao Oficial de Justica

A distribuicdo de mandados ao respectivo Oficial de Justica acontece automaticamente no eproc apds a
sua assinatura e liberagcdo no processo.

Isso é possivel gragas a combinagdo entre os dados do enderego constantes do mandado e o cadastro
de zonas geograficas, CEPs e de Oficiais de Justica.

Nas comarcas de CEP uUnico, excepcionalmente, ndo ha distribuicdo automatica. Nesses casos, o
mandado fica retido na CEMAN para que esta faca a distribuicdo ao Oficial de Justica manualmente.
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Referéncias e leituras sugeridas:

Curso "Eproc para Unidade Judicial - Médulo Basico”, aula 09 "Expedicao de Documentos” -
Disponivel em https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=5402.

Curso "Eproc para Unidade Judicial - Médulo Basico”, aula 12 “Custas”, Video “Custas Intermediarias
- Parte 1" - Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.br/mod/page/view.php?id=31292.

Curso "Eproc para Unidade Judicial - Moédulo Basico”, aula 12 “Custas’, Apostila “Custas
Intermediarias - Parte 1" - Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.or/moodle/streaming/cursos/
eproc_para_unidade_judicial_modulo_basico/apostilas/12.3_-_eproc_basico_unid_jud_portal_-_custas
intermediarias_-_parte_i.pdf.

Provimento Conjunto n° 374/2026, Anexo I, item 4 - Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-
frontend-vue/leqgislacao/find/243208.

Planilha de CEMANs no eproc - Disponivel em: https://tisp.sharepoint.com/:x:/t/GRP
ServiodeGestodaCuradoria/IQDz4xMsARIIR7WttSJ3DeeSAfwPMPMsbg6YtiKTIUb-g3A.
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