iInfoeproc

Consulta processual e referéncia de eventos
Todas
Advogados Edicao n° 77

OrientacdOes para consultar, ler, baixar o processo e fazer
referéncia a eventos

A consulta ao andamento processual no eproc muitas vezes pode ser dificil para quem ainda ndo esteja
acostumado com o seu formato bastante diferente em relacdao a outros sistemas.

Muitos sentem falta de uma pasta digital completa, outros querem saber como referenciar uma pagina
e alguns pensam ser necessario o download dos autos em PDF para possibilitar a sua compreensao.

Neste Infoeproc, vamos compartilhar algumas dicas sobre tudo isso.

. )
Premissas Importantes J

1) Nem todo evento (movimentagao) do processo gera um documento.

2) Um mesmo evento pode possuir mais de um documento relacionado.

3) Todo documento possui um evento ao qual esta vinculado.

. J

Painel do Advogado

O "Painel do advogado” dispde de varios recursos para consulta aos seus processos. Existem atalhos
para telas de cita¢des, intimacdes, recursos, prazos, sessdes de julgamento e substabelecimentos.

Todo caractere exibido no Painel do Advogado na cor azul claro é um hiperlink/

atalho que, quando acessado, exibe ao advogado a relacdo de processos de
uma tela especifica ou de uma determinada situagao.
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Botoes de acesso rapido

No canto superior direito do “"Painel do Advogado”, ha trés botdes que permitem acesso rapido a
rotinas mais comumente realizadas pelo advogado.

= ¢ - I
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado @

Associar Assistente ao Advogado

i Petic&o inicial I4 Ultimas movimentagdes := Relag&o de processos
S -

jusr | A (RIS ©

HOMOLOGAGAO

Célculo Judicial

nou

Tela “Painel do Advogado” — Botdes de acesso rapido “Peticdo inicial”, “Ultimas movimentacdes” e
“Relacdo de processos”

O botdo “Peticao Inicial” abre a tela para distribuicao de uma nova acao.

O botdo "Ultimas movimentacoes”, por sua vez, exibe um relatério com os Ultimos processos
movimentados pelo advogado.

Por fim, o botdo "Relacdo de processos” permite consultar uma lista com todos os processos nos quais
o advogado esta habilitado. Nessa sec¢do, € possivel, inclusive, fazer buscas por Comarca, Vara, rito do
processo, situacdo dos prazos, nivel de sigilo etc.,, além de ser possivel extrair os dados em uma planilha
Excel.

Citacoes/Intimacoes
Nesta secdo, € possivel consultar as citacbes e R
intimacdes eletrOnicas em aberto nos processos em

que o advogado est4 habilitado. il Bl Wi

. o Ti tidad

Por exemplo: publicacdes no DJEN ou citacdes Pe Quantidade

eletrbnicas aparecem aqui, sendo possivel realizar Processos com prazo em aberto s
Processos com prazo em aberto - urgente 0

o peticionamento ou gerar evento de renuncia ao

prazo para resposta. Procezssos pend?ntes de 0
citagdo/intimacao - Urgentes

Também ha atalho para tela que indica processos P_[Locfsj?“'t_pe”df’“‘es‘je 9
. .. - M . citagdo/intimagéo
cujas intimagdes foram marcadas como "Urgente”,
. . . . Processos pendentes de intimagéo de
de modo a serem mais facilmente identificadas. homologagio de acordo .
P - . - Processos pendentes de citagdo - art 334
Note, no topo do campo “Citacoes/Intimacoes”, que cpe 0
existem algumas abas com siglas. Elas representam B -
o tipo de eproc em cuja base de dados é realizada
a consulta, e é necessario aciona-las para exibir os (© Processos com prazo vencendo hoje: 0
processos de cada competéncia. Veja o que cada
sigla representa: Tela “Painel do Advogado” - Secao “Citagdes/

Intimacgdes” — Principais campos de consulta
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Citagdes/Intimagdes

= "SP" — Processos das competéncias Juizado Especial e
Civel em geral de 1° Grau;

= "TJSP" — Processos de quaisquer competéncias de 2° EF SP TJSP
Grau;
) ) Tela "Painel do Advogado” - Secdo
= "EF" — Processos da competéncia Execucao Fiscal. “Citacbes/Intimacdes” - Abas para

consulta dos processos em cada base de
dados do eproc

Atencdo especial deve ser dada ao item "Processos com prazo vencendo hoje”, em que sdo

relacionados os feitos cujos prazos de intimagado ou citacdo direcionado ao advogado estdo vencendo
nesse dia.

@ Processos com prazo vencendo hoje: 8

Tela "Painel do Advogado” — Secado “Citagdes/Intimacdes” — Atalho para a tela de
processos com prazo que vencem no dia da consulta

Audiéncias (1° Grau) e Sessoes de Julgamento (2° Grau)

Na secao "Audiéncias/Foruns de Conciliacoes/Pericias”, sdo exibidos os processos nos quais ha

audiéncias designadas. Note que, no rodapé dessa secdo, € exibida a audiéncia mais préxima a ser
realizada.

Audiéncias/Féruns de Conciliagdes/Pericias

‘ Audiéncias ‘ Féruns de Conciliagées

Situagdo Quantidade
Audiéncias Futuras ® 1 *
Audiéncias Futuras de Conciliagio ® 0 «

*I @ Préxima audiéncia: quarta-feira, 22/10/2025 - 10:00 I

Tela “Painel do Advogado” — Secdo "Audiéncias/Féruns de Conciliagdes/Pericias” —
Destaque para os atalhos de consulta
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Ao clicar sobre qualquer nimero ou descricdo em azul, é exibida a relacdo de processos com audiéncias
designadas, como no exemplo a seguir.

Numero Processo Evento < Local Data/Hora Observagio

Sala:
Sala 10 - Instrucéo e

4000025-13.2025 8 26 0666 Julgamento

(Oficio Gnico da 12 e 22 Vara Judicial Da Comarca De

Artur Nogueira) Inicio

Autor 22/10/2025 10:00:00

Audiéncia de instrucdo e julgamento - Previsio Término

LUIS FELIPE DOS SANTXOS CARDOCSO - AUTOR designada 99/10/2025 11:00:00

Réu
LIDIANE LAUREN PEREIRA - REU LINK
WEBCONFERENCIA:
Cligue para ingressar na

reuniéo

Tela “"Audiéncias Futuras” — Exemplo de como os processos sdo exibidos nessa consulta

Se a audiéncia for agendada na modalidade virtual, é possivel acessar o link de ingresso na coluna
! ". Ao aciona-lo, o advogado é direcionado para o evento no Microsoft Teams.

Se a audiéncia for presencial, por sua vez, ndo é disponibilizado esse acesso, apenas as informacdes da
audiéncia, tais como data, horario, local e nimero do processo.

O mesmo acontece no item

Sessdes de Julgamento

Tipo Quantidade

Processos em pauta 1

Tela “Painel do Advogado” — Se¢do “Sessao de Julgamento” — Destaque para
os campos de consulta

ST S SRR SR T

. Composigéo
S Processo S Assunto B Evento + Data Sess@o 3 Sequencial prevista do Visualizado
Julgamento
4000018-88.2025.8.26.0094 «
Juizo: CPRV01016G
Cadastiar Lembret LUCIANA LEIKO
adastrar Lembrete Y‘DAAK'NAGA
. . o . Expedida/certificada a comunicagao (CPRVD101G)
- 1@
Colegiado: 12 Camara de Direilo Privado Tratamento Dormicilar (Home Care) eletrénica 28/11/2025 ) DESEMBARGADOR
Sessao Virtual 09:00:00 266 (CPRV0101G) v
JULIO VALIM CANDIDO DE OLIVEIRA (0671172025 10:49.52) ?}E?igss\f;%?g?
(SGS23.366780) - APELANTE
DESEMBARGADOR

RODRIGO NASCIMENTO DA COSTA 001 (CPRV0102G)

(8GS2.3.372074) - APELADO

Tela "Processos em pauta” — Colunas "Processo”, "Evento” e "Data Sessao”
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Recursos do Tribunal

Os recursos peticionados ao Colégio Recursal ou ao 2° Grau sdo exibidos nessa se¢ao.

Recursos do Tribunal

Tipo Quantidade

Agravo de Instrumento
Distribuido

Tela "Painel do Advogado” — Secéo “Recursos do Tribunal”

Area de trabalho

Esta secao possui duas exibigoes: ” e”

" "

Em , € possivel consultar as peti¢des iniciais preparadas pelo assistente do advogado
ou por ele mesmo e que ainda ndo foram efetivamente distribuidas. Se elas ja foram conferidas, por

exemplo, é possivel distribui-las em lote acessando essa tela.

Area de trabalho

Pendé&ncias

Tipo Quantidade

Processos pendentes do advogado -

Movimentagdes/petigdes pendentes para advogado s 2

Tela “Painel do Advogado” - Secdo “Area de Trabalho” - Aba “Pendéncias” — Destaque
para os atalhos de consulta

" n

Em , € possivel conferir os processos nos quais o advogado recebeu algum

substabelecimento (Recebidos nos ultimos 30 dias) e aqueles em que ele substabeleceu para outro
advogado (Substabelecidos nos ultimos 30 dias). Aqui aparecem os substabelecimentos com
(inclusdo) e sem reserva (substituicao).
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Area de trabalho

Pendéncias Substabelecimento «

Tipo Quantidade

Recebidos nos altimos 30 dias - 2

Substabelecidos nos ultimos 30 dias * 2

Tela "Painel do Advogado” - Secdo “Area de Trabalho” - Aba
“Substabelecimento” — Destaque para os atalhos de consulta

Visualizacao do processo

Ao clicar sobre o nimero do processo ou informa-lo no campo da consulta processual, o advogado
é direcionado para a tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, também conhecida como
“Capa do Processo”.

Para visualizar as movimentagdes (eventos) do processo e compreender o seu andamento, consulte a
tabela da secao "Eventos”.

Nela sdo exibidos todos os eventos do processo, tanto aqueles que possuem algum documento
vinculado, quanto os que nao geraram documento.

Devido a sequencialidade da exibicdo, é possivel compreender o andamento linear do processo e, se for
necessario consultar algum documento, basta clicar sobre ele.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
Expedida/certificada a intimagdo eletrénica @
Refer. ao Evento 8
) 10/07/2025 (AUTOR - BRUNO DOS SANTOS FERRAQ AMARO LOBOSQUE ERWENNE) SGS371855 Evento nd coudl "
¥ 154552 Prazo: 15 dias Status:FECHADO (27 - REPLICA) SRR | XD MO0 eTeU Coomane,

Data inicial da contagem do prazo: 11/07/2025 00:00:00
Data final: 01/08/2025 23:59:59

10/07/2025

9F S N&o Concedida a Medida Liminar - Complementar ao evento n° 8 SGS371855 Evento ndo gerol

10/07/2025 . - = e
D 865371855

B f Jeimr Determinada a citagdo G 855 [JDEC1

e - G202 Conclusos para decisao $GS371855 Evento nédo gerou documento
13:27:58

2 12’2;;25025 Autos incluidos no Juizo 100% Digital SGS371855 Evento ndo gerou documento
10/07/2025 I .

1 s Distribuido por sorteio (ARNOGUE02CUMO1) SB3371855 [FINICT

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Se¢do “Eventos” — Destaques para a ordem
numérica e cronoldgica dos eventos e um documento vinculado a um evento
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No entanto, se preferir consultar o processo nos moldes de uma pasta digital, selecione o botéo
“Arvore”, disponivel na secdo “Acdes” da tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo”.

Acgdes

% Alvara Eletrdnico = Agravd  Arvore }SI

Incluir Enderegco  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticion Pessoa enquadrada na LEI 14.289

arratéria = Custas

Substabelecimentos

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secdo “Acdes” - Botdo “Arvore”

Ao acionar o botdo “Arvore”, é aberta no navegador de internet a consulta do equivalente & pasta
digital do processo, com a relagdo de eventos no canto direito da tela e a exibicdo dos arquivos no
centro.

4000021-73.2025.8.26.0666
C]c ]
14 4 Doc. fFEde 12 » ] | Evento 101, GUIAS DE CUSTAS1
Capa do Processo

4 (1) - Distribuido Por Sorteio - 10/07/2025 13:20

Peticio Inicial 1 (=

©)-D ACitagio - 10/07/2025 15:45
Decisdo 1
DETALHES DA GUIA
P (20)- C do - Refer Ao Evento 12 - 10/07/2025 1734
Contestacdo 1
(27)- Réplica - Refer, Aos Eventos: 10, 11 22 E 21- 100720 Processo: 4000021-73.2025.8.26.0666
Réglica 1 Nome da Parte: BANCO DO BRASIL SA

Valor da causa: RS 150.000,00

Numero: 8.783

4 (29)- Deciséo oria De Mérito - 10/07/2025 17:43
- Tipo: Custas Finais
Decisio 1
Data de Geragao: 0410912025
(43) - Julgado Procedente O Pedido - 10/07/2025 18:12 Shuacho: Balxado

Valor: RS 0,00

Sentenca 1

Marcar Itens de recolhimento

=Y Inclusao hem

Versdo pf Download 1| 04/08/2025 |Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral RS 0,00

SR EEIRIITIT 2 | 040912025 |Alo - Envia Eletronico de Citagoes, Intimacoes, Oficios e Notiicagdes Rs 0,00
3 | 04/08/2025 |Preparo - Agravo de Instumento RS 0,00

Tela “Arvore do Processo” — Exemplo de consulta da arvore ou pasta digital do processo

€6 kB

14 4 Doc [JfEde12 » M | Evento 101, GUIAS [ € CUSTAS1

Digite aqui sua busca

Observe que, por padrao, a arvore do processo traz apenas os

Capa do Processo

eventos que geraram documento no processo, ficando excluidos + EJE (1)- Distbuido Por Sorisio- 1000712025 1
aqueles que ndo possuem qualquer documento vinculado. Nesse Fetso el

. ~ 4 (8) - Determinada A Citacéo - 10/07/2025
sentido, pode parecer que faltam alguns eventos dentre os que séo Decisio
exibidos na tabela do canto esquerdo. 4[] (20)- Contestaco - Refer Ao Evento- 12 -

Contestacio 1

Para exibir todos os eventos, acione o botdo "Visualizar eventos ‘ (20)-Réplica - Refer. Aos Eventos: 10.11

Réplica 1
sem documentos”, representado pelo icone de uma folha em PE— ) :
branco. pecsio! .

~ s . e R Eventos ([Ui<EIN a §LE
Quando esse botdo é ativado, a arvore do processo passa a exibir &0 - TN .

, i 0 8 =
todos os eventos do processo, em ordem sequencial, tanto os que e | todos ‘ ok | sacconsis

possuem documentos, quanto os que ndo possuem. Tela "Arvore do Processo” — Destaque

sobre o botdo que habilita a exibicao
dos eventos sem documento
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Importantej Para consultar ou ler o andamento processual, ndo é preciso fazer

o download completo do processo eletrénico. Basta consultar a
arvore do processo e ativar a visualizagdo dos eventos sem documentos para que a sequéncia de
movimentagdes exibidas contemple todos os eventos do processo.

Como fazer referéncia a um documento ou a uma pagina dele

Por tramitar de forma totalmente eletrdnica, os processos no eproc ndo possuem paginas ou folhas
(usualmente referidas como “fls.”) como o processo fisico. A referéncia de movimentagées ou
documentos é feita utilizando os eventos.

Observe que, na tabela de eventos da tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, cada um
deles possui um numero sequencial.

‘ | Decisdo interlocutéria de Mérito | $6S371855 i@ [@[GDEC!

b e 12/3?;/227025 |Conclusos para decisao | SGS371855 Evento ndo gerou documento
, 10/07/2025 | P
- o | A - Refer. aos Eventos: 10, 11,22 & 21 $6S371855 [ [E[GREPLICAT

,‘ —12L07/2025 Confirmada a intimagao eletronica - Refer. ao SGS371855 Evento ndo gerou documento
17:37:14 Evento: 21

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” — Destaque para a ordem numérica
sequencial dos eventos

Dessa forma, para referenciar algum documento do processo, basta informar o nimero do evento
vinculado a ele.

Exceléncia, segundo o requerido apontou em sua Contestacao (evento 104),

o contrato outrora firmado entre as partes fora rescindido antes mesmo da efetiva

Exemplo de referéncia, em uma peticdo, a um documento do processo

Para referenciar uma parte especifica do documento, por outro lado, refira o nimero do evento e o
nome do documento (tal como é exibido na coluna “Documentos” da tabela de eventos) e o nimero
da pagina (se o documento possuir mais de uma).
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Segundo constou na Decisdo Interlocutoria proferida por Vossa Exceléncia

(evento 29, DEC1 .;i)_égina 2), Vossa Exceléncia determinou ao requerido apresentasse
a documentacdo completa para comprovar a alegada hipossuficiéncia, o que, ante o

Exemplo de referéncia, em uma peticdo, a um documento do processo

Essa forma de referenciar o documento é bastante Util quando o mesmo evento possui mais de um
documento.

Em sua defesa, a parte ré apresentou, de fato, o Contrato de Locagdo no gqual

consta a clausula resciséria (evento 104, CONTRLOC2, pagina 8) que expressamente
estabeleceu a possibilidade da entrega das chaves ao marido da locadora sem quaisquer

Exemplo de referéncia, em uma peticdo, a um documento do processo

Importantej Lembre-se: a numeracdo das paginas sempre recomeca a cada

documento, portanto ndo é possivel apenas apontar o nimero da
pagina sem indicar o evento e o nome do documento. O nome do documento é exibido na tabela
de eventos ou na arvore do processo.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes:

Manuais e Tutoriais Microsoft Teams:

(PUblico Externo) 7 Koy
Pelo icone MAX Suporte técnico

. i A
Portal Nacional do 2 Portal de Registro de sistemas 2

Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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