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Preferéncias no eproc
Todas

Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus
Criacao de preferéncias e grupos de preferéncias no eproc

Edicao n° 08

Preferéncias sao acdes configuradas previamente para a execucao de tarefas repetitivas no cadastro de
minutas, de movimentacdes, de relatorios e de intimagdes. Elas garantem que, ao clicar em um botéo
ou link, a tela desejada ja apareca com todas as opgOes preenchidas. Existem trés tipos, de acordo com
guem pode acessa-las:

= Individual: visivel apenas para o usuario que as criou, a menos que sejam importadas;
= Unidade: todos os usuarios de mesma lotagdo podem visualizar/utilizar;
= Grupo: apenas usuarios que participam de um grupo pré-definido podem usar.

No momento de salvar a preferéncia, é possivel, ainda, escolher uma opcao de categorizagao:

= Marcar como padrao: é exibida automaticamente na pagina de configuracdo de uma
minuta, movimentacao ou intimagdo. Ou seja, sempre que o usuario clicar no botao
“Preferéncias” de um desses tipos, o eproc a apresenta como o padrao daquela aba. Nao
é obrigatdrio marcar essa opgao.

= Acao Preferencial: o eproc cria um atalho no formato de um botdo na capa do processo, a
depender do tipo de preferéncia cadastrado

Como fazer uma preferéncia aparecer na capa do processo?

Para que a preferéncia apareca sob a forma de um botdo de agdo, o usuario deve, ao cria-la, ativar a
opcao "Acgao Preferencial”:
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" Preferéncias

Dados da nova preferencia

Descrigéo: | Teste

Tipo de preferéncia: O Individual @ Unidade

Grupo:

| v

Como salvar ® Localizadores selecionados (O Marcar todos (O Desmarcar todos
selecdo de

localizadores:

Opcoes: [J Marcar como padri Acéo Preferencial

<=

Descricao da imagem: caixa de selecdo “"Acao Preferencial” na secdo "Preferéncias” exibida ao acionar o botdo “Salvar
Nova Preferéncia”.

Salvar preferéncia I Cancelar |

J

Apos, de volta a capa do processo, selecione o botdo "Preferéncias”, disponivel ao lado das agbes

nou "o

“"Minutar”’, “"Movimentar”,”Intimar” e "Automatizar”.

-
B Minutar ¥ Preferéncias B3 Movimentar = % Preferéncias Intimar =~ W Preferéncias © Automatizar W Preferéncias

Descricdo da imagem: botdes de preferéncias na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Em seguida, ative o botdo “Mostrar preferéncias da unidade”:

~

Minutas

Individu Configuragoes

Sempre aberto ao iniciar

Com n
m pi

[

_ @) Mostrar preferéncias da unidade
Unidad¢

vViostrar prererencias ocuitas
(iecan |
Descricdo da imagem: opcdo “Mostrar preferéncias da unidade” na tela “Consulta
Processual — Detalhes do Processo”.

J

Dessa forma, todas as preferéncias cadastradas como “de Unidade” aparecerdo na capa do processo.
Esse procedimento é o mesmo para preferéncias de movimentagao e de intimagéo.
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Unidade
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INICIAL BA

JECKF - Decisao - Indefere Tutela
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pedidos - Encaminha ao CEJUSC
Réplica Contestagdo - 370379
ROGELIO - Despacho - CEJUSC
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Réu

Sentencga - Deferimento
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Improcedente

Teste - Preferéncia de Minuta I

INLTUUT

Descricdo da imagem: preferéncia “Teste — Preferéncia de Minuta” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Alterar, excluir ou importar preferéncias

Para alterar ou excluir preferéncias cadastradas, navegue até a tela em que ela foi criada. No campo
"Preferéncias”, ao lado do botdo “Listar Todos", clique sobre o icone indicado:

(" Preferéncias

I Listar ‘_I'odoﬁ a taigar Nova Preferéncia
]

Preferéncia: |

Descricdo da imagem: icone “Editar Preferéncias” na tela “Nova Minuta”.

Serd aberto um quadro com todas as preferéncias criadas. Para alterar, clique sobre o icone de um lapis,
na coluna "Acoes”. Para excluir, escolha o icone de lixeira:

Teste - Preferéncia de Minuta Unidade

Descricdo da imagem: icone "Alterar preferéncia” na tela “Preferéncias”.
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Teste - Preferéncia de Minuta N S Unidade l

Descricdo da imagem: icone "Desativar preferéncia” na tela “Preferéncias”.

Para importar preferéncias de outros usuarios da unidade salvas como “Individual” no momento da
criagdo, no mesmo quadro, selecione a opcao “Importar Preferéncia”

p
Preferéncias ®

Desativar Todos Selecionados Importar Preferéncia Fechar
-

Descricdo da imagem: opc¢ao “Importar Preferéncia” na tela “Preferéncias”.

J
Depois, selecione o usuario e a(s) preferéncia(s) a importar:
e . AN
Nova Minuta - Importar Preferéncias ®
Usuario (sigla/nome):
MAGISTRADO TESTE - TJSP_MAG?2 MAGISTRADO TESTE - TJSP_MAG2
i _MAGISTRADO
Preferéncia a importar:
Decisdo - Especificar provas v
Descrigdo da preferéncia:
Decisdo - Especificar provas
(] Marcar como padrdo ] Agdo Preferencial Tipo de preferéncia: | O Individual ® Unidade
mp EX -
Descricdo da imagem: campos de preenchimento e botdo “Salvar” na tela “Nova Minuta — Importar Preferéncias”. )

Nao se esqueca de salvar a preferéncia como “Individual” ou "Unidade”, além de escolher uma das
opcOes de exibicdo: “Marcar como padrao” ou “Acao Preferencial”.

09“ Importante

Importar preferéncias criadas por outros usuarios permite que configuracdes decorrentes de boas
praticas sejam compartilhadas, além de ndo impor o retrabalho de criacdo do mesmo tipo de
preferéncia. Se vocé souber de preferéncias de outros usuarios que sejam Uteis no seu dia a dia,
utilize a ferramenta.
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Criacao de Grupo de Preferéncias

— elﬁfoc SP UTSOTUTS/CHEFE DI =
um grupo ao qual estejam associados

alguns servidores que fardo uso com mais BHiPGs de Preferéncias

frequéncia de determinadas preferéncias.

E comum que determinadas preferéncias
sejam Uteis para atividades especificas
na rotina de trabalho da unidade judicial
ou do gabinete. Assim, o usuario com o

. Descricdo da imagem: submenu “Grupos de Preferéncias” no menu
Para isso, no menu lateral esquerdo, lateral do sistema.

acesse a opcao “Grupo de Preferéncias”:

J

Clique em “Novo” e, em seguida, preencha os campos de cadastro do grupo a ser criado:

-

Cadastrar Grupos de Preferéncias ®@

Descrigdo™*

Usuario

Digite os usuarios... m

Usudrios
Lista de usuérios do grupo.

Nome Sigla/Tipo de Usuario Agdes

Preferéncias Preferéncias de Automatizagdo

Preferéncia

Digite a preferéncia... m

Descricdo da imagem: tela “Cadastrar Grupos de Preferéncias”.

Ao final, salve a operacao. O grupo criado aparecerd no campo “"Grupo” da criagdo de novas preferéncias,
ao lado das opc¢des “Individual” e “Unidade”. Para que os grupos sejam exibidos, é necessario que o
tipo de preferéncia seja salvo como “Unidade”.
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[ Preferéncias

Dados da nova preferéncia

Descrigdo:

Tipo de preferéncia: Grupo:
O Individual @ Unidade -

Descricdo da imagem: se¢do “Preferéncias” exibida ao acionar o botdo “Salvar Nova Preferéncia”.

Se precisar associar uma preferéncia ja existente a um grupo, navegue até a tela onde a preferéncia
foi criada (por exemplo, “Movimentar”). No campo “Preferéncias”, clique na opg¢do “Atualizar
preferéncia” e escolha o grupo ao qual pretende vincula-la.

(Preferéncias
Descrigao: Acdrddo Embargos
Tipo de preferéncia: O Individual ® Unidade [Secretériospr'nicoa v Grupo ]
Como salvar @ Localizadores selecionados Marcar todos Desmarcar todos
selecao de
localizadores
Opcodes: ] Marcar como padrao
Acdo Preferencia

Salvar preferéncia J Cancelar I

Descricdo da imagem: secdo “Preferéncias” exibida ao acionar o botdo “Salvar Nova Preferéncia”.

co e A Atencao

As preferéncias vinculadas a um grupo sdo exclusivas desta equipe e, portanto, ficam visiveis
apenas para os servidores cadastrados.

‘ Preferéncias de Automatizacoes

E possivel criar automatizacdes configuradas como preferéncias e agdes preferenciais.

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, acione o botdao "Automatizar”.
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Vs

B Minutar W Preferéncias B3 Movimentar W Preferéncias Intimar W Preferéncias ° Automatizar W Preferéncias

Descricdo da imagem: botdo de preferéncia “Automatizar” na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Na tela “Automatizar Tramitacao Processual”, acione o botdo "Novo".

Na tela "Cadastrar Nova Regra de ATP”, secdo "Regras”, informe os localizadores de origem e de
destino.

No campo “Tipo de Controle”, selecione a opcao “"Por Acao Manual”.

Em seguida, informe o nome da regra e marque a caixa de selecdao "Mostrar como acao preferencial
na capa do processo”. Caso necessario, marque também a opcao “Execucao em um tnico clique”.

-
TIPO DE CONTROLE: @

Por Acao Manual v

Descrigao da Regra:

(] Mostrar como ag#o preferencial na capa do processo (@

Execugdo em um Unico clique

@ ORIENTAGOES SOBRE O FUNCIONAMENTO DA REGRA [+ Expandir]

Descricdo da imagem: campo “TIPO DE CONTROLE" e caixas de selecao na tela “"Cadastrar
Nova Regra de ATP".

J

A opcdo "Mostrar como acao preferencial na capa do processo” disponibiliza a execucao da regra
diretamente na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

A opcdo "Execucao em um unico clique”, por sua vez, permite executar a agdo sem exibicao de tela de
confirmacao, bastando acionar o icone de execucao em vermelho.

Automatizagdes »
X
Contestacédo @
B Minutar Y Preferéncias B3 Movimentar Y Preferéncias Intimar = W Preferéncias © Automatizar | ¥ Preferéncias
Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q
Descricdo da imagem: campo "Automatizacdes” e botdo de preferéncia “Preferéncias” na tela "Consulta Processual —
Detalhes do Processo”. )
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ceee A Atencao

As configuracdes definidas na regra, incluindo localizadores, filtros opcionais e demais parametros,
devem ser compativeis com as caracteristicas do processo para que a automatizacdo seja exibida
entre as acoes preferenciais disponiveis na capa do processo.

A alteracdo ou a exclusdo da preferéncia é realizada na tela “Automatizar Tramitacao Processual”.

Para isso, localize e selecione a regra cadastrada. Em seguida, na coluna "Acdes”, acione o botao "Editar
regra”, para realizar alteracbes, ou o botao “Excluir regra”, para exclui-la.

Anterior - Proximo

Lista de Localizadores (141 registros):

-

Acoes

[ AW +1] ]
@ Ativa

Descricdo da imagem: botdes “Editar
regra” e "Excluir regra” na tela
"Automatizar Tramitacao Processual”. )

Referéncias e leituras sugeridas:

Curso “EPROC PARA CARTORIO - MODULO BASICO”, aula 09: “Preferéncias” - Disponivel em:
https://www.tjsp.jus.br/moodle/eproc/course/section.php?id=319.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Cllque em uma das opcoes: .

Manuais e Tutoriais
(Publico Externo)

Micrgsoft Teams: 2
Pelo icone MAX

Suporte técnico
de sistemas =
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Portal Nacional do

Conhecimento eproc Kq ezl 2 regiime

de Chamados =

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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