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Cadastro de sociedade de advogados, assistentes e estagiarios
Todas
Advogados Edicao n° 82

Orientacdes para o cadastro de sociedade de advogados e seus
assistentes/estagiarios no eproc

Cadastro de Sociedade de Advogados e Advogado-Titular

O cadastro de sociedade de advogados no eproc deve ser solicitado por meio de chamado ao suporte
técnico da Secretaria de Governanca de Sistema (SGS), anexando ao pedido os seguintes documentos:

= Contrato social e Ultimas alteracdes da Sociedade de Advogados;
= Carteira da OAB do sécio majoritario;

= Cartdao CNPJ da Sociedade de Advogados;

Certidao da OAB do Registro da Sociedade;

Telefone para contato e conta de e-mail para envio de login e senha.

Cadastro de socio (Advogado)

O(A) advogado(a)-titular é responsavel por vincular a sociedade os demais sécios, assistentes e
estagiarios, os quais devem estar previamente cadastrados no eproc.

O advogado-titular da sociedade possui um perfil proprio para esta
funcao, distinto do seu perfil pessoal de advogado. Somente o perfil de
"Advogado-Titular” é capaz de cadastrar os sécios, assistentes e estagiarios da sociedade de
advogados.
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Para incluir novos sécios (utilizando o perfil "Advogado- - y |

. " . . . esquisar no Menu (Alt + m)
Titular”), acesse o menu lateral do sistema e selecione as opg¢des
"Gerenciamento da Sociedade de Advogados’ e “Associar Menu Textual

Usuarios”. Gerenciamento da Sociedade de
Advogados

Na tela “Gerenciamento da Sociedade de Advogados”, é possivel
visualizar o nome da sociedade.

Associar Assistente ao Advogado

Associar Usudrios

Selecione o botdo “Novo”, localizado no canto direito da tela. Menu lateral - Opcdo “Associar Usuarios

|Gerenciamento da Sociedade de Advogados |

®
Pesquisar | Novo | | Fechar
Critérios de busca

Login Usuario:

Digite a de

que deseja

Lista de Associacéo - Sociedade de Advogados (1 registro)
. Ueua N » R . pe - . LAguard. o Adv. , -
2 Sociedade de Advogados 2 Usuario I Chefe  Temporario : Gerente z agnandle Comum A§9°S
I SOCIEDADE DE ADVOGADOS TESTE SGS LIDIANE LAUREN PEREIRA ( M378XXX) Sim Nao Nzo Nao Nzo Sim Nio g
Pesquisar Fechar

Tela "Gerenciamento da Sociedade de Advogados” - Lista da sociedade de advogados cadastrada no
sistema - Botdo "Novo”

Na tela “Associacao de Usuario a Sociedade de Advogados”, preencha o campo “Login do Usuario”

(UF + nimero da OAB com 6 digitos - se o numero tiver menos de 6 digitos, complete com zeros a
esquerda).

O sistema exibe o nome do advogado previamente cadastrado e apresenta as opgdes de associagao:

= Advogado Comum;

= Titular da Sociedade de Advogados; ou

= Advogado Temporario.

Selecione a sociedade de advogados desejada e acione o botdo “Salvar”.

Associagdo de Usuario a Sociedade de Advogados

Salvar | Cancelar

Login do Usuario:
5Par8
............... LIDIANE LAUREN PEREIRA - ADVOGADO
@®  Advogado Comum ) Titular da Sociedade de Advogados O Advogado Temporério

Tista de Sotiedade de Advogados (1 registro).
Soc. de Advogados
SOCIEDADE DE ADVOGADOS TESTE SGS

Tela “Associacdo de Usudrio a Sociedade de Advogados” - Secdo “Login do Usuario” - Botdo “Salvar”
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Ao final, o sistema informa que o cadastro foi efetuado com sucesso.

Associagdo de Usudrio a Sociedade de Advogados

ICadaslro(s) efetuado(s) com sucesso. I
Usuario Chefe Adv. Comum ario i Sociedade de Advogados
LIDIANE LAUREN PEREIRA (SP378 ) Nao Sim N&o No N&o SOCIEDADE DE ADVOGADOS TESTE SGS

Tela “Associacdo de Usuario a Sociedade de Advogados” - Mensagem “Cadastro(s) efetuado(s) com sucesso”

Cadastro de assistente e estagiario (Advogado)

Os assistentes e estagiarios sdo cadastrados pelo(a) advogado(a), por meio do eproc.

Dica Os estagiarios podem ser cadastrados com perfil de “Assistente - Advogado”
no eproc.

Para isso, no menu lateral do sistema, selecione as op¢bes “Usuarios” e "Cadastro de Usuarios”.

cadastro

Usuarios

cadasiro de Usuarios

Menu lateral - Op¢des "Usuérios” e “Cadastro de Usuarios”

Na tela "Cadastro de Usuarios”, preencha o campo “CPF" e acione o botdo "Consultar”.

Cadastro de Usuérios @

Limpar ~ Voltar

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:

CPF:

Tela "Cadastro de Usuarios” - Campo “CPF” - Botdo “"Consultar”
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O sistema recupera automaticamente as informagdes constantes no banco de dados da Receita Federal.

Na tela “Cadastro de Pessoa Fisica”, preencha os campos disponiveis, especialmente a secdo
"Endereco(s) e “Contato(s)" e, em seguida, acione o botao “Incluir”.

Importante O cadastro do e-mail na secdao “Contato(s)” é essencial para
possibilitar a redefinicdo de senha.

Apos salvar os dados, na tela “Cadastro de Usuarios”, secdo “Informe os dados para o usuario”, deixe
o campo “Sigla” em branco e selecione o tipo de usuario "ASSISTENTE - ADVOGADO".

O campo "Sigla” é automaticamente preenchido pelo sistema, no formato “ASSADV" + CPF cadastrado.

Informe os dados para o usuario: Informe os dados para o usuario:
Sigla: Sigla:

ASSADV392XXXXXXXX]
Tipo de Usudrio: Tipo de Usudrio:

ASSISTENTE - ADVOGADO v

ASSISTENTE - ADVOGADO m Limpar

Tela “Cadastro de Usuarios” - Secdo “Informe os dados
para o usuario” - Campo "Tipo de Usuario” - Campo
"Assistente-Advogado”

Tela "Cadastro de Usuarios” - Secdo “Informe os dados
para o usuario” - Campo “Sigla”

Concluido o cadastro, associe o usuario como assistente do advogado.

Para isso, no menu lateral do sistema, selecione a opgao “Associar Assistente ao Advogado”.

associar

ASSociar Assistente ao Advogado

Menu lateral - Opcdo “Associar Assistente ao Advogado”

Na tela “Gerenciamento de Assistentes”, acione o botdo “Novo”.

Gerenciamento de Assistentes @

Novo  Fechar

Néo hd assistente cadastrado.

Fechar

Tela "Gerenciamento de Assistentes” - Botdo “Novo”
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No campo “ ", informe a sigla do usuario cadastrado. O sistema exibe o nome
correspondente. Em seguida, acione os botdes “ "e” !
Gerenciamento de Assistentes @
Salvar Voltar
Login do Assi:

ASSADV392

LIDIANE LAUREN PEREIRA—ASSISTENTE—ADVOGADO| Incluir | Limpar

Assistente Agdes

Tela "Gerenciamento de Assistentes” - Assistente selecionado - Botdes “Incluir” e “Salvar”

Finalizados os procedimentos, o(a) assistente ou estagiario(a) estara associado(a) ao advogado(a)
responsavel pelo cadastro, podendo acessar os processos aos quais o referido advogado tem acesso.

Gerenciamento de Assistentes @

| Associag&o(des) realizada(s) com sucesso |

Advogado Assistente
I LIDIANE LAUREN PEREIRA ASSADV392: - LIDIANE LAUREN PEREIRA - ASSISTENTE - ADVOGADO
Tela "Gerenciamento de Assistentes” - Mensagem “Associacao(des) realizada(s) com sucesso” -

Assistente cadastrado no sistema

Referéncias e leituras sugeridas:

Provimento Conjunto n® 326/2025 - Disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/
find/235580.

Portaria n°® 10.677/2025 - Disponivel em: https://esaj.tisp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/

find/235581.

Ficou com duvida? Acesse os demais
Infoeprocs:
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