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Personalizacao do cabecalho da minuta
Todas
Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n° 87

Orientacdes sobre a personalizacdo do cabecalho de minuta
no eproc

Modelos-matriz e Modelos-padrao

No eproc, ndo é possivel alterar livremente o cabecalho dos modelos de documentos. O contelddo
exibido na parte superior do documento, geralmente acima do nimero do processo e do titulo —
podendo ou nao incluir o préprio titulo — esta vinculado ao modelo-matriz utilizado para criacdo do
respectivo modelo.

Os modelos-matriz carregam em si os parametros do tipo de documento da minuta, os quais sao
necessarios para a criacdo dos modelos padrdo. Além disso, eles sdo programados em formato XML,
linguagem de marcacdo que exibe na tela do sistema informagdes extraidas de um banco de dados. Ao
criar modelos padrdo com base em modelos matriz, as configuracdes, permissdes e limitagdes dele sdo
herdadas pelo modelo criado, permitindo o seu correto funcionamento no sistema.

O cabecalho dos modelos de documentos do eproc apresenta, por padrdo, o nUmero do processo e as
partes cadastradas.

DESPEJO N° 4004823-08.2025.8.26.0960/SP

Assunto: Despejo por Inadimplemento

AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA
REU: ALINE PEREIRA BUENO
REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc

Entretanto, algumas opg¢des de configuragdo do cabegalho estdo disponiveis no editor de textos do
eproc ou durante o agendamento da minuta.
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Personalizacao do cabecalho durante a emissao da minuta

A personalizacao do cabecalho permite a exibi¢cdo dos seguintes metadados do processo:
= Incluir Advogados;
= Incluir MP;
= Incluir Interessados;

= Incluir Outras Partes;

Exibir Apenas Parte Principal e

= Incluir Processo Originario.

A Atengéo A opcao "Apensos - art. 28 LEF", embora exibida dentre as opgdes
disponiveis, por ora ndo é utilizada.

* MinUtas

Para isso, acesse o processo na tela “Consulta Processual — Detalhes @ Informages Adicionais [ Editar
do Processo” e, secao "Minutas”, selecione a opgao “Nova”, ou acione
o botdo “Minutar” mais abaixo na mesma tela. AgBes

Arvore  Assistente Virtual = A
Na tela "Nova Minuta”, selecione o modelo desejado e preencha os

;. . Download Completo  Enviar Er
campos necessarios ao agendamento da minuta.

Processos Relacionado
Antes de acionar o botao “Salvar e Editar’, marque na secao

“Cabecgalho” as caixas de selecao para incluir ou remover informacoes
do cabecalho, de acordo com as opc¢des disponiveis.

% Preferéncias

Tela "Consulta Processual -
Detalhes do Processo” - Opcao
"Nova” e Botdo “Minutar”

Dica E possivel selecionar mais de uma opcdo para que todas elas sejam ativadas
simultaneamente e exibidas no cabecalho.

Para ter uma visualizacdo prévia do cabecalho, acione o botédo "Exibir Cabecalho”.
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DESPEJO N® 4004823-08 2025 8 26 0960/SP

AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA

ADVOGADO(A): LIDIANE LAUREN PEREIRA (OAB M378643)
REU: ALINE PEREIRA BUENO

ADVOGADO(A): LUCIANALEIKO YIDAAKINAGA (OAB M379748)
REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO

ADVOGADO(A) RAFAEL TEOFILO DE MELO (OAB M378685)

Tela “Nova Minuta” - Secao “Cabecalho” - Botao “Exibir Cabecalho” - Visualizacdo do cabecalho
incluindo os nomes dos advogados das partes, conforme marcado na caixa de selecdo

Ao marcar a caixa de selecdo "Advogados”, o documento exibe o(s) advogado(s) vinculado as partes no
processo.

DESPEJO N° 4004823-08.2025.8.26.0960/5P

Assunto: Despejo por Inadimplemento

AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA
IADVOGADO(A):IL]I)IA_NE LAUREN PEREIRA (OAB M378 )

REU: ALINE PEREIRA BUENO
IADVOGADO(A):ILUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA (OAB M379 )

REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO
IADVOGADO(A):IRAFAEL TEOFILO DE MELO (OAB M378 )

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc exibindo os nomes dos
advogados cadastrados para as partes no processo

Ao marcar a caixa de selecao "MP”, o documento exibe a identificacdo do Ministério Publico, quando
habilitado no processo.

DESPEJO N° 4004823-08.2025.8.26.0960/SP

Assunto: Despejo por Inadimplemento

AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA

REU: ALINE PEREIRA BUENO

REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO

MP: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc exibindo o Ministério
Publico habilitado no processo
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Ao marcar a caixa de selecao
interessada(s) no processo.

, 0 documento exibe a(s) parte(s) cadastrada(s) como

DESPEJO N° 4004823-08.2025.8.26.0960/SP

Assunto: Despejo por Inadimplemento

AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA
REU: ALINE PEREIRA BUENO
REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO
I INTERESSADO: BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERW"ENNEI

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc exibindo a parte
cadastrada como interessada no processo

Ao marcar a caixa de selecao ” ", o documento exibe as demais pessoas vinculadas ao
processo, como testemunhas do autor e/ou réu, herdeiro, confrontante, jurado, entre outros.

DESPEJO N° 4004823-08.2025.8.26.0960/5P

Assunto: Despejo por Inadimplemento

AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA

REU: ALINE PEREIRA BUENO

REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO
TESTEMUNHAAUTOR: CAMILA DOS SANTOS SOUSA

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc exibindo o nome da
testemunha do autor cadastrada no processo

Ao marcar a caixa de sele¢do ” ", 0 documento exibe apenas as partes cadastradas
como ” " no processo.

DESPEJO N°® 4004823-08.2025.8.26.0960/SP

Assunto: Despejo por Inadimplemento

AUTORJLIDIANE LAUREN PEREIRA
[REUJALINE PEREIRA BUENO E OUTRO

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc exibindo somente os
nomes das partes principais no processo
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Ao marcar a caixa de selecdo
originario relacionado.

, 0 documento exibe o numero do processo

EMBARGOS DE TERCEIRO CIVEL N° 4006301-51.2025.8.26.0960/SP

PROCESSO ORIGINARIO: N° 4004823-08 2025 8 26 0960/SP

Assunto: Despejo por Inadimplemento

EMBARGANTE: LUCIA CELLAMAERE
EMBARGADO: ALINE PEREIEA BUENO

Exemplo de cabecalho de um documento do eproc exibindo o nimero do processo originario

Personalizacao do cabecalho durante a edicao da minuta

No editor de texto do eproc, com a minuta ja aberta, acione o icone ”

p - = = -
9 2 |4 #F L HEH & ﬂ S/ & U

Atualizar Cabecalho |

Tela “Editor de minutas” — Barra de Ferramentas - icone “Atualizar Cabecalho”

7] " "

Aberta a tela
desejada(s), conforme explicado anteriormente.

, secao " , marque a(s) caixa(s) de selegao

Para visualizar como o cabecalho sera exibido na minuta apos a ativagdo da(s) opgao(des), acione o
botdo “ !
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Atualizar cabegalho da Minuta @
O Incluir Advogados

O Inciuir MP

[ Incluir Interessados

L Incluir Apensos - art. 28 LEF
[ Exibir Apenas Parte Principal

[ Incluir Processo Originario
Autuacgo do processo

DESPEJO N° 4004823-08.2025.8.26.0960/SP
AUTOR: LIDIANE LAUREN PEREIRA
REU: ALINE PEREIRA BUENO

| REU: LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO

TESTEMUNHAAUTORJCAMILA DOS SANTOS SOUSA
(CONFRONTANTE JLUCIA CELLAMARE
HERDEIRO: JOJANA NUNES DA SILVA COUTINHO

Tela “Atualizar cabecalho da Minuta” - Secdo “Cabecalho” - Caixa de selecdo “Incluir Outras Partes”
marcada - Botdo “Visualizar” — Destaque para os campos adicionados no cabecalho: “Testemunha
autor”, “Confrontante” e "Herdeiro”

Visualizar | | Salvar || Cancelar

Conferidas as escolhas, acione o botdo “ " para confirmar e prosseguir com a confec¢do da minuta.

Ficou com duvida? Acesse os demais
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