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Assunto: Personalização do cabeçalho da minuta
Competência: Todas
Público-alvo: Servidores de 1º e 2º Graus
Conteúdo: Orientações sobre a personalização do cabeçalho de minuta 

no eproc

INFOEPROC | PERSONALIZAÇÃO DO CABEÇALHO DE MINUTA NO EPROC

No eproc, não é possível alterar livremente o cabeçalho dos modelos de documentos. O conteúdo 
exibido na parte superior do documento, geralmente acima do número do processo e do título – 
podendo ou não incluir o próprio título – está vinculado ao modelo-matriz utilizado para criação do 
respectivo modelo.

Os modelos-matriz carregam em si os parâmetros do tipo de documento da minuta, os quais são 
necessários para a criação dos modelos padrão. Além disso, eles são programados em formato XML, 
linguagem de marcação que exibe na tela do sistema informações extraídas de um banco de dados. Ao 
criar modelos padrão com base em modelos matriz, as configurações, permissões e limitações dele são 
herdadas pelo modelo criado, permitindo o seu correto funcionamento no sistema.

O cabeçalho dos modelos de documentos do eproc apresenta, por padrão, o número do processo e as 
partes cadastradas.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc

Entretanto, algumas opções de configuração do cabeçalho estão disponíveis no editor de textos do 
eproc ou durante o agendamento da minuta.

Modelos-matriz e Modelos-padrão
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A personalização do cabeçalho permite a exibição dos seguintes metadados do processo:

	Incluir Advogados;

	Incluir MP;

	Incluir Interessados;

	Incluir Outras Partes;

	Exibir Apenas Parte Principal e

	Incluir Processo Originário.

A opção “Apensos - art. 28 LEF”, embora exibida dentre as opções 
disponíveis, por ora não é utilizada.

Atenção

Para isso, acesse o processo na tela “Consulta Processual – Detalhes 
do Processo” e, seção “Minutas”, selecione a opção “Nova”, ou acione 
o botão “Minutar” mais abaixo na mesma tela.

Na tela “Nova Minuta”, selecione o modelo desejado e preencha os 
campos necessários ao agendamento da minuta.

Antes de acionar o botão “Salvar e Editar”, marque na seção 
“Cabeçalho“ as caixas de seleção para incluir ou remover informações 
do cabeçalho, de acordo com as opções disponíveis.

É possível selecionar mais de uma opção para que todas elas sejam ativadas 
simultaneamente e exibidas no cabeçalho.

Dica

Para ter uma visualização prévia do cabeçalho, acione o botão “Exibir Cabeçalho”.

Personalização do cabeçalho durante a emissão da minuta

Tela “Consulta Processual - 
Detalhes do Processo” - Opção 

“Nova” e Botão “Minutar”
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INFOEPROC | PERSONALIZAÇÃO DO CABEÇALHO DE MINUTA NO EPROC

Tela “Nova Minuta” - Seção “Cabeçalho” - Botão “Exibir Cabeçalho” - Visualização do cabeçalho 
incluindo os nomes dos advogados das partes, conforme marcado na caixa de seleção

Ao marcar a caixa de seleção “Advogados”, o documento exibe o(s) advogado(s) vinculado às partes no 
processo.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc exibindo os nomes dos 
advogados cadastrados para as partes no processo

Ao marcar a caixa de seleção “MP”, o documento exibe a identificação do Ministério Público, quando 
habilitado no processo.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc exibindo o Ministério 
Público habilitado no processo
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Ao marcar a caixa de seleção “Interessados”, o documento exibe a(s) parte(s) cadastrada(s) como 
interessada(s) no processo.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc exibindo a parte 
cadastrada como interessada no processo

Ao marcar a caixa de seleção “Outras Partes”, o documento exibe as demais pessoas vinculadas ao 
processo, como testemunhas do autor e/ou réu, herdeiro, confrontante, jurado, entre outros.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc exibindo o nome da 
testemunha do autor cadastrada no processo

Ao marcar a caixa de seleção “Apenas Parte Principal”, o documento exibe apenas as partes cadastradas 
como “principais” no processo.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc exibindo somente os 
nomes das partes principais no processo
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Ao marcar a caixa de seleção “Processo originário”, o documento exibe o número do processo 
originário relacionado.

Exemplo de cabeçalho de um documento do eproc exibindo o número do processo originário

No editor de texto do eproc, com a minuta já aberta, acione o ícone “Atualizar Cabeçalho”. 

Tela “Editor de minutas” – Barra de Ferramentas - Ícone “Atualizar Cabeçalho”

Aberta a tela “Atualizar cabeçalho da Minuta”, seção “Cabeçalho”, marque a(s) caixa(s) de seleção 
desejada(s), conforme explicado anteriormente.

Para visualizar como o cabeçalho será exibido na minuta após a ativação da(s) opção(ões), acione o 
botão “Visualizar”.

Personalização do cabeçalho durante a edição da minuta
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SECRETARIA DE GOVERNANÇA DE SISTEMAS 
SGS 3.2.1 - Serviço de Gestão de Curadoria I

Ficou com dúvida? 
Clique em uma das opções:

Versão: 1.0 
Atualizado em: 03/12/2025

Suporte técnico 
de sistemas 
(Público Externo)

Perguntas Frequentes

Manuais e Tutoriais 
(Público Externo)

Portal Nacional do 
Conhecimento eproc

Microsoft Teams: 
Pelo ícone MAX

Portal de Registro 
de Chamados 
(Público Interno)

Acesse os demais 
Infoeprocs:

Tela “Atualizar cabeçalho da Minuta” - Seção “Cabeçalho” - Caixa de seleção “Incluir Outras Partes” 
marcada - Botão “Visualizar” – Destaque para os campos adicionados no cabeçalho: “Testemunha 

autor”, “Confrontante” e “Herdeiro”

Conferidas as escolhas, acione o botão “Salvar” para confirmar e prosseguir com a confecção da minuta.

https://www.suportesistemastjsp.com.br/
https://www.tjsp.jus.br/eproc/Duvidas
https://www.tjsp.jus.br/eproc
https://portal-eproc.trf4.jus.br/
https://teams.microsoft.com/l/app/43dc7fb2-1cbc-491b-98d2-b496a020fb1e?source=app-header-share-entrypoint
https://suporte.tjsp.jus.br/

