iInfoeproc

Retificacao de autuacao no eproc
Todas

Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus

Edicao n° 92

Correcao de informacdes do processo e a sua importancia

A correcao de informacdes do processo é uma importante agado a ser realizada pelas unidades judiciais
ao receberem uma nova demanda e deve ser feita, preferencialmente, junto com a analise da peticdo
inicial.

Dentre as diferentes opcdes disponiveis na secdo “Acoes” da tela “Consulta Processual — Detalhes
do Processo”, existe o botdo "Retificar Autuacao” que permite a alteragdo dos seguintes dados
processuais:

* (lasse;

* Competéncia;

* Nivel de Sigilo;

= Assunto;

* Valor da causa;

* Informacdes adicionais; e

* Dados complementares do processo e das partes.
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Descricdo da imagem: botdo “Retificar Autuacdo” na tela “Consulta Processual — Dados do Processo”.
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Alternativamente, o sistema dispde de outras trés formas de alterar esses dados:

= Tela “Movimentacao Processual”;

= Tela “Nova Minuta"“;

= Por nova regra de automacao.

Alteracao pela tela “Movimentacao Processual”

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao “Agdes”, acione o botao “Movimentar
Processo”.

] Agoes I

?Arvore ++ Assistente Virtual =~ ¢ Associar Procurador Parte ~ #® Audiéncia

Baixa Definitiva  Bens Associados
Cadastrar Cumprimento =~ 3 Cancelar Movimentagdo  Certiddo Narratéria = Consultas Integradas CNJ  Criar Mandado  Custas
¥ Download Completo & Enviar Email  &fExpedir Carta Precatoria

Gerar Certidao «” Gerenciar Situagao Partes

fg] Movimentar Processo | Ordens de Consulta/Restrigéo

@ Permiss@o/Negacdo Expressa

Pessoa enquadrada na LEI 14.289
Processos Relacionados = RENAJUD % Redistribuicdo = ;& Redistribuicdo entre Segdes ) Remessa STF  EJRemessa TSP

Descricao da imagem: botdo “Movimentar Processo” na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Aberta a tela "Movimentacao Processual’, no campo “Evento a ser lancado” selecione o evento
adequado e acione o botdo “Alterar Autuacao / Dados Complementares”.

Movimentacgéo Processual

Movimentar  Movimentagdo Sucessiva

Assinar com Certificado Digital =~ Voltar

Assunto Autor Réu
Processo: 4000986-08.2026.8.26.0960 ) ' CAMILA FERREIRA DA SILVA LIDIANE LAUREN PEREIRA
Despejo por Inadimplemento
Juizo: UTSOTUTSD1
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Listar Todos EMl Salvar Nova Preferéncia

=1 Gerenciar Localizadores

Localizadores ATUAIS 0 Novo localizador:
BAIXADOS - BAIXADOS Marcar todos MANTER LOCALIZADOR ATUAL
Desmarcar todos

Incluir em outros localizad

Manter Gerenciar Localizadores Aberto

Evento a ser langado:

Ato ordinatério praticado (11383)

Listar Todos

[ Intimar / Citar Partes

() Remeter Processo

Alterar Autuagédo / Dados Complementares

D —

Descricao da imagem: botao “Alterar Autuacdo / Dados Complementares” na tela “Movimentacao Processual”.
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Alteracao pela tela “Nova Minuta”

Na tela “Nova Minuta”, marque a caixa de selecao “Agendar lancamento de evento/troca de

localizador”, no campo "Evento a ser lancado”, selecione o evento desejado e acione o botédo "Alterar
Autuacao / Dados Complementares”.

(- Texto Inicial

Tipo de documento/Modelo: ATO ORDINATORIO Listar Todos)J b 4

U Relacionar tema repetitivo

() Texto Padréo:

() Documento Base:

- Destinatario

CAMILA FERREIRA DA SILVA (AUTOR) v (@

| &4 Agendar langcamento de evento/troca de localizador

Evento a ser langado:
Ato ordinatério praticado (11383)

i Listar Todos

[ Intimar / Citar Partes

(] Remeter Processo

Alterar Autuacdo / Dados Complementares | 4—

Descricdo da imagem: botdo "Alterar Autuacao / Dados Complementares” na tela “Nova Minuta”.

Nas duas opcbes apresentadas, acionando o botdo “Alterar Autuacao / Dados Complementares”
é aberta a tela "Agendamento de alteracao dos dados do processo”, por meio da qual é possivel
configurar alteracbes na autuagdo, como a classe e assunto do processo, bem como nos dados

complementares, como o valor da causa, o nivel de sigilo e a concessao ou ndo da Justica Gratuita as
partes.

Agendamento de alterag¢do dos dados do processo

Autuacgao

Classe da Agéo

N3o alterado

Descricdo da imagem: tela "Agendamento de alteracdo dos dados do
processo”.

J
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Alteracao por regra de automatizacao

Na tela “Cadastrar Nova Regra de ATP”, secao “"Executar Acao”, marque a caixa de selecao "Programar
acdo apos execucao da regra” e selecione a op¢do “Preparar minuta para assinatura e agendar
evento” no campo “Tipo de Acao”.

Executar Agao
Programar agao apos execucao da regra (J Mudltiplas acdes (@
Tipo de Agao:
Preparar minuta para assinatura e agendar evento v
Descricao da imagem: campos para preenchimento na tela “Cadastrar Nova Regra de ATP". )

ApOs selecionar o modelo de minuta automatizada e o evento a ser langado, acione o botdo “Alterar
Autuacao / Dados Complementares”.

p
Modelo da Minuta Automatizada:

Listar Todos
*x* DESPACHQ/DECISAQ *** :

Evento Automatizado:

Listar Todos

Decisao/Despacho - Concedida a Medida Liminar

(J Intimar / Citar Partes

() Remeter Processo

‘ Alterar Autuacédo / Dados Complementares \

Descricdo da imagem: botao “Alterar Autuagdo / Dados Complementares”, campos “Modelo da Minuta Automatizada” e
"Evento Automatizado”.
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Apos salvar a regra, sempre que a automatizacdo for executada, a minuta for assinada e o evento
for langado, as alteragdes configuradas para a autuacao e os dados complementares serao aplicadas
automaticamente ao processo.

Correcao de classe e assunto

Algumas ag¢des automaticas do eproc sao realizadas com base nesses metadados, tais como: (a)
definicdo do valor da taxa judiciaria de ingresso (1,5% ou 2%) no registro do item de recolhimento; e,
(b) aplicagdo automatica de isencao de custas (a exemplo das acdes da Lei n° 15.109/2025).

Ve

Ne do processo Classe da agao:[{] Competénciall-] Data de autuagdo: Situagdo[]
4000071-02.2025.8.26.0666 Petigao Civel 22/10/2025 15:56:12 MOVIMENTO

Juiz(a): [I]
rtur Nogueira MAGISTRADO TESTE SGS321
Atuante: LIDIANE LAUREN PEREIRA

Orgéo Julgador: [I]
Juizo Titular | - 12 Vara Judicial da Comarca de Artur Nogueira da Comarca

&3 Localizador(es): [ ] PETIGAOQ INICIAL "7 -CUSTAS-PEND . » (@

.= Processos relacionados: 1] 15000213820238260666 | Originario Justi

Assuntos [ Editar

Caodigo Descrigéo Principal

0226 Prestagdo de Contas, DIREITO CIVIL Sim

Descri¢do da imagem: campo “Classe da a¢do” e secdao “Assuntos” na tela “Consulta Processual — Dados do Processo”.

Exemplo: quando um processo € distribuido com a classe “Peticao Civel”, embora seja uma “"Execucao
de Titulo Extrajudicial”, a taxa judiciaria de ingresso ja fora registrada automaticamente no momento
da distribuicdo com base na classe genérica (1,5% do valor da causa).

(i
Guias
Nr Guia Data Tipo de guia Situagdo Itens Forma de pagamento Meméria de calculo Agoes
400010186 22/11/2025 Custas Iniciais Baixado ens da guia s Pagamentos ¥ Detalhes Imprimir
ID Data Item Qtd  Valor  Efetivado Meméria de célculo Agbes

Valor R$ 50.000,00 x 1,5% = RS 75n,noleuério: SBGS371855 em 22/11/2025 20:05:36
YAIOT NG 3, OZ= RS 185,10

1 46238 22/11/2025  Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 750,00 Valor maxime 3.000,00 UFESPs x R$ 37,02 = R$ 111.060,00
Valor base RS 750,00 Usudrio: SGS371855 em 22/11/2025 20:05:45
Item associado a guia 400010186 Usudrio: 65371855 em 22/11/2025 20:05:45

Descricdo da Imagem: coluna "Memoria de célculo na tela” "Custas Processuais”. )

Se nado houver correcao da classe e complementagao das custas iniciais, pode ocorrer evasdo de valores.
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(.
Guias
Nr Guia Data Tipo de guia Situagao Valor Forma de pagamento ~ Meméria de calculo Agoes
400010187 22/11/2025 Custas Iniciais Baixado RS 1. ,00 Itens da guiaa Fa

Otalhes Imprimir | Corrigir valores | Intimar

D Data Item Qtd  Vvalor Efetivado Memodria de calculo Agoes

Valor R$ 50.000,00 x 2,0% = FIS 1.000,00 Usuario: SGS371855

Valor minimo 5,00 UFESPs x RS 37,02 = RS 185,10

Valor maximo 3.000,00 UFESPs x RS 37,02 = RS 111.060,00
Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento de Sentenga ou Execugéo 1,00 1.000,00 Valor base RS 1.000,00 Usuério: SG5371855 em 22/11/2025
de Titulo Extrajudicial 20:13:09

Valor base RS 1.000,00 Usudrio: SGS371855 em 22/11/2025
20:13:21

Item associado a guia 400010187 Usudrio: SGS371855 em
22/11/2025 20:13:21

1 46240 22/11/202

Descricdo da Imagem: coluna “ltem” e "Meméria de célculo na tela” "Custas Processuais”.

Observe a diferenca existente entre o item de recolhimento especifico (1) e a aliquota de taxa judiciaria
inicial (2) registrados automaticamente pelo eproc com base na classe processual, quando corretamente
cadastrada.

Situacdo idéntica é observada quando um “Agravo de Instrumento” é distribuido no 2° Grau como

"nou

“Peticao Civel”, “Tutela Antecipada Antecedente” ou outra classe genérica.

ceee A Atencao

Ao conferir a classe processual ou recursal, ndo deixe de verificar o item de recolhimento da taxa
judiciaria de ingresso ou preparo e, havendo diferenca entre o valor devido e o valor pago, intime
a parte interessada para complementacao.

Temporalidade

Temporalidade é o prazo para manter processos eletrOnicos acessiveis, definido conforme prescrigao,
recursos e valor histérico, variando de alguns anos (“guarda temporaria”) até a definitiva ("guarda
permanente”). Apds esse periodo, o processo pode ser eliminado do banco de dados do eproc.

Em outras palavras, é a regra que organiza o ciclo de vida dos documentos digitais no Judiciario.

A temporalidade dos processos se inicia apds o transito em julgado e o arquivamento definitivo,
sendo classificada de acordo com a classe e o assunto processuais (quando os prazos sao diferentes
entre esses dois metadados, prevalece o maior).

c o e A Importante

A ndo correcao da classe e do assunto de um processo para que corresponda ao objeto da
demanda pode acarretar a eliminacdo do banco de dados de uma acao cuja temporalidade efetiva
é maior ou definitiva.
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Competéncia

Esse campo define a competéncia processual da demanda: Civel, Familia, Fazenda Publica, Registros
Publicos, Criminal etc.

-
N° do processo Classe da agdo:| | Competéncia|| | Data de autuagdo:
4000077-09.2025.8.26.0666 EXECUGAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL Civel 22/11/2025 20:05:36
Situagdo | | v
MOVIMENTO
Orgéo Julgador: |1 ] Juiz(a): 1]

Juizo Titular 1 - 22 Vara Judicial da Comarca de Artur Nogueira da Comarca de Artur Nogueira LETICIA LEMOS ROSSI

Atuante: LIDIANE LAUREN PEREIRA

& Localizador(es): [ | PETIGAO INICIAL O]

Descri¢do: campo “Competéncia” na tela "Consulta Processual — Dados do Processo”.

Detectada ndo aderéncia da competéncia indicada ao objeto da a¢do, deve ser realizada a retificagdo.

A tramitagcdo de um processo na competéncia incorreta pode acarretar, por exemplo, na sua remessa a
instancia recursal errada, além de gerar nulidades processuais.

ce e A Importante

No contexto de implantacdo gradativa do eproc e de coexisténcia com o sistema legado,
as unidades judiciais devem se atentar para a classificagdo das competéncias dos processos
distribuidos, a fim de evitar que processos que deveriam tramitar no eproc, o fagam no SAJ, e vice-
versa.

Valor da causa

O calculo dos itens de recolhimento da taxa judiciaria de ingresso e de preparo recursal é realizado
automaticamente com base no valor da causa (exceto nos casos em que a base deva ser o valor da
condenacao).

Assim, o valor informado nesse campo é essencial para a correta apuracdo das custas processuais
devidas.

Ja vimos no Infoeproc n° 30 que, alterado o valor da causa para mais (+), o eproc cria um lembrete
automatico, informando o célculo realizado a titulo de complemento de custas.
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-

= Lembretes /# ] Novo
TODOS 0S ORGAOQS ,~ -i

Complemento de custas calculado para
RAQUEL SONODA LOBOSQUE ERWENNE

Valor da causa alterado para: RS 150.000,00

SGS371855
22/11/2025 21:02:34

Descricdo da imagem: secao “Lembretes” na tela "Consulta
Processual — Dados do Processo”.

J

Também é gerado boleto automatico com o valor das custas complementares, bastando a unidade
judicial providenciar a intimacdo eletronica da parte para pagamento.

-
Eventos
Evento  Data/Hora Descri¢ao Usudrio Documentos
> 12 312/[;21/324025 L‘:}glg,]%zrf] pagamento - Guia: 400010188, subguia: SGS371855 Evento ndo gerou documento
i 22/11/2025 | Juntada - Guia Gerada - RAQUEL SONODA LOBOSQUE ——r
oo ) o1 JGUIAS DE CUSTAST
e 1 21:02:34 ERWENNE - Guia 400010188 - RS 3.500,00 SCS371855  widl&id
Descricdo da Imagem: eventos de geracdo automatica de boleto para pagamento de custas complementares na tela
“Consulta Processual - Detalhes do Processo”. )

‘1 Nivel de sigilo

O eproc dispde de cinco niveis de sigilo. A aplicagdo do sigilo processual depende de previsao legal ou
determinacao judicial.

Identificada inser¢ao equivocada do sigilo, faga a retificacdo por meio do botdo “Retificar autuacao”, a
fim de se evitar violagdo ao principio da publicidade processual ou mesmo da propria parte que pode
ter a consulta eletrénica dos autos impedida.
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Informacgoes adicionais e dados complementares

As informagdes adicionais e dados complementares do processo e/ou das partes correspondem a
metadados registrados nos autos que podem auxiliar a unidade judicial em:

= |dentificacdo de processos com determinados pedidos;

= Geracao de relatorios;

= C(lassificagao de demandas por urgéncia ou sigilo;

= Criagao de regras de automagao para movimentacao processual.

Ao todo, sdo 87 campos entre informacgdes adicionais e dados complementares cujas funcionalidades
se assemelham as antigas “tarjas coloridas” do sistema legado e, quando acionadas, sao exibidas
acima da Capa do Processo.

p
Consulta Processual - Detalhes do Processo ®

Opgéo por Juizo 100% Digital w Nova Consulta  Imprimir  Voltar
wenAuD | o reve ] seRASAD

Ne do processo Classe da agdo:|| | Competéncia| | Data de autuagdo:
4000077-09.2025.8.26.0666 EXECUGAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL Civel 22/11/2025 20:05:36
Situagdio | |

MOVIMENTO

Orgéo Julgador: [ ] Juiz(a): ]

Juizo Titular | - 22 Vara Judicial da Comarca de Artur Nogueira da Comarca de Artur Nogueira LETICIA LEMOS ROSSI

Atuante: LIDIANE LAUREN PEREIRA

&3 Localizador(es): [ | PETIGAO INICIAL . - @
L

Descri¢do da Imagem: informacdes adicionais/dados complementares ativos exibidos acima da capa do processo.

e A Importante

A correta manutenc¢do dos registros processuais € fundamental para a organizagdo da unidade
judicial e para a fluidez do tramite, possibilitando automagao e maior rapidez. Qualquer informacao
nao registrada no eproc é ineficaz para o fluxo processual.

Referéncias e leituras sugeridas:

Curso "EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO", aula 04: “Distribuicdo e cadastros”
- Disponivel em: https://portal-eproc.trf4.jus.or/mod/page/view.php?id=31016.
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Curso "EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO", aula 11: “Sigilo” - Disponivel em:
https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=5411.

Curso "EPROC PARA UNIDADE JUDICIAL - MODULO BASICO", aula 12: “Custas” - Disponivel em
https://portal-eproc.trf4.jus.br/course/section.php?id=5414.

Infoeproc n° 30 — CUSTAS COMPLEMENTARES - Disponivel em https://www.tjsp.jus.br/Download/
EPROC/InfoEproc/Infoeproc30.pdf?d=638868002781646960.

Resolucao CNJ N° 121/2010 - Dispde sobre a divulgacao de dados processuais eletronicos na rede
mundial de computadores, expedicao de certiddes judiciais e da outras providéncias - Disponivel em:
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/atos-normativos?documento=92.

Resolucdo CNJ N° 324/2020 - Institui diretrizes e normas de Gestdo de Memodria e de Gestdo
Documental - Disponivel em: https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3376.

GUIA DE APLICAGCAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DA DOCUMENTAGCAO UNIFICADA
- Disponivel em: https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/bitstream/123456789/982/3/Guia%20de%20
Aplicacao%20da%20Tabela%20de%20Temporalidade_2%20ED.pdf.

Ficou com duvida? Acesse os demais
N . Infoeprocs:
Clique em uma das opcoes: ——

Manuais e Tutoriais

Eilslice Busie) Microsoft Teams:

loi &
@ Pelo icone MAX Suporte técnico
Portal Nacional do ) de sistemas 2
. Ko Portal de Registro P
Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)

SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS

Atualizad : 27/07/2026
SGS 3.2.1 - Servico de Gestao de Curadoria ualizado em: 27/07/
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