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Feriados e suspensao de prazo
Todas
Advogados / Magistrados e Servidores de 1° e 2° Graus Edicao n° 93

Orientacdes sobre o funcionamento das ferramentas de
feriados e suspensao de prazo no eproc

Consulta (unidade judicial)

E possivel verificar os feriados e suspensdes de prazos ja cadastrados para a sua unidade, localizando
e selecionando as opgdes “Gerenciamento de Feriados e Suspensoes” e “Feriados (Secretaria)”,
disponiveis no menu lateral do sistema.
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Advogedos

Gerenciamento de
Advogado:.:/Conciliadores

Gerenciamento de Feriados e
Suspensdes

Feriados (Secretaria)

Suspenséo de Prazo

Menu lateral do sistema — Submenus “Gerenciamento
de Feriados e Suspensdes” e “Feriados (Secretaria)”

Na tela “Feriados (Secretaria)”, preencha as datas inicial e final e a unidade judicial (Localidade) onde
se quer fazer a verificagdo. Em seguida, acione o botao “Consultar”.
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Feriados (Secretaria) ©)

Consultar  poltar

Filtro
Data Inicial: Data Final:
oo [ &)
Descrigéo: Tipo do Feriado: Localidade Judicial:
~ ~
Recorrente;

~

Tela “Feriados (Secretaria)” - Campos de filtro de datas e localidade judicial - Botdo “"Consultar”
Outros campos podem ser utilizados como recurso adicional para a consulta. O campo “Tipo de
Feriado”, por exemplo, permite configurar um filtro entre as seguintes classificacdes:
* Feriado Nacional;
* Feriado Estadual;
= Feriado Municipal;
= Recesso Forense.

Ja o campo "Recorrente” separa os feriados entre os que sao recorrentes e os que sao eventuais.

Importa ntej Ndo é possivel cadastrar feriados de forma retroativa, sendo
necessaria abertura prévia de chamado para que o recalculo do prazo
ocorra corretamente nos processos impactados.

Verificacao de processos impactados (unidade judicial)

Para consultar a lista de processos cujo decurso de prazo foi alterado em razdo de um feriado ou
suspensdo de prazo, faca primeiro a filtragem por tipo de feriado em sua unidade judicial. Apds,
selecione o icone "Processos com prazos afetados por este Feriado”, representado pela figura de uma
folha na coluna "Acoes”.
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~ Data Descrigdo = Tipo +  Localidade—p» Acdsa;

03/03/2025 Carnaval FERIADO ESTADUAL Campos do Jordédo
17/04/2025 Endoengas FERIADO ESTADUAL Campos do Jordao

17/04/2025 Endoengas FERIADO ESTADUAL Campos do Jordao

=

v

Consultar | Voltar

Tela "Feriados (Secretaria)” - Coluna “Ac¢des” - lcone "Processos com prazos afetados por este Feriado” - Botao "Consultar”

E exibida, entdo, uma lista com todos os processos com prazos afetados pelo feriado consultado. Nela
é possivel analisar o inicio e o final do prazo sem a contabilizacdo do feriado, o inicio e o final do prazo
com a contabilizacdo do feriado, a situagédo e se houve processamento correto.

Processos com prazos alterados por Feriado ®
Pesquisar  Limpar  Voltar
Descrigdo: Corpus Christi (emenda)

Tipo: FERIADO NACIONAL
Data: 20/06/2025

e O

Lista de Processos com prazos alterados (185 registros - 1 a 50):

. .~ Inicio Prazo «  Final Prazo « InicioPrazo . Final Prazo - Ag.
= Processo $ Prazo 3§ Sequencial . . + Processado
< Anterior < Anterior < Atual < Atual ~ Abertura

L] 30 2 16/05/2025 26/06/2025 08/05/2025 23/06/2025 Nio sim
@i’025.8.26.0272 00:00:00 23:59:59 00:00:00 23:59:59

L] 35 8 13/05/2025 30/06/2025 13/05/2025 02/07/2025 N&o sim
@>025.8.26.0278 00:00:00 23:59:59 00:00:00 23:59:59

L] 30 6 12/05/2025 20/06/2025 12/05/2025 24/06/2025 NEo sim
@ 20258.26.0543 00:00:00 23:59:59 00:00:00 23:59:59

Tela "Processos com prazos alterados por Feriado” - Exemplo de consulta realizada

Eventos gerados no processo

Quando a contagem de um prazo processual for afetada pela incidéncia de um feriado ou suspensado de
prazo, o eproc gera o evento automatico ”

"
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Eventos

Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos

14/05/2025 AIOLIEGEL T ET] - suspensdo do prazo -

15
11:03:49 Moativo: FERIADO NACIONAL em 19/06/2025

Evento ndo gerou documento

14/05/2025 AOLIEGEL T BN - suspenséo do prazo -

14
10:58:35  Motiva: FERIADO NACIONAL em 20/06/2025

Evento ndo gerou documento

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Se¢do "Eventos” — Evento “Juntada de
certiddo — suspensao do prazo — Motivo: Tipo de suspensédo”

z% Cadastro de suspensao de prazo (unidade judicial)

O cadastro das suspensoes de prazo é realizado
pela propria unidade judicial e a ferramenta para — ‘ =

isso esta disponivel apenas para os perfis CHEFE ﬁ ‘ |
DE CARTORIO (1G), SERVIDOR UNIDADE uisar no Menu (Alt + m)

Execu¢ 3o Fenal

JUDICIAL AVANCADO (1G) e DIRETOR (2G). Megu lateral
Se necessario, a propria unidade judicial pode gz::‘:::?”m da Sociedade de orenie

de Feriados e
Suspensdes” e
Para isso, acesse o menu lateral do sistema e : : Suspensdo de

. N Y ) ) Gerenciamento de Feriados e Prazo
selecione as op¢des “Gerenciamento de Feriados Suspensées

e Suspensoes” e “Suspensao de Prazo”.

cadastrar a ocorréncia de suspensao de prazo. :
Gerenciamer.to de

Advogados/Cunciliadores

Feriados (Sacretaria)

Aberta a tela "Suspensao de Prazo”, acione o Suspensdo de Prazo
botdo “Novo”.

Suspenséo de Prazo \ ®
Novo  Qistar Excluidos  Imprimir  Consultar  Limpar  Voltar

Tipo de Suspenséo: Data inicial da suspenséo: Data final da suspenséo:
[+ &] [+ o]

Todos v

Tela "Suspensao de Prazo” - Botdo “Novo”

Em seguida, preencha o campo “Tipo de Suspensao” selecionando uma das opgoes:
* Inspecao Judicial;
* Suspensao de Prazos;
= Suspensao de Prazos (sem afetar Sessdo de Julgamento e Diario Eletronico).

Indique as datas de inicio e de fim da suspensao nos respectivos campos, e descreva o Comunicado
oficial que ensejou a suspensdo de prazo no campo “"Motivo (Portaria/Resolucao)”. Para concluir,
acione o botao "Salvar”.
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Suspensio de Prazo @

Salvar [Voltar

suspensdo for para uma
determinada entidade)

| >

Data inicial da Data final da Competéncias: (opcional)

suspensdo: SUSpensao: | ~
[+ +] (s o]

Motivo (Portaria/Resolugéo):

|‘Ligo de Suspenséao: Entidade(s): (apenas quando a

Tela "Suspensdo de Prazo” - Destaque para os campos de preenchimento no cadastro de nova
suspensdo de prazo

E possivel cadastrar uma suspensao de prazo especifica para uma ou mais entidades (afetando apenas
0s processos em que tais entidades estdo listadas) ou para uma competéncia processual. Esses campos
sao opcionais e devem ser utilizados apenas quando for o caso.

A Atengao N&o é possivel cadastrar suspensdo de prazo de forma retroativa. Nos casos
em que o sistema ja encerrou o prazo, a unidade deve reabri-lo manualmente.

Cadastro de feriados (SGS)

O recurso para cadastro dos feriados nao esta disponivel para acesso direto pelas unidades judiciais.
O cadastro no eproc (1G e 2G) é realizado exclusivamente pela equipe de suporte da Secretaria de
Governanca de Sistemas (SGS).

Nesse caso, se a unidade judicial observar a auséncia do cadastro de feriado, deve solicita-lo a SGS, por
meio de chamado técnico (https://suporte.tjsp.jus.br/ — categoria “ " — oferta ”
" OU n ").

Descreva no chamado qual o feriado, a sua natureza (se municipal, estadual ou nacional), a data de
ocorréncia e se ha emenda.

Acesse os demais
Infoeprocs:

e T

Manuais e Tutoriais . . .
(Publico Externo) IF\)/Illc rgsoft T'::‘/la:)\(s. = . 4 L OPH;
Elie) [Igetme Suporte técnico

. i A
Portal Nacional do 2 Portal de Registro de sistemas 2

Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo)

Ficou com duvida?
Clique em uma das opc¢oes:

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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