iInfoeproc

Cadastro de bens no eproc
Todas
Servidores de 1° e 2° Graus e Juizados Especiais Edicao n° 97

Orientacdes para cadastro de bens associados a processos em
tramite no eproc

O cadastro e associacao de bens é realizado quando eles estdo, de alguma forma, envolvidos ou
relacionados ao objeto do processo judicial. Ocorre, por exemplo, nas hipdteses de apreensao, bloqueio,
penhora, inventario, busca e apreensao etc.

Como realizar o cadastro?

Antes da associacdo do bem ao respectivo processo, é preciso que a unidade judicial faga a criacdo de
“localiza¢6es internas”.

A localizacdo interna se refere as localizagdes criadas pelo usuario interno para identificar no sistema
onde os bens estao fisicamente armazenados dentro dos prédios do TJSP.

Se necessario cadastrar um bem que ndo esteja nas dependéncias do Poder
Judiciario (como bens imoveis, automédveis, aeronaves, embarcacdes, drogas
etc.), € preciso criar uma localizacdo interna e identificar a localizagdo do bem na descri¢cdo dessa
localizacdo (exemplo: "Depositario externo”).

Os perfis de usuarios com habilitacdo para cadastrar e/ou movimentar os bens apreendidos no sistema
eproc sao:

= Chefe de Cartério (1° Grau);
= Servidor de Unidade Judicial Avancado (1° Grau); e

= Diretor (2° Grau).
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Cadastro de localiza¢oes internas (unidade judicial)
Para realizar o cadastro de localizacdo interna de bens, acesse o =@ -

menu lateral do sistema, menu “Bens Associados”, opgdo “Cadastro de Pesquisar no Menu (Alt + m)
LocalizagOes Internas”. Bens Associados

Cadastro de Localizagdes Internas

Na tela "Bens Associados - Localizacoes Internas”, acione o botdo
direito do mouse sobre o nome da unidade judicial e, em seguida,
selecione a opgao "Nova”.

Relatorio de bens associados

Transferéncia de bens

Menu lateral do sistema -
Submenus “Bens Associados” e
“Cadastro de Localizacbes Internas”

Bens Associados - Localiza¢des Internas ®

Clique com o botéo direito do mouse sobre uma das localizagtes abaixo para listar as opgdes de edigdo

Mostrar todas Esconder todas

"~ || | Oficio Unico da 12 e 22 Vara Judicial Da Comarca De Artur Nogueira
Nova —

Tela “Bens Associados - Localizagdes Internas” - Destaque para o nome da unidade judicial e a opgao
“Nova”

O campo “Cadastrar em” é preenchido automaticamente €, informe um nome a localizacio @,
indique a quantidade méaxima de bens que podem ser armazenados nessa localizacdo €), descreva a
localizacdo €) e acione o botao “Salvar” @.

Cadastrar Localizagao Interna ©,

Salvar  [Voltar

Cadastrar em

Oficio dnico da 12 e 22 Vara Judicial Da Comarca De Artur Nogueira

Localizagao* Quantidade maxima
Cartério 9999

Descricdo

Utilizado para referenciar bens localizados na unidade judicial.

Tela "Cadastrar Localizacdo Interna” - Campos de preenchimento para cadastro da localizagao

Para editar ou excluir a localizagdo interna, acesse o menu lateral do sistema, menu “Bens Associados”,
opcao “Cadastro de Localizacoes Internas”, selecione a unidade judicial e acione o botdo direito sobre
a localizacao interna criada, selecionando as opgdes “Alterar” ou "Excluir”.
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Bens Associados - Localizagdes Internas @

Clique com o botédo direito do mouse sobre uma das localizagGes abaixo para listar as opgdes de edigdo

Mostrar todas Esconder todas

4. ] Oficio Gnico da 12 e 22 Vara Judicial Da Comarca De Artur Nogueira
Cartorio (0/9.999)

Nova /
Alterar //
Excluir

Tela "Bens Associados - Localizagdes Internas” - Destaque para o nome da unidade judicial, a localizacao
interna criada e as opcdes “Alterar” e “Excluir”

Importa ntej Nao é possivel excluir uma localizagdo se houver bem(ns) associado(s)
a ela. Para efetuar a exclusao, retire o0 bem desta localizacédo e o insira

em outra localizacao.

E possivel, ainda, cadastrar subniveis dentro da localizagdo interna vinculada a unidade judicial, como
salas, estantes e caixas, por exemplo.

Considere a localizagao interna “ " criada na imagem anterior: a unidade judicial pode criar os
seguintes subniveis dessa localiza¢do acionando o botédo direito sobre o nome da localizagdo interna e
selecionando a op¢ao “ "

Bens Associados - Localiza¢cdes Internas ©)

Mostrar todas Esconder todas

Ii Oficio Unico da 12 e 22 Vara Judicial Da Comarca De Artur Nogueiral —
+} ] Cartério (0/9.999) | ¢=——
4| ] Estante X (0/9.999) | +—
41 ] Caixa X-12 (0/9.999) | e
Pasta Amarela (0/9.999)
Pasta Azul (0/9.999)
: Pasta Verde (0/9.999)
o Caixa xx (0/9.999) | 4—n
Pasta 1 (0/9.999)
Pasta 2 (0/9.999)
Pasta 3 (0/9.999)

Tela “Bens Associados - Localizacdes Internas” - Exemplos de subniveis (Estante, Caixa e Pasta)
cadastrados na localizacdo interna "Cartério”
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O cadastro das localizagdes internas é realizado uma Unica vez. Disponibilizadas essas localizagdes,
basta que a unidade judicial proceda as associacdes dos bens aos respectivos processos sempre que
necessario.

Associacao de bens ao processo (unidade judicial)

M =~ " n M ’ = " n" "
Acione o botéo disponivel na secao da tela
n
Agoes »
',Arvore ++ Assistente Virtual ) Associar Procurador Parte  # Audiéncia = Baixa Definitiv Bens Associados | 3¢ Cancelar Movimentagao

Certiddo Narratéria  (@Citar = Consultas Integradas CNJ ~ Criar Mandado = Custas  Declinag&o de Compejgncia (TJSP) % Download Completo

& Enviar Email &7 Enviar WhatsApp = &AExpedir Carta Precatéria = Gerar Certiddo  « Geren acdo Partes g Intimar

Fg] Mavimentar Processo = @ Nomear Peritos/Dativos ~ Ordens de Consulta/Restricao | @ Permisséo/Neg xpressa  Processos Relacionados

RENAJUD 2, Redistribuic&o % Redistribuic&o entre Se¢des  Remessa STF @ Remessa TUSP  Requi EAB/DJ g Requisi¢do Un. Externa

&7 Retificar Autuagdo @) Suscitar Conflitono STJ  Suscitar Conflitono TUSP 45 Suscitar IRDR ~ Temas Repetitivos ~ Traslado de Documentos

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “"Acbes” - Botdo “Bens Associados”

" n M ~ nu n
Na tela , acione o botao
Bens Associados @
Novo  Ifnprimir QrCode  Operagoes em Lote ~  Transferénciade Bens =~ Desativar Bens ~ Voltar
N° do processo Classe da agdo: | Competéncia ! | Data de autuag&o: Situagdo | |
4000053-78.2025.8.26.0666 Procedimento Comum Civel Civel 18/08/2025 12:36:14 MOVIMENTO
Orgdo Julgador: 7| Juiz(a): 1|
Juizo Titular | - 12 Vara Judicial da Ci de Artur ira da C de Artur Noguei MAGISTRADO TESTE SGS321

Atuante: LIDIANE LAUREN PEREIRA

E Localizador(es): ;| PETICAO INICIAL L @
Tela "Bens Associados” - Botao “Novo”
Aberta a tela ” “, preencha os campos ” e " a partir
das opc¢des disponibilizadas no menu suspenso.

Insira a descricdo do bem associado no campo “ " e, se 0 caso, indique a data de apreensao ou
avaliacado do bem no respectivo campo.

No campo “ ", sempre utilize a opgao “ ", ainda que o bem esteja em local
externo. Isso porque o cadastro de locais externos é exclusivo de usuarios externos e ndo esta habilitado
para o eproc — TJSP.
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Bens Associados - Cadastro @)

Cadastrar  Voltar

Tipo de bem* Listar todos

0 campo "Tipo de bem" é obrigatdrio

Descricdo do bem*

Data de Apreenséo ou Avaliacdo

JJ_ B
Situagao* Listar todos
Tipo de localizagéo Interna Externa

Informacoes Adici

Tela "Bens Associados — Cadastro” - Destaque para os campos de preenchimento do cadastro do bem

Na secao “Informacoes Adicionais”, acrescente os dados relativos a “Destinacao Final” (escolha
entre as opgdes do menu suspenso selecionando a opcao “Listar Todos” ou pesquisando), "Eventos/
Documentos” (indique o evento do processo relacionado a destinagdo do bem), “Partes” (pessoa(s)
relacionada(s) a destinagdo do bem) e “Fotos do bem”, quando dispuser desses elementos.

Sobretudo em processos criminais, € comum que antes da baixa do processo existam informagdes que
devam ser acrescentadas ao cadastro do bem associado e que digam respeito a sua destinacao.
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Informacgdes Adicionais

Destinagé&o Final Listar todos

Eventos/Documentos

Adicionar evento

Partes

Partes

LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO
RAFAEL TEOFILO DE MELO

(JParte nao identificada

Fotos do bem

Adicionar arquivo

Tela "Bens Associados — Cadastro” - Destaque para os campos de preenchimento de informacgdes
adicionais do bem

Para concluir, acione o botdo

Ficou com duvida? Acesse os demais
Clique em uma das opcoes:

Infoeprocs:

e T

Manuais e Tutoriais . . .
(Publico Externo) IF\’/Illc rgsoft T'::‘/la:)\(s. = . 4 L OPH;
Elie) [Igetme Suporte técnico

. i A
Portal Nacional do 2 Portal de Registro de sistemas 2

Conhecimento eproc de Chamados I (Publico Externo)

Perguntas Frequentes [ (Pablico Interno)
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