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COMO DISTRIBUIR PROCESSOS NOVOS NO EPROC

Peticao inicial
O advogado pode peticionar uma inicial a partir do menu lateral, op¢do “Peticdo Inicial” ou
diretamente no Painel do Advogado, pelo botdo de atividade “Peti¢do Inicial”.

# DB 8 FEess A o

HOMOLOGACAD

Painel do Advogado @
B Peticaoinicial | 14 Uhimas movimentagies = Relagdo de processos

Citagdes/Intimagies i ] Audiéncias/Foruns de
Conciliagtes/Pericias

Descrigdo da imagem: tela exibindo, com destaque, a op¢do “Petigdo Inicial”
no menu lateral e no Painel do Advogado.

Ao clicar em “Peticado Inicial”, o sistema abrird a tela “Peticionamento Eletronico”, dividida em 5 etapas:

Etapa 1 de 5 — Informagoes do processo
Na etapa 1, o advogado preencherd as informagGes preliminares, como a cidade onde deseja
entrar com a ac¢do, o valor da causa, o rito, a area, a classe processual (vide Tabelas Processuais

Unificadas do CNJ) e o nivel de sigilo, podendo incluir outros advogados no processo.

= .« I T
HOMOLOGAGAD
Peticionamento Eletrdnico (1 de 5) - Informagdes do processo @
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Informagodes Preliminares
Desejo entrar com a agio em: Valor da Causa: (RS) (Somente nimeros)
Rito: + Incluir outros advogados

Area:

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Descri¢do da imagem: tela da etapa “Informagdes do processo”, com campos a serem preenchidos.
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Preenchido o valor da causa, automaticamente é exibida a previsdo de custas.

Valor da Causa: (RS) (Somente nimeros)

30.000,00

Previsdo de Custas: RS 840,00

Descrigao da imagem: visualizacdo do campo “Valor da Causa” preenchido e exibicdo da previsdo de custas.

Caso o rito selecionado seja o “JUIZADO ESPECIAL”, serd aberto campo para indicar eventual
renuncia de valor excedente a 60 salarios minimos:

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)
Sorocaba v

Rito: I N&o se aplica [J Renuncia valor excedente a 60 saldrios minimos.
JUIZADO ESPECIAL v

Descri¢cdao da imagem: visualizacdo do campo “Rito” preenchido com a op¢do “JUIZADO ESPECIAL” e exibi¢do
do campo de sele¢do “Renuncia valor excedente a 60 salarios minimos”.

Apds preencher o campo “Classe processual”, sdo habilitados os campos “Processo Origindrio” e
“Tipo Justiga”, nos quais poderdo ser indicados o nimero do processo relacionado (nos casos de
distribuicdo por dependéncia) e o 6rgdo/sistema de tramitacdo:

Classe processual:

PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v
Tipo Justiga:
TJSP - PRIMEIRO GRAU v

Processo Originario:

Juizo:

Descri¢cdao da imagem: exibicao dos campos “Classe processual”, “Nivel de Sigilo do Processo”,
“Tipo Justica” e “Processo Origindrio”.
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Atencao
Se o processo a ser distribuido for do tipo incidental ou por dependéncia a outro
processo, o advogado devera preencher o campo “Processo Originario”.

Além disso, caso 0 processo origindrio _esteja em tramitacdo no sistema SAJ/PGS5, o

campo “Tipo Justica” deve ser preenchido com a opg¢do "OUTROS SISTEMAS OU
ESTADOS".

Para adicionar processos relacionados (apensados), clicar no botdo “Adicionar Processos Relacionados”.

No campo “Nivel de Sigilo do Processo”, selecionar entre as op¢des abaixo descritas:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Sem Sigilo (Nivel 0)

Segredo de Justiga (Nivel 1)

Descrigdo da imagem: visualizagdo do campo “Nivel de Sigilo do Processo”, com opgdes disponiveis para selegao.

= Nivel 0 - Sem Sigilo:

Nivel Quem tem acesso

Usudrios interncs e usuarios externos vinculados ac processo acessam todes as informagdes processuais e todos os

documentos.

Usudrios externos ndo-vinculados acessam todas as informacgdes processuais e todos os documentos publicos
Sem Sigile (Nivel 0): (sentenga, despachos).

Consulta Piblica do e-Proc: apresenta todas as informagdes e todos os documentos produzides na Justica (sentenga,

despachos).

Portal: apresenta todas as informagdes e tedos os documentos produzidos na Justiga (sentenga, despachos).

Descri¢cdo da imagem quadro com descri¢do do acesso ao sigilo nivel 0 e indicagdo de quem tem acesso a ele.

= Segredo de Justica (Nivel 1):

Usuario do e-Proc: da mesma forma gue nivel 0, com excegfo dos assistentes de advogados ou procuradores.

Caonsulta Piblica do e-Proc: a informag&o € omitida. Se consultado com chave, exibe a integra do processo.

Portal: a infoermacgio € omitida. Se consultado com chave, exibe a integra do processo.

Advogados que ndc fazem parte do processo podem peticionar e agravar, mas ndo podem pedir vista a integra dos
autos.

Segredo de Justiga (Nivel
1)

Descricdo da imagem: quadro com descri¢do do acesso ao sigilo nivel 1, segredo de justica,
e indicagdo de quem tem acesso a ele.
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A inclusdo de outros advogados além do peticionante para o polo ativo é realizada acionando o
botdo “+ Incluir outros advogados”.

Preencher o campo “Login/OAB” com as informacdes do advogado desejado e clicar em “Incluir”.
Os advogados incluidos serdo listados no campo “Advogados que serdo relacionados no processo”,
disponivel no campo inferior.

l + Incluir outros a-:Ivogacosl

Relacionar outro advogado no processo:

Logl‘m’OAB:g TJSP_ZG| iml

Advogados que serédo relacionados no processo:

Lista de Usuarios (1 registro):
Usudrio Agdes

ADVOGADO - TJISP_2G X

Descri¢cdo da imagem: tela da primeira etapa do peticionamento inicial, com
destaque as opgOes para a inclusdo de novo advogado.

Preenchidas as informacdes do processo, clicar em “Proxima” para avancar para a etapa seguinte.

Etapa 2 de 5 — Assuntos
Nesta etapa, o advogado selecionara os assuntos pertinentes ao processo, iniciando pelo assunto principal,
gue deve ser o mais especifico possivel, podendo também selecionar assuntos complementares.

HOMOLOGAGAQ

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos @

nformacées do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Anterior  WEIOANCEN | Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
@ Assunto ) Glossario - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos
fatos, fundamentos e pedido.
Informe o assunto ou o codigo para busca - Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessério,
- i i utilize o assuntos complementares para melhor classificacdo do processo.
Pesquisar = Limpar - Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo,
especialmente quando houver diferentes assuntos com termos ou expressties
& 4 | | = idénticas .
- Na divida consulte as informagbes dos glossérios disponivels em cada
DIREITO A EDUCACAQ assunto
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIRE
DIREITO CIVIL Assuntos selecionados
DIREITO DA SAUDE Assunto Principal:

DIREITO DO CONSUMIDOR
DIREITO MARITIMO
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO Incluir  Limpar
REGISTROS PUBLICOS

Selecione o assunto na drvore e cligue em 'Incluir

Descrigcdo da imagem: tela da etapa “Assuntos”, com campos de selegdo de assunto e de instrugdes.
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A localizacdo do assunto pode ser realizada a partir da digitacdo de parte do nome ou cédigo do
assunto no campo respectivo, clicando-se, na sequéncia, no botdo “Filtrar”. Serdo exibidos, entao,
apenas os assuntos que contém a expressao consultada.

Selecionar Assunto Principal

® Assunto ) Glossario

acidente Pesquisar | Limpar
& &K =R

4 [/ DIREITO CIVIL
4 [ Responsabilidade civil
4 "/ Indenizagéo por dano material
Acidente de trénsito
4 [/ Indenizagdo por dano moral
Acidente de transito
4 [/ DIREITO DO CONSUMIDOR
4 [ Contratos de Consumo
4 Transporte Aéreo
Acidente Aéreo

Descri¢cdo da imagem: visualizagdo do campo para busca preenchido com a palavra “acidente”
(ap0s clicar em “Filtrar”, serdo exibidos apenas os assuntos que contém a palavra digitada).

Ao clicar sobre o assunto, ele sera listado no campo “Assuntos selecionados”. Clicar em “Incluir” e
repetir a operacao caso seja necessario incluir assuntos adicionais.

Assuntos selecionados
Assunto Principal:

ACIDENTE DE TRANSITO, INDENIZAGAD POR DANO MATERIAL, RESPONSABILIDAL

Incluir | = Limpar

Descri¢cdo da imagem: visualizacdo da se¢do “Assuntos selecionados”, com destaque para o botdo “Incluir”.

Apds, clicar no botdo “Préxima” para prosseguir.

Assuntos selecionados
Outro Assunto:

Selecione o assunto na drvere e clique em ‘Incluir

Incluir  Limpar

Assunto Principal Agbes
02200201 - ACIDENTE DE TRANSITO, INDENIZAGAQ POR DANO MATERIAL,
RESPONSABILIDADE CIVIL, DIREITO CIVIL x
Competéncia:
Juizado Especial Civel ~
Demais Assuntos Incluides Acdes

02200301 - ACIDENTE DE TRANSITO, INDENIZAGAO POR DANC MORAL, RESPONSABILIDADE
CIVIL, DIREITO CIVIL &

Anterior m Cancelar

Descricao da imagem: visualiza¢do da se¢do “Assuntos selecionados”, com indicagdo

dos assuntos incluidos e destaque para o botdo “Préxima”.
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Etapa 3 de 5 — Cadastro do polo ativo (requerentes/exequentes)
Essa tela apresenta duas abas:

=  Consulta;

= Partes (requerentes/exequentes) a utilizar neste ajuizamento.

HOMOLOGAGAD
Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (requerentes) @
Informagées do processo Assuntos Partes Autoras Partes Res ocumentos
Consultar ~ Novo < Anterior m Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: ["| Sem CPF: QOutros Documentos: Agbes
Pessoa Fisica v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Partes (requerentes) a utilizar neste ajuizamento
Tipo Justiga
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagdo Gratuita Agoes
Ver totalizador de partes
Custas Processuais: e

Descricdo da imagem: tela da etapa “Partes (requerentes)”.

Na aba “Consulta”, campo “Tipo Pessoa”, o advogado devera selecionar entre 3 opcoes:
“Entidade”, “Pessoa Fisica” e “Pessoa Juridica”.

Importante

Somente os procuradores de uma entidade podem cadastra-la como parte autora de
uma acao!

Ao inserir o nimero do CPF/CNPJ ou o nome da parte, clicar em “Consultar”. Considerando-se a
integracdo do eproc com a Receita Federal, o sistema apresentard os dados da parte, devendo o
procurador conferi-los antes de realizar sua inclusao.

Preenchidos/conferidos os dados da parte, em “Acdes”, clicar em “Incluir”, para que a pessoa seja
incluida como parte ativa do processo.
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Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior W Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1.

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razéo Social Informagdes Extras Principal Agoes

Fisica 199.808.380-27 SOCRATES HERRES Data Nascim.: 10/10/1980 - M&e: MAE DO REU Néo v W

Descri¢do da imagem: etapa “Partes (requerentes)”, destaque a se¢do “Resultado(s) da busca” e ao botdo “Incluir”.

A parte serd transferida para a secdo “Partes a utilizar neste ajuizamento”. Nesta secdo, o
advogado podera/devera informar os seguintes campos “Principal?”, “Tipo Representacdo”,
“Justica Gratuita” e Adicionar Endereco”.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior w Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Consultar

Recebe
Intimagdo
ipo

Justica Adicionar Via

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagao Gratuita Enderego WhatsApp? Agoes
~ Definir N3o R o - -
SOCRATES HERRES 199.808.380-27 AUTOR Néo a0 Requ ﬁ Nao X
(Opcional)

Descrigdo da imagem: visualizagdo da segdo “Partes a utilizar neste ajuizamento”, destaque aos campos citados.

=  Principal?: caso haja mais de uma parte no polo, o advogado deverd informar qual é a
principal. Havendo apenas uma, ndo é necessario informar.

= Tipo de Representagdo: campo para selecdo da representacao da parte. Ao clicar em
definir, o advogado podera selecionar entre os tipos de representacdo, como por
exemplo, “Absolutamente Incapaz”’; “Administrador Judicial”;  “Espdlio”;
“Representado”; entre outros.

= Justica Gratuita: Caso haja pedido de justica gratuita na inicial, o advogado devera
selecionar “Requerida” neste campo.
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= Adicionar Enderego: Para prosseguir com o cadastro da parte, o advogado dever3,
obrigatoriamente, informar o(s) endereco(s) e contato (e-mail e celular) desta. Para
tanto, clicar no botdo “Adicionar Endereco e Contato”, representado pelo icone de
uma casa. Serad aberta a janela “Cadastro de Endereco e Contato”, onde deverd
preencher os campos existentes e clicar em “Salvar”.

Havendo mais de um endereco para a parte, informar qual é o endereco principal. Para

tanto, podera selecionar o campo “Favorito” quando do cadastro deste ou, entdo, apds
cadastra-lo, clicar sobre o icone da estrela na coluna “Favorito”.

Cadastro de Endereco e Contato - SOCRATES HERRES ©)

Cadastro de Enderegos

Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial - Q
Complemento Bairro* UF* Cidade*
RS e

Incluir Enderego

Tipo CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade UF Favorito Acgoes
Residencial 18087080 Rua Vinte e Oito de Outubro 1 Jardim do Pago Sorocaba SP = e
Residencial 18013280 Avenida Carlos Reinaldo Mendes 1 Além Ponte Sorocaba SP * e

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* Contato*

Descri¢cdo da imagem: janela “Cadastro de Enderego e Contato” com destaque no campo “Favorito”
e na coluna “Favorito” com o icone da estrela selecionado.

Importante

Quando a parte for classificada como entidade, ndao ha obrigatoriedade de

preenchimento de endereco e contato, nem de definicdo de endereco favorito.

Caso o advogado tente prosseguir com o cadastro sem informar o endereco e contato da parte, o
sistema impedira o avanco e exibirda uma mensagem de alerta.
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eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Obrigatério o cadastro de enderego, celular e e-mail para a parte

autora. Favor revisar e salvar.

Descri¢cdo da imagem: janela com a mensagem de alerta quanto a obrigacdo do cadastro de endereco e contato.

Ainda, caso o advogado tenha cadastrado indevidamente a parte, na coluna “Ag¢des”, clicar no

botdo “Remover Item”, representado pelo icone de um X vermelho.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) @)

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior W Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J) Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento
Recebe
Intimagdo +
Tipo Justica Adicionar Via
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagio Gratuita Enderego WhatsApp? | Agdes
~ Definir NZo R o = )
SOCRATES HERRES 199.808.380-27 AUTOR Néo a0 Requ ﬁ Néo X
(Opcional)

Descricdo da imagem: visualizacdo da secdao “Partes a utilizar neste ajuizamento”, destaque no campo “Agdes”.

Por fim, havendo mais partes no processo, repetir o procedimento para cada uma e clicar em “Préxima”.

Etapa 4 de 5 — Cadastro do polo passivo (requeridos/executados)
Na tela “Partes (Requeridos/Executados)” é possivel o cadastro dos integrantes do polo passivo do
processo. A consulta da pessoa (fisica ou juridica) é realizada a semelhanca do exemplificado para

o cadastro do polo ativo.

Na aba “Consulta”, campo “Tipo Pessoa”, o advogado devera selecionar entre 4 opcdes:
“Autoridade”, “Entidade”, “Pessoa Fisica” e “Pessoa Juridica”.
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Importante
Ao selecionar a opcdo “Autoridade”, o sistema exibird um campo para indicacdo da
autoridade coatora e o icone “Listar Todos” para exibicdo de todas as autoridades
disponiveis. :

A consulta da pessoa (fisica ou juridica) é realizada a semelhanca do exemplificado para o cadastro
do polo ativo. Assim, localizado o cadastro da pessoa, conferir os dados retornados e clicar em
“Incluir” para adiciona-la ao polo passivo.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) G

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior m Cancelar]

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:

Exibindo 1 Partes de um total de 0.

Pessoa CPF / CNPJ Nome / Razéo Social Informagoes Extras Qualificagéo Principal Agdes

Fisica  723.068.980-57 ANA MARIA TESTELOURO SILVA Data Nascim.: 01/01/1960 - M&e: MAE TESTE REU v Sim v —Pm

v

Descrigdo da imagem: etapa “Partes (réus)”, destaque a se¢do “Resultado(s) da busca” e ao botao “Incluir”.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Informagoes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior m Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v ~ Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Tipo Adicionar
Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagdo Enderego Acoes
. ) Definir
ANA MARIA TESTELOURO SILVA 723.068.980-57 REU Sim ﬁ' X
(Opcional)

Descrigcdo da imagem: tela da etapa “Partes (requeridos)”, com campos para preenchimento.

Caso ndo haja a informagdo do CPF ou CNPJ, marcar a caixa de selecdo “Sem CPF/Sem CNPJ” e
selecionar o motivo.
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Consulta
Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v ~ Escolha o Tipo ~

Pesquisar pelo nome:

ESTRANGEIRO SEM CPF
Consultar

MENOR DE IDADE
SEM DOCUMENTOS

Descricdo da imagem: destaque no campo “Sem CPF” e na selegdo do motivo.

Serda aberta uma tela para preenchimento dos dados do “Cadastro da Pessoa”. Preenchidos todos

as informacoes, clicar em salvar.

Cadastro de Pessoa Fisica ®@

CPF: 505.129.588-66

Nome: Incluir nome social

Ukog Ottorakaka
Sexo: Estado Civil: Data de Mascimento: Profissdo
Masculing + Casado w 01/01/1983
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:

Nao v N&o informado v Mao informado v

Nacionalidade: Naturalidade:
Brasileira v v v
Nome Még: Nome Pai

Ottorakaka

Tipo de deficiéncia: Data do Parto:
&S]

O
Pessoa com deficiéncia M Gestante/Puérpera/Lactant

Escolaridade: Complemento:

Escolha o nivel de escolaridade v

Descricdo da imagem: tela “Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos” com todos os campos preenchidos.

Na sequéncia, para a parte passiva o procedimento é praticamente o mesmo. Na secdo “Partes a
utilizar neste ajuizamento”, o advogado devera informar se a parte é a principal do polo, o tipo de
representacdo se necessario e, obrigatoriamente devera informar o endereco, observando-se a

mesma regra quanto a definicdo de endereco favorito.

Caso o advogado ndo possua informacdes quanto ao endere¢co da parte passiva, na janela
“Cadastro de Endereco e Contato”, o advogado devera marcar a caixa de selecdo “Declaro que

desconheco o endereco da parte” e clicar em “Salvar”.
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Cadastro de Enderego e Contato - ANA MARIA TESTELOURO SILVA Q)
Cadastro de Enderegos
Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial - Q
Complemento Bairro* UF* Cidade*
SP - Adamantina v
Declaro que
Favorito desconhego
o enderego
da parte
Tipo CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade UF Favorito Agoes
Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*

Telefone -

Descri¢cdao da imagem: janela “Cadastro de Endereco e Contato” com destaque no campo
“Declaro que desconhecgo o endereco da parte”.

Por fim, havendo mais partes passivas no processo, repetir o procedimento para cada uma e
clicar em “Préxima”.

Importante

1. Nos casos em que a inclusdo de réu for opcional, conforme a classe judicial, ndao
havera exigéncia de seu cadastramento. Entretanto, uma vez incluido, passam a ser
aplicadas as valida¢Ges correspondentes, de acordo com o polo do processo.

2. Quando a parte for classificada como entidade, nao haverd obrigatoriedade de
preenchimento de enderego e contato, nem de definicdo de enderego favorito.

Observamos que o registro adequado dos enderecos e contatos podera contribuir para a utilizagdo
de automatizagoes pelas unidades e para a otimizacdo das rotinas internas.

Etapa 5 de 5 — Documentos

Nesta etapa, o advogado anotard informacdes adicionais do processo, como requerimento de
prioridade de tramitacdo por doenca grave, intervencdo do Ministério Publico, requerimento de
liminar/antecipacdo de tutela, entre outras, e anexara os documentos do processo.
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Informagdes do processo

Informagées Adicionais
Requer pricridade de tramitagéo - Doenga grave

Requer pricridade de tramitagio - Idoso

Processo com pessoa enguadrada na LEI 14.289

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

Partes Rés Documentos

= Retornar para Etapa Inicia

Requer Liminar/Antecipagio de Tutela

Requer pricridade de tramitagio - Pessoa com
deficiéncia

Opgdo por Juizo 100% Digital

< A

Intervengdo do Ministério Pablico

Requer pricridade de tramitagio- Crianga e
Adolescents

@)

nterior | [@FNGFECUM  Salvar para Distribuigdo Futura  Cancela
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Selegdo padrio para a comarca e competéncia deste
Conj. GP/CGJ n. 29/2020).
A recusa devera ser justificada (Res. Conj. GP/CGJ n.

22/2021, art. 6°)

ajuizamento

Adici mais Document, Digitar Documents Opgdes Avangadas

[-]1Documento 1

Arguive Escolher arguivo
Listar todos

Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Mivel 0) v

Confirmar selegéo de documentos
Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo
Seq® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Decumento Sigilo Data Envie Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes ~ -

Descricdo da imagem: tela da etapa “Documentos”, com sec¢do “Informagdes Adicionais”
e secdo especifica para anexo de documentos.

Importante

A correta alimentacdo dos dados do processo no sistema agiliza a tramitacdo
processual eletronica.

Na aba “Documentos”, o advogado escolherd o arquivo, informara o tipo e o nivel de sigilo. O sigilo
pode ser anotado para o documento, independentemente do sigilo do processo.

Adicionar mais Documentos Digitar Documento Opgoes Avangadas

[ -]Documento 1

Arquive Escolher arquivo

Tipos de arquives permitidos

Documentos: PDF (Tamanho maximo = 11MB)

Audio: MP3, WMA & WAV (Tamanhg maximo = 250MB)

Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximo = 11MB)

Videos: MP4, WMV, MPG, MPEG & WEBM (Tamanho méximo = 250MB)

- Confirmar selegiio de documentos

Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao

Sem Sigilo (Mivel 0)

Seq(f) Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

Descricao da imagem: aba “Documentos”, com destaque aos campos de preenchimento, a caixa de didlogo
informando sobre os tipos de arquivos permitidos e aos botdes “Confirmar sele¢cdo de documento” e “Finalizar”.
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O sistema possibilita ao advogado a digitacdo/elaboracdo do documento que serd juntado ao
processo, por meio do icone “Digitar Documento”. Ao clicar nessa op¢do, o sistema abrira o editor de
textos para digitacdo do conteido do documento. Finalizado, clicar em “Anexar Documentos e Sair”,
para salvar, e indicar o tipo do documento (como peticdo inicial, por exemplo) que serd anexado.

Na sequéncia, os documentos serdo relacionados em “Documentos selecionados e ainda ndo
utilizados em movimentagao”.

O advogado podera, também, salvar o documento para distribuicdo futura. Nesse caso, essa
informacdo é exibida no Painel do Advogado em “Processos pendentes do advogado”.

Para distribuir o processo, clicar em “Finalizar”; o sistema abrird uma tela com o resumo das
informacdes e confirmara o ajuizamento da acdo em “Confirmar ajuizamento”.

Peticionamento Eletronico ®

Resumo das Informagoes

Desejo entrar com a agdo em:
Sorocaba

Rito do Processo:
JUIZADO ESPECIAL

Tipo de Agédo:

PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
Sigilo:

Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Acidente de trénsito, Indenizag&o por dano material, Responsabilidade civil, DIREITO CIVIL

Partes :

0ZOB SILVA (Principal)
X
LESS SGP (Principal)

Distribuigdo preparada para:
LUCAS EVILACIO SILVA SIQUEIRA - M359803 - ADVOGADO

Documentos

@wm

Confirmar ajuizamento do processo?

| Confirmar ajuizamento Cancelar

Descrigdao da imagem: visualizagdo da janela “Peticionamento Eletronico”, com destaque

para o botdo “Confirmar ajuizamento”.

Confirmado o ajuizamento, o processo é distribuido e o sistema exibira as informagdes como
nuimero, chave para consulta, classe, magistrado, vara e partes.
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Irpara conteido  Irparamenu Pesquisaprocessual A+ A- @) 1 Libras  Acessibilidade

® - pge—TT
Peticionamento Eletronico ®

Gerar Custas Imprimir Extrato Enviar uma nova peticéo Fechar

@® Processo distribuido.

N° Processo:
4000010-08.2026.8.26.0602

Chave para Consulta
747496916526

Classe
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Magistrado
ANA PAULA SCHLEIFFER LIVRERI - Juizo Titular | - 22 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Sorocaba

Partes

0ZOB SILVA - AUTOR
X

LESS SGP - REU

[tocIdeILiEE R Imprimir Extrato  Enviar uma nova peticdo  Fechar

Descricdo da imagem: tela “Peticionamento Eletronico”, com visualizagdo de processo distribuido.

Regras gerais do sigilo de documentos

Ao se aplicar sigilo em determinado documento, este nao se estenderd a todo o processo, mas
somente ao documento a que foi atribuido. O sigilo do processo, por sua vez, estende-se para
todos os documentos juntados a ele, respeitados eventuais niveis de sigilo maiores que possam
ter sido aplicados individualmente.

Também ndo se aplica ao evento langcado nos autos com a movimentag¢do, que permanecera
visivel. Somente o documento serd ocultado. Portanto, a depender da natureza da peca juntada,
é necessario vincular a ela um evento que assegure o segredo das informacdes.

Quando atribuir sigilo ao documento

O uso indiscriminado do sigilo em documentos no eproc pode gerar impedimentos para o regular
andamento processual, restringindo o acesso as informacgdes e comprometendo a transparéncia
dos atos processuais. Portanto, deve ser avaliada cuidadosamente a necessidade de se atribuir o
sigilo, reservando-se para dados sensiveis ou para os quais a lei exija confidencialidade.
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O nivel de sigilo “Segredo de Justica (Nivel 1)” torna o documento juntado visivel

Importante

apenas para usuarios internos do sistema (magistrados, gestores, servidores etc.),

advogados habilitados no processo, partes e usuarios externos com chave de acesso.

Diferimento de Custas — Lei n.° 15.109/2025

Existe a dispensa ao adiantamento da Taxa Judicidria nas acdes de conhecimento ou de execucdo

sobre cobranca de honorarios advocaticios, conforme as alteracdes introduzidas no Cddigo de

Processo

Civil pela Lei n.2 15.109/2025.

No momento do peticionamento da inicial, o(a) advogado(a) devera utilizar na tela

“Peticionamento Eletrénico (2 de 5) — Assuntos” (segunda etapa) a op¢do “Mandato (02190325)”

como assunto principal.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Selecionar Assunto Principal

® Assunto O Glossario

mandato Pesquisar  Limpar

& & | & ||| 8%

4 __/DIREITO CIVIL (02)
4 Obrigagdes (0219)
4 | Espécies de contratos (021903)
Mandato (02190325)

Descri¢cdao da imagem: tela da segunda etapa do peticionamento inicial,
com destaque ao filtro e sele¢do do assunto “Mandato”.

Apos, selecionar como assunto secundario uma das seguintes opgdes:

Honorarios Advocaticios (081210);
Honorarios Advocaticios (08011402);
Honorarios Advocaticios em Execuc¢do Contra a Fazenda Publica (08011403);

Honorarios Advocaticios em FGTS (08011404).
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Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informacgdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Selecionar Demais Assuntos

® Assunto O Glossario

honorarios Pesquisar  Limpar

& & | B | 43

4 " DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (08)

4 Acédo Resciséria (0812)

Honorarios Advocaticios ( 081210)|
4 | Partes e Procuradores (0801)
4 __Sucumbéncia (080114)

Honordrios Advocaticios (080711402)
Honordrios Advocaticios em Execugdo Contra a Fazenda Publica (08011403)
Honordrios Advocaticios em FGTS (08011404)

Descri¢cdo da imagem: tela da segunda etapa do peticionamento inicial, com
destaque ao filtro e opgbes de assunto sobre honordrios.

Instrugdes

- As execugdes de titulos extrajudiciais terdo como assuntos os proprios titulos a executar.

Assuntos selecionados
Outro Assunto:

Selecione o assunto na arvore e cliqgue em ‘Incluir

Incluir  Limpar

Assunto Principal Agoes
02190325 - MANDATO, ESPECIES DE CONTRATOS, OBRIGAQGES, DIREITO CIVIL & X
Competéncia:
Civel v
Demais Assuntos Incluidos Acoes

08011402 - HONORARIOS ADVOCATICIOS, SUCUMBENCIA, PARTES E PROCURADORES, DIREITO
PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Anterior m Cancelar

Descricdo da imagem: tela da segunda etapa do peticionamento inicial, com

destaque ao assunto principal e secundario selecionado.

Com os assuntos selecionados, prosseguir com os préximos passos do peticionamento inicial
eletrénico. Finalizada a distribuicdo, a isencdo sobre a Taxa Judicidria na secdo “ltens de
recolhimento” da tela de “Custas Processuais” do eproc serd aplicada automaticamente, exibindo
o item com um sobretaxado.
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Guias

N&o existem guias a serem exibidas

Itens de recolhimento

ID Data Item Qtd Valor Efetivado utilizade em mandado Meméria de célculo

N+ 41047 06/16/2025  Iniciat—Taxadudicidria—Execuciiode Fitulo-Extrajudicial 100 85100 Nao Betathes

Descrigao da imagem: tela de “Custas Processuais”, com destaque a aplicagdo automatica da isencdo sobre a Taxa Judicidria.

A isencdo é aplicavel somente a Taxa Judicidria. Por esse motivo, o(a) advogado(a) precisard
efetuar o recolhimento das despesas processuais referentes a realizacao de citacdo por AR, citacdo
eletrdnica ou por diligéncia de Oficial de Justica, mediante a geracao do boleto.

PETICIONAMENTO DE RECURSOS NO 2° GRAU

Os recursos de apelacdo e agravo de instrumento iniciam-se com peticionamento a partir do
processo de 12 grau. Nos casos de agravo de instrumento, ocorre direcionamento automatico do
advogado para o sistema do 22 Grau.

Por outro lado, as algumas classes origindrias de processos requerem peticionamento apartado e
exclusivo no eproc de 22 Grau, tais como:

= Acdo Rescisoria;

= Conflito de Competéncia;

= |ncidente de Resolucdo de Demandas Repetitivas;
= Habeas Corpus Civel;

= Habeas Data Civel;

= Mandado de Seguranca;

= Mandado de Injuncao;

=  Reclamacéo;

= Tutela Cautelar Antecedente; entre outras.

O peticionamento de tais recursos de classe originaria é realizado pelo advogado acessando o
eproc 2G e efetuando o login com o seu usudrio.
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O proximo passo é acessar o menu lateral do eproc, opg¢do “Peticdo Inicial” ou acionar o botdo
“Peticdo inicial” disponivel no “Painel do Advogado”.

=R NERREN TUSP_CHF2- ADVOG,

HOMOLOGAGAQ

ail atualizado no eproc para garant

o recebimento de mensagens relacionadas a prazos e de novas senhe
“Usudrio” » "Alteragdo de dados pessoais” e role até o final da pagina, no campo "Contato(s)"

instrugéo e despacho aos tribunais superiores (GRJ 0 sistema eproc 2G em Agbes: "Custas” - “Incluir ltem de Recolhimento” - opgdo "instrugéo e desp
Para informagdes mais detalhadas, acesse https.//www.tjsp.jus.br/emissao-de-guias-de-custas-e-outros-valores

CitagGes/Intimagbes Audiéncias/Féruns de Conciliagbes

Descricdo da imagem: tela do Painel do Advogado, com destaque ao botdo “Petigdo inicial”
e ao menu lateral do sistema, opg¢do “Peticdo Inicial”.

Aberta a tela “Peticionamento Eletronico (1 de 5) — informagdes do processo”, preencher os campos:

* Area: clicar na seta para baixo e selecionar o érgdo competente para a apreciagdo do
recurso originario;

= Classe processual: clicar na seta para baixo e selecionar a classe processual referente
ao recurso apresentado;

=  Processo Originario: caso exista vinculo com processo do primeiro ou segundo grau,
preencher o campo com a indicagdao do numero completo;

= Valor da Causa: digitar o valor da causa;

= +Incluir outros advogados: acionar o botdo para o cadastramento de outros
advogados que também ficardo relacionados no processo.

Preenchidos os campos clicar em “Préxima”.
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nformagoes Prenminares

Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)
Tribunal de Justi¢a de Sdo Paulo v 50.000,00

Area: Previs&o de Custas: N3o ha custas
Direito Privado v

([ON3o se aplica
Classe processual:

" + Incluir outros advogados
HABEAS DATA CIVEL

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v
Tipo Justica:
TJSP - PRIMEIRO GRAU v

Processo Origindrio:

Juizo:

Prezado(a) advogado(a), o peticionamento de Agravos de Instrumento ao Colégio Recursal do Estado de Sao Paulo deve ser feito EXCLUSIVAMENTE por meio do bot&o "Recurso Medida Cautelar (Agravo)”, existente na capa do
processo de origem. Em caso de divida, consulte Infoeproc n°® 50 ou o material disponivel para o publico externo no site do TUSP (aqui).

Descri¢do da imagem: tela de “Peticionamento Eletrénico (1 de 5) — Informagdes do processo.

Na segunda etapa do peticionamento inicial do eproc 2G, o advogado preenchera o campo
“Informe o assunto ou o cddigo para busca” com as informacodes a respeito do assunto que envolve
0 processo e, apos, clicar em “Filtrar”.

O resultado ficara disponivel no campo inferior. Clicar sobre o assunto desejado e ele passara a ser
exibido na secdo “Assuntos selecionados”, campo “Assunto Principal”.

Clicar em “Incluir” e em “Préxima”.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos @

do processo Assuntos Partes Autora:
Anterior Cancelar

Selecionar Assunto Principal

® Assunto Glossdria
alimentos Pesquisar  Limpar
2 & | g5 B

DIREITO CIVIL (02)

a amilia (0

‘
Exoneracdo (02170201)
Fixagdo (02170204)
Oferta (02170203)
Revisdo (02170202)

DIREITO INTERNACIONAL (11)

Prestagio de Alimentos (1109)

Instrugdes

- Cadasire por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos & pedido,

Procure cadasirar 05 assuntos o mais especifico possivel. Se necessirio, utilize os assuntos complementares para melhor
classificaclio do processo.
- Utilize o assunto do ramo do direfto adequado ao contexto do processo, especislmente quando houver diferentes assuntos com
fermos ou expressbes idénticas .
- Na divida consulte as informagbes dos glossérios disponivels em cada assunto

Assuntos selecionados
Assunto Principal:

ALIMENTOS, FAMILIA, DIREITO CIVIL

Descricdo da imagem: tela da segunda etapa do peticionamento inicial, com destaque ao filtro dos assuntos e,
ainda, ao campo “Assunto Principal” e botdo “Incluir”.

As etapas de 3 a 5 sdo preenchidas da mesma forma que o peticionamento inicial realizado no
eproc 1G, ou seja, inserindo as informacdes das partes ativas e passivas envolvidas no processo,

insercdo da peticdo inicial e todos os documentos que a instruem.
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Caso seja digitado um processo originario, as informacées das partes serdo apresentadas na tela.
O advogado poderd manter a selecdo ou realizar a edi¢ao, conforme as circunstancias do recurso
origindrio que esta sendo apresentado.

Finalizado o procedimento, a tela com a informacdo de processo distribuido sera exibida, contendo
o numero do processo e a respectiva “Chave para Consulta”.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Menu Textual

Assinador Digital de Documentos
Associar Assistente ao Advogado
Consulta Processual

Consulta SAJ

Informe de rendimentos
Mensagens

Movimentagao Processual
Ordens de Consulta/Restrigio
Painel do Advogado

Paradas do Sistema

Petiggo Inicial

Petigio/Movimentagao
Precedentes Qualificados
Relatérios

Sessdo de Julgamento
Substabelecimento

Tabelas Basicas

= O v [EXEEEE

P

HOMOLOGAGAO

Peticionamento Eletronico ®

Imprimir Extrato  Enviar uma nova petigdo ~ Fechar

@ Processo distribuido.

N° Processo:

4003246-62.2025.8.26.0000

Chave para Consulta

835485488825

Classe

Habeas Data Civel

Magistrado

ADELIA PRADO - Gab. 05 - 12 Camara de Direito Privado
Partes

FAMBM SGP - IMPETRANTE

X

LESS SGP - IMPETRADO

3° TABELIONATO DE PROTESTO E TTULOS DE BELO HORIZONTE - IMPETRADO

Imprimir Extrato  Enviar uma nova petigdo ~ Fechar

Descricao da imagem: tela final do Peticionamento Eletronico inicial do eproc 2G.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

Diretoria de Capacitacdo
SGP | SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Material desenvolvido pelo TJSP, utilizando as bases de homologacéo e os materiais de apoio gentilmente

disponibilizados pelos Tribunais de Justica de Santa Catarina, Rio Grande do Sul e Minas Gerais.
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